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Introduccién

La Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales comprometida en el servicio, control y facilitacién de los diferentes
procesos adelantados por los agentes econémicos, ha consolidado un nuevo proceso destinado a agilizar el
ingreso de mercancias al territorio nacional.

La elaboracion del presente manual ha contemplado criterios pedagdégicos y didacticos para posibilitar su aplicacién
en forma autodirigida, y asi satisfacer las necesidades y expectativas de los diferentes agentes de la cadena
logistica. El usuario encontrara las orientaciones necesarias para realizar los procedimientos que deben seguir al
efectuar la totalidad de sus operaciones de ingreso de carga.

El presente manual esta orientado a:

° Identificar y comprender cada uno de los procedimientos propios del proceso de carga.

® Ejecutar conforme a parametros de trazabilidad, agilidad, y efectividad los diferentes procedimientos
inherentes al proceso.

¢ Utilizar los servicios informéticos electrénicos dispuestos en el portal de la DIAN de acuerdo con el rol - que
desempefia dentro del proceso.

® Concebir y estandarizar los procedimientos de una manera dinamica en funcion de la gestion y el servicio.

1. EI MUISCA

Es el modelo de gestién de ingresos y recursos de la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales, que busca
integrar, facilitar, agilizar y simplificar los procedimientos utilizados por la Entidad. Su implantaciéon supone una
ingenieria organizativa y de procesos, que tiene como objetivo principal generar beneficios para la administracion
tributaria, aduanera y cambiaria, enfatizando en aquellos aspectos que inciden en la deteccion y reduccion del
fraude y en la modernizacion tecnolégica.

* Modelo: Representa la nueva forma de gestionar.
» Unico: Integra las personas, las areas, los conceptos, los datos y la gestion.

* Ingresos: Responde por el recaudo.
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» Servicio: Facilita el cumplimiento de los deberes y el ejercicio de los derechos.
« Control: Mide, previene y ajusta el comportamiento y la gestion.

o Automatizado: Aprovecha la tecnologia para potenciar la gestion.

El MUISCA es un modelo porque apunta a cumplir la mision de la entidad permitiendo gestionar de manera
integral los aspectos de la organizacion, con fuerte énfasis en la gestién de los procesos, las personas, los
recursos y la tecnologia alrededor de la informacion que es el insumo y el producto méas importante. Los
principios mas destacados del modelo de gestién MUISCA son su integralidad, su unicidad y su adaptabilidad
al cambio.

Integralidad

Este principio basico del modelo de gestién MUISCA comprende todos los aspectos institucionales indispensables
para dar un gran salto cualitativo como lo exigen las necesidades apremiantes del pais en materia de recursos
y como requisito fundamental para la consolidacién de la democracia colombiana.

SERVICIO
ORGANIZACION \ PROCESOS
S .
Q
N/
QY
@)
& .
é\ INFORMACION
N 2
RECAUDG— SERVICIO
R Sy PERSONAS

Enrelacion con el principio de integralidad, se establecen para la DIAN cuatro caminos estratégicos que articulan
estos componentes de la siguiente manera:

1. Alcanzar la excelencia en sus operaciones.
2. Redireccionar la entidad hacia el servicio.
3. Consolidar la legitimidad y la autonomia.

4. Contribuir a la competitividad del pais.
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Unicidad

A través de este principio basico, la DIAN se estructura como un todo Unico, definido en elementos
interrelacionados comprometidos con un propdésito 0 misién, que a su vez tiene los limites propios que le
permiten interactuar con otros organismos dentro de su entorno.

Adaptabilidad al cambio

Establecer este principio para la DIAN a través del modelo de gestion MUISCA le permite reconocerse como
organismo vigente en el tiempo, organismo que trasciende sus limites para integrase con oros organismos
nacionales e internacionales, y se hace relevante para la viabilidad del Estado a través de sus diferentes
entornos y gobiernos.

2. Proceso de Carga

Es el conjunto de acciones realizadas con el fin de cumplir los procedimientos exigidos en las normas aduaneras
para el ingreso de carga con destino no solo al territorio hacional sino a otros paises o hacia una zona franca.

2.1. Beneficios

* Trazabilidad

El proceso se caracteriza por la trazabilidad que permite realizar un seguimiento a las actividades, brinda
transparencia en la operaciéon y minimiza los riesgos de actuaciones discrecionales de los usuarios y
funcionarios.

Elimportador y demas usuarios aduaneros que intervienen podran consultar el desarrollo de los procedimientos,
verificar los usuarios o personas que han intervenido, revisar los tiempos de ejecucion de las tareas, consultar
los documentos generados por cada transaccién y realizar las tareas pendientes.

* Agilidad

Debido a la disponibilidad anticipada de la informacion, y de acuerdo al andlisis de riesgo, se permitira el
despacho &gil y expedito de la carga de bajo riesgo.

Se comunica la decision de reconocimiento de la carga al momento que el transportador avise la llegada o
realice el informe de inconsistencias, lo que permite disponer de la carga mas rapidamente.

La automatizacion del proceso disminuird el tiempo de despacho debido a que se evitan desplazamientos del
transportador para realizar procedimientos en la DIAN, adicionalmente el servicio cuenta con mecanismos de
correccion que permiten el cambio de datos de manera rapida y eficaz.

Informacién Puablica
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* Facilitacion

Cumplimiento de obligaciones a través de los servicios de diligenciamiento web o por envio de archivos;
servicios con los cuales desde el 2006 estan familiarizados los usuarios, por el cumplimiento de obligaciones
tributarias, aduaneras y cambiarias.

Diligenciamiento web. Facil navegacién, pantallas amigables, mensajes de ayuda, diferentes criterios de
busqueda.

Disponibilidad de herramientas gratuitas para preparar la informacion con los requerimientos técnicos exigidos
por la DIAN. Herramientas de ayuda para la generacién de archivos de acuerdo con las especificaciones
técnicas exigidas.

Eliminacion del uso del papel en los tramites del proceso de carga.

El transportador podra iniciar el descargue de la carga de manera inmediata, sin que medie la autorizacion
expresa de un funcionario.

El transportador y los agentes de carga internacionales, responsables de la transmision de la informacion
relacionada en los documentos de viaje podran corregirla y modificarla de manera automatica.

El servicio proporcionara de manera automatica las diferencias entre la carga manifestada y la descargada.
o Cobertura

Ampliacion del 54% al 100% de la cobertura de los procedimientos que se realizan a través de servicios
informéticos electrénicos.

Se automatiza el trdmite de transbordo y de correcciones de informacion.

o Calidad de la informacién

Se garantiza la efectividad de la informacion recibida de los documentos de transporte, manifiesto e informe
de descargue e inconsistencias, debido a que se realizan innumerables validaciones como el registro y calidad
de usuarios aduaneros.

- Elregistro y calidad de usuarios aduaneros.

- Informacion segiin modo de transporte, o tipo de carga.

- Completitud de la informacion.

° Interoperabilidad

La interoperabilidad permite interactuar procesos o informacion desde sistemas electronicos.

Permite asociar informacion de las empresas nacionales, con sus oficinas en el exterior; intercambiando
informacién con otros gobiernos.

Informacién Puablica
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* Internacionalizacién

En el proceso de carga se tuvieron en cuenta los lineamientos internacionales de las aduanas modernas:
Marco normativo de la OMA para asegurar y facilitar el comercio global, y compromisos de Colombia en
convenios internacionales que se estan negociando.

* Cultura de gestion

Se refleja un crecimiento organizacional, ordenado y constante.

Enfoque al usuario

Se trabaja en funcion del usuario lo cual garantiza resultados efectivos y mejoramiento de la capacidad y
desempefio del proceso.

2.2. Diagrama Proceso de Carga

Los procedimientos y usuarios aduaneros que intervienen se presentan en la siguiente grafica:
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El Cumplimiento de todos o algunos de los pasos depende de factores como:

* Eltipo de documento que va a diligenciar: Directo, hijo, consolidado, master, guia de trafico postal.

e El caracter del responsable de la operacion: Transportador principal, transportador secundario, agente
de carga, intermediario de trafico postal y envios urgentes.
El lugar de destino final de la mercancia es decir la disposicion o tratamiento que se le va a dar a la carga:
Ingreso a depdsito, transito nacional, transbordo.

e El modo de transporte: Maritimo, aéreo, fluvial o terrestre.
El momento en que se presente la informacién del documento de transporte antes o después de su ingreso
al territorio nacional.

—l1 ™~
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Procedimientos modo aéreo
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* El reconocimiento se realiza sobre documentos directos e hijos

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”
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Procedimientos modo maritimo
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* El reconocimiento se realiza sobre documentos directos e hijos
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‘Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”
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2.3. Glosario

Con el fin de facilitar el entendimiento de algunos de los datos que se solicitan en los diferentes procedimientos,
es importante tener en cuenta las siguientes definiciones:

Documento de transporte directo: Corresponde al documento de transporte que expide un transportador
siendo la prueba de la existencia del contrato de transporte y acredita la recepcion de la mercancia objeto de
tal contrato por parte del transportador.

Documento de transporte master: Corresponde al documento de transporte que expide un transportador
para una carga consolidada, siendo la prueba de la existencia del contrato de transporte y acredita la recepcion
de la mercancia objeto de tal contrato por parte del transportador. Para el transporte maritimo se pueden
identificar dos tipos de documentos master:

* Documento master nivel 1. Aquel que expide el transportador cuando recibe la carga consolidada del
agente de carga internacional.

 Documento méster nivel 2. Aquel que expide un agente de carga internacional en el modo maritimo
cuando recibe la carga consolidada de otro agente de carga internacional.

Documento hijo: Contrato de transporte expedido por el agente de carga internacional en prueba de la
existencia del contrato de transporte y acredita la recepcion de la mercancia objeto del contrato por parte del
agente de carga internacional.

Documento consolidador de carga: Corresponde al documento que contiene la relacion de los documentos
de transporte hijos de todas las cargas agrupadas y a bordo de un medio de transporte y que van a ser
cargadas y descargadas en un puerto a nombre de un agente de carga internacional. En la tabla de tipo de
documento de viaje encontrara dos conceptos de documento consolidadores:

* Documento consolidador nivel 1. Corresponde a la relacién de la carga ampara en documentos de
transporte hijos, que entrega el agente de carga internacional al transportador internacional.

* Documento consolidador nivel 2. Corresponde a la relacién de la carga ampara en documentos de
transporte hijos, que entrega el agente de carga internacional a otro agente de carga internacional.

Manifiesto expreso: Es el documento que contiene la individualizacion de cada uno de los documentos de
transporte correspondientes a las mercancias que son introducidas al territorio aduanero nacional por la
modalidad de traficos postal y envios urgentes.

Nota

Tenga en cuenta que el documento hijo y consolidado nivel 1 debera ser presentado por el transportador
principal para el modo de transporte aéreo.

Informacién Puablica
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2.4. Ingreso al proceso de carga

Para acceder al portal de la DIAN, cologue en su navegador la siguiente direccion:

www.dian.gov.co

A continuacion, se explica en detalle como utilizar correctamente los servicios informaticos electrénicos que la
DIAN pone a su disposicion.

Cdémo Ingresar

El proceso de autenticacion implica que la DIAN tiene un conocimiento previo sobre la persona que ingresa al
portal y del tipo de servicios disponibles para ella, es decir, usted ya debe tener una cuenta creada y habilitada.

Escoja la opcion Importacion - Carga y a continuacion Inicie sesion.
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Nota

Tenga en cuenta que la persona natural designada como representante legal de los usuarios que
tengan la calidad de transportador, agente de carga, depositos, puertos e intermediarios de trafico
postal, debe estar inscrita en el RUT con la responsabilidad 22 en la casilla 53: «Suscribir declaraciones
y cumplir obligaciones a nombre de terceros».

Los datos que debe ingresar son los obtenidos durante el proceso de habilitacion de su cuenta (Ver
instrucciones en la cartilla Induccion a los servicios informaticos electrénicos, que se encuentra por
el menu izquierdo del portal, opcion Capacitacion / Cartillas Servicios Informaticos Electronicos).

Organizacién: Permite establecer si la persona que ingresa al portal obra en nombre propio o en
representacion de una organizacion.

Para seleccionar la Organizacion, tenga en cuenta lo siguiente:

Caso 1. Siingresa a nombre de una organizacién, seleccione en el desplegable el item NIT y digite
el NIT correspondiente.

Caso 2. Siingresa a titulo personal para realizar operaciones en las cuales pueda actuar directamente,
escoja el item A nombre propio.

Caso 3. Siingresa como persona natural que tenga la calidad de autorizado para actuar a nombre
de una organizacion, escoja Autorizaciones.

Caso 4. Si ingresa como transportador transfronterizo no domiciliado en Colombia escoja
Organizacién No Obligada a RUT y registre en organizacién el nimero que le asigné la DIAN
cuando lo registré como transportador.

Nota

Tenga en cuenta que la persona natural designada como representante legal en Colombia del
transportador transfronterizo, debe estar inscrita en el RUT con la responsabilidad 22 en la casilla
53: “Suscribir declaraciones y cumplir obligaciones a nombre de terceros”.

Identificacion: Permite registrar la informacion de identificacién de la persona natural que ingresa al
servicio. Estos datos deben ser los mismos con los cuales habilité su cuenta de usuario.

Caso 1. Ingresando a nombre de una Organizacion: Digite el NIT correspondiente y seleccione del
desplegable el tipo de documento de identificacién y a continuacion, registre el niUmero respectivo.

Caso 2. Ingresando A nombre propio: Seleccione del desplegable el tipo de documento de
identificacion y a continuacion, registre el nimero respectivo de la persona natural que esta ingresando
al servicio.

—1 ™~
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Caso 3. Ingresando como Autorizado: Registre el nimero de la cédula de la persona natural que
tiene la calidad de autorizado para actuar. Una vez la persona natural inicie sesion le aparecera la
organizacién u organizaciones que lo han autorizado para actuar. Para continuar, indique a nombre
de cual va a acceder a los servicios informaticos electronicos.

Caso 4. Ingresando como Organizacion No Obligada a RUT: Seleccione el tipo y nimero de
identificacion de la persona natural representante legal en Colombia del transportador transfronterizo
no residente.

Contrasefia: Clave de acceso conocida Unicamente por la persona, que se comporta igual que las
claves otorgadas por las corporaciones bancarias para el manejo de sus tarjetas débito.

Digitar Contrasefia. Para colocar la contrasefia haga clic sobre el botén Contrasefia el cual despliega
el teclado virtual. Utilice el ratén para colocar la contrasefa y finalice haciendo clic sobre el boton
Aceptar.

Una vez determinados los tres datos de la sesién (Usuario, contrasefia y organizacion) haga clic
sobre el botdn Ingresar con lo cual accede a los servicios informaticos electrénicos que la DIAN
pone a su disposicion.

Antes de iniciar cualquier proceso, esté seguro de que su equipo cuenta con los requerimientos
técnicos exigidos (Ver cartilla Induccidn a los Servicios Informéticos Electronicos, que se encuentra
por el menu izquierdo del portal, opcién Capacitacion / Cartillas Servicios Informaticos Electrénicos).

Nota

El servicio de autorizacion de personas para acceder a los servicios informaticos electrénicos, lo
puede consultar en la cartilla Guia Procedimiento Autorizacion de Personas.

Coémo Salir

Para terminar y salir correctamente haga clic sobre la opcién Cerrar Sesion y a continuacion, si lo
desea, cierre el navegador. En la parte inferior de todas las paginas aparece el siguiente menu:

AN S 8 ©

Alarmas (0) Tareas Asuntos Cerrar sesion
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3. Procedimientos dentro del proceso de carga

Una vez haya ingresado en forma correcta a los servicios informaticos electronicos dispuestos por la DIAN, se
encontrard el siguiente menu, en el cual debe escoger la opcién Carga.

Nota

Tenga en cuenta que al realizar cualquier procedimiento debe ingresar por: www.dian.gov.co / Importacion -

carga

Si surge algun problema en cualquiera de los procedimientos que esta realizando, por favor inicie sesion e

ingrese nuevamente a la direccion indicada.

M DAN-MUSCA I
L Auo Gestisn
| wsuano

L Consues Asurtos
L Consubs de scuse

- =i
L Consubsr documento Dilgencinds z ! !
L coreo

L Ditgencise /Prosertar Mo Gestin
L Fiscalzaciéo
L mou =D

L Froceso de Correccién 8 Azunts

LE FRMA 1

PRUEBA NATURALY

DIAN.BAUISCA

Merua pora ndmiestror zu cunnia de uzuana

Permte ingreaar al madulo de carge

L Saida do mercancias
Conita e ocuse

Consuitir documento
Correo

lgenciar (Fresertse
Facalzackin

" Sty

Proceso de Correcan

Consutter ouause de recho

Permite consutar un documerto digenciad

01-02-2008 / 11:22:07

Facaizackin

Opoxén mend pars scceder 8 Ia kiranst

Masia

=

Correo. Alwmas (0)

Pal

Terons(0)  ToronsNeg  Cerror sesién

El menu le muestra los diferentes procedimientos que se realizan dentro del proceso de carga, para que el
usuario seleccione la opcién requerida.

—

1. Documentar carga
2. Documentar Master
3. Consolidar carga

4. Manifestar carga

5. Aviso Arribo § Salida

6. Presentar aviso de
llegada

7. Descargue de mercancias
8. Solicitud cambios

9. Planillas de envio /
recepcion

Carga

Permite gestionar doc. de transporte directos e hijos en relacion a carga
gue va a ingresar al pais

Permite diligenciar documentos master

Permite consolidar la carga de varios doc. de transporte hijos o presentar
un manifiesto expreso

Permite manifestar la carga
Permite diligenciar el aviso de arribo / salida
Permite presentar el aviso de llegada de un medio de transporte

Permite realizar operaciones de descargue

Permite el diligenciamiento y consutta de solicitudes de cambio de lugar de
embargue, transportador o disposicion de la carga

Permite deligenciar las planillas de envio y recepcion de mercancias

Recuerde que el menu que aparece depende de la calidad del usuario que ingresa al servicio, y los roles que

le fueron autorizados.
—1 ™~
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3.1. Documentar

Procedimiento mediante el cual los transportadores, agentes de carga internacional e intermediarios de trafico
postal y envios urgentes, entregan a la DIAN a través de los servicios informaticos electronicos la informacién
de los documentos de transporte directos e hijos, correspondientes a mercancia que va a ingresar al territorio
aduanero nacional.

Documentar carga directa o hijos en el transporte aéreo.

Mediante esta opcion los transportadores, agentes de carga internacional y los intermediarios de trafico postal
y envios urgentes, podran presentar a la DIAN, la informacion sobre los documentos de transporte hijos, las
guias de mensajeria especializada y las guias de trafico postal y los documentos de transporte directos para
el modo de transporte aéreo y maritimo.

Haga clic en la opcion Documentar carga.

Nota

Tenga en cuenta que este procedimiento se puede realizar por servicio WEB, o por presentacion de informacion
por envio de archivos, si utiliza este Ultimo servicio podra realizarlo desde sus propios archivos o a través del
prevalidador de carga que ha dispuesto la DIAN gratuitamente en el portal institucional, es necesario que
actualice permanentemente el prevalidador debido a que se realizan ajustes permanentemente.

También podra utilizar el servicio de presentacion de informacion por envio de archivos para manifestar carga
y presentar el informe de los detalles de la carga recibida.

T
- Carga
Permite gestionar doc. de transporte directos e hijos en relacién a carga
1. Documentar carga < .
que va a ingresar al pais

2. Documentar Master Permite diligenciar documentos master

- Permite consolidar la carga de varios doc. de transporte hijos o presentar
3. Consolidar carga P
un manifiesto expreso

4. Manifestar carga Permite manifestar la carga

5. Aviso Arribo J Salida Permite diligenciar el aviso de arribo / salida

I(ISe.gPar::emar AvisDids Permite presentar el aviso de llegada de un medio de transporte

7. Descargue de mercancias Permite realizar operaciones de descargue

Permite el diligenciamiento y consulta de solicitudes de cambio de lugar de

BRI RS embargue, transportador o disposicion de la carga

9. Planillas de envio /

2% Permite deligenciar las planillas de envio y recepcion de mercancias
recepcion
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Una vez se ingrese a la opcion documentar carga encontrara las opciones:

T
z; -8 ! g 1. Documentar carga

Consultar documento de Permite consultar documentos de transporte en estado temporal o
transporte definitivo bajo diferentes criterios

Permite crear un documento de transporte directo o hijo

Crear documento de
transporte de carga

1. Consultar documento de transporte para ingresar a un documento ya creado en sus diferentes estados
(temporal, definitivo o manifestado). Si el documento ya fue presentado puede por esta opcidn entrar a
reemplazarlo.

2. Crear documento de transporte para crear un documento por primera vez.

Nota

Desde la opcion consulta documento de transporte podra efectuar el reemplazo del documento, cuando en
forma voluntaria sea corregido un documento presentado, por parte del transportador o el agente de carga,
siempre y cuando no haya sido presentado el aviso de llegada.

3.1.1. Consultar documento de transporte

Seleccione uno o varios criterios de busqueda para consultar documentos de transporte directos o hijos ya
presentados, ya sean en estado temporal (Cuando el documento ha sido guardado) o definitivo (Cuando el
documento ha sido enviado) y haga clic en Buscar.

Si consulté documentos en estado “Definitivo”, los resultados de la busqueda permitiran ver la imagen (pdf) de
los documentos y/o ingresar para hacer un reemplazo de un documento ya enviado.

Desde esta opcién también podra copiar el documento ya sea en estado temporal o definitivo pulsando el
botdn que se encuentra al lado derecho de la columna Reemplazar/Copiar

Documentar carga

Las siguientes casillas facilitan la consulta de los documentos de transporte filtrando 1a busqueda por uno o varios
criterios

| N Formato: | Estado: Definitiva _jD
| Doc. transporte
Nim.: Fecha: @ Fecha )
| Tipo: Directo 3 | Administracidn: Todas las Administrej‘
(‘i Buscar
Actualizar Reemplazar Eliminar N® Formato N® Formato N® doc. N° Fecha doc
1Pdf ! Copiar anterior consolidado Documento transporte
transporte
1166700013501 DOC_12 10-11-2008
11667000134830 11667000134812 poc_11 10-11-2008
- | I~ @ pnterior )[1 ~| 3 @)siguiente)

Informacién Puablica



Manual Proceso Importacién - Carga
MN-COA-0083
Informacion Publica

|

N\

N

Si consulté documentos en estado “Temporal” los resultados de la blisqueda permitiran ingresar al documento
guardado para actualizarlo, presentarlo o eliminarlo.

Crear documento de transporte directo e hijo.

Esta opcion le permite a los transportadores documentar carga correspondiente a documentos de transporte
directos, y a los transportadores aéreos y agentes de carga internacional documentar carga correspondiente

a documentos de transporte hijos.

3.1.2. Crear documento de transporte directo

Documentar carga

Crear
directo

Q Crear hijo

Haciendo clic en el botén Crear directo, puede diligenciar los datos principales del documento.

Datos principales

Documento de transporte de carga -Directo-

Calidad operacidn Caracter responsable

Modo transporte

Administracién

| Regular

Tipo carga Disposicidn de carga

N® Documento transporte

] Contenerizada ;| | Ingreso Depdsito

Transportador principal

~|  Directonnt

;| |TranspunadorPrincipal ;‘ ITransporte Maritimo ;I ]Aduanas de Barranquilla

Fecha

29-04-2008 fEcha

=

Tipo de
documento

Nit RO

Primer apellido Segundo apellido

Razdn social

EMPRESA PRUEBA DOBLE FIRMA 1

identificacion

900065293

Primer nombre

Dv 5

Otros nombres

Q Regresar

Siguiente
Q paso )

LA
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Nota
Como ejemplo se ha seleccionado el modo de transporte maritimo y tipo de carga contenerizada.

Con el fin de asegurar la identificacién del documento de transporte tenga en cuenta que no se aceptan
repeticiones de este nUmero de documento con la misma fecha.

Una vez diligenciada la informacion, pulse el botén Siguiente paso.
A continuacion, ingrese los detalles de la unidad o unidades de carga.

Cuando seleccione una opcion en la casilla disposicion de la carga tenga en cuenta la siguiente informacion:

DISPOSICION DE LA CARGA

Ingreso depdsito Se utiliza en el modo aéreo, maritimo o terrestre cuando la carga va a ingresar a un depésito o

zona franca

Ingreso zona franca

Se debe seleccionar cuando existe cambio de contrato para la modalidad de transbordo, después

Transbordo de salida
del descargue

Transito internacional Cuando la carga va a ser sometida a un transito comunitario

Transito nacional

Continuacion de viaje

: Se utiliza para régimen de transitos
Cabotaje

Cabotaje especial

Deposito franco/

g Debe ser utilizado cuando la carga venga con destino a un depdsito franco de provisiones a bordo
Provisiones a bordo

Equipaje no acompafiado Cuando la carga corresponda a un equipaje no acompafiado
Entrega urgente Cuando la carga es sometida a una entrega urgente
Entrega en lugar de arribo Debe seleccionarlo cuando la carga deba ser entregada en lugar de arribo

Se utiliza para el modo de transporte terrestre, o carga a granel o liquidos que sean entregados
directamente en el deposito, 0 mercancia descargada en lugares donde no exista titular de
puerto o muelle

Ingreso directo a
depdsito/zona franca

Equipaje acompafiado

. Debe seleccionarse cuando el equipaje acompafiado se transporta como carga
ingresado como carga

Envio de correspondencia Se utiliza cuando bajo la modalidad de trafico postal se transporta Unicamente correspondencia

Mensajeria especializada Se utiliza cuando bajo la modalidad de trafico postal se transportan paquetes postales

Carga que ingresa bajo algun convenio internacional, ejemplo Convenio Chicago / Valijas

Convenios internacionales 8 g
diploméaticas

e | ™~
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Importante

Tenga en cuenta que para el tipo de carga suelta y granel solo podra crear una unidad de carga, pero si se
trata de carga que viaja en contenedores o vehiculos, por cada contenedor o vehiculo debe crear una unidad

de carga.

Documento de transporte de carga -Directo-

Unidades de carga

| N*® Formato: 11667000027153

| Daoc. transporte: Ndm.: Directo001 Fecha: 29-04-2008

Registre los detalles de la carga asociada al documento de transporte. Para la carga en
contenedor o transportada via terrestre debe documentar tantas unidades de carga como
contenedares yio vehiculos contengan la carga.

Petterior Crear Siquiente
paso und. /cama, paso

Haciendo clic en Crear unidad de carga, se puede diligenciar la informacién de los detalles de la carga 'y

de los contenedores:

Documento de transporte de carga -Directo-

Informacion detalles de la carga

| N° Documento transporte: 11667000490127

| N® Formato: 11677000241658

| Doc. transporte Nim.: dird01 Fecha: 10-12-2008
| Tipo de unidad : Contenedor -

Informacion contenedores

| Identificacion contenedor: MSCU12121212
Tamario(Pies) Tara(Kg) Tipo equipo N° Precinto
|20 | J2300 | Estandar | 2587

Itemns Unidad carga

Q Crear grupo)

Ingrese la informacion de los detalles de la carga, cree un nuevo grupo para adicionar los tems gue definen el
tipo de mercancia que va a ingresar.

ng‘faugn: = (@@ Guardar éﬁ! Eliminar ) Q Sizgs\;ieme

Diligencie la informacion requerida y haga clic en el boton Crear grupo, para empezar a registrar los detalles
sobre el contenido de la unidad de carga.

] PN
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Con esta opcion, se busca obtener por parte de los usuarios, la identificacién de la carga en forma completa
y clara, de manera que pueda ser gestionable y utilizada como herramienta de facilitacion en el diligenciamiento

de los datos relacionados con la descripcion de la carga.

Esta informacion se organiza por grupos e item. Cada grupo contiene a su vez uno o mas item.

A continuacion, encontrara un ejemplo de la forma como se conforman los grupos:

Un documento de transporta relaciona 20 cajas (bultos). En 15 de ellos vienen ropa de mujer, zapatos y telas,
en las otras cinco cajas vienen resmas de papel, entonces el transportador puede con ello formar dos grupos

asi.
Grupo 1
ftem 1 800 bultos 18.500 kilos Monitores
ftem 2 Teclados
Grupo 2
ftem 1 1200 bultos 16.700 kilos Ropa de cama
ftem 2 Medias
ftem 3 Calzado
Grupo 3
ftem 1 750 bultos 22.000 kilos Vajillas

Cuando un grupo tiene varios items, los bultos y peso total del grupo quedan registrados en el primer item.

Luego, registre los datos de un item de un grupo determinado. Haga clic en Guardar para continuar el proceso.

i | ™~

Detalle item unidad de carga

| Nidmero de item

C6d. Embalaje

Ndmero de bultos
15

Subpartida

Descripcidn general de la

Ropa de mujer

Mcia. peligrosa € g1 & NO

1

cs

Peso bruto (Kg)
18000.00

Cantidad unidades fisicas

| Grupa item
&)

Volumen (M3)
32.20

Cadigo CAS

(@ suarear )
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A medida que se vayan registrando grupos e item sobre detalles de la carga se observa la informacién de la
siguiente manera:

Documento de transporte de carga -Directo-

Informacion detalles de la carga

I N® Formato: 11677000026228

| | Doc. transporte | Nm.: Directod01 I Fecha: 29-04-2008

Tipo de unidad : Contenedor |

Informacién contenedores

| 1gentincacion contenedor MSCU777778
Tamafio(Pies) Tara(Kg)  Tipo equipo N® Precinta
[20 ~| [2300 | Estandar ~| 78963
Niimero de bultos (F';;)” bruto bruto yo1umen m3) Cantidad de items
2750 57200.00 184.90 6
Iterns Unidad carga fiicionar @ crear g
Actualizar  Eliminar Grupo Item Nimero de Peso bruto Identificacidn
Itern bultos Ky general
kS, ® 1 1 800 18500 Monitores
'S ® 1 2 Teclados
~ ® 2 1 1200 16700 Ropa de cama
Fo ® 2 2 Calzado
b5, ® 2 3 Medias
~J ® 3 il 750 22000 Vajillas
Q Anterior 1 |1 Qsiguianle

@) @owrnr) DU ) Py EPEimn) P

Al pulsar Siguiente paso, cada unidad de carga registrada tendra un nimero independiente.
Los siguientes botones le permitiran:

frear gpe)  Conformar un grupo adicional.

FRE

Adicionar ) ; L

pem Incluir un item adicional a un grupo conformado.

Guardar ) Almacenar temporalmente la informacién de una unidad de carga.

Guardar/

il Guardar la informacién de una unidad de carga y crear una nueva.

Duplicar . . . . co

unid Generar una nueva unidad de carga a partir de otra ya existente y cambiar asi Unicamente
datos especificos.
Eliminar una unidad de carga completa.

s J AN N
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Siguiente
@ paso )

®

Q Lista unds.
de carga

Continuar el proceso.

Ingresar a un item determinado de la unidad de carga, para revisar la informaciéon o

actualizarla.

Eliminar a un item determinado de la unidad de carga. En este caso aparecera el siguiente
mensaje que le solicita confirmar la eliminacion.

Generar un resumen con la informacién de las unidades de carga que estén creadas para un
documento de transporte dado, desde la cual puede crear una nueva unidad haciendo clic en

el boton Crear unidad de carga, o continuar el proceso haciendo clic en Siguiente paso.

Tenga en cuenta que los anteriores botones apareceran o no de acuerdo con el tipo de carga y el modo de
transporte que haya seleccionado.

En la pantalla siguiente se relacionan las unidades de carga creadas. Ahora pulse el botdn Siguiente paso.

A continuacion, puede completar la informacion general del documento de transporte.

AN

Informacidn general

Documento de transporte de carga -Directo-

|

|

Caracteristicas de la operacin

11867000038084

Nim.: 44 | Feoha:

12-08-2008

Condiciones

Unico &z

#Responsabilidad
transportador

Tipo negociacion
FCL/FCL -

Deposito destino

2347 - Soc. Portuaria Reg_~

Vialar fltes
| e 1200

temina con €1 € o Precusores: g1 6 no
entrega a
puerto?:
Pais de [AFGANSTAN AF =] | s
e AFGANISTAN - AF B e AFBAG Bagram ©Y
Marcas
Total nimero de contenedores N® bultes Peso bruto (Kg) Velumen total (M3)
5 2002 200.00 200.00
Intenvinientes
I Remiterte | Consignatario |[ Contacto para mercancia peligrosa
Tipo de documente No identificacién
Sin identificacion del exter_~
Primer apellido Segundo apellido Primer nombre Otros nombres
Razén social
remitente de prusba
. poseer @ Guardar @ feghivo. Q Enviar
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Al terminar de diligenciar la informacion, haga clic en boton Guardar para consultar el archivo pdf.

Nota
Las marcas hacen referencia a la informacion visible en el embalaje.

El nimero de identificacion del consignatario NIT Gnicamente es obligatorio para el tipo de documento master,
este nimero debe corresponder al NIT del agente de carga o intermediario de trafico posta al cual le prestara
el servicio, las partidas o subpartidas arancelarias, la cantidad de unidades fisicas seran obligatorias para los
eventos que determine mediante resolucién la DIAN.

Haga clic en el botén Enviar para terminar el proceso de documentar carga de un documento de transporte
directo. Si la informacion esta completa y correcta, se mostrara el siguiente mensaje.

TR @) o
El documento ha side presentadeo con éxito, con N° Asunto:
200801480100000061

El mastaka gido presentado con éxio, con N® Asuma

20080142010000006

L

El nimero de asunto permitira a las personas involucradas en el proceso, hacer seguimiento al mismo,
identificando los procedimientos cumplidos y los pendientes, las tareas y los documentos involucrados. Es
muy importante recordarlo para poder realizar las consultas correspondientes.

Nota
Vea en el punto 6 de este manual como se consulta el asunto.

3.1.3. Crear documento hijo

Documentar carga

AN
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Haciendo clic en el boton Crear hijo, se despliega la pantalla para diligenciamiento, nétese que a diferencia
de crear directo, en este caso se solicita como informacion adicional los datos del documento master que
consolida la carga.

Con el fin de dar a conocer de una manera clara el procedimiento que debe seguir al documentar carga
consolidada tenga en cuenta los siguientes pasos:

Al ingresar al servicio con el rol de agente de carga, podra construir documentos hijos, los cuales deben
relacionarse en los documentos consolidadores de nivel 1 o nivel 2, segln sea el caso.

El documento consolidador nivel 2 debe ser utilizado cuando la carga sea entregada para consolidar a otro
agente de carga, el cual a su vez debe construir una master de nivel 2. El documento master nivel 2 corresponde
al contrato de transporte suscrito entre un agente de carga y otro agente de carga, que contiene la relacion de
la carga asociada en el documento consolidador nivel 2.

El documento consolidador de nivel 1 debe ser utilizado cuando la carga sea entregada para su transporte a
un transportador, quien a su vez debe presentar un documento master de nivel 1. El documento master nivel
1 corresponde al contrato de transporte suscrito entre un agente de carga y un transportador, que contiene la
relacién de la carga asociada en el documento consolidador nivel 1.

Este consolidado relaciona documentos hijos y méaster de nivel 2.

Observe el siguiente diagrama que le mostrard paso a paso los procedimientos que debe seguir:

Doc. Master Doc. Master
Nivel 2 ( Nivel 1
Doc.Trans|
Boc Ttansp Hijo K Doc.Transp
Hijos Directos
|
Doc.Consol |
carga Nivel 2 »
Doc.Consol Manifiesto de
carga Nivel 1 Carga

Expide documento y entrega
informacion

Agente de carga internal
Nivel 2

Expide documento y entrega
informacién
Agente de carga internal
Nivel 1

Expide documento y entrega
informacion

Transportador Internal
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Una vez pulse el boton Crear hijo, podra ingresar la informacién del documento. Tenga en cuenta que en la
casilla No. documento de transporte debe registrar el nimero de documento hijoy en la casilla No. documento

master debe registrar el nimero del contrato expedido por el agente de carga o el transportador como prueba
del contrato de transporte.

Documento de transporte de carga -Hijo-

Datos principales

I Tipo Usuario Aduanera: IAgente de Carga Internacional ;]
Calidad operacidn Modo transporte Administracion
| Regular ~| | Transporte Maritimo v| | Santa Marta =
. : " N°® Documento
Tipo carga Disposicidn de carga Fansnns Fecha
30-04-2008
Suelt; | Deposit v | Hijo001 @
| uelta L] | ngreso Depdsito _I ijo o
No documento 30-04-2008
master MASTER1010 R @ Fecha )

A partir de esta informacion que registre, los servicios informaticos electronicos de la DIAN crean internamente
el documento consolidador de carga, asi cada documento de transporte hijo relacionado con el mismo nimero
de master, se ir4 asociando al documento consolidador de carga. Por ello cuando se hace clic en el botdn
Siguiente paso, se despliega el siguiente mensaje.

e
CORRECTO| Documento de transporte de carga -Hijo-

Tenga en cuenta gque a partir de la informacién que usted
registre en esta pantalla, se creara el documento consolidado,
desea confirmar |a informacion

@ ®

AN
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Si hace clic en Sl, se despliega la siguiente pantalla para empezar a registrar la informacién de las unidades
de carga.

Documento de transporte de carga -Hijo-

Unidades de carga

| N® Formato: 11667000027200

| Doc. transporte; Nam.: Hijo001 Fecha: 30-04-2008

Reqgistre los detalles de |la carga asociada al documento de transporte. Para la carga en
contenedor o transportada via terrestre debe documentar tantas unidades de carga como
contenedores yio vehiculos contengan la carga.

Aaterior Crear Y Siguiente
3so urd. /cama 3so

Haga clic en el botén Crear unidad de carga y se despliega la siguiente pantalla.

Para continuar haga clic en Siguiente paso y complete la informacion general del documento de transporte

Documento de transporte de carga -Hijo-
Informacién general
I N* Formato: 11667000027200
I Doe. transporte: Nam Hijod01 | Fecha 30-04-2008
Caracteristicas de la operacion
Condiciones Tipo negociacion
Unico ¥ LCLFCL A
Pais destino Deposito destino
CO - COLOMBIA 2343-EJERCITONA >
. Valor fletes
Valor FOB USD: USD: 7000
¢Responsabilidad
transportador 5 2 v
Sl 51 & N Precursores: g1 @ NO
entrega a puerto?:
Pais de [encma =] Lugar
embarque: CN - CHINA, Embarque CNAKL Alatawshankou &
Marcas
XXKKXKKAKKKKKKAKKK
Total nimero de contenedores N bultos Peso bruto (Kg) Volumen total (M3)
0 800 15000.0 365
Intervinientes
| Remitente || Cansignatario || Contacto para mercancia peligrosa
Tipo de documento No identificacion Dv
Sin identificacion del v
Primer apellido Segundo apellido Primer nombre Otros nombres
Razén social
RDP
AN
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i i i [ foRERe b 2tttz aisiziciisciaiaiaicicy errar
Si hace clic en Guardar, el documento queda asociado al @ )
ConSO”dadO y |e aparece e| Siguiente mensaje: El Informe de carga a transportar ha sido guardado con éxito!

El Informe de carga a transportar ha sido guardado con
eéxitol

Si desea incluir un nuevo documento hijo, pulse la opcién de mend Documentar carga / Crear documento
de transporte.

Si hace clic en el boton Ir al consolidado lo llevaré a la pantalla que permite documentar los datos principales
del consolidado.

3.2. Consolidar Carga
3.2.1. Crear documento consolidador de carga o manifiesto expreso

Procedimiento mediante el cual los agentes de carga internacional y los intermediarios de trafico postal y
envios urgentes y transportadores aéreos entregan a la DIAN a través de los servicios informaticos electrénicos
la informacion de los documentos de transporte hijos y los documentos consolidadores de carga o el manifiesto
expreso, correspondientes a mercancia que va a ingresar al territorio aduanero nacional ingresando por la
opcion Consolidar carga.

Nota

Tenga en cuenta que para el modo de transporte aéreo el transportador deberd presentar documento
consolidador nivel 1 para agrupar sus documentos hijos, el agente de carga internacional en el modo maritimo
para agrupar documentos hijos y master nivel 2 cuando la mercancia sea entregada a un transportador.

El agente de carga debera presentar documento consolidador nivel 2 para agrupar documentos hijos (nietos),
cuando la mercancia sea entregada a otro agente de carga.

El intermediario de trafico postal debera presentar consolidado de nivel 1 (manifiesto expreso) para agrupar
las guias de tréafico postal.

El intermediario de trafico postal debera presentar manifiesto expreso para agrupar las guias de trafico
postal.

Ingrese por la opcidon Consolidar carga.
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E ! ! Carga

Permite gestionar doc. de transporte directos e hijos en relacidn a carga

1. Documentar carga 5 5
que va a ingresar al pais

2. Documentar Master Permite diligenciar documentos master

Permite consolidar la carga de varios doc. de transporte hijos o presentar

3. Consolidar carga o
un manifiesto expreso

4. Manifestar carga Permite manifestar la carga
5. Aviso Arribo / Salida Permite diligenciar el aviso de arribo / salida
6. Presentar aviso de llegada Permite presentar el aviso de llegada de un medio de transporte

7. Descargue de mercancias Permite realizar operaciones de descargue

Permite el diligenciamiento y consulta de solictudes de cambio de lugar de

B TS embargue, transportador o disposicion de la carga

9. Planillas de envio / 3 3 - z : e 7
Permite deligenciar las planillas de envio y recepcion de mercancias

recepcion
Contingencia carga Contingencia carga
Reportes Modulo de reporte de carga

Una vez ingrese a esta opcion, realice la busqueda seleccionando el estado del documento, el tipo de usuario
y el tipo de documento de viaje, puede utilizar los demas criterios como: modo de transporte y administracion
con el fin de simplificar la basqueda.

Seleccion documento consolidador de carga/Manifiesto expreso

Las siguientes casillas facilitan la consulta de los documentos de transporte consolidado filtrando
la busgueda por uno o varios criterios

Elormularm' Estado: I Temporal vI
N
Fecha doc

n Fecha
5:,?33;?1;0 transporte: L)
Tipo usuario Tipo :
e | Agente de Carga Inte »| | documenta fDocumenta Consalic v

' viaje:
thf::sopmg |Todos los modos ;] Administracion: ITodas las Administre;]

Nota

Tenga en cuenta que seleccionando documentos en estado temporal puede completar la informacion de un
documento consolidador o manifiesto expreso ya creado a partir de la informaciéon de los documentos de
transporte hijos o consultar uno en estado definitivo con el fin de reemplazarlo.

Haga clic en el botén Buscar para listar los documentos que retnan los criterios seleccionados.
| ™~
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NN

Aparece el documento consolidador de carga que el usuario aduanero ha creado a partir de los documentos
hijos que han referido un mismo nimero y fecha de documento master.

Haga clic en el boton Actualizar para ingresar al documento consolidador de carga o manifiesto expreso
creado y completar la informacion.

Nota

Si el usuario que ingresa al servicio es un agente de carga o Intermediario de trafico postal, debera seleccionar
el tipo de consolidado que desea realizar, si es un documento consolidador de carga nivel 1, o un manifiesto
expreso, debe registrar en esta pantalla los datos del transportador. Si va a realizar un documento consolidador
de carga nivel 2, debe registrar en esta pantalla los datos del agente de carga internacional que le prestara el
servicio.

—1

I

Datos principales documento consolidador/Manifiesto expreso

| Tipo documento viaje:

Calidad operacidn Administracidn

IReguIar L] |Ageme De Carga IntemeL] |Transporte Maritimo ZI | Santa Marta LI
Tipo carga Disposicidn de carga N° Documento transporte Fecha
[Suelta ~|  [EntregaEnlugarDe ~|]  [MASTER1010 [30-04-2008 D Fecte )
ransportador principal
Tipo de . <i No ,— ,—‘
documento it —I identificacidn 27
Primer apellido Segundo apellido Primer nombre Otros nombres
Razdn social
[ D Sigere
Datos principales documento consolidador/Manifiesto expreso
l Tipo documento viaje:
Calidad operacién [oRYE <12 Doc Administracién
| Pegular | [Agente De Cargalnteme ¥|  [Transporte Maritimo ~|  [Santa Marta ~|
Tipo carga Disposicidn de carga N® Documento transporte Fecha
| Suelta =~ |Entrega En Lugar De ¥ [MASTERT010 [30-04-2008 & recta )
Qente de carga principal
Tipo de < No '—
| documento il 5] || it 27
Primer apellido Segundo apellido Primer nombre Otros nombres
Razon social
Regresar Q-
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Si el documento consolidador de carga que se esta diligenciando es nivel 1, al hacer clic en siguiente paso
aparecera la relacion de los documentos hijos asociados al documento consolidador de carga que esta
presentando.

Observe que desde esta pantalla podra crear un documento hijo haciendo clic en el boton Crear hijo asociado
al consolidado, para continuar haga clic en Siguiente paso.

Documento de transporte de carga -Consolidador/Manifiesto Expreso-

Documentos de transporte hijos

N°® Documenta

2 11667000029640 Fecha doc transporte: 06-06-2008
transporte:
Actualizar M® Formulario N Documento Fecha doc Estado
transporte transporte
12 11667000029658 Hijo01 06-06-2008 Temporal

- m‘

Q Regresar ) Qg;%‘g‘em

Una vez creados o seleccionados los documentos hijos asociados definitivamente al consolidado, encontrara
la relacion de master nivel 2 que haya creado a cargo del consolidado para seleccion.

Ahora pulse Siguiente paso.

Documento de transporte de carga -Consolidador/Manifiesto Expreso-
Documentos de transporte master nivel 2
MDocumenio 11667000029640 | Fecha doc transporte: 06-06-2008
transporte:
N° Formulario M° Documento transporte: Fecha doc transporte
@  11667000029681 [ masternivel2 | 06-06-2008
I 1667000029672 master001 06-06-2008

AN
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Si su carga viaja en contenedor debe crear la o las unidades de carga.

Unidades de carga

| N® Formato: 11667000029640

| Doc. transporte: NGm.: Master01 Fecha: 06-06-2008

Registre los detalles de la carga asociada al documento de transporte. Para la carga en
contenedor o transportada via terrestre debe documentar tantas unidades de carga como
contenedores yio vehiculos contengan la carga.

Aaterior Crea Siguiente
3so urd. / cama, 3so

Para continuar registre la informacion del contenedor y pulse el botdn Adicionar, mediante este
procedimiento relacionara los documentos hijos 0 méaster a los contenedores en que se transportan.

Informacion detalles de la carga

| N® Formato: 11677000028589
| | Doc. transporte Nim.: Master01 | Fecha: 06-06-2008
Tipo de unidad : Contenedor ;I

Informacién contenedores

| Identificacién contenedor: MSCU777777

Tamafio Tara Tipo equipo N® Precinto

[20 ~| Je300 | Estandar =] 1235877

Nidmero de bultos Peso bruto (Kg) Volumen (M3) Cantidad de Docs. Relacionados

0 0.00 0.00 0
Descripcidn general de la mercancia

Carga consolidada

Documentos de transporte relacionados QAumonar

No hay docs. de i al

o ) @ suarsar Q oanta ea&i‘;ﬂ é! Eliminar ‘ pasgeree

LA
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En la siguiente pantalla pulse el botdn Buscar y seleccione los documentos hijos 0 master nivel 2 que seran
transportados en el contenedor y pulse el boton Adicionar.

Seleccion docs. por contenedor

Las siguientes casillas facilitan la consulta de los documentos de transporte filtrando la busqueda por uno o varios
criterios, para la relacion de los mismos al contenedor

| Tipo documento viaje: & >

Fecha doc transporte:

| N° Formulario:

| N°® Documento transporte:

D) rectn
Num. Formulario N° Documento transporte Tipo documento viaje Fecha doc transporte
2 11667000029681 masternivel2 Master Nivel 2 (nietos) 06-06-2008
v 11667000029665 Hijo02 Hijo 06-06-2008
] 11667000029658 Hijo01 Hijo 06-06-2008
@ #nterior ,_Ll 0 @) siguiente
@ saicionar)

Una vez haya adicionado los documentos relacionados en el contenedor observara la siguiente Informacion:

Informacion detalles de la carga

| n: Formato 1677000028589
| | Doe.transporte NGm: Master01 I Fecha: 06-06-2008
Tipo de unidad Contenedor =

Informacién contenedores

| Identifcacién contenedor MSCU777777

Tamafio Tara Tipo equipo N° Precinto

[20 | [2300 [Estandar ~] 1235877

Niimero de bultos Peso bruto (Kg) Volumen (M3) Cantidad de Docs. Relacionados
500 500.00 500.00

Descripeidn general de la mercancia

Carga consolidada

Documentos de transporte relacionados

Eliminar Nam, Formulario N* Documento transparte

Tipo documenta viaje Fecha doc transporte
® 1667000029681 mastemivel2 Master Nivel 2 (nietos) 06-06-2008
® 11667000029665 Hijo02 Hijo 06-06-2008
@ rterior ) [ <] 0 @) siguiente

@l @ suwrir Do By S cinnar P

Para finalizar haga clic en el botdn Siguiente paso con el fin de completar la informacién general del documento
consolidador de carga.

AN
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Para continuar haga clic en el botén Enviar. Si la informacion esta correcta y completa aparecera el siguiente
mensaje.

- Documento de transporte de carga
CORRECTO -Consolidador/Manifiesto Expreso-
Esta seguro que desea presentar el doc. de transporte?

& O

Si hace clic en S, un mensaje le confirmara el éxito del procedimiento.

El documento ha sido presentado con éxito, con N° Asunto:
200801480100000147

El documenta ng sido presentado con éxito, con N° Asunto:

20030148010000014

El nimero del asunto les permitird a los intervinientes en el proceso consultar el estado, los
procedimientos, documentos y tareas pendientes frente al proceso de carga del documento consolidador de
carga.

Para el manifiesto expreso y el consolidado de nivel 2 se realiza el mismo procedimiento del consolidado de
nivel 1, excepto que para los dos primeros no se crea unidad de carga.

Nota
Vea en el punto 6 el procedimiento que le permite consultar el asunto.

AN
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3.2.2. Crear documento de transporte master

Los transportadores al recibir carga de sus agentes de carga internacional o de los intermediarios de trafico
postal y los agentes de carga internacional al recibir carga de otros agentes, podran documentar carga
correspondiente a documentos de transporte master de nivel 1y nivel 2 respectivamente, ingresando por la
opcion Documentar master.

Ll )
Ei ; | ! ! Carga

Permite gestionar doc. de transporte directos e hijos en relacion a carga
gue va a ingresar al pais

1. Documentar carga

2. Documentar Master I Permite diligenciar documentos master

Permite consolidar la carga de varios doc. de transporte hijos o presentar

3. Consolidar carga o
un manifiesto expreso

4. Manifestar carga Permite manifestar la carga
5. Aviso Arribo [ Salida Permite diligenciar el aviso de arribo / salida
6. Presertar aviso de llegada  Permite presentar el aviso de llegada de un medio de transporte

7. Descargue de mercancias Permite realizar operaciones de descargue

Permite el diligenciamiento y consutta de solicitudes de cambio de lugar de

Desoictiddicamojos embarque, transportador o disposicién de la carga

9. Planillas de envio / z - ’ . A 2
Permite deligenciar las planillas de envio y recepcion de mercancias

recepcion
Contingencia carga Contingencia carga
Reportes Modulo de reporte de carga

Al seleccionar documentar carga apareceran las siguientes opciones:
1. Consultar documento master para ingresar a un documento ya creado o reemplazarlo.

2. Crear documento master para crear un documento por primera vez.

2. Documentar Master

Consutar documento master Permie consultar documentos master bajo diferentes criterios

Crear documento master Permie crear documentos master
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Haga clic en Crear documento master y registre los datos principales.

Datos principales documento master

Calidad operacidn Caracter responsable Modo transporte Administracion

| Regular ~| [ Transportador Principal »| | Transporte Maritimo ~|  [Impuestos y Aduana: ~|
Tipo carga Disposicidn de carga N° Documento transporte Fecha
IContenerizada ;l |Entrega En LugarDeLI Imasteﬂ 04-03-2009 @ Fecha )

Q Regresar |

Nota

350

Si se trata de documento master que relaciona envios de correspondencia debe seleccionar en la casilla
disposicién de la carga la opcién envio de correspondencia; tenga en cuenta que para esta opcion no es
necesario entregar la informacién del manifiesto expreso con la relacién de documento hijos. Si el documento
master relaciona guias de mensajeria especializada y envios de correspondencia, debe seleccionar la opcién

mensajeria especializada.

Recuerde que cuando la carga sea transportada en contenedor, en el documento master nivel 2 solo podra
ingresar el tipo de carga suelta, las unidades de carga podran ser incluidas en el master nivel 1.

Si la carga es transportada en contenedor y se trata de una master de nivel 1, haga clic en Siguiente paso y

luego pulse el botén Crear unidad de carga.

Una vez ingrese a la unidad de carga diligencie la informacion y haga clic en el botén Siguiente paso.

Informacion detalles de la carga

master03 | Fecha:

| N® Formato: 11677000028596
| | Doc. transporte Ndm.:
Tipo de unidad : Contenedor LJ

Informacién contenedores

06-06-2008

| Identificacidn contenedor: FSCU789645

Tamafio Tara Tipo equipo N°® Precinto
|20 ~| 2300 | Estandar ~| 25897
Nimero de bultos Peso bruto (Kg) Yolumen (M3)

200 200 200

D ipcidn general de la

CARGA CONSOLIDADA
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Ahora complete la informacién incluyendo el nimero de bultos y peso de la carga que transporta, datos del
remitente y del consignatario. Para continuar pulse el boton Enviar y espere la confirmacién del procedimiento.

Nota

Tenga en cuenta que para los documentos master es necesario que registre en la casilla del consignatario la
identificacion del agente de carga internacional, intermediario de trafico postal o de la Sociedad de Servicios
Postales Nacionales al que le prestd el servicio, lo anterior con el propésito de informar al agente de carga
cuando el transportador o el agente de carga presente un documento master que no tenga el consolidado

asociado respectivo.

Documento de transporte de carga -Master-

Informacicn general

| M® Formato: 11667000038170

| Doc, franspore Mdm.: | MASTER1010 Fecha: 12-08-2008

Caracterfsticas de la operacion

Condiciones Tipo negaciacian

Unico h FCL/FCL A
Pais destino

co |

Walar FOB USD: 2000

Walor fletes
D

transportador .
termina con 81 ® No

entrega a puerto?.
Pais de r_________f_________E]
pic—— AFGANISTAN - AF

wanas

sResponsabilidad ‘

Lugar
Embargue.

AFBAG  Bagram &

Fragil

Total nimero de contenedores N® bultos Peso bruto (Kg) (Kg) Yalumen fotal (M3)

1 800 800 800

Intervinientes

| Transportador/Agente de carga internacional " Remitente ‘ Consignatario |I Contacto para mercancia peligrosa

Tipo de documento Mo identificacion Dv
it ¥ 900065293
Frimer apellido Segundo apellido Frimer nombre Otros nombres
Razdn social
EMPRESA PRUEBA DOBLE FIRMA 1

& @) susriar @ =

Unavez presentado el documento aparecera el siguiente mensaje que confirma el procedimiento y proporciona
el nimero de asunto, ademas permite asociar este documento a un documento consolidador de carga

pulsando la opcion si.
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En la siguiente pantalla registre el nimero y fecha del documento de transporte consolidado y pulse el boton
guardar.

Generar consolidado nivel 1y asociar master

N° Documento
transporte |master10
Consolidado 1
Fecha
| P i [16-07-2000 @) Fecta )

= Q Cerrar

A continuacion, el servicio confirmara el procedimiento y lo ubicara en la pantalla que permite entregar
la informacion de un consolidado explicado en el punto 3.2 de este manual

T @) -

El documento transporte consolidado nivel 1 N°
11667011793978 ha sido creado con éxito

[16-07-2009 / 18:24:29] El documento transporte
consolidado nivel 1 N® 11667011793978 ha sido creado con
éxito

Nota

Recuerde que es obligacién del agente de carga entregar la informacién contenida en los documentos
consolidadores y en los documentos de transporte hijos, relacionados con carga que llegara al territorio nacional,
en la forma y oportunidad prevista en el articulo 96 del Decreto 2685 de 1999.
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A continuacién, observe en la grafica la manera como se entrega la informacién de los diferentes

documentos de transporte.

Doc. Master
Nivel 2
Doc.Transp Doc.Transp
Hijos Hijo
; |
Doc.Consol .
carga Nivel 2
Doc.Consol
carga Nivel 1
Expide documento y entrega Expide documento y entrega
informacion informacion
Agente de carga internal Agente de carga internal
Nivel 2 Nivel 1

3.3. Manifestar carga de ingreso

Procedimiento mediante el cual los transportadores entregan a la DIAN a través de los servicios informaticos
electrénicos la informacion del manifiesto de carga, correspondiente a la mercancia a bordo de un medio de

Doc. Master
Nivel 1

Doc.Transp
Directos

Manifiesto de
Carga

Expide documento y entrega
informacion

Transportador Internal

transporte que va a ser descargada en un puerto, aeropuerto o paso de frontera o depésito.

Para realizar este procedimiento, se puede ingresar por las opciones de:

1. Consultadel asunto como se explicd en el punto 6 del presente manual, para lo cual debe hacer clic en el

texto de la tarea pendiente.
2. Tareas ubicada en la parte inferior, y explicada en el punto 6

3. Por el mend, ubicado en la parte izquierda de la pantalla.

Informacién Puablica
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! 1
! Carga

Permite gestionar doc. de transporte directos e hijos en relacién a carga
1. Documentar carga o 3
que va a ingresar al pais

2. Documentar Master Permite diligenciar documentos master

Permite consolidar la carga de varios doc. de transporte hijos o presentar

3. Consolidar carga &
un manifiesto expreso

I 4. Manifestar carga Permite manifestar la carga

5. Aviso Arribo [ Salida Permite diligenciar el aviso de arribo / salida
6. Presentar aviso de llegada Permite presentar el aviso de llegada de un medio de transporte

7. Descargue de mercancias Permite realizar operaciones de descargue

Permite el diligenciamiento y consulta de solicitudes de cambio de lugar de

o adicanios embargue, transportador o disposicion de la carga

9. Planillas de envio f : - 4 e 3 & ;
Permite deligenciar las planillas de envio y recepcion de mercancias

recepcion
Cortingencia carga Contingencia carga
Reportes Modulo de reporte de carga

Una vez se ingresa a la opcion Manifestar carga, seleccione la opcion Consultar manifiesto para ingresar a
un documento ya creado, o Crear manifiesto para crear un documento por primera vez.

Nota

Mediante la opcién Consultar Manifiesto utilizando varios criterios de busqueda, podré actualizar y/o presentar
un documento en estado “temporal” o ver la imagen (en archivo pdf) de los manifiestos en estado “Definitivo”
e ingresar para hacer un reemplazo de un manifiesto ya presentado.

Haga clic en la opcion Crear manifiesto y registre la informacion principal del manifiesto de carga.

Manifestar Carga

Datos principales

De acuerdo a la informacion registrada en esta pantalla obtendra los documentos de transporte
presentados que usted puede asociar a este manifiesto de carga.

Tipo aperacion Modo transporte Administracidn

I Imporntacion _v_l [Transporte Maritima ;] I Impuestos y Aduanas de Sanj
Calidad operacion Modalidad Tipo viaje

| Regular ;] ]Asociacic’ln de trans;:;] | Carga L’

Total contenedores vacios |2

Tiene contenedores vacios @ 51 C NO
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Para continuar, haga clic en el botén Siguiente paso, en el modo aéreo podra seleccionar documentos
master, consolidados y directos, para el modo maritimo documentos master y directos y en el modo terrestre
documentos directos.

Nota

Para facilitar el diligenciamiento puede utilizar el filtro de blsqueda pulsando la barra horizontal que se encuentra
en la parte superior de la pantalla, debe registrar el formato, nimero de documento de transporte o la fecha y
luego pulsar el botén Aplicar filtro. La blusqueda se aplica a todas las paginas existentes en el manifiesto de
carga. Para realizar mas de una busqueda debe pulsar el botén Quitar filtro y registrar la nueva informacion.

El embarque de la mercancia amparada en un documento de transporte podra ser PARCIAL o TOTAL.

Parcial: Sila mercancia que se relaciona en el manifiesto de carga no corresponde a la totalidad de la carga
documentada.

Total: Si la mercancia que se relaciona en el manifiesto de carga corresponde a la totalidad de la carga
documentada.

Por defecto, para el diligenciamiento de esta informacion se asume que el embarque sera TOTAL, por tal
razon para cada documento de transporte vienen registrados el peso y numero de bultos documentados.

Si se desea registrar un embarque PARCIAL, debe hacer clic en el botén P para ver los detalles de las
unidades de carga que la componen.

Seleccione la unidad de carga que va a manifestar o registre el nimero de bultos y peso.

Manifestar Carga

Documentos de transporte - Seleccion parciales de unidades de carga

| N* formato manifiesto: 11657500114079

N® Formato doc.

3 11667000450824
transpore:

N® Formato N® Peso N° Bultos a Peso a cargar
bultos bruto Cargar (Ka)
(Kg)

v T ® 11677000858101 46 450 |30 |300
a Aaterior a Siguiente
13S0 13S0
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Haga clic en el boton Siguiente paso para ver de nuevo el listado de documentos de transporte a manifestar.

Manifestar Carga

Documentos de transporte de carga a seleccionar

Seleccione los documentos de transporte que va a relacionar en este manifiesto de carga. Escoja "P" si va a cargar un parcial de la carga documentada.
| N° Formato: 1857500114079

B

TFilros dé Biequeds

NeFormato N*Documento transporte Fechadoc  Tipo do n Peso N° Bultos 2 Peso acaigar | Identificacién
tansporte transporte  bultos  bruto Cargar Meroancia

(Kg)

2 TP DIRECTOATS 24112008 Doe. 5 46000 | |55 30 Descripoién
Directo segin

documento

de tiansporte

& fa Siguiente

En el nuevo listado, observe la carga documentada del documento de transporte correspondiente (en azul) y
la carga que se va a manifestar después de haber excluido una unidad de carga (en rojo).

Haciendo clic en el botén Siguiente paso para aquellos casos donde en la primera pantalla se informé que se
trafan contenedores vacios, se puede registrar la informacion de los mismos.

Manifestar Carga
Relacion de contenedores vacios
| e Famutario: 11657000020333
N° Contenecior Tamano Tizo Equizo Tara
| |20 | |Estander = |
&) @swer) i)
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Haciendo clic en el botdn Siguiente paso, se puede registrar la informacion adicional sobre el manifiesto de

Manifestar Carga
Datos principales
| v Formeto 1657000047936
Datos viaje
co
. visie 33333333 Nacionalidad @
| v matricua MADOO00DT
| mombre nave QUEEN MaRY
I Lugar arriboidespacho 1001 - Compafia Colombiz_+
Rutas lugares embarque/Destino
Pais 1 AFGANISTAN - AF <1 Lugart: | AFBAG Bagram KR
| Pais 2 <1 Lugar2 | EN
I Pais 3 =] Luger3 | ®Q
I Pais 4 - Lugar 4: | 8
I Fecha estimada arriboFecha de salida 12-08-2008 Q Fecha ) I Hora. (H24:MM) 23:00
Intervinientes
[ Cotombia || | captan |
Tipo de documento No identificacion ov
Nit =~ 900065293 5
Primer apellido Segundo apellido Primer nombre Otros nombres
Razén social
EMPRESA PRUEBA DOBLE FIRMA 1
Totales
Contfs con carga Contis vacios N butos Peso bruto (Ka)
a a 150 150
N Docs. directos N* Docs. Master N° Docs. hios
i o a
. "“2,5 gl @ Guardar Q Enviar

Una vez enviado el documento, aparecera el siguiente mensaje informando el nimero del asunto que se
asigna al manifiesto de carga presentado y confirmando el procedimiento.

Para consultar el asunto siga los pasos establecidos en el numeral 6 de este manual.

S R R N R |
Presentacion Manifiesto de Carga
[22-11-2008 / 21:13:23] El manifiesto N°® : 11657500028722

ha sido presentado con éxito, con N°® Asunto:
200801320100001427
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3.4. Presentar aviso de llegada

Procedimiento mediante el cual los transportadores informan a la DIAN a través de los servicios informaticos
electrénicos sobre la llegada al territorio aduanero nacional, del medio de transporte con carga, en lastre, con
pasajeros o combinado o porque deba realizar escala técnica

Modo de transporte maritimo y aéreo

Para realizar este procedimiento, se puede ingresar por las opciones de:

1. Consulta del asunto como se explicé en el punto 6 del presente manual, para lo cual debe hacer clic en el
texto de la tarea pendiente.

2. Tareas ubicada en la parte inferior de la pantalla, o

3. Por el mend, ubicado en la parte izquierda.

Haga clic en la opcién Presentar aviso de llegada.

Permite gestionar doc. de transporte directos e hijos en relacién a carga

1. Documentar carga A 5
que va a ingresar al pais

2. Documentar Master Permite diligenciar documentos master

Permite consolidar la carga de varios doc. de transporte hijos o presentar

3. Consolidar carga 7
un manifiesto expreso

4. Manifestar carga Permite manifestar la carga

5. Aviso Arribo / Salida Permite diligenciar el aviso de arribo { salida

6. Presentar aviso de legada Permite presentar el aviso de llegada de un medio de transporte

7. Descargue de mercancias Permite realizar operaciones de descargue

Permite el diligenciamiento y consulta de solicitudes de cambio de lugar de

G EE embargue, transportador o disposicion de la carga

9. Planillas de envio / ¢ 5 ; 8 3 2 ¥
Permite deligenciar las planillas de envio y recepcion de mercancias

recepcion
Contingencia carga Contingencia carga
Reportes Modulo de reporte de carga
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Nota

Para el modo de transporte maritimo, el aviso de llegada se debe presentar en el momento o con anterioridad
a que la autoridad maritima otorgue la libre platica o autorice inicio anticipado de operaciones al medio de
transporte. Para el modo de transporte aéreo, el aviso de llegada debera presentarse en el momento en que
la aeronave se ubique en el lugar de parqueo del aeropuerto de destino.

Cuando el medio de transporte maritimo traiga carga para diferentes puertos o muelles ubicados dentro de la
misma jurisdiccion, el transportador debera presentar un aviso de llegada por cada puerto o muelle donde se
efectuara el descargue. En el primer puerto o muelle el aviso de llegada se debera presentar al momento o
con anterioridad a que la autoridad maritima otorgue la libre platica o autorice el inicio anticipado de la operacion,
en los puertos o muelles de destino posteriores se debera registrar la fecha y hora de atraque.”

Para continuar, busque el nUmero de manifiesto de carga sobre el cual se va a dar el aviso de llegada e indique
la fecha y hora en que lleg6 al pais el medio de transporte que contiene la carga manifestada.

Presentar aviso llegada

| Tipo de documento Manifiesto ~| |
Ndmero documento 11657500028722 | K
22-11-2008 H. llegada g
F. Llegada 2 o (H24-MM) 21:16

Haga clic en el boton enviar y aparecera la autorizacion del descargue de la mercancia y confirmara el
procedimiento a través del acuse de recibo.

AT @) o

Se ha presentado Correctamente

[22-11-2008 / 21:17:57] Se autoriza el descargue de la
mercancia del manifiesto de carga oficial ndmero
116575000268722, fecha de Llegada 2008/11/22 21:16.

) http://191.1.1.106:14380 - DIAN - MUISCA - Mozilla Firefox

Acuse de Recibo 2l

Su Documento con ndmero de documento 12067000017970 ha sido presentada virtualmente. Este es el acuse
de recibo de que este documento fue firmado por la DIAN con la siguiente fecha y hora 2008-11-22 21:17:58
en respuesta de su procedimiento. Debe presionar el botdn Guardar para almacenar el acuse de recibo.

(@@ Guardar o Cerrar

| Listo

[l
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3.5. Descargue
3.5.1. Modo de transporte maritimo y aéreo

Para realizar este procedimiento, se puede ingresar por las opciones de:

1. Consulta del asunto como se explicé en el punto 6 del presente manual, para lo cual debe hacer clic en el
texto de la tarea pendiente.

2. Tareas ubicada en la parte inferior de la pantalla, o

3. Por el menu ubicado en la parte izquierda como se muestra en la siguiente pantalla.

Para transporte aéreo y maritimo, ingrese por la opcion del descargue en el menu principal y seleccione la
opcién Descargue de mercancias.

T
g 5. ! ! 7. Descargue de mercancias

Aviso de finalizacion de Permite gestionar el aviso de finalizacidn de descargue para el puerto o
descargue muelle

Consultar documentos carga

= Consulta de informe de finalizacién de descargue.
recibida

Consultar documentos Opcién gue permite consultar documentos de descargue e
descargue inconsistencias(1207)
Descargue de mercancias Permite registrar los detalles del descargue de una carga manifestada

Informe detalles carga

recibida Permite al puerto informar la carga recibida

Ahora busque el nimero del manifiesto de carga sobre el cual va a informar el descargue y haga clic en el
boton Continuar. Observe que se carga automaticamente la informacion del transportador. Siva a informar el
descargue de carga no manifestada, indique Sl en la casilla documentos transporte no manifestados y en la
ventana que se abre registre la cantidad de documentos de este tipo.

Informe de Descargue e Inconsistencias

Datos principales

I Manifiesto de carga 11657500132469 I Q
Transportador
No identificacion 799205346

Nombre f Razén social EMPRESA TRANSPORTADORA INTERNACION
Administracidn Impuestos y Aduanas de Santa Marta

Fecha inicio descargue: 02-04-2009 Fecha

Fecha fin descargue: 00-04-2003 & Feche )

Documentos transporte

= o
no manifestados o NO T

&=
paso
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Nota

El menu que se muestra depende del usuario que ingrese a realizar el procedimiento, si ingresa como
transportador podra descargar los documentos de transporte directos y los master nivel 1; si lo hace como
agente de carga internacional podra descargar los documentos hijos y master.

Tenga en cuenta que el agente de carga internacional nivel 1 podra informar el descargue de sus documentos
de transporte hijos, cuando el transportador haya informado el correspondiente descargue del documento
master nivel 1. Asi mismo, el agente de carga internacional nivel 2 solo podra informar el descargue de sus
documentos de transporte hijos, cuando el agente de carga internacional nivel 1 haya presentado su propio
informe de descargue.

Haga clic en descargar de acuerdo con la calidad de usuario con la cual haya ingresado al servicio.

Informe de Descargue e Inconsistencias

Seleccion tipo descarga

| manifiesto ge carga:  11857500132489

Descarga documentos Q»g
directos y master nivel 1

Faterior

D)

La siguiente pantalla le permitird seleccionar los documentos de transporte manifestados sobre los cuales
requiera presentar informe de descargue; si necesita reportar inconsistencias entre la carga descargada y la
manifestada haga clic sobre la opciéon Reportar inconsistencias; si no existen inconsistencias simplemente
sefiale los documentos sobre los cuales esta informando el descargue.

Nota

Tenga en cuenta que la mercancia amparada en un mismo documento de transporte relacionado en el manifiesto
de carga podra ser objeto de varios informes de descargue. Por tal motivo es importante que sefiale si se trata
del Ultimo descargue en la casilla habilitada para tal fin, debido a que, si no informa esta situacion, los servicios
informéticos no calcularan las inconsistencias porque asumen que se trata de un descargue parcial y si este
es el caso las misma deberan ser reportadas en el tltimo informe de descargue e inconsistencias presentado.

Informacién Puablica
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|

Para continuar, pulse Siguiente paso.

Informe de Descargue e Inconsistencias

Seleccion documentos de transporte directos y master nivel 1 a descargar

| Manifiesto ve carga: 1657500132469
« | « > | e
Seleccionar todo
N° Formato Nimero Utima Fecha Tibo  N°Butes Peso Butos  Pesokruto  Lugar
descargue? i i entrega
(Ka)
~ [ Reportar 1667000450791  CONSONIVELTXIM1mar i 24112008 Doc. 27 270 o e, @Q
inconsistencial Master
nivel 1
¥ Reportar 1667000450801  DIRECTO1DTAXIMmar v 24112008 Doc. 30 300 5 00 @
inconsistencia Directo
¥ Reportar 1667000450817  CONSONIVEL1 XiM2mar v 24112008 Doc. 46 460 S e Q
inconsistencia Master
rivel 1
¥ Reportar 1166700045024  DIRECTO1TRANSEINDXM2mar [ 24-11-2008  Doc. 17 170 e o0 &R
inconsistencia Directo

@i

Si ingreso por la opcion Reportar inconsistencias, se despliega la informacién particular del documento de
transporte seleccionado. En este caso, los servicios informaticos le mostraran frente al documento de transporte
sefialado, carga documentada pero no manifestada si fuere el caso; y asi mismo traeran como editables las

casillas de total bultos y total peso para que se registre el dato real de la carga descargada.

Nota

Esta pantalla le permitira registrar unidades de carga pendientes por manifestar y que fueron realmente

descargadas.

AN

Informe de Descargue e Inconsistencias

Seleccion unidades carga a descargar

Marifiesto de carga: 11657500073281 I N° Formato: 11667000920412
N Docurertotranspaete: Directo02 N® Informe descargue e
& inconsistencias:

Documentos manifestados

En esta tabla encontrar4 las unidades de carga manifestadas. En las columnas 'Bultos descargados' y
'Peso descargado (Kg)' podré indicar las cantidades descargadas de cada documento.

w |« » | wn
Seleccionar todo [
Nim. Doc Ne Peso Bultos Peso bruto Ultimo
unidades carga bultes  bruto
(Kg) (Kg)
11677000628072 700 1500 700 1500 r
[ 1167700028985 700 7000 700 7000 r

Documentos no manifestados documentados

Si frente a un documento de transporte se embarcd y A tanto la carga i como parcial,
como toda o parte de la carga restante que fue documentada, relacione en esta seccidn los sobrantes o
excesos. En las columnas 'Bultos descargados' v 'Peso descargado (Kg)' indigue cantidades descargadas
sobrante o en exceso de cada documento.

Nim. Doc unidades Ne Peso N° Total bultos Total peso
carga bultos  bruto (Kg) descargados descargado(Ka)
1167700062891 500 2500 500 2500

i EED
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/L Hrgue e Inconsistencias

- i
i i A i i | T
Haciendo clic en el boton Siguiente paso se S T
desplegaré la informacion general de los documentos b e o A
de transporte manifestados y la carga efectivamente | e e i B
seleccionada la opcion ENTREGA A PUERTO. Si desea
descargada. e - R

Pao Bues
manitesiados  man WetadolKa)  duseagados  dessagade  enbega
o)

00 w0 R

ol 800 " T o Y

e 20 R

Notese la diferencia entre la cantidad de bultos y peso manifestado y lo efectivamente descargado.

Para continuar observe el mensaje acerca de la informacion registrada en la casilla lugar de entrega, si desea
confirmarla pulse el boton SlI; para cambiarla, pulse el botén NO e ingrese a la casilla lugar para seleccionar el
usuario a quien se entrega la carga.

Nota

Tenga en cuenta que la informacién que registra en la casilla lugar de entrega corresponde a la ubicacién o
usuario a quien se entrega la carga una vez se haya descargado; esta informacion no tiene relacién con la
disposicion de la carga inicialmente informada.

Siindic6 documentos de transporte no manifestados haciendo clic en el botén Siguiente paso puede registrar
los detalles de la misma.

Informe de Descargue e Inconsistencias
Informe mercancia no manifestada

| manitisto de carga: 1657500073281
I N® Informe descargue e inconsistencias: 12077000029284
N® Documento Fecha Tipo Bultos Peso bruto Justificacién Lugar
transporte descargados descargado entrega
)
v o7 26.01-2009 Doc diecto EET] 8500 Conrato de tiansporte resi |~ &
Fecha
s

Nota

Si al momento de presentar el informe no conoce el numero del documento de transporte debe indicar en esta
casilla “Sin numero” y en la casilla fecha el dia en que presenta el informe.
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Ahora pulse el botén Siguiente paso.

A continuacion, observe la pantalla con los documentos de transporte donde estan reflejados los sobrantes,
faltantes, excesos o defectos y las justificaciones que se dan para estas inconsistencias.

Esta es la informacidn con que se genera el informe de descargue e inconsistencias, es importante que la
revise antes de continuar.

Informe de Descargue e Inconsistencias
infceme de carga efectivamente descarpada
| s e coros 11687500073261
(3
Documentos manifestados
HeFomats w nime Festa Tise Buts  Pumbute  Sobuntes  Faltes  Exeess  Dafecto suinoacién
Oocuments  descargue® duscagates  duscagase bl butss pess oso
Harapor o0 s u-
100700201 Dinetodt  [7 28012000 Dee 700 7000 o o o a
Dincto
1007000020412 Directod2 [~ 01200 oo [ 1990 11000 0 A 200 WA
Direet
1067000020000 maze0001  [7 801200 Doo. 800 28000 ) o ° o Corlrato ds karsspate o
Mastar Ho s6 conoce al moment
nival § Mercancia can u
Caiga con destin 3 olio
Caiga enviada por
Mercanciano cargada &
Corirato de tarspot
Encr ransorpestn al
Documentd corsobdad
Documento corsoldadst
no no
N*Bosuments barsporte facha Buitos dezoargatos Pass buts descaigado (ka)
ourrrr 20012000 w0 o500
avwce | G
@ @)

Haciendo clic en el botén Enviar, aparece el siguiente mensaje:

T @) -

Se ha presentado Correctamente

[28-01-2009 / 19:25:10] Se ha presentado con éxito el
informe de descargue e inconsistencias para el manifiesto
11657500073281 con nimero de documento
12077000029284

En la siguiente pantalla, observe en la casilla documentos para reconocimiento el resultado de la seleccion,
en rojo los documento que son objeto de reconocimiento y en verde los documentos que pueden seguir con el
proceso.

Informe de Descargue e Inconsistencias

Informe de carga efectivamente descargada

| Manifiesto de carga 11657500073281

| e nforme descargue e incansistencias: 12077000029284

Documentos manifestados

< | « » | >
Documentos N* Formato N Uttimo. Fecha Tipo Bultos Pesobrito  Sobrantes Fatartes  Exceso  Defecto
para Documento  descargue? descargados  descargado buttos buttos peso peso
reconocimiento? transporte (Kg) Kg Ky
11667000920191  Directo01 4 28-01-2009  Doc 700 7000 0 0 0 0
Directo
e 1667000920412 Directol2 i 28-01-2009  Doc 1900 11000 500 NiA 2500 (78
Directo
0 11667000920468  master0001 [ 28-01-2008  Doc 8000 28000 0 0 0 0
Master
nivel 1
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Este mismo procedimiento se realiza por el agente de carga para los documentos hijos.

Nota

Un documento master sera objeto de reconocimiento cuando el servicio no encuentre el correspondiente
documento consolidador de carga o manifiesto expreso, ya sea porque no se documenté o existe un error de
asociacion. Esta situacion sera evaluada por un reconocedor de carga quien debera permitir documentar el
consolidado o asociar los documentos de transporte corrigiendo el nimero equivocado.

3.5.2. Aviso de finalizacion de descargue

Esta opcion le permite al transportador para el modo aéreo o el responsable del puerto para el modo maritimo
informar la finalizacion del descargue.

Para realizar este procedimiento debe ingresar por el menua a la opcion Descargue de mercancias y pulsar

Aviso de finalizacién de descargue.
1
!; - ! ! 7. Descargue de mercancias

Aviso de finalizacion de Permite gestionar el aviso de finalizacion de descargue para el puerto o
descargue muelle

Consultar documentos carga 2 A
g Consulta de informe de finalizacion de descargue.

recibida

Consultar documentos Opcidn que permite consultar documentos de descargue e

descargue inconsistencias(1207)

Descargue de mercancias Permite registrar los detalles del descargue de una carga manifestada

Informe detalles carga

recibida Permite al puerto informar la carga recibida

Para continuar busque el nUmero de manifiesto al cual se le avisara la finalizacién del descargue, indique la
fecha y hora de finalizacion del descargue y pulse el botdén Enviar.

Aviso de finalizacion de descargue

Datos principales

| Maniasiode raroa 1657500073281 I (Y
Transportador
No identificacidn 523203866
Nombre / Razdn social EMPRESA TRANSPORTADORA INTERNACION
Administracidn Impuestos y Aduanas de Santa Marta
Nombre Nave: la pragua

o [m H. Finalizacidn [—
F. Finalizacion ﬁ oo (H24:MM) 14:43

@)
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Una vez haya enviado el documento aparecera el siguiente mensaje:

T @ -

Se ha pr tado Correct t

[29-01-2009 / 14:44:54] Se ha presentado el aviso de
finalizacion  de  descargue  para el  manifiesto
11657500073281

Nota

Tenga en cuenta que cuando en el lugar de arribo en el modo maritimo no existan puertos o muelles de servicio
publico habilitados para el ingreso y salida de mercancia, la responsabilidad de presentar el aviso de
finalizacion del descargue sera del transportador.

3.5.3. Informe de los detalles de la carga recibida

El responsable del puerto debera presentar la informacion de las unidades de carga efectivamente descargadas
ingresando al menu por la opcion Descargar / informe detalles carga recibida.

Una vez haya ingresado, busque el manifiesto de carga y pulse Siguiente paso.

Informe de los detalles de carga recibida

Seleccione el manifiesto sobre el que desee informar los detalles de carga recibida

I Manifiesto de carga 11657500073281 I Q
Transportador

| noidentitcacion 523203865

I Nombre / Razén social EMPRESA TRANSPORTADORA INTERNACION
I Administracidn Impuestos y Aduanas de Santa Marta

I Aviso de final descargue  12887000015191

Tiene contenedores e O
| aefe 28l £ NO

S Siguiente
aw raso
N .

AN
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Para continuar seleccione los documentos de transporte y pulse la opcién Informacién contenedores por

cada documento de transporte.

Informe de los detalles de carga recibida

Seleccione los documentos de transporte descargados del manifiesto para reportar carga recibida:

Petterior Siguiente
. paso ) Q paso )

Manifiesto de carga: 11657500073281
Aviso de final descargue: 12887000015191
N°® Formato N® Tipo Tipo carga Fecha Peso bruto
Documerto descargado (Kg)
transporte
v 11667000820191 Directo01 Doc. Suelta 28-01-2009
Directo
2 Informacidn 11667000920412 Directo02 Doc. Contenerizada 28-01-2009
contenedores Directo
v Informacidn 11667000920469  master0001 Doc. Contenerizada 238-01-2009
contenedores Master
nivel 1

A continuacion, ingrese el nimero del contenedor y seleccione el estado del mismo, para continuar haga clic
en el botdn Agregar, repita el ejercicio por cada contenedor que quiera informar.

Informe de los detalles de carga recibida

Reporte los contenedores recibidos en en este documento de transporte

Manifiesto de carga: 11657500073281

Aviso de final descargue:  12887000015191

Numero lor Estado tened
MSCU777777 Bueno ~|

Aaterior Siguiente
. paso ) Q paso )

Una vez haya agregado el nimero de contenedor,
haga clic en Siguiente paso.

AN

1 Agregar

[ MSCU7777777

@ GE)

N contenedor Estado d
Bueno |

lMSCU??????

‘! Quitar )

Numero contenedor Estado contenedor

Bueno
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Ahora registre el peso bruto cuando se trate de carga suelta, y seleccione los documentos sobre los cuales va
a informar detalles de los contenedores. Pulse el botdn Siguiente paso.

Informe de los detalles de carga recibida

Seleccione los documentos de transporte descargados del manifiesto para reportar carga recibida:

Aeterior Siguiente

Manifiesto de carga: 11657500073281
Aviso de final descargue: 12887000015191
Num Doc carga recibida: 12107000003144
N® Formato Ne Tipo Tipo carga Fecha Peso bruto
Documento descargado (Kg)
transporte
2 1667000920191 Directo01 Doc. Suelta 28-01-2009
Directo 200
2 Informacién 11667000920412 Directo02 Dac. Contenerizada 28-01-2009
contenedores Directo
i 116671 Dac. C 28-01-2009
contenedores Master
nivel 1

Siva a informar contenedores vacios registre el nimero del contendor y seleccione el estado, para continuar
pulse el botén Agregar. Para finalizar envie el documento.

Informe de los detalles de cargarecibida

Relacidn de carga recibida y contenedores vacios adicionados al informe de detalles de carga recibida

Manifiesto de carga:
Aviso de final descargue:

Num Daoc carga recibida:

11657500073281
12887000015191
12107000003144

Relacion carga recibidos

DFADFASDF

@ @)

N® Formata Tipo. Tipo carga Fecha Numero contenedor Estado Peso bruto
contenedor descargado
(Ka)
11667000920191 DPC. Suetta 28-01-2008 Ni& s 200
Directo
11867 Do ]2 28012008 yseuzzzrrrr Bueno 0
Directo
! Doc < 202009 prapaea Bueno 0
Master
nivel 1
Contenedores vacios
Numero contenedor Estado contenedor

Bueno

AN
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Una vez haya enviado el documento, un mensaje le confirmara el procedimiento.

IR @ -

Se ha presentado Correctamente

[29-01-2008 / 16:01:18] Se ha presentado con éxito el
informe de detalles de carga recibida para el manifiesto
11657500073281 con ndmero de documento
12107000003144

Nota

Tenga en cuenta que este procedimiento también lo puede realizar por el servicio de presentacion de informacion
por envio de archivos, bien sea desde sus propios sistemas o utilizando el prevalidador de carga 1210 “Informe
de los detalles de la carga recibida”, dispuesto en el portal de la DIAN

3.6. Traslado de la mercancia

Procedimiento mediante el cual los transportadores, puertos o muelles y agentes de carga internacional y los
intermediarios de trafico postal, trasladan la mercancia descargada a los depésitos o zonas francas, cuando
el tramite o destino designado sea el ingreso a estos lugares.

El traslado de la carga bajo la modalidad de trafico postal y envios urgentes se puede consultar en el numeral

10 del presente manual

3.6.1. Planilla de envio

Mediante esta opcion se podra presentar la informacion sobre los documentos de transporte hijos y los
documentos de transporte directos que seran trasladados a un depoésito habilitado o zona franca.

Nota

Con el fin de facilitar el diligenciamiento en el proceso de carga, se genera la planilla de envio automatica para
los siguientes procedimientos:

° Modo terrestre cuando la disposicion corresponde a ingreso directo a deposito.
* Modo maritimo cuando la disposicidn de la carga es ingreso directo a depésito caso graneles y liquidos.
° Modo maritimo cuando la carga es consignada al deposito del muelle en el que se descarga la mercancia.
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Ingrese al menu principal por la opcién Planilla de envio/recepcion y seleccione planilla de envio.

T
E; = : ! ‘ 9. Planillas de envio / recepcion

Correccion Planilla Envio Permite Corregir los datos del transporte de la planilla de envio

Permite enviar mercancia autorizada a SYGA para las disposiciones

EQVIOCaIgRSHIGA continuacion de viaje, transito, cabotaje o entrega en lugar de arribo

Planilla de entrega Permite realizar planilla de entrega trafico postal

Permite diligenciar la planilla de envio del lugar de arribo al deposito

Planilla de envio habiltado - 1178

Permite diligenciar la Planilla de Recepcion en el depdsito o lugar de

Planilla de recepcion almacenamiento (1314)

A continuacion, seleccione la administracion y el depésito al cual fue asignado el documento y haga clic en
el boton Buscar.

Planilla de envio

Datos de la carga

Administraciéon Impuestos yAduana:;I

Deposito 0

Q)

De la lista desplegada escoja el/los documentos que va asociar a esta planilla y pulse Siguiente paso.

Planilla de envio

Datos de la carga

Administracion Impuestos yAduana:L]
Depaosito 100006 - PRUEBAS b v
G : Buscar )
N° Formato Ne Fecha Tipo Bultos Peso bruto N° Buttos: Peso enviado(Kg)
Documerto descargados  descargado enviados
transporte (Ka)
[v; 1667000920191  Directod! 28012009 Doc. 700 7000 700 2000

Directo

AN
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Complete la informacion requerida y envie el documento.

Datos principales

Planilla de envio

Operacion de
Salida

| Id documento Salida Mercancias: 11787500031450

Mercancia consigna(;]

Observaciones

Informacion de |a carga

Medio de

Transporte Camion

Unidad de carga 1

Unidad de carga 2

Ne°. Identificacidn
medio transporte

No. identificacion
remolgue

Transportador nacional

Tipo de documento

Tipo carga

Tipo Unidad Carga Barcaza O Planchon ;]

Conductor

Mo identificacion Dy

g2

| NIT

Primer apellido

Segundo apellido

—

{300200000

Primer nombre

fsoox1 11|

Suelta

Otros nomhres

I I

Razdn social

ITranspcurtador Nacional

@i @)
350 &P

Una vez haya enviado el documento aparecera la confirmacién del tramite.

LA

TR @ -

Se ha p do Corr

[29-01-2009 / 19:36:40] Se ha presentado con éxito la
planilla de envio 11787500031450
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3.6.1.1 Correccion planilla de envio

Al realizar este procedimiento el transportador, agente de carga y puerto segun corresponda, podra corregir la
planilla de envio en estado temporal o definitivo hasta antes de la entrega de las mercancias al deposito o zona

franca, segun el caso.

Tenga en cuenta que solo son podra corregir por razones debidamente justificadas, los datos referentes a la
identificacién del transportador nacional y del vehiculo que realiza el traslado de la mercancia, consignados en

la planilla de envio.

Ingrese al menu principal por la opcién Planilla de envio/recepcion y seleccione correccion planilla de envio.

M
Cambio de modalidad

Consutta planilla envio

Consutta planilla recepeion

9. Planillas de envio /recepcion

trafico postal

Permite consultar planilas de envio - 1178

Carreccion Planila Envio I

Envio carga SYGA

Planilla de ertrega

Planilla de envio

Planilla de recepcion

habiltaco - 1178

almacenamiento (1314)

Permite consuttar planilas de recepcidn - 1314

Permite realizar planilla de entrega trafico postal

Opcidn gue permite cambiar la modalidad a la planilla de recepcion para

Permite Corregir los datos del transporte de la planilla de envio

Permite enviar mercancia autorizada a SYGA para las disposiciones
continuacion de viaje, transito, cabotaje o entrega en lugar de arribo

Permite diligenciar la planila de envio del lugar de arribo al deposito

Permite diligenciar la Planilla de Recepcion en el depdsito o lugar de

Para continuar seleccione la informacion relacionada con la planilla de envio que desea corregir como
administracién, depdésito, estado y haga clic en el botén buscar.

El servicio mostrara los documentos que cumplen con las condiciones registradas, pulse la opcion de reemplazo
para ingresar a corregir el documento

Seleccion planilla de envio

Administracion
Depdsito I1UUUUB-PRUEBAS MAYO 28 LI
N*® Formato:
Estado:
Neldmediotranspote [
“i Buscar )
ECITTE
Reemplazar / N° Formato N° Buttos Peso Cantidad
enviados enviado(Kg) registros
11787500672295 1 7500
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En la siguiente pantalla seleccione la informacién que desea corregir e ingrese los nuevos datos. Para finalizar
pulse el boton enviar.

Correccion Planilla de Envio

N® Planilla envio: 11787500672295
Medio transporte:
[ No. remolgue:
M Tipo de documento No identificacian
Valor anterior dentificacion de extranjeros diferente al NIT asignado DIAN
Valornuevo || Cédula de extranjeric v 1

Primer apellido Segundo apellido Primer nomhre Otros nombres
Valor
anterior
Valor
B RODRIGUEZ GARCIA LuIg|

@ou) @=)

3.6.2. Planilla de recepcién

El depésito habilitado o la zona franca podran mediante esta opcién ingresar la informacion de los documentos
de transporte directos o hijos que reciban en sus instalaciones siguiendo los siguientes pasos:

Ingrese por el mend, y pulse la opcién Planilla de envio/recepcién y seleccione planilla de recepcion.

I T
zi : ! ! 9. Planillas de envio /recepcion

Correccion Planilla Envio Permite Corregir los datos del transporte de |a planilla de envio
2 Permite enviar mercancia autorizada a SYGA para las disposiciones
Envio carga SYGA z o 207 = : 5
cortinuacion de viaje, transito, cabotaje o entrega en lugar de arribo
Planilla de entrega Permite realizar planilla de entrega trafico postal

Planillade envio Permite diligenciar la planilla de envio del lugar de arribo al deposito
habiltado - 1178

Permite diligenciar la Planilla de Recepcion en el depdsito o lugar de

Planilla de recepcion almacenamiento (1314)

Registre el nimero del formulario asignado para la planilla de envio o busquelo haciendo clic en el icono de
busqueda, seleccione la fecha y hora de disposicion de la carga para recibo, la cual corresponde a la fecha
real en que el transportador llego al depésito, independiente de la fecha en que la carga es efectivamente

decepcionada, para continuar pulse el botén Siguiente paso.

AN
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Planilla de recepcion

Datos principales

I Doc planilla de envio 11787500651012

| &

Responsable de salida mercncia

| o identincacisn 799205346
| nombresRazon social  EMPRESA TRANSPORTADORA INTERNACION

Administracidn Aduanas de Bogota

I Fecha y hora disposicidn E]

de carga para recibo

Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom
P digieme 27 12 3

28|66 7 8 9 10 11 12

& a B 1 [1a]15 16 17 18 13
300 AN 2 2B W B %

orreo Alarmas (0) Ta n

327 28 29 30 3
2005 Derechos

Direccion de Impuesto 52

Clean Today

Seleccione los documentos que va a recibir indicando en cada uno de ellos el total de bultos y peso recibidos.

Haga clic en Siguiente paso.

Planilla de recepcion

Documentos de transporte planilla recepcidn

I Documento salida mercancia: 11787500031450
N° Formato Nimera Tipo N° Bultos: Peso Bultos Peso bruto
i i ¢
11667000920181  Directod1  Doc. 700 7000 Img I | 7000 |
Directo

Peterior B Siguierte
. paso )W paso
@ )

A continuacion, se reflejan los sobrantes, faltantes, excesos o defectos registrados.

Relacion de documentos para la planilla de recepcion
N® Formato Nimero Tipo. N Buttos Peso N* Bultos Peso Sobrartes Faltantes Exceso
enviados  enviado(Kg)  recibidos recibido(Kg)  bultos buttos peso
Kg
11667000920191 Directo01 Doc. 700 7000 700 7000 0 ] 0
Directo
@)

Defectn
peso
Ky

S

Observaciont

AN
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Para terminar, pulse el boton Enviar y espere la confirmacion del procedimiento.

T @ -

Se ha pr tado Corr

[29-01-2008 / 19:49:47] Se ha presentado con éxito la
planilla de recepcion 13148000020115
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3.7. Procedimiento para modo de transporte terrestre
Procedimientos modo terrestre

—l

N N

Transportador

Documentar directos y
manifiesto de carga

DIAN

Avisar llegada

DIAN

Bl
Acta de

l

Transito o
entrega en lugar
de arribo ?

lNo

Planilla
automatica

Planilla de
recepcion / informe
inconsistencia

diligencia

l Depésito

Entregar informacion
aSYGA

Sl

* El reconocimiento se realiza sobre documentos directos e hijos
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3.7.1. Documentar y manifestar carga

Mediante esta opcion, los transportadores terrestres podran presentar a la DIAN la informacion sobre los
documentos de transporte directos y el manifiesto de carga.

Ingrese por la opcion Manifestar carga.

E 3 2

1. Documentar carga
2. Documentar Master

3. Consolidar carga

II 4. Manifestar carga

5. Aviso Arribo [ Salida

6. Presentar aviso de llegada
7. Descargue de mercancias
8. Solicitud cambios

9. Planillas de envio /
recepcion

Cortingencia carga

Reportes

Carga

Permite gestionar doc. de transporte directos e hijos en relacién a carga
que va a ingresar al pais

Permite diligenciar documentos master

Permite consolidar la carga de varios doc. de transporte hijos o presentar
un manifiesto expreso

Permite manifestar la carga
Permite diligenciar el aviso de arribo / salida
Permite presentar el aviso de llegada de un medio de transporte

Permite realizar operaciones de descargue

Permite el diligenciamiento y consulta de solicitudes de cambio de lugar de
embargue, transportador o disposicion de la carga

Permite deligenciar las planilas de envio y recepcidn de mercancias
Cortingencia carga

Modulo de reporte de carga

Unavez ingrese a la opcién Manifestar carga, seleccione la opcion Crear manifiesto para crear un

documento por primera vez.

Consultar Manifiesto

Crear Manifiesto

4. Manifestar carga

Permite consultar manifiestos de carga

Permite crear un nuevo manifiesto de carga

AN
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Diligencie la siguiente informacién. Escoja la opcion Transporte carretero como lo muestra la grafica, haga clic
en Siguiente paso.

Datos principales

De acuerdo a la informacidn registrada en esta pantalla obtendra los documentos de transporte
presentados que usted puede asociar a este manifiesto de carga.

Tipo operacion Modo transporte Administracidn

| Importacion L] ITransporte carretero v| I Impuestos y Aduanas de Ipia;]
Calidad operacidn Modalidad Tipo viaje

| Regular =l [Normal = QG i~

Tiene contenedores vacios 51 * NO

Total contenedores vacios I[K

Reg sl

Manifestar Carga

Documentos de transporte de carga a seleccionar

N? Formato: 11657000024244

Ingrese la informacion del documento de transporte que va asociar a este manifiesto.

Aeterior Crear Siguiente
. paso ) Q directo ) QEaso )

Haga clic en el boton Crear directo, para crear los documentos de transporte que va a relacionar en el
manifiesto que esta presentando.

LA
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Ingrese la informacién requerida, observe que los datos correspondientes a Caracter responsable, Modo
transporte y Administracion son traidos por defecto y son inmodificables debido a que corresponden a la
informacién que registré en el manifiesto de carga. Haga clic en Siguiente paso.

A continuacion, cree la unidad de carga de acuerdo con el procedimiento establecido en el numeral 3.1.2.
Crear documento de transporte directo.

Registre la informacion general del documento y pulse Enviar.

Documento de transporte de carga -Directo-

Informacién general

| N Formato: 1667000027572

| Doc. transporte: NGm Directo110 | Fecha: 09-05-2008

Caracteristicas de la operacion

Condiciones

Unico 52

Pais destino Deposito destino

CO-COLOMBIA 2275-Almaviva SA. ¥

Valor FOB Valor flstes
Vo 800 | s 400
| Precursores:  C g1 & NO |
Bol=de AF- AFGANISTAN = |[Euaae AFBAG  Bagram Q
embarque: Embargue:
Mareas
eragit
Total nimero de contenedores N bultos Peso bruto (Kg) Volumen total (M3)
1 200 200,00 200.00
Intervinientes
|_Remitente_|[ Consignatario || Contacto para mercancia peligrosa
Tipo de documento No identificacién bv
Sin dentiicacion del exter =
Piimer apallido Segundo apeltido Primar nombre Otos nombres
Razén social
sssssssss

Una vez haya presentado el documento, si lo desea puede imprimir la imagen (en archivo pdf) del documento
de transporte generado. A continuacion, haga clic en Siguiente paso.
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La siguiente pantalla le muestra la relacién de los documentos de transporte presentados, asociados al

manifiesto que esta creando, si desea adicionar un nuevo documento pulse el botén Crear directo y repita el
procedimiento anterior, de lo contrario haga clic en Siguiente paso.

Manifestar Carga

Documentos de transporte de carga a seleccionar

N® Formato: 11657000024244

Ingrese la informacidn del documento de transporte que va asociar a este manifiesto.

Actualizar Eliminar N° Formato N Fecha doc N Peso(Ka) Estado
#PDF Documento transporte bulttos
transporte
® 11667000027185 directo001 28-04-2008 15 555 Presentado
® 11667000027572 Directo110 08-05-2008 500 500 Preserntado

Aeterior Crear
aso directo

C Yo

Para finalizar, diligencie la informacién general de manifiesto de carga y presente el documento.

Documento de transporte de carga -Directo-

Informacién general

0

Intervinientes

Total nimero de contenedores

Peso bruto (Kg)
200.00

| ne Formato: 1667000038251
| Doc. transporte: Nrm.: TERRE117 | Fecha: 12-08-2008
Caracteristicas de la operacién
Condiciones
Unico b4
Pais destino Deposito destino
COLOMEIA-CO 22141 - Deposito de | ¥
Valor FOB Valor fletes
USD: 2000 D 3000
| Precursores: g1 & NO
Pais de [ﬁ Lugar
embarque: AFGANISTAN - AF Embargue: AFBAG Bagram Q
Marcas
SIN MARCAS

Volumen total (M3)
200.00

[EESmErE e

io || Contacto para mercancia peligrosa |

Tipo de documento

Primer apellido

Razén social

Direccidn

Sin identificacion del ¥

CONSIGNATARIO DE PRUEBA

No identificacion

Primer nombre

Dv

Otros nombres

D ¢
CL75 11 70LC123 | Atlantico ~|  {Baranquills -l
R o @) suareer
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Observe que se genera el nUmero del asunto.

TS (@)

El documento ha sido presentado con éxito, con N° Asunto:
200801480100000941

El documento ha sido presentado con éxito, con N® Asunto:

0050145010000094

3.7.2. Aviso de llegada modo terrestre

Esta funcion sera cumplida por los funcionarios de la DIAN.

Esta opcion permite para el modo de transporte terrestre avisar la llegada del medio de transporte y reportar
el descargue de la mercancia.

Nota

Tenga en cuenta que podra presentar avisos de llegada parciales, por cada medio de transporte asociado a un
mismo documento.

La planilla de envio se realizara de manera automatica de acuerdo con la disposicién, por vehiculo y el
deposito de destino.

AN
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3.8. Procedimiento para operaciones de Cabotajes especial modo de Transporte maritimo

El cabotaje especial es la modalidad del régimen de transito aduanero, que regula el traslado de mercancias bajo
control aduanero entre dos (2) puertos maritimos o fluviales, las cuales, después de ingresadas al territorio
aduanero nacional, se trasladaran, previo cambio del medio de transporte, al puerto nacional de destino, debiendo
tener la embarcacién como ruta final un pais extranjero. Se describe a continuacién el procedimiento a seguir para
la entrega de la informacién a través del servicio informatico Muisca Carga:

ACTORES
PROCESO CABOTAJE ESPECIAL

* Transportador Maritimo

| DTOS TRANSPORTE | SE PRESENTA MANIFIESTO PARA TODA LA CARGA QUE LLEGA AL TERRITORIO ADUANERO NACIONAL

.

: [ Manifiesto con Panela para J

1. Directos. . —

2 Master nivel 1. Aceptacion y Autorizacion

3. Master Nivel 1 de Cabotaje.

4. Directos de cabotaje
especial.

Una vez cumplidos las formalidades
de arribo al Tan con el 1207, se

inicia el proceso de Manifiesto de
Cabotaje especial

v

Manifestar carga

Aviso de Llegada =
Aviso de Finalizacion

IDCR

Manifiesto Tipo de viaje
“Cabotaje Especial” en
Aduana de partida en el
TAN

T v

) 4

Eal

] AN N |
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—1

3.8.1. Documentar y manifestar carga

Mediante esta opcién, de los transportadores maritimos podran presentar a la DIAN la informacion
sobre los documentos de transporte directos y master, para el manifiesto de carga.

Ingrese por la opcidon documentar carga, para crear documentos directos o master:

»

-

DIAN-MUISCA

Administracion de Cartera

Autogestion

Bandeja de Salida

Carga

1. Documentar carga

1. Documentar carga l!

2. Documentar Master

Consultar documento de t
Crear documento de transp
2. Documentar Master
3. Consolidar carga
4. Manifestar carga
5. Aviso Arribo / Salida
6. Aviso de llegada
7. Descargue de mercancias
8. Solicitud cambios
9. Planillas de envio / recepei
Contingencia carga
Planilla de Traslado
Reportes

Carga3ao
Certificado de Antecedentes Adu

Comentarios y Quejas

o

3. Consolidar carga
4. Manifestar carga
5. Aviso Arribo / Salida

6. Aviso de liegada

7. Descargue de
mercancias

8. Solicitud cambios

9. Planillas de envio /
recepcion

Contingencia carga

Planilla de Traslado

I Reportes

Carga

Permite gestionar doc. de transporie directos e hijos en relacion a carga
que va a ingresar al pais

Permite diligenciar documentos master

Permite consolidar la carga de varios doc. de transporte hijos o presentar
un manifiesto expreso

Permite manifestar la carga
Permite diligenciar el aviso de arribo / salida
Permite presentar el aviso de llegada de un medio de transporte

Permite realizar operaciones de descargue

Permite el diligenciamiento y consulta de solicitudes de cambio de lugar
de embarque, transportador o disposicion de la carga

Permite deligenciar las planillas de envio y recepcion de mercancias
Contingencia carga
Permite diligenciar la Planilla de Traslado a Lugar de Embargue

Modulo de reporte de carga

Una vez seleccionado el tipo de documento a crear se indica exclusivamente la disposicion de carga “Cabotaje
especial”, los campos y procesos subsiguientes se diligencian realizan de la misma forma que documentos de
transporte de las distintas disposiciones.

™~
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Documento de transporte de carga -Directo-

Datos principales

Calidad operacion Caracter responsable Modo transporte Administracién

| Regular v | | Transportador Principal v| | Transporte Maritmo v | |Aduanas de Cartagena v
Tipa carga Disposicion de carga N® Documento transporte Fecha

| Contenerizac v [Cabotaje Especial] v | CABOTAJEOQO1 01-06-2024 &) Fecha )

Transportador principal

Tipo de INIT v| | Noidentificacion 900373239 Dv 8
documento

Primer apellido Segundo apellido Primer nombre Otros nombres
Razan social

D390 CARGAIMPQ PE012 TRANSPORTADOR INTAL MARI

a Regresar | @giilgstgenta )

Es de aclarar que el proceso de documentacion de carga para la primera aduana de ingreso al territorio aduanero
nacional se realiza por parte del transportador principal, sin omitir el proceso de documentacién que debe cumplirse
por parte de los agentes de carga internacional que interactlen en la operacion, los cuales deben presentarse en
la aduana destino de la operacion de cabotaje, en aplicacion de las condiciones de entrega de modo tiempo y lugar
establecidos en la norma.

Una vez cumplidas las formalidades y obligaciones de ingreso de documentos y operaciones al TAN en la primera
aduana, se procede a presentar el manifiesto de cabotaje, por parte del transportador principal, para realizar el
traslado de la mercancia a la aduana destino, realizando los siguientes pasos:

Se ingresa por el menu de Muisca carga, documentar carga, y se selecciona la opcion “crear Manifiesto”

4. Manifestar carga

I Consultar Manifiesto Permite consultar manifiestos de carga
I Crear Manifiesto Permite crear un nuevo manifiesto de carga
—1 ™~
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Posteriormente se selecciona en la pestafia “tipo de viaje” la opcidén “Cabotaje Especial”’, bajo esta condicion el
Sistema lista Unicamente los documentos de transporte que fueron presentados con la disposicion “Cabotaje
Especial’ y se continta con la presentacion del manifiesto, de acuerdo al procedimiento general.

Manifestar Carga
Datos principales

De acuerdo a la informacion registrada en esta pantalla obtendra los documentos de transporte presentados que usted puede asociar a
este manifiesto de carga.

Tipo operacion Modo transporte Administracién
Importacion v | Transporte Maritimo v | | Impuestos y Aduanas de Sant v |

Calidad operacion Modalidad Tipo viaje

| Regular v | Normal v | Cabotaje especial

@ Regresar | Qgiilgstgente |

Una vez cumplida la presentacion del manifiesto, el transportador se presenta ante los funcionarios DIAN del
Grupo Carga para la autorizacion de salida de la carga del lugar de arribo y traslado a la aduana de destino.

Para el cierre de la operacion en la aduana de destino se aplica el procedimiento de arribo de mercancia al
TAN, tal cual como se genera para el ingreso a la primera aduana, es decir, se presenta aviso de llegada,
aviso de finalizacion de descargue, informe de detalle de carga recibida y el respectivo informe de descargue
e inconsistencias de acuerdo con las obligaciones normativas establecidas.

4. Aviso de arribo para medios de transporte con pasajeros o en lastre

A través de este procedimiento el transportador avisara el arribo al pais de medios de transporte en lastre o

con pasajeros Unicamente.
E - ! ! Carga

H aga C I |C en AV | SO d e arr | b 0. T Docimatier ot Permite gestionar doc. de transporte directos e hijos en relacién a carga

que va a ingresar al pais

2. Documentar Master Permite diligenciar documentos master

Permite consolidar la carga de varios doc. de transporte hijos o presentar

3. Consolidar carga &
un manifiesto expreso

4. Manifestar carga Permite manifestar la carga

5. Aviso Arribo / Salida | Permite diligenciar el aviso de arribo / salida

6. Presentar aviso de llegada Permite presentar el aviso de llegada de un medio de transporte

7. Descargue de mercancias Permite realizar operaciones de descargue

Permite el diligenciamiento y consulta de solictudes de cambio de lugar de

Bisolcittdicalaios embargue, transportador o disposicién de la carga

9. Planillas de envio /

3 Permite deligenciar las planillas de envio y recepcién de mercancias
recepcion

Contingencia carga Contingencia carga

Reportes Modulo de reporte de carga
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DIAN

Registre la informacion requerida y haga clic en Enviar, espere el aviso de confirmacion.

| neFormato:
Datos viaje

Aviso arribo / salida

Tipo operacion

Importacion

Modo transporte

[Transporte Aéieo |

Administracién Tipo visje Lugar arriboidespacho
[ Aduanas de Baranquila _~ | | Pasaieros -] [ 1045 - Emesto Cortissoz _~ |
Transporte privado de personas
C st ® no
N°. matricula Nacionalidad N°. visje
3333333 o0 KR 558555
Pais . [AF-AFGANISTAN = [ AFBAG Bagram
embisal: Embarque:
Fecha estimada arriboFecha de 31-07-2008 Hora. 19:25
salida D rects (H24:MM) :
| Transportador Colombia || Transportador internacional ” Datos del capitan |
Tipo de documento Mo identificacion Dv
[t ] [300065233 5
Primer apellido Segundo apellido Primer nombre Otros nombres

Razén social

|EMPRESA PRUEBA DOBLE FIRMA 1

(E@ Guardar

Una vez llegue el medio de transporte con
pasajeros o en lastre, el transportador debe
dar aviso de llegada como se indic6 en el
punto 3.4 del presente manual.

5. Transbordo

A través de esta funcionalidad, el transportador podra manifestar la carga de salida correspondiente a
documentos de transporte que ingresaron al pais con tramite o destino: transbordo.

Tenga en cuenta que esta operacion se puede realizar una vez haya culminado el proceso de carga de

ingreso.

Ingrese por el menu principal a Salida de mercancia / Embarcar carga / Documentar carga:

L

L Regestrae aviso de ingrast
L Solchud canbio

L Trosiader marcancos o X

L 3-Fieslizar erberce

L Fiscalizocin L AR
L mSt
L PogoElectrénko Conzuter trasiado do
L Proceso de Coreccion mercanciss
5 .denoe rercancios Ooc i
¥ 2 Erssccar cags
|
L Consuter trasiads do med Msoitestir Carga
i
35/ Docmeiacoesa Rogls¥ar anzo de ngreso
L Transbordo
Marifestsr cargs Sofctad coamtio

Trosisder mercanciss o
2004 primaia

2. Embarcar carga

Permte consultar planliaz de trasiado de Fercancia a Zona prinasia en
trémite 0 presentadas

Permio seleccicnar 0 crear un docurento de fransoore para Ia solids do
mercancia

Permite S FENSpiclatic manitestan 1 Cirgn Gus S5 O pae
Permte documentar aviso oo inyeso

Permite diigencior una solictud de cambio de gee de embargue,
transpotack o disposicién de s carga

Parmie diigencier Ia plandls para ngreso de mercancia a zona primaria.
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La accién de documentar carga permitird tomar el inventario del documento de transporte conformado cuando
ingreso la mercancia al pais y trasladarlo al inventario de mercancia de exportacion, dejandolo listo para la
presentacion del manifiesto de carga de salida.

Documentar carga

Transhordo de mercancia Opcin que permite el transhordo de mercancia.

Haga clic en Transbordo de mercancia y seleccione uno o varios criterios para buscar los documentos de
transporte con disposicion transbordo a cargo del transportador que ingresoé a los servicios informaticos.

Nota

Solo apareceran los documentos de transporte que hayan cumplido con todo el proceso de ingreso de carga.
Si requiere cambiar de transportador o lugar de embarque debe realizarlo mediante el procedimiento de
Cambio de trdmite destino y/o depésito de datos en documentos de transporte explicado en el punto 7 de este
manual.

Para relacionar el mismo documento al manifiesto de salida debe seleccionarlo y pulsar el botén Transbordo.
Una vez los servicios informaticos hayan confirmado el procedimiento, ingrese a salida de mercancia / Embarcar
carga / Manifestar carga, haga clic en Crear manifiesto y siga los pasos establecidos en el numeral 10 del
Manual Proceso de Salida de Mercancias, que se encuentra ingresando al portal de la DIAN, menu izquierdo,
opcion Capacitacion.

. . . . , Si
Si requiere cambiar el contrato de transporte, haga clic en el botén de la columna Reemplazo para

Finalizacion de Operaciones de Transbordo
Seleccion de de transporte para de
N N* Documento
Formato transporte
| Fecna Qo |
Modo % - 6 v
Wranepore  TTENSPOMte Aéreo = | Administracién  Todas las Administraciones |
« D Buscar )
Reemplazo N° Formato N NGm. Doc. Fecha Tipo. N Total
para Documento  transporte anterior transbordo ~ butos  peso
transhordo transporte bruto
12 si. 11667001062579 T01 12-02-2008 Transhordo 200 200
directo
12 11667001062887 T2 12-02-2009 Transhordo 200 200
directo
12 Si. 11667001063290 T3 12-02-2008 Transbordo 200 200
directo
12 Si 11667001064131 T8 11667001063309 12-02-2008  Transbordo 200 200
directo
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En la siguiente pantalla observe que Unicamente podra cambiar el nUmero de documento y la fecha. Para
continuar pulse el botén Siguiente paso.

Documento de transporte de carga -Directo-

Datos principales
I N® Formato anterior: 11667001062887

Calidad operacién  Carécter responsable Modo istracidn
| Regular d ITrarrspmr!adm Principal ;] |Trarr5;‘mne Agreo j |Aduanaz de Bogota _1]
Tipo carga Disposicidn de carga N® Documento transporte Fecha
|‘5‘ue\va _'] |Tran?h»:uch: Directo j |Transbnrdnﬂ1 | 12-02-2008 e Fecha )
Transportador principal

Tipo de = No SEBRNEAE »

N v S 52320386 0

documento L identificacién faneh 247
Primer apellido Segundo apellido Primer nombre Otros nombres

Razén social

=0

@y @=)

A continuacion, adicione las unidades de carga al nuevo documento utilizando el boton Reemplazo Masivo.

Lista de unidad de carga

Lista de unidades de carga Doc. transporte anterior N® 11667001062887

()

Lista de unidades de carga Doc. transporte nuevo N° 11667001066629

Actuslizar Eliminar N® Unidad carga N® Unidad carga Anterior N® Contenedor

'S ® 1167000732759 1677000729017

Crea
und. / cama,

13S0 350

LA
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Para finalizar navegue por las pantallas y envie el documento. Un mensaje le dara la confirmacién del
procedimiento.

EFTTEE R @) - )

El documento transporte directo N° 11667001066629 ha sido
enviado con éxito, con N° Asunto: 200901480100011051

[12-02-2009 / 16:24:29] El documento transporte directo N°®
11667001066629 ha sido enviado con éxito, con N° Asunto:
200901480100011051

Después de realizar el cambio de contrato, debe seleccionar nuevamente uno o varios criterios para buscar el
documento de transporte al que le acaba de realizar cambio de contrato.

Finalizacion de Operaciones de Transbhordo

Seleccion de documentos de transporte declarados para operaciones de transhordo

N* Formato N Documento
transporte
Fecha: Q Fecha ) |
ln:::;pone Transporte Aéreo _v] Administracion Todas las Administraciones _'J
«‘ i Buscar
Reemplazo N° Formato N°® Documento Fecha Num. Doc Fec. Doc Tipo N® Total
para transporte buttos peso
transhordo Anterior Anterior bruto
r Si 11667001062579 01 12-02-2008 Transhordo 200 200
directo
r si 11667001063290 T3 12-02-2008 Transhordo 200 200
directo
|| Si 11667001064131 T8 12-02-2008 TS5 12-02-2008  Transhordo 200 200
directo
Wi si 11667001066629 Transhordo01 12-02-2008 T2 12-02-2008  Transhordo 200 200
directo

Observe que la informacién de Namero Documento Transporte Anterior y la fecha se encuentra diligenciada;
para continuar, marque el documento y pulse el botdn Transbordo.

A continuacion, aparecera la pantalla que le confirma que el documento de transporte sefialado de encuentra

declarado para operacioén de transbordo. A partir de este momento, el documento queda listo para ser asociado
en el manifiesto de carga de salida.
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CORRECTO Q Cerrar

Transhordo

[13-02-2008 / 11:24:35] Los documentos de transporte estan
listos para ser asociados a un manifiesto de salida

Para manifestar carga de salida, ingrese por la funcionalidad Salida de mercancia/ Embarcar carga / Manifestar
carga, haga clic en Crear manifiesto y siga los pasos establecidos en el numeral 10 del Manual Proceso de
Salida de Mercancias, que se encuentra ingresando al portal de la DIAN, menu izquierdo, opcién Capacitacion.

Manifestar Carga

Carga a transportar

I N® Formato: 11657500083245
I Seleccionar todos o ninguno I I Mostrar columnas ocultas. Cg 6y
N°Formato Peso bruto N® bultos Peso a N® Bultos a Forma Cargue Doc. transporte Tipo doc de transporte Fecha doc
(Kg) cargar (Kg) Cargar intermacional transporte
Il | 116670010080620° fon | [200 200 [Totsl 2]  [Transbordod! | Tiquete ~| [1202.2009
‘a Fecha
- testonto22524 [T [0 [100 [oo  [Toal =] [rans02 [Tiquete ~|  [o3022009
Fecha
[~ 11687000220108  [ifg [100 [100 100 | Total | [dinsg | Tiquete -1 [2311-2008
@ Fecha )
[~ 1188700000108 [{7] [ [100 100 [Totd =] |02 [Tiquete ~| [0310-2008
‘a Fecha
[~ 11867000001081  [Tr [200 [200 200 [Total = o | Tiquete | [03102008
ea Fecha
[~ 11687000000806  [ing [100 [100 100 | Total ~ o | Tiquete | Jo3102008
@ Fecha )
@ @ suarder P Siieme

5.1. Planilla de traslado

Este procedimiento lo debe realizar el transportador para trasladar la carga del depésito al lugar de embarque,
cuando la carga corresponda a transbordo indirecto.

Tenga en cuenta que esta operacion se puede realizar una vez haya culminado el proceso de carga de ingreso
con la correspondiente planilla de recepcion a través de los servicios informéticos electronicos.

Ingrese por el menu principal a Carga / Planilla de traslado / Crear planilla de traslado:
Una vez ingrese pulse el icono de busqueda para traer el documento que sera objeto de traslado.

Traslado de mercancia a zona primaria

I Concepto Inicial v

| Documento para

traslado
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Ahora registre el nimero de documento o seleccione el modo de transporte o la Direccion seccional y pulse el
botén buscar. El servicio mostrara los documentos de transporte que cumplan con la informacion seleccionada

cuya disposicion sea transbordo indirecto.

Seleccione el documento y haga clic en el botdn continuar

Busqueda de Documentos para Trasladar en la Planilla

Tipo de documento de traslado
DOCUMENTO TRANSPORTE

Modo de Transporte

Numero documento

Direccidn seccional

| 4-Transporte Aéreol]

Namero del
documento

7 11667011231963

(@ 11667011231386

IAduanas de Bogota

Fecha del
documento

2008-07-11
00:00:00.0

2008-07-11
00:00:00.0

Modo de Tipo
Transporte carga
Transporte Suelta
Aéreo
Transporte Suelta
Aéreo

Q Anterior vl 0 QSiguiente}

H

Direccidn
seccional

Aduanas
de Bogota

Aduanas
de Bogotd

En la siguiente pantalla registre la identificacién y seleccione el medio de transporte que trasladara la carga,
los demas datos seran traidos automaticamente por el servicio. Para continuar pulse el botdn siguiente paso.

Traslado de mercancia a zona primaria

Concepto Inicial %

Documento para 11667011231963 Q

traslado

" Identificacion
transporte: Carmion del medlo.de X33
transporte:

Tipo carga Direccidn seccional
Suelta Aduanas de Bogoté

Modo de Transporte
Transporte Aéreo

AN

Lugar Embarque
El Dorado

Siguiente
Q pase )
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N\

N

Ahora seleccione la casilla ubicada en frente de traslado total si es el caso, en el evento de ser parcial el
servicio habilitara las casillas correspondientes a peso y bultos a trasladar. A continuacién, pulse el boton

agregar.

Traslado de m
Informacion detalles de la carga

ercancia en la planilla

N® Doc. Salida 11667011231386 K
Documento Reingreso de
Tipo de documento: transporte de Operacion: mercancias al
transbordo lugar de embarque
I Traslado Total
« | « » | »» | Items del documento a trasladar
ftem Documernto Peso bruto (Kg) N® buttos Pesoa Bultos a
Trasladado I i Trasladar Trasladar

7 1867011231386 [

B—.

Jtoo Jioo

Agregar

Feterior
3s0

q@@ Guardar |

Q Siguiente
3s0

Una vez el servicio agregue el documento haga clic en el boton guardar, espere la confirmacion del
procedimiento. Para continuar pulse siguiente paso.

Informacion detalles de la carga

Traslado de mercancia en la planilla

TRANSPORTE

M° Doc. Salida K
Items actuales de la planilla
Tipo documento salida N° Doc. Salida Forma de Peso Bultos
Traslado
(G DOCUMENTO 11667011231386 Traslado Total 100 100

Q Remover )

Faterior
aso

1@! Guardar )

@)
350
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Para finalizar confirme la informacion y pulse el boton enviar.

Traslado de mercancia en la planilla

N° Doc. Planilla 11627000004955
Medio de Transporte Modo de Transporte
CAMION XXX333 Transporte léreo
Direccién seccional Lugar Embargue
Aduanas de Bogota El Dorado
Totales

Tipo de traslado

Traslado Total
Cantidad registros Total nimero de contenedores Tatal No bultos Total peso bruto
1 0 100 100

El servicio confirmard la realizacién del procedimiento

3 http:/fimportacionescarga. dian.gov.co - DIAN - MUISCA - Mozilla Firefox

Acuse de Recibo

Su Planilla de Traslado con nimero de documento 11627000004955 ha sido presentada vitualmente, Este es el
acuse de recibo de que este documento fue firmado por la DIAN con la siguiente fecha y hora 2009-07-16 =
17:47:45 en de su Dabe el botén Guardar para almacenar el acuse de recibo

6. Consulta de asunto

EI ASUNTO le permitird al usuario aduanero conocer los procedimientos ejecutados, los usuarios aduaneros
gue han intervenido, los tiempos de ejecucién de las tareas, los documentos generados por cada transaccion,
y se muestra de manera gréafica en qué estado se encuentra el proceso al momento de su consulta y guia al
usuario en la realizacion de las actividades pendientes del procedimiento, brindando transparenciay trazabilidad
en la operacion.

Para acceder al asunto, debe hacer lo siguiente:

Ingrese por la opcion del menud consulta de asuntos o en la parte inferior por Asuntos, como se muestra en la
siguiente imagen.

Correo Alarmas (0) Tareas Asuntos Cerrar sesion

2003 Derechos Reservados DIAN
Direccion de Impuestos y Sduanas Nacionales
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Para realizar la consulta, ingrese por el nimero ubicado en la columna de Cant. Abiertos, teniendo en cuenta
el tipo de asunto que desea consultar, por ejemplo: si se desea consultar el asunto de documento de transporte
para manifestar debe seleccionar carga, pero si lo que requiere es consultar el asunto del manifiesto de carga
para avisar la llegada o descargar, debe seleccionar manifestar carga de ingreso.

Bandeja de Asuntos @
Tipo asunto Cant. Cant. Praxima Walor
Abiertos Cerrados Actuacitn Monto
Requerida
Autorizacion Actuacion 14 12 0
Acta de Diligencia 14 0 0

Presentacidn de Informacidn por
Envio de Archivos - Cargue de 0 1 0
Documento de Exportaciones

Presentacidn de Informacidn por
Envio de Archivos - Informe de los
Detallada de la Carga Recibida
proceso Importacidn

Carga 86 0

Presentacidn de Informacidn por
Envio de Archivos - Manifiesto de 2 1 0
Carga proceso Importacidn

Manifestar Carga de Ingreso 17 57 0

A continuacién, podréa consultar los asuntos por numero haciendo clic en el icono de la carpeta que se muestra
a la izquierda o haciendo clic en la barra para buscar asuntos:

Seleccion de Asuntos

@ Haga click en esta batra para huscar asuntos

N Asunto Tipo Fecha Fecha  Estado Tareas
Apertura Cierre Pendientes
200901480100010772
Carga: Documento de .
Transpone niimera T8, Caso  12-02-2009 Abierto Tf:;;:t'zzs
Presentacion Documento P
de Transporte
200901480100010786
Carga: Documento de
Transporte nimero - < Tiene tareas
B \MASTERGIO 01, Gasg, 2220 Ablerto o dientes

Presentacion Documento
de Transporte

200901480100011051
Carga: Documento de .
] Transporte nimero Caso  12-02-2003 Abierto ;I::;;:{:sas

TransbordoD1. Presentacidn
Documento de Transporte

200901480100011265
Carga: Documento de
] Transporte ndmero d01. Caso  13-02-2009 Abierto
Presentacién Documento
de Transporte

Tiene tareas
pendientes

anlerior ) 35:] 35 Qsiguientel
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Para facilitar la busqueda de un asunto especifico podra utilizar la barra horizontal haciendo clic en el boton
de despliegue, y seleccionando uno o varios criterios de busqueda como: No. asunto, proceso asunto,
estado asunto o nimero de formulario para consultar el asunto deseado, o NIT del usuario, entre otros, y
haga clic en el botén Buscar.

Seleccion de Asuntos

@ Haga click en esta barra para buscar asuntos

Informacion Asunto

N® Asunta: |200301480100010772] |

Tipo Asunto: |Carga |

Afio inicio asunto:

Estado Asunto: Ahierto ~|

Persona o empresa que interviene en el asunto

Nombre/Razon Social: ETI
Tipo Identificacion: NIT ~|

Identificacion de la 523203866
persona:

Unidad administrativa:
Tipo organizacidn:
Organizacidn:

Lugar:

L HPHHP

Establecimiento:

Informacion Formulario

N® de Formulario:
Tipo Formulario: &)

Informacion Evento

Tipo Evento: K
Estado Evento: -Todos - _v_]

Qo )@ i)
(® ) Limpiar
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Una vez se ingresa al asunto podra consultar:

Personas: Registra una relacién de las personas que han intervenido en el proceso.

Documentos: Presenta toda la documentacién que se genera a partir de la ejecucién de los procedimientos.

Procedimientos: Describe las actividades que se surten durante el proceso.

Jerarquia: Muestra la relacién de asuntos asociados al asunto que se esta consultando.

EI ASUNTO guia al usuario en la realizacion de la préxima tarea pendiente.

Detalle asunto

N° Asunto:

Nombre Asunto:

200901480100010772

Carga: Documento de Transporte nimero T8. Presentacién Documento de

Transporte
Afio apertura: 2008 Estado: Abierto
Monto: 0 Tipo asunto: Caso
e‘\ferlmagen
| Frocedimientos [[ Pesonas || pocumentos [[ Jerarquia |
Wer Descripeidn Fecha Fecha Cantidad de  Cantidad Duracidn Estado  N°Tareas
detalle inicial Final documentos de (hh:mm:ss) pendientes
Personas
Presentacion
12-02-2008 12-02-2009 o .
&) Bocuments || eSS e S 1 00:00:00  Abierto 1
de Transporte
« | « » | »»
Actividades para clientes
Murm. Nombre Responsable Tarea Estado
Identificacidn tarea
999999990 PRUEBA Tercero Esta pendiente de manifestar el documentro de Activa
NATURAL1 transporte N° 11667001064131

Nota

Es importante resaltar que cada uno de los procedimientos que se realizan dentro del proceso de carga, los
puede hacer a través de la consulta del asunto.

Otra forma de obtener informacién y acceder a las actividades pendientes es a través de la opcion Tareas que

se ubica en la parte inferior.

=

Correo

©

Cerrar sesién

ra\

Alarmas (0)

S

Tareas

8

Asuntos
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Para continuar, debe seleccionar en la Bandeja de Tareas el tipo de tarea que desea realizar:

Bandeja de Tareas ()]
Tipo de tarea Numero de *Fecha de
Tareas Expiracidn
Corregir la informacidn Consolidada de pagos presentada por envio de archivos 20
Tarea para inicializar un master que se asigna cuando un agente de carga crea un
5 3 . o 24
consolidado a partir del dato de la casilla de transp principal
Espera Aviso de llegada 34
Tarea Descargue Manifiesto 76
Manifestar Carga 45

Q.ﬂnteriar 1;] 1Q8iguienle;

Una vez ingrese, puede consultar las tareas pendientes por cada asunto creado. Para continuar, debe hacer
clic en cualquiera de las tareas listadas en la columna Descripcidon o a través de la barra Busqueda de
tareas.

Espera Aviso de llegada O
@ Busqueda de Tareas
Descripcion Estado *Fecha de Fecha de Asunto
Expiracidn Asignacidn
Esta pendiente de presentar el aviso de llegada del Activa 09-dic-2008 200801320100002170

manifiesto N° 11657500043849
Esta pendiente de presentar el aviso de llegada del Activa 09-dic-2008 200801320100002173

manifiesto N° 11657500043856
anlerior 1j 4‘Siguienle)

Esta opcion también le permitird continuar con la actividad o tarea pendiente dentro del proceso de carga.
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7. Cambios de tramite, destino y/o depdsito

Esta opcidn permite al transportador o agente de carga internacional solicitar los cambios en el tramite, destino
ylo depdsito del documento de transporte descargados, por cambio en las condiciones de la operacion o
disposicién, después de su arribo al territorio nacional.

Este procedimiento también podra realizarlo para documentos que tengan como disposicion entrega en lugar
de arribo, entrega urgente, transito, cabotaje, continuacion de viaje cuya informacién haya sido enviada a

SYGA como se explica en el numeral 8 de este manual y que por vencimientos de términos o no autorizacién
de la modalidad de transitos tenga que cambiar su disposicion.

Solicitud de cambio

Haga clic en la opcion Solicitud de cambio.

T
Eﬁi‘éﬁ;
1. Documentar carga
2. Documentar Master
3. Consolidar carga
4. Manifestar carga
5. Aviso Arribo [ Salida

6. Presentar aviso de llegada

7. Descargue de mercancias

8. Solicitud cambios

9. Planillas de envio /
recepeion

Contingencia carga

Reportes

Carga

Permite gestionar doc. de transporte directos e hijos en relacién a carga
que va a ingresar al pais

Permite diligenciar documentos master

Permite consolidar la carga de varios doc. de transporte hijos o presentar
un manifiesto expreso

Permite manifestar la carga
Permite diligenciar el aviso de arribo [ salida
Permite presentar el aviso de llegada de un medio de transporte

Permite realizar operaciones de descargue

Permite el diigenciamiento y consulta de solicitudes de cambio de lugar de
embarque, transportador o disposicidn de la carga

Permite deligenciar las planillas de envio y recepcidn de mercancias
Contingencia carga

Modulo de reporte de carga

A continuacion, seleccione si va a presentar una solicitud inicial o va a consultar una presentada.

AN

Consulta solicitud cambios

Solicitud cambios

8. Solicitud cambios
Permite consultar solicitudes de cambio de lugar de embarque,
transportador o disposicion de la carga

Permite diligenciar una solicitud de cambio de lugar de embargue,
transportador o disposicion de la carga

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”

Informacién Puablica



Manual Proceso Importacién - Carga ) I }/\ N
MN-COA-0083 r

Informacion Publica

Si seleccioné la opcién Solicitud de cambio, le mostrara lo siguiente:

Solicitud Cambio de Lugar de Embarque, Transportador o Disposicion de Carga
Nimero formulario
Datos Generales

Tipo de Solicitud
Tipo documento tramitado

i2-Documento Transporte (1166) ivl
Cod. aduana despacho/Administracidn
|
No. de formulario tramitado No. dr ¥ Fecha d ) Transporte
": Buscar Q Fecha )

Clase solicitud

Total ™ Parcial ¥
Datos de la carga actual

. ME,S rlor 1@! Guardar Q Presentar

Nota

Esta opcidn le permitird hacer cambios de: lugar de embarque, transportador, lugar de embarque y transportador,

depdsito, disposicién y cambio de unidad de carga, de acuerdo con las justificaciones establecidas en el
Decreto 2685 de 1999.

Para continuar, ingrese los datos generales de la solicitud, segun sea el caso.

Solicitud Cambio de Lugar de Embarque, Transportador o Disposicién de Carga

Namero formulario

Datos Generales
Tio de Solicitud
5- Cambio de Disposicion >
Justdcacion
13-Endoso documento & ususiio de zona frencs =l
Tigo documents tramitado
2-Documento Transporte (1166) =
Ced, aduana despacho/Administracibn
19-Sarka Maria =l

No. de formudario tramitado No. documento transpors Fecha documento Transposts

1667000019005 Buscar DIRECTOM0S [Fozzom @.rer )

Datos de la carga

Disposicién carga Departsmento Munscipio
[11 -ingreso Zona Frenca =] [Magdalena =] [Seramata =]
Deposito

| 2010+ Sociedod Opetadora Zona Fronca Industriol De Bienes ¥ Servic  +]

Nimero de Bultos Peso bnsto kg

1 1500

DLAaN 2
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Haga clic en el botén Guardar para guardar temporalmente el documento.

Gy (@) cerrar

Solicitud de cambio lugar e embarque, transportador

La solicitud de cambio lugar, transportador.. No
11757000001962 ha sido creado con éxito

Una vez presentada la solicitud, aparecera el siguiente mensaje para aquellas solicitudes con respuesta
automatica.

AT @ -

Solicitud Cambio de Lugar Embarque,

Transportador o Disposicion de la Carga 11757000001982
ha sido presentado con éxito. Se ha genarado respuesta 2
esta solicitud con numero: 1238700000989

Merto £echivo
e @i

e
3
&

Si la respuesta a la solicitud requiere la atencién de un funcionario, el usuario debe esperar la intervencién del
mismo para saber si se le autoriza o niega la solicitud.

8. Entrega de la informacidn al sistema SYGA

Através de este procedimiento podra entregar la informacion registrada en los servicios informaticos electrénicos
al sistema SYGA, con el fin de permitir la declaracion del régimen aduanero de la mercancia para documentos
de transporte que tengan como disposicion final transito, cabotaje, continuacion de viaje, entrega urgente o
entrega en lugar de arribo y mensajeria especializada cuando sea objeto de cambio de modalidad.

La entrega puede ser parcial frente al inventario descargado del documento de transporte, en todo caso
siempre que se realice este procedimiento se entregara la informacién del inventario que se haya descargado
hasta el momento del envio, independiente del nUmero de descargues realizados.

Nota

Para los documentos de transporte cuya disposicion sea Ingreso a depdsito o ingreso directo a depdsito la
entrega de la informacién a SYGA se realizara automaticamente una vez haya presentado la planilla de
recepcion.

La entrega de la informacion automéatica, también opera en los casos de contingencia.
1 ™~
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Para ingresar, pulse la opcién Planilla de envio / recepcién del menu principal y seleccione Envio carga
SYGA.

T
E ! E " ! ! § 9. Planillas de envio / recepcion

Consulta planillas envio Opcidn gue permite consultar planillas de recepcidn
Correccion Planilla Envio Permite Corregir los datos del transporte de la planilla de envio
. Permite enviar mercancia autorizada a SYGA para las disposiciones
Envio carga SYGA % o A 2 g <
continuacion de viaje, transito, cabotaje o entrega en lugar de arribo

Planilla de ertrega Permite realizar planilla de entrega trafico postal

Permite diligenciar la planilla de envio del lugar de arribo al deposito

Planilla de envio habiltado - 1178

Permite diligenciar la Planilla de Recepcion en el depdsito o lugar de

Planilla de recepcion almacenamiento (1314)

Ahora busque el manifiesto de carga asociado a los documentos de transporte que desea enviar. Para continuar,
pulse el botdn Siguiente paso.

Continuacion viaje, transito, cabotaje o entrega en lugar de arribo

Datos principales

I Manifiesto de carga 11657500094952 I Q
Transportador

| noigentifcacién 523203866

I Nombre / Razdn social EMPRESA TRANSPORTADORA INTERNACION
I Adrministracion Aduanas de Bogota

& paso
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|

NN

A continuacion, seleccione los documentos de transporte. Haga clic en el botén Terminar.

Continuacion viaje, transito, cabotaje o entrega en lugar de arribo

I Manifiesto de carga: 11657500094982
N° Formato e Fecha Tipo Bultos Peso bruto
Documento descargados descargado
transporte (Ka)
2 11667001110540 dirdd4 18-02-2009 Doc. 400 400
Directo
v 11667001110762 dirss 18-02-2008 Doc. 400 400
Directo
v 11667001110787 dir66 18-02-2009 Doc. 400 400
Directo

Aaterior | [
aso @ Y

Espere confirmacion del procedimiento y continle con el proceso de declaracion del régimen aduanero por

el sistema SYGA.

AN

T @ - )

dols), ot +

AR
D {s) migr At

[18-02-2009 / 14:40:29] Se han migrado correctamente los
documentos  de  transporte  para el manifiesto
11657500094952
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9. Reemplazo de datos en el documento de transporte y manifiesto

Mediante esta opcion podra reemplazar un documento de transporte o manifiesto hasta antes de avisar la
llegada del medio de transporte.

9.1. Cambio de datos en un documento directo en estado temporal

Si requiere cambiar datos de un documento directo que ha sido guardado, ingrese por la opcién Consultar
documento de transporte como se indicé en el punto 3.1.1. de este manual.

Los resultados de la bisqueda permitiran ver los documentos de transporte que han sido guardados, ingrese
por el botdén Actualizar para realizar los cambios de datos para cada documento.

Navegue por las pantallas hasta encontrar el dato que desea cambiar y guarde o envie el documento.

9.2. Reemplazo de datos de un documento directo en estado definitivo

i requiere corregir datos de un documento directo que ya ha sido enviado, ingrese por la opcién Consultar
documento de transporte.

Organizacidn EMPRESA PRUEBA DOBLE FIRMA 1

Usuario PRUEBA NATURAL1 08-05-2008 / 10:13:53 appsrv3eé

1. Documentar carga

onsultar documento de
transporte

Permite consuttar documentos de transporte en estado temporal o
definttivo bajo diferentes criterios

Crear documento de

Permite crear un documento de transporte directo o hijo
transporte de carga

AN
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Seleccione uno o varios criterios de busqueda, indicando en el estado: definitivo y haga clic en Buscar.

I Organizacion EMPRESA PRUEBA DOBLE FIRMA 1

I Usuario PRUEBA NATURAL1 08-05-2008 / 11:29:50 appsrv36

Documentar carga

Las siguientes casillas facilitan la consulta de los documentos de transporte filtrando la
husqueda por uno o varios criterios

| N® Formato: | Estado: § Definitivo ~D)

| Doc. transporte

Nam.:

Fecha: @ Fecha )

| Tipo: Directo ~| | Administracién: | Todas las Administre v |

Los resultados de la busqueda mostraran los documentos de transporte que han sido enviados. Si lo desea,
puede imprimir el archivo pdf de cada documento o corregir datos del documento ingresando por reemplazar.

Documentar carga

Las siguientes casillas facilitan la consulta de los documentos de transporte filtrando la busgueda poruno o
varios criterios

| N Formato: | Estado: [Definitve =]
| Doc. transporte
NGm.: | Fecha: Q Fecha )
| Tipo: [Directe ] | Administracion: [Especial Adusna de _~]|
© Buscar )
Actuslizar  Elminar  Reemplazar N® Formato e N® doc. e Fecha doc
Pdf Formato 2 D P
anterior transporte
X 11867000027422 directo1011  08-05-2008
R 11667000025741 directo173 17-03-2008
R 11667000025347 directo103 10-03-2008
® 11667000025322 directo101 10-03-2008
xR 11667000024815 ximg1 06-03-2008

@ pnterior [T <] 1 @) siguiente)

AN

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”
Informacion Publica



Manual Proceso Importacién - Carga ) | "'\ N
MN-COA-0083 \\

Informacion Publica

La opcién de Reemplazo le permitird corregir los datos principales del documento de transporte.

Documento de transporte de carga -Directo-

Datos principales

I N® Formato anterior: 11667000027422

Calidad operacidn Caréacter responsable Modo transporte Administracidn

| Regular ~| ETransportador Principal; > | [Tor-oore Moo -] | Especial Aduana de Cartage > |
Tipo carga Disposicién de carga N° Documento transporte Fecha

| Suelta Ll I Ingreso Deposito LI directo1011 08-05-2008 Fecha

Transportador principal

Tipo de e No
documento it = identificacion 900065293 Dv 5
BHgrapalidy Segundo apellido Primer nombre Otros nombres

Razdn social

EMPRESA PRUEBA DOBLE FIRMA 1

@ reoresar) D Siggerne

Observe que el Unico dato que no puede cambiar es el modo de transporte, si lo desea corregir debe eliminar
el documento por completo desde la opcién Eliminar de la pantalla anterior.

Si desea corregir otro dato, tendra que navegar por el total de las pantallas hasta guardar o enviar el
documento. Haga clic en Siguiente paso.

A continuacion, adicione las unidades de carga marcando el documento y haciendo clic en Reemplazo masivo
como se muestra a continuacion:

Lista de unidad de carga

Lista de unidades de carga Doc. transporte anterior N° 11667000027422

Reemplazar N® Unidad carga M® Contenedor
Fsampa=e

Lista de unidades de carga Doc. transporte nuevo N° 11667000027461

Crear,
B

und. f camga,
Faterior Siguiente
. paszo J Q pazo )
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Una vez adicionadas las unidades de carga al nuevo formulario, haga clic en Siguiente paso, desde esta
pantalla también podra crear nuevas unidades de carga y corregir las ya existentes ingresando por la opcién
Reemplazar.

Para finalizar, pulse Enviar.

Nota

Recuerde que solo podra reemplazar documentos de transporte en estado definitivo hasta antes de avisar la
llegada del medio de transporte. Si el reemplazo del documento de transporte fue realizado después de
haberlo asociado a un manifiesto de carga enviado, este solo se tendra en cuenta cuando también se reemplace
el manifiesto.

9.3. Cambio de modo de transporte y administracion de un documento hijo en estado temporal

Si requiere cambiar el modo de transporte y la administracién de un documento hijo en estado temporal, debe
ingresar por la opcién Consolidar carga.

Ingreso de Carga

Permite gestionar doc. de transporte directos e hijos en relacién a carga

1. Documentar carga = Z
gque va a ingresar al pais

2. Documentar Master Permite diligenciar documentos master
7 Permite consolidar la carga de varios doc. de transporte hijos o presentar
3. Consolidar carga s
un manifiesto expreso
I 3. Descargue Permite registrar los detalles del descargue de una carga manifestada

Luego, podré seleccionar uno o varios criterios de busqueda para consultar los documentos consolidados en
estado temporal, haga clic en Buscar.

Seleccion documento consolidador de carga/Manifiesto expreso

Las siguientes casillas facilitan la consulta de los documentos de transporte consolidado filtrando
la busgqueda por uno o varios criterios
Formulario:

e —
1

Fecha doc @ Fech )
Dncumemp transporte: e
transporte:

Modo
transpone:

Tipo
documento | Todos los tipos ~|

viaje:

NE

|Todos los modos Ll | Administracion: | Aduanas de Barranqij
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Haga clic en la opcion Actualizar del documento consolidado referido en el documento hijo al que le va a

cambiar datos.

Esta opcion le permitira diligenciar la informacion correcta, haga clic en Siguiente paso.

LA

Seleccion documento consolidador de carga/Manifiesto expreso

Las siguientes casillas facilitan la consulta de los documentos de transporte consolidado filtrando la busqueda por

(O] @

N® Formulario:

N° Documento
transporte:

Modo transporte:

uno o varios criterios

I Estado:

Fecha doc transporte:

Tipo documento viaje: ITndos los tipos ol

ITndos los modos d I Administracion:

‘ ! Buscar )

Temporal ¥
QFecha )

Aduanas de Barrang vl

Actualizar Reemplazar
/Pdf

)

@

N® Fecha Num. NGm. Num.
Documento doc formulario Formulario formulario
transporte transporte consolidador anterior master
Master1110 08-05-2008  11667000027486
master311 31-03-2008  11667000026599  11667000026320
master192 19-03-2008 116670000255884 11667000025884
BL123456 07-03-2008 11667000025132

Qnmerior) 1 v] 1.Siguienle)

Datos principales documento consolidador/iManifiesto expreso

| Tipo documento viaje:

Calidad operacidn

| Documento Consolidador Nivel 1 L'

Caracter responsable Modo transporte

Administracidn

Transportador principal

| Regular ;] |Agente De Carga InterneLI |Transgurte Maritimo vI | Especial Aduana de_~|
Tipo carga Disposicién de carga N° Documento transporte Fecha
[ Suelta =] | Entrega En Lugar De_~| [Master1110 [08-05-2008 D e )

Tipo de .
documento il

Primer apellido

Razén social

i Mo I—i
‘J identificacién 00065293

Segundo apellido Primer nombre

EMPRESA PRUEBA DOBLE FIRMA 1

Dy 5

Otros nombres

Q Regresar

)
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Esta pantalla le permitira corregir los datos del documento hijo asociado al consolidado, ingresando por la
opcion Actualizar, navegue por las opciones y modifique los datos, haga clic en el botén Ir a consolidado, y
realice este procedimiento con todos los documentos asociados al consolidado en estado cambio de datos.

Documento de transporte de carga -Consolidador/Manifiesto Expreso-

Documentos de transporte hijos

N*® Docurnento

< 11667000027486 Fecha doc transporte: 08-05-2008
transporte:
Actualizar N® Formulario N° Documerto Fecha doc Estado
transporte transporte
i~2 @ 11667000027501 Hijo1011 08-05-2008 * Cambio
datos
v Q_) 11667000027493 Hijo1010 08-05-2008 * Cambio
datos

* Usted ha modificado los datos principales del consolidado, para continuar debera corregir la
informacidn de los documentos hijos asociados a este.

Q Regresar Q giagst:)ieme )

En la siguiente pantalla observe que el estado de los documentos cambié a temporal, seleccione los documentos
y haga clic en Siguiente paso.

Documento de transporte de carga -Consolidador/Manifiesto Expreso-

Documentos de transporte hijos

N*® Documento

transporte: 11667000027486 Fecha doc transporte: 08-05-2008
Actualizar MN°® Formulario M® Documento Fecha doc Estado
transporte transporte
1667000027501 Hijo1011 08-05-2008
11667000027493  Hijo1010 08-05-2008 Temporal
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A continuacion, seleccione los documentos master que hacen parte del consolidado que esta presentando y
haga clic en Siguiente paso.

Documento de transporte de carga -Consolidador/Manifiesto Expreso-

S 11667000027486 | Fecha doc transporte: 08-05-2008
N°® Formulario N°® Documento transporte Fecha doc transporte
v 11667000025021 master71 07-03-2008
[ 11667000024308 MASTERDASA40 05-03-2008

Por ultimo, registre la informacion general del consolidado y presente el documento.

9.4. Reemplazo de datos de un manifiesto de carga

Mediante esta opcion, podra corregir datos del manifiesto de carga antes de que se avise su llegada.

Ingrese al menu por la opcion Manifestar carga y seleccione Consultar manifiesto.

REPUBLICA DE COLOMBIA
, DIAN
Illll
Direccidn de Impussice y Adusnas Nodonsles r
BN - )
= | Organizacién EMPRESA PRUEBA DOBLE FIRMA 1
ion
ion de Roles | Usuario PRUEBA NATURAL1 01-08-2008 / 17:32:54 10.255.30.40

cidn de Actuacion

T ~
E oK ! ! i 4. Manifestar carga
Aviso de finalizacién de descargue

Informe detalles carga recibida Consultar Manifiesto Permite consultar manifiestos de carga

1. Documentar carga
Crear Manifiesto Permite crear un nuevo manifiesto de carga
2. Documentar Master

3. Consolidar carga

4. Manifestar carga
1 Consultar Manifiesto
L Crear Manifiesto

5. Avisar Arribo / Salida

6. Avisar llegada
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Para continuar, busque por la administracién y seleccione estado definitivo y pulse Buscar.

Manifestar Carga
Las siguientes casillas facilitan la consulta de los manifiestos de carga filtrando la bisqueda por
uno 0 varios citerios
| N° Formata: |
| Administracidn: Especial Aduana de 'l | Estado: I Definitivo 'l
@i Buscar )

Actualizar / Pdf Reemplazar N° Formata Namero de viaje
11657000041532 AV011
11657000041270 1234
11657000041263 2345
1165700004177 454646
11657000038783 av0s1
11657000037780 av003

Q Anterior [1_3 1 .Siguiente}

A continuacién, haga clic en el icono de reemplazar que se encuentra al lado izquierdo del manifiesto que
desea corregir.

Una vez haya ingresado al documento navegue por las pantallas y realice los cambios requeridos.

Reemplazo documentos carga manifiesto

I N® Formato: 11657000041541

I N® Manifiesto anterior: 11657000041532

Docs. Carga actuales

| Agregar o

Docs. Carga no asociados

N® Formato N° Documento Fecha doc Tipo e Peso
transporte transporte documento de buttos bruto
transporte (Kg)

® 11667000026361 directo01-08 01-08-2008 Doc. Directo 50 200

. Aaterior Q Siguiente )
3so 3s0
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Pulse el boton Agregar para adicionar los documentos de transporte asociados al anterior manifiesto y
seleccione Siguiente paso.

En la siguiente pantalla podra seleccionar uno o mas documentos de transporte que desee asociar al nuevo
manifiesto.

Manifestar Carga

Documentos de transports de carga a seleccionar

Seleccione los documartns de transporte que va & felacionar en este manifiesto de carga. EscolaP" s1va a cargar un parclal de 1a carga documentada,
| he Formato 1657000041541

| 1 somcctmsosos orgen

W Fomneo, » Fechados  Thodoo Pe  WBsose Pemacwgw  Wenssceckn
wansports Crgae 2

waneports

o
B (Tip  MGSTOXCEN|  dreck0tOs 0106205 DocDreo @ 20 [ [y Coxcrecn
T (e Mesromes:  aees 0068 focrete 40 w0 [ [ Cescreeén

T iryie  NeSTODZERD a2 oces Do M W [ [ Gexmein

Para terminar, diligencie la informacion del nuevo manifiesto y envie el documento.

Manifestar Carga

Datos principales

| e Formato: 11B57000041541
| N Manifiesto anterior 1657000041532
Datos viaje
N*. viaje Nacionalidad
Avan co i
I N®. matricula eicce

| Lugar arribofdespacho 1046 - El Dorado >

Rutas lugares embarque/Destina

Pais 1 MX-MEXICO ~]  Lugari | MXACA  Acapulco

Pafs 2 ~ Lugar 2: |
| Pais 3 ~  Lugar3 | R
| Fecha estimada arribofFecha de salida 01082008 ) Fecta ) | Hora. (H2amh) 1831

Intervinientes

[ Colombia || ional || Conduttor |

Tipo de documento No identificacién Dv
it - 300065233 5

Primer apellido Segundo apellido  Primer nombre Otros nombres

Razon social
EMPRESA PRUEBA DOBLE FIRMA 1

Totales
Contis con carga Contis vacios N°® bultos Peso bruto (Kg)
0 0 250.0 400.0
N° Docs. directos N°® Docs. Master N* Docs. hijos

ok Guardar Envia
L ¥t @ cuar) -
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Una vez enviado, aparece el siguiente mensaje de confirmacion del tramite.

ST @) -

Presentacion Manifiesto de Carga

El manifiesto N°® : 11657000041541 ha sido presentado con
éxito, con N°® Asunto: 2008013201000003439

9.5 Correccioén de inconsistencias

Esta opcién permite corregir errores de trascripcion que se hayan presentado al realizar la entrega de la
informacion de los documentos de transporte y manifiesto de carga. Tenga en cuenta que no podra modificar
datos como descripcion, peso, bultos y volumen.

Para realizar este procedimiento, debe hacer la solicitud por escrito acompafiada del original del documento de
transporte o el manifiesto de carga, ante la Divisién de Operacion Aduanera o Gestién Carga de la Direccion
Seccional Correspondiente.

El procedimiento serda adelantado por funcionarios de la Direccion Seccional por donde ingreso la carga.

10. Procedimientos para la modalidad de trafico postal y envios urgentes

Una vez el transportador haya descargado el documento master asociado al manifiesto expreso, previamente
entregado por el intermediario de trafico postal a través de los servicios informéticos electronicos como se
indica en los puntos 3.1.3 y 3.2.1 de este manual, debera realizar el siguiente procedimiento:

Nota

Recuerde que, si el documento méster relaciona Unicamente envios de correspondencia, debera indicar esta
situacién en la casilla disposicién de la carga, pero si incluye en el mismo envio guias de mensajeria especializada,
la opcién que debe utilizar es mensajeria especializada.

Cuando utilice la disposicién en el documento master de envios de correspondencia no es necesario entregar
la informacion del manifiesto expreso con la relacion de los documentos hijos

Es muy importante que los intermediarios de trafico postal y envios urgentes utilicen la opcibn mensajeria
especializada en la casilla Disposicion de la carga cuando entreguen informacion de sus documentos. Lo
anterior les evitara dificultades al momento de realizar la planilla de entrega

AN
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10.1. Planilla de entrega

Mediante este procedimiento, el transportador entrega en el lugar de arribo al intermediario de trafico postal la
carga asociada al documento master.

Ingrese al menu principal por la opcién Planilla de envio / Recepcién y seleccione Planilla de entrega.

‘Ei o ! ! 9. Planillas de envio / recepcion

Consulta planillas envio Opcidn gue permite consultar planillas de recepcion
Correccion Planilla Envio Permite Corregir los datos del transporte de la planilla de envio
Envio carga SYGA Permite enviar mercancia autorizada a SYGA para las disposiciones

continuacion de viaje, transito, cabotaje o entrega en lugar de arribo

Planilla de entrega Permite realizar planilla de entrega trafico postal

Permite diligenciar la planilla de envio del lugar de arribo al deposito

Planilla de envio habiltado - 1178

Permite diligenciar la Planilla de Recepcion en el depdsito o lugar de

Planilla de recepcion almacenamiento (1314)

Ahora, busque el manifiesto de carga asociado al documento master que desea entregar.

Doc planilla de entrega

Datos de la carga

Manifiesto de carga 11657500095626 K
€« &« » »%
N°® Formato N° Documernto Fecha Tipo Bultos Peso bruto
transporte descargados descargado
(Kg)
f‘.? 11667001117143 20252532177 19-02-2008 Doc. 5 45
Master
nivel 1

Siguiente
§ paso ]

Los servicios informaticos electronicos muestran Unicamente los documentos master asociados a un manifiesto
expreso. Para continuar, seleccione uno o varios documentos y pulse el botén Siguiente paso.
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Nota

Cuando el documento master no se encuentre relacionado en la planilla de entrega, la Division de Gestion
Control Carga o el Grupo Interno de Trabajo de Control Carga de la Direccion Seccional por donde ingreso la
carga, determinara si la inconsistencia obedece a un error de asociacion entre los documentos o a la falta de
documentacion del manifiesto expreso.

Para finalizar, espere la confirmacién del procedimiento

Importante

Tenga en cuenta que el procedimiento se debe realizar dentro del término establecido en el inciso cuarto del
articulo 113 del Decreto 2685 de 1999.

10.2. Planilla de recepcién

Este procedimiento permitird que el intermediario de trafico postal una vez recibida la carga, informe a travées
de los servicios informaticos electrénicos los detalles de la carga y las inconsistencias frente al manifiesto
expreso.

Seleccione en el mena principal la opcion Planillas de envio / recepcion y haga clic en Planilla de recepcion.

T
z; : ! ! 9. Planillas de envio /recepcion

Consulta planillas envio Opcidn que permite consultar planillas de recepcion

Planilla de entrega Permite realizar planilla de entrega trafico postal

Permite diligenciar la planilla de envio del lugar de arribo al deposito

Planilla de envio habiltado - 1178

Permite diligenciar la Planilla de Recepcion en el depdsito o lugar de

Planilla de recepcion almacenamiento (1314)

A continuacién, busque la planilla de entrega utilizando los diferentes filtros de informacién y pulse el botén
Siguiente paso.

Planilla de recepcion

Datos principales

I Dac planilla de envio 11787500036817 ] I Q

Responsable de salida mercncia
| noidentifcacion 799205346

I Nombre / Razdn social EMPRESA TRANSPORTADORA INTERNACION

I Administracidn Aduanas de Bogota

Informacién Puablica
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En la siguiente pantalla informe las inconsistencias por guia de mensajeria especializada, encontradas en
bultos y peso recibido frente a lo manifestado y haga clic en el botdén Siguiente paso.

A continuacion, observe que se reflejan los sobrantes, faltantes, excesos o defectos registrados.

Relacion de documentos para la planilla de recepcion
N* Formato Nimero Tipo N° Bultos Peso N° Bultos Peso Sobrantes  Fattantes  Exceso  Defecto Observaciones
enviados  enviado(Kg)  recibidos  recibido(kg) bulttos bultos peso. peso
Ky Ko
1166700117104 984337  Doc. 1 3 1 3 0 0 0 0
Hio
1166700111709 984336  Doc. 1 10 1 10 0 0 0 0
Hijo
1166700117089 984335  Doc. 2 2 1 10 0 1 0 15
Hio
1667001117041 984334 Doc. 1 5 1 5 0 0 0 0
Hijo

Para finalizar, envie el documento y espere la confirmacion del procedimiento:

AT @) -

Se ha pr tado Correct t

[23-02-2009 / 14:40:46] Se ha presentado con éxito la
planilla de recepcion 13148000022849
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10.3. Cambio de modalidad

Si con ocasion de la verificacién efectuada por los intermediarios de la modalidad de trafico postal y envios
urgentes se advierte que los envios no cumplen los requisitos establecidos en el articulo 193 del Decreto 2685
de 1999, el intermediario de la modalidad informara a la autoridad aduanera esta circunstancia, realizando el
siguiente procedimiento:

Ingrese por el menu principal por Planilla de envio / Recepcidn y seleccione la opcién Cambio de modalidad:

T
Ei ' ! ! 9. Planillas de envio / recepcion

Opcidn gue permite cambiar la modalidad a la planilla de recepcion para
trafico postal

Cambio de modalidad

Planilla de entrega Permite realizar planilla de entrega trafico postal

Permite diligenciar la planilla de envio del lugar de arribo al deposito

Planilla de envio habiltado - 1178

Permite diligenciar la Planilla de Recepcion en el depdsito o lugar de

Planilla de recepcion almacenamiento (1314)

Utilice los filtros de informacion para ubicar la planilla de recepcion que relaciona los documentos a los cuales
les va informar cambio de modalidad. Haga clic en el botén Cambio de modalidad:

Cambio de disposicion de mercancia

Administracidn Aduanas de Bogotd ~

N° Planilla de recepcidn:

«i Buscar )

Reemplazar f Pdf - N® Formato N° Bultos Peso Cantidad
Cambio disposicién enviados enviado(Kg) registros

13148000027603 600 600 2

< 13148000024053 50 60 2

0 13148000021708 16 88.28 1

« | « » | »»
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A continuacion, seleccione los documentos que tengan en comun la disposicion de la carga (ingreso a deposito
o entrega en lugar de arribo), la administracion y el depdsito si es el caso y pulse el botén Enviar.

Nota

Tenga en cuenta que podra informar los cambios de modalidad para documentos de una misma planilla de
recepcion, cuando los documentos tengan como destino diferentes disposiciones (ingreso a depdsito o entrega
en lugar de arribo).

Cambio de disposicion de mercancia

Planilla de recepcidn 13148000027603
Disposicidn de carga Ingreso depdsito v
Administracion Aduanas de Bogotd v
Depdsito I 100011 - PRUEBAS MAYO 28 ;]
€& « » %
N® Formato Nimero Tipo N° Bultos Peso
manifestados manifestado(Ky)
™2 11667001261092 GTP12 Doc. 400 400
Hijo
Vi 11667001261060 GTP11 Doc. 200 200
AAAAA Hijo

Para finalizar, espere la confirmacion del procedimiento:

Ty @) c-

Se ha enviado Correctamente

[20-03-2008 / 17:59:34] Se ha cambiado la disposicidn para
los documentos de la planilla de recepcion 13148000027603
seleccionados.

AN

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”
Informacion Publica



Manual Proceso Importacién - Carga ) | N
MN-COA-0083

Informacion Publica

Una vez haya informado el cambio de modalidad, el funcionario competente realizara el acta de diligencia y
determinara el procedimiento a seguir.

Sila disposicion de la carga corresponde a entrega en lugar de arribo, el intermediario de trafico postal debera
ingresar a los servicios informaticos y realizar el procedimiento del punto 8 de este manual “Entrega de la
informacion a sistema SYGA” con el fin de permitir la declaracion del régimen aduanero de la mercancia.

Ahora, si la disposicién corresponde a ingreso a depésito, el intermediario de la modalidad dispondréa bajo su
responsabilidad el traslado de las mercancias a un depdsito habilitado, mediante la expedicion de la respectiva

planilla de envio como se indica en el punto 3.6.1 de este manual, para que las mismas se sometan al cambio
de modalidad de importacion.

El siguiente grafico muestra los procedimientos que se llevan a cabo para la Modalidad de Trafico Postal

Modalidad de Trafico Postal

INICIO

Intermediario de trafico postal Transportador

Documentar guias Documentar master

l

Manifestar carga

l

Avisar llegada

l

Descargar mercancia

y manifiesto expreso

Planilla de recepcién
e informe de
inconsistencias
S|

Cambio de
modalidad ?
DIAN
Trasladar carga

i .
a depésito Actuacion DIAN

l

Acta de
Planilla de envio diligencia

J

Planilla de entrega

Depésito publico

Planilla de

* Cambios de de valor,
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11. Reportes

A continuacion, se relaciona los reportes que se pueden generar para cada procedimiento realizado a través
de los servicios informéticos electrénicos

Nombre Reporte

Datos de Salida

Usuario

Consulta
unidades de carga

Nro. de manifiesto
Documento de transporte
Tipo de documento
Formato 1166

Formato 1167

Nro. de contenedor

Nro. de Precinto

Peso

Bultos

Tamafo

Tipo de carga Tipo
contenedor Tamafio
contenedor
Transportador
Descripcion de la mercancia

Transportador carga
Agente de carga internacional
Deposito

Consulta de documentos

Nro. de manifiesto

Estado del manifiesto
Documento de transporte
Formato 1166

Estado

Tipo de documento

Fecha

Nro. de viaje

Nro. de matricula

Peso

Bultos

Disposicion de la carga
Consignatario

Deposito

Transportador

Fecha aviso llegada

Fecha finalizacion descargue
Fecha informe descargue inconsi

Transportador carga

Agente de carga internacional
Intermediario trafico postal
Depoésito

Informacién Puablica
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Nombre Reporte

Consultar jerarquia
de documentos

Documentos
para reconocimiento

Estado envio informacion
por contingencia

Planilla de envio

Datos de Salida

Usuario

Nro. de manifiesto
No. formato 1166
Documento de transporte
Formato 1167
Fecha

Tipo de documento
Estado

Peso

Bultos

Peso descargado
Bultos descargados
Transportador
Modo de transporte

Transportador Carga

Nro. de manifiesto
Formato 1166
Documento de transporte
Documento de referencia
Tipo de documento
Estado

Agentes de Carga
Transportadores

Puerto

Intermediario trafico postal

Nro. de solicitud
Nro. de manifiesto
Fechay hora
Estado

Puerto o muelle
Transportador Carga

Agente de Carga Internacional

Nro. de manifiesto
Formato 1166
Documento de transporte
Tipo de documento
Nro. de planilla
Fecha

Medio de transporte
Identificacion

Peso Bultos
Transportador
Deposito

Transportador Carga

Agente de Carga Internacional

Deposito
Puerto

Informacién Puablica
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Nombre Reporte

Datos de Salida

Usuario

Planilla de envio
por contingencia

Nro. de solicitud

Nro. de manifiesto
Documento 1353

Depdsito

Conductor

Identificacion medio de transporte
Documento de transporte
Fecha

Peso definitivo

Bultos definitivos
Identificacion unidad de carga

Transportador Carga

Agente de Carga Internacional
Deposito

Puerto

Planilla de recepcion

Planilla de envio
Documento de transporte
Fecha

Formato 1166

Fecha

Nro. planilla de recepcion
Nro. de manifiesto

Fecha

Fecha aviso de llegada
Peso manifestado

Bultos manifestados
Peso descargado

Bultos descargados
Peso planilla de envio
Bultos planilla de envio
Deposito

Transportador

Depdsito

Trafico postal

Nro. de manifiesto
Formato 1166
Documento de transporte
Tipo de documento

Peso

Bultos

Fletes

Valor FOB

Intermediario

Novedad

Intermediario Trafico Postal
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Nombre Reporte Datos de Salida Usuario
Ubicacion de la carga Nro. de manifiesto Transportador Carga
Estado Agente de Carga Internacional
Formato 1166 Intermediario Trafico Postal
Documento de transporte Deposito
Tipo de documento
Estado
Consignatario
Depdsito

Fecha y hora aviso de llegada
Fecha y hora aviso finalizacion del descargue
Peso

Bultos

Disposicion de la carga

11.1. Consulta de documentos

Permite consultar los datos generales de los documentos de Transporte:

Ingresar a la opcion Reportes/Consulta de documentos, y se selecciona el afio, seccional del documento de transporte y el nimero del
documento hijo
Permite consultar los Documentos
Carga
-#. Reportes
. ‘

» Consulta de documentos

Datos para la consulta:

* Consulta documentos declg

Ao *
» Documentos migrados a SY 2023 v

* Documentos para reconocit Direccion Seccional * [3] Aduanas de Bogota - Aeropuc | ¥

* Documentos perfilados por

Documento de transporte | ML237550125MH l
* Documentos por disposicit

» Estado Envio Informacién p Estado del documento |Se\eocione un estado ] v I
» Jerarquia de documentos

» Medios de transporte inforn [ J
« Planilla de Envio Estado del manifiesto |Se\eocione un estado ] v l

* Planilla de envio por conting

Nro. Formato | |

« Planilla de recepcion

S FETERD Tipo documento Transportador | ] v |
* Trafico Postal Nro. doc. Transportador | |
* Ubicacion de la carga

* Unidades de Carga écons”"a'

* Unidades de carga de inspe

» Comentarios y Quejas

Una vez realizada la consulta, generamos el PDF del documento de transporte y se copia el niamero 1166 del documento consolidador, que se
encuentra en la casilla 38
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N\

AN
Reporte unidades de carga
Nro. de Manifiesto

Dacumento da Transporte
Nro. de Formato 1166

ML237550125MH - - Guia 4
3 116871158420261
Hro. Documento de Transporte

6771207562681

ML237550125MH

[Emprasas de Mensajeria Espacializada

Contenedor Precinio

151 Kgs.

Bufios. Tamatio

1 Bultos.

Tipo de Carga
Sustta

Tipo Contenedos

Tamafio Contenedos

Transpartador

ATLAS AIR INC. SUCURSAL COLOMBIA

diciembre 12, 2023

wwow dian.gov.co

DIAN

Deacoée 4o rouestn  Acvanss Nocensies

D)

Documento de Transporte / Documento Consolidador de Carga

1. Aflo 2023

Espacio reservado para la DIAN

o3|

2. Concepto Dﬂ

4. Namero de formulario

9

(415)77072124

89984

020) 01

(8

NI

1667115849026 1

10. Otros nombres

do'cunrr‘l)gn?ue 18. Namero de Identificacion 6.DV 7. Primer apellido 8. Segundo apellido 9. Primer-nombre
::_3 1830045825 4 = )
§s§ 11. Razon social
38 |TRANEXCO SAS
éi 24. No. Formulario anterior 25. Operacion Cod. |26. Calidad Operacion Cod. |27. Garacter del responsable Cod.
§§' Importacion |1 Regular - 3 i‘l —"|Intérmediario De Trafico Postal Y |4
E" 28. Administracion Cod. |[29. Disposicion carga Cou, [po-cod 131 Cod. 32,004 33, Deposito
Aduanas de Bogota - Aeropuerto E| |3 Mensajeria especializada |27 11 11001 CcO
& 34. Tipo de documento de viaje Cod. | 85. Nimero de documento 36. Fecna 37. Cantidad documentos hijos
§ Guia de Emp de Mensajeria Especigizada 6 ML237550125MH |2 02 3 L Mesy 2reg
§ 38. No. Documento consolidador 39. Mo transporte Cod. ['99. No. Formulario pera transbordo
116671158474650 Trandborte Aéreo | 4 " 4
Transportador principal / Agente de Estgu
40, 1ipo de | a1. Numero de Identificacion 42.0V |43, Primer apellids | 44. Segundo apellido 45. Primer nombre 46. Otros nombres
3 1(830056553 3 L

47. Razon social

ATLAS AIR INC. SUCURSAL COLOMBIA

Remitente

48. Tipo de
docurr‘:(e)mo

4 3

49. Namero de Identificacion

50. Primerapellido

51. Segdndo apellido
N

b

52. Primer nombre

I

58. Otros nombres

I

54. Razon social

Con este valor, se repite la consulta nuevamente, pero ingresamos el ntimero del 1166 en el campo “Nro. Formato”

—1

I
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» DIAN-MUISCA

+  Autogestion

+ Bandeja de Salida

¥ Carga
- 1. Manifestar carga
«  10. TrAffico Postal
. 2. Aviso de Llegada y Descat
. 3. Solicitud cambios
. 4. Manifestar carga
. 4. Planillas de envio / recepc
- 6. Aviso de llegada
. 8. Solicitud cambios

~-#. Reportes

+ Aviso de arribo

Consulta de documentos

Consulta documentos decle

Documentos de carga enviz

+ Documentos migrados a SY

Documentos para reconocit

Documentos perfilados por

» Documentos por disposici6

Estado Envio Informacion p
+ Informe de Gestion

Jerarquia de documentos

+ Medios de transporte inforn

Consulta de Documentos
Permite consultar los Documentos

Datos para la consulta:

Afio *

Direccién Seccional *

(2023 |v]

I [3] Aduanas de Bogota -Asropuel v |

Documento de transporte
Estado del documento
Nro. de manifiesto

Estado del manifiesto

I |

I Seleccione un estado I v ]

I |

I Seleccione un estado ] v I

| 116671158474650 |

INro. Formato
ipo documento Transportador
Nro. doc. Transportador

nsultar

I [v]
I |

En la consulta, identificar el numero de la master 1y se copia dicho numero

DIAN

Reporte consulta de documentos

Tipo Documento Transporte Manifiesto Expreso
Nro. de Manifiesto

Estado del Manifiesto

Nro. Documenta de Transporte

Nro. Formato

1166711584 74650

Estado del documento Definitiva
Transportador NIT - 830086553 — ATLAS AIR INC. SUCURSAL COLOMBIA
Nro. Documento de Transporte  Fecha Nro.de Formato  Nro.de Viaje  Nro.de Matricula  Peso
369-87807716 20231128 1867158474650 76237

Aviso de Liegada

Fecha Aviso

Fecha de Aviso de Finalizacion de
escarg Finalizacion Descargue

Aviso de Liegada

]
Descal

diciembre 12, 2023

wwwdian gov.co

Luego, ingresar en la misma opcion de reportes/Consulta de documentos, e ingresamos el nimero del documento master.

AN
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» DIAN-MUISCA

*  Autogestion

+ Bandeja de Salida

¥ Carga
. 1. Manifestar carga
. 10. TrAjfico Postal
. 2. Aviso de Llegada y Descal
. 3. Solicitud cambios
* 4. Manifestar carga
# 4. Planillas de envio / recepc
. 6. Aviso de llegada
. 8. Solicitud cambios

* 9. Planillas de envio / recepc

Consulta de Documentos
Permite consultar los Documentos

Datos para la consulta:

Afio *
Direccién Seccional *

Documento de transporte

[2023 |v]

I [3] Aduanas de Bogota - Aerupull Y}

369-87807716

-# Reportes 81800 del documento I Seleccione un estado | v
- EDCDEDD Nro. de manifiesto I J
« Consulta de documentos
» Consulta documentos decle Estado del manifiesto I Seleccione un estado I v ‘
+ Documentos de carga envi Nro. Formato I J
* Documentos migrados a S\
* Documentos para reconocii Tipo documento Transportador | | v ‘

Documentos perfilados por

Documentos por disposiciol

Estado Envio Informacién p

Informe de Gestién

= lararmiiia ds dacimantne

Nro. doc. Transportador

éCnnsullar

Identificar el nimero del formato 1166 correspondiente al master nivel 1y se copia dicho numero

Reporte consulta de documentos

Tipo Ii fcumento Transporte Master Nivel 1 (hijos)
Nro. de Manifiesto
Estado del Manifiesto

Nro. Documento de Transporte 369-87807716

Nro. Formato

stado del documen escarg

Transportador

116671158989929

NIT -- 830056553 — ATLAS AIR INC. SUCURSAL COLOMBIA

Nro. Documento de Transporte Fecha Nro.de Formato  Nro.de Viaje  Nro. de Matricula Bultos Aviso de Llegada M;’::T_I':;_ﬁ L) ‘:]'.F"c":r:':fib" g B
369-87807716 20231128 116671158989929 80
Tipo Expreso
Nro. de Manifiesto
Estado del Manifiesto
Nro. Documento de Transporte  369-87807716
Nro. Formato 116671158494667
Estado del documento Definitivo
Transportador NIT — 830056553 — ATLAS AIR INC. SUCURSAL COLOMBIA
Nro. Documento de Transporte Fecha Nro.de Formate  Nro. de Viaje  Nro. de Matricula Peso Bultos Aviso de Llegada Avl:?;::l‘::ada Lola ‘L'.F.'c";r:‘u".“i"“ s ]

Ingresar por la opcién asuntos, en el campo “Tipo Asunto” ingresamos el valor carga codigo 148 e ingresamos el ndmero del 1166 del master
nivel 1. Al generar la ventana, seleccionamos la pestafia documento y en este punto se refleja el documento manifiesto de carga

AN
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N b Alarmas 'LE Tareas . Asuntos ‘ Cerrar \i}

Seleccion de Asuntos

- Haga click en esta barra para buscar asuntos

Informacion Asunto

N°® Asunto:

Tipo Asunto: |

Afio inicio asunto:

Estado Asunto: Todos ~

Persona o Empresa que Interviene en el asunto

Nombre/Razén Social: &)
Tipo Identificacion: Identificacién Extran v
Identificacion de la persona:

Unidad Administrativa:

Tipo Organizacion:

Organizacion:

Lugar:

R L AP

Establecimiento:

Informacién Formulario

N* de Formulario: I (1667158989929 | I

LA
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N* Asunto: 202301480114086229
Nombre Asunto: Carga: Documento de Transporte nimero 369-87807716. Generar Planilla de Entrega
Afio Apertura: 2023 Estado: Abierto
Monto: 0 Tipo de Asunto: Caso
e‘ Ver Imagen
| Procedimientos |[ Personas || Documentos [ Jerarquia
PDF N° de Numero de Nombre Tipo N° Tipo Fecha Clase
Formulario repeticion Formulario Formulario Documento
i Doc. de Transporte Documento 28-11-2023 / Documento de transporte
= 116671158989929 1 Consolidador de Carga 1168 07:47 PM presentado inicialmente
P -11-.
Ml 116575013951199 1 Manifiesto de carga 1165 2902023/ Manifiesto Carga
P | -11-
 200007395383305 1 Planilla de Reparto 20000 oy 223/ Documento de reparto
i . 30-11-2023 / ]
= 12067017330226 1 Aviso de Llegada 1206 07:05 AM Aviso de Llegada
i Informe de Descargue e 30-11-2023 / Documento Finalizacion
ES 12077042092418 1 Inconsistencias 1207 09:41 AM Descargue
L Salida de mercancia de zona 30-11-2023 / .
— 1787572169741 1 primaria 1178 09:54 AM Planilla de Entrega

I3 « » »y

12. Otros procedimientos

12.1. Envio de archivos XML del documento de transporte, manifiesto de carga, detalles de la carga
recibiday entrega de informacién en caso de contingencia

El procedimiento para enviar el documento de transporte, guias de trafico postal y guias de empresas de
mensajeria especializada, manifiesto de carga y el informe de los detalles de la carga recibida y contingencia
por carga masiva, debe realizarse siguiendo el procedimiento que se detalla a continuacion:

Nota

Tenga en cuenta que, si elige entregar la informacién utilizando la opcion de entrega de informacién por envio
de archivos, no es necesario que realice el procedimiento por diligenciamiento de pantallas.

12.1.1. Reserva de niUmero de documento

Mediante esta opcion, podra reservar los numeros de formulario 1166 y 1165, los cuales debe incluir en la
elaboracion del archivo XML para cada uno de los documentos de transporte (Hijos, consolidado Nivel 1y 2,
master nivel 1y 2 directos, guias de trafico postal) que relacione en el archivo de los formatos 1166 y 1353.

AN
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Una vez enviado y recibido el archivo con éxito, el nimero reservado y asignado por usted (formulario 1166)
a cada documento le permitira consultar y realizar los procedimientos pendientes.

Tenga en cuenta que podra reservar hasta 3.000 numeros de formulario 1166 por dia, los cuales puede utilizar
en cualquier momento debido a que no tienen fecha de vencimiento para su utilizaciéon. Adicionalmente, podra

reutilizar los nimeros en caso de que el envio no se haya podido completar satisfactoriamente.

Para ingresar, seleccione dentro del menu principal la opcién Reserva nimeros documentos

AN

G

Auto Gestidn
Autogestion de Roles
Carga

Consulta Asuntos

Consulta de acuse

Consultar documento
Diligenciado

Correo

Creacion de usuatios de
Exportacion para
Capacitacién

Diligenciar f Presentar
Fiscalizacion

In Situ

Pago Electrénico

Presentacion de Informacion

Presertacion de Informacion
por Envio de &Archivos

Proceso de Correccién

Reserva de Nameros de
Documentos

Roles de Usuario

Salida de mercancias

ZaN =)

Alarmas (0) Tareas

DIAN-MUISCA

Menu para administrar su cuenta de usuario

Permite la creacion de solicitudes de adicion y eliminacion de roles
autogestionados.

Modulo de ingreso de carga

Permite la consulta de los asuntos DIAN

Consuttar acuse de recibo
Permite consultar un documento diligenciado

Opcién mend gue permite ingresar en el servicio de Correo Electrdnico.
Creacion de usuarios de Exportacion para Capacitacion

Encontraré los formularios para consuttar yio diligenciar.
Fiscalizacion
Opcidn menu para acceder a la intranet

Opciones gue permiten realizar pago electrénico

Permite enviar y presentar informacién correspondiente a sus obligaciones
fiscales

Presentar informacidn de forma masiva a través de archivos.

Realiza operaciones de Atencidn al Cliente para documentos de Gestidn
Masiva

Menu para la reserva de numeros de documentos
Agrupa las funcionalidades gue tienen gue ver con la administracion de

Roles de usuario en MUISCA. Los roles de usuario son la piedra angular en
el aspecto de seguridad ya gue a ellos van asociados los permisos

Iniciar tramite de exportacién

8 ©

Asuntos Cerrar sesion

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”
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A continuacion, registre el numero de formulario 1166 o 11165 que desea reservar, en la casilla de version
sefiale el nUmero 7 y en cantidad el nimero de formularios que desea reservar. Para continuar pulse el boton
Consultar.

Reserva numeracion

Formato Versidn Cantidad

1166 7 100

' aConsulkavJ |

Los servicios informaticos le mostraran los niimeros de formulario 1166 que puede utilizar en la elaboracion
del archivo XML. aga clic en el boton Guardar.

Reserva numeracion

1667000088410 A

1667000088428
1667000089308

1667000089315
1667000089322
1667000089331
1667000089347

il | »

AN
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Una vez pulse el botén Guardar, podra a través de un bloc de notas guardar o imprimir los nimeros de
documentos reservados.

B NumerosReservados-1.txt - Bloc de notas BEE
Archivo  Edicién  Formato  Ver Ayuda

[[11667000088356, 11667000088363, 11667000088370, 11667000088388, 1166 , 11667000088 -
11667000088957, 11667000089007, 11667000089014, 11667000085021, 11667000089039, 116670000890

12.1.2. Generar los archivos XML

Estos archivos los puede generar bien sea usando sus propios sistemas o usando el prevalidador de datos
para presentacion de informacion por envio de archivos que la DIAN le facilita gratuitamente, ingresando por el
portal.

El prevalidador es una herramienta construida en Excel para facilitar la conformacion de los archivos cumpliendo
las especificaciones técnicas dispuestas para los formatos establecidos.

Si usted utiliza un sistema diferente al prevalidador debe cumplir los requerimientos técnicos que se especifican
en la Resolucion 9896 del 2008.

El prevalidador lo puede descargar del portal de la DIAN (opcion Prevalidadores) y para su instalacion seguir
las indicaciones que trae el programa.

Nota

Se desea obtener mas informacién de cémo diligenciar el prevalidador para documentos de transporte y
contingencia, consulte el portal de la DIAN /Capacitacion/Proceso importacion-carga/videos.
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12.1.3. Proceso de presentacion de informacion por envio de archivos.

Este proceso se explica en detalle en la cartilla respectiva, la cual puede consultar y descargar del portal de la
DIAN / Capacitacién / Cartillas servicios informaticos electrénicos.

12.1.4. Consulte el estado de la solicitud enviada.

Este procedimiento consiste en que el usuario aduanero debe revisar si los archivos enviados fueron aceptados
por los servicios informaticos electrénicos, o si han sido marcados con errores, como se indica en la cartilla de

servicios informaticos.

Nota

Si la DIAN le comunica alguna inconsistencia, usted debe corregir la informacion, colocar nuevamente los
archivos corregidos, debidamente numerados y diligenciar una nueva solicitud, como si fuese la inicial.

12.1.5. Consulta de los documentos enviados

Una vez haya verificado que la solicitud aparece exitosa, puede consultar los documentos por la opcion consulta
de documentos explicada en el numeral 3.1.1. de este manual, para documentos de transporte o 3.3 si se trata
de manifiestos de carga o consulte el asunto. Para manifestar los documentos cargados siga los pasos del
punto 3.3 de este manual.

Podra verificar la informacién que entrega en caso de contingencia, cuando realice la declaraciéon de importacion
por el sistema SYGA.

Informacién Puablica
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12.1.6. Generaciéon de archivos XML a partir de lainformacion que registraatravés del diligenciamiento
por los servicios informaticos

Mediante este procedimiento podra utilizar la informacion registrada a través de diligenciamiento de pantallas
en la generaciéon de un archivo XML, cuando se presente alguna falla en el funcionamiento de los servicios
informaticos que impidan iniciar, continuar o culminar alguna de las actividades asociadas al procedimiento de

ingreso de carga. Podra generar el archivo utilizando documentos desde estado temporal.

1. Documentar carga

2. Documentar Master

3. Consolidar carga

4. Manifestar carga

5. Aviso Arriho / Salida

6. Presentar aviso de llegada
7. Descargue de mercancias
8. Solicitud cambios

9. Planillas de envio
recepcion

Contingencia carga

Reportes

Carga

Permite gestionar doc. de transporte directos e hijos en relacion a carga
que va a ingresar al pais

Permite diligenciar documentos master

Permite consolidar la carga de varios doc. de transporte hijos o presentar
un manifiesto expreso

Permite manifestar la carga
Permite diligenciar el aviso de arribo / salida
Permite presertar el aviso de llegada de un medio de transporte

Permite realizar operaciones de descargue

Permite el diligenciamiento y consulta de solictudes de cambio de lugar de
embargue, transportador o disposicion de la carga

Permite deligenciar las planillas de envio y recepcion de mercancias
Contingencia carga

Modulo de reporte de carga

Ahora registre las fechas en que presento la informacion a través del diligenciamiento de pantallas.

Contingencia de documentos

Fecha inicio:

Fecha fin:

AN

17-02-2009

17-02-2009

Fecha

Fecha

@

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”
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Para continuar, seleccione los documentos a los cuales les va a generar el archivo XML y pulse el botdn
Cargar.

Contingencia de documentos
| Fecha inicio: 03-02-2009 Fecha
Fecha fin: 17-02-2009 Fecha
éConsullar)
M-
Numero documento Fecha

v trans03 03-feb-2009

2 trans02 03-feb-2009

Vi Trans01 03-feb-2009

W T3 12-feb-2009

r 5 12-feb-2009

[ T2 12-feb-2009

- d01 13-feb-2009

Q Anterior J |1 vI 1 QSiguienle]

@=)

Por ultimo, guarde la informacion, ingrese al prevalidador, pulse el botén cargar XML, busque el archivo y
abralo.

Nota
Tenga en cuenta que la informacién que se registra depende de la actividad que haya podido realizar.

AN
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13. Procedimiento para cabotaje especial con carga consolidada.

Conforme a la normatividad aduanera vigente este procedimiento es aplicable al transportador o su agente
maritimo.

Procedimiento del transportador en la administracion de arribo al territorio aduanero nacional.
1. Ingrese a la pagina de la DIAN, http://www.dian.gov.co

2. Haga Click sobre el link “Importaciéon — carga”

{ar ( ,‘http:”www.dian‘gov‘co:’

wrimeros pasos (3 | Ultimas noticias

% 9DIAN

Mapa del sitio Sobre la DIAN Normatividad Cifras y Gestion Servicios Contratacién Ventas y Remates
‘Ayudt

Dian Virtual

Novedades

Jornadas de presencia Institucional, corstlte su ciudad.

St sy Jornadas & Nivel Nacionsl de Actualzesién
Servicios Informéticos Electrénicos Tributaria, Aduanera y Cambiaria, consulte su ciudad
Cuestionario: i Es usted declarante del impuesto sobre la renta

y complementarios?

Salida de mercancias

Importacién - carga .

Cambio de horario temporal Direccion Seccional Barrancabermeja.
Contingencia importacion - carga

Rendicién de Cuertas 2009
Renovacion de mecanismo digital

Cambio temporal de horario en la Direccién Seccional de Medellin

icios i i Paguete Tributario 2010 DIAN logra aumento de
Otros servicios informaticos 40,7% en aprehenswnes
e Informacién Exdgena Tributaria Afio Gravable 2009 de contraban
WA . En valor de las aprehensiones, el

Descarga Programa Ayuda Rerta Uttia Normatividad. incremento es del 13,8%.

SIEX Proyecto de Normas.

Operacion Aduanera >> Vermas

Tablas Paramétricas Cultura del Servicio 112 3]4]

3. Paraingresar, digite su organizacion, usuario y contrasefia.

Iniciar Sesion T

Para ingresar digite su organizacidn, usuario y contrasefia.
Organizacion T v 799205346

ldentificacién | Cadula de ciudadania v 999999990

Contraseﬁa ARRRRRARARARARARARAL @L‘nnraseﬁa
. Ingresar )

AN

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”
Informacion Publica


http://www.dian.gov.co/

Manual Proceso Importacién - Carga
MN-COA-0083
Informacion Publica

4. Haga Click sobre el link “Carga”, luego haga Click sobre el link “Documentar master”.

Autogestion

Bandeja de Salida
Consulta Asuntos
Consulta de acuse

Consulta roles

Consultar documento
Diligenciado

DIAN-MUISCA

Menu para administrar su cuenta de usuario

Bandeja de Salida

Modulo de ingreso de carga

Permite la consulta de los asuntos DIAN

Consultar acuse de recibo

Consulta de roles y organizaciones de usuario € g

Permite consuttar un documento diligenciado

<

z' of |

1. Documerntar carga

3. Consolidar carga

4. Manifestar carga

5. Aviso Arribo f Salida

6. Aviso de llegada

7. Descargue de mercancias
8. Solicitud cambios

9. Planillas de envio /
recepcion

Carga

Permite gestionar doc. de transporte directos e hijos en relacién a carga
que va a ingresar al pais

rmite diligenciar documentos master

Permite consolidar la carga de varios doc. de transporte hijos o presentar
un manifiesto expreso

Permite manifestar la carga
Permite diligenciar el aviso de arribo / salida
Permite presentar el aviso de llegada de un medio de transporte

Permite realizar operaciones de descargue

Permite el diligenciamiento y consulta de solicitudes de cambio de lugar de
embargue, transportador o disposicion de la carga

Permite deligenciar las planillas de envio y recepcion de mercancias

5. Haga Click sobre el link “Crear documento master”.

—1

N N

DIAN-MUISCA,
L Autogestién
L Bandeja de Salida

)
# Carga
I

L 1.Documentar carga
$ 2. Documentar Master
L Consuttar documento m:
L Crear documento maste
3. Consolidar carga

4. Manifestar carga

5. Aviso Arribo / Salida
6. Aviso de llegada

7. Descargue de mercanci
8. Solicitud cambios

9. Planillas de envio ! rece|
Contingencia carga

Planilla de Traslado

| Fd e Fd [ e e e e

Reportes

>

|

Usuario

Organizacidn EMPRESA TRANSPORTADORA INTERNACIONAL

PRUEBA
NATURAL1

16-03-2010 / 16:42:03
importacionescarga.dian.gov.co

Bials
Consultar documento master

Crear documento master

2. Documentar Master

Permite consultar documentos master bajo diferentes criterios

Pennite crear documentos master

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”
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6. Tenga en cuenta la siguiente informacion al momento de registrar los datos del documento master que

va a crear:
Tipo de documento: Master nivel 1 Cabotaje Especial
Disposicion: Cabotaje Especial
Administracion: Registre la Direccion Seccional por la cual ingresa la mercancia al territorio
aduanero nacional
Departamento de destino: Departamento donde finalizara el cabotaje especial
Ciudad de destino: Ciudad donde finalizara el cabotaje especial
Cantidad de hijos: Cantidad de documentos hijos asociados al documento master que se esta
sometiendo a cabotaje especial
Datos principales documento master
Tipo documento viaje Caracter responsahble Modo transporte Administracidn
IMasterNiveH cabotav] [TransportadorPrincipal V] |Transp0ne Maritimo V] [ImpuestosyAduanasV|
Tipo carga Disposicién de carga N° Documento transporte Fecha
[Contenerizada v| [CabotejeEspecial ¥  [BL789 \
Q Regresar | QESiagslgeme )
| ™~

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”
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Al hacer clic en “crear unidad de carga”, dependiendo el tipo de carga que haya registrado en la pantalla

anterior, el sistema habilitara el que pueda registrar la informacién de identificacion de los contenedores (si
los hay).

Unidades de carga

| N*® Formato: 11667038141031

| Doc. transporte: NGm.: BL789 | Fecha: 17-03-2010

Registre los detalles de |a carga asociada al documento de transporte. Para la carga en
contenedor o transportada via terrestre debe documentar tantas unidades de carga como
contenedores yio vehiculos contengan la carga.

Aaterior Crear Siguiente
350 urd. /cama, 350

Informacion detalles de la carga

N° Documento

transporte: 11667038141031
| N° Formata: 11677034835216
| Doc. transporte Ndm.: BL789 Fecha: 17-03-2010
| Tipo de unidad : Contenedor v

Informacién contenedores

I Identificacion contenedor: ~ DYQ114

Tamafio{Pies) Tara(Kg) Tipo equipo N® Precinto
[20 v|[2300 | [Estandar v| 789

ltems Unidad carga - @orear gne)

Ingrese la informacidn de los detalles de la carga, cree un nuevo grupo para adicionar los items
que definen el tipo de mercancia gue va a ingresar.

I < o) @) Guardar ) 438 Etiminar ) B siguieme )

Detalle item unidad de carga

| Nimero de item | Grupo item 1
Cod. Embalaje CT )

Ndmero de bultos Peso bruto (Kg) Volurmen (M3)

100 1000 0.00

Subpartida Cantidad unidades fisicas Cddigo CAS

Descripcion general de la mercancia
TEXTIL|

Meia. peligrosa O s1 @ NO
A <

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”
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Si requiere crear nuevas unidades de carga puede utilizar los botones “Guardar / crear” o “Duplicar unidad
carga”. Cuando finalice de crear las unidades de carga, haga clic en el boton siguiente paso:

Informacién contenedores
| Identificacién contenedor: DyaQ114
Tamafio(Pies) Tara(Kg) Tipo equipo N° Precinto
[20 v| [2300 | [Estandar v| 789
Niimero de bultos (PEES)D PO IV men (43) Cantidad de items
100 1000.00 0.00 1
Iterns Unidad carga Qs @ orear aro)
« | « > | »»
Actualizar  Eliminar Grupo Item Nimero de Peso bruto Identificacion
Item bultos (Ka) general
& ® 1 1 100 1000.00 TEXTIL
« | « > [ »»
ij‘:aug":s' @ Guard@ M @ Eliminar Q Es;%‘ﬂe"“

Informacion detalles de la carga

N® Documento

transporte: 11667038141031

I N*® Formata: 11677034837387

I Doc. transporte Nim.: BL789 Fecha: 17-03-2010
| Tipo de unidad : Contenedor v

Informacion contenedores

l Identificacién contenedor: ~ DYQ115

Tamafio(Pies) Tara(Kg) Tipo equipo N° Precinto
[20 v|[2300 | [Estandar v| 456

Iterns Unidad carga - @oearonee)

Ingrese la informacitn de los detalles de la carga, cree un nuevo grupo para adicionar los items
gue definen el tipo de mercancia gue va a ingresar.

Q@ e @) cuardar ) 438 Eliminar ) BB siguents

Detalle item unidad de carga

| Nomero de item

| Grupo item 1
| Cod. Embalaje T &K
Ndmero de bultos Peso bruto (Kg) Volurmen (M3)
100 1000 0.00
Subpartida Cantidad unidades fisicas Cédigo CAS

Descripcidn general de la mercancia
TEXTIL

Meia. peligrosa O s1 ® NO

G

AN
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A continuacién, el sistema le presenta una pantalla con la relacién de unidades de carga creadas, las cuales
puede actualizar o eliminar. A través del boton “Crear Unid./ carga”, puede crear nuevas unidades de cargas
si lo requiere. Cuando finalice de crear las unidades de carga, haga clic en el botdn siguiente paso.

|
‘ Unidades de carga

‘ | N° Formato:

I Doc. transporte:

11667038141031

Nim.:

Actualizar  Eliminar
|2 ®
< ®

«x || «

N® Unidad

carga Cantenedor

11677034835216

11677034837387

Dy@114

DY@11s

Fecha: 17-03-2010
%
Nimero Peso Estado
de bultos bruto
(Kg)
100 1000.00 Temporal
100 1000.00 Temporal

»»

Faterior
as0

350

7. Al finalizar, haga clic en el botén guardar si todavia no va a entregar la informacion (el documento quedara
en estado temporal para que luego lo pueda actualizar de ser necesario) o haga clic en el botén enviar si
desea entregar la informacion (el documento quedara en estado definitivo)

Documento de transporte de carga -Master-

Informacion general

| ne Formato

11667038141031
| Doc. transporte: Nim,; | BL788 Fecha: | 17.03:2010
Caracteristicas de la operacion
Condiciones Tipo negociacién
FCLFCL ]
Pais destino Departamento destino Ciudad destino
co Aflantico v Barranquilla. bt
. Valor fletes
Valor FOB USD: UsD:
tResponsabilidad
transportador o
s1 @ no
Dllpamn Intervinientes
enfrega a puerto?
Pais de Lugar
embargue ¥ DEBER T de carga i i Remitente | Consignatario
Tipo de documento No identificacion Dv
NIT Y 799205348 8
Primer apellido Segundo apellido Primer nombre Otros nombres
Razdn social
EADC1
Direccidn Departamento Ciudad/Municipio
calle 100 [Atléntico e | | Barranquilla V]
Yy @cuen) @) >

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”
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Nota

Recuerde, el consignatario de este documento “Master nivel 1 Cabotaje Especial’, es el agente de carga
nivel 1.

Intervinientes

Transportador/Agente de carga intemacional | Remitente | Consignatario
Tipo de documento No identificacién Dv
[NIT A 799205348 8

Primer apellido Segundo apellido Primer nombre Otros nombres

Razén social
EADCI1

El documento transporte master nivel 1 N° 11667038141031 ha Departamento CiudadMunicipio
sido enviado con éxito, con N° Asunto: 201001480100618118

| Atlantico v| |Baranquilla v

[17-03-2010 / 10:10:25] El documento transporte master
nivel 1 N® 11667038141031 ha sido enviado con éxito, con .
N° Asunto: 201001480100618118 [ Kl

El transportador o su agente maritimo contindia con el proceso de carga en la administracion de arribo al
territorio aduanero nacional a través del Servicio Informético Electrénico.

8. Manifiesta la carga, formato 1165, de sus documentos de transporte, incluidos los del tipo “Master nivel 1
Cabotaje Especial’.

9. Presenta aviso de llegada, formato 1206.

10. Descargue de mercancias:
10.1 Informe de descargue e inconsistencias, formato 1207.
10.2 aviso de finalizacion de descargue por el puerto, formato 1288.
10.3 Informe detalles carga recibida por el puerto, formato 1210.

11.Solicitudes de cambio o correccidon de inconsistencias, si aplican, formato 1175 y respuesta a solicitud de
cambio, formato 1341.

12. Analisis de riesgo y reconocimiento cuando hubiera lugar.

Luego del descargue de mercancias, analisis de riesgo y reconocimiento, el sistema, en forma automatica,
crea un tipo de documento “master nivel 1 Cabotaje Especial Destino”, con la siguiente informacion:

Tipo de documento: Master nivel 1 Cabotaje Especial Destino
Disposicion: Entrega en lugar de Arribo
Administracion: La que se registré como destino inicialmente en el documento “Master nivel 1

Cabotaje Especial’, ahora sera la de ingreso.
Numero de documento: El mismo dato del documento “Master nivel 1 Cabotaje Especial”
Fecha del documento:  El mismo dato del documento “Master nivel 1 Cabotaje Especial”

AN
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En el pdf del formato 1166 del tipo de documento “Master nivel 1 Cabotaje Especial Destino” queda registrado
el nimero de formato anterior correspondiente al documento “Master nivel 1 Cabotaje Especial”

Con la creacién del documento “Master nivel 1 Cabotaje Especial Destino”, éste queda listo para ser asociado
a un manifiesto de carga especifico para los tipos de documento “Master nivel 1 Cabotaje Especial Destino”
(ver procedimiento de este manifiesto a continuacion), formato 1165, a ser presentado en la direccién seccional
de destino del cabotaje especial.

Procedimiento del agente de cargay del transportador en la aduana de destino.

1. El agente de carga ha documentado sus documentos hijos, master nivel 2 (si existe) y consolidado, de
acuerdo a la normatividad aduanera vigente, en la administracion de destino del tipo de documento “Master
nivel 1 cabotaje especial’.

Nota

La Disposicién de los documentos de transporte “master nivel 1 cabotaje especial” y “master nivel 1 cabotaje
especial destino”, no afecta las disposiciones particulares que deban tener los documentos de transporte hijos
y/ 0 master nivel2, de los agentes de carga.

2. Eltransportador realiza un manifiesto particular para los documentos de tipo: master nivel 1 cabotaje especial
destino, en este manifiesto de carga se debe registrar como tipo de viaje “cabotaje especial’, para que sobre
este manifiesto no se controlen términos de presentacion.

3. Ingrese a la pagina de la DIAN, http://www.dian.gov.co, Haga Click sobre el link “Importacion — carga”, para
ingresar, digite su organizacion, usuario y contrasefia.

(et 1|j http:/fimportacionescarga.dian.gov.cofWebArquitectura/DefLogin.faces ﬂ’,? -

jasos (] Ultimas noticias

@ YDIAN SHh. g

Thaciia de MpuHe y AdLings Nockadles

ver comercial de TV
DIAN Virtual

Tenga en cuenta

Iniciar sesién

Iniciar Sesion breig
Otros servicios
Verificar su sistema para fima
Verificar Requisitos
Crear cuenta de usuario Para ingresar digite su organizacion, usuario y contrasefia
Habilitar cuenta izacio
Qrganizaci6n” v | 799205346
Consulta de Inconsistencias o
Identificacion | czdula de ciudadania v 999999990
Consulta del Arancel
Contrasefia  ssssssssssasnsnsasns Q
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4. Haga click sobre el link “Carga”, haga click sobre el link “Manifestar carga”, luego haga click sobre el link
“Crear manifiesto”.

T

Autogestion Meni para administrar su cuenta de usuario
Bandeja de Salida Bandeja de Salida
< Carga > Modulo de ingreso de carga
Consulta Asuntos Permite la consulta de los asuntos DIAN
Consulta de acuse Consultar acuse de recibo
Consulta roles Consulta de roles y organizaciones de usuario externo

Consultar documento A o &
Permite consultar un documento diligenciado

Diligenciado

Opcién mend que permite ingresar en el servicio de Correo
Correo S

Electrénico.
Diligenciar/ Presentar Encontrara los formularios para consultar yfo diligenciar.
Fiscalizacién Fiscalizacién

E i ! ‘ Carga

Permite gestionar doc. de transporte directos e hijos en relacién a

1. Documentar carga % .
carga que va a ingresar al pais

2. Documentar Master Permite diligenciar documentos master

Permite consolidar |3 carga de varios doc. de transporte hijos o
presentar un manifiesto expreso

< Permite manifestar la carga

5. Aviso Aribo f Salida Permite diligenciar el aviso de arribo /salida

3. Consolidar carga

6. Aviso de llegada Permite presentar el aviso de llegada de un medio de transporte

7. Descargue de

2 Permite realizar operaciones de descargue
mercancias

Permite el diligenciamiento y consulta de solicitudes de cambio de

8. Solicitud cambios .
152 : lugar de embarque, transportador o disposicién de la carga

Sulanlllszdetevrio Permite deligenciar las planillas de envio y recepcidn de mercancias

recepcién
Contingencia carga Contingencia carga
Planilla de Traslado Permite diligenciar la Planilla de Traslado a Lugar de Embarque

Organizacién BJWPRESATRANSPORTADORA INTERNACIONAL
st PRUEBA 23042010 / 15:26:39
NATURAL! importacionescarga.dian.gov.co
S 1
4. Manifestar carga
Consultar Manifiesto Permite consultar manifiestos de carga
< Crear Manifi Permite crear un nueve manifiesto de carga

Tenga en cuenta que al momento de crear el manifiesto de carga en el cual va a relacionar los documentos tipo
“Master nivel 1 cabotaje especial destino”, debe registrar como tipo de viaje “Cabotaje especial’.

AN
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5. Seleccione los documentos de tipo “Master nivel 1 cabotaje especial destino” a manifestar.

Manifestar Carga

Documentos de transporte de carga a seleccionar

Seleccione los documentos de transporte que va a relacionar en este manifiesto de carga. Escoja "P" i va a cargar un parcial de la carga documentada.
| N® Formato: 116575001259867

| [ selectionartodos o ninguno

N® Formato Ne Fechadoc  Tipodec ~ N° Peso N® Bultos a Peso acargar  Identificacién
Documento  tanspote  transporte  bultes  bruto Cargar Mereancia
transporte (Ka)
] T p  11857042188473  BL7SQ 17-032010  Doe. 200 200000
Master s -
Cabotaje
Esp. Dest.
Acterior Siguierte
Q) @z )

6. Diligencie los datos principales del manifiesto de carga.

Manifestar Carga
Datas principales
N° Formato: 116575001259867
Datos viaje
I . DE
N°. vigje IEESPECIALDESTINO Nacionalicad Q
‘ | N°. matricula IEESPECIALDESTINO
| Nombre Nave CABOTAJEESPECIALDESTINO
| Lugar arribojdespacho 1004 - Sociedad Porl ¥
Rutas lugares embarque/Destino
‘ Pais 1 ALEMANIA - DE v Lugar 1: ’ DEBER Betlin ®
N — T Q
I — T Q
pisa [ M s | aQ
I Fecha estimada arribo/Fecha de salida 23-04-2010 ) Feche ) IHova.(H24:MM) 15:40

2 iAN

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”
Informacion Publica



Manual Proceso Importacién - Carga ) |
MN-COA-0083

Informacion Publica

N

/ .

7. Alfinalizar, haga clic en el boton guardar si todavia no va a entregar la informacién (el manifiesto quedara en
estado temporal para que luego lo pueda actualizar de ser necesario) o haga clic en el botén enviar si desea
entregar la informacion (el manifiesto quedara en estado definitivo).

Intervinientes
Transportador Colombia | Transportador intemacional | Capitan/Conductor
Tipo de documento Mo idertificacion Dv
NIT
Primer apellido Segundo apellido  Primer nombre Otros nombres
Razon social
[Em |
Totales
Contfs con carga Cortfs vacios N° buttos Peso bruto (Kg)
0 0 200.00 2000.00
N° Docs. directos N° Docs. Master N° Docs. hijos
0 1 0
Qo) @ cvarear Envar

Nota

El manifiesto de carga debe ser presentado a través del servicio informético electrénico, antes del arribo del
medio de transporte a la aduana de destino.

CORRECTO
Presentacion Manifiesto de Carga
[23-04-2010 f 15:51:58] EI manifiesto  N°

116575001259867 ha sido presentado con éxito, con N'-
Asunto: 201001320100018915

El transportador o su agente maritimo continGia con el proceso, sobre el tipo de manifiesto de carga “Cabotaje
especial’, en la aduana de destino a través del Servicio Informatico Electrénico.

AN
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8. Presenta aviso de llegada, formato 1206.

9. Descargue de mercancias:
9.1. Informe de descargue e inconsistencias, formato 1207.
9.2. Aviso de finalizacién de descargue por el puerto, formato 1288.
9.3. Informe detalles carga recibida por el puerto, para el manifiesto tipo de viaje cabotaje especial,
formato 1210.

10. Solicitudes de cambio o correccién de inconsistencias, si aplican, formato 1175 y respuesta a solicitud de
cambio, formato 1341.

11. Analisis de riesgo y reconocimiento cuando hubiera lugar.
12. Elagente de carga podra, luego de que el transportador o su agente maritimo haya realizado el informe de
descargue e inconsistencias del documento “master de nivel 1 cabotaje especial’, realizar el descargue de

sus documentos hijos y/o master de nivel 2, con sus respectivas disposiciones, de acuerdo a lo establecido
en la normatividad aduanera vigente.

14. Tabla de relacion de roles para el proceso Importacion - Carga

Tipo de asunto
por el cual se puede
autorizar el rol

Tipo de usuario

Rol

Definicion

Carga / Manifestar
carga de ingreso

Agente de carga
Transportador
Deposito/Z.F.
Puertolntermediario
trafico postal

Contingencia carga

Contingencia de carga

Carga / Manifestar

Agente de carga

Digitador

Rol concreto de

carga de ingreso Transportador autorizacion envio autorizacién de envio
Puerto. a SYGA de acuerdo a
disposicion.
Carga / Manifestar Transportador Digitador Digitador aviso de
carga de ingreso aviso de Arribo Arribo
Carga / Manifestar Transportador Digitador Digitador

carga de ingreso

aviso de llegada

aviso de llegada

Informacién Puablica
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Tipo de asunto por
el cual se puede
autorizar el rol

Carga / Manifestar
carga de ingreso

Carga / Manifestar
carga de ingreso

Carga / Manifestar
carga de ingreso

Carga / Manifestar
carga de ingreso

Carga / Manifestar
carga de ingreso

Carga / Manifestar
carga de ingreso

Carga / Manifestar
carga de ingreso

Carga / Manifestar
carga de ingreso

Tipo de usuario Rol Definicién
Agente de carga Digitador Digitador de
Intermediario de Documento Documento

trafico postal

Consolidador de Carga

Consolidador de
Carga-manifiesto
expreso

Transportador

Digitador de
documento de
transporte directo/
master 1

Digitar el documento
de transporte directo
y/o master nivel 1

Agente de carga

Digitador Informe

Digitador Informe

Transportador Descargue e Descargue e
Inconsistencias Inconsistencias
Transportador Digitador Digitador aviso
Puerto Aviso Finalizacién finalizaciéon descargue
Descargue o Digitador
Informe Finalizacion
Descargue
Transportador Digitador manifiesto Digitador manifiesto

de carga

de carga

Agente de carga
Transportador
Puerto.

Digitador
Planilla de Envié

Digitador
Planilla de Envié

Agente de carga
Transportador
Puerto Intermediario
trafico postal.

Diligenciamiento y
presentacion cambio
de transportador o
Digitador solicitudes de
cambio de informacion

Permite el diligenciar y
presentar la solicitud
para el cambio de
transportador, F1175.

Agente de carga
Transportador
Deposito/Z.F.
Puertolntermediario
trafico postal

Envio de informacion
por carga de archivos

Permite el envio de
informacion mediante
la carga de archivos.
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Tipo de asunto por
el cual se puede
autorizar el rol

Carga / Manifestar
carga de ingreso

Carga / Manifestar
carga de ingreso

Carga / Manifestar
carga de ingreso

Carga / Manifestar
carga de ingreso

Carga / Manifestar
carga de ingreso

Carga / Manifestar
carga de ingreso

Carga / Manifestar
carga de ingreso

Carga / Manifestar
carga de ingreso

Tipo de usuario

Rol

Definiciéon

Agente de carga

Envio de la Planilla de

Concede permisos

Transportador Traslado para el diligenciamiento
Deposito/Z.F. y envio de la Planilla
Puerto de Traslado.

Agente de carga Generador Generador

Transportador
Deposito/Z.F.
Puerto
Intermediario
trafico postal

Reportes de Carga

Reportes de Carga

Transportador aéreo

Rol Correccién Fecha
Documentos Hijos

Rol que permite
diligenciar correccién
de Fechas de
Documento s Hijos

Representante legal
Autorizado para
autorizar

Autorizacién
de Personas

Permite designar
personas para que
autoricen a otras para
interactuar con los
servicios informaticos
de MUISCA.

Representante legal

Inscripcién
de Personas

Permite inscribir
personas para
acceder a los servicios
informaticos de
MUISCA.

Deposito / Z.F.

Digitador planilla
recepcion de carga

Digitador planilla
recepcion de carga

Declarantes

Consulta Carga
Declarantes

Rol para la consulta del
reporte consulta
documentos agente de
aduana

Puerto

Digitador detalles
carga recibida

Digitador detalles
carga recibida

Informacién Puablica
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