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Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

Introduccién

La Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales se permite poner a disposicion de los usuarios
del Servicio Informatico Electrénico de devoluciones y/o compensaciones el servicio de poderes
el cual permite facultar a otra para que en su nombre y representacion realice este proceso.
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Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

2. Ingreso

Para ingresar al servicio de poderes usted debe

Ingresar al portal de la DIAN asi: www.dian.gov.co

Prax

! ':.‘| b hitp://www.dian.gov.co/ ) ™ Direccion de Impuestos y A, %
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Ingrese a nombre de la sociedad

o
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DIAN
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o RUT P | » Iniciar sesion

SERVICIOS EN LINEA MUISCA
¥y Nuevos
Usuarios

¢ Usuarios

ara ingresar suministre los sigulentes datos

\
Registrados
Ingresa a nombre de: NIT
Guia de
-__= Servicios en line3 | Nimero de documento de la | J
olganizacion:
- Gestion
s Aduanera | Tipo de documento del usuario; Cédula de cludadania E
v Otros Numero de documenta: | ]
Servicios
 Destacados Contrasefia emmmﬁaj
ST Firma
ke Digital |
= Ingresar
N Obiener en 2 pasos su
14 Copia del RUT |
- — ¢Ha olvidado su contrasefia?
p 0lvidd su clave? Sl usied ya cred su cuenta de usuano, pero nunca ha ngresado & ela, es posiole que deba nabiiiar su cuenia
Recuperela aqul
Comuttar informaon para
Declaracion
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Elija la opcién autogestion

o

1a de inicio de M...

DIAN

[ linsitu <, JBoksWeb/2.0.1.GA - L., u Sitios sugeridos b ] www.dian.gov.co AS000-015 <,
[ T R FLA A0 7T |

Comuniquese con las lineas de Denunelas ‘[ﬁ‘amtavla
Cambiarias 057(1) 6079849 - 6079832 - 607!

Pruebas

Dimuccich de Impuesios y Aduanas Naconad

Organizacion

Usuario

FRUEBA

Comentarios y Quejas

Consulta de acuse

= 2
denunc

.BOV.CO

FUNCIONARIO PRUEBA USUARIO3

U.AE DIRECCION DE IMFUESTOS Y ADUANAS NACIONALES

15-02-2013 /1 10:19:33
191.1.1.106

Consulta persona inscrita

Consultar Autorizados

Diigenciamiento - Adjuntar Docum

Administracion de
Descripciones de Mercancias

Presentacion de Informacién por E
Procedimiento de Devolucion/Com
Registro Mo Obligados RUT

Reserva de Nimeros de Documer

Autogestion

Bandeja de Salida

L
&
L
&
L
&
L
&
[
[

4 i | »

[Encuesta Servicios Informatico El

Comentarios y Quejas
Consulta de acuse
Consulta persona inscrita

Consultar Autorizados

Diligenciamiento - Adjuntar
Documento

Presentacidn de Informacion
por Envio de Archivos

Procedimiento de
Devolucion/Comp ion

DIAN-MUISCA

Opcidn que permite Administrar Descripciones de Mercancias

Meni para administrar su cuenta de usuario

Bandeja de Salida

Permits realizar diferentes acciones para las Quejas, Reclamos,
Sugerencias, Peticiones y Felicitaciones

Consultar acuse de recibo
Pantalla de consulta de personas inscritas sin RUT
Consulta Autorizades

Opcion de menu gue permite adjuntar un Documento

Presentar informacion de forma masiva a través de archivos.

Permite al Contribuyente iniciar el procedimiento de Devolucion y/o
C ian

Regiztro Mo Obligados RUT

Reserva de Nimeros de
Documentos

[Encuesta Servicios
Informético Electranico

Registro v Actualizacion de Responsables Mo Obligados a RUT

Menu para la reserva de numeros de documentos

En esta opcién se califica los servicios informaticos electrénicos de la
entidad

Ml

| =1 oy =

Modelo Unico de Ingresos, Servicio y Control Automatizado




Nal

DIAN

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

De clic en diligenciar informacion de poderes

deinicio de M...

#  DIAN-MUISCA

L
|

®

| S S S S Y R R

T3 insitu .

,

Administracion de Descripciongs

L Autorizacion de Personas
| Cambiar Contrasefia

L Configuracion de Preguntas [

| Diligenciar Informacion de Pofde
Bandeja de Salida
Comentarios y Quejas
Consufta de acuse
Consulta persona inscrita
Consuftar Autorizados

Diligenciamiento - Adjuntar Duﬁ;r

Presentacion de Informacion
Procedimiento de Devol
Registro No Obligados RUT
Reserva de Nimeros de Docume

[Encuesta Servicios Informatico E

m | +

JBoss\Web/2.01.GA-L.. ] Sitios sugeridos ™ www.dian.gov.co [2] ASD00-015 .. Pruebas

DIAN

Binwccién o Inpuesios y Aduaras N

DENUNCIE

Comuniguese con las lineas de Denunt
Cambiarias 057(1) 6079849 - 6079832 - 60

Organizacion

Usuario

iast L£OV.CO

as liutaria

FUNCIONARIO PRUEBA USUARIO2
FRUEBA

U4 E. DIRECCION DE IMPUESTOS ¥ ADUANAS NACIONALES

15-02-2013 / 10:21:53
191.1.1.1086

Autorizacion de Personas

Cambiar Contrasefia

Configuracion de Preguntas
Secretas

de MUISCA.

Permite cambiar la contrasefia de su cuenta de usuaric.

Autogestion

Permite autorizar persenas para interactuar con los servicios informaticos

Permite contestar preguntas que le recordaran su contrasefia.

Diligenciar Informacién de Poderes

&

Alarmas (0}

Tareas (0}

S 8

Asuntos

2003 Derecho: Reservados DIAN

Direccion de Impuestos ¥ A duanas Nacionales

©

Cerrar sesion
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Seleccione el tipo de documento

faces

deinicio de M...

DIAN

# DIAN-MUISCA

| Administracién de Descripciones
|
ﬁ Autogestion NS

| Autorizacién de Personas

Crganizacion  UAE.

FUNCI
PRUEI
| Cambiar Contrasefia

| Configuracién de Preguntas St

L b
Bandeja de Salida
Comentarios y Quejas

cion de P

Consulta de acuse

Consulta persona inscrita
Poderdante
Consultar Autorizados

[ linsitu <, JBossWeb/201.6A - L. [[] Sitios sigeridos 9 www.dian.gov.co . AS000-015 °

DENUNCIE

Comuniquese con las lineas de Denun
Cambiarias 057(1) 6079849 - 6079832 - 50 .

Dirsccién & mpuestos y Aduaras Naconales depuncias@dian.gov.co

. Pruebas

DIRECCION DE IMPUESTOS ¥ ADUANAS NACIONALES

DMARIO FRUEBA USUARIO2 15-02-2013 / 10:25:16
A 191.1.1.108

Diligenciar Informacion de Poderes

Diligenciamiento - Adjuntar Docur
Presentacion de Informacién por
Tipo Document:
Organizacidn

Procedimiento de Devolucion/Con
Registro No Obligados RUT

Reserva de Numeros de Docume No. Documento

| SRt e SRRl el SRl aoell! SRl o] SRl o =

[Encuesta Servicios Informatico E

ZaN 1=

Alarmas (0} Tareas

005Dt padla de ciudadania
Direccion d= Impw Tgrjeta de exiranjeria

INIT =]

Mo posee documento de identificacion

Identificacion sucesion
| Tipo Documento Inactivacion Persona

Sin identificacién del exterior o para uso definido por DIAN
Tipo de documento desconocido

Documento de identificacicn extranjero

Certificado Registraduria sin identificacion

' Identificacién de extranjeros diferente al NIT asignado DIAN

(0 Registro civil de nacimiento
Tarjeta de identidad

| Cédula de extranjeria

Pasaporte

Documento de Identificacion extranjero Persona Juridica
Sistema

Camé Diplomatico

Ml

| =1 oy =

Modelo Unico de Ingresos, Servicio y Control Automatizado



:\\ll/{-
i

DIAN
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Digite el numero de identificacion y de clic en el botén buscar

[

9 DIAN

Dinaceién da Inpuesioe y Aduanae Nacmaies

# DIAN-MUISCA

| Administracion de Descripciones
1

Organizacién U.AE. DIRECCION DE IMPUESTOS ¥ ADUANAS NACIONALES

Autogestion FUNCICNARIC PRUEBA USUARIOZ 15-02-2013|f 10:26:50

i Usuario
FRUEBA
| Autorizacion de Personas 191.1.1.108

| Cambiar Contrasefia
| configuracin de Preguntas S

[

nciar Informacion de Pode

| Bandeja de Salida = N o
e Diligenciar Informacion de Poderes
| consufta de acuse
L Consuta persona inscrita
i Poderdante
| consuftar Autorizados
| Diigenciamiento - Adjuntar Docur
| Presentacion de Informacion por
L Procedimiento de Devolucian/Con gpo D_OCU'_"?entU NIT v IZ|
rganizacion
| Registro No Obligados RUT g
L Reserva de Nimeros de Dncum( T 890203803 - @Zjuscar
| [Encuesta Servicios Informatico
F  —— 3

AN S 8 ©

Alarmas (0) Tareas (0) Asuntos Cerrar sesidn

2005 Derechos Reservados DIAN
Direccion de Impuestos ¥ Adusnas Nacionales

N —

Modelo Unico de Ingresos, Servicio y Control Automatizado




Nal
Hin

DIAN

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

Seleccione la persona que otorga el poder

o

sdeiniciode M... | | insitu *., JBossWeb/2.01.GA-L. ] Sitios sugeridos " www.dian.gov.co [2] AS000-015 ©, Pruebas

L. AdeinsEacn de Descrcones UIGEIIZACIONT 0o DIE GO Do i e T o0 T AL AT NI E e
i Autogestion oo FUNCIONARIO PRUEBA USUARIO3 15-02-2013 / 10:27:50
I
| Autorizacion de Personas G 191.1.1.106
| Cambiar Contrasefia
L Configuracion de Preguntas Se
| Diligenciar Informacion de Pode
L Bandeja de Salida . . .
e o Diligenciar Informacion de Poderes
| Consulta de acuse
| Consutta persona inscrita
Poderdante
L Consuttar Autorizados
| Diligenciamiento - Adjuntar Docur
| Presentacion de Informacion por
| Procedimients de Devolicibn/Con Razon Social INDUSTRIA DE EJES Y TRANSMISIONES S.A.
t e No. Documento NIT 890203803 & Femoer
Reserva de Nomeros de Docume
L [Encuesta Servicios Informético £ Representantes
< i | 3
Tipo Documento Documento de Nombre
v Identificacidn
Cedula de DUARTE SANMIGUEL NICH
ciudadania 13818341 FERNANDO
_ Cédula de CARRILLO PAEZ SANDRA
“ ciudadania i MAGALY
_ Cédula de GONZALEZ RUGELES FABIO
“ ciudadania b ANDRES

@ Sel ecionar,

Za¥ £ 3 ©

Alarmas (0} Tareas (0) Asuntos Cerrar sesidn

2005 Derechos Resarvados DIAN
Direccion de Impuestos v Aduanas Nacionales
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Diligencie los datos del apoderado y de clic en el boton adicionar

1deinicio de M..,

| Admnistracién de Descripciones

L
#  Autogestion
I
| Autorizacién de Personas

| Cambiar Contrasefia

| i 5
Bandeja de Salida

formacion de

Comentarios y Quejas
Consulta de acuse
Consulta persona inscrita

Consultar Autorizados

Presentacion de Informacidn por
Procedimiento de Devolucion/Con
Registro No Obligados RUT

{_linsitu %, JBossWeb/201.GA L.

| Configuracién de Preguntas S¢

IR

Usuario

Poderdante

e

ﬂ Sitios sugeridos " www.dian.gov.co E AS000-015 ©., Pruehas

FUNCIONARIC FRUEBA USUARIOR 15-02-2013 / 10:40:15
FRUEBA 191.1.1.106

Diligenciar Informacién de Poderes

Razdn Social

INDUSTRIA DE EJES Y TRANSMISIONES S.A

2
L
2
L
2
L Diigenciamiento - Adjuntar Docur
k2
L
ke
L
ke

_ No. Documenta NIT 890203803 @) rermover)
Reserva de Nimeros de Docume
[Encuesta Servicios Informatico E Representantes
4| Tl | 3
Nombre DUARTE SANMIGUEL NICOLAS FERNANDO

MNo. Documento Cédula de ciudadania 13818341

Apoderados \

Cédula de ciudadania |Z|

Q Femaver |

Tipo Documento

No. Documento 63289191

MNo. Tarjeta Profesional 1245

ZaN 5 . ©

Alarmas (0} Tareas (0} Asuntos Cerrar sesion

2005 Darechos Rezervados DIAN

Direccion de Impusstos v Aduanas Nacionales

De clic en el botén Sl vy continue

s\

%%m

Mo se encontraron datos en registros RUT|

Tenga en cuenta gue quien actie como Apoderado debe
estar inscrito en el Registro Unico Tributario, 8 excepcidn de
aquellos que tengan una relacidn laboral.

Desea continuar?

—
—
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Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

Nal
Hin

Elija el tipo de poder

o

& deinicio de M... | | insitu .. JBossWeb/2.01.GA-L. [LJ Sitios sugeridos ' www.dian.gov.co [Z] ASO00-015 <. Pruebas

Datos Poder

\/
IMotaria

MNo. Escritura Piiblica

Fecha Escritura @
Publica
Vigencia
Fecha Inicio Fecha Final

Tipos de Asunto

a.ﬂ.dicionar,{

Roles

a.ﬂ.dicionarj

24N S g ©

Alarmas (0) Tareas (1) Asuntos Cerrar sesiin

2005 Derachos Feservados DIAN
Direccion de Impuestos v Aduanas Nacionzles
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ina deinicio de M... | | insitu *., JBossWeb/2.01.GA-L. [ Sitios sugeridos " www.dian.gov.co [Z] ASD00-015 ., Prueh

Nombre

DUARTE SANMIGUEL NICOLAS FERNANDO

MNo. Documento Cédula de ciudadania 13818341 QRemover,l
Apoderados

Mombre CARDENAS PENARANDA SARA

MNo. Documento Cédula de ciudadania 63289191

MNo. Tarjeta Profesional 1245 Q Remmover |
Datos Poder

@ General O Especial
lotaria novena
Mo. Escritura Pdblica 1245

Fecha Escritura
Publica

06-02-2013 @

Vigencia

Fecha Inicio

Tipos de Asunto

01-02-2013

Fecha Final  08-02-2013 @

Roles

—
W

N —
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Escriba las letras dev y de clic en buscar

o

Iy
@ DIAN - MUISOA - Mosilla Firefox - (= [ B [

| 0 191.1.1.106:2p080/ WebGestionexpediente/DefSelProcesosPopUp.faces?modoPresentacionSeleccionBO=dialogo&indinten |

(g O T — o = |

Seleccion Tipo Asunto

Nombre Tipo|Asunta: dev]

\/ dev h

SN Y, |

Senale devolucion y de clic en continuar

[ ™
@ DIAN - MUISCA - Mozilla Firefox PRI (=] B ]

@ 191.1.1.106:23080/WebGestionexpediente/DefSelProcesosPoplUp.facesfessionid=22D3344 C86093E040E562E3 D49B6 DFEL. I |

nnuIscH

Seleccion Tipo Asunto

Nombre Tipo Asunto: dev

l‘i Buscar )

1 MNombre Tjpo Asunto

[l evolucian |
@nnterior ] 1|Z| lw

@Conli huar)

N —
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Ubiquese de en el renglén roles y de clic en adicionar

—

ina de inicio de M... [ | insitu ., JBossWeb/2.01.GA - L. [ Sitios sugeridos ) www.dian.gov.co [Z] AS000-015 < Pruebas

©® General ) Especial
Notaria novena
No. Escritura Publica 1245
Fecha Escritura 06-02-2013 @
Piblica
Vigencia

Fechalicio 01022073 & FechaFinal  08-02-2013

Tipos de Asunto

Tipo Asunto Borrar
Devolucian *®

a.ﬂ.dicionarj

Roles

a¥ S | (€]

Alarmas (0) Tareas (0} Asuntos Cerrar sesion

2005 Derachos Reservados DIAN

Direccion de Impuestos v Aduanas Nacionalss
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Nal
Hin

Escriba nuevamente la palabra dev y de clic en buscar

[E )
(@) DIAN - MUISCA - Moxzilla Firefox (= [ B o]
| — ——

| @ 191.1.1.106:23080/WebArquitectura/DefSelRolesAutorizadionPopUp faces?modoPresentacionSeleccionBO=dialogo8ipode |

nmMnuscH

Seleccion de Roles para Asignar

=
Nombre Rol  dev| ) ©) Busear )
N

— a—

Sefale usuario externo devoluciones y de clic en continuar

o

r -
@) DIAN - MUISCA - Mozilla Firefox - =)

| e 191.1.1.106:23080/ WebArquitectura/DefSelRoleshutorizacionPopllp face) |

Seleccion de Roles para Asignar

Mombre Rol dev ‘i Buscar )

Meabais Dt Descripcion
L~

Usuario Externo Devoluciones Permite realizar accipnes a un usuario externo representante de una
& Representante organizacion

@.ﬂ.nlerior J 1|Z| l@j‘gulente M

N —
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®

La siguiente tarea es anexar la copia de la escritura publica que le otorga el poder

Haga clic en el botén adicionar

i deinicio de M... | | insitu .

—_—
N

o

JBossWeh/2.0.1.GA - I... ﬂ Sitios sugeridos 5 www.dian.gov.co AS000-015 “. Pruebas
Tipos de Asunto
Tipo Asunto Borrar
Devolucidn K vy
Roles
Rol Borrar
Usuario Externo Devoluciones Representante ¥

Asuntos

eﬂ.dicionar,{

Anexar documento otorgante de poder

eﬂ.dlcmnar,}

MNo. Radicacion

a.ﬂ.dicionarll

& Farmalizar |

Cerrar sesian

4

Alarmas (0)

=

Tareas (0)

3

Asuntos

2005 Derechos Reservados DIAN
Direccion de Impuestos v Aduanas Nacionales
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Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

Se despliega la siguiente ventana de clic en examinar y suba los documentos que
tiene guardados en su computador, escriba una breve descripcién del documento que
anexa y diligencia el numero de folios y de clic en el boton adicionar

F Bl
@) DIAN - MUISCA - Moxzilla Firefox = E ]

| @ 191.1.1.106:23080) WebGestiondocumental/DefRadicacionArchivoPopup faces?modoPresentacionSeleccionBO=dialogo |

mMMUuIsSsER

Radicacion de archivos

Examinar_

| MNombre del arch

=

Descripcidn

| Total folios

/@ —=
N

Borrar
Sekecrads,

Cierre el mensaje y continue.

Mz

5
™ @ oo

El archivo se agregd correctamente

El archivo ingreso para saldo a favor en ventas_docx se
agregd correctamente a la radicacion 15229000001700.
Para terminar el proceso correctamente pulse en el botdn
"Cerrar"”.

N —
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De clic en el botdon formalizar

i deinicio de M... [ | insitu <, JBossWeb/2.01.GA-1.. [ Sitios sugeridos % www.dian.gov.co [Z]|AS000-015 <, Pruebas
Tipos de Asunto
Tipo Asunto Borrar
Devolucidn b4
eﬂ.dicianau
Roles
Rol Borrar
Usuario Externo Devoluciones Representante p 4
eﬂ.dlclﬂl’la“
Asuntos

aﬂ.dicianau

Anexar documento otorgante de poder

MNo. Radicacion 15223000001718 eﬂ.diciunar.l

\/

Ga Formalizar

ZaN = 8 ©

Alarmas (0) Tareas (0} Asuntos Cerrar sesion

2005 Derechos Resarvados DIAN
Direccion de Impuestos v Adusnas Nacionales
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De clic en el boton Guardar

r

ﬂ DIAN - MUISCA - Mozilla Firefox
¥ 191.11.106:23080/WebArquitectura/DefComprobanteDocFirmadoPopUp.facestmodoPresentacionFormBO=dialogo&inur |

nmMnuscH

Acuse de Recibo

Su Registro de Poder con nimero de documento 13919000001746 ha sido presentada virtualmente. Este es el
acuse de recibo de gue este documento fue firmado por la DIAN con la siguiente fecha y hora 2013-02-15 15:39:21
en respuesta de su procedimiento. Debe presionar el botdn Guardar para almacenar el acuse de recibo.

Lt
Cerrar
N

De clic en Aceptar

S

-
Abriendo 13919000001746.xml

You have chosen to open:
2 13919000001746.5aml

el cual es: XML Document (5,9 kB)
de: http://191.1.1.106:23080

:Qué debiera hacer Firefox con este archive?

() Abrircon | XML Editor (predeterminado)

uardar Archivo

[7] Hacer esto para los archivos de este tipo de ahora en adglante.
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Cuando el poder es especial usted debe
ingresar a Autogestion

=

3 de inicio de M...
inis
FUNCIOMARIO PRUEBA USUARIOR 15-02-2013 / 16:27:25
FRUEBA 191.1.1.108

de Personas
| Ccambiar Contrasefia

| Configuracion de Preguntas S¢
| Dilig nf
Bandeja de Salida

Comentarios y Quejas

ar informa

Diligenciar Informacion de Poderes

Consulta de acuse

Consulta persona inscrita
X Poderdante
Consultar Autorizados

Diligenciamiento - Adjuntar Docur
Presentacion de Informacion por

Razdén Social INDUSTRIA DE EJES Y TRANSMISIONES S.A.

Procedimiento de Devolucion/Con

Hegsotlo Oblgdos HOT No. Documento NIT 890203503 & remorer)

Reserva de Nimeros de Docume

U O G O G O G O G O g

[Encuesta Servicios Informético £ Representantes

el (10 | 3

Nombre DUARTE SANMIGUEL NICOLAS FERMNANDO

No. Documento Cédula de ciudadania 13818341 Q Remaver |
Apoderados

Tipe Documento Cédula de ciudadania |Z|

No. Documento 63289191

No. Tarjeta Profesional 1589 Qﬂ.dlcmnar.l
YaS £ 3 ©

Alarmas (0} Tareas (0} Aszuntos Cerrar sesion
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Sefalar especial, la cual despliega las autoridades ante las cuales se
puede hacer la presentacién personal elija la entidad ante la cual se

realizo la presentacion personal.

s deinicio de M... | insitu “.

Hegistro o Ubligados RUT
= Hegeo o Uioedos MNo. Documento

| Reserva de Nimeros de Docume

L [Encuesta Servicios Informatico £ Representantes

o

JBossWeb/2.0.1.GA - L., ﬂ Sitios sugeridos 5 www.diah.gov.co E AS000-015 *. Pruebas

NIT 890203803

Q Femaver

< m | 3

Nombre
No. Documento

Apoderados

DUARTE SANMIGUEL MICOLAS FERNANDO

Cédula de ciudagdania 13818341

Q Remover |

MNombre

MNo. Documento
Mo. Tarjeta Profesional

Datos Poder

CARDENAS PEWNARANDA SARA

Cédula de ciudadania 63289191

1589 Q Remower |

Presentacion Personal

Fecha Presentacion
Personal

Tipos de Asunto

\/

@ Genéral @ Especial

UAE Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales |Z|

UAE Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

Motaria

Juzgado

Consulado

Otras Entidades Estatales

Roles

a.ﬂ.dicionar,l

Ml

| =1 oy =
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Sefiale en el calendario virtual la fecha de presentacion

- 5 3 - o e 3
adeiniciodeM.. | | insitu *, JBossWeb/2.01.GA-1.. |4 Sitios sugeridos % www.dian.gov.co [=] AS000-015 < Pruebas
Apoderados
Nambre CARDENAS PEFARANDA SARA

Cédula de ciudadania 63289191

1589 Q FRemower )

No. Documento
No. Tarjeta Profesional

Datos Poder

4 » Febrero ¥ 2013 ¥

Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
Presentacion Personal UAE Direcci 1 2 3 s|z|
4 5 g 7 g 9 10
M 12 13 14 [15] 16 17
18 19 20 29 22 23 24
25 26 27 28

Fecha Presentacion
Personal

Hoy es Vie, 15 Feb 2013

Tipos de Asunto k /

A

A

Roles

‘l.‘ldicionar)

L 1= 8 G

Alarmas (0) Tareas (0} Asuntos Cerrar sesion

2005 Darachos Raservados DLAN
Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

De clic en el botén adicionar ubicado debajo de la linea tipo de asunto
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Digite las letras dev y de clic en buscar

r -~
@ DIAN - MUISCA - Moilla Firefox - [E=SEER

| W 191.1.1.106:33080/ WebGestionexpediente/DefSelProcesosPoplp faces?modoPresentacionSeleccionBO=dialogo&indlnter |

nnuIscCH=

Seleccion Tipo Asunto

Nombre Tipd Asunta:

J@e=

(rE———— :
\ J

e — <
@) DIAN - MUISCA - Mozila Firefox = B [

| & 191.1.1.106:23080/WebGestionexpediente/DefSelProcesosPopUp.faces |

Seleccion Tipo Asunto

Nombre Tipo Asunta: dev

« iBuscar J

Nombre Tipo Asunto

Devolucidn
@ pnterior ) 1[x] 1 @)siguiente)
Sefale devolucion y de @ o

clic en continuar o

N
.E

|
. mnuIisSscC /|3
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De clic en el botén adicionar ubicado debajo de la linea de roles

na de inicio de M... [ | insitu *. JBossWeb/2.01.GA-L.. ﬂ Sitios sugeridos 5 www.dian.gov.co ASD00-015 <., Pruebas

No. Documento Cédula de ciudadania 63289191
No. Tarjeta Profesional 1589 Q Retnaver |
Datos Poder

0 General @ Especial

Presentacion Personal UAE Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales |Z|
Fecha Presentacion 15-02-2013 @
Personal

Tipos de Asunto

Tipo Asunto Borrar
Devolucian b4

a.ﬂ.diciunar

Roles

\J

AN 1S - ©

Alarmas (0) Tareas (0} Asuntos Cerrar sesidn
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Escriba nuevamente las letras dev y sefiale la frase usuario externo devoluciéon representante y
de clic en continuar.

F Ty
@) DIAN - MUISCA - Mozilla Firsfox [E=SSEER™x"

| 0 191.1.1.106:23080/ WebArquitectura/DefSelRoleshutorizacionPoplp faces |

nnuIseA

Seleccion de Roles para Asignar

Nombre Rol dev (‘E Buzcar
d
" Mombre Rol Descripcion
Usuario Externo Devoluciones Permite realizar acciones a un usuario externo representante de una | |
Representante organizacidn

@ﬂ.nlenur J 1|Z| 1®5iguiente.|

A

De clic en el boton continuar ubicado debajo de
la linea anexar documento otorgante del poder
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El siguiente paso es adjuntar el documento escaneado en pdf del poder otorgado.
Pulse el botdn adicionar y al hacerlo se despliega la siguiente ventana

De clic en el botdn examinar

o

- -
@ DIAN - MUISCA - Moxilla Firefox [E=SSEEN

‘ e 191.1.1.106:23080/WebGestiondocumental/DefRadicacionfirchivoPopup facesTmodoPresentacionSeleccionBO=dialogo |

ANUJISER

\/ I
Radicacion de archivos |
| Nombre del archivo i
Descripcidn
| Total folios
| Q.ﬂ.diciunarﬂ @ Cerrar

Borar

N —
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De clic en el botén examinar y busque
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el documento

@b,;, D el

F — = — — r
O Carga de archivos ﬂ
- - - - .
@’A 2 + [ ¢ |[ Buscor Escritorio ]
— s
Organizar = Nueva carpeta s~ O @
Adobe Acrobat Document Adobe Acrobat Uocurment Adobe Acrobat Uocument &
4.0 Favoritos Binks B iske H 128 KB
4 Descargas — = | 1414211783 — = | 14150855421 22000008888888.epf
" Sitios recientes Adobe Acrobat Document | Adobe Acrobat Document Archivo EPF
[ B Escritorio B sks BN 208 ke 133 KB
Adobe Reader X [ & asunto 2652 Popayan Avance Juridico
a }\. Acceso directo w‘ Firefox HTML Document Acceso directo
& Bibliotecas i 1,97 KB 738 KB 587 bytes
b [ D t
_j i CERTIFICADODEEXSTENCIAY - T CLAD Copia de ESTABLECIMIENTO DE
I ] Imagenes l_i J DEPENDEMCIA ECONOMICA \_l J Documento de Micrasoft Word COMPROMISOS Sara Cardenas 2.
p Jﬁ Musica | Documento de Microsoft Word 449 KB Hoja de calculo de Microsoft Exce...
» B Videos W _1 DECRETO 1870 dia dia-setup-0.97.2-2-unsigned
ll_-i Documento de Microsoft Word Acceso directo Dia for Windows Installer
48 Equipo L 304 KB 559 bytes The Dia Developers
b Sistermna (C: gl 7 error al abrir el 1433 de DRUMOND error al asaciar archivas por incodi gl error al intentar diligenciar un
‘ & < (WS pocumento de Microsoft Word \En 4| Documento de Microsoft Word (Wi =1 formato oo
* a Datos (D7) | 39,0 KB 157 KB — | Documento de Microsoft Word
I &=y RECOVERY (E:
= i ‘( ) Escritorio Antiguo v—“‘ =4 ingreso para saldo a favor en ingreso SIE saldo a favor VA F
= Disco extraible (F:) L Acceso directo (W { ventas - | Documento de Microsoft Word
I 5® APL (1\10.255.32.39) (L:) @ 836 bytes — | Documento de Microsoft Ward —1121 MB
b 58 scardenasp (\\dc031-001\usuarios) W‘ instrucciones para el Wl s INSTRUCCIOMES PARA EL ; Ly OBSERVACIOMES PARA INCLUIR
(W J diligenciamiento CERTIFICADO A... (W { DILIGENCIAMIENTO DEL FORMA..., l_l = | Documento de Microsaft Word
G | Decumento de Micresoft Word = | Documento de Micresoft Word — | 13,5KB
[» ¥M Red
=====| odbcad32 - Acceso directo Pandion L
8| Acceso directo . Acceso directo 3
1,23KB 123 KB
W "I Para ingresar al servicio de poddres poder especial Problema 020 (COMCEPTC 00001
u J usted debe [_I Documento de Microsoft Word DE 2003 JUNIO 19)
| = | Documento de Microsoft Word 124 KB | Tipo: Documento de Mj rosoft Word nto MHTML
. Seccional C Autores: Sara Carde efiaranda ficacion a | s d
A >eccional ompetente olicitud Tamano: 12,4 KB ificacion a la cartilla de
[ lermicnto de Ditlonk Fecha de modificacién: 26/02/2013 09:37 am. : _
445 KB T ito de Microsoft Word -
Mombre: [Tndﬂs los Archivos v]

De clic en el botén abrir
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Haga una breve descripcion del documento que acaba de subir, digite el numero de folios

- — _ _ )
@ DIAN - MUISCA - Mozilla Firefox T SR Gl -_: e P
o a A6 SBE W . — —

| @ 191.1.1.106:23080,/ WebGestiondocumental/DefRadicacionArchivoPopup.facesTmodoPresentacionSeleccionBO=dialogo |

mMuUseER

Radicacion de archivos

| MNombre del archivo .C-:‘;.Users‘;.scar.d.enasﬁ{[

Haga una breve
Descripcidn descripecidn

| Total folios 10

(@) > @ce
Qﬂmr 3

y de clic en el botdn adicionar.

N
©
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Un mensaje le informa que el poder fue agregado correctamente.

. __ 3
@ DIAN - MUISCA - Mozilla Firefox abe W T e i)

| @ 191.1.1.106:23080/WebGestiondocumental/DefRadicacionArchivoPopup.faces;jsessionid=52DABEATE79457DBE4933E10ACIM CACA Muisca_Devolucion_pruehas: |

| Mombre del archivo
Descripcidn

| Total folios

| Q.ﬂ.diciunar}

anuIscER

Radicacién de archivos
= |
[ —— )

Hagg ana breve

dea’t{‘r‘fﬁcién
Correc QCerrar J

10

El archivo se agregd corectamente

Folios
F El archivo poder especial docx se agregd correctamente a la
orteDirec  agicacion 15229000001741. Para terminar el proceso 1
respeci comectamente pulse en el botén "Cerrar”. 10
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Verifique que el poder se encuentre debidamente anexado.

— = ™
@ DIAN - MUISCA - Morzilla Firefox S ——— - P— D ol e

| e 191.1.1.106:23080/WebGestiondocumental/DefRadicacionArchivoPopup faces;jsessionid=52DABEAT679457 DBE4933E10ACH4 CACA Muisca_Devolucion_pruehas: |

MUIsSsER

Radicacion de archivos

| Nombre del archivo

Haga una breve
w Descripcian descripcidn
| Total folios 10 M

| @.ﬂ.d\cwonar] @ Cerrar |

Nombre del archiva Falios

SoporteDireccionRut. pdf i

0
( poder especial docx ) 10
@.ﬂ.nlenur ) |z| 0@5iguienle.l

con esto queda fenalizado el proceso de inclusion del Poder Especial
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