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Manual de usuario
CARGUE Y ENVIO DE ARCHIVOS

INTRODUCCION

El servicio de “Presentacion por envié
de archivos” le permitira al usuario
cumplir ante la DIAN con la obligacion
de presentar la informacién exdgena
(archivo XML) de las operaciones

realizadas con ocasion al régimen de

<

precios de trasferencia. El paso del
cargue del archivo es necesario para
que el sistema genere la declaraciéon
informativa de precios de transferencia

formulario 120.

>
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1 Ingreso .
o SERVICIOS INFORMATICOS

Ingresando al portal de la
DIAN, de Clic en la opcién

[ ) “Servicios a su alcance”

)

Diligencie la informacion de ingreso,
como NIT de la sociedad, tipo de
documento de la persona que tenga

la representacion de la sociedad y la
contrasefa de ingreso al sistema

Diligencie la informacion, se debe
dar clic en el bot6n “ingresar”

< >
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Para ingresar debe dar clic en
la opcidon “presentacion de

informacion por envio de

archivos”

Mis Actividades
TABLERO DE CONTROL

¥ DIAN-MUISCA
*  Administracion de Cartera
*  Autogestion
+« Bandeja de Salida
»  Comentarios y Quejas
*  Comunicados
*  Consulta Asuntos
*  Consulta Reportes Conciliacion F
*  Consulta de acuse
=«  Consulta y Pago de Recibos
#  Consultar Firmas de Documento
«  Consultar documento Diligenciadc
«  Digitacién masiva
«  Diligenciar / Presentar
*  Factura Elecironica
*  Firma Electronica
«  Formalizar Declaracion Ingreso 5
*  Garantias
*  Generacion de Clave Técnica
= Informacion Extranjera
*  Numeracidn de Facturacion

«  (Obligacién Financiera Contribuye

.—

Cancelacion Solicitud

.

.

Colocar Archivos en su Bandej:

Consultar Envios de Solicitudes

.

.

Diligenciar Solicitud Envio de Ar

.

Formalizar Solicitud de Envio de

.

Reemplazar Parcialmente Envio

.

Reemplazar Solicitud de Envio d

< >
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Bandeja de entrada
o CARGUE DEL ARCHIVO XML

Una vez se desplieguen las
opciones de “presentacion
de informacion por envio de

archivos” debe dar clic en la
opcion “colocar archivos en
la bandeja de entrada”

Mis Actividades
TABLERO DE CONTROL

» DIAN-MUISCA

s Administracién de Cartera lesentacion de Informacién por Envio de Archivos

#  Autogestion
+  Bandeja de Salida Cancelacion Solicitud Permite cancelar solicitudes iniciales ya presentadas.
#  Comentarios y Quejas Colocar Archivos en su : :
5 Permite colocar y remover archivos de su bandeja de entrada.
o Comunicadas Bandeja de Entrada
+  Consulta Asuntos gz ;:;HE;:"VIDS = Pagina para que usted consulte solicitudes anteriores,
. Consulta Reportes Conciliacion F
*  Consulta de acuse zlllg::r?:r EEREEDEE Crear Ia eolicitud para el envie de uno o varios archivos.
+  Consulta y Pago de Recibos
+  Consultar Firmas de Documento z:l":ch:;;i'nhc"m EoAEmi Permite realizar la formalizacion de una solictud de envio de archivos.
=  Consultar documento Diligenciadc . ) . ) . o
) Reemplazar Parcialmente Permite modificar parcialimente una solicitud anterior por otra solicitud de
+  Digitacion masiva Envio de Archivos envio de archivo.
eemplazar Selctu = 'ermite modificar una solicitud anterior per otra solicitu. e envio de
+  Diligenciar / Presentar e, e— Py
+  Factura Electrénica Envio de Archivos archivo.
N P B T Reportar Informacion NIF Permite cargar informacién para el plan piloto NIF
&  Formalizar Declaracion Ingreso S

+  Garantias

+  Generacion de Clave Técnica

«  Informacion Extranjera

+  Numeracién de Facturacion

&  Obligacidn Financiera Contribuye

ion por

Yy P acion de Info

+ Cancelacion Solicitud

#( Colocar Archives en su Band

» Consultar Envios de Solictudes

o———

« Diligenciar Solicitud Envio de Ar
= Formalizar Solicitud de Envio de
« Reemplazar Parciaimente Envio

+ Reemplazar Solicitud de Envio d

< >
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A continuacion, digite el

cédigo del formato (1125) y
clic en el botén “buscar”

Marque la version del formato
teniendo en cuenta el afo gravable

que esta reportando y luego dé clic
en el botén “continuar”

Seleccion Formato-Version Vigente

I Codigo Formato 1125

| Nombre Formato

| Qo ® o)

Id Version Nombre Formato

(@] 1125 4 QOperaciones con Vinculados. Dec Individual Precios de Transferencia - Hoja 2 - Afio Gravable 2012
(@] 1125 3 QOperaciones con Vinculados. Dec Individual Precios de Transferencia - Hoja 2 - Afio Gravable 2013
(@] 1125 6 QOperaciones con Vinculados Econdmicos. Decl Individual Precios de Transferencia - Hoja 3

(@] 1125 10 Qperaciones con Vinculados. Dec Individual Precios de Transferencia - Hoja 2 - Afio Gravable 2014
(@] 1125 " QOperaciones con Vinculados. Dec Individual Precios de Transferencia - Hoja 2 - Afio Gravable 2015
(@] 1125 12 QOperaciones con Vinculados. Dec Individual Precios de Transferencia - Hoja 2 - Afio Gravable 20116
(@] 1125 13 gg;radunes Vinculados Dec Individual Precios de Transferencia Hoja 2 - AG 2017-2018-2019-2020-

@ Anterior 1 @S\guienlw
.@Cnntinuay

Seleccione la version del formato 1125, de acuerdo con el ano gravable que
requiere presentar de acuerdo con las versiones que se observan en la imagen.
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Una vez ingrese a la bandeja
de entrada debe seleccionar la

opcién “examinar” con el fin
de cargar el archivo XML

MNombre
—l Salid @

Colocar Archivos en su Bandeja de Entrada

I Identificacidn Organizacidn Informante 900373599
- — PERSONA JURIDICA DILIGENG
I Razdn Social / Mombre Organizacion Informante 2018052915
I Identificacién Interesado PERSONAT NATURALT ANGUA
800197268
I Nombre Interesado DIRECCION DE IMPUESTOS Y,
I Nombre Formato Operaciones con Vinculados. Dec Ir I Ki Euscar |
I Cddigo Formato 1125 I Versidn 13
|

@ Scleccionar Archivo ngdn archiva seleccionado. m}

Su proximo consecutivo para el envio de archivos a nombre de esta organizacidn egf

Cantidad de ndmeros para agotar ’ @Siguiente,l
Q Frma | 0 Retmover |

Seleccionada la opcién
examinar debera buscar la

xsd

@ manual

IEEJ msxmlspa

@ Prevalidador_PreciosTransferencia_AG2021_v3.4.0-22_rc(1

|:| uninsD00.dat
ﬂ unins000

carpeta del prevalidador y

alli la subcarpeta “salida”
con el fin de seleccionar el
archivo XML

s

4

e

:
|
-

e

Drmuisca_010112513202200000001

Dmuisca_0101125132022
Dmuisca_0101125132022

Tenga presente el nimero de consecutivo del archivo XML que usted esta subiendo,
DEBE coincidir con el indicado por el sistema

<
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Colocar Archivos en su Bandeja de Entrada

I Identificacion Organizacion Informante 900373599 Una vez hava seleccionado el
I Razon Social / Nombre Organizacion Informante PERSONA JURIDICA DILIGENC y

| 1deniiicacion ineresado 2018052915 archivo, debera darle clic en la
| Nombre interesado PERSONATNATURALTANGUA opcion “colocar” caso en el cual el
| Nomore Fomro Operaciones Vinculados Dec Indi | @ouser ) archivo sera cargado en la bandeja
I Cadigo Formato 1125 I Version 13 de entrada, como se muestra a

I Seleccionar Archivo Examinar.. @ﬂ) @ continuacion

Su proximo consecutivo para el envio de archives a nombre de esta organizacion es: 2

I Cantidad de nimeros paja-agotar @ te |

| Nombre Archivo Tamafio en bytes Ultima fecha de Modificacion Firmado
O [ Dmuisca_010112513202200000002 xm ] 2730 29-08-2022

Q Remower

@ Firma
[ ]

Seleccionar todo

Copiar

Por ultimo, copie la extension
del archivo XML. Esta
informacion le servira en la

Insi«mnar elemento

opcién “diligenciar la
solicitud de envio”

1B

“firmar”

<
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Diligenciar solicitud
e ENVIO DE ARCHIVOS

Presefitacion de Informacion por Envio de Archivos

‘Cancelacion Solicitud Permite i i yap

Colocar Archivos en su

Bandeja de Enirada Permite colocar y remover archivos de su bandeja de entrada.

Consultar Envios de
Solicitudes

Pagina para que usted consulte solicitudes anteriores.

Crear la solicitud para el envio de uno o varios archivos.

Formalizar Solicitud de

E - Permite realizar la formalizacion de una solictud de envio de archivos.
Envio de Archivos

Reemplazar Parciaimente Permite moedificar parciaimente una solicitud anterior por ofra solicitud de
Envio de Archives envio de archivo.

Reemplazar Solicitud de Permite medificar una solicitud anterior por otra solicitud de envic de
Envio de Archives archivo.

Reportar Informacion MIIF Permite cargar informacién para el plan piloto MIIF

Seleccionada la opcion “diligenciar solicitud
envio de archivos” se mostrara la siguiente

pantalla en el cual deberd diligenciar las Diligenciar Solicitud de Envio de Archivos

casillas que se indican a continuacion: Informacion General

Identificacion Organizacion Informante 900373599

Razén Social / Nombre Organizacidn Informante PERSONA JURIDICA DILIGENC
Identificacion Interesado 2015052915

Nombre Interesado PERSONAT NATURALT ANGUA
Identificacion Destinatario 800197268

Razon Social / Nombre Destinatario DIRECCION DE IMPUESTOS Y

Informacion del Formato de los Archivos a Enviar con esta solicitud

. - . Nombre F i Operaciones Vinculada: I E
Afio informado: Es el afio gravable que usted esta informando ombre Formato P M)
Codigo Formato 1125 I Version 13
Nombre y extension: Corresponde a la extension copiada previamente MO, 2O AEE XML I SHLELY Insercidn / Nueva
Afio Ir 2021 I Periodo Informado 0 » APERIODICO
L P ) Nombre y Extension del Primer Archive de Envio. '513202200000002.xml | Cantidad de 1
Cantidad de Archivos: Cantidad de archivos XML a enviar H0000xmI Archivos
Nimero Total de Registros de los Archivos de Envio. 10 I T
Numero total de registros: Sumatoria de registros que se encuentran

dentro del archivo XML

ﬁ Solicitar )

“ANO INFORMADO” afo gravable
por el cual esta presentando

Evite colocar quedara como fraccioén de ano
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4 Formalizar solicitud
e ENVIO DE ARCHIVOS

Diligenciar Solicitud de Envio de Archivos

Informacion General

Identificacion Qrganizacion Informante

Razon Social / Nombre Organizacion Informante
Identificacion Interesado

Nombre Interesado

Identificacion Destinatario

Razon Social / Nombre Destinatario

900373599

PERSONA JURIDICA DILIGENC
2018052915

PERSONAT NATURALT ANGUA
800197268

DIRECCION DE IMPUESTOS Y

Informacién del Formato de los Archivos a Enviar con esta solicitud

MNombre Formato

¥ | Numero Total de Registros de los Archivos de Envio. 10

Operaciones Vinculado: I ‘) Buscar

Codigo Formaio 1125 I Version 13

MNombre Tipo Archivo XML I Concepto Insercidn [ Nuevo
Afio Informado 2021 | Periodo Informado 0 APERIODICO
Nombre y Extension del Primer Archivo de Envio. '513202200000002 xml | Cantidad de 1

OO ml Archivos

@ 5o licitar

Finalizado el
casillas de clic en la opcion “solicitar”

diligenciamiento de

El sistema mostrara la siguiente ventana
que le permitira formalizar la solicitud caso

en el cual debera darle clic en el botén “SI”

las

Guardar Solicitud.

¢ Desea guardar su solicitud 7.

FORMN

<
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Una vez de clic en la opcion “SI” el sistema mostrara las siguientes ventanas

Para ello tenga en cuenta los siguientes pasos:

Simultaneamente el sistema
mostrara la siguiente ventana que le

permitira generar el formato 10006.

1. De clic en el botén “Presentar Informacion”

Su solicitud fue creada.

El nimero de documento asignado es 100066500728963
con la siguiente fecha y hora 29-08-2022 14:09:18. Tome
nota del nimero de la solicitud o imprima el documento
pdf, acerquese con esta informacion a la DIAN para
realizar el proceso de formalizacién. ; Desea generar &l
documento en formato PDF ?

9 ©

2. Una vez se dé clic en el botén “Presentar 3.Tenga presente que

Informacién” el sistema iniciara la presentacion y unicamente hasta que el

wstuEllz e el 2 selleni sistema finalice con la presentacién de

la solicitud, podra continuar con la
generacion del PDF formato 10006, y
podra dar clic en el boton “SI”
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Una vez se finalice el paso 3, el
sistema mostrara el formato

10006 con la leyenda
“RECIBIDO”

[ o i 2asa s it

Su solicitud fue creada

El nimero de documento asignado es 100066500728963
con la siguiente fecha y hora 29-08-2022 14:09:18. Tome
nota del nimero de la selicitud o imprima el documento
pdf, acerquese con esta informacion a la DIAN para
realizar el proceso de formalizacion. ; Desea generar el
documento en formato PDF 7

9 ©

1000865007 28063

Si usted le da clic en el botén “SI” antes que el
sistema presente y formalice la solicitud, el formato
10006 le quedara “EN TRAMITE”, por lo cual la

Administracién Tributaria entendera que usted NO
ha cumplido con la obligacién de presentar el
formato 1125 y por ende el sistema
NO va a generar la declaraciéon 120.

<




