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Ingrese al Portal Web de |la DIAN, seleccione el

v Mmenu Transaccional, alli pulse sobre el botén IIII> é“mrf:?/?siﬁ?zzee%éfé?g;' ?Zi?w’?rf)IlZn ol
0 Usuario Registrado. En el formulario que se e s,e encuentra el boton “Gestionar mi
: despliega, seleccione la opcion “A Nombre Propio”. I?irma Electronica”
- Diligencie los camposy dé clic en “Ingresar”.
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Una vez ingrese al Sistema Informatico
Electronico de la DIAN, haga clic en el boton
“Renovar Instrumento de Firma Electronica”
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N - Se abre una ventana que avisa
la formalizacién de la

E T e e e v et — renovacion del Instrumento de
[ Attt (7]

B Firma Electronica IFE y que
. muestra el correo electréonico
At T que usted inscribid en el RUT.
A este correo va a llegar el
codigo OTP solicitado. Haga
clic sobre el visto bueno.

Nota: Si el correo electréonico
gue aparece No esta

Pulse sobre el icono del disquete y luego formalice la solicitud actualizado, se debe actualizar

haciendo clic en el icono del lapiz. la informacion en el RUT antes
de formalizar la solicitud de

Instrumento de IFE.

De “click” sobre el visto bueno:
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Dé clic en “Generar codigo electronico” para que el RN g
sisterna envie el cédigo OTP al correo electronico —_—
informado en el RUT y a la seccion de “Comunicados”

del Panel de Control del cliente; dicho codigo, debe ser

dlgltadO en la casilla denominada “Cédigo electréonico”. [(EEETEYL Y] -1

Una vez finalizada la formalizacién de la
renovacion, el sistema automaticamente, envia
los siguientes correos:

* Solicitud de renovacion Instrumento de Firma
Electronica generada, en el cual se encuentra
en archivo adjunto el formato 10036 “Firma
Electréonica” y el “Acuerdo de F.E".

» Configuracion preguntas para recuperacion
para recuperacion de la contrasena de la
ldentidad Electronica.

@) racebook/diancol @) Dian ® @DianColombia (= E emprendimiento Minhacienda

es de todos




RENOVACION

DEL INSTRUMENTO

DE FIRMA ELECTRONICA
-IFE- POR AUTOGESTION

| por uNA COLOMBIA
YDIAN = e ONESTA

D - e - L. = X

\\\\ o —— . @B & BT =
) YDIAN & i |
@ = Wia¥HOD
\ & Mis comunicados ' PR
- Appty Fechaer wia  Configurar preguntas para recupéeraceon de la contrasena de la Identidad lng rese al correo eleCtron ICO O a |a
Electrdnica ® seccion de “Comunicados”, y haga clic

11T en el link “Configurar preguntas para
recuperacion de la contrasena de la
identidad electrénica”.

4m

Al pulsar sobre el link “Configurar preguntas
para recuperacion de la contrasena de la
identidad electrénica”, el sistema lleva a
iniciar sesion “A Nombre Propio”, y comienza
el procedimiento de Renovacion del IFE.
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Una vez ingrese, dé :ﬂ!_&ﬂ w

respueSta a |aS CINnco (5) (x) Configuracidn de pregunias para recuperacion de la contrasefia de la ldentidad Electrinica
preguntas. Las preguntas
pueden ser seleccionadas [ e

por el usuario. R ok <IIII

FIFLIME TR
IIII ||||||||||

...........

i o
& NCMEFE PROPID

11 de Marro de 2809, 1001500
# m A T &

0 Facebook/diancol Q Dian Q @DianColombia

= El emprendimiento = pinhacienda
es de todos



RENOVACION

DEL INSTRUMENTO AN o COLOMEI

DE FIRMA ELECTRONICA 1is HONESTA
-IFE- POR AUTOGESTION

A HCIVRE Feoe

-
[~
i ; '
YDIAN & e s s B e
v = & m & F &
@

B e e oder faverito P Eul 5 ta vt ivorite

[E- FCwd i ol el i s peader F 15&?: Ju el crell F
= SO b perises Goer e S T I I I I >

.. Elsistema genera una pantalla para solicitar
los “codigos de autorizacion”, pulse sobre la
opcion “Enviar los cédigos de autorizacion

a mi correo”. Al correo electronicoy ala
seccion “Comunicados” se envian los
= coddigos de autorizacion (estos corresponden
- a 12 digitos combinados entre letras y
v nUmeros), copielos y péguelos en la casilla

en blanco Codigo de Autorizacion y pulse la
opcion “Siguiente”

El sistema muestra la pantalla con el Yresumen
de preguntas”. Después pulse “Finalizar”
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o g r————— : : T TI1 Asigne una contrasena para firmar
YDIAN & A cumpliendo con las caracteristicas solicitadas
@ A (TR IS rEeEE en la pantalla. El sistema valida la contrasena a
medida que se digita. Luego pulse “Finalizar”.
e et et e, S 08 1 s Recuerde que esta contrasena sera

solicitada cada vez que requiera realizar
sus tramites virtuales. La contrasena tiene
una vigencia de tres (3) anos.
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Al pulsar en la opcion “Finalizar”, aparece un
mensaje informando: jHABILITACION EXITOSA! Su
Instrumento de Firma Electronica se ha habilitado
exitosamente y termina el procedimiento de
renovacion de IFE.
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Para mas informacion, ingrese a www.dian.gov.co,
Portal Web, menu Transaccional en OTROS
SERVICIOS seleccione Autoasistencia y alli podra
consultar todo sobre el Instrumento de Firma
Electronica "IFE".
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