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INTRODUCCION

El servicio de “Presentacion por envié de
archivos” le permitira al usuario cumplir ante la
DIAN con la obligacion de presentar la
documentacion comprobatoria — Informe local
y/o Informe maestro de conformidad con lo
sefialado en el numeral 1 del articulo260-5 del
Estatuto  Tributario. La documentacion
comprobatoria debera contener los estudios,
documentos y demas soportes con los cuales el
contribuyente del impuesto sobre la renta y
complementarios demuestre que sus ingresos,
costos, deducciones, activos y pasivos
adquiridos en el respectivo afio gravable,

relativos a las operaciones realizadas con

vinculados del exterior, vinculados en zonas

<

francas, o con personas, sociedades, entidades
0 empresas ubicadas, residentes o domiciliadas
en Jurisdicciones no cooperantes, de baja o
nula imposicion o regimenes tributarios
preferenciales y/o todas aquellas sociedades
que sean vinculados conforme al articulo 2016-
1del Estatuto  Tributario.

Estan obligados a presentar el informe local de
la  documentacion  comprobatoria  Los
contribuyentes sujetos al régimen de PT que
hayan llevado a cabo operaciones con
vinculados del exterior o vinculados de zona
franca cuyo tipo de operacién sea igual o
superior a 45.000 UVT. En el caso de
operaciones con jurisdicciones no cooperantes
de baja o nula imposicion o regimenes

tributarios preferenciales, el tope para

presentar el informe local es de 10.000 UVT

>
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Realice los siguientes pasos para la presentacion
de la Documentacién Comprobatoria
informe Local y/o Informe Maestro

1 Archivo PDF
« PREPARAR DOCUMENTACION COMPROBATORIA
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Recuerde la secuencia para renombrar el archivo PDF
debe ser la siguiente:

< >
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2 Ingrese al
o Servicio Informatico
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Bandeja de entrada
3 o« CARGUE DEL ARCHIVO PDF

< >
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Para mostrar el cargue de la Documentacidn, se
tomara como ejemplo el formato 1729

Informe Local. (EI mismo procedimiento
utilicelo para cargar el informe maestro

5231)

<




Manual de usuario
DOCUMENTACION COI\IIIPRDBATORIA — INFORME LOCAL Y MAESTRO
L




Manual de usuario
DOCUMENTACION COMPROBATORIA — INFORME LOCAL Y MAESTRO
I —

Colocar Archivos en su Bandeja de Entrada

I Identificacién Crganizacion Informants 900373599

I Razon Social / Nombre Organizacion Informante PERSONA JURIDICA DILIGENCIAMIEN

I Identificacién Interesado 2018052915

| Nombre interesado PERSONA1 NATURALT ANGUALAR1 Una vez se seleccione la
I Nombre Formato Presentacion Estudios de Pracios de Tra I @ Buscar documentacion de bebe
I Codigo Formato 1729 I Version 8 dar clic en el boton

13 ti]
I Seleccionar Archivo Elegir archivos | Ninguno archivo selec. W colocar

Su proxime consecutivo para el envio de archives a nombre de esta organizacion es: 7

I Cantidad de nameros para agotar @Sigmenta
MNombre Archivo Tamafio en bytes Ultima fecha de Modificacion Firmado
Dmuisca_010172908202200000007_pdf 9482997 06-09-2022

a Firma | Q Remaver )

Una vez el archivo se encuentre

colocado se debe firmar. Para
ello 1 marque el archivo y 2 dé clic en
el botén “firmar”

Recuerde que el sistema le mostrara
la siguiente ventana en el cual debera

generar la clave dinamica, para firmar
la documentacion comprobatoria.

Firmar 9
documento

iClave dindmica enviada

a mlue*****@dian._gov.col

iNo llegé? Revisa spam y no deseados, sino
contacta a soporte.

Par favor ingresa los sigulentes datos para tu fima Solicitada la clave dinamica esta le llegara
al buzén de correo electrénico que tenga

Cl; dinami . q
ave dnamiea registrado en el RUT, recuerde copiarlo y
AOTCYODMO @ pegarlo en la ventana de firma

iMNecesitas la clave dinamica?
Podras solicitar una nueva clave dindmica en: 22 seg

Clave de tu Firma Electrénica

©

Realizado lo anterior y digitado su

clave de firma, dé clic en el botén

“firmar”

< @
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Colocar Archivos en su Bandeja de Entrada

Identificacion Organizacion Informante
Razon Social / Nombre Organizacion Informante
Identificacion Interesado

Nombre Interesado

900373599

PERSONA JURIDICA DILIGENCIAMIEN
2018052915

PERSONA1T NATURAL1 ANGUALAR1

Nombre Formato

Codigo Formato 1729

Presentacién Estudios de Precios de Tra

I “2 Buszcar J

I Version

Seleccionar Archivo

Los archivos se firmaron exitosamente.

Elegir archivos | Ninguno archivo selec.

Su proximo consecutivo para el envio de archivos a nombre de esta organizacion es: 7

I Cantidad de nimeros para agotar @Siguiente;
U @ & Ultima fecha de Modificacion
] El archivo se firma 06-09-2022

8
@ Calocar |

@

Firmado el archivo, el sistema confirmara
que el archivo se firmo exitosamente y asi

Q Remover J

mismo el archivo quedara marcado como

firmado

Colocar Archivos en su Bandeja de Entrada

I Nombre Interesado

I Identificacion Organizacion Informante 900373599
I Razdn Social / Nombre Organizacion Informante PERSONA JURIDICA DILIGENCIAMIEN
I Identificacion Interesado 2018052915

PERSONA1T NATURALT ANGUALAR1

Inspeccianar

I Nombre Formato Presentacién Estudios de Precios de Tra I @ Buscar
I Cbdigo Formato 1729 I Versién 8
I Seleccionar Archivo Elegir archivos | Minguno archivo selec. Q Colocar |
Su proximo consecutivo para el envio de archivos a nombre de esta organizacion es” 7
I Cantidad de nimeros para agotar @Eugmame.l
m Nombre Archivo Tamafio en bytes Ultima fecha de Modificacion Firmado
O = e Ep—
Cop Crl + C
Firme
L Copiar enlace &l texto destacado
Buscar Dmuisca_010172908202200000007.pdf en Google
Imprimir... Ctrl = P

Firmado el archivo, debera seguir con el siguiente
paso que es enviar la documentacion comprobatoria,

por la opcién

“Diligenciar Solicitud Envio de

Archivos” para lo anterior primero copie la extension
( como se muestra en la imagen ) ya que necesitara
esta informacion.



https://pruebasfuncionales.dian.gov.co/WebCargamasivaexogena/DefErrorPaginaConstruccion.faces?idRequest=12e9e136c0a8fa197e92b163c1cc2b87
https://pruebasfuncionales.dian.gov.co/WebCargamasivaexogena/DefErrorPaginaConstruccion.faces?idRequest=12e9e136c0a8fa197e92b163c1cc2b87
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Diligenciar solicitud
3 e ENVIO DE ARCHIVOS

T
E; i *i .!i, | Presefitacion de Informacion por Envio de Archivos

Cancelacion Solicitud Permite | ici iniciales ya p fad

Ceolocar Archivos en su . . -
Bandsja de Entrada Permite colocar y remover archivos de su bandeja de entrada.

Consultar Envios de
Soliciiudes

Pagina para que usted consulte solicitudes anferiores.

Crear la solicitud para el envio de uno o varios archivos.

Formalizar Selficitud de

E - Permite realizar la formalizacién de una solictud de envio de archivos.
Envio de Archivos

Reemplazar Parciaimente Permite modificar parcialmente una solicitud anterior por otra solicitud de
Envio de Archivos envio de archivo.

Reemplazar Solicitud de Permite modificar una solicitud anterior por otra solicitud de envio de
Envio de Archivos archivo.

Reporiar Informacion NIIF Permite cargar informacion para el plan piloto NIIF

Diligenciar Solicitud de Envio de Archivos

Seleccionada la opcién “diligenciar solicitud -
Informacién General

envio de archivos” se mostrara la siguiente

pantalla en el cual debera diligenciar las Identificacion Organizacion Informante 900373599
e E 5 Tneiesn & comiiuEeEEn: Razon Social / Nombre Organizacién Informante PERSOMNA JURIDICA DILIGENCIAMIEN
casl q Identificacion Interesado 2018052915
Nombre Interesado PERSONA1 NATURAL1 ANGUALAR1
Identificacion Destinatario 800197268
Razon Social / Nombre Destinatario DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUAN

Informacion del Formato de los Archivos a Enviar con esta solicitud

Nombre Formato Presentacién Estudios de Pr «2 Buscar )
» " . Codigo Formato 1729 ersion 8
ANO INFORMADO: Es el afio gravable que esta informando )
Nombre Tipo Archivo PDF Concepto nsercion / Nuevo v
. L. Afio Informado 2021 Periodo Informade 01 » ANUAL
NOMBRE Y EXTENSION: Corresponde a la extension o e T e ] Cantidad d
. : ombre y Extension del Primer Archivo de Dmuisca 010172908202200 antidad de 1
copiada previamente Envio. XXXX_ xml - Archivos
Numero Total de Registros de los Archivos 1
. . de Envio.
NUMERO TOTAL DE REGISTROS: Es la cantidad de registros

que se van a reportar, para el caso al ser un solo archivo
sera el nimero 1

‘E Solicitar |

CANTIDAD DE ARCHIVOS: Es la cantidad de archivos que
esta enviando, para el caso sera el nimero 1

“ANO INFORMADO” afo gravable
por el cual esta presentando

Evite colocar quedard como fraccién d
ano
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Formalizar Solicitud
4 «ENVIO DE ARCHIVOS

Diligenciar Solicitud de Envio de Archivos

Informacion General

Identificacién Qrganizacion Informante 5900373599

Razdn Social / Nombre Organizacion Informante PERSONA JURIDICA DILIGENCIAMIEN

Identificacion Interesado 2018052915

Nombre Interesado PERSONA1 NATURAL1 ANGUALAR1

Identiicacién Destnatario 800197268 Finalizado el diligenciamiento de las casillas de
Razon Social / Nombre Destinalario DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUAN clic en el botdon “solicitar”

Informacién del Formato de los Archivos a Enviar con esta solicitud

Nombre Formato Presentacién Estudios de Pr I @ Bugcar )

Cadigo Formato 1729 I Version 8

Nombre Tipo Archivo PDF I Concepto Insercion / Nuevo v
Afio Informado 2021 I Periodo Informade 01 v ANUAL
Nombre y Extension del Primer Archivo de Dmuisca 010172908202200] Canfidad de 1

Envio. (XX xml - Archivos

Numero Total de Registros de los Archivos 1

de Envio.

Solicitar

Confirmacion
‘Ya existe una solicitud presentada para este Formato, Afio
y Periodo de Vigencia. Desea continuar?

Ya axiste una solicitud presentada para este Formato, Afio y
Periodo de Vigencia. Desea continuar?

RECUERDE: Solo en el caso que haya registrado mas
archivos, el sistema le mostrara el siguiente mensaje
INFORMATIVO indicando que ya tiene una solicitud
presentada, para el caso solo debe dar clic en el botén “SI”
para continuar con la formalizaciéon del archivo
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jClave dindmica enviada

a miue™=@dian.gov.co!

¢ Mo llego? Revisa spam y no deseados, sino,
contacta a soporte.

Realizado el paso anterior, nuevamente el sistema le solicitara

firmar el envié del archivo para ello debera generar

. . ) Por favor ingresa los siguientes datos para tu firma
nuevamente la clave dinamica y firmar el documento.

Clave dinamica

ANZCATAS

I Su solicitud debe ser firmada.
i Mecesitas |a clave dinamica?

Elnimero de documento asignado es 100066500729083. Clave de tu Firma Electrénica
Tome nota del nimere de la solicitud o imprima el

documento pdf, si usted no puede realizar el proceso de
firna del documento, acerquese con esta informaciénala | essessseen ®

DIAN para realizar el proceso de formalizacion. ; Desea
- ‘ o ‘

generar €l documento en formato PDF 7

@ ©

Presentado el archivo puede dar clic en el
Firmada el archivo se botén “SI” con el fin que descargue el

iniciara la presentacion formato 10006 como soporte de la
de la documentacion presentacion

RECUERDE: Si usted le da clic en el botén “SI” antes que el sistema formalice la solicitud, el formato 10006 le quedara “EN TRAMITE”, por
lo cual la Administracién Tributaria entendera que usted NO ha cumplido con la obligacién de presentar la informacion. TENGA PRESENTE
que la solicitud debe quedar con marca de agua “RECIBIDO”. Como se ve en la imagen.
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Reemplazar solicitud
«ENVIO DE ARCHIVOS

La informacidn registrada de la documentaciéon comprobatoria se puede reemplazar para ello al nombre del archivo PDF
de la documentacién se debera modificar indicando que es un reemplazo, para ello se coloca el cédigo 2 o concepto 2,

como se muestra en la imagen

@ Dmuisca_020172808202200000008

Recuerde que debe realizar los mismos pasos realizar los
mismos pasos que en la presentacion inicial, los cuales

son; 1 seleccionar el archivo; 2 colocarlo; 3 seleccionar
para firmar y 4 firmar

Diligenciada la informacion, por corresponder a una
reemplazo el sistema muestra una opcion adicional en el

cual debera seleccionar el numero de la solicitud anterior
0 a reemplazar, para ello de clic en el boton “buscar”

Colocar Archivos en su Eanﬂela de Enfrada
|dentificacién Qrganizacién Informante 900373599
Razon Social / Nombre Organizacion Informante PERSONA JURIDICA DILIGENCIAMIEN
Identificacion Interesado 2018052915
Nombre Interesado PERSONA1T NATURALTANGUALAR1
Nombre Formato Presentacién Estudios de Precios de Tra I @ Buscar
Codigo Formato 1729 I Version 8
I Seleccionar Archivo Elegir archivos | Ninguno archivo selec. Q Colocar )
Su proximo consecutivo para el envio de archivos a nombre de esta organizacion es: 8
| Cantidad de nimeros para agotar D siguiente
OJ Nombre Archivo Tamafio en bytes. Ultima fecha de Modificacion Firmado
(] Dmuisca_020172908202200000008 pdf 9482097 06-08-2022

Reemplazar Solicitud de Envio de Archivos

Informacién General

Identificacién Organizacion Informante 900373599

Razén Social / Nombre Organizacién Informante PERSONA JURIDICA DILIGENCIAMIEN
Identificacion Interesado 2018052915

Nombre Interesado PERSONAT NATURALT ANGUALAR1
Identificacion Destinatario 800197268

Razén Social / Nombre Destinatario DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUAN

Informacién del Formato de los Archivos a Enviar con esta solicitud

Nombre Formato Presentacién Estudios de Pr I O Buscar

Codigo Formato 1729 | Versién 8

Nombre Tipo Archive PDF I Concepto leemplazo v
Afio Informado 2021 I Periodo Informado 01 + ANUAL
Nombre y Extension del Primer Archivo & Dmuisca_020172908202200 | Cantidad de 1

Envio. XXO0OCxml - Archivos

Nimero Total de Registros de los Archives ~ {

de Envio.

Q solicitar

<

>
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El sistema mostrara la siguiente ventana en el cual le debe
dar clic en el boton “buscar” y se desplegara las
solicitudes que usted haya subido

Seleccione la solicitud que desea
@ reemplazar y de clic en el botdn
“continuar”

Reemplazar Solicitud de Envio de Archivos

Informacion General

|dentificacién Crganizacion Informante 900373599

Razén Social / Nombre Organizacién Informante PERSOMNA JURIDICA DILIGENCIAMIEN
Identificacion Interesado 2018052915

Nombre Interesado PERSONA1T NATURAL1T ANGUALAR1
Identificacion Destinatario 800197268

Razén Social / Nombre Destinatario DIRECCION DE IMPUESTOS ¥ ADUAN

Informacién del Formato de los Archivos a Enviar con esta solicitud

Nombre Formato Presentacién Estudios de Pr I ﬂz Buscar )
Cbdigo Formato 1729 I Version ]
Nombre Tipe Archivo PDF I Concepto v
Afio Informado 2021 I Periodo Informado 01 » ANUAL
Realizado el paso anterior, el sistema mostrara el Nombre y Extensién del Primer Archivo de  Dmuisca_020172908202200 | Cantidad de 1
o d I licitud I id t Envio. XXX xml Archivos
numer’o e .a soliciu a reemp azar seguidamente Niimero Total de Registros de los Archivos 1
debera continuar con los mismos pasos que se de Envio.

realizaron con la solicitud inicial, es decir, se debe dar

clic en el boton “solicitar” esto con el fin de firmar el | oGt ; @ 100086500729051 | Q) Bustar
archivo y finalizar la presentacion de la documentacion

comprobatoria D soriiar
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Recuerde que el sistema mostrara el
formato 10006 como soporte del
registro de la informacion, aqui en la
casilla 2 y 42 se puede observar que la
solicitud realizada corresponde a un

reemplazo.

Asi mismo tenga presente que para
entenderse cumplida la obligacion el
documento debe tener la marca de
agua “RECIBIDO”

RECUERDE: Los ejemplos mostrados en este documento corresponden al informe local de la documentacién comprobatoria ya sea la
presentacion inicial o el reemplazo y que corresponden al formato 1729. Si requiere realizar la presentacion del informe maestro de la

documentacién comprobatoria, debera realizar los mismos pasos teniendo presente que el cédigo a indicar es el 5231.

<




