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INTRODUCCION 

 

El servicio de “Presentación por envió 

de archivos” le permitirá al usuario 

cumplir ante la DIAN con la obligación 

de presentar la documentación 

comprobatoria – Informe local y/o 

Informe maestro de conformidad con lo 

señalado en el numeral 1 del artículo 

260-5 del Estatuto Tributario. La 

documentación comprobatoria deberá 

contener los estudios, documentos y 

demás soportes con los cuales el 

contribuyente del impuesto sobre la 

renta y complementarios demuestre 

que sus ingresos, costos, deducciones, 

activos y pasivos adquiridos en el 

respectivo año gravable, relativos a las 

operaciones realizadas con vinculados 

del exterior, vinculados en zonas 

francas, o con personas, sociedades, 

entidades o empresas ubicadas, 

residentes o domiciliadas en 

Jurisdicciones no cooperantes, de baja 

o nula imposición o regímenes 

tributarios preferenciales y/o todas 

aquellas sociedades que sean 

vinculados conforme al artículo 2016-1 

del Estatuto Tributario, fueron 

determinados considerando para esas 

operaciones el Principio de Plena 

Competencia, entendido como aquel 

en el cual las operaciones entre 

vinculados cumplen con las 

condiciones que se hubiesen 

observado en operaciones 

comparables con o entre partes 

independientes.
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Siga los siguientes pasos para realizar la 
presentación de la Documentación 
Comprobatoria – Informe Local y/o 
Informe Maestro 

 

  

          

              Archivo PDF 

              PREPARAR DOCUMENTACION COMPROBATORIA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.

1. La sociedad una vez terminado el 

estudio del Informe local y/o Informe 

maestro deberá guardarlo en formato 

PDF. Es el único formato que el 

sistema permite 

2. A los estudios previamente guardados en 

formato PDF deberá cambiarle el nombre como se 

indicó en el anexo técnico de la Resolución 00066 

del 8 de junio de 2020 

3. Para el ejemplo, el estudio de la 

documentación comprobatoria debe quedar como 

se muestra en la imagen. 

Nota: Tenga presente que, para subir la documentación comprobatoria a los sistemas de 

la DIAN, deberá realizar el mismo procedimiento para cada archivo ya sea informa local, 

informe maestro incluido sus anexos si hay lugar a ello. 
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Recuerde que la secuencia de la extensión 
con el cual deberá ser nombrado el archivo 
PDF, debe ser la siguiente: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

código del 

formato 

01729 

Versión a 

presentar 

08 

Año en el que 

está enviando la 

información.  

Secuencia del 

consecutivo 

Código 01 

que indica 

que es un 

archivo inicial 

Indicar la palabra 

Dmuisca_ 

código del 

formato 

05231 

Versión a 

presentar 

02 

Año en el que 

está enviando la 

información.  

Secuencia del 

consecutivo 

Código 01 

que indica 

que es un 

archivo inicial 

Indicar la palabra 

Dmuisca_ 
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         Ingreso  

         Servicios Informáticos 

 

 

 

 

 

 

 

 

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.
Ingresando al portal de la 

DIAN, de Clic en la opción 

“Transaccional” o 

“Servicios a su alcance” 
 

 

Diligencie la información de ingreso, 

como NIT de la sociedad, tipo de 

documento de la persona que tenga 

la representación de la sociedad y la 

contraseña de ingreso al sistema 

Diligencie la información, se debe 

dar clic en el botón “ingresar” 
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           Bandeja de entrada 

           CARGUE DEL ARCHIVO PDF 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para ingresar debe dar clic en   

la opción “presentación de 

información por envío de 

archivos”  

Una vez se desplieguen las 

opciones de “presentación de 

información por envío de 

archivos” debe dar clic en la 

opción “colocar archivos en la 

bandeja de entrada” 

3. 
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Para mostrar el cargue de la Documentación se  

tomará como ejemplo el formato 1729 Informe Local.  

(El mismo procedimiento utilícelo para cargar  

el informe maestro formato 5231)           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A continuación, digite el 

código del formato (1729) 

para presentar el informe 

local y clic en el botón 

“buscar” 

Marque la versión del formato teniendo 

en cuenta el año gravable que está 

reportando (AÑO 2019 VERSION 8) y 

luego de clic en el botón “continuar” 

Así mismo digite el código del 

formato (5231) si la 

información corresponde al 

informe maestro y clic en el 

botón “buscar” 

Marque la versión del formato teniendo 

en cuenta el año gravable que está 

reportando (AÑO 2019 VERSION 2) y 

luego de clic en el botón “continuar” 
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Seleccionada la opción 

examinar deberá buscar 

en el computador, el 

archivo PDF que 

corresponde a la 

documentación va a 

reportar. 

Nota: Tenga presente el número de consecutivo del archivo PDF que usted está subiendo, 

DEBE coincidir con el indicado por el sistema. 

Una vez ingrese a la bandeja 

de entrada debe seleccionar la 

opción “examinar” con el fin de 

cargar el archivo PDF 
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Una vez haya seleccionado el archivo, 

deberá darle clic en la opción 

“colocar” caso en el cual el archivo 

será cargado en la bandeja de entrada, 

como se muestra a continuación 

Copie la extensión del archivo 

PDF. Esta información le 

servirá en la opción 

“diligenciar la solicitud de 

envío”  

Nota:  Los formatos 1729 y/o 5231 NO necesita que se firme  
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              Formalizar solicitud 

              ENVIO DE ARCHIVOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.
 

Seleccionada la opción “diligenciar 

solicitud envío de archivos” se 

mostrará la siguiente pantalla en el cual 

deberá diligenciar las casillas que se 

indican a continuación: 

Una vez haya colocado el archivo en la bandeja 

de entrada, haga clic en la opción “diligenciar 

solicitud envío de archivos” 
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              Formalizar solicitud 

              ENVIO DE ARCHIVOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Año informado: Es el año gravable que usted está informando 

Nombre y extensión: Corresponde a la extensión copiada previamente 

Cantidad de Archivos: Para el caso de la documentación será el número 1 

Número total de registros: Para el caso de la documentación será el 

número 1 

5.
 

Finalizado el diligenciamiento de las casillas de 

clic en la opción “solicitar” 

El sistema mostrará la siguiente ventana 

que le permitirá formalizar la solicitud caso 

en el cual deberá darle clic en el botón “SI” 
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Tenga presente que para los formatos 1729 y 5231, 

se encuentren debidamente presentados se 

deberá firmar él envió de la solicitud. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Una vez se dé clic en la opción “firmar” el sistema mostrará la 

ventana que permitirá generar el código electrónico, el cual se enviará 

al correo electrónico que se tenga registrado en el RUT 

5. Verificado el código 

electrónico deberá copiarlo 

y pegarlo en la ventana de 

firma de documento. 
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Una vez se dé clic en el botón 

“firmar” el sistema iniciará la 

presentación y formalización de la 

solicitud 

Con lo anterior podrá continuar con la 

Cuando se finalice la 

formalización de la solicitud el 

sistema mostrará en acuse de 

recibido indicando que esta ha 

sido presentada virtualmente 
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Una vez se finalice el ultima paso, el sistema mostrará el formato 10006 con la leyenda “RECIBIDO” con lo 

cual se entenderá que la sociedad cumplió con la obligación formal de presentar la documentación 

comprobatoria 
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