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INTRODUCCION

El servicio de “Presentacién por envid
de archivos” le permitira al usuario
cumplir ante la DIAN con la obligacién
de presentar la documentacion
comprobatoria — Informe local y/o
Informe maestro de conformidad con lo
sefialado en el numeral 1 del articulo
260-5 del Estatuto Tributario. La
documentacion comprobatoria debera
contener los estudios, documentos y
demas soportes con los cuales el
contribuyente del impuesto sobre la
renta y complementarios demuestre
que sus ingresos, costos, deducciones,
activos y pasivos adquiridos en el
respectivo afo gravable, relativos a las

operaciones realizadas con vinculados

del exterior, vinculados en zonas

francas, o con personas, sociedades,

entidades o empresas ubicadas,
residentes o] domiciliadas en
Jurisdicciones no cooperantes, de baja
o nula imposicibn o regimenes
tributarios preferenciales y/o todas
aquellas sociedades que sean
vinculados conforme al articulo 2016-1
del Estatuto  Tributario, fueron
determinados considerando para esas
operaciones el Principio de Plena
Competencia, entendido como aquel

en el cual las operaciones entre

vinculados cumplen con las
condiciones que se  hubiesen
observado en operaciones

comparables con o entre partes

independientes.

Subdireccion de Gestion de Fiscalizacion Internacional
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Siga los siguientes pasos para realizar la
presentacion de la Documentacién
Comprobatoria - Informe Local y/o
Informe Maestro

Archivo PDF
1 » PREPARAR DOCUMENTACION COMPROBATORIA

IMFORME LOCAL
INFORME MAESTRO

1. La sociedad una vez terminado el PY -"_—
1_L

estudio del Informe local y/o Informe

maestro debera guardarlo en formato
PDF. Es el uUnico formato que el
sistema permite

2. A los estudios previamente guardados en

formato PDF debera cambiarle el nombre como se

=L INFORME LOCAL . . ., A . o
A ORI ] indicé en el anexo técnico de la Resolucion 00066
Abrir con Adobe Acrobat Reader DC del 8 de junio de 2020
Abrir
Imprimir
7-Zip >
CRC SHA >
Scan for Viruses...
Abrir con >
Restaurar versiones anteriores
Enviara >
Cortar
Copiar 3. Para el ejemplo, el estudio de Ila
;T:I’":‘““"”“““ documentacién comprobatoria debe quedar como
Cambisr nombre (@ se muestra en la imagen.
Propiedades

™ Dmuisca_010172908202000000007
o| ™ Dmuisca_0105231p2202000000008
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Recuerde que la secuencia de la extension
con el cual debera ser nombrado el archivo
PDF, debe ser la siguiente:
Dmuiscauccmmmmmvvaaa cccccc
. cc : Concepto (Nuevo m

. (Reemplazo =0

. mmmmim : Formato (Informe Loca)

. Vv : Version del formato (Version [ﬂ

. aaaa : Aho de envio

. cccceccecc : Consecutivo de envio por afio = 00000001

Por lo cual y a manera de ejemplo la secuencia debe quedar de la siguiente
manera:
0101725p82020

Indicar la palabra Codigo 01 codigo del Versién a Afio en el que Secuencia del
que indica formato presentar esta enviando la consecutivo

gque es un 01729 08 informacion.
archivo inicial

Dmuisca_

Dmuisca _ccmmmmmyvvaaadacccccccc

. cc : Concepto (Nuevo .

. (Reemplazo = 02)

. mmmmim : Formato (Informe Maestro)

- vV : Version del formato (Version EE

. aagaa : Aho de envio .

. ccccecccc : Consecutivo de envio por afio = 00000001

Por lo cual y a manera de ejemplo la secuencia debe quedar de la siguiente
manera:

Indicar la palabra Cadigo 01 codigo del Version a Afo en el que Secuencia del

que indica formato presentar esta enviando la consecutivo
gque es un 05231 02 informacion.
archivo inicial

Dmuisca_

Subdirecci
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2 Ingreso
o Servicios Informaticos

: Ingresando al portal de la
Z N\ . El dimient i ~ 9 0z
POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA

[wla' ] | o IR » | DI “Transaccional” o
73 P ”
DIAN  Atencién al ciudadano  Tramites y Servicios | Ti i ivi I Aduanas Viajeros Fiscalizacién y Control Ser\”c'os asu alcance

Prensa

PASO A PASO

Apréndelo en

D1lAN

X

iEncuéntrala facil y rapido!

Haz clic aqui 3»

Destacadas Generales Seccionales Normativas
—_—

|_Noticias Destacadas

alcance

D IAN

POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA

Dénde estoy?: Inicio | Usuarios registrados

» Iniciar sesion
SERVICIOS EN LINEA MUISCA

Para ingresar suministre los siguientes datos

Ingresa a nombre de: NIT

Nimere de documento de la | | Diligencie la informacion de ingreso,
e como NIT de la sociedad, tipo de
Tipo de documento del usuario. Cédula de Ciudadania dOCUmentO de |a persona que tenga
Niimero de documento | | @ la representacion de la sociedad y la
Contrasefia | e contrasefa de ingreso al sistema
Activar
e

Diligencie la informacion, se debe
dar clic en el botén “ingresar”

Subdireccion de Gestion de Fiscalizacion Internacional
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Bandeja de entrada
o CARGUE DEL ARCHIVO PDF

Para ingresar debe dar clic en
la opci6n “presentacion de

informacion por envio de
archivos”

[

@

DIAN-MUISCA

.

.

Mis Actividades
TABLERO DE CONTROL

Administracion de Cartera
Autogestion

Bandeja de Salida
Comentarios y Quejas
Comunicados

Consulta Asuntos

Consulta Reportes Conciiacion F
Consulta de acuse

Consulta y Pago de Recibos
Consultar Firmas de Documento
Consultar documento Diigenciadc
Digitacién masiva

Diligenciar f Presentar

Factura Electranica

Firma Electronica

Formalizar Declaracién Ingreso S
Garantias

Generacion de Clave Técnica
Informacion Extranjera
Numeracion de Facturacion

Obligacitn Financiera Contribuye:

Presentacion de Informacion por(m—

Mis actividades

Comunicados
H

Sin vencimientos proximos

Asu correa electrénico
It a visualizar los correas
recibidos

Sus obligaciones

Deglgcados del mes
Presentacion de
Informacién
Colocar Archivos en su
Bandeja de Entrada
consutaabligacidn
Const
[

ol estado de sus
responsabilidades.

Sus recibos de pago

Pago electrénico o

impresién.

Mumeracién de
Facturacin

Numeracin de Facturacién

Declaracién Monotributo
Generar recibo de pago y
presentar declaracion

Diligenciar y presentar
Formulario 210
Declaracién de renta y
complementario parionss

naturales

Atencion inmediata

) c
DIAN ha

recuerde que debe

ambiarla,

Gbtener copia RUT

Descargue su certificado con
un solo clic

Actualizacién RUT
Realice la actualizacion de su

Inconsistencias.
Solicitud de carreccién de
inconsistencias

Diligenciar y presentar

Presentacion de impuestos

Cancelacion Solicitud

Colocar Archivos en su Bandeji
Consultar Envios de Solicitudes
Diligenciar Solicitud Envio de Ar
Formalizar Solicitud de Envio de
Reemplazar Parciaimente Envio

Reemplazar Solicitud de Envio d

Una vez se desplieguen las
opciones de “presentacion de
informacion por envio de

archivos” debe dar clic en la
opcioén “colocar archivos en la

bandeja de entrada”

-

@ Mis Actividades
TABLERC DE CONTROL
> DIAN-MUISCA
#  Administracion de Cartera
«  Autogestion
«  Bandeja de Salida
«  Comentarios y Quejas
»  Comunicades
. Consulta Asuntos
. Consulta Reportes Conciliacion F
*  Consulia de acuse
«  Consultay Pago de Recibos
. Consultar Firmas de Documento
. Consuftar documente Diligenciadc
« Digitacion masiva
«  Diligenciar / Presentar
. Factura Electronica
. Firma Electrénica
«  Formalizar Declaracidn Ingreso S
+  Garantias
*  Generacion de Clave Técnica
«  Informacisn Extranjera
. Numeracitn de Facturacion
=  ODbligacién Financiera Contribuye
¥ Presentacion de Informacion por
# Cancelacion Solicitud

Colocar Archives en su Bande;]

Consultar Envios de Solicitudes

Diligenciar Solicitud Envio de Ar

‘Cancelacion Solicitud

Colocar Archivos en su
Bandeja de Entrada

‘Consuttar Envios de
Solicitudes

Diligenciar Solicitud Envio de
Archivos

Formalizar Solicitud de Envio
de Archives.

Reemplazar Parcialmente
Envio de Archivos.

Reemplazar Selicitud de
Envio de Archivos.

Reportar Informacion NIF

=

ilacli)n de Informacion por Envio de Archivos

Permite cancelar solictudes iniciales ya presentadas.

Permite colocar y remover archives de su bandeija de entrada.

Pagina para que usted consulte solicitudes anteriol

Crear la solicitud para el envio de UNo o Varios archives,

Permite realizar la formalizacién de una solictud de envio de archivos.

Permite modificar parcialimente una solicitud anterior por otra solicitud de
envio de archivo.

Permite modificar una solictud anterier por otra solicitud de envio de
archivo.

Permite cargar informacin para el pian piloto NIF
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Para mostrar el cargue de la Documentacion se
tomara como ejemplo el formato 1729 Informe Local.
(El mismo procedimiento utilicelo para cargar

el informe maestro formato 5231)

A continuacion, digite el
codigo del formato (1729)

para presentar el informe
local y clic en el boton
“buscar”

Seleccion Formato-Version Vigente

I Cadigo Formato 1729

I Mombre Formato

|—e ©ouer ) & i
Marque la version del formato teniendo 1d Version Nombre Formato
en cuenta el afio gravable que esta O 1729 1 Presentacién estudios de precios de transferencia
reportando (ANO 2019 VERSION 8) y O 1729 2 Presentacidn estudios de precios de transferencia
luego de clic en el boton “continuar” O 1729 3 Presentacidn estudios de precios de transferencia
(@] 1729 4 Presentacién estudios de precios de transferencia
O 1729 5 Presentacidn estudios de precios de transferencia
O 1729 6 Presentacién estudios de precios de transferencia
(@] 1729 7 Presentacién estudio precios de transferencia - Local File
’(@ 1729 8 Presentacidn Estudios de Precios de Transferencia - Local File - Afio Gravable 2018-2019 )
é Anterior ; 1 §) siguients
@ (&) continuzr)
Asi mismo digite el codigo del
formato  (5231) si la
informacién corresponde al
informe maestro y clic en el
botén “buscar” Seleccion Formato-Version Vigente
I Codigo Formato 5231

I Nombre Formato

I . @: Euscar | Q Limpiar

Seleccion Formato-Version Vigente

Marque la version del formato teniendo
en cuenta el afo gravable que esta ICddigo Formato 5231
reportando (ANO 2019 VERSION 2) y | Nombre Formato

. . . ”
luego de clic en el boton “continuar I O buscar Q Limpiar )

Id Version Nombre Formato
O 523 1 Presentacidn Estudios de Precios de Transferencia - Informe Master File
(@ 5231 2 Presentacidén Estudios de Precios de Transferencia - Informe Master File - Afio Gravable 2018-2019 )

e Interior i 1 ‘Siguiente]
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Una vez ingrese a la bandeja
de entrada debe seleccionar la

opcion “examinar” con el fin de
cargar el archivo PDF

Colocar Archivos en su Bandeja de Entrada

Identificacidn Organizacidn Informante
Razdn Social / Nombre Organizacidn Informante
Identificacién Interesado

Nombre Interesado

900373622
USUARIO PRA PRUEBAS CARGA

FORMULARIOS CIENTOVEINTE CAF

DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADU#

Nombre Formato Presentacidn Estudios de Precios d¢

Cédigo Formato 1729

I @i Buscar J

I Versién 8

1 ;
i ‘ eleccionar Archivo

I Cantidad de nimeros para agotar

Q Firma )

ingin archivo seleccionado.

Su prdximo consecutivo para el envio de archivos a nombre de esta organizacion esf

@ Colocar |

Osigu\entei
o Remaver )

Seleccionada la opcion
examinar debera buscar
en el computador, el

archivo

PDF

corresponde
documentacién

a
va

reportar.

.

(1_: Dmuisca_010172908202
" Dmuisca_010523102202000000008

Subdireccion de Gestion de Fiscalizacion Internacional
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Una vez haya seleccionado el archivo,
debera darle clic en la opcién
“colocar” caso en el cual el archivo

sera cargado en la bandeja de entrada,
COmo Se muestra a continuacién

I Seleccionar Archivo Mingiin archivo seleccionado. m

Su préximo consecutivo para el envio de archivos a nombre de esta organizacidn es: 7
I lCantidad de nimeros para agotar ‘Siguiente]

Mombre Archivo Tamafio en bytes Ultima fecha de Modificacidn Firmado

O Dmuisca_010172908202000000007 pdf 1556560 03-07-2020

Q Firma ] QRemoner,l

Colocar Archivos en su Bandeja de Entrada

" ir . ir 900373622
Identificacion Organizacion Informante

USUARIO PRA PRUEBAS CARGA
Razdn Social / Nombre Organizacidn Infarmante

Copie la extension del archivo
Identificacion Interesado FORMULARIOS CIENTOVEINTE CAf P ) .,
PDF. Esta informacion le
Nombre Interesado DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUZ ., .,
servira en la opcion
Nombre Formato Presentacion Estudios de Predios de I @i Buscar | “diligenciar la solicitud de
Cddigo Fi it Versid -
adigo Formato 1729 I ersion 8 envio”
I Seleccionar Archivo Ningun archivo seleccionada. @ Colocar_)

Su proximo consecutivo para el envio de archivos a nombre de esta organizacidn es: 7

I Cantidad de nimeros para agotar ‘ Siguiente |

O Nombre Archive Tamario en bytes Ultima fecha de Modificacidn Firmado
O 1RRRAAN N3-N7-2020
M) Seleccionar todo Er)

Buscar “Dmuisca_0101729.." en Google

Ver el cadigo fuente de esta seleccion

Inspeccionar elemento

gg Tomar captura de pantalla

Subdireccion de Gestion de Fiscalizacion Internacional
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Formalizar solicitud
4 « ENVIO DE ARCHIVOS

Una vez haya colocado el archivo en la bandeja
de entrada, haga clic en la opcién “diligenciar

solicitud envio de archivos”

T} 2
% Preséhtacion de Informacién por Envio de Archivos

Cancelacion Solictud Permite cancelar soli iniciales ya p

Colocar Archivos en su

Bandeja de Entrada Permite colocar y remover archivos de su bandeja de entrada.

Consultar Envios de
Solicitudes

' ‘:‘cg:;f TREnlETTEE Crear la selicitud para €l envio de uno o varios archives.

Formalizar Solicitud de Envio

Pagina para que usted consulte =olicitudes anteriores.

Permite realizar la formalizacion de una solictud de envio de archives.

de Archivos

Reemplazar Parcialmente Permite modificar parcialmente una solicitud anterior por otra solicitud de
Envio de Archivos envio de archivo.

Reemplazar Solicitud de Permite modificar una solicitud anterior por otra solicitud de envio de
Envio de Archivos archivo.

Reportar Informacitn NIF Permite cargar informacion para el plan piloto NIF

Seleccionada la opcion “diligenciar Diligenciar Solicitud de Envio de Archivos
solicitud envio de archivos” se y
Informacién General
mostrara la SlgUlente panta”a en el cual Identificacidn Organizacidn Informante 900373622
debera diligenciar las casillas que se Razén Social / Nombre Organizacign Informante USUARIO PRA PRUEBAS CARGA
. . . sz, Identificacidn Interesado '
indican a continuacion:
Hombre Interesado FORMULARIOS CIENTOVEINTE CAF
Identificacién Destinatario
Razdn Social | Nombre Destinatario DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUZ
Informacién del Formato de los Archivos a Enviar con esta solicitud
Nombre Formata Fresentacidn Estudios de I f: Buscar
Cédigo Formato 1729 I Versidn 8
Nombre Tipo Archivo FDF I Concepto Insercidn / Nuevo
Affo Informado 2019 | Periosoinformada o1 [vJanua
Nombre y Extensidn del Primer Archivo de Envio 72908202000000007.pdf Cantidad de 1
X0CCxmI Archivos
Nimero Total de Registros de los Archivas de 1
Envio.

ﬁ Solicitar

Subdireccion de Gestion de Fiscalizacion Internacional




Afo informado: Es el afio gravable que usted esta informando

Nombre y extension: Corresponde a la extension copiada previamente

Cantidad de Archivos: Para el caso de la documentacion sera el nimero 1

NUmero total de registros: Para el caso de la documentacion sera el
ndmero 1
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D IAN

5 Formalizar solicitud POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA
o ENVIO DE ARCHIVOS

Diligenciar Solicitud de Envio de Archivos

Informacion General

Identificacidn Organizacion Informante 900373622

Razén Social  Nombre Organizacién Informante USUARIO PRA PRUEBAS CARGA
Identificacion Interesado T

Nombre Interesado FORMULARIOS CIENTOVEINTE CAF

Identificacién Destinatario

Razdn Social / Nombre Destinatario DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADU#

Informaciéon del Formato de los Archivos a Enviar con esta solicitud

Nombre Formato Presentacién Estudios del fi Buscar ) . . . . . .
E— 1729 | versien . Finalizado el diligenciamiento de las casillas de
Nombre Tipa Archive FDF | concepto Insercign / Nuevo | clic en la opcion “solicitar”

Afio Informado 2019 I Periodo Informado 01 UAL

Nombre y Extensidn del Primer Archive de Envio. 72008202000000007.pdf | Cantidad de 1

XOCCxml Archivos

Nimero Total de Registros de los Archivos de 1

Envia

Q Solicitar l

FORM

Guardar Solicitud.

El sistema mostrara la siguiente ventana
qgue le permitird formalizar la solicitud caso
en el cual debera darle clic en el botén “SI”

¢ Desea guardar su solicitud 7.

Subdireccion de Gestion de Fiscalizacion In
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POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA

Tenga presente que para los formatos 1729 y 5231,
se encuentren debidamente presentados se
debera firmar él envié de la solicitud.

@ Firmar documento

Ingrese por favor los siguientes datos para la firma:

| | : : )
(Generar cédigo electronico ) @——— 4. Una vez se dé clic en la opcion “firmar” el sistema mostrara la

El cadigo electrénico fue enviado al correo ventana que permitira generar el codigo electronico, el cual se enviara

electrénico: cr @dian.gov.co, el cual se £ .
encuentra registrado en el RUT. al correo electrénico que se tenga registrado en el RUT

Cddigo electronico

Firmar

@ Mis comunicados [eonsibe s cominicacin..
fisuntn Fechaenvio  Se ha generado un Codigo Electronico
Se ha generado un Cadigo Electrénico ETHEGE0NSH 77,2020 15:47

Jueves 02 de Juio de 2020

Safior (3]

De acuerdo firmar nro
Se ha generado el siguents cotgo eledtronico: 057850
Con una vigendia de validez:

5. Verificado el codigo =
eleCtl’énICO debel’é COpIa[’lO Cépelo & ingréselo en el campo ientificade como i@digo Electronicot en la wentana de firma. Este codigo solo puede ser utilizade una vez.
y pegarlo en la ventana de
firma de documento.

El documento fue firmado exitosamente.

@ Firmar documento

Ingrese por favor los siguientes datos para la firma:

Cédigo electronico |os7850 ‘ T

Generar codion electronico
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POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA

DIAN

FOR UHA COLOMBIA MAS HONESTA
Formalizacion de solicitudes sin Firma

PRESENTANDO DOCUMENTO

Una vez se dé clic en el botén
“firmar” el sistema iniciara la
presentacién y formalizacion de la
solicitud

Se esta presentando el documento, esta operacidn puede O —
tomar un tiem r favor espere.

TG Confirmacion

Su solicitud debe ser firmada.

El nimero de documento asignado es 100066500699265.
Tome nota del ndmero de la solicitud o imprima el
documento pdf, si usted no puede realizar el proceso de
Cuando se finalice la firma del documento, acerquese con esta informacidn a la
. ., . . DIAM para realizar el proceso de formalizacidn. ; Desea
formalizacion de la solicitud el generar el documenta en formato PDF ?

sistema mostrara en acuse de
recibido indicando que esta ha
sido presentada virtualmente

O IAN

POR UNA COLOMEIA MAS HOMESTA

2 Gestion de Fiscalizacion Internacional

Acuse de Recibo

Su solicitud con nimero de documento 100066500699265 ha sido
presentada viualmente. Este s el acuse de recibo de que este documento
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DIAN

POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA

Una vez se finalice el ultima paso, el sistema mostrara el formato 10006 con la leyenda “RECIBIDO” con lo
cual se entendera que la sociedad cumplié con la obligacién formal de presentar la documentacion

comprobatoria

Presentacion de Informacion por Envio de Archivos

2. Coneaptn Dﬂmemmuﬁm
Enpucic sesurvad s b CIAN

Il Ml

. Nimera de fomulario 100066500699265

|25 Tipo documenio 26, Nomero de.
Gtatula se Cludsaania [1]3] [
27. Frimer apelide

‘za.s-mnunamm

(60 Momeno de |denificacion Tributaria (NITE

Dv[33 Tipe documenta
R N

L

35 Apellidos y nombres o razn sodal

37 Tipe documentn

|
B |M7‘MI_I_I_1‘_~I?I‘ETTIW |/

NT

30 Apedites y nombres o razon sodal \ \ 4
o |WRECCION DE IMPUESTOS Y ADUAMNAS _— \
0. Formatn 7 11'\m-|m 42 Comcepto soboitud
72 7ay rﬁfﬁf‘z‘m HSERCIONNUEVS [
£3 Ano ia 44 Feriodo, a l!'l'tp

- ewr | () Do) J/
#6. Mombre archive. r\ " .

(Dmuisca_01017 I0000000T. pdf o~

o .,

47. Cangdad archivos

52 Descripciin

IIIII/II1I| Ff IIII*LI/III‘I|"7ﬁIIIIIIIIIIIIIIII







