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Introduccion

Esta cartilla del servicio “Presentacidn de informacion por envio de archivos” tiene como
objetivo orientar al usuario en el cumplimiento de la obligacidn de presentar informacion
exdgena ante la DIAN de manera virtual. Aqui encontrara el paso a paso para utilizar
el servicio, descargar los prevalidadores tributarios y gestionar las solicitudes de envio,
reemplazo y cancelacién de archivos. El propdsito de este documento es facilitar el cum-
plimiento oportuno, seguro y correcto de esta obligacion.

Cada afno gravable, quienes estan obligados deben presentar la informacion exdgena de
manera virtual usando los servicios electrénicos de la DIAN vy firmar digitalmente con el
Instrumento de Firma Electrénica (IFE), de acuerdo con la normatividad vigente.

Los beneficios mas importantes de este servicio son:
1. Transmision electronica de informacidon masiva.

2. Presentacion electrdnica segura de la informacion requerida por la DIAN, sin
desplazamientos fisicos ni intermediarios.

3. Garantia de origen, lo que implica que el informante es quien presenta la
informacidn y no otra persona por él.

4. Proteccidn de la informacion contra la alteracion o manipulacion de terceros.

Como apoyo a este proceso, en el portal de la DIAN (www.dian.gov.co) ingresando al
enlace Sitio web institucional y seleccionando la ruta Transaccional / Otros Servicios /
Autoasistencia / Guia de Servicios en Linea podra acceder a los diferentes medios que
le permitirdn conocer y familiarizarse de manera sencilla con los servicios electrénicos
que la DIAN pone a su disposicion.

Alli podra consultar y descargar las siguientes cartillas:

1. Habilitacidn y recuperacidn de cuenta de usuario y generacion de firma
electronica.

2. Instrumento de Firma Electrénica (IFE).
3. Presentacion por envio de archivos (exdgena).

Igualmente, a través del Micrositio de Informacidn Exdgena Tributaria podra acceder a
diferentes recursos para facilitar el cumplimiento de esta obligacién: https:/www.dian.

gov.co/impuestos/sociedades/ExogenaTributaria/Paginas/default.aspx.


www.dian.gov.co
https://www.dian.gov.co/impuestos/sociedades/ExogenaTributaria/Paginas/default.aspx
https://www.dian.gov.co/impuestos/sociedades/ExogenaTributaria/Paginas/default.aspx
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Procedimiento previo a la presentacion de la informacion

Para garantizar una correcta presentacidon de la informacion, debera cumplir en forma
previa los siguientes puntos:

1. Actualizar el RUT de la entidad informante incluyendo la responsabilidad “14 -
Informante Exdgena”, correo electrdnico y sus representantes.

2. Actualizar el RUT de los representantes de la entidad incluyendo la
responsabilidad “22 — Obligados a cumplir deberes formales a nombre de
terceros” y correo electrénico.

3. Tener habilitada o habilitar la cuenta de usuario en la pagina web de la DIAN.

4. Contar con el Instrumento de Firma Electrdnica (IFE), necesario para realizar la
presentacion virtual de la informacion.

5. Desactivar el bloqueo de ventanas emergentes en el navegador.

6. Eliminar historial, cookies y archivos temporales de internet antes de iniciar la
sesion.

7. Preparar la informacién en archivos XML, correctamente nombrados vy
numerados para facilitar su presentacion.

1. Prevalidador informacion tributaria

Para la presentacion de Informacion Exdgena Tributaria de manera electrdnica a la DIAN,
debe estar conformada en archivos XML y el usuario podra generarlos desde los sis-
temas internos de su organizacion o mediante el uso del Prevalidador de Datos para
Presentacion de Informacion por Envio de Archivos, herramienta que esta dispuesta
en el portal de la DIAN.

El Prevalidador es una herramienta informatica desarrollada en Excel que facilita el re-
gistro de datos solicitados, la conformacion de archivos XML o su validacién, cumpliendo
con las especificaciones técnicas exigidas por la DIAN. Su uso ayuda a minimizar errores
en el proceso de presentacion.

Esta herramienta, de propiedad de la DIAN, es de distribucidn gratuita. Es importante
destacar que su utilizacién no exime al informante de la responsabilidad derivada por
errores de forma o contenido en la informacién suministrada.
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Existen dos métodos para acceder a la descarga del prevalidador. El primero es a través

del portal transaccional y el segundo es desde el micrositio de Informaciéon Exdgena Tri-
butaria, los cuales se describen a continuacion:

1.1 Descarga del Prevalidador a través del Portal Transaccional.

Siga los siguientes pasos para realizar la descarga del prevalidador desde el portal de la
Entidad:

Paso 1. Ingrese al portal de la Entidad (www.dian.gov.co) y haga clic en la opcion de Ia
barra lateral Sitio web institucional:

Chppecidin e inpuoss ey Adusiing Nidonimes

W DIAN

Portales Como podemos ayudarle

Nusstios poriales wab

Encusnire agul & soceso dirsclo & nuesiros difereniss senvicion

P Transacclonsi ﬁ Estendurion |v‘_f'1 Ageridamisnio e Sins l&? Noteackonas
=« Trilitmirices s SstEma de gendamienn s Narifige 8 publicacion ded
il M = (Calvisans Pt s de cual paede At Bdminstralivo e fes
ageudal modiicar, Consie o apciones. Hanie &
o cancelar clis misbincn y publicaconas
= Ragsim Pitico dir

Nalficaciones Elaciinicas

I

[IESEI Verificacion de correos E’?ﬂ PQSR y denunciaz 1®)  contactanos
o et subobiind e orrece o Encusiirs iifrmaiin gens  Ulilicn boes conasies des whenicitn
LIAN U, feclsmos, sugarenios habditados por la enfidad
= Veiidacion de Cadens de Comen QI 10, M Timati
cofi QR prequrtas:
* Informacisn sequiidad da la
L=
wﬁf’ Facliidades de pago

* Pargase ol dinoon la DIAN
Conozca cimo CIRMpEr con sius
oligacienes irtninres £ Mo

Paso 2. Una vez ingrese al Sitio web institucional, debera dirigirse al menu superior y
seleccionar las siguientes opciones:

Transaccional

|—> Otros servicios

|—> Prevalidadores


www.dian.gov.co
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m_mmﬂwymm
[+ ol o [ »
GIAN  jmpuestos  Aduates - F oft y Contrek I" ] 'I i iz Alencion y Servicios a s Ciudadania  Particips. Frends
P TN
TRANSACCIONAL

e
I TR A Y It e

e B —

="

RUT RUT

& Putoasistencia

Q Informaticos
[@ £ Prevaiidadores

Paso 3. Al acceder a esta opcidn, se mostrara el listado con los prevalidadores de di-
ferentes procesos disponibles para el usuario. Seleccionando la seccion de Impuestos,
encontrara los prevalidadores de obligaciones tributarias.

m Diveceite da impuestas  Adustias Haclorates
W DiaAaN

THAN | Impuestos  Adeanes.  F yoonie fpiwsaeleaig] Algncian 'y Servitios 8 (2 Cludadans  Parlicgs . Prenes
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Paso 4. Tenga en cuenta que los prevalidadores correspondientes a la Informacidn Exé-
gena Tributaria se identifican con el nombre "Informacién Tributaria" seguido del afio de
vigencia de la obligacion a reportar.

Nota: Recuerde que el prevalidador que descargue debe corresponder
con la vigencia o ano gravable de la informacidn a reportar.

PREVALIDADORES

[ITIBLEERDE

+ Brograma Ayuda Rents 2094

+ Programa Ayuda Rents 2023

+ Programa Ayuda Renta 2027

+ Programa Ayuda Renta 2021

+ Programa Ayuda Renta 2020

« Programa Ayuda Renta 7019

+ Entidades Financiefas

« Factura electiénics

+ Frigorificos y Picles 9016 Versign 12

+ Impuesto Nacional & la Gasofina y ACPM
+ |ntormacicn Relevancia Tribwtaris Afic Gravable 2016

. ag| | i Tril if

= | |

Paso 5. En |a siguiente pantalla, seleccione el afio de vigencia de la informacion a reportar.

INFORMACION TRIBUTARIA

=

2023
2022

NOTA: La descarga de los prevalidadores de Informacidén Tributaria de
los afios 2021 y anteriores, se realizara de forma automatica en un solo
archivo en formato ZIP que contiene todos los prevalidadores.
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Paso 6. Haciendo clic en el nombre del prevalidador correspondiente al ano de vigencia
que desea reportar, se iniciara automaticamente la descarga del archivo comprimido en
formato ZIP.

INFORMACION TRIBUTARIA

« Prevalidador Convenios Cooperacion AG2024
« Prevalidador DECEVAL AG2024
« Prevalidador Gobernaciones y Alcaldias AG2024
« Prevalidador Tributario CCE AG2024
I. Prevalidador Tributario Entidades Financieras AG2024 I
[@ « Prevalidador Tributario Informantes AG2024
« Prevalidador Tributario Otros AG2024

Paso 7. Al descomprimir y dar clic en el archivo ejecutable, iniciara el proceso de
instalacion.

Cuando el sistema solicite la ubicacion de descarga del prevalidador, se recomienda ha-
cerlo en una carpeta especifica de su computador, diferente a los archivos del sistema.

@ Instalar - Prevalidador_Tributario_Inf ; AG2024 w320, —
Seleccione la Carpeta de Destino

iDdnde debe instalarse

Prevalidador_Tribulario_r les_AG2024_v3.2.0-2527

= B programa ingtalara
Prevalidador_Tributario_inf  AG2024 v3.2.0-25-2 enla siguiente
cameta

Para - haga cic en Sigui 5 desea 2 una carpeta difersnt

haga clic en Examinar

P dor_Tnbutano_ln _AG2024 v320252

Se requieren al menos 5.9 MB de espacio ibre en & disco.

aui Coctr

Descargue y verifique la actualizacion de los componentes XML, finalice la instalacion y
descargue el manual del prevalidador.
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"M Programa de instalacién de de Analizador y SDK de MSXML 4.0 5p2 X

Modificar, reparar o quitar la instalacion —
Seleccone |a operacon que desea reakzar. @

“ Modificar

Permite a los usuarios cambiar la forma en que se instalan las
caracteristicas.

Reparar

‘é)m;! Repara errores en el estado més reciente de la instalacidn:
= corrige archivos, entradas del Registro y accesos directos que
falten o estén dafiados.

Quitar
il 3[ Quita Analizador y SDK de MSXML 4.0 SP2 de su equino,

< Atras =nte Cancelar

jg Instalar - Prevalidador_Tributario_Otros_AG2024_v4.2.0-25-1 —

Completando la instalacién de
Prevalidador_Tributario_Otros_AC

B programa completd la instalacion de
Prevalidador_Tributario_Otros_AG2024_v4.2 0-25-1 ensu
sistema. Puede ejecutar la aplicacién haciendo clic sobre el
icono instalado

Haga clic en Finalizar para salir del programa de instalacion

B3 Ver manual doc

Finalizar
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Paso 8. Finalizada la instalacion, al acceder a la carpeta correspondiente deberd en-
contrar los siguientes elementos, dentro de los que se encuentra el manual del uso del

prevalidador.
I =] [:I » = Prevalidador_Tributario_Informantes_AG2024 v3.2.0-25-1 » Buscar en Prevalidador,
Nuévo '~ i i T4 Ordenar 2T Ver -~
—-— _— manual msxmlspa
| | =| Documento de Microsoft Word 2... » Paguete de Windows |nstaller
2,52 ME L SudME

unins000
4 Setup/Uninstall

Prevalidader_Tributario_informante unins000.dat
5 AG2024 v3.2,0-25-1 Archive DAT
[1T Feys te calouln habilitadis para . 452KE 5144080

NOTA: Una vez instalado el prevalidador es importante no mover ni
eliminar ninguno de estos archivos o carpetas para asegurar su correcto
funcionamiento.

Paso 9. Al abrir el archivo del Prevalidador, tendra disponible la herramienta para ingre-
sar la informaciodn y realizar la conformacidn y/o validacion de los archivos XML.

Archivo Inicio  Insertar  Dibujar  Disposicion de pagina  Formulas  Datos Revisar Vista  Automatizar  Comple

"5} e —————— o .
/ ﬁj & cortar [Ariat Juo LA A === 8 ik
e [ Copiar ~ ) s | s e M e

Pt N K 8~ |- & A === == or
> (y(:op\arformato

Deshacer Partapapeles ] Fuente Alineacion

M29 ~ Ix

AN

Prevalidador
Informantes Tributarios

Dirigide a:
Dirigido a- Personas juridicas - Personas Naturales - Grandes Contribuyentes
- Establecimientos Permanentes - Entes Piblicos- Secretarios Generales

Distribucion Gratuita Version3. 2.0 - Febrero de 2025

Esta herramienta constituye una ayuda para la conformacion de los

Presentacion de informacion por envio de archivos

archivos en las especificaci técnicas

sin embargo, su utilizacion en ningln momento exime al informante
de la responsabilidad que se derive por errores de forma o de
contenido de la informacién suministrada.”

©2020 Derechos reservados Q Siguienie

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN

NOTA: Para el correcto funcionamiento se recomienda no abrir mas de un
prevalidador simultaneamente.
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1.2 Descarga del Prevalidador a través del Micrositio de Informaciéon Exdgena
Tributaria.

La DIAN dispone de un Micrositio de Informacién Exdgena Tributaria, donde podra acce-
der a documentos y herramientas, incluidos la descarga de los Prevalidadores. A conti-
nuacion, se indican los pasos para acceder a ellos de manera sencilla:

Paso 1. Una vez ingrese al Sitio web institucional, debera dirigirse al menu superior y
seleccionar las siguientes opciones:

Impuestos
Sotiedades
Informacion Exdgena Tributaria

ui=ziss | Adusnes  Fiscafizacion y Control Cil i marencia  Alencion y Servicios 3 la Cludedamis.  Parficips Plensa

Impuestos

Este menii le brinda toda la informacion sobre impuestos nacionales en Colombia, tanto para personas naturales como juridicas. Aqui encuentra
conteridos clave y actualizados sobre |as obligaciones fiscales, beneficios tributarios y normativas vigentes. También informacion acerca de las
declaraciones de impuestos, el calendario de plazos, el sistema de facturacidn electrdnica y las Gltimas reformas tributarias, lo que le facilitard
el limiento de sus obligaciones tributari
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Paso 2. Al acceder a la opcion Informaciéon Exégena Tributaria, podra explorar las di-
versas funcionalidades que ofrece el micrositio, incluyendo el acceso al menu de Preva-
lidadores.

Diteccldn de Impuestos ¥ Aduanas Nacicaales

U DIAaAN

PIAR  lusid=ais © Adusnds  Frscolizacion y Control  Transactiona) fennspirencia  Atencion y Serviciosain Cludadanis.  Parficipa  Pressa

Informacion Exdgena
Tributaria

Presentacion

Normatividad

[Ss Prevalidadores I a
Calendarin Exdaena TR l B UTAR l A

& 'Vigencia 2024
® Vigencig 2023
® Vigencia 2022

® \igencla 2021

® \igencis 2020
® Vigencia 2019
% Vigencm 2018

w \igencia 2017

Paso 3. En el menu de Prevalidadores, se desplegara un listado de los prevalidadores
disponibles, organizados por el afio de vigencia de la obligacidn tributaria.

DIAN Dppduzies  Adusnas  Fiscalizagion y Sontrol | Trensecdimal - Nomativedad  Transparencie.  Atepuion y Servicios o & Ciudadanis  Parficipa  Prense

Informacion Exégena
Tributaria

Presentacion

PREVALIDADORES

Es una herramienta construida sobre Excel para facilitar la conformacicn de los archivos cumpliendo las
especificaciones {écnicas dispuestas para los formatos establecidos.

Normatividad

Prevalidadores

Calendario Cxogena

« Informacion Tribataria {Vigencia 2024} ?]
Vigencis 2124

L]

® Vigencia 2023 « |nformacion Tributaria (Vigencia 2023)
® Vigencia 2022 - Informacion Tributaria (Vigencia 2022)
e A0t « Informacidn Tributaria {Vigencia 2021)
® Vigencis 2020

® Vigencis 2018 » Informacidn Tributaria (Vigencia 2020)
® Vigencia 2018 « Informacién Tributana (Vigencta 2019)
L]

Vigeneia 2017

« Informacidn Tributaris (Vigencia 2018)
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Paso 4. Para la descarga de los prevalidadores debera continuar con las instrucciones
a partir del paso 5 de la seccidon 1.1 Descarga del Prevalidador a través del Portal
Transaccional.

Tenga en cuenta:
El prevalidador le permitira:

1. Diligenciar los datos o copiar/pegar la informacién y generar los archivos XML los
cuales le quedan guardados en la carpeta salida.

2. Validar los archivos XML generados en una herramienta diferente a este prevalida-
dor. Este proceso realiza la validacién de esquema mas no de contenido.

3. Una vez descargado el archivo de errores del sistema de presentacidn, permite
ubicar los registros errados en el archivo XML original, con la opcidn ver archivo de
error,

4. Cargar hasta 65.000 registros, los cuales se los particionara a 5.000 registros por
archivo conformado para su envio.

Conformacién del archivo XML:

El nombre del archivo XML estd conformado por 33 caracteres y tiene la siguiente
estructura: Dmuisca_01 01001 10 2026 00000001.xml

0 1001 2026 Xmi

Dmuisca_ccmmmmmyvvaaaaccccccce.xml

concepto (Insercion = 01 Reemplazo = 02)

mmmmm formato (Pagos o Abonos en Cuenta y Retenciones practicadas =01001)
\"\ version del formato (Version = 10).

aaaa afo de envio en el cual se presenta la informacion.

cccececec consecutivo de envio por afio. Verificar el consecutivo sugerido por el sistema.
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2. Ingreso / salida de los servicios informaticos electronicos.

Para ingresar al servicio de Presentacion de informacion por envio de archivos, debera
seguir los pasos que se detallan a continuacion:

Paso 1. Ingrese al portal de la DIAN (www.dian.gov.co) y en la seccién correspondiente
al portal Transaccional, haga clic en la opcién Usuario Registrado.

o covco KON
W DIAN

Portales Como podemos ayudarle

Nugsiros porlales web Encusntre agqul el acoeso directo & nuestros diletentes servicios.

|;| Calendarios "'L':J Agendamiento de cltas ‘{I]“ Hotificaciones
o Titutancs » Swiama de agendamienie = Verfigue i poblcanon del
* Cambisnos por medio del cuial puede Aclo adminsiraive e as
agendz, modificar, consulies dos opoiones. tidmite &
oCANCElE LIas ISAGHCE ¥ PUDTICACIONES.
 Resgestro Pilbioo de
Notificaciones Electdnicas

Paso 2. Seleccione la opcidn segun corresponda, si la informacion a presentar es A nom-
bre propio o A nombre de un tercero.

Paso 3. Si la informacidn se presenta A nombre de un tercero, diligencie el NIT del ter-
cero y los datos del representante legal como tipo de documento, nimero de documento
y contrasena.

W DlAaN

Tramites y servicios DIAN
Elija ta opcion que corresponda y diligencie los dates

A nombre de un tercero
Gestionie ramedied, Servicos ¥ condulbas 3 poinbre de una
A nombra progie parsana natiral o uridica.

HNIT el berceva (sin digito de venfearidn]

=}
B
A mpapie de Ingrase sus datos:
LT Tipa de dosamenta
St i i e LTI
5 Nemors da dosuments fh aontos, m cmas)
Servical DIAN
Lontrasehs
== e o
Autorizaciones |
Fodarps. [ Aceptoel Latunss "
|+
fni S biene cusnits de isuatia

Organimacion sy
abigads a AUT


www.dian.gov.co
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Paso 4. Si la informacidon a presentar es de una persona natural, seleccione A nhombre
propio y diligencie los datos de tipo de documento, nimero de documento vy la contra-
sena de ingreso.

Tramites y servicios DIAN
Elifa la opcidn que corresponda v diligencie los datos

A nombre propio
Come persana natiral gestions sus trimited, seracsdy
Fonsultas

Tipo de dacurmarnta

= Wikt i o Gcimants . |®]
i A Himero de documenio (4in pudlos, fncomis)

Errery =
Ererdui Ml wimars de documered
Contrasefia

Crjuield 6y printeacada

-ﬁ‘f."ET- | Esarn 12 ¢
Seruidar DIAN

7] aceptoel

=5
fus

Autorizacones Si o fimne cosnta de ysoano o estd deshabilibada, (ul Clele sy
Poderes

Wil
Qrganizaciti na
obiigads a AUT

Paso 5. Marque la casilla para aceptar el tratamiento de los datos personales y haga clic
en Ingresar.

E’ Acepto el tratamiento de los datos personales

[@j : :Olvidé su contrasena?

Si no tiene cuenta de usuario o esta deshabilitada, habilitela aqui

NQOTA: Para recuperar contrasena de clic en ;Olvidd su contrasefa?
Si no tiene cuenta de usuario o esta deshabilitada puede usar la opcidn
habilitela aqui.



17 Presentacién de informacién por envio de archivos @ ‘ D I / » N

Paso 6. Una vez haya seguido las indicaciones, habra ingresado a los Servicios Informa-

ticos Electrdnicos de la DIAN: %

AN | st oo =

oe - TTT ——. Foy Aldemm !_: Tawan LU
i Mis actividades
; OMEICaces

E rR————
Consults Factuiac

Pl s yonGrmientos st Favoritos

pmy s Chachal o i Samanar Giwmimen Oiptener copld AUT

] s - ATy ~
Sl aa Fincii |w (Cmzargur suisamToann oo
oy i - Decaraion Seeant B “ Comsiiftar mionracdn i el click

..... Fufnsea

NOTA: Cuando el obligado sea una organizacion, verifique que el titulo
de la parte superior corresponda al nombre de la sociedad y los datos de
identificacidn del representante legal. En caso de ser una persona natural
apareceran los datos de los nombres y apellidos,

Paso 7. En la pantalla Mis Actividades, encontrard debajo de la seccién Destacados del
Mes la opcidn Presentacion de Informacion.

Mis actividades

Comunicados Destacados del mes

A su correo electronico
Ir a visualizar los correos
recibidos

Proximos vencimientos

Presentar Declaracion de
Renta

Consulta Facturas
electrénicas
Consultar informacion

Declaracion Semanal facturas electronicas

m sep-02 Gravamen a los Movimientos

Financieros Consultar informacion

Exégena
Informacion Reportada
por terceros

Declaracion Semanal
@ sep-09 Gravamen a los Movimientos
Financieros

Declaracion Semanal
@ sep-16 Gravamen a los Movimientos
Financieros

Presentacion de

Informacién
Colocar Archivos en su

Bandeja de Entrada

Declaracion Semanal
@ sep-23 Gravamen a los Movimientos

Financieros H
s Bl CAncilta AklinaciAn

g
&
[E3)
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Paso 8. También podra acceder a la opcion de Presentacion de Informacion por Envio
de Archivos haciendo clic en el Menu de la izquierda y se desplegara el tablero de control
con el listado de actividades, como lo muestra en la imagen:

Wil Actividacies
AW IR O 2N T
»  DIANMUASCA
#  Agimnesitaticn oe Canew
= Autogesiiin
& B de Sals
= Cerlifearn de Arleceoentes A
= Comemiios v Oueas
* Comursidas
«  Consims Asumis
* Consulls Refites Concliacion F
* Consula e stuse
ConsiAa y Pago oe Recios
*  Consuliar Firmas.de. Documensy
COMSGUIAT QO DA
= Dignackm masva
«  DilifgEscim |« Presentay
* Factira Elecirtne

.

= FarmaEss Decameidn Ingese S5
& Gaunlhes

= Generaciin de Cave TEomea
= [mfoemacion Cxhiangsia

= informaciin Exdgena CM

* lpmeEcian RET Muncipios y Des
*  Moifralacn do Saios.

*  Mumerseoe de Factsacin
& CITACIN Financiers Conthu

/* Presentacion de informacion por Envio de Archivos

ST = (P P

Procedimenio o2 Dewiliaoricorn
* Pusiicacmnes

A partir de este momento, podra continuar con todos los pasos del proceso de presen-
tacion de la informacion.

Paso 9. Para finalizar y salir correctamente de los servicios informaticos electronicos de
la DIAN, haga clic en el icono Cerrar que se encuentra en la parte superior de la pantalla.

USUARIO DE PRUEBAS PN-O ROAMING

(= el
a Alarmas 4= Tareas . Asuntos . Cerrar

‘ 17-06-2025 / 10:31:43
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3. Colocar archivos en su bandeja de entrada.

Para dar inicio al proceso de presentaciéon de informacidn, el primer paso es Colocar
archivos en su Bandeja de entrada, siguiendo los pasos que se detallan a continuacion:

Paso 1. Haga clic en la opcidn Presentacion de Informacion por Envio de Archivos (en
cualquiera de los dos menus).

Mis Actividades
TABLERO DE CONTROL
»  DIAN-MUISCA

Administracién de Cartera

Mis actividades

Autogestion %
o Comunicados Destacados del mes

Bandeja de Salida

.

Certificado de Antecedentes Adual

Presentar Declaracion de

A su correo electrénico

Comentarios y Quejas
=i Renta
Ir a visualizar los correas

recibidos

Comunicados

Consulta Asuntos
Consulta Facturas

electrénicas
Consultar informacion
facturas electronicas

Consulta Reportes Conciliacion Fis sy 1B s 0
Proximos vencimientos

Consulta de acuse

Consulta y Pago de Recibos

Jjun- Declaracion Semanal Gravamen
S Al L ) 04  alos Movimientos Financieros

Consultar informacion

.

Consultar documento Diligenciado; = jun- Declaracion Semanal Gravamen
10

+ Digitacién masiva a los Movimientos Financieros Exdgena
= Diligenciar / Presentar jun- Declaracion Semanal Gravamen Informacién Reportada
17 a los Movimientos Financieros por terceros

Factura Electrénica
« Formalizar Declaracion Ingreso S: %] Jun- Declaracion Semanal Gravamen

25 2 los Movimientos Financieros

Presentacion de

Informacion
Colocar Archivos en su

Bandeja de Entrada

Garantias
jul-  Declaracion Semanal Gravamen
02  ales Movimientos Financieros

* Generacion de Clave Técnica

Informacion Extranjera R R
jul-  Declaracion Semanal Gravamen
1 08 alos Movimientos Financieros

.

Informacién Exégena CM . .,
Consulta obligacién

Consultar el estado de sus
responsabilidades.

Informacién RST Municipios y Di

. Jjul-  Declaracion Semanal Gravamen
= Nomalizacién de Saldos

15 & los Movimientos Financieros

= Numeracion de Facturacion

I Retefuents AG 2024

* Obligacion Financiera Contribuye 25

= Presentacion de Informacion por
« Procedimiento de Devolucion/Col

= Publicaciones

Sus recibos de pago
Pago electronico o impresion.

Sus obligaciones

Paso 2. En el menu de Presentacion de informacidn por Envio de Archivos, seleccione la
opcion Colocar Archivos en su Bandeja de Entrada.

Presefitacion de Informacion por Envio de Archivos

Cancelacién Solicitud Permite cancelar solicitudes iniciales ya presentadas.
Colocgr AICHiva=en sy Permite colocar y remover archivos de su bandeja de entrada.
Bandeja de Entrada

Consultar Envios de

S Pagina para que usted consulte solicitudes anteriores.

Diligenciar Solicitud Envio

: Crear la solicitud para el envio de uno o varios archivos.
de Archivos

Formalizar Solicitud de

- : Permite realizar la formalizacién de una solictud de envio de archivos.
Envio de Archivos

NOTA: Este proceso aplica tanto para informacidn inicial como informacion
de reemplazo.
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Paso 3. A continuacion, ingrese el cddigo y/o el nombre del formato que desea colocar y
presione el boton Buscar.

Ejemplo: Formato 1001

Seleccion Formato-Version Vigente

Cadigo Formato 1001
I =

I Nombre Formato

I[ﬁj l‘ ! Buscar o Limpiar |

Paso 4. Seleccione el Formato teniendo en cuenta la version que corresponda segun la
vigencia de la informacidn a presentar, y presione el boton Continuar.

Seleccion Formato-Version Vigente

I Cédigo Formato 1001

I Nombre Formato

I ﬁi Buscar Q Limpiar J

Id Version Nombre Formato
@) 1001 6 MASPagosOAbonosEnCuenta
O 1001 7 MASPagosOAbonosEnCuenta
O 1001 8 Pagos y Retenciones Practicadas por Operaciones Propias
O 1001 ) Pagos y Retenciones Practicadas por Operaciones Propias
[sj @ 1001 10 Pagos y Retenciones Practicadas por Operaciones Propias

Q Anterior | 1 Qsiguientej
QContinuar] ?]
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De esta manera, accedera a la opcidn para colocar los archivos en su bandeja de entrada.

Los datos de identificacion y los relacionados con el formato se cargaran automatica-
mente:

Colocar Archivos en su Bandeja de Entrada

I Identificacién Organizacién Informante XXXKXXKXX

I Razén Social / Nombre Organizacion Informante Organizacién

I Identificacion Interesado cceeecccc

I Nombre Interesado Persona

I Nombre Formato Pagos y Retenciones Practicadas por C I a Buscar )

I Cédigo Formato 1001 I Version 10

I Seleccionar Archivo [ E_ieg_!,:ir archivos \ Sin archivos seleccionados Q Colocar

Su préximo consecutivo para el envio de archives a nombre de esta organizacion es: 1090

I Cantidad de nimeros para agotar QSigulentej

Q Firma Q Remover )

NOTA: Tenga en cuenta que los datos de identificacion se cargaran
directamente a partir de la informacién consignada en el RUT del obligado,
por lo que se recomienda verificar que este se encuentre actualizado.

Paso 5. Haga clic en el botdn Elegir archivos. Este le permite buscar en su computador
la carpeta de salida del prevalidador o donde se encuentre el archivo XML que desea
colocar.

Es importante verificar previamente que el consecutivo del archivo XML corresponda con
Su préximo consecutivo para el envio de archivos de esta organizacién es, indicado
por el sistema.

Colocar Archivos en su Bandeja de Entrada

I Identificacion Organizacion Informante XHXKHXKXXK

I Razén Social / Nombre Organizacion Informante Organizacién

I Identificacién Interesado ccececeecc

I Nombre Interesado Persona

I NOmbra Foratn Pagos y Retenciones Practicadas por C I © busear )

I Cédigo Formato 1001 I Versién 10

I Seleccionar Archivo { Elegir archivos \ Sin archivos seleccionados 0 Colocar
[S? I Su préximo consecutive para el envio de archivos a nombre de esta organizacién es: 1090 I

I Cantidad de niimeros para agotar QSigulenleJ

Q Firma ) QRemwerJ
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@ Abrir pod
< + v 1 70« Documentos One Drive » XML e (&) Buscar en XML bl
Organizar + Nueva carpeta =~ 1 o

£ Iricio MNombre . Estado Fecha de modificacién Tipe Tamafic
_"J Galeria ‘3 Drmuisca_010700110202500000001 @ 30/04/2025 211 p, T Archineg XML KB
@ OheDrive- Diret =] Dmuisca_010100110202500000002 @ 30/04/2025Z:11 p.m. Archive XML 3KB
}_j Dmuisca_010100110202500001090 @ 30/04/2025 217 p. m. Archivo XML 3KB
B Escrio - =] Dmuisca_010100110202500001091 @ 30/04/2025 211 p. m, Archive XML IKE
scritofio
- Descargas  #
o Dacumentos #
P4 Imdgenes &
@ Misica »
£ videos *
Nombre de archive! | Dmuisca_010100110202500001080 | | Todos los archivos v
Abrir Cancelar

Paso 6. Una vez haya localizado el archivo XML de clic en el botdn Colocar, y confirme
que en la parte inferior aparezca el archivo XML cargado en la bandeja de entrada.

Colocar Archivos en su Bandeja de Entrada

l Identificacion Organizacion Informante
I Razén Social / Nombre Organizacion Informante
I Identificacion Interesado

I Nombre Interesado
I Nombre Formato

I Codigo Formato 1001

Pagos y Retenciones Practicadas por (

XXXXXXXKX
Organizacién
cceceecece
Persona

I ‘2 Buscar ) T

I Version 10

Elegir archivos | Sin archivos seleccionados

Q Colocar

Su préximo consecutivo para el envio de archivos a nombre de esta organizacion es: 1090

I Seleccionar Archivo

' Cantidad de numeros para agotar
(] Nombre Archivo
O Dmuisca_010100110202500001090.xml

=

O

Dmuisca_010100110202500001091.xml

Q Firma

QSiguiente!

Tamafio en bytes Ultima fecha de Modificacion Firmado
2871 17-06-2025
2871 17-06-2025

Q Remover )

NOTA: Tenga en cuenta que el botdn de firma siempre aparecera en la
opcién de Colocar archivos en su bandeja de entrada y de acuerdo con
la naturaleza de la informacién algunos formatos no requieren firma. Los
archivos de informacidn exdgena tributaria no requieren realizar el proce-
so de firma en la bandeja de entrada.
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Paso 7. A continuacion, seleccione el nombre del archivo que tenga el nimero conse-
cutivo mas bajo (primer archivo) de la solicitud. Haga clic derecho sobre el archivo y
seleccione la opcién Copiar, ya que lo necesitara al momento de ingresar a las opciones
Diligenciar Solicitud de Envio de Archivos o Reemplazar una Solicitud.

Colocar Archives en su Bandeja de Entrada

I Identificacian Organizacién informante KIOKKHHK

I Razon Soclal / Nombre Organizacion Informante Organizacion

I \gentificacion Interesado Lol ol el slal ol ol

I Nomtire Interesado Persona

I Nambre Formata Pagos y Retenciones Practicadas por ( I a Bustar )

| codigo Formato 1001 | version 10

I Selsccionar Atchivo |£Ieg?r a_rcm_vos_l Sin archivos seleccionados @ o

Su proximo consecutivo para el envio de archives a nombre de esta organizacion es: 1090

I Cantidad de numeros para agoiar ‘ Siguiente |
} Nombre Archive Tamafia en bytes Ultima fesha de Modificacion Flmado
[0 | Dmulsca_010100110202500001000.m| | 2871 17-06-2025

[Sj (i} Dmuisca_010100110202500001081.xmi 2871 17-06-2025

@r- & remover)

Paso 8. Lista de archivos colocados.

Cada vez que coloque un archivo, este aparecera temporalmente en la lista que se des-
pliega en la parte inferior.

Si requiere remover o quitar un archivo, debe marcarlo haciendo clic en la casilla que se
encuentra a la izquierda del nombre y luego clic en el botdn Remover.

Colocar Archivos en su Bandeja de Entrada

Identificacion Organizacion Informante YHOOXHXNKK
Razon Social / Nombre Organizacion Informante Organizacién
I Identificacion Interesado cceeeccce
I Nombre Interesado Persona
Nombre Formato Pagos y Retenciones Practicadas por ( I o Buscar
Caodigo Formato 1001 I Version 10

I Seleccionar Archivo Elegir archivos | Sin archivos seleccionados Q Colocar |

Su préximo consecutivo para el envio de archivos a nombre de esta organizacion es: 1090

I Cantidad de numeros para agotar ‘ Siguiente

] Nombre Archivo Tamafio en bytes Ultima fecha de Modificacion Firmado
() Dmuisca_010100110202500001090.xml 2871 17-06-2025
O Dmuisca_010100110202500001091.xml 2871 17-06-2025

@ “@e) |y
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Recuerde copiar todo el nombre del primer archivo de envid, ejemplo: Dmuis-
ca_010100110202500001090.xml, se requerira en el siguiente paso. Diligenciar/Re-
emplazar.

Paso 9. Condiciones de los archivos.

Los archivos que correspondan a una misma informacion (formato) deberan nombrarse
en orden consecutivo, para facilitar la presentacion mediante una misma solicitud.

Ejemplo 1: Si necesita colocar tres archivos del mismo formato en una misma solicitud,
los archivos deben ser nombrados en el siguiente orden consecutivo:

Dmuisca_010100110202600000001.xml
Dmuisca_010100110202600000002.xml
Dmuisca_010100110202600000003.xml

Tenga en cuenta:

#* La numeracidn no debera contener saltos ni repeticiones.
* Todos los archivos deben corresponder al formato (XML) solicitado.
# Cada archivo debe contener como maximo cinco mil registros (5.000).

# Se permite un envio de hasta 50.000 registros en una sola solicitud, distribuidos en
un maximo de 10 archivos.

#* La informacion presentada debe cumplir los principios de oportunidad y calidad
requeridos.

# Numero de secuencia de archivos: Los archivos que forman parte de un mismo
envio, es decir, que responden al mismo requerimiento, deben estar numerados
secuencialmente para establecer correctamente cudl es el primer archivo, cual el
segundo, etc.

Ejemplo 2: Supongamos que debe presentar a la DIAN dos formatos para informacion
diferente. En este caso, para el primer formato, los archivos enviados serian los siguien-
tes:

Dmuisca_010100110202600000001.xml (primer archivo)
Dmuisca_010100110202600000002.xml
Dmuisca_010100110202600000003.xml

Ahora esta preparando el segundo formato, para el cual debera presentar dos archivos.
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;Cudl es el nUmero de secuencia para estos archivos? Los nimeros de secuencia corres-
pondientes para este caso serian los siguientes:

Dmuisca_010100710202600000004.xml (primer archivo)
Dmuisca_010100710202600000005.xml

Lo anterior significa que el nimero de envio cumple un doble propdsito: permite conocer
cuantos archivos ha enviado usted durante un ano y, adicionalmente, saber con exactitud
cual archivo va inmediatamente después de otro.

Control de secuencia: el servicio informatico controla que cada archivo que diligencie
comience con el nimero consecutivo correspondiente. Siguiendo con el ejemplo anterior,
si el envio del segundo formato no comienza con el consecutivo 4, la solicitud no podra
ser presentada.

Si usted es representante de varias organizaciones, tenga en cuenta que cada una ma-
neja su propio numero de consecutivo de archivos. El servicio informatico le ira indicando
el nimero de consecutivo correspondiente a la organizacidn que haya seleccionado al
momento de ingresar. Igualmente debe tener cuidado que la seleccién de los archivos
corresponda con la informacién de cada organizacion.

El ndmero de secuencia reinicia cada afio, es decir, al cambiar el aflo calendario el nimero
de secuencia de archivos debe iniciar nuevamente en uno (1).

4. Diligenciar solicitud envio de archivos.

En este punto, se explica cdmo debe diligenciar una solicitud de envio de archivos inicia-
les.

Paso 1. Una vez haya colocado los archivos en la Bandeja de Entrada, haga clic sobre la
opcion Diligenciar Solicitud de Envio de Archivos.

T
Ei E é i Presefitacion de Informacion por Envio de Archivos

Cancelacion Solicitud Permite cancelar solicitudes iniciales ya presentadas

Colocar Archivos en su st e : :
Bandeja de Entrada Permite colocar y remover archivos de su bandeja de entrada.
gg;;;ﬂtgésEnwos G Pagina para que usted consulte solicitudes anteriores.

Diligenciar Salicitud Envio 2 : : s
el e Crear la solicitud para el envio de uno o varios archivos.
deArchivos

Formalizar Solicitud de
Envio de Archives

Permite realizar la formalizacion de una solictud de envio de archivos.
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Los datos de la seccidon Informacién General, de la organizacion y el interesado, son dili-
genciados automaticamente por el servicio de acuerdo con el inicio de sesion. Verifique
que estén correctos.

Paso 2. Seleccione el Periodo Informado de la informacién a suministrar. Este depende-
ra de la periodicidad de entrega definida en la normatividad vigente.

Diligenciar Solicitud de Envio de Archivos

Informacion General

Ideniificacion Crganization Infarmante RRNXRAKHRN
Razon Soclal | Nambre Organizacion informante Organizacion
Iganiificacion interesada CCocococo
Nombre fnteresado Persona

nnnnnnnnn
DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUA

Igentificaciin Destinataria
[ Razon Soclal / Nombre Destinatario

Informacién del Formato de los Archivos a Enviar con esta solicitud

Nomibre Formato Pagos y Retenciones Pract ) usar )

Godigo Fommato 1001 Versian 10

Nombee Tipo Archiva XML Concepto itisstmitn | Nuavo: v

Afto Informads 2024 Perloda informado. 01~ ANUAL I ?]
Nomitre y Extensian del Primer Archive de Dmuisea 01010011020250 | Ganbgad de 1

Envio. X00Csm| = Archivis

Mimero Total de Registos de los Archivos de 5000

Envio.

0 Saliciar |

De igual manera, aparecen diligenciados los campos relativos al formato de la informa-
cién a presentar (nombre, cddigo y version del formato, tipo de archivo y concepto). En
esta seccion el concepto siempre sera: Insercion / Nuevo, que indica la presentacion de
informacidn inicial.

Informacioén del Formato de los Archivos a Enviar con esta solicitud

Pagos y Retenciones Pract I a Buscar )

I Nombre Formato

1001 10

I Codigo Formato

I Nombre Tipo Archive XML

I Version

I Concepto Insercién / Nuevo v
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Paso 3. Diligencie los campos restantes de la siguiente manera:

v Ano Informado: Ingrese el ano al que corresponde la informacidn a presentar, debe
ser un numero de 4 digitos.

v Nombre y extension del primer archivo de envio XXXX.xml: De todos los archivos
que componen la solicitud, diligencie o pegue el nombre completo del archivo con
el nimero consecutivo mas bajo (ejemplo primer archivo

Dmuisca_010100110202600000001.xml, cargados en la bandeja de entrada).

v Cantidad de archivos: Informe la cantidad de archivos que va a enviar en esta
solicitud.

v Numero total de registros: Indique la sumatoria de todos los registros contenidos
en los archivos presentados con esta solicitud.

En otras palabras:

Supongamos que la DIAN le ha requerido cierta informacion y que usted generd 10 archi-
vos con 50.000 registros por un formato.

D muisca_ XXX X XXXXXXXXXXXX 1.xml
D muisca_ XX XXXXXXXXXXXXXXXXX 2. XM
D muisca_XxXXXXXXXXXXXXXXXXXX 3. Xm
D muisca_ XX XX XX XXXXXXXXXXXXX 4. xm
D muisca_ XXX XXX XXXXXXXXXXXXX 5. xml
D muisca_XxXXXXXXXXXXXXXXXXXX0.xm|
D muisca_XxXXXXXXXXXXXXXXXXXX 7 . xml
D muisca_XxXXXXXXXXXXXXXXXXXX8.xm
D muisca_XxXXXXXXXXXXXXXXXXXX 9. xm
Dmuisca_xxaxaxxxxxxxxxxxxxxxx 10.xml

La forma correcta de colocar estos archivos en el Sistema de presentacion es la siguiente:

Dado que los diez archivos del ejemplo corresponden al mismo formato, lo correcto es
colocarlos todos en la Bandeja de Entrada, y posteriormente diligenciar la solicitud de
envio.

En consecuencia, el nombre del primer archivo seria:

Dmuisca_XXXXXXXXXXXXXXXXXXX 1. xml

Debido a que usted también debe informar la cantidad de archivos que responden a esta
solicitud en este ejemplo seran 10, correspondientes a los archivos generados.
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Al informar el nUmero total de registros para este ejemplo son 50.000, o sea 5.000 regis-
tros por 10 archivos generados.

NOTA: Tenga en cuenta que el maximo permitido en el Servicio Infor-
matico Electrdnico es de 50.000 registros o 10 archivos XML (cada uno
con 5.000), Ejemplo, si usted debe reportar en una solicitud con 68.500
registros debe realizar dos envios uno de 50.000 registros y otro envio
con 18.500, siguiendo los parametros establecidos anteriormente.

Paso 4. Al finalizar de diligenciar la informacion dar clic en Solicitar.

Informacion del Formato de los Archivos a Enviar con esta solicitud

I Nombre Formato Pagos y Retenciones Pract I o Buscar

Cadigo Formato 1001 Version 10

Nombre Tipo Archivo XML Concepto Insercién / Nuevo v
I Ao Informado 2024 I Periodo Informado 01 ~ ANUAL

Nombre y Extension del Primer Archivo de Dmuisca_01010011020250 | Cantidad de 1

Envio. X00Cxmi Archivos

EUmero Total de Registros de los Archivos de 5000

nvio.

[@ Q Solicitar

Paso 5. El sistema desplegara un cuadro de didlogo con el siguiente mensaje, haga clic
en Si para continuar:

Confirmacion

Guardar Solicitud.

¢, Desea guardar su solicitud 7.

[= o ®

NOTA: Para que el proceso se realice con éxito, asegurese previamente
antes del ingreso al sistema tener habilitadas las ventanas emergentes
en el navegador que esté utilizando.
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Paso 6. El sistema desplegara un nuevo cuadro de didlogo con el siguiente mensaje:

Al hacer clic en Si, esta confirmando que la informacidn a reportar es adicional a la pre-
sentada previamente. En caso de no corresponder haga clic en No.

Confirmacion

Ya existe una solicitud presentada para este Formato, Ano
y Periodo de Vigencia. Desea continuar?

Ya existe una solicitud presentada para este Formato, Afio y
Periodo de Vigencia. Desea continuar?

=9 ©

Paso 7. Se generara una ventana emergente para realizar el proceso de la firma del do-
cumento mediante el uso del Instrumento de Firma Electrénica.

Firmar documento (2]

Dorumants recibide

Ingrese los siguiantes datos

Cédigo de seguridad
Esciiba el codigo

Solicite un codigo de seguridad o su reenvio |:|

Contrasedia de la filma electronica

Escribe la contraseiia @®

=]
[ﬁjl |
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Paso 8. Solicite el cddigo de seguridad, que es enviado a la bandeja de comunicaciones,
y al cual podra acceder haciendo clic en Ver mi bandeja de comunicados.

Tenga en cuenta:

@ Al consultar mi bandeja de comunicados no es necesario abrir otra sesién del
navegador o consultar el correo electrénico.

@ Eluso de la clave dinamica estara habilitado hasta por dos horas.

@ La clave dinamica tiene un Unico uso; por lo tanto, si no se realiza correctamente el
proceso de firma, serd necesario solicitar una nueva clave dinamica.

LR T
Bl coimunication B

o
—_— [

Paso 9. Ingrese el cddigo de seguridad o clave dinamica, digite su contrasefna y haga clic
en la opcidn Firmar.

Firmar documento (7]

Documento recibido

Ingrese los siguientes datos

Cédigo de seguridad

AMjQ4Mjc4
Solicite un codigo de seguridad o su reenvio

Contrasefia de la firma electronica

=
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NOTA: Recuerde que antes de generar el PDF debe firmar la solicitud. En
caso de no completar el proceso de firma correctamente la informacion
no queda presentada y al generar el PDF indicara en la marca de agua el
estado En Tramite.

Paso 10. El sistema le informara que su solicitud ha sido presentada virtualmente a tra-
vés de la ventana de Acuse de Recibo, que podra descargar y guardar en su computador.
Luego cierre la ventana:

E DIAN = MUISCA ¢ Firma de Solicitud de Envio de Archivos - Google Chrome == (] XK

25 pruebasfuncionales.dian.gov.co/WebCargamasivaexogena/DefSolicitud... & .i,l

Acuse de Recibo

|
|
Su solicitud con nimero de documento 100066584704999 ha sido presentada i
virtualmente. Este es el acuse de recibo de que este documento fue firmado por la DIAN |
con la siguiente fecha y hora 2025-06-17713:49:01.000 en respuesta de su procedimiento. |
Debe presionar el botén Guardar para almacenar el acuse de recibo. Asunto No.: !,
202503220100000832. l

Guardar Cerrar
| @ cuari) @ o= )

Paso 11. Luego, desde la ventana emergente de Confirmacion, genere el archivo PDF
de la solicitud haciendo clic en la opcidn Si.

ALY Confirmacion ]

Su solicitud fue creada.

El nimero de documento asignado es 100066584704999
©on la siguiente fecha y hora 17-06-2025 13:47:48. Tome
nota del nimero de la solicitud o imprima el documento pdf,
acerquese con esta infermacion a la DIAN para realizar el
proceso de formalizacion. ; Desea generar el documento en
formato PDF ?

= o ©
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Paso 12. Verifique en el archivo PDF descargado de la solicitud que la marca de agua se
encuentre en estado Recibido.

AN
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r Laf | noeverzAa |

% et iy o e
DRFCOON D IMPLEETOE ¥ A0UANAS BACICIL E5
Fan | e Py  Cosra—

e TR P v T Tem
Fe3d | a |

ll-n—n--q E—I-?
|
g
i

e ei—— =
g | vz | mmmockams
C

Ty ——
Covsmmmen 011011000 PITPICSRNY 1T sv
=T [ - it rrr s

Fr=———

Tenga en cuenta:

& Silamarca de agua es En Tramite, el proceso de firma no se realizé correctamente
y es necesario repetir los pasos de la presentacion.

& Verifique en la opcidn de consulta de solicitudes que la informacién quedd presen-
tada vy el estado de la solicitud.

@ Verifique en el PDF de la solicitud que la informacion se presentd a nombre de la
organizacion correspondiente o a nombre propio.

@ Silainformacion quedd presentada a nombre del representante legal, es necesario
cancelar la solicitud mal reportada vy realizar el proceso de presentacidon correcta-
mente.

5. Consulta de solicitudes y descarga de archivos xml.

En este apartado se explica cdmo consultar el estado de las solicitudes presentadas ante
la DIAN, asi como la manera de descargar los archivos XML correspondientes.
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5.1 Consulta de Solicitudes

Paso 1. Para consultar las solicitudes, haga clic en la opcién Consultar envios de solici-
tudes, tal como se muestra a continuacion:

T
e Presefitacion de Informacién per Envio de Archives

>

Mis Actividades
TABLERO DE CONTROL

DIAN-MUISCA

Administracién de Cartera
Autogestion

Bandeja de Salida

Ceriificado de Antecedentes Adu
Comentarios y Quejas
Comunicados

Consulta Asuntos

Consulta Reportes Conciliacion f
Consulia de acuse

Consulta y Pago de Recibos
Consultar Firmas de Documento
Consuitar documento Diligenciac
Digitacién masiva

Diligenciar / Presentar

Factura Electrénica

Formalizar Declaracion Ingreso £
Garantias

Generacion de Clave Técnica
Informacion Extranjera
Informacion Exégena CM
Informacion RST Municipios y Di
Normalizacién de Saldos

Numeracién de Facturacion

Obligacion Financiera Contribuye <

Presentacion de Informacién por

* Cancelacion Solicitud

« Colocar Archivos en su Bandej:

Consultar Envios de Solicitude:
Diligenciar Solicitud Envio de A

Cancelacion Solicitud

Colocar Archivos en su

Diligenciar Solicitud Envio
de Archivos

Formalizar Solicitud de
Envio de Archivos

Reemplazar Parcialmente
Envio de Archivos

Reemplazar Solicitud de
Envio de Archivos

Reportar Informacion NIIF

Permite cancelar solicitudes iniciales ya presentadas.

Permite colocar y remover archivos de su bandeja de entrada

Pagina para que usted consulte solicitudes anteriores.

Crear la solicitud para el envie de uno o varies archivos.

Permite realizar la formalizacién de una solictud de envio de archivos.
Permite modificar parciaimente una solicitud anterior por otra solicitud de

envio de archivo.

Permite modificar una solicitud anterior por otra solicitud de envio de
archive.

Permite cargar informacion para el plan piloto NIIF

Las solicitudes se pueden consultar por formato o por ano y se muestran aquellas que
han finalizado el proceso de presentacidon correctamente.

Paso 2. A continuacion diligencie el cédigo del formato y luego haga clic en el botén

Buscar.

Seleccion Formato-Version Vigente

I Cadigo Formalo

I Nombre Formato

=

O Buscar )

1001

Q Limpiar J




U DlAaAN

Presentacidn de informacidon por envio de archivos

Paso 3. Se desplegara un listado con todas las versiones para ese formato. Seleccione la

correspondiente y haga clic en Continuar.
Seleccion Formato-Versién Vigente

I Cadigo Formato 1001

I Nombre Formato

I ‘i Buscar ) Qﬂ)

id Version Nombre Formato
@) 1001 6 MASPagosOAbonosEnCuenta
o 1001 T MASPagosOAbonosEnCuenta
[} 1001 8 Pagos y Retenciones Practicadas por Operaciones Propias
O 1001 9 Pagos y Retenciones Practicadas por Operaciones Propias
o

[@ I 1001 10 I Pagos y Retenciones Practicadas por Operaciones Propias
. Bnterior ) .Stguients)
[; ? _.Conumav

Paso 4. Se mostrara la relacion de las solicitudes presentadas de este formato como se
muestra a continuacion:

Listado de saolicitudes
l Afp Gravabie l
' Nembrd Fatmts Pagos y Retencionss Pract l itcad
| om0 Farmata 1001 |
I WetaiBn 10 l
I Feeha Iial Sokeitig e I
' Fecha Final Esperags Qﬂ';‘f_) I
| [« LEET @ e |
o Skt ‘Chdigs Versiondel ARG Fechia Gaitidas e Estalin
\OOOBESEATOSE 1001 10 2024 1706 1 Sofivitud recibida 0
035
O |DIDGESEATO4NG  \0O% 10 24 TF-08- 1 Sallcind @
B 2625 remplazada
Antaimente:
& 1O0DGERRLNOL0TY 1001 10 2022 15-0f- 1 Soperte de @
- biv3 solicitud
cancelada
Y TSR 0 1 100 ] p.lv] 05 ) Sl sor g @
- 2025
o \DOMOESBATORIO] 000 0 2024 15-05- 1 Solcilud ot S0 @
2085
o WO00GEEATMEE - 1008 10 L) 2504, 1 Saliciturf recibids o
2025
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Paso 5. Para realizar la consulta por Ano Gravable:

1. Haga clic en el botdn Limpiar, para dejar en blanco el formulario de consulta.
2. Diligencie la casilla de Ano Gravable.

3. Haga clic en Buscar ubicado en la parte inferior.

Listado de solicitudes

Afio Gravable 2024

Nombre Formato

« : Buscar )

Codigo Formato

Fecha Inicial Solicitud :M)
Fecha Final Esperada :@ﬂ)

Paso 6. Se relacionan todas las solicitudes presentadas por el afo gravable seleccionado.

Version I

No. Solicitud Codigo Version del Afo Fecha Cantidad de Estado
Formato formato Gravable solicitud Archivos
O 100066584705016 1001 10 2024 17-06- 1 Solicitud recibida @
2025
100066584704999 1001 10 2024 17-06- 1 Solicitud @
2025 remplazada
totalmente
(O  100066584704870 1023 7 2024 10-06- 1 Solicitud recibida @
2025
(O  100066584704856 1060 8 2024 09-06- 1 Solicitud recibida @
2025
O 100066584704571 1023 7 2024 05-06- 1 Solicitud con error @
2025
' 100066584704555 1023 7 2024 05-06- 1 Solicitud recibida @
2025
) 100066584704548 1023 7 2024 05-06- 1 Solicitud recibida @
2025
(O  100086584704523 1023 7 2024 05-06- 1 Solicitud recibida @
2025
@ 100066584704516 1023 7 2024 05-06- 1 Solicitud con error @
2025
e 100066584704500 1023 7 2024 05-06- 1 Solicitud con error @
2025

Q Anterior J[1 v|98 .Biguienlej
‘Continuarl
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5.1.1 Estados de una Solicitud
Los estados que puede encontrar de una solicitud son los siguientes:

» Solicitud Recibida: Indica que la solicitud ha sido presentada.

» Solicitud con Error: Significa que se han encontraron inconsistencias en la infor-
macion presentada.

» Solicitud con Error: Cantidad de registros en el(los) archivo(s) no coincide con la
digitada en la solicitud de envio.

» Solicitud con Error a nivel de archivo(s): Errores de encabezado o de validacién
de datos contra el esquema: El nombre del archivo (concepto, formato, version,
afo, nimero de envio) no coincide con el reportado en la cabecera del archivo XML.

» Solicitud Reemplazada Totalmente: Significa que el contenido de la solicitud ha
sido reemplazado en su totalidad.

» Solicitud Reemplazada Parcialmente: Indica que se han corregido Unicamente
los registros que el sistema marcé con inconsistencias.

» Solicitud cancelada: Hace referencia a la cancelacion de una solicitud. La cancela-
cidn Unicamente puede ser realizada por el informante.

» Soporte de solicitud cancelada: Es la confirmacion de la cancelacidn de una so-
licitud.

5.1.2 Consulta Detalles de una Solicitud

Paso 1. Para visualizar los detalles de una solicitud, seleccione sobre el circulo a la iz-
quierda del No. solicitud y haga clic en el botén Continuar.

Utilice esta opcidn para ver el detalle de una solicitud.

I Ao Grawable

I Nambite Frammts Pagos y Retencones Pract i a Buscar )
I Cotign Formsie 1001 I
| s 10 |
I Fotha frizis Soliciud | L5 KL I
I Fechit Fius Esperady [ Qe l
I Q Buscar | . Limpewr | l
M, St oty Viersides el Afit st Cmihdeel e Extaln

Fuaniaky fuatisat Gravatiie st Aichyys

m'(rmn. 4TSNS - Y007 10 2024 1706 ' Soficad rechida 5}
2028
» 1000G5B4TONGS0 | A0 ] 2024 1708 ' Snliciud o
il remnplazEta
iotalmarts
(o 100CGESIATIIGTA 60 i 5 1606 1 Haporte 08 o
2028 sokoiud canceiada
1000EESEATONNTS . 1001 10 2004 p05 ' Solicthud con émor e
035
TOBESRATINIS 1001 0] vl 1505 ¥ Soticttud ton e e
3 1000G5584TINAST . 1001 1w 2024 25-04- 1 Salicitd recibida °
Eiels
WGEESALTONIAS 100 Soliiwd reciticiz @
(7 TROCSESSATIONSE. ool { Sobitud Com Emn '
10006E58460A080 1001 Sobcitud eon et @
VNOEESHERIETE 1001 t Soliciud recibicly °
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Paso 2. En esta pantalla, apareceran los detalles de la solicitud como se muestra a con-
tinuacion:

Detalle Solicitud

I No. Solicitud 100086584892500

I Estado Solicitud con error

Archivos de la solicitud

Nombre Estado Xml Errores Archivo Original
[@ E Dmuisca_010100110202500000445 xml El archivo contiene valores incorrectos
0 Anterior 1 ‘Siguiente,l

Al seleccionar el circulo a la izquierda del nombre del archivo y luego dar clic en Conti-
nuar, podra ver el detalle de los errores.

También podra:
# Descargar el archivo original XML presentado.

# Descargar el archivo XML Errores, en caso de que la informacién contenga inconsis-
tencias detectadas por el sistema.

Paso 3. El sistema mostrara el detalle de los errores del archivo, facilitdndole con ello su
identificacion y correccion.

Mensajes Auditoria Registros de Archivo

| no. solicitud 100066584692500
| Nombre Archivo Dmuisca_010100110202500000445 xm

Detalles de Error

No. de Namero de Observacion Errores
Registro Documento Anidados

El archivo contiene valores incorrectos

5 LR IR Numero de Identificacion: El Nit no existe en el RUT

Valor Casilla: 144092

0 Anterior 0 ‘Siguientel
o Regresar
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5.2 Descarga de los Archivos XML.

Paso 1. Para lograr la descarga de los archivos XML presentados, seleccione la solicitud
requerida dando clic en el circulo ubicado a la izquierda del nimero y luego en el botdn
Continuar, como se muestra en la siguiente imagen:

I Aho Dievable l
I Nombve Formate Pagos y Retenciones Pract ] S Buscar )
I Ceaign Farmate 1001 ]
| vession 10
I ¥ echa Imcsal Sohemg 1 pj&h J
I Facha Final Esperada | IQ Tecw ]
I Qam ) . Lmgear | ]
o Salicited Cadiga Waesian del Afin Facha Garntidad e Estado

Fermats Jomathe < Graybie ulleiinid TS,

AC006ESB4IUAD16 1001 10 A 17 06 ¥ Sohcmd recioes o
2025
Oy Mo00GSSE4TOEINS  40hd 10 2024 1106 1 Soleitin) o
H2E remplazags
totalmiarte
TCOOCESBITINTTL 400 10 x23 1506 1 Soparte de @
2025 saiicitud tancelads
10006S5B4TEMATS. 1001 1o 2024 28015 ! Salicitud con armor @
2025
() 1S00SERBAYUS3O0N - 10 10 Wik 15.05- A Soicmia coneror (@)
2025
VOOOGESBATOTASE DT 10 2024 2504 ] Solistied retibida o
2025
() 10006ERE4INES . fom 10 024 25.04 { Solicitud recibida o
2025
()  1o00RESBATOOSSE. 1001 10 Az 10-04- L] SOl Con e o
2025
() 100068SB4ESSRAR  ao(n ] 2004 1103 1 Solinued oon e @
2028
1000655B463251E - 1001 10 24 2002- t Solicitied recibida °
2025

@@ prenor )| 13 @) siguiente)

[

Paso 2. En la columna de Archivo Original, haga clic en el botdén para descargar el archivo
XML presentado.

Archivos de la solicitud
Nombre Estado Xml Errores Archivo Original

@® Dmuisca_020100110202500001091.xml Recibido

Q Anterior 1 .sigu‘:entel
QGonlmuarl ﬁ

NOTA: El archivo XML se descargara en la carpeta seglin la configuracion
de su navegador. Este podra cargarlo y abrirlo en el prevalidador corres-
pondiente. Estas acciones podra realizarlas para la descarga del archivo
XML Errores.
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6. Reemplazar una solicitud.

Si después de presentada una solicitud, desea corregirla o si la DIAN le comunicé que
encontrd algun error en la informacion proporcionada, usted debe diligenciar una solici-
tud de reemplazo.

Existen dos clases de reemplazo:

6.1 Reemplazo Parcial

Se utiliza cuando se reemplazan Unicamente los registros que el sistema le comunico
que se encuentran con error. Se debe generar y presentar un archivo XML que incluya
solamente los registros con error de esta solicitud.

Si una solicitud de reemplazo parcial presenta errores solamente podra corregirse con
una solicitud de reemplazo total, caso en el cual se debe generar la informacién con
todos los registros relacionados con la solicitud, incluyendo los registros iniciales y sus
correcciones.

6.2 Reemplazo Total

Utilice el reemplazo total de una solicitud para los siguientes casos:

* Error de encabezado en alguno de los archivos presentados.

* Error en el nimero total de registros reportados en la solicitud.

#* Cuando se va a modificar el nimero total de registros reportados.
#* Cuando se desee cambiar el contenido de la informacion.
*

Si una solicitud de reemplazo total presenta errores, solamente podrad reemplazar-
se con otra solicitud de reemplazo total.

Paso 1. Debe generar un nuevo archivo XML desde el prevalidador con las correcciones
correspondientes y tanto en el encabezado como en el nombre del archivo debe diligen-
ciar el concepto 2 - Reemplazo.

Ejemplo: Dmuisca_020100110202600001092.xml

Paso 2. Continue con el procedimiento de colocar en la Bandeja de Entrada los archivos
que formen parte de la solicitud de reemplazo. Consulte el numeral 3. Colocar archivos
en su Bandeja de entrada, de esta cartilla.
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Paso 3. Una vez haya colocado los archivos corregidos, haga clic en una de las dos op-
ciones que muestra el sistema para reemplazar una solicitud segun corresponda:

Presefitacion de Informacion por Envio de Archivos

Cancelacion Solicitud Permite cancelar solicitudes iniciales ya presentadas.

Colocar Archivos en su

Bandeja de Entrada Permite colocar y remover archivos de su bandeja de entrada.

Consultar Envios de

Solicitudes Pagina para que usted consulte solicitudes anteriores.

Diligenciar Solicitud Envio

: Crear la solicitud para el envio de uno o varios archivos.
de Archivos

Formalizar Solicitud de

: : Permite realizar la formalizacion de una solictud de envio de archivos.
Envio de Archivos

Reemplazar Parcialmente
Envio de Archivos

Permite modificar parcialmente una solicitud anterior por otra solicitud de
envio de archivo.

Reemplazar Solicitud de
Envio de Archivos

Permite modificar una solicitud anterior por otra solicitud de envio de
archivo.

Reportar Informacion NIIF Permite cargar informacién para el plan piloto NIIF

= |
|

Paso 4. Verifique en la siguiente pantalla la informacién del formato y que en el campo
Concepto debe aparecer la opcidn Reemplazo, esto indica que la presentacion de la in-
formacion reemplazara la solicitud anterior.

Reemplazar Solicitud de Envio de Archivos

Informacién General

Identificacion Organizacion Informante 0000000004
Razén Social / Nombre Organizacién Informante Organizacién
Identificacion Interesado ccececece
Nombre Interesado Persona
Identificacion Destinatario nnnnnnnnn

v S PobieD ot DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUA

Informacién del Formato de los Archivos a Enviar con esta solicitud

Nombre Formato

Cédige Formato
Nombre Tipo Archivo
Afio Informado

Nombre y Extension del Primer Archivo de
Envio. X300 xml

Namero Total de Registros de los Archivos de
Envia.

I No. de Solicitud Anterior

Pagos y Retenciones Practi

‘I Buscar J

1001 Version 10

XML Concepto Reemplazo v I

2024 Periodo Informado 01 v ANUAL ﬁl
Dmuisca_02010011020250 | Caniidad de 1

5000

100066584689639

‘! Solicitar

Archives

I ‘! Buscar )
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Paso 5. Diligencie los datos de la solicitud de reemplazo. Ubique el Numero de la Solici-
tud Anterior haciendo clic en el botdn Buscar y en la ventana que se despliega del Lista-
do de Solicitudes, seleccione la solicitud que desea reemplazar y haga clic en Continuar.

T o o de x o
a x|

[E) DAk = MUISCA : Catiloga de solistudes - Goagle Chisme
% i d 2 pUpfaces ®  , 17474 TO_133ec8S_134db4f 584ddc 5061676173207920526574656e6369616e65732050726 1637469636
IAN |
S lel Sy o
Listado de solicitudes
| Ao Gravasie 2024 | Ve Archivos
| Homore Formato Pagos y Retenciones Pract |
I Cadigo Formato 1001 l
| version 10 I xwo0o00x
prmante Organizacién
I Fecha Inicial Solicitud ﬁ Fecha ) I | occgcm ot
I Fecha Final Esperada @ fecha ) I | Persona
{ nnnnnnnnn
I o Buscar ) . Urglar_) I ‘ DIRECCION DE IMPUESTOS ¥ ADUA
No. Soliciud Codigo Version Afia Fecha Canfidad Esiado s Archivos a Enviar con esta solicitud
Formalo del Gravable  solicitud de E
formato Archivos. ‘ Pagos y Retenciones Pmctli o Buscar
100066584689639 1004 10 2024 gg;‘t 1 Sal_wgnﬂud o | 1001 l Version 10
recibida
‘ XML | Conceplo Reemplazo %
[  10006658488%646 1001 10 2024 28-11- 1 Solicitud o
2024 recibida \ 2024 | Pedodointormado. 01 v AnuAL
[) 100066584689653 1001 10 2024 2811 < Solicitud m "k Dmuisca_0201 001102025()i Cantidad de 1
- — T B e 4 Archivos

2 - o — "
+" Gefieraciin de Clave Tecnics Niimero Tolal de Registros de los Archivos de 5000
* Informacion Extranjera Envio.

* Informacion Exagena CM. <
+ Informacién RST Municipios y Dist I No. de Solicitud Anterior | ?]

* Normalzacin de Saldos

« Numeracion de Facturacin [

NOTA: Verifique que la solicitud a reemplazar corresponde al ano de
vigencia que se quiere corregir.

Paso 6. Verifique los datos restantes de la solicitud de reemplazo y finalice haciendo clic
en el botdn Solicitar.

Resmplazar Solicitud de Envio de Axchives

Informacion General

dentifcacstn Organcacdn Informante HAOOOCEK
Razon Social | Nombee Organizackin Infarmante Organizacion
Identificacidn Interesado ccoccocee
Nombre Interesads Persona
nannAnnnn

Identiicacin Destinstanc

R Soeal ! Norbie Distnaians DIRECCION DE IMPLESTOS ¥ ADUA

Informacién del Formato de los Archives a Enviar con esta solicitud

Nombre Formato Pagos y Retenciones Pract/ I o Buscar )
Cadign Farmato 1001 Vession 10
Nombre Tipo Archive XML Concepio [FELT LT
Afia Informade 2024 I Penodo tnformade 01 + ANUAL
Nombire y Extension del Primer Archivo de Dmuisca_02010011020250 | Cantidad de 1
Enwa. XXXX xmi Arctivos
Nimero Total de Regstros de los Archives de 5000 I
Envig
| No. de Solicitud Argariot 100066584689639 | Q) susar

[;33
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Paso 7. Finalice con los procesos de firma y presentacion de acuerdo con los pasos 5 al
12 del numeral 4. Diligenciar Solicitud Envio de Archivos, de esta cartilla. Descargue el
PDF de la solicitud presentada.

Verifique la correcta presentacion de la informacion a través de la opcion de Consulta
Envios de Solicitudes.

7. Cancelacion de solicitud.

Tiene como propdsito cancelar la informacidn previamente reportada debido a errores
o cambios en la presentacion. Este proceso de cancelacion se realiza Unicamente por el
informante a través de autogestion. Para ello debera seguir los pasos que se detallan a
continuacion:

Paso 1. Seleccione en el menu la opcidn “Presentacion de Informacion por Envio de Ar-
chivos” y haga clic en Cancelacién Solicitud.

Presefitacion de Informacion por Envio de Archivos

[S:‘? I Cancelacion Solicitud Permite cancelar solicitudes iniciales ya presentadas.

Colocar Archivos en su
Bandeja de Entrada

Permite colocar y remover archivos de su bandeja de entrada.

Consultar Envios de

Solicitudes Pagina para que usted consulte solicitudes anteriores.

Diligenciar Solicitud Envio

: Crear la solicitud para el envio de uno o varios archivos.
de Archivos

Formalizar Solicitud de

3 ; Permite realizar la formalizacién de una solictud de envio de archivos.
Envio de Archivos

Paso 2. En la siguiente pantalla verifique la informacion del formato a cancelar. Para se-
leccionar otro formato utilice el botdn Buscar.

Cancelacion de Solicitud

Informacién General

Identificacién Organizacion Informante OO
Razon Soclal / Nembre Organizacion Informante Organizacion
Identificacion Interesado cceeeece
Nombre Interesado Persona
Identificacion Destinatario nnnnnnnnn

Razon Social / Nombre Destinatario RIRECCION DE IMEHESIOS Y ADUA

Informacion del Formato de los Archivos a Enviar con esta solicitud

Nombre Formato Pagos y Retenciones Practicadas por ( [@ a Buscar

Cédigo Formato 1001 Version 10
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Paso 3. Ubique el nimero de la solicitud anterior que desea cancelar a través del botdn
Buscar.

Cancelacion de Solicitud

Informacion General

el 1

d HXRAHAXKN
Razon Socisl | Nombre Organizacion Informants Organizacion
|dentficacian Inferesado Lot el el ol ofuf o
Nombre |nteresado Persona
Identificacion Destinatario FTTIRICEE

Sy e DIRECCION DE IMPUESTOS ¥ ADUA

_I_l_jnformacién del Formato de los Archivos a Enviar con esta solicitud

MNombre Farmato Pagos y Retenclones Practicadas por ( l a Buscar )
Cédigo Farmate 1001 l \ersidn 10
| conezpto

Motivo Cancelacion

No. de Solicinud Anteriar [@ abuarj

Q Sohiciar )

Paso 4. Diligencie y verifique los datos de la solicitud a cancelar, clic en Buscar.

| ] DIAN : MUISCA : Cataloge de salicitudes - Google Chrame L [z] *

| 2z  pruebasfuncionales.dian.gov.co/WebCargamasivaexogena/DefSelSolicitud... &

DIAN

FON Uma COLOMBIA MAS HORESTA

Listado de solicitudes

: I Afio Gravable

| I Nombre Formato Pagos y Retenciones Practi
I Cadigo Formato 1001
: I Versién 10

I Fechalnicial Sofictud [ @) Feehe )

|

| I Fecha Final Esperada :MJ
@)
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Paso 5. Marque vy verifique la solicitud a cancelar y haga clic en Continuar.

Listado de solicitudes

I Afio Grayable

I
I Nombre Formato Pages y Retenciones Practi I a Buscar
| codigo Formate 1001 |
I Version 10 I
I Fecha Inicial Solicitud i) Fecha I
I Fecha Final Esperada ) Fecha I
I ‘! Buscar Q Limpiar ) I
No. Solicitud Codigo Formato ~ Versién del formato  Afio Gravable Fecha solicitud ~ Cantidad de Archivos Estado
100066584703303 1001 10 2024 15-05-2025 1 Solicitud con error @
) 100066584704175 1001 10 2024 28-05-2025 1 Solicitud con error @
i) 100066584705016 1001 10 2024 17-06-2025 1 Solicitud recibida @

a Continuar,

Paso 6. Después de seleccionar la solicitud a cancelar, debera elegir el motivo de cance-
lacién correspondiente.

Informacion del Formato de los Archivos a Enviar con esta solicitud

I Nombre Formato Pagos y Retenciones Practicadas por ( I ‘: Buscar )

I Codigo Formato 1001 I Version 10
I Concepto Canecelacion v

I No_ de Solicitud Anterior 100066584703303 q" Buscar |

[@5 II Motive Cancelacion I ~

| Presentacion de informacion duplicada
Error en la informacion del interesado en la presentacion

Error en los nombres de los archivos presentados

Las opciones disponibles son:

* Presentacion de informacion duplicada.

* Error en la informacidn del interesado en la presentacidon (a nombre propio vy/o a
nombre de un tercero).

* Error en los nombres de los archivos presentados (formatos).
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Paso 7. Después de seleccionar el motivo de cancelacion haga clic en Solicitar.

Informacion General

Identificacion Organizacion Informante

Razén Social /. Nombre Organizacion informante

Identificacién Interesado

Nombre Interesadc USUARIO DE PRUEBAS PN-O ROAN

Identificacion Destinataric
Razon Secial / Nombre Destinatario DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUA

Informacion del Formato de los Archivos a Enviar con esta solicitud

Nanbre Farmato Pagos y Retenciones Practicadas por ( I ‘i Buscar )
Codigo Formato 1001 I Version 10
I Concepto w
No- de Selicitud Anterior 100066584703303 q ! Busear )
Motivo Cancelacion Error en la informacion del interesado en la presentacion ~

[@ & zotiviar

Paso 8. Finalice con los procesos de firma y presentacién de acuerdo con los pasos 5 al
12 del numeral 4. Diligenciar Solicitud Envio de Archivos, de esta cartilla.

Paso 9. Al finalizar el proceso, el sistema generara un documento PDF con el concepto 4
-Cancelacion y marca de agua Recibido.

AP Presentacion de Informacion
el por Envio de Archivos
2. Concepio 4 | CANCELACION
00 reservado B 1 DAN 4. Namer ds formulatio 100066584705301
pluiy Lo Sl
25. Fipo docmentn Cod. | 28 Wamero de dentifcacion E
g Cedusa te Cludadania |1 3 | | \
B |o7 mnmerspeian 22 aequnce apenan 23 Ermarnamore 30 Omsremeres
USUARIO DE PRUEBAS PO \ ROAMING
0. Numen o \sarancacsen TrRAERS INTT) €10V 33. Tipo documents: Conc | 34 NOMars oé enpuCacich
H | R | s -
s 35 Apeians y nambres o razan sackal
o |77 om s Coa |38 Humem oe incacactn y
EN»T ‘31 BOD1BTZER
§ [7 e o
DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES

22 rama o [ervemen <2 conceotn soice a
TAEET Tracocanas ot Proplas 7 ! 109 10 3 47
[rrp— 22 Penicoo vignca. Y5, Tipo archivn coa

1 [AmchRO XML [ 4

2024

25 Momere arcnve.

47. Caridad archives 42, Homers regitns 42 Nomers fomians anterior
1 4 653 10006686847 0323023
‘ﬂ:zu\um »

Emor en i Gn def enla ->PR520636
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Paso 10. Una vez completados los pasos anteriores, podra verificar el estado de la so-
licitud cancelada y el soporte de solicitud cancelada ingresando a la opcién Consultar
Envios de Solicitudes (numeral 5 de esta cartilla).

No. Solicitud Cadigo Version del Afio Fecha Cantidad de Estado
Formato formato Gravable solicitud Archivos

100066564705301 1001 10 2024 19-06- 1 Soporte de @
2025 solicitud cancelada

100066584705016 1001 10 2024 17-06- 1 Solicitud recibida @
2025

100066584704999 1001 10 2024 17-06- 1 Solicitud @
2025 remplazada

totalmente

100066564704974 1001 10 2023 16-08- 1 Soporte de @
2025 solicitud cancelada

100066584704175 1001 10 2024 28-05- 1 Solicitud con error @
2025

1000665684703303 1001 10 2024 15-05- 1 Solicitud @
2025 cancelada ?]

NOTA: A través del botén PDF podra descargar el soporte de la solicitud.

8. Micrositio de informacion exégena tributaria.

El Micrositio de Informacidn Exdgena Tributaria dispuesto en el Sitio web institucional
DIAN, permite el acceso a documentos y herramientas para facilitar el cumplimiento de
esta obligaciodn tributaria, a través de la siguiente ruta: Impuestos-> Sociedades->Infor-
macidn Exdgena Tributaria.

En el Micrositio podra acceder a la siguiente informacion:

& Presentacién: Detalla la importancia y la informacion a presentar por cada uno de
los obligados de acuerdo con la vigencia.

& Normatividad: Comprende las normas relativas a la presentacién de Informacion
Exdgena Tributaria, las cuales se encontraran por cada afio gravable.

@ Prevalidadores: Herramientas que permiten validar los archivos antes de su pre-
sentacidn, asegurando que cumplan con las especificaciones técnicas requeridas.

© Calendario Exégena: En este se publican las fechas de presentacion de la Infor-
macion Exdégena Tributaria por cada vigencia.

@ Cartilla “Presentacion de Informacion por envio de archivos”: Documento que
contiene el paso a paso para la presentacion de informacion exdgena tributaria por
envio de archivos.
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© Preguntas Frecuentes: En esta seccidon encontrara respuestas a las preguntas
mas comunes sobre el proceso de Informacion Exdgena Tributaria. Aqui podra
aclarar dudas sobre los requisitos, formatos y procedimientos para cumplir con las
disposiciones de la DIAN.

& Glosario: Dispone de la definicidn de los términos clave relacionados con la In-
formacion Exdgena Tributaria, con el fin de facilitar su comprensién y asegurar el
cumplimiento de los requisitos establecidos por la DIAN.

@'covco Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

W DIAaAN
[% @[ @ NECE » | NDECES

DIAN  jmigussius  Aduanas  Fiscalizacion y Control  Transaccional  Normatividad — Transp ia  Atencidn y Servicios a la Ciudadania  Participa  Prensa

Informacién Exdgena

Tributaria

Presentacion

Normatividad

Prevalidadores In
Calendario Exdgena T

® Vigencia 2024
*® Vigencia 2023

& Vigencia 2022
® Vigencia 2021
® Vigencia 2020
» Vigencia 2019
® Vigencia 2018
® Vigencia 2017

Cartilla *Presentacion de
informacion por envio de
archivos”

Preguntas Frecuentes

Glosario
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