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1. Introduccioén

La Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales ha desarrollado el presente documento, con el fin
de presentarles a sus usuarios, de una manera sencilla y didactica la forma de realizar el
diligenciamiento de las declaraciones, asi como su liquidacion y pago. Al finalizar de estudiar y revisar
este documento usted estara en capacidad de:

e Utilizar adecuadamente la aplicacién ubicada en el portal de la DIAN, para diligenciar y liquidar
las obligaciones econdémicas que surjan, dada la calidad de contribuyente, usuario aduanero o
cambiario respectivamente.

e Cumplir con la obligacién oportuna de presentar debidamente diligenciadas y liquidadas las
declaraciones de impuestos, aduanas y cambios, que le permita efectuar los pagos sobre los
cuales la DIAN efectla control y administracién del recaudo en cumplimiento de su mision
legal.

Es asi como la DIAN en su proceso de redireccionamiento hacia el servicio, esta empefiada en
facilitar a sus usuarios los medios par diligenciar y liquidar las diferentes obligaciones que van
surgiendo, de acuerdo con la calidad de contribuyente, usuario aduanero o cambiario, a través de
nuevas formas y mecanismos que le permitan optimizar tiempos y recursos para un agil cumplimiento
de esas obligaciones.

-3-
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[ Diagrama de Diligenciamiento y Presentacién Virtual ]
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2. Ingreso / salida de los servicios informéticos electronicos

Para ingresar al portal de la DIAN, coloque la siguiente direccién en su navegador:

http://www.dian.gov.co

Una vez ingrese al portal de la DIAN, haga clic en el enlace Capacitacion, a través del cual podra
acceder a los diferentes medios que le ayudaran de una manera sencilla y cémoda, a conocer y
familiarizarse con los servicios informaticos que la DIAN pone a su disposicion.

Alli encontrara entre otras, la opcién Cartillas servicios informaticos electrénicos que le permite
consultar y descargar las siguientes:

v’ Catrtilla Induccién Servicios Informaticos Electrénicos. Le ilustrara entre otros sobre los siguientes
temas:

e Servicios informaticos electrénicos ofrecidos por la DIAN
e Acceso a los servicios informaticos electronicos
0 Habilitar su cuenta de usuario
0 Recuperacién de contrasena
o0 Cambiar su contrasefia 0 actualizar preguntas de recuperacion de la contrasefa de su
cuenta de usuario
¢ Ingresar a los servicios informaticos electrénicos de la DIAN en el &mbito privado
¢ Requerimientos tecnol6gicos para utilizar los servicios informéaticos de la DIAN

e Glosario

v/ Cartilla Presentacién de informacion por envio de archivos. Este documento le indica paso a paso
cdmo realizar este proceso.

v/ Cartilla_Mecanismo digital. Este documento indica paso a paso como realizar el proceso de
generacién, descarga y activacion de este mecanismo.

-g Si usted tiene Certificado digital emitido por la DIAN y ain no lo ha
S | activado, NO PODRA FIRMAR DIGITALMENTE y desde luego NO
= PODRA REALIZAR LA PRESENTACION VIRTUAL de sus documentos.
>
2 Active su mecanismo digital y aproveche las ventajas de este servicio.
-5-
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Para ingresar al servicio de Diligenciamiento de documentos, debe hacer lo siguiente:

1. Ingrese al portal de la DIAN y seleccione la opcion Servicios Informéticos Electronicos.

REPUBLICA DE COLOMBIA

SDIAN

i R

Mapa del 5o Sobe 1 D C ¥ ey e Wartnd § Rama

(Do il Novedados Syl el

Sghergd passperiin T Ripcomendacin

. 8fmar Archuesnan piesenle dormaid eidgens
@tcm formdices Decydnges )
_:—'-""'J

T — Waton! Miirmatvs
Sl e sl Ol Cock

A e e PAgATon
Frissbas reakes Moot - LA i s i i

2. Haga clic sobre la opcion Verificar su sistema para firma (Ver cartilla Induccién a los
servicios informaticos electrénicos)

3. Haga clic sobre la opcién Habilitar cuenta (Ver catrtilla Induccion a los servicios informaticos

electrdnicos).

THAH Virtusl

Tenga &n cussia

Ciros serdoos Inkciar Sesitn
Verifizar Recuaiea

Crenr cymcin da usvang
Para ingregar digile au ohganikacein, usuario i conlisseia

Cotauly o8 R iaiences Grganizacitn BT j'
Comsuity del &rancet lgentificacién  [Cédula de ciudadani =
Contrasefia amnuif'

. lgranit

4. En caso de que la DIAN le haya comunicado que le emitira un certificado digital, siga las
instrucciones que se dan en la cartilla Mecanismo digital, para que lo pueda descargar y
activar. Adicionalmente le indica como hacer uso de este mecanismo y otros temas de interés.

-6-
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5. Para Iniciar sesion, digite su organizacién, usuario y contrasefia (Ver cartilla Induccion a los
servicios informéticos electronicos).

a. Si desea ingresar a nombre de una organizacion, seleccione en el
desplegable el item NIT y digite el NIT correspondiente SIN incluir el digito
de verificacion.

b. Si desea ingresar a titulo personal, escoja el item A nombre propio.

Una vez haya seguido las indicaciones, habra ingresado a los Servicios Informaticos Electronicos de
la DIAN:

PrEsenacida e Momazin pos £
Consukar dooument
P . "1 Fermde consakar un dacumentn dlipenciads

Frocess de Devely céul ongear

M DAR-MDECA N
. lL l Organizacion EMPAESA PRUESA DDELE FIRMA 1
Air Gaatda -

L Consuls Aswnise | Usuario PIOUERA A TURALS 31-01-2008 | 08:30:458

L Consuls de srese

L Consuter Frras ce Documents —

L Consuler socunesio Dapecadn P I

| ConabEdnd A

| Descarger sechives dhirtn Gestin Nesu gara sdmmstrar su cusnta o8 UsuED

| Coigencaar ¢ Prasansar

Conssia Asurios Fermis by consuts de ks asuntas DN

| Forrabos Digenciarmesetn Marnsal

| Geseracen se Clave Téctica Coossl de scuse Cansuler acuse de recho

| Gestin de Hecarismos Digiakes

Cenmebar F d

| Obdgecids Fransers J;:':,‘:':__mm e Cansuls las frmas reakesdas paes ol docamastn salsccoandn

|

| Digesciasa

L

| Contezbcad Subsisiema ce Coalazicad

L D cargar Archsns Prrsbe ded CONgET Bt O S hanteps S sakia
Digaecir | Praseniar Efcastrard s fermulanag pat cossular yio digencer

Formates Digeicamiams

e Fermie diigenciar ios formularos de s desoliciones de Conisslicad

A partir de este momento podra realizar todos los pasos del proceso de Diligenciamiento de
documentos.

Salida de los servicios informaticos electronicos

Para terminar y salir correctamente, haga clic en la opcion Cerrar Sesidon que aparece en la parte
inferior de todas las pantallas y a continuacion, si lo desea, cierre el navegador.

AN = 8

Alarmas (D) Tareas Azuntos

©

[Cerrar sesion
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3. Diligenciamiento de la Declaracion
Realice los siguientes pasos para diligenciar una declaracion.
3.1 Seleccione la opcidn Diligenciar / Presentar

Esta opcion le permite diligenciar una declaracion o recibo de pago o consultar documentos (Puede
ingresar por cualquiera de los dos menus):

M DAR-WUECA

Organizacion EMPAESA PRUERA GOBLE FIRMA 1
L Aty Geatda
| Cansuls Aswenizs Usieafio PRUEDS HATURALL J1-01-2008 | 0B:30:45
L Consuls de acess
L Cansuler Firmas ce Documents T
| Consuler Scmenn Dageacadn =) s BRIESCA

i
L Contabddied
LB m " dfurtp Gealdn Nesu am sdmemstrar su cusnia de vsusrn

g caar ! Presensar

Consaka gunins Fermis ta consuls de s asamss DM
| ForrsdTo o friesio Magaal
L Geseracn s Clve Tecaiza Crasetn se aouse COnsuler Scuse de recho

| Gestidn de Mecars s Digtak-
| Obigcis Franciers

L Presentacda de hfomesin pos
L Frocess de DevolcbniCompenal
| Rechaade sags

L Regars s Trwtans

|- Sokedud de Comeccién de hiconsl

Conssbar Frman de

Dot Cansulta las frmas reakizedas pars o Socamesin seisccoiadn

Crazskar documenta

Diligesusinde Fermis consular un decumentn dligenciads

Comzaikzad Subsisiema a8 Conlussaan

Descargar Archisas Frrsite deacargar mchivos de S bandej de sakis

Erznstrach s farmulbinae paca cossuliar yis digeices

al W 4

Dibguasiar | Frasenisc
S

Formaiss Dlgedcamems

Ural Fermde diligen cir i fanmiiaros de s devokicionsa &8 Coalstdinad

3.2. Seleccione formulario a diligenciar

Mediante esta opcion se despliega una lista de obligaciones que usted puede cumplir por este medio.
Cada obligacion esta acompafiada del nimero del formulario respectivo.

Organizacshn EMPRESA FRUESS SOBLE FIRIA 7
LIETEST PRUERA HATLIRALS 31012008 / 08:36:18
Coriullar dosunants Digen teds
Cant baidi H® Formiato -
Disaigar Archives [ 110~ Decl Ria y Compl o de Ingr v Pair Pers. Junid y fsim Poes. at y Asim 06l allevar Carkab -
Diigansias | Beechmstat 110-Decl Rty Campl o de Ingr. y Palr. Pers. Junid.y Asim Pars. Mat y Asim. 08l  lievar Coniab

Fafmalza Dbgmnsames Marus 120 Dactaracian Infemzava Indreidual Precics da Trenslerencia
130 - Dactaracidn Infeomadva Cansolidada Precios da Transfarencia

ST o 300 - Dheclaracian Bimesial dal impuesio schre a8 Venkas - [V
A e R 350 - Daclaracidn Mensual da Retenciones anla Fusnta

Otégacdn Feanczam 410 - Daclaracian Semanal Gravamen a las Movimienlos Financieros
Prmnraacss de nfoermaciis per £ (420 - Declaracidn y Page del Impussta 2l Patimonio
Proesss de Deenlicdntempenys | 220 - Dackaraciin para la Finatzaritn da los Sisilkmas Especiales de Imporacion - Exportacidn
5 i 532 - Daclaracian de Ingresc - Salida de Dinera en Efeclive
AT P 540 - Dactaracian Consoiidads de Pagos (Para los imarmadiarios da Tréfco Postal y Envios Urgennes:
Regain lnm Tristam 1165 - Manifinsta de carga
Sokcihisd da Corecodn de coas

L
L
L
L
L
L
L
L
L
| Generasin da G Teenics
L
L
L
L
=
L
L

-8-

I T
© 2006 Derechos Reservados DIAN - Proyecto MUISCA



9 DIAN

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

Seleccione una opcién de la lista y haga clic en el botén Buscar.

H® Formabs
[ 300 - Daclaracidn Bimestral dal mpuesto sobre las Vantas - WA

Aflg Gravsble
[2008 =

A manera de ejemplo usaremos el formulario nimero 300, correspondiente a la
declaracion de Impuesto de Ventas, el cual vamos a diligenciar por primera vez, es
decir, es Inicial.

3.3. Diligenciar una declaracion inicial o correccion

A continuacién seleccione el tipo de procedimiento a realizar: diligenciamiento de formularios, recibos
de pago o consulta. De igual manera, seleccione los datos restantes: Afio, periodo y si desea

diligenciar una declaracion inicial o una correccion.

Declaracion Bimestral del Impuesto sobre las Ventas - VA

I |Di|i,genci.ar wio Firmar :J

| aio | [2008 - | Periodo | [01 ]

* |nicial
" Comeccisn
-9—
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El desplegable gque inicialmente comienza con Diligenciar y/o
Firmar, actia como un botén que con solo seleccionar un
item, lo lleva donde selecciona.

Nota

Una vez definida la informacion anterior, haga clic sobre el botén Continuar.

En este punto ocurre lo siguiente: siempre que usted va a diligenciar una declaracién, los servicios
informéticos verificaran si ha diligenciado o presentado esta declaracién en el periodo seleccionado.

En caso de que

Mo s& han encontrade borraderes de declaraciones no la haya

iniciales, ni declaraciones presentadas. diligenciado, se
mostrara un

El sisterna generara un nuevs borrador inicial para mensaje similar

diligenciamiento a este

indicandole que
va a generar un
@ Regresar | @Cnntimay borrador inicial.

2

y

¥a ha presentado una declaracion, no es permitide diligenciar E.I’! caso_ de que sl la haya
inicigiments de nuevo, debe diligenciar una comeccian, d”'gen0|ad0 0 3
presentado, se mostrara

un mensaje como este.

“RROR

ot

& D G

Los botones u opciones que aparecen en estos mensajes dependen del tipo de obligacion, tramite a
realizar y estado del documento (borrador, definitivo o presentado).

-10-
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Siguiendo con el ejemplo anterior (formulario 300) puede hacer clic sobre el botén Continuar.

DIAN

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

Después de seleccionar la obligacion, usted puede diligenciar el documento en el formulario
correspondiente, este proceso inicia con la siguiente imagen que despliega un mensaje con
observaciones generales acerca del diligenciamiento.

Declaracién Bimestral del Impueste sobre las Ventas - IVA
9DIAN o 30(
1. afo 2008 % Pericdo 1
Sle

Espaco reservado pacs b faK I00TSD0004T0S

°

Esta pantalla Iz permita diligenciar los formulancs gua la DLAMN
akece

JEsrramciones:
-Todas |32 cazillas que contengan cilras de dinero sardn

5 Higmens de Kenlifgackén Tribulac (HITH redondesdas & mil mas carcana,

HOD0ES2Y

0. Oboes nambres

&l desclararie

|1l.'!lz|'.u:|. sacil

Haga clic en el boton que aparece en la esquina inferior derecha del mensaje para que este
desaparezca. El documento en el formulario que se muestra tiene diligenciadas las casillas de su
informacién bésica tal cual se ve a continuacion:

| D

Bimestral del Imp sobre las Vientas - VA l

Y DIAN s 30(

|"""" 200k 3 P | "|
|

{Espaca resercado parn i DI £ mess o loomdaiy e L
| o |5 Himers e Henificacin Friesacn {HT) OV |7, Frimer apefica B Sequndz aoeld B P ok 0. 0iras romaanes
g anaeneg | 1 |
:E 11, Bazéa sacal
H EUFAES FRUEEA DOBLE FRUA 1 [inaa
:3 B S groan cxirbeyitn magu e | |
!1|nuueum=unmuqur. IEcE T 3 s Porsislars siloro? ADDTEIDECEET
| FO— ———————————————————————————r— ettt b e
I  VEruBETa L R e nu:norummwrn |

Iegresan Bros per eotnonres 23 j m_m i )

g rmperm vl o e paracinan mearay - Totst i rrvcmbnumn-ﬂ:lpo opersciones | g

(3Rt St e

burmqu'wv“mgem e—i @ e d T SR SescTeTatie Jor ST ACTICeE S =

fira LS i
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En este formulario, se pueden distinguir cuatro componentes:
e Eldocumento en el formulario el cual usted podra diligenciar.

e Las ayudas de diligenciamiento que muestran diferentes mensajes indicativos para facilitar la
realizacion de esta labor.

e La barra flotante que le permite salvar, presentar y realizar otras acciones sobre su
declaracion.

e La barra de navegacion que le permite desplazarse rapidamente a otra pagina o seccion del
documento.

Veamos en detalle cada uno de ellos.

El documento en el Formulario

Antes de iniciar el diligenciamiento de su documento, cerciorese de que efectivamente corresponde al
formulario que desea diligenciar y que sus datos personales aparecen debidamente actualizados.

Si alguno de los datos que lo identifican no estd actualizado, es debido a que la informacion
consignada en el RUT esta igualmente desactualizada. En este caso, actualice sus datos en el RUT,
para lo cual puede acudir personalmente o mediante representante a cualquiera de las Direcciones
Seccionales de la DIAN existentes en todo pais o hacerlo virtualmente en caso de que tenga un
certificado digital emitido por la entidad.

De igual manera, puede ver que algunas de las casillas del documento estan inicializadas en cero,
€s0 no quiere decir que ese debe ser el valor, simplemente los servicios informaticos no permiten que
esas casillas estén vacias. Si una de esas casillas requiere un valor mayor que cero, se le notificara
en su momento a través de un mensaje.

Tenga presente ademas que podra realizar el diligenciamiento parcial de su documento, salvarlo y
continuar cuando lo desee, es decir, no esté obligado a diligenciarlo completo el mismo dia.

Para salvar su trabajo en forma temporal haga clic sobre el boton Borrador, como se explica mas
adelante al tratar el tema de la barra flotante.

Al diligenciar su documento, note como los servicios informaticos van controlando de inmediato que

se registren adecuadamente los valores segun el tipo de tramite (diligenciamiento, correccion, etc.),
formulario y versién.

-12 -
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Las ayudas para el diligenciamiento

Cada casilla cuenta con su propia ayuda que es accesible mediante un pequefio boton que aparece
cuando el puntero del raton pasa sobre ella.

En esta imagen se
puede ver el botén
Ayuda de la casilla 9
o apellido 9. Primer nombre 10. Otros nombr (Primer nombre) del

formulario.
MATURALS

A hacer clic en este
botdn, se despliega la
ayuda correspondiente.

Ahora bien, la funcionalidad de la ventana de ayuda varia dependiendo del tipo de casilla. Al respecto
hay dos casos:

1. La ayuda textual simple

En este tipo de ayuda se

Encuentre aqui informacion acerca de la casilla 9 despliega un mensaje
gue le orienta sobre el
Ayuda correcto diligenciamiento
de la casilla.

| siztema registrara el dato de esta casilla tal v como aparece en

| RUT. Sipor alguna razon &l dato no aparece correctamente
informe a la administracion o actualics s RUT. A modo de ejemplo, esta
es la ayuda de la casilla
9 del formulario 300.

2. La ayuda textual con lista de busqueda

Este tipo de ayuda trae adicional al texto de orientacion, un boton con el cual se despliega una lista
de valores de los cuales se puede escoger uno de ellos.

-13-
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El bot6n se llama Elija un

Encisenire agui nformacida acerca de la casiifa 24 lens

| esla casils selsceionando un vake para Actividad B8 Valor para la Actividad
[Recstone Econ6mica, y se
— encuentra en el
El sisiema desplegara las actvidades scondmicas tal y coma formulal‘io 300
aparacen en gu Registna Unica Trivulari TRUT?, askacions ;2 :
e b panend alm;«lnr':abr de Pgrescs operacionaies en gl DeclaraC|on blmeStraI
[perodo gravabie o declarar. Si por algenn razén B actividad impuesto a las ventas
Econdmica no aparece dentro ée la isto, aciualce su Registro L, '
Linico Tnl:_ulam TRUT?, previo a la presentacian de i AdemaS en IOS
e formularios 110 y 210.
i Al hacer clic sobre este
botdn se despliega esta

informacion.

El botén X le permite
cerrar la ayuda.

Encwsnirs aguinformacidn acerca de |n casiffa 24, l=ns

| i s o oo S e %] Esta ventana muestra la

s lista de actividades
econdmicas que tiene
' : registradas en el RUT.
Ciigpo Hombre .
i Para seleccionar una
[] s Soupvmabomts s didoomAmte actividad, haga clic
i COUPUTADOR, EN ESTABLECIMENTIOS Sobre CuanUIera de

ESPECMALFALOS

ellas y su cédigo sera
cargado en la casilla 24
del formulario del
ejemplo.

g Las ayudas se pueden desplazar a otro lugar, mediante un
= | clic sostenido en la parte superior de la ventana.
-14 -
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Validaciones durante el diligenciamiento

Durante el proceso de diligenciamiento, los sistemas informéticos le ayudan a que no cometa errores,
aplicando operaciones aritméticas y mostrandole mensajes informativos o de error. En el ejemplo se
est4 introduciendo un valor negativo en la casilla 36 lo cual no es permitido.

a3

wiodo
G 6268000

I -
| 5466000 £
§l|l'|'l portaclonas gravadas 35 :‘ lcka & i3
|
A -2000000 =z
;Irr. poraclonas ne gravadas ] _-ﬂ'-‘;'_"-"iﬂ g alde adawor dal
g | 147000 £
E‘. iﬂnmplas v senicios gravados ar = [Retenciones por
e | =l

Ante esto, le aparece el siguiente mensaje y adicionalmente el valor de la casilla 36 es puesto en cero
brindando la oportunidad de diligenciarlo nuevamente.

@Gtrmr | I

EL WALOR SE HAL LLEVADO R CERQ; NO DILIGENCIE -
VALORES MEGATIVOS

-]

Otro tipo de validaciones son propias del formulario, por ejemplo para el formulario 300 el valor de la
casilla 65 no puede ser mayor al valor de la casilla 64, en este caso el valor de la casilla 64 es 250000
y en la casilla 65 se esta introduciendo el valor 300000, ante esto se genera el siguiente mensaje y se
recalcula el valor.

-15—
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3 DIAN - MUISCA - Microsoft Internet Explorer

W
n oo

El valor digitado no puede ser superior al J
valor de la ca=silla 64!!!

L o

Este tipo de validaciones aplican igualmente en los procesos de guardar, firmar y presentar. El
siguiente caso muestra como el documento no puede ser guardado debido a que la casilla 24 es
obligatoria y no ha sido diligenciada.

Al

HHEEERI T

32 han detectado los siguientes errores: ,¢

Errores en casillas:

—En la casilla 24 de la hoja 1, copias 1:
Ezsta casilla es obligatoria v debhe ser
diligenciada.

o o

-16 -
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La barra flotante.

La presentacién de esta barra varia de acuerdo con diferentes circunstancias, por ejemplo:
Si ingreso con certificado digital.

i \ Pag
l\ Bomadar Fitmar Fresentar (iR Archivo P df Regresar | G )

Si ingres6 sin certificado digital

= : .i :
k Barradar Definitic o Liguadﬁat Lrchive Pdf Regresar 1 dle:1 )

También cambia si su formulario tiene mas de una pagina.
La barra de navegacion.

Tiene forma de punta de flecha y aparece sobre el costado izquierdo del formulario.

Esta barra le permite navegar rapidamente por todo el formulario y funciona de la siguiente manera:
A hacer clic sobre ella se despliegan las siguientes opciones:
PAGIIAS
SECCIONES

-17 -
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Secciones. Le permite navegar directamente hacia una seccion del formulario. Para ello, despliega un
pequefio menu con las secciones disponibles por pagina.

PAGINAS

SECCIOHES

CABECERA
seccion 2

geccion 3
seccion 4
seccion 5

&

acccion §
seccion 7
secclon @
Seccion 9

zeccion 10
seccion 11
PIE

Con un clic seleccione la que necesite y de inmediato seré enviado a esa seccién. Para ocultar este
despliegue, haga clic sobre la punta de flecha.

3.4 Guardar Borrador

Esta opcion le permite guardar o salvar su trabajo. Esto en razén a que en el diligenciamiento usted
puede tomarse varias horas o quizas varios dias. En tal caso, para no perder lo adelantado, debe

aplicar esta opcion.

Cuando usted quiera recuperar este borrador, realice el mismo tramite inicial y los sistemas
informaticos le traeran el Gltimo borrador diligenciado.

Si desea obtener una impresion de su documento por ejemplo para revisarlo mas coémodamente,
haga clic sobre el boton Archivo PDF
3.5 Imprimir documento PDF (Borrador)

Esta opcion le permite generar su documento en formato PDF, el cual podra igualmente guardar en
su computadora (haciendo clic sobre el botén en forma de disquete) o imprimirlo si lo desea.

Mientras esté salvando en forma temporal, este archivo aparecera marcado con la palabra
BORRADOR.

-18-
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Este archivo se puede generar en cualquier momento siempre y cuando haya guardado
temporalmente por lo menos una vez, y le permite verificar su informacion antes de proseguir con el
trdmite de diligenciamiento.

Cuando apligue la opcion Borrador, el documento PDF contendr4 en forma visible la palabra
BORRADOR vy le pedira un clave de seguridad.

3.6 Guardar Definitivo

Este boton aparece Unicamente cuando usted no dispone de mecanismo digital consistente en un
certificado digital y puede aplicarlo Unicamente cuando:

1. Haya terminado de diligenciar completamente su declaracion.

2. Haya revisado y verificado que toda la informacion contenida es absolutamente correcta.
Apdyese en la opcién Archivo PDF que le permite ver una imagen de su documento, y si lo
desea, imprimalo.

El uso de esta opcion no le permite realizar cambios sobre dicha informacion pero si le da la
posibilidad de sacar una copia de su documento mediante la opcién generar un documento borrador o
también podra generar un documento nuevo.

Al aplicar la opcion de guardado definitivo, aparece la siguiente advertencia:

ML

T

GUARDAR DOCUMENTO DEFINITIVO

Recuearde que una vez guardado el documento como definitiva
no podra ser modific ado:;

& 2]

Al hacer clic sobre el botén Sl, se despliega el siguiente mensaje de confirmacion.

-19-—
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5

W

)

@ Cerrar ) |

Kl

El documento ha sido generado con el numero
3007500004816

=

o

Luego de guardar el documento, se

puede visualizar el nimero asignado a la declaracion en la casilla

4, como se puede ver en la siguiente imagen:

YDIAN

Declaracién Bimestral del Impuesto sobre las Ventas - IVA

PRIVADA

300

Afig 2008

-2~ reservado para la DIAN

3. Periodo 1

4. Nimero de formulario 3007500004816

9. Primer nombre 10. Otros nombres:

5. Namero de entificacion Tributaria (NIT) 6. DV |7. Primer apelido 8. Segundo apelido
700015235‘ - 1PRUEBA NATURALS
5 12.Cod.
11. Razdn social |Adman.
| 32
24.5ies gran contribuyente marque "X" m
&s una correccion indique: 25 Cod 28. No. Formulario anterior

Ingresos brutos por exportaciones:
arinnzs svants

@

Ingresns hrin

4

50‘ o
. 4RnNnNnLT
»

1000000 !VA recuneradn en de\'ﬂ\ucmnes &n compras.
o das rﬁc\ £as o resuenas

@ 9 &

I
1 33.1

Una vez guardada su declaracion en forma definitiva, genere una imagen de su documento haciendo
clic sobre el boton Archivo PDF. Guardelo e imprimalo.

Adicionalmente, observe que este archivo por haber sido generado después de aplicar la opcién de
Guardar Definitivo, ya no tiene ninguna marca.

-20-
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3.7 Imprimir documento PDF

Esta opcion le permite generar su documento en formato PDF, el cual podr4 guardar en su
computador (haciendo clic sobre el boton en forma de disquete) e imprimirlo para su posterior firma y
presentacion ante la entidad recaudadora.

Este archivo se puede generar en cualquier momento.

Cuando aplique la opcion Guardar Definitivo, el documento PDF sera generado sin ningun tipo de
marca o mensaje y adicionalmente le solicitard una clave de seguridad.

Ml

N

PASSWORD GEMERACION ARCHIVO PDF

Debe digitar una clave para acceder al archiva PDOF

Escriba su clave: jese

Eeescnba su
clave:

[rae

LS o

3.8 Consultar una declaracién
Si diligencié una declaracion, la guardd y ahora desea consultarla, debe hacer lo siguiente:
Haga clic sobre la opcion Diligenciar y presentar y seleccione el tipo de formulario a consultar.

Siguiendo con el ejemplo del formulario 300, se desplegara una imagen similar a la siguiente:

-21 -
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Declaracién Bimestral del Impuesto sobre las Ventas - IVA

Diligenciar yio Firmar i ~|
| ke Recibo de Pago }*erfudn 1 :[
Consultar
UJ
™ |nicial
™ Comeccion
Q Fearesar ) @ Conbimaar)

En el desplegable que aparece, escoja el item Consultar y autométicamente se actualizara,
indicando como en este caso que la declaracion ya fue presentada.

Al hacer clic sobre el boton Continuar, aparecera la lista de sus documentos.
Declaracion Bimestral del Impuesto sobre las Ventas - IVA

Diligenciamiento Inicial

El sistema ha enconirado los siguientes documentos 2
su nombre o a normbre de la Organizacion gue

representa,

Mrmers de Uttima Fecha
Diocumeite Registrada

¢ 3006505914327 07-12-2006

€ rearenar fchis

Si desea consultar el archivo en formato PDF, marque el documento y haga clic sobre el boton
Archivo PDF el cual le mostrara una imagen del documento escogido.

Recuerde que por seguridad el archivo PDF
esta protegido con una contrasefia personal.

Nota

-2 _
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4. Presentar Declaraciéon

Este es el proceso con el cual los usuarios de los servicios informéticos electronicos después de
diligenciar virtualmente su documento, la presentan ante la DIAN cumpliendo asi con esta obligacion.

]

Esta opcion solo puede ser utilizada si el usuario posee certificado digital emitido por la DIAN.

Para presentar virtualmente la declaracion debe hacer lo siguiente:

4.1 Autorizar firma de la declaracién

Haga clic sobre el botdn Firma que aparece en la barra flotante del formulario, con lo cual se
despliega la siguiente imagen que le permite al representante legal autorizar (o desautorizar) a las

personas escogidas para firmar el documento.

1

=4 DIAN - MLISCK

Homero documento 2105999000401 Ver Docurnerlo

; Primer Otros Primmer  Sequie Hod

Miorizados Estada Homile Mombres  Apellidy  Apellio Rl denific
i i

ird it A TURALTY PRUERE, 955559355

(B piizr ) (PR @ e

|
i

La columna
Estado indica si
la persona no ha
firmado, ya firmo
0, Si esta
autorizada se
muestra el botén
Firma.

Nota

Si la declaracion requiere, ademas de la firma del
representante, la firma del contador o revisor fiscal,

asegurese de autorizarlos para firmar, ya que si omite alguna
de las firmas requeridas por ley, la declaracion se dara como

NO PRESENTADA.

-23-
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e,

'

Recuerde que una vez se realice |z autonzacion el documento
no podra ser modificada, |, Desea aulorizar a estas personas
para fiemar este documerto P

() )

CORRECTO Autorizacion

=

Para autorizar a una
persona, seleccionela en
la lista y haga clic sobre
el botén Autorizar firma,
con lo cual aparece el
mensaje de
confirmacion.

Nota

contrario esta no podra ser presentada.

Si el representante autoriza a varias personas para firmar la
declaracion, todas quedan OBLIGADAS a firmarla digitalmente, de lo

M

i

CORRECTO] ________ Desautorizacion |

i, Desea eliminar la autorizacion 3 estas personas para firmar
este documaento ¢

& L)

Si desea que la
persona escogida
NO pueda firmar
este documento,
haga clic sobre el
boton Desautorizar
firma, con lo cual
se despliega el
mensaje de
confirmacion.

No es necesario que las personas autorizadas estén presentes en el momento de la autorizacién o

que firmen al mismo tiempo.

4.2. Firmar la declaracion

Una vez autorizadas las personas que pueden firmar el documento, se muestra en la columna
Estado un boton llamado Firma que le permite al representante legal firmar inmediatamente.

Las demas personas que sean autorizadas para firmar NO DEBEN INGRESAR A NOMBRE PROPIO

sino a nombre de la correspondiente organizacion.

224 -

© 2006 Derechos Reservados DIAN - Proyecto MUISCA



SDIAN

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

En la Bandeja de Tareas de cada persona seleccionada se mostrara
cual le permitira acceder para realizar el tramite de firma digital.

CHpanEEia & WO FALPD

(L ] PEJRE M FULAL |

Bandeja da Tareas

Tes detras Womars gy Tarsin Facha oo

n

S e fe pmemma du W BERE 0 rre CETe maTeTTSE BN LR RN P 238 N SR e L e Rrmmm e

Haga clic sobre el Tipo de tarea que lo autoriza a firmar, con lo
informacion:

una actividad similar a esta, la

G-02-2008 / 1430 56

Tagrenes

cual se despliega la siguiente

| orparsi——- A e PR
| it ] PR Rl PRaL Lo b B TR LR
Bandeis de Tadeds > Notificasionss '
1 12]4 ] [ .
R B LA [ (=] [ o
L - I @ o
Esuse [2amnite =]
- Tl
Crprminn Taiwie Frbain Faimafe
ERE— [
Rl Nl 008 S Nl JOS
e LR TS 2 B N 3
PR PR St
Eied B%E-200 P
a'“l". 1 I' ’ e i
I I L et TS LR
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4 DIAN - MLJISCA
BEE En la columna
ANLUSER Estadg, se muestra
el botén Firma que
Homearo documenka 2103990000401 Yer Docurnento le permite iniciar el
Primer Otros Primnar  Sequnile Hood: rami firm
B Nonbre  Nombres  Apeliidn  Apelfio ldentifics Ejiagi tatle de a
I Q Firm MATURAL PRUEBE, 995561955
= = Al hacer clic en
D) @) @ ) este botdn, se abre
~I| | esta ventana:
1 |
S
& Localice el
RELISES archivo de su
firma digital
Flrfar docy mento . .
haciendo clic el
10-01-200& / 15:27:30 bOtén Examinal‘ y
La fllm_a_ de la presente r:le_cflari:ifn o a!\:}_’niul::_a trawés dal a COnUnuaC'én
mecanizmn de firma digits! amparada con cartificado digital sustituye .
patz todos los efectos Ingales la fitma aulogsafa haga CI|C Sobre el
botén
Cedificada m Examinar.., ! ~
| - Contrasefa para
I Conlrsena ssamaseEw @E‘m*"“) desp|egar e|
(i &"'Ein”é?{sg; .
& teclado virtual:
1] | ]
Teclada virtual BEE Utilice el raton para
e T colocar la
Escrba su contrasefia: contrasefia y haga
clic en el boton
Aceptar.

Recuerde que la
contrasefa es
sensible a
mayusculas, es
contrasefia; | decir, las palabras
Aceptar | Cancelor J HOLA Yy Hola son
diferentes.

-26 -
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A continuacion, haga clic sobre el boton Firmar y de esta manera inicia el proceso de firma de la

declaracion.

Si la firma se realiz6 correctamente, se muestra este mensaje de confirmacion.

BE B

4._1'[.? me

/P%\ ? ::G'ki'rar f I

EL DOCTUMENTO HA SIDO FIRMADC CORRECTILMEM

TF i

|

Adicionalmente, se notifica a la persona con el siguiente mensaje:

/3 DIAN - MUISCA _ BEE
B - == e

mmUuiseM
Momero documenta 2105995000426 Wer Documento
B
- Prianer ros Primer  Segundo H
S Hombae Hembres  Apelide  Apallido i Iebanti
Confribu
ra Firmedo - MATURALI PRUEEA, can 39953
certifica

B i) @b @cor= )
0

d|
i

Mientras el documento no sea presentado,

Nota

desautorizar personas para que firmen un documento. Si una
persona autorizada firmé el documento y posteriormente esta
misma persona es desautorizada, se quitara su firma del
documento quedando las firmas restantes si las hubiere.

se puede autorizar o

-27 -
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4.3. Presentar Declaracion
Una vez firmado digitalmente el documento por TODAS las personas autorizadas, el representante
legal podra hacer clic sobre el botdn Presentar de la barra flotante.

Este proceso de presentacion es analogo a la presentacion presencial de la declaracion a través del
banco y lo sustituye totalmente.

La presentacion virtual solo aplica para declaraciones, los recibos de pago deberan presentarse en el
banco o entidad autorizada para recaudar a través de las formas que estos dispongan.

Cuando el proceso de presentacion termina exitosamente, el servicio informatico electronico genera
el siguiente aviso informativo:

Tenga en cuenla gque con esta operacian wsted presenta la
declaracion y |z DI&N 13 recibe. Para mayor clandad el documento
generada por este sericio mlommalica electranica, lendra & parir
del 4 de agosto de 2006 el awizo de "RECIBIDO". Asi mismo, qus a
partir de la publicacion de la Ley 1065 de 29-07-2006 gque cuando
la declaracion de RETENCION EN LA FUENTE que se presente
SN PAG0, no se enlendera cumphido el deber de presentar la
declaracu:-n tnhularla Literal e} .ﬂ.rt.EBﬂ u:IEI ai1alutu tnhulann i

A continuacion, se generara un acuse de recibo electronico y puede guardarlo en su computador si lo
desea.

.28 -
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Acuse de Recibo

S0 galicitud con ndmera de documento 1000850000350 ha sido
presentada vitualmente. Este es el acuse de recibo de que este
documento fue firmado por la DIAN con la siguiente fecha y hora
2005-02-05T15:40: 15 en respuesta de su procedimiento. Debe
presionar el hotdn Guardar para almacenar el acuse de recibo.. Caso
2008035580101000024

. Guardar “@ Cerrar |

Si no desea guardar el acuse de recibo, haga clic en el botén Cerrar, de lo contrario haga clic en
Guardar.

Una vez usted haga clic en Guardar, se muestra un mensaje para que guarde el archivo generado en
su computador.

Descarga de archivo E

iDezea abnr o guardar este archive?

e Narmbre: 3006000001326, xml

— Tipoe Documerto KML; 3,93 K8
De |ocahost

Abnr Guardas || Cancelar I

Loz archivos piocedentes de Inlemet pueden serigies, pero
2lgunws archivos pusden dafiar polencialmente su equipo. Sing
canlia en el ongen, na 2bia re guande este aickivo, JCUS e &l
tizsag?

Haga clic en Guardar y seleccione el lugar en el que desea que se almacene el archivo.

-29 -
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5. Diligenciar formulario de recibo de pago

En este punto usted ya ha presentado su declaracion, sin embargo para que su obligacién fiscal sea
completa debe realizar el pago respectivo.

El diligenciamiento se puede realizar de dos formas: la primera cuando se diligencia y/o presenta el
formulario haciendo clic en el boton Liquidar pago de la barra flotante; la segunda a través de la
imagen que aparece después de seleccionar la declaracion objeto de pago. En este caso es
necesario indicar que se quiere Diligenciar recibo de pago y escribir el nimero del formulario con
gue presentd la declaracion.

Declaracion Bimestral del Impuesto sobre las Ventas - IVA

|Di1i:gen|:tar Recibo de Pago ;!

aio | 2008 <] | perodo | [01 <]

Crocumento

I Digite nimero de [30&?5:]&&[}4?05

@ Fearesar ,@ Conli nuar)

Si no recuerda el numero del documento, escoja en el desplegable la
opcién Consultar y automaticamente lo llevara a la informacion
respectiva.

Nota

La identificacion del recibo de pago puede variar ligeramente dependiendo de la obligacion a la cual
se haga referencia.

Haga clic en el botén Continuar para acceder al documento de pago en el formulario “recibo oficial
de pago ...” en el caso de las obligaciones tributarias este formulario es el 490. Pulse el boton

Continuar.

-30 -
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Declaracion Bimestral del Impuesto sobre las Ventas - IVA

' Diligenciamiento Correccién

La declaracién nimero 3007500000465 encontrada por el
sistema, es su Ultima declaracion lista para liquidar.

Q Regresar {@Cunlinuar,l

La mayoria de las casillas estan inactivas porque son heredadas del documento de declaracién que
va a pagar, por lo tanto solo puede cambiar las casillas que corresponden a los valores que va a

pagar bien sea por sancion, interés de mora o impuesto, los cuales se totalizan automaticamente en
la casilla 980.

Nota:

Es importante tener en cuenta que los valores de pago que se generan a través de este servicio
corresponden a una propuesta de liquidacion, dado que no contempla pagos parciales o totales
anteriores realizados a la declaracion que desea pagar o a declaraciones anteriores; ni aplicaciones
anteriores realizadas mediante compensacion, por lo tanto sugerimos su verificacion.

B —
, D I A N Recibo Oficial de Pago Impuestos Nacionales PRIVADA m

1. Afio 2007 2. Concepto 3. Periodo

Espacio reservado para la DIAN 4. Numero de formulario

9

5 Nimera de Identificacion Tributaria 6. DV 7 Primer apelido 8. Segundo apelido 9. Primer nombre. 10. Otros nombres

700015271| - | 9PRUEBA NATURAL4

7 12 Céc
11. Razén social | Admor

obligado

Datos del

24. Sies gran contribuyente, marque X" ‘

25 No. Titulo judicial [26. Fecha de depésito Afio Mes Dia [27. Cuota No 28.De 29 No. de formulario
’AAAA MM DD i) 1‘ 1 30075000004
30. o Acto oficial 31. Fecha del acto oficial HEETTE USO OFICIAL 33 Cod Tl
(Uso del banco)
= T | %B B: g 20070702 -
Fag
ﬂ k 1de:1 4
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5.1. Guardar Definitivo

A igual que con la declaracién, aplique esta opcion una vez haya verificado que los datos contenidos
son absolutamente correctos. Apoyese si lo desea generando este documento en formato PDF el cual
podra imprimir.

Al hacer clic sobre el botdbn Guardar Definitivo, un mensaje similar al siguiente le confirma los
valores a pagar.

NG
ol

T

ADVERTENCIA GUARDAR DOCUMENTO DEFINITIVO I

Recuerde que una vez guardado el documento como definitivo
no podra ser modificado:

Ademas Tenga en cuenta que de acuerdo con el articulo 6° de
la Ley 1066 de 2006, que modificd el inciso primero del articulo
504 del Estatuto Tributario: los pagos deben imputarse al
impuesto y periodo que indique el contribuyente, responsable,
agente de retencién o usuario aduanero en relacién con deudas
vencidas a su cargo, en las mismas proporciones con que
participan las sanciones actualizadas, intereses, anticipos,
impuestos y retenciones, dentro de la obligacién total al
momento del pago. Cuando el pago se efectde en forma
diferente a la establecida, la administracidn lo reimputara en el
orden sefialado.

O

Recuerde que una vez aplique esta opcidn no podra realizar cambios.

5.2. Imprimir Formulario de Recibo de Pago
Finalmente, una vez realizado el paso anterior genere e imprima su recibo de pago mediante el botén

Generar PDF el cual sera impreso sin ninguna marca adicional y realice el pago ante el banco o la
entidad autorizada para recaudar a través de las formas que éste preste a los ciudadanos.

-32-
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6. Transaccion de pago através de canales electronicos

La Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales comprometida en el servicio, control y facilitacion
de los diferentes procesos adelantados por los agentes econémicos, ha consolidado, apoyada en el
modelo de gestion MUISCA, el nuevo proceso de transaccion de pago por canales electronicos a
través de las entidades autorizadas para recaudar para las obligaciones tributarias y aduaneras
administradas por la DIAN.

La transaccion de pago entre los obligados y la entidad autorizada para recaudar podré realizarse a
través de canales presenciales o electronicos a eleccién del obligado (Internet, cajeros electronicos y
servicios de audiolinea).

Este tipo de transaccion aplica cuando las entidades autorizadas para recaudar ofrezcan la
transaccion de pago a través de canales electronicos y el obligado opte por esta forma de pago.

En materia tributaria comprende las obligaciones correspondientes a impuestos, anticipos,
retenciones en la fuente, sanciones e intereses de mora, relacionadas con las declaraciones
presentadas que involucren tales conceptos.

En materia aduanera, incluye los pagos de tributos aduaneros, intereses moratorios, sanciones y
rescate, cuando se deriven de obligaciones relacionadas con la declaracion de Importacion, la
declaracion para la finalizacién de los sistemas especiales de importacién-exportacion y
declaraciones consolidadas de pago presentadas a través de los servicios informaticos electrénicos
de la DIAN.

Consulte la cartilla Transaccién de pago a través de canales electrénicos en la siguiente ruta:
www.dian.gov.co, opcion Capacitacion / Cartillas servicios informaticos electrénicos / Pago por
canales electrénicos.
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Anexos

Anexo 1. Diligenciar Recibo de Pago - Declaracion Renta Personas Juridicas (110).

Para iniciar el diligenciamiento del Recibo de Pago, haga lo siguiente:

1°. Haga clic sobre la opcion Diligenciar / Presentar.

2°. Escoja el formulario 110 y haga clic sobre el botén Buscar con lo cual se muestra la siguiente

imagen:

Declaracion de Renta y Complementarios o de Ingresos y Patrimonio
para Personas Juridicas v Asimiladas, Personas Naturales y Asimiladas
Obligadas allevar Contabilidad

|Di|igen::iar yfa Firmar Li
Diligenciar yfo Firnar I———
Diligenciar Recito de Page APLICA =|
Generar Recibo de Pano Primera Cuata
Consuliar

" Inicial
= Inicial Fraccian de Afio
™ Coreceidn

I Comeccion Fraccion de Ang

REgratar Contirar
@ o) &) continsay

Seleccione la opcion Generar Recibo de pago o Generar Recibo de Pago — Primera cuota (en este
ejemplo) y automaticamente se mostrara lo siguiente.
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Declaracion de Renta v Complementarios o de Ingresos v Patrimonio para
Fersonas Juridicas vy Asimiladas, Personas Naturales v Asimiladas
Obligadas a llevar Contabilidad

I |Generar Recibo de Pago Primera Cuata _'_'__J

| wio | 2007 =] | Periodo | [NOAPLCA -

@Rngrssnr' .@Gﬂnlimari

Si escogi6é Generar Primera cuota, se muestra esta imagen. Haga clic sobre el botdn Continuar.

Si escogio
Daclaracion de Renta y Complementarios o de Ingresos v Patrimonio para D|I|genC|ar Recibo
Personas Jurldicas v Asimlladas, Personas MNaturales y Azimlfadas de pago, se muestra
Obligadas a Hevar Contabilidad esta imagen.
I | Dilgencise Recibo de Pago = Dlglte el numero del
B D i e N documento.
(En caso de que no
I I Digite nimens d& Documento recuerde este
namero seleccione el
aRnruar' -ﬁ'ﬁanhm", item COI"ISUHIaI’)
Haga clic sobre el
botén Continuar.

A partir de este punto, aplique las recomendaciones que se dieron en el tema Diligenciamiento del
Recibo de Pago.
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Anexo 2. Diligenciar Recibo de Pago - Declaracion Retencién en la fuente (350)
Para iniciar el diligenciamiento del Recibo de Pago, haga lo siguiente:
1°. Haga clic sobre la opcion Diligenciar / Presentar.

2°. Escoja el formulario 350 y haga clic sobre el botén Buscar con lo cual aparece lo siguiente:

Declaracion Mensual de Retenciones en la Fuente

Identifique el
eriodo, el tipo de
| Diligenciar y/o Firmar =] IFz)a_ declaracié?] y
en el desplegable
escoja el item
Diligenciar
Recibo de Pago.

Diligenciar wo Firmar

Diligenciar Recibo de Pago 0 | 01~
Consultar |

* Inicial L.
Automaticamente

" Correccidn lo llevara a la
siguiente imagen.

@ Fegresar @ Continuar)

Declaracion Mensual de Retenciones en la Fuente o
Haga lo siguiente :

| [Gibgenciar Recibe de Pago <] 1. Coloque el nimero del
. documento
) I ! .
| e | J200e ] | Periodo | for =] correspondiente.

I S I | 2. Identifique el tipo de
e . S— impuesto a liquidar
L'm_ﬂ“‘:"“Eﬂ"iﬂj N IlﬁENTﬂ ﬂ_ h (Renta, timbre o ventas)

Si gagaa inchuir paoo de sancidn en R
jgﬁ;ﬂfiif;;:ﬁ;”g‘;ga - No 3. Indigue si desea incluir
las sanciones pendientes
de pago (si las hay).
@ rrvre @ cortiny Pago ( )
-37-
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Si no recuerda el numero del documento, en el desplegable
escoja la opcién Consultar como se explicé anteriormente y
automaticamente lo llevara a la opcién que le permite
consultar la ultima version guardada del documento.

Nota

3°. Diligenciados los datos solicitados, haga clic sobre el botén Continuar.

4° Luego, un mensaje le indica si existe 0 no el documento seleccionado y le muestra el dltimo
documento guardado.

Declaracion Mensual de Retenciones en la Fuente
Diligenciamiento Inicial Haga clic en el
g botén Continuar e

ingrese al

La declaracian numsro 3506500003338 encontrada por el formulario para

sisterna, e su Oifirma declaracion lista para lguidar diligenciar el
| respectivo recibo
€@ rearezar ) @ Qanlimiar) de pago.

Los recibos de pago también se pueden diligenciar desde el interior
del formulario respectivo, haciendo clic sobre el boton Liquidar
Pago de la barra flotante.

Nota

Obviamente se requiere que el formulario haya sido salvado como
Definitivo (si no tiene Certificado Digital) o Presentado (si tiene
Certificado Digital).

A partir de este punto, aplique las recomendaciones que se dieron en el tema sobre Diligenciamiento
del Recibo de Pago.
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Anexo 3. Diligenciar seccién Signatarios

Tomando como ejemplo el formulario 350 (Declaracibn mensual de retencion en la fuente), la
identificacion del representante legal y del contador o revisor fiscal, se realiza mediante la ayuda de
las casillas respectivas, como se explica a continuacion.

Para seleccionar al representante legal, coloque el puntero del ratén sobre la casilla 61 con lo cual se
muestra el boton Ayuda.

{81 . pimara da Idertificaciin Tributsria (MT) B2. 0% |63, Apelidos v nombves ce o
' | _ | Haga clic en
] B5. Mimero documento de iderdificacian 66, Apelidos y non este boton,y €
2 |Tre ; d_esplegara el
siguiente
981, Cod, Representacién I 18 ' mensaje.

Encuernire augul informacidn scarca de |la easfila 67, llene

ezla cazila sefecoionsncho un valor para mpe’ﬂlﬂaﬂfl H
Lagal,
z Observe que esta ayuda cuenta
it - con un botén llamado
"Bl sizlema desplegard la lisla de los representanies legales - T H
tal v como aparecen en su Regislro Linico Tribuero "RUT, espeuﬂcamente EI IJ aun Val or

seleccions of qus [ DA b ctorgo of certificado digital praes para el Representante Leg al.

trmar la declaracion. 5 por sigunm razon dentro de ks izla

o szarece, schualice su Regstro Unico Triatsno "RUT, . ,

ceevio @ la presentaciin de 1a declaraciin. Haga clic sobre este botén para
=] desplegar la lista de valores

posibles.

Elifn Lin waalar prad o Reguanbamte Lagal
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Encuentre aoud informacicn acerca de | casiffa &7, llznes
agta caslle seleccionsndo un valor pera Reprentaste
Legal.

iz Haga clic sobre el item
que desee incluir y sus
datos serén colocados

Cédigo MNombre en las casillas
1234 Pedro Pérez Prieto respectivas.

Elija un valo para Rapredatants Legal

Proceda de igual manera con el contador o el revisor fiscal.
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Anexo 4. Diligenciar Formularios 520 y 540

Diligenciar Declaracion para la finalizacién de sistemas especiales de Importaciones — Exportacién
(Formulario 520) v Declararon Consolidada de Pagos (para Intermediarios de Tréafico Postal y Envios
Urgentes) (Formulario 540)

Este anexo le permite conocer los pasos que debe seguir para realizar el diligenciamiento y
presentacion virtual de estas declaraciones.

Inscripcion _en el RUT. La persona natural que utilice los
servicios informaticos electrénicos para la presentacion de las
declaraciones 520 y 540, debe estar inscrita en el RUT de la
empresa declarante en calidad de representante legal y/o
representante Aduanero.

Asi mismo debe solicitar o actualizar el RUT como persona
natural con la responsabilidad 22 “Suscribir declaraciones y/o
cumplir obligaciones formales” y contar con el mecanismo de
certificado y firma digital.

Nota

Para ambos formularios aplica el siguiente tramite que comprende dos grandes pasos:

1°. Presentacion de informacion por envio de archivos con los datos correspondientes a la
hoja 2 de la declaracidn

En este punto debe hacer lo siguiente:

1.1. Generar los archivos XML. Estos archivos los puede generar bien sea usando sus propios

sistemas o usando el prevalidador de datos para presentacion de Informacion por envio de archivos
gue la DIAN le facilita gratuitamente.

El prevalidador es una herramienta construida en excel para facilitar la conformacién de los archivos
cumpliendo las especificaciones técnicas dispuestas para los formatos establecidos.

Si usted utiliza una herramienta diferente al prevalidador debe cumplir los requerimientos técnicos
gue se especifican en los anexos 1y 2 de la Resolucion 866 del 2006.

El prevalidador lo puede descargar del portal de la DIAN (Otros servicios informéticos /Descarga de
prevalidadores) y para su instalacion siga las indicaciones que trae el programa.

1.2. Realice el proceso de presentacion de informacion por envio de archivos. Este proceso se
explica en detalle en la cartilla respectiva la cual puede consultar y descargar del portal (Capacitacion
/ Cartillas servicios informéticos electronicos).
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Es importante anotar que este proceso se realizara para los dos
formularios aduaneros (520 y 540) solamente mediante
presentacion virtual, es decir con el uso del mecanismo digital.

Nota

La presentacion presencial NO aplica para estos formularios.

Utilice el formato respectivo del archivo XML.

_ Formato
Formulario Archivo XML
520 1082

540 1084

2°. Diligenciamiento y presentacion virtual de la Hoja 1 de la Declaracion.

En este punto debe hacer lo siguiente:

2.1. Realice el proceso de diligenciamiento, firma y presentacion de la Hoja 1 de la declaracién tal
como se explica en esta cartilla.

2.2. Presentacion y tramite de recibo de pago 690.

Realice el proceso de diligenciamiento y presentacion del recibo de pago asociado a la declaracién ya
presentada, tal y como se explica en esta cartilla.

Posteriormente proceda a imprimirlo y presentarlo ante las entidades recaudadoras, para su pago
correspondiente.

En el caso del 520, si se efectian pagos con diferentes recibos oficiales de pago, diligenciados y
presentados a través de los sistemas informaticos, sélo se generard el levante automatico, una vez se
haya recibido el reporte de las entidades recaudadoras de la totalidad del pago.

2.3 Terminacién del tramite:
Formulario 520. Una vez transmitida a la DIAN la informacion sobre el(los) pago(s) por parte de las

entidades autorizadas para recaudar, se generard el nimero de levante automético y se enviara un
mensaje al declarante, el cual sera cargado en su bandeja de tareas.

-42 —

© 2006 Derechos Reservados DIAN - Proyecto MUISCA



DIAN i

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

En este punto debe hacer lo siguiente:

Una vez inicie sesién en los servicios informéticos electrénicos, observe que en la parte inferior
aparecen varias opciones: Haga clic sobre la opcién Tareas.

8 AHMECA

I CrganTancn PAUGEA RATURALE
L e Ceabin e Sl ot e —
[ Cosmsts Amuce I Lisumn LR RATURALE 12022008 | 103448

L Corueladé scusd
L Eoepabar Firmaa o Dansmsnla - e
L Comsbir socuments Digencnss ’ - Gl

Descaspan Brthives e = RS TN

Sdgeaciie ) Frepente Eas Genide

L Uesa pars sdrsiia: 3u cuesis de ssuae
Gaeracsin, 6 Clrve FEcion I A L e

Crrmuby nseza Farmis i corassta de ke semon Dk
L e Frasces

L P chiw g g o Ceenin oo siuse Conmuter aovme o spote
L fwtien e pags

T

L Sekcam o fanpccdnop oo | prore

Corouka an froay reairedes pers o documeei sciecceasdo

Coausia: ErcaTenia Tl o i

Digercae
TR Aohael FRrwig o o1 BIOO8 b B DRI b RIS
Cigzanr Mot Erasiraa ks fermuares pare sy e Bigesror
; 2y i ';,':I::_:.to-_‘.:-l\.'m mm“ PP T p——p—
T e e
higurizn Francon Cormubs 4z Eakdes o law Digacicran Pranciivan con fn Dl Adrinaing

Frescniscicn de Inlrrecgn

i i o FregsEas nfarracin de 137 MEUVE 3 TANE 08 Archis

Zmchan 8 paga Opzonem qus persle coumile: Reckos o Page
Selotud o Cammpccite du Selicud du pameccitn, de Nconakrcin Jobi SeCERSOREY
neeanikrzan preasindm

& = L]
e 1| ] Carver gkl

Verifique que haya recibido un mensaje en su bandeja de tareas donde se le indica que se ha
autorizado el levante de su declaracion.

B s ey
| Esfado Activeda 7| | Facha de Asignacitn 5 L b La Co_lum?a C()dlgO le
ermite el acceso
Fetha final Fecha p
Pravista @bn ) | L - directo a cada tarea.
'!E Buteasr
cdige  Destripeion Esfado ;:;‘;‘:ag%n ;"mef:l’;‘“' sp(g)k';rlg é?r;t(;)&lggg dae(ig.c
oo mﬁ&ﬁmﬂﬁ!ﬁmﬂn Aclve 20303 20061301 tarea que autoriza el
109E000000454 i s levante con lo cual se
™ 28507 DILIGENCIAR DOCUMENTO 520 Activa fﬁﬁiﬂ' fﬁ?f.r.':m desp,liega la siguiente
26755 DLIGENCIAR DOCUMENTO 520 Activa ﬁﬁf f?;fuf opcion.
il i
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DIAN - MUISCA ] B |

| El nmero del acta de
autorizaciéon del levante
viene diligenciado.

nnuIsER

Impresion de Documento en PDF ' Haga clic sobre el botén

Archivo PDF para obtener
chie una imagen del acta en este
formato.

Fd

Namero de Declaracian:  [10936000000484 |

Descarga de archivo E g;fir%%?\?oe :‘bnr

iDezea abor o guardar este archivo? guardarlo en su

computador.
Nombie  10936929000051 . pdf _ 3
Tipo: Adobe Acrobat Document Si lo abre, también
De: zube.dian.gov.co podra guardarlo

haciendo clic sobre el
boton Guardar que

A | Gusdar | )
tiene forma de
disquete.
Los archivos procedantes de Intemet pusden &t (diles. pero .
algunos archivos pusden dafia potencialmente su equipa, 51 no Es importante que lo
confia en el onigen. no abra ni guarde este archivo. JCudl e el guarde, asi podra
i imprimirlo cuando lo
necesite.
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| JDIAN] =rmeem i | 1093
=S T
oo 1. e m— o i— o
et~ [ P
- == e
- S rE—— R Cuando en el acta de
E autorizacion de levante
i aparece la palabra
- AUTORIZADO, se
== entiende culminado el
tramite.
=== EE‘:_:_.'_. !

Formulario 540. Una vez transmitida a la DIAN la informaciéon sobre el pago por parte de las
entidades autorizadas para recaudar, se entendera finalizado el tramite.
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Anexo 5. Diligenciar formulario 532
Este formulario lo deben diligenciar:
— El declarante, quien es quien remite o recibe el dinero, en el pais.

— La empresa de transporte de dinero, quien presta el servicio de transporte del dinero que
ingresa o sale del pais.

Para realizar el diligenciamiento, siga los siguientes pasos:

1. Ingrese a los Servicios Informaticos Electronicos, seleccione la opcion Diligenciar /
Presentar / seleccione el formulario 532 y haga clic en el boton Buscar

DUANMUSCA

(Organlzachin EMPREZSE FRUEEA DOELE FIALL 1
| Autn Gestion
| Cossuba Asunits Usuaric PALEEA NATURAL4 31012008 [ 10:35:31
L. Comsuba de scuse
| Cossutar Firmas de Documesds
| Cosautar Sscumenta Diigesciada
| - Gonkabiidad W Formako :
| Descargar Archivos |532 Declziation de ngress - Salida de Dinero en Efective _",]
| Digenciar ! Fresentar Ain Gravatle
| Formstes Diigenciamentn Marsal
2008 =

| Genersckin de Clave Téonics

| Gestiin da Mecanamos Diglsis E E Buzar

| Oblgecda Francier

Se abre la opcion para seleccionar la Declaracién de Ingreso — Salida de dinero en efectivo.

Corrsuler Firmas Je Do ol A §
i Declaracién de Ingreso - Sallda de Dinero en Efective
Corsulisr documenio Diigenoado

Descargsr Arehives

L

L

L

L Dege 5 x

L Gestién gz Mecansmos Digtakes I Dikganciar =
L

L

L

1

|

Oibdigacie: Financkera I e I IEHE I e I Jﬁ[}ﬁm&.—;l

Presentacitn de nfumeciin porE
Process de Devalu chbnfCoempense

Feegirs Unice Tributana

o e, | ComEsta
Sabsiud de Comecchn & inconai
¥ |ngrese de Dingra
" Salida da Dinem
Fegrazar | Cenliniar
, @ty ) continize)
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2. Seleccione el concepto que desea: ingreso o salida de dinero. Dé clic en el botén Continuar
3. Tipo de diligenciamiento

- Por parte del declarante
Si no hay un borrador diligenciado anteriormente:

Si no hay borrador diligenciado anteriormente, aparece un mensaje informativo. Seleccione la opcion
para generar un nuevo borrador inicial para diligenciamiento y dé clic en el botén Continuar.

L Consitar dooumento Dlganclsds L . g 4

[ Duincmts: Aot Declaracion de Ingreso - Salida de Dinero en Efectivo
L Cdgerniciar 7 :

b g Fansiars Dilgenoar =

L P zentackio de e nackin por £

L Sobdud de Corecoidnde incored | Afn 2008 vE Pariadn MO AFLICA =

Zoncapto

& Ingreso de Dinera
T Sakda d Diren

Mo ze han encontrado borradares de dectaraciones inicales para el
concepio seleccionado

El zisterma ganerari ¥ un nuesn boorador inicesl para diligencizmienio

® Gergrar i nuso barader inicial pana ditgsaciamEite

Si hay borrador diligenciado anteriormente:

Un mensaje le informa si encuentra borrador de su declaracion. Seleccione la opcidn que desee para
continuar diligenciando el borrador anterior o diligenciar uno nuevo
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L Corsmkar docurresnts Dlgercisds

| Berrissges vt Declaracion de Ingreso - Salida de Dinera en Efectivo
L okgmreciar rFressris
L Dtdgmtiin Financiers
[Diligz -
L Preserdmchin de indomreackin g E bl
L Sobcfu e Colvecclin g2 necnsl | Afie Im Periada M ARLICA =
Cencegio

F lagresi g2 Diners
" Salids da Dinara

Se ha encortrats una declaracii; Yen bormador con ni Mameno
GH2750001 5303 de concepty MGRESD de dingso,

i | El sisbema tene la apcas, M de cargar el documenta para modificacis Man
14 ¥ panerar un nuevo borradar:

= Cargar el iy ¥timo horador encontradn

% Generar un nuewe bomadar inicial para diligenciariento

ﬂ Fegresar ﬁgnllmw

— Por parte de empresa de transporte de valores

Cuando la declaracién la va a diligenciar una empresa de transporte de valores, las opciones de
diligenciamiento que aparecen son las siguientes

“Diligenciar declaracién”. Esta opcion es para cuando la empresa de transporte de valores va a
remitir o recibir, su propio dinero.

| Cofar dheiriinln Dligincacn

L Dot Aribos Declaracion de Ingreso - Salida de Dinero en Efectivo
1 lu'tth':'L'l.Fle:Hrh ) lm

L Prosiptacn o hlormasth po £

L Gobclud de Corecodnge ncoresl - Kl 2008 = Pernodo HOAPLICA =

Concephy

% Ingresa de Dinero
" Salda da Dnan

T da dilgancianienio

] Diigenciar Deckamciy Yn

] ;| _Ll r Difigenciar Consolidade da Daclaracionss

-&hg'aﬂu &l}unimr
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Nota.

Cuando la empresa de transporte de valores transporta su propio dinero debe diligenciar dos
declaraciones. Una como declarante, en la opcion “Diligenciar declaraciéon”, y otra, en la opcion

“Diligenciar Consolidado de Declaraciones.

“Diligenciar Consolidado de Declaraciones”

Esta opcion se utiliza para relacionar en la declaracion las dineros que se van a transportar.
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4. Diligenciamiento formulario 532 en la version solicitada

e Si el formulario lo esta diligenciado el declarante, se cargaran automaticamente los datos de
las casillas 24 a 31.

e Si el formulario lo esta diligenciando la empresa de transporte de valores, se cargaran
automaticamente los datos correspondientes, en las casilla 5, 6y 11.

Esos datos provienen del RUT, por tanto, si alguno de los datos no corresponde, debe actualizar el
RUT y luego si diligenciar este formulario.

Después de hacer clic sobre el botdn Continuar, se despliega la imagen que le permite realizar el
diligenciamiento de este formulario.

NOTA

Cuando el formulario 532 es un consolidado que diligencia la empresa de transporte de valores, en la
casilla 56 “Numero de declaraciones consolidadas” se debe indicar la cantidad de declaraciones que
se consolidan en ese formulario (Ejemplo: 1, 2, 3, etc.)

En un consolidado se pueden incluir varias declaraciones de los declarantes, siempre y cuando
tengan el mismo destino u origen.
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Anexo 6. Diligenciar Formularios 120 y 130 Declaraciones Informativas Precios de
Transferencia
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Diligenciar formulario 120 — Declaracién Informativa Individual Precios de Transferencia

Este anexo le permite conocer los pasos que debe seguir para realizar el diligenciamiento y
presentacion virtual de esta declaracion.

Inscripcion en el RUT. Los contribuyentes del impuesto sobre la renta
obligados al régimen de precios de transferencia y/o los obligados a
presentar declaraciones informativas, deberan actualizar en el Registro
Unico Tributario -RUT, la casilla 53 correspondiente a
“Responsabilidades”, de acuerdo con las obligaciones a cargo, asi:

Cddigo 18. - Precios de Transferencia. Para los contribuyentes del
impuesto sobre la renta y complementarios sometidos al régimen de
precios de transferencia de conformidad con el articulo 260-1 del
Estatuto Tributario, independientemente que estén o no obligados a
presentar declaracion individual.

Codigo 24 — Declarante precios de transferencia — Declaracion
Consolidada. Para los obligados a presentar declaracion informativa
consolidada de acuerdo con el articulo 260-8 del Estatuto Tributario y el
articulo 3 del Decreto Reglamentario 4349 de 2004.

Cbodigo 26 — Declarante precios de transferencia — Declaracion
Individual. Para los contribuyentes que de acuerdo con el articulo 260-8
del Estatuto Tributario y el articulo 2 del Decreto Reglamentario 4349 de
2004, tengan la obligacion de presentar declaracion informativa
Individual.

La persona natural que utilice los servicios informaticos electrénicos de
la DIAN para la presentacion de las declaracion 120, debe estar

inscrita en el RUT de la empresa declarante en calidad de

representante legal, apoderado o funcionario delegado para cumplir
deberes formales.

Asi mismo debe solicitar o actualizar el RUT como persona natural con
la responsabilidad 22 “Suscribir Declaraciones y/o cumplir obligaciones
formales” y contar con el mecanismo de certificado y firma digital.

.51 -
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Para este formulario aplica el siguiente tramite que comprende dos grandes pasos:

1°. Presentacién de informacién por envio de archivos con los datos correspondientes a las
Hojas 2y 3 de la Declaracién Informativa Individual Precios de Transferencia.

En este punto debe hacer lo siguiente:

1.1. Generar los archivos XML. Estos archivos los puede generar bien sea usando sus propios
sistemas o usando el prevalidador de datos precios de transferencia que la DIAN le facilita
gratuitamente.

El prevalidador es una herramienta construida en excel para facilitar la conformacion de los archivos
cumpliendo las especificaciones técnicas dispuestas para los formatos establecidos.

Si usted utiliza un sistema diferente al prevalidador debe cumplir los requerimientos técnicos que se
describen en la Resolucion de especificaciones técnicas para los formatos 1124 (Composicion
Accionaria) y 1125 (Operaciones con Vinculados Econémicos) de la declaracion Informativa Individual
Precios de Transferencia.

Tenga en cuenta que deberd presentar la informacion contenida en la Hoja 2 del formulario 120,
Declaracion Informativa Individual de Precios de Transferencia, Gnicamente para el caso de entes de
naturaleza societaria y para las sucursales de sociedades extranjeras. Esta presentacion debe
realizarse en forma virtual a través de los servicios informaticos electrénicos, en el formato 1124
(Composicion Accionaria) a que hace referencia la resolucién de especificaciones técnicas de esta
declaracion, haciendo uso del mecanismo de firma digital.

En todos los casos debera presentar la informacion contenida en la Hoja 3 del mismo formulario, en el
formato 1125 (Operaciones con Vinculados Econdémicos) a que hace referencia esta misma
resolucion, en forma virtual a través de los servicios informéticos electronicos, y haciendo uso del
mecanismo de firma digital.

El prevalidador lo puede descargar del portal de la DIAN (opcién Ayuda / Prevalidadores) y para su
instalacion siga las indicaciones que trae el programa.

Tenga en cuenta que la version del prevalidador con la cual va a generar los archivos XML, sea la
dispuesta para el afio gravable que requiere presentar.

1.2. Realice el proceso de presentacion de informacién por envio de archivos. Este proceso se
explica en detalle en la cartilla respectiva la cual puede consultar y descargar del portal de la DIAN en
la opcion Capacitacion - Cartillas servicios informaticos electronicos.
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Es importante anotar que este proceso se realizara solamente
mediante presentaciéon virtual, es decir con el uso del
mecanismo digital.

Nota

Para esta informacién NO aplica la presentacion presencial.

Utilice el formato respectivo del archivo XML

: Formato
Formulario Archivo XML
120 - Hoja 2 1124
120 - Hoja 3 1125

2°. Diligenciamiento y presentacion virtual de la Hoja 1 de la declaracién
En este punto debe hacer lo siguiente:

2.1. Presentada y validada la informacion de los formatos 1124 y 1125, consulte el resultado de
dicho proceso, en la opcion “Consultar envio de solicitudes”. Si el resultado de la validacion es
“exitosa”, continle con el paso 2.2. En caso contrario, debe corregir la informacién y presentarla
nuevamente bajo el concepto “1” (inicial) y validarla hasta que el estado de dicha validacion sea
“exitosa”.

2.2. Ingrese a la bandeja de tareas y active la tarea correspondiente a la Declaracion Informativa
Individual Precios de Transferencia. La activacion de esta tarea le permitir4 asociar los formatos
1124 (hoja 2) y 1125 (hoja 3) y generar la hoja principal del formato 120.

2.3. Realice el proceso de diligenciamiento, firma y presentacion de la Hoja 1 de la Declaracion
Informativa Individual tal como se explica en esta cartilla.

3. Terminacion del tramite del proceso de presentacion de la Declaraciéon Informativa
Individual

Para los contribuyentes obligados a la presentacion de la Declaracion Informativa Individual Precios
de Transferencia - Formulario 120, a través de los servicios informaticos electronicos, solo se
entenderd cumplida esta obligacion, cuando se dé pleno cumplimiento con lo preceptuado en los
puntos 1y 2 antes descritos.

4. Presentacién y tramite de recibo de pago 490
Realice el proceso de diligenciamiento y presentacién del recibo de pago para proceder al pago de
las sanciones, cuando a ellas haya lugar, asociado a la declaracion ya presentada, tal y como se

explica en esta cartilla. Posteriormente proceda a imprimirlo y presentarlo ante las entidades
recaudadoras, para su pago correspondiente.
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Diligenciar formulario 130 — Declaracién Informativa Consolidada Precios de Transferencia

Este anexo le permite conocer los pasos que debe seguir para realizar el diligenciamiento y
presentacion virtual de esta declaracion.

Inscripcion en el RUT. Los contribuyentes del impuesto sobre la renta
obligados al régimen de precios de transferencia y/o los obligados a
presentar declaraciones informativas, deberan actualizar en el Registro
Unico Tributario -RUT, la casilla 53 correspondiente a
“Responsabilidades”, de acuerdo con las obligaciones a cargo, asi:

Cddigo 18. - Precios de transferencia. Para los contribuyentes del
impuesto sobre la renta y complementarios sometidos al régimen de
precios de transferencia de conformidad con el articulo 260-1 del
Estatuto Tributario, independientemente que estén o no obligados a
presentar declaracion individual.

Codigo 24 - Declarante precios de transferencia — Declaracion
Consolidada. Para los obligados a presentar declaraciéon informativa
consolidada de acuerdo con el articulo 260-8 del Estatuto Tributario y el
articulo 3 del Decreto Reglamentario 4349 de 2004.

Cdodigo 26 — Declarante precios de transferencia — Declaracion
Individual. Para los contribuyentes que de acuerdo con el articulo 260-8
del Estatuto Tributario y el articulo 2 del Decreto Reglamentario 4349 de
2004, tengan la obligacibn de presentar declaracion informativa
Individual.

La persona natural que utilice los servicios informaticos electrénicos
para la presentacion de las declaracién 120, debe estar inscrita en el
RUT de la empresa declarante en calidad de representante legal,
apoderado o funcionario delegado para cumplir deberes formales.

Asi mismo debe solicitar o actualizar el RUT como persona natural con
la responsabilidad 22 “Suscribir Declaraciones y/o cumplir obligaciones
formales” y contar con el mecanismo de certificado y firma digital.

Para este formulario aplica el siguiente tramite que comprende dos grandes pasos:
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© 2006 Derechos Reservados DIAN - Proyecto MUISCA



7
)

1°. Presentacion de informacion por envio de archivos con los datos correspondientes a la
Hoja 2 de la Declaracién Informativa Consolidada Precios de Transferencia
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En este punto debe hacer lo siguiente:

1.1. Generar el archivo XML. Este archivo lo puede generar bien sea usando sus propios sistemas o
usando el prevalidador de datos para presentacion de informacién por envio de archivos que la DIAN
le facilita gratuitamente.

El prevalidador es una herramienta construida en excel para facilitar la conformacién de los archivos
cumpliendo las especificaciones técnicas dispuestas para los formatos establecidos.

Si usted utiliza un sistema diferente al prevalidador debe cumplir los requerimientos técnicos que se
describen en la Resolucion de especificaciones técnicas para el formato 1126 (Operaciones de
Entidades Subordinadas con Vinculados Econdmicos) de la Declaracion Informativa Consolidada
Precios de Transferencia.

El prevalidador lo puede descargar del portal de la DIAN (Otros servicios informaticos / Descarga
prevalidadores) y para su instalacidn siga las indicaciones que trae el programa.

Tenga en cuenta que la version del prevalidador con la cual va a generar los archivos XML, sea la
dispuesta para el afio gravable que requiere presentar.

1.2. Realice el proceso de presentacion de informacion por envio de archivos. Este proceso se
explica en detalle en la cartilla respectiva la cual puede consultar y descargar del portal de la DIAN /
Capacitacion / Cartillas servicios informaticos electrénicos.

Es importante anotar que este proceso se realizara solamente
mediante presentacién virtual, es decir con el uso del
mecanismo digital.

Para esta informacion NO aplica la presentacion presencial.

Nota

Utilice el formato respectivo del archivo XML.

, Formato
Formulario Archivo XML
130 - Hoja 2 1126
-55 -
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2°. Diligenciamiento y Presentacion virtual de la Hoja 1 de la Declaracion
En este punto debe hacer lo siguiente:

2.1. Presentada y validada la informacién del formato 1126, consulte el resultado de dicho
proceso, en la opcion “Consultar envio de solicitudes”. Si el resultado de la validacién es “exitosa”,
continie con el paso 2.2. En caso contrario, debe corregir la informacion y presentarla
nuevamente bajo el concepto “1” (inicial) y validarla hasta que el estado de dicha validacion sea
“exitosa”.

2.2. Ingrese a la bandeja de tareas y active la tarea correspondiente a la Declaracion Informativa
Consolidada Precios de Transferencia. La activacion de esta tarea le permitira generar la hoja
principal del formato 130.

2.3. Realice el proceso de diligenciamiento, firma y presentacién de la Hoja 1 de la Declaracion
Informativa Consolidada tal como se explica en esta cartilla.

3. Terminacion del tramite del proceso de presentaciéon de la Declaracion Informativa
Consolidada

Para los contribuyentes obligados a la presentacion de la Declaracion Informativa Consolidada
Precios de Transferencia - Formulario 130, a través de los servicios informaticos electronicos, solo se
entenderd cumplida esta obligacion, cuando se dé pleno cumplimiento con lo preceptuado en los
puntos 1y 2 antes descritos.

4. Presentacion y tramite de recibo de pago 490

Realice el proceso de diligenciamiento y presentacién del recibo de pago para proceder al pago de
las sanciones, cuando a ellas haya lugar, asociado a la declaracion ya presentada, tal y como se
explica en esta cartilla.

Posteriormente proceda a imprimirlo y presentarlo ante las entidades recaudadoras, para su pago
correspondiente.

Marco legal precios de transferencia

Para el estudio del tema, se sugiere consultar como marco legal la siguiente normatividad que
encuentra en el portal de la DIAN: barra superior / Normatividad / Técnica

= Estatuto Tributario, articulo 260-1 a 260-10
= Decreto Reglamentario 4349 de diciembre 22 de 2004
= Resolucién 8480 de agosto 2 de 2006
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=  Resolucion 3817 del 3 de abril de 2007
= Resolucién 5062 del 07 mayo 2007
= Resolucién 1098 de 2008

Formulario Afo gravable Resolucién DIAN
2005 8480 de 2006
2006 8480 de 2006, 5062 y
120 3817 de 2007.
2007 8480 de 2006, 5062 de
2007 y 1098 de 2008
2005 8480 de 2006
130 2006, 2007 y fraccién de afio 2008 8480 de 2006, 5062, 3817
de 2007 y 1098 de 2008.

Igualmente, consulte la cartilla precios de transferencia que se encuentra ingresando por
http://www.dian.gov.co / menu superior Servicios / Formularios / Formularios e instructivos / 120
declaracion informativa individual precios de transferenciay/o 130 declaracidn informativa consolidada
precios de transferencia
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