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Introduccion

La Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales comprometida en el servicio, control y facilitacion de los diferentes
procesos adelantados por los agentes econémicos, ha consolidado un nuevo proceso destinado a agilizar el
ingreso de mercancias al territorio nacional.

La elaboracién del presente manual ha contemplado criterios pedagdgicos y didacticos para posibilitar su aplicacién
en forma autodirigida, y asi satisfacer las necesidades y expectativas de los diferentes agentes de la cadena
logistica. El usuario encontrara las orientaciones necesarias para realizar los procedimientos que deben seguir al
efectuar la totalidad de sus operaciones de ingreso de carga.

El presente manual esté orientado a:

Identificar y comprender cada uno de los procedimientos propios del proceso de carga.

Ejecutar conforme a parametros de trazabilidad, agilidad, y efectividad los diferentes procedimientos
inherentes al proceso.

Utilizar los servicios informaticos electrénicos dispuestos en el portal de la DIAN de acuerdo con el rol - que
desempefia dentro del proceso.

Concebir y estandarizar los procedimientos de una manera dinamica en funcion de la gestion y el servicio.

1. EIMUISCA

Es el modelo de gestion de ingresos y recursos de la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales, que busca
integrar, facilitar, agilizar y simplificar los procedimientos utilizados por la Entidad. Su implantacion supone una
ingenieria organizativa y de procesos, que tiene como objetivo principal generar beneficios para la administracién
tributaria, aduanera y cambiaria, enfatizando en aquellos aspectos que inciden en la deteccién y reduccion del
fraude y en la modernizacion tecnoldgica.

Modelo: Representa la nueva forma de gestionar.

Unico: Integra las personas, las areas, los conceptos, los datos y la gestion.
Ingresos: Responde por el recaudo.

Servicio: Facilita el cumplimiento de los deberes y el ejercicio de los derechos.
Control: Mide, previene y ajusta el comportamiento y la gestion.

Automatizado: Aprovecha la tecnologia para potenciar la gestion.
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El MUISCA es un modelo porque apunta a cumplir la misién de la entidad permitiendo gestionar de manera
integral los aspectos de la organizacion, con fuerte énfasis en la gestion de los procesos, las personas, los
recursos y la tecnologia alrededor de la informacién que es el insumo y el producto mas importante. Los
principios mas destacados del modelo de gestién MUISCA son su integralidad, su unicidad y su adaptabilidad
al cambio.

Integralidad

Este principio basico del modelo de gestion MUISCA comprende todos los aspectos institucionales indispensables
para dar un gran salto cualitativo como lo exigen las necesidades apremiantes del pais en materia de recursos
y como requisito fundamental para la consolidacion de la democracia colombiana.

SERVICIO
ORGANIZACION A PROCESOS
@?‘
~/
'?—
&
&
Al INFORMACION
3
i A SERVICIO
TECNOLOGIA. PERSOMAS

En relacion con el principio de integralidad, se establecen para la DIAN cuatro caminos estratégicos que articulan
estos componentes de la siguiente manera:

1. Alcanzar la excelencia en sus operaciones.
2. Redireccionar la entidad hacia el servicio.
3. Consolidar la legitimidad y la autonomia.

4. Contribuir a la competitividad del pais.

Unicidad

A través de este principio béasico, la DIAN se estructura como un todo Unico, definido en elementos
interrelacionados comprometidos con un propdsito o misién, que a su vez tiene los limites propios que le
permiten interactuar con otros organismos dentro de su entorno.
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Adaptabilidad al cambio

Establecer este principio para la DIAN a través del modelo de gestion MUISCA le permite reconocerse como
organismo vigente en el tiempo, organismo que trasciende sus limites para integrase con oros organismos
nacionales e internacionales, y se hace relevante para la viabilidad del Estado a través de sus diferentes
entornos y gobiernos.

2. Proceso de Carga

Es el conjunto de acciones realizadas con el fin de cumplir los procedimientos exigidos en las normas aduaneras
para el ingreso de carga con destino no solo al territorio nacional sino a otros paises o hacia una zona franca.

2.1. Beneficios

* Trazabilidad

El proceso se caracteriza por la trazabilidad que permite realizar un seguimiento a las actividades, brinda
transparencia en la operacién y minimiza los riesgos de actuaciones discrecionales de los usuarios y
funcionarios.

Elimportador y demas usuarios aduaneros que intervienen podran consultar el desarrollo de los procedimientos,
verificar los usuarios o personas que han intervenido, revisar los tiempos de ejecucion de las tareas, consultar
los documentos generados por cada transaccion y realizar las tareas pendientes.

° Agilidad

Debido a la disponibilidad anticipada de la informacién, y de acuerdo al andlisis de riesgo, se permitira el
despacho agil y expedito de la carga de bajo riesgo.

Se comunica la decisién de reconocimiento de la carga al momento que el transportador avise la llegada o
realice el informe de inconsistencias, lo que permite disponer de la carga mas rapidamente.

La automatizacion del proceso disminuira el tiempo de despacho debido a que se evitan desplazamientos del
transportador para realizar procedimientos en la DIAN, adicionalmente el servicio cuenta con mecanismos de
correccion que permiten el cambio de datos de manera rapida y eficaz.

* Facilitacion

Cumplimiento de obligaciones a través de los servicios de diligenciamiento web o por envio de archivos;
servicios con los cuales desde el 2006 estan familiarizados los usuarios, por el cumplimiento de obligaciones
tributarias, aduaneras y cambiarias.

Diligenciamiento web. Facil navegacion, pantallas amigables, mensajes de ayuda, diferentes criterios de
busqueda.
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Disponibilidad de herramientas gratuitas para preparar la informacién con los requerimientos técnicos exigidos
por la DIAN. Herramientas de ayuda para la generacion de archivos de acuerdo con las especificaciones
técnicas exigidas.

Eliminacion del uso del papel en los tramites del proceso de carga.

El transportador podra iniciar el descargue de la carga de manera inmediata, sin que medie la autorizacién
expresa de un funcionario.

El transportador y los agentes de carga internacionales, responsables de la transmisién de la informacién
relacionada en los documentos de viaje podran corregirla y modificarla de manera automatica.

El servicio proporcionara de manera automatica las diferencias entre la carga manifestada y la descargada.
o Cobertura

Ampliacién del 54% al 100% de la cobertura de los procedimientos que se realizan a través de servicios
informaticos electrénicos.

Se automatiza el tramite de transbordo y de correcciones de informacion.

o Calidad de la informacién

Se garantiza la efectividad de la informacion recibida de los documentos de transporte, manifiesto e informe
de descargue e inconsistencias, debido a que se realizan innumerables validaciones como el registro y calidad
de usuarios aduaneros.

- Elregistro y calidad de usuarios aduaneros.

- Informacién segiin modo de transporte, o tipo de carga.

- Completitud de la informacioén.

* Interoperabilidad

La interoperabilidad permite interactuar procesos o informacidn desde sistemas electrénicos.

Permite asociar informacion de las empresas nacionales, con sus oficinas en el exterior; intercambiando
informacién con otros gobiernos.

e Internacionalizacion

En el proceso de carga se tuvieron en cuenta los lineamientos internacionales de las aduanas modernas:
Marco normativo de la OMA para asegurar y facilitar el comercio global, y compromisos de Colombia en
convenios internacionales que se estan negociando.

* Cultura de gestion

Se refleja un crecimiento organizacional, ordenado y constante.
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« Enfoque al usuario

Se trabaja en funcién del usuario lo cual garantiza resultados efectivos y mejoramiento de la capacidad y
desempefio del proceso.

2.2. Diagrama Proceso de Carga

Los procedimientos y usuarios aduaneros que intervienen se presentan en la siguiente gréfica:
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El cumplimiento de todos o algunos de los pasos depende de factores como:

* Eltipo de documento que va a diligenciar: Directo, hijo, consolidado, master, guia de trafico postal.

e El caracter del responsable de la operacién:  Transportador principal, transportador secundario, agente
de carga, intermediario de trafico postal y envios urgentes.
El lugar de destino final de la mercancia es decir la disposicién o tratamiento que se le va a dar a la carga:
Ingreso a depdsito, transito nacional, transbordo.

« El modo de transporte: Maritimo, aéreo, fluvial o terrestre.
El momento en que se presente la informacién del documento de transporte antes o después de su ingreso
al territorio nacional.
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Procedimientos modo aéreo

INICIO

Transportador

Documentar hijos

Ha NO

Documentar
Consolidado Nivel 1

Documentar Master Nivel 1

Documentar directo

Manifestar carga

Avisar llegada

D gar mercancia dil
Master Nivel 1

D e

Aviso finalizaciéon

descargue

Descargar mercancia hijos

ay.
reconocimiento ?
*

DIAN

Acta de
diligencia

NO Transito o
entrega en lugar

de arribo ?

Entregar informacion
aSYGA

Planilla de envio

Depésito

Planilla de
recepcion

* El reconocimiento se realiza sobre documentos directos e hijos
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Procedimientos modo maritimo

INICIO

v

! v

Agente de carga 2 Agente de carga 1 Transportador
Documentar hijos Documentar master Nivel 2 Documentar master Nivel 1
Documentar m <. :
Consolidado Nivel 2 Documentar hijos D directo
o hii Documentar i
Descargar mercancia hijos Consolidado Nivel 1 Manifestar carga
Descargar mercancia i
hijos y master Nivel 2 AviSanlicgada
l Puerto
Descargar mercancias Avisar finalizacion
directos Master Nivel 1 descargue

Si

!

Informar detalles
carga recibida

DIAN

Acta de diligencia

Depésito publico

Planilla de

Hay NO
ay. o
l Transportador / ACI
Transito o 5 o
Entregar informacion
entrega en lugar
deqarribo ‘?g aSYGA

Planilla de envio

* El reconocimiento se realiza sobre documentos directos e hijos
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2.3. Glosario

Con el fin de facilitar el entendimiento de algunos de los datos que se solicitan en los diferentes procedimientos,
es importante tener en cuenta las siguientes definiciones:

Documento de transporte directo:  Corresponde al documento de transporte que expide un transportador
siendo la prueba de la existencia del contrato de transporte y acredita la recepcién de la mercancia objeto de
tal contrato por parte del transportador.

Documento de transporte master:  Corresponde al documento de transporte que expide un transportador
para una carga consolidada, siendo la prueba de la existencia del contrato de transporte y acredita la recepcion
de la mercancia objeto de tal contrato por parte del transportador. Para el transporte maritimo se pueden
identificar dos tipos de documentos master:

* Documento master nivel 1. Aquel que expide el transportador cuando recibe la carga consolidada del
agente de carga internacional.

* Documento master nivel 2. Aquel que expide un agente de carga internacional en el modo maritimo
cuando recibe la carga consolidada de otro agente de carga internacional.

Documento hijo: Contrato de transporte expedido por el agente de carga internacional en prueba de la
existencia del contrato de transporte y acredita la recepcion de la mercancia objeto del contrato por parte del
agente de carga internacional.

Documento consolidador de carga:  Corresponde al documento que contiene la relacion de los documentos
de transporte hijos de todas las cargas agrupadas y a bordo de un medio de transporte y que van a ser
cargadas y descargadas en un puerto a nombre de un agente de carga internacional. En la tabla de tipo de
documento de viaje encontrara dos conceptos de documento consolidadores:

* Documento consolidador nivel 1.  Corresponde a la relacion de la carga ampara en documentos de
transporte hijos, que entrega el agente de carga internacional al transportador internacional.

e Documento consolidador nivel 2.  Corresponde a la relacion de la carga ampara en documentos de
transporte hijos, que entrega el agente de carga internacional a otro agente de carga internacional.

Manifiesto expreso: Es el documento que contiene la individualizacién de cada uno de los documentos de
transporte correspondientes a las mercancias que son introducidas al territorio aduanero nacional por la
modalidad de traficos postal y envios urgentes.

Nota

Tenga en cuenta que el documento hijo y consolidado nivel 1 debera ser presentado por el transportador
principal para el modo de transporte aéreo.
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N ——
Modelo Unico de Ingresos, Servicio y Control Automatizado



Sl

i)

DIAN

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

2.4. Ingreso al proceso de carga

Para acceder al portal de la DIAN, cologue en su navegador la siguiente direccion:

www.dian.gov.co

A continuacion, se explica en detalle como utilizar correctamente los servicios informéticos electrénicos que la

DIAN pone a su disposicion.

Cémo Ingresar

El proceso de autenticacion implica que la DIAN tiene un conocimiento previo sobre la persona que ingresa al
portal y del tipo de servicios disponibles para ella, es decir, usted ya debe tener una cuenta creada y habilitada.

Escoja la opcion Importacion - Carga  y a continuacion Inicie sesion.

REPUBLICA DE COLOMBIA

Bian Virtual Movedades

Pago de s obigaciones Ibutaran, Bilaseras y canbinrg Dor
carakes slactrincos

Pruetas resis importacidn - camga

Reasacén de mecsanms dgest

Oros servicios nformiticos

Sreyetio da sermas

¥ Descarga PreveSsicones

Para iniciar sesion, en primer lugar deberé identificarse.

Baszar

3 DIAN

Dfecan o ey Ao N

DIAN Virtual

Tenga en cuerta

Iniciar Sesién i

Veriicar su sistema para firma
Veriicar Requistos

Crear cuenta de ususrio Para ingresar digite su organizacion, usuaria ¥ contraseria.

Organizacisn /T o
sisten
Idertificacion
rancel ANOMBRE PROPIO
Conrasefia | JAE DIRECCION DE IMPUESTOS ' ADUANAS NACIONALES|
AUTORIZACIONES,

ORGANIZACION NO OBLIGADA A RUT

& Ha olvidade su contrasefia 7

Habilitar su cuenta de usuario
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Nota

Tenga en cuenta que la persona natural designada como representante legal de los usuarios que
tengan la calidad de transportador, agente de carga, depdsitos, puertos e intermediarios de trafico
postal, debe estar inscrita en el RUT con la responsabilidad 22 en la casilla 53: «Suscribir declaraciones
y cumplir obligaciones a nombre de terceros».

Los datos que debe ingresar son los obtenidos durante el proceso de habilitacion de su cuenta (Ver
instrucciones en la cartilla Induccidn a los servicios informaticos electrénicos, que se encuentra por
el menu izquierdo del portal, opcién Capacitacion / Cartillas Servicios Informaticos Electrénicos).

Organizacion : Permite establecer si la persona que ingresa al portal obra en hombre propio o en
representacién de una organizacion.

Para seleccionar la Organizacion, tenga en cuenta lo siguiente:

Caso 1. Siingresa a nombre de una organizacion, seleccione en el desplegable el item NIT y digite
el NIT correspondiente.

Caso 2. Siingresa a titulo personal para realizar operaciones en las cuales pueda actuar directamente,
escoja el item A nombre propio

Caso 3. Siingresa como persona natural que tenga la calidad de autorizado para actuar a nombre
de una organizacion, escoja Autorizaciones

Caso 4. Si ingresa como transportador transfronterizo no domiciliado en Colombia escoja
Organizacion No Obligada a RUT y registre en organizacion el nimero que le asigné la DIAN
cuando lo registr6 como transportador.

Nota

Tenga en cuenta que la persona natural designada como representante legal en Colombia del
transportador transfronterizo, debe estar inscrita en el RUT con la responsabilidad 22 en la casilla
53: “Suscribir declaraciones y cumplir obligaciones a nombre de terceros”.

Identificacion : Permite registrar la informacién de identificacién de la persona natural que ingresa al
servicio. Estos datos deben ser los mismos con los cuales habilité su cuenta de usuario.

Caso 1. Ingresando a nombre de una Organizacion : Digite el NIT correspondiente y seleccione del
desplegable el tipo de documento de identificacion y a continuacion, registre el nimero respectivo.

Caso 2. Ingresando A nombre propio: Seleccione del desplegable el tipo de documento de
identificacion y a continuacion, registre el nimero respectivo de la persona natural que esta ingresando
al servicio.
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Caso 3. Ingresando como Autorizado: Registre el nUmero de la cédula de la persona natural que
tiene la calidad de autorizado para actuar. Una vez la persona natural inicie sesion le aparecera la
organizacion u organizaciones que lo han autorizado para actuar. Para continuar, indique a nombre
de cudl va a acceder a los servicios informaticos electronicos.

Caso 4. Ingresando como Organizacion No Obligada a RUT:  Seleccione el tipo y numero de
identificacion de la persona natural representante legal en Colombia del transportador transfronterizo
no residente.

Contrasefia : Clave de acceso conocida Unicamente por la persona, que se comporta igual que las
claves otorgadas por las corporaciones bancarias para el manejo de sus tarjetas débito.

Digitar Contrasefia. Para colocar la contrasefia haga clic sobre el boton Contrasefia el cual despliega
el teclado virtual. Utilice el raton para colocar la contrasefia y finalice haciendo clic sobre el boton
Aceptar .

Una vez determinados los tres datos de la sesion (Usuario, contrasefia y organizacion) haga clic
sobre el botén Ingresar con lo cual accede a los servicios informaticos electrénicos que la DIAN
pone a su disposicion.

Antes de iniciar cualquier proceso, esté seguro de gque su equipo cuenta con los requerimientos
técnicos exigidos (Ver cartilla Induccidn a los Servicios Informéaticos Electrénicos, que se encuentra
por el menu izquierdo del portal, opcién Capacitacién / Cartillas Servicios Informaticos Electrénicos).

Nota

El servicio de autorizacion de personas para acceder a los servicios informaticos electrénicos, lo
puede consultar en la cartilla Guia Procedimiento Autorizacion de Personas.

Coémo Salir

Para terminar y salir correctamente haga clic sobre la opcién Cerrar Sesion y a continuacion, si lo
desea, cierre el navegador. En la parte inferior de todas las paginas aparece el siguiente menu:

VAN S ~ ©

Alarmas (00 Tareas A=zuntos Cefrrar sesion
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SDIAN

3. Procedimientos dentro del proceso de carga

Una vez haya ingresado en forma correcta a los servicios informaticos electrénicos dispuestos por la DIAN, se
encontrard el siguiente menu, en el cual debe escoger la opcion Carga.

Nota

Tenga en cuenta que al realizar cualquier procedimiento debe ingresar por: www.dian.gov.co / Importacion -
carga

Si surge algun problema en cualquiera de los procedimientos que esta realizando, por favor inicie sesion e
ingrese nuevamente a la direccién indicada.

& Clapemusca, I TN
L uto Owstén
I Usuaria PRUEDA NATURALY 01-02-2008 / 11:22:07
L Conmults Asurdos
L Consus o acuse S— —
L Consuksr documento Dilgencisdo ’ - 1 DIAN BMUISCA
L coreo =S SN
L Ditgersiiee sPvnsertsr Jusn Gestién Meruapars noministrar su cusnts de usuatio

L Fiscabzacién
L ines o) et e st e i

L Proceso de Comeccitn

L Saida de mercancins
Conmta de cue Conmiter nouse de recbo.

Consuter documento
$ Parmis corvsutar un documsrts diigencinds

Carren : el B

Dilgencisr iFrasentsr

Facalzaciin Frscalzackn

n Sty Opciin mend pars scceder & 18 intranst

Froceso de Comecoin

Saiida

= pa) = N

Corres Alwmas D) Teeos(D)  Teremshen  Cerror sesién

El menud le muestra los diferentes procedimientos que se realizan dentro del proceso de carga, para que el

usuario seleccione la opcién requerida.
T
E- - | Carga

Permite gestionar doc. de transporte directos & hijoz en relacion a carga
1. Documentar cara - o
que va a ingresar al pais

2. Documerntar Master Permite diigenciar documertos master
. Permite conzolidat la carga de varios doc. de transporte hijos o presentar
3. Conszolidat cargs L
un manifiesto expreso
4. Manifestar cargs Permite manifestar la carga
5. Mviso Srribo ! Salids Permite diigenciar el aviso de arribo § salida

:Iié;ar::entar BHEDED Permite presentar & aviso de legads de un medio de transporte

7. Descargue de mercancias Permite realizar operaciones de descargue
. Permite el diligenciamienta v consutta de solictudes de cambio de lugar de
. Solictud cambios N Pt
embargue, transportador o disposicion de la carga

4. Planillas de envio / ; " . . . ” 7
P Permite deligenciar las planilas de envio y recepcion de mercancias
recepciin

Recuerde que el menua que aparece depende de la calidad del usuario que ingresa al servicio, y los roles que
le fueron autorizados.

i = =
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3.1. Documentar

Procedimiento mediante el cual los transportadores, agentes de carga internacional e intermediarios de trafico
postal y envios urgentes, entregan a la DIAN a través de los servicios informaticos electrénicos la informacion
de los documentos de transporte directos e hijos, correspondientes a mercancia que va a ingresar al territorio
aduanero nacional.

Documentar carga directa o hijos en el transporte aéreo.

Mediante esta opcion los transportadores, agentes de carga internacional y los intermediarios de trafico postal
y envios urgentes, podran presentar a la DIAN, la informacion sobre los documentos de transporte hijos, las
guias de mensajeria especializada y las guias de trafico postal y los documentos de transporte directos para
el modo de transporte aéreo y maritimo.

Haga clic en la opcion Documentar carga .

Nota

Tenga en cuenta que este procedimiento se puede realizar por servicio WEB, o por presentacion de informacion
por envio de archivos, si utiliza este Ultimo servicio podré realizarlo desde sus propios archivos o a través del
prevalidador de carga que ha dispuesto la DIAN gratuitamente en el portal institucional, es necesario que
actualice permanentemente el prevalidador debido a que se realizan ajustes permanentemente.

También podra utilizar el servicio de presentacién de informacion por envio de archivos para manifestar carga
y presentar el informe de los detalles de la carga recibida.

T
8 Cargi
P. - e S Carga
Permite gestionar doc. de transporte directos e hijoz en relacion a carga
1. Documentar cargsa ; )
que va a ingresar al pais
I 2. Documentar Master Permite diligenciar documentos master

" Permite conzolidar |a carga de warios doc. de transporte hijos o presentar
3. Conzalidar carga L
un manifiesto expreso

4. Wanifestar carga Permite manifestar la carga

3. Avizo Arriba F Salids Permite diligenciar el avisa de arribo / salida

:?“é;arzzentar SEDEE Permite presentar el aviso de legada de un medio de transporte

I 7. Descargue de mercanciss Permite reslizar operaciones de descargue

Permite el diigenciamiento v consulta de solicitudes de cambio de lugar de

3, SlEL) el embargue, transportador o disposicion de la carga

9. Planillas ce envio f

- Permite deligenciar las planillas de envio y recepcion de mercancias
recepcidn

N - =
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Una vez se ingrese a la opcion documentar carga encontrara las opciones:

T
E. - I8 | 1. Documentar carga

I Consultar documento de Permite consuttar documentos de transporte en estado temporal o

tranzporte definitivo bajo diferentes criterios

Permite crear un documenta de transporte directo o hijo

Crear documento de
transporte de carga

1. Consultar documento de transporte  para ingresar a un documento ya creado en sus diferentes estados
(temporal, definitivo o manifestado). Si el documento ya fue presentado puede por esta opcién entrar a
reemplazarlo.

2. Crear documento de transporte  para crear un documento por primera vez.

Nota

Desde la opcién consulta documento de transporte podra efectuar el reemplazo del documento, cuando en
forma voluntaria sea corregido un documento presentado, por parte del transportador o el agente de carga,
siempre y cuando no haya sido presentado el aviso de llegada.

i = =
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3.1.1. Consultar documento de transporte

Seleccione uno o varios criterios de busqueda para consultar documentos de transporte directos o hijos ya
presentados, ya sean en estado temporal (Cuando el documento ha sido guardado) o definitivo (Cuando el
documento ha sido enviado) y haga clic en Buscar .

Si consulté documentos en estado “Definitivo”, los resultados de la blisqueda permitiran ver la imagen (pdf) de
los documentos y/o ingresar para hacer un reemplazo de un documento ya enviado.

Desde esta opcion también podra copiar el documento ya sea en estado temporal o definitivo pulsando el
botén que se encuentra al lado derecho de la columna Reemplazar/Copiar

Documentar carga

Las siguientes casillas facilitan |a consulta de los documentos de transporte filtrando la busgueda por uno o varios
criteriosg

| N Formato | Estado Definitivo LD

| Dac. franspotte

| M. Fecha: @ Fecha )
| Tipo: Directo - | Administracion Todas las Admlmsirf;‘
« E Buscar )
Actualizar Reemplazar Eliminar MN® Formato MN® Formato N7 doc N Fecha doc
ipdf I Copiar arterior conzolidacdn Documenta transporte
transporte
1667000135011 DOC_12 10-11-2003
11BE7000134390 11667000134512 DoC_11 10-11-200%
@Anter\orJ 1 - B@Slgulentej

Si consulté documentos en estado “Temporal” los resultados de la busqueda permitiran ingresar al documento
guardado para actualizarlo, presentarlo o eliminarlo.

Crear documento de transporte directo e hijo.

Esta opcion le permite a los transportadores documentar carga correspondiente a documentos de transporte
directos, y a los transportadores aéreos y agentes de carga internacional documentar carga correspondiente
a documentos de transporte hijos.

i |
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3.1.2. Crear documento de transporte directo

Documentar carga

Crear
directo

Q Crea hijo

Haciendo clic en el boton Crear directo , puede diligenciar los datos principales del documento.

Datos principales

Documento de transporte de carga -Directo-

Calidad operacidn  Caracter responsable

Mado transporte

Adrrinistracidn

Frimer apellida Segundo apellida

Razin social

EMPRESA PRUEBA DOELE FIRMA 1

Primer nombre

Ofros nombres

| Regular j ITranspDnadnr Principal j |Transpnrte Maritirmo j |Aduanas de Barranguilla j
Tipo carga Disposicidn de carga M® Docurnento transporte Fecha
| Contenerizada j I Ingreso Deposito j Directo00l 29-04-2008 Fecha
Transportador principal
Tipo de Mit Ha . 900065293 D 5
documenta identificacidn

Q Regresar

Siguierte
Q pazo )

= H
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SDIAN

Nota
Como ejemplo se ha seleccionado el modo de transporte maritimo y tipo de carga contenerizada.

Con el fin de asegurar la identificacién del documento de transporte tenga en cuenta que no se aceptan
repeticiones de este niumero de documento con la misma fecha.

Una vez diligenciada la informacion, pulse el botén Siguiente paso .
A continuacion, ingrese los detalles de la unidad o unidades de carga.

Cuando seleccione una opcion en la casilla disposicién de la carga tenga en cuenta la siguiente informacion:

DISPOSICION DE LA CARGA

Ingreso deposito Se utiliza en el modo aéreo, maritimo o terrestre cuando la carga va a ingresar a un deposito o

zona franca

Ingreso zona franca

Se debe seleccionar cuando existe cambio de contrato para la modalidad de transbordo, después

Transbordo de salida
del descargue

Transito internacional Cuando la carga va a ser sometida a un transito comunitario

Transito nacional

Continuacion de viaje

Se utiliza para régimen de transitos
Cabotaje

Cabotaje especial

Dep6sito franco/

- Debe ser utilizado cuando la carga venga con destino a un depésito franco de provisiones a bordo
Provisiones a bordo

Equipaje no acompafiado Cuando la carga corresponda a un equipaje no acompafiado
Entrega urgente Cuando la carga es sometida a una entrega urgente
Entrega en lugar de arribo Debe seleccionarlo cuando la carga deba ser entregada en lugar de arribo

Se utiliza para el modo de transporte terrestre, o carga a granel o liquidos que sean entregados
directamente en el deposito, 0 mercancia descargada en lugares donde no exista titular de
puerto o muelle

Ingreso directo a
deposito/zona franca

Equipaje acompafiado

. Debe seleccionarse cuando el equipaje acompafiado se transporta como carga
ingresado como carga

Envio de correspondencia Se utiliza cuando bajo la modalidad de trafico postal se transporta cenicamente correspondencia

Mensajeria especializada Se utiliza cuando bajo la modalidad de trafico postal se transportan paquetes postales

Carga que ingresa bajo algoen convenio internacional, ejemplo Convenio Chicago / Valijas

Convenios internacionales ; i
diplométicas

i = =
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Importante

Tenga en cuenta que para el tipo de carga suelta y granel solo podra crear una unidad de carga, pero si se
trata de carga que viaja en contenedores o vehiculos, por cada contenedor o vehiculo debe crear una unidad
de carga.

Documento de transporte de carga -Directo-

Unidades de carga

| M® Formata: 11BETO00027153

| Dac. transporte: RO Directon0l | Fecha: 29-04-2008

Rengistre los detalles de |a carga asociada al documenta de transporte. Para la carga en
contenedor o fransportada via terrestre debe docurnentar tantas unidades de carga cormo
contenedores wovehiculos contengan |a carga

Poiterior Cre, Siguiente
paso und ./ camga paisn

Haciendo clic en Crear unidad de carga , se puede diligenciar la informacién de los detalles de la carga 'y
de los contenedores:

Documento de transporte de carga -Directo-

Informacion detalles de la carga

| M® Documenta transporte: 116670004301 27

| M Formato: 11677000241 658

| Doc. transporte Mom.: dirdo Fecha: 10-12-2008
| Tipo de unidad Contenedor ;I

Informacian contenedares

| Ideritificacion contenedor MSCU2121212
Tamario(Pies) Tara(Ko) Tipo equipo M Precirta
|20 S [ FEETTT | Estandar -

Iterms Unidad carga

Ingrese la informacion de los detalles de la carga, cree un nuevo grupo para adicionar [0z tems gue definen el
tipo de mercancia gue va & ingresar

@i @) Guareer ) ) Eiiminar ) Do

Diligencie la informacion requerida y haga clic en el botén Crear grupo , para empezar a registrar los detalles
sobre el contenido de la unidad de carga.

118
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Con esta opcidn, se busca obtener por parte de los usuarios, la identificacion de la carga en forma completa
y clara, de manera que pueda ser gestionable y utilizada como herramienta de facilitacién en el diligenciamiento
de los datos relacionados con la descripcién de la carga.

Esta informacion se organiza por grupos e item. Cada grupo contiene a su vez uno 0 mas item.
A continuacion encontrara un ejemplo de la forma como se conforman los grupos:
Un documento de transporta relaciona 20 cajas (bultos). En 15 de ellos vienen ropa de mujer, zapatos y telas,

en los otras cinco cajas vienen resmas de papel, entonces el transportador puede con ello formar dos grupos
asi.

Grupo 1

Item 1 800 bultos 18.500 kilos Monitores
Item 2 Teclados
Grupo 2

ltem 1 1200 bultos 16.700 kilos Ropa de cama
Item 2 Medias

Item 3 Calzado
Grupo 3

ltem 1 750 bultos 22.000 kilos Vajillas

Cuando un grupo tiene varios item, los bultos y peso total del grupo quedan registrados en el primer item.

Luego, registre los datos de un item de un grupo determinado. Haga clic en Guardar para continuar el proceso.

Detalle item unidad de carga

| Mdmero de itermn 1 | Grupoitem 1

Cdd. Embalaje cs &

Mimero de bulios Peso bruto (Ko) Wolumen (M3)
15 16000.00 Jzan

Subpartida Cantidad unidades fisicas Chdigo CAS

Descripcidn general de la mercancia

Ropa de mujer

Meia peligrosa g1 & yo

CEND)

b= H
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A medida que se vayan registrando grupos e item sobre detalles de la carga se observa la informacion de la
siguiente manera:

Documento de transporte de carga -Directo-

Informacion detalles de la carga

| " Formato: 11677000026228

| | Doc. transparte | Mam. Directo001 | Fecha: 29-04-2008

Tipo de unidad Contenedar Il

Informacian contenedores

| Identificacién contenador: MSCU777778
Tamafio(Fies) Tara(<g) Tipo equipo M® Frecinto
E 5 I EETT [Estandar ~=| 78963

Fes0 bruto bruto

Mamero de bhultos Ko Wolumen (M3 Cantidad de items
2750 57200.00 184.90 [
lterms Unidad carga fidicionar ‘Qmargmpu
Actuslizar  Eliminar Grupo Itern Mdrmero de Feso bruto Identificacian
lterm bultos (Ko general
IS %) 1 1 8o 18500 Monitores
IS & 1 2 Teclados
IS [%4) 2 1 1200 16700 Ropa de cama
IS [%4) 2 2 Calzado
'S ® 2 3 Medias
IS %) 3 1 750 22000 vajillas
@ pnierior m 1 @) siguiente

Lista unds. Buandar# i Siguiente
@y @ swarir ) (Do DSy (D) Eliminar ) P 22

Al pulsar Siguiente paso , cada unidad de carga registrada tendra un niamero independiente.
Los siguientes botones le permitiran:

‘Q!cmr grupa Conformar un grupo adicional.

fdicionar Incluir un item adicional a un grupo conformado.

@i Guardar Almacenar temporalmente la informacién de una unidad de carga.
@Erz'aarrda” | Guardar la informacién de una unidad de carga y crear una nueva.

%J Generar una nueva unidad de carga a partir de otra ya existente y cambiar asi Unicamente
datos especificos.

Z§ Eliminar | Eliminar una unidad de carga completa.

i = =
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@ps'aggﬂeme ) Continuar el proceso.

'S Ingresar a un item determinado de la unidad de carga, para revisar la informacion o
actualizarla.

@ Eliminar a un item determinado de la unidad de carga. En este caso aparecera el siguiente
mensaje que le solicita confirmar la eliminacion.

@';.;—*‘3;;:5-; Generar un resumen con la informacién de las unidades de carga que estén creadas para un

documento de transporte dado, desde la cual puede crear una nueva unidad haciendo clic en
el boton Crear unidad de carga , o continuar el proceso haciendo clic en Siguiente paso .

Tenga en cuenta que los anteriores botones apareceran o no de acuerdo con el tipo de carga y el modo de
transporte que haya seleccionado.

En la pantalla siguiente se relacionan las unidades de carga creadas. Ahora pulse el boton Siguiente paso .

A continuacion puede completar la informacion general del documento de transporte.

Documento de transporte de carga -Directo-

Infarmacidn general

| [y — Nim. aiaa | Fechs 12.08.2008

Caracteristicas de la operacidn

Gandiciones Tipo nequeiasion

Unice - FCL/FCL -
Fais dacting Daposita desting

COLOMBIA - CO = 2347 - Soc. Portuatia eg -

Valor letes

| Valor FOB USD. | e 1200

iResponsabilidad

transpertador

teimina son ® o O g Preusses O gy O o

entiega 2

puerto™

Fais de lﬁ Lugar

e AFGANISTAN - AF e AFBAG  Bagiam R/
Mareas
Tetal nimero de contenedores N*® bultes Feso brute (Ka) Wolumen total (M2)
1 2002 200,00 200,00

Intervinientes

i ||| oo ||| S o o

Tipe de deeumento He identificacion [
Sin identificacion del exter_x
Primer apellids Sequnda apellide Primer nombre Otras nambies

Fazin sosial

termitente de prustia

& @ cuarier Q@ @ =i

i = =
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Al terminar de diligenciar la informacion, haga clic en botén Guardar para consultar el archivo pdf.

Nota
Las marcas hacen referencia a la informacion visible en el embalaje.

El nimero de identificacion del consignatario NIT Ginicamente es obligatorio para el tipo de documento master,
este numero debe corresponder al NIT del agente de carga o intermediario de trafico posta al cual le prestara
el servicio, las partidas o subpartidas arancelarias, la cantidad de unidades fisicas seran obligatorias para los
eventos que determine mediante resolucién la DIAN.

Haga clic en el boton Enviar para terminar el proceso de documentar carga de un documento de transporte
directo. Si la informacion estd completa y correcta, se mostrara el siguiente mensaje.

Logmearo ol

El documenia hi side presentado con éxito, con B Asunta:
20001480 100000061

El documesio ba gida precerdada con éxila, con N™ Ssunio

SA01430| CO00CET ;
|

El nimero de asunto permitird a las personas involucradas en el proceso, hacer seguimiento al mismo,
identificando los procedimientos cumplidos y los pendientes, las tareas y los documentos involucrados. Es
muy importante recordarlo para poder realizar las consultas correspondientes.

Nota
Vea en el punto 6 de este manual c6mo se consulta el asunto.

i = =
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3.1.3. Crear documento hijo

Documentar carga

Haciendo clic en el botén Crear hijo , se despliega la pantalla para diligenciamiento, nétese que a diferencia
de crear directo, en este caso se solicita como informacion adicional los datos del documento master que
consolida la carga.

Con el fin de dar a conocer de una manera clara el procedimiento que debe seguir al documentar carga
consolidada tenga en cuenta los siguientes pasos:

Al ingresar al servicio con el rol de agente de carga, podra construir documentos hijos, los cuales deben
relacionarse en los documentos consolidadores de nivel 1 o nivel 2, segun sea el caso.

El documento consolidador nivel 2 debe ser utilizado cuando la carga sea entregada para consolidar a otro
agente de carga, el cual a su vez debe construir una master de nivel 2. El documento master nivel 2 corresponde
al contrato de transporte suscrito entre un agente de carga y otro agente de carga, que contiene la relacién de
la carga asociada en el documento consolidador nivel 2.

El documento consolidador de nivel 1 debe ser utilizado cuando la carga sea entregada para su transporte a
un transportador, quien a su vez debe presentar un documento master de nivel 1. El documento master nivel
1 corresponde al contrato de transporte suscrito entre un agente de carga y un transportador, que contiene la
relacion de la carga asociada en el documento consolidador nivel 1.

Este consolidado relaciona documentos hijos y master de nivel 2.

Observe el siguiente diagrama que le mostrara paso a paso los procedimientos que debe seguir:

Doc. Master ~ Doc. Master
Nivel 2 Nivel 1
Doc.‘[ransp Doci_'il'i_rsnsp Doc.Transp
Hijos : Directos
‘\i
Doc.Consol |
carga Nivel 2 -
Doc.Consol Manifiesto de
carga Nivel 1 Carga
Expide documento y entrega Expide documento y entrega Expide documento y entrega
informacion informacion informacion
Agente de carga internal Agente de carga internal Transportador Internal
Nivel 2 Nivel 1

i |

: O 1
Modelo Unico de Ingresos, Servicio y Control Automatizado




=9 DIAN

I'HII

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

Una vez pulse el botdn Crear hijo , podra ingresar la informacién del documento. Tenga en cuenta que en la

casilla No. documento de transporte  debe registrar el nimero de documento hijo y en la casilla No. documento

master debe registrar el nimero del contrato expedido por el agente de carga o el transportador como prueba
del contrato de transporte.

Documento de transporte de carga -Hijo-
Datos principales
| Tipo Usuario Aduanero: IAgente de Carga Interacional d
Calidad operacidn Modo transporte Adrinistracion
I Regular j ITranspDrte hdaritirno j I Santa Marta j
) ; e M* Documento
Tipo carga Disposicion de carga transporte Fecha
30-04-2008
Suelt ML Depasit ¥ | Hijodo1 @
| uelta Jl ngreso Depdsito J ijo e
Mo documento 30-04-2008
master MASTERTOTO Fecha é& Fecha )

A partir de esta informacion que registre, los servicios informaticos electrénicos de la DIAN crean internamente
el documento consolidador de carga, asi cada documento de transporte hijo relacionado con el mismo niimero
de master, se ird asociando al documento consolidador de carga. Por ello cuando se hace clic en el botén
Siguiente paso , se despliega el siguiente mensaje.

W

T

[CORRECTO|  Documento de transporte te carga -Hijo-

Tenga en cuenta que a parir de |a informacidn que usted
registre en esta pantalls, se creard el documento consolidado,
desea confirmar |z informacion

r=
8)

i |

: O 1
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Si hace clic en Sl, se despliega la siguiente pantalla para empezar a registrar la informacién de las unidades

de carga.

Documento de transporte de carga -Hijo-

Lnidades de carga

| M® Farmata: 11667000027200

| Doc. transporte; M. Hijooo1 Fecha: 30-04-2008

Registre las detalles de la carga asaciada al documento de transporte. Para la carga en
contenedor o transportada via terrestre debe documentar tantas unidades de carga como
contenedores yio vehiculos contengan la carga.

Arterior Crea Siguierte
pasa und. fcama, paza

Haga clic en el botén Crear unidad de carga y se despliega la siguiente pantalla.

i
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Para continuar haga clic en Siguiente paso y complete la informacién general del documento de transporte
hijo.

Documento de transporte de carga -Hijo-

Informacian general

| MN* Formato TEGE7000027 200

| Doc. transporte Nam Hijooo1 | Fecha 30-04-2008

Caracteristicas de la operacian

Condiciones Tipo negociacian
Lnica h LCL/FCL A
Pais destino Deposito destina
CO-COLOMBIA = 2343- EJERCITO NA >
Valor fletes
Valor FOB USD. UED: 7000

¢Responsabilidad
transportador

. p— 51 & nO Precursores: o851 & NO
entrega a pusto?
Pais de l’—L, Lugar
STl CHN-CHINA et CNAKL Alatawshankou Q
Marcas
EXXKXKAXKKEKKRKKLK
Total nimero de contenedores N° bultos Peso bruto (Kg) “olumen total (M3)
o &00 150000 365
Intervinientes
‘ Remitente | Consignaterio || Gontacto pars mercancia peligiosa
Tipo de dacumenta Mo identificacidn Dv
Sin identificacion del =
Frimer apellida Segundo apellida Frimer nombre Otros nombres
Razdn social
RODP

@ e - @ o CTW

Si hace clic en Guardar, el documento queda asociado al @ )
COI’]SOlidadO y Ie aparece el Siguiente mensaje: El Informe de carga a transportar ha side guardado con éxito!

El Informe de carga a transportar ha sido guardado con
éxital

Si desea incluir un nuevo documento hijo, pulse la opciéon de mend Documentar carga / Crear documento
de transporte .

Si hace clic en el boton Ir al consolidado 1o llevara a la pantalla que permite documentar los datos principales
del consolidado.

i = =
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3.2. Consolidar Carga
3.2.1. Crear documento consolidador de carga o manifiesto expreso

Procedimiento mediante el cual los agentes de carga internacional y los intermediarios de trafico postal y
envios urgentes y transportadores aéreos entregan a la DIAN a través de los servicios informaticos electronicos
la informacién de los documentos de transporte hijos y los documentos consolidadores de carga o el manifiesto
expreso, correspondientes a mercancia que va a ingresar al territorio aduanero nacional ingresando por la
opcion Consolidar carga .

Nota

Tenga en cuenta que para el modo de transporte aéreo el transportador debera presentar documento
consolidador nivel 1 para agrupar sus documentos hijos, el agente de carga internacional en el modo maritimo
para agrupar documentos hijos y master nivel 2 cuando la mercancia sea entregada a un transportador.

El agente de carga debera presentar documento consolidador nivel 2 para agrupar documentos hijos (nietos),
cuando la mercancia sea entregada a otro agente de carga.

El intermediario de trafico postal debera presentar consolidado de nivel 1 (manifiesto expreso) para agrupar
las guias de trafico postal.

El intermediario de trafico postal debera presentar manifiesto expreso para agrupar las guias de trafico
postal.

Ingrese por la opcién Consolidar carga.

T
1 | Carga
in’-ﬂ*::.:..
Permite gestionar doc. de transporte directos e hijos en relacidn a carga

1. Documentar carga ; 5
que va a ingresar &l pais

[

. Documentar Master Permite diigenciar documentos master

Permite consalidar la carga de varios doc. de transporte hijos o presentar

. Conzolidar carga o
un manifiesto expreso

1

" — —
o

. Manifestar carga Permite manifestar la carga

th

Cdwiso Srribo  Salics Permite diigenciar el aviso de arribo [ =alida

m

. Presentar avizo de llegada Permite presentar el avizo de legada de un medio de transporte

-1

. Descargue de mercancias Permite realizar operaciones de descargue

Permite el diigenciamiento v consulta de solictudes de cambio de lugar de
embargue, transportador o disposicion de la carga

o

. Solicitud cambios

9. Planillas de envio © ; ’ . ] ] P p
Permite deligenciar las planilas de envio y recepcion de mercancias

recepcian
Contingencia carga Contingencia carga
Reportes Modulo de reporte de cargs

i |
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Una vez ingrese a esta opcion, realice la busqueda seleccionando el estado del documento, el tipo de usuario
y el tipo de documento de viaje, puede utilizar los demas criterios como: modo de transporte y administracion
con el fin de simplificar la busqueda.

Seleccion documento consolidador de carga/Manifiesto expreso

Las siguientes casillas facilitan la consulta de los documentos de transporte consolidado filtrando
la husgueda poruno ovarios criterios

1" ) -
Farrmulatio: Estado: ITempDraI l
e
Documento e docl @ Fecha )
X transporte:

transpore:

i i Tipo
Tipo usuario "
SalERETE IAgente de Carga IntEJ \l:fligjc;mento EDocumento CDnSDIldJ
Modo . . — =
transporte: ITodos los modos J Administracidn: ITodas las AdmlmstrfJ

Nota

Tenga en cuenta que seleccionando documentos en estado temporal puede completar la informacién de un
documento consolidador o manifiesto expreso ya creado a partir de la informacion de los documentos de
transporte hijos o consultar uno en estado definitivo con el fin de reemplazarlo.

Haga clic en el botén Buscar para listar los documentos que reunan los criterios seleccionados.

i = =
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Aparece el documento consolidador de carga que el usuario aduanero ha creado a partir de los documentos
hijos que han referido un mismo namero y fecha de documento master.

Haga clic en el botén Actualizar para ingresar al documento consolidador de carga o manifiesto expreso
creado y completar la informacién.

Nota

Si el usuario que ingresa al servicio es un agente de carga o Intermediario de trafico postal, debera seleccionar
el tipo de consolidado que desea realizar, si es un documento consolidador de carga nivel 1, o un manifiesto
expreso, debe registrar en esta pantalla los datos del transportador. Siva a realizar un documento consolidador
de carga nivel 2, debe registrar en esta pantalla los datos del agente de carga internacional que le prestara el
servicio.

Datos principales documento consolidador/Manifiesto expreso

=

| Tipo documento viaje: £ Documento Consalidacar Nivel 1

Calidad operacidn Adrninistracian

[Fegular = [Agente De Cargalmeme =] [Transpone Marfima =] [Santa Mana |
Tipo carga Dispasicidn de carga M* Documento transporte Fecha
| Suetta | | Entrega En Lugar De =] [MASTERTO10 30-04-2008 Fecha
ranspartador principal

Tipo de L —

documento it El | fdentitcscion D7
Primer apellido Segunda apellido Primer nambre Otros nombres

Razdn social

Ragresar D e

Datos principales documento consolidadoriManifiesto expreso

| Tipo documenta viaje: [Documento Consolidador Mivel 2 v

Calidad operacion Administracidn

[Fegular | [agenmsDecargainteme ¥|  [Transpore Martima ] | Santa Mana =

Tipo carga Disposicion de carga MN* Documenta transporte Fecha
|Suetta =l | Entrega En Lugar De ~| [MASTERT01D 30-042008 Feoha
dente de carga principal
Tipo de o | me —
dncurnento it =l | identtcacion B
Prirmer apellido Segundo apellido Primer nombre Otros nombres
Razdn social
[ Siguiente

i = =
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Si el documento consolidador de carga que se esta diligenciando es nivel 1, al hacer clic en siguiente paso
aparecera la relacién de los documentos hijos asociados al documento consolidador de carga que esta
presentando.

Observe que desde esta pantalla podra crear un documento hijo haciendo clic en el botén Crear hijo asociado
al consolidado, para continuar haga clic en Siguiente paso .

Documento de transporte de carga -Consolidador/iManifiesto Expreso-

Documentos de transporte hijos

M® Documenta

X T16ET000029640 Fecha doc transparte: 06-06-2008
transporte:
Actualizar M® Farmularia M® Documento Fecha doc Eztado
transporte transporte
I3 1166700002965 Hijo01 06-06-2005 Temporal

En Crea hijo |

Q Regresar | @psiagsl.loieme ]

Una vez creados o seleccionados los documentos hijos asociados definitivamente al consolidado, encontrara
la relacion de master nivel 2 que haya creado a cargo del consolidado para seleccion.

Ahora pulse Siguiente paso .

Documento de transporte de carga -ConsolidadoriManifiesto Expreso-
Documentos de transporte master nivel 2
[ D 11667000029640 | Fecha doc transporte: 06-06-2008
transpoarte:
M* Formulario M Documento transporte Fecha doc transporte
|7 11667 000029651 masternivel2 | 0E-06-2008
r 1166700002967 2 masterool 0B-06-2003

i = =
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Si su carga viaja en contenedor debe crear la o las unidades de carga.

Unidades de carga

| M Formato: 11BEY 000029640

| Cioc. transporte: M. Masterl Fecha: 0E-08-2002

Registre los detalles de la carga asociada al documento de transpaorte. Para la carga en
contenedor o transportada via terrestre debe docurmentar tantas unidades de carga como
contenedores yio vehiculos contengan la carga.

Arterior Crear Siguiente
pasn urd. £ cama paso

Para continuar registre la informacion del contenedor y pulse el boton Adicionar , mediante este procedimiento
relacionara los documentos hijos o méaster a los contenedores en que se transportan.

Informacion detalles de la carga

| N® Formato 1167700002852
| | Dac. transporte . hiasterdl | Fecha: 06-06-2008
Tipo de unidad Contenedor j

Informacion contenedores

| Identificacion contenedor. MSCUT?7777

Tamafio Tara Tipo equipo MN® Precinto

|20 = [e300 |Estandar = 1236677

Miimero de bultos Peso bruto (Ko) Wolumen (M3) Cantidad de Docs. Relacionados

0 ono oo 0
Descripeion general de la mercancia

Carga consolidada |

Documentos de transporte relacionados Qnummra

Mo haydocs. de transporte relacionados al cantenedor.

Lista unds

Guardar# licar Siguiente
e un: @) svarvar ) = il [ o D) iiminar P -ES

nnuiscC =
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En la siguiente pantalla pulse el boton Buscar y seleccione los documentos hijos o master nivel 2 que seran
transportados en el contenedor y pulse el botén Adicionar .

Seleccién docs. por contenedor

Las siguientes casillas facilitan la consulta de los documentos de transporte filtrando |a busgueda por uno o varios
criterios, para la relacion de los mismos al contenedar

| M= Formulario! | Tipo documento vigje: -

M* Documento transporte:

Fecha doc transporte

ea Fecha

M. Farrmulario M® Documento transporte Tipo documento viaje Fecha daoc transparte
2 11667000022681 masternivel2 Master MNivel 2 (nietos) 06-06-2008
b 11667000029665 Hijo02 Hijor 06-06-2008
] 1667000029658 Hijo01 Hijor 06-06-2008
@ Anlerior I_Ll 0 #3) Siguiente
a.ﬂdlmunar

Una vez haya adicionado los documentos relacionados en el contenedor observara la siguiente Informacion:

Informacion detalles de la carga

| we Formano 1677000028589
| | Doc. ransporte Ndm, Masterd | Fecha. 06-06-2008
Tino de unidad Contenedor =l

Informacian contenedores

| Identificacion contenedor: MSCU777777

Tamafio Tara Tipo equipn N® Precinta

[20 | [2300 [Estandar | 1236877

Nimero de bultos Peso bruto (Kg) “alumen (M3 Cantidad de Docs. Relacionados

500 500,00 50000 2
Descripeidn general de la mercancia

Carga consolidada

Documentos de transporte relacionados _ﬁﬂdmnnavﬁ_
Eliminar NGm. Formulario N* Documento transporte Tipo docurnenta viaje Fecha doc transporte
® 1166700002968 1 mastemivel2 Master Nivel 2 (nietas) 05-06-2008
R 1667000029665 Hijo02 Hijo 05-06-2008
@ prerior ) [ <] 0 @) siguiente

@ume @ surir D B e Py

Para finalizar haga clic en el botén Siguiente paso con el fin de completar la informacién general del documento
consolidador de carga.

i |
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Para continuar haga clic en el botén Enviar. Si la informacion esta correcta y completa aparecera el siguiente
mensaje.

sl

Bl

Documento de transponte de carga
'S C
CORRECTO Consolidador/Manifiesto Expreso-
Esta seguro que desea presentar el doc. de fransporte?

Si hace clic en SI, un mensaje le confirmara el éxito del procedimiento.

AT N () -

El documento ha sido presentado con éxito, con N* Asunto:
200801480100000147

El docuementn g sido presentado con éxito, con MN° Asunta:

C 2008014501 000001 47

El nimero del asunto le permitird a los intervinientes en el proceso consultar el estado, los procedimientos,
documentos y tareas pendientes frente al proceso de carga del documento consolidador de carga.

Para el manifiesto expreso y el consolidado de nivel 2 se realiza el mismo procedimiento del consolidado de
nivel 1, excepto que para los dos primeros no se crea unidad de carga.

Nota
Vea en el punto 6 el procedimiento que le permite consultar el asunto.

R - —
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3.2.2. Crear documento de transporte master

Los transportadores al recibir carga de sus agentes de carga internacional o de los intermediarios de trafico
postal y los agentes de carga internacional al recibir carga de otros agentes, podran documentar carga
correspondiente a documentos de transporte master de nivel 1 y nivel 2 respectivamente, ingresando por la
opcién Documentar master

T
E. ] Carga

Permite gestionar doc. de transporte directos & hijos en relacidn a carga
que va aingresar al paiz

1. Documertar Cardgs

2. Documerntar Master Permite diligenciar documentos master

Permite consolidar la cargs de varios doc. de transpore hios o presentar

3. Conzolidar cargs "
un manifiesto expreso

4. Manifestar cargs Permite manifestar la carga
5. Avizo Arribo § Salida Permite diligenciar el aviso de atribo | salida
B. Presentar aviso de legada Permite presertar el aviso de llegads de un medio de transporte

7. Descargue de mercancias Permite realizar operaciones de descargue

Permite el diligenciamiento v consulta de solictudes de cambio de lugar de

3. Sy Gaitit embargue, transportador o dizposicion de ka carga

9. Plarillas de envio [ ; " . . . o P
Permite deligenciar las planillas de envio v recepcion de mercancias

recepcion
Contingencis carga Contingencia carga
Reportes Modulo de reporte de carga

Al seleccionar documentar carga apareceran las siguientes opciones:
1. Consultar documento master para ingresar a un documento ya creado o reemplazarlo.

2. Crear documento master para crear un documento por primera vez.

2. Documentar Master

Consutar documento masier Permite consullar doclumentos master bajp dferenes crilerios

Crear documsna masiar Permite crear GOCUmMentos mester

i = =
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Haga clic en Crear documento master y registre los datos principales.

Datos principales documento master

Calidad operacidn Caracter responsable hada transparte Adrministracidn

IReguIar j ITransportador Principal j ITransporte Maritimo j IImpuestos yAduanazj
Tipo carga Disposicidn de carga M® Documento transporte Fecha
IContenerizada | IEntrega En Lugar De ~| |master1 |D4-D3-2nng @ Fecha )

Nota

Si se trata de documento master que relaciona envios de correspondencia debe seleccionar en la casilla
disposicién de la carga la opcion envio de correspondencia; tenga en cuenta que para esta opcién no es
necesario entregar la informacién del manifiesto expreso con la relacién de documento hijos. Si el documento
master relaciona guias de mensajeria especializada y envios de correspondencia, debe seleccionar la opcién
mensajeria especializada.

Recuerde que cuando la carga sea transportada en contenedor, en el documento master nivel 2 solo podra
ingresar el tipo de carga suelta, las unidades de carga podran ser incluidas en el master nivel 1.

Si la carga es transportada en contenedor y se trata de una master de nivel 1, haga clic en Siguiente paso y
luego pulse el botén Crear unidad de carga .

i = =
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Una vez ingrese a la unidad de carga diligencie la informacion y haga clic en el botén Siguiente paso .

Informacion detalles de la carga

| N® Formato: TBTTO00028506
| | Doc. transporte N rasterd3 | Fecha 06-06-2008
Tipo de unidad Contenedar j

Informacion contenedores

| Identificacidn contenedor. FSCU789645

Tarnafio Tara Tipo eguipo MN® Precinto
|20 =l 2300 Estandar =] 25897
Mamero de bultos Peso bruto (Ko) Valumen (M3)

200 200 200

Descripcidn general de la mercancia

CARGA CONSOLIDADPJ

@i @) suardar = F T P {2 Etiminar D -E

Ahora complete la informacion incluyendo el nimero de bultos y peso de la carga que transporta, datos del
remitente y del consignatario. Para continuar pulse el boton Enviar y espere la confirmacion del procedimiento.

Nota

Tenga en cuenta que para los documentos master es necesario que registre en la casilla del consignatario la
identificacion del agente de carga internacional, intermediario de trafico postal o de la Sociedad de Servicios
Postales Nacionales al que le presto el servicio, lo anterior con el propésito de informar al agente de carga
cuando el transportador o el agente de carga presente un documento master que no tenga el consolidado
asociado respectivo.

i = =
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Documento de transporte de carga -Master-

Informacion general

| M® Farmato 1667000038170

| Duoc. franspore MNam.: MASTER1010 Fecha: 12-08-2008

Caracterfsticas de la operacion

Condiciones Tipo negociacidn

Unico x FCLFCL hd

Pais desting
o0 )
| Walor FOB LSO valorfleles o000
tResponsabilidad
transportador .
termina con s ® wo
entrega a puerto?:
Pais de lﬁ Lugar
embarque: AFGAMNISTAN - AF T AFBAG Bagram Q
Marcas
Fragil
Total nimero de contenedores MN® bultos Pes=o bruto (Kg) (Ko} wolumen total (M3)
1 aoo 800 800

Intervinientes

| Transportador/Agente de carga internacional ‘ Remitente ‘ Caonsignatario |I Contacto para mercancia peligrosa

Tipo de docurnento Mo identificacian Dw
INit hd 300065293 5
Primer apellida Segundo apellido Frimer nombre Otros nombres
Razdn social

EMPRESA PRUEBA DOBLE FIRMA 1

Py @sunr) @)

Una vez presentado el documento aparecera el siguiente mensaje que confirma el procedimiento y proporcio-
na el numero de asunto, ademas permite asociar este documento a un documento consolidador de carga
pulsando la opcién si.

El documento transporte master nivel 2 N*

11667011792425 ha sido enviado con éxito, con
N° Asunto: 200901480100999722. Este
documento no esta asociado a un
consolildado nivel 1 desea crear uno a partir
de los datos del master y asociarlo?

[16-07-2009 / 18:18:46] E| documento transporte master nivel 2
MW 11BE7011792425 ha sido enviado con éxito, con MN® Asunto:
200201450100999722. Este documento no esta asociado a un
consolildado nivel 1 desea crear uno a partir de los datos del
master y asociarlo?

@ Tipo negociac

R - —
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En la siguiente pantalla registre el nimero y fecha del documento de transporte consolidado y pulse el botén
guardar.

Generar consolidado nivel 1 ywasociar master

MN® Documento
transporte |master1D
Consolidada 1

Fecha
[16-07-2008 & Fecie )

Consolidado 1

.|.,E| @ Cerrar

A continuacion el servicio confirmara el procedimiento y lo ubicard en la pantalla que permite entregar la
informacién de un consolidado explicado en el punto 3.2 de este manual

TR §) corror

El documento transporte consolidado nivel 1 N°
11667011793978 ha sido creado con éxito

[1B-07-2008 /  18:24:29] El  documento  transpore
consolidado nivel 1 N 1667011793978 ha sido creado con
axito

Nota

Recuerde que es obligacién del agente de carga entregar la informacidn contenida en los documentos
consolidadores y en los documentos de transporte hijos, relacionados con carga que llegaré al territorio nacional,
en la forma y oportunidad prevista en el articulo 96 del Decreto 2685 de 1999.

i = =
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A continuacién observe en la grafica la manera como se entrega la informacién de los diferentes documentos

de transporte.

Doc.Transp
Hijos
Y

Doc.Consol
carga Nivel 2

Expide documento y entrega
informacion

Agente de carga internal
Nivel 2

Doc. Master
> Nivel 2

Doc.Transp
Hijo

< |

Doc.Consol
carga Nivel 1

Expide documento y entrega
informacién

Agente de carga internal
Nivel 1

Doc. Master

> Nivel 1

Doc.Transp
Directos

Manifiesto de
Carga

Expide documento y entrega
informacion

Transportador Internal
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3.3. Manifestar carga de ingreso

Procedimiento mediante el cual los transportadores entregan a la DIAN a través de los servicios informaticos
electronicos la informacion del manifiesto de carga, correspondiente a la mercancia a bordo de un medio de
transporte que va a ser descargada en un puerto, aeropuerto o paso de frontera o deposito.

Para realizar este procedimiento, se puede ingresar por las opciones de:

1. Consulta del asunto como se explicé en el punto 6 del presente manual, para lo cual debe hacer clic en el
texto de la tarea pendiente.

2. Tareas ubicada en la parte inferior, y explicada en el punto 6

3. Por el menu , ubicado en la parte izquierda de la pantalla.

T
P =1 Carga

| e

1. BEEVTETET GET6E Permite gestionar doc. de transporte directos e hijos en relacion a carga

que va a ingresar al pais
2. Documertar Master Permite diligenciar documentos master

Permite consolidar la carga de varios doc. de transporte hijos o presentar

3. Conzolidar cargs L
un manifiesto expreso

4. Manifestar carga Permite manifestar la carga

3. Aviza Arribo [ Salida Permite diligenciar el aviso de arribo § salida
B. Presentar aviso de llegada Permite presentar el avizo de legada de un medio de transporte

7. Descargue de mercanciss Permite realizar operaciones de descargue

Permite el diigenciamiento v consulta de solictudes de cambio de lugar de

. SelEE Semies embargue, transportador o disposicion de la carga

9. Planillzs de envio § ] ) . . ) 03 p
Permite deligenciar las planillas de envio v recepcidn de mercancias

recepcion
Contingencia cargs Contingencia cargs
Reportes Modulo de reporte de carga

Una vez se ingresa a la opcion Manifestar carga , seleccione la opcion Consultar manifiesto paraingresar a
un documento ya creado, o Crear manifiesto para crear un documento por primera vez.

Nota

Mediante la opcién Consultar Manifiesto  utilizando varios criterios de basqueda, podré actualizar y/o presentar
un documento en estado “temporal” o ver la imagen (en archivo pdf) de los manifiestos en estado “Definitivo”
e ingresar para hacer un reemplazo de un manifiesto ya presentado.

i |
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Haga clic en la opcién Crear manifiesto Y registre la informacion principal del manifiesto de carga.

Manifestar Carga

Datos principales

De acuerdo a la informacion registrada en esta pantalla obtendrd los documentos de transporte
presentados que usted puede asociar a este manifiesto de carga.

Tipo operacion hodo transporte Administracidn
| Importacion j |Transp0ne taritirno j | Impuestos v Aduanas de Sanj
Calidad operacian Modalidad Tipoviaje
I Regular j IASDCiacién de transpj I Carga j
| Tiene contenedores vacios ® 51 O MO Total contenedores vacios I:Z—
@ oo P s

Para continuar, haga clic en el botén Siguiente paso, en el modo aéreo podra seleccionar documentos
master, consolidados y directos, para el modo maritimo documentos master y directos y en el modo terrestre
documentos directos.

Nota

Para facilitar el diligenciamiento puede utilizar el filtro de busqueda pulsando la barra horizontal que se encuentra
en la parte superior de la pantalla, debe registrar el formato, nUmero de documento de transporte o la fechay
luego pulsar el boton Aplicar filtro . La blsqueda se aplica a todas las paginas existentes en el manifiesto de
carga. Para realizar mas de una busqueda debe pulsar el botén Quitar filtro y registrar la nueva informacion.

i = =
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Documentas de transporte de carga a seleccionar

Manifestar Carga

| N* Formate

[ ——

11657500114079

Seleccione Ios documertos de transporte que va & relacionar en este manifiesto de carga. Escoja "P* si va & cargar un parcial de la carga documentada

L Fiftro= ds Blequeds |
® Formata IN° Documeria transporte Fecha
071 TRANSBIMDRIb Zmar @! Fecha )
aﬂpllcarmm aﬂunarﬁnm

NeFormats N® Decumento transporte Fechador  Tipo doc He Pesg e Bultos 2 Peso acargar  Identificacién

tianspote  transporta  bultes  bruto Cargar Mercancia

(Ka)
I~ T @ 11667000450824  DIRECTOTTRANSBINDXIMZmar 24112008 Doc. a5 as000 [ 30 Descripein
Diracts segin

dosumento

de transporte
paso - e

El embarque de la mercancia amparada en un documento de transporte podra ser PARCIAL o TOTAL.

Parcial: Sila mercancia que se relaciona en el manifiesto de carga no corresponde a la totalidad de la carga
documentada.

Total: Si la mercancia que se relaciona en el manifiesto de carga corresponde a la totalidad de la carga
documentada.

Por defecto, para el diligenciamiento de esta informacion se asume que el embarque sera TOTAL, por tal
razén para cada documento de transporte vienen registrados el peso y niumero de bultos documentados.

Si se desea registrar un embarque PARCIAL, debe hacer clic en el boton P para ver los detalles de las
unidades de carga que la componen.

Seleccione la unidad de carga que va a manifestar o registre el nUmero de bultos y peso.

Manifestar Carga

Documentas de transporte - Seleccion parciales de unidades de carga

| I formato manifiesto: 116574001140749
EanFSDJE”:;_D G 1667000450824
M® Formato M® Feso M® Bultos a Feso a cargar
bultos bruto Cargar (0]
kgl
I3 T ® 1IE77000252101 45 450 [30 [300

Arterior Siguiente
@ pazo ) @ pazo )

i = =
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Haga clic en el botdn Siguiente paso para ver de nuevo el listado de documentos de transporte a manifestar.

Manifestar Carga

Documentos de transporte de carga a seleccionar

Selecoions 105 docUMertDs te ransporte que va & Felacionar en este manifiesto de cargs. ESCOja 'P 51 va & Carar Un parcial te | carya documertads
| I* Farmata: 1165750014079

|

e Bisqued

Ne Farmato N° Dosumento transporte Fechados  Tipo doo 03 Peso N Bultos a Feso a camar

tanspode  transporte  bult bruto Carg:
g
~ P DIRECTOAT! 24112008 Doo. a5 wooo | |G [ | e
Directo seq
Fensrior Siguiante
& i ) pako

En el nuevo listado, observe la carga documentada del documento de transporte correspondiente (en azul) y
la carga que se va a manifestar después de haber excluido una unidad de carga (en rojo).

Haciendo clic en el botén Siguiente paso para aquellos casos donde en la primera pantalla se informé que se
traian contenedores vacios, se puede registrar la informacién de los mismos.

Manifestar Carga

Relacion de contenecores vacios

| v Formutario 1165700002033
WN® Cantanecior Tamaiia Tizes Equipa Tara
| |2El lJ. |Esuandﬁr :_j |
ﬁ"ﬁ"ﬂ) @ GuardarJ' @%i uerte )

R - —
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Haciendo clic en el boton Siguiente paso , se puede registrar la informacion adicional sobre el manifiesto de
carga.

Manifestar Carga
Datos principales
Ne Formato: 11B57000047936
Datos wvisje
co
e, vije 33333333 Wacianaided &
| Ne. matricula Ma0000001
| o vava OUEEN MARY
Lugar arrioidespacho 1001 - Campafiia Colombiz -
Rutas lugsres embargue/Destino
Pais 1 AFGANISTAN - AF = Lugar 1 | AFBAG Bagram X
T E— T &«
Pais 3 -l Lugars | &/
e | | | (o | @
| Fecna cstimacia arsorecha o saia 12osooos @ reee ) | vora coewmn 2800
Intervinientes
[Fransportaaor Colombia || Tronsportodor bsrmmsinal || Coptan |
Tipo de documerto o idertificacion o
Mit x 300065233 5
Primer apelida Segundo apelida  Primer nombre  Ofros nombres
Razdn socisl
IEMF’F‘ESA PRUEBA DOBLE FIRMA 1
Totales
Cortss con carga Cortss vacios 1 buttos Peso bruto tka)
o o 150 150
N Docs. directos * Docs. Master K Docs. hilos
1 o o
Q foterior @ Guardar Q Enviar

Una vez enviado el documento, aparecerda el siguiente mensaje informando el nimero del asunto que se
asigna al manifiesto de carga presentado y confirmando el procedimiento.

Para consultar el asunto siga los pasos establecidos en el numeral 6 de este manual.

oo e S
Presentacion Manifiesto de Carga
[22-11-2008 / 21:13:23] El manifiesto N° 1165750002872

ha sido presentado con  éxito, con N® O Asunto
2005801320100001427

R - —
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3.4. Presentar aviso de llegada

Procedimiento mediante el cual los transportadores informan a la DIAN a través de los servicios informaticos
electronicos sobre la llegada al territorio aduanero nacional, del medio de transporte con carga, en lastre, con
pasajeros o combinado o porque deba realizar escala técnica

Modo de transporte maritimo y aéreo

Para realizar este procedimiento, se puede ingresar por las opciones de:

1. Consulta del asunto como se explicé en el punto 6 del presente manual, para lo cual debe hacer clic en el
texto de la tarea pendiente.

2. Tareas ubicada en la parte inferior de la pantalla, o

3. Por el menu , ubicado en la parte izquierda.

Haga clic en la opcidn Presentar aviso de llegada

T
E. o i) Carga

Permite gestionar doc. de transporte directos e hijos en relacién a carga

1. Documertar carga N
oue va & Ingresar &l pais

2. Documentar Master Permite diigenciar documentos master

Permite consolidsr la carga de varios doc. de transporte hijos o presertar

3. Conzolidat cargs L
un manifiesto expreso

4. Manifestar carga Permite manifestar la carga

5. Avizo Srribo [ Salics Permite diigenciar el aviso de arribo [ salida

6. Presentar aviso de legads | Permite presentar el aviso de llegada de un medio de transporte

7. Descargue de mercancias Permite realizar operaciones de descargue

Permite el diigenciatmiento v consulta de solictudes de cambio de lugar de

8. R GEmlEe embarcgue, transportador o disposicion de la carga

4. Planillzs cie envio / ; " . , . a2 p
Permite deligenciar las planillas de envio v recepcion de mercancias

recepcion
Cortingencia carcs Cortingencis cargs
Reportes Modulo de reporte de carga

b= H
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Nota

Para el modo de transporte maritimo, el aviso de llegada se debe presentar en el momento o con anterioridad
a que la autoridad maritima otorgue la libre platica o autorice inicio anticipado de operaciones al medio de
transporte. Para el modo de transporte aéreo, el aviso de llegada debera presentarse en el momento en que
la aeronave se ubique en el lugar de parqueo del aeropuerto de destino.

Cuando el medio de transporte maritimo traiga carga para diferentes puertos o muelles ubicados dentro de la
misma jurisdiccion, el transportador debera presentar un aviso de llegada por cada puerto o muelle donde se
efectuara el descargue. En el primer puerto o muelle el aviso de llegada se debera presentar al momento o
con anterioridad a que la autoridad maritima otorgue la libre platica o autorice el inicio anticipado de la operacion,
en los puertos o muelles de destino posteriores se debera registrar la fecha y hora de atraque.”

Para continuar, busque el nimero de manifiesto de carga sobre el cual se va a dar el aviso de llegada e
indique la fecha y hora en que llegé al pais el medio de transporte que contiene la carga manifestada.

Presentar aviso llegada

| Tipo de documento Manifiesto j |
Mimero documento 11657500025722 | =N
22-11-2008 H. llegada .
F. Llegada E Foon (H24: M) 2116

Haga clic en el botén enviar y aparecera la autorizacion del descargue de la mercancia y confirmara el
procedimiento a través del acuse de recibo.

T TS R R (@) corrar

Se ha presentado Correctamente

[22-11-2008 / 2117:57] Se autoriza el descargue de s
mercancia del manifiesto de carga  oficial  ndmera
1165750002872, fecha de Llegada 2008/11/22 21:18

%) http:/1191.1.1.106:14380 - DIAN - MUISCA - Mozilla Firefox

Acuse de Recibo

Su Docurento con nimern de documento 12067000017570 ha sido presentada vitualmente. Este es el acuse
de recibo de que este documento fue firmado por la DIAN con la siguiente fecha y hora 2008-11-22 21:17:58
en respuesta de su procedimiento. Debe presionar el botdn Guardar para almacenar el acuse de recibo

E@ Guardar @ Cerrar |

| tista

i = =
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3.5. Descargue
3.5.1. Modo de transporte maritimo y aéreo

Para realizar este procedimiento, se puede ingresar por las opciones de:

1. Consulta del asunto como se explicé en el punto 6 del presente manual, para lo cual debe hacer clic en el
texto de la tarea pendiente.

2. Tareas ubicada en la parte inferior de la pantalla, o

3. Por el menu ubicado en la parte izquierda como se muestra en la siguiente pantalla.

Para transporte aéreo y maritimo, ingrese por la opcién del descargue en el menu principal y seleccione la
opcién Descargue de mercancias

T
E- . ! 7. Descargue de mercancias

Avizo de finalizacion de Permite gestionar el avizo de finalizacion de descargue para el puerto o
descargue muelle

Consultar documentos cargs

) Consuta de informe de finalizacidn de descargue.
recibida

Consultar documertos Opcidn que permite consultar documentos de descargue e
descargue inconsistencias(1207)
Descargue de mercancias Permite registrar los detalles del descargue de una carga manifestada

Informe detalles carga

recibida Permite al puerta informar 1a carga recibida

Ahora busque el nimero del manifiesto de carga sobre el cual va a informar el descargue y haga clic en el
botdon Continuar . Observe que se carga automaticamente la informacion del transportador. Si va a informar el
descargue de carga no manifestada, indique Sl en la casilla documentos transporte no manifestados y en la
ventana que se abre registre la cantidad de documentos de este tipo.

Informe de Descargue e Inconsistencias

Datos principales

I Wanifiesto de carga 11667600132469 I &,
Transportador
Mo identificacidn 799205346

Mombre  Razon social EMPRESA TRANSPORTADORA INTERNACION
Administracion Impuestos v Aduanas de Santa Marta

Fechainicio descargue:  Qz-g4-2009 Fecha

Fecha fin descargue: 02-04-2009 Fecha

Cocumentos transporie (o e 1
no manifestados ol 1D

&)
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Nota

El menu que se muestra depende del usuario que ingrese a realizar el procedimiento, si ingresa como
transportador podra descargar los documentos de transporte directos y los master nivel 1; si lo hace como
agente de carga internacional podra descargar los documentos hijos y master.

Tenga en cuenta que el agente de carga internacional nivel 1 podra informar el descargue de sus documentos
de transporte hijos, cuando el transportador haya informado el correspondiente descargue del documento
master nivel 1. Asi mismo, el agente de carga internacional nivel 2 solo podra informar el descargue de sus
documentos de transporte hijos, cuando el agente de carga internacional nivel 1 haya presentado su propio
informe de descargue.

Haga clic en descargar de acuerdo a la calidad de usuario con la cual haya ingresado al servicio.

Informe de Descargue ¢ Inconsistencias

Seleccion tipo descarga

I Manifiesto de carga:  11857500132469

| Descarga documentos

directos v master nivel 1

Arterior
@ paso J

La siguiente pantalla le permitira seleccionar los documentos de transporte manifestados sobre los cuales
requiera presentar informe de descargue; si necesita reportar inconsistencias entre la carga descargaday la
manifestada haga clic sobre la opcién Reportar inconsistencias ; si no existen inconsistencias simplemente
sefiale los documentos sobre los cuales esta informando el descargue.

i |
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Nota

Tenga en cuenta que la mercancia amparada en un mismo documento de transporte relacionado en el manifiesto
de carga podra ser objeto de varios informes de descargue. Por tal motivo es importante que sefiale si se trata
del ultimo descargue en la casilla habilitada para tal fin, debido a que si no informa esta situacion, los servicios
informaticos no calcularan las inconsistencias porque asumen que se trata de un descargue parcial y si este
es el caso las misma deberan ser reportadas en el Ultimo informe de descargue e inconsistencias presentado.

Para continuar, pulse Siguiente paso .

Informe de Descargue e Inconsistencias

Seleccion documentos de fransporte directos y master nivel 1 a descargar

| wenifiesta ce carsa 1165750013249
Seleccionar todo r
M® Formato Nimero Uttima Fecha Tipo N" Bultos. Peso Buttos Peso bruto Lugar
descargue’? () entrega
)
v !?Epurlar 11B67000450791  CONSONYELTXIMT mar r 24-11-2008 Doc. 27 270 77 270 a
inconsistencial Master
nivel 1
ir2 Reportar 1667000450501 DIRECTON DTAXIMI mar Icd 24-11-2008 Do, 30 300 30 300 Q’)‘
inconsistencia. Directo
v Reportar 1BET000450817  COMNSOMNYELTXIM2mar Icd 24-11-2008 Do, 48 460 I 480 a
inconsistencia. Master
nivel 1
v Eepoﬂav 1667000450524 DIRECTOM TRANSEINDHIM2mar [ 24.11-2008 Doc. 17 170 17 170 Q
inconsistencia. Directo

e
& B
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Siingreso por la opcién Reportar inconsistencias, se despliega la informacion particular del documento de
transporte seleccionado. En este caso, los servicios informaticos le mostraran frente al documento de transporte
sefialado, carga documentada pero no manifestada si fuere el caso; y asi mismo traeran como editables las
casillas de total bultos y total peso para que se registre el dato real de la carga descargada.

Nota

Esta pantalla le permitird registrar unidades de carga pendientes por manifestar y que fueron realmente
descargadas.

Informe de Descargue & Inconsistencias

Seleccion unidades carga 8 descargar

Marifissto de cargs 11657500073281 I N° Formato: 11667000920412
T Directo02 M® Informe descargue e
) inconsistencias,

Documentos manifestados

En esta tabla encontrars laz unidades de carga manifestadas. En las columnas ‘Bultos descargados' y
'Pe=o descargado (Ko)' podra indicar las cantidades descargadas de cada documento.

Seleccionar todo r
MNim. Doc N Peso Bultos Feso brute Uitimo
unidades carga bultes bruto d
(Ka) (Kg)
11677000828972 700 1500 700 1500 r
Bl fieTrOODEZSEES OO 7000 700 7000 r

Documentos no manifestados documentados

Zi frente & un documento de fransporte se embarcd v descargd tanto |a carga manifestada como parcial,
como toda o parte de |a carga restante que fue documentada, relacione en esta seccidn los sobrantes o
exces0s. En las columnas ‘Bultos descargados' y 'Peso descargado (Ky)' indigue cartidades descargadas
sabrante 0 en excesn de cada documenta

Niim. Doc unidades He Peso NE Total bultos Total pesa
carga bultos  bruto (g) descargados descargado(ig)
11677000628981 500 2500 500 2500

Feterior | (R Tiquierte
paso o~ BEE

A2 lirgue e Inconsistencias

Haciendo clic en el botén Siguiente paso se I
desplegara la informacion general de los documentos I e s e g

vez se haya descargado. Esta informaci6n no tiene relacidn
con la disposicion de la carga inicialmente informada. Para

de transporte manifestados y la carga efectivamente [ e i "

seleccionada la opcion ENTREGA A PUERTO. Si desea

confirmar Ia informacicn pulse el botdn SI, para cambiarla pulse
escarga a. NO & ingrese a la casilla lugar de entrega i e — A e —
manitastados aoe entrega
o 00
Dirsco
= toroaoatz  dieoscz  zsorames von [ e as00 " 1000 oo | R
I3 OO0 maste0201 2801200 Don S0 22000 000 o R
ol

i |
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Nétese la diferencia entre la cantidad de bultos y peso manifestado y lo efectivamente descargado.

Para continuar observe el mensaje acerca de la informacion registrada en la casilla lugar de entrega, si desea
confirmarla pulse el botdn Sl; para cambiarla, pulse el botén NO e ingrese a la casilla lugar para seleccionar el
usuario a quien se entrega la carga.

Nota

Tenga en cuenta que la informacién que registra en la casilla lugar de entrega corresponde a la ubicacién o
usuario a quien se entrega la carga una vez se haya descargado; esta informacién no tiene relacion con la
disposicién de la carga inicialmente informada.

Siindicé documentos de transporte no manifestados haciendo clic en el botén Siguiente paso puede registrar
los detalles de la misma.

Informe de Descargue e Inconsistencias
Informe mercancia no manifestada

I Manifieste de carga: 11657500073281

| S — 12077000029284

N2 Dacumenta Facha Tipo Bultos Peso bruto Justificacian Lugar
transporte descargados descargads entrega
kay

¥ [oirre 28012008 Doc diecto -] [eoo E500 Contiato de transportsesr = | &
‘b Fecha
@ BED

Nota

Si al momento de presentar el informe no conoce el numero del documento de transporte debe indicar en esta
casilla “Sin nimero” y en la casilla fecha el dia en que presenta el informe.

Ahora pulse el botén Siguiente paso .

i = =
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A continuacion, observe la pantalla con los documentos de transporte donde estan reflejados los sobrantes,
faltantes, excesos o defectos y las justificaciones que se dan para estas inconsistencias.

Esta es la informacién con que se genera el informe de descargue e inconsistencias, es importante que la
revise antes de continuar.

Informe de Descargue e Inconsistencias
Informe de carga efectivamerte descargada

I 120

Documentos manifestados

Uit Feoh, Tin Buites buto  Sobrantes  Faltantes  Exceso Defect Jusiioasién
escarg desoargados  desoargad but It b
[} Ko o
1687000020191 Directat [ 28012000 Do 700 7000 o o o o
Direets
esTO00G0MZ  Drectar2 [~ 28012000 Doc. | 1a00 11000 00 i 2500
Direets
1186700002098 mased001 [ 28012000 Do 000 26000 o o o o
Master
nivel 1
no no
N® Documento tiansparte Fecha Bultos descargados Paso biuto dsscargado (kg)
(el 28012000 a0 a500

Haciendo clic en el botén Enviar , aparece el siguiente mensaje:

T T H Ry (@) cerrsr

Se ha presentado Correctamente

[28-01-2009 f 19:25:10] Se ha presentado con éxito el
informe de descargue e inconsistencias para el manifiesto
1157500073251 con nimera de documento
12077000029254

i = =
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En la siguiente pantalla, observe en la casilla documentos para reconocimiento el resultado de la seleccidn,
en rojo los documento que son objeto de reconocimiento y en verde los documentos que pueden seguir con el
proceso.

Informe de Descargue e Inconsistencias

Informe e carga efectivamente descargada

I Manifiesto de carga: 1157500073261

I N® Informe descargue e inconsistencias: 12077000029284

Documentos manifestados

Documertos K" Formato 3 Utima Fecha Tipe Bulios Pesobrio  Sobrentes Falterfes  Exceso  Defecto
par Documents  descargue? descargedos  descarario butios. buftos. peso peso
reconocimiento? transporte Kg) Lt} Ka
@ 1667000920191 Directo0t I 28-01-2009  Doc 700 7000 0 0 [ 0

Directn

Q 1667000920412 Directo2 r 28-01-2008  Doc 1900 11000 500 [ 2500 (73
Directa

[>) 1166700092046 masterdd0] [ 28012009 Doc 2000 28000 0 0 o 0
Master

nived 1

Este mismo procedimiento se realiza por el agente de carga para los documentos hijos.

Nota

Un documento master serd objeto de reconocimiento cuando el servicio no encuentre el correspondiente
documento consolidador de carga o manifiesto expreso, ya sea porque no se documento o existe un error de
asociacion. Esta situacién serd evaluada por un reconocedor de carga quien deberd permitir documentar el
consolidado o asociar los documentos de transporte corrigiendo el nimero equivocado.

3.5.2. Aviso de finalizacion de descargue

Esta opcidn le permite al transportador para el modo aéreo o el responsable del puerto para el modo maritimo
informar la finalizacion del descargue.

Para realizar este procedimiento debe ingresar por el menu a la opcion Descargue de mercancias y pulsar

Aviso de finalizacion de descargue
T
E- -~ ML 5| 7. Descargue de mercancias

Avizn de finalizacion de Permite gestionar el aviso de finalizacion de descargue para el puerto o
descargue muelle

Consuttar documentos carga . b (2
g Consulta de informe de finalizacion de descargue.

recibida

Conzultar documentos Cpcidn gue permite consultar documentos de descargue e
descargue inconsistencias(1207)

Descargus de mercancias Permite registrar 10z detalles del descargue de una cargs manifestads

Infarme detalles carga

vecibida Permite al puerto informar la cargs recibida
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Modelo Unico de Ingresos, Servicio y Control Automatizado




DIAN

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

Para continuar busque el nUmero de manifiesto al cual se le avisara la finalizacién del descargue, indique la
fecha y hora de finalizacion del descargue y pulse el botén Enviar .

Aviso de finalizacion de descargue

Datos principales

| Manifiesto de carga 1657500073281 I Q
Transportador
Mo identificacion h23203866

Mombre f Razdn social

Adrministracidn

EMPRESA TRANSPORTADORA INTERNACION

Impuestas v Aduanas de Santa harta,

Mombre Mave: la pragua
F. Finalizacion [23-01-2008 | H. Finalizacion e
' Q@ reta ) | (F24MM) '

@)

Una vez haya enviado el documento aparecera el siguiente mensaje:

T T FTFT LD (@) Corar

Se ha pr tado Correct t

[29-01-2002 / 14:44:54] Se ha presentado el aviso de
finalizacion  de  descargue para el manifiesto
11657 5000732581

Nota

Tenga en cuenta que cuando en el lugar de arribo en el modo maritimo no existan puertos o muelles de
servicio publico habilitados para el ingreso y salida de mercancia, la responsabilidad de presentar el aviso de
finalizacion del descargue sera del transportador.

i = =
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3.5.3. Informe de los detalles de la carga recibida

El responsable del puerto debera presentar la informacion de las unidades de carga efectivamente descargadas
ingresando al menu por la opcion Descargar / informe detalles carga recibida.

Una vez haya ingresado, busque el manifiesto de carga y pulse Siguiente paso .

Informe de los detalles de carga recibida

Seleccione el manifiesta sobre el que desee informar los detalles de carga recibida

I Manifiesto de carga 11657500073281 I ®
Transportadar
Mo identificacidn 523203866

Mombre f Razdn social
Administracidn
Awiso de final descargue

Tiene contenedores
Yacios

EMPRESA TRANSPORTADORA INTERMNACION
Impuestas v Aduanas de Santa Marta

12887000015197

Para continuar seleccione los documentos de transporte y pulse la opcién Informacién contenedores  por
cada documento de transporte.

Informe de los detalles de cargarecibida

Seleccione los documentos de transporte descargados del manifiesto para reponar carga recibida:

Fanerior Siguiente
@ paso J@paso )

Manifiesto de carga: 11857500073261
Awiso de final descargue: 12867000015191
M® Formato i Tipo Tipo carga Fecha Pe=o bruto
Documento descargado (Kg)
transporte
2 11667000920191 Directall Doc. Suetta 28-01-2009
Directa
I3 Informacian 11667000920412 Directo02 Dioe: Contenerizada 26-01-2009
contenedores Directa
¥ Infarmacion 11667000920489 master0ool Dac. Contenerizada 25-01-2009
contenedares Master
nivel 1

i = =
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A continuacion, ingrese el nimero del contenedor y seleccione el estado del mismo, para continuar haga clic
en el botdn Agregar , repita el ejercicio por cada contenedor que quiera informatr.

Informe de los detalles de carga recibida

Feporte lo= contenedaores recibidos en en este documento de transporte

Manifiesto de carga: 1165750007 3281

Aviso de final descargue;  12887000015191

Numere cont lor Estade cont 1

MSCU777777 Buena Rd|
1-) ‘! Quitar |

Artarior Siguiente
@ paso J@paso )

Una vez haya agregado el nimero de contenedor,
haga clic en Siguiente paso . Numero contenedor Estado contened

MSCU777777 Bueno |

Mumero cortenedor Estada contenecor

Il MSCUTIFTTT? Bueno

Aniterior N
Q paso J%a

Ahora registre el peso bruto cuando se trate de carga suelta, y seleccione los documentos sobre los cuales va
a informar detalles de los contenedores. Pulse el botdn Siguiente paso .

Informe de los detalles de carga recibida

Seleccione los documentos de transporte descargados del manifiesto para reportar carga recibida

Manifiesta de carga 11657500073281
Avisn de final descargue: 126867000015191
Murm Doc carga recibida 12107000003144
W Formato e Tipo Tipo carga Fecha Peso bruto
Documenta descargada (Kg)
transporte
I3 1667000920191 Directa01 Doc. Suelta 26-01-2008
Directo 200
i Informacidn T1BE7000920412 Directo02 Doc. Contenerizada 28-01-2009
contenedores Directo
I3 Inifarmeacidn 11667000920468  master0001  Doc. Contensrizac 26-01-2009
corntenedores Master
nivel 1

foterior | 48
& G
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Siva a informar contenedores vacios registre el nimero del contendor y seleccione el estado, para continuar

pulse el botdn Agregar . Para finalizar envie el documento.

Relacion de carga recibida y contenedores wacios adicionados al informe de detalles de carga recibida

Informe de los detalles de carga recibida

Manifiesto de carga: 11857500073281
Luiso de final descargue: 12887000015191
Mum Do carga recibida 12107000003144
Relacion carga recibidos
N® Formato Tipo Tipo cargs Fecha Mumero contenedor Estado Peso bruto
contenedar dEsCargaco
(e
116670009201 91 Doc Sueta 28-01-2008 A, i 200
Directo
11667000920412 Doc Contenerizada 28-01-2008 MSCUTTTTITT Evem 0
Directa
11667000920469 Dac Cantenerizads 28-01-2009 DF&R3434 B o
Master
nivel 1
Contenedores vacios
Mumero contenedor Estado contenedor
DFADFASDF Buena

Atterior o
@ @)

Una vez haya enviado el documento, un mensaje le confirmara el procedimiento.

[trideEaaitiinitiiaitisinieinisaetiiesi i A VI OTIY

Se ha presentado Correctamente

[29-01-2009 /7 16:01:18] Se ha presentado con éxito el
infarme de detalles de carga recibida para el manifiesto
1185750007 3251 can nimera de documenta
121070000031 44

Nota

Tenga en cuenta que este procedimiento también lo puede realizar por el servicio de presentacion de informacion
por envio de archivos, bien sea desde sus propios sistemas o utilizando el prevalidor de carga 1210 “Informe de
los detalles de la carga recibida”, dispuesto en el portal de la DIAN

57/l .
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3.6. Traslado de la mercancia

Procedimiento mediante el cual los transportadores, puertos o muelles y agentes de carga internacional y los
intermediarios de trafico postal, trasladan la mercancia descargada a los depdsitos o zonas francas, cuando
el tramite o destino designado sea el ingreso a estos lugares.

El traslado de la carga bajo la modalidad de trafico postal y envios urgentes se puede consultar en el numeral

10 del presente manual

3.6.1. Planilla de envio

Mediante esta opcién se podra presentar la informacién sobre los documentos de transporte hijos y los
documentos de transporte directos que seran trasladados a un depdsito habilitado o zona franca.

Nota

Con el fin de facilitar el diligenciamiento en el proceso de carga, se genera la planilla de envio automatica para

los siguientes procedimientos:

* Modo terrestre cuando la disposicion corresponde a ingreso directo a depdsito.
° Modo maritimo cuando la disposicién de la carga es ingreso directo a depésito caso graneles y liquidos.
° Modo maritimo cuando la carga es consignada al depoésito del muelle en el que se descarga la mercancia.

Ingrese al menu principal por la opcion Planilla de envio/recepcién y seleccione planilla de envio.

D

Correccidn Planils Envio
Envio carga SYGA

Planilla de ertrega

Planilla de nwvio

Planilla de recepcion

9. Planillas de envio / recepcion

Permite Correqir 1os datos del transparte de la planils de envio

Permite enviar mercancia autorizada a SYGA para las disposiciones
continuacion de visje, transito, cabotaje o entrega en lugar de arribo

Permite reslizar planilla de entrega trafico postal

Permite diligenciar Ia planila de envio del lugar de arribo al deposito
hahilitado - 1178

Permite diligenciar la Planila de Recepcion en el deposito o lugar de
almacenamiento (1:314)

i |
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A continuacion seleccione la administracion y el depésito al cual fue asignado el documento y haga clic en el
botén Buscar .

Planilla de envio

Datos de la carga

Administracién Impuestas yAduana:j

Depésito G - PRUEEAS R ~|
Q) Buscar ]

De la lista desplegada escoja el/los documentos que va asociar a esta planilla y pulse Siguiente paso .

Planilla de envio

Datos de la carga

Administracién \mpuestnsyAduana‘j
Depisita 00005 - FRUEBAS b~ |
© susear )
1 Formsto e Fecha Tipa Butos Peso bruto 1 Bultos Pesn enviado(Ha)
Documento descargados  descargado enviados
transports (Kep)
7 11667000220131  DirectaO1 26012008 Do 700 7000 700 2000
""" Direct

Ly paso

i |
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Complete la informacion requerida y envie el documento.

Planilla de envio

Datos principales

Id documento Salida Mercancias: 11787500031450

Ciperacion de

i i -
Galida Marcancia consignad x|

Qbservaciones

Una vez haya enviado el documento aparecera la confirmacion del tramite.

Informacion de |a carga Unidad de carga 1 Unidad de carga 2
Medio de . N®. Identificacion
- et
Transpore Camion medio transporte I 111'
Mo, identificacion )
Tipo carga
remolgue 4 g Suelta

Tipo Unidad Carga Barcaza O Planchon < |

Transportador nacional Conductor

Tipo de docurmento Mo identificacion Ly

[NT -] [soo200000 [

Primer apellido Segundo apellido  Primer nombre Otros nambras

Razdn social

|Transp0nad0r Macional

HAeterior
@ paso ) i

BT R RN P @) Corrr

Se ha presentado Correctamente

[29-01-2009 f 19:35:40] Se ha presentado con éxito la
planilla de envio 1787500031450

R - —
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3.6.1.1 Correccion planilla de envio

Al realizar este procedimiento el transportador, agente de carga y puerto segun corresponda, podra corregir la
planilla de envio en estado temporal o definitivo hasta antes de la entrega de las mercancias al depdsito o zona

franca, segun el caso.

Tenga en cuenta que solo son podra corregir por razones debidamente justificadas, los datos referentes a la
identificaciéon del transportador nacional y del vehiculo que realiza el traslado de la mercancia, consignados en

la planilla de envio.

Ingrese al menu principal por la opcién Planilla de envio/recepcion vy seleccione correccion planilla de envio.

-

Cambio de mocaliclad

Conzulta planila envio

Conzulta planila recapcion

Correccidn Planillz Envio

Envio carga SYGA
| Flanillz de ertrega

Flanila ce envio

Planilla e recepcion

9. Planillas de envio / recepcion

Opcidn que permite cambiar la modsalidad & |a planile de recepcion para
trafico postal

Permite conzuttar planilas de envio - 1175
Permite conzsultar planilaz de recepcion - 1314

Permite Corregir los datos del transparte de |a planila de envio

Permite enviar mercancia autarizada & SYGA para las disposiciones
continuacion de visje, transito, cabotaje o entrega en lugar de arribo

Permite reslizar planila de ertrega trafico postal

Permite diigenciar la planila de envio del lugar de arribo al deposito
habilitado - 1178

Permite diligenciar la Planilla de Recepcion en el depdsito o lugar de
almacenamiento (1314)

b= H
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Para continuar seleccione la informacién relacionada con la planilla de envio que desea corregir como
administracién, depésito, estado y haga clic en el botdén buscar.

El servicio mostrara los documentos que cumplen con las condiciones registradas, pulse la opcion de reemplazo
para ingresar a corregir el documento

Seleccion planilla de envio

Administracian Impuestos v Aduana: =

Depdsito |1DDDDE—PRUEEAS MAYD 28 d

M® Farmata:

Estado:

Nl mediovanspote [

lﬂ D Buscar

IEEIToE
Reemplazar | ® Formato M® Bultos Peso Cantickc
Pt Enviados enviadolkg) registros

11787 500672295 1 7500 1

En la siguiente pantalla seleccione la informacion que desea corregir e ingrese los nuevos datos. Para finalizar
pulse el botdn enviar.

Correccion Planilla de Envio

M® Planilla envio: 1178750067 2295

edl rnsporc
r Mo, rermolgue: I

) Tipo de documento Mo identificacion

Yalor anterior Identificacidn de extranjeros diferente al NIT asignado DIAN

Walor nuevo I Cédula de extranjeriz v| |1

Frimer apellido Segundo apellido Primer nomhre Otros nombres
Walor
anterior
Walor
eipeer FRODRIGUEZ GARCIA Luig|

@ o) @)

i = =
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3.6.2. Planilla de recepcion

El deposito habilitado o la zona franca podran mediante esta opcion ingresar la informacion de los documentos
de transporte directos o hijos que reciban en sus instalaciones siguiendo los siguientes pasos:

Ingrese por el mend, y pulse la opcion Planilla de envio/recepcion y seleccione planilla de recepcion.

T
E- - - | 9. Planillas de envio / recepcion

Coarreccidn Planilla Envio Permite Corredir los datos deltransporte de la planila de envio

) Permite enviar mercancia autorizada a SYGA para laz disposiciones
Envio carga SYGA - h . . ) ;
continuacion de viaje, transito, cabotaje o entrega en lugar de arribo

Planilla de ertregsa Permite realizar planilla de ertrega trafico postal

Permite diligenciar ks planilla de envio del lugar de arribo al deposito

Flanilla de enwvio hahiltads - 1178

Permite diigenciar la Planila de Recepcion en el depdsito o lugar de

Plamilla de recepion almacenamiento (1314)

Registre el nimero del formulario asignado para la planilla de envio o basquelo haciendo clic en el icono de
basqueda, seleccione la fecha y hora de disposicion de la carga para recibo, la cual corresponde a la fecha
real en que el transportador llego al deposito, independiente de la fecha en que la carga es efectivamente
recepcionada, para continuar pulse el botén Siguiente paso .

Planilla de recepcion

Datos principales

I Dot planilla de emio 11767500851012 I =

Responsahle de salida mercncia
I Mo identificacidn 789205346

I Mornbre / Razdn social EMPRESA TRANSFPORTADORA INTERNACION

I Adrministracidn Aduanas de Bogota

| Fechay hora disposician D

de carga para recibo :
Px

Lun Mar Mié Jue Vie SibDom

Siguient
D Saleres ) 7 1203 4 5
28 7 & 9 10 11 12

@ (3 529 13 El15 16 17 18 19

30
orreo Alarmss (0) Ta WAoo oW n

27 o2 29 30 AN
2005 Derechos

Direccion de Impugsts 32

Clean Today

b= H
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Seleccione los documentos que va a recibir indicando en cada uno de ellos el total de bultos y peso recibidos.
Haga clic en Siguiente paso .

Planilla de recepcion

Documentos de transporte planilla recepcidn

I Documento salida mercancia: 11787500031450
M° Formato Nimero Tign M° Bultos Peso Buttoz Peso bruto
manifestados  manifestado(ka) descargados descargadn (Ka)
11667000920191 Dirgctol Doc 700 Fooo |7’UD | Imgg I
Directa

@ @E)
paso ¥ pas0

A continuacion, se reflejan los sobrantes, faltantes, excesos o defectos registrados.

Relacion de documentos para la planilla de recepcion

N° Formato Nimera Tipo N* Butos Peso e Buttos Peso Sobrartes  Faftartss  Exceso  Defecto Ohgervaciont
enviados  enviado(kg)  rechidos rechidoy)  huttes bultos pesa peso
kg Kg
1166700082091 Directal  Doc 700 7000 700 7000 o 0 [i} o
Directo
prwzrior |

Para terminar pulse el boton Enviar y espere la confirmacion del procedimiento.

T R T EH R, @) Corar

Se ha presentado Correctamente

[29-01-2009 7 19:42:47] Se ha presentado con éxito la
planilla de recepcion 1314000020115

i =
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3.7. Procedimiento para modo de transporte terrestre

INICIO

Transportador

Documentar directos y
manifiesto de carga

DIAN

Avisar llegada

Transito o sI
entrega en lugar

de arribo ?

lNo

Planilla
automatica

\_/

1 Depésito

Planilla de
recepcion / informe

inconsistencia

Hay
reconocimiento ?
*

Acta de
diligencia

Entregar informacion
aSYGA

* El reconocimiento se realiza sobre documentos directos e hijos

R - —

: O 1
Modelo Unico de Ingresos, Servicio y Control Automatizado




i)

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

SDIAN

3.7.1. Documentar y manifestar carga

0s

Mediante esta opcion, los transportadores terrestres podran presentar a la DIAN la informacion sobre
documentos de transporte directos y el manifiesto de carga.

Ingrese por la opcién Manifestar carga .

T
E. =l Carga

Permite gestionar doc. de transporte directos e hijos en relacion a carga

1. Documentar cargs - a
Gue va a ingresar al pais

2. Documerntar Master Permite diligenciar documentos master
" Permite consolidar la carga de varios doc. de transporte hijos o presentar
3. Conzolidar cargs L
un manifiesto expreso
4. Manifestar cargs Permite manifestar la carga
5. Svizo Arribo f Salids Permite diligenciar el avizo de arribo [ salida
B. Presentar aviso de legada Permite presentar el aviso de legada de un medio de transporte

-1

. Descargue de mercanciss Permite realizar operaciones de descargue

Permite el diigenciamiento v consulta de solicitudes de cambio de lugar de
embargue, transportador o dizposicion de la carga

o

. Solicitud cambios

9. Planillas e envio § ] ) . ] ) 03 p
Permite deligenciar las planillas de envio y recepcion de mercancias

recepoion
Cortingencia carga Cortingencia carga
Reportes Modulo de reporte de carga

Unavez ingrese a la opcion Manifestar carga , seleccione la opcion Crear manifiesto para crear un documento
por primera vez.

4, Manifestar carga

Conzulttar Marifiesta Permite consuttar manifiestos de carga

Crear Manifiesto Permite crear un nuevo manifiesto de carga

i = =
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Diligencie la siguiente informacién. Escoja la opcion Transporte carretero como lo muestra la gréafica, haga clic
en Siguiente paso .

Datos principales

De acuerdo a la informacion registrada en esta pantalla obtendra los docurmentos de transporte
presentados que usted puede asaociar a este manifiesto de carga.

Tipo aperacion Moda transporte Adrinistracian

I Impartacion j |Transp0ne carretero 'l | Impuestos v Aduanas de Ipiaj
Calidad operacidn Modalidad Tipo viaje

|Regu|ar j | Marmal j

Tiene contenedaores vacios g1 % NO

Total contenedores vacios ID

Q Regresar | @psiagsl.éieme |

Manifestar Carga

Documentos de transporte de carga a seleccionar

M Formato: 1657000024244

Ingrese |a informacian del documento de transporte que va asociar a este manifiesto.

Arterior Crear Siguiente
pazo directo pasa

Haga clic en el boton Crear directo , para crear los documentos de transporte que va a relacionar en el
manifiesto que esta presentando.

R - —
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Ingrese la informacién requerida, observe que los datos correspondientes a Caracter responsable, Modo
transporte y Administracién son traidos por defecto y son inmodificables debido a que corresponden a la
informacién que registré en el manifiesto de carga. Haga clic en Siguiente paso .

A continuacion cree la unidad de carga de acuerdo con el procedimiento establecido en el numeral 3.1.2.
Crear documento de transporte directo.

Registre la informacion general del documento y pulse Enviar .

Documento de transporte de carga -Directo-

Informacian general

| W Farmate 11887000027572

| Bac wansporte Miirn. Directot10 | Fecha 0-05-2003
Caracteristicas de |a operacidn

Condiciones

Unico -

Pais destino Denosito destino

CO-COLOMBIA = 2275 - Almaviva SA ¥

“alor FOB Valorfletes

U 800 UED 400

Precursores: O 5] @ o |

Pais de lﬁ Lugar

e AF - AFGANISTAM Emibine AFBAG Bagram &
Marcas

tragil

Total nimern de sontenedores He bultes Pesa bruto kay Walumen total (M)
1 200 20000 20000
Intervinientes
| remterte |[“Consignatar [ Contacto para meransia peligrosa

Tips de dosuments Ho Mentifieacién o

Sin identificacien del exter v

Frimer apellide Segunde apellido Frimer nombre Otros nembres

Razsn sosial

sssssssss

Q faterior @ Guardar Q Enviar

Una vez haya presentado el documento, si lo desea puede imprimir la imagen (en archivo pdf) del documento
de transporte generado. A continuacién haga clic en Siguiente paso .

i = =
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La siguiente pantalla le muestra la relacion de los documentos de transporte presentados, asociados al
manifiesto que esta creando, si desea adicionar un nuevo documento pulse el botén Crear directo vy repita el

procedimiento anterior, de lo contrario haga clic en Siguiente paso

Manifestar Carga

Documentos de transporte de carga a seleccionar

M® Formato: 11E57000024244

Ingrese la informacidn del documento de transporte gue va asociar a este manifiesto.

Actualizar  Eliminar hI” Formato e

Fecha doc e Pesofko) Estadn
4 PDF Cocumerto transporte hbuttos
transporte
® 11E67000027185  directo001  25-04-2008 15 555 Fresentado
® 11667000027T572 Directot10 09-05-2008 500 500 Presentado

Aeterior Crear Siguiente
paso dirscto paso

Para finalizar, diligencie la informacién general de manifiesto de carga y presente el documento.

Documento de transporte de carga -Directo-

Informaci on general

| M® Farmata 1166700003826

| Doc. transparte; N, TERRE117 Fecha: 12-08-2008

Caracteristicas de la operacian

Condiciones
Unica =]
Pais destino Deposito destino
COLOMEIA-CO 5 22141 -Deposito de | >
Walor FOB Valor flstes
UsD: 2000 USD 3000
| precwsores e ot @ o |
Pais de ,—L[ Lugar
crlaE AFGANISTAMN - AF e AFBAG Bagram Q
Marcas
SIN MARCAS
Total nimern de contenedaores N bultas Peso biruto (Ke) wolumen total (M3)

i} 200 200.00 200.00
Intervinientes

| Remitente || consi i |[ Contacto para mercancia peligrosa

Tipo de documento o identificacion Dv
[[Sin idenificacion del =]

Primer apellida Segunda apellide Primer nombare Ofros nombres

Razon social
COMSIGNATARIO DE FRUEBA

Direccion o] Ci
CL75 11 FOLCTZ3 [ Adantico ~|  {Barranquills |

R - —

: O 1
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Observe que se genera el numero del asunto.

AT RN (@) o

El documento ha sido presentado con éxito, con N° Asunto:
200801480100000941

El docurnento ha sido presentado con éxito, con N® Asunto:

0050148010000094

3.7.2. Aviso de llegada modo terrestre

Esta funcion sera cumplida por los funcionarios de la DIAN.

Esta opcion permite para el modo de transporte terrestre avisar la llegada del medio de transporte y reportar
el descargue de la mercancia.

Nota

Tenga en cuenta que podra presentar avisos de llegada parciales, por cada medio de transporte asociado a un
mismo documento.

La planilla de envio se realizard de manera automatica de acuerdo con la disposicion, por vehiculo y el
deposito de destino.

i = =
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4. Aviso de arribo para medios de transporte con pasajeros o en lastre

A través de este procedimiento el transportador avisara el arribo al pais de medios de transporte en lastre o

con pasajeros Unicamente.

Haga clic en Aviso de arribo

T
1. Documentar carga
2. Documertar Master
3. Consolidar cargs
4. Manitestar carga
5. Avizo Arribo [ Salids
E. Presertar aviso de llegada
7. Descardgue de mercancias
8. Solicitud cambios

3. Planillas de envin f
recepcidn

Contingencia cargs

Reportes

carga

Permite gestionar doc. de transporte directos e hijos en relacién & carga
Gue va a ingresar al pais

Permite diigenciar documentos master

Permite consolidar Is carga de varios doc. de transporte hijos o presentar
un manifiesto expreso

Permite manifestar la cargs
Permite diligenciar el aviso de arribo § salida
Permite presentar el aviso de llegada de un medio de transporte

Permite reslizar operaciones de descargue

Permite el diligenciamiento v consulta de solicitudes de cambio de lugar de
embargue, transportador o disposicion de la carga

Permite deligenciar las planilas de envio ¥ recepcidn de mercancias
Contingencia carga

Modulo de reporte de carga

Registre la informacion requerida y Haga clic en Enviar , espere el aviso de confirmacion.

Aviso arribo / salida

| neFormato
Datas viaje

Tipo operacién Mado transports

Tmportacion = Transporte Adrea =

Crv
|5_

Primer apelido Segunclo apelido Primer nombre

Mo idertificacion
_-| [aoone5253

Tipo de documento
| it

Administracion Tipo wisie Lugar arribaidespscho
[ Aduanas de Baranquila = | [ Pasajeros | [ 1045 - Emnesta Cortissoz _= |
Transports privad de personas
51 no

Me matricula Macionalidac W visle
3333333 o R/ 55555
Pais [ AF-AFGANISTAN = | B2 AFBAG Bagram
embirsal Embargue
Fecha estimads arribofFscha de 31-07-2008 Hora 1395
salida D rocma (H24: i)

‘ Transportador Colombia H Transportador internacional || Datos del capitan |

Otros Nomares

Razdn socisl
|EMPRESA PRUEE DDBLE FIRMA 1

M

@@ Guardar

71

Una vez llegue el medio de transporte con
pasajeros o lastre, el transportador debe dar
aviso de llegada como se indicé en el punto
3.4 del presente manual.

i = =
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SDIAN

5. Transbordo

A través de esta funcionalidad, el transportador podra manifestar la carga de salida correspondiente a
documentos de transporte que ingresaron al pais con tramite o destino: transbordo.

Tenga en cuenta que esta operacion se puede realizar una vez haya culminado el proceso de carga de
ingreso.

Ingrese por el menu principal a Salida de mercancia / Embarcar carga / Documentar carga

L Fiscalizacidn J
| 2 Embarcar carga
L mSku e
L P Elecirdnico Conaubsr traziado do Parmits consullan panlias o asieds de Fercanca & Tona plinadin en
1C Procow e Comecolin mercarciag Udimde p presenladas
% Sabda de re g £ i
B I o Fercanoi Docuntrba cargs Purrllua_!d:tmnrum un clocurenta de rsnsmorte pons I selids de
| mercanin
WD Emesrcar caigs
[
L Consier trasinss go med Msnitesa caa Pesmite A wanapociaic meritestar 1A Gaen que s del e
3K Doimeonian cargs Regora mvizo de ngren Pl o AOTUTENTr avisa OB ingresa

L Transbonds
2ok Permi o diigencisr una eolichud de cambio de uger de embangue,
L. Manilesiar corgd il Iransportacior o disposiciin Us s canga
Renisirar awisd o8 ingres = i
Troziscer moroantciass o 5
L Sokekud canbic pineia Pesmile diigenciar |a piandly para ingreso de mercancia a ona primaria.

Traaladar marcancas T

L 3 Finelins embercyen |

La accién de documentar carga permitira tomar el inventario del documento de transporte conformado cuando
ingreso la mercancia al pais y trasladarlo al inventario de mercancia de exportacion, dejandolo listo para la

presentacién del manifiesto de carga de salida.

Documentar carga

Transhordo de mercancis Opcion gue permite el transhordo de mercancia

Haga clic en Transbordo de mercancia y seleccione uno o varios criterios para buscar los documentos de
transporte con disposicién transbordo a cargo del transportador que ingresé a los servicios informéaticos.

Nota

Solo apareceran los documentos de transporte que hayan cumplido con todo el proceso de ingreso de carga.
Si requiere cambiar de transportador o lugar de embarque debe realizarlo mediante el procedimiento de
Cambio de tramite destino y/o depésito de datos en documentos de transporte explicado en el punto 7 de este

manual.

i = =
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Para relacionar el mismo documento al manifiesto de salida debe seleccionarlo y pulsar el botén Transbordo .
Una vez los servicios informaticos hayan confirmado el procedimiento, ingrese a salida de mercancia/ Embarcar
carga / Manifestar carga, haga clic en Crear manifiesto y siga los pasos establecidos en el numeral 10 del
Manual Proceso de Salida de Mercancias, que se encuentra ingresando al portal de la DIAN, menu izquierdo,
opcion Capacitacion.

Si requiere cambiar el contrato de transporte, haga clic en el boton si  de la columna Reemplazo para

transbordo.

Finalizacion de Operaciones de Transbordo

Seleccion de de fransporte para de
N N* Documento
Formato transporte
| Fecha @ Fecha ) |
e e TrporeAgrea =] | Adminisiracion  Todaslss Administiaciones |
“i Busear )
Reemplazo N Formato e Mim. Doc Fecha Tipor N Total
pata Documerts  transporte anterior transhorda butns  peso
transhordo transporte bruto
~ Si 11BE7001 062579 To1 12-02-2009 Transhordo 200 200
directo
12 11BETO01 062887 T2 12-02-2008 Transhordo 200 200
directo
12 si 11867001 063290 T3 12-02-2008 Transhordo 200 200
directo
~ Si 116670010641 31 T8 11667001 063309 12-02-2008 Transhordo 200 200

directo

(G Transbords

En la siguiente pantalla observe que Unicamente podrd cambiar el nimero de documento y la fecha. Para
continuar pulse el botén Siguiente paso .

Documento de transporte de carga -Directo-

Datos principales

| M® Formato anterior: 11667001 DB2867

alidad operacion Caracter responsahle Modo transporte Administracion

I Regular j ITranspDnadDrPrmcipal j ITranspDne Adren j IAduanas de Bogata j
Tipo carga Disposicidn de carga M® Documento fransporte Fecha

|Sue\|a = |Tran5burduDiremuj Transhbordoll 12-02-2009 fecha)

Transpaortador principal

Mo

s é NIT . 523203066 Ov 0
dacurmenta identificacian

Primer apellido Segundo apellido Ptimer nombre Ottas nombres
Razan social
ETI

@ oo i e

i = =
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A continuacion adicione las unidades de carga al huevo documento utilizando el botén Reemplazo Masivo .

Lista de unidad de carga

Lista de unidades de carga Doc transporte anterior M® 11867001062887

Resmplazo

Lista de unidades de carga Doc. transporte nuevo MN* 11667001066629

Actualizar Eliminar M Uniclzcd carca M® Unickad cargs Arterior M Contensdor
G’ ® 11677000732759 1677000729017
Crear
Qur\d. {carga)
pasa paza

Para finalizar navegue por las pantallas y envie el documento. Un mensaje le dara la confirmacion del

procedimiento.

AT NN RNy (@) c-

El documento transporte directo N° 11667001066629 ha sido
enviado con éxito, con N° Asunto: 200901480100011051

[12-02-2009 ¢ 16:24:29] El documento transporte directo M®
T1BE700106E629 ha sido enviado con éxito, con MN® Asunto:
2009014301000110517

i =
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Después de realizar el cambio de contrato, debe seleccionar nuevamente uno o varios criterios para buscar el
documento de transporte al que le acaba de realizar cambio de contrato.

Finalizacion de Operaciones de Transbhordo

Seleccion de documentos de transporte declarados para operaciones de transhordo

N® Farmata M® Documenta
transporte
Fecha: @) Fecta ) |
tn:;ﬁsupnne Transpaore Agreo j Administracidn Todas las Administraciones j
l‘ i Buscar )
Reemplazo ® Formeto N? Documento Fecha Mum. Doc Fec. Doc Tipo e Total
para transporte Transporte  Transporte  transhordo bulos  peso
transhordo Anterior Anterior brito
- Si 11667001 062573 T01 12-02-2008 Transhordo 200 200
directo
| Si 116E7001 063290 T3 12-02-2009 Transhordo 200 200
directo
r si 116670064131 T8 12022008 T5 12022008 Transbordo 200 200
directo
Wi Si 11667001 066629 Tranzhardo 12-02-2009 T2 12-02-2009  Transhordo 200 200
directo

e'ﬁznsbor\io

Observe que la informacion de Numero Documento Transporte Anterior y la fecha se encuentra diligenciada;
para continuar, marque el documento y pulse el botén Transbordo .

A continuacion aparecera la pantalla que le confirma que el documento de transporte sefialado de encuentra
declarado para operacion de transbordo. A partir de este momento, el documento queda listo para ser asociado
en el manifiesto de carga de salida.

AT NN RN (@) corr-

Transhordo

[13-02-2009 7 11:24:35] Los documentos de transporte estan
listos para ser asociados a un manifiesto de salida

i = =
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Para manifestar carga de salida, ingrese por la funcionalidad Salida de mercancia / Embarcar carga / Manifestar
carga, haga clic en Crear manifiesto y siga los pasos establecidos en el numeral 10 del Manual Proceso de
Salida de Mercancias, que se encuentra ingresando al portal de la DIAN, menu izquierdo, opcién Capacitacién.

Manifestar Carga

Carga a transportar

I M Formato 11657500083245

I Selaccionartedes o ninguno r I Maostar columnas ocultas. Lol Y

e Farmato Peso bruts N® bultes Peso a Ne Bultos Forma Cargus Do, transporte Tipo doc de transports Facha doc
Kg) cargar (Kg) Cargar intemacional transporte

[ ea70010aa52a (SR [200 [200 200 [ Total | [Transborde0t [ Tiquete | [12-022009
[ P ieaznnn0=26258 (iR [100 [100 100 [ Tatal | [nams02 | Tiquete | [oz-02-2009
[ tee700022a40a1 [ R [1oo [100 100 [Total =] [din4 [ Tiquete 3 R SR
[ 867000004056 (S [ [1o0 [100 100 [ Total 1 i) [ Tiquete | [oz10-2008
7| 6200000508 (S [RER [200 [200 200 [Tata =] Jm | Tiquete | [0z 02008
[~ 11887000000808  [{og [ [100 100 [Total =] Joioi [ Tiquete -1 [oz102008
& o @) cuartar D -Ed)

5.1. Planilla de traslado

Este procedimiento lo debe realizar el transportador para trasladar la carga del depésito al lugar de embarque,
cuando la carga corresponda a transbordo indirecto.

Tenga en cuenta que esta operacion se puede realizar una vez haya culminado el proceso de carga de ingreso
con la correspondiente planilla de recepcion a través de los servicios informaticos electronicos.

Ingrese por el menu principal a Carga / Planilla de traslado / Crear planilla de traslado

Una vez ingrese pulse el icono de busqueda para traer el documento que seré objeto de traslado.

Traslado de mercancia a zona primaria

I Concepto Ilnicial 'l
Ciocumento para
traslado

i = =
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Ahora registre el nUumero de documento o seleccione el modo de transporte o la Direccién seccional y pulse el
botdn buscar. El servicio mostrara los documentos de transporte que cumplan con la informacién seleccionada

cuya disposicion sea transbordo indirecto.

Seleccione el documento y haga clic en el botén continuar

Busqueda de Documentos para Trasladar en la Planilla

Tipo de documento de traslado Mimero documento
DOCUMENTO TRANSPORTE I
Modo de Transporte Direccidn seccional
|4—Transporte Aéreoj |Aduanas de Bogota j
Mumero del Fecha del Modo de Tipo Direccion
documento documerto Transporte cargs seccional

a(;“ 1667011231963 2009-07-11 Transporte Suelta Aduanas
00:00:00.0 Adreo de Bogoté

i 1667011231386 2009-07-11 Transporte Suelta Aduanas
00:00:00.0 Agren e Bogoté

@ Lnterior I|| vl u] @Siguiente)
(@)

En la siguiente pantalla registre la identificacién y seleccione el medio de transporte que trasladara la carga,
los demas datos seran traidos automaticamente por el servicio. Para continuar pulse el botén siguiente paso.

Traslado de mercancia a zona primaria

Concepto IInlua\ 'I
DTS G 1667011231963 &
traslado
Identificacidn
et i
transpate: Camion del mEdID.dE >xx33
transporte:
Tipo carga Direceitn seccional
Suelta Aduanas de Bogota
Modo de Transporte Lugar Embargue
Transporte Aéreo El Dorado

@ paso J

i = =
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Ahora seleccione la casilla ubicada en frente de traslado total si es el caso, en el evento de ser parcial el
servicio habilitara las casillas correspondientes a peso y bultos a trasladar. A continuacién pulse el botén
agregar.

Traslado de mercancia en la planilla
Informacion detalles de la carga

M® Doc. Salida 11667011231386 ®
Docurmento Reingreso de
Tipo de documento: transporte de Operacion: mercancias al
transbordo lugar de embargue
I Traslaco Tatal
s | « » | »+ | Items del documento a trasladar
ftem Documento Peso bruto (K M® bultos Pesoa Bultos =
Trazladado Trazladado Trazladar Trasladar

[ 1esTonzaaes [ |1DD 100

Agregar

Hriterior Siguiente
@ ol J Guardar @ ks J

Fld s

Una vez el servicio agregue el documento haga clic en el botén guardar, espere la confirmacién del
procedimiento. Para continuar pulse siguiente paso.

Traslado de mercancia en la planilla
Informacion detalles de la carga

N Doc. Salida &)

Items actuales de la planilla

Tipo documento salics M® Doc. Salida Forma e Peso Bultos
Traslado
‘e DOCUMENTO 1667011231386 Traslado Total 100 100
TRAMSPORTE

QRemO\uer,l
Ariterior Siguiente
@) @=)

d

i = =
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Para finalizar confirme la informacion y pulse el botén enviar.

Traslado de mercancia en la planilla

N® Doc. Planilla 11627000004955
Medio de Transporte Modo de Transpaorte
CAMICH EXE3I33 Transporte Léreo
Direccion zeccional Lugar Embargue
Lduana= de Bogota El Dorado
Totales

Tipo de traslado

Traslada Total

Canticdad registros Tatal nimera de cortenedares Total Mo buttos Total peso bruto
1 i 100 100

El servicio confirmard la realizacién del procedimiento

) http:Mimportacionescarga. dian.gov.co - DIAN - MUISCA - Mozilla Firefox

Acuse de Recibo

Su Planilla de Traslado con nimero de documenta 11627000004855 ha sido presentada vitualmente. Este es el
acuse de recibo de gque este documento fue firmado por la DIAN con |a siguiente fecha y hora 2009-07-16 —
17:47:45 en respuesta de su procedimiento. Debe presionar el botén Guardar para almacenar el acuse de recibo

=l

6. Consulta de asunto

EI ASUNTO le permitira al usuario aduanero conocer los procedimientos ejecutados, los usuarios aduaneros
que han intervenido, los tiempos de ejecucion de las tareas, los documentos generados por cada transaccion,
y se muestra de manera grafica en qué estado se encuentra el proceso al momento de su consulta y guia al
usuario en la realizacion de las actividades pendientes del procedimiento, brindando transparencia y trazabilidad
en la operacion.

Para acceder al asunto, debe hacer lo siguiente:

Ingrese por la opcién del ment consulta de asuntos o en la parte inferior por Asuntos, como se muestra en la
siguiente imagen.

Corren Alarmas (0] Tateas Azuntos Cerrar sesion

2003 Dereshos Reserados DI

Direcsion de Impuestos 1 Bduaras Nacionales

i = =
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Para realizar la consulta, ingrese por el nimero ubicado en la columna de Cant. Abiertos, teniendo en cuenta
el tipo de asunto que desea consultar, por ejemplo: si se desea consultar el asunto de documento de transporte
para manifestar debe seleccionar carga, pero si lo que requiere es consultar el asunto del manifiesto de carga
para avisar la llegada o descargar, debe seleccionar manifestar carga de ingreso.

Bandeja de Asuntos @
Tipo asunto Cant Cant Fraxirma “Walar
Ahiertos Cerrados Actuacidn Manto
Reguerida
Autorizacion Actuacion 14 12 0
Acta de Diligencia 14 1] 1]

Fresentacidn de Infarmacian por
Envio de Archivos - Cargue de i} 1 i}
Documento de Exportaciones

Fresentacidn de Infarmacian por

Envio de Archivos - Informe de los 2 4 0
Detallada de la Carga Recibida

proceso Importacidn

Carga 344 g6 1]

Fresentacidn de Infarmacian por
Ervio de Archivos - Manifiesto de 2 1 ]
Carga procesao Impartacidn

Manifestar Carga de Ingreso "7 a7 1]

A continuacién, podra consultar los asuntos por nimero haciendo clic en el icono de la carpeta que se muestra
a la izquierda o haciendo clic en la barra para buscar asuntos:

Seleccion de Asuntos

@ Haga click en esta barra para buscar asuntos

IN* Asunto Tipo Fecha Fecha  Estado Tareas
Apertura Cigrre Pendientes
200501450100010772
Carga; Documento de
Transpune nimero T8. Caso  12-02-2009 Abigrto Tf:;;s{:sas
Presentacidn Docurnento P
de Transporte
200901480100010786
Carga: Docurnento de
Transporte ndmerg o Tiene tareas
E] asSTERGIO D1, Caso 12:02-2009 Ablerte o dientes
Presentacion Documento
de Transporte
200901480100011051
Carga: Documento de Tiere tareas
] Transporte ndmero Caso  12:02-2009 Abierto endientes
Transhordo01. Presentacidan P
Documento de Transporte
200501450100011265
Carga; Documento de
] Transporte ndmero dd1. Caso  13-02-2009 Abiertp 112N fareas

", endisntes
Presentacidn Docurnento P

de Transporte

@ anierior ) 35 ~| 35 @siguiente

b= H
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Para facilitar la bisqueda de un asunto especifico podra utilizar la barra horizontal haciendo clic en el botén
de despliegue, y seleccionando uno o varios criterios de busqueda como: No. asunto, proceso asunto, estado
asunto o nimero de formulario para consultar el asunto deseado, o NIT del usuario, entre otros, y haga clic en

el botén Buscar .

Seleccion de Asuntos

@ Haga click en esta harra para buscar asuntos

Infermacién Asunto

M Asunto:
Tipo Asunto:
Afio inicio asunto:

Estado Asunto:

| 2009014801 00010772 |

ICarga

Abierto |

Persona o empresa que interviene en el asunto

Mombre/Razon Social:
Tipo Identificacidn:

Identificacion de la
persona:

Unidad administrativa:
Tipo arganizacidn:
Organizacian:

Lugar:

Establecimiento:
Informacion Formulario

ETI

NIT |

b23203866

L PP H S

M* de Formulario:

Tipo Farmulario:

Infoermacion Evento

Tipo Evento:

Estado Evento:

-Todos- j

=
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Una vez se ingresa al asunto podra consultar:

Personas: Registra una relacién de las personas que han intervenido en el proceso.

Documentos: Presenta toda la documentacién que se genera a partir de la ejecucién de los procedimientos.
Procedimientos: Describe las actividades que se surten durante el proceso.

Jerarquia: Muestra la relacidn de asuntos asociados al asunto que se esta consultando.

EI ASUNTO guia al usuario en la realizacién de la préxima tarea pendiente.

Detalle asunto

M® Asunto 200901480100010772
Carga: Documento de Transporte ndmero T8, Presentacidn Documento de
Mornbre Asunto
Transporte
Afio apertura: 2009 Estado: Abierto
Ivlonta: o Tipo asunto: Caso
Q\fer Irmagen
[ Tremcimras | | ramm ||| nammens ||| ommms ||
et Descripcidn Fecha Fecha Cantidad de Cantidad Duracian Estado M® Tareas
detalle inicial Final docurnentos de (hh:rmrm: sg) pendientes
Personas

Presentacidn

12-02-2009 12-02-2002 i .
& Documenta 55 ar 10,94 An1 1 00:00:00 Apietto 1
de Transporte
aw |« P
Actividades para clientes
Murr Mombre Responsable Tarea Estado
Identificacidn tarea
999599950 FRUEBA Tercero Esta pendiente de manifestar el documentro de Activa
NATURALI transporte N° 1667001054131

Nota

Es importante resaltar que cada uno de los procedimientos que se realizan dentro del proceso de carga, los
puede hacer a través de la consulta del asunto.

Otra forma de obtener informacion y acceder a las actividades pendientes es a través de la opcidn Tareas que
se ubica en la parte inferior.

= ZaN 1= =i (€]

Corren Alarmas (0 Tareas Asuntos Cerrar sesion
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Para continuar, debe seleccionar en la Bandeja de Tareas el tipo de tarea que desea realizar:

Bandeja de Tareas

Tipo de tarea

Corregir la informacidn Consolidada de pagos presentada por envio de archivas

Tarea para inicializar un master que se asigna cuando un agente de carga crea un
consolidado a partir del dato de |a casilla de transp principal

Espera Aviso de llegada
Tarea Descargue Manifiesto

Manifestar Carga

@Antemr 1= 188 Siguiente

Murnern de

20
24

34
76
45

Tareas

@

*Fecha de
Expiracidn

Una vez ingrese, puede consultar las tareas pendientes por cada asunto creado. Para continuar, debe hacer
clic en cualquiera de las tareas listadas en la columna Descripcion o a través de la barra Blsqueda de

tareas.

Espera Aviso de llegada

@ Busqueda de Tareas
Descripcion Estado *Fecha de
Euxpiracion
Esta pendiente de presentar el aviso de llegada del Act
manifiesto N° 1657500043849 ca
Esta pendiente de presentar el aviso de llegada del Activa

manifiesta N* 11657500043856

@ roierior ) 1 | 4 @)siguiente)

Fecha de
Asignaciin

(09-dic-2008

09-dic-2008

Asunto

200301320100002170

200801320100002173

Esta opcion también le permitird continuar con la actividad o tarea pendiente dentro del proceso de carga.
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7. Cambios de tramite, destino y/o depésito

Esta opcidn permite al transportador o agente de carga internacional solicitar los cambios en el tramite, destino
ylo depdsito del documento de transporte descargados, por cambio en las condiciones de la operacion o
disposicion, después de su arribo al territorio nacional.

Este procedimiento también podra realizarlo para documentos que tengan como disposicion entrega en lugar
de arribo, entrega urgente, transito, cabotaje, continuacion de viaje cuya informacion haya sido enviada a

SYGA como se explica en el numeral 8 de este manual y que por vencimientos de términos o no autorizacion
de la modalidad de transitos tenga que cambiar su disposicion.

Solicitud de cambio

Haga clic en la opcion Solicitud de cambio

T
E. =l Carga

Permite gestionar doc. de transporte directos e hijoz en relacion a carga
que va a ingresar al paiz

. Documentar cargs

2. Documentar Master Permite diigenciar documentos master
" Permite consolidar la carga de varios doc. de transporte hijos o presentar
3. Conzolidar cargs L
un manifiesto expreso
4. Manifestar carga Permite manifestar la carga
5. Avizo Srribo P Salida Permite diligenciar el aviso de arribo [ salida
B. Presentar avizo de llegada Permite presentar el aviso de legada de un medio de transporte

-1

. Descargue de mercancias Permite reslizar operaciones de descargue

Permite el diigenciamiento y consulta de solictudes de cambio de lugar de

. SElEE] SEmies embargue, transportador o disposicidn de la carga
9. Planillzs de envio / ] ) . ] ) 03 p
ad Permite deligenciar las planillas de envio y recepcion de mercancizs
recepcion
Contingencia cargs Cortingencia carga
Repaortes Modulo de reporte de carga

A continuacion, seleccione si va a presentar una solicitud inicial o va a consultar una presentada.

8. Solicitud cambios

Permite consuttar solictudes de cambio de lugar de embargue,

Conzulta solicitud cambios 2
tranzportador o disposicion de la carga

Permite diigencisr una solictud de cambio de lugar de embarcue,

Eeleiilanios transportador o disposicién de la carga

i = =
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Si seleccioné la opcién Solicitud de cambio, le mostrara lo siguiente:

Solicitud Cambio de Lugar de Embarque, Transportador o Disposicién de Carga
Numero formulario
Datos Generales

Tipo de Solicitud

Tipo documento tramitado

i2-Documento Transporte (1166) |+

Cod. aduana despacho/Administracion

Moo de formulario tramitado Mo. documento transparte Fecha documento Transporte
@i Buscar ) I ea Fecha

Clase solicitud

Total [~ Parcial ¥
Datos de la carga actual

@ ,’f;';f,””’ @@ Guardar @ Presentar

Nota

Esta opcidn le permitira hacer cambios de: lugar de embarque, transportador, lugar de embarque y transportador,

deposito, disposicién y cambio de unidad de carga, de acuerdo con las justificaciones establecidas en el
Decreto 2685 de 1999.

R - —
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Para continuar, ingrese los datos generales de la solicitud, segun sea el caso.

Solicitud Cambio de Lugar de Embarque, Transportador o Dispesicién de Carga
Himearo formulario

Datos Genarales
Tipo da Salicitud
§ - Cambio de Disposicion =
dustifiaciin
13 -Endosa documenta a usuaio de mna france =l
Tigo documents {ramitsde
- Documenio Transpors (1166) j
Cod. aduans despachofbdministiacian
19~ Sanka bara =l

Mo de formudanio tramitada Mo dacumentd iranspors Facha documenta Transpoile

1657000019005 Q0 Emeer ) DIRECTOY05 PR, R

Diatos de la carga

Cespasitifn carga Clepartamento Bunacipia
[11 =ingtezo Zona Franca ;I | IMagdalena ;l | Sarka Marta d
Depazin

| 20 Sociedad Opetadora Zona Franca Industiol De Bienes v Senae ;{

Mamen de Bultos Peso bt kg
1 1800

8 Gumiir

Haga clic en el botén Guardar para guardar temporalmente el documento.

B R (@) corrar

Solicitud de cambio lugar e embarque, transportador

La soliciiud de cambio lugar, transportador.. o
T17ST000001962 ha sido creado con éxito

nnuiscC =
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Una vez presentada la solicitud, aparecera el siguiente mensaje para aquellas solicitudes con respuesta
automatica.

AT @) -
Solicitud Cambio de Lugar Embarque,
Transportador o Wlspnsmlun de |z Carga 11757000001982

ha sido presentado con éxito. Se ha genarado respuesta 2
esla solicitud con numers: 125570000005989

ymanto arching
o Pdi

b
£

Si larespuesta a la solicitud requiere la atencion de un funcionario, el usuario debe esperar la intervencion del
mismo para saber si se le autoriza o niega la solicitud.

8. Entrega de la informacion al sistema SYGA

A través de este procedimiento podré entregar la informacion registrada en los servicios informéticos electrénicos
al sistema SYGA, con el fin de permitir la declaracion del régimen aduanero de la mercancia para documentos
de transporte que tengan como disposicién final transito, cabotaje, continuacion de viaje, entrega urgente o
entrega en lugar de arribo y mensajeria especializada cuando sea objeto de cambio de modalidad.

La entrega puede ser parcial frente al inventario descargado del documento de transporte, en todo caso

siempre que se realice este procedimiento se entregara la informacién del inventario que se haya descargado
hasta el momento del envio, independiente del nUmero de descargues realizados.

Nota

Para los documentos de transporte cuya disposicion sea Ingreso a depdsito o ingreso directo a depdsito la
entrega de la informacion a SYGA se realizara automaticamente una vez haya presentado la planilla de
recepcion.

La entrega de la informacion automatica, también opera en los casos de contingencia.

87
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Para ingresar, pulse la opcién Planilla de envio / recepcion del menu principal y seleccione Envio carga
SYGA.

T
E- ~ 2 | 9. Planillas de envio / recepcion

Consufta planillas envio Cpcion gue permite consultar planillas de recepcion

Correccion Planilla Envio Permite Corregir los datos del transporte de la planills de envio

Permite envisr mercancia autorizada & SYGA para las disposiciones

[EiilD SEIER S continuacion de visje, transito, cabotaje o entregs en lugar de arribo

I Flanillz de ertregs Permite realizar planilla de entrega trafico postal

Permite diligenciar la planila de envio del lugar de arribo &l deposito

Planillz ce envio hahilitada - 1178

Permite diligenciar la Planila de Recepcion en el depdsto o lugar de

Flanillz de recepcion almacenamienta (1314)

Ahora busque el manifiesto de carga asociado a los documentos de transporte que desea enviar. Para continuar,
pulse el boton Siguiente paso .

Continuacion viaje, transito, cabotaje o entrega en lugar de arribo

Diatos principales

I Manifiest de carga 11667600094982 I @,
Transportador

| noidentitaion 523203865

I Mormbre | Razdn social EMFRESA TRANSPORTADORA INTERMACION
I Administracidn Aduanas de Bogota

i = =
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A continuacién, seleccione los documentos de transporte. Haga clic en el botén Terminar .

Continuacion viaje, transito, cabotaje o entrega en lugar de arribo

I Manifiesto de carga: 11657500094982
M® Formato I Fecha Tipa Buttos Peso bruto
Documento dezcargados descargado
transporte (Ko
I~ 1667001110540 clirdd 18-02-2008  Doc. 400 400
Directo
I3 11667001110762 dlirss 15-02-2009 Doc. 400 400
Directo
W 1667001110757 dfirG6 18-02-2008  Doc. 400 400
Directa

Espere confirmacion del procedimiento y continde con el proceso de declaracion del régimen aduanero por
el sistema SYGA.

TR R (@) corar

Documento(s) migrado(sjcorrectamente

[18-02-2009 7 14:40:29] Se han migrado correctamente los
documentos  de  transporte para el manifiesto
1657500094982

i =

: O 1
Modelo Unico de Ingresos, Servicio y Control Automatizado




(=

i)

DIAN

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

9. Reemplazo de datos en el documento de transporte y manifiesto

Mediante esta opcién podra reemplazar un documento de transporte 0 manifiesto hasta antes de avisar la
llegada del medio de transporte.

9.1. Cambio de datos en un documento directo en estado temporal

Si requiere cambiar datos de un documento directo que ha sido guardado, ingrese por la opcién Consultar
documento de transporte  como se indic6 en el punto 3.1.1. de este manual.

Los resultados de la bisqueda permitiran ver los documentos de transporte que han sido guardados, ingrese
por el botdén Actualizar para realizar los cambios de datos para cada documento.

Navegue por las pantallas hasta encontrar el dato que desea cambiar y guarde o envie el documento.

9.2. Reemplazo de datos de un documento directo en estado definitivo

Si requiere corregir datos de un documento directo que ya ha sido enviado, ingrese por la opcion Consultar
documento de transporte

Qrganizacion EMPRESA PRUEBA DOBLE FIRMA 1

Usuario PRUEBA NATURALA 08-05-2008 / 10:13:53 appsrvae

1. Documentar carga

Permite consultar documentos de transporte en estado temporal o
definitivo bajo diferentes criterios

onzultar documento de
transporte

Crear documento de

Permite crear un documento de transporte directo o hijo
transporte de carga

i = =
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Seleccione uno o varios criterios de busqueda, indicando en el estado: definitivo y haga clic en Buscar .

Organizacién EMPRESA PRUEBA DOBLE FIRMA 1

Usuario PRUEBA NATURAL1 08-05-2008 / 11:29:50 appsrv3é

Documentar carga

Las siguientes casillas facilitan la consulta de los documentos de transporte filtrando |a
husqueda poruno o varios criterios

Estado: [ Definitiva

| M® Formato:

| Coc. transporte

Fecha: @i Fecha )

| Tipo: Directo j | Administracian: |Todas IasAdministrej

Mam.:

Los resultados de la busqueda mostraran los documentos de transporte que han sido enviados. Si lo desea,
puede imprimir el archivo pdf de cada documento o corregir datos del documento ingresando por reemplazar.

Documentar carga

Las siguientes casillas facilitan la consulta de los documentos de transporte filtrando la busgueda por uno o
varios criterios

| I Formato: | Estado: I Definitivao 'l
| Do transporte
| wm | Focra D reors
| Tipo: Directo - | Administracian: |Especwal Aduana de 'I
©) Buscar )
Actuslizar  Eliminar  Resmplazar N° Formato re e doc we Fecha doo
1Pt Formato  consolidads  Documerto transports
anterior transports
R 11667000027422 directo1011  08-05-2008
[+%} 116670000257 41 directol 73 17-03-2005
[+%} 11667000025347 directol 03 10-03-2008
(o] 11667000025322 directo101 10-03-2008
[+2e] 11667000024815 wime1 06-03-2008
@ ~nterior ]m 1 @) siguients
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La opcién de Reemplazo le permitira corregir los datos principales del documento de transporte.

Documento de transporte de carga -Directo-

Datos principales

I I Formato anterior: 11687000027422

Calidad operacian Caracter responsable Modo transporte Administracian

[Regular =] Ffransportador Principal | = | [Terspone Merimo -] | Especial Aduana de Cartage _~|
Tipo carga Disposicidn de carga MN® Documento transporte Fecha

| Suelta ;I I Ingreso Deposito ;I directo1011 08-05-2008 Fecha

Transportador principal

Tipo de
documento

Mo
identificacian

Mit

9000652493 D 5

Prirmer apellido Senundo apellido Prifmer nombre Gtros nombres

Razin social

EMPRESA PRUEEA DOBLE FIRMMA 1

@ reoer) 2 et )

Observe que el Unico dato que no puede cambiar es el modo de transporte, si lo desea corregir debe eliminar
el documento por completo desde la opcion Eliminar de la pantalla anterior.

Si desea corregir otro dato, tendra que navegar por el total de las pantallas hasta guardar o enviar el documento.
Haga clic en Siguiente paso .

A continuacion, adicione las unidades de carga marcando el documento y haciendo clic en Reemplazo masivo
como se muestra a continuacion:

Lista de unidad de carga

Lista de unidades de carga Doc. transporte anterior N° 11887000027422

Reemplazar N® Unidad cargs I® Comtenedor

1167700002847

Reemplazo
mast

Lista de unidades de carga Doc. transporte nuewa N7 1166700002 74651

Crear,
ured. / cargs
Feterior Siguiente
@ paso J Q paso J
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Una vez adicionadas las unidades de carga al nuevo formulario, haga clic en Siguiente paso , desde esta
pantalla también podra crear nuevas unidades de carga y corregir las ya existentes ingresando por la opcién

Reemplazar.

Para finalizar, pulse Enviar .

Nota

Recuerde que solo podra reemplazar documentos de transporte en estado definitivo hasta antes de avisar la
llegada del medio de transporte. Si el reemplazo del documento de transporte fue realizado después de
haberlo asociado a un manifiesto de carga enviado, este solo se tendra en cuenta cuando también se reemplace

el manifiesto.

9.3. Cambio de modo de transporte y administracion de un documento hijo en estado temporal

Si requiere cambiar el modo de transporte y la administracion de un documento hijo en estado temporal, debe
ingresar por la opcién Consolidar carga.

3. Consolidar carga

Ingreso de Carga

Permite gestionar doc. de tran=zporte directos e hios en relacion a carga

1. Documentar cargs : .
oue va a ingresar al pais

2. Documentar Master Permite diligenciar documentos master

Permite consolidar la cargs de varios doc. de transporte hijos o presentar
un manifiesto expreso

8. Descargue Permite registrar los detalles del descargue de una carga manifestada

Luego, podra seleccionar uno o varios criterios de blsqueda para consultar los documentos consolidados en
estado temporal, haga clic en Buscar .

Seleccion documento consolidador de carga/Manifiesto expreso

Las siguientes casillas facilitan |a consulta de los documentos de transporte consolidado filtrando
la busgueda por uno o varios criterios

Fecha doc @ -

transporte:

e
Forrmulario:
e
Cocurmento
transporte:
Modo
transporte:

|T0dos los modos LI | Administracion: EAduanras de Elarranq;;l

Tipo
documento |TDdDSIDS tipos -

viaje:

i = =
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Haga clic en la opcion Actualizar del documento consolidado referido en el documento hijo al que le va a

cambiar datos.

Selecciéon documento consolidador de carga/Manifiesto expreso

Las siguientes casillas facilitan |a consulta de los documentos de transporte consolidado filtrando la busgueda por

uno ovarios criterios

ITempnral Vl
@ Fecha )

IAduanas de Barrang 'I

N® Formulario | Estado:

P® Documenta
transporte:

Fecha doc transporte:

Todos los modos vl | Administracian
Todos los tipos 'l |

f D Buscar )

Modo transporte

Tipo documento viaje

Actualizar Resmplazar " Fecha Purm. . Purm.
i Pt Documenta doc farmulario Formularia Tormularia
transporte transporte consolidador anterior master
Master1110 08-05-2008 11667000027 486
IS masterat 31-03-2008  11667000026598  11667000026320
&0 master19z 19-03-2008 1166700002565 1166700002565
o BL123458 07-03-2008 11667000025132

@ Anterior ,’||1 'I 1 @S\gulente.’l

Esta opcion le permitira diligenciar la informacion correcta, haga clic en Siguiente paso .

Datos principales documento consolidador/Manifiesto expreso

| Tipo documento viaje: Documento Consolidador Nivel 1 LI

Calidad operacidn Caracter responsable Modo transporte Administracidn

IREgular LI IAgeme De Cargalmemf;l |Trans|gune Maritirno 'l Especial Aduana de |
Tipo carga Disposicidn de carga N* Documento tranzporne Fecha
|Suena =l |Entrega En Lugar De - | [Masterti1n [08-05-z008 & recrn )
Transportador principal

Tipo de 21 | we T —

documento it =l | identificacion  [900085283 D“ 8

Frimer apellido Segundo apellido Primer nombre Otras nomares

Razdn social

EMPRESA PRUEEA DOBLE FIRMA 1

@ reorsar
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Esta pantalla le permitird corregir los datos del documento hijo asociado al consolidado, ingresando por la
opcion Actualizar , navegue por las opciones y modifique los datos, haga clic en el botén Ir a consolidado , y
realice este procedimiento con todos los documentos asociados al consolidado en estado cambio de datos.

Documento de transporte de carga -Consolidador/Manifiesto Expreso-

Documentos de transporte hijos

MN® Diocumenta

11667000027 486 Fecha doc transporte 03-05-2008
transporte:
Actualizar M® Formularico M® Documento Fecha doc Estaclo
transporte transporte
I @ 1667000027501 Hijo1011 08-05-2003 * Cambio
datos
~ 'S 116E7000027495  Hijol 010 08-05-2008 * Cambio
datos

* Usted ha modificado los datos principales del consolidado, para continuar debera corregir la
informacion de los documentos hijos asociados a este.

@ e R S

En la siguiente pantalla observe que el estado de los documentos cambié a temporal, seleccione los documentos
y haga clic en Siguiente paso .

Documento de transporte de carga -Consolidador/Manifiesto Expreso-
Documentos de transporte hijos
NP DOEUTEI 11667000027486 | Fecha doc transparte: 08-05-2008
transporte
Actualizar M Formulario M® Documento Fecha doc Estada
transporte transporte
1166700002301 Hijo 1011 05-05-2005
11667000027495 Hijo1 0 05-05-2005 Tempoaral
Q Regresar o Siulente

i = =
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A continuacion, seleccione los documentos master que hacen parte del consolidado que esta presentando y
haga clic en Siguiente paso .

Documento de transporte de carga -Consolidador/Manifiesto Expreso-

Rjani%;“nrg_enm 11667000027 486 Fecha doc transporta: 08-05-2008
M® Formulario M® Documento transporte Fecha doc transporte
et 11667000023021 master?1 07-03-2008
r 116670000245058 MASTERDASAAD 05-03-2008

Q Regrezar |

Por ultimo, registre la informacién general del consolidado y presente el documento.

9.4. Reemplazo de datos de un manifiesto de carga

Mediante esta opcion, podra corregir datos del manifiesto de carga antes de que se avise su llegada.

Ingrese al menu por la opcién Manifestar carga y seleccione Consultar manifiesto

REPUBLICA DE COLOMBIA

9 DIAN

Dimcin de impussios y duanas Hacnses.

— I Organizacidn EMPRESA PRUEBA DOBLE FIRMA 1
idn
ién de: Roles I Usuaria PRUEBA NATURAL1 01-08-2008 / 17:32:54 10.255.30.40

ion de Actuacidn

T
E; = : ! ! 4. Manifestar carga
Avisa de finalizavion de descargue

Informe detalles carga recibids I Consultar Manifiesta Permits consuttar manifiestos de carga
1. Documertar carga

Crear Manifissto Permite crear un nuevo manifissto de cargs
2. Documertar Master

3. Consolidar carga

4. Manifestar cargs
L Consultar Manifiesto
L Crear Manifiesto

5. Avisar Arribo [ Salida

. Avisar llegads
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Para continuar, busque por la administracién y seleccione estado definitivo y pulse Buscar .

Manifestar Carga

Las siguientes casillas facilitan 1a consulta de los manifiestos de carga fitrando 13 bisgueds por
uno 0 watios criterios

| M® Farmato: |

| Adrministracidn: IEspe:iaIAduﬁmade Vl Estado IDef\mti\.fD Vl
li i Buscar )

Actualizar ! Pdf Reemplazar M® Formato hmera de visje
11657000041 532 AW
11657000041 270 1234
11657000041 263 2345
1165700004177 454646
116570000357 53 avilfl
11657000037 760 avi0E

@ snieror )[1 2] 1 @siauinte)

A continuacién, haga clic en el icono de reemplazar que se encuentra al lado izquierdo del manifiesto que
desea corregir.

Una vez haya ingresado al documento navegue por las pantallas y realice los cambios requeridos.

Reemplazo documentos carga manifiesto

I M® Formata: 11657000041541

I N Manifiesto anterior: 11657000041532

Docs. Carga actuales

|, Agregar e

Docs. Carga no asociados

M Formato M® Documento Fecha doc Tipo s Peso
transporte transporte documento de buttos bruto
transporte (K

® 11667 000026361 directo01-03 01-03-2008 Doc. Directo =) 200

Aeteriar Siguierte
@ paso ) @pasn )
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Pulse el botén Agregar para adicionar los documentos de transporte asociados al anterior manifiesto y

seleccione Siguiente paso

En la siguiente pantalla podra seleccionar uno o0 mas documentos de transporte que desee asociar al nuevo

manifiesto.

Manifestar Carga

Documentos de transporte de carga a seleccionar

Seleccione 105 documentos de transporte que va a relacionar en este manifiesto de carga. Escoja“P* siva a cargar un parcial de la carga documentada.
| ne Formata 11B57000041541

[ ——

N Formeto 3 Fechadoc | Tipodoc N Peso | NButosa Pesoacargar | ldentiicacién
Documerto transporte | transporte  butos bruto Cargar Mercanca
transporte

F (T)(p) eSO drect0l08 01082008 DecOrecto S0 20 [ [ Descrecén
segin

documerto
de

transporte

7 p Tse7OEIR  arsss 01082005 DocDrecto 40 40 [ [ Deseresén
segin

documerto

transporte

I rip  MeTonER0 02 0108000 Doc.Orecto 20 20 [ [ Descrbcén
segin

documerto
o

transporte

Para terminar, diligencie la informacion del nuevo manifiesto y envie el documento.

Manifestar Carga

Datas principales

| e Formato 1657000041541
| e anifiesto anterior 1657000041532
Datos wiaje
N® viaje Nacionalidad
AV co &
| N°. matricula eicce

| Lugar arribo/despacho 1046 -El Dorado A

Rutas lugares embargue/Desting

| Faist MR MERCO <] Lugart | MRACA  Acapulco &«
| Pais 2 +]  Lugarz | @
| Pais 3 -] Lugara | kY

I Fecha esfimada arribo/Fecha de salida 01082008 @D Festa ) | Hora. (H24:MM) 18:31

Intervinientes

I Colombia || [ conductar |

Tipo e docurnents No identiacion ov
Nit - 900065233 5

Primerapelids  Segundoapelido  Primernombre  Ofros nombres

Razon social

IEMPRESA PRUEBA DOBLE FIRMA 1

Totales
Contfs con carga Contis vacios M bulios Peso hruto (Ko
0 0 250.0 400.0
N° Docs. directos M Docs. Master N Docs. hijos
2 0 0

& o @) suarsar @ =

R - —
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Una vez enviado, aparece el siguiente mensaje de confirmacion del tramite.

AN NN (@) corr-r

Presentacién Manifiesto de Carga

El manifiesta N* : 11857000041541 ha sido presentado con
axito, con M* Asunto: 200801320100000349

9.5 Correccion de inconsistencias

Esta opcidn permite corregir errores de trascripcién que se hayan presentado al realizar la entrega de la
informacion de los documentos de transporte y manifiesto de carga . Tenga en cuenta que no podra modificar
datos como descripcion, peso, bultos y volumen.

Para realizar este procedimiento, debe hacer la solicitud por escrito acompafiada del original del documento de
transporte o el manifiesto de carga, ante la Divisién de Operacion Aduanera o Gestion Carga de la Direccion
Seccional Correspondiente.

El procedimiento serd adelantado por funcionarios de la Direccidn Seccional por donde ingreso la carga.

i = =
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10. Procedimientos para la modalidad de tréfico postal y envios urgentes

Una vez el transportador haya descargado el documento master asociado al manifiesto expreso, previamente
entregado por el intermediario de trafico postal a través de los servicios informaticos electronicos como se
indica en los puntos 3.1.3 y 3.2.1 de este manual, debera realizar el siguiente procedimiento:

Nota

Recuerde que si el documento master relaciona Unicamente envios de correspondencia, debera indicar esta
situacién en la casilla disposicion de la carga, pero siincluye en el mismo envio guias de mensajeria especializada,
la opcién que debe utilizar es mensajeria especializada.

Cuando utilice la disposicion en el documento master de envios de correspondencia no es necesario entregar
la informacién del manifiesto expreso con la relacion de los documentos hijos

Es muy importante que los intermediarios de trafico postal y envios urgentes utilicen la opcibn mensajeria
especializada en la casilla Disposicién de la carga cuando entreguen informaciéon de sus documentos. Lo
anterior les evitara dificultades al momento de realizar la planilla de entrega

10.1. Planilla de entrega

Mediante este procedimiento, el transportador entrega en el lugar de arribo al intermediario de trafico postal la
carga asociada al documento master.

Ingrese al menu principal por la opcion Planilla de envio / Recepcion y seleccione Planilla de entrega .

T
1 9. Planillas de envio { recepcion
Lai’-ﬂ*.—::... '
Consulta planillas envio Opeidn que permite congsultar planillas de recepeion
‘l Carreccian Planilla Envio Permite: Corregir los datos del transporte de la planilla de envio

Permite enviar mercancia autorizada & 5G4 para las disposiciones
continuacion de visje, transito, cabotaje o entrega en lugar de arribo

| Envio carga 5G4

‘I Planilla de ertrega Permite realizar planilla de entrega trafico postal

Permite diligenciar |a planila de envio del lugsr de arribo al deposito
habiltaca - 1175

| Planilla e envio

Permite diligenciar |a Planilla de Recepcion en el deposito o lugar de
almacenarmierto (1314

| Planilla de recepcion

= =

=
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Ahora, busque el manifiesto de carga asociado al documento master que desea entregatr.

Doc planilla de entrega

Diatos de la carga

Manifiesto de carga 11657500095626 &
e # Ed i
M® Formata M® Documerto Fecha Tipia Butos Peso bruto
transporte descargados descargado
(Ko)
l7 1667001117143 20252532177 18-02-2009 Doc. 5] 45

Master
nivel 1

@ Siguiente l
pazo

Los servicios informaticos electrénicos muestran Unicamente los documentos master asociados a un manifiesto
expreso. Para continuar, seleccione uno o varios documentos y pulse el botén Siguiente paso .

Nota

Cuando el documento master no se encuentre relacionado en la planilla de entrega, la Division de Gestion
Control Carga o el Grupo Interno de Trabajo de Control Carga de la Direccion Seccional por donde ingreso la
carga, determinara si la inconsistencia obedece a un error de asociacion entre los documentos o a la falta de
documentacion del manifiesto expreso.

Para finalizar, espere la confirmacion del procedimiento

Importante

Tenga en cuenta que el procedimiento se debe realizar dentro del término establecido en el inciso cuarto del
articulo 113 del Decreto 2685 de 1999.

i = =
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10.2. Planilla de recepcion

Este procedimiento permitird que el intermediario de trafico postal una vez recibida la carga, informe a través
de los servicios informaticos electronicos los detalles de la carga y las inconsistencias frente al manifiesto
expreso.

Seleccione en el menu principal la opcion Planillas de envio / recepcion y haga clic en Planilla de recepcién

T
E- - ! | 9, Planillas de envio / recepcion

I Conzulta planilaz envio COpcion gue permite consultar planilas de recepcion

Planilla de entrega Permite realizar planila de ertrega trafico postal

Permite diligenciar la planilla de envio del lugar de arribo al deposito

Planilla de envio habiltao - 1178

Permite diligenciar la Flanilla de Recepcion en el depdsito o lugar de

Planilla de recepcion simacenamierta (1314)

A continuacién, busque la planilla de entrega utilizando los diferentes filtros de informacién y pulse el botén
Siguiente paso .

Planilla de recepcion

Datos principales

I Doc planilla de envio 11787500036817 I @,

Responsahle de salida mercncia
| Mo identificacidn 798205346

I MNaombre f Razdn social EMPRESA TRANSFORTADORA INTERNACION

I Administracidn Aduanas de Bogota

i = =
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En la siguiente pantalla informe las inconsistencias por guia de mensajeria especializada, encontradas en
bultos y peso recibido frente a lo manifestado y haga clic en el botén Siguiente paso .

A continuacion, observe que se reflejan los sobrantes, faltantes, excesos o defectos registrados.

Relacion de documentos para la planilla de recepcion

1 Formato Mimera  Tipo N Butos Fezo H® Bultos Fezo Sobrantes  Fatantss  Exceso  Defecto Observaciones
enviados  enviado(g)  rechidos  recibido(Kg) bitos buttos peso pezo
K Ko
11667001117104 984337  Doc. 1 3 1 3 0 0 i i
Hio
1167001117098 984335  Doc. 1 10 1 10 0 0 i i
Hio
1167001117089 984335 Doc. 2 2% 1 10 0 1 i 15
Hio
1186700117041 984334 Doc. 1 5 1 5 0 0 i i
Hio
2 @)

Para finalizar, envie el documento y espere la confirmacién del procedimiento:

AN (@) -

Se ha pr tado Correct t

[23-02-2009 / 14:40:46] Se ha presentado con éxito la
planilla de recepcion 13140000022849

i = =
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10.3. Cambio de modalidad

Si con ocasion de la verificacion efectuada por los intermediarios de la modalidad de trafico postal y envios
urgentes se advierte que los envios no cumplen los requisitos establecidos en el articulo 193 del Decreto 2685
de 1999, el intermediario de la modalidad informaré a la autoridad aduanera esta circunstancia, realizando el
siguiente procedimiento:

Ingrese por el menu principal por Planilla de envio / Recepcidn y seleccione la opcién Cambio de modalidad

9. Planillas de envio / recepcion

Qpcidn que pernite cambiar la modalidad a la planils de recepcidn para
trafico postal

Cambio ce mocdaliczed

I Flanilla de entrega Permite realizar planilla de entrega trafico postal

Permite diligenciar la planilla de envio del lugar de arribo &l deposito

I Planilla de envio habiltacs - 1178

Permite diligenciar la Planilla de Recepcion en el depdsito o lugar de

I Flanilla ce recepcion almacenamienta (1314)

Utilice los filtros de informacién para ubicar la planilla de recepcion que relaciona los documentos a los cuales
les va informar cambio de modalidad. Haga clic en el botén Cambio de modalidad

Cambio de disposicion de mercancia

Adrministracidn Aduanas de Bogota -

M® Planilla de recepcidn:

q E Buscar )
Reemplazar ! Pdf - M® Formato M Buttos Peso Carticzd
Cambio dizposicidn enviados enviado(H) registros
D 13148000027 603 600 600 2
13148000024053 a0 B0 2
L=
13143000021708 16 8528 1
A=
an | ow w | e

b= H
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A continuacion, seleccione los documentos que tengan en comun la disposicion de la carga (ingreso a depésito
0 entrega en lugar de arribo), la administracion y el depésito si es el caso y pulse el boton Enviar .

Nota
Tenga en cuenta que podra informar los cambios de modalidad para documentos de una misma planilla de
recepcion, cuando los documentos tengan como destino diferentes disposiciones (ingreso a depoésito o entrega

en lugar de arribo).

Cambio de disposicion de mercancia

Planilla de recepcidn 13148000027603
Disposicidn de carga Ingreso depdsito -
Adrministracidn Aduanas de Bogota v
Depdsito | 100011 - PRUEBAS MAYO 28 LI
L34 & & B
M® Farmsto Mimero Tipa [ Buttos Peso
manifestados manifestadora)
Ir2 1667001261092 GTP12 Doc. 400 400
Hiia
l7 11667001 261080 TP Doc. 200 200
Hilo

Para finalizar, espere la confirmacion del procedimiento:

TR (@) c-

Se ha enviado Correctamente

[20-03-2009 / 17:59:34] Se ha cambiado la disposicidn para
los docurnentos de la planilla de recepeion 13143000027603
seleccionados.
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Una vez haya informado el cambio de modalidad, el funcionario competente realizara el acta de diligencia y
determinard el procedimiento a seguir.

Si la disposicion de la carga corresponde a entrega en lugar de arribo, el intermediario de trafico postal debera
ingresar a los servicios informaticos y realizar el procedimiento del punto 8 de este manual “Entrega de la
informacién a sistema SYGA” con el fin de permitir la declaracion del régimen aduanero de la mercancia.

Ahora, si la disposicion corresponde a ingreso a depésito, el intermediario de la modalidad dispondra bajo su
responsabilidad el traslado de las mercancias a un depésito habilitado, mediante la expedicioén de la respectiva

planilla de envio como se indica en el punto 3.6.1 de este manual, para que las mismas se sometan al cambio
de modalidad de importacion.

El siguiente grafico muestra los procedimientos que se llevan a cabo para la Modalidad de Trafico Postal

INICIO

Intermediario de trafico postal Transportador

Documentar guias
de jeria iali;

Documentar master

l

Manifestar carga

|

Avisar llegada

l

Descargar mercancia

y manifiesto expreso

Planilla de recepcion
e informe de
inconsistencias
S|

Cambio de
modalidad ?
DIAN
Trasladar carga

i .
a depbosito Actuacién DIAN

Planilla de entrega

Acta de
Planilla de envio diligencia

Depésito publico

J

I Planilla de

* Cambios de i de valor,
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11. Reportes

A continuacion se relaciona los reportes que se pueden generar para cada procedimiento realizado a través de

DIAN
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los servicios informéaticos electrénicos

Nombre Reporte

Datos de Salida

Usuario

Nro. de manifiesto
Documento de transporte
Tipo de documento
Formato 1166

Formato 1167

Nro. de contenedor

Tipo de carga

Tipo contenedor

Tamafio contenedor
Transportador

Descripcion de la mercancia

Transportador carga

Consulta Nro. de Precinto Agente de carga internacional
unidades de carga Peso Deposito

Bultos

Tamafio

Nro. de manifiesto
Estado del manifiesto
Documento de transporte
Formato 1166

Disposicién de la carga
Consignatario

Deposito

Transportador

Fecha aviso llegada

Fecha finalizacién descargue
Fecha informe descargue inconsi

Estado

Tipo de documento

Fecha Transportador carga
Consulta de documentos Nro. de viaje Agente de carga internacional

Nro. de matricula Intermediario trafico postal

Peso Deposito

Bultos

b= H
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Nombre Reporte

Datos de Salida

Usuario

Consultar jerarquia
de documentos

Nro. de manifiesto
No. formato 1166
Documento de transporte
Formato 1167
Fecha

Tipo de documento
Estado

Peso

Bultos

Peso descargado
Bultos descargados
Transportador
Modo de transporte

Transportador Carga

Documentos
para reconocimiento

Nro. de manifiesto
Formato 1166
Documento de transporte
Documento de referencia
Tipo de documento
Estado

Agentes de Carga
Transportadores

Puerto

Intermediario trafico postal

Estado envio informacion
por contingencia

Nro. de solicitud
Nro. de manifiesto
Fechay hora
Estado

Puerto o muelle
Transportador Carga
Agente de Carga Internacional

Planilla de envio

Nro. de manifiesto
Formato 1166
Documento de transporte
Tipo de documento
Nro. de planilla
Fecha

Medio de transporte
Identificacion

Peso

Bultos
Transportador
Deposito

Transportador Carga

Agente de Carga Internacional
Deposito

Puerto

b= H
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Nombre Reporte

Datos de Salida

Usuario

Planilla de envio
por contingencia

Nro. de solicitud

Nro. de manifiesto
Documento 1353

Depésito

Conductor

Identificacion medio de transporte
Documento de transporte
Fecha

Peso definitivo

Bultos definitivo

Identificacion unidad de carga

Transportador Carga

Agente de Carga Internacional
Deposito

Puerto

Planilla de recepcion

Planilla de envio
Documento de transporte
Fecha

Formato 1166

Fecha

Nro. planilla de recepcion
Nro. de manifiesto

Fecha

Fecha aviso de llegada
Peso manifestado

Bultos manifestados
Peso descargado

Bultos descargados
Peso planilla de envio
Bultos planilla de envio
Depésito

Transportador

Depésito

Trafico postal

Nro. de manifiesto
Formato 1166
Documento de transporte
Tipo de documento

Peso

Bultos

Fletes

Valor FOB

Intermediario

Novedad

Intermediario Trafico Postal

i =
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Nombre Reporte Datos de Salida Usuario
Ubicacion de la carga Nro. de manifiesto Transportador Carga
Estado Agente de Carga Internacional
Formato 1166 Intermediario Trafico Postal
Documento de transporte Deposito
Tipo de documento
Estado
Consignatario
Deposito

Fecha y hora aviso de llegada
Fecha y hora aviso finalizacién del descargue
Peso

Bultos

Disposicién de la carga

12. Otros procedimientos

12.1. Envio de archivos XML del documento de transporte, manifiesto de carga, detalles de la carga
recibida y entrega de informacion en caso de contingencia

El procedimiento para enviar el documento de transporte, guias de trafico postal y guias de empresas de
mensajeria especializada, manifiesto de carga y el informe de los detalles de la carga recibida y contingencia
por carga masiva, debe realizarse siguiendo el procedimiento que se detalla a continuacion:

Nota

Tenga en cuenta que si elige entregar la informacion utilizando la opcién de entrega de informacién por envio
de archivos, no es necesario que realice el procedimiento por diligenciamiento de pantallas.

12.1.1. Reserva de nimero de documento

Mediante esta opcién, podra reservar los nimeros de formulario 1166 y 1165, los cuales debe incluir en la
elaboracion del archivo XML para cada uno de los documentos de transporte (Hijos, consolidado Nivel 1y 2,
master nivel 1y 2 directos, guias de trafico postal) que relacione en el archivo de los formatos 1166 y 1353.

Una vez enviado y recibido el archivo con éxito, el nimero reservado y asignado por usted (formulario 1166)
a cada documento le permitira consultar y realizar los procedimientos pendientes.

110
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Tenga en cuenta que podra reservar hasta 3.000 numeros de formulario 1166 por dia, los cuales puede utilizar
en cualquier momento debido a que no tienen fecha de vencimiento para su utilizacién. Adicionalmente, podra
reutilizar los nimeros en caso de que el envio no se haya podido completar satisfactoriamente.

Para ingresar, seleccione dentro del menu principal la opcién Reserva nimeros documentos

T
Auto Gestidn
Autogestion de Roles
Carga
Conzulta Asuntos

Conzulta de acuse

Congsultar docLmento
Diligenciado

Corren

Creacion de uzuatios de
Exportacidn para
Capacitacion

Diligenciar ! Presentar
Fiscalizacion

In Situ

Pano Electranico

Presentacion de Informacidn

Presentacion de Informacidn
por Envio de Archivos

Proceso de Correccidn

Reserva de NOmeros de
Documentos

Roles de Usuario

Salida de mercancias

ZaN =3

Alarmas (0) Tareas

DIAN-MUISCA

Menu para administrar su cuenta de usuario

Permite la creacion de solictudes de adicion v eliminacion de roles
autogestionados.

Modulo de ingreso de cargs
Permite la consulta de los asuntos DIAN

Conzultar acuse de recibo
Permite consultar un documerto diligencizcdo

Opcidn mend gue permite ingresar en el servicio de Correo Electranico.
Creacidn de usuarios de Exportacion para Capactaciin

Encontraré los formularios para consultar /o diigenciar.
Fiscalizaciin
Opcidn mend para acceder & la intranet

Opciones que permiten realizar pago electronico

Permite enviar y presentar informacin correspondiente a sus obligaciones
fiscales

Presentar informacion de forma masiva a través de archivos.

Resliza operaciones de Atencion al Cliente para documentos de Gestion
Maziva

Menu para la reserva de numeros de documentos
Agrupa laz funcionalidades que tienen que ver con la administracidn de

Roles de usuario en MUISCA. Los roles de usuario son la piedra angular en
el aspecto de seguridad ya gue s ellos van asociados los permisos

Iniciar tramite de exportacion

3 €

Azuntos Cerrar sesidn

NS H
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A continuacion, registre el nimero de formulario 1166 o 11165 que desea reservar, en la casilla de version
sefiale el nimero 7 y en cantidad el nimero de formularios que desea reservar. Para continuar pulse el boton
Consultar.

Reserva numeracion

Farmato Wersidn Cantidad

1166 7 100

' aConsullarJ |

Los servicios informaticos le mostraran los nimeros de formulario 1166 que puede utilizar en la elaboracién
del archivo XML. Haga clic en el botén Guardar .

Reserva numeracion

1667000088410 |
1667000086428

1667000089308

1667000089315

1667000089322

166700008933

1667000089347

Kl | »

i =
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Una vez pulse el botén Guardar, podra a través de un bloc de notas guardar o imprimir los nimeros de
documentos reservados.

B NumerosReservados-1.txt - Bloc de notas HEE
Archivo Edicion  Formato  Wer  Ayuda

[11667000088356, 11667000088363, 11667000088370, 11667000088388, 11667000088395, 11667000088 -
11667000088957, 11667000089007, 11667000089014, 11667000089021, 11667000085039, 116670000890

12.1.2. Generar los archivos XML

Estos archivos los puede generar bien sea usando sus propios sistemas o usando el prevalidador de datos
para presentacion de informacién por envio de archivos que la DIAN le facilita gratuitamente, ingresando por el
portal.

El prevalidador es una herramienta construida en excel para facilitar la conformacion de los archivos cumpliendo
las especificaciones técnicas dispuestas para los formatos establecidos.

Si usted utiliza un sistema diferente al prevalidador debe cumplir los requerimientos técnicos que se especifican
en la Resolucién 9896 del 2008.

El prevalidador lo puede descargar del portal de la DIAN (opcién Prevalidadores) y para su instalacién seguir
las indicaciones que trae el programa.

Nota

Se desea obtener mas informacion de como diligenciar el prevalidador para documentos de transporte y
contingencia, consulte el portal de la DIAN /Capacitacion/Proceso importacidn-carga/videos.

i = =
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12.1.3. Proceso de presentacion de informacion por envio de archivos.

Este proceso se explica en detalle en la cartilla respectiva, la cual puede consultar y descargar del portal de la
DIAN / Capacitacion / Cartillas servicios informaticos electronicos.
12.1.4. Consulte el estado de la solicitud enviada.

Este procedimiento consiste en que el usuario aduanero debe revisar si los archivos enviados fueron aceptados
por los servicios informaticos electrénicos, o si han sido marcados con errores, como se indica en la cartilla de

servicios informaticos.

Nota

Si la DIAN le comunica alguna inconsistencia, usted debe corregir la informacion, colocar nuevamente los
archivos corregidos, debidamente numerados y diligenciar una nueva solicitud, como si fuese la inicial.

12.1.5. Consulta de los documentos enviados

Una vez haya verificado que la solicitud aparece exitosa, puede consultar los documentos por la opcién consulta
de documentos explicada en el numeral 3.1.1. de este manual, para documentos de transporte o 3.3 si se trata
de manifiestos de carga o consulte el asunto. Para manifestar los documentos cargados siga los pasos del
punto 3.3 de este manual.

Podra verificar la informacion que entrega en caso de contingencia, cuando realice la declaracion de importacién
por el sistema SYGA.

N - =
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12.1.6. Generacidn de archivos XML a partir de la informacion que registra a través del diligenciamiento

por los servicios informaticos

Mediante este procedimiento podrd utilizar la informacién registrada a través de diligenciamiento de pantallas
en la generacion de un archivo XML, cuando se presente alguna falla en el funcionamiento de los servicios
informaticos que impidan iniciar, continuar o culminar alguna de las actividades asociadas al procedimiento de
ingreso de carga. Podra generar el archivo utilizando documentos desde estado temporal.

T
1. Documentar cargs
2. Documentar Master
3. Conzolickar cargs
4. Manifestar carga
5. Avizo Arriba f Salida
B. Presentar aviso de llegads
7. Descargue de mercancias

. Solicitud cambios

4. Planillaz de envio f
recepcion

Cortingencia carga

Reportes

Carga

Permite gestionar doc. de transporte directos e hijoz en relacidn a carga
que va a ingresar al pais

Permite diigencisr documentos master

Permite consolidar la carga de varios doc. de transporte hijos o presentar
un manifiesto expreso

Permite manitestar |a carga
Permite diligenciar el aviso de arribo § salida
Permite presentar el aviso de legada de un medio de transporte

Permite realizar operaciones de descargue

Permite el diigenciamiento v consulta de solicitudes de cambio de lugar de
embargue, tranzportadaor o disposicidn de la carga

Permite deligenciar las planillas de envio v recepcion de mercancias
Cortingencia carga

Modulo ce reparte de cargs

Ahora registre las fechas en que present6 la informacion a través del diligenciamiento de pantallas.

Contingencia de documentos

Fecha

Fecha inicio: 17-02-2009

Fecha fin: 17-02-2009 Fecha

b= H
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Para continuar, seleccione los documentos a los cuales les va a generar el archivo XML y pulse el botén
Cargar.

Contingencia de documentos

Fecha inicio: 03-02-2009 Fecha
Fecha fin: 17-02-2009 Fecha
aCOnsultarJ
~r -
Mumero documento Fecha

I~ trans03 03-feh-20039

I~ trans02 03-feh-20039

v Tranz01 03-feh-2009

- T3 12-feh-2009

- T3 12-feh-2009

| T2 12-feh-2009

- [0 13-feh-2009

@ Lnterior 'IIE 1 @Siguienle)

@=)

Por dltimo, guarde la informacion, ingrese al prevalidador, pulse el botdn cargar XML, busque el archivo y
abralo.

Nota
Tenga en cuenta que la informacion que se registra depende de la actividad que haya podido realizar.

i = =
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13. Procedimiento para cabotaje especial con carga consolidada.

Conforme a la normatividad aduanera vigente este procedimiento es aplicable al transportador o su agente
maritimo.

Procedimiento del transportador en la administracion de arribo al territorio aduanero nacional.
Ingrese a la pagina de la DIAN, http://www.dian.gov.co

2. Haga Click sobre el link “Importacion — carga”

£y L L) |http:f,iwww‘d\an‘gov‘cop’ ) ﬂf " |'|G°°€

rimeros pasos |5 | Ultimas noticias

& 9JDIAN

Sobre [a DIAN

S| EL CONTRABANDO @s contra todos, ™"

L o
Nomatividad Cifras y Gestidn Servicios Contratacién Ventas y Remates

Mapa del sitio

@

Dian Virtual

Novedades

Jornadas de presencia Institucional_cerstife su ciudadd.

SELEH (G (Rl Jornadas & Mivel Nacional de Actuairasiin

Servicios Informéticos Elsctrénicos Tribwtaria, Adusnera v Cambiaria, consute su ciucdad

Cuestionario: i Es usted declararte del impuesto sobre la renta
y complementarios?

Salicka de mercancias

Importacion - carga ) »

Cambio e horario temporal Direccian Seccional Barrancabermeja,
Caontingencia impartacién - carga

Rendicidn de Cuentas 2009
Renovacion de mecanismo digital

Cambio temporal de haratio en la Direccidn Seccional de Medelin

PP . Pacuete Tributaria 2010 DIAN logra aumento de
Otros senvicios informaticos 40,7% en aprehensiones
Informacidn Exdgena Trioutaria Afio Gravable 2009 de contrabando

*  Descarga Prevalidadores

. En valor de las aprehensianes, el
Descarga Programa Ayuda Rerita Ui Mormativiciad. incremento es del 13,8%.

ZEX Proyerto de Normas

Operacion Aduanera >> Vermis

Tobla Paramétiica Cultura del Servicio 112 ]3[4

3. Paraingresar, digite su organizacion, usuario y contrasefia.

Iniciar Sesion T

Para ingresar digite su organizacion, usuario y contrasefia.

Organizacion | T w 799205346

Identificacion | Cedula de ciudadania v 999559330

3 Contrasefia)

=

. Ingresar |

Contrasefa ARREERERRRRERR ALY

i |

: O 1
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4. Haga Click sobre el link “Carga”, luego haga Click sobre el link*““Documentar master”.

DIAN-MUISCA

Autogesticn Mend para administrar 20 cuenta de usuario
Bandeja de Salida Bandejas de Salica

Modulo de ingreso de carga
Consulta Asurtos Permite la consulta de los asuntos DIAKN
Consulta de acuse Conzuttar acuse de recibo
Conzsulta roles Consulta de roles y organizaciones de usuario e

Consuttar documento Carga

Diligencizado

Permite consultar un documento diigenciado

Permite gestionar doc. de tranzporte directos e hijos en relacion a carga
que va a ingresar al pais

< 2. Documentar Master rmite diigenciar documentos master

Permite consolidat ks carga de varios doc. de tranzporte hijoz o presentar
un manifiesto expreso

1. Documentar caros

3. Conszolidar cargs

4. Manifestar carga Permite manifestar la carga
5. Avizo Arribo [ Salida Permite diligenciar el avizo de arribo ! =alida
B. Avizo de llegada Permite presentar el avizo de legada de un medio de transporte

7. Descargue de mercanciss Permite realizar operaciones de descargue

Permite el diigenciamiento ¥ consulta de solicitudes de camhbio de lugar de

8l el e Caniles embargue, tranzsporador o disposicidn de la carga

9. Planillas de envio f

A Permite deligenciar las planilas de envio y recepcidn de mercancias
recepcion

5. Haga Click sobre el link “Crear documento master”.

& DIAN-MUISCA A1 Organizacion  EMPRESA TRANSPORTADORA INTERNACIONAL
L Autogestion
) . PRUEBA 16-03-2010 / 16:42:03
Biandeja de Salida 5 . -
!‘ ! VB HATURALI importacionescarga.dian.gov.co
# carga
I

L 1.Documertar carga
‘# 2. Documentar Master 3 L 2. Documentar Master
i

Consultar documerto m: P -
Consultar documerta master Permite consultar documentos master bajo diterentes criterios

Crear documento maste
Consolidar cargs Crear documento master Pennite crear documentos master
Manifestar carga =

Aviza Arribo ! Salida

-

Avizn de legada
Descargue de mercanci

Solicitud cambios

L R ]

Planilas de envia / rece|
Contingencia carga

Planilla de Traslado

' e et el el el el

Reportes

i |

: O 1
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6. Tenga en cuenta la siguiente informacién al momento de registrar los datos del documento master que

va a crear:

Tipo de documento: Master nivel 1 Cabotaje Especial

Disposicion: Cabotaje Especial

Administracién: Registre la Direccion Seccional por la cual ingresa la mercancia al territorio
aduanero nacional

Departamento de destino: Departamento donde finalizara el cabotaje especial

Ciudad de destino: Ciudad donde finalizara el cabotaje especial

Cantidad de hijos: Cantidad de documentos hijos asociados al documento master que se esta

sometiendo a cabotaje especial

Datos principales documento master

Tipo documenta viaje Caracter responsable Modo transpaorte Adrinistracion

Master Mivell cahota v| |Transp0nad0rPrincwpal V| |Transp0ne Maritimo V| \ Impuestos y Aduanas ¥
Tipo carga Disposicidn de carga M® Documento transporte Fecha

Contenerizada v|  [cabotaie Especial  v| ‘EIL?ES ‘ 17-03-2010 K&

@ roer P imiene )

i = =
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Al hacer clic en “crear unidad de carga”, dependiendo el tipo de carga que haya registrado en la pantal

la anterior, el sistema habilitar4 el que pueda registrar la informacién de identificacion de los contenedores
(si los hay).

Unidades de carga

| M Formato: 1166T038141031

| Doc. transporte: I BLYZ4 Fecha: 17-03-2010

Fegistre los detalles de la carga asociada al documento de transporte. Para la carga en
contenedor o transportada via terrestre debe documentar tantas unidades de carga como
cohtenedores wo vehiculos contengan la carga.

Aterior Crea, Siguiente
paso urd. fcama, paso

Informacion detalles de la carga

MN® Documento

transports 1166703814103

| " Formato 1677034835216

| Doc. transporte Mam BL789 Fecha 17-03-2010
| Tipo de unidad Contenedor v

Informacidn contenedores

| Identificacion contenedor: Dvontd

Tamafio(Pies) Tara(ko) Tipo equipo M® Precinto
(20 v 2300 | [Estandar v 789

fterns Unidad carga - @ o)

Ingrese la infarrmacidn de los detalles de la carga, cree un nueva grupo para adicionar los iterns
que definen eltipo de mercancia gue va a ingresar.

[ s (B3 suardar | #20 Eliminar ) i Hguiente

Detalle item unidad de carga

| Mimero de item

| Grupo itern 1
Cad. Embalaje cT &
Mimern de bultas Peso bruto (Ka) Wolurnen (M2)
100 1000 0.00
Subpartida Cantidad unidades fisicas Codign CAS

Descripeidén general de la mercancia

TEXTIL

Meia peligrosa O 51 @ MO

i |

: O 1
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Si requiere crear nuevas unidades de carga puede utilizar los botones “Guardar / crear” o “Duplicar unidad
carga”. Cuando finalice de crear las unidades de carga, haga clic en el botdn siguiente paso.

Informacidn contenedores

| Identificacion cortenador: Dya114

TamafioPies) Taraikag) Tipo equipn M® Precinta

[2n v |2300 | [Estendar v| 789

Mimera de bultas f:;” PO bIue e men 3 Cantidad de ftems
100 1000.00 n.oo 1

lterns Linidad carga @ o= J@ovesr grne)

w | w | e
Actuslizar  Eliminar Grupo Item Hirmero de Peso bruto Identificacidn
Item hultas (ko) general
& & 1 1 100 1000.00 TEXTIL
x| @ 5 | e

Lista unds. i Siguiente
Qde Sargn ) é’ Elitrinar J @pagso J

Informacion detalles de la carga

MN® Documenta

transpore 11667038141031
| MN® Farmata 11677034837387
| Doc. transporte Mdm.: BLT29 Fecha 17-03-2010
| Tipa de unidad : Contenedor hd

Informacion contenedores

| Identificacidn contenadar Ova115

Tamafio(Ples) Tara(kg) Tipo equipo M® Precinto
[0 v|[z300 | [Estandar v| 456

Items Unidad carga - @)

Ingrese 13 informacian de |os detalles de la carga, cree UR nUevo grupo para adicionar 103 items
rue definen el tipo de mercancia que va a ingresar.

A itz s (@ cuardar ) §34 Etiminar ) i Siguierne )

Detalle item unidad de carga

| wimero de em | erups tem 1
| Cdd. Embalaje cT Q

Nimero de bultos Pes0 bruta (Kg) volurmen (M3
100 100 0o
Subpartida Cantidad unidades fisicas Codigo CAS

Descripcitn general de la mercancia
TEXTIL

Meia. peligmsa O 51 @ NO

)

i |
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e
e

A continuacién el sistema le presenta una pantalla con la relaciéon de unidades de carga creadas, las cuales
puede actualizar o eliminar. A través del botén “Crear Unid./ carga”, puede crear nuevas unidades de cargas
si lo requiere. Cuando finalice de crear las unidades de carga, haga clic en el boton siguiente paso.

IUnidades de carga

| M= Formato: T1BET038141031
| Dioc. transporte: G BL7E9 Fecha: 17-03-2010
« | « > || »»
Actuglizar  Eliminar M® Unidad Himero Feso Estado
carga Contenedar de bultos bruto
k)
LS ® 1677034835216 D14 100 1000.00 Temporal
LS ® 1677034837367 Dy er1s 100 1000.00 Temporal
x|« 3 | s

Ariterior
@ pasa J

Crear
urd. / camga

@)

7. Al finalizar, haga clic en el boton guardar si todavia no va a entregar la informacion (el documento quedara
en estado temporal para que luego lo pueda actualizar de ser necesario) o haga clic en el botén enviar si
desea entregar la informacion (el documento quedara en estado definitivo).

Documento de transporte de carga -Master-

Informacion general

| N® Formato: 1667036141031

| Doe. tansporte Nom: | BL7sa Fecha: | 17.032010

Caracteristicas de la operacion

Condiciones Tipo negociacitn

Intervinientes

FOLFOL v
Pafs destino Departamento desting Ciugad desting
co Aflantico v [Barranquilla ~
Walor fletes

walor FOB USD | sD

wResponsabilidad

transportador

termina con O st @no

entrega a puerio

Rt B

embargue: Y| | Embarque DEBER

i de carga ints I | Remitente

Tipo de documenta

Primer apellido Segundo apellida

Consignatario
Mo identificacion D
799205348 8

Primer nombre Otros nombres

Razdn social

EADCT

Direccidn Departamento CiudadiMunicipio

calle 100 |Aﬂémtl:o V\ ‘Earranqull\a V\

i = =
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Nota

Recuerde, el consignatario de este documento “Master nivel 1 Cabotaje Especial’, es el agente de carga
nivel 1.

Intervinientes

TransportadorAgents de carga intemnacional | Remitents | Cansignataric
Tipo de documento Mo identificacidn DO
799205348 8

Primer apellido Segundo apellido Primer nombre Otros nombres

Razan social
EADCT
BT R Ry @) Corrr

El documento transporte master nivel 1 N* 11667038141031 ha Departarmenta CiudadMunicipio
sido enviado con éxito, con N° Asunto: 201001480100618118

|Atlému:n vl ‘Earranqu\l\a B

[17-03-2010 / 10:10:25] El documento transporte master
nivel 1 N* 11667038141031 ha sido erviado con éxito, con

N* Agunto 2010014801008181 18 @)

El transportador o su agente maritimo contincea con el proceso de carga en la administracion de arribo al
territorio aduanero nacional a través del Servicio Informético Electrénico.

8. Manifiesta la carga, formato 1165, de sus documentos de transporte, incluidos los del tipo “Master nivel 1
Cabotaje Especial”.

9. Presenta aviso de llegada, formato 1206.

10. Descargue de mercancias:
10.1 Informe de descargue e inconsistencias, formato 1207.
10.2 aviso de finalizacion de descargue por el puerto, formato 1288.
10.3 Informe detalles carga recibida por el puerto, formato 1210.

11.Solicitudes de cambio o correccién de inconsistencias, si aplican, formato 1175 y respuesta a solicitud de
cambio, formato 1341.

12. Analisis de riesgo y reconocimiento cuando hubiera lugar.

Luego del descargue de mercancias, analisis de riesgo y reconocimiento, el sistema, en forma automatica,
crea un tipo de documento “master nivel 1 Cabotaje Especial Destino”, con la siguiente informacion:

Tipo de documento: Master nivel 1 Cabotaje Especial Destino
Disposicion: Entrega en lugar de Arribo
Administracion: La que se registro como destino inicialmente en el documento “Master nivel 1

Cabotaje Especial”, ahora sera la de ingreso.
Numero de documento: El mismo dato del documento “Master nivel 1 Cabotaje Especial”
Fecha del documento:  El mismo dato del documento “Master nivel 1 Cabotaje Especial”

i |
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En el pdf del formato 1166 del tipo de documento “Master nivel 1 Cabotaje Especial Destino” queda registrado
el ncemero de formato anterior correspondiente al documento “Master nivel 1 Cabotaje Especial”

Con la creacion del documento “Master nivel 1 Cabotaje Especial Destino”, éste queda listo para ser asociado
a un manifiesto de carga especifico para los tipos de documento “Master nivel 1 Cabotaje Especial Destino”
(ver procedimiento de este manifiesto a continuacién), formato 1165, a ser presentado en la direccién seccional
de destino del cabotaje especial.

Procedimiento del agente de carga y del transportador en la aduana de destino.

1. El agente de carga ha documentado sus documentos hijos, master nivel 2 (si existe) y consolidado, de
acuerdo a la normatividad aduanera vigente, en la administracion de destino del tipo de documento “Master
nivel 1 cabotaje especial”.

Nota

La Disposicion de los documentos de transporte “master nivel 1 cabotaje especial” y “master nivel 1 cabotaje
especial destino”, no afecta las disposiciones particulares que deban tener los documento de transporte hijos y/
0 master nivel2, de los agentes de carga.

2. Eltransportador realiza un manifiesto particular para los documentos de tipo: master nivel 1 cabotaje especial
destino , en este manifiesto de carga se debe registrar como tipo de viaje “cabotaje especial’, para que
sobre este manifiesto no se controlen términos de presentacion.

Ingrese a la pagina de la DIAN, http://www.dian.gov.co, Haga Click sobre el link “Importacion — carga”, para
ingresar, digite su organizacion, usuario y contrasefia.

7
far | [ | httpejfimportacionescarga.dian. gav.co/WebArouierturaDeflagin.Faces 77 | IG-

asos (] (ltimas naticias

g DIAN

Dracsitn fo impussi  Advongs Nocionides

DIAM virtual

Tenga en cuenta

Iniciar sesidn

Iniciar Sesion o
Otros servisios
Werificar su sistema para firma
Werificar Requisitos
Crear cuenta de usuario Fara ingresar digite su organizacian, usuario y contrasefia
Habilitar cuanta organizacién |1 3| [70m205346
Cansulta de Incansistencias .

ldentificacidn | cedula de ciudadania ~ 999999990
Consulta del Arancel

Contrassfia  Arstesssmsssns m

@)

NS H
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4. Haga click sobre el link “Carga”, haga click sobre el link “Manifestar carga”,

“Crear manifiesto”.

Bl

Autagestidn

DIAN-MUISCA

Menid para administrar su cuenta de usuario

Bandeja de Salida

Consulta Asuntos

Bandeja de Salida

todulo de ingreso de carga

Permite |a consulta de los asuntos DIAN

Consulta de acuse Consultar acuse de recibo

Conzulta roles Consulta de rolesy organizaciones de usuario

Consultar documento

e . Fermite consultar un documento diligenciada
Diligenciado

Corren P
Electronico.

Ciligenciar f Presentar

Fiscalizacian Fiscalizacidn

luego haga click sobre el link

externo

Opcidn mend que parmite ingresar en el servicio de Correo

Encontrard los formularios para consultarywo diligenciar.

E.-.-&a.

1. Documentar carga
2. Documentar baster

3. Conzolidar carga

4. Manifestar carga

5. Awiso Aribo f Salida

6. Aviso de [legada

7. Descargue de
mercancias

8. Solicitud cambios

9. Flanillas de envio /
recepeidn

Contingencia carga

Flanilla de Trazlada

Carga

Permite gestionar doc. de transporte directos & hijos en relacidn a
carga que va a ingresar al pais

Fermite diligenciar documentos master

Permite consolidar la carga de varios doc. de transparte hijos o
presentar un manifiesto expreso

Fermite manifestar la carga

Permite diligenciar el aviso de aribo fsalida

Fermite presentar el aviso de llegada de un medio de transporte
FPermite realizar operaciones de descargue

FPermite el diligenciamiento v conzulta de solicitudes de cambio de
lugar de embarque, transportador o disposicién de la carga

Permite deligenciar las planillas de envio v recepeién de mercancias
Contingencia carga

FPermite diligenciar la Planilla de Traslado a Lugar de Embarque

Organizacion  BWPRESATRANSPORTADORA INTERNACIONAL

23042010 / 15:26:39
importacionescarga.dian.gov.co

PRUEBA
MATURAL1

Ria

Consultar Manifiesta

Uzuario

4. Manifestar carga

Permite consultar manifiestos de carga

Fermite crear un nuevo manifiesto de carga

<]

Tenga en cuenta que al momento de crear el manifiesto de carga en el cual va a relacionar los documentos tipo
“Master nivel 1 cabotaje especial destino”, debe registrar como tipo de viaje “Cabotaje especial’

125
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S

5. Seleccione los documentos de tipo “Master nivel 1 cabotaje especial destino” a manifestar.

Documentos de transpo

Manifestar Carga

rte de carga a seleccionar

Seleccione |03 documertos de transparte que va a relacionar en esle manifiesta de carga, Escoja 'P' si va & cargar un parcial de la carga documentada.

‘ MN® Formato!

116575001259867

| [ selecionar todos o ningune

NEFo

rmato He Facha dac
Documents  transporte
fansporte

TP 11667042186473  BL7S8 17-03-2010

Tips doc e Peso Ne Bultos & Peso acargar  |dentificacién
transportte  bultas  bruto Cargar Mercancia
(Ka)

Doc. 200 2000,00
Master

Cabotaje

Esp. Dest

Q=)

Siguiente
QEW )

6. Diligencie los datos principales del manifiesto de carga.

Manifestar Carga

Datos principales

IN° Formater:

Datos viaje

T16575001259867

N°. vigje

IE, matricula

Matnbre Mave

Lugr arriboldespacho

IEESPECIALDESTIMNG | Macionalidad Q

IEESPECIALDESTING

CABOTAJEESFECIALDESTING

Rutas lugares embargue/Destino

1004 - Sociedad Par >

| Pais 1

| Pais 2

Paiz 3

Pais 4

ALEMANIA - DE ~

A
L ¥
L ¥

| Fecha estimada arrboiFecha de salids

Lugar 1: ‘ DEBER Berlin

Lugar 3:

p L p @2

Lugar 2: ‘
Lugar 4: ‘

a3-p4-0m10 @) Feche ) |Hora.(H24:MM) 15:40

= =
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7. Alfinalizar, haga clic en el botén guardar si todavia no va a entregar la informacién (el manifiesto quedara en

estado temporal para que luego lo pueda actualizar de ser necesario) o haga clic en el boton enviar si desea
entregar la informacion (el manifiesto quedara en estado definitivo).

Intervinientss

Transportador Colombis | Transportador imemacional | Capitdn/Conductor

Tipo de documento

Mo identificacidn L

NIT 799205345
Primer apellico Segundo apelicdo Primer nombre Ctros nombres
Razdn gocisl
[En |

Totales

Cortis con carga Contis vacios M? bultos Pe=zo bruta (o)

1] 1] 200.00 2000.00

N° Docs, directos N° Docs. Master N Docs. hijos

] 1 ]

& ) @ suarar) B

Nota

El manifiesto de carga debe ser presentado a través del servicio informatico electrénico, antes del arribo del
medio de transporte a la aduana de destino.

‘ Cerrar

Presentacion Manifiesto de Carga

[23-04-2010 f  15:51:58] El  manifiestos N°
116576001259367 ha sido presentado con éxito, con M°
Asunto: 201001320100018915

El transportador o su agente maritimo contincea con el proceso, sobre el tipo de manifiesto de carga “Cabotaje
especial”, en la aduana de destino a través del Servicio Informatico Electrénico.

i = =
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8. Presenta aviso de llegada, formato 1206.

9. Descargue de mercancias:
9.1. Informe de descargue e inconsistencias, formato 1207.
9.2. Aviso de finalizacién de descargue por el puerto, formato 1288.
9.3. Informe detalles carga recibida por el puerto, para el manifiesto tipo de viaje cabotaje especial,
formato 1210.

10. Solicitudes de cambio o correccién de inconsistencias, si aplican, formato 1175 y respuesta a solicitud de
cambio, formato 1341.

11. Analisis de riesgo y reconocimiento cuando hubiera lugar.
12. Elagente de carga podra, luego de que el transportador o su agente maritimo haya realizado el informe de
descargue e inconsistencias del documento “master de nivel 1 cabotaje especial”, realizar el descargue de

sus documentos hijos y/o master de nivel 2, con sus respectivas disposiciones, de acuerdo a lo establecido
en la normatividad aduanera vigente.

14. Tabla de relacion de roles para el proceso Importacion — Carga

Tipo de asunto
por el cual se puede
autorizar el rol

Tipo de usuario

Rol

Definicién

Carga / Manifestar
carga de ingreso

Agente de carga
Transportador
Depésito/Z.F.
Puertolntermediario
trafico postal

Contingencia carga

Contingencia de carga

Carga / Manifestar

Agente de carga

Digitador

Rol concreto de

carga de ingreso Transportador autorizacion envio autorizacion de envio
Puerto. a SYGA de acuerdo a
disposicion.
Carga / Manifestar Transportador Digitador Digitador aviso de
carga de ingreso aviso de Arribo Arribo
Carga / Manifestar Transportador Digitador Digitador

carga de ingreso

aviso de llegada

aviso de llegada

b= H

Modelo Unico de Ingresos, Servicio y Control Automatizado




DIAN

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

Tipo de asunto

por el cual se puede Tipo de usuario Rol Definicion
autorizar el rol
Carga / Manifestar Agente de carga Digitador Digitador de
carga de ingreso Intermediario de Documento Documento

trafico postal

Consolidador de Carga

Consolidador de
Carga-manifiesto
expreso

Carga / Manifestar
carga de ingreso

Transportador

Digitador de
documento de
transporte directo/
master 1

Digitar el documento
de transporte directo
y/o master nivel 1

Carga / Manifestar

Agente de carga

Digitador Informe

Digitador Informe

carga de ingreso Transportador Descargue e Descargue e
Inconsistencias Inconsistencias
Carga / Manifestar Transportador Digitador Digitador aviso
carga de ingreso Puerto Aviso Finalizacion finalizacién descargue
Descargue o Digitador
Informe Finalizacion
Descargue
Carga / Manifestar Transportador Digitador manifiesto Digitador manifiesto

carga de ingreso

de carga

de carga

Carga / Manifestar
carga de ingreso

Agente de carga
Transportador
Puerto.

Digitador
Planilla de Envio

Digitador
Planilla de Envio

Carga / Manifestar
carga de ingreso

Agente de carga
Transportador
Puerto Intermediario
trafico postal.

Diligenciamiento y
presentacion cambio
de transportador o
Digitador solicitudes de
cambio de informacion

Permite el diligenciar y
presentar la solicitud
para el cambio de
transportador, F1175.

Carga / Manifestar
carga de ingreso

Agente de carga
Transportador
Depdsito/Z.F.
Puertolntermediario
trafico postal

Envio de informacion
por carga de archivos

Permite el envio de
informacién mediante
la carga de archivos.
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Tipo de asunto
por el cual se puede
autorizar el rol

Tipo de usuario

Rol

Definicién

Carga / Manifestar

Agente de carga

Envio de la Planilla de

Concede permisos

carga de ingreso Transportador Traslado para el diligenciamiento
Deposito/Z.F. y envio de la Planilla
Puerto de Traslado.

Carga / Manifestar Agente de carga Generador Generador

carga de ingreso

Transportador
Depdsito/Z.F.
Puerto
Intermediario
trafico postal

Reportes de Carga

Reportes de Carga

Carga / Manifestar
carga de ingreso

Transportador aéreo

Rol Correccion Fecha
Documentos Hijos

Rol que permite
diligenciar correccion
de Fechas de
Documento s Hijos

Carga / Manifestar
carga de ingreso

Representante legal
Autorizado para
autorizar

Autorizacion
de Personas

Permite designar
personas para que
autoricen a otras para
interactuar con los
servicios informaticos
de MUISCA.

Carga / Manifestar
carga de ingreso

Representante legal

Inscripcién
de Personas

Permite inscribir
personas para
acceder a los servicios
informaticos de
MUISCA.

Carga / Manifestar
carga de ingreso

Deposito / Z.F.

Digitador planilla
recepcion de carga

Digitador planilla
recepcion de carga

Carga / Manifestar
carga de ingreso

Declarantes

Consulta Carga
Declarantes

Rol para la consulta del
reporte consulta
documentos agente de
aduana

Carga / Manifestar
carga de ingreso

Puerto

Digitador detalles
carga recibida

Digitador detalles
carga recibida
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