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1. Introduccion

La Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales ha consolidado, a través del modelo de gestién
MUISCA, el proceso destinado a agilizar y simplificar las exportaciones de mercancias a través del
proceso de salida de mercancias del territorio nacional.

Se ha desarrollado el presente manual con el fin de presentarles a los usuarios aduaneros intervinientes
en la cadena logistica del Proceso de Salida de Mercancias del territorio nacional, de una manera
sencilla y didactica, la forma como deben realizar los procedimientos o etapas de dicho proceso, a
través de los servicios informéticos electrénicos dispuestos por la Direccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales.

La finalidad de este Manual es que los usuarios aduaneros:
Conozcan cada uno de los procedimientos y tramites propios del Proceso de Salida de Mercancias.

Aprendan a utilizar los servicios informéaticos electrénicos dispuestos en el portal de la DIAN de
acuerdo con el rol de cada uno de los usuarios aduaneros.

Ejecuten cada uno de los procedimientos que el Proceso de Salida de Mercancia involucra.

2. EI' modelo de gestion MUISCA

Es el modelo de gestion de ingresos y recursos de la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales,
que busca integrar, facilitar, agilizar y simplificar los procedimientos utilizados por la Entidad. Su
implantacién supone una ingenieria organizativa y de procesos, que tiene como objetivo principal
generar beneficios para la administracién tributaria, aduanera y cambiaria, enfatizando en aquellos
aspectos que inciden en la deteccion y reduccion del fraude y en la modernizacion tecnolégica.

Modelo: Representa la hueva forma de gestionar.

Unico: Integra las personas, las areas, los conceptos, los datos y la gestion.
Ingresos: Responde por el recaudo.

Servicio: Facilita el cumplimiento de los deberes y el ejercicio de los derechos.
Control: Mide, previene y ajusta el comportamiento y la gestion.

Automatizado: Aprovecha la tecnologia para potenciar la gestion.

HE
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El MUISCA es un modelo de gestién que apunta a cumplir la mision de la entidad permitiendo gestionar
de manera integral los aspectos de la organizacion, con fuerte énfasis en la gestién de los procesos,
las personas, los recursos y la tecnologia alrededor de la informacion que es el insumo y el producto
mas importante.

Los principios mas destacados del modelo de gestion MUISCA son su integralidad, su unicidad y su
adaptabilidad al cambio.

Integralidad
Este principio basico del modelo de gestion MUISCA comprende todos los aspectos institucionales
indispensables para dar un gran salto cualitativo como lo exigen las necesidades apremiantes del

pais en materia de recursos y como requisito fundamental para la consolidacion de la democracia
colombiana.

SERVICIO

ORGANIZACION L PROCESOS
S N

{}'
Ve
@,
&
A
-\E INFORMACION

RECAUDG_ SERVICIO

F'trEcCrlftI:\RLgﬁ?ﬁs FERSOMNAS

En relacién con el principio de integralidad, se establecen para la DIAN cuatro caminos estratégicos
gue articulan estos componentes de la siguiente manera:

1. Alcanzar la excelencia en sus operaciones.
2. Redireccionar la entidad hacia el servicio.

3. Consolidar la legitimidad y la autonomia.

4. Contribuir a la competitividad del pais.

B
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Unicidad

A través de este principio basico, la DIAN se estructura como un todo Unico, definido en elementos
interrelacionados comprometidos con un propésito 0 misién, que a su vez tiene los limites propios
gue le permiten interactuar con otros organismos dentro de un entorno.

Adaptabilidad al cambio

Establecer este principio para la DIAN a través del modelo de gestion MUISCA le permite reconocerse
como organismo vigente en el tiempo, organismo que trasciende sus limites para integrarse con
otros organismos nacionales e internacionales, y se hace relevante para la viabilidad del Estado a
través de sus diferentes entornos y gobiernos.

3. Proceso de Salida de Mercancias

Proceso a través del cual se adelantan ante la DIAN los procedimientos exigidos en las normas
aduaneras para la salida de mercancias del territorio nacional, con destino a otro pais o hacia una
zona franca.

Beneficios:
Trazabilidad

El proceso se caracteriza por la trazabilidad que permite realizar un seguimiento a las actividades,
brinda transparencia en la operacién y minimiza los riesgos de actuaciones discrecionales de los
usuarios y funcionarios.

El exportador y demés usuarios aduaneros que intervienen podran consultar el desarrollo de los
procedimientos, verificar los usuarios o personas que han intervenido, revisar los tiempos de
ejecucion de las tareas, consultar los documentos generados por cada transaccion y guia al usuario
sobre las tareas pendientes por realizar.
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Agilidad

Debido a la disponibilidad anticipada de la informacion, y de acuerdo con el perfilamiento del
riesgo, se permitird el desaduanamiento agil y expedito de las mercancias de bajo riesgo.

Al momento del ingreso se comunica al transportador o puerto la decision de autorizar el embarque
automatico o inspeccionar, lo que permite al transportador mas rapidamente disponer del embarque.

La automatizacion de las exportaciones globales con embarques fraccionados disminuira el tiempo

de despacho aduanero, haciendo mas competitivas las exportaciones colombianas en el exterior.
Facilitacion

Cumplimiento de obligaciones a través de los servicios de diligenciamiento web o por envio de

archivos, servicios con los cuales desde el 2006 estan familiarizados los usuarios, por el

cumplimiento de obligaciones tributarias, aduaneras y cambiarias.

Diligenciamiento web. Facil navegacion, pantallas amigables, mensajes ayuda, diferentes criterios
de busqueda.

Disponibilidad de herramientas gratuitas para preparar la informacion con los requerimientos
técnicos exigidos por la DIAN. Herramientas de ayuda para la generacion de archivos de acuerdo
con las especificaciones técnicas exigidas.

Eliminacion del uso del papel en los tramites del proceso de exportacion.

Cobertura

Ampliacién del 63% al 100% de la cobertura de los procesos de exportacion que se realizan a
través de servicios informéticos electronicos.

Se automatiza el trdmite del régimen de exportacion definitiva con solicitud global y embarques
fraccionados.

Se facilita el registro de informacion sobre contratos para el suministro de energia y gas; certificados
PEX, programas de muestras sin valor comercial.
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Calidad de la informacion

Se garantiza la calidad de la informacion recibida en la solicitud de autorizacion de embarque, registros,
contratos y solicitudes, debido a que se valida:

El registro y calidad de usuarios aduaneros.

Los regimenes de importacién o exportacion precedentes.

La informacién de vistos buenos y autorizaciones por subpartidas.

La existencia y vigencia de la subpartida arancelaria.
Interoperabilidad
La interoperabilidad permite interactuar procesos o informacion desde sistemas electrénicos. Esta
caracteristica permite asociar informaciéon por ejemplo entre DIAN — usuarios / DIAN — gobierno
(Ejemplo: VUCE — DIAN).
Internacionalizacion
En el proceso de salida de mercancias se tuvo en cuenta los lineamientos internacionales de las
aduanas modernas: marco normativo de la OMA para asegurar y facilitar el comercio global, Decisiones
Andinas y compromisos de Colombia en convenios internacionales que se estan negociando.

Formas de embarques

El Proceso de Salida de Mercancias se puede desarrollar de dos maneras, de acuerdo con la forma
como se realicen los despachos aduaneros asi:

Exportacion con embarque Unico.
Exportacion global con embarques fraccionados.

Los procedimientos y usuarios aduaneros que intervienen en cada uno se presentan en los siguientes
esquemas.
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3.1. Exportacién con embarque Unico

Declarante

Usuario operador de
Zona Franca/
Depositos habilitados
Transportador
internacional

Titular del puerto
DIAN

‘-‘"):a Registros previos D

P Solicita embarque

J
{1 {-
=

Do Traslada mercancia D
=Y a zona primaria

o =
P e Avisa ingreso JZI\ /E\ le\
55> a zona primaria D

Inspecciona

po3 Autoriza embarque [

i
-l

po3 Certifica embarque == —

pes Presenta DEX definitivo == g

Eventos logisticos y aduaneros Usuarios
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3.2. Exportacion global con embarques fraccionados
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Eventos logisticos y aduaneros Usuarios

Asi mismo, el cumplimiento de todos o algunos de los pasos depende de factores como:

El momento en que se presente la Solicitud de Autorizacion de Embarque: antes o después de su
ingreso al lugar habilitado.

El lugar de destino final de la mercancia: fuera del territorio nacional, o una zona franca o un
depdsito franco o de provisiones de a bordo para consumo y para llevar.

El modo de transporte: maritimo, aéreo, carretero o por instalaciones fijas, o en aguas interiores,
El lugar donde se va a realizar la inspeccion de la mercancia: zona secundaria, lugar de embarque,
depésito habilitado, zona franca o en el lugar de embarque de la aduana de salida (Unicamente
para el caso de exportaciones en transito aéreo).
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A continuacion se presenta un flujograma de cada uno de los procedimientos segun los factores
mencionados:

1. Para aéreo, maritimo y fluvial, fuera del lugar de embarque, con transito, con lugar de

inspeccion depdsito habilitado

Presenta SAE

|

Aviso de ingreso
depésito
(Rol depésito)

!

Dispara
selectividad

!

Autoriza
embarque

'

Planilla de traslado
(Rol depésito)

!

Aviso de ingreso
(Responsable del
lugar de embarque)

!

Manifiesto

DEX

FIN

nnuiscC =
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2. Paraaéreo, maritimo y fluvial, fuera del lugar de embarque, sin transito, sin lugar de inspeccion
depdsito habilitado

Presenta SAE

!

Primer aviso
de ingreso
(Rol depésito)

!

Dispara
selectividad

!

Autoriza
embarque

|

Planilla de traslado

(Rol depésito)

!

Segundo aviso
de ingreso
(Responsable del
lugar de embarque)

!

Manifiesto

nnuiscC =
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3. Paraaéreo, maritimo, terrestre y fluvial, fuera del lugar de embarque, con lugar de inspeccion
depdsito habilitado de transformacién o ensamble

INICIO

Presenta SAE

!

Aviso de ingreso a
deposito
(Rol dep6sito)

\L

Dispara
selectividad

!

Autoriza
embarque

.

Planilla de traslado
(Rol dep6sito)

!

Segundo aviso
de ingreso
(Responsable del
lugar de embarque)

|

Manifiesto

FIN

nnuiscC =
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4. Para aéreo, maritimo, terrestre y fluvial, fuera del lugar de embarque, con o sin trnsito, con
lugar de inspeccion en lugar de embarque

INICIO

Presenta SAE

!

Planilla de traslado
(Rol declarante,
exportador,

transportador)

Aviso de ingreso

!

Dispara
selectividad

Y

Autoriza
embarque

!

Manifiesto

FIN

nnuiscC =
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5. Con destino final zona franca

INICIO

Presenta SAE

!

Planilla de traslado
(Rol declarante,
exportador,

transportador)

Aviso de ingreso
(Rol usuario
operador)

!

Autoriza
embarque

FIN

nnuiscC =

Modelo Unico de Ingresos, Servicio y Control Automatizado




Sl

i)

DIAN

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

6. Para aéreo, maritimo y fluvial, fuera del lugar de embarque, con o sin transito, con lugar de
inspeccién zona secundaria

INICIO

v

Solicita inspeccién
en zon secundaria

¢

Aprobacién zona
secundaria
(Funcionario DIAN)

v

NOTA: Si es ALTEX la casilla “No. Solicitud de inspeccién en
Presenta SAE Zona Secundaria”, no debe venir diligenciada y si no es ALTEX,
debe venir diligenciada.

Dispara la
selectividad
(En zona secundaria)

v

Autoriza
embarque

v

Planilla de traslado
(Rol declarante,
exportador,

transportador)

v

Aviso de ingreso
(Responsable lugar
de embarque)

v

Manifiesto
de carga

==

{

DEX

\/

FIN

nnuiscC =
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7. Para aéreo, maritimo y fluvial, fuera del lugar de embarque, con o sin transito, con lugar de

inspeccién zona secundaria - ALTEX

Presenta SAE

)

Dispara la
selectividad
(En zona secundaria)

!

Autoriza
embarque

|

Planilla de traslado
(Rol declarante,
exportador,

transportador)

Aviso de ingreso
(Responsable del
lugar de embarque)

!

Manifiesto

FIN

nnuiscC =
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8. Para aéreo, maritimo y fluvial, dentro del lugar de embarque, sin transito, con lugar de ins-
peccién en el lugar de embarque

Presenta SAE

|

Dispara la
selectividad

|

Autoriza
embarque

|

Manifiesto

FIN

nnuiscC =
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9. Para aéreo, maritimo y fluvial, sin transito, dentro del lugar de embarque, con inspeccion en
depdésito habilitado dentro del lugar de embarque

Presenta SAE

!

Aviso de ingreso
depdsito

!

Dispara la
selectividad

!

Autoriza
embarque

Manifiesto

FIN

nnuiscC =
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10. Con destino a un depdésito franco

Presenta SAE

|

Aviso de ingreso
(Rol deposito)

!

Dispara la
selectividad

|

Autoriza
embarque

|

DEX

FIN
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11. Reembarque dentro del lugar de embarque, lugar de inspeccion: Lugar de embarque

INICIO

Presenta SAE

|

Dispara la
selectividad

|

Autoriza
embarque

|

Manifiesto

FIN

nnuiscC =
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12. Reembarque dentro del lugar de embarque, lugar de inspeccién: en depdsito

Presenta SAE

|

Dispara
selectividad

|

Autoriza
embarque

|

Manifiesto

FIN

nnuiscC =
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13. Reembarque fuera del lugar de embarque, lugar de inspeccién: en depdsito

Presenta SAE

|

Aviso de ingreso
(Rol deposito)

!

Dispara la
selectividad

!

Autoriza
embarque

!

Planilla traslado
(Rol: Depésito
habilitado)

!

Segundo aviso
de ingreso
(Responsable lugar
de embarque)

!

Manifiesto

nnuiscC =
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14. Reembarque fuera del lugar de embarque, lugar de inspeccion: Depdsito habilitado dentro
del lugar de embarque

INICIO

Presenta SAE

!

Planilla de traslado
(Rol declarante,
exportador,
transportador)

¥¢/\

Aviso de ingreso
(Lugar de embarque)

|

Dispara la
selectividad

!

Autoriza
embarque

|

Manifiesto

FIN

nnuiscC =
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15. Urab4, con o sin transito, con lugar de inspeccion: depdsito habilitado

INICIO

Presenta SAE

A 4

Aviso de ingreso
en depdsito
(Rol depésito)

'

Dispara
selectividad

!

Autoriza embarque

.

Manifiesto
de carga

FIN

nnuiscC =

Modelo Unico de Ingresos, Servicio y Control Automatizado




Sl

i)

DIAN

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

16. Urab4 en transito, con lugar de inspeccion: zona secundaria

Solicita inspeccién
en zona
secundaria

'

Respuesta a solicitud
inspeccion en zona
secundaria

NOTA: Si es ALTEX la casilla “No. Solicitud de inspeccién en
Presenta SAE Zona Secundaria”, no debe venir diligenciada y si no es ALTEX,
debe venir diligenciada.

Dispara
selectividad

|

Autoriza
embarque

|

Manifiesto
de carga

FIN

nnuiscC =
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17. Urabd sin transito, con lugar de inspeccion: zona secundaria (Barcadillas)

INICIO

Presenta SAE

'

Dispara
selectividad

|

Autoriza
embarque

l

Manifiesto
de carga

FIN
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18. Para aéreo, en transito, fuera del lugar de embarque, con inspeccion en lugar de embarque

en la aduana de despacho

Presenta SAE

L

Asigna tarea al
transportador
nacional o
internacional

!

Aviso de ingreso
(Rol transportador
nacional o
internacional)

!

Dispara
selectividad

!

Autoriza
embarque

!

Planilla de traslado
(Rol transportador
nacional o
internacional)

Aviso de ingreso
(Transportador
internacional segun
SAE)

Manifiesto de carga
(Transportador
internacional,

aduana de salida)

FIN
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Modelo Unico de Ingresos, Servicio y Control Automatizado




e
i

DIAN

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

19. Caso terrestre fuera del lugar de embarque, con o sin transito, con lugar de inspeccion
depdsito habilitado

INICIO

Presenta SAE

'

Primer aviso de
ingreso
(Rol deposito)

|

Dispara la
selectividad

|

Autoriza
embarque

|

Planilla de
traslado
(Rol depésito)

NOTA: Si se trata de exportacién en transito, la inspeccion se
realizard en un deposito habilitado de la aduana de despacho:
si se trata de exportacion sin transito, la inspeccién se
realizara en un depésito habilitado de la aduana de salida.

!

Segundo aviso de

ingreso
(Rol funcionario DIAN)

Manifiesto

\—l/\

-

FIN

nnuiscC =

Modelo Unico de Ingresos, Servicio y Control Automatizado




DIAN

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

Sl

i)

20. Caso terrestre fuera del lugar de embarque, con lugar de inspeccion: lugar de embarque,
con o sin transito

Presenta SAE

'

Planilla de traslado rol
declarante,
exportador,

transportador

.

Aviso de
ingreso
(Rol funcionario DIAN)

.

Dispara la
selectividad

!

Autoriza
embarque

!

Manifiesto

FIN
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21. Caso terrestre fuera del lugar de embarque, con lugar de inspeccion zona secundaria, con 0

sin transito

INICIO

v

Solicita inspeccion
en zona
secundaria

v

Aprobacién zona
secundaria
(Funcionario DIAN)

'

Presenta SAE

v

Dispara la
selectividad
(En zona secundaria)

v

Autoriza
embarque

v

Planilla de traslado
(Rol declarante,
exportador,

transportador)

v

Aviso de ingreso al
lugar de embarque
(Funcionario DIAN)

Manifiesto

FIN

NOTA: Si es ALTEX la casilla “No. Solicitud de inspeccion en
Zona Secundaria”, no debe venir diligenciada y si no es ALTEX,
debe venir diligenciada.

nnuiscC =
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22. Caso terrestre, dentro del lugar de embarque, con lugar de inspeccion lugar de embarque,
sin transito

Presenta SAE

!

Planilla de traslado
(Rol declarante,
exportador,

transportador)

'

Aviso de ingreso
Rol
funcionario DIAN)

|

Dispara la
selectividad

!

Autoriza
embarque

!

Manifiesto

FIN
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23. Mercancia a la mano del viajero

Presenta SAE

!

Aviso de ingreso
(Rol funcionario
aduana de salida)

'

Dispara la
selectividad

!

Autoriza
embarque

'

Manifiesto de carga

DEX

FIN
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24. Salida de mercancias de zona franca al resto del mundo

INICIO

v

Genera tarea para
que el usuario corrija
inconsistencias del

1212

i

Presenta rechazo
de documento de
salida de
zona franca

NO

Verifica cumplimiento
de la tarea

Asigna tarea de

(1178)

salida de mercancia
de zona primaria

Presenta 1178 ?

Vsl

Aviso de ingreso
a zona franca

Cierra inventario
del formato 1212

v

NO

Diligencia 1212

Rol usuario industrial o comercial:
30,320634

v

Verifica requistos

Rol usuario operador o administrador:
36 6 50

Autoriza
presentacion ?

Presenta 1212

Rol usuario operador o administrador:
36 6 50

v

Aviso de ingreso a
zona primaria

Rol transporte aéreo: 28,
Transporte maritimo: 47,
Transporte fluvial: 49 o
Funcionario DIAN: Terrestre

v

Comunica
selectividad

v

Selecciona para
inspeccion ?

NO

Practica diligencia

Autoriza
embarque ?

S|

Manifiesto de carga

|

Cierra inventario
del formato 1212

FIN
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25. Trafico postal y envios urgentes fuera del lugar de embarque

Reserva nimero

!

Diligencia carga
masiva del 1138

|

Presenta
SAE

|

Planilla de traslado
(Rol declarante,
exportador,

transportador)

Aviso de ingreso
(Lugar de embarque)

v

Dispara la
selectividad

v

Manifiesto de carga

FIN
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26. Tréfico postal y envios urgentes dentro del lugar de embarque

Reserva nimero

'

Diligencia carga
masiva del 1138

!

Presenta
SAE

'

Dispara la
selectividad

\

Manifiesto de carga

DEX

FIN

nnuiscC =
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27. Solicitud de plazos y prérrogas

Presenta solicitud

Se
NO encuentra dentro de
plazo para
presentarla?
L Y
Genera respuesta de Verifica codigo de
rechazo operacion
NO Operacién = 8
(Ampliacion vigencia SAE
en transito)
i Sl

Genera respuesta de

aceptacion Asigna tarea

automatica

|

Reparto funcionario

|

Genera respuesta de
aceptacion

FIN

nnuiscC =
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Nota

La presentacion de la Solicitud de Autorizacién de Embarque debe realizarse en forma anticipada al
ingreso de la mercancia al lugar de embarque o zona franca, segun el caso.

Solo en casos excepcionales, la autoridad aduanera podra autorizar la presentacion de la Solicitud

de Autorizacion de Embarque en el lugar de embarque.

4. Ingreso al proceso salida de mercancias

Para acceder al portal de la DIAN, cologue en su navegador la siguiente direccion:
http://www.dian.gov.co/

A continuacion, se explica en detalle como utilizar correctamente los servicios informéticos electrénicos
que la DIAN pone a su disposicion.

Como Ingresar

Pueden ingresar a los servicios informaticos electronicos y tener acceso al proceso de Salida de
Mercancias, las personas juridicas, las personas naturales autorizadas y/o registradas y autorizadas
gue se encuentren en el RUT.

El proceso de autenticacion implica que la DIAN tiene un conocimiento previo sobre la persona que
ingresa al portal y del tipo de servicios disponibles para ella, es decir, usted ya debe tener una cuenta
creada y habilitada.

Escoja la opcion Salida de mercancias y a continuacion inicie sesion.

GAR, ]
otro :omprsmlso que no podemos evadir.

Mapa del sitio Sabre a DIAN Normatividad Cifras y Gestidn Servicios Contratacién Ventas y Remates}
@
Novedades Buscar @
Dian Virtual Eliminacion requistos de cuerta corriente a cambistas
Solistud inscripcidn RUT Fe de Erratas
Calentiario Triautario de Bolsilia de Retenciones en la Fuents Ingresa a:
Servicios Informaticos Electrénicos L gy

Formatos madelo de dstos - Froceso Impartacion Cargs

esta
Pago de las obligaciones Jlumm

Importacisn - carga tributarias, aduaneras y cambiarias por canales electranicos

Gontingansia importacion - cara Hitima nermetiidaed

Renowacion de mecanismo digital Proyesto de narmas

- @COMUNICACIDNES
Otros servicios informaticos - ¥ PRENSA
Cultura del Servicio

*  Descerga Prevalidadores

Solictudes para optar por sgente de adusns
Descarga Programs Ayuda Renta

SIEX

>

Material Informativo, Serie MUISCA tributario

ERVICIO

z

UEVO

9]

Calendarios 2003
Operacidn Aduanera .
Aspirantes cargos liare nombramisnta y remocisn
Tablas Paramétricas .
Videos pase a paso servicios iInforméticos de Ia Dian
Capacitacion .
Video prevalidader procese importaciin - carga

m% 2
=
0
0
>

Manual procesa de carga v. 1.4
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Los datos que debe ingresar para iniciar sesion son los obtenidos durante el proceso de habilitacién
de su cuenta (Ver instrucciones en la cartilla Induccion a los servicios informaticos electronicos, que
se encuentra por el menu izquierdo del portal, opcidon Capacitacion/Cartillas Servicios Informaticos
Electrénicos).

Iniciar Sesién =

Para ingresar digite su organizacion, usuario y contrasefia

Organizacion [T i~]

NIT

A MNOMBRE PROPIO

UAE DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES
AUTORIZACIONES

QORGAMIZACION MO OBLIGADA A RUT

Identificacian

Cantrasefia

¢ Ha olvidado su contrasefia 2

Hahilitar su cuenta de usuario

Organizacion: Permite establecer si la persona que ingresa al portal obra en nombre propio o en
representacion de una organizacion.

Para seleccionar la Organizacion, tenga en cuenta lo siguiente:

Caso 1: Si ingresa a nombre de una organizacion, seleccione en el desplegable el NIT y digite el
namero correspondiente.

Nota

Tenga en cuenta que en el RUT de los declarantes que tengan la calidad de UAP, ALTEX o SIA deben
estar registrados los Representantes Aduaneros que actuaran a nombre de dicha organizacién. A su
vez, la persona natural designada como representante aduanero del declarante, debe estar inscrita
en el RUT con la responsabilidad 22 en la casilla 53: “Suscribir declaraciones y cumplir obligaciones
a nombre de terceros”.

Caso 2: Siingresa a titulo personal para realizar operaciones en las cuales pueda actuar directamente,
escoja en el desplegable ANOMBRE PROPIO.

Nota

Tenga en cuenta que si se trata de una solicitud hecha por un diplomatico o una solicitud de menaje
en la que pueda actuar directamente, usted debe ser registrado y autorizado transitoriamente para
realizar el trdmite con anterioridad a la presentacion de la solicitud, por un funcionario de la
Administracion correspondiente.

i = =
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Caso 3: Siingresa como persona natural que tenga la calidad de autorizado para actuar a nombre de
una organizacion, escoja en el desplegable AUTORIZACIONES.

Caso 4: Si ingresa como transportador transfronterizo no domiciliado en Colombia escoja
ORGANIZACION NO OBLIGADAA RUT y registre en organizacion el nimero que le asigno la DIAN
cuando lo registré como transportador.

Nota

Tenga en cuenta que la persona natural designada como representante legal en Colombia del
transportador transfronterizo, debe estar inscrita en el RUT con la responsabilidad 22 en la casilla 53:
“Suscribir declaraciones y cumplir obligaciones a nombre de terceros”.

Identificacién: Permite registrar la informacién de identificacién de la persona natural que ingresa
al servicio. Estos datos deben ser los mismos con los cuales habilitd su cuenta de usuario.

Caso 1: Ingresando a nombre de una Organizacion: Digite el NIT correspondiente y seleccione del
desplegable el tipo de documento de identificacion y, a continuacion, registre el nimero respectivo.

Caso 2: Ingresando A NOMBRE PROPIO: Seleccione del desplegable el tipo de documento de
identificacion y a continuacion, registre el nimero respectivo de la persona natural que esta ingresando
al servicio.

Caso 3: Ingresando como AUTORIZADO: Registre el numero de la cédula de la persona natural que
tiene la calidad de autorizado para actuar. Una vez la persona natural inicie sesion le aparecera la
organizacion u organizaciones que lo han autorizado para actuar. Para continuar indiqgue a nombre
de cual va acceder a los servicios informéaticos electronicos.

Caso 4: Ingresando como ORGANIZACION NO OBLIGADA A RUT: Seleccione el tipo y nimero de
identificacion de la persona natural representante legal en Colombia del transportador transfronterizo
no residente.

Contrasefa: Clave de acceso conocida Unicamente por la persona, que se comporta igual que
las claves otorgadas por las corporaciones bancarias para el manejo de sus tarjetas débito.

Digitar Contrasefia. Para colocar la contrasefia haga clic sobre el boton Contrasefia el cual despliega
el teclado virtual. Utilice el raton para colocar la contrasefia y finalice haciendo clic en el botén Aceptar .

Una vez determinados los tres datos de la sesién (Usuario, contrasefia y organizacion) haga clic en
el botdn Ingresar con lo cual accede a los servicios informaticos electrénicos de la DIAN.

Ei
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Antes de iniciar cualquier proceso, esté seguro de que su equipo cuenta con los requerimientos
técnicos exigidos (Ver cartilla Induccion a los Servicios Informaticos Electrénicos, que se encuentra
por el menu izquierdo del portal, opcion Capacitacion / Cartillas Servicios Informéticos Electronicos).

Coémo Salir

Para terminar y salir correctamente, haga clic sobre la opcién Cerrar sesion y a continuacion, si lo
desea, cierre el navegador. En la parte inferior de todas las paginas aparece el siguiente mena:

£

Alarmas (0)

= = €

Tareas Aszuntos errar 220

Ingreso al proceso de salida de mercancias

Una vez haya ingresado en forma correcta a los servicios informaticos electronicos, encuentra el

siguiente menda, en el cual debe escoger la opcién Salida de mercancias .

Altagestion
Carga
Consutta Asuntos

Consulta de acusze

Cansuttar Firmas de
Dacumenta

Cansultar documenta
Diligencizco

Descargat Archivos
Diligenciar f Presertar
Ohligacion Financiera
Presentacian de Informacidn

Presentacian de Informacidn
por Enwio de Archivos

Publicaciones
Recihos de pago
Registro Unico Tributario

Reportes

Reserva de Mmeros de
Documentos:

Salicda de mercancias

Solicitud de Correccion de
Inconsistencies

DIAN-MUISCA
Mend para administrar U cuenta de usuario
Modulo de ingreso de carga
Permite la consulta de los asuntos DIAKN
Consultar souse de recibo
Consulta [as firmas realizadss pars e documento seleccionado
Permite consultar un documento diligenciado
Pertnite descargar archivos de su bandgja de salida.
Encontrard los formularios para consultar v/ diigenciar

Consults de Saldos de las Obligaciones Financieras que la Dian Administra

Permite enviar y presentar informacion correspondiente a sus obligaciones
fiscales

Presertar informacion de forma masiva a través de archivos
Publicacian de documentos genetados por correccion
Opciones que permiten consultar Recibos de Pago

Agrupa las opciones de RUT

Gestion de reportes

Menu para la reserva de numeros de documentos

Iniciar trémite de exportacion

Solicitud de correccion de inconsistencias sobre declaraciones
presertadas

i = =
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5. Diligenciar y presentar la Solicitud de Autorizacion de Embarque

Solicitar Embarque: Procedimiento que permite presentar una solicitud para declarar una mercancia
bajo un régimen de exportacion.

Una vez haya ingresado por la opcion Salida de mercancias , seleccione en el menu la opcion
Solicitar embarque

!:; _.;i ! | Salida de mercancias

I(1 - Solicitar embsrgue ] Permite iniciar el proceso de salida de mercancias.

2- Embarcar cargs Permite efectuar los procedimiertos para el embarque de la mercancia.

Permite realizar los trémites necesarios para finalizar el embargue de una

3- Finalizar embarcue 3
MErcancia.

Cameio Wil e Consutta wtilizacion de documentos YUCE

documentos % LICE

Consultar Operaciones Permite consultar operaciones realizadas en el proceso de Salida
Incidertes en uso SIE Entregar informacion por incidentes en uso SIE

Flazos y Prorrogas Permite consultar v registrar una solicitud de plazo o prorroga.

Solicitud tramite transitorio para exportacion de diplométicos, mensje v

Solicitud tramite transitario N p N "
salids de mercanci por propios medios.

Mediante esta opcién, el declarante podra presentar a la DIAN la informacién sobre los siguientes
tipos de solicitudes de embarque:

Exportacion definitiva con embarque Unico y datos definitivos.
Exportacion definitiva con embarque Unico y datos provisionales.
Fraccionado

Exportacion de energia, gas y aprovisionamiento.

Exportacion en desarrollo de un programa especial de exportacién PEX.
Exportacién temporal para reimportacién en el mismo estado.
Exportacién temporal por perfeccionamiento pasivo.

Reexportacion definitiva.

Reexportacion temporal para reparacion o reemplazo en el exterior.
Reembarque.

Menaje.

Trafico postal y envios urgentes.

Muestras sin valor comercial.

i = =
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Asi mismo, podra diligenciar la informacién de los siguientes registros previos:

Solicitud global inicial.

Solicitud global complementaria.

Contrato de suministro de energia o gas.

Registro de un programa especial de muestras sin valor comercial.
Certificado PEX (Programas especiales de exportacion).

Para continuar, escoja la opcién Registrar salida de mercancias

1
!! ; _-ui ,.| 1 1- Solicitar embarque

Conzuttar salida de

mercancia en FEMZF o DTl Permite consultar la salida de mercancia de de zona franca o de DTAI

CesuiEr SHlEMES €S Permite conzultar solictudes de embargue en tramite o presentadas.

embargue

DiligenciarPresentar Permite diigenciatipresentar solictudes de embargue enviadas par carga

zolicitudes de embargue masiva

Registrar salida de Permite documentar la salida de mercancias, mediante el diigenciamiento
I mercancias de una =olicitud de embargue.

Solicitud de inspeccion en
Zona secundaria

Solicitud de inspeccion en Zona secundaria

Nota

En el presente caso, para el ejemplo se ha seleccionado una exportacion definitiva, con embarque
Unico y datos definitivos al embarque.

Ahora, seleccione de la lista el tipo de solicitud que desea efectuar y, para continuar, presione el
boton Siguiente paso .

Solicitud de Embarque

Tipo de solicitud de embarquedregistro

{Embarque fraccionado i v|
Embargue fraccionado

~|Embargue para un Programa Especial de Exportacian PEX
Ermbarque Gnico con datos definitivos]

Ermbarque anico con datos provisionales

Exportacidn de energia, gas u otros

Exportacian temporal para pefeccionamiento pasivo
Exportacidn temporal para reimponacion en el mismo estado

Menaje

kuestras sinwalor comercial

Feembargque

Feexportacian

Reexportacian temporal para reparacion o reemplazo en el ext
Fegistro contrato de suministro de energia, gas u otros
Registro de un cedificacdo PEX

Fegistro programa especial de muestras sin walor comercial
Solicitud glabal complementaria

Solicitud global inicial

Temporal de viajeros

i = =
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Nota

Cuando se diligencie una solicitud de autorizacién global, debe seleccionar en el tipo de
diligenciamiento: Solicitud global inicial . Una vez presentada la solicitud global inicial, para la
presentacion de las solicitudes de embarque fraccionadas, seleccione la opcion Embarque
fraccionado .

A continuacion, seleccione el tipo de solicitud que se desea realizar: Inicial o reemplazo.

Notas

1. La solicitud es inicial, cuando se efectla su diligenciamiento y presentacion por primera vez, y
serd de reemplazo, cuando en forma voluntaria sea corregida una solicitud presentada con
anterioridad, por parte del declarante, siempre y cuando la mercancia no haya ingresado al lugar
de embarque o zona franca, segun el caso.

2. Porla modalidad de exportacion de energia, gas u otros, se pude presentar un procedimiento que
permita exportar a zona franca del Pacifico, gas que sale desde un punto habilitado en Cali.

Solicitud de Embarque - Embarque anico con datos definitives
Documentar Embarque

2-Feemplazo

Conceptoinicial: Corresponde al diligenciamiento del tipo de solicitud de autorizacion de embarque.
Concepto reemplazo: Permite corregir los datos registrados en una solicitud de autorizacion de
embarque que haya sido presentada a través de los servicios informaticos electronicos y que no haya
sido ingresada al lugar de embarque o zona franca.

Seleccione la opciodn Inicial para crear un documento nuevo o Reemplazo para corregir uno ya creado.

Para continuar, pulse el botén Siguiente paso .
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5.1. Diligenciamiento datos generales de la Solicitud de Autorizacion de Embarque

Una vez haya seleccionado el tipo de solicitud y determinado si ésta es inicial o de reemplazo, a
continuacion pulse el botén Guardar, para generar un nimero de documento temporal, que le permitira
a partir de este momento identificar la solicitud que esta diligenciando, en el evento en que requiera
suspender el tramite y continuarlo en otro momento. Continde el tramite de la solicitud, ingresando la
informacion correspondiente a:

Los datos de las personas que intervienen en el negocio: Registre los datos que identifican al
declarante, exportador y destinatario, asi como el pais, ciudad y domicilio del destinatario.

Nota

Cuando un declarante tenga la calidad de UAP y ALTEX, no se le solicitard la informacién
correspondiente a los datos del exportador.

Solicitud de Embarque - Embarque unico con datos definitivos
Datos Personas que intervienen en el Negocio

Solicitud de Embarque

Exportadeor
Tipo de documento Mirnero docurento de identificacidn (5

31 -t _'_1 900065296 7

Razdn social

EMPRESA PRUEBA DOBLE FIRMA 2
Ver favoritos Destinataria

Tipn de documents Kinaro documento d= identificacidn

2P-Cédulo dz eranjers x| C1Z365478
Primer apeliida Segunde apellidn Primee: rambre Dtras nornbres
GOZALEZ ALBERTO
Pais Ciudad
US-ESTADOSUMIDGS =] (]
Daeniciig
AVENIDADE LAS AMEFICA 1128
Merfaworios
@) Qv =)
(o U LNERy
Embarque tnico con datos definitivos
Si pulsa el boton Guardar observe que se genera el (23092002 / 14:3%35] Embarque Gnico con datos

namero de solicitud de autorizacién de embarque o el tefinitivas o, B27SI2394735, se ha cread con exto.

namero de registro previo, segln sea el caso.

Para continuar oprima el boton Siguiente paso .
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Los datos del negocio: Registre el nUmero de referencia o nimero de orden de despacho del
exportador (nimero interno), el Incoterm pactado, el valor de la factura, moneda de transaccion y
forma de pago, entre otros datos.

Solicitud de Embarque - Embarque Unico con datos definitivos
Datos del Negocio

Solicitud de Embarque 6027000103579

Mo, Referencia Aduana despacho

oo1 3-Especial Aduana de Bogota -~

Regidn procedencia

25 - Cundinarmarca LI

Maturaleza de la transaccidn

1 - Comprafventa precio firme para la expnr’tac;l
Cédigo incaterms
CIF - Costo, seguro v flete LI

Lugar entrega

BODEGAS IMPORTADOR

“alor total en moneda de
negociacidn
USD - United States of America. Dollars -~ 10000 00

hloneda de transaccidn

Tasa de cambio

Forma pago E:portacidn en transito Sistermas especiales

?-Pago al contado | g * No LT * no

ercancia a la mano del vigjero

Lol * o

| = Mercancia se encuentra en Lugar de Embarque?

g ¥ no

Anterior Siguiente
& o @) suardar ) 2 o ]

Nota
Tenga en cuenta que:

¢ Debe registrar que se trata de una exportacién en transito cuando la aduana de despacho es
diferente a la aduana de salida.

« Siregistra que tiene en la solicitud sistemas especiales debe diligenciar la informacion de la seccién
5.2.4 de este manual correspondiente a la hoja No. 5 de la Solicitud de Autorizacién de Embarque.

« Lasolicitud de autorizacion de embarque solo puede ser presentada en el lugar de embarque para
los eventos contemplados en el articulo 236-3 de la Resolucion 7941 de 2008; en caso contrario
seleccione NO.
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» Debe indicar que se trata de mercancia a la mano del viajero y en este caso debe sefialar que la
mercancia se encuentra en lugar de embarque.

« Los datos del transporte: Registre los datos que identifican al transportador internacional que se
va a utilizar para realizar el embarque de la mercancia que va a ser exportada. Si conoce el
namero de viaje o matricula del medio de transporte donde haya hecho la reserva de carga por

favor indiquelo, este dato le permitira al transportador filtrar la informacion al momento de presentar
el manifiesto de carga.

Solicitud de Embarque - Embarque unico con datos definitivos
Datos del transporte

Solicitud de Embarque 6027000103601
Modo transporte Tipo carga

4-Transporte A&reo LI 1-Suelta LI
Mo, wiaje

232323

Datos del Transportador

Tipo de documento Momero documento de identificacidn (]

31 -MIT =~ a00065293 5

Razdn social

EMPRESA PRUEBA DOBLE FIRRA 1

Wer favaritos

Aenerior Siguierte

Datos de lugares: Registre los datos relacionados con: El lugar de destino final (corresponde al
pais para donde va la mercancia) y El lugar de inspeccion , esto hace referencia al lugar donde sera
inspeccionada la mercancia (Ejemplo: zona franca, zona primaria o zona secundaria).

Solicitud de Embarque - Embarque Unico con datos definitivos
Lugares

Solicitud de Embarque

Lugar de destino final

Aduana de salida Lugar Embargue
3-Especial Aduana de Bogota 1048 - El Dorado ;]
Pais destino final Lugar de destino final

249-ESTADOS UNIDOS  ~| USMIO  Miami O Busear

Lugar inspeccién
Tgar

LE - Lugar de embargue L]

Direccign ubicacion mercancias Solicita ingpeceion fisica
hodegas asrolinea g & no
Aotarior Siguiente
a pass ) @) cuardar Sigugent
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Nota

Cuando su mercancia por razones logisticas o por la naturaleza de la mercancia deba ser
inspeccionada en un depésito habilitado o zona franca, seleccione en el lugar de inspeccion: Depdsito
habilitado o zona franca, segun sea el caso.

Sila mercancia se encuentra en zona secundaria y le fue autorizada la inspeccion de acuerdo con el
procedimiento establecido en el numeral 12.2 de este manual, o se trata de un ALTEX, seleccione la
opcion: Zona Secundaria. Los ALTEX no necesitan autorizacion para realizar la inspeccién en esta
zona.

En la direccién Ubicacién mercancias indique la direccion exacta de ubicacién en donde se realizara

la inspeccién con el fin de facilitar la diligencia. Si se trata de una inspeccién en un aeropuerto indique
el nombre de la bodega del transportador.

Para continuar el diligenciamiento de la informacién, debe presionar el botén Siguiente paso .

5.2. Diligenciamiento datos de las series o subpartidas

Comprende el registro de los datos relacionados con las series o subpartidas que se van a declarar.
Si desea incluir los datos de dos 0 mas series, presione el botén Adicionar , que le permitiré incluir los
datos de una nueva serie o subpartida.

Solicitud de Embarque 6027000027879
Grupo Subpartida Cadigo complementario Cddigo suplementario
v B 0603110000 ) Sl
Cadigo unidad fisica Cantidad unidades fisicas Codigo unidad comercial
u 1000 NAR - Mumero de art |
Cantidad unidades comerciales  Clase embalaje Nimern de bultos
1000 CT-Cartan = 100
Peso bruto (Ki) Peso neto (Ky) Walor FOB USD
1000.00 950,00 10000.00
Marcas Descripcion de la mercancia
Especie:ROSA, Variedad: rosas, Formacion: FLORES, Estado:
caracteristicas:corrugadas, Empague fisico:TABACCO
. 2l
Pafs origen Regidn origen
169-COLOMBIA  ~| 26- Cundinamarca |

Freferencia arancelaria

{177 -1 ey da Prafarancins Arancalanal v |

Adidonar
subparida
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Para el diligenciamiento de esta informacién, debe tener en cuenta los siguientes parametros:
5.2.1. Diligenciamiento casilla Grupo.

Con el fin de facilitar el diligenciamiento de los datos relacionados con las series o subpartidas, se
permitira agrupar varios conceptos relacionados con la informacion requerida.

Una mercancia que se declara puede ser agrupada de la siguiente manera:

Caso 1
Una mercancia pertenece a una sola subpartida para uno (1) o varios item y va contenida en un solo
tipo de embalaje. Ejemplo: Rosas 06.03.11.00.00 que van contenidas en cajas (CT).

Para diligenciar este tipo de agrupamiento: Seleccione el nUmero de grupo (este dato sera consecutivo
y correspondera al nimero de subpartidas que se van registrando), ingrese los datos de la subpartida
gue va a ser incluida, indicando su correspondiente nomenclatura, cédigo complementario y
suplementario si lo tuviere, cantidad de unidades fisicas y comerciales, la clase de embalaje, el
namero de bultos, peso y descripcion. Al finalizar, pulse el botén Adicionar para incluir la siguiente
subpartida.

A continuacién observara un ejemplo de este caso:

Solicitud de Embarque 6027000103601
Grupo Subpartida Cadigo complementario Cddigo suplementario
0603110000 St
Cddigo unidad fisica Cantidad unidades fisicas Cadigo unidad comercial
u 1000 MAR: - Murnero de art ¥ |
Cantidad unidades comerciales  [Clase embalaje Mimero de bultos
1000 CT - Cada DE CARTj 100
Peso bruto (Kg) Peso neto (Kg) “alor FOB USD
1000.00 980.00 10000.00
Marcas Descripcidn de la mercancia
FRAGIL Especie:ROSA, Variedad: ROSA, Formacion: FLORES, Eatado: F
fisico:CUARTOS, Durabilidad: ALTAMENTE PEREC
| | i
Pais origen Regidn origen
CO-COLOMBIA =] 26- Cundinamarca |

Preferencia arancelaria

117 - Ley de Preferencias Arancelariaj

Adicionar
subparti o
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Caso 2

Esta forma de agrupamiento se utiliza cuando un mismo tipo de embalaje contiene varias mercancias
pertenecientes a diferentes subpartidas. Ejemplo: En una misma caja (CS) estan empacadas: rosas
06.03.11.00.00, pompones 06.03.14.10.00 y agapantos 06.03.14.90.00.

Para diligenciar este tipo de agrupamiento:

1. Seleccione el numero de grupo.

2. Ingrese los datos de la primera subpartida que va a ser incluida.

3. Indique su correspondiente nomenclatura, cédigo complementario y suplementario si lo tuviere,
cantidad de unidades fisicas y comerciales, la clase de embalaje, el nUmero de bultos, peso y

descripcion (Ver diligenciamiento grafica anterior).

4. Pulse el botén Adicionar , e inmediatamente los datos de la subpartida incluida pasan a una lista
en la parte inferior.

Peso bruto (Kg) Pesa neto (Kg) “alor FOB USD
Marcas Descripcidn de la mercancia
Pais otigen Regidn arigen

169- COLOMBLA =] 91 - Amazonas =]

Preferencia arancelaria

[~
#dicionar
@ subpartida/
Grupo Seriettem Subpartics o Cod Clase Cantidad Uniclad Régime
compl =upl embalaje unidades medida precede
fisicas
| L 0503128000 £3 25000 u =

5. Incluya la informacién de la siguiente subpartida, teniendo en cuenta que debe sefalar en la
casilla GRUPO el mismo nimero registrado para la subpartida anterior. Ejemplo: Si a la primera
subpartida le corresponde en la casilla GRUPO el nimero 1, las demas subpartidas que va adicionar
deben corresponder al mismo numero de grupo, es decir: 1.

i = =
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A continuacion observara un ejemplo de este caso:

#dic onar
Eub 43

Grupc | Senaflem Subpartids Cod Cod Ciaze Cantictad Urackact -
compl supl emiakaie unidades medida
fisicas
o i 0503110000 =LY 3
2 = 0603141000 5L g
L = 0503142000 L X =
@Atluiizar} Q Femowr | %}l
i”“v,—w‘w ) {a Guardar Sigierne

Para diligenciar este tipo de agrupamiento: Seleccione el nUmero de grupo (este dato sera consecutivo
y correspondera al nimero de subpartidas que se van registrando), ingrese los datos de la subpartida
gue va a ser incluida, indicando su correspondiente nomenclatura, cédigo complementario y
suplementario si lo tuviere, cantidad de unidades fisicas y comerciales, la clase de embalaje, el
namero de bultos, peso y descripcion. Al finalizar, pulse el boton Adicionar para incluir la siguiente
subpartida.

A continuacién observara un ejemplo de este caso:

Nota

Tenga en cuenta que el boton Remover se utiliza para eliminar una subpartida o serie que haya
adicionado y el boton Actualizar se utiliza para modificar los datos de la subpartida o serie registrada.
En ambos casos, debe previamente seleccionar el item que desea remover o actualizar.

5.2.2. Casilla Subpartida

Para su diligenciamiento, pulse el boton Consulta arancel , que aparece en la parte derecha de dicha
casilla. Mediante esta opcion se podra consultar a través del servicio de arancel, la homenclatura
correspondiente a la mercancia que se pretenda declarar. Esta consulta podra realizarse utilizando
dos criterios de busqueda: por cédigo o por texto, como se explica a continuacion:

1. Si consulta por cédigo, digite por lo menos los 4 primeros digitos, es decir la PARTIDA
correspondiente a la nomenclatura arancelaria de la mercancia.

2. Si consulta por texto, digite una palabra relacionada con la mercancia o producto que se esta
declarando, debe tener en cuenta que esta palabra debe corresponder al texto del arancel de
aduanas. Ejemplo: si se requiere declarar zapatos, debe realizar la busqueda registrando la palabra
calzado.

i = =
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En ambos casos, para continuar, pulse el boton Buscar . A continuacién, podra observar un ejemplo
del diligenciamiento de esta casilla por codigo.

Solicitud de Embarque - Embarque unico con datos definitivos
Datos de las Series

Solicitud de Embarque 6027000027879

Grupo Eubpartida Cadigo compl Cadigo sup

Consutta §
1= % P

Seleccién Subpartida

© PORCODIGO © PORTEXTO 0803 \zz Buscar
Cédigo Comp Supl Texto de la nomenclatura uride fisica de
medida
r 0603 Flores v capullos, cortados para ramos o adornes, frescos,
secos, hiangueados, tefiidos, impregnados o preparados de oira
forma.
[ 003110000 --Rosas U - Unidades o
arliculos
060312 - - Claveles:
[~ DBO3121000 - - - Mirietura U - Unidedes o
arliculos
[~ 0603129000 - - Los demés u - Unidades o
articulos
[~ DBO3130000 - - Oreideas U - Unidedes o
arliculos
[~ DBO3141000 - - Pompones U - Unidades o

aticuos

Seleccione el item correspondiente a la subpartida que se va a declarar y pulse el botén Continuar .

A continuacion se diligencian automaticamente los siguientes datos: el codigo de nomenclatura, los
codigos complementarios y suplementarios correspondientes, si los hubiere, y el cdédigo de unidades
fisicas, por lo tanto estas casillas no deben ser diligenciadas por el usuario. Para terminar de diligenciar
los datos de las series, debe registrarse la informacion correspondiente a:

Cantidad de unidades fisicas
Cddigo unidad comercial

Cantidad de unidades comerciales
Clase de embalaje

Nuamero de bultos

Peso bruto

Peso neto

Valor FOB USD

49
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Nota

Tenga en cuenta que segun la resolucion 07788 de Agosto 22 de 2008, las casillas “Peso bruto” y
“Total peso bruto” de la SAE, pueden contener hasta veinte cifras enteras y seis decimales. Utilice
punto (.) como separador decimal.

Solicitud de Embarque - Embarque lnico con datos definitivos
Datos de las Series

Solicitud de Embargue 6027000027822

Subpartida Cadigo complementario Cadigo suplementario

= TROT10000 Consits
Cadigo unidad fisica Cantidad unidades fisicas Cadigo unidad comercial
u-Unidades o articulos 25000 MAR-MNurmera de art »
Cantidad unidades comerciales  Clase embalaje MNimera de hultos
25000 TS -Cajacase) ™y =] T
Feso bruto (Kg) Peso neto (Kg) “alor FOB USD
[ 2300.00 | [eroono I S

5.2.3. Casilla Descripcion de la mercancia
Con esta casilla se busca obtener por parte de los usuarios externos, usuarios aduaneros y

contribuyentes, la identificacion de las mercancias en forma completa y clara, de manera que pueda

ser gestionable y utilizada como herramienta de facilitacion para que describan correctamente sus
mercancias.

Para el diligenciamiento de esta casilla, haga clic sobre el titulo de esta casilla.

Datos de las Series

Solicitud de Embarque 6027000028085

Grupo Subpartida Cadigo complementario Codigo suplementaria

1 H

Consulta ¢
rancel g

Cadigo unidad fisica Cantidad unidades fisicas Cadigo unidad comercial
26000 MAR - Numero de art x|
Cantidad unidades comerciales  Clase embalaje Marmero de bultos
25000 CS-Caja(case) 7| 10
Feso bruto (Ky) Peso nato (Kg) “alor FOB USD
2800.00 2700.00 25000.00
Marcas Descripcidn de la mercancia
EL ROSAL

i |
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La descripcion de una mercancia es un concepto que comprende todas las caracteristicas que
identifican un tipo de bien o producto. Solo quien la conoce la puede describir e individualizar
correctamente.

Este conocimiento le permitird determinar para un mismo producto, la creacion de una o varias
descripciones de la mercancia, que segun criterio del exportador deban ser diferenciadas.

Entiéndase el concepto de descripcion de mercancia como el conjunto de elementos comunes
gue diferencian una clase de mercancia de otra, dentro de un mismo producto que se pretenda
describir.

Hay dos maneras de diligenciar esta casilla:

Caso 1. Conformando una sola descripcion de la mercancia.
Caso 2. Conformando varias descripciones de la mercancia.

Caso 1

Una sola descripcion de la mercancia: Deben describirse los elementos o atributos que sean comunes
para el producto que se va a describir. El procedimiento para conformar una sola descripcién de la
mercancia es el siguiente:

Puede diligenciar la informacién de dos maneras:

1. Todos los elementos son comunes: En el ejemplo que se presenta a continuacion, se trata de una
subpartida de ROSAS, en la cual todos los elementos a describir son comunes para el producto:
Haga clic en la casilla COMUNES, e ingrese la informacién solicitada. Ver ejemplo:

Descripcion de Mercancia 1

Detalle de |a mercancia correspondients a |a cantidad (10000) de unidades comerciales (NAR) de |a subpartida{0603110000
Para facilitar el dilgenciamiento de la descripcion de su mercancia, agrupe 1 mercancia por caracteristicas comines, (gj: Marca y Color) y deje sin
marcar las caracteristicas que individualizan (ej: Serie, Referencia)

J— [ ot )
I Hombre Comercial ROSAS
~ Hombre plantas, flores y demés partes plantas FLORES
o Especie ROSA
v Variedad ROSA
~ Formacién CAPULLOS
o Estado FRESCO
= —— BLANQUEADOS
~ Presentacion BOUQUET
~ Otras caracteristicas INJERTADAS
= e TABACCO

<1

Cantidad de unidades comerciales 10000

i = =
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Nota

Tenga en cuenta que las caracteristicas o elementos destacados en color rojo, son de obligatorio
diligenciamiento. Una vez registrada la informacioén, pulse Guardar y luego Terminar.

2. No todos los elementos son comunes: En el ejemplo que se presenta a continuacion, se trata de
una subpartida de CAFE, que tiene dos caracteristicas que se diferencian del total de elementos
comunes, que para el ejemplo son: variedad y forma.

Seleccione Unicamente las caracteristicas comunes del producto y registre la informacion
correspondiente a cada una. A continuacion, debe sefialar en la parte inferior la cantidad de veces
gue se requiere individualizar la caracteristica no comun. Para seguir con el diligenciamiento,
haga clic en Continuar:

Descripcion de Mercancia 1

Detalle de la mercancia correspondiente a la cantidad (20000} de unidades comerciales (NAR) de la subpartida 0901211000,
Para facilitar el diligenciamiento de la descripcion de su mercancia, agrupe la mercancia por caracteristicas comunes,(ej: Marca y Color) v de
marcar las caracteristicas que individualizan (ej: Serie, Referencia)

o r Caracteristicas Mercancia
““““““ (Las de color rajo son abligatoriaz.)

~ Hombre produsto CAFE
r Variedad
r Forma
~ Grade de procesamiento DESCAFEINADO
I Presentacion SINTOSTAR
= Destino INDUSTRIA
~ Otras caracteristicas
I3 Cantidad de unidades comerciales 10000
28l conjunta de atributas no seleccionados, indique la cantidad de productes a diligenciar y haga dlick en el batén continuar B ®) continiz

(I J: ] (D) @i )

A continuacion se debe individualizar las caracteristicas no comunes, tantas veces como se haya
indicado. En el ejemplo que se esta presentando se incorpor6 la siguiente informacién:

Variedad:
Colombia
Caturro

Forma:
Molido
Pulverizado

i = =
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Descripcién de Mercancia 1

Hombre producte Grado de procesamiento Presentacion Destino Otras caracteristicas Cartidad de unidades comerciales
CAFE DESCAFEINADOD SINTOSTAR INDUSTRIA 10000
Variedad Forma
[coLomeia [moLDo
[caTURRO [PULVERIZAL
Pagina 1 de 1

o P

Una vez registrada la informacion, pulse Guardar y luego Terminar .

Caso 2

Varias descripciones de la mercancia. Si para describir un producto, se requiere individualizar dos o
mas tipos diferentes de mercancia, haga clic en el boton Agregar descripcion (ubicado en la parte
inferior).

Por ejemplo:
El producto que se esta declarando es café, de la subpartida 0901211000.
De los cuales hay:

1.000 kilogramos de café descafeinado, sin tostar y
1.000 kilogramos de café sin descafeinar, tostado

El declarante podra crear dos grupos diferentes de mercancia, de la siguiente manera:

Primera descripcién: (Ver imagen Descripcion mercancia 1) Finalizado este procedimiento, para
agregar la siguiente descripcion, haga clic en el boton Agregar descripcion  (Ubicado en la parte
inferior).

Segunda descripcion:

Descripcion de Mercancia 2

Detalle de la mercancia correspondiente a la cantidad (200003 de unidades comerciales (NAR) de la subpartida
0901211000,
G el o dleEmermmEmi 4B | ceenEen ol oy Movecnei, ST [ Mevecmein (o sarsETeTs
uuuuuuuu (ej: Marca y Color) y deje sin marcar las caracteristicas que individualizan (ej: Serie, Referencia)

Can
(Las da colo|

1
5
P
H
H
3
g

q

Forma

K

2 aptipaipinieiaieiaioiaiaiaisisesisioa s NN RRnty
©  Gradode procesamiento @
Correcto
=4 Presentacion
Destine
~ Se adiciona um nueva praducts por favor diligencie la
informacisn necesaria
4 Ctras caracteristicas
= Cartidad de unidades comerciales

i |
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Repita los mismos pasos descritos en el Caso 1, para el diligenciamiento tanto de las caracteristicas
comunes como de las no comunes y al final pulse el boton Terminar . La informacion registrada se
traera a la casilla de descripcion de la solicitud de autorizacion de embarque que se esta diligenciando.

Descripcion de Mercancia 2

Detalle de la mercancia correspondiente a la cantidad (20000) de unidades comerciales (NAR) de la subpartida 0901211000,

Para facilitar el diligenciamiento de la descripcian de su ia, agrupe |a ia par i
caracteristicas gue individualizan (ej: Serie, Referencia)

comines,(ej: Marca ¥ Color) y deje sin marcar |-

comunes
c] Nombre prockito
- Variedsd
- Forma
,7 Grado de procesamierte SIN DESCAFEINAR
] Prasartacion Fo—
2 Destine: INDUSTRIA
2 Otras caracteristicas
2 Cantidad de unidades comerciales 10000

Del conjunta de atributos no seleccionados, indique la cantidad de productes a diligenciar y haga click en el batsn continuar @CM,WE,
[ Oteste) (Diedte,) @ i )

Si desea cambiar algin dato que ya ha sido incorporado, haga clic sobre Descripcién de la mercancia

Solicitud de Embarque 6027000022434
Grupo Subpartida Cadigo complementario Cddigo suplementario
1 0301211000
Cadigo unidad fisica Cantidad unidades fisicas Cadigo unidad comercial
kg 20000 MAR - Mumero de a7 |
Cantidad unidades comerciales  Clase embalaje Mdmero de bultos
20000 B - Caja (box) R 10
Peso bruto {Kg) Feso neto {Ky) Yalor FOB USD
1000.00 980.00 30000.00

Marcas Descripcidn de la mercancia

GRUPO 1 = MNorbre prnductﬂ:CAFE,Gradﬂ de
procesamiento: DESCAFEINADO, Presentacion: 3TN

< | i

Pais arigen Regidn origen

169-COLOMBIA =] 25- Cundinamarca. x|

Preferencia arancelaria

118 - Sistema General de Preferenuazj

Guzrdar
subparti da

i = =
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En las Caracteristicas Mercancia, haga clic en Modificar Descripcion

Para facilitar el diligenciamiento de la descripcion de su mercancia, agrupe la mercancia por ci
comunes, (ej: Marca y Color) ¥ deje sin marcar las caracteristicas que individualizan (ej: Serie

comunes ¥ Caracteristicas Mercancia
{Las de color rojo son obligatorias.)
I Nombre producto
I Variedad
I Forma
2 Grado de procesamiento
I3 Presentacion
I3 Destino
I3 Otras caracteristicas
I3 Cantidad de unidades comerciales

i) O

A continuacién seleccione el item y luego pulse Modificar Descripcion o Eliminar .

Descripcion de Mercancia 1

Modificar y/o Eliminar Descripcion

Grupo de Cantidad Descripcidn
Ilercancia

E 1 2 Mombre producto: CAFE,Grado de procesamiento: DESCAFEINADO Presentacion: SIN
TOSTAR Destino:INDUSTRIA Variedad: Colombia,Forma: MOLIDO Wariedad: Caturra Forma: PULVERIZADO

[P, (5 B Qi @ rrinw

i |

: O 1
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Si desea modificar, debera registrar los cambios que necesite y luego hacer clic en Terminar .

Descripcién de Mercancia 1

Detalle de la mercancia correspondiente a la cantidad (20000) de unidades comerciales (NAR) de la subpartida 0901211000

Para facilitar el diligenciamienta de |a descripeidn de su mercancia, agrupe la mercancia por caracteristicas comines,lej: Marca y Calar) ¥ deje sin marcar las
caracteristicas que individualizan (ef: Serie, Referencia)

‘‘‘‘‘‘‘ r
" Nombre product
r Variedad
r Farm:
I radde e p i DESCAFEINADD
2 Fresent SIN TOSTAR
2 e INDUSTRIA
r Otras caracteristi
'7 Cantidad de idads reials 1000
sel conjunta de stributos no seleccionados, indique la cantidad de productas s diligencisr y hags click en el botdn continuar 2 M

B, D) (D,

Para este caso, cuando la descripcion de la mercancia que se pretenda exportar cuente con mas de
cuatro mil caracteres se debe hacer lo siguiente:

La opcion Otras caracteristicas no se selecciona y asi le permite abrir del conjunto de atributos,
la cantidad de productos a diligenciar y se pulse Continuar .

Detalle de la mercancia correspandiente a la cantidad {100) de unidades comerciales (KGM) da la subpartida 0901211000,

Para faciktar el difgenci de la ibn de su ia, agrupe la fa par isticas comines,(ej: Marca y Color) ¥ deje sin
rarcar las a3 que (=) Sarle,
comunae [ (L . S g, Bo Stmautess,)
@ e preduco CaFE
B Ve
P Feema
7 R T s DESCAFEINADD
] B SINTOSTAR
F Cesino INDUSTRIA

Dl conpunts du stributos no selecsionados, indigus | cantadad S procuctas # Sliganciar v hags dick en el botin continuar

[ol==m] Qs [o 1 Qe

R - —
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Luego aparece una pantalla con las cantidades de opciones de otras caracteristicas, para que el
usuario diligencie la descripcion de mercancia y pulse Terminar .

Descripcion de Mercancia 1

dombre producto wariedar Forma Grado de procesamiento Presentacion Destino Cantidad de unicade:
comereialcs

caFE MOLIDG DESCAFEINADO s INDUSTRIA

Pagina 1 de 1

@

PSR, e, ( @ Terminar

5.2.4. BotOn Sistemas especiales

Si con la exportacion que se declara se estan exportando mercancias en cumplimiento de un programa
de sistemas especiales de importacién — exportacion, o de una reposicion, seleccione la subpartida a
la cual se va a registrar esta informacién y pulse el boton Sistemas especiales

A continuacién se muestran pantallas que permitan facilitar el diligenciamiento de las casillas
correspondientes a programa de sistemas especiales de importacion — exportacion, o de una reposicion
de la siguiente manera:

El sistema debe verificar que:

1. Sien CASILLA (63) de la SAE registré NO, el sistema bloquea las casillas de sistemas especiales
para su diligenciamiento;

2. Sien CASILLA (63) de la SAE registro Sl, esta casilla seré de obligatorio diligenciamiento en la
hoja 5.

Sistemas especiales Sistemas especiales

o = o & g o

i = =
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3. Siregistra NO, en casilla 143 (Reposicion), el sistema habilita para diligenciamiento la casilla 142
«No. de programa». (En el formato se debe mostrar NO o Si, segun lo que se haya seleccionado
en esta casilla).

4. Siregistra S, en casilla 143 (Reposicion), el sistema bloquea el diligenciamiento de la casilla 142
«No. de programa».

Grupo Serieftem Subpartica Cod Cod Clase Carticlac Uniiclzcl Sistems
compl  supl  embalsle  unidades  medids  especisl
fisicas

: i 06131100001 i 1000 u ®
4| | o
& ) @) suarear U ¥

Incluya la informacion solicitada y luego pulse el boton Adicionar . Los datos relativos a sistemas
especiales se relacionan en una lista en la parte inferior.

Solicitud de Embarque - Embarque unico con datos definitives
Sistemas Especiales

Nimero Autorizacién Embarque 6027000027879
Subpartida 10603110000
ok EsTe1R Mirmers de programa Cuadro insumo producta (GIF)
i o IM=<387 455 387

=l NO
D g‘a;tldad producto a exportar por

i 100]
“alor agregada nacional (VAN “alar insumo externo (WIE)

- T @) suarsar ) Siuiants

Nota

« Debe seleccionar Reposicién cuando no exista un programa de sistemas especiales aprobado y
tenga la intencion de solicitar reposicién de las materias primas o insumos importados que
intervienen en el proceso productivo del bien final objeto de exportacion.

¢ Enuna misma solicitud de Autorizacién de Embarque puede incluir para cada serie la informacién
de reposicion o numero de programa utilizando el botén Adicionar .

» La cantidad de producto a exportar por CIP corresponde a la cantidad con la cual se acreditan
compromisos de exportacion para el respectivo CIP y programa.

o EIVAN es el resultado de restar al valor FOB USD de la serie o subpartida el valor de los insumos
externos.

58
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Si requiere adicionar otro programa, pulse nuevamente el botén Adicionar ; si requiere eliminar los
datos ya adicionados, seleccione el item correspondiente y pulse el botébn Remover ; para continuar
el diligenciamiento de la Solicitud de Autorizacion de Embarque, pulse el botdn Siguiente paso

5.2.5. Botdn Régimen precedente

Sicon la exportacién que se declara se esta finalizando un régimen anterior, seleccione la subpartida
a la cual se va a registrar esta informacion y pulse el boton Régimen precedente .

Grupo Serieftem Subparticla Cod

Cod Clase Canticlzd Uriciac Sistemas
compl supl embalaje unidades medicda Eapeciale:
fisicas
@ | 1 50110000 cr 1000 u W
1] | i
" Sistem: Fégimen
@Actuallzar} Q Retmover J ipenas precederte
@ ,f‘;;zﬁ“f @[! Guardar | @S;gs‘ﬁgma

Incluya la informacion que corresponda al régimen precedente. Al terminar, pulse el botén Adicionar

Para continuar el diligenciamiento de la Solicitud de Autorizacion de Embarque, pulse el botén
Siguiente paso .

Solicitud de Embarque - Embarque unico con datos definitivos
Régimen precedente

MNimero Autorizacién Embarque

6027000027879

Subpartida 10603110000

Aduana precedents Afio aceptacidn
3-Especial Aduana de Bogo ~| 1998

Mo. Declaraciin precedents

Régimen precedente
5006000679552

Modalidad precedente i Sehe

e Mo, Subpartida precedente
5332 ©) Buscar f 3923210000 st 4

senarior
& o Guardar

De esta manera regresa nuevamente a los datos de la serie o subpartida. Para continuar el
diligenciamiento de la Solicitud de Autorizacion de Embarque, pulse el boton Siguiente paso

i |
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5.3. Diligenciamiento datos documentos soporte o vistos buenos

Esta seccibn comprende la informacion relacionada con los documentos soporte y vistos buenos.
Para el efecto, esta informacioén se solicitara segun la siguiente clasificacion:

Documentos de la operacion:  Corresponde a todos aquellos documentos soporte requeridos
para declarar un régimen de exportacion; la obligatoriedad del documento soporte esta dada por
el tipo de Solicitud de Autorizacién de Embarque que se esta diligenciando, por ejemplo: el
documento que acredite la operacion que dio lugar a la exportacion (factura comercial, factura
proforma, contrato de compraventa, contrato de suministro, contrato de arrendamiento, etc.), el
mandato (cuando actie como declarante una sociedad de intermediacién aduanera) y en general
cualquier otra informacion requerida por la autoridad aduanera (Ejemplo: Tarjeta de invitacion a
una feria, escritura publica, etc.).

Para el diligenciamiento de la informaciéon en Documentos de la operacién debe registrar por cada
documento soporte requerido y, de acuerdo con el tipo de solicitud realizada, lo siguiente: CAd.

Tipo de documento, No. del documento, NIT del emisor, Fecha de expedicién, Fecha de vencimiento,
entre otros datos.

Solicitud de Embarque - Embarque unico con datos definitivos
Documentos de la Operacion

Solicitud de Embarque 6027000103601

Tipo documento soporte M® Documento

Mo. identificacidn emisor

400065296

qui ento Moneda
202 - Contrato ) Fecta ) USD - United States 1=
205 - Otro documento que acredite |a operacion

M 218 - Mandato
226 - Resolucidn facturacian DIAN

10000.00

MostranCcultar
@ ;“;g"'w ] |@@ Guardar | agiags‘{.i“e

Al finalizar, debe pulsar el botén Adicionar y esto le permitira ingresar la informacién de otros
documentos que desee agregar. Para continuar, pulse el botén Siguiente paso .

—
nnikliscCH
Modelo Unico de Ingresos, Servicio y Control Automatizado



SDIAN

i)

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

Nota

e Tener en cuenta que cuando se diligencia el documento soporte 201 factura comercial, el sistema
busca en la base de datos de FACT 20 si el nUmero de factura registrado en casilla 140 sitiene
una Resolucién de Facturacion para el NIT del exportador y la trae al presente formulario. Si no
existe, muestra mensaje.

» Sise encuentra eximido de dicha obligacion, no debe diligenciar el cédigo 228 (Resolucion de
facturacion de la tabla de documentos soporte).

Vistos buenos o autorizaciones cuando a ello hubiere lugar: Corresponden a las
certificaciones, registros, licencias, autorizaciones y en general todos los vistos buenos previos a
la exportacién de determinadas mercancias. Estos vistos buenos se consultan directamente con
el servicio del arancel, seleccionando la serie o subpartida que se haya declarado.

A continuacion, se despliega la pagina para el diligenciamiento de los vistos buenos y/o documentos
soportes requeridos para cada serie o subpartida:

Solicitud de Embarque - Embarque tinico con datos definitivos
Vistos Buenos y/o Documentos Soporte por Subpartida

Solicitud de Embarque 6027000103601
Series Declaradas
Fimero de seriefitern Subpartida Unidad comercial
FOH 1 0603110000 MAR
@ Lnterior m 1 @Slgulenle,l
Ot
Q Retowver )
@ fotener ) E@ Guardar | @g‘;ﬂs‘ge"‘e J

Primero seleccione la subpartida a la cual se va a agregar la informacién del visto bueno
correspondiente, y pulse el boton Consultar visto bueno y/o documento soporte . En este momento
se realiza una validacion con el servicio de arancel y se consulta si hay algun visto bueno y/o documento
soporte exigible para la subpartida declarada.

1|
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Si existe, se despliega la lista de los vistos buenos requeridos para dicha serie o subpartida para que
el usuario ingrese los datos correspondientes en caso de que no haya sido tramitado a través de la
VUCE. Si fue tramitado a través de este servicio, estos datos seran registrados automaticamente:
No. del documento, NIT del emisor, Fecha de expedicion, Fecha de vencimiento, entre otros datos.
Ver ejemplo en la gréfica siguiente:

Solicitud de Embarque 6027000103601

Series Declaradas
ritmers de serie. e Subpartida Unictad comercial 1

= 1 0803110000 naR

@ ~nterior 3[7 =1 1 @D siauiente)
[ AN

Vistos buenos asociados a la subpartida: 0603110000

L Tipa documerts soparte 107 - < de Sy G e
plantas

Enrticlac! que smite Bogota Distrito Capital

N Documento 123533
Fecha de expedicién 30-02-2008 Fecha
30-08-2008 Fechs

AR - Mumero de art =]

1000

[UsSh - United States i =|

Monta del documento

Nota

Para obtener mayor informacién acerca de los vistos buenos requeridos para una subpartida, consulte
el servicio de arancel, ingresando a servicios informaticos electronicos y pulsando la opciéon Consulta
arancel .

Cuando el visto bueno se obtenga después de haber enviado la solicitud y presentado el aviso de
ingreso al lugar de embarque, podra asociar el visto bueno ingresando por la opcion Embarcar
carga/lngresar documentos al embarque . Vea el punto 12.5 de este manual.

Al finalizar, debe pulsar el botén Adicionar y esto le permitird ingresar la informacion de otros vistos
buenos que desee agregar. Para continuar, pulse el botdn Siguiente paso .

Solicitud de Embargue - Embargue unico con datos definitivos
Wistos Buenos vwo Documentos Soporte por Subpartida

Solicitud de Embargque 6027000027822
Series Declaradas
Mamero de serieftem Subpartida
o= 1 OE031 10000
[y
Tipo Documento Drescri poicn Serie Subpartics Murmero docume rito
o« 101 Certificada fitosanitario 1 0603110000 Ga7as

@ remover )

Aoterior ’
& o (&) Suardar

i = =
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5.4. Finalizar Solicitud de Autorizacion de Embarque

Una vez registrada la informacién de intervinientes, datos del negocio, datos de lugares, datos del
transporte, datos de las series y la informacion relativa a los documentos soporte y vistos buenos
requeridos, debe incluir los valores totales de la operacion:

Solicitud de Embarque - Embarque unico con datos definitivos
Totales de la Operacion

Solicitud de Embarque 6027000103601
“alor total fletes USD “alor total seguros USD
2E500.00 1200.00
“alor total gastos USD Total valor FOB USD
&00.00 10000.00
“salor total exportaciones USD Total walor agregado nacional USD
14500.00 F000.00

“alor & reintegrar USD
10000.00]

Totales acumulados
Total series M= bultos
1 100

Feso bruto (ko)
1000.00

& Suaraar e -

Ahora pulse el boton Enviar . La solicitud se entendera aceptada cuando la DIAN acuse el recibo
satisfactorio de la misma, a través de los servicios informaticos electrénicos.

citacion.dian.gov.co - DIAN - MUISCA - Mozilla Firefox N o 4

Su declaration con nimero de documento B027000027822 ha sido presentada vituaimente. Este es ol acuse
de recibo de que este documento fue frmado por 1a DIAN con la siguiente fecha y hora 2008-05-31 20:52:01 en
respuesta de su procedimiento. Debe presionar el botdn Guardar para almacenar el acuse de recibo,

Guardar ) (@) cerrar
[ st
L Administracién e Descripciol T
£ faeis Iusuarm PRUEBANATURALA  31-05-2008 / 20:52:12 capacitacion.dian.gov.co
L Consuta Asunios
L os definitivos
L
L
t Fisesizacien loooz7ez2
L
L ros USD
e
uso

e
SHERES Valortatal s

rar salida de 2350000

Con la presentacion, se confirma el nimero de la solicitud de embarque y se informa un nimero de
asunto que le permitira consultar su documento y seguir paso a paso cada uno de los procedimientos
especificos que se realicen frente a esa solicitud.

N - =
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Una vez haya enviado el documento y recibido el acuse de recibo, pulse el boton Asignar .

Solicitud de Embarque - Embarque unico con datos definitivos
Totales de la Operacién

Solicitud de Embarque 6027500000383

“alor total fletes USD “alor total seguros USD

“alor total gastos LISD Total valor FOB USD
10000.00

“alor total exportaciones UISD
10000.00

Totales acumulados

Total series M® bultos
1 100
Peszo bruto (Kg)
100.00
Erchive
Pt

Esta opcion le informara al declarante qué personas estan autorizadas para presentar la planilla de
traslado. Si el declarante desea autorizar a un transportador nacional para realizar este procedimiento,
debe registrar la informacién y pulsar el botén Enviar .

Un vez realizado este paso, el transportador nacional podré presentar la planilla de traslado.

Personas que pueden presentar la planilla de traslado de mercancia a zona primaria

Tipo Tipo de documento Mamero de documento Mombre § Razon Social
DECLARANTE 31 - MIT 900233860 FRUEBAS AGOSTO 05 ACH
EXPORTADOR 31 -MIT 900085296 EMPRES A PRUEBA DOBLE FIRMA, 2
TRANSPORTADOR 31 -MIT 200065293 EMPRESA PRLUEBA + DOBLE FIRMA, 1

Transportadores Nacionales

Tipo Documento Mimero Documento Asignar
[31-riT | [a00233860 ) icionar j
Q Enviar

i |
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El servicio le confirmara la asignacion de la tarea a las personas registradas.

R SRty (@) c=rrar

La tarea se ha asignado

La tarea se ha asignado a las personas seleccionadas

Nota

Tenga en cuenta que se podra generar un guardado temporal de la solicitud de autorizacion de
embarque que se esta diligenciando y consultarla por la opcion del menua: Consultar operaciones /
Consultar Autorizaciones . Mediante esta opcion del menu, se podran consultar Solicitudes de
Autorizacion de Embarque en tramite o presentadas.

Se podra corregir una solicitud de embarque que ya fue enviada, es decir que se encuentra en estado
presentada, siempre y cuando no se haya presentado aviso de ingreso a lugar de embarque; este
procedimiento lo puede realizar a través del concepto de Reemplazo ingresando por la opcion Registrar
salida de mercancias , seleccionando el Tipo de solicitud de embarque/Registro que desea reemplazar
y pulsando la opcion Reemplazo y digitando el nUmero de documento que desea corregir.

Para finalizar envie nuevamente la solicitud.

i = =

Modelo Unico de Ingresos, Servicio y Control Automatizado




e —

;\”‘f-
i)

6. Consulta de asunto

DIAN

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

El ASUNTO le permitira al usuario aduanero conocer los procedimientos ejecutados, los usuarios
aduaneros que han intervenido, los tiempos de ejecucion de las tareas, los documentos generados
por cada transaccion, y se muestra de manera grafica en qué estado se encuentra el proceso al
momento de su consulta y guia al usuario en la realizacion de las actividades pendientes del
procedimiento, brindando transparencia y trazabilidad en la operacion.

Para acceder al asunto, debe hacer lo siguiente:

Ingrese por la opcion del menu Consulta de asuntos 0 en la parte inferior por Asuntos , como se

muestra a continuacion:

L Consulta Asuntos Usuaria

I [

naYD
Consufta de acuse

L Consultar Firmas de Documenta
L Consuitar documenta Diligenciaca
L Descargar Archivos

L Diigenciar  Presentar Bandeja de Asuntos
L Obligacion Financiera

L Presentacidn de Informacin por E
L Recios de paga

L Redistro Unico Tributario

L Feportes

| Reserva de Nmeros de Documerts

Tipo asunto

Froceso de Exportacian
L Salida de mercancias

| Soliitud de Correccién te lnconsi #cta de Diligencia

Solicitud de inspeccidn en Zona
Secundaria

Circuits sorrecsion de
| incansistencias expo

Inscripcion de Responsables

Solicitud de cambio de lugar de
embarguefransportador

Solicitud Plazos, Ampliaciones de
Plazo, Prirrogas

Proceso de Exportacidn Global
Registra de contratos
Autorizacion Actuacion
Presentacion de Infarmacian por

Envio de Archivos - Cargue de
D de E

PRUEBA CLIENTE EXTERND PRIMERD DE  20-05-2010 /10:45:52

191.1.1.106
Cant Cant Préxima
Abiertos Cerrados Actuaciin
Requerida
1966 466 021072008
140 21
20 o
0 1
1 0
B o
14 133
157 27
48 3
" 2
266 230

(]

Walar
Monto

& 4=

Alarmas (D) Tareas Cervar sesidn

Para realizar la consulta, ingrese por el nimero ubicado en la columna de Cant. Abierto , teniendo en
cuenta el tipo de asunto que desea consultar, por ejemplo: Asunto del proceso de exportacion, Asunto
del proceso de exportacion global, Asunto de un registro de contratos.

i
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A continuacién, podra consultar los asuntos por nimero en el icono de la carpeta que se muestra a la
izquierda pulsando la barra para buscar asuntos:

Seleccion de Asuntos

» Haga click en esta barra para buscar asuntos
M* Asunto Tipo Fecha Fecha  Estado Tareas
Apertura Cierre Fendientas
200801900101000002

Proceso de Exportacidn
Global: Solicitud de

] Embargue Global Mo Caszo  08-09-2008 Abierto
BO27700000472 Presentada. pendientes
Solicitud de Embargue
Global Prasentada

Tiene tareas

200801900101000012
Proceso de Exportacidn

Global: Salicitud de Tiene tareas
= Embargue Glabal Mo Casn  D2-10-2008 Abierto pendientes

G027700129682 Presentada.
Se generd DEX consolidado

Si utiliza la barra, seleccione uno o varios criterios de busqueda como: No. Asunto, proceso asunto,
estado asunto o numero de formulario para consultar el asunto deseado, o NIT del usuario, entre
otros, y pulse en el boton Buscar .

Seleccion de Asuntos

Haga click en esta barra para buscar asuntos
Informacién Asunto

Tipo Asunto [Proceso de Exportacian Glabal |

A0 inicio asunto

Estado Asunto [frerm -]

Persona o empresa que interviene en el asunto

Mombre/Razon PRUEBAS AGOSTO 08 AC4
Social

Tipo Identificacion HIT ~|
Identificacion de la S00233860

persona

Unidad
administrativa:

Tipo organizacisn
Qrganizacion:

Lugar:

APppE P

Estahlecimiento

Informacién Formularic

Tipo Formulario aQ

Informacion Evento

Tipo Eventa: K

Estado Evento - Todos - LI

Buscar Limpiar
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Una vez se ingresa al asunto podra consultar:

Personas : Registra una relacion de las personas que han intervenido en el proceso.

Documentos: Presenta toda la documentacion que se genera a partir de la ejecucion de los
procedimientos.

Procedimientos : Describe las actividades que se surten durante el proceso.

Jerarquia : muestra la relacion de asuntos asociados al asunto que se esta consultando.

El asunto guia al usuario en la realizacion de la proxima tarea pendiente.

Detalle asunto

M® Azunto: 200801900101000002

Proceso de Exportaciin Global: Solicitud de Embarque Global Mo, 6027700000472

Mormbre Asunto Presentada. Solicitud de Embarque Global Presentada

Afin apertura 2008 Estado Ahbierto
Monta o Tipo asunto Caso

R or imagen

Procedimiertos || Persanas |[ Dosumentas |[ Jerarquia |
Wer Descripcidn Fecha Fecha Cantidad de Cantidad Duracidn Estado M* Tareas
detalle inicial Final documentos de (hh:mm:ss) pendientes
Persanas
Saolicitud de
Embargque 08-09-2008 08-09-2005
&K Global F06:24 PM /0524 M ! 00:00:00 s 1
Presentada
Actividades para clientes
Murm. Mombre Responsable Tarea Estado
Identificacian tarea
BE6EE65 PRUEBA CLIENTE Tercero Esta pendiente presentar SAE Activa
EXTERMO PRIMERO DE Fraccionada para la SAE Global
IAY O B027700000472

& reyresar

Nota

Es importante resaltar que cada uno de los procedimientos que se realizan dentro del proceso de
salida de mercancias, los puede hacer a través del asunto. Ver gréfica anterior.
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7. Consulta de Tareas

Las tareas pendientes, es decir, las proximas actividades pendientes por realizar dentro de un proceso,
también podran ejecutarse ingresando por la opcion Tareas, que se encuentra en la parte inferior.

Ver ejemplo:

T
E!; _-L—i ,.| 1 Salida de mercancias

1- Solicitar embargue Permite iniciar el proceso de salida de mercancias.

2- Embarcar carga Permite efectuar los procedimientos para el embargue de la mercancia.

Permite realizar los tramites necesarios para finalizar el embargue de una

3- Finalizar embarcue g
mercancia.

Cmenlin MR ED Consulta utiizacion de documentos

documentos

Consultar Operaciones Permite consultar operaciones realizadas en el proceso de Salida
Incidertes en uso SIE Ertregar informacidn por incidentes en uzo SIE

Cros tramites ottos tramites

Flazoz y Prorrogas Permite consultar v registrar una solicitud de plazo o prarroga.

Solicitud tramite transitorio para exportacion de diplométicos, menaje v
zalida de mercancia por propios medios.

L S 8 &)

Alarmas (0] Tareas Azurtos Cerrar sesion

Solicitud tramite transitorio

Para continuar debe seleccionar en la Bandeja de Tareas el tipo de tarea que desea realizar:

Bandeja de Tareas @
Tipo de tarea Mumero de Tareas “Fecha de Expiracian
Tarea que e crea cuando se crea una SE Global 125 08-jun-2008
Tiene pendiente realizar el traslado de la mercancia a lugar de embarque 204 30-sep-2008
Tiene pendiente presentar exportacion de energia. 18 22-nov-2009
Tiene pendiente presentar exporfacion MSWC 4 31-ene-2010
Tarea pata generar DEX 94 01-rnay-2010
| Tiene pendiente presentar DEX con datos definitivos | 2 22-may-2010
Tiene pendiente presentar programa especial de exportacion. 3 27-ene-2011
Tiene pendiente firmar declaracion de exportacidn 92
Tiene pendiente firrmar &l DEX de correccidn. 31
Tiene pendiente corregir DEX. 7

@M‘J Wj 2®Sigwenlw

i |
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Una vez ingrese, puede consultar las tareas pendientes por cada asunto creado. Para continuar,
debe hacer clic en cualquiera de las tareas listadas en la columna.

Descripcion o a través de la barra Busqueda de tareas.

@ Busqueda de Tareas

Descripcion

Esta pendiente
presentar DEX con
datos defintivas para el
DEX con datos
provisionales
8007700050165

Esta pendiente
presentar DEX con
datos defintivas para el
DEX con datos
pravisionales
6007700050795

Esta pendiente
presentar DEX con
datos defintivas para el
DEX con datos
provisionales
BO07700232974

Estado *Fecha de

Espiracion

Activa 22-may-2010

Activa

25-may-2010

Activa 14-sep-2010

Fecha de
Asignacion

22-ene-2010

25-ene-2010

14-may-2010

Detalle
Asignacion

Asurto Detalle Tarea

201001850100002079  200037000282507 200007 050395425

201001850100002108  200037000284037  200007050397571

201001850100002713  200037000308305  200007050435531

@ Lnteriar 'Ij 1®S|gu|enle,l

Esta opcién también le permitird continuar con la actividad o tarea pendiente dentro del proceso de

sal

ida.

8. Traslado de mercancias a lugar de embarque o a zona franca

El traslado de mercancias es el procedimiento en el cual el exportador, el declarante o el transportador,
genera el documento que acompafia el traslado de la mercancia amparada en una solicitud de
embarque desde la fabrica o depésito del exportador, al lugar de embarque o a la zona franca a la
cual van a ser ingresadas.

Este procedimiento no se ejecuta en los siguientes eventos:

170

Exportacion de energia.
Exportacién temporal de viajeros.
Global complementaria.

Global inicial.

Reembarque presentado en el lugar de embarque.
Solicitudes de autorizacién de embarque presentadas en el lugar de embarque.

i = =
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Para realizar este procedimiento, se puede ingresatr:

1. Por la opcién Consulta del asunto como se explicé en el punto 6 del presente manual, para lo
cual debe pulsar en el texto de la tarea pendiente.

2. Por la opcién Tareas ubicada en la parte inferior, o

3. Por el menda, ubicado en la parte izquierda.

L Auto Gestisn =] Organizacion  EMPRESA PRUEBA DOBLE FIRMA 2
Consulta Asuntos " " N

Usuarin PRUEBA NATURAL4  31-05-2008 / 21:39:28 capacitacion.dian.gov.co
Conzulta de acuse

L Consultar documenio Giligenciada .

L Creacian de usuarios de Exportac ? - 2- Embarcar carga

L Fscaizacién ATy

| Formalizar Declaracién Ingreso S¢ Cnnsuhar traslado de Pe'nmte consuttar planilas de traskdo de mercancia a Zona primaria en

mereanciss trémite o presentadas
L Presentacidn de informacian
b e e e Permite &l diigenciamierta y consuta de solichudes de cambio de lugar de
embargue, transportador o disposicion de | carga
L

Proceso de Correccién i _
4 ; e A R Permite diigenciar I planills para ingresa de mercancia @ zong primaria
% Salida de mercancias e o planilla para ing 2

Consuttar Operacionss

L 1- Solicitar embarcue
|
* 2. Embarcar cara
i
L Comsuttartrasiado de

L Solictud Cambios Ex

Traslacar mercancia

L 3- Finglizar embargue. |

(] — il

Sselalé
Alarmas Cerrar

(@ Tareas |[psuntos ik

Una vez haya ingresado a diligenciar la planilla de traslado, se muestran dos opciones: inicial o
reemplazo.

Concepto inicial: Corresponde al diligenciamiento de la planilla de traslado que va a amparar las
mercancias para su traslado al lugar de embarque o zona franca. Si las mercancias amparadas en
una solicitud de autorizacién de embarque, deben trasladarse al lugar de embarque en una o varias
planillas, en este caso, la(s) planilla(s) que se elabore(n) debe(n) tener el concepto: inicial.

Concepto reemplazo: Permite corregir los datos registrados en una planilla de traslado que haya
sido presentada a través de los servicios informaticos electronicos y que no haya sido ingresada al
lugar de embarque o zona franca.
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Si ingresa por el menda, seleccione la opcién inicial para crear un documento nuevo o reemplazo para
corregir uno ya creado. Haga clic en Crear.

Traslado de mercancia a zona primaria

Concepto

] N Ed
Reemglazo
DS

Para continuar, ingrese el nimero de placas del vehiculo que efectuara el traslado.

Traslado de mercancia a zona primaria

Mimero de documento e 11627500000076
la planilla:

I Caoncepto Tramite: Inicial

Medio transporte N7, dertificacian medio transporte

O T w33
200 - Automenil |

300 -Bus
400 - Barco Siguiente
00T

-dwvion
-Bongo

Registre la informacion de tipo y nimero de documento sobre el cual se va a realizar el traslado.

Traslado de mercancia a zona primaria

No. Documento Planilla 11627500000076
Informacion detalles de la carga

Tipo documento salida |Nu’meru de documento de salida |
1 - Autorizacion de embarque j 1627500000076 @2 Buscar ) Q Limpiar )
Q st @ Suardar @ st Q Sigans

Luego, presione el boton Buscar .

R - —
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Para continuar el diligenciamiento, suministre los datos de la carga correspondientes a: tipo de carga,
tipo de unidad de carga, identificacion de la unidad de carga, peso bruto, nimero de bultos, entre
otros datos; asi mismo, debe informar en esta pagina, si el traslado va a ser parcial o total.

El traslado de la mercancia puede ser parcial o total, teniendo en cuenta que por cada vehiculo que
traslade mercancias al lugar de embarque o zona franca, debe elaborarse una planilla de traslado.

Por ejemplo:

Si la Solicitud de Autorizacion de Embarque ampara 200 bultos cargados en un contenedor, que se
traslada al lugar de embarque en un camioén, debe elaborarse una sola planilla de traslado, en este

caso el traslado es TOTAL.

Sila Solicitud de Autorizacién de Embarque ampara 11.000 bultos cargados en 20 contenedores, que
se trasladan al lugar de embarque en 20 camiones, deben elaborarse 20 planillas de traslado, en

este caso el traslado es PARCIAL.

Informacién detalles de la carga
Cédigo de Operacidn

Tipo documento salida

1 -Autorizacion de embargue j B027500000108
Mercancia Trasladada Totalmente Grupo
Ta Fwo !
Tipo carga Tipo Unidad Carga
1- Suelta j j

Tipa documento wiaje intemacional Doc. transporte intemacional

1-Directo j
Peso bruta Mimero de bultos Clase embalaje
100.000000 100 CS-CAlA

Codigo nomenclatura - 0803110000

“er descripcian de la mercancia I

Datos del Transportador Internacional de carga

Tipo Docurmento

IN-NT 900066253

Mo identificacidan

Razin social

EMPRESA PRIUEBA DOBLE FIRMA 1

Mimero de documento de salida

Solicitud de embargue Unico con datos definitivos, que no venga 2 |3 mano con el viajero

«i Buscar ) Q Limpiar )

Identificacidn de la unidad de carga

Fecha Documento Transporte

@ Fecha )

El

Dv

q hﬁélﬂnzr
ot 5 it
& @ sarner Q@ e
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Para continuar el diligenciamiento, suministre los datos del transportador: identificacién y razén social;
asi como la informacion del nimero de contenedores si la hubiere.

Sidesea adicionar los datos de la mercancia amparada con otra solicitud de autorizacion de embarque

que vaya a ser cargada en el mismo vehiculo, debe pulsar el boton Adicionar , e ingresar la informacion
correspondiente a la nueva solicitud de embarque.

Traslado de mercancia a zona primaria

No. Documento Planilla 11627500000076
Informacidn detalles de la carga

Tipo documento salida Mimero de documento de salida
1- Autarizacion de embarque =l fz Buscar Limpiar
Tipo documento himero de Forma ds Pesobrulo  Nimerode Mo identificacidn Razdn social
salida docmento de salida Traslado bultos Trasportador Trasportador
¢ AUTORIZACION DE B027500000106 Traslado 100000000 100 300065293 EMPRES.A PRUEBA,
EMBARGLE Total DOBLE FIRMA 1
QR&movel" @Actuahzar}
S @ curar) i S

Nota

Tenga en cuenta que una planilla de traslado podra amparar una o varias solicitudes de autorizaciéon
de embarque, siempre gque las mercancias puedan ser llevadas en un mismo vehiculo.

Para continuar, pulse el botén Siguiente paso .
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Al finalizar, se presenta el resumen de la informacion de los totales de la carga que va amparada con
la planilla de traslado.

Traslado de mercancia a zona primaria

No. Documento Planilla 11627500000076
Modo de Transporte Aduana de Salida
Transporte Lereo Especial Aduana de
Bogota
Aduang de Despacho Lugar e Embaroue
Especial kduana de El Dorado
Bogoté
Totales
Tipa de Trazlado de la Metcancia
Traslado de Mercancia Totsl
Carticlad registros Total ndmero de contenedares Total Mo buttos Total peso bruto
1 a 100 100
il m" @—"Regmsar

Luego, presione el botén Enviar y le aparecera el nimero del documento, el cual podra consultar en
el asunto de la solicitud de embarque.

Nota

Recuerde que se puede realizar la planilla de traslado ingresando por el Asunto , por el menu ubicado
en la parte izquierda o por la opcién Tareas. Si accede por el menu, debe ingresar al proceso de
salida de mercancias, seleccionar la opcién Embarcar carga Yy luego pulsar en Trasladar mercancias
al lugar de embarque

9. Aviso de Ingreso al lugar de embarque o0 a zona franca

El aviso de ingreso es el procedimiento que consiste en informar el ingreso al puerto, o a la bodega
del transportador, 0 a un depdésito, o al paso de frontera, 0 a una zona franca de la mercancia
contenida en el documento Traslado Mercancia a Lugar de Embarque.

Segun el modo de transporte o lugar de destino de la mercancia, el aviso de ingreso lo debe realizar
cualquiera de los siguientes usuarios:

Modo aéreo: El transportador internacional de carga.
Modo maritimo: El responsable del puerto o muelle de servicio publico o privado.
Modo terrestre: El Funcionario aduanero en el cruce de frontera o el depdsito habilitado.
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Zona franca: El usuario operador de zona franca.
Modo fluvial: El funcionario aduanero en el cruce de frontera o el depésito habilitado.

El aviso de ingreso lo puede realizar de la siguiente manera como se indica a continuacion:
Ingresar por la opcion Salida de mercancias y seleccionar del menu ubicado en la parte izquierda

la opciobn Embarcar carga o
Ingresar por el Asunto

1
k I ; *i ! | Salida de mercancias

1- Solicitar embarcue Perimite iniciar el proceso de salida de mercancias.

2- Embarcar carga Permite efectuar los procedimientos para el embargue de la mercancia.

Perimite realizar los tramites necesatios para finalizar el embargue de una

3- Finalizar embargue 2
MEFCANCES .

Consulta utiizacion de R
Consulta utilizacion de documentos
documentos

Consultar Operaciones Permite consultar operaciones realizadas en el proceso de Salida

Solicitud tramite transitorio para exportacion de diplométicos, menaje v

Solicitud tramite transtario ) o B .
salida de mercancia por propios medios.

En este menu encontraran dos opciones Planillas por ingresar y Registrar aviso de ingreso, se
selecciona una de ellas de acuerdo con la operaciéon que se va a realizar.

T
E. ~ | 2- Embarcar carga

Consultar traslado de Permite consultar planilas de traslado de mercancia & zons primaris en
mercancias trémite o presertadas

Permite seleccionar o crear un documento de transporte para la salida de

Documentar cargs p
MErCAncIa

Manifestar carga Permite &l transportador manitestar la carga gue sale del paiz
I Planillzs por ingresar Permite documentar Avisos de Ingreso
I Registrar avizo de ingreso Permite documentar avizo de ingreso

Permite el dilgenciamiento v consulta de solictudes de cambio de lugar de

e I GRS B, embargue, transportador o disposicion de la carga

Trasladar mercancias a

A Permite diligenciar la planilla para ingreso de mercancia & zona primaria.
Zona primatia

Trasladar mercancias a
ZONE primatia - Mugyo

Permite diligenciar la planilla para ingreso de mercancia & zona primaria.

Planilla por ingresar: Le permite agilizar el procedimiento de documentacién del aviso de ingreso
al transportador, presentando de forma masiva mas de una planilla de envio.

i |
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Filtros de busqueda como son:

NIT del exportador

No. de planilla

Cod. Aduana de Salida

Nit del declarante

Fecha inicial

Fecha final

No. SAE

Documento de transporte

Consulta por: Planillas ingresadas o
Planillas no ingresadas

Ordenar por: Fecha de la planilla o
No. del documento de transporte

Filtros de Bisqueda
MNIT Expartador Mo Planilla Cad Aduana de Salida
3-Aduanas de Bogota =

NIT Declarante Fecha Inicial Fecha Final
900233860 10-05-2010 & Fecha 19052010 &) Feehe
Mo SAE Documento de Transporte Consulta Por Ingreso
Cansultar No Ingresados j

QOrdenar Por

Fecha Rl
© susear )
I I Seleccionar todos
tem  MoDogumerto Mo Mo SE Razén Razén  CodMedio  Identficacién Ideniificacion Mo
dengresa Dacumerta Social el Socisl del de Media e Medlio de avisa
de Exportador  Declararie  Trensporte  Transporte Transporte Ingrese
Transporte Realments
Ingresado
w | 1627700027043 8027700216016 EMPRESA  PRUEBAS  Auomovl  bleS81 —
PRUEBA  AGOSTO
DOBLE 08 AC4
FIRMA 3
@ rrterior ) [T <] 1 @siauiente)

Después de diligenciar los datos anteriores correspondientes a los filtros de busqueda se presenta
un resumen de todas las planillas que estén pendientes para realizar el aviso de ingreso. Finalice
pulsando el bot6n Enviar .
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Registrar aviso de ingreso:  Le permite realizar el aviso de ingreso a cada una de las planillas que
se generen para cada envio asi:

Diligencie los datos solicitados, correspondientes a:

No. de la planilla de traslado que se va a ingresar.

Tipo de medio de transporte.

Identificacién del medio de transporte.

Identificaciébn de medio de transporte realmente ingresado. Esta casilla se diligencia cuando por
alguna circunstancia el medio de transporte que lleva la mercancia al lugar del embarque es
diferente al que quedd incluido en la casilla (27) del formato 1162 (Traslado de mercancia a Zona
Primaria y/o Zona Franca Industrial de Bienes y Servicios)

Datos del Ingreso

Relacion de la Carga recibida

Tipo docurento de Ingreso Zona Primaria Mamero Formato de Ingreso a Zona Primaria

Planilla de traslado de mercaj 11627507824399
hedio de Transporte |dentificacidn del medio de transporte
B0 - Camion | BLM123

Identificacidn del medio de transporte realmente ingresado

(-MEIK‘IQS ]

Finalice pulsando el boton Presentar para generar el nUmero del documento, el cual podra consultar
en el asunto de la solicitud de embarque.
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10. Comunicar selectividad

En este procedimiento, la DIAN comunica al usuario aduanero su decision de autorizar el embarque
de la mercancia o inspeccionarla.

Registrado el ingreso de la carga amparada en una Solicitud de Autorizacidon de Embarque al lugar
de embarque o ala zona franca, segun el caso la DIAN, mediante los servicios informaticos electronicos,
comunicara el resultado de la selectividad del documento, la cual podra ser:

- Embarque directo
- Inspeccioén fisica o
- Inspeccién documental

El declarante debe ingresar por el ASUNTO, seleccionar Procedimientos y pulsar en el icono Buscar
gue se encuentra al lado del aviso de ingreso.

Pro i \.. Personas \I Documentos \. . Jderarguia ‘I
Descripcian Fecha Fecha Cantidad de Cantidad Duracidn Estado M® Tareas
inicial Final documentos de (hh:rm: ss) pendientes
FPersonas
R, Solicita 31-08-2008 31-08-2008 1 1 01:05:02 Tetminada 0
Embarque JO313 PM F04:18 PM
@ Traslada a1-08-2008 31-08-2008 1 2 00:10:52 Tetminado 0
mercancia a /04:18 PM -/ 04:29 P
Zonha primaria
Aviso de 31-08-2008 31-08-2008 O 1 00:00:00 Terminado 0O
ingresoffutoriza /04:29 PM /7 04:29 PM
embargue
e Regresar

Una vez ingrese, haga clic en la carpeta Subproceso:

Detalle procedimiento

| Ayuda: Se ha ingresado la Solicitud de embarque B027500000108
| Descripeidn Awiso de ingresofAutoriza embargue | FechalHora: 31-08-2008 / 04:29 PM
| Unidad administrativa: DECLARANTE | Lugar: Leticia
| Organizacian, EMPRESA PRUEBA + DOBLE FIRNMA 1 | Duracian thh:mmiss). 00:00:00
| Estado, Terminado |
Personas ) [ subProceso |
Descripeidn Fecha inicial Fecha Final Cantidad de Cantidad de Duracidn Estado N® Tareas
documentos Personas (hhmm:ss) pendientes
@ Avisa ingreso a 31-08-2008 / 31-08-2008 / 2 2 00:00:00 Terminado 0
z0na primaria 04:29 P 04:29 PM
@ | Autoriza embarque  31-08-2008 / 31-08-2008 / 1 2 00:00:00 Abierto 1
04:29 PM 04:29 PM

i
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Aparece el siguiente mensaje en el cual se comunica el resultado de la selectividad:

Detalle procedimiento

P Se ejecutd analisis de riesgo para el dacumento 12097500000070 dando como resultada

AUTOMATICA
| Descripeidn: Autariza embarque | FachaHora 31-08-2008 /7 04:29 P
| Unidad adrministrativa DECLARANTE | Lugar: Especial Aduana de Bogotd
| Organizacian EMPRESA PRUEBA + DOBLE FIRMA 1 | Duraeidn (hh:mr:ss) 00:00:00
| Estado: Abierto |

11. Certificar Embarque

Autorizado al embarque, ya sea automatico o como resultado de una diligencia de inspeccion, el
transportador internacional de carga podra registrar el embarque a través del diligenciamiento del
manifiesto de carga.

Este procedimiento no se debe realizar cuando:

Se trate de exportaciones con destino a una zona franca o a un depésito franco, o
Cuando se trate de una exportacion de energia, gas o aprovisionamiento.

Para realizar este procedimiento, se puede ingresatr:

1. Por la opcién Consulta del asunto como se explico en el punto 6 del presente manual, para lo
cual debe hacer clic en el texto de la tarea pendiente.

2. Por la opcién Tareas ubicada en la parte inferior, o

3. Por el menu ubicado en la parte izquierda.

i = =
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Embarcar carga , como se muestra a continuacion:

&' T

1- Solicitar embargue

2- Embarcar cargs

3- Finalizar embargue

Consutta utilizacion de
documentos

Consultar Operaciones

Solicitud tramite transitorio

Salida de mercancias

Permite iniciar el proceso de salida de mercancias.
Permite efectuar los procedimientos para sl embargue de s mercancia

Permite realizar los trémites necesarios para finalizar el embarcue de una
mercancia.

Consutta utiizacion de documentos

Permite consultar operaciones realizadas en el proceso de Salida

Solicitud tramite transitario para exportacidn de diplométicos, mensje v
=zalida de mercancia por propios medios.

A continuacion, haga clic en la opcién Manifestar carga .

Z- Embarcar carga

Conzuttar traslado de
mercancias

Cocumentar cargs

I(Manlfes{ar carga

Registrar aviso de ingreso

Permite consultar planillas de traslado de mercancia & zona primaria en
tramite 0 presentadas

Permite seleccionar o crear un documerto de transporte para la salica de
mercancia

Permite al transportador manifestar la carga que sale del pais
Permite documertar aviso de ingreso

Permite el diligenciamiento v consulta de solictudes de cambio de lugar de

Solicitud Cambios Exp

Trasladar mercancias a
Zona primaria

Luego, haga clic en la opcién Crear manifiesto .

| A

Conzulta de documenta de
transporte por manifissto

Consultar manifiesto

(Crear manifiesto

Documentos Manifestados

Manifiestos enviados por
carga masiva

=MEs con manifiesto manusl

embargue, transportador o disposicidn de la cargs

Permite diligenciar la planila para ingreso de mercancia & zona primaria.

Manifestar carga

Permite consultar los documentos de transporte adicionales presentes en
un manifissto enviado a 1a DIAM

Permite consultar manifiestos de carga

Permite crear un nuevo manifiesto de carga

Permite consultar los documentos manifestados dado un numero de
manifiesto defintivo presertado en el sistema.

Permite consultar el reporte de los manifiestos enviados por carga masiva

Dpcidn para reportar solicitudes de embargue con manifiesto manual.
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A continuacion, se registra la informacion principal del manifiesto de carga.

Manifestar Carga
Diatos principales

De acuerdo a la informacian registrada en esta pantalla obtendrd los documentos de transporte
presentadas gque usted puede asociar a este manifiesto de carga.

Tipo operacion Moda transparte Adrninistracion
| Expartacian j |Transp0rte Agren j |Aduanas de Bogota j
Calidad operacidn Modalidad Tipawiaje
| Fegular j | Marmal j | Carga j
| MN®. viaje 1000
iDesea incluir el ndmero de viaje en el filtro de busqueda para las SAE? &5 O o

Los siguientes filtros de bdsgueda, permiten buscar porndmero de Sae o pare del mismoy rango de
facha en la que le fue autarizada 13 sae al transportador.

Mdmero de Sae Fecha inicio Fechafin

6027507370190 co0g2009 KD Fecke ) 009200 @ Feer )

Tiene contenedores :

vating g1 * NO Total contenedores vacios 0
Tiene contenedores con M® Contenedores con l—
carga F s C oo carga 0

Para el filtro de busqueda de la seleccion de los documentos que se van a relacionar en el manifiesto,
se pueden tener en cuenta las siguientes casillas como son: No de viaje, facilita la busqueda siempre
y cuando en la SAE se diligencie dicha casilla, como también se puede realizar por el No. de la SAE,
fecha de Inicio y fecha final para manifestar.

Para continuar, presione el botén Siguiente paso para ver el listado de solicitudes de autorizaciéon
de embarque que estén autorizadas por la autoridad aduanera para ser embarcadas.

Seleccione los documentos que va a relacionar en el manifiesto de carga, y presione el botdn Siguiente
paso.

T s [

Agregar BL Tipo doc de transporte Tipo cargs Reempadue Peso reempacue Buttos Identiticacian
reempacjue Mercancia
G ) [Master de Transbord »] | Suetta = ETE T Descripeidn
segun
i} documentos
de salids,
resto del
muneo.
(s @) [Master de Transbord +| [ Susta B EEEBiEED
segun

documentos
de sdlida,
resto del
munco
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11.1. Diligenciamiento del Manifiesto
En el diligenciamiento del manifiesto de carga se deben tener en cuenta los siguientes datos :

La forma de cargue de la mercancia amparada en una solicitud de autorizacién de embarque
podré ser PARCIAL o TOTAL o TOTAL CONSISTENTE

- Parcial: Silamercancia que se relaciona en el manifiesto de carga no corresponde a la totalidad
de la carga amparada en la solicitud de autorizacién de embarque.

Si se desea registrar un embarque PARCIAL, debe hacer clic en el boton P y se habilitaran las
casillas de peso y numero de bultos, para que ingresen los datos correspondientes a la carga.

- Total: Sila mercancia que se relaciona en el manifiesto de carga corresponde a la totalidad de
la carga amparada en la solicitud de autorizacién de embarque.

Por defecto, para el diligenciamiento de esta informacién se asume que el embarque sera
TOTAL, por tal razén para cada solicitud de autorizacion de embarque vienen registrados el
peso y niumero de bultos ingresados al lugar de embarque.

- Total Consistente: Cuando el transportador registre en la casilla «Forma de carguex: Total
confirmado, se permitira diligenciar cantidades de bultos y peso bruto mayores a las registradas
en la SAE que se va a manifestar ya sea que vengan con datos provisionales o datos definitivos.

Tenga en cuenta que en las casillas 60 «Total peso bruto», 87 «Peso bruto» y 90 «Peso bruto Kg.
documento de salida» del formato 1165 manifiesto de carga, se amplia la longitud a 20.6 caracteres,
es decir 20 enteros 6 decimales. Resolucion No. 011043 del 13 de octubre de 2009.

También mediante la Resolucién 011043 del 13 de octubre de 2009, se adiciona un nuevo elemento
denominado «Agregar BL», con el fin de permitir relacionar varios documentos de transporte
asociados a una Solicitud de Autorizacion de Embarque. Si se diligencia un solo documento de
transporte para una Solicitud de Autorizacion de Embarque, este elemento no debe utilizarse.

Los documentos de transporte que se adicionen a un manifiesto de carga podran diligenciarse por
el servicio web y por entrega de informacion por envio de archivos, y podran consultarse a través
del siguiente menu: www.dian.gov.co/proceso de salida/embarcar carga/Manifestar carga/
Documentos Manifestados, consulta que le permitira a su vez generar un reporte de la informacion.

—
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Tenga en cuenta que si se va a relacionar en el manifiesto de carga una mercancia que ha sido
REEMPACADA, debe registrar Sl en la opcion de MOSTRAR COLUMNAS OCULTAS para
completar la informacion requerida. El concepto de REEMPAQUE en el manifiesto de carga hace
referencia a si la mercancia relacionada en la solicitud de embarque va a ser agrupada, para
efectos de su transporte.

Esta opcion de Reempaque solo esta permitida cuando el manifiesto se diligencia via Web.
Por ejemplo:

Si la solicitud de embarque ampara 500 bultos, que para efectos de su transporte aéreo deben ser
embarcados en dos pallets, debe especificarse en el manifiesto que el nimero de bultos es dos (2),
e indicarse su correspondiente peso como lo muestra la grafica anterior.

Nota

Cuando el transportador embarque la totalidad de la carga de una solicitud y encuentre que los datos
de bulto y peso son diferentes a los que se registraron en la Solicitud, el transportador debera indicar
los datos que esté certificando y como forma de cargue utilizar Total consistente TC. En estos casos
se generard el siguiente mensaje para confirmacion por parte del transportador:

A
CORRECTO

[31-08-2008 / 17:45:32] El peso que va a relacionar en el
manifiesto es diferente a la registradal en la SAE, para
confirmar de click en Sl para corregir click en NO.

& )
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Para continuar, haga clic en el bot6n Siguiente paso .

Manifestar Carga

Datos principales

N Formato 1557500000119
Datos viaje
Nacionalidad AR-ARGENTINA B
| N®_matricula 121212
Lugar arrboidsspacho [1046-E1Dorado =

Rutas lugares embarque/Desting

Paist  [AR-ARGENTINA <]  Lugart
paisz [ 7] Lugarz
Fais 3 =] was
paise [ =] Lugars:

ARAVD Acevedo

B L B

Intervinientes

[ Cotombia || [ Conauctorcapitan
Tipo de documents No identificasin o

[T | [ano0ssz93 5

Frimer apellido Segundo apellido  Primer nombre Otros nombres

Razon social
EMPRESA PRUEEA DOBLE FIRMA 1

Totales
Conts con carga Conts vacios " bulios Peso bruta (Ko
0 0 &00 80.0
I Docs. direcios N° Docs. Master N Docs. hijos
1 0 0
. fogarior @ £ @ Guardar Q Enviar

Diligencie la informacion requerida y para finalizar pulse el botén Presentar .

Nota

Tenga en cuenta que se podra generar un guardado temporal del Manifiesto de Carga que se esta
diligenciando y consultarlo por el ment Embarcar carga/Manifestar carga/Consulta de manifiesto.
Mediante esta opcion del menu, se podran consultar los manifiestos de carga temporales o presentados
utilizando varios criterios de busqueda.

Luego, actualice y continle con la presentacion del manifiesto.

85

i |
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Teniendo en cuenta los parametros de la consulta anterior, el transportador también podra corregir el
manifiesto de carga cuando se gener6 con inconsistencias mediante la opcién Reemplazar como lo
muestra la grafica; recuerde que estas inconsistencias son informadas por los servicios informéaticos
en el momento del diligenciamiento del Manifiesto; si no las corrige, lo podra hacer dentro de las
veinticuatro (24) horas siguientes al embarque de la mercancia de acuerdo con lo estipulado en el
articulo 241 de la Resolucion 4240 de 2000. Si dentro del término sefalado, el transportador confirma
la informacion relacionada en el manifiesto de carga, la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales
asignara numero y fecha al manifiesto de carga.

Las siguientes casillas facilitan |a consulta de los manifiestos de carga filtrando 13 bdsqueda por
uno ovarios criterios

| M® Formato: T16E7502173449

| Administracion: ITDdasIasAdministrELI | Estado: Definitivo LI

« b EBuszcar J

I Actualizar § Pdf I I Feemplazar | M® Formato rumero de visje Elirninar
11657502173449

@.ﬂ.nterior I||‘| vI 1®Siguientej

Consulta de documento transporte por manifiesto

Por medio de esta opcion permite al usuario transportador consultar la relacion de todos los
documentos de transporte adicionales al manifiesto de transporte. Para tener acceso a esta opcion
de menu siga la siguiente ruta: manifestar carga /consulta de documento de transporte por manifiesto.

Reserva de Nmeros de Documentos Qrganizacion EMPRESA PRUEBA + DOBLE FIRMA 1

Salicla cle mercancias Usuario PRUEBA NATURALE 23-06-2010 / 09:47:36 191.1.1.1086

L 1- Solicitar embargue

]
# 2 Embarcar carga .
I

P“ -ui ,I| | Manifestar carga
| Consuttar traslado de mercan: -

| Documertsr cargs Conzsulta de documerto de Permite consultar los documentos de transporte adicionales presentes en
! ) transporte por manifiesto un manifiesto enviado & la DIAKN
#  Manifestar carga
1
[ Consulta de documenta de 1 Conzsultar manifiesto Permite consultar manifiestos de carga
Consultar manifiesto
L Crear manifiesto Permite crear un nuevo manifiesto de carga

| Crear manifiesto
L Documertos Manifestarios Documentos hManifestados
| Manifiestos enviados por ci

Permite consultar o documertos manifestados dado un nimero de
manifiesto definitivo presentado en el sistemsa

Manifiestos enviados por

: Permite consultar el reporte de los manifiestos enviados por carga masiva
carga masiva

| SAEs con manifiesto manuz

L Planillas por ingresar

|_ Regiztrar aviso de ingreso SAE= con manifiesto manual Opcion para reportar zolicitudes de embargue con manifiesto manual.
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Luego en la pantalla siguiente es necesario diligenciar el nimero de manifiesto y el estado en que se
encuentre, es decir temporal o definitivo, pulse el boton Consultar .

Documento de transporte por manifiesto

Permite consultar los documentos de transporte adicionales presentes en un manifiesto enviado 3 13 DIAN

Datos para la consulta:

Hro. de manifiesto * 116577 00032490

Estado ® Selencione un estada |+ ]

Seleccione un estado

Tempaoral

Definitivo

A continuacion muestra la relacion de todos los documentos de transporte que contiene el manifiesto,
lo pueden ver tanto en pdf como en Excel.

SDIAN ANUISCE

it e A ks

i iy«
Documento de Transporte por Manifiesto = J Py
/
ke
Consulta Realizada por:
Usuario 009999993 - PRUEBA NATURALS

Fecha generacién reporte 23062010 1.15 Phd

Parametros de Consulta:
Hro. de Manifieste  116577000:32490

Estada Definitiva
Dracuments Documents de Transporte Fecha del Do Transporte
S027T00222617 1 20100122
S02TTO0222624 2 20100122
GO2TTO0222631 3 201001232

12. Presentar Declaracion de Exportacion

Este procedimiento consiste en la presentacion y suscripcion de la declaracion de exportacion cuando
se ha efectuado el embarque de la totalidad de la mercancia.

Una vez presentado el manifiesto de carga o el aviso de ingreso, segun sea el caso, el declarante
debera consultar la Declaracién de Exportacion generada, a través del Asunto de la Solicitud de
Autorizacion de Embarque, como se indicé en el punto 6 de este manual.

El declarante debe firmar la declaracion de exportacién, para efectos de su presentacion.

i = =
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Tenga en cuenta que para firmar la declaracion debe tener activado su mecanismo digital; al respecto

consulte la cartilla Mecanismo Digital que encuentra en el portal de la DIAN: www.dian.gov.co/
capacitacion/cartilla servicios informaticos electrénicos/mecanismo digital.

Detalle asunto

200201850 100005208

N® Asunta:
(il Asigee Proceso Fl'e Elpurlaclun..'SUI\cnud de Embarque Ho. G0ZF5S00000105 Presentada
Declaracion de exportacion generada
Ao apertura; 008 Estado: Fhierto
Monto: o Tipo asunta: Cazo
et magen
Procadimlentos \. Piraonas \l Cocumsntos 1 Jerarqula \
Descripeian Fecha Fecha Cantidad de Cantidad Duracién Estado M°® Tareas
inicial Final documentas de (hh:mm:ss) pendientas
Perzonas
@)\ Solicita 31-08-2002 21082008 1 1 01:05:02 Terminado
Embarque 10313 P S 0418 P
(-B\ Traslada 31-08-2002 21082008 1 2 oo:10:53 Terminado
mercancia a [04:18 P 0429 P
zona primana
(-B\ Pwizo de 31.08-2002 21082008 O 1 000000 Terminado
ingrezoffutoiza  /04:29 P S 0429 PR
embarque
@-)\ harnifiesta 31-08-2008  31-08-2008 1 1 00:00:00 Terminado
Carga [D06:02 Pl J 0602 P
&)\ Declaracion de 31-08-2005  31-05-2008 1 1 00:00:00 Phierto
exporacion JO6:05 P DG:05 Pha
generada
Actividades para clientes
Hurm Mombire Rezponzahle Tarea Estadn
Idartificaciin tarea
fectchiititd PFRUERA CLIENTE EXTERND Terzern Esta pendiente firmar declaraciin de Petiva
FRIMERD DE hiay 0 exportacién GO0TS0000013E.

Para realizar este procedimiento, en el Asunto aparecera que la préxima actividad pendiente es la de
firmar el Formulario 600 generado.

La declaracion de exportacion se entendera presentada cuando la autoridad aduanera acuse el recibo
satisfactorio de la misma a través de los servicios informaticos electronicos, previa la firma del
documento, mediante la utilizacién del mecanismo de firma con certificado digital.

12.1. Tipos de diligenciamiento de la declaracion de exportacion

Si se trata de una exportacion con embarque Unico: Con el procedimiento de presentacion y firma de
la declaracion de exportacion, se finaliza el proceso, excepto en el caso en que los datos declarados
hayan sido provisionales, por cuanto en este caso queda pendiente para el declarante la presentacion
y firma de la declaracion de exportacion con datos definitivos, dentro del término previsto en el Decreto
2685 de 1999, modificado por el Decreto 1530 de 2008.
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13. Otros procedimientos
13.1. Presentacion de informacién por envio de archivos XML de las siguientes solicitudes

Mediante la Resolucién 07788 del 22 de Agosto de 2008, se establecen las especificaciones técnicas
para la presentacion de informacion por envio de archivo a través de los servicios informaticos
electrénicos de la DIAN.

La herramienta que se presenta a continuacion tiene como objetivo ayudarle a diligenciar y validar
de manera correcta los diferentes formatos que deben remitirse a la DIAN, en cumplimiento de la
responsabilidad legal de presentar la informacion por envio de archivos.

Esta herramienta constituye una ayuda para la conformacion de los archivos con las especificaciones
técnicas legalmente establecidas, sin embargo su utilizacién en ninglin momento exime al informante
de laresponsabilidad que se derive por errores de forma o de contenido de la informacion suministrada.

La ayuda ha sido disefiada en Excel para garantizar su accesibilidad facilitando la organizacién de la
informacién, asi como la inclusién, verificacion, modificacion y deméas cambios que se generen antes
de ser remitida oficialmente. El prevalidador convierte los datos en archivos XML que son archivos
planos requeridos para la transmision de la informacion a través del aplicativo ubicado en la pagina
web de la DIAN.

El documento esta organizado en seis temas: el primero corresponde a los pasos a seguir para
habilitar la opcion de Macros del Excel y poder ejecutar el prevalidador; el segundo de ellos corresponde
al acceso al prevalidador en donde encuentra las indicaciones de como utilizarlo adecuadamente y
como desplegar y seleccionar el formato a utilizar; en tercer lugar se describe la barra de herramientas,
que le permite navegar facilmente en la ayuda; en cuarto lugar aparecen las pantallas que lo guiaran
en el area de diligenciamiento; el quinto apartado hace referencia a los cuadros de ayudas y errores
posibles que se puedan presentar durante la inclusion de los registros, y en sexto y ultimo lugar se
muestran las pantallas que lo guiaran en la generacion de los archivos XML.

El procedimiento para diligenciar la solicitud de autorizacién de embarque por carga masiva, o el
procedimiento para el envio de la informacién correspondiente a los paquetes postales o envios
urgentes para la solicitud de autorizacion de embarque de una exportacion de trafico postal y envios
urgentes, la planilla de traslado de mercancia a zona primaria y/o a zona franca, manifiesto de la
carga, debe diligenciarse siguiendo el procedimiento que se detalla a continuacion: en el video de
Presentacion de informacién por envio de archivos del proceso de mercancia que encontrara en
www.dian.gov.co Menu izquierdo Capacitacion / Salida mercancas / video salida mercanceias

El formato 602 Solicitud de Autorizacion de Embarque.
El formato 1162 Solicitud de Planilla de Traslado de mercancia a Zona Primariay / 0 a Zona
Franca.

fr— yij
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El formato 1138 solicitud de manifiesto expreso de documento de transporte para la modalidad
de exportacion de trafico postal y envios urgentes.
El formato 1165 Solicitud del Manifiesto de carga.

Cuando la SAE con diligenciamiento fraccionado o la SAE de energia, gas u otros se diligencie por
el servicio de entrega de informacion por envio de archivos, utilizando el prevalidador o sus propios
sistemas, el declarante diligenciara la informacion minima requerida, por cuanto al presentar y colocar
el archivo en la pagina de la DIAN, se complementara en forma automética la informacion, con los
datos de la respectiva SAE Global o contrato de suministro de energia, respectivamente.

13.1.1 Configurar Excel

Para poder ejecutar el prevalidador es necesario habilitar los macros del mismo en Microsoft Excel.
Para permitir la ejecucion de los macros contenidos en el prevalidador se hace necesario que el nivel
de seguridad de Excel se encuentre en la opcién “Bajo”. A continuacién podra encontrar el
procedimiento para realizar este ajuste en el Excel, tenga en cuenta que este procedimiento debe
realizarse antes de abrir el prevalidador, es decir en un Excel nuevo.

E3 Microsoft Excel - Libro1 C - - Seleccione e menu Microsoft Excel
3 b -

DR RE- = - il 00 - 7 Al =

Archivo  Edicion  Ver Insertar Formato | Herramientas | Datos  Wentana 2
ﬁ d \@ Comprobacion de errores. .. I .
Al hd I3 Compartir lbro...
: A l B [ C | e v b macres... proven
3 Opoiones. .. @ Grabar nuevamacro...
I 2 I Sequridad...
% #9 Edor de Visusl Basic Ak+HF1L
E &0 Edior de secuencias de comandos  Alk+Mayis+F11
7 T T T -

Sepuridad E n
Mrvel de sequrided || Euentes de confianza |

" Alto. Sélo s& ejecutaran las macros Firmadas que proceden de
fuentes de conflanza. Las macros sin Firmar se deshabilkan
automaticaments .,

" Medio. Puede elegir ejecutar o no macros que probablemente
no S0M seguras.,

{)Bajo (no recomendada). Mo ofrece proteccitn contra macras
inseguras. Utlice este valor sélo si dispene de un antivirus en
su equipo o si estd seguro de que todos los documentos que
abra son de confianza.

Mo hay ningdn antivirus instalado.
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13.1.2. Descargar e Instalar el prevalidador

Esta herramienta le permite diligenciar la informacion de los formatos correspondiente del proceso
de salida de mercancias, y se puede generar los archivos XML que se envian a la DIAN, entrando
por www.dian.gov.co, descarga Prevalidadores/Salida de mercancias.

¢ gy [9Thupsfiwww.dian.gov.col

) ,DIAN

Colombia, e W
un compromiso que no podej evadif:

Mapa del sitio Sobre la DIAN

Normatividad

Novedades [uscar @)

Cifras y Gestion Servicios Contratacién WVentas y Remates

Dian Virtual

Solictud inscripeion RUT
Servicios Infarméticas Electrnicos

Salida de mercancias

Renueve su mecanisma digital
avyucta Renta

FRecepcion solisitudes especiales

Aprehensiones de
ntraband

ndo aus ron
Invitacion Jornacas de Capacitacisn Precios de Transferencia
(I S = e Mueva punto de contacto en Maganeug - Bolivar

Contingeneia importacin - carga Jormadas de servicio o
Renevacitn de mecanisma digital Mueva versin del Prevalidador de |a Declaracién de Exportacién

dentra del proceso Salida de Mercancias

Otros servicios informaticos Buen comportamiento

~  Descargs Prevaiidadores Paguets Trisutaric 2010 T
Cortingencia Carga (Version | Informacidn Exégena Trbutaria Aflo Gravable 2008 TR e
Importacién Carga (Version
optimizada) Proyects te Normas >> Var més
0880
Declaracién de Exportacién Cultura del Servicio

Frigorificas y pisles

Solicitudes para optar por agente de aduana
Conwenios 2008 - 2008
Calendarin el Cortribuvente:

Después dé clic en Guardar archivo

Abriendo Prevalidador_ProcesoSalidaMercancias_200... E

Ha decidido abrir
[ .--alidador_ProcesoSalidaMercancias_2009_v1.11.exe

que es: Binary File
desde: http: /e, dian, gov, co

I Guardar archiva I Cancelar

iDesea guardar este archivo?

Luego Acepte

iAbrir archivo ejecutable? E

0 "Prevalidadar_ProcesoSalidaMercancias_2009_v1.11.exe" es un archiva ejecutable, Los ejecutables
pueden contener virus o algin cédiga malicioso que puede dafiar su computadora, Tenga cuidado al
abrir este archivo. {Sequro que desea ejecutar
"Prevalidador_ProcesoSalidaMercancias_2009 w1, 11.exe"?

I Mo preguntarme de nuevo

Carcalr_|
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Para continuar con la operacion, haga clic sobre el vinculo Ejecutar .

- Advertencia de seguridad

arc

Mo ge puede comprobar el fabricante. ;Esta seguro de que
dezea ejecutar este software?

Mambre: .. .lidador_ProcesoSalidaMercancias_2009_v1.11.exe
Fabricarte: Fabricante desconocido
Tipo: Aplicacion
De: C:iDocuments and Settings\MFLOREZL 1Escritorio

Ejecutar I‘ Cancelar I

¥ Preguntar siempre antes de abiir este archivo

fabricante. Sdlo ejecute software de los fabricantes en los que

@ Este archivo na tiene ninguna firma digital vélida que compruebe su
confia. ;Como puedn decidir oué software debo sjecutar?

Luego haga clic en Siguiente .

or DIAN de Pr ias ... [ E B

Bienvenido al asistente de
instalacién de Prevalidador DIAN
de Proceso de Salida de
Mercancias 1.11 {(2009)

Este programa instalara Prevalidador DIAM de Pracesa de
Salida de Mercancias 1.11 (2003 en su sistema

Se recamienda que ciene tadas las demas aplicaciones antes
de continuar.

Haga clic en Siguiente para continuar, o en Cancelar para salit
de la instalacidr,

[Sweres ]| _ Concetsr_|

Instale el prevalidador en la carpeta que desee y dé clic en Siguiente .

5 Instalar - Prevalidador DIAN de Proceso de Salida de Mercancias
Seleccione la Carpeta de Destino
¢Ddnde debe instalarse Prevalidador DIAM de Proceso de 5 alida de Mercancias
1.11 (20097

> El programa instalara Prevalidador DIAN de Proceso de S alida de Mercancias
’,J 1.11 [2009] en la siguiente carpeta.

Para continuar, haga clic en Siguiente. Si desea seleccionar una carpeta diferente.
haga clic en Examinar.

Examinar...

Se requieren al menos 36,3 MB de espacio libre en el disco.

< Atrds I Siguiente > I Cancelar

b= H
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A continuacién instale el archivo del prevalidador y dé clic en Instalar.

& Instalar - Prevalidador DIAN de Proceso de Salida de Mercancias ..

Listo para Instalar
| &hora el programa esta listo para iniciar la instalacicn de Prevalidador DIAN de
I Proceso de Salida de Mercancias 1.1 9] en su sistema

Haga clic en Instalar para continuar con el proceso. o haga clic en Atras si desea revisar
© cambiar alguna configuracian

Carpeta de Destino: |
C:\Prevalidador_ProcesoS alidabiercancias_2005_v1.11

Carpeta del Meni Inicio:
Prevalidador DIAN de Proceso de Salida de Mercancias 1.11 (2003]

! o

<awgs [ nstalar | cConcela |

Y por ultimo, haga clic en el botdn Finalizar.

A5 Instalar - Prevalidador DIAN Declaacitn de Exporlaciin Dex 1.0 (20010 [£]5

Completando la instalacion de
Prevalidador DIAN Decdlaracion de
Exportacion Dex 1.0 {2010)

Elprograma comphsts |a nstalacion de Prevalidador DIAN
Declatacion de Evportacitn Des 1.0 [2010) en su sishema
Pueda ejacitar la apicaciin haciendo cic sobme elicono
italada

Haga chic en Finalizar para sahr del programas d= instalacion

[ et manual dog

13.1.3. Reserva de nUmero de documentos

A continuacion, se presenta la forma como se solicita la reserva de numeracion para los formularios
de exportacion.

| (=S Drar-mMmulsca

Autooestion Menu para sdministrar Su cuenta de usuarico

Bancels ce Ssics Bandels de Salcs

Saras Mociulo de ingrese de caras

e S

Camsta e ars Carsuttar Arase de ranitn

Consura roles Consulta de Foles ¥ OraaniZAciones de USUSro externo

Consulta las NNMaSs realzadss para el dOCUMSTo SeleccIonaco

Eermite enwvier  presentar inform

sgrups 1as opoloNes e HU T

Sestivn de ropurles

MenU para I Fesera de NUMSros de documeos
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Digite el formato, la version y la cantidad de numeros y dé clic en Reservar , luego se genera la lista
con los nimeros reservados y guarda.

Reserva numeracion

Farmato Wersidn Cantidad

1138 7 1

Mumero

11387506409244

@Resenﬂar J I@@ Guardar |

Guarde el archivo con los nimeros reservados.

Abriendo MumerosReserva;

Ha decidido abrir

[Z] MumerosReservados.txt
que es: Documento de texto
desde: hitp:/fsalidademercancias.dian.gov.co

£0ué deberia hacer Firefox con este archivo?

" abrir con | Bloc de notas (predeterminada) ~|

I Harer ésto automaticamente para los archivas como éste de ahora en mas.

I Aceptar i Cancelar |

13.1.4. Diligenciar Prevalidador

Se busca la carpeta guardada en el disco local (C) que se ejecutd en el punto anterior.

= Disco local

<)
Archiva  Edicdén  Yer Favoritos Herramientas  Ayuda

Qe - ) - (T | SO ousaueda [ carperas

Direccién [ c1 I8
(2 Archivos de programa

Tareas del sistema (E)Documents and Settings

(S Prevalidador_Dex_2010_v2.0

180 Oculter e contenido de esta
idad

i Aoregar o quitar programas

o v1.10
2 Buscar archivos o carpetas (CPrevalidador_PracesosalidaMercancias_2009_v1,10_Optivizada 20090714

&5 revaltado_procesosalater canciss_e00s _vi. 11 S Prevalidador_ProcesoSalidabercan 09_v1.11 3=
Tareas de archivoy carpeta & _JPrevalidador_ProcesoSalidaiercancias_2008_v1.11MARCEL —

S PrevalidadorCip 1.0 drchivo  Edicién  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda ‘
=i Cambiar nombre a esta carpeta CwiNDOws —
(G Mover esta carpeta _avCcl @ ards - () - if ,O Bisqueds || Carpstas |-
Copiar esta carpeta £) error = = .
@ Pubicar esta carpeta en web Euniitied-2 Direccian |@ Ci\Prevalidador_ProcesoSalidaMercancias_2009_v1.11 LI Ir
|5 Compartir ests carpsts salid
9 Ervar por caren clctrnico los Tareas de archiva y carpeta A Sxsd

3 Eliminar esta corpeta E]PrevahdaduriPrncesuisa\\daimer(an(\asiztlﬂgivl.11 definitiva

(Z Crear nueva carpsta
&) Publicar esta carpsta en Web
=2 Compartic esta carpeta

Otros sitios 2

G mrc

(5 His documentos

Otros sitios S
Detalles 5
< Disco local (C1)

() Mis documentas

P MiPC

Detalles ¥

194
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El prevalidador de datos para presentacion de informacién por envio de archivos incluye 4 pantallas
iniciales de presentacioén: la primera es la pantalla de entrada; la segunda incluye la definicion, los
obligados y recomendaciones generales; la tercera relaciona los documentos necesarios para el
diligenciamiento de la informacion, y la cuarta presenta la estructura, desplazamiento por las pantallas,

diligenciamiento y ayudas.

Prevalidador de datos
para presentaciéon de informaciéon
por envio de archivos

e, Version 1.11 - Octubre de 2009
S ) i i
I T Descripciones Minimas: 5 de Noviembre de 2009

Distribucion Gratuita

Esta herramienta constituye una ayuda para Ia conformacién de los
archivos en las ificaciones técnicas i

sin embargo, su utilizacion en ningin momento exime al informante
de la responsabilidad que se derive por errores de forma o de
contenido de Ia informacién suministrada.®

Prevalidador] Salida de Mercancias

Documentos necesarios para el diligenciamiento
A,
e
i

El declarante debe conservar dentro del témino establecido en el Decreto 2585 de 1999, los
soportes de la 6 enel de datos

Prevalidador | Proceso Salida de Mercancias

Sl
LT

Presentacion

@
=
r
c
®
&
>
=
e
©
©
©
=
w
o
@
i
o
o
o
o
-
©
©
=
>
2
o

Prevalidador | Proceso Salida de Mercaneias

El prevalidador de exportaciones ests dirigide a

1. Alos en el régimen de 6n, para el de la Solicitud de
Autorizacidn de Embareue, para las siguientes modslidades de expartacion, para lo cual s
deberd utilizar el formata 10602:

1. Exportacion definitiva con embarque dnico y datos definitivas,

2. Exportacion definitiva con embargue Gnico y datos provisionales,
3. Solicitud global inicial

4. Solicitud global complementaria

5 Embarques fraccionados,

6  Solicitud de autorizaci6n de embarque de exportacitn de mercancias en desarrallo de
un Programs Especial de Exportacion PEX,

S

Uso del prevalidador

1. Estructura de a henamienta

=] de datas para de or envio de archivas estd
estructurada para que se desplace a través de las siguientes pantallas

Inicia

Prasentacitn

Documentoas roqueridos

Utsy el el

Liigenciamionto o Validacien de formatos

2. Dasplazamianta a través da las pantallas

Las pantallas iniciales de presentacion tienen botones que le permiten desplazarse en farma
ordenada y coherente

Una vez ingrese al prevalidadar, seleccione el farmata a diligenciar v eprima el batén Ir al
formata.

Ciandn inarese al farmatn varifioie Gne se enelientma A0 &l oie seleccionn

@ ~n

i = =
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La pantalla siguiente presenta las opciones de Diligenciamiento o Validacion. Si desea Diligenciar
seleccione el formato que va a utilizar, y luego haga clic en “Ir al formato” para acceder a la pantalla

de diligenciamiento.

Pr
para presenta informacién

de archivos

1

Version 1.10 - Enero de 2009

Diligenciar

Formato a diligenciar- | Formato 10802 - Solicitud Autorizacidn de Embargue |

[ 1. Solicitud de Embargue Unica con Datos Definitivos

@& 1r alfomate )

Tipo de Solicitud:

Archivo error: I

0
T

o Validar

c

© — —

e Eomriatin | Formato 10602 - Solicitud Autorizacion de Embarque =
@

= Archivo a validar: I

@

= Q Damiar | alid |
= Ver archivo de error

& Eosmalo: | Formata 10602 - Salicitud Autorizacion de Embargue =
o Archivo xml: I

=

]

o

™

>

@

=

o

SRS &R & B <

Archiva  Edicién Ventana 7 Escriba una pregunta -
JE do 1 Agregar 1 Eliminar Limpiar Casllas ~ Informacién adicional - Generar RML Tnicio Oculter ayuda Cargar XML Prevalidador
B15 ~ 1
B [ T [ D [ E [ F [ G | H

Solicitud de Embarque Unico con Datos Bgrmtlvns
Hoja 1: Datos Generales (]|}
Sple i Il
e 1]

Identificacion

Datos del Exportador

Segundo Apellido
Exportador

Tipo de Documento Nimero de Identificacién DV
Exportador Exportador Exportador

Primer Apellido
Exportador

del Registro

i

Primer Nombre
Exportador

Una vez ubicado en esta pantalla deben observarse las diferentes caracteristicas, como son:

Barra de Herramientas
Area de diligenciamiento
Cuadro de Ayudas y Errores
General archivo XML

Generado el archivo XML pasa a colocarlo en la bandeja de entrada de los ervicios informaticos

electrénicos de la DIAN como se menciona a continuacion.
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13.1.5. Colocar, diligenciar y consultar el archivo en la bandeja de entrada.

A continuacion se presenta el proceso de colocar, diligenciar y consultar el archivo en la bandeja de

entrada.

REPUBLICA DE COLOMBIA

9 DIAN

[ h———

bt
= g 2]
DlAN-MUSCA =1 | organizacien PRUEBAS AcosTO 08 ACa
L e PRUEBA CLIENTE
L Bandejs de Saida Usuario ExTeRNo PRIMERODE  09-06-2010 /10:08:38
L oo Sy salidademercancias.dian.gov.co
L consuta ssuntos
T
L Emmihipees E o Presgiitacin de Informacion por Envio de Archivos
L Corsutaroles
L Semai Ames coPesmETs Colosar Archivos en su Permite colocar  remover archivos de su bandeia de enrada.
Bendeia de Erirada
L Consultar documerto Diigenciach
L Descergar Archivas G s € &gina pars que usted consulte sclictudes anteriores
Lo _— Solictudles, i
iienciar § Presentar
L Owligacién Financiers locncaSot e e Crear |a solicitud pars el envio de una o varios archivas
L Presentacisn de Informacion
p p Formalizar Sclctud t2 B3 o resiizar a formalizacisn de una selictud de euio de archivos.
0 Presertacion de ntormacien por Comahis
Cologer ATCTIVGS on o Banie Reemplazar Parciaments Permts madificar pareisimente una solicfud smerior por otra solictud de

L Cansutar Envios de Solicude, Envio de Archives envio de archiva

L Diligenciar Solicitud Envie de & Reemplazar Solicitud ce. Permite modificar una solicitud anterior por otra solicitud de envio de

L Formsizar Seiiituc de Envia Envio de Archivos cretiim

| Resmpiazar paycibmerte Envi v
Rl >

Colocar archivo

Se selecciona el formato que desea colocar y se pulsa buscar. Luego el botén Continuar .

Seleccion Formato-Version Vigente

I Chadign Formato 10602
I Momhbre Formato
| [
Id version
g 10602 T

e Limpiar |

Momhbre Formato

Solicitud Autorizacidn Embargque

@ Anteriar |1 vl 1 @SIQUIEHIE]

A continuacion coloque el archivo que desee enviar.

Colocar Archivos en su Bandeja de Entrada

ldentificacidn Organizacidn Informants 800233860
Razdn Social / Nombre Organizacidn Informante PRUEBAS AGOSTO 08 ACH
Identificacidn Interesado 700063596

rMombre Interesado FRIUEBA CLIENTE EXTERMNO FF

Mormbre Formato Solicitud Autorizacion Embargue

I i©) Buscar

T —— 10802 | version H
Seleccionar Archivo [ Examinar. || o rima )

Su préximo consecutiva para el envio de archivos a nombre de esta organizacion es: 8
Qsiguienlel

ultima fecha de
Modificacidn

Cantidad de nimeros para agotar

Tamafio en
bytes

2106

Nambre Archivo

— Dmuisca_011060207 201000000923 xm|

03-08-2010

@ Remover )

= =
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Nota
Cada vez que la DIAN realice cambios arancelarios, ya sea por desdoblamiento o reemplazo de subpartidas,

se debe actualizar los prevalidadores propios de las organizaciones de las descripciones minimas y Subpartidas
correspondiente al grupo, para ello se debe realizar el siguiente procedimiento:

1. Ingresar a la pagina de la DIAN.

2. Ingresar a servicios Electronicos informaticos.

3. Consulta de Arancel.

4. Por Codigo de nomenclatura.

5. Diligenciar la nomenclatura que no se encuentra en el Prevalidador.

6. Clic sobre la subpartida.

7. Enla pantalla de Perfil de la mercancia en la columna de Exportaciones, buscar la fila de descripciones
minimas y dar clic sobre el botén.

8. Sobre la ventana emergente que aparece, dar clic sobre descargar descripcion.
9. Guardar el Archivo XML.

10. Abrir el Prevalidador ir a la hoja inicio para ello dar clic, sobre el botén siguiente hasta ubicar la hoja
inicio.

11. Clic en el botén examinar de la seccion Actualizacién de Descripciones para Subpartidas.
12. Seleccionar el archivo descargado de la pagina de la DIAN.

13. Esperar el mensaje de confirmacién de Subpartida actualizada.
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Por medio de esta herramienta puede diligenciar la solicitud de envio de archivo haciendo clic en
solicitar, realizando los pasos de las pantallas siguientes.

Diligenciar

olicitud de Envio de Archivos

Informacion General

4n Org, an
Razan Social  Mombre Organizacian Informante
Identificacian Interesada
rMombre Interesado
Identificacion Destinatario
Razan Social  Mombre Destinatario

900233860
PRUEBAS AGOSTO 08 AC4H
700053896

PRUEBA CLIENTE EXTERNOC PF
800197268

DIREGCION DE IMPUESTOS v A

Informacion del Formato de los Archives a Enviar con esta solicitud

Mombre Formato Solicitud Autarizacian Ei

Cédigo Formato 10602

© buscar

wersign 7

rMombre Tipe Archivo

Afio Informado

rMombre y Extensidn
del Primer Archivo

<AL
Z010
E0207201000000923 xml

Insercion/ Musvo =
0 _>|AFPERIODICO

Concepto

Periodo
Infarmado

Cantidad de
Archivos

de Envio. }oeedaml
rumers Total de
Registros de Ios
Archivos de Envio.

Formalizacion de sol

CORRECTO

& Desea guardar su solicitud 7.

I
itudes sin Firma

03-06-2010 / 11:13:20 salidademercancias.dian.gov.co

| [ [hetpitisalidademercandias.dian. gow cojwebCaraamastvaexpartacion/DefSalict 77

Acuse de Recibo

Su solicitud con ndmero de docurents 100066903506704 ha Sido
presentada virtualmente. Este es el acuse de recibo de gue este
documenta fue firmado por [a DIAM £0n |a siguients Techa y hora
2010-08-03T11:13:33 en respuesta de su procedimiento. Debe
presionar el hotdn Guardar para almacenar el acuse de recibo. Asunto
Mo 201 003980100085861

@) suardar ) (@ cerrar

R - —
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Consultar archivo

Mediante este proceso puede consultar los archivos solicitados, con el fin de saber si estos fueron
recibidos por la DIAN de manera exitosa tal como se muestra en las siguientes ilustraciones.

Después en el menu de Asunto podré ver la tarea siguiente que le corresponde al proceso que esté
realizando.

Listado de solicitudes

I Mombre Formato Solicitud Autorizacian Ei ‘2 Buscar
I Cddigo Formato 10602
I Wersidn 7

I Fecha Inicial Eolicitud 03-06-2010 ’J
Fecha Final Esperada @ e )

I “E Buscar ) Q Limpiar J

Detalle Solicitud

Mo, Solicitud Cddigo Wersidn Fecha Cantidad Estado
Formato de| salicitud de I Mo, Salicitud 100066303507039
farrmato Archivos
| Estado Solicitud exitosa
¢ 1000669030704 106032 7 03-06-2010 1 solicitud (@
con
error Archivos de la solicitud
[ 1000BE903507038 10602 7 03-06-2010 1 Solicitud @ Mombre Estado
recibida
i Drmuigca_011080207201000000009 xm| Recibido
Anterior 1«1 Siguiente
®—) L) @.ﬂnleriur I||1 -I 1®Siguienla
@Cunlinuar}
@Contmuar,l

13.2. Solicitud de inspeccion en zona secundaria

Este tramite podra efectuarse ingresando a través de la opcion: Solicitar embarque / Solicitud de
inspeccion en zona secundaria

T
Em:' 1- Solicitar embarque

Conzultar zalida de . . P
Imereancia en FSMIF o DTAL Permite consultar la salida de mercancia de de zona franca o de DTAI

CEmsUiEy SEEERS 6B Permite consultar solicitudes de embargue en tramite o presentadas.

Embarcue

DiligenciarPresertar Permite diligenciar/presentar solicitudes de embargue enviadas por carga
solicitudes de embargue masiva

Registrar salida de Permite documentar la salida de mercancias, mediante el diligenciamiento
mercancias de una solicitud de embargue.

Solicitud de inspeccion en

: Solicitud de inspeccidon en zona secundaria
Zona secundaris

i = =
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Nota

La solicitud de inspeccion en zona secundaria es un procedimiento que podra solicitar el exportador
a la autoridad aduanera, para que la inspeccion de las mercancias se realice en lugar diferente al
lugar de embarque, cuando asi lo requiera la naturaleza de las mercancias, o en razén de su embalaje,
peligrosidad u otra circunstancia que lo amerite.

En todos los casos, los usuarios altamente exportadores tendran derecho a este tratamiento, sin

necesidad de autorizacion previa por parte de la autoridad aduanera, sin embargo debera sefalar el
lugar de inspeccion en la Solicitud de Autorizacion de Embarque.

Solicitud Inspecciéon Zona Secundaria

Numero formulario

Datos del exportador

Tipo de docurmento Fumero docurmento de identificacion

31-MIT =1 9000E5296 7

Razdn social

EMPRESA PRUEBA DOBLE FIRRMA 2

Datos generales

Tipo selicitud | ESPECIFICA e |
Administracian Departamento Ciudad/Municipio

| Aduanas Bauilla | I Amazonas =1 | El Encanto =1
Direccidn

|Er o0 &7 00

Regimen aduanera

I 11 - Exportacidn definitiva =1

Motivacion solicitud
|1 -NATURALEZS DE LAS MERCANCIAS - |

Justificacion

Mercancia Peligrosa

i@@ Guardar ) apsiagsunieme ]

En la pagina Solicitud inspeccion zona secundaria debe indicar: el tipo de solicitud (especifica o por
periodo de tiempo), los datos del lugar de ubicacion de la mercanciay el motivo de la solicitud. Para
continuar, pulse el boton Siguiente paso .

A continuacion, registre la(s) subpartida(s) correspondiente(s). Para agregar subpartidas pulse el
botén Adicionar .

01

—
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Finalmente, pulse el botén Enviar solicitud para generar el niumero del documento de solicitud de
inspeccion en zona secundaria, con el cual podra consultar la respuesta.

Solicitud Inspeccion Zona Secundaria - Subpartidas arancelarias a
inspeccionar

Mimero formulario 1727500000120
Subpartida Arancelaria Cadigo Complementario Cadigo Suplementario
I— Consulta I I
%amncel J
Descripeion

andicionar,]

SubFartida Cédigo Cédigo Descripeion
Arancelaria Complementario Suplementario

Py 2915110000 Acido

o Farmise

Q Femover J
@ Anterior @ J @En i |
E3s0 Guardar

Para consultar la respuesta, ingrese por el menu principal por la opcion Solicitar embarque

0
“K - ! | Silicitud de inspeccion en zona secundaria
Consultar saolicitudes de ; - . s 5
. aa . Permite consultar solicitudes de inspeccion zona secundaria
inspeccion zona secundariz

Solicitar inspeccidn en zona
secundaria

Permite diligenciar una solicitud de inspeccidn en zona secundaria.

R - —
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Una vez ingrese, pulse la opcion Consultar solicitudes de inspeccion zona secundaria

Luego, seleccione la administracién por la cual presento la solicitud y escoja como estado la opcién

Tramitada, y haga clic en Buscar .

Consulta Solicitudes de Inspeccién en Zona Secundaria

onsulta Solicitudes de Inspeccidn en Zona Secundaria

Mra. Tipo
Documento usuario
tramitado: consulta:

Administracidn: ITodas las Administrell | Estado:

ﬁ i Buzcar )

IExportadDr LI

| Trarmitada ||

Esta busqueda le permitirA consultar las respuestas y las solicitudes de cambio realizadas para lo
cual debe hacer clic en los botones sefialados en la siguiente imagen:

Consulta Solicitudes de Inspeccidon en Zona Secundaria

Consulta Solicitudes de Inspeccion en Zona Secundaria

Mro. Tipo
Documento usuario IExportador v|
trarmitado: consulta:

| Administracian: ITDdas las Administre v| | Estadan: ITramltada v|

@ Buscar )

| sctuslizar {Pdi Solicituct I roirespuesta | Mra. solicitud Doc. tramitado
117275000001 35 T
1172750000001 1 T

@) rrierior ;m 1 @) siguiente)

i =
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13.3. Solicitud de cambio de transportador y/o lugar de embarque

Este procedimiento podra efectuarse ingresando a través de la opcion del menu Embarcar carga .
Pulse la opcién Solicitud Cambios Exp

I
k:; -Lri i 1 2- Embarcar carga

consultar traslado de Permite conzultar planilas de traslado de mercancia a Zona primaria en
mercancias tramite o presertadas

Ingresar documentos al

Cpcion gue permite azociar documentas al embargue
ermbEr e

‘l Registrar avizo de ingreso Permite: documentar aviso de ingreso

Permite el diligenciamiento y consulta de solicitudes de cambio de lugar de

SOl G (S, embargue, transpartador o disposicion de la carga

Trazladar mercancias a

N . Permite diligenciar la planila para ingreso de mercancia & Zona primaria.
Zona primaria

Para una nueva solicitud, ingrese por la opcion Solicitud cambio Exp

]
E- - ! | Solicitud Cambios Exp.

Conzulta solicitud cambios Permite consultar de solicitudes de cambio de lugar de embargue,
Exp. tranzportador o disposicion de la carga

Permite diligenciar una solicitud de cambio de lugar de embargue,

SHEVE G 4. tranzportador o disposicion de la carga

i =
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Podra realizar solicitud de cambio para: transportador, lugar de embarque y transportador/lugar de
embarque. Para continuar, ingrese los datos generales de la solicitud, segun sea el caso.

Solicitud Cambio de Lugar de Embarque, Transportador o Disposicién de Carga

Namero formulario

Datos Generales
Tipo de Salicitud
3 - Cambio de Lugar de Embarque y Transportador = |
Tipo documento tramitado
1 - Solicitud de Embargue (formato 602) |
Cod. aduana despacho/Administracian
E-Esp AduCgena =
No. de formulario tramitado

6027000025731 ©) Bussar

Datos nuevo responsable

Tipo de documenta

31 - Nit -~

Mimero documento de identificacisn

Razdn social

Datos de la carga actual

Mro. bultos 1, Peso Bruto Kg 12000

Nuevos datos de la carga

Cod. lugar embarque

Cod. clase embslgie & adicianar @5, EEEo EREED

Mimero de Bultos Pesa bruta kg. Reempanue
1 12000 SilT Mo P
& e ) Guardar

Se puede consultar una solicitud presentada o la respuesta realizando los pasos indicados en el
punto 13.2. de este manual, o realizar una nueva solicitud.

Finalmente, pulse el botén Presentar para generar el nimero del documento de solicitud de cambio,
con el cual podra consultar la respuesta.

i =
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13.4. Salida de mercancias de lugar de embarque

Mediante esta opcidn el exportador, el declarante o el transportador podran retirar la mercancia del
lugar de embarque.

Este tramite podra efectuarse a través de la opcién Finalizar embarque , ingresando por Salida de
mercancia de zona primaria

’” -L-i i | 3- Finalizar embarque

Consuta DEX temporales Permite consultar DEX temporales
Corredir DEX Permite la correccian del DEX

- . Permite consolidar una exportacion global en una declaracion, pasar una
CiligenciarPresentar DEX aa L L pa
exportacion provisional & definitiva o consultar los duas automaticos.

hodificar DEX Permite la modificacion del DEX

Registro solicitud plazos v

T Registro de solicitudes de plazos, ampliaciondes de plazo v prorrogas

Salida de mercancia de zona

T Permite diligenciar la planilla de salida de mercancia de zona primaria

Una vez ingrese a la opcién indique el concepto (inicial o reemplazo). Para continuar, pulse el boton
Siguiente paso .

Salida de Mercancia de Lugar de Embarque

Afin Concepta

2008 |

]
Reemplazo

Siguiente
@ pazo J

i = =
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Ingrese los datos del responsable de la salida de la mercancia de zona primaria, los del transportador
nacional y el conductor que efectla la salida. Pulse el botén Guardar y luego el botdén Siguiente
paso.

Responsable de la salida de la mercancia
Tipo de documento Mamero documento de identificacian

31 - Mit d| 900065296 7

Razdn social

EMPRESA PRUEBA DOBLE FIRRA 2

Datos del ransportador nacional
Tipo de documento Mdmero documento de identificacian

11 - Registro Civil De Macimiento ~|

Razdn social

Datos del conductor que efectia la salida

Tipo de documento Miamero documento de identificacidn
13 - Cédula De Ciudadania |
Frimer apellido Segundo apellido Frimer nombre Otros nombres

joterier @ Guardar )

A continuacion, ingrese la informacion del tipo de operacion que esta efectuando y el motivo de la
misma, asi como la identificacion del medio de transporte y la unidad de carga. Para continuar pulse
el boton Siguiente paso . Finalmente, oprima Presentar para generar el nimero del documento de
salida de mercancias.

13.5. Adicion de vistos buenos una vez ingresada la mercancia al lugar de embarque

Esta opcion le permitira adicionar un visto bueno obtenido después de haber enviado la solicitud e
ingresado la mercancia al lugar de embarque.

Ingrese por la opcion Embarcar carga / Ingresar documentos al embarque

0
E. - 2- Embarcar carga

Conzuttar traslado de Perimits consultar planillas de traslado de mercancia & zona primaria en
mercancias trémite o presentadss
Ingresar documentos al -
Opcion que permite asociar documertos al embargue
smbareus

Registrar aviso de ingreso Permite documentar aviso de ingreso

Permite el diigenciamiento ¥ consulta de solicitudes de cambio de lugar de

SellefuE EemflEs B1p- embargue, transportador o disposicion de la carga

Trasladar mercancias a
Zona primaria

Permits diigenciar la planilla pars ingreso de mercancia & zona primatia

i = =
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Pulse el boton Adicionar . Complete la informacién seleccionando el tipo y nimero de documento
gue va adicionatr, las fechas de expedicion y vencimiento, entre otros datos. Para continuar.

Asociacion de Documentos al Embarque

Solicitud de Embarque [6027500000383 Q) Busear )

Informacion Documento

Tipo documento soporte N® Documento Mo, identificacién emisar

1 103-Certificado de

860007538

ific

c:
101-Certificado fitosanitario
133-Certinspec sanitaria animales. ptos origen animal w biolag
M 11 1-Registro de material genético

=

tidad unidad comercial

El

Aparece la confirmacion de que el procedimiento se realiz6 satisfactoriamente.

TR F TR ) Corror

Creacion exitosa

[31-08-2008 / 18:39:59] El documento para el numero de
declaracion B027500000383 ha sido creado
satisfactoriamente.

13.6. Consultar Solicitudes de Embarque

Esta opcion le permitird consultar una solicitud en estado temporal o presentado, y copiar la informacion
contenida en una solicitud a una nueva o invalidar dejando sin efecto una solicitud presentada, por
las siguiente ruta www.dian.gov.co/ salida de mercancias/ solicitar embarque/ consulta solicitudes
embarque.

Una vez ingrese a consultar solicitudes de embarque, seleccione el tipo de diligenciamiento, las
fechas de inicio y fin, y pulse el botén Buscar .

LIS =
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Para finalizar, seleccione la solicitud de embarque y pulse la opcién requerida.

Seleccionar Documentacion Exportacion

Filtro de Busqueda
Tipo Diligenciamiento

Ernbarque dnico con datos definitivos LI

Solicitud de Embarque Aduana despacho

Fecha inicio Fecha fin
01-05-2008 Fecha 31-05-2008 Fecha
Estado © TEMPORAL * PRESENTADD
1‘2 Euscar ) @mdﬁ)
Salicitud de Embargue Fecha
[ BO27500000383 31-08-2008
[ BO027500000305 31-08-2008
@ amerior IG 1 @) siauiente)
) B

Copiar una solicitud:  Si pulsé el botén Copiar, aparecera la nueva solicitud con la informacion
diligenciada, navegue por las paginas y envie el documento.

Invalidar una solicitud:  Sila opcion seleccionada fue invalidar el documento, un mensaje le confirma
el procedimiento.

Las SAE podran ser invalidadas hasta antes de manifestar la carga teniendo en cuenta los siguientes
eventos:

Si la mercancia que se va exportar es seleccionada para inspeccién, no se podra invalidar hasta
tanto no se efectue la diligencia de inspeccion.
Si el resultado de la inspeccion es: Autorizar embarque si se permitira la invalidacion de la SAE.

Si el proceso de exportacion incluye dos avisos podra invalidarse después del segundo aviso y
antes del manifiesto de carga.

Culminado el tramite de genera una Acta a la solicitud de invalidacion, y el asunto de la SAE invalidada
gueda cerrado, el documento muestra la leyenda ESTADO INVALIDO.

[itigasesstiaitininiataniaitininaai: it o0 Ve

Solicitud de Autorizacion de Embarque

[01-09-2005 / 18:08:41] Ls Solicitud de Autorizacidn de
Ermbarque Mo, B027E00012377 ha sido invalidada

i = =
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13.7. Consultar Operaciones

Mediante esta opcién, se podra consultar y generar reportes de las operaciones y transacciones
realizadas a través de los servicios informaticos electrénicos de los procedimientos de exportacion y
de salida de mercancia de zona franca.

Para realizar este procedimiento, ingrese por Consultar Operaciones / Consultade exportaciones.

1
E. .. Salida de mercancias

1- Solicitar embargue Permite iniciar el proceso de salida de mercanciss

2- Embarcar carga Permite efectuar los procedimiertos para el embargue de la mercancia

Permite realizar los tramites necesarios para finalizar el embarque de una

3- Finalizar embargue a
mercancia.

Consutta utiizaciin de

Consutta utiizacidn de documentos
documentos

Consuttsr Operaciones Permite consultar operaciones realizadas en el proceso de Salida

Solicitud tramite transitorio para exportacidn de diplométicos, menaje v
salicda de mercancia por propios medios

Salicitud tramite transitorio

Una vez ingrese a la consulta de exportaciones seleccione el procedimiento que requiera consultar.

ﬂ ! Consultas de exportaciones

| 1- Solictar embarcgue Permite realizar consultas las solictudes de embargue

2- Embarcar cargs Permite realizar consultas de los Embargues de cargs
3- Finalizar embargue Permite realizar consultas de las Finalizaciones de embargue

Permite consulta el inventario de una Solicitud de Autorizacion de

Conzultar Inventario SAE
Embargue

Registre como minimo la informacién de afio, Administracion, tipo de solicitud y fechas inicial y final
para realizar la consulta; para continuar pulse el boton Consultar.

Afio # | zoos |~ |
Administracion #* | [3]1 Especizl Aduans de Bogotd | w |
Tipo de solicitud o | Embarque dnico con datos prowi | * |

Fecha inicial # 20020201 éa Fecha ]
Fecha final H# ZO0S0531 éa Fecha |

Tipo documento exportador Seleccione un tipo de documerte | w |

Hao. documento exportadar

Ho. documento SAE

a(}onsultar;l

i |
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El resultado de la consulta le proporcionara informacion de acuerdo con el procedimiento que
seleccion; si desea imprimir el reporte generado, pulse el botén PDF, o si desea traerlo a un archivo
en Excel.

e DIAN
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Si requiere una consulta méas detallada, haga clic sobre el numero del documento.

’DIAN T T T ]
e
Exportaciones en Transito g_‘l .-
al '
Acdrmini siracion Adwanas de Bogatd
Facha Inicio Z010-01-01 Facha Fin 20900405
Adusrs de Salids Adwanas Bogsts
Mro. de SAE BOZTEAZI044T9
Ko EAE Aduana de Despacho Expodador Subpartida
BOETSIIIGAATE Aduana Bogeld S001TE195-JET BOX 5.4 SE0C00
Bro. da S&E BOZTEI24ETA
Hia SAE Adusna de Degpache Expodadei Subpartida
BOZTS 12418749 Aduara Bogoth BO0ITE193-JET BOX 5 4. SR D000
Mro, e SAE BOZTS12981 181
Wio SAE Adusna de Despache Exporader Subparida
BOZTE12469181 Aduara Bogots B00178192-JET BOX 5.4, PEO 000000
Bro, de SAE BOZTEI281177
Wi SAE Hdusna de Despache Expordador Subparbda
BOZFE1Z4B11TT Aduana Bogotd 830045820 TRANEXCO BA REQZ000000
bro, de SAE BT S 2406465
W SAE Sduana de Despacho Exportador Subparbda
BOZT51 2400005 Aduana Bbulmi B0017T8192-JET BOX 5.4 QEN 000000
Mro, de SAE BOZTEI251057
Hro. SAE Aduana de Daspachs Exporadar Subparida
B02TS12510573 Aduana Bogeld a001Ta193-JET BOX 5.4 QEQZD00000
Hro. de BAE BOETHIS5I211
Hio EAE Aduana de Despache Expodador Subpartida
BOETS12553211 Aduana Bogoth BIO0SEZE- TRANEADD SA S0 000000
Hro. da SAE BOZTE12554015
Hia. SAE Adusna de Deapache Expodado Subpatida
BORTS12559915 Aduara Bogots BOO1TE193-JET BOX 5.4 Lo uniie)
MHro. da SAE BIZTE12555010
Hin. SAE Adusns de Degpachs Expodado Subparida
B0z S 12555090 Aduana Bogotd BO01TE193-JET BOX 5.4, WENI000000
Hro, da SAE BOZTSIZSE3a01
Hro. SAE Aduana de Despache Expodador Subparida
Lkl bl etk Aduana Baanth AMATRIa%.0FT AfK S a AR EOOOMA
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