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Introduccion

La Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales comprometida con el servicio, control y
facilitacion de los diferentes procesos adelantados por los agentes econémicos, ha consolidado
un nuevo Servicio Informatico Electrénico destinado a agilizar el transito de mercancias en el
territorio aduanero nacional.

El presente manual esta orientado a los usuarios aduaneros que realizan labores propias del
transito de mercancias puesto que se estudiaran las tres fases que comprenden el nuevo servicio
informatico de Transito Aduanero, estas son: Autorizacion, Ejecucion y Finalizacion.
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1. Transito Aduanero Nacional

Es el Conjunto de acciones realizadas con el fin de cumplir los procedimientos exigidos en
las normas aduaneras para el transito aduanero de mercancias nacionales o de procedencia
extranjera, bajo control aduanero, de una aduana a otras situadas en el territorio aduanero
nacional.

1.1. Alcance Transito Aduanero Nacional

El cumplimiento de todos o algunos de los pasos depende de factores como:

* El caracter del responsable de la operacion
* La modalidad seleccionada: transito nacional o continuacion de viaje

» Eltipo de operacion realizada
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Si usted como representante legal requiere designar algun apoderado para la actuacion en el
sistema de transito aduanero, tenga en cuenta los siguientes pasos:

1.2. Autorizaciones de personal

Ingrese a www.dian.gov.co/usuarios registrados y diligencie los datos de autenticacién del
representante legal de la empresa:

Ingrese en el menu Autogestion

1. Inscripcién de personas: si la persona a quien se le otorgara la autorizacién esta inscrita en
el RUT, ingrese al menu “Autorizacion de personas”; de lo contrario ingrese por la opcion
“Inscripcién de personas”. Ingrese el numero de identificacién de la persona a inscribir:
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Diligencie los datos de la persona a inscribir y se dé clic en Guardar y asi estara inscrita la

persona para poder ser autorizada:

2. Autorizacion de personas

Consulta autorizaciones: permite verificar
autorizaciones que han sido creadas.
Crear autorizacion permite diligenciar una

nueva autorizacion.
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Esta ventana le permite modificar una autorizacién y adicionar, quitar o copiar los roles previamente
autorizados; si es una autorizacion nueva, dé clic en “Close” para continuar.

Indique:
» La fecha de inicio de la autorizacién (debe ser como minimo el mismo dia en que se crea la

autorizacion). @

* Fecha final: fecha en que caduca la autorizacion.

Seleccione el tipo de asunto a autorizar dé clic en el Botdn “adicionar”, el sistema muestra ventana
emergente, de clic en el botdn “Buscar”. El sistema lista la tabla “Nombre tipo de asunto”, ubique
y seleccione “Transito Aduanero”, y dé clic en el botén “Continuar”.
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Luego indique el numero de documento de la persona a autorizar. Dé clic en el boton “Adicionar”,
el sistema carga la informacion de la persona a autorizar.

Dé clic en la opcién “Adicionar Rol”, el sistema muestra la ventana “Seleccién de Roles para
Asignar”;
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Dé clic en el botén “Buscar”. El sistema lista los roles de Transito Aduanero; seleccione uno o
varios roles a asignar y dé clic en el botén “Continuar”:

El sistema muestra la pantalla para finalizar el proceso de autorizacion de personas, dé clic en el
botdn “Autorizar” para finalizar el proceso:
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1.3. Ingreso Servicio de Transito Aduanero

El Sistema tiene habilitada dos formas de ingreso:

 Portal DIAN

Para acceder al portal de la DIAN, coloque en su navegador la siguiente direccion:
www.dian.gov.co

A continuacion, en el menu Portal Transaccional seleccione la opcion Transito Aduanero.
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« Enlace directo al sistema de Transito Aduanero

Para acceder al servicio de Transito Aduanero directamente, coloque en su navegador la
siguiente direccion: https://Transitoaduanero.dian.gov.co. Esto le permite ingresar directamente a
la pantalla que le permite iniciar sesion.

Para iniciar sesion debera identificarse e ingresar. El proceso de autenticacion implica que la
DIAN tiene conocimiento previo sobre la persona que ingresa al portal y del tipo de servicio
disponible para ella, es decir, usted ya debe tener una cuenta creada y habilitada.

Nota

La organizacién debe tener las calidades aduaneras inscritas en el RUT en la casilla 54: 3, 10,
11,12,13, 14,15, 16, 17, 18, 19, 20, 22, 23, 24, 25, 27, 28, 29, 30, 32, 34, 36, 37, 38, 40, 42, 50,
53, 54, 55, 56, 57, 68, 69, 79, 80, o en la casilla 89 del RUT Estados de la empresa 56, 61, 62,
63, 64, 69, 70, 89.
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Para la firma del Documento Unico para Transito Aduanero (DUTA) / Operaciones de Transporte,
la personal natural debe estar inscrita como representante de la organizacién en la hoja 3 del
RUT, Casilla 98, con tipo de representacion 6, 7, 18, 19, 22, 26 y debe tener en su RUT personal
la responsabilidad 22 en la casilla 53 (Obligado a cumplir deberes formales a nombre de terceros).

Previo a esto, es necesario que:

+ Verifique si tiene acceso a los servicios informaticos electronicos. El representante legal debe
estar registrado como usuario para utilizar los servicios informaticos electronicos.

 Verifique si cuenta con firma electronica otorgada por la DIAN.

» Consulte los requerimientos tecnolégicos de su computador que le permiten ingresar a los
servicios informaticos electrénicos (Menu izquierdo/Guia de servicios en linea)

» Encuentre como descargar e instalar la maquina virtual Java, que le permite realizar el proceso
de firma exitosamente (Menu izquierdo/Guia de servicios en linea)

La opcion Ingrese a nombre de: Permite establecer si la persona que ingresa al portal obra en
nombre propio 0 en nombre de una organizacion.

Tenga en cuenta lo siguiente:

Caso 1: Siingresa a nombre de una organizacion, seleccione el desplegable de item NIT y digite
NIT correspondiente.

Caso 2: Si ingresa como una persona natural que tenga la calidad de autorizado para actuar a
nombre de organizacion escoja Autorizaciones/Poderes.

Caso 3: Si ingresa como transportador transfronterizo no domiciliado en Colombia, escoja
Organizacién no obligada a RUT vy registre el Numero de Documento de la organizacién que le
asigno la DIAN cuando lo registré como transportador.
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2. Fases del servicio Informatico Transito Aduanero

Notas:
1. En cualquiera de las tres fases del transito aduanero, se puede realizar el reconocimiento el
cual es generado por selectividad aplicada por el SIE o por inclusion forzosa.
2. Para poder realizar una declaracién de transito aduanero, primero se debe generar a través del
modulo de carga de importaciones el respectivo proceso de documentacion de la carga desde @
el embarque de la mercancia en el exterior hasta su llegada al territorio aduanero nacional, con
excepcién de las mercancias en Transito Nacional con origen en una Zona Franca.

2.1. Autorizacién Declaracion de Transito Aduanero

Es importante resaltar que el Declarante del transito aduanero es la unica persona quien puede
presentar la declaracion de Transito aduanero, formato 651

Seleccione la opcion Transito Aduanero.
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A continuacion, encontrara las siguientes
opciones.

2.1.1. Consultar Declaraciéon de Transito
Permite consultar un documento ya creado en sus diferentes estados.

Seleccione el documento y dupliquelo en el caso que el documento inicial haya sido rechazado
y los datos se pueden modificar; en dicho caso esta funcion copia todos los datos y le permite
modificar los datos requeridos anulando el consecutivo inicialmente generado.

Este procedimiento no se puede realizar si la Declaracién de Transito ya se encuentra con
aceptacion y siempre y cuando las causales de rechazo le permitan volver a presentarla.

Nota
Desde la consulta de Declaracion de Transito podra efectuar la actualizacion del documento,
siempre y cuando el documento no haya sido firmado y obtenido autorizacion.
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Para consultar documentos para transito aduanero seleccione uno o varios criterios de busqueda
y dé clic en “Buscar”. Debe tenerse en cuenta que como criterio obligatorio se debe contar con el
No. documento 651.

2.1.2. Diligenciar Declaracion de Transito

Al dar clic en “Diligenciar Documento Unico para Transito Aduanero / Operaciones de Transporte”
se despliega la siguiente pantalla.
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Datos Declarante: Se muestra la informacion del usuario que inicié la sesién y para este caso
actuara como “declarante”.

Concepto: Indica el tipo de Declaracién de Transito Aduanero que se va a presentar. Las opciones
son las siguientes:
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Tipo de Régimen / Operacién / Traslado: Indica la operacién en la que se presentara la
Declaracion de Transito Aduanero. Las opciones son las siguientes:

1. Transito aduanero Nacional: se selecciona cuando el declarante corresponde a agencia de
aduanas o importador directo.

2. Continuacion de Viaje: se selecciona cuando el declarante corresponde a un operador de
transporte multimodal.

Seleccione la operacién: Indica la operacion en la que se presentara la Declaracién de Transito

Aduanero. Las opciones son las siguientes dependiendo de la seccidén del campo Tipo de Régimen
/ Operacién / Traslado (ver cartilla):
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Una vez ha diligenciado los campos, dé clic en “Siguiente”:

Nota

En caso de seleccionar una operacion en la cual no se requiera el documento de transporte,
ingrese la informacion correspondiente a los Lugares de la Operacion, y dé clic en el botén
“Continuar”.

En caso que la operacién seleccionada requiera de un documento de transporte de carga, diligencie
las casillas de No. Manifiesto de carga y No. documento de transporte 1166 (obligatorias), a
continuacion dé clic en “Adicionar”.

Se carga el documento de transporte; si desea adicionar mas documentos de transporte para la
operacién de transito repita el proceso indicando el manifiesto y numero de 1166. (El campo “No.
Documento transporte / fecha”, es de diligenciamiento opcional).
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Para eliminar documentos que no se van a incorporar en la declaracion de transito se selecciona
el documento y se da clic en “Borrar”.

Una vez se completa la informacion, dé clic en el botén “Continuar”.
El sistema muestra la pantalla resultado de busqueda, y en la seccién “Datos generales” lista

todas las unidades de carga que tenga el documento de transporte. Seleccione y dé clic en el
botdn “Continuar”.

Notas:

Tenga en cuenta que normativamente solo se puede presentar un DUTA por cada documento de
transporte F1166. No debe parcializar los documentos de transporte F1166 en varios F651.

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales
“Una vez impreso este documento se considera Copia no Controlads”



MANUAL DE USUARIO EXTERNO
TRANSITO ADUANERO
MN-COA-0058 - Version 3.0

Operaciones con documento de transporte F1166

El sistema muestra la pantalla “Detalle Unidades de Carga”, en la cual indica los datos generales
e informacion basica del Transito la cual corresponde al documento de transporte.

« [tem: indica la cantidad de unidades de carga del Transito aduanero.

* No. Documento transporte: indica el numero F1166 muisca del documento de transporte.
* Tipo documento de viaje: indica el tipo de documento de transporte (Hijo - directo).

* Identificacion de unidad de carga: indica el nimero de la unidad de carga.
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Notas

1. Para el caso de carga contenerizada, el sistema carga en pantalla la identificacion del

contenedor

Para continuar con el diligenciamiento, dé clic en el botén “Ingresar” de la seccién Consultar/
Actualizar Unidad de Carga. Diligencie completamente la informacion solicitada y dé clic en el
botdn “Guardar”.

. Para el caso de carga mixta, el sistema deja el campo “ldentificacién de unidad de carga”
disponible para diligenciamiento obligatorio.

. Para el caso de carga Suelta, Granel, Por sus propios medios, o Grandes Volumenes, el sistema
carga en el campo “Identificacién de unidad de carga” por defecto el valor “PROVISIONAL”, el
cual debe ser modificado por el declarante colocando el valor “Vehiculo”.

Cuando no se conoce la cantidad de unidades de carga, o la identificacién especifica de la
unidad de carga, el declarante diligencia un solo item en “Detalle de unidades de carga”, en
la presentaciéon de la declaracion; bajo esta condicion el transportador sera el encargado de
diligenciar la cantidad de unidades de carga, su identificacion e inventario para cada una.
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Informacion de Unidades de Carga

¢,Cambio tipo de carga o unidad de carga?: Se debe seleccionar Sl en caso de que el tipo
de carga se modifique al que inicialmente fue consignado en el documento 1166. Se debe
seleccionar NO en caso de que el tipo de carga se mantenga como inicialmente fue consignado
en el documento 1166.

Tipo de carga: Si seleccion6 en el campo “; Cambio tipo de carga o unidad de carga?” la opcién
NO, se carga la informacion del documento 1166. Si selecciond la opcion S, se habilita esta
opcion. Ingrese el tipo correspondiente a la carga.

Nota
Para varios documentos de transporte 1166, pueden tener diferentes Tipo de Carga y deben
tener diferentes “ldentificacion Und. Carga™:

» Tipo Unidad de Carga: seleccione la correspondiente a la mercancia que se esta transportando.

+ Tamafio: Se hablita en el caso que en el campo “Tipo de unidad de Carga” se seleccione la
opcion “Contenedor”.

+ Tipo de Equipo: se habilita en el caso que en el campo “Tipo de unidad de Carga”, se seleccione
la opcion “Contenedor”.

* ¢,Se moviliza por sus propios medios?: seleccione la opcién Sl si la mercancia se traslada por
sus propios medios, de lo contrario seleccione la opcién NO.

+ ¢Unidad funcional?: seleccione la opcién “SI” si la mercancia hace parte de unidades
funcionales, de lo contrario seleccionar la opcién NO.

+ ¢ Carga indivisible, extrapesada o extradimensionada?: seleccione la opcion Sl si la mercancia
es carga indivisible extrapesada o extradimensionada, de lo contrario seleccione la opcion NO.
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+ ¢Unidad de carga precintable?: el sistema carga automaticamente la opcioén si en caso que la
unidad de carga precargada corresponda a contenedor. De lo contrario indica no, este campo
se debe modificar en caso que se indique cambio tipo de carga o unidad de carga.

+ ¢ Trae precintos de seguridad?: seleccione la opcion Sl si la unidad de carga tiene precintos de
seguridad, de lo contrario seleccione la opcion NO, este campo se debe modificar en caso que
se indique cambio tipo de carga o unidad de carga.

» ¢ Precintos electronicos?: seleccione la opcion Sl si la unidad de carga tiene dispositivos
electrénicos de seguridad, de lo contrario seleccionar la opcion NO.

» Peso bruto kgs: el sistema carga la informacién en el campo.

» Total No. de bultos: el sistema carga la informacién en el campo.

Continue el diligenciamiento del transito dando clic en el botén Ingresar de la seccion de Medio
de Transporte. En esta seccidn se solicitara la informacion de la unidad de carga seleccionada.

» Tipo de medio de transporte: seleccione el tipo de vehiculo en el que se trasladara la mercancia
(campo obligatorio)

+ Identificacion medio de transporte: ingrese la identificacion (placa) del medio de transporte.
(opcional, para ser ingresada a través del evento 14 “Actualizacion de Medios de Transporte”)

* Nacionalidad medio de transporte: seleccione la nacionalidad del medio de transporte.
(obligatorio).

+ Identificacion del remolque: ingrese la identificacion (placa) del remolque. (Opcional).

* Nacionalidad del remolque: seleccione la nacionalidad del remolque. (Opcional).
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Operaciones sin documento de transporte F1166

En el caso de operaciones en las cuales no se requiera el documento de transporte (Operaciones
desde zona franca, entre zonas francas) muestra los datos generales e informacién basica; el
sistema carga por defecto en el campo “Tipo de documento de viaje” el valor “Sin documento”, en
el campo “Identificacion Und. Carga “ debe diligenciar la identificacién del contenedor o el tipo de
vehiculo (en el caso que no sea contenerizada la carga); en los campos Peso bruto Kgs. y Total
No. de Bultos se debe cargar los valores por parte del Declarante.

Se debe diligenciar los campos:

» Identificacién unidad de carga: Ingresar el valor de cada unidad de carga.
» Peso Bruto Kgs: Ingresar el peso a trasladar.
» Total No. de bultos: Ingresar el peso a trasladar.

Nota
Los demas campos en pantalla mantienen el comportamiento que tiene el sistema para
Operaciones con Documento de Transporte F1166.

Duplicar unidades de carga para operaciones con documento de transporte F1166

El usuario debe seleccionar la unidad de carga, y dar clic el botén “Duplicar”, en la pantalla debe
ingresar el numero de vehiculos que trasladaran la carga, luego el sistema habilitara bloques
segun el valor ingresado, solo aplica para carga tipo Contenerizada o Mixta. Para los tipos de
carga Suelta, Granel, Por sus propios medios o Grandes Volumenes se debe ejecutar a través
del evento 14 “Actualizacion de Medios de Transporte e Inventario”, por parte del transportador
del transito aduanero.
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Se deben diligenciar los campos:

Identificacion unidad de carga: Ingresar el valor de cada nueva unidad de carga.

Peso Bruto Kgs: Ingresar el peso a trasladar por unidad de carga. Tenga en cuenta que la
sumatoria de todos los campos “Peso Bruto Kgs” NO debe superar el valor total documentado
en el F1166.

Total No. de bultos: ingresar numero de bultos a trasladar por unidad de carga. Tenga en
cuenta que la sumatoria de todos los campos “Total No. de bultos” NO debe superar el valor
total documentado en el F1166.
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Notas

No olvide que para cada bloque adicionado debe diligenciarse todos los campos, incluyendo los
datos de las ventanas emergentes “Consultar/Actualizar unidad de carga” y “Medio de Transporte”.

Luego de diligenciar los campos anteriores puede continuar con el diligenciamiento dando clic en
las secciones ubicadas en la parte inferior de la pantalla.
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* Precintos

En esta seccidn podra ingresar hasta cuatro precintos de seguridad para cada unidad de carga.
En caso que desee agregar un nuevo precinto, quite la seleccién del campo “Sin” e ingrese un
valor en el campo correspondiente al precinto de seguridad. Al finalizar de ingresar los valores
correspondientes dé clic en el boton “Guardar” y a continuacion en el botén “Continuar”. Para
indicar Dispositivos electronicos de trazabilidad de carga, cuando no se conoce el numero se
colocan las iniciales del operador de dispositivos.

e Lugares

El sistema muestra los sitios con los cuales interactua el transito. El sistema carga automaticamente
esta informacion consultandola del documento F1166 del SIE de Carga. Para salir de esta seccién
dé clic en el botdn “Continuar”. (esta pantalla es informativa no editable).
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e Transportadores

Esta seccién corresponde a la informacion de la empresa transportadora terrestre del transito. En
caso que el vehiculo corresponda al declarante, dé clic en la opcién “Si” de la seccion “Vehiculo
del declarante” (caso en el cual de acuerdo a la norma debe establecer Garantia especifica
para la operacion). El sistema cargara la informaciéon. En caso contrario, digite la informacion
de la empresa que se encargara de realizar el movimiento de la mercancia. Dé clic en el boton
“Guardar” y a continuacién en el botéon “Continuar”.

* Importadores y Proveedores
Operaciones con documento de transporte F1166

Ingrese la informacion de los intervinientes en la operacion, especificamente diligencie los campos
“Direccion” y “Pais” de la seccion “Datos Proveedor / Exportador”. Esta informacion es obligatoria,
los demas campos vienen diligenciados automaticamente del SIE Importaciones-Carga y no
pueden ser modificados.

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales
“Una vez impreso este documento se considera Copia no Controlads”



MANUAL DE USUARIO EXTERNO
TRANSITO ADUANERO
MN-COA-0058 - Version 3.0

Operaciones sin documento de transporte F1166

Para el caso de operaciones en las cuales no se requiera el documento de transporte y que
finalizan en territorio aduanero nacional, es obligatorio diligenciar Tipo de documento y el nUmero
de identificacion en la seccion “Datos Proveedor / Exportador” y en la seccidn “Datos Destinatario
[ importador”.

Para el caso de operaciones en las cuales no se requiera el documento de transporte con destino al
resto del mundo que no finalizan en el territorio aduanero nacional, en la seccion “Datos Proveedor
/ Exportador”, es obligatorio diligenciar el Tipo de documento y el nimero de identificacion y en
la seccion “Datos Destinatario / importador”, es obligatorio diligenciar el Tipo de documento 43
“Sin identificacion en el exterior o para uso definido por DIAN”, y los campos que se habiliten en
pantalla.

Al finalizar de ingresar los valores correspondientes dé clic en el botén “Guardar” y a continuacion
en el boton “Continuar”.
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* |dentificacion de Mercancias:

Esta seccion corresponde a la informacion y caracteristicas de la mercancia. Se ingresa un valor
valido en la seccién de Subpartida (opcional), los demas campos son de caracter obligatorio. En
caso de que se desee agregar varias identificaciones o tener varios contenedores, dé clic en el
botdn “Adicionar” y diligencie completamente el bloque de informacién. Para salir de esta seccion
dé clic en el boton “Guardar” y a continuacion en el boton “Continuar”.

Nota
Cuando en el Transito se indiquen varias unidades de carga es obligatorio diligenciar la descripcién
para cada unidad de carga.

* Documentos soporte

En esta seccion podra agregar los documentos que soportan la operacion segun lo indica la
normatividad aduanera vigente el Decreto 1165 de 2019, Resolucion 46 de 2019 y sus anexos,
Resolucion 11 de 2020 y Decreto 360 de 2021.
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Luego de diligenciar los datos, dé clic en el botén “Adjuntar”. Luego dé clic en el botén “Examinar”
y seleccione el documento a cargar y a continuacion dé clic en el boton “Guardar”.

Una vez cargado correctamente el archivo, al frente de este documento soporte aparecera el
botdn “Ver”. Este permite verificar el documento que se ha cargado.
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De igual manera podra adicionar, duplicar y borrar los bloques seleccionados con los botones de la
parte inferior de la pantalla. Para usar estas funciones debe seleccionar el bloque correspondiente
y a continuacion seleccionar una opcién.

Nota
Una vez ffinalice el diligenciamiento y haya adjuntado todos los documentos soporte
correspondientes, dé clic en el botdn “Guardar” y luego en el botdn “Continuar’.

Garantias

Estando en la seccion Documentos Soporte, no sera necesario la impresién de documentos ya
que este servicio informatico le proporciona las herramientas de visualizacion y cargue de los
mismos diligenciando el bloque de informacion correspondiente a garantias, se debe diligenciar
el No. de evaluacion de Garantias (1414) generado por el Servicio Informatico de Garantias.
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Luego el sistema carga en pantalla toda la informacion relacionada, y al hacer clic en el boton
“Ver”, el sistema descarga el formato.
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Notas

1. Para los Usuarios Aduaneros Permanentes UAP y Usuarios altamente exportadores ALTEX,
mientras tengan la respectiva calidad aduanera 37/38, no deben diligenciar el nimero de
formato 1414, sino el numero de garantia expedida por la aseguradora y diligenciar cada uno
de los campos requeridos del bloque de informacion.

2. Paragarantias préximas a vencimiento, el sistema permite el ingreso de garantias que finalizan
su vigencia (Garantia Vigente), y la garantia que realizara la renovacion de esta (Garantia
Renovada), nueva vigencia.

3. Los usuarios aduaneros declarantes que cuenten con la calidad OEA, el sistema no les solicita
la garantia global como declarante.

Documentos soporte mininos requeridos
Para operaciones de Transito Aduanero se requiere minimo los siguientes documentos:

- Garantia del declarante (Codigo 271)

- Documento que soporte la operacion comercial (Codigo 201)

- Garantia del transportador (Si el declarante actua como transportador, garantia especifica del
declarante) (Cédigo 286) / (Codigo 272).
Formulario de movimiento de mercancia (solo para operaciones donde no se requiera de un
documento de transporte) (Codigo 300).
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Para Operaciones de Transporte Multimodal (Continuaciones de Viaje) el sistema requiere minimo
los siguientes documentos:

Garantia global del OTM (Caodigo 290).

Documento que soporte la operacion comercial (Cédigo 201).

Contrato de Transporte Multimodal (Cdodigo 281).

Garantia transportador (Si el OTM actua como transportador, garantia especifica del OTM)
(Cddigo 286) / (Codigo 272).

Contrato en el que el OTM subcontrata con una empresa transporte (Si el OTM actua como
transportador, garantia especifica medio de transporte pertenece al OTM) (Cddigo 280/269).

Documentos especificos para operaciones de Transito:

Permiso para el transporte de cargas indivisibles extrapesadas y extradimensionadas
(Codigo 591). Aplica unicamente para transitos con cargas indivisibles extrapesadas y
extradimensionadas.

Resolucion declarando funcionamiento area zona franca transitoria comercial y socios (Cédigo
270) aplica unicamente para operacion 15.

Contrato mercancias que seran sometidas a la modalidad de importacién temporal para
perfeccionamiento activo de bienes de capital (Cadigo 275). Aplica Unicamente para operacién 6.
Programa, contrato o certificacion MINCOMEX Plan Vallejo para Importacion temporal en
desarrollo de sistemas especiales de importacion - exportacion (Cédigo 276). Aplica unicamente
para operacion 7.
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+ Totales

En esta seccidn el sistema muestra los datos generales de la operacion y sus respectivos valores
estadisticos. Al dar clic en el boton de “Generar PDF”, el sistema descarga el formulario 651
con marca de agua “Borrador” en estado “Temporal” con toda la informacion ingresada hasta el
momento.
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Para presentar la declaracién, ingrese el valor correspondiente al campo “No. referencia
declarante”, dé clic en el botdn “Guardar” y seguido dé clic en el boton “Presentar”.

En caso de que el documento se encuentre
@ correctamente diligenciado el sistema mostrara @
en pantalla el nidmero de la declaracién,
asunto asignado y si fue seleccionado para el
reconocimiento o no.

Al dar clic nuevamente en la opcién de generar PDF, el sistema generara un
formato 651 con la marca de agua “Aceptado” de la declaracion.

Notas

- En el caso que haya sido rechazada la declaracién se muestra el F11169.

- Cuando no se diligencie el campo “Identificacién medio de transporte” el sistema informa que
debe registrar la informacion pendiente.
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2.1.3. Firma electrénica

Ingrese al menu Transito Aduanero, seguido de Autorizaciéon y luego seleccione la opcion
Consultar Declaracion de Transito.

No olvide que la declaracion debe encontrarse autorizada (F1562) para poder ejecutar la firma
electronica.

En esta ventana seleccione en el campo Estado, la opcién “Autorizada” y en el campo “No.
documento 651” indique el numero del formulario diligenciado asociado a la declaracion de
transito y dé clic en el botén “Consultar”.

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales
“Una vez impreso este documento se considera Copia no Controlads”



MANUAL DE USUARIO EXTERNO
TRANSITO ADUANERO
MN-COA-0058 - Version 3.0

Nota

Para realizar el proceso de firma electrénica de una Declaracion Unica de Transito Aduanero, el
formulario debe estar autorizado en el sistema por el funcionario de la DIAN al realizar el proceso
de precintaje.

Recuerde que para la firma del Documento Unico para Transito Aduanero / Operaciones de
Transporte, la personal natural debe estar inscrita como representante de la organizacion en la
hoja 3 del RUT, Casilla 98, con tipo de representacion 6, 7, 18, 19, 22, 26 y debe tener en su RUT
personal la responsabilidad 22 en la casilla 53 (Obligado a cumplir deberes formales a nombre
de terceros).

El sistema mostrara el resultado de la busqueda y debera habilitar una columna con el boton
“Firmar”. Seleccione el registro y dé clic en el boton “Firmar”. El sistema mostrara una ventana en
la cual se iniciara el proceso de firma electronica.

En pantalla se muestra estado “Documento Recibido”, luego Eirtrar a
responda al interrogante “; No cuenta con clave dinamica? Luego documento
dé clic en el boton “Solicitela aqui”
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El sistema genera una clave dinamica para el proceso de firmado electrénico, en pantalla se
muestra que la “clave dinamica ha sido enviada al correo” registrado en la DIAN, para la recepcién

de la misma.

Firmar @
docurento
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Fomragars

Nota
Al iniciar este proceso tenga en cuenta que se enviara un cédigo de verificacién al correo

electrénico asociado al usuario con el cual inicié sesion. Este codigo tiene una validez de dos
horas, por lo que se recomienda tener el correo electrénico de facil acceso.
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Este numero debe ingresarse en este campo “Clave dinamica” y a continuacion ingrese su
contrasefa de firma electronica.

Dé clic en el boton “Firmar” y el sistema realiza el
proceso de validacion, mostrando el mensaje “Por favor
espere, ejecutando tarea”.

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales
“Una vez impreso este documento se considera Copia no Controlads”



MANUAL DE USUARIO EXTERNO
TRANSITO ADUANERO
MN-COA-0058 - Version 3.0

Una vez finalizado, el sistema muestra una ventana
en la cual indica el resultado del proceso.

2.1.4. Diligenciar Declaracion de Transito Aduanero Concepto Correccion

El aplicativo le permite realizar una correccion a las declaraciones de transito las cuales se
encuentren entre el estado aceptado y antes de su autorizacion. De igual manera podra corregir
el documento en los casos que el sistema rechace la declaracion o después del reconocimiento.

Para realizar una correcciéon de una declaracion de transito, ingrese en la opcion de Transito
aduanero y seleccione la opcién de Diligenciar Documento Unico para Transito Aduanero/
Operaciones de Transporte.

Una vez en esta pantalla en el campo Concepto seleccione la opcion “Correccién”, esto habilitara
el campo “No de Solicitud Anterior” el cual debera ser diligenciado con el nimero del formato 651
el cual desea realizar correccion.
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El sistema habilitara el diligenciamiento de los mismos campos habilitados en pantalla para las
declaraciones de Transito concepto “Inicial”, y asi se continua con el diligenciamiento del concepto
“Correccion”.

Nota

Al momento de presentar la declaracion, el formato PDF mostrara en su casilla 2 “Concepto” el
valor 4 “Correccién” y de igual manera se diligenciara el campo 64 “No. Declaracion Anterior” con
el numero de formato ingresado anteriormente.

2.2. Realizar carga masiva de formato XML

Para realizar el cargue de un documento ingrese en el menu por la opcion Presentacion de
Informacion por Envio de Archivos, seleccione la opcion colocar archivos en su bandeja de
entrada.

El sistema solicitara confirmar el formato al cual corresponde la carga. Para la operacion de
Transito aduanero indique el formato 651, dé clic en “Buscar” y “Seleccionar” la version vigente y
luego dé clic en el botén “Continuar”.
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Seleccione desde su equipo el archivo XML y a continuacion dé clic en el botdon “Colocar”.

Nota
Al crear el archivo XML tenga en cuenta de ingresar correctamente el consecutivo de cargue
segun corresponda.

Una vez colocado el archivo, ingrese a la opcion de menu de Presentacién de Informacién por
Envio de Archivos y seleccione la opcion de Diligenciar Solicitud Envio de Archivos.
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* Ano informado: Corresponde al afio en que se realice la carga.

* Nombre y extension del primer archivo de envio XML: Ingrese en este campo el nombre del
archivo que coloco en la bandeja de carga.

» Cantidad de archivos: Ingrese la cantidad de archivos que contiene la solicitud de envio.

* Numero total de registros de los archivos de envio: Ingrese cuantos registros se encuentran en
el archivo XML.

Una vez ingresada la informacion requerida, dé clic en el boton “Solicitar”. El sistema mostrara una
ventana de formalizacion de solicitudes sin Firma, por lo que debe dar clic en el botdon “Presentar
Informacion” y luego el sistema muestra el acuse de recibo de la operacion.

Una vez finalizado el proceso de cargue, podra verificar si el archivo se cargd correctamente en
la opcién de menu Presentaciéon de Informacién por Envio de Archivos / Consultar Envios de
Solicitudes.
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Ingrese las fechas de busqueda y dé clic en el boton “Buscar’. Si el archivo se encuentra
correctamente diligenciado el sistema mostrara en el campo Estado que es una “Solicitud exitosa”.
En caso contrario podra seleccionar el registro en el cual tenga un error y dar clic en el boton
continuar y el sistema mostrara los errores ingresados en el archivo XML.

2.3. Aviso de Salida

Este menu es de uso exclusivo de los puertos, zonas francas y funcionario DIAN en aeropuerto.

2.3.1. Consultar Aviso de Salida

Para realizar la consulta de un Aviso de salida, ingrese
al menu Transito aduanero, Autorizacién y seleccione la
opcion Consultar Aviso de Salida.
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Una vez seleccionada esta opcion, el sistema mostrara una ventana con diferentes filtros de
busqueda. Para iniciar la busqueda diligencie un No. documento aviso de salida, No. documento
651 o0 una aduana de partida. Una vez ingresados los valores dé clic en el botén “Buscar”.

El sistema muestra los documentos que coinciden con los parametros de busqueda. En este
menu podra generar los PDF correspondientes al Aviso de salida formato 1566 o declaracién de
transito formato 651. El sistema informara en la tabla los datos correspondientes a la Fecha aviso
de salida, Quién avisa la salida e identificacion de Medio de transporte.

2.3.2. Crear aviso de salida

El aviso de salida permite informar a la DIAN que el Transito Aduanero ha salido del puerto,
depésito o zona franca. Esta accion puede serrealizada por un depésito, zona franca, transportador
terrestre, puerto o por Funcionario DIAN en aeropuerto exclusivamente.

Ingrese a la opcion Transito Aduanero, seleccione Autorizacién y dé clic en el boton “Diligenciar
Aviso de Salida”.
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El sistema mostrara una pantalla que permite buscar los transitos aduaneros que estan disponibles
para realizarle un Aviso de Salida. Ingrese valores de busqueda y dé clic en el botén “Buscar”.

@ Al realizar la busqueda, el sistema muestra el listado de los documentos que cumplen los criterios
de busqueda. De igual manera puede generar el PDF de la Declaracion de Transito, dando clic
en el botén de la columna No. Documento. Para continuar seleccione uno de los documentos y
dé clic en el botén “Continuar”. El sistema muestra datos del transportador que estan asociados
al transito seleccionado.

Registre de Aviso de Sallda de Mercancias en Transite

MNE Farmulario 511000055709
Cealos: ded Transporiedor
Tipo de documento T - 34 v
MHomerode OO0ETAS
I ERBIE B IGh
Fazon social fMombres D3a] TRANSTO ADUNAERD PENSS TRAKSRO

Cedoz del cancuctar -
L&z siguientes casiles permilen sgragar 102 delas o8| CONAUCIOn CON S04 reepectves LLeliNCacionss &l Bocumento de 84450 de salta
TIpn A8 AacmMEntn Seecome v

Hirrero e
identific acion

Frirner agellido
Segundo apellido
Frimer nombrz

Otros nombres

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales
“Una vez impreso este documento se considera Copia no Controlads”



MANUAL DE USUARIO EXTERNO
TRANSITO ADUANERO
MN-COA-0058 - Version 3.0

Diligencie la informacion de los datos del conductor y confirme la informaciéon del medio de
transporte. Una vez finalizado esto dé clic en el botén “Continuar’.

En la siguiente pantalla valide la informacién de la unidad de carga, tipo de unidad de carga, tipo
de carga, peso y tara y dé clic en el boton “Enviar”.

Registro de Aviso de Salida de Mercancias en Transite

I Formulario G5110000551 09

Itentificacion madio de transporte S0T004
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El sistema informa que se ha diligenciado correctamente el Aviso de Salida y permite descargar
el formato 1566 “Aviso de Salida Mercancia en Transito”.

2.4. Aviso de Llegada

Este menu es de uso exclusivo de los depdsitos publicos, depdsitos privados, zonas francas,
puertos y funcionarios DIAN en aeropuerto.

2.4.1. Consultar Aviso de Llegada

Para realizar la consulta de un Aviso de llegada, ingrese al menu Transito aduanero, Finalizacién
y seleccione la opcion Consulta de Avisos de Llegada / Registros de Finalizacion.
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Una vez seleccionada esta opcion, el sistema muestra la pantalla con diferentes tipos de filtros
de busqueda. Para iniciar la busqueda diligencie un No. de planilla de recepcion, No. documento
651, Identificacion medio de transporte, una aduana de partida o puede utilizar la opcién de
busqueda por deposito, para seleccionar el DUTA.

Una vez ingresados los valores dé clic en el botén “Buscar”.

El sistema muestra los documentos con los parametros de busqueda indicados. En este menu
puede generar los PDF correspondientes al Aviso de Llegada formato 1776, la declaracién de
transito formato 651 y el Acta de inconsistencia 1726 (si fue generada). El sistema informa en
la tabla los datos correspondientes a la Fecha aviso de llegada, Quién registra la finalizacion, y
Medio de transporte.
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2.4.2. Crear aviso de llegada

El aviso de llegada permite informar a la DIAN que el Transito Aduanero ha finalizado su proceso
de ejecucion. Esta accidén puede ser realizada por deposito publico, deposito privado y zonas
francas para operaciones que finalizan en territorio aduanero nacional, también por puertos y
funcionarios DIAN en aeropuerto para transitos con destino al resto del mundo.

Ingrese a la opcién Transito Aduanero, seleccione Finalizacién y dé clic en el boton Diligenciar
Aviso de llegada/Registro de finalizacion.

El sistema muestra la pantalla que permite buscar los documentos de Transito que se encuentran
disponibles para realizar el Aviso de Llegada. Ingrese los valores de busqueda o utilice la opcién
de busqueda por depdsito, para seleccionar el DUTA 'y dé clic en el boton “Buscar”.
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Al realizar la busqueda, el sistema muestra el listado de los documentos que cumplen los criterios

de busqueda.

De igual manera puede generar el PDF de la Declaracion de Transito, dando clic en el botén de
la columna “No. Documento”. Para continuar seleccione uno de los documentos y dé clic en el

botén “Continuar”.

El sistema muestra la informacién del documento en las secciones de “Transportador de transito

registrado en la declaracién” y “Datos del declarante”.
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Ingrese la informacién correspondiente a las secciones de “Transportador de transito que entrega
la carga” y “Medios de Transporte” y luego dé clic en el botén “Continuar”.

A continuacién, diligencie la informacién correspondiente a la unidad de carga. El sistema carga
automaticamente los datos asociados a la unidad de carga informado en el formato 651.

Complete la informacién requerida y dé clic en el botén de “Enviar”.

Avise de Legada/ Regisire de Finalizazion - Transite Aduaner
Unidades de carga
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El sistema informa que se ha diligenciado correctamente el Aviso de llegada y permite descargar
el formato 1776 “Aviso de llegada/Registro Finalizacion”, para los casos en que se informen
diferencias entre la informacién contenida en el DUTA y lo encontrado fisicamente, el sistema
genera y permite descargar el formato 1726 “Acta de Inconsistencias”.

Nota

En el caso de inconsistencia en el aviso de llegada se debe solicitar la intervencion de la autoridad
aduanera para realizar reconocimiento fisico y la respectiva acta de diligencia.
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2.5. Planilla de recepcidn Transito Aduanero
Este menu es de uso exclusivo de los depdsitos y zonas francas.
2.5.1. Consultar recepcion Transito Aduanero

Para realizar la consulta de Planilla de recepcion, ingrese al menu Transito aduanero, Finalizacion
y seleccione la opcion Consultar Planilla de Recepcion.
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Una vez seleccionada esta opcion, el sistema mostrara una ventana con diferentes tipos de filtros
de busqueda. Para iniciar la busqueda diligencie un No. de planilla de recepcién, No. documento
651, Identificacion medio de transporte, una aduana de partida o puede utilizar la opcién de
busqueda por depésito, para seleccionar el DUTA.

Una vez ingrese los valores dé clic en el boton “Buscar”.

El sistema muestra los documentos con los parametros de busqueda indicados. En este menu
puede generar los PDF correspondientes a la Planilla de recepcion Transito Aduanero formato
1725, la declaracion de transito formato 651 y el Acta de inconsistencia 1726 (si fue generada).
El sistema informara en la tabla los datos correspondientes a la Fecha de recepcion de la planilla,

receptor de la carga, y Medio de transporte.
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2.5.2. Diligenciar Recepcién Transito Aduanero

Esta opcién permite al depdsito publico, depdsito privado o la zona franca, informar a través de
los sistemas informaticos la recepcion de un transito aduanero en el lugar de llegada.

Para realizar este documento, ingrese a la opcién Transito Aduanero, Finalizacion y seleccione la
opcidén Diligenciar Recepcion.

El sistema muestra el menu para realizar la busqueda de documentos que tengan asociados un
Aviso de llegada.

Para continuar ingrese en el campo “No documento 651” el numero del transito al cual va a
realizar la recepcién o puede utilizar la opcién de busqueda por depédsito, para seleccionar el
DUTAy dé clic en el botén “Buscar”.
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El sistema muestra los datos del transportador y del medio de transporte. Seleccione el medio o
los medios de transporte a recepcionar y luego dé clic en el botdon “Continuar”.
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En la siguiente pantalla el sistema muestra la informacion correspondiente a “Recepcién unidades
de carga”. Ingrese toda la informacion solicitada segun sea el caso.

» ¢lrregularidades en empaques o embalajes?

Si da clic en el boton “Si” de esta opcion, el
sistema habilitara un campo de “Observaciones/
descripcion de inconsistencias”;

diligéncielo y
continue el diligenciamiento.

¢Inconsistencias entre datos declaracion y la carga?

Si da clic en el botén “Si” de esta opcidn, el sistema
habilitara un campo de “Observaciones/ descripciéon

de inconsistencias”; diligéncielo y continue el
diligenciamiento.
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e Mercancias

Sida clic en el botdn “Mercancias”, el sistema en una ventana emergente muestra las subpartidas
cargadas en la aceptacion (si las hay) y adicional permite informar subpartidas adicionales (no
obligatorio) presionando la “lupa de busqueda” del campo “mercancia”, que permite ingresar
subpartidas, presione el botdn “continuar”, luego el boton “adicionar’, y queda cargada la
Subpartida seleccionada.

Por ultimo, se debe presionar el botén “Guardar”, para adicionar los datos nuevos, aparece
mensaje confirmando la adicién y vuelve a la pantalla “Recepcion unidades de carga”.
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* Observaciones

Si da clic en el boton “Observaciones”, el sistema en una ventana emergente muestra la unidad
de carga sobre la que se esta actuando, y permite diligenciar las observaciones encontradas en
el momento de realizar la recepcion.
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 Documentos soportes

En el diligenciamiento de la recepcion se adjuntan documentos soportes adicionales que se
generen o se encuentren en la recepcién de la carga (vistos buenos, facturas, tarjas de bascula y
demas), para ser adjuntados a la planilla dando clic en el botén “Adicionar”, de la seccion Relaciéon
Documentos Soporte, alli se diligencian los campos obligatorios y se da clic en “Aceptar” para
guardar la informacion, luego se da clic en el botén “Adjuntar”, una vez realizado este proceso se
da clic en “Enviar”:

Por ultimo, se debe presionar el botéon “Guardar” para almacenar en el sistema y vuelve a la
pantalla “Recepcién unidades de carga”.
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» ¢lInformar inconsistencias de la unidad de carga?

Al dar clic en el botén “Si”, el sistema habilita el diligenciamiento de los campos “Peso Inventario”
y “Num bultos inventario”; diligencie los valores del inventario encontrado.

Dé clic en el boton “Continuar”, luego el sistema muestra el cuadro de dialogo “Inconsistencias
en unidades de carga”, presentando un interrogante ¢esta seguro de reportar las siguientes
inconsistencias?; si la informacion diligenciada es incorrecta dé clic en el boton “Cancelar’ y el

@ sistema vuelve a la seccién “Recepcion unidades de carga”. @

Si la informacion es correcta dé clic en el boton “Aceptar”, el sistema muestra que se ha
realizado la generacion de la planilla correctamente y le permite generar el PDF del formato 1725
correspondiente a “Planilla de recepcion Transito Aduanero” en estado “Con inconsistencias 2”, asi
como le permitira generar el PDF del formato 1726 correspondiente a “Acta de Inconsistencias”.
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Cuando las inconsistencias generadas corresponden a “Carga en Seguimiento” desde aduana
partida, el sistema permite generar el PDF del formato 1725 correspondiente a “Planilla de
recepcion Transito Aduanero” en estado “Suspendido 3”.

Nota

En el caso que la planilla de recepcion quede en estado “con inconsistencias 2” o “Suspendido
3", se debe solicitar la intervencién de la autoridad aduanera para realizar reconocimiento fisico y
la respectiva acta de diligencia.

En caso de no reportar inconsistencias dé clic en el boton de “Continuar”. El sistema muestra que
se ha realizado la generacion de la planilla correctamente y permite generar el PDF del formato
1725 correspondiente a “Planilla de recepcion Transito Aduanero” en estado “Definitivo 1”.

2.6. Diligenciar eventos

Un evento es un suceso que se genera durante la operacion del transito; todos los eventos deben
ser registrados en el Sistema informatico con el fin de poder dar continuidad a la operacion.

2.6.1. Evento 1 DESISTIMIENTO

El sistema le permite al declarante realizar la solicitud de Desistimiento del DUTA, que se encuentre
en estado “Aceptada’”, “Autorizada” o “Firmada” y no cuente con aviso de salida, esto con el objetivo
de presentarla nuevamente, o en su defecto, solicitar al transportador internacional, agente de
carga internacional o puerto, el cambio de disposicion diferente a Transito aduanero o continuacion
de viaje en el Sistema Carga-Importaciones, con el fin de realizar para nacionalizacién en puerto.
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Ingrese en la opcion de Transito Aduanero, seleccione “Eventos” y dé clic en “Diligenciar Eventos”
el sistema muestra la ventana para realizar la busqueda de los transitos sobre los cuales se
puede generar este evento, seleccione el documento de Transito al cual desea realizar el evento,

y dé clic en el botén “Continuar”.

Una vez seleccionado el documento, el sistema muestra la pantalla de “Registro de eventos
Transito Aduanero”, en el campo “Evento” elija la opcién “Desistimiento — 17, y en el campo
justificacion seleccione la opcion “Solicitud del Importador-1”, dé clic en el botdn “Adicionar” para
agregar el evento y seguido dé clic en el botén “Continuar”. Si desea borrarlo, seleccione el

registro y dé clic en el botén “Eliminar”.
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El sistema muestra la pantalla “Consulta de Documentos en Transito Aduanero para registro de
eventos”, en donde el declarante debe diligenciar todos los campos habilitados de la seccion
“Informacién general eventos”, los cuales son obligatorios, y especificamente en el campo
“Observaciones”, debe indicar:

» Justificacion: El declarante debe informar las razones por las cuales se esta solicitando el
evento de desistimiento.

» Lugar ubicacioén: El declarante debe informar la ubicacion exacta de la carga sobre la cual se
esta solicitando el evento.

* Nueva disposicion: El declarante debe informar la nueva disposicién que tendra la carga objeto
del evento, o en su defecto informar si se realizara la presentacion de una nueva operacién de
transito o continuacion de viaje.

Posterior al diligenciamiento completo del campo “Observaciones”, dé clic en el botén “Enviar”.

El sistema informa que la solicitud del evento se ha presentado correctamente y permite
descargar el formato 1528 “Eventos Transito Aduanero/ Operaciones de Transporte”, y confirma
la generacién de la respuesta automatica a través del formato 1298 “Respuesta a Solicitudes”.

Consulta de Decumentes en Transite Aduanere para registe de eventos
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El declarante al dar clic en el botén “PDF Doc. Evento”, puede descargar y verificar la informacién
consignada en el documento:
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2.6.2. Evento 2 CAMBIO DE DEPOSITO EN EJECUCION

El sistema le permite al declarante presentar la solicitud de cambio de deposito del DUTA que se
encuentre en estado “Ejecucion”, es decir, una o varias unidades de carga del DUTA deben contar
con aviso de salida 1566 y no tener aviso de llegada F1776, esto con el fin de cambiar el depésito
0 zona franca documentado en el 651 hacia otro depdsito u otra zona franca, segun lo permitido
por la normatividad aduanera vigente.

Ingrese en la opcion de Transito Aduanero, seleccione “Eventos” y dé clic en “Diligenciar Eventos”,
el sistema muestra la ventana para realizar la busqueda de los Transitos sobre los cuales se
puede generar este evento, seleccione el documento de Transito al cual desea realizar el evento
y dé clic en el botdn “Continuar”.
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Una vez seleccionado el documento, el sistema muestra la pantalla de “Registro de eventos
Transito Aduanero”; en el campo “Evento” seleccione la opcién “Cambio de Depdsito en ejecucion
— 2", y en el campo Justificaciéon seleccione una de las opciones que muestra el sistema, segun
la situacion que genera la solicitud; dé clic en el botén “Adicionar” para agregar evento y seguido
dé clic en el boton “Continuar”. Si desea borrarlo, seleccione el registro y dé clic en el botén
“Eliminar”.

El sistema muestra una pantalla en la que debe registrar los datos obligatorios de la seccion
“Informacion general eventos”.
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En la seccion "Cambio de Depdsito en Ejecucion”, debe seleccionar el Tipo de Depésito, y dar clic
en “Buscar”, para seleccionar el depdsito del listado mostrado por el sistema.
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En el diligenciamiento de este evento se adjuntan documentos soportes dando clic en el botdn
“Adicionar”, de la seccion Relacion Documentos Soporte, alli se diligencian los campos obligatorios
y se da clic en “Aceptar” para guardar la informacioén, luego se da clic en el botén “Adjuntar”, una
vez realizado este proceso se da clic en “Enviar”.

El sistema informa que la solicitud del evento se ha presentado correctamente y permite descargar
el formato 1528 “Eventos Transito Aduanero/ Operaciones de Transporte”. Para obtener la
respuesta a esta solicitud se debe solicitar autorizacion a la aduana de partida para que genere
el formato 1298 “Respuesta a Solicitudes”.
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2.6.3. Evento 14 ACTUALIZACION DE MEDIOS DE TRANSPORTE

El sistema le permite al transportador o al Declarante realizar la solicitud de Actualizacion de
identificacion de medios de transporte y de inventario del DUTA.

Ingrese en la opcion de Transito Aduanero, seleccione “Eventos” y dé clic en “Diligenciar Eventos”;
el sistema muestra la ventana para realizar la busqueda de los transitos, seleccione el documento
de Transito al cual desea realizar el evento y dé clic en el botén “Continuar”.
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Unavez seleccionado el documento, el sistema muestra la pantalla de “Registro de eventos Transito
Aduanero”, en el campo “Evento” seleccione la opcidn “Actualizar medios de transporte-14”, y en
el campo Justificacion elija la opcion “No Aplica - 13”; dé clic en el boton “Adicionar” para agregar
el evento y seguido dé clic en el boton “Continuar”. Si desea borrarlo, seleccione el registro y dé

clic en el botén “Eliminar”.

El sistema muestra una pantalla en la que debe registrar los datos obligatorios de la seccion
“Informacién general eventos” @

Ceonsulta de Documentos en Transito Aduanero para registe de eventos
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En la seccidn “Actualizacion de informacion”, en el bloque “Inventario DUTA” el sistema muestra
el inventario disponible por documento de transporte.
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CARGA TIPO CONTENERIZADA O MIXTA
Para este caso el sistema solo permite la actualizacion de la “ldentificacion del medio de

Transporte”, ingrese unicamente la identificacion, el medio de transporte, y dé clic en “Enviar”.
Los campos “Identificacion de remolque” y “Descripcién de situacion”, son opcionales.
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@ El sistema informa que la solicitud del evento se ha presentado correctamente y permite descargar @

el formato 1528 “Eventos Transito Aduanero/ Operaciones de Transporte”.

Consulta de Decumentes en Transito Aduanere para registe de eventos
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CARGA TIPO SUELTA, GRANEL, POR SUS PROPIOS MEDIOS, O GRANDES VOLUMENES:

En este caso el sistema permite la actualizacion de la identificacidén de los medios de transporte e
inventarios; dé clic en cualquier campo del bloque “Unidades de carga” del documento, el sistema
muestra el mensaje “Desea consumir la totalidad del inventario del DUTA”. Se debe indicar:

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales
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Opcidén “NO”: cuando va a utilizar varios medios de transporte, para dejar inventario disponible
para los demas medios de transporte. Al seleccionar esta opcion de diligenciamiento de los
campos de la unidad de carga inicial, se bloquean. El sistema habilita el boton “Adicionar”, para
que cargue el numero de vehiculos (unidades de carga a crear).

Diligencie:

* La identificacion de las unidades carga, teniendo en cuenta que se deben ingresar
identificaciones distintas (Ejemplo camion1, camion2, etc.).

» Seleccione el “Tipo de medio de transporte” de la lista.

* Ingrese la identificacion del medio de transporte.

* Ingrese la identificacion del remolque, si aplica.

* Ingrese el peso y bultos del medio de transporte que se esta diligenciando.

» El campo de descripcion es opcional.

Opcidén “SI”: cuando se consume la totalidad de inventario en el momento de la actualizacién
de medios de transporte. El sistema habilita el boton “Adicionar”, para que cargue el numero
de vehiculos (unidades de carga creadas) con los que consumira el inventario permitiendo el
diligenciamiento de los campos habilitados de la unidad de carga inicial, y las unidades de carga
adicionadas.

Diligencie:

» Laidentificaciéndelasunidadescarga, teniendo encuentaque se debeningresaridentificaciones
distintas (Ejemplo camion1, camion2, etc.).

» Seleccione el “Tipo medio de transporte” de la lista.

* Ingrese la identificacion del medio de transporte.

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

“Una vez impreso este documento se considera Copia no Controlada”




MANUAL DE USUARIO EXTERNO
TRANSITO ADUANERO
MN-COA-0058 - Version 3.0

* Ingrese la identificacion del remolque, si aplica.
* Ingrese el peso y bultos del medio de transporte que se esta diligenciando.
» El campo de descripcion es opcional.

En ambas opciones para las unidades de carga adicionadas se debe ingresar los valores
obligatorios requeridos “ldentificacion Und. Carga”, “Tipo medio de transporte”, “Identificacion
medio de transporte”, “Peso” y “No. Bultos”. Para la unidad carga inicial no diligencie el tipo de
medio de transporte, identificacion unidad de carga ni inventario.

Una vez realizado este proceso se da clic en “Enviar”, Si desea borrar alguna de las unidades de
carga adicionadas, seleccione el registro y dé clic en el botén “Borrar”.

El sistema informa que la solicitud del evento se ha presentado correctamente y permite descargar
el formato 1528 “Eventos Transito Aduanero/ Operaciones de Transporte”.

Consulta de Documentes en Transite Aduanero para registo de eventos
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2.6.4. Evento 18 FINALIZACION DE LA OPERACION DE TRANSITO POR CASO FORTUITO
O DE FUERZA MAYOR

El sistema le permite al transportador o al declarante realizar la solicitud sobre el DUTA en estado
“Ejecucidén”, es decir, una o varias unidades de carga del DUTA, deben contar con aviso de salida
1566 y no tener aviso de llegada F1776, esto con el objetivo de finalizar la operacion debido a
situaciones ajenas a la normal ejecucion del Transito Aduanero que imposibilitan la finalizacién
del mismo en el destino, pero con la posibilidad de finalizar la operacion en el lugar donde se
reportd la situacion, realizando la solicitud de finalizacion y el cambio el depésito, hacia uno
ubicado en la seccional de aduanas donde se ejecuta este evento.

Ingrese en la opcidn de Transito Aduanero, seleccione “Eventos” y dé clic en “Diligenciar Eventos”,
el sistema muestra la ventana para realizar la busqueda de los transitos sobre los cuales se
puede generar este evento, seleccione el documento de Transito al cual desea realizar el evento,
y dé clic en el botén “Continuar”.

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales
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Una vez seleccionado el documento, el sistema muestra la pantalla de “Registro de eventos
Transito Aduanero”, en el campo “Evento” seleccione la opcion “Imposib concl una oper de tran
por fuerza mayor o caso fortui - 18”, y en el campo Justificaciéon selecciona la opcién “Fuerza
mayor o caso fortuito - 15”, dé clic en el botén “Adicionar” para agregar evento y seguido de clic
luego en “Continuar”. Si desea borrarlo, seleccione el registro y dé clic en el boton “Eliminar”.

El sistema muestra una pantalla en la que debe registrar los datos obligatorios de la seccién
“Informacion general eventos”.

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales
“Una vez impreso este documento se considera Copia no Controlads”
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En la seccién "Cambio de Depdsito en Ejecucion”, debe seleccionar el tipo de Depésito, y dar clic
en “Buscar”, para seleccionar el depdsito del listado mostrado por el sistema.

El sistema informa que la solicitud del evento se ha presentado correctamente y permite descargar
el formato 1528 “Eventos Transito Aduanero/ Operaciones de Transporte”. Para realizar la
respuesta a este evento se debe solicitar la intervencién de la autoridad aduanera para realizar
reconocimiento fisico y la respectiva acta de diligencia.

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales
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2.6.5. Evento 3 CAMBIO DE MEDIO DE TRANSPORTE Y/O CABEZOTE

El sistema le permite al transportador realizar la solicitud sobre el DUTA que cuente con aviso
de salida y no tener aviso de llegada F1776, esto con el objetivo de cambiar la identificacion del
medio de transporte o cabezote.

Ingrese en la opcion de Transito Aduanero, seleccione “Eventos” y dé clic en “Diligenciar Eventos”,
el sistema muestra la ventana para realizar la busqueda de los transitos, seleccione el documento
de Transito al cual desea realizar el evento y dé clic en el botén “Continuar”.

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales
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Una vez seleccionado el documento, el sistema muestra la pantalla de “Registro de eventos
Transito Aduanero”; en el campo “Evento” seleccione la opcion “Cambio de medio de transporte
y/o cabezote — 3”, y en el campo Justificacion seleccione una de las opciones que muestra el
sistema, segun la situacién que genera la solicitud; dé clic en el botén “Adicionar” para agregar
el evento y seguido de clic en el boton “Continuar”. Si desea borrarlo, seleccione el registro y dé
clic en el boton “Eliminar”.

El sistema muestra una pantalla en la que debe registrar los datos obligatorios de la seccién
“Informacion general eventos”.

Consulta de Documentos en Transito Aduanero para registo de evantos

M# Formulatio 6511 000056621

Inforinecion general eventos

Euenlos seleceionzdos 1. Camkdo de medo o transporte wio cabszats - 3
Direceidn acoional 0 aduana da sollcmd Adunnes de Cortagena - 48 v
Tipo de aciuacifr ACSOKN BE PRIt . 1 T

Tipo de aduana (Actuzcicn Aduane de parfids -1 ¥

Fundamenta legal Resclucian 01 de 2020 Artizulo 18

Obsenationes

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales
“Una vez impreso este documento se considera Copia no Controlads”




MANUAL DE USUARIO EXTERNO
TRANSITO ADUANERO
MN-COA-0058 - Version 3.0

En la seccién “Cambio de Medio de Transporte / Remolque”, debe seleccionar la unidad de carga
a la cual se le va a realizar el cambio de identificacion. Los campos “Nacionalidad Medio de
Transporte” y “Descripcion de situacion” son opcionales.

Dé clic en el botén “Adicionar Cambios”, en ese momento, en la parte inferior, se habilita la
seccion “Unidades de carga modificadas”, donde muestra la unidad de carga sobre la que se
realizé el cambio de identificacién del medio de transporte; si es correcto, dé clic en el botén
“Enviar”. Si desea borrar la modificacién de alguna unidad de carga, seleccione el registro y dé
clic en el boton “Borrar”.

El sistema informa que la solicitud del evento se ha presentado correctamente y permite
descargar el formato 1528 “Eventos Transito Aduanero/ Operaciones de Transporte”, y confirma
la generacion de la respuesta automatica a través del formato 1298 “Respuesta a Solicitudes”.

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales
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2.6.6. Evento 4 CAMBIO DE REMOLQUE

El sistema le permite al transportador realizar la solicitud sobre el DUTA que cuente con aviso
de salida y no tener aviso de llegada F1776, esto con el objetivo de cambiar la identificacion del
medio de transporte o cabezote.

Ingrese en la opcion de Transito Aduanero, seleccione “Eventos” y dé clic en “Diligenciar Eventos”,
el sistema muestra la ventana para realizar la busqueda de los transitos, seleccione el documento
de transito al cual desea realizar el evento y dé clic en el botén “Continuar”.

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales
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Una vez seleccionado el documento, el sistema muestra la pantalla de “Registro de eventos
Transito Aduanero”, en el campo “Evento” elija la opcion “Cambio de Remolque — 4”, y en el
campo Justificacion seleccione una de las opciones que muestra el sistema, segun la situacién
que genera la solicitud; dé clic en el boton “Adicionar” para agregar evento y seguido dé clic en el
botén “Continuar”. Si desea borrarlo, seleccione el registro y dé clic en el botén “Eliminar”.

Una vez seleccionado el documento, el sistema despliega la pantalla de “Registro de eventos
Transito Aduanero”, en el campo “Evento” elija la opcién “Cambio de Remolque — 4”, y en el
campo Justificacion seleccione una de las opciones que muestra el sistema, segun la situacién
que genera la solicitud; dé clic en el boton “Adicionar” para agregar el evento y seguido dé clic
en el botén “Continuar”. Si desea borrarlo, seleccione el registro y dé clic en el botén “Eliminar”.

Consulta de Documentos en Transito Aduanero para registo de eventos
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En la seccién “Cambio de Medio de Transporte / Remolque”, debe seleccionar la unidad de carga
a la cual se le va a realizar el cambio de identificacion. Los campos “Nacionalidad del Remolque”
y “Descripcion de situacion” son opcionales.

Dé clic en el botén “Adicionar cambios”, en ese momento, en la parte inferior, se habilita la seccion
“Unidades de carga modificadas, donde muestra la unidad de carga sobre la que se realizo el
cambio de identificacion del remolque; si es correcto, dé clic en el botén “Enviar”. Si desea borrar
la modificacién de alguna unidad de carga, seleccione el registro y dé clic en el botén “Borrar”.

El sistema informa que la solicitud del evento se ha presentado correctamente y permite
descargar el formato 1528 “Eventos Transito Aduanero/ Operaciones de Transporte”, y confirma
la generacion de la respuesta automatica a través del formato 1298 “Respuesta a Solicitudes”.

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales
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2.6.7. Evento 5 CAMBIO DE UNIDAD DE CARGA Y PRECINTO

El sistema le permite al Transportador realizar la solicitud sobre el DUTA que cuente con aviso
de salida y no tener aviso de llegada F1776, esto con el objetivo de cambiar la identificacion del
medio de transporte o cabezote.

Ingrese en la opcion de Transito Aduanero, seleccione “Eventos” y dé clic en “Diligenciar Eventos”,
el sistema muestra la ventana para realizar la busqueda de los transitos, seleccione el documento
de Transito al cual desea realizar el evento y de clic en el botén “Continuar”.

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales
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Una vez seleccionado el documento, el sistema muestra la pantalla de “Registro de eventos
Transito Aduanero”; en el campo “Evento” seleccione la opcién “Cambio unidad de carga y
Precinto — 6”, y en el campo justificaciéon elija una de las opciones que muestra el sistema,
segun la situacion que genera la solicitud; dé clic en el botdn “Adicionar” para agregar el evento
y seguido dé clic en el botén “Continuar”. Si desea borrarlo, seleccione el registro y dé clic en el

botén “Eliminar”.

El sistema muestra una pantalla en la que debe registrar los datos obligatorios de la seccion
“Informacion general eventos”.

Consulta de Documentos en Trinsito Aduanara para registo de aventos
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En la seccion “Unidades de Carga y Precintos”, debe seleccionar la unidad de carga a la cual se
le va a realizar el cambio de identificacion de la unidad de carga y el cambio de precinto.

Dé clic en el botdn “Adicionar cambios”; en ese momento, en la parte inferior, se habilita la seccion
“Unidades de carga modificadas, donde muestra la unidad de carga sobre la que se realiz6 el
cambio de identificaciéon de la unidad de carga y el cambio de precinto; si es correcto, dé clic en el
boton “Enviar”. Si desea borrar la modificacidon de alguna unidad de carga, seleccione el registro
y dé clic en el botdn “Borrar”.

El sistema informa que la solicitud del evento se ha presentado correctamente y permite descargar
el formato 1528 “Eventos Transito Aduanero / Operaciones de Transporte”. Para recibir la
respuesta a esta solicitud se debe solicitar la intervencién de la autoridad aduanera para realizar
reconocimiento fisico y la respectiva acta de diligencia (1154).

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales
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2.6.8. Evento 7 PERDIDA PARCIAL DE LA CARGA

El sistema le permite al transportador realizar la solicitud sobre el DUTA que cuente con aviso
de salida y no tener aviso de llegada F1776, esto con el objetivo de cambiar la identificacion del
medio de transporte o cabezote.

Ingrese en la opcion de Transito Aduanero, seleccione “Eventos” y dé clic en “Diligenciar Eventos”;
el sistema muestra la ventana para realizar la busqueda de los transitos, seleccione el documento
de Transito al cual desea realizar el evento y dé clic en el botdn “Continuar”.

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales
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MANUAL DE USUARIO EXTERNO
TRANSITO ADUANERO
MN-COA-0058 - Version 3.0

Una vez seleccionado el documento, el sistema muestra la pantalla de “Registro de eventos
Transito Aduanero”, en el campo “Evento” selecciona la opcion “Pérdida parcial de la carga - 77,
y en el campo Justificacion seleccione una de las opciones que muestra el sistema, segun la
situacion que genera la solicitud; dé clic en el boton “Adicionar” para agregar el evento y seguido
dé clic en el boton “Continuar”. Si desea borrarlo, seleccione el registro y dé clic en el boton
“Eliminar”.

El sistema muestra una pantalla en la que debe registrar los datos obligatorios de la seccion
“Informacion general eventos” y luego dar clic en el botén “Enviar”.

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales
“Una vez impreso este documento se considera Copia no Controlads”



MANUAL DE USUARIO EXTERNO
TRANSITO ADUANERO
MN-COA-0058 - Version 3.0

El sistema informa que la solicitud del evento se ha presentado correctamente y permite
descargar el formato 1528 “Eventos Transito Aduanero/Operaciones de Transporte”. Para recibir
la respuesta a esta solicitud se debe solicitar la intervencion de la autoridad aduanera para realizar
reconocimiento fisico y la respectiva acta de diligencia (1154).

2.6.9. Evento 8 PERDIDA TOTAL DE LA CARGA

El sistema le permite al transportador realizar la solicitud sobre el DUTA que cuente con aviso
de salida y no tener aviso de llegada F1776, esto con el objetivo de cambiar la identificacion del
medio de transporte o cabezote.

Ingrese en la opcion de Transito Aduanero, seleccione “Eventos” y dé clic en “Diligenciar Eventos”;
el sistema muestra la ventana para realizar la busqueda de los transitos, seleccione el documento
de Transito al cual desea realizar el evento y dé clic en el boton “Continuar”.

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales
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Una vez seleccionado el documento, el sistema muestra la pantalla de “Registro de eventos
Transito Aduanero”; en el campo “Evento” elija la opcion “Pérdida total de la carga - 8”, y en el
campo Justificacion seleccione una de las opciones que muestra el sistema, segun la situacion
que genera la solicitud; dé clic en el botén “Adicionar” para agregar el evento y seguido dé clic
en el boton “Continuar”. Si desea borrarlo, seleccione el registro y dé clic en el boton “Eliminar”.

El sistema muestra una pantalla en la que debe registrar los datos obligatorios de la seccién
“Informacién general eventos” y luego dar clic en el botén “Enviar”.

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales
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El sistema informa que la solicitud del evento se ha presentado correctamente y permite descargar
el formato 1528 “Eventos Transito Aduanero / Operaciones de Transporte”. Para recibir la
respuesta a esta solicitud se debe solicitar la intervencién de la autoridad aduanera para realizar
reconocimiento fisico y la respectiva acta de diligencia (1154).

2.6.10. Evento 9 DESTRUCCION PARCIAL DE LA CARGA

El sistema le permite al transportador realizar la solicitud sobre el DUTA que cuente con aviso
de salida y no tener aviso de llegada F1776, esto con el objetivo de cambiar la identificacion del
medio de transporte o cabezote.

Ingrese en la opcion de Transito Aduanero, seleccione “Eventos” y dé clic en “Diligenciar Eventos”, @
el sistema muestra la ventana para realizar la busqueda de los transitos, seleccione el documento
de Transito al cual desea realizar el evento y dé clic en el botén “Continuar”.

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales
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Una vez seleccionado el documento, el sistema muestra la pantalla de “Registro de eventos
Transito Aduanero”, en el campo “Evento” elija la opcion “Destruccién parcial de la carga -9”, y
en el campo justificacion seleccione la opcién “Accidente 8”; dé clic en el boton “Adicionar” para
agregar el evento y seguido dé clic en el botén “Continuar’. Si desea borrarlo, seleccione el
registro y dé clic en el boton “Eliminar”.

El sistema muestra una pantalla en la que debe registrar los datos obligatorios de la secci6n @
“Informacion general eventos” y luego dar clic en el botén “Enviar”.

El sistema informa que la solicitud del evento se ha presentado correctamente y permite descargar
el formato 1528 “Eventos Transito Aduanero / Operaciones de Transporte”. Para recibir la
respuesta a esta solicitud se debe solicitar la intervencion de la autoridad aduanera para realizar
reconocimiento fisico y la respectiva acta de diligencia (1154).
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2.6.11. Evento 10 DESTRUCCION TOTAL DE LA CARGA

El sistema le permite al transportador realizar la solicitud sobre el DUTA que cuente con aviso
de salida y no tener aviso de llegada F1776, esto con el objetivo de cambiar la identificacion del
medio de transporte o cabezote.

Ingrese en la opcidn de Transito Aduanero, seleccione “Eventos” y dé clic en “Diligenciar Eventos”,
el sistema muestra la ventana para realizar la busqueda de los transitos, seleccione el documento
de Transito al cual desea realizar el evento y dé clic en el botén “Continuar”.
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Una vez seleccionado el documento, el sistema muestra la pantalla de “Registro de eventos
Transito Aduanero”, en el campo “Evento” elija la opcidén “Destruccién total de la carga -10”, y
en el campo justificacién seleccione la opcién “Accidente 8”, dé clic en el boton “Adicionar” para
agregar el evento y seguido dé clic en el botén “Continuar’. Si desea borrarlo, seleccione el
registro y dé clic en el botén “Eliminar”.

@ El sistema muestra una pantalla en la que debe registrar los datos obligatorios de la seccion @
“Informacion general eventos” y luego dar clic en el botén “Enviar”.

El sistema informa que la solicitud del evento se ha presentado correctamente y permite descargar
el formato 1528 “Eventos Transito Aduanero / Operaciones de Transporte”. Para recibir la
respuesta a esta solicitud se debe solicitar la intervencién de la autoridad aduanera para realizar
reconocimiento fisico y la respectiva acta de diligencia (1154).
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2.6.12. SOLICITUD DE PRORROGA

El sistema le permite al transportador realizar la solicitud sobre el DUTA que una o varias unidades
de carga cuenten con aviso de salida 1566 y no tener aviso de llegada F1776, esto con el objetivo
de cambiar la identificacion del medio de transporte o cabezote.

Ingrese en la opcion de Transito Aduanero, seleccione “Solicitud de Prérroga” y dé clic en
“Diligenciar Solicitud de Prorroga”; el sistema muestra la ventana para realizar la busqueda de los
transitos sobre los cuales se puede realizar esta prérroga, seleccionado el documento de Transito
al cual desea realizar la solicitud, cualquiera de los demas parametros de busqueda, seleccionelo
y de clic en el botén “Buscar”.

Busque el documento de transito al cual desea realizar la solicitud de prérroga, seleccionelo y
déclic en Continuar.
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Verifique la informacién que muestra la pantalla, si es correcta haga clic en el botén Continuar.

Verifique la informacion de la seccién datos DUTA y datos persona solicitante, de ser correcta, @
diligencie los campos de la seccion Datos de la prérroga.

Registro de prérrega a operaciones de transite

Ditos DA
No. dosumenta 8511000055555
Fecha limie de tralizacian 22062021
Fedin 1602071
Declaranie £330 TRANGITOADUMAER O PEOBO AGENCIADE ADUANAS NI
Consignataria SOCIEDAD PORTUARIAREGIONAL DE GARTAGENAS A
TmnD partice Aduanas e Bogoth
Ausha desting Aguanas de Carlagens
e —— 0390 TRAMSITOADUMAER 0 PEDSA TRANSE ORTADOR HACIONAL OPERACIONES DE TRANSITO ADUANERD
Régiman aauanero TRANSIT) ADUANERQ
Qperscion Trérefic Aduanaro desde Z0na Franca con Desting ai Resto del bundo por Junisdicticn Diferente
Detos perscra sclictarte -
Tioo e identiicaion Ceouts de Gluatania - 13 T Midme d identiicas
Harmbrasy apelidos Razin s0cia
Cago Dependentia
Arza Lugar adminisiratiin

Diligencie los campos Plazo solicitado (dias calendario), Fundamento legal, Tipo de actuacion,
Justificacion y “Especifique”.

Datos e I promoge

* Plazo solicitado (dfas calendario) * Fundamento legal * Tipo de actuacidn
1o At 443 Doc 1168, At 483 Ros 46 da 2019, A 5 Ras 09142020 -3 ¥ Mctuaciin depsss -2 ¥
* Justificasién Especifigue
FFUEDA
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En el diligenciamiento de la solicitud se cargan documentos soporte, para ser adjuntados a la
prorroga dé clic en el botén “Adicionar”, de la seccidon Relacion Documentos Soporte; alli se
diligencian los campos obligatorios, se oprime el botdn “Aceptar” para guardar la informacion,
luego se da clic en el botdn “Adjuntar”, una vez realizado este proceso se da clic en “Enviar”.

ckrar
FRelacicn de dacumeréos soporte
stz
Tico donumento soparte  D4PHIRAER SISy gog ety sopecte Frara ewmedisiin Feahn wensimierts Ohezryaciones

1 u i QTRD-10 fera e Dilgeneda e e [ERTR ] 002051 PRORROGE m SR
[

El sistema informa que la solicitud de prérroga se ha presentado correctamente y permite
descargar el formato 1528 “Eventos Transito Aduanero / Operaciones de Transporte” y el DUTA
651 sobre el que se realiza la solicitud. Para recibir la respuesta a esta prérroga se debe solicitar
la intervencion de la autoridad aduanera quien a través del sistema genere el formato 1298
“Respuesta a solicitudes”.
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3. Consulta de Asuntos

Este modulo permite consultar y descargar la documentacién del Transito Aduanero, y permite
hacer rastreo de la operacion.

En el médulo de Transito aduanero dé clic en el menu “Consulta de Asuntos” o dé clic en “Asuntos”
en la barra de tareas:

De clic en “Cant. Abiertos” para acceder a la consulta, luego dé clic en la barra de consulta de
asuntos:

En el campo “Estado del Asunto” seleccione “Todos”
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En el campo “No. de formulario” diligencie el nimero del 651.
Luego dé clic en el botdén “Buscar”.

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales
“Una vez impreso este documento se considera Copia no Controlads”



MANUAL DE USUARIO EXTERNO
TRANSITO ADUANERO
MN-COA-0058 - Version 3.0

El sistema muestra el resultado de la busqueda.
Dé clic en el expediente para acceder al asunto del transito.

El sistema muestra la pantalla con las opciones:

Procedimientos: muestra los procedimientos realizados al transito.

Personas: lista los NIT de las empresas que participan en el transito.

Documentos: lista y permite descargar los documentos en PDF de las actuaciones realizadas

al transito.
Jerarquia: permite descargar las actas de diligencia que se hayan realizado en la operacién de

transito.
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4. Reportes

Los reportes son medios de consulta puestos a disposicién de los funcionarios para verificar el
estado de las operaciones de transito, se dispone de 4 tipos de reportes sobre las operaciones
para maximizar el control de los transitos aduaneros. Estos podran generarse en cualquier
momento del proceso de transito aduanero, autorizacién, ejecucién o finalizacién. Para generar
los reportes ingrese al menu de Transito Aduanero, y seleccione “Reportes”.
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Consulta términos y plazos: permite consultar las operaciones y sus términos para cumplimiento

de plazos.

Informacién General de las Operaciones: permite consultar datos de las operaciones de

transito como datos de los declarantes, transportadores, destinatarios, depdsitos destino del
transito, peso, bultos, descripciones, aduana de partida, destino, unidades de carga, valores @

FOB, y precintos, entre otros.

Operaciones para reconocimiento: permite consultar las operaciones de transito que han sido
seleccionadas para reconocimiento.
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Consultar Documentos Soporte: Permite descargar los documentos soportes adjuntados al
DUTA en cada una de sus etapas y procesos, cargando en pantalla el No.651; se da clic en el
botén “Buscar”.

Consulta Decumentos Soportes

Mo, docurmernto 651

ﬂ Bocosr

En el resultado de la consulta se listan los documentos soportes relacionados al DUTA, para
descargar dé clic en el boton “Ver”:

Rezubacn ce Coratns

Ha b Fodormadsria crigen Baseripaldn doaumeno soporis Ao, docorerdn soporte Fochm mpadiciin Raechive sdprio
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5. Respuesta a PST

Posterior a que alguno de los usuarios externos, a través del contact center - PST, obtengan la
solucién a su requerimiento, se deben tener en cuenta los siguientes elementos como guia para
solicitar el tramite a seguir al funcionario DIAN (cuando aplique).

Posible causa a lo reportado por el usuario externo:

1. Utilizacion del servicio: Hace referencia a la aplicacion incorrecta de procedimientos o no
descrita en los manuales de uso de los sistemas informaticos que se ve reflejado en algun tipo
de error o fallo del sistema.

2. Falla interna del servicio: Hace referencia a inconvenientes especificos técnicos de los
sistemas informaticos

3. Contingencia declarada: Hace referencia a ventanas de mantenimiento programadas o
inconvenientes generalizados de los sistemas informaticos

Desarrollo de Solucién:
1. No se autoriza tramite alterno ni tramite manual, es decir, después de revision del sistema

se encuentra que el proceso puede continuar a través del servicio informatico sin intervencion
del funcionario DIAN.
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2. Autorizaciéon de tramite alterno, es decir, el proceso tuvo inconvenientes en MUISCA SIE
Transito Aduanero, pero puede proseguir de manera satisfactoria con intervencion inicial del
funcionario DIAN a través del SIE SYGA, y luego continuar el proceso en este servicio sin
inconvenientes por parte de los actores involucrados. Para este caso pueden darse dos tipos
de tramite:

* Incorporacion de la informacién en la aduana de partida, por parte del funcionario DIAN,
posterior intervencion de los usuarios externos.

* Incorporacion de la informacion en la aduana de destino, por parte del usuario externo
previa autorizacién de funcionario DIAN.

3. Autorizacion de tramite manual, es decir, el proceso tuvo inconvenientes en MUISCA SIE
Transito Aduanero, en SIE SYGA 0 en ambos, y no es posible continuar a través de los servicios
informaticos, por esta razon se autoriza de “manera explicita” la realizacion del proceso de
transito de manera Manual, por parte del funcionario DIAN, segun lo descrito en el respectivo
procedimiento interno DIAN.
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6. Control de cambios

Vigencia
Version Descripcion de Cambios
Desde Hasta P
1 14/04/2020 20/10/2021 Version inicial N/A
2 21/10/2021 03/01/2023 Versién 2 que reemplaza lo establecido N/A

en la version 1, se generaron ajustes en el
documento, relacionados con el nombre del
proceso de acuerdo con la nueva estructura
de procesos establecida en el considerando
de la Resolucion 0060 del 11 de Junio del
2020 y el codigo alfabético del mismo, de
igual manera se ajustaron las dependencias
de acuerdo con a la nueva estructura
establecida en el Decreto 1742 del 22 de
Diciembre de 2020 y las Resoluciones 0069
y 0070 del 9 de Agosto de 2021.

3 04/01/2023 Version 3 que reemplaza lo establecido en Informacién
la versién 2 se realizé ajuste de contenido Publica
e imagenes del numeral 2.6.1 Evento 1
Desistimiento y se adicion6 el numeral 5
@ Respuesta a PST.

Coordinacion de Regimenes

Elabord rlos Ern llar Alarcén ril
aboro Carlos esto Cuellar Alarco Gestol Aduaneros

Coordinacion de Regimenes

Revisd Yamile Adaira Yepes Londofio Jefe Coordinacién Aduaneros

Aprobé  [Juan Carlos Rodriguez Valenzuela Subdirecciéon de Operacion

Subdirector (A) Aduanera
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