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INTRODUCCION

La Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales a través de este Manual pone a
disposicién de los usuarios aduaneros el procedimiento a seguir para el diligenciamiento
tanto de la Declaracién Juramentada de Origen como del Certificado de Origen, el cual se
realiza a través de la pagina de la entidad www.dian.gov.co por el médulo de Gestion
Aduanera.

Se sefiala en el capitulo V lo relacionado con la “Habilitacién de Usuarios”, herramienta
que se emplea cuando la elaboracion de la Declaracion Juramentada y/o el Certificado de
Origen se delega en un tercero. En este caso, la empresa productora y/o exportadora tiene
que hacer la autorizacién de este procedimiento a traves de los Servicios Informéticos
Electrénicos de la DIAN.

La Subdireccion de Gestion Técnica Aduanera de la DIAN se complace en entregar este
Manual que facilitara el logro del objetivo final para que el usuario elabore la Declaracion
Juramentada y sus respectivos Certificados de Origen.
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I. REQUERIMIENTOS TECNOLOGICOS
Configuracion del Navegador:
Es indispensable configurar el navegador, utilizando como navegador predeterminado INTERNET
EXPLORER 7, 8 0 9. Si no lo tiene realice los pasos 1 a 7, de lo contrario verifique los puntos 8 y

9 antes de empezar a elaborar la Declaracion Juramentada.

1. En el menu de la barra superior pulse la opcion “Herramientas”. Esta accion despliega una
ventana en la cual figura un mend, alli pulse “Opciones de Internet”

m @ http://www.google.com.co/ L~aex HE Google L J

\rchivo  Edicion  Ver Favoritos [NSEUETRTERIEES RA

Eliminar el historial de exploracion... Ctrl+Mayuis+Del Libros Mas ~

+Ti  Bisqueda Imige

Exploracién de InPrivate Ctrl+Mayis+P
Proteccion de rastreo...

Filtrado ActiveX

Diagnosticar problemas de conexion...

Volver a abrir tltima sesion de Exploracien

Agregar sitic al mend Inicio

Ver descargas Ctrl+)

Blogueador de elementos emergentes >

Filtro SmartScreen <

Vista de compatibilidad Colombia

-

Configuracién de Vista de compatibilidad

Suscribirse a esta fuente..

Deteccion de fuentes 3
Windows Update Buscar con Geogle Voy a tener suerte
Herramientas de desarrollo F12
Notas vinculadas de OneNote

Enviar a OnelNote

| Opciones deinternet |

2. En esta nueva ventana seleccione en el menu de la barra superior la pestafia “Seguridad” y
aparece predeterminado el icono internet; en esta zona seleccione la opcién “Nivel
Personalizado”

Opciones de Internet L ]

—————rn s Opciones avanzadas |
Seguridsd Y Privacidsd | Contenide

Conexiones _

General

Seleccione una zona para ver o cambiar la configuracidn de seguridad.

e Gi d'f

Intranetlocal  Sitios de confianza Sitios restringidos

Internet

Esta es la zona para sitios web de Internet,
excepto los induidos en la zona de sitios de
confianza y en la de sitios restringidos.

Mivel de seguridad para esta zona
Miveles permitidos para esta zona: Medio-alto
Medio-alto

- Apropiado para la mayoria de sitios web

- Pregunts antes de descargar contenide que puede no ser
{1 se

guro
- Mo se descargan controles ActiveX sin firmar

Habilitar Modo protegido {requiere reiniciar Internet Explorer)
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3. Al aceptar nivel personalizado, aparece una ventana con varias opciones. Una de ellas es
“Automatizacion de los Subprogramas de Java”. Debe verificarse que esté marcada la
opcién Habilitar. Si no lo est4, se debe pulsar en ella para que quede habilitada.

Configuracién de seguridad: zona de Internet -

Configuracidn

= Acﬁve scripting -
() Deshabilitar
uan Habllltar

Habllltar ﬁlh'o %55
() Deshabilitar
@ Habilitar
| Permitir actualizaciones de barra de estado a través de scrip
@ Deshabilitar
(7)) Habilitar
S| Permitir el acceso mediante programacién al Portapapeles

T1_Nachahilitar
1| (1 | +

* 5e aplicara cuando se reinicie Internet Explorer

Restablecer configuracdn personal
Restablecer a: [Medio—alho(predeherminado} v] ["‘ tablecer. .. ]

[ Aceptar J[ Cancelar ]

4. En el mismo menu (bajando con la barra de desplazamiento) debe verificarse que en
“Permisos por componentes con manifiestos” esté marcada la opcién “Seguridad alta”,
en caso contrario, marcarla. Después de cumplidas estas verificaciones, pulse “Aceptar”

(o

Configuracién de seguridad: zona de Internet -

Configuradién

@ Habilitar -
() Pedir datos
& Ejecutar componentes no firmados con Authenticode
() Deshabilitar
@ Habilitar

© rebita O

Permisos por componentes con manifiestos
.W—:.
__@J Seguridad alta |
|#| Controles y complementos de ActiveX

#| Comportamiento de binarios y de scripts
() Aprobado por el administrador
) Deshabilitar
@ Habilitar

#| Descargar los controles ActiveX firmados

71 Nachshilitar
4 [ | +

* 5e aplicara cuando se reinicie Internet Explorer

Restablecer configuracién personal

Restablecer a: [Medio-alto(predeherminado} vl ["‘ tablecer... ]

l Aceptar l[ Cancelar ]
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5. Cumplida esta accion, vuelve la ventana que muestra las opciones de Internet, en la pestafia

de Seguridad. Alli pulse la opcién “Sitios de Confianza” y se despliega en la ventana un
menu; pulse “Sitios”

-
Opciones de Internet Lilﬂ
| Conexiones | Programas I Opcdiones avanzadas |
General Seguridad | Privacidad | Contenido |

Seleccione una zona para ver o cambiar la conﬁguraclon de seguridad.

<@ €A v (O

Internet Intranet loc s restringidos

Sitios de confianza

f Esta zona contiene sitios web gue sabe gue no _

W wan a perjudicar a su equipo o & sus archivos,

Miwvel de seguridad para esta zona
Miveles permitidos para esta zona: Todos
rMedio
- Pregunta antes de descargar contenido gque puede no ser

seguro
— 7

- Mo se descargan controles ActiveX sin firmar

[ Habilitar Modo protegido {requiere reiniciar Internet Explorer)

[ Mivel personalizado... ] Mivel predeterminado

Restablecer todas las zonas al nivel predeterminado

[ Aceptar ] [ Cancelar ] Aplicar

6. Se despliega entonces una nueva ventana que admite agregar o eliminar sitios. En el campo
“Agregar este sitio web a la zona de”, escriba file://ORIGEN, pulse “Agregar”;
posteriormente asegurese de que NO se encuentre marcada la opcion “Requerir
comprobacion del servidor (https:) para todos los sitios de esta zona”. De ser positiva
la verificacion, se elimina la marcacion y se pulsa “Cerrar”.

itios de confianza —p— ||

f Puede agregar y quitar sitios web de esta zona. Todos los sitios
web en esta zona usaran la configuracion de seguridad de la
na.

Znna de: @
file://ORIGEN I Agregar I

Sitios web:

Quitar

()
w:::mprobaclon del servidor (https:) para todos los sitios
d

sta zona e
Cerrar
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7. En la ventana siguiente pulse “Aceptar”

Opciones de Internet ==

1 T =

General Sequridad | Privacidad | Contenido |

Seleccione una zona para ver o cambiar la configuracion de seguridad

@ A v

Internet Intranetlocal  Sitios de confianza Sitios restringidos

Sitios de confianza
J Esta zona contiene sitios web que sabe que no

van a perjudicar a su equipo o a sus archivos.

Esta zona tiene por lo menos un sitio web.
Nivel de seguridad para esta zona
Niveles permitidos para esta zona: Todos
HMedio
-Pregunta antes de descargar contenido que puede no ser

sequro
— -

-No se descargan controles ActiveX sin firmar

[ Habilitar Modo protegide (requiere reiniciar Internet Explorer)
Nivel personalizada. .. Mivel predeterminado

Restablecer todas las zonas al nivel predeterminado

8. Antes de iniciar el proceso verifique que su equipo cumple con las condiciones tecnolégicas
que permiten utilizar adecuadamente el aplicativo de Certificacion de Origen. Para ello
ingrese a la pagina de la DIAN: www.dian.gov.co, despliegue “Otros Servicios” y pulse
“Verificar su Sistema para firma”.

3 hitp://www.dian.gov.co 3~ © X || Y Direccién de Impuestosy A... %

5DIAN

Drocun o oo s Ao Nacora REPUBLICA D

‘Sobre la DIAN v Ciftas y Gestion  Servicio al Ciudadano Contratacion Ventas y Remates

( 3 Inscripcion
o AHORREI' |: [\/] DO
Ahorre tiempo, programe sus tramites ante la DIAN en
Y. Nuevqs

el punto de centacto calle 75, Bogota antela DIAN
Usuarios ENECPUNTODE CONTACTO
} ¢ Usuariosd
Registrados .
& iLlame yal

CALLE 75 EN BOGOTA
=5 319858544
[ ervicios en linea | " 'S -~
ﬁ:‘{j gsf}é%"em | Ahorre tiempo, programe sus trémjtes antelaDIANenel 1 2 3 4 5
punto de contacto calle 75, Bogota.
| Otre

TLC

Operador
Econémico

Autorizado

Prevaidadores Novedades en cifras a 31 agosto
SEX 201 2
Consula de arancel
RETEFUENTE AGOSTO Se invita & los usuarios de comercio exterior
Tablas Paramétricas 1WA BIMESTRE JULIO- AGOSTO

ala videoconferencia sobre el Operador
Econdmico Autorizado el martes 25 de

septiembre.
Modificacion de horario en la Seccional de "
Quibdd del 20 de septiembre al 4 de octubre. enuncias

Se informa que el punto de contacto Cali centro
o atenderd el préximo sébado 22 de P St

IMPUESTO AL PATRIMONIO Més cifras
OTA

Consutta Estade RUT
Consutta de Inconsistencias.

Declaracibn Juramentada
determinacion de Origen

Verificar su Sistema para firma

9. Se presenta el siguiente pantallazo en el que se debe cumplir con las TRES
CONDICIONES (presenta tres vistos buenos en verde). Una vez cumpla con TODAS
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puede continuar, de lo contrario se le pueden presentar problemas en el aplicativo. Si no

cumple con alguna de las tres condiciones, pulse sobre la que no cumple para que el sistema
descargue y actualice su equipo (debe reiniciar su equipo nuevamente).

10. Como apoyo a la configuracién de su equipo, ingrese a la pagina de la DIAN y seleccione
“Guia De Servicios En Linea”

) http://www.dian.gov.cos || pPrex H ™ Direccion de Impuestos y A... > ‘

9 DIAN

Sobre la DIAN

“w Inscripcién
RUT
» \ Nuevos
.&n Usuarios
e Usuarios
}/_ :& Registrados

Guia de
Servicios en linea
|

3 U! Egﬁ';‘,’,g,a Ingrese a este servicio para personas naturales y juridicas 1 2 3 4 5

e miineten rasridn A dnebaeadae dal mae

11. Seleccione en “Autoasistencia” el item que necesita:
e Consejos de Seguridad,
e Encuentre como descargar e instalar la Maquina Virtual,
o Descargar los componentes de flash que se requieren para el uso de los servicios.
e Soluciones a posibles fallas de los Servicios en Linea.

[ — peasim TR e ——

9 DIAN L
e e O e e O e O ]|
T Inscripeidn |y Guia de servicios en linea
Pk b )
2 _ _;2‘“ I‘nllw-du ] lir
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Il. ELABORACION DE LA DECLARACION JURAMENTADA
Si va a crear por primera vez un Certificado de Origen, debe elaborar necesariamente en forma
previa la Declaracion Juramentada de Origen. Para ello el usuario necesita realizar los siguientes
pasos que le permiten descargar la herramienta, diligenciar el formulario y capturar los datos del

mismo:

1. En primer lugar debe crear una carpeta en el disco duro C con el nombre ORIGEN. Para
ello ubiguese en C: y pulse “Nueva Carpeta”

Y o fremic |
Orgarizar *  Compartircon =

3o Nombre Fecha d= madifica...  Tipo Tamafio
4 Descargas ., apl 307/01212:39 . Carpeta de archives
B Escritorio . Archivos ce programa 15/08/2012 08:09 5...  Carpeta de archivos
14 Sitios recientes Carpeta de archivos

. Archivos ce programa (6] 02/08/2012 12:28 .

2. Ubiquese en “Nueva Carpeta” y con clic derecho. Escoja “Cambiar nombre” y escriba
ORIGEN. De esta forma queda creada la carpeta ORIGEN en C

(=) | e 5
@Qvl& » Equipo b Disco local (C) » ~ | 42 ||| Buscar Disco tocat (C: 2]
Organizar + =3 Abrir Incluir en biblioteca ~ Compartir con ~ Grabar = - [ @
- MNombre Fecha de modifica.. Tipo Tar
i Favoritos
8 Descargas ARCHIVOS Carpeta de archivos

Bl Escritoric

| Sitios recientes

Archives de programa Carpeta de archivos

Archivos de programa (x86) Carpeta de archivos

| DealPly Carpeta de archivos

= Bibliotecas fondo Carpeta de archivos

%] Documentos origen Carpeta de archivos

(=] Imdgenes PerfLogs Carpeta de archivos

&' Musica Symantec Endpoint Protection version 12... 0 Carpeta de archivos
Videos Usuarios Carpeta de archin

| Windows Carpeta de archivos

% Equipo [} Nueva carpeta = peta de archivos

£, Disco local (C1) Ak

a Disco local (D:)
= LEXARMIREYA (F:)

¥ APL (\110.255.32.39)
¥ accheam (\WFs000-01

€ Red

A

MNueva carpeta
l Carpeta de archivos

i 1
_omicen

Fecha de modifica... 19/09

Abrir en una ventana nueva

Compartir con

Restaurar versiones anteriores

Scan for Viruses...

Incluir en biblioteca
Enviar a

Cortar
Copiar

Crear acceso directo

Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades
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3. Ingrese a la pagina de la DIAN: www.dian.gov.co. Seleccione a la izquierda “Gestion
Aduanera” y pulse en “Salida de Mercancias: Ingresar a salida de mercancias”

atenides/otios/consulti B« G X || Direceion de Impaestesy A... ¥

YDIAN

Savvicon m i

i ..!::szpdé“ ¥ Gestion Aduanera

wice | GESHiGn Agusner

| Y. Eum

suarios |
T i Corgo A Salida de
4 o Importacicnas v Maercancios
,J}.- Registrados

B Guiade Ingresa de marcancias a tanmono Cperacones intagradas de
M e o s

OEF=] =10
oy Aduanera
v Owros.

et | Consulta de consumos =21y Cerlificodo de
| coningestes sranclarios =) Origan igitol
A Fima
ol Dugul.]. + Cortirgunio Am-cularion * Cutificads S Origen Digital

4. Diligencie los campos de “Iniciar Sesién” segun corresponda.

S DIAN

Sabre la DIAN Cifmsy Gestion  Servicio al Ciudadano Contratadidn

Inicio | Usuarios registrados

= Inscripcién X
- RUT | » Iniciar sesion

_ SERVICIOS EN LINEA MUISCA
[y .- Nuevos
Usuarios
g Usuarios
/s Registrados
ingrasa = nomire ga: NIT -
| Guiade
B ridcsentinea| St o

borganzasien:

Fara ingresar suministre los siguientes datos

&v_ Gestion e I
040y  Aduanera [Tipo de documento del usuario: GCédula de ciudadania =
Servicios Nimero de documento:
v GQué no requieren
autenticacion
| St it
e Firma
s Digital |
Ingresar

£ Ha oiiado su cortraseia?

5. En “Ingresa a nombre de” seleccione la opcion que le corresponda,

» Iniciar sesion
SERVICIOS EN LINEA MUISCA

Para ingresar suministre |os siguientes datos

Ingresa a nombre de:

Mimerc de documento de la A NOMBRE PROPIO

organizacion: UAE DIRECCION DE IMPUESTOS ¥ ADUANAS NACIONALES
AUTORIZACIONES

Tipo de documento del usuaric: ORGANEZACION NO OBLIGADA A RUT

Mimero de documento:

Contrasefia acmwaw fia)

Subdireccién de Gestién Técnica Aduanera
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6. Indique “tipo de documento de usuario”, “numero de documento”.

» Iniciar sesion

SERWICIOS EN LINEA MUISCA
Para ingresar suministre |os siguientes datos

Ingresa a nombre de: MIT -

Mimero de documento de la | |
organizacién:

I Tipo de documento del usuario: I Cédula de ciudadania |1]
Camé Diplomatico
Nimero de documento: Registro civil de nacimiento

Tarjeta de identidad
Cédula de ciudadania

Tarjeta de extranjeria

Cédula de extranjeria

Pasaporte

Tipo de documento desconoccido

Sisterna

Documento de Identificacién extranjero Persona Juridica
Sin identificacién del exterior o para uso definido por DIAN
Documento de identificacién extranjero

Certificado Registraduria sin identificacian

5i usted ya cred su cuenta de ususro, pero nunca ha ingresado a ella, es posible gue deba habilitar su cesnts.

Contrasefia

su contrassfis?

7. Digite la Contrasefia y escoja “Aceptar” e “Ingresar”

, I.:_)_IAN e
.

a e lslsslrils il el — 4
Tedlelle Nedlalls Hailodl -4
ol o 0 il il s il el il =] o
m SH"?zs J =l =dlvilledl~ -Y"‘J‘..T‘ FET I

= Inscripcién
e RUT BE

L Resiiiiaes (T — COIEE] @

ri Guin de
Servicios en linea

Gestion
T Aduanera Tipe de documento del usuanc
Servicios Himare ce documents
- G v 1 QUi

autenticacian

Firma
Digital

[ ————

Canin T
SN - B

H4n Bbna e i o e el

8. Seleccione “Salida de mercancias”

ademercancias.dian.gov.co/WebArquite O = & X || (2 DIAN - MUISCA - ARQUITE... *

Favoritos  Herramientas  Ayuda

e a insitu a Registro Unica Empresaria.., a Sitios sugeridos ™y www.dian.gov.co

Congufs Azamoe
ConsuRar FImmEs 02 Documam

T
Consufar documena Dlilgenci: s = DIAN-MUISCA
Diligenctar ! Presectar krm—

L
L
L
L
L Formsitzar Dectaracitn ingreso
L
L
L

Garaiss Asagesin 2N Para SOMIKGHTaI Su SUent 02 LEUanD
Generackn de Clawe Tesnka

Presentactin e
L Pmoagimiento de Dawlucisn/Cor
L Resmozoepaga E=r Wiouka ce Ingresa ok carga
L Registio Unico Tritani
L
L

SRR - = o Fermie reslizar dierentes sockones pars 1as Cusjas, Reclamos, Sugerencizs.

Faticiones y Felickaciones.
FESENE 02 NOTIENE 02 DOCUTE
| Saliaa g mercances = Conzuls Asis Fermits (2 consuls e los ssntos DIAN

h o
B L PN ——

Consutar posumentn

Digenacng PBITIR2 GONSURSI U CoDUMETMD CHIgenciata
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9. Seleccione “Certificado de Origen”

1
,. - 2 Lilida dz mersancias

1- SclicRar embarngue Permie Iniclar 21 proceso o s3lkdade meranciss.
2- Erinzrear sarga Dt 20 s ErotatiTiatc PERE £ SnErgUe B2 11 marnai
3 Fralzar smran 2;1;;?&2[ ks fr2miies pecesarios pa finalizar el embargue te ua
Cenfizadn t Origen Declarackn Juramentada o Carifizado deOrigen
e Consu LitzSckn 82 doomentos VUCE
documenos VUCE
Comguiar Operasianss Durrmine SIMSURST anSramings raalzans o & procsss o2 Sk
O Iramies OO DrEREE
Flaz0g § Pramagas PenmRe COnGURar j Pegisirar una Slichud g2 PISZ0 0 Prommoga.

‘SulkRud tmRe trrsRoriopara eponackr o dipkmaticns menajej salidace

Soliciud tr2mRe transhonio e HPUI'FMFU% .y

10. Aparecen dos opciones, seleccione: “1- Creacion Declaracion Juramentada”

A -l W

I Organizacién  CENTRO INT =

2u co 05-09-2012 / 16:22:37
LE

Usuanic n . .
salidademercancias.dian.gowv.co

Certificado de Origen

1- Creaclon DeclEracion
e Creacion de k3 Deslarackon Juramentada I

- — Creacion del Cerificado da Origen
Orrigen

11. Seleccione “Siguiente” en “Ingreso a Declaracién Juramentada”

| Organizacién CENTRO INTERNACIGNAL LRAS

U 1 05-09-2012 f 16:23:51

Usuario - . i :
L salidademercancias.dian.gov.co

Ingreso a Declaracion Juramentada

Sefior Usuario al dar clic en el botdn sera abierta una nueva ventana. Recuerde gue la
presente ventana permanecera abierta para gue posteriormente regrese y cierre la sesion

12. En el siguiente mensaje verifique el nimero de identificacién del exportador y pulse
“Entrar”

Identificacion

00055370

NIT Exportador: |{-}DLUUW.'D

e
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13. Aparece el Nity el Nombre del Exportador. Seleccione al lado izquierdo en Opciones
Generales “Descargar Herramienta” para iniciar el procedimiento.

[ B titps/cortifadordeonigen dangovaa/autocs 2 - @ © X || 2 VAN - MUBCA - EXPORTACL | & dungovce
wcheve  Edwstin  Ver  Favestos  Heramsertas  Ayuda
§ & Galeris de Web Slice = @7 insitu &) Registro Unico Empresania.. ] Stics sugendes = %) www.dian.gav.co
- ,
¢ DIAN
| Nombredel Exportador _________|
Q00 _ 370 CENTRO INTERNACIONAL DE 7270200000 S.ALS.

14. Pulse “Descargar” (Herramienta FORMA 03”) (Se sugiere la descarga de la herramienta
regularmente con el fin de que se actualicen los contenidos (Ej: un nuevo acuerdo
comercial, modificacion de los criterios, modificaciones arancelarias, etc.)

Herramienta FORMA 03

15. Pulse “Aceptar” cuando aparezca la ventana: “jEsta seguro en descargar la Herramienta!

Mensaje de pagina web =3

lew {Esta sequro en descargar la Herramiental

16. Seleccione “Guardar como”

Windows Intemet Explorer =
:Qué desea hacer con forma03.zip?

Tamafic: 519 KB
Desde: certificadosdeorigen.dian.gov.co

2 Abrir

El archivo no se guardara automaticamente.

< Guardar

< Guardar como

Cancelar
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17. Ubiquese en C:\ORIGEN (carpeta creada inicialmente en los puntos 1 y 2) y pulse

“Guardar” para que el archivo comprimido “forma03” (o “forma03.zip”) quede guardado
alli.

2 Guardar como

@Qvﬁ'_’, » Equipo || Disco local (T

Organizar ~ Mueva carpeta

Mombre Fecha de modifica...

rehivos de programa 02/05/2012 9:50
Archivos de programa (x86) 02/05/2012 9:48
DealPly 05/07/2012 13:45
fondo 02/08/2012 8:40
Perflogs 12,/07/2009 22:20
Symantec Endpoint Protection version 12...  02/05/2012 9:47
Usu. 04,/08/2012 8:47
Windows 28/08/2012 14:45

ORIGEN 10/09/2012 13:52

1% Equipo
&L, Disco local (C:)
= Disce local (D:)

18. Escoja “Abrir Carpeta”

rosdeongendisngoveo/sutocs D - B € X ||ENCANMUSCA= EXPORTACLI]] & disn.gov.co

sntos  Hemamientss  Ayuds

st &) Registro Unsco Empresarms... 2 Sitos oi = W wwedhangev.ce

Dwscanga
1

| La descarga de formnal3 sip e complets. Absie vI Absir carpets I Wer descaiges |
T T T T

19. Clic derecho sobre el archivo forma03.zip. Pulse “Extraer todo...”

ORIGEN »

dnico Grabar Mueva carpeta

|, formad3 - — — —
Absais

Abrir &0 uns ventana nuevs

Scan far Vinuges .

Abir can »
Restaurar versicnes anteriares

Enviar a "
Cortar

Copiar

Crear scceso directo

ENenanar

Cambiar nombre

Propiedades

20. Aparece “Los archivos se extraeran en la carpeta: C:/ORIGEN/ forma03.zip”. Debe
eliminar el nombre forma03.zip y dejar solamente C:/ORIGEN. Pulse “Extraer” (Verifique
gue esta en la carpeta C:/ORIGEN)
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Nembre Fecha de modifica... Tipo Tamefo

21. Una vez se extraigan los archivos comprimidos, deben quedar 10 archivos en la carpeta
C:\ORIGEN

Does loeal (C) » ORIGEN - |4

[ deres
[B] dsteseniz
0 | estiloformald

0. estilousu

NWNO1SS  vocmenerl 310
|, formadd 10/09/2002 1131 Carpeta comprimi 520 KB <: 10
&) ama_ac 10/08/2010 952 -- ARCHIVOS

22. Elimine el archivo “forma03.zip” una vez descomprimido, para ello dele clic derecho
sobre el archivo "”forma03.zip” (carpeta amarilla) y escoja “Eliminar” y a la pregunta
“Esta seguro de que desea mover esta carpeta a la Papelera de reciclaje” pulse “Si”.

» ORIGEN »

sctrénico Grabar Nueva cary peta
a - Fecha de medifica.. Tipe Tamafio
11/09/2012 8:01 Archive de secuen... 275
07./07/2011 8:01 Archive de secuen... 3.61.
stiloformald 10/05/2010 9:52 Documento de ho...
¥ | estilousu 10/05/2010 9:52 Documento de ho...
27 forman3 20/10/2010 15:29 Documento HTIML
1, formad3 11/09/2012 11:31 Carpeta comprimi... 521
e | llama_ac 10/05/2010 9:52 Documer to HTML
= logo_minco 12/06,/2006 16:30 Imagen JPEG 1
£ menu_usu_local 10/05/2010 9:52 Documento HTML
&7 wforma0z 17./06/2010 17:02 Documento HTML El
= Eliminar carpeta ===
) :Estd seguro de que desea mover esta carpeta a la Papelera de reciclaje?
= forma03
Tipo: Carpeta comprimida (en zip)
o: 519 KB

Ta 3
j ‘ Fecha de modificacion: 11/09/2012 11:31
n1214] o

25. En C:\ORIGEN deben quedar SOLAMENTE 9 archivos. Para acceder a la Declaracion
Juramentada debe escoger “menu_usu_local” (Es el UNICO ARCHIVO VALIDO desde
donde se debe ingresar)
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+ ORIGEN [ 42 ] Buscar ORIGEN
Compartir con = Grabar Nueva carpeta
=
Il Membre Fecha de medifica..  Tipo Tamafio
E;i datos 11/09/2012 8:01 Archive de secuen... 2750 KB
2] datosori2 07/07/2011 8:01 Archivo de secuen... 3611 KB
& | estiloformall 10/05/2010 9:52 Documento de ho.. 3KB
4 | estilousu 10/05/2010 9:52 Documento de ho... 1KB
£ forma03 20/10/2010 15:29 Documento HTML 3LKB
| 2] llama_ac 10/05/2010 9:52 Documento HTML 2Ke| 9 ARCHIVOS
|i=!| logo_mince 12/06/2006 16:30 Imagen JPEG 16 KB
10/05/2010 9:52 Documento HTML 2KB
ormal) 17/06/2010 17:02 Documento HTML 36KB

26. Seleccione “Forma Declaracién Juramentada Determinacién de Origen” (Revise que el
pantallazo corresponda al que se muestra a continuacion)

- @] DIAN - MUISCA - EXPORTACL. | & dun gov.co £ Menu Local pars Capturns d..
ientes  Ayuda

Giee v )ity 5 Registes Unice Empresana.. dei v Y vewew i gee s

—5 D IAN DECLARACION JUHAMENTADA DETERMINACION DE ORIGEN

ot st 7 Ry Smsles

Captura Declaracion Juramentada Determinacion de Origen

I > e

Modificacion Dedaradion Juramentada Determinadion De Origen

27. En caso de que muestre el mensaje “permitir contenido bloqueado” de la parte inferior de
la pantalla, seleccione “permitir contenido”

Internet Explorer no permitid que esta pdgina web ejecutara scripts o controles ActiveX en el equipo. I Permitir contenido blequeado I

== =0 W= T

28. Se muestra un aviso: “El proceso de carga de la forma. Tomara unos Minutos”. Pulse
“Aceptar”

, D IA N DECLARACION TADA DETE TON DE ORIGEN

T CLA GRAVEDAD D JURAMENTD GUE LA THTCRMACIGN SUMINISTRAGA ¥ COMSTGNADA PARA £1 TRAMITE D DECLARACIGN
AOR CONGLEDONER BE LAS NORFAR, ACUTROGS ¥ TRATADEOS GUI RIGEN LAS NOKMAS DE ORTGEN GUE SE AFLICAN ¥ REGIETIAN TR EATE FROCEOTIENTD,

TORAMENTADA E5 REAL ¥ VERAZ © TGUAL

ACEPTO |
Mensaje de pagna weh ==

fi, F Froces de carga de la formma. Tomara uncs Minutos VA2

ol squipa. T |

T —— T
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29. Aparece un pantallazo en el que se aclara la RESPONSABILIDAD DEL USUARIO sobre
los datos que va a registrar en la forma03. Si esta de acuerdo seleccione “Aceptar” en “Se
aceptan las condiciones para la declaracion”

Mensaje de pagina web
@ Se aceptan las para la
 Aceptar W[ Cancelar |

30. Se despliega el formulario de la Declaracion Juramentada de Determinacion de Origen para
ser diligenciada por el usuario.

)| &) cAORIGENforma0d.hemi p-dx % | & Forma 03 Bportadores-Pro... ® - .

-5 D I A N DECLARACION JURAMENTADA DETERMIMACION DE ORIGEN
— partiss Arancolrin, Dar Cleh 4QUT
[ R————
1.2 M Bhcmicas
Dieumargue Craar At Uaidad. y 66 s Exsille 8¢ 2.3 Uaiahd Cameseiss
s e la UNIDAD,
St aparesce, 600 ln Aespective Unidad,
T b comtraria defins is Camarciat
.3 Usided Eammsiols T T LT
R [ ey ey — -
s NS
Bt Zena pramca: » no
i [-) MATEREALES EXTRARIERGS BIFORTADOS GIMECTAMENTE O ADGUIRIGDS BN B NESCADS RACTHAL
- Saserpeia =) = = Taae ae e = e
Wamérs Fecnicn [0 Sty rigen Brscesencis Hedide Bor ndmt
- - - - LI |-
FriE vater Vot pov Umried 4e Praduchs (E200]
Adccnn Matce Laisioprs
=] WATERIALES RAEIORALES
. Dmeripriie Toieea [T
Womérs Tecnicn 110 aigiton) b e Produoia(ia]
T Vot g TR
Asconst Maters Nacsrs
[i- (=) EOATOR ¥ VALGE i PAREIEA PRGHUETE TRMINADD
fos team Crator cositis
Epr—— Comamcial
fi3 v
( [
- CARACTERISTICAS TECNICAS DEL WAOGUCTD [mitsss 32,000 caracteres)
7. APLICALIONLS DLL PRODUCTO [maime #2009 carsctaras)
10, VALOR AGIEGADT NACICHAL (VAN]
(A MACTORAL: % BL ALADLY CRUPD ANGING % BLUSA B CANADA: B4 HEXICO -
B3, EUROWA GRIENTAL -
EHA O ACUERDD PARA ORICER
Erquesa s
[ =S Partida Lquivabents Chyuiun 1
DETERMINACIONES DF DRIGEN SULECCIONABAS
[ Cod Fnquesma AT Wowmas Averaadan Citaria. Tnimmarion Adiriaal Tartids T quivalants Tipeinn
P e mepreentan Facha (4, e/ asaals fre=—
et i b et ante begad Carge
[FT—r——
| B e e e |
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31. Seleccione “Aceptar” en el mensaje “Documento Diligenciado Correctamente”

Mensaje de pagina web [==a]

I, Decumento Diligenciado Correctamente

I

32. Finalizada la Declaracion pulse en “Crear Declaracion Juramentada” y luego escoger Sl
en el aviso: “Un control Active X de esta pagina podria no ser seguro al interactuar
con otras partes de la pagina ¢ Desea permitir esta interaccion?”

e O - £+ | DN  MAEICA - EXPORTACL. | ) damgmnc £ boma bl brpertaters e
L e — » | 8 wiingesss
) RAETRL [VARY
Ia. mAcaomL: = UL ALADE Y GRUPD ANDIRD I - | = 03 canama - n memicn -
B cumoen casERTAL I —

33. Pulse “Aceptar”. Se genera un archivo XML en la raiz C:\ORIGEN

Mensaje de pagina web @

y l‘j Escribio Archivo XML II!

34. Para ver el archivo creado vaya al directorio C:\ORIGEN y busque el archivo con
extension XML que se llama f#NIT. XML

» ORIGEM
Compartir con Grabar MNueva carpeta
=
nl MNombre Fecha de modifica.. Tipe Tamafio
datos 10/08/2012 13:01 Archivo de secuen... 2747 KB
E;i datosori2 07/07/2011 8:01 Archivo de secuen... 3611 KB
= | estiloformal0 10/05/2010 9:52 Documento de ho... 3KB
5% | estilousu 10/05/2010 9: Documento de ho.. 1KB
| = fo9000553 P cumento XML 3KB
1:‘3 formal3 Jocumento HTML 31 KB
1:‘3 llama_ac 10/05,/2010 9:52 Documento HTML 2KB
=] loge_minco 12/06/2006 16:30 Imagen JPEG 16 KB
a menu_usu_local 10/05,/2010 9:52 Documento HTML 2KB
a wvformal3 17/06,,2010 17:02 Documento HTML 36 KB
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I11. INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO DE «
LA DECLARACION JURAMENTADA

(*) Los campos sefialados con * corresponden a informacion confidencial.
1. IDENTIFICACION DE EMPRESA

1.1 R.U.T: Numero del RUT sin digito de verificacion

1.2 Nombre Contacto: Nombre de la razon social de la empresa y/o nombre del contacto

1.3 Direccidn planta de produccién: Ubicacién de la planta de produccion principal. Indique
ciudad, municipio, etc.

1.4 Correo de quien realiza la Declaracion Juramentada.

Subpartida Arancelaria: ~ Si digita los cuatro primeros nimeros y presione TAB se despliegan
todas las subpartidas que comprenden esa partida. Ej: Si usted eligio en las listas de seleccion
de partidas arancelarias: 0102 y luego la tecla <TAB>, el sistema le muestra todas las
subpartidas arancelarias que empiezan por 0102 para que seleccione la especifica que le
corresponde.

Cuando en el Arancel de Aduanas se modifique la subpartida arancelaria, es necesario efectuar
una nueva Declaracion Juramentada de Origen.

Para consultar partida Arancelaria. Dar Click AQUI: Para seleccionar la Subpartida que se requiere
debe darse doble clic sobre ella; de lo contrario, el sistema tomara el primer valor, para este
ejemplo seria: 0102909010.

2. PRODUCTO: (Diligenciar un Formulario por Cada Producto):

Puede agrupar en una sola Declaracion para un mismo producto siempre que cumpla con las
siguientes condiciones: la misma subpartida arancelaria (10 digitos), el mismo nombre
comercial y técnico del producto, la misma unidad comercial, los mismos materiales e insumos
tanto importados como nacionales, las mismas proporciones de consumo en dichos materiales,
que el proceso productivo sea el mismo y gue los usos del bien sean los mismos.

2.1 Nombre Comercial: Aquel que le asigna la empresa para la venta.
2.2 Nombre Técnico: Aquel que indica la esencia del producto, ejemplos: nombre comercial:

emulsién de Scott, nombre técnico: suplemento alimenticio a base de higado de bacalao;
nombre comercial: dolex, nombre técnico: medicamento.
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En el nombre técnico también se deben indicar las caracteristicas de la mercancia que permitan «
su clasificacion arancelaria, por ejemplo para los vehiculos:

Producto: Ejemplo: automdvil, campero, tractor, cuatrimoto, etc.

Tipo de motor: Ejemplo: eléctrico, encendido por chispa, encendido por compresion, etc.
Tipo de combustible: Ejemplo: gas, diesel, gasolina, etc.

Tipo de traccion: Ejemplo: Sencilla, doble.

Cilindrada (excepto vehiculos eléctricos): En cm3

Numero de pasajeros: Para vehiculos s6lo de pasajeros, o0 a su vez de pasajeros y carga

Peso total con carga maxima: Ejemplo: 4.570 kg, 3 toneladas, etc.

Para productos quimicos, farmacéuticos y biologicos debe usarse un nombre quimico,
farmacéutico o bioldgico reconocido, por ejemplo los nombres 1SO o DCI (Denominacion
Comdn Internacional), tal como se indica en el Capitulo 29 del Arancel de Aduanas, u otro
nombre utilizado en manuales, revistas o textos cientificos y técnicos.

2.3 Unidad Comercial: Seleccione la unidad comercial segln el listado que el aplicativo le
ofrece, acorde a su producto y de acuerdo con la forma en que se comercialice (unidad, kilo,
tonelada, litro, etc.). Tenga en cuenta que la cantidad de cada una de las materias primas
(nacionales o extranjeras) utilizadas para producir el bien debe ser coherente respecto de la
unidad comercial seleccionada del producto.

La unidad comercial que relacione debe considerar ademas una unidad de medida. Por ejemplo:
si selecciona frasco, caja 0 saco se debe sefialar un frasco de X ml, una caja de X grs o tabletas.

3. UTILIZACION INSTRUMENTOS DE COMPETITIVIDAD ADUANERO
a. ZonaFranca: SI NO : (Marque si utiliza zona franca o no)

4. (*) MATERIALES EXTRANJEROS IMPORTADOS DIRECTAMENTE
ADQUIRIDOS EN EL MERCADO NACIONAL: Se entiende por materiales extranjeros
todas las materias primas, insumos, productos intermedios, partes y piezas de origen
extranjero; incorporados en la elaboracién del producto final, ya sean importados directamente
por el fabricante o adquiridos en el mercado nacional.

Es necesario en este campo desplazarse a cada casilla pulsando TAB y después en cada pestafia
escribir la letra y el sistema le despliega la lista disponible.

e Descripcion-Nombre Teécnico: Relacione los nombres técnicos de los materiales
extranjeros. No marcas comerciales ni una transcripcion del Arancel de Aduanas.
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e Subpartida (10 digitos): Indique la subpartida arancelaria colombiana. h

e Pais Origen: Anotar el pais de origen del material.

e Pais Procedencia: Anotar el pais en donde fue embarcada la mercancia que se import6 para
la produccién del bien.

e Unidad de Medida: Debe entenderse como la medida de la materia prima utilizada para
fabricar el producto a exportar (unidad, kilo, tonelada, litro, etc.)

e Cantidad (Por unidad de producto): Total de material utilizado para la produccion de una
unidad comercial de producto o bien de exportacién, relacionado en la casilla 2.3. (Unidad
Comercial)

e Valor CIF $ (Por Unidad Comercial del Producto): Indicar el valor en pesos colombianos,
incluyendo los costos, seguros y fletes externos. Si los materiales son importados indicar los
materiales de origen extranjero para la fabricacion de una unidad de producto.

e Valor Planta $ (Por Unidad Comercial del Producto): Si son materiales extranjeros
adquiridos en el mercado nacional debe indicar el valor en planta en pesos colombianos
para la fabricacion de una unidad de producto. Tenga en cuenta que el Valor Planta
corresponde al Valor CIF + Otros gastos (transporte interno) y debe ser superior a Valor
CIF.

4.11 Valor total por Unidad de Producto (Col$): Calculado automaticamente por el aplicativo.
Adicionar Material Extranjero: Se utiliza para agregar mas items.

5. (*) MATERIALES NACIONALES: Se entiende por materiales nacionales todas las
materias primas, insumos, productos intermedios, partes y piezas de origen nacional,
incorporados en la elaboracion del producto final.

e Descripcion — Nombre Técnico: Relacione los nombres técnicos de los materiales
nacionales. No marcas comerciales ni una transcripcion del Arancel de Aduanas

e Subpartida (10 digitos): Indique la subpartida arancelaria colombiana.

e Unidad de Medida: Debe entenderse como la medida de la materia prima utilizada para
fabricar el producto a exportar (unidad, kilo, tonelada, litro, etc.)

e Cantidad (Por unidad de producto): Total de material utilizado para la produccién de
una unidad comercial de producto o bien de exportacion, relacionado en la casilla 2.3.
(Unidad Comercial)

e Valor Planta $ (Por Unidad Comercial del Producto): Valor en pesos colombianos de
los materiales nacionales puestos en planta.

5.1 Valor total por unidad de producto (Col$): Calculado automéaticamente por el aplicativo.

Adicionar Material Nacional: Se utiliza para agregar mas items.
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El sistema calcula automéaticamente la suma de los puntos 4. Materiales Extranjeros y “
5.Materiales Nacionales.

6. (*) COSTOS Y VALOR EN FABRICA PRODUCTO TERMINADO (Todos los campos
deben diligenciarse en Pesos Colombianos)

6.1 Total Costos Materias Nacionales/U. Comercial (Valor casilla No.5.11): Comprende el
costo real de los materiales nacionales para el fabricante, el flete, seguro, embalaje, demas
costos ocasionados por el transporte de los materiales hasta la planta, el costo real del
desperdicio no recuperable, y los impuestos y derechos que exige el pais sobre los materiales.

6.2 Otros Costos Directos de Fabrica/U. Comercial (No incluye materias primas): Comprende
los costos ocasionados directamente por el cultivo, produccion, manufactura o montaje de la
mercancia. Estos incluyen los costos reales de mano de obra, matrices, moldes, depreciacion y
costos de investigacion e ingenieria. No incluye materias primas.

6.3. Valor en fabrica = Valor Ex Work / Unidad comercial (Corresponde a la sumatoria de
costos casillas 4.11.+ 6.1.+ 6.2 + otros costos y gastos + Utilidad): Se refiere al valor del
producto en términos Ex Work (En fabrica).

6.4. Valor FOB de exportacion / Unidad comercial: Se refiere al valor en fabrica adicionado
con los gastos ocasionados en el traslado de la mercancia entre la fabrica y el lugar de entrega
al transportista.

7. (*) PROCESO DE PRODUCCION (Completa descripcién por Etapas — maximo 32.000
caracteres): Sefalar en forma completa la descripcion por etapas del proceso productivo del
bien a registrar, donde se refleje como se incorporan los materiales relacionados en los
numerales 4 y 5 (materiales extranjeros y nacionales) y se indique en qué parte del proceso
sucede la transformacion sustancial de la materia prima.

(Para textiles y confecciones se debe sefialar el proveedor de las hilazas y de los tejidos, asi
como manifestar claramente el cumplimiento del origen. En quimicos indicar reacciones
quimicas que se lleven a cabo en el proceso)

En el caso de ser un proceso de maquila se debera sefialar que se realiza bajo un Contrato de
Magquila debidamente formalizado e identificado y especificando las partes que lo suscriben,
con fecha y nimero del Contrato.

8. CARACTERISTICAS TECNICAS DEL PRODUCTO (maximo 32.000 caracteres):
Indicar las caracteristicas técnicas y/o comerciales que identifican al producto. Detalle tamafio,
talla, colores, composiciones, peso, potencia, voltaje, materiales y otras caracteristicas
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e

(quimicas, fisicas, de funcionamiento, etc.) Para cada uno indique rangos maximos y minimos
con base en la produccion del bien a registrar.

9. APLICACIONES DEL PRODUCTO (méximo 32.000 caracteres): Indique los principales
usos y/o aplicaciones especificas del producto.

10. VALOR AGREGADO NACIONAL (VAN): Los porcentajes son calculados
automaticamente por el aplicativo.

SELECCION DE ESQUEMA O ACUERDO PARA ORIGEN: Debe seleccionar el
esquema o acuerdo al cual se acoge.

Se desplegara una tabla con informacion de la descripcion de la norma de origen para que
escoja la norma asociada y al desplazar la ventana hacia la derecha de la pantalla se presentara
el campo “Criterio”. Una vez definido el criterio, en la Gltima columna “Opcidn” seleccione
“Agregar”

'SELECCION DE ESQUEHA O ACUERDO PARA ORIGEN

Tnforme
Narmes Asociedas Criterie ") gicion

Decision
416,
Capitulo
I,
Articulo

Literal
a.

25 ey ) Qum o o s s osion o AN e
s =

DETERMINACIONES DE ORIGEN SELECCIONADAS
Normes Asocisdes Crterio Tnformatian Adicienal Gpeion

Fechs (dd/mmjsute);  [wrwrm
cargo

[ waobn anenas |

[ L o '

N Al c=T"=Ta Taal »1T L= v

(Se recomienda seleccionar Unicamente el(los) esquema(s) de exportacion que efectivamente
utilizard.)

Por ultimo diligencie los campos del nombre del representante legal, su identificacién y el
cargo; asi como la fecha (dd/mm/aaaa).
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V. FIRMA DE LA DECLARACION JURAMENTADA

Una vez finalizada la captura de la Declaracion Juramentada utilice el software suministrado por el
proveedor de la firma digital privada, sea la de CERTICAMARAS o0 la de SISTEMA DE
GESTION ELECTRONICA —SGE para firmar electrénicamente la “Declaracion Juramentada” y/o
“Certificado de Origen”. Esta firma es Gnica y exclusiva para esta operacion y es diferente a la del
mecanismo digital.

1. Siga las instrucciones de instalacion del software de la firma privada en su equipo. Instale el
software de Certicamaras o de SGE en su escritorio.

2. Pulse en “Cert.firma”. Aparece un pantallazo y debe escoger ”Firmar Archivos”

War pondicicrss Blar el ce L=o Smbr

cessifCirsna
Eliagiaest S5 L8
~ . |
Da ge —faay e : | l
) S -
L = i 1
}% A= > i |
a..:;naturf el
L ] e W B B ETmew enhmine B e s BRI
Operasionss de limms digitsl

= Certifirma ::Seleccionar Archivos::

i i En esta interfaz usted debe seleccionar el
cersifCissna Eny mata intortaz usted dobe elecion
Digisat s5.02 digitalmente.

Haga click sobre el botdn “Examinar’’ para seleccionar los archivos I Esarninar.

Mombre de los archivos a firmar digitalmente:

=] | Puta archivo a firmar, | Operacian

< =
Fiuta archivos firmadaos:

Id | Futa archivo firmado | Fesultadao

< | >
Certificado digital
i+ Almacenado en token criptoaréfico

MMernu Princi pal

 Almacenado en archivo PECSH12
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4. En el aplicativo en el modulo de Declaracion Juramentada seleccione “Envio Calificacion”
y luego “Examinar”

1 PP Cenncaq0satongen 0an gov.corautoca 2+ M G X |58 DIAN < MUISCA= EXPORTACL: | 5 disngorco
hvo  Edicidn  Ver Favontos  Hemamientar Mﬂl

2| Galeris de Web Shice = | insitu 2| Registro Unico Empresaria.., | Sities

rdoz N www.diangoves

% YDA

Numero de Radicado
Seleccione el Archive AML

Cargue Calificacion

5. Busque en C:\ORIGEN\ el archivo con la extensién f#NIT. XML.P7Z (o .firm) y pulse
“Abrir”

/€ Elegir archivos para cargar e e

&= 1] « Windows €+

Organizar + Nueva carpeta
¢ Favoritos g Nombre
18 Descargas = 1007953642003 <
seri ~” 007953642003 xml ‘ 28/08| 12 KB
i Sitios recient @) RV_ Convocatoria Sesi%F3n 88 del CPC -... 08/08/20 14 KB
1™ Equipe
&
s Dates (Di) ~ [l ] [
Nombre: -

6. Pulse “Enviar Calificacion”

Z v W pagas
mpuestos

Cargue Calificacion

I Enviar Calificacion I

7. Enelaviso de "Firma Valida” pulse “Aceptar”

Mensaje de pagina x|

! : Firmna walida
.
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8. Enel aviso de PDF GENERADO, pulse “Aceptar”

x

ﬁ FOF Generadol

9. El sistema arroja un nimero de radicado con un letrero que dice “Su ndmero de
radicacion es la” y un nimero. Selecciono “Obtener Calificacion”

@ JUIAN =

Inicia
Salds Segura

Decarpar Hemameris I Su numero de radicacion es la 20120600

De esta forma se obtiene la Declaracion Juramentada firmada y el siguiente paso es crear el
Certificado de Origen
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V. CREAR COMERCIALIZADOR

Dentro del modulo de Declaraciéon Juramentada encontrara “Crear Comercializador”. Esta
opcién permite que el productor y/o exportador de la mercancia, una vez haya elaborado la
Declaracion Juramentada, autorice a diferentes comercializadores que son los que en definitiva
realizaran la(s) exportacion(es) de su producto. Para esto:

1. Seleccione “Crear Comercializador” en la parte izquierda del aplicativo en Declaracion
Juramentada

Inicio

Salida Segura
Descargar Herramienta
Envio Calificacion

Obtener Calificacion

Crear Comercializador

Autorizar Comercializador

Comercializadores Autorizados
— Informes

Cargue Calificacion Errores

Planillas Radicadas

Consulttar Normas

Observaciéon Planilas Negadas

Anular Criterios

2. Diligencie todos los datos de “Registro Comercializador” y pulse “Registrar”

]

.

% | RN - MURCA - EIPORTALL

T s e P R e—— v

3. Le sale un aviso que “El comercializador ha sido registrado”

Mensaje de pagina web @

! . El comercializador ha side registrado
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4. Una vez registrado seleccione “Autorizar Comercializador”

Inicio

Salida Segura
Descargar Herramienta
Envio Calificacion
Obtener Calificacion
Crear Comercializador

IAutorlzar Comercializador I

Comercializadores Autorizados

Informes

Cargue Calificacion Errores
Consultas

Planilas Radicadas

Consultar Normas
Observacién Planilas Megadas
Gestion

Anular Criterios

5. Le aparece la informacion con las empresas que ha autorizado a comercializar, con el
listado de todas las planillas que usted tiene registradas en el sistema. Para cada
comercializador usted debe seleccionar la(s) planillas que le autoriza dandole clic sobre
cada renglon.

3 % || 4 DIAN - MUISCA - DIPORTACL. | & dian.gov.co

Mt Comercakzador m -
e =

Er— T T

Tobvie Ecusdor =
¥ Cotmea)

6. El sistema le permite ademas consultar los “Comercializadores Autorizados”.
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VI. ELABORACION Y FIRMA DEL CERTIFICADO DE ORIGEN

1. Repita los pasos 11-1 a I1-8 (Ingresar a la pagina de la DIAN, “Gestion Aduanera”, “Salida
de Mercancias”, “Iniciar Sesion” (Usuario y Contrasefia), “Salida de Mercancias” y por
Ultimo “Certificado de Origen™)

2. Seleccione “2. Crear Certificado De Origen”

§ - =
b —
1- Crescion Declaracion
e Crescion o= i Dectarackn Juramentaa
it ke Creschn del Cerficads e Origen I
9=

3. Pulse “Siguiente” en “Ingreso a Certificado de Origen”

I Organizacién CEN "INES SAS
Usuario co  12-09-2012 / 16:26:23
= - = salidademercancias.dian.gov.co

Ingreso a Certificado de Origen

Sefior Usuario al dar clic en el botén sera abierta una nueva ventana. Recuerde que la
presente ventana permanecera abierta para que posteriormente regrese y cierre la sesién
o continde trabajando

4. Verifique el Nit del exportador y seleccione el formulario de Certificado De Origen que le
corresponda de acuerdo al destino de exportacién y pulse “Entrar”

Identificacion Exportador

NIT
Exportador: [900496838 I

250 - SGP

252 - UNION EUROPEA
Certificado |EEERLNTE]]
de Origen: 256 - DISPENSA

] »

256 - G3
257 - PANAMA o2
{

5. Seleccione “Crear” al lado izquierdo en “Opciones Certificado”

Inicio

Salida Segura

D"i""“ e [ Nombe | nit | rorma| Descripcion]
— | e N A e e < T 339 255 ALA[]I

Pendientes en Firma
Aprobados en Firma
Consultar

Cargar Archivos
Pendientes en firma
Cargados con Exito
Errores en Cargue

Facturas

Cargue Factura
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6. Seleccione en “Validacion Esquema” la norma que corresponda al producto de
exportacion y seleccione la “Oficina de Impresion” donde usted reclamaré el Certificado
de Origen impreso y pulse “Aceptar”.

Validacién Esquema
gena (Veneoucie Pory_ Bolvis E

7. Se visualiza para su diligenciamiento el formato del Certificado de Origen de acuerdo al
esquema escogido. (Ejemplo: ALADI —CAN)

“ 1 REPUBLICA DE COLOMELA 'CERTIFICADO DE ORIGEM
Minictar 68 Comerio, ENduta ¥ Tunema ASOCIACION LATINOAMERICANA DE INTEGRACION FORMA Na.CO3700255]
1. PAIS EXPORTADOR 2. PAIS TMPORTADOR
[emmms | [Feoncon

Emprecion Bartida arancelana (Numaro de Diaitos): Impresion 10 digitos ™
AT T CE T

3 3323710000 - BOLSA MEDIA ALTA-BOLSA MEDIA ALTA
b i) [ma

Lineas del item. |1
Resometén con b2 Rezamsciin? TOTAL LINEAS DENOMINACION
RESOLUCION 323 DE 1999 Si MERCANCIAS | de 22
FESOLUR: N 366 LI 20 b TOTAL LINEAS DESCRIPCION NORMA
de 16
Pars consultar partioa Arsncelaria, Dar Click AQUT
ACEFTO QUE BAJD M1 RESPONSASILIDAD MODIFICO LA PARTIDA ARANCELARIA ¥ DESCRIPCION DE LOS BIENES:
a0 [3923210000
e R
BOLSA MEDIA ALTA-BOLSA MEDIA ALTR - [Beciaion 416, eapizuls IT, arciculo 2,
literal e
et Crterin e O R R
|oe Unidad Comercial
kg
| Numero Item | Partida Arancelaria | Descripcion | Peso Bruto u otra Cantidad | wvaler F.O.B | Descripcion de la Norma | Eliminar | Modificar
6. DECLARACION DE ORIGEN
DECLARAMOS que las mercancias indicadas en el presente formulario correspondientes a la factura Comercial No. I
|de de l lcumplen con lo establecido en las normas de origen del Acuerdo(2) de car!agena -
No. de conformidad con el siguiente desglose:
B. FECHA(aiio/mes/dia) 9. RAZON SOCTAL DEL EXPORTADOR O PRODUCTOR
l j ICENTRO INTERNACIONAL DE INVERSIONES SAS
NIT 900055370
11.0BSERVACIONES:
-
12. CERTIFICACION DE ORIGEN
|Cartifico la veracidad de la presente declaracién, que se sello y firmo en la ciudad de | BOGOTA
a los I
Guardar Borrader ] [ Guardary Firmar
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8. Seleccione “2. PAIS IMPORTADOR?”. Tenga en cuenta que este pais debe corresponder
con el pais que hace parte del acuerdo comercial y que tenga previo una Declaracion
Juramentada y pulse sobre el texto que aparece en la casilla “NANDINA” correspondiente

al producto que se va a exportar.

:\f i REPUBLICA DE COLOMBIA CERTIFICADO DE ORIGEN
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo ASDCIACION LATIN, ON FORMA No.C{}E?I}DZSS}
- PAIS EXPORTADOR e — = | 2. PAIS IMPORTADOR | :
|COLOMBIA | I VENEZUELA ¥ I
]
Impresion partida arancelaria (Numero de Digitos); Impresion 10 digitos ~
__3.Mjo1y | = BANHIY e it
i"_' | VPSR DU LU G U AR DU G G LT
 Filtrar 2014-08-18
2704
k iLfﬁeés delitem. [ “
esolucién \Cumple con la Resolucién? TUTAL LINEAS DENOM]NACIGN
RESOLUCION 323 DE 1999 Si MERCANCTAS ] de 22
RESOLUCION 365 DE 2000 _]Eﬂ TOTAL LINEAS DESCRIPCION

INORMA de 16

9. Verifique en la “Descripcion de la Norma” que el criterio de origen calificado corresponda
con el esquema o acuerdo de exportacion. (Si aparece el aviso “No hay calificacion de
origen para este certificado” es porque el pais que seleccion6 en el numeral 8, no hace parte

del acuerdo que defini6 en el numeral 4.)

" REFUBLICA DE COLOMETA CERTIFICADD DE ORIGEN
Ministeris de Comercia, Industria ¥ Turisma ASOCIACION LATINDAMERICANA DE INTEGRACION

FORMA No. 003700255

FAIS EXPORTADOR 2. PAIS IMPORTADOR

Impreslon gartida srancelana (Numers de Digitos): |mpresion 10 digitos ¥

EALTLES] T WARGINA

f 2623210000 - BOLSA MEDIA ALTA-BOLSA MEDIAALTA. |
Filtrar i e

sonain |cumpte con i3 Resowcing
ESOLUCION 323 DE 1359 E

ESOLUCION 268 DE 2000 No

Para consultar partida Arancelaris, Dar Click AQUT

ACEFTO QUE BA)0 M1 RESPONSABILIDAD MODLFICO LA PARTIOA ARANCELARLA ¥ DESCRIFCION DE LOS BIENES:
@ O {3923210000

jLin;a‘s del ite‘m. l
[TOTAL LINEAS DENQMINACI[')N

MERCANCIAS | de 22
TOTAL LINEAS DESCRIPCION NORMA
de 16

DENOMINACION DE LAS WERCANCIAS

= ey
JL3A MEDTA ALTA-BOLSA MEDIA ALTA

Decizion 416, capitulo LI, asticule 2,
|1iteral &

! . n |
L s comermm
Kg

S VIR U e S It = C_SE SR ¥ S S W O DO e e

= ERERSE ¥

e Amtas

10. Diligencie los campos que aparecen en blanco (Ejemplo: No. De Factura Comercial y la

fecha, valor FOB, unidad comercial, etc.)
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11. Al terminar de diligenciar el Certificado, el sistema le permite guardar un borrador del
mismo. Para ello pulse “Guardar Borrador™; o si prefiere seleccione la opcién "Guardar
y Firmar”

I Guandar Bonador I [ Guandar y Firmar ]

12. Si selecciona guardar borrador, el aplicativo le pregunta si desea hacerlo.

Mensaje de pagina web @

"9' Desea Guardar un borrador del certificado?
L &

l Aceptar II Cancelar

13. Una vez diligenciado correctamente el Certificado, el sistema le proporciona un nimero de

[= Jfeemal =]
Q- [ nitps://certificadosdeorigen.dian.gov.co/cariger 2 = @& & X |[ (2 DIAN - MUISCA - EXPORTACL.. | & Direccion de Impuestos y A.. ‘ | A AL
9k ] Galeria de Web Slice » & insitu £ Registro Unico Empresaria.. £] Sitios sugendos v % www.dian.gov.co
= . .
G ,l m‘: prit
' - YDIAN &y W pagas
- roasion i hocnans H o
impuestos? .
nicio =
Salida Segura ‘ Numero Item | Partida Arancelaria Descripcion |  Peso Bruto u otra Cantidad valor F.0.B Descripcion de la Norma Eliminar | Modificar |
Crear
Pendientes en Firma = ¥ 3 L i = < 6. DECLARACION DE ORIGEN = % s . s SN =|
Aprobados en Firma IDECLARAMOS que las mercancias i ==l No. 1614
Consutar dc §5DEAGOS| e 2012 | Mensaje depégina web Es ) de cartagena +
o. [ e conformid
Cargar Archivos = =
e 8. FECHA(afio/ mes/dia) I, El certificado se guardo comectamente radicado no: 255120000150242 RTADOR O PRODUCTOR _ = T =
Pendientes en firma [oz0szs [ A
S5 i NIT
Cargue Factura E
. = 77 N - . 3 12, CERTIFICACION DE ORIGEN n P— ™, = - - i
Certifico la veracidad de la presente declaracién, que se sello y firmo en la ciudad de. BOGOTA
a los |
Guardar Borrador
i ol '

IR R

14. La opcidn de guardar borrador le permite al usuario realizar modificaciones al mismo. Para
ello seleccione “Pendientes en Firma” y pulse “Modificar” sobre el Certificado de Origen
que quiera modificar, con el niamero del radicado que le proporcion6 en el numeral 13.
(Esto siempre y cuando no lo haya firmado).
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S — |

Mostrando 1 - 1 de un total de 1

-

255120777 T893 13 de Septiembre del 2012 Modificar

X
]

15. De lo contrario seleccione “Guardar y Firmar”. Esta opcion le permite generar el
Certificado de Origen definitivo que reclamaréa en la seccional determinada en el numeral 6.

Guardar Borradar ElRE

16. Al completar la informacion del Certificado se genera un aviso: “Se han guardado los
cambios con éxito” , pulse “Aceptar”

Mensaje de pagina web @

I_\ Se han guardado los cambios con Exito!

17. El aplicativo le suministra un namero de radicado

Mensaje de pagina web @

I_\ El certificado se guardo correctamente radicado no: 2551200007

=

18. Seleccione de la lista de certificados el que va a firmar y pulse “Firmar”. Debe tener
instalado el software y aplicar el procedimiento tal como hizo para firmar la Declaracion
Juramentada de Origen.
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%/ VUCE - Complemento de firma - Basado en CryptoApplet == EC]
Archivo  ?
Seleccione un certificado Actualizar

v ﬁ Lista de certificados
v ﬁ GESTION DE SEGURIDAD ELECTROMICA S A

L |
E} MNOMBRE SOLICI.. ..o -.- .. ——_. T8 SOLICITANTE (digitalSignature, nonRepudi
» (B Sociedad Cameral de Certificacién Digital - Certicimara S.A.

EAN T v

Informacidn

D Ver el contenido antes de firmar.

I Firmar I l Cancelar J

19. El aplicativo le arroja el aviso “Firma completada correctamente”

| VUCE - Complemento de firma - Basado en CryptoApplet
Archive 7

o

& |[=]

Seleccione un cerificado: Actualizar

1& ) e
Firma completada correctamente.
dAtennac | =——
| Aceptar |
{
[[Versions-VE Sulljeck FF57F RARDSRRAE, 05T T ISR A 2028
[« e/ T

Firmar Cancelar

20. Seleccione los Certificados que desea imprimir pulsando “Imprimir” y dirijase a la Oficina

seleccionada en el punto 6 a reclamarlo.
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;7 -“ & hitps//certificadosdeorigen.dian.gov.co/corigen d O ~ & X H {2 DIAN - MUISCA - EXPORTACL.. | & Direccién de Impuestos y A... > ‘ ‘

wchive Edicion  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

& &) Galeria de Web Slice v & insitu 2] Registro Unico Empresaria... £] Sitios sugeridos v % www.dian.gov.co

&) DIAN

i i

Inicio
o

R — |

Salida Segura

Opciones Certificado

Crear

#Aprobados en Firma I Mostrando 1 - 3 de un total de 3
= .

Masivo

2 ! C 23 de Agosto del 2012 Imprimir

o R 23 de Agosto del 2012 Imprimir

| TS 27 de Agosto del 2012 Imprimir

21. Adicionalmente el aplicativo le permite ingresar en “Opciones Certificado” a: “Pendientes
en Firma” y “Aprobados en firma”

Inicio
Salida Seqgura

Opciones Certificado

Crear

Pendientes en Firma ||

Aprobados en Firma

Consultar

Masivo

22. El sistema le solicita ademas que anexe la factura. Este procedimiento se realiza
seleccionando “Cargue Factura”. Debe completar el nimero de radicado del Certificado
de Origen y seleccionar en “Examinar” la ubicacion donde tiene la factura escaneada en
PDF y de tamafio no superior a 400 kb y pulse “Enviar”. Tenga en cuenta que el nombre
del archivo generado en pdf tenga el mismo nombre diligenciado en el Certificado de
Origen.

)| @ hips/centificadosdesrigen.dian.gov.co/corigel O ~ @ O X ||/ DIAN - MUISCA - EXPORTACL.. | & Direccién de Impuestosy A.. % | |

rchive  Edi Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

; & Galeria de Web Slice ~ &7 insitu & Registro Unico Empresaria... &) Sitios sugerides ~ %) www.dian.gov.co

@ YDian

i =

Numero de Radicado: @

Adjuntar Archivo

® aminar. nviar @ Examinar.
Examinar. Examinar.
Examinar...

23. Por ultimo, el sistema permite visualizar los “Certificados Aprobados en Firma”.
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V. HABILITACION DE USUARIOS

Si los procedimientos de Creacion de la Declaracion Juramentada y del Certificado de Origen son
delegados para que sean realizados por un tercero, la empresa productora y/o exportadora tiene que
autorizar en los Servicios Informéaticos Electronicos de la DIAN este procedimiento.

La autorizacion debe ser registrada en el Servicio Informéatico Electrénico por el Representante
Legal o Representante Aduanero. Para este propdsito puede consultarse la cartilla “Guia
Procedimiento Autorizacion de Personas V 3.0”. Paraello:

1. Ingrese a la pagina de la DIAN: www.dian.gov.co y en “Guia De Servicios En Linea”
seleccione “Cartilla de Servicios Informéticos”

- Guia de Servicios en Linea — Importacion Carga - Cartillas, Formatos y Prevalidador - Guia
procedimiento autorizacion de personas

(Cualquier inconveniente para la autorizacion comunicarse a Asistencia al Cliente al teléfono
6079800 ext. 10134)

Mandatos

Esta opcidn se presenta cuando el representante legal de la empresa exportadora otorga poder
especial a una empresa para que a nombre suyo se encargue de la elaboracion y firma de la
Declaracion Juramentada y/o de la Certificacion de Origen. Esta opcién s6lo es permitida para
aquellos usuarios que habian utilizado estos mandatos en la VUCE y que ahora estan incorporando
NUevos usuarios.

En este caso, se debe enviar escaneados al correo mandatos-origen@dian.gov.co tanto la
autorizacion de la empresa, como la copia de la cédula del representante legal de la empresa que
autoriza.

El poder debe estar suscrito por el representante legal y por la persona que acepta la autorizacion.

A continuacién un ejemplo de como puede ser el poder: “Declaro bajo la gravedad de juramento

gue yo........... identificado con cédula de ciudadania........... o[ , obrando en calidad
de representante legal de la empresa.................... ,con NIT......oooeiis , confiero poder
especial a................... (nombre de la empresa o persona natural) con NIT o
cédula...............ooeeils para que a mi nombre se tramiten las solicitudes de Declaracion

Juramentada y Certificados de Origen”

Se debe adjuntar ademas los datos de contacto: Direccion, Teléfono, Nit, Nombre y correo.
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