ONAF DIAN

Ayuda 2. Formulario Datos Contacto IES

Registre la informacion en este formulario si es un coordinador, docente, y/o
directivo con una Institucion de educacion superior — IES con NAF, para que
quede registrado en esta nueva base de datos de NAF.

ONAF Di1AN

2. Formulario Datos Contacto |ES

Este formulario tiene como finalidad mantener co
directivos NAF ¢

Esta pregunta contiene dos documentos: un documento con la politica de
tratamiento de datos personales, y otro con la autorizacion de uso de imagen y de
notificacion electronica, asi como el compromiso de confidencialidad, por favor
ingrese a cada URL indicada y siga las instrucciones. Una vez haya enviado al
correo electronico al lider NAF DIAN, con los dos documentos diligenciados y
firmados en Acrobat, indique “Si” y continue el diligenciamiento del formulario

Autorizaciones y Compromiso de confidencialidad

De los documentos denominados: Autorizaciones Contactes 1ES MAF ubicada en

hittps: fAnean dian.gow.cofatencondudadano/Maf/Documents Autorizaciones-Contactos-[ES-MNAF. pelf

y Compromiso de confidencialidad Contacto IES MAF ubicado en

hittps: fAnean dian.gow.cofatenconcudadano/MafDocuments/Compromiso-de-Confidendalidad-Contactos-1ES-
MNAF.pdf por favor descarguelos, [éalos, firmelos en Adobe Adrobat.

Una wvez firmados guardelos con |a siguiente estructura: Letra A + afio + MOmero de docurnento de identificacion,
come lo muestra el ejermplo a continuacion: A202379123456 Enwvielo por correo electrénico a su Lider NAF DIAN a
cargo

;Ha enviado los dos documentos?
*

() si
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En el documento denominado “Autorizaciones Contactos IES NAF” encontrara 3
autorizaciones en un solo documento:

D IAN

TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES - CONTACTOS IES NAF

De conformidad con lo previsto en las normas sobre proteccion de datos personales,
especialmente lo consagrado en la Ley 1581 de 2012 y sus decretos reglamentarios,
autorizo de manera libre, expresa, inequivoca e informada a la DIAN, para que realice la
recoleccion, almacenamiento, uso, circulacion, actualizacion, supresion y en general, el
manejo del tratamiento de mis datos personales con fines estadisticos, de percepcion y
en general de mejora sobre la calidad del servicio prestado dentro los NAF, asi como
para la realizacion de encuestas e invitaciones a participar en eventos de cultura de la
contribucion, entre otros, todos enmarcados dentro de las finalidades relacionadas con el
convenio NAF.

USO DE IMAGEN
(fotografias, imagenes y/o videos para publicidad del programa NAF, boletines,
revistas, entre otros)

Actuando en calidad de coordinador, docente, profesor de apoyo, administrativo, directivo
y/o responsable de acompafiamiento de los estudiantes NAF, con la firma del presente
documento, doy autorizacion expresa e inequivoca a la DIAN para usar, publicar,
exponer, producir, reproducir, duplicar y/o distribuir reproducciones fotograficas,
grabaciones en video o en audio en las que participe como parte del programa NAF para
actividades de promocion, publicidad e innovacion de marca de programas de Cultura de
la Contribucion.

AUTORIZACION COMUNICACION ELECTRONICA

Como coordinador, docente, profesor de apoyo, administrativo, directivo y/o responsable
de acompafiamiento de los estudiantes NAF y en mi calidad de participante del programa
MNAF, autorizo a los servidores publicos de la DIAN para remitirme comunicaciones
relacionadas con el convenio NAF, mediante el correo electrénico y/o celular que se
suministra en el presente formulario.

Al final del documento, por favor diligencie la informacion solicitada y firmelo

haciendo uso de la
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herramienta “Editar y Firmar PDF” de Adobe Acrobat.

Una vez firmado guardelo con la siguiente estructura:

Letra A + afno + Numero de documento de identificacion, como lo muestra el
ejemplo a continuacion: A202379123456 Envielo por correo electronico al lider
NAF DIAN o de acompafamiento a cargo.

2. Rol en NAF. Registre el cédigo asignado segun su rol dentro de NAF. Si es
estudiante NAF por favor no registre su informacion en este formulario.

Coordinador NAF 1

Ral en NAF.  Profesor 2

* Profesor de apoyo 3

Indigue su rol en MAF segln la codificacion mostrada: Monitor 4
Administrativo 6

3 hace parte directa del apoyo con los estudiantes del programa e

MAF (codigos 1 a 4) registre en la proxima pregunta el nivel de Community Manager 7

vinculacin A segln corresponda con su cargo. Decano 8
Director Programa 9

Si es estudiante MAF por favor no registre su inform acion en . :

: ? Director Consultorio 10

este formulario.

i su rol corresponde a niveles administrativos o directivos
lcodigos & a 10} registre en la préxima pregunta el nivel de
winculacion B segin corresponda con =u cargo.

El ndmero debe estar comprendida entre 1y 10

3. Nivel de vinculacién. Hace referencia a las labores o responsabilidades
dentro del programa NAF. El A. es a nivel de programa (cddigos 1 a 4), y el B. a
nivel general del convenio (cod. 6 a 10).
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Nivel Vinculacion
*

Segun su rol, seleccione a qué nivel se encuentra winculado con el MAFR, segln sus labores o responsabilidades:

A, Si debe reportar a nivel de prograrma en especifico. Seleccione A
B. Si reporta a nivel de convenio MAF, Seleccione B

O A - Registro a nivel programa MAF

O B - Registro a nivel Convenio

Una vez haya seleccionado el nivel de vinculacion, se desplegara la pregunta

segun el nivel elegido, por favor dirijase al enlace indicado y registre el codigo
exacto.

Codigo NAF x programa

*

Indigue el cédige Unico asignado al NAF en el cual se encuentra actualmente, segln la ubicacién geografica de la
universidad v el programa al cual esta winculado, del archivo denominado "convenios por programas” de la URL
https:ffwvardian.gov.cofatendondudadano/MNafDocuments fConvenios-MNAF-por-program as.pdf

En caso gue se encuentre winculadeo active en mas de una universidad con MNAF, por fawor diligencie un nuewo
formulario con el nuevo MNAF,

El nimera debe estar comprendido entre 1y 135

En el enlace encontrara este archivo, revise que corresponda con la ciudad y el
programa donde se encuentra. Para facilitar la busqueda hagalo con las teclas Ctrl
y F sostenidas
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@ DIAN

En esta tabla encontrara cada una de las Instituciones de Educacion Superior - IES con NAF vigentes a la fecha, con la
siguiente estructura: Nombre IES + programa NAF + ciudad y/o municipio donde funciona, en caso de encontrar alguna
inconsistencia, no encontrar el programa o el NAF al cual pertenece, por favor informe a su coordinador, al lider NAF de la
DIAN o mediante correo electrénico a culturadelacontribucion@dian.gov.co

Universidad Santo Tomas - Derecho - Bogota D.C.

Universidad Libre - Derecho - Bogota D.C.

Corporacién Universitaria Minuto de Dios (UNIMINUTO) - Contaduria - Bogota D.C.
Universidad La Gran Colombia - Derecho - Bogotéa D.C.

Universidad de La Salle - Contaduria - Bogota D.C.

Dantifinia | Inivarcidad lavariana Cantadoria Damatsd B

2] L420 E = [#%] 1,81 P

Nota: En el caso que no exista la universidad o programa al cual pertenece por
favor comuniquelo a su lider NAF DIAN, para que este a su vez lo revise con el
encargado en el nivel Central; no termine el diligenciamiento del formulario hasta
tanto no sea asignado el coédigo al programa al cual pertenece.

Si respondio B. se desplegara la pregunta 5. Codigos NAF por competencia, vaya
a la URL e indique la correcta segun la IES + la ciudad donde se encuentra
ubicada + la competencia en el acompanamiento por parte de la DIAN.

Codigo NAF x programa
W

Indique el cadigo Unico asignado al NAF en el cual se encuentra actualmente, segun la ubicacion geografica de la
universidad y el programa al cual esta winculade, del archivo denominado "conwenios por programas” de la URL
https: A dian.gov.cofatendonciudadano/MafDocurm ents fConwenios-MAF-por-program as.pef

En caso que se encuentre vinculado activo en mas de una universidad con MNAF, por fawor diligencie un nuevo
formulario con el nuevo MAF.

El mimera debe estar comprendido entre 1y 138

Es el enlace de la pregunta 5 encontrara este archivo, revise que corresponda a la
ciudad donde se encuentra ubicada la IES a la cual pertenece. Para facilitar la
busqueda hagalo con las teclas Ctrl y F sostenidas
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En esta tabla encontrara cada una de las Instituciones de Educacién Superior - |[ES con NAF vigentes a la fecha, con la
siguiente estructura: Nombre IES + ciudad donde se encuentra ubicado el NAF + Direccidn Seccional 6 area competente
para acompafnamiento. En caso de no encontrar el NAF al cual pertenece, por favor informe mediante correo electrénico a
culturadelacontribucion @dian.gov.co

Gestion coordinacion general NAF - Nivel Central

Universidad Santo Tomas - Bogota - Nivel Central

Universidad Libre - Bogota - DSI Bogota

Corporacion Universitaria Minuto de Dios - UNIMINUTO Bogota - Nivel Central

——

O 2 L B (=

6. Tipo de registro. Para tener consolidada y actualizada toda la informacién de
los contactos que trabajan con los NAF, debe seleccionar “Soy nuevo”, asi lleve
meses 0 afios en el programa. Si una vez dentro de esta base de datos requiere
cambiar algun dato podra realizarlo por la opcién “Actualizacion de datos”, esta
opcién también podra ser usada para los docentes que cambian de IES, pero
continuan con el programa NAF en la otra Institucion. También mas adelante
podra informar la salida de algun exintegrante o excompafiero que ya no se
encuentre en el programa y que diferentes razones no lo pueda informar por si
mismo.

JQue tipo de registro realizara?
L3

@ Soy nuevo
Q Actualizacian de datos

O Informar salida de programa de un ex compafiero

De clic en siguiente y continue el diligenciamiento.
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En la seccidén 2 encontrara la Creacion Registro Inicial por favor registre los datos
solicitados, revise que los datos consignados sean los correctos, la informacién del
email y su numero de documento seran los que queden asociados al NAF
indicado, siga las instrucciones sefaladas en cada pregunta

6. Email: registre su correo electronico institucional

2. Formulario D

¥ Ohligatorio

Creacion Registro Inicial

Ermail *

*Correo electronica institucional

Escriba su respuesta

7. Identificacion. escriba la informacion sin puntos ni caracteres especiales

r
J

|dentificacion *

Docurmento de identidad {cédula), ndrmero entero sin puntos, comas, espacios ni otros caracteres.

El valor debe ser un ndmero,

8. Nombres. Ingrese como minimo su primer nombre y apellido no utilice
caracteres especiales
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Nombres
&

Por favor ingrese nombres completos, sin caracteres especiales,

Escriba surespuesta

9. Teléfono. Registre su numero de teléfono. Este sera usado para grupos de
WhatsApp o de requerirlo para temas que tengan que ver con el programa NAF

Teléfono *

Teléfono de contacto (institucional o para ternas del NAF, puede ser su celular mientras lo use para estas labores)

Escriba surespuesta

10. Datos adicionales del teléfono. Si requiere registrar algun teléfono fijo que
tenga indicativo, por favor registrelo en esta pregunta

=i -

Datos Adicionales Teléfono
*

Si su teléfono es fijo o requiere indicative margue si

@ si
C' No

Extension

Escriba un nimero mayor que 0.

Indicativa

Escriba un ndrmero mayor que 0.

Subdireccidn de Servicio al Ciudadano en Asuntos Tributarios

Carrera 7 # 6C-54. Piso 79. Edificio Sendas | 6017428973 / 3103158107
Codigo postal 111711

www.dian.gov.co

Formule su peticién, queja, sugerencia o reclamo en el Sistema PQSR de la DIAN


http://www.dian.gov.co/

QOQNAF DiAN

13. Otros datos opcionales. Al dar Si en esta pregunta, le permitira ingresar otro
email y teléfono diferente a los registrados anteriormente.

Otros Datos opcionales
W

;Desea registrar datos opdonales de teléfono o email adicional?

O MNao

Email 2

*Correo electraonico adicional (secundario)

Escriba su respuesta

15
Teléfono 2
En el caso que no tenga otro correo o teléfono que adicionar, de clic en “No”

finalice dando clic en “Enviar’. De este formulario podra tener copia una vez
enviado.

Puede imprimir una copia de su respuesta luego de que la haya enviado

Atras Pagina 2 de 4 e——

Le llegara correo de NAFcolombia@dian.gov.co con el registro satisfactorio de los
datos asi:
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Registro de datos como Contacto IES - NAF - DIAN Satisfactorio

NAFColombia 4 Responder | 4 Responderatodos | —» Reemdar | | K3 | | oor
Fars (R ch £clu.c0 martes 1/08/2023 343 p. m.

Cordial saludo, suregistro con codige para actualizacion 3079hcfe-ak30-eell-bdf4-00224826F 72c fué satisfactorio.

Las datos que registraen el formulario web o 6N contactoES 59 - 2023-08-01una vez aceptd el tratamiento de datos personales fueran:

« TEEE (Importante: elsistem;
«  GABRIELCORDOBAMANYOMSA
o RolenNar1

bole &l dato e identificacion, cuando se recuieran dertas validaciones debe escritir tanto el documento com ol email tal camolos registrd en esteformulario o ganerard error.)

o Nivel VinculaciéniA - Registroa nivel programaNAF
mumpn nite: elsistema es sensible amay culas y mindsoulas, sEmprequereg\stresusatenwnesdebeusare\EmawquamsmmadafurmaexmauganeraraermnEsteaatuaebeserunmreuraawensu
cant incluir a NAF Colom bia@dian. g0 ram\tar’\tasagumn cibird los mensajes de canfirmacion o error al registrar infarmacion en farmularios.)
Ingi-Tel - Ext: ’
Email 2
Tel 2

Porfavorno responder a este email.
D I A \ N®

En este mismo formulario podra realizar modificacion y/o actualizacion de sus
datos, para ello, por favor guarde el anterior correo, ya que el “codigo para
actualizacion”, (alfanumérico) indicado en el primer parrafo del correo, sera
requerido para realizar actualizaciones de sus datos posteriormente, en caso de
ser necesario.

Cordial saludo, su registro con cadigo para actualizacion 3079bcfc-ab30-2e11-bdf4-00224828f 72 fué satisfactorio.

En caso de no haber realizado el registro adecuadamente, es decir que en la
pregunta 6. Tipo de registro. No selecciono “Soy nuevo”, o que en el registro
realizé el registro del correo o el numero de documento de manera errada, de este
formulario, le llegara un correo indicandole que se realizé algo errado en la
inscripcion de cada registro de gestion, cuando realice el registro de gestion en
2.1. Informacién Canales de Atencién NAF o en el formulario de registro de
gestion hasta tanto no realice el registro de manera correcta, y no se veran
reflejados los reportes realizados.

B'Gov.co

<
Contrlhuclon

N A I FALLO EN REGISTRO ATENCION NAF (ESTUDIANTE O CONTACTO NAF NO REGISTRADO)

NUCLEOS DE APOYO CONTABLE Y FISCAL
E RELACIONARSE CON LA DIAN |

,Su registro de gestion como responsable IES ha sido insatisfactorio por fallo
en validacién de datos contacto (email y documento)!

Cordial saludo, suregistro en formularic UTC: 2023-08-09T00:04:55.2032055Z no fué satisfactorio.
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