'v Hicieos oo con

Ayuda 3.2. Registro de Gestion Lideres NAF DIAN 2023+

Registre la informacién en este formulario si es un servidor publico de la DIAN,
que tiene a cargo el seguimiento y acompafamiento a un NAF o es un docente
que apoya en el programa y requiere registrar la gestion realizada con los NAF.

tos correspondien

n. seguimiento y acor

Esta pregunta contiene la politica de tratamiento de datos personales, por favor
revise la informacion, acepte y continue el diligenciamiento

Politica Proteccion Datos Personales

De conformidad con lo previsto en las normas sobre proteccion de  datos personales, espedalmente lo consagrado
enlaley 1581 de 2012w =us decretos reglamentarios, autorizo a la DIAM de manera previa,  informada,
voluntaria v expresa para gue realice el tratamiento de los  datos personales consignados en el presente
documento w con la finalidad de desarrollar actividades relacionadas con el convenio MNAF,

La DIAM le informa gue los datos podran ser transmitidos a terceros para  gue éstos realicen tratamiento de
datos por encargo de la DIAN o @ nombre de otro responsable por razones de interoperabilidad con una
entidad pablica o administrativa en gjercicio de sus fundones o por  orden judical. Fara absolver sus peticiones,
solicitudes o reclamos  puede consultar la politica de tratamiento de datos personales de la - DIAN dispuesta en

wanie, i an. gov.co

sAcepta la politica de proteccion de datos personales?

() sl
() no
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2. Cdédigo programa NAF: registre el cédigo asignado, por favor dirijase al enlace
indicado y registre el codigo exacto. Para facilitar la busqueda hagalo con las
teclas Ctrl y F sostenidas

Tipo de Registro

Indigue la gestidn a repartar por cada NAF

Codigo programa NAF

Del documento "Conwenios MAF por programas” ubicado en:
https:/Aweordian.gov.cofatenciondudadanoMafDocum entsLonvenios-MAF-por-program as.pdf indigue el codigo
asignado al MAF al cual esta reportando |a gestion NAF,

El valor debe ser un ndmero,

En el enlace encontrara este archivo, revise que corresponda con la ciudad y el
programa donde se encuentra

ONAF DiAaAN

En esta tabla encontrara cada una de las Instituciones de Educacion Superior - IES con NAF vigentes a la fecha, con la
siguiente estructura: Nombre |IES + programa NAF + ciudad y/o municipio donde funciona, en caso de encontrar alguna
inconsistencia, no encontrar el programa o el NAF al cual pertenece, por favor informe a su coordinador, al lider NAF de la
DIAN o mediante correo electrénico a culturadelacontribucion@dian.gov.co

Universidad Santo Tomas - Derecho - Bogota D.C.

Universidad Libre - Derecho - Bogota D.C.

Corporacion Universitaria Minuto de Dios (UNIMINUTQ) - Contaduria - Bogota D.C.
Universidad La Gran Colombia - Derecho - Bogota D.C.

Universidad de La Salle - Contaduria - Bogota D.C.

1] B8 T4 1 ST B

Nota: En el caso que no exista la universidad o programa del NAF a cargo por
favor comuniquelo al correo culturadelacontribucion@dian.gov.co 0 comuniquese
con el encargado en el nivel Central; en caso que solo tenga a cargo el NAF que
no se encuentra registrado, no termine el diligenciamiento del formulario hasta
tanto no sea asignado el codigo al NAF o al programa del cual esta a cargo.
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3. Tipo de registro. En este formulario puede registrar la gestion realizada con las
capacitaciones por induccién o actualizacién, seguimientos, acompafiamientos y
certificacion.

Tipo Registro

Selecciona la respuesta s

1. Gestidn de capacitacidn estudiantes NAF

2. Sequimientos y acompafiamientos MNAF
desde |a DIAR Pagina 2 de §  e—

3. Acompafiamientos a capacitaciones MNAF
desde la DIAN

4, Gestidn de certificacién

1. GESTION DE CAPACITACION ESTUDIANTES NAF

Seleccione esta opcion, si la gestion que va a reportar tiene que ver con
capacitaciones realizadas como parte de la induccidon o actualizacion a los
estudiantes NAF

Tipo Registro

1. Gestidn de capacitacion estudiantes MNAF -

Registre el tipo de capacitacion que va a reportar, lea las indicaciones

GESTION DE CAPACITACION A ESTUDIANTES

Una vez finalizada la capacitacion per induccién incluyends el plan canguro. incorpore el nlmero de estudiantes
capacitados, que hayan culminado satisfactoriamente, cumpliendo |a totalidad de requisitos para este NAF en
especifica,

Sirealize capadtaciones por actualizacién en algdn tema posterior a haber terminade la capactadén por induccian
tarnbién puede induirla, registranda la informadan salicitada.

Tipo de capacitacion

O For induccién

O Por actualizacién
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Si el tipo de capacitacion es por induccion:

5. Nimero de estudiantes capacitados. Indique el numero de estudiantes
capacitados, que hayan culminado satisfactoriamente, cumpliendo la totalidad de
requisitos, segun lo especificado en la Guia NAF, para este NAF en especifico.

No. de estudiantes capacitados: *

El valor debe ser un ndmero.

6. Inicio de capacitaciéon. Indique la fecha desde la que se comenzd con la
capacitaciéon, haciendo uso de la herramienta de fecha

Inicio Capacitacion
&

Especifique |a fecha (d/hAnand

7. Fin de capacitacion. Indique la fecha en que finalizé la capacitacion incluyendo
el plan canguro, haciendo uso de la herramienta de fecha

7
!

Fin Capacitacion
w

Especifique |a fecha (d/MAnnn)

[ ] Enviarme una confirmacidn por correo electrénico de mis respuestas

Atras Figina 3 de & e——

En caso de requerir informar nueva gestion de los NAF a cargo, de clic en “Atras”
y vaya a la seccion necesaria. En caso contrario, puede seleccionar para recibir
confirmacion del formulario una vez enviado y finalizar dando clic en enviar.
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Si el tipo de capacitacién es por actualizacion:
5. Numero de estudiantes capacitados. Indique el numero de estudiantes

capacitados, en la capacitacion por actualizacién, una vez hayan terminado con la
capacitacion por induccion.

Mo. de estudiantes capacitados; *
El valor debe ser un ndmero,
6. Tema presentado en la capacitacion por actualizacién. Indique el codigo del

tema brindado en la capacitacion, en caso de no encontrar el tema especifico,
indique uno relacionado

Tema presentado en la capacitacion por actualizacidn *

Relacione el codigo del tema presentado. en caso gue no se encuentre en la tabla. seleccione uno relacionado

SERVICIOS EN LINEA MPUESTOS ADUANAS CAMBIOS
Irscnpeion o Acush zacidn E ; ) : : . Comgra yverta de
1 RUT Persana Natural 7 |Agendamiento de cita |17 | Be neficios tributanos 32 |Ewportacitn a divisas
Inscripcidn o Actual zacidn . : . )
2 RU'I’"FE'eIrsuna JI.IL'J[dlca ! B |Exdgena 18| Centificados 33 |mportacidn 42 [Warios cambios
3 |Cancelacidn RUT 9 |Firma electrinica 19 E;;IS:;:S de contadoras 34 |Cedificado de origen
. Murmeracion de .
4 |Copia RUT 10 facturacion 20|Facilidades de pago 35 |Ertregas wgentes
[Trarmite con camara de
5 gﬁg'ﬂ?g‘”;ﬁﬂ 11 [Habiitacién cuenta 21| Autorretenedor 36 [Transito aduanero CONSULTAS VARIKS
imatriculs mercantil
B [\arios RUT 12|Recuperacidncuenta |22 Consumo 37 |OEA Consultas vanias
13|RUB 23[Doble tnbutacibn 33| Viajeros
" 3 " Acuerdo Anticipado de
14|Obligacién financiera 24|F actura Electrdnica n Precios (APA)
15|PQRS 25| IvA 40 |Vanos aduanas
L " Ré gimen Simple de
16|Varios servicios enlinea |26 Tributacisn - RST
27 |Rerta
28| Retenciones
29| NIF
30|SEZE
311Vanos imouestos

El nimero debe estar comprendido entre 1 v 43

7. Fecha. Indique la fecha en que se realiz6 la capacitacion por actualizacion,
haciendo uso de la herramienta de fecha
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Fecha *

Indigue la fecha de la capacitacion por actualizacian

Especifique |a fecha (d/MAannd

[ ] Enviarme una confirmacién por correo electrénico de mis respuestas

Atras Pagina 3 de & e—

En caso de requerir informar nueva gestion de los NAF a cargo, de clic en “Atras”
y vaya a la seccidén necesaria. En caso contrario, puede seleccionar para recibir
confirmacion del formulario una vez enviado y finalizar dando clic en enviar.

2. SEGUIMIENTOS Y ACOMPANAMIENTOS NAF DESDE LA DIAN
Seleccione esta opcion, si la gestion que va a reportar tiene que ver con los

seguimientos y/o acompafamientos realizados como parte de la gestion como
lider NAF

Tipo Registro

2. Seguimientos y acompafiamientos MNAF ...

Atras Fagina 2 de & e—

4.Fecha seguimiento, acompainamiento y/o apoyo. Indique la fecha en la que
realizo la gestién a reportar
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SEGUIMIENTOS Y ACOMPANAMIENTOS NAF DESDE LA DIAN

Registre los aspectos relevantes del seguimiento, acompafiamiento v apoyo realizado al MAF. Tenga en cuenta que
como seguimiento se entiende |a werificacion realizada a través de |a observadon presendal o virtual a la
implementacion v funcionamiento del NAF en la Institucion o con el uso de herramientas wirtuales. De acuerdo a los
parametros establecidos en la Guia NAF, gue como minimao debe realizarse una wez por semestre,

Fecha sequimiento, acompafiamiento y/o apoyo
&

Especifique la fecha (d/MAfnnnd

5. Tipo de seguimiento, acompaiamiento y/o apoyo. Seleccione Indique que
realizd en el seguimiento o acompafamiento realizado.

—

Flan de trabajo para el semestre [ ano

Revisiany programacion de cronograma de
capacitacion por induccion wo actuahzacion para
estudiantes MAF

Revisiany programacion de capacitacion{es)
presencial{es) ylo vitualles) a ciudadanas.
Fuesta en marcha de nuevos canales de atencién.
4| Revision yio actualizacion de material publicitanio

]

Tipo de seqguimiento, acompafiamiento y/o apoyo actualizado.
Registre la informacion de acuerdo al tipo de 5 E”at;fegrf‘n‘?:;emf'ca“o”es‘de'59"“‘95“9 &ncurso
seguimiento y/o acompafiamiento realizado con el Revision y programacion de olros [emas como

MAF ™ G investigacidn, buenas practicas, participacion en
eventos, ferias, puntos moviles sic.
Capacitacion wo induccion a nuevos contactos
TIES (docentes, coordinadores, etc) sobre el
programa MAF .

El ndmera debe estar comprendido entre 1y 7

Tenga en cuenta que, para registrar un seguimiento, puede que haya mas de una
reunidn para un mismo tema, los tipos de seguimiento propuesto, le ayudaran a
dejar evidencia del seguimiento para los diferentes temas previstos dentro del
seguimiento y acompafiamiento a un mismo NAF, en sus diferentes etapas segun
el periodo académico. En caso de existir un tipo de seguimiento reiterativo, que no
se encuentre en la lista, por favor hagalo saber via correo electronico a
culturadelacontribucion@dian.gov.co
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Puede registrar los aspectos positivos y lecciones aprendidas si lo ve necesario

;Reqgistrard aspectos positivos o lecciones aprendidas?
W

@:s
() nNo

Indiquelos brevemente

i
J

Aspectos positivos

Escriba su respuesta

Puede registrar los aspectos por mejorar si lo ve necesario

;Registrara aspectos por mejorar?

L3
@ s
() no

Indiquelos brevemente

Aspectos por mejorar

Escriba su respuesta
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Puede registrar los compromisos si lo ve necesario

JReqgistrard compromisos?
*

@ s
() NO
Indiquelos brevemente

Compromisos

Incluir agui acciones mejora o cualguier hito o compromizo identificade con fechas (cronograma propuesto)

Escriba su respuesta

Puede dejar un resumen de la sesion si lo ve necesario.

12

Resumen Sesion.
*

Escriba surespuesta

Si no ve necesario dejar registrada informacion relacionada con aspectos positivos
y lecciones aprendidas, aspectos por mejorar 0 compromisos, por favor indique el
resumen de la sesion para saber el tema tratado en el seguimiento reportado

Resumen Sesidn,

w

Escriba surespuesta
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“UNANUEVA FORMA DE RELACIONARSE CON LA U

En caso de requerir informar nueva gestion de los NAF a cargo, de clic en “Atras”
y vaya a la seccion necesaria. En caso contrario, puede seleccionar para recibir
confirmacion del formulario una vez enviado y finalizar dando clic en enviar.

3. ACOMPANAMIENTOS A CAPACITACIONES NAF DESDE LA DIAN

Seleccione esta opcidn, para el registro de acompafiamientos NAF desde la DIAN,
tenga en cuenta:

1. Reportar las capacitaciones solicitadas por las IES que son realizadas por uno o
mas servidores DIAN.

2. Informe cada sesion en un formulario por separado para conocer los temas
tratados en cada una.

3. En caso que no se hayan presentado acompafamientos, no registre
informacion en esta seccion.

Tipo Registro

3. Acompafiamientos a capacitaciones MNAF v

4.Fecha de la capacitacion. Indique la fecha en la que se realizo la capacitacion,
haciendo uso de la herramienta de fecha

Fecha de |la capacitacion

*

Especifique la fecha (d/MAnnny)

5. Tema presentado dentro de la charla o capacitacién. Indique el codigo del
tema brindado en la capacitacidon, en caso de no encontrar el tema especifico,
indique uno relacionado

Puede relacionar hasta 5 temas tratados dentro de una misma capacitacién, en las
siguientes preguntas
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Tema(s) tratado(s) dentro de la charla o capacitacion *
SERVICIOS EN LINEA MPUESTOS ADUANAS

Inscnpcion o Aciuah zacidn . . N . . Compra yverta de
1 RUT Persona Natural 7 |Agendamiento de cita |17 | Bereficios tributarios 32 |Ewp ortacion 41 ivisas
Inscnpeitn o Actuah 2acidn - ) . )
2 RUT Persona Juidica B |[Exdgena 18| Centificados 3 |mportacion 42 [Varios cambios
3 |c ancelacién RUT 8 |Firma electrénica 19 E&';fc“::s de contadores |8 oriificado de origen
) Murmeracion de -
4 |Copia RUT 10 facturacion 20|Faclidades de pago 35 |Entre gas wgentes
[Tramite con camara de
5 gmﬁﬂ”g;m": 1 |Habiktaciéncwenta | 20| Autorretensdor 3| Tr4nsito aduanero CONSULTAS VARRS
| |mainicuis mercantil)
B [Varios RUT 12[Recuperacidncuenta 22| Consumo STI0EA C onsultas varias
13[rUB 23| Daoble tributacidn 138 | Viajeros
o ; ) Acuerdo Anticipado de
14|Obligacién financiera 24|Factura Electrénica 9 Precios (APA)
15|PORS 25[ 1A, 40|Vanos aduanas
- . Ré girne n Simple de
16|Varios servicios enlinea |26 Tributacion - RST
27 |Renta
Retenciones
NIF
30|SEZE
3 Varios imouestos

El ndmero debe estar comprendido entre 1y 43

Al indicar “si” puede ir registrando los demas temas tratados

iSe trato mas de un tema?
W

@ =

Indique el numero de asistentes a la capacitacion

Total Asistentes Acompafiamientos
*

Indigue el ndmero Total Asistentes Acompafiamientos Tema Periodo:

El valor debe ser un ndmero.
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En caso de requerir informar nueva gestion de los NAF a cargo, de clic en “Atras”
y vaya a la seccion necesaria. En caso contrario, puede seleccionar para recibir
confirmacion del formulario una vez enviado y finalizar dando clic en enviar.

[ | Enviarme una confirmacion por correo electrénico de mis respuestas

Atras Pagina 5 de &

4. GESTION DE CERTIFICACION

Seleccione esta opcion, para el registro de los estudiantes certificados del
semestre en curso o anteriores

Tipo Registro

4, Gestidn de certificacian s

4. Numero de estudiantes certificados. Indique el numero de estudiantes que
esta reportando como certificados

GESTION DE CERTIFICACION

Incorpore el nimero de estudiantes certificados v la fecha en que fue entrega esta certificacion de los estudiantes
del MAF que esta reportando. Recuerde qgue las certificaciones se entregan una wez finaliza |a capacitacion w la
practica NAF

Mo, de estudiantes certificados NAF *

El valor debe ser un ndmero.

5. Fecha Certificacion. Indique la fecha en que se realizé la entrega de las
certificaciones, haciendo uso de la herramienta de fecha
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Fecha Certificacion
W

Especifique la fecha (d/M A

6. Descripcion registro certificaciones. Indique la informacién adicional que vea
necesaria incluir de la entrega de estas certificaciones.

Descripcion registro certificaciones
&

En caso que quiera registrar alguna informacion adicional de las certificaciones entregadas, por favor suministrelo
en este espadio

Escriba surespuesta

Puede seleccionar para recibir confirmaciéon del formulario una vez enviado y
finalizar dando clic en enviar.

[ ] Enviarme una confirmacién por correo electrénico de mis respuestas

Atras Pagina 6 de b
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