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Ayuda 3.2. Registro de Gestión Líderes NAF DIAN 2023+ 
 

Registre la información en este formulario si es un servidor público de la DIAN, 
que tiene a cargo el seguimiento y acompañamiento a un NAF o es un docente 
que apoya en el programa y requiere registrar la gestión realizada con los NAF.   

 

 
 

Esta pregunta contiene la política de tratamiento de datos personales, por favor 
revise la información, acepte y continue el diligenciamiento  
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2. Código programa NAF: registre el código asignado, por favor diríjase al enlace 
indicado y registre el código exacto. Para facilitar la búsqueda hágalo con las 
teclas Ctrl y F sostenidas 
 

 
 

En el enlace encontrará este archivo, revise que corresponda con la ciudad y el 
programa donde se encuentra  
 

 
 
Nota: En el caso que no exista la universidad o programa del NAF a cargo por 
favor comuníquelo al correo culturadelacontribucion@dian.gov.co o comuníquese 
con el encargado en el nivel Central; en caso que solo tenga a cargo el NAF que 
no se encuentra registrado, no termine el diligenciamiento del formulario hasta 
tanto no sea asignado el código al NAF o al programa del cual está a cargo.  
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3. Tipo de registro. En este formulario puede registrar la gestión realizada con las 
capacitaciones por inducción o actualización, seguimientos, acompañamientos y 
certificación.  
 

 
 

1. GESTIÓN DE CAPACITACIÓN ESTUDIANTES NAF 
 

Seleccione esta opción, si la gestión que va a reportar tiene que ver con 
capacitaciones realizadas como parte de la inducción o actualización a los 
estudiantes NAF 

 

 
 

Registre el tipo de capacitación que va a reportar, lea las indicaciones 
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Si el tipo de capacitación es por inducción:  
 
5. Número de estudiantes capacitados. Indique el número de estudiantes 
capacitados, que hayan culminado satisfactoriamente, cumpliendo la totalidad de 
requisitos, según lo especificado en la Guia NAF, para este NAF en especifico. 
 

 
 

6. Inicio de capacitación. Indique la fecha desde la que se comenzó con la 
capacitación, haciendo uso de la herramienta de fecha  

 

 
 
7. Fin de capacitación. Indique la fecha en que finalizó la capacitación incluyendo 
el plan canguro, haciendo uso de la herramienta de fecha  

 

 
 
En caso de requerir informar nueva gestión de los NAF a cargo, de clic en “Atrás” 
y vaya a la sección necesaria. En caso contrario, puede seleccionar para recibir 
confirmación del formulario una vez enviado y finalizar dando clic en enviar. 
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Si el tipo de capacitación es por actualización:  
 
5. Número de estudiantes capacitados. Indique el número de estudiantes 
capacitados, en la capacitación por actualización, una vez hayan terminado con la 
capacitación por inducción. 
 

 
 
6. Tema presentado en la capacitación por actualización. Indique el código del 
tema brindado en la capacitación, en caso de no encontrar el tema específico, 
indique uno relacionado  
 

 
 
7. Fecha. Indique la fecha en que se realizó la capacitación por actualización, 
haciendo uso de la herramienta de fecha  
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En caso de requerir informar nueva gestión de los NAF a cargo, de clic en “Atrás” 
y vaya a la sección necesaria. En caso contrario, puede seleccionar para recibir 
confirmación del formulario una vez enviado y finalizar dando clic en enviar. 

 
2. SEGUIMIENTOS Y ACOMPAÑAMIENTOS NAF DESDE LA DIAN 

 
Seleccione esta opción, si la gestión que va a reportar tiene que ver con los 
seguimientos y/o acompañamientos realizados como parte de la gestión como 
líder NAF 

 

 
 
4.Fecha seguimiento, acompañamiento y/o apoyo. Indique la fecha en la que 
realizo la gestión a reportar 
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5. Tipo de seguimiento, acompañamiento y/o apoyo. Seleccione Indique que 
realizó en el seguimiento o acompañamiento realizado. 

 

 
 

Tenga en cuenta que, para registrar un seguimiento, puede que haya mas de una 
reunión para un mismo tema, los tipos de seguimiento propuesto, le ayudarán a 
dejar evidencia del seguimiento para los diferentes temas previstos dentro del 
seguimiento y acompañamiento a un mismo NAF, en sus diferentes etapas según 
el periodo académico. En caso de existir un tipo de seguimiento reiterativo, que no 
se encuentre en la lista, por favor hágalo saber vía correo electrónico a  
culturadelacontribucion@dian.gov.co  
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Puede registrar los aspectos positivos y lecciones aprendidas si lo ve necesario   
 

 
 

Indíquelos brevemente 
 

 
 
Puede registrar los aspectos por mejorar si lo ve necesario   

 

 
 

Indíquelos brevemente 
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Puede registrar los compromisos si lo ve necesario   
 

 
 
Indíquelos brevemente 

 

 
 

Puede dejar un resumen de la sesión si lo ve necesario. 
 

 
 

Si no ve necesario dejar registrada información relacionada con aspectos positivos 
y lecciones aprendidas, aspectos por mejorar o compromisos, por favor indique el 
resumen de la sesión para saber el tema tratado en el seguimiento reportado 
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En caso de requerir informar nueva gestión de los NAF a cargo, de clic en “Atrás” 
y vaya a la sección necesaria. En caso contrario, puede seleccionar para recibir 
confirmación del formulario una vez enviado y finalizar dando clic en enviar. 

 
3. ACOMPAÑAMIENTOS A CAPACITACIONES NAF DESDE LA DIAN 

 
Seleccione esta opción, para el registro de acompañamientos NAF desde la DIAN, 
tenga en cuenta:  
 
1. Reportar las capacitaciones solicitadas por las IES que son realizadas por uno o 
más servidores DIAN. 
2. Informe cada sesión en un formulario por separado para conocer los temas 
tratados en cada una.  
3. En caso que no se hayan presentado acompañamientos, no registre 
información en esta sección. 
 

 
 

4.Fecha de la capacitación. Indique la fecha en la que se realizó la capacitación, 
haciendo uso de la herramienta de fecha 
 

 
 
5. Tema presentado dentro de la charla o capacitación. Indique el código del 
tema brindado en la capacitación, en caso de no encontrar el tema específico, 
indique uno relacionado  
 
Puede relacionar hasta 5 temas tratados dentro de una misma capacitación, en las 
siguientes preguntas 
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Al indicar “si” puede ir registrando los demas temas tratados 
 

 
 
Indique el número de asistentes a la capacitación  
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En caso de requerir informar nueva gestión de los NAF a cargo, de clic en “Atrás” 
y vaya a la sección necesaria. En caso contrario, puede seleccionar para recibir 
confirmación del formulario una vez enviado y finalizar dando clic en enviar. 
 

 
 

4. GESTIÓN DE CERTIFICACIÓN 
 

Seleccione esta opción, para el registro de los estudiantes certificados del 
semestre en curso o anteriores  
 

 
 
4. Número de estudiantes certificados. Indique el número de estudiantes que 
esta reportando como certificados  
 

 
 
5. Fecha Certificación. Indique la fecha en que se realizó la entrega de las 
certificaciones, haciendo uso de la herramienta de fecha  
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6. Descripción registro certificaciones. Indique la información adicional que vea 
necesaria incluir de la entrega de estas certificaciones.  
 

 
 
Puede seleccionar para recibir confirmación del formulario una vez enviado y 
finalizar dando clic en enviar. 
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