PAGOS EN MONEDA IN_ADF_OO67

— | 1 N EXTRANJERA

Proceso: Administrativo y Financiero Version 2 Pagina 1 de 7

1. OBJETIVO

Realizar el registro de las instrucciones adicionales para realizar pagos en moneda extranjera.

2. ALCANCE
Inicia con la inclusion de las instrucciones adicionales para el pago en el Sistema SIIF y finaliza con las

instrucciones adicionales para el Pago incluidas en el SIIF y autorizadas por la DGCPTN por correo
electrénico o llamada telefénica.

3. DEFINICIONES Y SIGLAS

¢ DIP: Documento de Instrucciones de Pago; informacion especial y adicional para el pago.
e DGCPTN: Direccién General de Crédito Publico y Tesoro Nacional.

e TRM: Tasa Representativa del Mercado; es la cantidad de pesos colombianos por un délar de los
Estados Unidos.

¢ SIIF: Sistema Integrado de Informacion Financiera.

4. DESARROLLO DEL TEMA

Cuando se realicen pagos en moneda extranjera, se inicia con el procedimiento establecido en el
diagrama de flujo y se realizan las actividades 1 a 10, posteriormente se registran las instrucciones
adicionales de pago, para ello tenga en cuenta:

Antes de incluir las instrucciones adicionales de pago, realice las siguientes actividades:

e Recibir y verificar que la obligacién cuente con la documentacién completa, que cumpla con los
requisitos necesarios para su pago y que indique Sl en la casilla REQUIERE DIP.

e Coordinar con el funcionario de la DGCPTN la fecha para el pago.

¢ Siel pago se va a realizar en Délares, establecer la TRM a la fecha. Si el pago se realiza en Euros,
establecer cual es la relacion Dolar / Euro.

4.1 Registro de instrucciones adicionales de pago
Una vez revisado que la obligacion tenga la marca “Requiere DIP”, el funcionario con el Perfil Pagador

Central o Regional, registra las Instrucciones Adicionales de Pago a través de la Ruta: EPG / Obligacion
/ Instrucciones Adicionales de Pago / Registrar.
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sII Eﬁ Simulador DIAN - PERSONAS - 001 (13-10-00-01)
- SIIFO05 - Tema 5 Usuario UATFuncional (mhUATFuncicnal)|
"a“ Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR;
SEG PRG ING EPG REC REPORTES .
Parametrizacion
Destinacién Especifica
Proyectos especiales
Solicitud de CDP
CDP
Procesamiento masivo
Vigencias Futuras
Gestién caja menor
Compromiso
Cuentas por pagar
Legalizaciones
Crear Obligacion
Adicionar Orden de pago presupuestal de gasto
Reducir Orden de pago no presupuestal de gasto

Modificar Plan de Pagos Reintegro

Instrucciones Adicionales de Pago

Madificar Deducciones
Anular

Al ingresar aparece la siguiente ventana

SIIF

ADM SEG FRG ING BYS AFR PAC OBS GFR PAG EC REPORTES

‘i‘i Simulador DIAN - PERSONAS - 001 (13-10-00-01))

= SIIFOO05 - Tema 5 Usuario UATFuncienal (mhUATFuncional)
Nall lManual de uguario | Cambiar Contrazefia | SALIR

Reaistrar en una Obligacidn Instrucciones Adicionales de Pago

Fecha de registro 2008-10-03

Obligacién presupuestal vinculada * 6308

Reagistro manual SiNo 0

O v ] (o]

En Obligacion presupuestal vinculada incluya el numero de la obligacion y en Registro manual
Seleccionar la opcion “SI”.

Posteriormente dar clic en el boton aceptar, con lo cual aparece la siguiente ventana.
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SIIF%E Simulador

- SIIFOO05 - Tema 5

Nacion

ADM SEG PRG ING REPORTES

Registrar en una Obligacion Instrucciones Adicionales de Pago

Fecha de registro
Ohbligacign presupuestal vinculada *

|50 |7 | No

Registro manual

Obligacidn Instrucciones Adicionales de Pago

599998054 - 7

Tercero entidad ordenante *

Mimero interno de identificacian

Tipo de identificacidn

MNambre de Identificacion

V54 No21 B 91
FE-BOGOTAD.C.

Direccion * Al
GOTAD.C

Obligacion Detalles Detalles

Obligacidn Detalles
Linea de pago * I:l @

[Plan Pagos por Obligacién Presupuestal |

[ Manandancia Para Pnairian dal

DIAN - PERSONAS - 001 (13-10-00-01)
Usuarie UATFuncienal (mhUATFuncional)

Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR;

En esta nueva ventana seleccione como Tercero la entidad ordenante, es decir, la DIAN y

posteriormente seleccione la direccion de la DIAN.

Luego escoja linea del plan de pagos establecida en la Obligacion y luego aceptar, Seleccione la nueva

grilla que aparece y de clic en el botén Aceptar.

>
@ SIF - Seleccionar Linea de Page - Didlogo de pagina web u
F
O
Linea de Pago de la Obligacion ™
4
Dependencia para Posicion del
1 Afectacion de PAC Catilogo de PAC Fecha de Pago Valoren Pesos
D00-DIAM GESTION GEME . 1-3 ANC - TRANSFEREMNCI_ 2014-06-13 116.433.900,00
M 40— » M Pagina 1 de 1
Dependencia para Posiciones del Catdlogo Fuentie de Recurso
Afectacion de Gastos de Gastos Financiacion Presupuestal
000-DIAN GESTION GENERAL N.C A-3-4-1-16 CENTRO INTERAMERICA. .. Macion 10 - RECURS05 CORR
M40— »»l
< | >
Aceptar || Cancelar Vv
£ >
] Paq N |

Una vez impreso este documento se considera Copia no Controlada



D I N PAGOS EN MONEDA IN_ADF_0067

EXTRANJERA

Proceso: Administrativo y Financiero Version 2 Pagina 4 de 7

Posteriormente, seleccione la pestafia Detalles

Obligacion Detalles Detalles @
Detalles
Datos del Beneficiario * I:l e
Cuenta Contable del Esquema Banco Agente * |:| g _
Cuenta Bancaria
Banco Intermediario |:| m )
Valor Detalles * ]
Fecha Detalles * l:l @
@ Adicion -
Referencia de las instrucciones *
-
G’) Revision -~
Motas *
w
@ 22333266 -
Credit Number
w

©OH

Una vez el sistema presente la pantalla anterior, se debera registrar cada uno de los detalles haciendo
clic en el boton de busqueda |:| ubicado frente a cada detalle asi:

e Datos del beneficiario:
» Tercero Beneficiario del Pago: Seleccione el beneficiario del pago.
» Pais arealizar el pago: Seleccione el pais donde se realizara el pago. Si el pais es EEUU el

cédigo es 249.
» Direccion: Seleccione la Direccion del Tercero beneficiario del pago

e Cuenta contable del esquema de banco agente:

> Esquema de Banco Agente: Seleccionar el esquema de banco agente SWIFT DOLARES
CUENTA CAJERO, si el pago es en Ddlares seleccione la que tiene cédigo 510 si es el Euros
la 511.

e Cuenta bancaria:

—1 ™~
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> Seleccione Entidad Financiera: Seleccionar la entidad bancaria donde se encuentra
registrada la cuenta del beneficiario del pago.

Direccion: Seleccionar la direccion de la entidad bancaria.

Cuenta Bancaria: Seleccionar la cuenta bancaria del beneficiario del pago.

Detalles de la Relacion del Operador: en nombre del operador seleccione SWIFT,
posteriormente se debe incluir el cédigo, si lo conoce digitelo, si no, de clic en el Buscar,
seleccione el cédigo que aparece en pantalla y posteriormente Aceptar.

YV VV

e Valor detalles:

» Tipo de moneda origen: Seleccionar Délares o Euros, segun el caso.

» Valor de moneda de origen: Registrar el valor a pagar en Délares o Euros, de acuerdo al tipo
de moneda registrado en el item anterior.

» Tipo de moneda de pago: Seleccionar “Ddlares o Euros” segun el caso.

» Valor en moneda de Pago: Registrar el valor a pagar en “Délares o Euros” de acuerdo con la

Resolucion o Cuenta de Cobro.

Tipo de moneda de triangulacidn: Seleccionar la misma seleccionada como “Tipo de Moneda

de Pago”.

Seleccione una entrada: Seleccionar “Tasa de Conversiéon” y Aceptar.

Seleccione una entrada: Seleccionar “Valor”.

Tasa de conversion presupuestada: Registrar el valor equivalente en “Pesos” de la unidad

monetaria en que se realizara el pago “Ddlar o Euros” segun sea el caso.

VVV V

e Fecha detalles:

» Fecha limite de pago: Seleccionar la fecha limite de pago. (Esta fecha debe ser la acordada
previamente con la DGCPTN y se debera informar de la misma a la DGCPTN para la
programacion de los giros).

» Pais de Negociacién: Seleccionar “Colombia”.

» Fecha de giro: Calculo automatico por el sistema.

e Referencia de las instrucciones:
> Indicar el nimero de factura o documento de cobro.
¢ Notas:

» Indicar el objeto del pago en forma breve, maximo 20 caracteres sin incluir caracteres especiales
como *, /,- , +, etc.

Cuando haya diligenciado toda la informacion dar clic en guardar, imprimir el reporte por la ruta
Reportes / EPG / Obligacion / Instrucciones Adicionales de Pago / Comprobante y remitirlo por correo
electrénico al funcionario de la DGCPTN para observaciones y comentarios. Sila DGCPTN no autoriza
las Instrucciones Adicionales de pago, se deben realizar las modificaciones de acuerdo con las
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instrucciones que imparta dicha Direccion, por la ruta EPG / Obligacion / Instrucciones Adicionales de
Pago / modificar.

4.2 Orden de Pago Presupuestal

Una vez reciba comunicacién de la DGCPTN por correo electrénico o telefénicamente, aprobando la
fecha de pago y las instrucciones adicionales de pago, proceda a la elaboracién de la Orden de Pago
Presupuestal de Gastos, con instrucciones adicionales de pago, de acuerdo con lo establecido en
el punto 12 del diagrama de flujo y posteriormente continuar con la actividad 21.

El sistema realiza el pago ajustando el registro de la obligacion y orden de pago, recalculando su valor
en pesos de acuerdo con el valor de la Tasa Representativa del Mercado -TRM del dia de giro. Cuando
la tasa de cambio proyectada en las Instrucciones Adicionales de Pago sea inferior a la TRM, el sistema
bloguea la orden de pago y no se realiza el giro, si por el contrario la tasa de cambio proyectada en las
Instrucciones Adicionales de Pago es mayor que la TRM, el sistema ajusta automaticamente la
obligacion y orden de pago al valor real del giro.

El pagador debera consultar continuamente las 6rdenes de pago, a fin de verificar que no estén
bloqueadas por desfinanciamiento de la operacion, si se presenta este caso tendra que anular la orden
de pago y luego la obligacion, y generar los documentos nuevamente, ajustando los valores y la tasa
proyectada.

5. CONTROL DE CAMBIOS

Vigencia
Desde Hasta
1 02/07/2014 09/12/2021 | Version inicial de la modernizacion del SGCCI

Descripcién de Cambios

Version
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Vigencia

Vel Desde Hasta

Descripcién de Cambios

Version 2, que reemplaza la version 1. Se generaron
ajustes en el documento, relacionados con el nombre
del proceso de acuerdo con la nueva estructura de
procesos establecida en el considerando de la
Resolucion 060 del 11 de junio del 2020 y el Codigo
alfabético del mismo. Se cambio el codigo, nombre del
proceso y la version (encabezado).

Se ajustaron las dependencias de acuerdo con la
> 10/12/2021 nue\{a. estructura establecida en el De.c,reto 1742 del 22
de diciembre de 2020 y en la Resolucion 070 del 09 de
agosto de 2021.

Cabe aclarar, que el contenido técnico de los
documentos no presenta cambios respecto a la version
anterior. Por lo tanto, cualquier consulta respecto a los
contenidos técnicos de los mismos debe efectuarse a
los elaboradores técnicos y revisores de la version
anterior.

Maribel Verano P
Elaboré: | Ajusté Gestor |
metodolégicamente

Coordinacion de Procesos y
Riesgos Operacionales

Daniel Gustavo Céaceres

Reviso: Subdirector Financiero Subdirecciéon Financiera
Mendoza
Abrobé: Liliam Amparo Cubillos Director(a) de Gestion Direccién de Gestion
probo: Vargas Corporativa Corporativa
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