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1. OBJETIVO

Disefiar un procedimiento para la Coordinacion de contabilidad de la funcion recaudadora o quien haga
sus veces, en el cual se ilustra el proceso de transmision de la Informacion Contable a la Contaduria
General de la Nacion a través del CHIP (Consolidador de Hacienda e Informacién Puablica).

2. DOCUMENTOS RELACIONADOS

Tipo de Modo Clasificacién

documento

Codigo Titulo de uso documento

Procedimiento PR-ADF-0041 Cierre Contable Digital Interno

3. DEFINICIONES Y SIGLAS

CHIP: Consolidador de Hacienda e Informacion Publica
CGN: Contaduria General de la Nacion.

MUISCA: Modelo Unico de Ingresos, Sistema y Control Automatizado.

4. DESARROLLO DEL TEMA

4.1. Aspectos importantes

La informacién se transmite trimestralmente de acuerdo con los plazos que establece la
Contaduria General de la Nacion en la Resolucién 706 del 16 de diciembre de 2016 y sus
modificaciones, también incluye las prérrogas que se solicitan y son autorizadas por la CGN.

Segun la Resolucion 097 del 15 de marzo de 2017 de la Contaduria General de la Nacion la
informacion Contable Puablica se reporta en pesos.

Segun articulo 2 de la Resolucion 706 del 16 de diciembre de 2016 la informacién se debe
reportar por las categorias: Informacion Contable Publica, Estado de Situaciéon Financiera de
Apertura - Convergencia, Informaciéon Contable Publica - convergencia, Control Interno
Contable, Evaluacion del Control Interno Contable y Boletin de Deudores Morosos del Estado
(BDME)

Categoria Informacion Contable Publica: en esta categoria se reporta los movimientos contables
trimestrales, operaciones reciprocas trimestrales y variaciones trimestrales significativas.

En el cuarto trimestre se transmite en PDF las notas a los Estados financieros en archivo PDF.
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e Se consolidan balances, MUISCA y COMERCIAL a nivel de 6 digitos.

e Se debe solicitar a la Subdireccion de Gestién de Tecnologia la instalacién del aplicativo en el
equipo, al igual las actualizaciones de la versién cuando sea necesario. para esto la Contaduria
General de la Nacién publica en la pagina www.chip.gov.co la versién que deba actualizarse.

¢ Almomento de instalar el aplicativo en el equipo también se crean en “C” las siguientes carpetas:
SCHIP, dentro de ella una carpeta DIAN, dentro de esta se crean las siguientes: Actualizador
Formularios, Aplicativo, Datos Formulario, Envios, Errores Validacion.

e Previo a la presentacion de la informacion se debe consultar en la pagina www.chip.gov.co si
pide actualizacion de la version.

e Cuando se actualizan las versiones automaticamente se eliminan los usuarios.

e Las DIAN funcién recaudadora cuenta con un asesor de la CGN.

4.2. Procedimiento:

4.2.1. INGRESAR A CHIP

Una vez es instalado en el equipo se ubica en el escritorio (recomendar al ingeniero al momento de
instalar). Se identifica con el siguiente icono:

SGHIpIOCE

e Al momento de ingresar al CHIP este pide el usuario de red para validar la conexion a proxy.

Usuario: corresponde al usuario de red de la entidad
Contrasefia: corresponde a la clave de red.



http://www.chip.gov.co/
http://www.chip.gov.co/
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| £:| Datos de autenticacion para el Servidor Prowxy @
Usuario: | |
Contrasefia: | |

Informacion para salir a internet por el Servidor Proxy

Aceptar Cancelar

e En la siguiente ventana se digita el usuario CHIP conexion al sistema:

Usuario: Usuario CHIP del funcionario
Contrasenia: digitar la clave de CHIP

P

CHIP - Conexién al Sistema ==

Usuario: [ |

|Cﬁdign de usuario asignadn|
Contrasefia: | |

Aceptar Cancelar

4.2.2. CREACION DE USUARIOS CHIP

Se crean los siguientes usuarios:

Usuario Registro: es quien elabora y valida la informacién a reportar.
Usuario Registro y envio: quien valida y envia la informacion.
Usuario Seguridad: es asignado al funcionario de sistemas.

Para la creacion de los usuarios se ingresa al usuario ADM_GENERAL

DlAN
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Usuario: ADM_GENERAL
Contrasefia: Cuando se ingresa por primera vez la contrasefia es el mismo usuario, al igual que

cuando se actualizan las versiones.

RUTA: Una vez se ingresa al CHIP ir a seguridad

|£: CHIP - Consclidador de Hacienda e Informacion Plblica
ewr M

CHIP i CHIP
) il Formularios
@ Formularios L ¥sequridad ____|

il Sequridad

Archivo Ayuda

Ir al icono nuevo

| = CHIP - Seguridad
Archive Edicion Segquridad

BB & F 1

Muevo Parametros de S

Parametros de Seguridad
o= 71 Opciones del Sistema

Diligenciar los datos del usuario que se esta creando en el sistema.

Usuario: AMEMDOZAR
AMDRES MEMDOZA RODRIGUEZ

Nombre:

Correo: |amendozar@dian.g0v.c0

No. Documento Id.: |E|5?44?4-4

Perfil de Seguridad: |REGISTRO - Registro de informacién [~]
Activo:

Ultima Modificacion:

DlAN
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Ir al icono guardar.

|Z=| CHIP - Seguridad
Archivo Edicidn Seguridad Ayuda

@ = CHIP |v|

Guardar h‘]metros de Seguridad

st

Nota: si se bloquea el usuario usamos la opcién modificar, se actualiza el usuario y/o se cambia la
contrasefia.

4.2.3 ACTUALIZAR FORMULARIOS

RUTA CHIP: Archivo/Actualizar formularios

| £ CHIP - Formularios
grchiuo‘gdlmén Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda

Actualizar Formularios CHIP | - |
|

Imprimir...
Salir Ctrl-S

En la nueva ventana

e Digitar el usuario de la Entidad y contrasefia
e Seleccionar el afio y el mes que se va a trasmitir
e Aceptar
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Actualizacion de Fermularios

i® En Linea

i Fuera de Linea

Seleccione la Entidad y Periodo de generacion

Usuario

Password

Afio

[ENT910300000 |

| Aceptar

|| cancelar |

Nota: Cuando no funcione la opcion “en linea” se puede marcar “fuera de linea”, para esto se debe
llamar a la CGN y se les solicita los archivos planos.

Se selecciona la categoria

Actualizacion de Formularios

Seleccione las Categorias a Actualizar
) Todas las Categorias

(@ |Seleccionar las Categorias

Para seleccionar varias categorias,
mantenga oprimida la tecla ctrl, y haga click
sobre las categorias que desea seleccionar

INFORMACION CONTABLE PUBLICA - CONVERGENC
BOLETIN DE DEUDORES MOROSOS DEL ESTADO - E
SISTEMA GENERAL DE REGALIAS

CUIPO - CATEGORIA UNICA DE INFORMACION DEL B

Aceptar Cancelar
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[£2 CHIP - Mensaje del Sistermna 4

f Usted va a actualizar las siguientes categorias para la fecha de corte :
MAR - 2022

Categoria
INFORMACION COMTABLE PUBLICA - COMVERGEMCIA

1] [ IC

%i existe informacion de la(s) categoria(s) a actualizar se borrara.
Si lo requiere, se recomienda exportar los datos antes de continuar.
Desea continuar con el proceso de Actualizacidn?

Si No

' 4
Actualizando ... ﬂ

=)

L

Limpiando informacicon.

i T
Actualizando .. ﬁ

& Cargando informacion de categorias.
=

b

r ™
Actualizando ... ﬂ

o Cargando informacion (15 de 28)
=
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CHIP - Resultados de Actualizacidén >

Mensajes del Proceso
EL PROCESC DE ACTUALIZACION DE FORMULARIOS SE HA EJECUTADC COF
Se actualizaron las categorias -
INFORMACION COMNTABLE PUBLICA - COMNYERGEMCIA
Para la fecha de corte : MAR - 2022

| ] | | »

| Guardar | | Cerrar |

Esta ventana se guarda en la carpeta de actualizador de formularios.

4.2.4 ELABORACION DE LA INFORMACION PARA TRANSMITIR

4.2.4.1 CATEGORIA: INFORMACION CONTABLE PUBLICA

A. Elaborar formulario CGN2015 001 SALDOS Y MOVIMIENTOS:

En este formulario como su nombre lo indica se reportan los saldos iniciales, movimientos contables
y saldos finales de un trimestre.

Para elaborar el formulario se prepara la informacion en un archivo Excel teniendo en cuenta los
siguientes parametros:

e Codigo catdlogo de cuentas contables: se relacionan de acuerdo con la estructura del
catalogo de cuentas (cédigo, cuenta, subcuenta) a nivel de 6 digitos.

e Nombre de la cuenta: nombre del c4digo, cuenta, subcuenta.
Saldo inicial: Corresponde al saldo final del trimestre anterior.

¢ Movimiento debito balance comercial: corresponde a los movimientos débitos consolidados
del trimestre a reportar, del balance de comercial.

¢ Movimiento crédito balance comercial: corresponde a los movimientos créditos consolidados
del trimestre a reportar, del balance de comercial.

e Movimiento debito balance MUISCA: corresponde a los movimientos débitos consolidados
del trimestre a reportar, del balance de MUISCA.

e Movimiento crédito balance MUISCA: corresponde a los movimientos créditos consolidados
del trimestre a reportar, del balance de MUISCA.

fr———————
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¢ Movimiento final débito: corresponde a la suma de las columnas Movimiento débito balance
comercial y Movimiento débito balance MUISCA.

e Movimiento final crédito: corresponde a la suma de las columnas Movimiento crédito balance
comercial y Movimiento crédito balance MUISCA.

e Saldo Final: calcula el saldo final del trimestre

La informacién de los balances MUISCA y Comercial se genera por la siguiente ruta:
MUISCA/ contabilidad/ reportes contables/ analisis contable/ Detalle Reporte Mensual y detalle
reporte Mensual Comercial.

La Hoja Excel quedaria como muestra la siguiente imagen:

3
| ™~ , ,
CONSOLIDACION BALANCE FUNCION RECAUDADORA (BALANCE
4 COMERCIAL + BALANCE MUISCA)
MINISTERIO DE HACIENDA Y
- | é ¥ CREDITO PUBLICO
6 |PROCESO : Nombre del Proceso
7 NIVEL CENTRAL
8 | Saldo en pesos
9 DEPARTAMENTO BOGOTAD.C
10 MUNICIPIO BOGOTA
11 ENTIDAD DIAN FUNCION RECAUDADORA
12 | CODIGO 910300000
13 |[FECHA DE CORTE 0 0 0 0 0 Ecuacion Contable
Periodo de
14 movimiento COFTUERE-DIDENERE 2022 0 ctas Balance
15 o 0 0 0 0 0
16 0 0 0 0 ctas de resultado
17 0
saldo Inicial
{(saldo final trimestre i Debito i redito i Debito redito Debito redito
18 _Codigo Contable Nombre de la Cuenta anterior) ‘COMERCIAL COMERCIAL MUISCA MUISCA Definitivo Definitivo Saldo Final
19 100000 |ACTIVO 0) 0] 0 0
20 10000 |EFECTIVO. 0| 0 0 0
21 10500 |CAJA 0 0 0 0
2 10501 |Caja Principal
23 11000 |BANCOS Y CORPORACIONES [} 0 0 0
24 11005 |Cuenta Corriente Bancaria
25 12000 FONDOS EN TRANSITO ] ] 0 0 0
26 112010|Red Bancaria 0 0 0
27 130000|RENTAS POR COBRAR 0 0 0 0 0 0 0 0
28 130500 | VIGENCIA ACTUAL ] 0 0 0 0 0 0 0

CGN1 | ceN2 @ ] »

Luego de tener los “movimientos y saldos definitivos” se pasan a otra hoja de Excel y se relacionan
solo los siguientes campos:

Cdédigo catalogo de cuentas contables

Nombre de la cuenta

Saldo inicial

Movimiento final débito

Movimiento final crédito

Saldo Final: calcula el saldo final del trimestre

Saldo Final Corriente: se clasifican los saldos corrientes que correspondan

Saldo Final no Corriente: se clasifican los saldos no corrientes que correspondan.

La Hoja Excel quedaria como muestra la siguiente imagen:

fr———————
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CONSOLIDACION BALANCE FUNCION RECAUDADORA (BALANCE COMERCIAL + BALANCE MUISCA)
“3%~ MINISTERIO DE HACIENDA Y
t;jf CREDITO PUBLICO
PROCESO : Nombre del Proceso
NIVEL CENTRAL
Saldo en miles de pesos
DEPARTAMENTO
MUNICIPIO
ENTIDAD
CODIGO
FECHA DE CORTE 0 ] 0 Ecuacion Contable
Periodo de
movimiento a ] 0 ctas Balance
0 0
0 0 ctas de resultado |
Movimiento Debito | Movimiento Credito Saldo final Saldo Final No
Codigo Contable Nombre de la Cuenta Saldo Final Definitivo Definitivo Saldo Final Corriente Corriente
100000 ACTIVO 0] 1) 0] 0 0 1)
110000 |EFECTIVO 0] ") 0] 0 0 1)
110500/ CAJA 0 0 0 0 0 0|
110501 |Caja Principal 0 0 0 0 0 0
111000 BANCOS Y CORPORACIONES 0 0 0 0 0 0|
111005|Cuenta Corriente Bancaria 0)
112000 FONDOS EN TRANSITO 0 0 0 0 0 0|
CGN1 | CGN2 ® [

Los valores se reportan en pesos.

La informacién consolidada se copia en una nueva hoja Excel con las siguientes especificaciones:

ANANENENEN

Sin encabezados

Sin nombre de la cuenta

Sin lineas, recuadros, negrilla, colores, etc.

Las cifras deben ir en formato nimero sin separador de miles.

Los cbdigos contables se separan con puntos. ejemplo 1.1.10.05. Para esto la CGN facilit6 la
formula Excel a utilizar para la conversion.

(=CONCATENAR(EXTRAE($A5;1;1);SI(EXTRAE($A5;2;1)="0":""; CONCATENAR(".";EXTRAE($A5;
2:1))):SI(EXTRAE($A5;3;2)="00";":CONCATENAR("."; EXTRAE($A5;3;2)));SI(EXTRAE($A5;5;2)="0
0":":CONCATENAR("."))

v
v
v

|| = = - W= A | =
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datas Revisar Vista
d& Cortar Arial -0 | A A = = Ajustar-
2= copiar - -
¥ Copiar formato LT = - S - A - = a4 Combin
Portapapeles Fuente Alineacién
Al - S 100000
[ A B C D E
1] 1[][][][][]!1
2 110000 1.1
3 111200 1.1.12
4 111266 1.1.12.66
5 100000 1
(3] 110000 1.1
I 111200 1.1.12
] 111266 1.1.12. 66
9 100000 1
10 110000 1 1

Eliminar las filas en cero
Insertar una columna a la izquierda y digitar la letra “D” en todas las filas.
Insertar una fila en la parte superior para pegar el protocolo de importacion.
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GENERAR PROTOCOLO DE IMPORTACION

= |ngresar al aplicativo CHIP por el usuario registro o registro y envio / ir a Formulario/ Generar protocolo
de Importacién.

——
|
T T e e — s
| £| CHIP - Generar Protocolo de Importacidn X
Afio: 2022|
Entidad: Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales - (910300000) |+
Categoria: INFORMACION CONTABLE PUBLICA - CONVERGENCIA -
Periodo: Ene-Mar 2022 -
Formulario:  |cGN2015_001_SALDOS_Y MOVIMIENTOS_CONVERGENCIA |+

Generar listas:

Aceptar Cancelar

| | ™~

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”
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x

| %[ CHIP - Protocolo generado en el archivo:

C:ASCHIP\DIANAplicativolclasses\formatos\CGN2015_001_SALDOS_Y_ MOVIMIENTOS_CONVERGENCIA.txt
Ayuda para importacidn del formulario: CGN2015_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS_COMNVERGEMNCIA

L] »

En el protocolo de importacidn, existen dos tipos de registros: los

registros de cabecera (5) y los de detalle (D).

El caracter de separacidn entre datos de cada registro es TAB. La

existencia de dos TAB's consecutivos se interpreta como un nulo lo cual
invalida el registro generando un error de completitud excepto

si el nulo corresponde 3 una varia-ble calculada. Pueden existir Iineas en blanco
entre registros.El registro de encabezado tiene 1a siguiente informacidn

S 910300000 10103 2022 CGMN2015_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS_CONVERGE

- 5. El tipo de Registro
-910300000:  Cddigo de la entidad a la cual pertenecen los datos
- 10103 Identificacion del periodo Ene-Mar 2022 al cual pertenecen los datos
Esta formado por un entero de 5 digitos asi:

el nimero 1

los dos digitos del mes de inicio del periodo

los dos digitos del mes de fin del periodo
- 2022 Identificacion del afio al cual pertenecen los datos
- CGMN2015_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS_COMNVERGEMCIA: Mombre del formulario al cual pertenecen
- =Fecha de Envio=: Fecha de generacidn de la informacidn en formato dd-mm-aaaa (por ejemplo: 20-10-200
solo para envios de categoria

El registro de Detalle tiene la siguiente informacidn:
D Concepto =SLD0_INIC= =MOV_DB= =MOV_CR= =5LD0_FIN= =SLDO_FIN_CTE=

-0 Tipo de Registro
-Concepto: Cdadigo del concepto al que hace relacion a el registro que se estd importando.
FVariables: Valores de las variables que se deben reporiar en el siguiente orden:

4] i | [»]

[4]

| Cerrar || Imprimir ‘

En la pantalla anterior se muestra el protocolo que corresponde a la siguiente informacion:

“S 910300000 10103 2022 CGN2015_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS_CONVERGENCIA”

El Excel quedaria de la siguiente forma:
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2022 CGN2015 001 SALDOS ¥ MOVIMIENTOS CONVERGENCIA

1S 910300000 11012

2 |D 1 368902842912042 287652291683811 296673591922606 27871542674147  27869126324134 2416350013
3 |D 1.1 1317728912967 138894556878623 138621987421955 1590298369635 1590298369635 0
4 |D 1.1.10 3496599202 18022551688 17538901868 3980249022 3980249022 0
5 |D 1.1.10.05 3496599202 18022551688 17538901868 3980249022 3980249022 0
6 |D 1.1.20 1314232313765 138876534326935 138604448520087 1586318120613 1586318120613 0
7 |D 1.1.20.10 1314232313765 138876534326935 138604448520087 1586318120613 1586318120613 0
8 |D 1.3 35408337654179 148680041807300 157982106561468 26106272900020  26106272900020 0
9 |D 1.3.05 26584424705916 140927052981979 145523443428888 21988034259007  21988034259007 0
10 |D 1.3.05.01  11001337791072  17650012228385 20458586914408 8192763105049 8192763105049 0
11 |D 1.3.05.03 816707753050 6407619388024 6825252723136 399074417938 399074417938 0
12 |D 1.3.05.04  11368524150192  $9155319998206 71221717794332 9302126354156 9302126354156 0
13 |D 1.3.05.05 2050556732609 40342548539261| 3981963061539 2573422210331 2573422210331 0
14 |D 1.3.05.39 0 19043315333 19043315333 0 0 0
15 |D 1.3.05.52 40674664891 3766190401000 3760313786000 46551279891 46551279891 0
16 |D 1.3.05.54 2757550868 1557721000 2857000 4312414868 4312414868 0
17 |D 1.3.05.55 246037416721 666481982030 610767807685 301751591066 301751591066 0
18 |D 1.3.05.64 353368646356 702824478049 742482501147 313710623258 313710623258 0
19 |D 1.3.05.65 1488000 1044076614000 1044078102000 0 0 0
20 |D 1.3.05.67 49565505854 181452157077 172702247424 58315415507 58315415507 0
21 |D 1.3.05.68 65394355745 135729919077 98692197608 102432077214 102432077214 0
22 |D 1.3.05.75 575363589558 691168985447 582045608276 684486966729 684486966729 0
23 |D 1.3.05.86 14135061000 93809000 5141067000 9087803000 9087803000 0
24 |D 1.3.05.87 0 162933446000 162933446000 0 0 0

F1-DIAN-1222-PLANO ® .

v' Se guarda en archivo de texto (blog de notas). En la siguiente ruta: "C”, SCHIP, DIAN, Datos
Formulario.

v' Se guarda con el siguiente nombre de archivo F1-DIAN-0322-PLANO, tipo de archivo texto delimitado
por tabulaciones.

Nota: se diferencian los archivos asi:

F1: Movimientos contables

F2: Operaciones Reciprocas

F3: Notas a los Estados Financieros especificas
F4: Notas a los Estados Financieros Generales

Tipo de Archivo Mes a reportar Afo a reportar

1-DIAN-0322-PLANO

Una vez elaborado el formulario se ingresa al CHIP:
Se importa el formulario:

RUTA: Formulario/Importar
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|V|é| CHIP - Formularics
|

Concepto Consultas Ayuda

Archivo Edicidn Categoria | Es

Seleccionar —
Validar

Refrescar
Ocultar Variables de Detalle

Importar ...
Exportar ...
Generar protocolo de importacion ...

Encabezados

Seleccionar el archivo
[ s |

| £ CHIP - Seleccionar los Archivos a Importar

Buscar en: ||j Datos Formularios |V|

[ F1-DIAN-1213-PLANO.tx{]

Hombre de archivo: |

Archivos de tipo: |Ar-::hi|.ro de texto (*.txt)

En el siguiente recuadro debe aparecer que la informacion es valida
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[[&] cHIP - Ver Encabezados =
NIT Codigo Razdon Social Formulario Categoria Per

20019 (9103200000 [DIRECCION DE .. [CGN2005_001_ |INFORMACIO. . |Oct-[

] I [ [»
Aceptar | | Cancelar |
[£] CHIP - Ver Encabezados e |

ial Formulario Categoria Periodo Archivo Valido
DE |... |CGMN2005_001. [INFORMACIO... |Oct-Dic 2012 |CASCHIP\D... |Si

4] [ M »

| Aceptar || Cancelar
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| 4 CHIP - Formularios

W[ Archivo Edicion Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda

cHip l-‘

Importacion... [

£= Preparando agregacion...
=

. ™
CHIP - Mensaje del Sistema e |
Cr ] La operacion se ha ejecutado correctamente. Desea
ver el log?
Si Ho
[ CHIP - Log de Importacion eS|

Reporte de Importacion
Archivo [ CASCHIPADIAR D atos Formularios\F1-DIAMN-1213-PLANO bd ]
Formulario [ CGMNZ2005_001_SALDOS_Y_MOVIMIEMNTOS ]

Entidad [ DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUAMNAS MACIOMNALES ]
Feriodo [ Oct-Dic 2013 ]

Se han importado 118 filas exitosamente.
Se han encontrado O filas repetidas.

Guardar || Cerrar
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Unavez se importe el formulario se procede ala validacion:

RUTA: Formulario/ seleccionar

o P Formiores S—— [T=mrET |

|| Archivo  Edicion  Categoria

F B
CHIP - Informacién Preliminar [

Ajio: 2013

Entidad:  |DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES - (91030... | ¥

Categoria: |INFORMACION CONTABLE PUBLICA v

Periodo:  |Oct-Dic 2013 v

Formulario: |cGN2005_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS -
Aceptar Cancelar
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] CHIP - Formularios

[ Archivo Edicion Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda

8 R ¥ e -

Entidad: DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS
NACIONALES

Formulario:  CGN2005_001_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS -
INFORMACION CONTABLE PUBLICA

Periodo: Oct-Dic 2013

1 Responsables: [Representante Legal =
Contador ~

o [ 4INGRESOS

& 75 GASTOS

o= [ 6 COSTOS DE VENTAS Y OPER/
& [C37 COSTOS DE PRODUCCION
o (18 CUENTAS DE ORDEN DEUDO 0
0~ (] 9 CUENTAS DE ORDEN ACREE!

CONCEPTOS * SALDO INICIAL (m)) |+ MOVIMIENTO DEBITO (m) REDITO (mi) | SALDO FINAL (m)) * SALDO FINAL CORRIENTE (mi) | * SALDO FINAL NO CORRIENTE (mi) |
o [ 1ACTIVOS 2 1 9 9 1 0
& CJ2PASIVOS 1 2
o [ 3 PATRIMONIO 1 1 0
1 2 0
1 0

Una vez el sistema muestre lainformacién se dala orden de validar:

RUTA: Formulario/ Validar

03:22 p.m.
21/02/2014

- — — B
2] CHP -~ Formmataios pra—— =~
[ archive Edicién Categoria | Formularia | Concepto Consuttas Ayuda
D [ By §| Seleccionar ﬂ
Validar
e 5 |UESTOS Y ADUANAS
Ocultar Variables de Detalle
Importar ...
LDOS_Y_MOVIMIENTOS -
[Enza e ITABLE PUBLICA
Generar protocolo de importacion ...
Encabezados »
1 T B
Contador =
CONCEPTOS * SALDO INICIAL { [ MOVIMIENTO DEBITO *MOVIMIENTO CRE| SALDO FINAL {ml) |+ SALDO FINAL CORRIEN * SALDO FINAL NO CORRIENTE (mi)
o[ 1ACTIVOS 2 B 0 9 169 2
o [C]2PASIVOS 7 7

o [ 3 PATRIMONIO

o [C]4INGRESOS

o [C]5 GASTOS

o [ 6 COSTOS DE VENTAS Y OPER/
> 37 COSTOS DE PRODUCCION
o [ 8 CUENTAS DE ORDEN DEUDO 0
> £ 9 CUENTAS DE ORDEN ACREE]

— LA

0323 p.
21/02/2014

e Bt

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”
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[ 4] CHIP - Formularios

2 fh¥ ‘CHIP

CONCEPTOS
o (=3 1 ACTIVOS
o ] 2PASIVOS
o 7 3 PATRIMONIO
o ] 4INGRESOS
o []5 GASTOS

o [£17 COSTOS DE PRODUCCION

Entidad:

Formulario:  CGN20!

Periodo: Oct-Dic 2013
Responsables: |

* SALDO INICIAL (mi)

o [£]6 COSTOS DE VENTAS Y OPER/

¢ [ 8 CUENTAS DE ORDEN DEUDO
©- [ 9 CUENTAS DE ORDEN ACREEI

[ archivo Edicion Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda

E IMPUESTOS Y ADUANAS

1_SALDOS_Y_MOVIMIENTOS
NTABLE PUBLICA

]

* MOVIMIENTO DEBITO (mi) * MOVIMIENTO CREDITO (mi) SALDO FINAL (mi)

| Ejecutando Expresion [
£ Validando...
‘ =]

* SALDO FINAL CORRIENTE (mi)

* SALDO FINAL NO CORRIENTE (mi)

CHIP

- Mensaje del Sistema

==

CAPTURADD1
La operacion se ha ejecutado correctamente.

Aceptar

B. Elaborar formulario CGN2015 002 OPERACIONES RECIPROCAS

Las operaciones reciprocas corresponden al saldo contable que tienen las Entidades del Estado en
nuestra contabilidad, las cuales requiere la Contaduria General de la Nacion.

Previo a la elaboracion de este formato se debe solicitar a Tecnologia mediante PST el saldo por
tercero de las cuentas que se van a reportar, ejemplo cuenta 1305 Rentas por cobrar vigencia actual,
2917 Anticipo de Impuestos, 5722 operaciones sin flujo de efectivo y demas que requieran. Esta
informacion la envian a nivel de 11 digitos, pero se elabora el formulario a nivel de 6 digitos.

En la solicitud a tecnologia mediante PST se envia la relacion de cédigos contables que la Contaduria
General de la Nacién requiera.

Al diligenciar el formulario OPERACIONES RECIPROCAS, se debe tener en cuenta que las entidades
con la que se tiene operaciones reciprocas deben estar "activas", y para ello, se puede verificar
en el “directorio de entidades CHIP”, el cual se descarga de la pagina www.contaduria.gov.co.

Se prepara en un Excel con las siguientes especificaciones:



http://www.contaduria.gov.co/
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El archivo contiene la informacién que se lustra en la siguiente tabla:

CODIGO
ENTIDAD
CODIGO CONTABLE VALOR VALOR NO
CONTABLE PUBLICA CORRIENTE | CORRIENTE
D 1.3.05.01 923272035 23 0

Cddigo Contable: debe ser el mismo reportado en saldo y movimientos

Cddigo Entidad Contable Publica: se relaciona el c6digo de consolidacion de la entidad que se va
a reportar con operacion reciproca. Este codigo se toma del directorio de entidades.

Valor corriente o0 no corriente: se relaciona el valor a reportar en pesos.

Se guarda en un archivo de texto sin encabezados, bordes ni sombreados.

Se genera el protocolo de informacién
RUTA CHIP: Formularios/ Generar protocolo de informacion

F ——

| £| CHIP - Formularios e R —

Archivo Edicion Categoria | Formulario | Concepto Consultas Ayuda

Seleccionar -

Importar ...
Exportar ...

Generar protocolo de importacion ...
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[£| CHIP - Generar Protocolo de lmportacion >
Aiio: 2022|
Entidad: Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales - (910300000) |+
Categoria: INFORMACION CONTABLE PUBLICA - CONVERGENCIA -
Periodo: Ene-Mar 2022 -
Formulario: | rGN3015_002_OPERACIONES_RECIPROCAS_CONVERGENC...| v

Generar listas:

Aceptar Cancelar
Tomar el protocolo, para el caso es:
S 910300000 10103 2022 CGN2015_002_OPERACIONES_RECIPROCAS_CONVERGENCIA
|£| CHIP - Protocolo generado en el archivo: Pt
CASCHIP\DIANAplicativolclasses\formatosiCGN2015_002_OPERACIONES_RECIPROCAS_CONVERGENCIA.txt
Ayuda para importacian del formulario; CGHN2015_002_0OPERACIONES_RECIPROCAS _CONVERGENCIA |~ |
En el protocolo de importacion, existen dos tipos de registros: los B
registros de cabecera (3) y los de detalle (D).
El caracter de separacidn entre datos de cada registro es TAB. La
existencia de dos TAB s consecutivos se interpreta como un nulo lo cual
invalida el registro generando un error de completitud excepto
si el nulo corresponde a una varia-ble calculada. Pueden existir lineas en blanco
entre registros.El registro de encabezado tiene la siguiente informacidn
S 910300000 10103 2022 CGN2015_002_0OPERACIONES_RECIPROCAS_CONVE]
- 3 El tipo de Registro
- 910300000 Cddigo de la entidad a la cual pertenecen los datos
- 10103 Identificacidn del periodo Ene-Mar 2022 al cual pertenecen los datos
Esta formado por un entero de 5 digitos asi:
gl numero 1
los dos digitos del mes de inicio del periodo
los dos digitos del mes de fin del periodo
- 2022 |dentificacidn del afio al cual pertenecen los datos
- CGMN2015_002_0OPERACIONES_RECIPROCAS_COMVERGEMCIA: Mombre del formulario al cual pertenecen
- =Fecha de Envio=: Fecha de generacion de la informacion en formato dd-mm-aaaa (por ejemplo:; 20-10-2007
solo para envios de categoria
Elregistro de Detalle tiene 1a siguiente informacian:
D Concepto =ENT_RECIP= =VR_CTE= =VR_NO_CTE= |
{] i | ] |

Se pega al archivo de texto. En la primera columna y primera fila.

| | ™~

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”
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2™ | : o= | = F2-DIAMN-0314-PLANO [Mo:
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Fevisar WVista

3 35 Cortar Calibri l1r -At AT = =] =5 Ajustar texto General

_ 53 Copiar ~

Pevgal' - Copiar formato N ¥ s- H- &-A- === =8 Combinar y centrar ~ $ - % 00 | %l Lo

Fortapapeles = Fuente = Alimeacidn El Mimero

Al - &= | s
A B = D E F G H 1

1 |s 1 510300000 10103 2014 CGMN2005_002_ OPERACIOMNES_RECIPROCAS

2 D 1.3.05.01 923272035 23 o

2 D 1.2.05.05 38541000 8668432 o

4 D 1.2.05.05 923271662 2381 o

5 D 1.3.05.05 230176823 324 o

Se guarda con con el nombre “F2-DIAN-0314-PLANO” como tipo de documento “Texto (delimitado
por tabulaciones)” En la ruta: "C”, SCHIP, DIAN, Datos Formulario.

F ™
[.zl Guardar como M

& [l i - | 42 | Buscarchip 2]
Organizar « Mueva carpeta == - .@.
& Descargas n Mombre Fecha de modifica.. Tipo Tamaric
B Escritoric

el - Mingun elemento coincide con el criterio de basqueda.
1= Sitios recientes g 1

m

4 Biblictecas
3 Documentos
=| Imagenes

J? Musica
B2 Videos
"M Frauinn S
Nombre de archivo: | [ e EEET RN e -
Tipo: [Texto (delimitado por tabulaciones) v]
Autores: Zulma Liliana Cristanch... Etiquetas: Agregar una etiqueta Titulo: Agregar un titulo
“ Ocultar carpetas Herramientas - [ Guardar ] ’ Cancelar ]

Dar click en aceptar en la siguiente recuadro

Microsoft Excel @

El tipo de archivo seleccionado no es compatible con libros que contienen miltiples hojas.

__I; # Para guardar sdlo la hoja activa, haga dic en Aceptar.
« 5i desea guardar todas las hojas del libro, use un nombre de archivo distinto para cada una o elija un tipo de archivo que sea compatible con hojas mdltiples.

[ Aceptar J [ Cancelar

Dar click en “si” en el siguiente recuadro.
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F =
Microsoft Excel @

F2-DIAM-0314-PLANO, tut puede tener caracteristicas no compatibles con Texto (delimitado por tabulaciones). éDesea mantener el formato del libro?

« Para conservar este formato y eliminar las caracteristicas no compatibles, haga dic en Si.
+ Para conservar las caracteristicas, haga dic en No y después guarde una copia en el formato de Excel mas reciente,
« Para ver que podria perderse, haga dic en Ayuda.

Los Il w | [ Ak

k [

Se valida por el mismo procedimiento del formulario de saldos y movimientos

Se importa y se valida como los anteriores formatos.

C. Elaborar formulario CGN2016C01 VARIACIONES TRIMESTRALES SIGNIFICATIVAS

Este formulario se elabora con el fin de explicar la variacion que han tenido los saldos contables de
cada cuenta reportada, comparando el saldo del trimestre versus el saldo del mismo trimestre del afio
inmediatamente anterior. El formato tiene la siguiente estructura:

A B C D E F G H
115 910300000 11012' ZDZIICGNZDlﬁ(IDl_VARIACIONES_TRIMESTRALES_SIGNIFICATIVAS
2 D 1.1.10.05 1.0 La variacion del saldo de la cuenta a cort 9802579266
3 D 1.1.20.10 1.0 La variacion entre el saldo del tercer trin 717693082313
4 D 1.3.05.01 1.0 La variacién en renta aumento en 12,9.% 8599678445652
5 D 1.3.05.03 1.0 Se establece una nueva regulacion el ré 328109034416
6 D 1.3.05.04 1.0 El saldo de la 1305-04 Impuesto a las ver 1807899578244
7 D 1.3.05.55 1.0 Al comparar el saldo de la cuenta 1305.5 72592619348
8 D 1.3.05.64 1.0 La cuenta disminuyo en 13% frente al tr 40642292619
9 D 1.3.05.67 1.0 Esta cuenta disminuyo respecto al Cuart 4341981159
10 D 1.3.05.88 1.0 Esta cuenta disminuyo un 63 % respectc 148113352701
1D 1.3.05.75 1.0 En el cuarto trimestre del 2021 la cuenta 147596287036
12 D 1.3.05.86 1.0 En el cuarto trimestre del 2021 la variaci 10722027000
13 |D 1.3.05.87 1.0 La variacion en el impuesto de carbono ¢ 1788432000
14 |D 1.3.11.02 1.0 La variacion de la cuenta para el afio 202 1853997007727
15 D 1.5.10.02 1.0 Esta cuenta tuvo un aumento del 94,53% 18035732163
16 D 1.5.10.03 1.0 Esta cuenta tuvo un incremento del 108, 40151724158
17 |D 1.6.40.04 1.0 Esta cuenta tuvo un aumento del 108,56 497840000
18 |D 2.2.30.01 1.0 El saldo de la cuenta a 31 de Diciembre ¢ 860273400821
19 D 2.4.07.06 1.0 Para la vigencia 2021 se presenta una dis 656877000
20D 2,4.90.32 1.0 En el cuarto trimestre del 2021 la cuenta 87465982
F3-DIAN-1221-PLANO (O] 4

En la primera fila se coloca el protocolo de importacion
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[£| CHIP - Generar Protocolo de lmportacion >
Aiio: 2022|
Entidad: Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales - (910300000) |+
Categoria: INFORMACION CONTABLE PUBLICA - CONVERGENCIA -
Periodo: Ene-Mar 2022 -
Formulario:  |cGN2016C01_VARIACIONES_TRIME STRALES_SIGNIFICATIV... | v

Generar listas:

Aceptar Cancelar

S 910300000 10103 2022 CGN2016C01_VARIACIONES_TRIMESTRALES_SIGNIFICATIVAS

£ CHIP - Protocolo generado en el archive: X
g

CIASCHIPDIANAplicativoiclassesiformatos\CGN2016C01_VARIACIONES_TRIMESTRALES_SIGNIFICATIVAS.txt
&l formulario: CGN2016C01_VARIACIONES_TRIMESTRALES_SIGNIFICATIVAS

MK

cidn, existen dos tipos de registros: los

v los de detalle (D).

entre datos de cada reqgistro es TAB. La

onsecutivos se interpreta como un nulo lo cual

ando un error de completitud excepto

lina varia-ble calculada. Pueden existir lineas en blanco
de encabezado tiene la siguiente informacidn

0 10103 2022 CGN2016C01_VARIACIONES_TRIMESTRALES_SIGNIFICATIVAS =F|

Reqistro

B la entidad a la cual pertenecen los datos

ign del periodo Ene-Mar 2022 al cual pertenecen los datos

ado por un entero de 5 digitos asi:
el nimera 1
los dos digitos del mes de inicio del periodo
los dos digitos del mes de fin del periodo

idn del afio al cual pertenecen los datos

MES _TRIMESTRALES SIGMIFICATIVAS: Mombre del formulario al cual pertenecen los datos
Fecha de generacidn de la informacion en formato dd-mm-aaaa (por ejempla: 20-10-2001)
solo para envios de categoria

b |a siguiente informacion:

<CLAS_NOTAS_ESPECIF=  <DET_NOTAS_ESPECIF=  =VR_NOTA=
1] I I | [»

4]

| Cerrar H Imprimir ‘

Se guarda en archivo de texto y se nombra como F3-DIAN-1221-PLANO teniendo en cuenta el afio y
periodo que se esta transmitiendo.

VARIACIONES TRIMESTRALES SIGNIFICATIVAS.

| | ™~
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ACLARACION:

Los formatos Saldos y Movimientos, Operaciones Reciprocas y Variaciones Trimestrales
Significativas, se importan y se validan de manera independiente; pero al momento de enviar, el
sistema toma la Categoria Informacion Contable Publica que incluye los cuatro archivos. Es decir que
el momento de hacer el envio con el hecho de seleccionar uno de los tres archivos, el sistema
automaticamente los envia en conjunto.

4.2.4.2 ENVIAR INFORMACION

Se envia toda la Categoria Informacion Contable Publica, movimientos contables trimestrales,
operaciones reciprocas trimestrales y variaciones trimestrales significativas.

El envio de la informacion se realiza por el usuario del jefe de la coordinacién el cual tiene el usuario
“‘Registro y Envio”.

Para el envio se debe validar nuevamente como se ilustra en el punto anterior.
Una vez es validado se procede a enviar.

RUTA CHIP: Categoria / Enviar

r ———

| £| CHIP - Formularios o R S—

Archivo Edicidn | Categoria | Formulario Concepto Consultas Ayuda

‘v‘

Enviar
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) CHIP - Formularios =

I archivo Edicién Categoria Formulario Concepto Consutas Ayuda

B we

{ 9 - Envio de Informacien z ]
CHIP - Mensaje de! Sistema. ===

@ PROCESOUP005
Elarchivo con la informacion de Ia entidad fue transmitido

U T hceptar || Concelar | ”

o e al=m] < ]»]

F ™
CHIP - Mensaje del Sistema e

@ PROCESOUP005
El archivo con la informacion de la entidad fue transmitido

Aceptar

Una vez enviada la informacién se procede a consultar por la siguiente ruta:

Consulta/ Transmitidos

[@CHIP-FomuIan’os L e D R wt —— P

Archivo Edicién Categoria Formularic Concepto Cms:_lltas|A}.[uda

CHIP Transmitidos |v‘
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|£| CHIP - Estade de los Envios *
D Periodo Afio Medio Estado Categoria Formulario |Fecha de Envio|
251012 2021)EMLINEA Enviado INFORMACION CONTABLE PUBLICA - CONVERGENCIA Feb25, 2022 ||«
24/01-01 2022 ENLINEA Enviado BOLETIN DE DEUDORES MOROS0S DEL ESTADO - BDME Feb 4, 2022
231010 2021/ EMLINEA Enviado BOLETIN DE DEUDORES MOROS0S DEL ESTADO - BDME Dec17, 2021
22111-11 2021/ EMLINEA Enviado BOLETIN DE DEUDORES MOROS0S DEL ESTADO - BDME Dec10, 2021
21)07-09 2021/ EMLINEA Enviado INFORMACION CONTABLE PUBLICA - CONVERGENCIA Oct30, 2021
20107-07 2021/ EMLINEA Enviado BOLETIN DE DEUDORES MOROS0S DEL ESTADO - BDME Aug 10, 2021
19)04-04 2021 EMLINEA Fallo enre... |BOLETIN DE DEUDORES MOROS0S DEL ESTADO - BDME Aug 10, 2021
18|04-04 2021/ EMLINEA Fallo enre... |BOLETIN DE DEUDORES MOROS0S DEL ESTADO - BDME Aug 10, 2021
17|04-06 2021/ EMLINEA Enviado INFORMACION CONTABLE PUBLICA - CONVERGENCIA Jul 30, 2021
16|04-06 2021/ EMLINEA Enviado INFORMACION CONTABLE PUBLICA - CONVERGENCIA Jul 30, 2021
15|01-03 2021 EMLINEA Enviado INFORMACION COMTABLE PUBLICA - CONVERGENCIA May 18, 2021
14/10-10 2020/EMNLINEA Enviado BOLETIN DE DEUDORES MOROS0S DEL ESTADO - BDME Mar 24, 2021 =
13/10-10 2020/EMNLINEA Enviado BOLETIN DE DEUDORES MOROS0S DEL ESTADO - BDME Mar 16, 2021
121012 2020/EMNLINEA Enviado INFORMACION CONTABLE PUBLICA - CONVERGENCIA Mar 11, 2021
111012 2020 ENMLINEA Enviado INFORMACION CONTABLE PUBLICA - CONVERGENCIA Mar 11, 2021
10[10-10 2020/EMNLINEA Enviado BOLETIN DE DEUDORES MOROS0S DEL ESTADO - BDME Mar 8, 2021
9[10-10 2020/EMNLINEA Enviado BOLETIN DE DEUDORES MOROS0S DEL ESTADO - BDME Feb 26, 2021
8[10-10 2020/EMNLINEA Enviado BOLETIN DE DEUDORES MOROS0S DEL ESTADO - BDME Feb 19,2021
7|10-10 2020/EMNLINEA Enviado BOLETIN DE DEUDORES MOROS0S DEL ESTADO - BDME Feb 12, 2021
6[10-10 2020/EMNLINEA Enviado BOLETIN DE DEUDORES MOROS0S DEL ESTADO - BDME Feb 10,2021
510-10 2020/EMNLINEA Enviado BOLETIN DE DEUDORES MOROS0S DEL ESTADO - BDME Feb 5, 2021
4/10-10 2020/EMLINEA Enviado BOLETIN DE DEUDORES MOROS0S DEL ESTADO - BDME Jan 27,2021 ||
3[10-10 2020/EMNLINEA Enviado BOLETIN DE DEUDORES MOROS0S DEL ESTADO - BDME Jan 21,2021 |||
i 2110-10 2020 EMLINEA Enviado BOLETIM DE DEUDORES MOROS0S DEL ESTADO - BDME Jan 13. 2021 D ll
Cerrar | | Imprimir |

Media hora después consultar el envio por la pagina del CHIP. Tener en cuenta que al consultar él
envio por esta opcidn no garantiza el envio exitoso, por lo cual se debe consultar el buzon de correo
de la Coordinacion, en el cual se recibe el mensaje que confirma el envio exitoso de la informacion.

Otra opcion para consultar es por la pagina de CHIP:
www.chip.gov.co

Usuario: ENT910300000
Clave: clave entidad

Consultas/ Histérico Envios

4D ¢SonmouRia Web Entidad v

> Datos Basicos Histérico de Envios

> Datos Complementarios Entidad: Direccién de Impuestos y Aduanas Nacion
> Responsables

» Solicitud Cambio Estado Categoria INFORMACION CONTABLE PUBLICA  ~

Periodo: 20211012 v
> Consultas -

> Datos de Entidad

> Histérico Envios

> Bodega

> Certificacién Cédigo

Institucional ~

>Certificado Entidad Contable

Pablica



http://www.chip.gov.co/
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Debe quedar en estado Aceptado

4‘@ F oo lNJAEicQ Web Entidad ol ompmient | vinnecinca

» Datos Basicos Historico de Envios

> Datos Complementarios 910300000 - Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales

> Responsables

Estado: ACTIVO

»> Solicitud Cambio Estado

SubEstado: NINGUNO

> Op: nes Reciprocas
s Consultas ~ . y Fecha Recepcién | Fecha Envio . .
Categoria Periodo  Formulario et = Estado  Medio  Tipo
» Datos de Entidad - 5 - J— -
INFORMAGIGN CONTABLE 202110 3 AR R 2022-02.28 . &
e s 5 REFORTE DE ESTADGS EINANCIEROS 20220225 19.07:260 | 202202 Acepiade | ENLINEA | Categoria
Ea CON2015 001 SALDOS ¥ MOVIMIENTOS CONVERGENGIA 20220225 1907100 | 2RR0E2S fcepzds | ENLMEA | Gatmgeria
> Certificacién Codigo 20 conoes oo Es REGIPROCAS 20220225 1907100 | BEOEES Aceptats | ENLNEA | Gategoria
Institucional - gzt S TRIMESTRALES SIGNIFICATIAS | 20220225 1807100 | 20en0235 Aceptats | ENLNEA | Gategoria
2 00:00.00.0
»>Certificado Entidad Contable
2071-10- oz op2.02.25 10rng | 2020235 » - Gategar
piblica g GGNZ020 GD¢ COVID 19 20220225 1907100 | SOTLRE! Aceptats | ENLNEA | Gategoria

4.2.4.3 SUBIR NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS

A partir del trimestre octubre - diciembre de 2016, las entidades publicas deben reportar en formato
PDF el conjunto completo de Estados Financieros con sus respectivas notas explicativas, dando
cumplimiento a las revelaciones exigidas por el marco normativo que aplique.

El archivo debe ser en PDF tipo texto Gnicamente
El tamafo no puede ser inferior a 0.05 Mb y no superior a 5 Mb

Verificar que el archivo que se adjunte sea de texto en formato PDF, es decir, que no se visualice como
una imagen estatica (foto).

Se debe denominar el archivo: Estados financieros

Al dar la opcion Categoria/ Enviar aparece la siguiente ventana
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CHIP - Envio de Infarmacidan =

Seleccione sienviar o generar localmente la informacion.
i) En linea

(® Fuera de linea

Directorio Destino
| | Buscar

Adjuntar archivo REPORTE DE ESTADOS FINANCIEROS al envio

Examinar

Aceptar Cancelar

Por la opcidn examinar se carga el archivo PDF y se continua el proceso de envio en linea.

425 ACTUALIZAR FORMULARIOS PARA LEVANTAR RESTRICCION CUENTAS 5722-01 y
5722-07

Se solicita a la Contaduria General de la Nacién enviar los actualizadores que permitan que el
formulario de operaciones reciprocas reportar la informacion de las cuentas 5722-01 y 5722-07 sin que
estas coincidan con el saldo del balance.

La solicitud se hace mediante correo electrénico al asesor de la DIAN ante la CGN.

La CGN envia dos (2) archivos los cuales al descargarlos quedan en la carpeta de descargas de equipo,
como se ilustra en la siguiente imagen. Se guardan en una careta para que se facilite cargarlos desde

el aplicativo

v g Acceso rpido

o & AZB 2020 101 Q00200 23T p.m.  Executable Jar File 33 K8
W Escritorio N | _
. || E910300000 202012670 G0U2001 337 p.m. - Executable Jar File 4193 K8
[ P
RUTA

Ingresar al CHIP

Archivo/ Actualizar formularios
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Actualizacion de Formularios -
) En Linea

{® Fuera de Linea

Seleccione el archivo de actualizacion de formularios

| Examinar...

Aceptar || Cancelar |

Seleccionar fuera de linea

Examinar: traer los archivos de la carpeta en donde se guardaron. Solo va a mostrar un archivo, el otro
gueda oculto y al momento de seleccionarlos y cogerlos el Chip toma los dos.

(£ Abrir =

Buscaren: |J202012 - |Eﬁ||ﬁ||lj||gigilgz

[} E910300000_202012K70 jar

Nombre de archivo; |E91DSDDDDD_EDED‘IEK?D.jar |

Archivos de tipo: | [«]

Abrir Cancelar

Abrir

—1 ™~
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Actualizacion de Formularios -
) En Linea

{® Fuera de Linea

Seleccione el archivo de actualizacion de formularios

EIEEI‘IE‘.EEI‘IDSDEIEIDEI_EDED‘12K?EI.]EF| Examinar...

Aceptar || Cancelar |

Aceptar

£ CHIP - Mensaje del Sistema b4
(= J

f Usted va a actualizar las siguientes categorias para la fecha de corte ;
DIC - 2021

Categoria
INFORMACION COMTABLE PUBLICA - COMNVERGEMCIA

<] I D

%i existe informacion de la(s) categoria(s) a actualizar se borrara.
Si lo requiere, se recomienda exportar los datos antes de continuar.
Desea continuar con el proceso de Actualizacidn?

Si No

Si

Puede tardar un tiempo con los siguientes mensajes
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Actualizando ... ot

& Limpiando informacion.
=

Actualizando .. oo

Cargando informacion (0 de 2)
=)

Al finalizar el proceso genera el siguiente mensaje:

CHIP - Resultados de Actualizacidn 4

Mensajes del Proceso
EL PROCESO DE ACTUALIZACION DE FORMULARIOS SE HA EJECUTADO COFR
Se actualizaron las categorias
INFORMACION CONTABLE PUBLICA - CONVERGENCIA
Fara la fecha de corte : DIC - 2021

q] Il I

Guardar Cerrar
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Al validar nuevamente el formulario de operaciones reciprocas debe mostrar el siguiente

mensaje:
| £ CHIP - Mensaje del Sistema .
Mensajes de Error Resultantes
Cadigo Mensaje Permisible Necesita Comentarios
M3837 ESTA CUENTA FUE REPORTADA EMN EL FORMULARIO CGN._. v] []
3837 ESTA CUENTA FUE REPORTADA EM EL FORMULARIO CGHN... v [ ]
q| Il | IC
Aceptar ‘ | Cancelar | ‘ Guardar || Imprimir |

4.2.6 TRANSMISION BOLETIN DE DEUDORES MOROSOS

A la Contaduria General de la Nacion se debe informar la relacion de contribuyentes que se encuentran
morosos en los pagos de sus obligaciones tributarias, aduaneras y cambiarias. Esta relacion es
actualizada de manera, semanal, mensual y/o semestral.

La informacion la envia la Coordinacion de Administracion de Aplicativos de Recaudo por ser de su
competencia en los tiempos que ellos consideren de acuerdo con sus procesos.

Proceso en CHIP

a. Actualizar formularios
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[& cHIP - Formularios

- o
Archivo Edicion Categoria Formulario Comcepto Consultas Ayuda

cHIP ‘v‘

Actualizacion de Formularios X
Seleccione las Categorias a Actualizar
(® Todas las Categorias,
) Seleccionar las Categorias
Para seleccionar varias categorias,
mantenga oprimida la tecla ctrl, y haga click
sobre las categorias que desea seleccionar
[BOLETIN DE DEUDORE S MOROSOS DEL ESTADO -

El sistema genera esta advertencia, verificamos y decimos “Si”

& cH

- [m]
Archivo Edicion Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda

cHIP ‘ - ‘

Seleccione las Categorias a Actualizar

@ Todas las Categorias
| -

|£] CHIP - Mensaje del Sistema

Usted va a actualizar las siguientes categorias para la fecha de corte :
ENE - 2022

Categoria
BOLETIN DE DEUDORES MOROSOS DEL ESTADO - BDME

<« 1 D
Siexiste informacion de la(s) categoria(s) a actualizar se borrara

Silo requiere, se recomienda exportar los datos antes de continuar.
Desea continuar con el proceso de Actualizacion?

(] ]

Una vez termina el proceso de actualizacion nos indica la siguiente ventana
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[E3)
B | : _CHIP . . ‘v‘

Mensajes del Proceso
EL PROCESO DE ACTUALIZACION DE FORMULARIOS SE HA EJECUTADO COl
Se actualizaron las categorias

[BOLETIN DE DEUDORES MORQS0S DEL ESTADO - BDME

Para |a fecha de corte : ENE - 2022

< It [r

Damos click en “Cerrar”

Procedemos a cargar la informacion por la siguiente opcién: “Formulario” y luego “Seleccionar”

[£] CHIP - Formularios - o x

Archive Edicion Categoria | Eormulario| Concepto Consultas Ayuda
Seleccionar -

Importar ...
Exportar ...
Generar protocolo de importacion ...

Nos abre ventana de “Informacion Preliminar” y alli podemos observar los datos de nuestra entidad
y de acuerdo con el archivo que vamos a transmitir seleccionamos el archivo, es de anotar que el
periodo que ya viene preseleccionado obedece a que el archivo trae en su nombre el periodo y
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nos da la guia para trabajar desde el inicio de la transmisién cuando actualizamos formularios,
para el caso del ejemplo damos click en la opcion “Retiros”

2]
Archivo Edicion Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda
cuip |v‘
CHIP - Informacion Preliminar X
Afio: [ 2022
Entidad: : ireccion de y Aduanas - (910300000) ‘-|
Categoria: [BOLETIN DE DEUDORES MOROSOS DEL ESTADO - BDME [~
Periodo: [Ene 2022 -]
Formulario: [sajeccionar -
|CGN2009_BDME_CANCELACION_ACUERDOS_DE_PAGO
|CGN2009_BDME_INCUMPLIMIENTO_ACUERDO_PAGO_SEMESTRAL|

ICGN2009_BDME_REPORTE_SEMESTRAL
|ICGN2009_BDME_RETIROS

[CGN2011_BDME_ACTUALIZACION

Previamente debemos verificar que el sistema no tenga informacion cargada por lo que
ingresamos a realizar verificacion en la siguiente ventana:

]
Archivo Edicién Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda
CHIP |v‘
i Encabezada [~ |
Entidad: Direccién de Impuestos y Aduanas
Nacionales

TIPO DE DEUDOR:
Formulario: CGN2009_BDME_RETIROS - BOLETIN DE
DEUDORES MOROSOS DEL ESTADO - BDME

g

Periodo: Ene 2022
Responsables:

Encabezado

TIPO DE DEUDOR:

£ CHIP - Selector de Tablas de Parametros x

d f

CODIGO ‘ TIPO DE DEUDOR

IPERSONA NATURAL
2 PERSONA JURIDICA

Damos click en “Encabezado” y verificamos en cada tipo de deudor que no tengamos informacion

DlAN
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Si tuviéramos datos registrados en las opciones “1 Deudor Principal” “2 Deudor solidario” este
texto estaria acompafiado con la figura de una llave, para este caso no contamos con registros
entonces seguimos con el cargue de informacion

| CHIP - Formularios

Archivo Edicién Categoria Formulario Concepto Consuitas Ayuda

B ADK 8

Encabezado v |
Entidad: Direccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales
TIPG DE DEUDOR: ~ PERSONA NATURAL
Formulario:  CGN2009_BDME_RETIROS - BOLETIN DE
DEUDORES MOROSOS DEL ESTADO - BOME

Periodo: Ene 2022

Responsables: H
CONCEPTOS | NUMERODELAOBLIGACION |  NUMERO DE IDENTIFICACION TIPO DE IDENTIFICACION NOMBRE Y APELLIDO O RAZON SOCL.] CAUSAL DE RETIRO
1 DEUDOR PRINCIPAL
2 DEUDOR SOLIDARIO

4

I

Volvemos a la opcion “Formulario” pero en esta ocasién le damos click en la opcién “Importar”

[£] CHIP - Formularios - o X

Archivo Edicién Categoria | Formulario| Concepto Consultas Ayuda
Oy B [y 3| seteccionar E
Validar
Encabezado
= =
Ocultar Variables de Detalle

Importar ... TIPO DE DEUDOR:  PERSONA NATURAL
IBOLETIN DE
STADO - BDME

Exportar
Generar protocolo de importacién ...

Encabezados »

| =

CONCEPTOS | NUMERO DE LA OBLIGACION ‘ NUMERO DE IDENTIFICACION TIPO DE IDENTIFICACION NOMBRE Y APELLIDO O RAZON SOCI. CAUSAL DE RETIRO
1 DEUDOR PRINCIPAL
2 DEUDOR SOLIDARIO

Seleccionamos la ruta donde tengamos guardado el archivo a transmitir, lo elegimos y le
decimos “Abrir”

DlAN
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[£] CHIP - Formularios - u} X
Archivo Edicion Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda
B B ¥ |cmp ‘,‘
) ) Encabezado E
Entidad: Direccién de Impuestos y Aduanas
Nacionales
TIPO DE DEUDOR: PERSONA NATURAL
Formulario: CGN2009_BDME_RETIROS - BOLETIN DE
DEUDORE S MOROSOS DEL ESTADO - BDME
Periodo: Ene 2022 £ CHIP - Seleccionar los Archivos a Importar x
Responsables: [ te Lega
Comstr | puscarom [[32022 =] EEE
- R D CANCELACION_ACUERDOS 910300000 ENERO 2022.txt P
CONCEPTOS NUMERO DE LA OBLIGACIO| APELLIDO O RAZON SOCI... CAUSAL DE RETIRO
1 DEUDOR PRINGIPAL D RETIROS 910300000 ENERO 2022 07-07.txt
2 DEUDOR SOLIDARIO D RETIROS 910300000 ENERO 2022 15-07.txt

D RETIROS 910300000 ENERO 2022 21-06.txt
D RETIROS 910300000 ENERO 2022 23-06.txt
D RETIROS 910300000 ENERO 2022 28-06.txt
D RETIROS 910300000 ENERO 2022.txt

Nombre de archivo: |RET\ROS 910300000 ENERO 2022.t¢t

J
Archives de fipo: |Arcl||v0 de texto {~.txt) ‘vl

El sistema realiza una validacion a la estructura del archivo, damos click en la opcién “Aceptar”

(& cHiP - Formularios - o x
Archivo Edicion Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda
= B ¥ |cmp |,‘
EncabezadoE
Entidad: Direccién de Impuestos y Aduanas
[£] CHIP - Ver Encabezados x
c
oeul NT_ [ codigo | Razon Social | Formulario | categoria [ Periodo | Archivo | vaiido

80019... [910300000 |Direccién de Imp... (CGN2009_BD... |BOLETIN DE ... [Ene 2022 C\BDME\20._|Si

Periodo: Ene

Responsables: 2|
Con

CONCEPTOS [ nomi E RETIRO
B 1DEUDOR PRINCIPAL

2 DEUDOR SOLIDARIO

Si nuestro archivo esta correcto el sistema nos muestra la siguiente alerta, a lo que debemos
indicar “Si” y luego nos muestra el reporte de importacion, damos click en “Cerrar”:
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Proceso: Administrativo y Financiero Version: 3
& - S|
Archivo Edicion Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda
By CHIP ‘v|
CHIP - Mensaje del Sistema X
|z| I;:ro:e‘;:i\on se ha ejecutado correctamente. Desea
[£] cHIP - Formularios N c

Archivo Edicién Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda

o CHIP ‘v‘

CHIP - Log de Importacion X

Reporte de Importacion

jArchivo [ C:\BOME\2022\RETIROS 910300000 ENERO 2022t ]
IFormulario [ CGN2009_BDME_RETIROS |

Entidad [ Direccidn de Impuestos y Aduanas Nacionales |
IPeriodo [ Ene 2022

Se han importado 13 filas exitosamente.

Se han encontrado 0 filas repetidas.

Guardar Cerrar

Volvemos al menu “Formularios” pero en esta ocasion le decimos “Validar”, el sistema nos
muestra el siguiente aviso:
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[£] cHIP - Formularios - O
Archivo Edicion Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda
S Rk ¥ ‘cmp ‘v|
N EIICEDBIEMOE
Entidad: Direccién de Impuestos y Aduanas
Nacionales
TIPO DE DEUDOR:  PERSONA NATURAL
Formulario: CGN2009_BDME_RETIROS - BOLETIN DE
DEUDORES MOROSOS DEL ESTADO - BDME
Periodo: Ei
Responsables: [ H
CONCEPTOS ‘ NUMERO DE LA OBLIGACION | NUMERO DE IDENTIFICACION TIPO DE IDENTIFICACION NOMBRE Y APELLIDO O RAZON SOCL... CAUSAL DE RETIRO
= [ 1 DEUDOR PRINCIPAL

D 2 DEUDOR SOLIDARIO

CHIP - Mensaje del Sistema x

@ CAPTURA0D1

La operacion se ha ejecutado correctamente.

Ahora nos dirigimos al menu “Categoria” y luego en la opciéon “Enviar” se despliega el siguiente
menu:

| £ CHIP - Formularios

Archivo Edicion [(Categoria| Formulario Concepto Consultas Ayuda

O Validar i
Enviar

Enviar Adjunto

Entidades Agregadas ...

Damos click en la opcion “Aceptar”
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Proceso: Administrativo y Financiero

& cH - o
Archiva Edicion Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda
5 cHIP ‘v‘

Periodo: ‘Ene 2022

CHIP - Informacién Preliminar *
Aiior 2022
Enfidad: | on de y Aduanas ~(910300000) |~ |
Categoria: [BOLETIN DE DEUDORES MOROSOS DEL ESTADO - BOME [=]

~]

Formulario: ‘

El sistema nos pregunta que, si la transmision es “En linea” o “Fuera de linea”, damos click en la
primera opcion y decimos “Aceptar”

& CHIP - Fermula ~ o
Archivo Edicién Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda
=y lcHiP ‘v|

CHIP - Envio de Infermacién X

Seleccione si enviar o generar localmente la informacion.
@® Enlinea

) Fuera de linea

Directorio Desti

Para el envio de la informacion ingresamos el usuario de la entidad y su correspondiente clave
posteriormente damos click en “Aceptar”
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[£] cHIP - Formularios - ]
Archivo Edicion Categoria Eormulario Concepto Consultas Ayuda
o cHIP ‘v|
CHIP - Ingreso Sistema Central x

Usuario WEB: ‘ENT‘M[IE[I[I[I[I[I

Contraseiia WEB: [seseessccssscd] | |

Cuando la transmisién es exitosa el sistema nos indica, damos click en “Aceptar”

[& cHiP - Formularios - O
Archivo Edicién Categoria Formulario Conmcepto Consultas Ayuda
B CHIP ‘v‘
CHIP - Mensaje del Sistema X
@ PROCESOUP005
El archivo con la on de la entidad fue
Buscar

Una vez transmitida la informacion, el sistema nos genera esta vista, damos click en la parte
superior derecha de la ventana

|

’ )

—
f
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[£) Ayuda para el Manejo del Sistema Consolidador de Hacienda e Informacién Publica - o

% 4 -
] ¥ = : 2 =
Como confirmar que su envio ha sido exitoso
nvenido al CHIP

lida en Linea
Componentes y Uso de la Ayuda =|

ineralidades del CHIP
Componentes Gréficos del CHIP
Mensajes de la Aplicacion 1. Recuerde que para realizar la transmisién de su informacién debe tener conexién a internet.

Tenga en cuenta las siguientes instrucciones para confirmar el envio de su informacién:

Barra de Heramientas 2. Después de haber realizado cada uno de los procesos de envio y transcurridos unos 15 o 20 minutos, ingrese a la pagina web del CHIP wwwchip.gov.co, autentiquese como entidad con su

Mend Archivo

Menu Edicién

Menianida @ oo B Mapa ceisito [ Contactenos
reso al CHIP

Instalacién Aplicacién
Ingreso al CHIP por Primera Vez

Ingreso Habitual al CHIP

& 4 sisTEMA

Cambio de Contrasefia
Actualizacién Aplicativo B vt esicne Tnicio
del CHIP

Parametros de Seguridad
Registro y Envio de Informacién
(=3 Actualizar Formularios
7 Registrar y Validar Informacion
3 Enviar Informacion

[ Enviar Categoria

[} Confirmar Envio

Consulta )
Informe al 4
" Civdadano |

nformacion de Apoyo
Informacion Contable P ngreso

o
Esuatégicos

Apoyo CHP
o O
i

vl

informacién
Formato Uni

nformacion de Apoyo e Ia categoria
Presupuestal (CGR)

El sistema nos da la opcién a través del menu “Consultas” — “Transmitidos” de poder verificar la
informacion que enviamos en una transmision:

a

Aqui se evidencia la Ultima transmision realizada:

[ CHIP - Formularios - o X
Archivo Edicion Categoria Formulario Concepto Consultas Ayuda
Ly CHIP "‘
4] CHIP - Estado de los Envies b
D | Periodo | Aiio Medio | Estado | Categoria | Formutario | Fecha de Envio T
30(01-01 2022ENLINEA _[Emviado_|BOLETIN DE DEUDORES HOROSOS DEL ESTADO-BOWE | 22,2022 | E
< [

Una vez cumplida la tarea podemos salir del sistema.
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5 CONTROL DE CAMBIOS

., Vigencia . . Tipo de
Version Desde Hasta Descripcion de los cambios informacién

Version inicial de la modernizacion
del SGCCI
Version 2, que reemplaza la version 1.

1 07/07/2014 23/11/2021 No aplica

Se generaron ajustes en el
documento relacionados con el
nombre del proceso de acuerdo con la
nueva estructura de procesos
establecida en el considerando de la
Resolucion 060 del 11 de junio del
2020 y el Cadigo alfabético del mismo
en los numerales. Cambio de version
del documento, ingreso de la frase o
“quien haga sus veces”.

Cabe aclarar, que el contenido técnico
2 24/11/2021 29/05/2023 |de los documentos no presenta No aplica
cambios respecto a la versién
anterior. Por lo tanto, cualquier
consulta respecto a los contenidos
técnicos de los mismos debe
efectuarse a los elaboradores
técnicos y revisores de la version
anterior.

Se ajustaron las dependencias de
acuerdo con la nueva estructura
establecida en el Decreto 1742 del 22
de diciembre de 2020 y en la
Resolucion 0069 y 0070 del 09 de
agosto del 2021

Versién 3, que reemplaza la version 2.

Se actualiza documento de acuerdo
con lo establecido en la Resoluciéon
706 del 16 de diciembre de 2016 Por

g Esta version
la cual se establece la Informacion a

3 30/05/2023 reportar, los requisitos y los plazos de corresponq,e
¢ . a Informacion
envio a la Contaduria General de la Publica

Nacion, y la Resolucién 097 del 15 de
marzo de 2017 Por la cual se modifica
el Manual de Procedimientos del
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