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La calidad, confiabilidad y oportunidad de la informacion del RUT son elementos
primordiales que permiten una mejor interaccion ente la DIAN y los ciudadanos.

A través de esta cartilla la Subdireccion de Administracidon del Registro Unico Tributario
presentay pone a disposicion de los usuarios del Registro Unico Tributario (RUT) una guia
gue les permitird radicar de una manera facil, sencilla y segura las solicitudes de
actualizacidon de este documento con verificacion (Cancelacion del RUT, retiro como
responsable del IVA y retiro como responsable del Impuesto Nacional al Consumo de
restaurantesy bares) en linea, con y sin firma electrdnica a través del Sistema Informatico
Electrénico del RUT.

Esperamos esta cartilla sea de gran utilidad para nuestros ciudadanos clientes.

OBIJETIVOS

J Facilitar y guiar a los ciudadanos en la radicacién de las solicitudes de
actualizacion de RUT sujetas a verificacidon, tanto con firma electrdnica,
como sin ella.

J Informar a los ciudadanos de los requerimientos y condiciones que tienen
los archivos que se deben adjuntar como documentos soporte a dichas
solicitudes, antes de realizar el proceso.

1. Inicia sesion ingresando a través del boton “USUARIO REGISTRADO”. Si aun no
tienes contrasena de acceso a los servicios en linea, habilita la cuenta a través del
botén “USUARIO NUEVO”.

¢ Usuarno Registrado

e Usuano Nuevo

2. En la pestafia “INGRESA A NOMBRE DE” seleccione la opcion “A NOMBRE PROPIO”
si quien ingresa es una persona natural; o la opcion “NIT” si se ingresa a nombre
de una organizacién o a nombre de un tercero y suministra el “NUMERO DE
IDENTIFICACION” y “CONTRASENA” de acceso.
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Para ingresar suministre los siguientes catos

Ingresa a nombre de: NIT

| €

Numero d¢ documento de ia
organizacion

Tipo de documento del usuaro Cédula de Ciudadania

L<]

NUmMa0 3@ documento:

Contrasefa

Activar
i g
virtual

3. En el tablero de control, ingresa a través del Menu a la opcidn a la opcidon Registro
Unico Tributario, ya dentro pulsa la opcién Solicitud de actualizacién de RUT con
verificacion:

Registro Unico Tnbutano

« Actualizar RUT

» Consultar Establecimientos

« Consultar Formularios

+« Consultar RUT

« Consultar Traslado Administracion
« Consultar Vinculacion a Organiza
« Solicitud de actualizacion de RUT
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4. En el cuadro de dialogo “Concepto”, elige el concepto de la solicitud y se diligencia
el Motivo de la Solicitud. En |la pantalla le aparecerd una breve descripcion de cada
concepto de solicitud.

Solicitud de actualizacion RUT con verificacion

NIT S00374396
Concepto 03 Sclictud de cancelacion de I inscripgodn en el regiatro v
Personas Naturales: [

£ota 0paidn 1040 debeard ramtarse por fallacimuants, por sustitucdn o cancelanin definitive de

solo , DISCCHEN, GBORIGN, PO SUBUUGEN ©
cancelacidn definlive de nversidn extrarnerns, por la finalizaciton o cese de actividades a través de un
mwm;'?&wmonuowmndowdumvmb-dm'onmm
wstablazea

Preer Apeddsd | Sepundo Agendo
Prmer Nomtre | Ovos Nomeces
| NembreRerén Socal PRUTBA MARZO
| Oveccin Seccionn 32 tmp Bogoté
Hotrvo
Cancelacon sooedad
!
‘s-mu- ) .WO
5. Da clic en el botdn Solicitar para que la solicitud sea creada, se desplegara una

ventana emergente donde debes ingresar la clave dinamica y la contraseia. Para
solicitar la clave dindmica, debes dar clic en enlace “Solicitela aqui” y el sistema te
enviara la clave al correo electréonico registrado en el RUT o a la seccion
comunicados del Servicio Informatico Muisca
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Firmar documento
Por var mgrese los siguentes diatos para la fema

Cédigo electrénico
ANJQ100g3

¢No cuenta con un codigo de venhicacsn?
Gunerar nucvo coduo

i

Contrasefia

oy (O]

=

@ DIAN - MUISCA - Meailla Firefen = a >

La solicited Mo 118010000017 28 ha sido
10| formalizada con ta sigulente fecha y hora

© & %5 huops/pruebasfuncionales diangovicoV ** | =
O7.09-2020 15:08:45

1A

Acuse de Recibo

Adjunbe por |a opcitn Documantos Sopoe”. &n farmato
PDF y con un tamafio manmo de 5MD ou, los documentos
SOpone NECeSanos pars que su solicihud de actualizacion

sujets 3 verficacion s realice, confoeme 3 los ssficulos
Su declaracitn con nimers de cocumento 11801000001728 ha side || 161228 v 161230 cel DUR 1626 de 2019 cDesea
presentada vimusiments E518 €5 &l 30UsE dé recibd 08 que este generar & documento 1180 en PDF?
documents fus firmada por la DIAN con la siguients fecha ¥ hora . '
2020-09-07 150645 en respussta de 5u procedvmiento. Debe
prasionar e boldn Guardar para simacenar el acuss da recdo

@ oo )@ coe

. Podiareacidih A8 Il b it
. Pescedemiants de Devolaetn T

Puticscia Qi Qo li

& RASC Ragmren AutsAzaciomdl —
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7.

Firmada la solicitud se genera el acuse de recibo y se indica que el documento ha
sido formalizado, el sistema le dard la opcién de generar la solicitud en PDF v,
ademas, debera subir los documentos soporte de la solicitud a través del botdn
Documento Soportes, cada archivo no debe superar los 5 Megabytes, examina los
archivos, se guardan y cuando se hayan subido la totalidad de los archivos, se da
cerrar para que estos queden en el sistema para estudio de la solicitud.

ANIWJISC

Documentos Adjuntos
| N Formutario Sodcitod  11601000001728

Saleccionar ArchiNe | Examingr . | No se ha selecoonado rengin archive,

L R

&

Si no cuentas con Firma Electrdnica, solicita el documento con el botdn Solicitar,
generando el PDF con la leyenda solicitud y debera solicitar cita para la
formalizacion del formulario llevando los documentos soporte de la solicitud.
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(A'Hﬂﬂ con verificacién
)\(3

en linea, con y sin firma electronica. | ]

CONTROL DE CAMBIOS

@) racebook/diancol @) Dian
© eDianColombia (&) @diancolombia JaanEolombia
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