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Cambiarias

1. OBJETIVO
Verificar que se hayan acatado las propuestas de valor realizadas por el GIT de Trafico Postal y
Envios Urgentes a las guias de mensajeria especializada, mediante el pago efectuado con las
Declaraciones Consolidadas de Pago.

2. ALCANCE

Aplica a los procedimientos PR-COA-0176 Verificacion de Trafico Postal y Envios Urgentes y PR-
COA-0354 Verificacion de Trafico Postal y Envios Urgentes Manual.

3. DEFINICIONES Y SIGLAS

e Acta de hechos de verificacion de mercancias en la modalidad de trafico postal y
envios urgente: Es el acto administrativo de tramite, donde se consignan las circunstancias
de tiempo, modo y lugar en que se realiza la diligencia de control; nimero de documento de
transporte; piezas; peso; hovedades en el reconocimiento; valor declarado; valor propuesto;
subpartida; observaciones e identificacion de las personas que intervienen en la diligencia.
Fuente: Direccion Seccional de Aduanas de Bogota - GIT Registro y Control Usuarios
Aduaneros.

e Declaracion de importacién simplificada: El intermediario de la modalidad de importacién

de tréfico postal y envios urgentes deberd liquidar en el mismo documento de transporte el
valor de los tributos aduaneros correspondientes a las mercancias que entregue a cada
destinatario, indicando la subpartida arancelaria y la tasa de cambio aplicadas. En caso de
legalizacion en este mismo documento debera liquidarse ademas el valor del rescate.
El documento de transporte firmado por el destinatario sera considerado declaracién de
importacién simplificada. A partir de este momento se entendera que la mercancia ha sido
sometida a la modalidad de importacion. Ministerio de Hacienda y Crédito Publico (2019),
Decreto 1165, Art 262.

¢ Documento de transporte master: documento de transporte emitido por el transportador o
por el agente de carga internacional para una carga consolidada. Fuente: Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico (2019), Decreto 1165, Art 3.

¢ Documento hijo: documento de transporte que se refiere especificamente a una de las
cargas agrupadas en el documento consolidador de carga, y expedido por un agente de
carga internacional. Fuente: Ministerio de Hacienda y Crédito Publico (2019), Decreto 1165,
Art 3.

e Guia de empresas de mensajeria especializada: Es el documento que contiene las
condiciones del servicio de transporte; da cuenta del contrato de transporte entre el remitente
y la empresa prestadora del servicio expreso, haciendo las veces de documento de
transporte por cada envio. De acuerdo con la informacion proporcionada por el remitente,
este documento contiene: la descripcidn genérica de la mercancia, la cantidad de piezas, el
valor de la mercancia, el nombre, direccion y ciudad del remitente, el nombre, direccion y
ciudad del destinatario, el peso bruto del envio, la red de transporte a la cual pertenece y el
codigo de barras; estos datos pueden aparecer expresamente en el documento o estar
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contenidos en el cédigo de barras. Fuente: Ministerio de Hacienda y Crédito Publico (2019),
Decreto 1165, Art 3.

e MUISCA: Modelo Unico de Ingresos, Servicio y Control Automatizado.

e Propuestade Valor: Ajuste de precios realizado por la autoridad aduanera a las mercancias
de la modalidad de Trafico Postal y Envios Urgentes con precios bajos frente a los precios
de referencia. Fuente: Direccion Seccional de Aduanas de Bogoté - GIT Registro y Control
Usuarios Aduaneros.

4. DESARROLLO DEL TEMA
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PHVA

ACTIVIDAD

RESPONSABLES

Responsable de
recibir actas

Responsable Responsable de
Reallizar reparto | hacer el andlisis

DEPENDENCIA

REGISTROS

1. Recibirinsumo.

Se recibe del GIT de Tréfico Postal y Envios Urgentes, el formato FT-COA-2302 Acta de
hechos de verificacién de mercancias en la modalidad de trafico postal y envios urgentes,
mediante las cuales se sugirié propuesta de valor.

Nota: Adicional a lo anterior cuando el GIT de Tréfico Postal y Envios Urgentes realiza
operaciones de control propias de su competencia, también envia copia de las guias
master y guias hijas.

2. Realizar reparto.

Se asigna al funcionario encargado de analizar la informacién, quedando registrado en el
mecanismo de control establecido.

3. Descarga de archivos

Se descarga el archivo XML 1166 (previamiente subido a la llegada de las mercancias
por el Intermediarios, el documento de transporte /documento consolidador de carga del
MUISCA) y el archivo XML 1084 (declaracién consolidada de Pagos subida en el
sistema Informatico MUISCA).

4. Cruce de informacion

Se realiza la revision con las Actas de Hechos de Verificacion de Mercancias y demas
documentos aportados por el GIT de Trafico Postal y Envios Urgentes, frente al archivo
XML 1166(Documento de Transporte/Documento Consolidador de Carga) y el archivo
XML 1084(Declaraciéon Consolidada de Pagos) cargados en el sistema informatico
MUISCA.

Se verifica si el Intermediario Trafico Postal acat6 la propuesta de valor registrada en el
Acta de Hechos de Verificacién de Mercancias en la Modalidad de Trafico Postal y Envios
Urgentes FT-COA-2302; si la subpartida arancelaria corresponde a la modalidad de
tréfico postal y envios urgentes, o en caso contrario que haya sido informada por el
remitente al momento del despacho de la mercancia.

5. ¢ Es necesario realizar visita?.
En caso de ser necesario se planea la misma y se continua con la actividad No. 6, en
caso contrario se continua con la actividad No. 11

GIT de Registro y

Control a Usuarios

Aduaneros o quien
haga sus veces.

GIT de Registro y

Control a Usuarios

Aduaneros o quien
haga sus veces.

GIT de Registro y

Control a Usuarios

Aduaneros o quien
haga sus veces.

GIT de Registro y

Control a Usuarios

Aduaneros o quien
haga sus veces.

GIT de Registro y
Control a Usuarios
Aduaneros
o quien haga sus
veces.

FT-COA-2302 Acta
de Hechos de
Verificacién de

Mercancias en la
Modalidad de
Tréfico Postal y
Envios Urgentes

No aplica

Archivos XML

Papeles de trabajo

No aplica
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Inervinieron en la algencia
8 Vertficacién de nformacidn
Se realiza o cruce de 3 informackin regstada en las guias de mensajeria en las
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5. CONTROL DE CAMBIOS

., Vigencia . :
Version Desde Hasta Descripcién de Cambios
1 23/01/2018 25/03/2021 Version inicial de la modernizacion del SGCCI.
Version 2 que reemplaza lo establecido en la
version 1.

Se generaron ajustes en el documento
relacionados con el nombre del proceso de
acuerdo con la nueva estructura de procesos
establecida en el considerando de la Resolucion
060 del 11 de junio del 2020 y el cédigo alfabético
del mismo en todas las paginas del documento.
Se actualizaron los cédigos de los
procedimientos relacionados en los numerales:
2. ALCANCE (Pég.1) y, 4. DESARROLLO DEL
TEMA en el flujograma.

Se actualiza el documento en lo concerniente a
objetivo, definiciones y desarrollo del tema.
Version 3 que reemplaza lo establecido en la
version.

2 26/03/2021 18/10/2021

En el contenido del documento donde se
relaciona una dependencia, se adiciond la frase
"O quien haga sus veces”.

Se ajustaron las dependencias de acuerdo con la
nueva estructura establecida en el Decreto 1742
3 19/10/2021 del 22 de diciembre de 2020 y en la Resolucién
065, 069 y 070 del 09 de agosto de 2021.

Cabe aclarar, que el contenido técnico de los
documentos no presenta cambios respecto a la
version anterior. Por lo tanto, cualquier consulta
respecto a los contenidos técnicos de los mismos
debe efectuarse a los elaboradores técnicos y
revisores de la version anterior.
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Ricardo Estefan
Elaboré: Bgreno Gestor Il Coordln_a0|on de Procesos y Riesgos
Ajusto Operacionales

metodolégicamente

Directora de Gestion

de Aduanas (A) Direccion de Gestion de Aduanas

Revis6: | Inirida Paredes

Directora de Gestion

de Aduanas (A) Direccion de Gestion de Aduanas

Aprobd: | Inirida Paredes

ANEXOS:

a. Descarga de informacién MUISCA (Archivos Planos XML)

1. Ingresar al aplicativo MUISCA de la siguiente manera:

Digitar en la barra de direcciones del navegador habilitado (Internet Explorer, Google
Chrome o Mozilla Firefox) la URL correspondiente a la Pagina Web Principal de la Direccién
de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) (https//www.dian.gov.co).

[ https:/fwwwdiangov.co X 4+

¢ ( 8 Direccion de mpuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) [CO] | https://www.dian.gov.co

i Alicaciones [ GOOGLE SOPORTE-TIC [} wwwdiangovco [ Diannet | Inicio CONHORA NEW H Cor

Una vez cargada la pagina de la DIAN, procede de la siguiente manera:
Para descargar el Archivo XML 1084 (Declaracion Consolidada de Pagos):

Dirijase a la parte superior izquierda donde se encuentra el Portal TRANSACCIONAL y elija
la opcion USUARIO REGISTRADO, como se observa a continuacion: (imagen)

—l ™~
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Portales Como podemos ayudarle

Nuestros portales web Encuentre aqui ef acceso drecto a nuesiros diferentes sefvicios.

— ) - [
- < wee Calendarios [ Asignacion de citas < 4! Nofificaciones
= Transaccional - =3 i L
" .
o Ustiario Regiado « Tnbutaros Ssiema de agendamienio + Verifigus 12 publication del
« Cambiarios vriual g2 citas de 12 GIAN acto adminsFalivo en ias
Sernicios Trefanos y * Fartura eiecirinica per3 redizar Soicitud dos opciones: tramite &
Cambiatios modiicacion y consutz de nistonco y pubicaciones
Usaanios no registrados . * Regstu Pibo.de

Notificationes Blecirinkas

3 Verificacion de correos @gg PQSRy denuncias (), Puntos de contactn

Sitio web institucional :Z (i s
Diraccidn de impuesios y
Aduanas Macionaies Portal Verifigue IS COTE0S que Son Encuenie informatidn general En nuestro drectono. encuentre
InsEtucond enviados 3 usted par perte de la GQUEIas. FECiamOs. SUJerentias t0das nuestros puntos dispenibie
DisN gioSenin. Marco NOMaVo ¥ parg atender sus sokcitudes
Para descargar Archivo XML 1166 (Documento de transporte/ Documento consolidador de

Carga):

Dirfjase al area SERVICIOS A LA CIUDADANIA ubicada en la parte inferior de la pagina
institucional y seleccione la opcion CARGA IMPORTACIONES que se encuentra en los
SERVICIOS ADUANEROS, como se observa a continuacion: (imagen).

Servicios a la ciudadania

Servicios Aduaneros Servicios tributarios Prevalidadores aduaneros Prevalidadores tributarios

« Exportaciones + Corsutz Esiado RUT » Cesificado al proveedor + informacidn Trbutana

+ Ceriiicado de Origen Digiat * Recuperacidn Contrassia » Cerificado de Production PROFIA + Destanga Programa Ayuda Reniz 2019
_ + Carga mporiaciones « Corsulz de rconsistentias + Confingencia Carga (Versidn optmzzda) + Descarga Programa Ayuda Renta 2018

» Transio Aduanero « Sokciiud devolactn yocompensation  » Cuacro Insumo Products PROFA + Deszarga Programa Ayuda Reria 2017

* impoetaciones * Arfividad Economea + Cuzadeg insumo Producio + Programa Ayuda Reréa 2013-2018

* SEX + Usuanos no regsirados dilgenciar + Decleraridn de Exportation + Reporie Concdecion Fiscal Naraks

+ Corsuta Aranced formidanas + Hojas 2 ormedanios 520 y 540 Afo gravabie 2019

+ Tablas Paraméincas « \eriicacn de cormeos DWAN + Imporiacion Carga (Versin optimzacz)  + Reporie Conciiacion Fisca

» Corsuz ge Consumo contingentes + Planeacion + Registro Aduanern + Entidades Franceras

aFanceianas » SUT- Definir Spo de mscripeidn » Sakda de menantias + Fattura dletidnga
« Consula RUT * Fngorificos y pekes
» Recuperar Convasefia + Impuesio Naciona 2 iz Gasolna y ACPM

+ Information e Relevancia Tietara

+ Informacidn Usuarios de Entidades
Pilbicas o Privadas

+ informacion Ventas con Bxencion de WA

* Precios de Transferenca

Para ambas opciones, la pagina web cargara el siguiente formulario para ingresar* a
MUISCA, el cual se diligencia ingresando a nombre de UAE DIRECCION DE IMPUESTOS

olAN

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”
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Y ADUANAS NACIONALES, con el tipo, numero de documento y contrasefia asignada,
como se observa a continuacion: (imagen)

12¢ 1O NDatc

P Iniciar sesion

PORIa B NI e UAE DIRECOION DE IMPUESTOS Y ADUAKAS NATIONAM v
™ Tt
gt
Tieo 00 0OMments Jel U Coocka e Coacena
e

Cortrasera P

) RS ]

2 L Iegrea

*El ingreso a MUISCA a nombre de UAE DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS
NACIONALES requiere la activacion previa del rol para el acceso a los modulos a consultar.
DIAN-MUISCA
* Autogestion
* Bandeja de Salida
s (Carga
* Comentarios y Quejas
¢ Comunicados
* Consulta Asuntos
* Consultar documento Diligenciado
* Copa De La Contribucion
¢ Comreo
* DIANNET 1
* Factura Electranica
* Firma Electronica
* Formalizar Declaracion Ingreso Sz
* Inspeccion
- * Presentacion de Informacion por E
* Reagisiro Unico Tributario
* Reserva de Nimeros de Documen
* Salida de mercancias
Encuesta Servicios Informatico Eb

3

Del anterior ment se debe seleccionar la opcion “PRESENTACION DE
INFORMACION POR ENVIO DE ARCHIVOS” que a su vez despliega los siguientes
submenus, seleccionando y dando clic en la opcion “CONSULTAR ENVIO DE

— e

._/I ™~
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SOLICITUDES”, en cualquiera de los dos menus el desplegable de la izquierda, o
en el de la lista del médulo central.

® & & 8 8 B B B 5 5 B 8 B B

DIAN-MUISCA
Autogestion
Bandeja de Salida
Carga
Comentarios y Cluejas
Comunicados
Consulta Asuntos
Consultar documento Diligenciac
Copa De La Contribucion
Cormreo
DIANMET
Factura Electronica
Firma Electronica
Formalizar Declaracion Ingreso £ o
Inspeccion
Presentacion de nacion por
Colocar Archives en su Bandej;
Congultar Envios de Solicit
Diligenciar Solicitud Envio

Formalizar Solicitud de Envie d

. s * * @

Reemplazar Parcialmente Envi

T
ol L
Colocar Archivos en su
Bandeja de Enfrada

Consultar Envios
Solicitudes

Diligenciar Solicitud Efvio
de Archivos

Formalizar Solicitud de
Envio de Archivos

Reemplazar Parcialmente
Envio de Archivos

Reemplazar Solicitud de

Envio de Archivos

Preseftacion de Informacion por Envio de Archivos

Permite colocar y remover archives de su bandeja de enfrada.

ap”

1. modulo
Central

Crear la solicitud para el

Permite realizar la formalizacion de w.. - ~- wuvio de archivos.

Permite medificar parcialmente una solicitud anterior por ofra solicitud de
envio de archivo.

Permite modificar una solicitud anterior por ofra solicitud de envio de
archivo.

2. modulo
Izquierdo

Al dar clic en el subment “CONSULTAR ENVIOS DE SOLICITUDES, genera los

siguientes campos de consulta

T

Seleccion Formato-Version Vigente

| LU0 FETZS
Momars Car-s
WOITRE TR

Busear

En el Campo CODIGO FORMATO se registra el nimero 1084 o el nimero 1166, segun se
requiera consultar, y posteriormente da clic en la opcion BUSCAR. (imagen)
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La basqueda reporta el numero del formato consultado, la version y el nombre, para
seguir, seleccione el circulo en blanco que indica la Versién 7 (siete) del formato
buscado (1084 o0 1166) y de clic en CONTINUAR.

Furus v B taee B .__ -
-
Sacea w lasw Seleccion Formato-Version Vigente
s
- I 3 e 84
 : I —

Clic 2

o o . o Clic 3
El paso anterior carga la siguiente informacion: (imagen)
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Listado de solicitudes

Informacion General

| e o | @
A f . " »

| LS =) furmarts
I €N IR E 30 Ioh-u-
‘

Detates Dec. Cons. Fago

1004

I 320 F O
wInOn
’ I
I~'| |

"
Q v . (o

A continuacién, da clic en la opcibn BUSCAR que se encuentra al frente del campo
IDENTIFICACION ORGANIZACION INFORMANTE, lo cual genera una pequefia ventana
emergente en donde se registra el NIT del Intermediario de Trafico Postal objeto de control sin
comas, puntos ni digito de verificacion, al dar clic en BUSCAR reporta el Nombre del
intermediario y su ldentificacion, selecciona el circulo en blanco y da clic en CONTINUAR.
(imagen).

F e wr o wow a Ll Y »
T L (PR .

L m355: Be aohe Mucey CIIC 1

Besnt Oon O Orpaniiacones tcawacsor Larw w

= o=
|= |
. | @
Digitar | |
NIT ! :
CLIC 2 S - | Q'
| |
| |
| o |
| o |
| Q L |

— e

_JI ™~
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L Adoosaian
@ DIAN - MUISCA - Mosite Fisefox - a

B dangov.co /s 1 ! [_

Seleccion de Organizaciones I Q) toxce
W s00esws |
T I °h):|l )
Q b ‘ Ingir l
Nomrere 1dentibe iy i
Clic 1 ‘ TRANEXCO SA 830045825 ‘
ey | | ] Tigumle ‘ I
- - - o o, o | @
@ cLIC |
P I
@) fem |
0 fetha ) |
.
I ° h"-, J . Urgw I

Luego, dirijase a la opcion FECHA INICIAL SOLICITUD y FECHA FINAL ESPERADA, para
establecer el rango de fechas de consulta en el calendario que se visualiza en la parte superior
izquierda de la pantalla; seguido de la opcion BUSCAR. (imagen) de fechas asi:

2 3¢ Lo Listado de soicitudes

informacion General

If == - ordion Iqm.
I e s s TRANEXCD 54 I

I e N Ias-z-v
_ | |
= | s |

> s l Detadies Dec. Coms. P I os.u-
L o |
» | I
I._ _ Qe I
Clic 1 Il' i |
T o |

Al dar clic sobre el recuadro “FECHA INICIAL SOLICITUD” se carga un calendario en la parte
superior izquierda en donde se selecciona ANO, MES y DIA a buscar.

— e

._/I ™~
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e o] AN [ ST e—————— o

...... Listaco de solictudes
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Para el archivo XML 1084 el intervalo de consulta se sugiere tomar la primera fecha del acta
de hechos y como fecha final un estimado de tres quincenas posteriores a la fecha de la ultima
acta de hechos.

Para el archivo XML 1166 se sugiere considerar un rango que incluya la fecha del documento
de transporte o manifiesto de carga de las guias hijas sujetas a propuestas de valor o control.
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Luego de ingresada la “FECHA FINAL ESPERADA”, se dara CLIC sobre el boton denominado
“‘BUSCAR” asi:
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La busqueda anterior genera el reporte del NUMERO SOLICITUD (envios con numeral 10006),
CODIGO FORMATO (1084 u 1166), VERSION DEL FORMATO, ANO GRAVABLE, FECHA
SOLICITUD, CANTIDAD DE ARCHIVOS Y ESTADO, correspondientes al periodo buscado:
(imagen)
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Luego se da clic en el circulo blanco izquierdo ubicado al lado del “NUMERO DE ENVIO
10006”.
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A continuacion, seleccionado el envio 10006 en la parte inferior del cuadro de didlogo donde
se listan los formularios 10006, se procede a dar clic sobre el botén “CONTINUAR” ubicado en
la parte inferior.
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Al dar clic sobre el botén “CONTINUAR” el sistema carga en el cuadro de didlogo la informacién
del formato XML 1084 6 XML 1166 asi:
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Detalle Solicitud

Archivos de la solicitud

e Clic 1

A continuacioén, se procede a descargar el archivo en extension XML y se guarda en la carpeta
de preferencias, normalmente se descargan en la carpeta descargas.
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En el programa Excel y se crea un libro nuevo, buscando en la carpeta descargas el archivo
XML descargado anteriormente.
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Se selecciona el icono superior derecho denominado “ARCHIVQO”, en las opciones “ABRIR” -
“‘EXAMINAR” y se busca la carpeta donde se encuentra el archivo guardado (DESCARGAS)

PASO1 PASO 2
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Al abrir el archivo se muestra el siguiente anuncio, dando clic en “ACEPTAR” que generara
otro cuadro de dialogo.
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Seleccinne camo desea abrir este archivao:
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Aceptar Cancelar Ayuda

Y de nuevo dar clic en “ACEPTAR”

Error de datos XML 7 ot

Hay un problema con el arigen de esquema o XML especificado.

Haga clic en Aceptar para que Excel cree un esgquema basado en los
datos del origen XML,

Cancelar Detalles...

Aceptar

Finalmente, con estos pasos se convierte el archivo XML en archivo EXCEL asi:
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Luego de descargar los archivos que se requieran, tanto para el formato XML 1084 y XML
1166 se generaran diferentes libros, lo que hace necesario realizar la consolidacion en uno
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