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1. OBJETIVO

Indicar los pasos a seguir para el uso y funcionamiento del aplicativo, en las distintas
actuaciones de la herramienta informatica de acuerdo con la normatividad vigente y con las
formalidades establecidas.

2. ALCANCE

El presente manual describe las actividades que se llevan a cabo por parte de usuarios y
autoridad aduanera, incorporacion de la informacion de operaciones autorizadas en tramite
manual.

3. DEFINICIONES Y SIGLAS

Bitadcora: es el registro de las operaciones en el medio de control.

4. MARCO LEGAL Y REGLAMENTARIO

Ver catalogo normativo del proceso

5. DESARROLLO DEL TEMA

5.1 ALIMENTAR BITACORA DE TRAMITES MANUALES EN SYGA

Todos los tramites que son aceptados manualmente deben ser incorporados en la bitacora, que se
encuentra disponible en la pagina: http://precios.dian.qov.co/

G C ® © | A Noseguro | pruebas_precios/comex/c

Se encuentra en modo de Internet Explorer. La mayoria de las paginas funcionan mejor en Microsoft £dge,

" _DIAN

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

Sistema de Informacion y Gestion Aduanera

RTACIONES E IMPORTACIONES, QUE DE ACUERDO A LOS DECRETOS 2788 Y 4243 DE 2004, EL PLAZO PARA INSCRIPCION EN EL RUT VENCIO EL 26 DE FEBRERO DE 2004. SI NO SE ENCUENTRA INSCRITO, NO PODRA

P —
P —
'

LA SESION HA SIDO CERRADA
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Para el ingreso se autoriza una clave, cuyo usuario empieza por FNC (mas el nimero de la cédula del

autorizado) y luego se ingresa la clave.

[ | @ Sistema delnformaciony Gestic X | 4

< > C A © | A Noseguro | pruebas_precios/comex/

Se encuentra en modo de Internet Explorer. La mayoria de las paginas funcionan mejor en Microsoft Edge. Abrir en Microsoft Edge Mostrar en la barra de herramientas

_Entramos..

€ _DIAN

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

Sistema de Informacion y Gestion Aduanera

SE LES RECUERDA A LO USUARIOS DEL SISTEMA ADUANERO SYGA
REALIZAR NINGUN TRAMITE ADUANERO. INSCRIBASE DE MANERA INMEDIATA

Usuario [FNIC19279533

Clave

|

H P Escribe aquf para buscar

* = @ &8

@ 14°C Nublado ~

QUE DE ACUERDO A LOS DECRETOS 2788 Y 4243 DE 2004, EL PLAZO PARA INSCRIPCION EN EL RUT VENCIO EL 26 DE FEBRERO DE 2004. SI NO SE ENCUENTRA INSCRITO, NO PODRA

= a X

Mssinformacién X

) e OBem g

7/12/2022

Aparecen dos casillas desplegables, Aplicacién y Médulo; en Aplicacién se selecciona: BITACORA DE
TRAMITES MANUALES y en Modulo, se selecciona BITACORA; a continuaciéon, se da clic en

ACEPTAR.

[ @ Sistemade Informaciény Gestic X | 4

<« C A © | A Noseguro | pruebas_precios/comex/environment.asp?mensaje=

Se encuentra en modo de Intemet Explorer. La mayoria de las paginas funcionan mejor en Microsoft Edge. Abrir en Microsoft Edge Mostrar en la barra de herramientas

€ _DIAN

Direccidn de Impuestos y Aduanas Nacionales

Sistema de Informacion y Gestion Aduans

Cartagena
MARIO VICENTE MALDONADO SERRANO

|
Médulo
‘

H P Escribe aqui para buscar

| | ™~

@ 12°C Nublado ~

7

— gel e
= @ &

Mésinformacion X

x 1) ESP

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”
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£ O Sstera oo informacin y Gest +

C a

Se encuentya en modo Ge Internet Explcrer, La maycnia e 1as paginas funcionan mejor en Microsedt Edge.

€ _DIAN

Dreccion de Impuestas y Aduanas Naconales

(= ClAN PrURts_poecios.

Abiir en Micronoft Edge Mestioe en b baris e herramienta

n £ Escrive aqul para buscar

Opcién: MENU PRINCIPAL

Sistema de Informacion y Gestion Aduanera
Cartagens
MARO VICENTE MALDORADO SERSANG

L ] s it s £

Médule | Bthconn Trheies Vanuses V|

Acepa |

£ Sistema de Informaciény Gestic. X | -+

C w

[m}
<

€ _DIAN

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales
Cambio de clave Cerrar sesion Consutar Manuales

(0 Mend Principsl

H P Escribe aqui para buscar

LA

€ | A Noseguro | pruebas_precios/comex/menu_principal asp

Se encuentra en modo de Internet Explorer. La mayoriz de las paginas funcionan mejor en Microsoft Edge PR VERSS S Mostrar en la barra de herramientas

]

Més informacién

(€ _DIAN

Direccidn de Impuestos y Aduanas Nacionales

€ _DIAN

Dioosicn o rpueslos y dands Nackracs

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”
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Opcion: IMPORTACIONES

[ € Sistemade Informaciény Gestic: x| 4 - =] X
& C @ © | A Noseguro | pruebas_precios/comex/menu_principal.asp 5 = 2
Se encuentra en modo de Internet Explorer. La mayoria de las psginas funcionan mejor en Microsoft Edge. n la barra de herramientas Més informacién X
Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales ——— — — Direccion de Impuesios y Aduanas Nacionales —
sesion Consitar Manuaies Gipvco o SN - <~ ornues iR
&5 Mend Principsl ~
{0 Exportaciones
0 Importacianes
€ _DIAN
Drosi o rpestos s Hatirios
v
H P Escribe aqur para buscar i - - ] 5 @b 12°C Nublado

Opcién: INGRESAR

[ | € Sstemadelnformaciony Gestic X | = — (=) x
<~ C M € | A Noseguro | pruebas_precios/comex/menu_principal.asp ¥ 1= 2
Se encuentra en modo de Internet Explarer, La mayoria de las paginas funcionan mejor en Microsoft Edge. Abrir en Microsoft Edge Mostrar en la barra de herramientas Mssinformacién X
Direceion de Impuestos y Aduanas Nacionales —_— ©————  Drectiénde Impueslos y Aduanas Nacinales =
ST DiRECTIORE (awucs Ho SUMBIIRMA® N AcONALES oireoy
5 vent Pinciel A
{0 Exportaciones
69 impodaciones
g
8] Actsizmr
8] Conmlta
€ _DIAN
Drozs o apcsion s Ad s ks
v
H S Escribe aqui para buscar i e } ] E @B 14°C Nublado A

Se despliega el formulario en blanco, con el fin de iniciar la CAPTURA BITACORA DE TRAMITES
MANUALES.

| |

™~
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Se encuentra en modo de Intemet Explorer. La mayorfa de las paginas funcionan mejor en Microsoft £dge,

€ _DIAN

Direocion de Impueslos y Aduanas Nacionales
‘sesion Consultar Manuales.

oiETCoRios (deurs Ba SUMBIRNA® AconALES,

Abrir en Microsoft Edge Mostrar en la barra de herramientas

-
O € SistemadeInformaciony Gestic X | 4 - =] X
&~ C @ & | A Noseguro | pruebas_precios/comex/menu_principal.asp s 1= &

Mssinformacién X

«DIAN

Direccidn de Impuestos y Aduanas Nacionales

5 vand Pancipal
{0 Exportacianes

CAPTURA BITACORA TRAMITES MANUALES

Niimero de aceptacion

Niimero de Levante

—
—

5 impuotaciones FechaIngreso  [2022/12/07 9:36:39 AM Régimen [IMPORTACIONES
8] mgresar Fecha Autorizadién [2022/12/07 No. Acta Autorizadién [
(8] Actusiizar Funcionario Registra
IE] ez Nombre MARIO VICENTE MALDONADO SERRANO Identificacién [FNc1o279533

Funcionario Autoriza

Nombre [ Identificacién
Cargo [

Solicitante

Nombre [ Identificacién —
Causal Tramite Manual [Emordec v

Tipo Documento u Operacion [Acta de Inspeccian v
Total documentos autorizados [T

—
[

Fecha de Aceptacién

Fecha de Levante

én Hechos (2.

H P Escribe aqui para buscar

Limpiar

Se diligencian los datos de identificacion principales, tomados del trdmite manual autorizado, entre ellos

la causal que dio origen al trdmite manual:

B | O Scteraceicfomacony Gt X | ==
€ C @ clAawn

PO DOecs, »

Se encuentya en modo Ge Internet Explorer, La maycnla de 1as péginas funcionan mejor en Miciosok Edge

€ _DIAN

Devcotn S8 impueio y Adaras Naconas
Comtuy 8¢ Shywy Cortar Sown Conult Meanpates

e

L -

5 M Prnciser

e

CAPTURA BITACORA TRAMITES MANUALES

Nimero de Levante

n £ Escrive aqul para buscar

Tesnamisie 06 Pago
Descripcin Hechos (2.000 caracte (57 7

= Fecha Ingreso Réginen [PMPORTACIONES
C R Fecha Autorizaddn [202; No. Acta Autorizacién [ —
3 Ao Tuncionario Registra
8 Comaw e AT
Nombre [MARIO VICENTE MALDONADO SERRANO Identitcackin [Fci9279533
Vuncionario Autoriza
Nombre [DIGITE L NOMBRE OEL FUNCIONARIO QUE AUTORIZA  identiicacion
cargo [DIGITE EL caRGO
Solicitante
Nombre [DIGITE EL NOMBRE DEL DECLARANTE " 1dentifcacion [DIGITE TDENTIFT
Causal Tramite Manual
Incossntencis del Sotema
Tipo Documento u Operacitn Lesttad Gesotsl ol Satema v
Total documentos autorizedos Por operscadn emacs del Declaaste
Por Oparacsén amacs del Depdsa
Nomero de aceptacitn |

También se diligencia el tipo de documento sobre el cual se autoriza el tramite manual.

| | ™~

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”
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B | O Sateraceicfomacony Gt X | ==
<« C a © | A Nowgur

Pruetas_poeocs

Se encuentra en mod0 Ge Interet Explorer, La mayenls de 1as paginas funcionan mejor en Microsok Edge Mestroe en Lo barts de herrarventss

€ _DIAN

Fm € _DIAN

e fecha Autorizadn 202232007 No. Acta Autortzadén |
B Ao Funcionario Registra
9 comam &
Nombre [MARIO VICENTE MALDONADO SERRANO Identifcaciin FNC19279533
Tuncionario Autoriza
Nombre [DIGITE EL NOMBRE DEL FUNCIONARIO QUE AUTORIZA Sdentiicacion [DIGITE IDENTIFT
Cargo {DIGITE EL CARGO
Solicitante
A IS
Nombre {DIGITE EL NDHM"‘NDN:. h‘P‘““
Acta do VerScacain do Cage
1 Avino de Liagads
Causal Tramite Manual e
| Doctaracxéa e Comacerdm
Tipo Documento u Operacion
Dociaracasn e Legakacasn |
Total documentos autorizados Dectarncitn e Modcscisa
nmare 6o scaptaciie :::;:m{):;—.m: G Viage pon Tensspomador o Ageste e Cargs —
N
Nomero de Levante Fraakracain de Descagos poe Teassposador o Ageste &4 Carga =

Ik 3o Iaconsniancias Dot Trasspomador o Ageats o Carga
Descripcidn Hechos (2.000 caracte, Numaro il do Masbesto

{ Paaniia de amvio

Plandia de Rucepeion

Prosogas de Amacanamiesto

Racepcida f5ica do Docementon de Viaje

Ragisko Astoriraciin Tekeato. Cabotae, Trasstoedo. Trinsto bmmacional

| Rugisko Fimaleacasn Trhssto. Cabota, Transbosdo. Trinsas imacionsl
1 Sohemd Go Lavasto

[Comar] O S—

n £ Escrive aqul para buscar

mawymm e Devccn 2 imguenion y Adaras Nacorses.
OmEzmawoe sy s 5o SIIREAS
5 Mend Prenciss CAP lll’-\}!]l\(OP-\ TRAMITES MANUALES
) Emomoones
[ Fecha lngreso  [3022/12/07 9:36:39 AN Régimen [MRORTACIONES

Tenga en cuenta que debera diligenciar nimero de aceptacion, fecha y hora, en caso de elegir alguno

de los siguientes tipos de documento debera diligenciar:
Acta de inspeccién

Declaracion de Correccion

Declaracion de Importacion Inicial

Declaracion de Legalizacion

Declaracion de Modificacion

Solicitud de Levante

Entrega Urgente.

Otros.

LA

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”
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[ | © Sistema de Informaciény Gestic X | 43 SigloXXI (FUNCIONARIDDIAN % | 4

<~ C M & | A Noseguro | pruebas_precios/comex/menu_principal.asp

Se encuentra en mode de Internet Explorer. La mayoria de las paginas funcionan mejor en Microsoft Edge, Abrir en Microsoft Edge Mostrar en Ia barra de herramientas

Mss informacion X

€ _DIAN a € _DIAN

Dieccién de Impuestos y Aduanas Naconaes —_—— — —  Direcritn de Impuestos y Aduanas Naconaes
Cerror Wanuses DIRECTHIRDE (e o H50 SUMBIRMA® 1A c\oNALES

CAPTURA BITACORA TRAMITES MANUALES

Fecha Ingreso 2022/12/07 9:36:39 AM Régimen IMPORTACIONES

&3 Meni Principal
[ —

3 importacionas

(8] ingreser Fecha Autorizaddn [2022/12/07 No. Acta Autorizacion [

18] Actustizor Funcionario Registra

8 comrr Nombre [MARIO VICENTE MALDONADO SERRANO. Identificacién [Fciez7esss
Funcionario Autoriza
Nombre [DIGITE EL NOMBRE DEL FUNCIONARIO QUE AUTORIZA  Identificacién [DIGITE IDENTIFT
Cargo [DlemeELcaRG0
Solicitante
Nombre [DIGITE EL NOMBRE DEL DECLARANTE Identificacion [D1GITE 1DENTIFT |
Causal Tramite Manual [Enmor de Comunicaciones Vi

Tipo Documento u Operacion [Declaracian de Importacion inicial
Total documentos autorizades [T

Nimero de aceptacién [482022900000100 Fecha de Aceptacion [2022/12/07 10:00:00
Nimero de Levante — Fecha de Levante | ]

Descripcion Hechos (2.000 caracteres unicamente)

H R Escribe aqui para buscar

Recuerde diligenciar la descripcion de los hechos

O | & Sitema delnformaciény Gestic X | &) Sin titulo % | @ Siglo Xl (FUNCIONARIODIAN X | 4

<~ C M & | A Noseguro | pruebas_precios/comex/menu_principal.asp

Se encuentra en mode de Internet Explorer. La mayoria de las paginas funcionan mejor en Microsoft Edge, Abrir en Microsoft Edge Mostrar en Ia barra de herramientas

x

€ _DIAN € _DIAN

Direccien de Impueslos y Aduanas Naconales —_— —— ——  Dreccidn de Impuestos y Aduanas Naconsles
Gerrar sesio Manuales

o SRR o 1+ v

CAPTURA BITACORA TRAMITES MANUALES

&3 Meni Principal

EC exporaciones
Fecha Ingreso 2022/12/07 10:11:05 AM Régimen |IMPORTACIONES

+E3 Importacionas

18] Ingresar Fecha Autorizadén |2022/12/07 No. Acta Autorizacion

(9] Acteiizsr Funcionario Registra

8] conut
Nombre IMARID 'VICENTE MALDONADO SERRANO Identificacin FNC19279533
Funcionario Autoriza
Nombre DIGITE EL NOMBRE DEL FUNCIONARIO QUE AUTORIZA  Identificacian 000000000
Cargo DIGITE EL CARGO
Solicitante
Nombre ID[GITE EL NOMBRE DEL SOLICITANTE Identificacién 000000000
Causal Tramite Manual [Ermor de Comunicaciones
Tipo Documento u Operacion [Declaracian de Importacion inicial

Total documentos autorizados 1
Niimero de aceptacion [482022600000100 Fecha de Aceptacion 2022/12/07 10:10:00
Niimero de Levante Fecha de Levante

Descripcion Hechos (2.000 caracteres unicamente)

EXPLIQUE DETALLAMENTE LAS CAUSAS QUE DIERON ORIGEN A LA AUTORIZACION DEL TRAMITE MANUAL,
SIN EXCEDER EL NUMERC MAXTMO DE CARACTERES...

H R Escribe aqui para buscar

Informacién Puablica
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D | & Sistema de Informacin % | &) Sintiulo % | @ Siglo XXl (FUNCIONARIODIAN % | + —

<~ C M & | A Noseguro | pruebas_precios/comex/menu_principal.asp

Mss informacion X

icrosoft Edge Mostrar en la barra de herramientas

€ _DIAN i

Direccion de impuestos y Aduanas Nacionales

Se encuentra en mode de Internet Explorer. La mayoria de las paginas funcionan mejor en Microsoft Edge,

€ _DIAN

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales -
Cerrar sesi Manues DiRECCIIRDE ey o SUMBRNAT AcioNALES
CAPTURA BITACORA TRAMITES MANUALES

&3 Meni Principal

FE0 esporaciones
Fecha Ingreso 2022/12/07 10:11:05 AM Régimen |IMPORTACIONES

£ Importacionas

@ Ingresar Fecha Autorizacion |2022/12/07 No. Acta Autorizacion |M48120220000002
18] Actiicar Funcionario Registra
8] Conuitr o

Nombre IMAIHD 'VICENTE MALDONADO SERRANO Identificacion FNC19279533

Funcionario Autoriza
Mensaje de la pagine web X
Nombre DIGITE EL NOMBRE DEL FUN 0000
Cargo DIGITE EL CARGO
| Registro Guardado con eito: M45120220000002
Solicitante

MNombre DIGITE EL NOMBRE DEL SOLI 0000

Causal Tramite Manual [Enor de Comunicaciones v

Tipo Documento u Operacion [Declaracian de Importacion inicial |

Total documentos autorizados 1

Descripcién Hechos (2.000 caracteres unicamente)

EXPLIQUE DETALLAMENTE LAS CAUSAS QUE DIZRON ORIGEN A LA AUTORIZACION DEL TRAMITE MANUAL,
SIN EXCEDER EL NOMERO MAXTMO DE CARACTERES...

Guardar Limpiar

H R Escribe aqui para buscar

ACTUALIZACION BITACORA

Para actualizar una bitacora diligenciada, se ingresa por la opcion BITACORA DE TRAMITES
MANUALES, se selecciona IMPORTACIONES vy luego la opcion: “ACTUALIZAR”.

[ & sistema deInformaciony Gestic X | @) Sin titulo: x | & Siglo XXI (FUNCIONARIO DIAN X | 4 — a x
<« C n @ | A Noseguro | pruebas_precios/comesx/menu_principal.asp 8 = @ -
Se encuentra en modo de Internet Explorer, La mayoriz de las paginas funcionan mejor en Microsoft Edge. icrosoft Edge Mostrar en la barra de herramientas Més informacion X
Direccidn de Impuestos y Aduanas Nacionales — — Dirsccién de Impuestos y Aduanas Nacionales -
Corrar sosion Consultar Wanusles DIRECTIORE (s o SUMBMRNAS A ciONALES oy
9 want Pinc A
@A Exporisciones
3 Imporiacionss
{8 ngreses
(8] Actiizsr
(8] Consutir
€ _DIAN
Drosiinde puetos danis Nackraes
v
pructas o  Bit 19279533 &nombre=MARIO VICENTE MALDONADO SERRANO

R Escribe aqui para buscar

Informacién Puablica
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Se anota el numero de la Bitdcora, de aceptacién, o si no se conoce, se digita un rango de fechas, con
el fin de ubicar la bitacora que se desea Actualizar.

0 | O SstmaceiniomacinyGet: x| §) Snthio X | @ 590000 (HANCONARO DN X | +
€« C a © | A Nowegwo | prostas poecos » P - @ 8

S0 00coantrs 40 00 G Intarrat [xplocer, L) mayerls Ge 115 phgna funcionin mejer 60 MicroreAt g A ..n(mm,. Mastrar en Lo bara de hemramimtan

C-oian TR G

O o Wym

. -

-\( Il AL IIAR BIT \(()P A TRAMITES MANUALES

3 Meni Prncse
Riégimen [IMPORTACIONES

) Goomcone
N ircomacre

9 = Focha Ingreso Entre [ v
B Comnn . §
No. Acta Autorizacién [ [1] CoBgo Administracion 48
No. Acaptadién
[consutar | Borrar
eleccione o o te 2o Basgeeda

= e

Al dar clic en consultar utilizando el rango de fechas, se busca la requerida.

- a x

O & sistema delnforma tic X | @) Sintitulo X | @ SigloXX (FUNCIONARIO DIAN X | +

<~ C M € | A Noseguro | pruebas_precios/comex/menu_principal.asp

B = @ £

Mss informacion X

Se encuentra en modo de Intemet Explorer. La mayoria de las paginas funcionan mejor en Microsoft £dge,

C_DIAN uir 23 QAJQIAQ

Direccién de Impuestos y Aduanas Naconales
i Cerrar sesion Consuitar Manuales n,m e 4’,
ACTUALIZAR BITACORA TRAMITES MANUALES

&5 tieni Pinipal

00 exportaciones
63 importaciones Régimen |IMPORTACIONES

5] ngreser

{8] Actusiizar Fecha Ingreso Entre  [2022/12/07 y [2022/12/07  x

18] Consur

No. Acta Autorizacion I11] Cédigo Administracion |48
No. Aceptacién
Borrar

[Seleccione uno o mas Criterios de Busqueda

@ 13°C Nublado ~ dx

Con el fin de actualizar los datos de la autorizaciéon, es necesario dar clic sobre el nimero de acta de

autorizacion.

| | ™~

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”

Informacién Puablica
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0 | O SsumaceicfomacinyGei: x| §) Snthio X | 0 55000 (FUNCONARO Dl X | + - o x
« C Q@ © AN rostas_precos " 0 @ @
So enrcomntzs on modo ce Intaerat [xplarer. L maycrih di 1as pbginar fuscionws mejee e MicrosoAt 3¢ Mostrar o s s de herramiontas X
(‘DIAN a v € _DIAN !
S0 I y Adsanas Naconaked —_— — Dot de Igumion y Adsanas Naconaes -
s S Sk S B owmemoiowes whncs 5 SR >  »c-onalt ]
5 Mend Prncipe ACTUALIZAR BITACORA TRAMITES MANUALES
Sty Total Regatros . 1
Je—
i N.ACTA AUTORIZACION FECHA ACTA et FECHA DE ACEPTACION FECHA INGRESO ROFAL
101 A ik ‘ R ! ACEPTACION : i . DOCUMENTOS
19, S 20221207 482022900000100 12/712022 10:10.00 AM 202212007 101105 AM 1

ME§120220000002

proaces.p <
n £ Escrive aqul para buscar

Se valida los datos del registro pendiente a actualizacién y se selecciona la opcién modificar.

0 € Sistemadelnfo stic X | @) Sin titulo

< C @

Se encuentra en modo de Internet Explorer. La mayoria de las paginas funcionan mejor en Microsoft Edge,

| £ ZDIAN

Direccion de \nnmx ymw

© | A Noseguro | pruebas_precios/comex/menu_principal.asp

% | @ SigloXX (FUNCIONARIO DIAK % | +

Abrir en Microsoft Edge Mostrar en la barra de herramientas

- a X
B~ @ @

Mss informacion X

«DIAN

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

ey cofBs SRR o  AcionALES

3 Vg Princial
1 sosesmens
63 impotaciona:

ACTUALIZAR BITACORA TRAMITES MANUALES

8] ngresse
8] Aduatizar

8] consuter

Fecha Ingreso

2022/12/07 10:11:05 AM

Régimen

MPORTACIONES

Fecha Autorizacion [2022/12/07

Fundionario Registra

No. Acta Autorizadén [M48120220000002

Nombre

Funcionario Autoriza

[WARIO VICENTE HALDONADO SERRANG

FNC19279533

Identificacion

[DIGITE EL NOMEBRE DEL FUNCIONARIO QUE AUTORIZA  Identificacion

Causal Tramite Manual
Tipo Documento u Operacion
Total documentos autorizados

Nimero de

Nombre

cargo [orGiTe £L cARGo

Solicitante

Nombre [DIGITE EL NOMBRE DEL SOLIGITANTE  Identificacién

[pooo00000

[ocoooooao

|Eor de Comunicaciones

|peciaradién de 1mportadon inidal.

—

Gess33s00005T00 5
Fecha de Aceptacién

Procede Levante

Nimero de Levante

Descripcion Hechos

O siOne
Fecha de Levante

[2022/12/07 10:10:00 AM

[EXPLIQUE DETALLAMENTE LAS CAUSAS QUE DIERON ORIGEN A LA AUTORIZACION DEL TREMITE MANUAL,
STN EXCEDER EL NUMERO MAKIMO DE CARACTERES...

Primero | Asterior |

<

Sieviente | Uttimo

& 18°C Nublado

Observe que al momento de dar clic al boton modificar el aplicativo permitird seleccionar si procede o
no el levante, en caso de seleccionar la opcién Sl, se activa la casilla nimero de levante y la de
observaciones. Campo en el cual podra diligenciar datos concernientes al tipo de levante, el nimero
del acta de inspeccion, nombre del inspector, entre otros.

—1 ™~
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D | € Sistema deInformaciény Gestic X | &) Sin titulo % | @ Siglo XX (FUNCIONARIODIAN % | 4

<~ C M & | A Noseguro | pruebas_precios/comex/menu_principal.asp

Se encuentra en mode de Internet Explorer. La mayoria de las paginas funcionan mejor en Microsoft Edge, Abrir en Microsoft Edge Mostrar en Ia barra de herramientas

"L ZDIAN ~TVEETd LZDIAN

Nombre [DIGITE EL NOMBERE DEL FUNCIONARIO QUE AUTORIZA  Identificacién Joooeoooan

Ccargo DIGITE EL CARGO

Solicitante

Nombre DIGITE EL NOMBRE DEL SOLICITANTE Identificacién [oooocoo00

Causal Tramite Manual [Erorde Comunicaciones

Tipo Documento u Operacién |peciaradén de 1mportadon inidal.

Total documentos autorizados [

Nimero de 6 [i52022900000100 | FechadeAceptacion  [2022/12/07 10:10:00 AM
Procede Levante @ si O No

Nimero de Levante [ss2022916000002 Fecha de Levante [2022/12/07 10:20:00

Descripcién Hechos

[EXPLIQUE DETALLAMENTE LAS CAUSAS QUE DIERON ORIGEN A LA AUTORIZACION DEL TRAMITE MANUAL,

SIN EXCEDER EL NUMERO MAXIMO DE CARACTERES

(Observaciones

AUTORIZACION DE LEVANTE, MEDIANTE INSPECCION FISICA, SEGUN ACTA DE INSFECCION a|
MANUAL No.482022915000002 DE 2022/12/07 A CARGO DEL INSPECTOR: NOMBRES
APELLIDOS

Pimero | Asferior | Sieuiente | Utimo Modificar | Guardar cambios Tabla

<
H R Escribe aqui para buscar

Acto seguido dar clic en el botdn guardar cambios.

Deoccinda impuests y Aduanas Naconses - e ———— - Drecciéndeimpuesiosy Aduanas,
..@.mﬁ.-n NAcioNALES “
Fecha Ingreso  [2022/12/07 T ~ Regimen JIMEORTACIONES
3 Mend Frincipal
Fecha Autorizacion [2022/12/07 No. Acta Autorizadén [M48120220000002
{1 Exmotscions:
&5 Impotscions: Fundionario Registra
18] ingre=s Nombre [MARIO VICENTE MALDONADO SERRANG Identificacién FNC19279533
B Acusizar
| Funcionario Autoriza
8] camutar

M & Sistemadelnformaciony Gestic X | g Sin titulo X | & SigloXxI (FUNCIONARIODIAN X | +

< C n @ | A Noseguro | pruebas_precios/comex/menu_principal.

Se encuentra en modo de Internet Explorer, La mayoria de las paginas funcionan mejor en Microsoft Edge. Abrir en Microsoft E Mostrar en la barra de herramientas

| £ ZDIAN = DIAN

Direccion de \Wymm Dreccon de Impuestos y Aduanas Nacoaales.

GawucofBo SUMBIRR - i AciorALEE

ACTUALIZAR BITACORA TRAMITES MANUALES

&5 MendiPrincipal
1 Eotasione:
€3 Impodaciones

e— Fecha Ingreso 2022/12/07 10:11:05 AM Régimen TMPORTACIONES
HB) Acvatzar Fecha Autorizacion [2022/12/07 No. Acta Autorizadén [MA8120220000002
(8] consutar Fundonario Registra

Nombre |MARIO VICENTE MALDONADO SERRANG Identificacién [Fucisz7esas

Fundionario Autoriza

Nombre [DLGITE EL NOMERE DEL FUNCIONARIO q Mensaje de la paginaweb > boooooo
Cargo DIGITE EL CARGO

Solicitante

MNombre DIGITE EL NOMBRE DEL SOLICITANTE 1000000
Causal Tramite Manual Error de Cc

Tipo u Operacién | énde &n inical.

Total documentos autorizados T
Nimero de aceptacién [z Fecha de é [2022/12/07 10:10:00 AM

Procede Levante O si O no
Niimero de Levante [#82022516000002 Fecha de Levante 2022/12/07 10:20:00

Desaripcion Hechos

Registro Guardad <on exito.

[EXPLIQUE DETALLAMENTE LAS CAUSAS QUE DIERON ORIGEN A LA AUTORIZACTON DEL TRAMITE MANUAL,
SIN EXCEDER EL NUMERO MAXIMO DE CARACTERES.

Observaciones

Modificade por: MARIC VICENTE MALDONADO SERRANO - FNC18279533, El: 2022/12/07 10:37:24 AM

<
H O Escribe aqui para buscar
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) |

N

CONSULTAR

Para consultar una bitacora diligenciada, se ingresa por la opcién BITACORA DE TRAMITES

MANUALES, se selecciona IMPORTACIONES y luego la opcion: “CONSULTAR”

(im] Sin titulo. X \ & Siglo XXI (FUNCIONARIO DIAN % \ +

<

& Sistema de Informaci

C @

6ny Gestic X

@ | A Noseguro | pruebas_precios/comex/menu_principal.asp

= @ 2

it

Mss informacién X

| €_DIAN

(%% = as .
—_— = Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionzles
cofba

DIRECCIONIDE ey

€ _DIAN

Dot irpuesios y Aduenss Nacirsies

IO VICENTE MALDONADO SERRANO

@ Avenida Caracas: Sini...

pruebas p  Bit
H R Escribe aqui para buscar

Se anota el numero del acta autorizacion, de aceptacion, de levante o si no se
rango de fechas, con el fin de ubicar la bithdcora que se desea CONSULTAR.

<
n R Escribe aqu para buscar

[ | @ Sistema de Informacién y Gestic x| @ Sin thulo x Siglo XXI ( FUNCIONARIO DIAN x| + - X
<« (&I © | A Noseguro | prusbas_precios/c principal.asp 8 = @ @ e
se 2 en modo de Internet Explorer. La mayoria de las paginas f rosaft Edge. Mostear an a barea de herrarmientas .
| £ ZDIAN v L LDIA 2
y Aduanas Nacionales — T 2 == — Dreccion de Impuesios y Aduanas Nacionales T — =
60 Gons ut Manuales DiRECTIORE (e o s MacionAUSE OiEETTIORos o
CONSULTA BITACORA TRAMITES MANUALES
Reégimen [MPORTACIONES
Fecha Ingreso Entre | ]y | |
N. Acta Aulorizacion Il Codigo Administracion 48
Causal Tramite Manual |
Tipo Documento / Operacién | ~|
No. Aceptacion
No. Levame
E=
Seleccio o o mas Criterios de Busquoda
v

Informacién Puablica
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Informacion Publica

<
H R Escribe aqui para buscar

D | € Sistema deInformaciény Gestic X | &) Sin titulo Sigla XX| (FUNCIONARIO DIAN % | + - a8 x
<~ C M & | A Noseguro | pruebas_precios/comex/menu_principal.asp 75 b s -
Se encuentrs en modo de Internet Explore. La mayoria s 35 péginas funcionan mejor en Microsoft Edge. Mostraren a bara de herramientas s informacien X
Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales —— Direcoion de Impuestos y Aduanas Nacionales
Gerrar Nenusies waevesiBa NAGONALES ©
) e CONSULTA BITACORA TRAMITES MANUALES
{0 Bepotscions:
b p— Total Registros ... 1 Bajar Copsuita
8] v N.ACTA NOMERO DE . NUMERO DE TOTAL
8] Acustaa ORIZACION ACE o8 N I AN N .
) s AUTORIZACION | FECHAACTA | (oo 1w  FECHADE ACEPTACIO LEVANTE FECHA DE LEVANTE FECHAINGRESO ||\ 0o o TS
9] comuter 1M48120220000002 2022/12/07  482022900000100  12/7/2022 10:1000 AM  482022916000002 2022/12007 102000 AM  2022/12/07 10:11:05 AM 1

Se observan los datos autorizados, con los datos de tramite con la modificacion incluida.

™ Siglo XXI ( FUNCIONARIO DIAN X ‘

C @

€ | A Noseguro | pruebas_precios/comex/menu_principal.asp

weucsifa

S v coonnies

S

«DIAN

Dreccén de inpuesiosy Aduanas Naconales

5 Meni Princips|
HO Eoradenes

Fecha Ingreso 2022/12/07 10:11:05 AM
Fecha Autorizacion [2022/12/07

Funcionario Registra

CONSULTA BITACORA TRAMITES MANUALES

Régimen MPORTACIONES
No. Ada Autorizacién [M48120220000002

Nombre [MARIO VICENTE MALDONADO SERRANO.

Funcionario Autoriza

Identificacion

FnC19279533

[oosoo0000

Identificacidn

Nombre [DIGITE EL NOMERE DEL FUN CIONARIO QUE AUTORIZA
Cargo [BrGITE EL CARGO

Solicitante

Nombre [DIGITE EL NOMBRE DEL SOLICITANTE

Identificacién

Joooooo000

Causal Tramite Manual [Emor de Comunicaciones

[bediaradén de Impartadon inidal.

—

Tipo Documento u Operacién
Total documentos autorizados
Namero de aceptacién

Niimero de Levante

Descripcion Hechos

[+82022500000100 Fecha de Aceptacion
[48202291 6000002 Fecha de Levante

12/7/2022 10:10:00 AM
2022/12/07 10:20:00 AM

SIN EXCEDER EL NUMERO MAXIMO DE CARACTERES...

Modificacién hechos

Modificado por:  MARIO VICENTE MALDONADO SERRANO - FNC19279533,

[EXPLIGUE DETALLAMENTE LAS CAUSAS QUE DIERON ORIGEN A LA AUTORIZACION DEL TRAMITE MANUAL,

El: 2022/12/07 10:37:24 AM

[AUTORIZACION DE LEVANIE, MEDIANTE INSPECCION
[No.482022915000002 DE 2022/12/07 A CARGO DEL

<
H P Escribe aqur para buscar

FiSICA, SEGUN ACTA DE INSPECCION MANUAL
INSPECTOR:

NOMBRES APELLIDOS

Informacién Puablica
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También podra dar clic en bajar consulta

@ 18°C Nublado % £ )

<
H R Escribe aqui para buscar

El sistema permite descargar consulta, en formato Word con la informacién del tramite r

0 | & Sistema de Informaciony Gestic x | @) Sin tiulo Siglo X1 (FUNCIONARIO DIAN % | - o x
< > C n & | A Noseguro | pruebas_precios/comex/menu_principal.asp 5
Dreocion 6 Impuestos y Auanas Naconaes —= Dreccion da muestos y Aduanas Naconsies
cars de lave Getter se 64 Gorsuter Nerusles = 2 Moo 7
) o CONSULTA BITACORA TRAMITES MANUALES
8 Eoosecin Total Registros 1 Baiar Coneuita
€5 Impotaciane: Saatondlz
I N.ACTA NUMERO DE . NUMERO DE T
1) st avtoRmzaciony  |FECHAACTA | (ool o~ [FECHADE ACEPTACION LEVANTE FECHADELEVANTE | FECHAINGRESO o oo b
S comter M48120220000002 2022112007  482022900000100  12/72022 10:1000 AM  482022916000002 2022/12007 102000 AM  2022/12/07 10:11:05 AM 1
v
Quieres abiir o guardar bitacoradoc (2.03 KB) desde pruebas_precios? Guardor |~ || Concelar R

ESP

10

ealizado.

() Autoguardado bitacora.do P Buscar (Al+Q) Mauricio Velasquez Castelblanco M & =]
Archivo  Inicio  Insertar  Dibujar  Disefio  Disposicion  Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista  Ayuda © Comentarios & Compartir
e & Puscar ~
f"D B Times New Roma +| 135 «| A" A" Aav | Ay 2l | AaBbCl AaBbCc AaBbCc AsBbCcL e Qz 5]
. Reemplazar
Pegar -~ ? - P - fiNormal  fISinespa...  Titulo 1 Titulo 2 oiser (it fiz g
« < Copiar formato E K5~ x 2 A " [} Seleccionar ~ archives
Portapapeles ] Fuente 5 Péniafo [l Estilos 5 Edicién Vor | Confidencialidad | Editor | Reutilzararchivos| A

5 B (N E¥ i SYRT ENRE EYRE SYRY ENEE ANEE YR BRF TR SRS SR TR T

i [BITACORA DE TRAMITES MANUALES
V; Fecha Ingres0:2022/12/07 10:11:05 AM Régimen: IMPORTACIONES
N Fecha Acta Autorizacién:2022/12/07 N. Acta M48120220000002

] Autorizacié
- Fuacionario Registra

N Nombre: MARIO VICENTE MALDONADO SERRANO Identificacién: ENC19279333

- Funcionario Autoriza
- Nembre: DIGITE EL NOMBRE DEL FUNCIONARIO QUE Identificacién: 000000000

i AUTORIZA
N Casgo: DIGITE EL CARGO
K Solicitante
] Nembre: DIGITE EL NOMBRE DEL SOLICITANTE Identificacién: 000000000
1 Causal Tramite Manual: Error de Comunicaciones
3 Tipo Documento / Operacién: Decleracién de Importacion inicial.
:j Total documentos autorizados: 1
k Nimero de Aceptacién: 482022900000100 Fecha de Aceptacion: 12/7/2022 10:10:00 AM
B Nimero de Levante: 482022916000002 Fecha de Levante: 2022/12/07 10:20:00 AM
; Descripeion hechos:
4 EXPLIQUE DETALLAMENTE LAS CAUSAS QUE DIERON ORIGEN A LA AUTORIZACION DEL
R TRAMITE MANUAL, SIN EXCEDER EL NUMERO MAXIMO DE CARACTERES.
- Modificacién hechos: -]
Pagina1de1 146 palabras  Espafiol (Colombia) B -——&——+ 100%

P Escribe aqui para buscar
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6. CONTROL DE CAMBIOS

Version Desde Vigencia Hasta Descripcion de Cambios
1 10/05/2016 18/10/2021 Version inicial de la modernizacion del SGCCI.
Version 2 que reemplaza lo establecido en la
version 1.

Se generaron ajustes en el documento
relacionados con el nombre del proceso de
acuerdo con la nueva estructura de procesos
establecida en el considerando de la Resolucion
060 del 11 de junio del 2020 y el Cobdigo
2 19/10/2021 03/07/2023 alfabético del mismo y en la portada pagina 1.

Cabe aclarar, que el contenido técnico de los
documentos no presenta cambios respecto a la
version anterior. Por lo tanto, cualquier consulta
respecto a los contenidos técnicos de los mismos
debe efectuarse a los elaboradores técnicos y
revisores de la version anterior.

Version 3 que reemplaza lo establecido en la
version 2.

3 04/07/2023 28/04/2024 Se realiza la actualizacion de las tomas de
pantalla del aplicativo Bitacora de Tramites
Manuales.

Version 4 que reemplaza lo establecido en la

version 3.
4 29/04/2024 Se realiza la actualizacion de las tomas de
pantalla del aplicativo Bitacora de Tramites
Manuales.
Carlos Andres Casallas L
Castro Coordinacion de Procesos y
. Gestor Il . .
Ajusto Riesgos Operacionales
Elaboré: | metodol6gicamente
Carlos Emnesto Cuellar Coordinacion ~ Regimenes
Alarcén Gestor Il
. P Aduaneros
Ajusto técnico
Reviso: Ana Lucy Cerén Jefe de Coordinacibn de | Subdireccion de Operacion
" | Martinez Regimenes Aduaneros (A) Aduanera

— i .

fr———————

Informacién Publica



Manual del usuario bitacora de tramites manuales

MN-COA-0023

Informacién Puablica

I AN

F 4

Aprobo:

Inirida Paredes

Subdirectora de Operacién
Aduanera

Subdireccién de Operacion
Aduanera

| | ™~

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”
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