MN-COA-0048

Version 2

sajeuoide| seuenpyy A sojsendui| ap uoI928.I(]



MANUAL MN-COA-0048
Captura Acto Administrativo para Garantias Globales
Version 2

TABLA DE CONTENIDO

IntroducciOn . .. ... 3
1. Definiciones y siglas . ... ... 4
2. Marco legal y reglamentario . ........ ... ... 4
3 Definicionde Roles . . ... ... 4
4. Ingreso al Portal DIAN . . .. .. 4
5. Actualizacion de Registro Guardado. . .. ........ ... .. . i 11
6. Modificacion de Registros Guardados. . . .......... ... . ... 12

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

“Una vez impreso este documento se considera Copia no Controlada”



MANUAL MN-COA-0048
Captura Acto Administrativo para Garantias Globales
Version 2

Introduccion

Esta funcionalidad le permite al funcionario realizar la captura del acto administrativo de
autorizacién, habilitacion, reconocimiento, homologacion o inscripcion de los usuarios aduaneros
que tienen la obligacion de contar con una garantia global aceptada, para poder actuar en sus
operaciones de comercio exterior.

Este servicio informatico electronico — SIE, le permitira realizar en su totalidad de forma virtual
la captura del acto administrativo con el fin que el usuario aduanero pueda realizar la radicacion
virtual de la solicitud de aceptacion de garantia, y el sistema pueda realizar las validaciones y
permitir él envio de la solicitud.

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

“Una vez impreso este documento se considera Copia no Controlad:



MANUAL MN-COA-0048
Captura Acto Administrativo para Garantias Globales
Version 2

1. Definiciones y siglas
DIAN: Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

Acto Administrativo: Corresponde a la resolucion de autorizacion, habilitacion, homologacion o
inscripcion de un usuario aduanero.

Detalle de la Operacion: Descripcion del lugar o modalidad con la que cuenta el usuario aduanero.
2. Marco legal y reglamentario
Decreto 1165 de 2019. Regulacién Aduanera

Resolucion 46 de 2019
3. Definicion de Roles

Los roles requeridos para poder interactuar con el SIE — Garantias seran asignados segun sus
funciones asignadas dentro del sistema.

4. Ingreso Al Portal Dian
Rol Cadigo Ubicacion

Funcionario Jefe de Garantias 1638 Sub. de Registro y Control Aduanero o quien haga sus veces
Funcionario Radicador de garantias 1636 Sub. de Registro y Control Aduanero o quien haga sus veces

Nota:

La solicitud de roles se debe tramitar siguiendo los lineamentos contenidos en el procedi-
miento para todos los sistemas informaticos electronicos de la entidad.

Para ingresar al SIE de garantias inicialmente debe conectarse a través de la pagina web:
www.dian.gov.co
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Alingresar por la opcién portal web, ingrese al servicio
de transacciones. ¢ J

Ingresa por la opcién Usuario Registrado.

- )
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En la pantalla para el inicio de sesion, registre sus datos personales como funcionario Dian,
en campo Ingrese a nombre de indique “UAE DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS
NACIONALES”

Si la identificacidon en el sistema es correcta, en pantalla podra identificar las funciones que le
brinda MUISCA:
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4.1. Ingreso al SIE de Garantias.

4.2.1. Alingresar por la opcion de menu Garantias el sistema lo
llevara al ambiente del SIE de Garantias, ingrese por la opcién
de submenu Registrar Acto Administrativo.

4.2.2. En pantalla se despliega la funcionalidad de Captura Acto Administrativo, con los campos:
Tipo de documento: Seleccione el valor NIT.

No. Identificacion: Digite el nimero de identificacion de la sociedad a registrar.

D

Al ingresar el Numero de identificacion el sistema valida en el RUT, si no se cumple la validacion
el sistema muestra error y no permite continuar.
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Al ingresar la informacién de forma correcta el sistema muestra la razén social de la sociedad,
verifique que corresponda con la Resolucidn de Autorizacion o habilitacion u homologacion.

/

4.2.3. En la seccion Datos de Resolucién de Autorizacién o Habilitacion, Registre los datos del
tipo de Obligado Aduanero y el cédigo asignado DIAN que se va a registrar.

En el Campo Obligado Aduanero, el sistema despliega
la lista de calidades aduaneras, seleccione la que
corresponda.

5.2.4. Digite el codigo asignado DIAN que fue asignado
en la resolucion de Autorizacion o habilitacion, con el
L botéon Buscar, el sistema valida en la base de datos
que no e reviamente registrado para evitar duplicar
informacion.

> documento se considera (
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Si lainformacion digitada es correcta el sistema presenta
la confirmacién y permite continuar.

4.2 .4.Digitelainformacién de laresoluciéon de autorizacion
y/o habilitacién, para los campos de fecha utilice los
botones de calendario para seleccionar la fecha. )

Nota: Fecha Ejecutoria, si no se tiene en el momento de la captura el sistema permite
registrar el usuario aduanero, pero es necesario actualizar este dato antes de que el usuario
realice la radicacion de la solicitud de aceptacion de garantia.

4.2.5. Cargue el soporte de la resolucién en formato PDF con la opcion Acto administrativo, con
el botén examinar el sistema abre el explorador de archivo, seleccionelo y adjuntelo.

El botén Ver documento, descarga el archivo PDF después de cargado
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4.2.6. Si el Usuario Aduanero que se esta registrando, tiene condiciones en la autorizacién y/o
habilitacion que lo diferencien para calcular el valor asegurado, se deben registrar en el campo
detalle de la operacion, el sistema despliega lista con las opciones para cada registro.

4.2.7. Una vez registrada y seleccionada la
informacion, guarde la informacién con el
boton Ede== | si falta algun dato el sistema
mensaje de error, o si estan
correctos\y completos el sistema muestra
resultado exjtoso.

Para Realizar un nuevo registro y/o borrar los datos de
la pantalla de Click en el boton /[E =] ubicado en la
parte inferior de esta pantalla.
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5. Actualizacién de Registro Guardado

Esta opcion permite registrar la fecha ejecutoria del acto administrativo para completar un registro
previamente guardado.

5.1. Repetimos los pasos de ingreso a la funcionalidad Captura Acto administrativo, diligenciamos
los datos de identificacion del usuario aduanero, al digitar el Cédigo asignado Diany EI bsucr |
el sistema valida que exista el registro y muestra en pantalla los datos almacenados, con el
mensaje de actualizacion.

5.2. El sistema so6lo muestra el campo Fecha Ejecutoria
editable, seleccione la fecha con el boton [ debe cumplir
con las fechas de validacion que requiere el sistema.

Diligenciada la fecha, guardamos @ cuerdor |
la solicitud y el sistema presenta
mensaje exitoso.
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6. Modificacion de Registros Guardados

Esta funcionalidad permite al funcionario con el rol 1638 - Funcionario Jefe de Garantias, modificar
los datos que contengan errores de digitacion de los actos administrativos de autorizacién y/o
habilitacion almacenados en el SIE de Garantias.

6.1. Se ingresa por la opcién Captura acto administrativo, diligenciamos los datos de identificacién
del registro, al digitar el Codigo asignado Dian y @I === | el sistema valida que exista el registro
y muestra en pantalla los datos almacenados, con el mensaje.

En pantalla se muestra el boton Actualizar, que desbloquea todos los campos del acto
administrativo para ser editados.

6.2. Editados los datos necesarios, guardamos la informacion con el boton | el sistema
realiza las validaciones y muestra el resultado del proceso.
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