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1. OBJETIVO

Indicar los pasos a seguir para el uso y funcionamiento del aplicativo, en las distintas actuaciones de
la herramienta informética de acuerdo a la normatividad vigente y con las formalidades establecidas.

2. ALCANCE:
El presente manual describe las actividades que se llevan a cabo por parte de los funcionarios autoridad

aduanera, desde la creacion de usuarios, incorporacion de la informacién para la actuacion hasta la
actuacion de actas de inspeccion y respectivo levante de las declaraciones de importacion.

3. DEFINICIONES Y SIGLAS

e Acta de inspeccion: Es el acto administrativo de tramite en donde se consignan las
circunstancias de tiempo, modo y lugar en que se realiza la diligencia de inspeccion de
mercancias de procedencia extranjera, visitas de verificacion o de registro, o acciones de control
operativo; la cual contiene como minimo la siguiente informacion en lo que le corresponda:

Facultades legales del funcionario para actuar, lugar, fecha, nimero y hora de la diligencia;
identificacion del medio de transporte en que se moviliza la mercancia, identificacién de las
personas que intervienen en la diligencia, y de las que aparezcan como titulares de derechos o
responsables de las mercancias involucradas; descripcién, cantidad y valor de las mercancias;
motivacion de los hallazgos encontrados, relacién de las objeciones del interesado, de las
pruebas practicadas o aportadas con ocasién de la diligencia, asi como el fundamento legal de
la decision.

¢ Almacenamiento: Es el depdsito de mercancias bajo el control de la autoridad aduanera en
recintos habilitados por la Aduana

e Aprehensién: Es una medida cautelar consistente en la retencién de mercancias respecto de
las cuales se configure alguno de los eventos previstos en el articulo 5021320. del presente
Decreto.

e Declarante: Es la persona gue suscribe y presenta una Declaracién de mercancias a nombre
propio o por encargo de terceros. El declarante debe realizar los trdmites inherentes a su
despacho.

e Declaracién de mercancias: Es el acto efectuado en la forma prevista por la legislacion
aduanera, mediante el cual el declarante indica el régimen aduanero que ha de aplicarse a las
mercancias y consigna los elementos e informaciones exigidos por las normas pertinentes.

e Deposito: Es el recinto publico o privado habilitado por la autoridad aduanera para el
almacenamiento de mercancias bajo control aduanero. Para todos los efectos se considera
como Zona Primaria Aduanera.
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Derechos de aduana: Son todos los derechos, impuestos, contribuciones, tasas y gravamenes
de cualquier clase, los derechos antidumping o compensatorios y todo pago que se fije o se
exija, directa o indirectamente por la importacion de mercancias al territorio aduanero nacional
o en relacién con dicha importacion, lo mismo que toda clase de derechos de timbre o
gravdmenes que se exijan o se tasen respecto a los documentos requeridos para la importacion
0, que en cualquier otra forma, tuvieren relacion con la misma.

No se consideran Derechos de Aduana, el impuesto sobre las ventas, ni los impuestos al
consumo causados con la importacion, las sanciones, las multas y los recargos al precio de los
servicios prestados.

Documento de transporte: Es un término genérico que comprende el documento maritimo,
aéreo, terrestre o ferroviario que el transportador respectivo o el agente de carga internacional,
entrega como certificacién del contrato de transporte y recibo de la mercancia que sera
entregada al consignatario en el lugar de destino y puede ser objeto de endoso.

Importacion: Es la introduccion de mercancias de procedencia extranjera al territorio aduanero
nacional. También se considera importacién la introduccidon de mercancias procedentes de
Zona Franca Industrial de Bienes y de Servicios, al resto del territorio aduanero nacional en los
términos previstos en este Decreto

Inspeccion aduanera :Es la actuacion que realiza la autoridad aduanera competente con el fin
de verificar la naturaleza, descripcion, estado, cantidad, peso y medida; asi como el origen,
valor y clasificacion arancelaria de las mercancias; para la correcta determinacion de los tributos
aduaneros, régimen aduanero y cualquier otro recargo percibido por la aduana y para asegurar
el cumplimiento de la legislaciéon aduanera y demas disposiciones, cuya aplicacién o ejecuciéon
sean de competencia o responsabilidad de la Unidad Administrativa Especial Direccién de
Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN).

Cuando la inspeccion aduanera implica el reconocimiento de mercancias, sera fisica y cuando
se realiza Unicamente con base en la informacién contenida en la declaracion y en los
documentos que la acompafian, serd documental.

La inspeccion aduanera fisica sera no intrusiva, cuando la revision se realice a través de equipos
de alta tecnologia que no implique la apertura de las unidades de carga o de los bultos.

Levante: Es el acto por el cual la autoridad aduanera permite a los interesados la disposicion
de la mercancia, previo el cumplimiento de los requisitos legales o el otorgamiento de garantia,
cuando a ello haya lugar.

Lista de empaque: Es la relacién de las mercancias heterogéneas contenidas en cada bulto.
La lista de empaque puede ser sustituida por la factura.

Mercancia: Es todo bien clasificable en el Arancel de Aduanas, susceptible de ser transportado
y sujeto a un régimen aduanero.
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Mercancia declarada: Es la mercancia hacional o extranjera que se encuentra descrita en una
Declaracion de Exportacion, de Transito Aduanero o de Importacion.

Mercancia de disposicion restringida: Es aguella mercancia cuya circulacion, enajenacién o
destinacion estd sometida a condiciones o restricciones aduaneras.

Mercancia diferente: Una mercancia declarada es diferente a la verificada documental o
fisicamente, cuando se advierta cambio de naturaleza, es decir, se determina que se trata de
otra mercancia. También se considera mercancia diferente aquella a la que, después de
realizados estudios, analisis o pruebas técnicas en ejercicio del control posterior, le aplica lo
dispuesto en el inciso anterior.

Los errores de digitacion o descripcién parcial o incompleta en la mercancia contenida en el
documento de transporte o en la declaracién de importacién, declaracion de transito aduanero
o factura de nacionalizacién, que no implique alterar su naturaleza, no se considerard mercancia
diferente”.

Mercancia en libre disposicién: Es la mercancia que no se encuentra sometida a restriccion
aduanera alguna.

Mercancia nacionalizada: Es la mercancia de origen extranjero que se encuentra en libre
disposicién por haberse cumplido todos los tramites y formalidades exigidos por las normas
aduaneras.

Potestad aduanera: Es el conjunto de facultades y atribuciones que tiene la autoridad aduanera
para controlar el ingreso, permanencia, traslado y salida de mercancias, hacia y desde el
territorio aduanero nacional, y para hacer cumplir las disposiciones legales y reglamentarias que
regulan los regimenes aduaneros.

Agente de Aduanas: Son las personas juridicas cuyo objeto social principal es el ejercicio de
la Intermediaciéon Aduanera para lo cual deben obtener autorizacién por parte de la Direccién
de Impuestos y Aduanas Nacionales. También se consideran Sociedades de Intermediacién
Aduanera*, los Almacenes Generales de Depésito sometidos al control y vigilancia de la
Superintendencia Bancaria, cuando ejerzan la actividad de Intermediacién Aduanera*, respecto
de las mercancias consignadas o endosadas a su nombre en el documento de transporte, que
hubieren obtenido la autorizacion para el ejercicio de dicha actividad por parte de la Direccion
de Impuestos y Aduanas Nacionales, sin que se requiera constituir una nueva sociedad
dedicada a ese Unico fin.

Tributos aduaneros: Esta expresion comprende los derechos de aduana y el impuesto sobre
las ventas.

4. MARCO LEGAL Y REGLAMENTARIO

Ver catalogo normativo del proceso
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5. DESARROLLO DEL TEMA

5.1.  Crear cuentas diplomaticos / Importador ocasional.
5.1.1. Seleccionar Aduana de creacion del Usuario:

)DIAN

. Ge wpuevias y Adsaves Naconake

Sivtema de inlormectn COMEX - IMPOR TACTONES J010)

Se informa a todos los usuarios aduaneros que realizan operaciones a traves del sistema Siglo XX1
que deberan ingresar a estos servicios dnicamente por la siguiente direccion:

https:/ /importaciones.dian.gov.co

Version: 2013.0,0 A

5.1.2. Selecciona Tablas Parametricas:

R e e e D« @t x] @ coasx

’DIAN

reccan e rpuesion y Adusies Neocraies

Sistoma de informadon COMEX - IMPORTACIONES 2010

b LT e ——

que deberdn Ingresar a estas servicios O nte por la sig direccion:

htps: / fimportaciones.dian.gov.co

[ Concsito sl Sivtense |
Adrirbsttecdtn .

Agflcactin  COMEX v
wédele  SITITLITENTIN -

Cango Ve

Versson: 201500 A
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Seleccione Tipo Usuario

AGENTE DE CARGA INTERNADIONAL

=

FUTAL beCISTaDs -0

| Seleccione Tipo Usuario

T T A
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FUTAL IEGISTRDS - €1
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5.1.6. Ingresa el Numero de identificacion del Diplomatico:

L R P D+ 80% ] 8 sxm

Admimascacien de Uyeanim - RUAS

9DIAN  souuncos

N P NGRESAR

AMwiwanackin de Usnarbn - RUAS

YDIAN  soccssces

MTRUA RET MRS

_ PoASERI Y AYTE T TR T ¢ v 3 » ’ =
| =
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5.1.7. Incorporar datos del diplomético a registrar:
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5.1.8. Seleccionar el boton guardar para finalizar la operacion:

- EREYT B N

5.1.9. Realizar la consulta del usuario creado:
e ]

R e e aex] B

DIPLOMATICOS
e R R ey
Poets builis galms e =l

_CONSIETAR

TOTA REGISTROS  70¢
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5.2.  Usuario: inspector aduanero.

5.2.1. Funciones.

Sefior inspector, a través del sistema Siglo XXI, ingresando por DIAN / Técnica Aduanera, usted cuenta
con las siguientes opciones:

Datos registrados de pagos
Busqueda declaraciones

Actas inspeccion

Actas aprehension

Informacion general

Actuacioén Oficio

Entregas Urgentes

Consultar Inspecciones por periodo
Consultar Inspecciones del dia

5.2.2. Datos registrados de pagos
A través de esta opcion Usted puede consultar los pagos reportados y/o aplicados por la entidad
recaudadora cuando el pago se haya efectuado con declaracién de importacién, recibo oficial de pago,
recibo consolidado de los UAPs o Empresas de Trafico Postal y Envios Urgentes por avion.

—l ™~
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La consulta puede efectuarse incorporando uno o todos los datos correspondientes al:
Numero del autoadhesivo

NUmero interno o de aceptacion

Nit del Declarante

NOTA:

Si la consulta la realiza con el nimero del autoadhesivo, el sistema le muestra la informacién
correspondiente al pago de esa Declaracion de Importacién; pero si la consulta la realiza solamente
con el numero del Nit. Del declarante, el sistema le muestra un listado con todas las declaraciones
correspondiente a ese declarante, permitiendo la consulta de una de ellas.

R : - comn

e
YDIAN =

[ S Trpr— . -

(,‘ T ——
B Tagw U5 | FUNCRSER 0. ’ .

’DlAN Consulta de Pagos
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5.2.3. Busgqueda declaraciones.

Funcién: A través de esta opcidn Usted cuenta con el servicio de blsqueda de declaraciones, para lo
cual debe incorporar la informacién que le solicita el sistema teniendo en cuenta el estado de la
declaracién de que se trate.

Si desconoce todos o algunos de los datos, en la casilla “ESTADO DECLARACION” seleccione en el
hipervinculo el estado de la declaracién a consultar y digite el nUmero de radicado o de aceptacion o
de autoadhesivo segun corresponda.

Si conoce datos como el nimero de Manifiesto o nimero del Documento de transporte o el NIT del
declarante incorpérelos, siempre teniendo en cuenta de escoger el estado en que se encuentra la (s)
declaracién(es) para consulta.
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5.2.4. Acta de inspeccion.

Generalidades.
Se debe diligenciar un Acta de Inspeccion por cada Declaracion de Importacion.

Una vez realizada la inspeccion de las mercancias Usted debe diligenciar el acta a través del sistema
Siglo XXI, ingresando por TECNICA ADUANERA y a continuacion podra utilizar las siguientes
opciones:

ACTAS DE INSPECCION:
-INGRESAR
-MODIFICAR

-CONSULTAR-IMPRIMIR

t o My ot den g O v @m0 x| B ok 00 S0
\ g

YDIAN s

T ——
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5.2.4.1. Ingresar

El sistema le daré el listado de depdsitos existentes y Usted debera seleccionar aquel donde
inspecciond la mercancia.

£52 20 AV WAMIR 00 10 ACMINS TRATIVO P 4
M. PLANTA D L BRIDANTES

Enseguida le mostrara un listado de las Declaraciones de Importacién seleccionadas para inspeccion
y le solicitard que escoja una de ellas. Cumplido lo anterior le mostrara el Acta de Inspeccién con
namero de radicacion, para su diligenciamiento.

El Acta traera los datos correspondientes a las casillas 1 a 12 y 16 a 20 asociados a la declaracién de
gue se trate y debera ser diligenciada en lo demas de acuerdo con los resultados de la inspeccion.
==

Actes de Inspeczion del deposito 14004 SOC PORTUARIA REG.DECARTAGENAS ADEPCSITO
MANGA TERMINAL MARITIMO
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Pero si el declarante no se presento a la practica de la diligencia, bastara con marcar la casilla 21
con no presencia, diligenciar las casillas 28 y 29 y confirmar.
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En caso de haberse asignado dos funcionarios para la practica de la diligencia, en la casilla 3 registre
el nombre completo del funcionario adicional asignado y en la casilla 4 su identificacion, ya que el primer
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nombre y su identificacién apareceran diligenciados de acuerdo con la contrasefia utilizada al ingresar
al sistema.

En el Acta aparecen en color azul el numero de la declaracion, los motivos de inspeccion y los
documentos soporte. Haciendo Clic en ellos Usted podra consultarlos.

NOTIVOS DE INSPECCION
DECLARACION DE IMPCRTACION No.:97430270265607

LISTA DE CAUSALES

° Tope Dectasacan gae cbigs 1 papecmaes T304 tebrasce o Lizskwsce

D l AN DOCUMENTOS SOPORTE ASOCIADOS A ESTA
DECLARACION DE IMPORTACKON
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Meriaressan de salar

# Partemtaste Wowsast Declasscum: de Vit

En esta opcién quedan activas las declaraciones para el diligenciamiento de una nueva acta de
inspeccion, para el caso de las actas confirmada con suspension de términos, pero si el declarante
presenta una declaracién posterior, esta reemplaza en el listado para inspeccién a la declaracion
anterior.
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5.2.4.1.1. Causales para rechazar el levante

En las casillas 13.1 a 13.8 Usted encontrara algunas de las causales previstas legalmente para
rechazar el levante; si en la diligencia encontr6 una o0 mas de ellas debe marcarlas. Si la causal
encontrada es diferente debe indicarla en la casilla 13.9.

Si hay observaciones a uno o ambos items, debe indicarlas en la casilla 14.
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5.2.4.1.2. Causales para aprehender la mercancia

Si en la diligencia se encuentra(n) alguna(s)

causal(es) para aprehender la  mercancia,

correspondiente(s) a cualquiera de los items debe indicarla(s) en las casillas 13 y 15. Esta informacion
es necesaria para que el sistema permita la confirmaciéon del acta de inspeccién y generar el acta de

aprehension.
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5.2.4.1.3. Decision
En la casilla 21 deberd marcarse la decision adoptada segun corresponda, marcando una de ellas, asi:

Procede levante Si o No
Levante parcial

Toma de muestras

No presencia

Requerimiento Especial Aduanero
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De acuerdo con lo marcado en la casilla 21 deben diligenciarse por cada Item las casillas nUmeros 22,
23 ylo 24 indicando el peso en Kilogramos y la cantidad en unidades comerciales (Bultos, Rollo,
Tonelada, Metro Cuadrado, etc) correspondientes a cada ltem.
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Las razones de hecho y de derecho en que se apoya la decisién deberan indicarse en la casilla 25 de
justificacion.
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Diligencie los demas campos del Acta de acuerdo con la informacion alli solicitada e indique si hay o
no-suspension de la diligencia y por cuanto tiempo eligiendo una de las opciones que le presenta el
sistema.
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Una vez terminada el Acta de Inspeccion Usted cuenta con la opcion de grabar los datos del acta para
posteriormente modificarla y/o confirmarla o puede confirmarla directamente.
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e nroces e

R

e -y Y
FAENA DATCS [T p—— oW

Lists de licounirnctn
Do commginfan & presienss "Goshar Daton o "Coalirme

Ioccanhionds Dasssgpeie
! Db dgwar o acesbre dd Jobe de Sodeg
Nemro wo vilhe pos W codde dvf iee dr Bodoys

Cuando el sistema detecta errores en el diligenciamiento del acta, genera un Listado de
Inconsistencias, para que se realicen las correcciones pertinentes.

Dependiendo del resultado de la diligencia de inspeccion el sistema genera una de las siguientes
decisiones:

Numero de levante
No procedencia del levante

El Acta de Inspeccion, una vez impresa, debe ser firmada por las personas alli indicadas y en los
espacios destinados para ello.

5.2.4.2. Madificar acta de inspeccion.

A través de esta opcidn Usted podra modificar un Acta de Inspeccién previamente grabada pero no
confirmada permitiendo las modificaciones correspondientes.

Para estos efectos el sistema le solicitar4 que seleccione el depdsito donde se realiz6 la inspeccion y
le mostrara una tabla que contiene la siguiente informacion de las actas que podran ser objeto de
modificacion:
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Numero de aceptacion de la declaracion, Numero del autoadhesivo, fecha en que fue seleccionada
para inspeccién y la informacion de si hubo o no suspension de términos.

Para hacer la modificacibn Usted debera hacer un CLIC en el nimero del autoadhesivo de la
Declaracion de Importacion correspondiente y el sistema le traera el Acta de Inspeccién para que realice
las modificaciones pertinentes.

1
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Actzs de inspeccion del depdsito 721 TNAL CINEDOR CIGENA SA DEPOSITO PUBLICO
KML1. VA MAMONAL TERM.MARITINOC CONTECAR

NOESTEN ACTAS DE IVPECCION PENDENTES DE FINALIZAR
RS R

5.2.4.3.  Consultar-imprimir

A través de esta opcion Usted podra consultar la totalidad de las Actas de Inspeccién confirmadas, para
lo cual deberé seleccionar el depdsito correspondiente y el sistema le listara las actas que pueden ser
consultadas e impresas de acuerdo con la eleccién que se haga.

Las actas de inspeccion confirmadas con suspension de términos quedan en la opcion consultar —
imprimir, con una marca especial.
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Selecclone el deposito donds se Insp 0 la mercancia
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CONSULTAR INSPECCIONES POR PERIODO (mecanismo utilizado para hacer el REPARTO)

Funcién: A través de esta opcion Usted puede consultar las inspecciones pendientes por periodo.
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Commatn

Al efecto el sistema le solicitara que indique las fechas de inicio y finalizacion del periodo a consultar y
gue seleccione el depdsito correspondiente.
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El sistema mostrara un Listado de Actas de Inspeccién del depdsito solicitado y le daré la siguiente
informacion de cada una de ellas:

Numero y fecha de aceptacion

Numero de Autoadhesivo y fecha de pago
NIT del declarante

Nombre del declarante

Tipo de inspeccién

Vencimiento
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5.2.5. Consultar inspecciones por dia.

Funcidn: A través de esta opcidn Usted puede consultar los listados de actas de inspeccion por dia,
segun la fecha seleccionada.

, DIAN CONSELTAR INSPECCIONES NO ASIGNADAS POR DlA

BBITTIE A M s T - AW . N - .

El sistema le listar4 las actas del dia solicitado clasificadas por depdsito y le dara la siguiente
informacion de cada una de ellas:

Numero y fecha de aceptacion

Numero de Autoadhesivo y fecha de pago
NIT del declarante

Nombre del declarante

Tipo de inspeccién

Vencimiento
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5.3. Entregas Urgentes

Cuando se trate de entregas urgentes determinadas en el documento de transporte e informadas en la
disposicién de carga correspondiente, el inspector deberd ingresar a la aplicacion de SYGA-
Importaciones, por la opcién “Entregas urgentes” y registrar la informacién del manifiesto y numero de
documento de transporte para otorgar el levante especial, con el fin de que el sistema controle el
término para la presentacion de la declaracion de importaciéon dentro de los dos (2) meses siguientes
al levante y permita que la misma se presente electronicamente.

Use el menu para navegar

SDIAN Taerca Acaners

S DIAN Frregas gt
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5.4. Prorrogas

El ingreso de prorrogas debe ser solicitado por el usuario mediante escrito en el cual justifica la razén
por la cual se requiere emitir prorroga, Se ingresa al modulo SYGA importaciones — DIAN:

9 DIAN

Se selecciona Comercio Exterior:

‘r:n'w-ml ) Exterior DIAN | SIGLOXXI | Importaciones

Reomharaues Sonrol UAPS Prorrogas | Reubicacion Solicitud Levante | Busqueda Declaraciones | Reporte Operad

l , D I A N[ Subdireccion de Servicio al Comercio Exterior

Seguidamente selecciona médulo de Prérrogas:

‘Frn: r0gas Comercio Exterior DIAN SIGLOXXI | Imporiaciones

Liodimcar Borrar Confirmar Consultar Aceptadas |

’ , D | AN‘ Solicitar Prorroga

5.4.1. Diligenciar Prorroga: Se indica el LINK — Ingresar para crear una prorroga:

DIAN

SIGLOXXI

Prorrogas Comercio Exterior Importaciones

ﬂl'])fi‘mﬂ

D I A N PRORROGA DE ALMACENAMIENTO - DATOS
DOCUMENTO DE TRANSPORTE

| CANTIDAD DE DOCUMENTOS DE 3 DEPOSTTOS

[TRANSPORTE

1 ABONOS COLOMBIANOS S A ABOCOL KM 11 ZONAIND -
| INGRESAR
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Se selecciona el depésito en el cual se encuentra la mercancia (para generar la prorroga la mercancia
debe estar ubicada en un depdsito el cual sera seleccionado de acuerdo a la Direccién Seccional donde
se solicita el tramite, ademas debe existir solicitud escrita debidamente radicada ante la administracion
por parte del usuario) para realizar el proceso de prorrogas:

kS Ingresar Prorrogas Comercio Exerior DIAN | SIGLOXXI mportacones

D I A N PRORROGA DE ALMACENAMIENTO - DATOS
DOCUMENTO DE TRANSPORTE
1, CANTIDAD DE DOCUMENTOS DE 2. DEPOSITOS
TRANSPORTE |
1 TNAL C/NEDOR C/GENA SA DEPOSITO PUBLICO KM 1 v
PARQUE INDUSTRIAL DEXTON KM 11 VIA MAMONAL
POLIPROPILENO DEL CARIBE S A. PROPILCO ZONA |
POLIPROPILENO DELCARIBE S A CERRADO ZONA IND
PUERTA DE LAS AMERICAS CORREG PONTEZUELA KM
PUERTO BAHIA LA PULGA - BAHIA INTERIOR DE CAR
PUERTO BUENAVISTA S AZN INDUSTRIAL DE MAMON
PUERTO DE MAMONAL TERMINAL MARITIMO CARTAGENA
PUERTO MAMONAL SOCIEDAD PORTUARIA PUERTO MAMO
REFINERIA DE CARTAGENA REFICAR BRR MAMONAL CA
ROCSA COLOMBIA S A Transversal 52 D No 16 -
SANTELCAINTERPRISECLE51A 15
SOC PORTUARIA REG DECARTAGENAS ADEPOSITO MANG
SOCIEDAD PORTUARIA PUERTO BAHIA SA LA PULGA
SOCIEDAD PORTUARIA PUERTO BAHIA SAMANGA C 2
SOCIEDAD PORTUARIA MARDIQUE Cra 106 No. 15A-2 =
SOCIEDAD PORTUARIA REGIONAL DE CARTAGENA BRR
SOCIEDAD PORTUARIA REGIONAL DE CARTAGENA MANG
SUPPLA SA CARTAGENA 25193 AVENIDA CENTRAL EL

Una vez seleccionado el depdsito, el aplicativo habilita los campos de diligenciamiento de la prorroga:

No de solicitud, NIT solicitante, Razones de la prérroga, No. Manifiesto, No. Documento de
transporte.

' D .A N SOLICTITUD DF PFROBRROGA
| ; DE ALMACENAMIENTO EN DEPOSITO
D LA ALTTORLT AL © BT
ITEUMA DR wAICITLD - PEFONTO IR WO A
Atias L -
0N & L TNAL CANEIDOM COENABADEPOBITO LI EOEM I VIA = AN

@vwn ALIWE BRI TTAITTE > T OMOABER SOLN TTANITE

DF LA MRICTTUI O pe e

e DR LRAARTTO DR MEIPC TR MIER AT A
1
Teas @ M O ITR A
)
3|u PUSAIOR AR AL AMA 1 MO PSR AR AR A A [h6 st AL TORLS A
| AR - ™A
‘ D02 1029 FLPA LEONOR NIETO MEJIA 01 ¢
| BAL VA
l FENVINE Y U AAINTFONMACION ES CORRECTA MAOA CLICK EMN BALVAR
a._zl ~N
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Se ingresan los campos requeridos:

¢ No de solicitud.

¢ NIT solicitante.

¢ Razones de la prérroga.

¢ No. Manifiesto.

¢ No. Documento de transporte.

DIAN T MACENAMIENTO EN DERG |
DE AILNMACENAMIENTO EN DEPOSITO
- 5 ‘
TE O
3 FECHA DE SOLICITUD 4 DEPOSITO S PROBROOA
ASTO MES DIA
2016 2 3 TNAL C/NEDOR C/GENA SADEPOSITOPUBLICOKM.T VIA -~ 30 DIAS :
& IDENTIFICACION SOLICITANTE T NOMBRE SOLICITANTE l
191610 AGENCIA DE ADUANAS BMA S AS NIVEL 2 |

PERFILES Y ACCESORIOS DE VENTANA

B EAzorEs DE PROBROGA |
@%Em |
- 10, DESCRIPCION MERCANCIA |

1

ITEM ATNERO MANIFIESTO IINERO DOCUMENTO DE TRANSPORTE  ENCONTRADO |
1 |
1. FUNCIORNARIO ADUANA NOMBRE FUNCIONARIO ADUANA [i7 FRCRA AUTORIZACION il
AFO BEES DA |

D9021029 ELBA LEONOR NIETO MEJIA 2016

2 s ,

I "IE\’!SE\'SI’%WW'ESWQHAOAQJC‘B’SAL\&B"

Una vez incorporada y verificada la informacion dar click en el boton salvar para guardar y autorizar la
prorroga:

% DIAN

@ La confirmacion de su documento ha sido efectuada con Exito

lAaAN

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”
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5.4.2. Consultar prorroga:
Ingresa en la opcion prorrogas:

’ D I AN‘ Solicitar Prorroga

Selecciona menul — Consultar Aceptadas:

SDIAN T

Incorporar el numero de la autorizacion / Numero de autorizaciéon c ext. /fecha inicial semana y dar
click en consultar:

D l A N PRORROGA DE ALMACENAMIENTO - DATOS
DOCUMENTO DE TRANSPORTE

LALTORIZACION 3 NUMERO DE AUTORIZACION C KXY ) FECHA DACIAL DB LA SEMANA |
| 482016000000412

CONSULTAR |

Dar click en el botén consultar para ver detalles de la Prorroga:
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SELECCIONE LA PRORROGA QUE DESEA CONSULTAR

NUMERO DY
N / N ) 1O
ACCION UMERO AUTORIZACION FLOHA FECHA RAZO DESCRIPCION

PRORROGA CEXT SOLICITUD AUTORIZACION . PRORROGA  MERCANCIA

PEAFILEN S AU MCIA D
| CONSULTAR [)hieimooond) ) 1 1vom w'}:'t‘:"‘::"’: ACCEAUIION DB ADAANAR DMA
VINTANA LAS MVEL

Total Documentos - 1

SOLICITANTY

El aplicativo mostrara en pantalla de consulta la prorroga detallada:

D l A N SOLICITUD DE PRORROGA
DE ALMACENAMIENTO EN DEPOSITO
| NUMERO SOLICTTUD A NUMBRO AUTORIZACION ¢ 1XT O NUMBRO OFICIAL
3630 AB2016000000412
JITRCHA DE SOLICITUD A DEPOSITO S PRORROCOA
ANO MEH DIA
2010 2 3 INAL C/NEDOR C/GENA SA DEPOSIE -« 30 DIAS
6, IDENTIFICACION ROLIOTTANTE 7. NOMBRE SOLICTTANTR
VO0191610 AGENCIA DE ADUANAS BMA S A S NIVEL 2

[0 RAZONIN DI LA HOLICTTUD DI MOmieooa
DOCUME NTACION INCOMPLE TA

9. No DOCUMENTOS 10, DRSCRIPCION MERCANCIA
1 PERFILES Y ACCESORIOS DE VENTANA
I'TEM NUMERO MANIFIESTO NUMERO DOCUMENTO DE TRANAPORTE  ENCONTRADO
1 1165750000651 71 501008178 [
|11, PUNCIONARIO ADUANA (12 NOMBRE FUNCIONARIO ADUANA [1a wmenA AvTORIZACION
ARO MRS DIA
DO021029 PFLBA LEONOR NIFTO MELJIA 2016 2 "

5.5.  Control y consulta de abandonos:

Se ingresa al mddulo DIAN — Control aduanero:

| ’D'AN o

DOILAN
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Seguidamente se selecciona la opcién — Grupo Abandonos:

YDIAN combonme

Se selecciona la opcién — Generar imprimir — reporte mercancias abandono:

S DIAN PE—

En la siguiente pantalla se discrimina el rango de fechas del reporte y el depdésito sobre el cual se
requiere generar el reporte y se da click el botén “consultar”:

9 DIAN  xeroum e smscaveass x anaswono

FECHA IO FECHA FiMaL

a0 T

DERCEND

ABBOTT LABCHATOIES DE COLOMEA 5 A THANSYER

CONGULTAR

Una vez generado el reporte se procede a generar impresion o copiado segun corresponda, téngase
en cuenta que el reporte se genera una Unica vez:
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6. CONTROL DE CAMBIOS

., Vigencia . :
Version % Descripcién de Cambios

Desde | Hasta |
1 10/05/2016 18/10/2021 Version inicial de la modernizacién del SGCCI,
Version 2 que reemplaza lo establecido en la
version 1.

Se generaron ajustes en el documento
relacionados con el nombre del proceso de
acuerdo a la nueva estructura de procesos
establecida en el considerando de la Resolucién
060 del 11 de junio del 2020 y el cédigo
alfabético del mismo. Cabe aclarar, que el
contenido técnico de los documentos no
presenta cambios respecto a la version anterior.
Por lo tanto, cualquier consulta respecto a los
contenidos técnicos de los mismos debe
efectuarse a los elaboradores técnicos vy
revisores de la version anterior.

2 19/10/2021

Sandra Milena  Acufa o
Ramirez Coordinaciéon de Procesos y

Elaboro Ajusto Gestor |l Riesgos Operacionales

metodolégicamente

Directora de Gestién de | Direccion de Gestion de

isO: Inirida Paredes
Reviso: Aduanas (A) Aduanas

Directora de Gestién de | Direccion de Gestiéon de
Aduanas (A) Aduanas

Aprobo: Inirida Paredes




