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1. OBJETIVO

Verificar el cumplimiento de los requisitos legales vigentes, para la obtencion de la autorizacién de
embarque de las mercancias debidamente presentadas a su salida del territorio aduanero nacional, a
otro pais o a una Zona Franca.

2. ALCANCE

Este procedimiento inicia con la recepcion de la solicitud de autorizacion de embarque a través del
sistema informéatico electronico salida de mercancias y termina con las siguientes situaciones: con la
entrega del acta de inspeccion y documentacion soporte al declarante en los casos de rechazo de la
autorizacion del embarque o con el envio de la documentacion al subproceso de Fiscalizaciéon y
Liguidacion; o con la presentacion y firma de la declaracién de exportacion.

Aplica para la presentacion de la modificaciébn de la declaracién de exportacion y declaracion de
correccion.

3. CONDICIONES GENERALES

e Paraaquellas actividades del procedimiento que impliquen vincular o iniciar algin procedimiento
de otros procesos de la Entidad, se deberan tener en cuenta los lineamientos generales y
especificos establecidos en dichos procesos o procedimientos.

¢ El Reaprovisionamiento de buques o aeronaves que lleguen al territorio aduanero nacional, no
requiere de un tramite para obtener la declaracién de exportacion, salvo que el exportador
requiera declarar la operacién debe tramitarla como exportacion de energia eléctrica, gas u
otros.

e La solicitud de autorizacién de embarque aceptada podra ser reemplazada por el exportador o
declarante, siempre y cuando no se haya efectuado el aviso de ingreso de las mercancias al
lugar de embarque o zona franca.

e La solicitud de autorizacion de embarque aceptada podra ser invalidada por el exportador o
declarante, cuando desista de efectuar la exportacion, siempre y cuando no se haya efectuado
el embarque de las mercancias con destino a otro pais. Para la exportacion con destino a zona
franca, podran ser invalidadas siempre y cuando no se haya efectuado el aviso de ingreso.

e Cuando la mercancia objeto de exportacion, ingrese al lugar de embarque o a una zona franca,
con varias planillas de traslado, la diligencia de inspeccién aduanera se realizara cuando se
encuentre la totalidad de la mercancia en dicho lugar.

e La selectividad para realizar las inspecciones esta basada en criterios técnicos de analisis de
riesgo de la DIAN. También podra efectuarse por solicitud del declarante con la presentacion
de la solicitud de la autorizacion de embarque.

e En el caso de las declaraciones de correccion, modificacion, de consolidacion y de datos
definitivos seleccionadas para inspecciéon aduanera se realizara de tipo documental.
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Exportaciones con embarque por aduana diferente:

- Cuando las mercancias se embarquen por una aduana diferente a aquella en donde se
presente y acepte la solicitud de autorizacion de embarque, dicha solicitud debe tramitarse
ante la administracion aduanera con jurisdiccion en el lugar donde se encuentre la
mercancia, sin que se requiera el trdmite de una Declaracion de Transito Aduanero. El
exportador o declarante debe informar en la solicitud de autorizacién de embarque que la
mercancia va en transito, indicando la aduana de despacho y la aduana de salida.

- En la aduana de salida no se efectla inspeccion fisica de las mercancias, siempre que las
unidades de carga y los medios de transporte vengan en buen estado, se encuentren
precintados y no presenten signos de haber sido forzados o violados.

- Cuando el exportador o declarante requiera modificar o corregir la declaracion de
exportacion, la solicitud debe tramitarse ante la aduana que autoriz6 el embarque, es decir,
la aduana de despacho.

Cuando la exportacion se hubiere tramitado como embarque Unico con datos provisionales, el
declarante debe presentar, dentro de los tres (3) meses siguientes al embarque de la mercancia,
la declaracion correspondiente con datos definitivos. El término puede prorrogarse con un plazo
de diez (10) dias antes de su vencimiento, a través del sistema informéatico electrénico.

Exportaciones temporales
Exportacién temporal para perfeccionamiento pasivo:

- La exportacién temporal para perfeccionamiento pasivo con destino a una zona franca no
requiere presentacion de solicitud de autorizacion de embarque ni declaracion de
exportacion, salvo que se trate de exportacion de joyas, oro, plata, platino, esmeraldas y
demas piedras preciosas, asi como sus derivados.

- El exportador o declarante realiza la solicitud de permanencia de la mercancia en el exterior
previa a la solicitud de autorizacién de embarque, sefialando el plazo para el cual no hay
término limite.

- Lasolicitud de la prorroga al plazo de permanencia de la mercancia en el exterior se realiza
dentro de la vigencia de la exportacion temporal por un (1) afio mas.

Exportacién temporal para reimportacién en el mismo estado:

- El exportador o declarante indica en el diligenciamiento de la solicitud de autorizaciéon de
embarque, el plazo de permanencia de la mercancia en el exterior que no podra ser superior
a un (1) afio.

- La solicitud de la prérroga al plazo de permanencia de la mercancia en el exterior se realiza
con antelacion no inferior de diez (10) dias habiles al vencimiento de la exportacién temporal,
presentando uno o varias solicitudes sin que excedan en su totalidad el término de tres (3)
anos.

- La solicitud de plazo mayor se puede solicitar por una sola vez, el tramite se realiza previo
a la solicitud de autorizacién de embarque, sefialando el plazo de permanencia de la
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mercancia en el exterior, para el cual no hay término limite. Si se trata de mercancias bajo
un contrato leasing el plazo solicitado deber ser igual al del contrato mas seis (6) meses
mas.

- Las prorrogas al término de permanencia de la mercancia en el exterior por modificacion o
renovacién de contrato se solicitan con una antelacién no inferior de diez (10) dias habiles
al vencimiento de la exportacién temporal.

Reexportacion temporal:

- El exportador o declarante presenta la solicitud de autorizacion de embarque dentro de la
vigencia de la importacion temporal contando desde la autorizacion de levante de la
mercancia.

- El plazo de permanencia de la mercancia en el exterior no podra ser mas de seis (6) meses,
entre la fecha de reexportacion de la mercancia averiada, defectuosa o impropia y la de
presentacion y aceptacion de la declaracién de importacién de la mercancia reparada o de
la que la reemplace.

- La solicitud de la prérroga al plazo de permanencia en el exterior se puede solicitar por una
sola vez, la prérroga se realiza antes del vencimiento de la reexportacién temporal, por un
término de seis (6) meses.

e Para la reexportacion de mercancias, la solicitud de autorizacion embarque se presenta y
acepta dentro de la vigencia de la importacion temporal o de la importacién para transformacion
y/o ensamble.

e Para el reembarque de mercancias, la solicitud de autorizacibn embarque se presenta y acepta
antes del término legal de su permanencia en el lugar de arribo, en almacenamiento en un
depdsito habilitado, en un depdsito franco o en centros de distribucién logistica internacional.

e La exportacion de muestras sin valor comercial por cada exportador no podra excederse
anualmente (a 31 de diciembre de cada afio) de diez mil (USD 10.000) délares de los Estados
Unidos de América en todo el territorio nacional, salvo que, exista un registro de programa de
exportacion.

e Para la exportacion de menajes la solicitud de autorizacién embarque se presenta y acepta 30
dias calendario antes de la salida del propietario o de 120 dias calendario siguiente a la fecha
de salida del mismo.

e Las exportaciones de café solo podran efectuarse por quienes se encuentren debidamente
registrados para el efecto, ante la Direccion de Comercio Exterior del Ministerio de Comercio
Industria y Turismo.

e En la exportacion con autorizacion global al amparo de un Unico contrato de suministro con
embarques fraccionados, con la certificacion de embarque de cada embarque fraccionado, el
sistema informatico electronico genera declaracién de exportacion fraccionada, Unicamente
para fines estadisticos. Esta declaracién no debe ser firmada por el declarante, asi como
tampoco la declaracion de exportacion generada embarque Unico con datos provisionales.

3.1 Lineamientos de otros procedimientos.
“Para aquellas actividades de este procedimiento que eventualmente implique iniciar algin

procedimiento de otro Proceso de la Entidad se deberan consultar y dar cumplimento a las entradas y
requisitos definidos en los siguientes procedimientos:
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Ver entradas y requisitos en los siguientes
Procedimientos

PR-PEC-0120 Atencién a Procesos penales
PR-TAH-0448 Procedimiento ordinario — etapa
de indagacion e investigacion disciplinaria.
PR-CAC-0013 Suspension RUT y levantamiento
de la medida
PR-CAC-0010 Actualizacion RUT
PR-COA-0316 Gestibn de Reportes de
Operaciones Sospechosas de LA/FT
Procedimientos:
PR-COT-0220 Investigacion de obligaciones
Tributarias sustanciales y Formales.

Tema

Conductas punibles
Conductas disciplinarias

Actuaciones RUT

Reportes de operaciones
sospechosas
Solicitudes de
investigacion para
fiscalizaciéon

PR-COA-0226 Liguidaciones Oficiales
Aduaneras.
PR-COA-0263 Determinacion de Sanciones
Aduaneras.
PR-COA-0223 Investigacion de Infracciones
Cambiarias.
PR-COA-0396 Medidas Cautelares sobre
Mercancias.
Modificaciones de registro | PR-COA-0005 Gestion de solicitudes de registro
aduanero aduanero

4. MARCO LEGAL Y REGLAMENTARIO

Ver catalogo normativo del proceso

5. DOCUMENTOS RELACIONADOS

1pe € Cédigo Modode . ificacion
documento uso
I PR-COA- . . .
Procedimiento 0396 Medidas cautelares sobre mercancias Digital Interno
Procedimiento P%':%(;A' Decomiso de mercancias Digital Interno
Procedimiento PR-COA- Determinacion de sanciones Diaital Interno
0263 aduaneras g
Procedimiento | PR-ADF-0159 | hotficaciones, comunicaciones yfo |y Interno
publicaciones
Formato 1172 Solicitud qle INspeccion zona Digital Interno
secundaria
Formato 602 Solicitud de autorizacion de_ Digital Interno
embarque y/o registros previos.
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aPeLE Cédigo Modo de . sificacion
ocumento uso

Planilla de traslado de mercancia a -
Formato 1162 zona primaria o a zona franca Digital Interno
Formato 1158 Aviso de ingreso a zona primaria Digital Interno
Formato 1090 Auto comisorio Digital Interno
Formato 1154 Acta de diligencia Digital Interno
Formato 1165 Manifiesto de carga Digital Interno
Formato 600 Declaracion de exportacion Digital Interno
1416 Autorizacion de .-
Formato Embarque/Presentacién DEX Digital Interno
1138 Detalle Paquetes Postales o Envios -
Formato Digital Interno
Urgentes.
Entrega de actos administrativos Digital/
Formato FT-ADF-2398 | para humeracion, notificacion, Fisico Interno
comunicacion y/o publicacion.

6. DEFINICIONES Y SIGLAS

e Aprehensién: Es una medida cautelar consistente en la retencion de mercancias, medios de
transporte o unidades de carga, mientras la autoridad aduanera verifica su legal introduccion,
permanencia y circulacion dentro del Territorio Aduanero Nacional, en los eventos previstos en
el régimen de aduanas. Fuente: Articulo 3 del Decreto 1165 de 2019.

e Autorizacion de embarque: Es el acto mediante el cual la autoridad aduanera permite la salida
de las mercancias que han sido sometidas al régimen de exportacién. Fuente: Articulo 3 del
Decreto 1165 de 2019.

e Autoridad Aduanera: Es el funcionario publico o dependencia oficial que en virtud de la Ley y
en ejercicio de sus funciones, tiene la facultad para exigir o controlar el cumplimiento de las
normas aduaneras. Fuente: Articulo 3 del Decreto 1165 de 2019.

¢ Bulto: Estoda unidad de embalaje independiente y no agrupada de mercancias, acondicionada
para el transporte. Fuente: Articulo 3 del Decreto 1165 de 2019.

o Certificado PEX: El certificado PEX es el documento que expide el productor — exportador del
bien final, hara las veces de la declaracion de exportacion de las materias primas, insumos,
bienes intermedios, envases y material de empaque, entregados por su respectivo productor y
de la declaracion de importacién temporal, para las mercancias recibidas por el productor -
exportador del bien final. Fuente: Articulo 432 del Decreto 1165 de 2019.

o Certificado al Proveedor - CP: Es el documento en el que consta que las Sociedades de
Comercializacion Internacional, autorizadas por el Ministerio de Comercio Industria y Turismo,
reciben de sus proveedores productos colombianos adquiridos a cualquier titulo en el mercado
interno o fabricados por productores socios de las mismas, y se obligan a exportarlos en su
mismo estado o una vez transformados, dentro de los términos establecidos en el numeral 6
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del articulo 69 del presente Decreto y de conformidad con lo dispuesto en el literal b) del articulo
481 del Estatuto Tributario. Este documento no es transferible a ningan titulo. Articulo 3 del
Decreto 1165 de 2019.

Cuando el proveedor se catalogue como no responsable del IVA, ala luz de lo determinado por
la Ley 1943 de 2018, en el certificado al proveedor se anotara la siguiente leyenda: “Proveedor
no responsable del IVA. Este documento no es valido para solicitar devolucién del Impuesto
sobre las Ventas — IVA”.

Los certificados al proveedor seran expedidos a través de los servicios informéaticos electrénicos
de la Unidad Administrativa Especial Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN), en
la forma, contenido y términos establecidos por esta entidad.

Los certificados al proveedor son documentos soporte de la declaracién de exportacion cuando
el exportador sea una Sociedades de Comercializacion Internacional. Fuente: Articulo 3 del
Decreto 1165 de 20109.

e Declaracion aduanera: Es el acto o documento mediante el cual el declarante indica el
régimen aduanero especifico aplicable a las mercancias y suministra los elementos e
informacion que la autoridad aduanera requiere. Fuente: Articulo 3 del Decreto 1165 de 2019.

e Declarante: Es la persona que suscribe y presenta una declaraciéon aduanera a nombre propio
0 por encargo de terceros. El declarante debe realizar los tramites inherentes a su despacho.
Fuente: Articulo 3 del Decreto 1165 de 2019.

e Decomiso: Acto en virtud del cual pasan a poder la Nacion mercancias, medios de transporte
0 unidades carga, respecto de los cuales no se acredite el cumplimiento de los tramites
previstos para su legal introduccion, permanencia y circulacion en el Territorio Aduanero
Nacional. Fuente: Articulo 3 del Decreto 1165 de 2019.

e DEX: Declaracién de exportacion.

e Embarque: Es la operaciéon de cargue en el medio de transporte de la mercancia que va a ser
exportada, previa autorizacion de la autoridad aduanera. Fuente: Articulo 360 del Decreto 1165
de 2019.

e Embarque Unico con datos provisionales: Es la operacion de cargue como embarque Unico
de mercancias, que, por su naturaleza, caracteristicas fisicas 0 quimicas o circunstancias
inherentes a su comercializacién, no permiten que el exportador disponga de la informacién
definitiva al momento del embarque. Fuente: Articulo 364 del Decreto 1165 de 2019.

e Exportacion: Es la salida de mercancias del territorio aduanero nacional con destino a otro
pais. También se considera exportacion, la salida de mercancias a una Zona Franca y a un
depdsito franco, en los términos previstos en el régimen de aduanas. Fuente: Articulo 341 del
Decreto 1165 de 2019.

e Exportacion definitiva: Es la modalidad de exportacion que regula la salida de mercancias
nacionales o nacionalizadas, del territorio aduanero nacional para su uso o consumo definitivo
en otro pais. También se considera exportacion definitiva, la salida de mercancias nacionales
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0 nacionalizadas: desde el resto del territorio aduanero nacional a una zona franca en los
términos previstos en el régimen de aduanas. Fuente: Articulo 346 del Decreto 1165 de 2019.

e Exportacion temporal para perfeccionamiento pasivo: Es la modalidad de exportacion que
regula la salida temporal de mercancias nacionales o nacionalizadas, del territorio aduanero
nacional, para ser sometidas a transformacion, elaboracién o reparacion en el exterior o en una
zona franca, debiendo ser reimportadas dentro del plazo sefialado en la declaracion de
exportacion correspondiente, prorrogables por un afio mas. Fuente: Articulo 366 del Decreto
1165 de 2019.

e Exportacion de menajes: Seran objeto de esta modalidad de exportacion los menajes de los
residentes en el pais, que salen del territorio aduanero nacional para fijar su residencia en el
exterior. Fuente: Articulo 402 del Decreto 1165 de 2019.

e Exportacién de muestras sin valor comercial: Se considera exportaciéon de muestras sin
valor comercial aquellas mercancias declaradas como tales, cuyo valor FOB total no sobrepase
el monto que sefiale la Unidad Administrativa Especial Direccién de Impuestos y Aduanas
Nacionales (DIAN). Las exportaciones de muestras sin valor comercial realizadas directamente
por la Federacion Nacional de Cafeteros o por Procolombia, no estaran sujetas al monto
establecido. Fuente: Articulo 395 del Decreto 1165 de 2019.

e Exportacion temporal para reimportacion en el mismo estado: Es la modalidad de
exportacion que regula la salida temporal de mercancias nacionales o nacionalizadas del
territorio aduanero nacional, para atender una finalidad especifica en el exterior, en un plazo
determinado, durante el cual deberan ser reimportadas sin haber experimentado modificacion
alguna, con excepcion del deterioro normal originado en el uso que de ellas se haga. Fuente:
Articulo 374 del Decreto 1165 de 2019.

e Inspeccion Aduanera: Es la actuacion que realiza la autoridad aduanera competente con el fin
de verificar la naturaleza, descripcion, estado, cantidad, peso y medida; asi como el origen,
valor y clasificacion arancelaria de las mercancias; para la correcta determinacién de los tributos
aduaneros, régimen aduanero y cualquier otro recargo percibido por la aduana y para asegurar
el cumplimiento de la legislacion aduanera y demas disposiciones, cuya aplicacion o ejecucion
sean de competencia o responsabilidad de la Unidad Administrativa Especial Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN).

Cuando la inspeccién aduanera implica la verificacion de la mercancia, sera fisica y cuando se
realiza Unicamente con base en la informacion contenida en la declaracién y en los documentos
gue la acompafan, sera documental.

La inspeccién aduanera fisica sera no intrusiva, cuando la revision se realice a través de

equipos de alta tecnologia que no implique la apertura de las unidades de carga o de los bultos.
Fuente: Articulo 3 del Decreto 1165 de 2019.

e Mandato aduanero: Es el contrato en virtud del cual el importador o exportador faculta a una
agencia de aduanas para que, en su nombre y representacion, lleve a cabo los tramites
aduaneros necesarios para el cumplimiento de un régimen aduanero o modalidad o actividades
conexas con los mismos. Fuente: Articulo 3 del Decreto 1165 de 2019.
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¢ Manifiesto de carga: Es el documento que contiene la relacion de todos los bultos que
comprende la carga y la mercancia a granel, a bordo del medio de transporte, y que va a ser
cargada o descargada en un puerto 0 aeropuerto, o ingresada o exportada por un paso de
frontera, excepto los efectos correspondientes a pasajeros y tripulantes. Fuente: Articulo 3 del
Decreto 1165 de 2019.

e Manifiesto Expreso: Es el documento que contiene la individualizacion de cada uno de los
documentos de transporte correspondientes a los envios urgentes. Fuente: Articulo 3 del
Decreto 1165 de 2019.

¢ Manifiesto de trafico postal: Es el documento que contiene la individualizacion de cada uno
de los envios de correo que ingresan o salen por la red del operador postal oficial. Fuente:
Articulo 3 del Decreto 1165 de 2019.

e Medio de transporte: Es cualquier nave, aeronave, vagéon de ferrocarril o vehiculo de
transporte por carretera, incluidos los remolques y semirremolques, cuando estan incorporados
a un tractor o a otro vehiculo automévil que movilizan mercancias. Fuente: Articulo 3 del Decreto
1165 de 2019.

e Menaje: Es el conjunto de muebles, aparatos, enseres y demas accesorios de utilizacion normal
en una vivienda. Fuente: Articulo 3 del Decreto 1165 de 2019.

e Mercancia: Son todos los bienes susceptibles de ser clasificados en la nomenclatura
arancelaria y sujetos a control aduanero. Fuente: Articulo 3 del Decreto 1165 de 2019.

e Mercancia declarada: Es la mercancia nacional o extranjera que se encuentra descrita en una
declaracién aduanera conforme con las exigencias previstas en la legislacién aduanera. Fuente:
Articulo 3 del Decreto 1165 de 2019.

e Mercancia nacionalizada: Es la mercancia de origen extranjero que se encuentra en libre
disposicién por haberse cumplido todos los tramites exigidos por las normas aduaneras. Fuente:
Articulo 3 del Decreto 1165 de 2019.

o Planilla de traslado: Es el registro mediante el que se ampara el traslado de la carga o
mercancia objeto de exportacion, desde zona secundaria aduanera o depdsito, a zona primaria
aduanera, para su salida del Territorio Aduanero Nacional. Fuente: Articulo 3 del Decreto 1165
de 20109.

e Recinto de almacenamiento: Es la bodega, almacén, depdsito y, en general, inmueble
contratado o designado por la Unidad Administrativa Especial Direccion de Impuestos y
Aduanas Nacionales (DIAN) para la recepcion, almacenamiento, guarda, custodia,
conservacion, restitucion o pago de las mercancias aprehendidas, decomisadas, abandonadas
a favor de la Nacién u objeto de cualquier otra medida cautelar. Fuente: Articulo 3 del Decreto
1165 de 2019.
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e Reembarque: Es la modalidad de exportacién que regula la salida efectiva del Territorio
Aduanero Nacional de mercancias procedentes del exterior, que se encuentran en lugar de
arribo, en almacenamiento en un depdésito habilitado, en un depdsito franco o en centros de
distribucion logistica internacional, que no han sido sometidas a una modalidad de importacion,
ni han quedado en abandono. Fuente: Articulo 383 del Decreto 1165 de 2019.

¢ Reexportaciéon: Es la modalidad de exportacion que regula la salida definitiva del territorio
aduanero nacional, de mercancias que estuvieron sometidas a una modalidad de importacion
temporal 0 a la modalidad de transformacion y/o ensamble.
También podran declararse por esta modalidad los bienes de capital o sus partes, que
encontrandose importados temporalmente, deban salir para ser objeto de reparacién o
reemplazo en el exterior 0 en una Zona Franca. Fuente: Articulo 380 del Decreto 1165 de 2019.

e Servicios Informaticos Electrénicos: Son aquellos dispuestos por la Unidad Administrativa
Especial Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN), para la realizacién de los
tramites, operaciones, Procesos y procedimientos en materia aduanera, soportados en el
software y hardware destinado para tal efecto. Fuente: Articulo 3 del Decreto 1165 de 2019.

e Territorio Aduanero Nacional: Demarcacion dentro la cual se aplica la legislacion aduanera;
cubre todo el territorio nacional, incluyendo el subsuelo, el mar territorial, la zona contigua, la
plataforma continental, la zona econdémica exclusiva, el espacio aéreo, el segmento de la érbita
geoestacionaria, el espectro electromagnético y el espacio donde actua el Estado colombiano,
de conformidad con el derecho internacional o con las leyes colombianas a falta de normas
internacionales. Fuente: Articulo 3 del Decreto 1165 de 2019.

e Tréafico postal: Son todos los envios de objetos postales que llegan o salen del Territorio
Aduanero Nacional por la red del Operador Postal Oficial, en interconexiéon con la red
operadores designados de los paises miembros de la Union Postal Universal y/o con
operadores privados de transporte en los paises que se requiera por necesidades del servicio.
Fuente: Articulo 3 del Decreto 1165 de 2019.

e Tramite aduanero: Cada uno de los pasos, actuaciones y diligencias que deben llevarse a cabo
en un asunto aduanero, desde su inicio hasta su culminacién. Fuente: Articulo 3 del Decreto
1165 de 2019.

e Usuario aduanero: Es la persona natural, la persona juridica o sucursal de sociedad extranjera,

gue hace parte o interviene, como importador, exportador, consorcio, uniéon temporal o
declarante en los regimenes, modalidades, operaciones aduaneras o en cualquier tramite
aduanero. También se considera usuario aduanero toda aquella persona que requiera
autorizacién, habilitacién o registro para actuar ante la administracién aduanera.
De igual forma se considera usuario aduanero, la Nacion, las Entidades Territoriales y las
Entidades Descentralizadas, los organismos y entidades administrativos del orden nacional y
territorial, los funcionarios diplomaticos acreditados y los Organismos internacionales, cuando
actien como importador, exportador o declarante en los regimenes, modalidades, operaciones
aduaneras o en cualquier tramite aduanero. Fuente: Articulo 3 del Decreto 1165 de 2019.
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e Zona primaria aduanera: En via aérea se entendera como las instalaciones que el
transportador destine al cargue de las mercancias de exportacion en los medios de transporte,
o los recintos de los que disponga la aduana para tal fin. En via maritima, se entendera como
zona primaria aduanera las instalaciones del puerto o muelle de servicio publico o privado, por
donde se embarcaran las mercancias objeto de exportacion. En via terrestre, la autoridad
aduanera de la jurisdiccion de salida de la mercancia determinara los lugares que se entienden
como zona primaria aduanera para los efectos de este articulo. Fuente: Articulo 3 del Decreto
1165 de 2019.

e También se considera Zona Primaria Aduanera area declarada como Zona Franca, para efectos
del ejercicio la potestad de control y vigilancia por parte la autoridad aduanera. Fuente: Articulo
3 del Decreto 1165 de 2019.

e Zona Secundaria: Es la parte del territorio aduanero nacional que no constituye Zona Primaria
Aduanera. Fuente: Articulo 3 del Decreto 1165 de 2019.

7. DIAGRAMA DE FLUJO

7.1 Entradas

No de
actividad

Proveedores Entradas Requisitos

¢ Se acredite inscripcion del
exportador y declarante en el
Registro Unico Tributario o en el
Registro de Responsables no
Obligados a inscripcion en RUT si
es exportacion por diplomatico,
menajes o transportadores

Formato 602 transfronterizos internacionales no
. Solicitud de domiciliados o no residentes en el
1 Usuario Aduanero Autorizacion de pais.
Embarque y/o e Debe presentarse ante la Direccion

Registros Previos Seccional de Aduanas con
jurisdiccion en el lugar donde se
encuentre la mercancia.

¢ Contenga la totalidad de los
documentos soporte de acuerdo a la
modalidad.

¢ Registro Programa Especial de
Muestras Sin Valor Comercial:




- N EXPORTACIONES

Proceso: Cumplimiento de Obligaciones Aduaneras y

PR-COA-0215

Version 3 Pagina 11 de 30

Cambiarias

El registro se realiza previo a la
solicitud de autorizacion de
embarque.

Para solicitar cupo adicional para
exportadores hasta diez mil
dolares de los Estados Unidos de
Ameérica (USD 10.000), para los
Usuario Altamente Exportador
(ALTEX) o Usuario Aduanero
Permanente (UAP) hasta treinta
mil délares de los Estados Unidos
de América (USD 30.000).

Registro Global Inicial:
El registro se realiza previo a la
solicitud de autorizacion de
embarque.
Que contenga término de vigencia
del contrato de suministro y
cantidad de las mercancias a
despachar.

Registro Global Complementaria:
El registro se realiza cuando se
haya embarcado la totalidad de la
cantidad de las mercancias
registrada en la solicitud de
autorizacion global inicial.

Que la autorizacion global inicial se
encuentre vigente.

Registro del Contrato de
Suministro:
El registro se realiza previo a la
solicitud de autorizacion de
embarque.
Para exportacion de energia
eléctrica, gas u otros.
Que contenga término de vigencia
del contrato de suministro,
mercancia a despachar y fechas
de los periodos o cortes
correspondientes.

Registro de Certificado PEX:
El registro se realiza previo a la
solicitud de autorizacion de
embarque.
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- Que contenga informacién del
acuerdo comercial entre las partes
contratantes, modalidad de
importacion y exportacion y tipo de
bien a elaborar y exportar.

Usuario Aduanero

Documentos
soporte

e Documento que acredite que dio
lugar a exportacion.

e Vistos buenos o autorizaciones
cuando a ello hubiera lugar.

¢ Certificado al Proveedor cuando
ampare mercancias objeto de
exportacion cuando sea una
Sociedad de Comercializacion
Internacional.

¢ Mandato cuando actlla como
declarante una agencia de aduanas
0 apoderado.

¢ Declaracién de importacién para
mercancia sometida a una
modalidad de importacion temporal
0 mercancia nacionalizada.

¢ Garantia bancaria o de compafiia de
seguros cuando a ello hubiera lugar.

Formato 1172
Solicitud de
Inspeccién Zona
Secundaria.

e Debe Justificar las razones de la
solicitud que podra ser: naturaleza
de la mercancia, razon del
embalaje, peligrosidad u otra
circunstancia que lo amerite.

e Indicar si se trata de una operacion
especifica o de varias operaciones
de exportacion dentro de un periodo
de tiempo determinado.

¢ Registrar la solicitud previa a la
solicitud de autorizacion de
embarque.

Nota: No aplica para Usuario
Altamente Exportador (ALTEX) o un
Operador Econdmico Autorizado
(OEA) como usuario Exportador, en
este caso, en el diligenciamiento de la
solicitud de autorizaciéon de embarque
indica el lugar donde se ubicaran las
mercancias para realizar la practica
de inspeccion aduanera.
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Formato 1177
Solicitud
Plazos/Ampliacion
es de
Plazo/Prérrogas.

Tramite previo a la solicitud de

autorizacion de embarque a través del

sistema informatico:

¢ Solicitud de permanencia en el
exterior para Exportacion temporal
para perfeccionamiento pasivo.

¢ Solicitud de plazo mayor para
Exportacién temporal para
reimportacion en el mismo estado.

e Ampliacion del término de una
exportacion por aduana diferente.

Usuario Aduanero (Los
intermediarios de trafico
postal y envios urgentes)

Formato 1138
Detalle Paquetes
Postales o Envios

Urgentes.

¢ Que individualice cada uno de los
documentos de transporte para la
modalidad de exportacion de trafico
postal y envios urgentes.

e Se presenta por carga masiva con la
prevalidadora salida de mercancias
previo a la consolidacion que se
realiza con la presentacion de la
solicitud de autorizacion de
embarque.

¢ Que la mercancia objeto del envio
no exceda de cinco mil délares de
los Estados Unidos de América
(USD 5.000) y requieran agil
entrega.

25,35

PR-ADF-0159
Notificacion,
Comunicacion y/o
Publicaciéon

Soporte de
notificacion o
comunicacion

Los establecidos en el procedimiento
PR-ADF-0159 Notificacion,
Comunicacion y/o Publicacion.
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Tramite con la declaracion de
exportacion a través del sistema
informatico:

e Prérroga por modificacion o
renovacion de contrato en
exportacion temporal para
reimportacion en el mismo estado.

Formato 1177 e Prérroga de permanencia en el

Solicitud exterior (maximo 3 afios) para
Plazos/Ampliacion exportacion temporal para
es de reimportacion en el mismo estado y
Plazo/Prérrogas. de Bienes de Patrimonio Cultural de
la Nacion.

e Prérroga del plazo de presentacion
de la declaracién de exportacién con
datos definitivos cuando se presenta
la solicitud de autorizacion de
embarque con embarque Unico y

30 Usuario Aduanero datos provisionales.

Tramite con la declaracion de
exportacion a través del sistema
informatico:

¢ Prérroga para exportacion temporal
para perfeccionamiento pasivo.

e Prorroga para reexportacion
temporal.

Que se cumplan las siguientes
condiciones:

¢ Debe ser solicitado por Unica vez.

¢ Debe estar plenamente justificada la
prorroga

e Debe estar vigente la reexportacion
temporal o la exportacién temporal
segun aplique.

e Debe estar vigente la importacion
temporal como régimen precedente.

Oficio Solicitud de
Prorroga

Que se cumplan las siguientes
condiciones:

e Que la declaracion de exportacion
definitiva anterior corresponde a una
exportacion temporal (reimportacion
en el mismo estado o para
perfeccionamiento pasivo).

¢ Que la presentacion de la
modificacion de la declaracion se

Formato 600
Declaracion de
Exportacion
(Modificacién)

38 Usuario Aduanero
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realice dentro del término para la
terminacion de la modalidad de
exportacion temporal que
corresponda.

e Que NO se trate de bienes que
formen parte del patrimonio cultural
de la Nacion.

e Si la exportacion se trata de joyas,
oro, esmeraldas y demas piedras
preciosas, asi como sus derivados
gue haya ingresado a una zona
franca con declaracion de
exportacion temporal para
perfeccionamiento pasivo.

39

Usuario Aduanero

Formato 600
Declaracion de
Exportacion
(Correccion)

Que se cumplan las siguientes
condiciones:

¢ Que la declaracion de exportacion
objeto de correccion sea la
inmediatamente anterior y se
encuentre firmada y presentada.

7.2 Descripcion de Actividades (Para mayor entendimiento de la simbologia ver anexo 2)
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RESPONSABLES
PHVA ACTIVIDAD Responsable de SIE Re;;:;):"slzb;z de Responsable de DEPENDENCIA REGISTROS
realizar SAE Exportaciones aviso de ingreso
Traslado
INICIO
1. Recibir Solicitud de Autorizacién de Embarque Division de la
Recibir a través del sistema informético electrénico, el formato 602 Solicitud de = Operacion Aduanera Recibido en
\ Autorizaciéon de Embarque y/o Registros Previos (SAE) con sus documentos soporte o — GIT Exportaciones Sistema
Formato 1172 Solicitud de Inspeccién Zona Secundaria segun lo establecidos en el o quien haga sus
numeral 7.1 Entradas y el formato. veces
Dgll;éc:gc?gnla Formato 602
2. Aceptacion de la SAE. Aduanera— GIT Solicitud de
H El Sistema Informético Electrénico validara la consistencia de los datos para la aceptacién Exportaciones o Autorizacion de
de la SAE. La SAE se entenderd aceptada cuando el Sistema Informéatico Electrénico P h Embarque con
acuse el recibo satisfactorio de la misma. quien haga sus nimero aceptacion
veces
3. ;Qué tramite necesita la mercancia? Division de la
Si la exportacion es realizada a la mano del viajero (modo aéreo o terrestre) o si la Operacion
v mercancia ingresa a un depésito habilitado continGa con la actividad No 5, Si la Aduanera - GIT No Aplica
mercancia se encuentra en lugar de embarque o se informa que el embarque se Exportaciones o
efectuard por aduana diferente a aquella en donde se presente y acepte la SAE o se quien haga sus
recibié solicitud de inspeccién en zona secundaria se contintia con la actividad No 6, en Exportacion veces
caso de no presentarse ninguna de estas situaciones continuar con la siguiente actividad. ala mano
Del viajero
_ . ) ) Division de la
4. Registrar planilla de traslado a zona primaria aduanera o a Zona Franca Operacion Formato 1162
Se diligencia el formato 1162 Planilla de Traslado de Mercancia a Zona Primaria o a Zona Situacion Diferente Aduanera— giT | Planilla de Traslado
H Franca a través del Sistema Informéatico Electrénico que ampare la mercancia que sera Exportaciones o de Mercancia a
objeto de traslado a la zona primaria aduanera para su salida del territorio aduanero P h Zona Primariao a
nacional o su ingreso a zona franca. quien haga sus Zona Franca
veces
5. Registrar aviso deingreso a zona primaria aduanera o zonafranca.
Se diligencia a través del Sistema Informatico Electrénico indicando el ingreso de la
mercancia al lugar de embarque o zona franca diligenciando el formato 1158 Aviso de
ingreso, esto teniendo en cuenta las situaciones y los responsables descritos a
continuacion: v Divisién de la
' . o . X Aduana Diferente Operacién
p(ézﬁggo sea modo terrestre y/o mercancia a la mano del viajero lo realiza el servidor de donde se presenta la SAE, | Aduanera — GIT Formato 1158
H .

*Cuando sea modo aéreo el transportador intemacional.
*Cuando sea modo maritimo el responsable de la zona primaria.
*Cuando sea en zona franca usuario operador

*Elingreso a un dep6sito habilitado lo hace el responsable del depésito.

Solicitud de Inspeccién
en Zona Secundaria

Exportaciones o
quien haga sus
veces

“Aviso de ingreso”

1 ~
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RESPONSABLES
Jefe de
PHVA ACTIVIDAD Divisién o RESPO{_‘S"’“’I'E DEPENDENCIA REGISTROS
SIE Grupo interno dii;gitl:i?érna
de trabajo
6. ¢ Se debe realizar inspeccion de la mercancia? Dgl:é?zc?gnla
El Sistema Inform_ético Electrén ico genera la selectividad de acuerdo los criterios técnicos Aduanera— GIT
\% de gnél|5|s de_ riesgo estqbleadqs por !a UAE_,DITeCCIén de Implueslos VylAduanas Exportaciones o No aplica
Nacionales. Si es necesario realizar la inspeccion de la mercancia continda con la .
actividad No 7, de lo contrario continGia con la actividad No 14. ND—’@ quien haga sus
veces
7. Realizar reparto de las inspecciones
Revisar diariamente las inspecciones generadas por el MUISCA Modulo Salida de
Mercancias y realizar el reparto de las inspecciones teniendo en cuenta las diferentes Si——— Division de la
situaciones administrativas, turnos de trabajo, ubicacién geogréfica del lugar donde se Operacién
encuentra la mercancia, cantidad de series del documento seleccionado y tipo de v Aduanera — GIT
H inspeccion: fisica, documental o no intrusiva, garantizando en todos los casos que la £ tacion R SIE
distribucién del trabajo sea equitativa. Se deberd dar prioridad a las inspecciones que xportaciones o eparto en
N X quien haga sus
correspondan a bienes perecederos y a las que correspondan a operaciones de veces
exportacion realizadas por un Operador Econémico Autorizado OEA. Una vez realizado el
reparto de las inspecciones en el MUISCA Modulo Salida de Mercancias, se formalizara
la asignacion mediante la expedicién del Auto comisorio a través del Sistema Informéatico
Electrénico.
8. Realizar Auto Comisorio A Dg/l;;;c?gnla
El Jefe de Divisién o Grupo interno de trabajo, segin el caso, expide Auto Comisorio _ Auto Comisorio
H h " . s et T Aduanera — GIT
forma_to _1090 a través del S|s1er_na |nf0rmat|c0_ electr_o’nlco, por cada sollg:nud de Exportaciones o 1090
autorizacion de embarque seleccionada para inspeccién aduanera. El mismo es 5
dispuesto para consulta. quien haga sus
veces
9. Realizar inspeccién
Se recibe auto comisorio para realizar inspecciéon Documental, Fisica y/o No Intrusiva
segun lo determinado por la selectividad:
*Inspeccion Documental: Si se trata de una inspeccién documental el servidor publico
verificara la conformidad entre la informacién contenida en los sistemas de informacion y
los documentos soporte establecidos en la régimen de aduanas (subpartida arancelaria,
descripcién de la mercancia, mandato, factura, vistos buenos, segtn aplique) y en la
Solicitud de Autorizacion de Embarque. Division de la
Operacion
*Inspecciona Fisica: Si se trata de una inspeccién fisica, el servidor publico debera Adu;nera—GIT Formato
dirigirse al que_lr donde se encuentra la _me_rc_anci_a, empaques y embalajes para reconocer = Exportaciones o 1154 Acta de la
H las caracteristicas que la identifican e individualicen Adicionalmente se debe verificar la quien haga sus diligencia

conformidad entre los documentos soporte (subpartida arancelaria, descripciéon de la
mercancia, mandato, factura, vistos buenos, seglin aplique) y la informacién consignada
en la SAE.

*Inspeccién No Intrusiva: Sise determina inspeccioén a través de mecanismos no intrusivos
debe realizarse de conformidad a la normatividad aduanera legal vigente.

El resultado de la inspeccién se consignard en el formato 1154 acta de la diligencia
respectiva en el Sistema Informéatico Electrénico, consignando en ella la decisiéon que
podra ser autoriza el embarque o no autoriza el embarque.

Nota: Para realizar la diligencia de inspeccién se debe tener en cuenta los pardmetros
establecidos en el régimen de aduanas para las modalidades de exportacion.

veces
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RESPONSABLES
Responsable de
PHVA ACTIVIDAD realizar la DEPENDENCIA REGISTROS
inspeccion SIE
documental o
fisica
10. ¢Procede el embarque de la mercancia ? Division de la
Realizada la diligencia de inspeccién se determina si es procedente realizar el embarque Operacion
v de la mercancia; en caso de ser afirmativo continiia con la actividad No 14; en caso de no Aduanera - GIT Formato 1154 Acta
ser procedente frente a lo declarado en la SAE o de mercancia de prohibida exportacion, Exportaciones o de Diligencia
se debe dejar constancia del fundamento legal que prohibe su exportaciéon en formato quien haga sus
1154 Acta de diligencia continuando con la actividad No 11. veces
No procede
embarque
de
mercancia Division de la
11. (Qué medida se toma con la mercancia? Operacion
v Se verifica Si la mercancia debe ser aprehendida, de ser procedente continia con la Aduanera — GIT No aplica
actividad No 12; Si la mercancia estd incursa en una infraccion aduanera continda Exportaciones o
actividad No 13: En caso que solo no se autorice el embarque finaliza el procedimiento. quien haga sus
No Autoriza veces
embarque
- hensis Aprehender Procede *Formato 1154 Acta
- Generar aprehension N de Diligencia la
Si la mercancia se encuentra en cualquier causal de aprehension de las indicadas en el Embs\éque Divisién de la p|ami||ag Y
régimen de aduanas, se identifica la mercancia a aprehender y se registra la informacién mercancia Operacion “Acta de
H en el formato 1154 Acta de Diligencia y I_a plantilla Acla_de Aprehensioén e ingreso de Aduanera - GIT Aprehension e
Mercancias al Recinto de Almacenamiento , cumpliendo lo establecido en el Exportaciones o . d
procedimiento PR-COA-0396 Medidas cautelares sobre Mercancias , posteriormente se quien haga sus ingreso . e
entrega una copia del acta al declarante y se envia para la definicion al procedimiento PR- veces Mercancias al
COA-0395 Decomiso de mercancias. Finaliza el procedimiento. Recinto de
Almacenamiento”
. " Division de la
13. Enviar soporte para sancionar Operacién - o
En caso de incurrir en una causal de sancion se debe diligenciar el Oficio Remisorio Aduanera — GIT Oficio Remisorio
H solicitando investigacion y enviar por el medio que corresponda al procedimiento PR-COA- Exportaciones o solicitando
0263 Determinacién de Sanciones Aduanera para que se adelante el proceso B quien haga sus investigacion
sancionatorio. veces
14. Autorizacién embarque
Practicada la inspeccién documental, fisica o no intrusiva se establece la conformidad v Divisién de la
entre lo declarado, la informacién contenida en los documentos soportes y lo Operacioén Formato 1416
H inspeccionado, el Sistema Informatico Electronico genera automaticamente el Formato o Aduanera - GIT Autorizacién de

1416 Autorizacién de embarque/presentacién DEX, asignando fecha y nimero.

En caso de ser embarque directo el Sistema Informético Electronico genera
automaticamente el Formato 1416 Autorizacion de embarque/presentacién DEX,
asignando fecha y nimero.

Exportaciones o
quien haga sus
veces

embarque/
presentacion DEX

1 ~
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Izes polqsablle Responsable Responsable
PHVA ACTIVIDAD @ realizar 'a degenerar derealizar DEPENDENCIA REGISTROS
dlnspecutor|1 planillade segundo aviso
ocumental o traslado deingreso
fisica
Division de la
Operacion
15 ¢Lainspeccidén se realiz6 en un depésito habilitado o en zona secundaria? Aduapnera— GIT .
\% Si la inspeccion de realizé en un deposito habilitado o en zona secundaria continda con la Exportaciones o No aplica
actividad No.16, de lo contrario pasa a la actividad No. 26. No p
quien haga sus
veces
Si
16. Generar planilla de traslado a zona primaria aduanera . Formato 1162
H Se diligencia el formato 1162 Planilla de Traslado de Mercancia a Zona Primaria 0 a Zona Usuario Aduanero | o 4 e Traslado
Franca a través del servicio informético electrénico que ampare la mercancia que sera
objeto de traslado a la zona primaria aduanera para su salida del teritorio aduanero
nacional o su ingreso a zona franca.
17. Registrar segundo aviso de ingreso alugar de embarque. Divisién de |
Se diligencia a través del servicio informatico electrénico el formato 1158 Aviso de A 4 v vision .? a
Ingreso, el ingreso de la mercancia al lugar de embarque teniendo en cuenta las c Operacion
situaciones y los responsables descritos a continuacién: - Aduanera - GIT Formato 1158
H Exportaciones o Aviso de ingreso
*Cuando seaterrestre el servidor pablico DIAN quien haga sus
; . . veces
*Cuando sea modo aéreo el transportador intemacional.
*Cuando sea modo maritimo el responsable de la zona primaria.
No
) 4 R
18.¢La exportaciéon es de joyas, oro, esmeraldas y demas piedras preciosas, asi Division de a
como sus derivados? Operacién
H Si la exportacién corresponde a joyas, oro, esmeraldas y demas piedras preciosas Aduanera — GIT No aplica
contintia con la actividad No. 19 de lo contrario continua con la actividad No. 26. Exportaciones o
quien haga sus
Si veces
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RESPONSABLES

Responsable
derealizar la

Responsable Responsable Responsable

PHVA ACTIVIDAD inspeccion proyectar acto revisar acto aprobar acto DEPENDENCIA REGISTROS
documental o administrativo =~ administrativo =~ administrativo
fisica
19 Reconocimiento de lacarga en lugar de embarque. ch\)nsmn de a
El servidor publico verifica que las unidades de carga se encuentren precintadas y en Ad peracmrg;”— Formato
H buen estado; que no presenten signos de haber sido forzados o violadas; y que el peso, a uanterg— 1154 Acta de la
nimero de bultos y demas documentos soporte de la operacién, corresponda a la xpor er:t:lones ° diligencia
informacién consignada en el formato 1154 Acta de Diligencia. Quien haga sus
veces
R, Divisién I
20. ¢Procede cancelar la autorizacién de embarque? glsé?ac?gna
Realizada la verificacién de la carga si se observa que presuntamente la autorizacién de Adurfnera— GIT
\ embarque se obtuvo en forma fraudulenta, iregular o con inconsistencias frente a los No '( :) Exportaciones o No Aplica
documentos soportes contintia con la siguiente actividad, de lo contrario continGa con la upien haga sus
actividad No. 26. a 9
veces
Si Division de la
- . L. Operacion Acto Administrativo
21. Proyectar cancelacién de autorizacién de embarque Aduapneral— GIT Cancelalcilén dgl
H Se proyecta cancelaciéon de la autorizaciéon de embarque mediante acto administrativo, * Exportaciones o Autorizacion de
enviandolo por el medio que se establezca para tal fin. P
quien haga sus Embarque
veces
Si
22.;Se presentan observaciones al acto administrativo?. Division de la Acto Administrativo
Proyectado el acto administrativo de cancelacién de autorizacion de embarque, se efectlia Operacion Cancelacion de
v su revisién del contenido del acto. Si se presentan observaciones por inconsistencias, se Aduanera - GIT Autorizacion de
debe enviar por el medio que se tenga establecido, para ajustar a la actividad No 21. En Exportaciones o Embarque
caso contrario, si no hay observaciones, dar visto bueno y enviar por el medio que se uien haga sus arg
L - N - a 9 Revisado
tenga establecido para tal fin continuando con la actividad No 23. veces
N
23.;,Se presentan observaciones en la aprobacién del acto administrativo?. Divisién de la Acto Administrativo
v Efectuar la revision del contenido del acto el acto administrativo de cancelacion de Operacion Cancelacion de

autorizacion de embarque. Si se presenten observaciones por inconsistencias, se debe
enviar enviar por el medio que se tenga establecido, para ajustar a la actividad No 21. En
caso de no tener observaciones, se aprueba el documento y se envia por el medio que
se tenga establecido, continuando con la actividad No 24.

Aduanera - GIT
Exportaciones o
quien haga sus
veces

Autorizacion de
Embarque
Revisado
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RESPONSABLES

Responsable

derealizar la Responsable

Responsable

PHVA ACTIVIDAD Ze;zi;fsiibal;e inspeccion de certificar de presentar DEPENDENCIA REGISTROS
documental o cmbarque DEX
fisica
Formato FT-ADF-
Division de Ia 2398 Enirega de
24. Solicitar la notificacion. Operacion ~actos
H Aprobado y firmado el acto este debe ser notificado diligenciando el Formato FT-ADF- Aduanera — GIT admlnlslrallvp§ para
2398 Entrega de actos administrativos para numeracion, notificacién, comunicacién y/o Exportaciones o numeracion,
publicacién y cumpliendo los lineamientos establecidos en el Procedimiento PR-ADF-0159 quien haga sus ”°"f_'°ac_'9nx
Notificaciones, Comunicaciones y/o Publicaciones. | veces comunicacion ylo
publicacién. *Acto
administrativo
25. Recibir soporte de la notlificacion. D'(\)"S;?;c?gnla
Efectuada la notificacién por el area competente y de acuerdo a lo establecido en el 1 Aduapnera—GIT Soporte
\% Procedimiento PR-ADF-0159 Notificaciones, Comunicaciones y/o Publicaciones, se recibe D]]—’ e Exportaciones o Notifi‘::acién
el soporte que evidencia la entrega del acto notificado al Usuario Aduanero y finaliza el '. .
procedimiento. quien haga sus
veces
26. ¢ Se debe certificar embarque? ch‘)/lséigc?gnla
H Sila exportacion requiere realizar certificacién de embarque, esta se presenta a través del Adua’;era e
sistema informéatico electrénico para continuar con la siguiente actividad. Se exceptlan las Exportaciones o No Aplica
exportaciones con destino a zona franca o deposito franco y las exportaciones de energia, 5
gas u otros y contintia con la actividad No 28. quien haga sus
veces
No
27. Certificar embarque . Division de la
Realizado el embarque de la mercancia, el transportador internacional o el servidor S'ﬁ AdOperacmrz;lT = 0 1165
H publico (mercancia a la mano del viajero) entrega a la autoridad aduanera a través de los E uar:erg - Man(ijf?:;oode carga
servicios informaticos electronicos, la informacién correspondiente del formato 1165 xportaciones o 9
Manifiesto de carga para efectuar la certificaciéon del embarque. au er:/::gsa sus
28. Presentacion de ladeclaraciéon de exportacion definitiva. y
Realizado los tramites anteriores, el SIE genera la declaracion de exportacién Formato Formato 600
H 600 que el declarante debera firmar y presentar electrénicamente. El sistema informéatico Usuario Aduanero Declaracién de

electrénico acusa el recibo satisfactorio de la misma y asigna numero y fecha a la
declaracion de exportacion definitiva.

Exportacion

1 ~
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Responsable Responsable Responsable Responsable
PHVA ACTIVIDAD depresentar | proyectar acto revisar acto aprobar acto DEPENDENCIA REGISTROS
DEX administrativo | administrativo = administrativo
29. ¢ Se solicité prérroga de permanencia en el exterior? .
\4 En el evento de ser afimativo continua con la siguiente actividad, de lo contrario continua Usuario Aduanero No Aplica
con la actividad No. 37 No—>®
Si Divisién de la
30.Recibir y analizar solicitud de prorroga ] Operacion Solicitud d
4 | Se recibe oficio para solicitud de prooga conforme a los requisitos establecidos en el Aduanera - GIT olicitud de
numeral 7.1. Posteriormente se analiza para determinar si procede o no la solicitud. Exportaciones o prorroga
quien haga sus
veces
Divisién de la Auto por medio del
X L X l Operacion cual se autoriza o
31. Proferir Acto Administrativo de Prorroga Aduanera — GIT rechaza una
Se expide acto admlmstratllvo auto por meldlo del cual se autoriza o se rgchaza la solicitud Exportaciones o solicitud prorroga
prorroga. Este este es enviado por el medio que se establezca para tal fin. quien haga sus pasivo
Si veces Proyectado
l
32.;Se presentan observaciones al acto administrativo?. Divisién de la .
Proyectado el acto administrativo auto por medio del cual se autoriza o se rechaza la Operacién Auto por medio del
v solicitud prorroga, se efectla su revision. Si se presentan observaciones por Aduanera — GIT cual se autoriza 0
inconsistencias, se debe enviar por el medio que se tenga establecido, para ajustar a la Exportaciones o (eghaza una
actividad No 31. En caso contrario, si no hay observaciones, dar visto bueno y enviar por quien haga sus solicitud prorroga
el medio que se tenga establecido para tal fin continuando con la actividad No 33. veces revisado
N
33.¢Se presentan observaciones en la aprobacién del acto administrativo?. N
Efectuar la revisiéon del contenido del Auto por medio del cual se autoriza o se rechaza la Division de la Auto por medio del
Vv solicitud prorroga, este es pasado para su aprobacién. Si se presenten observaciones por Operacién

inconsistencias, se debe enviar enviar por el medio que se tenga establecido, para
ajustar a la actividad No 31. En caso de no tener observaciones, se aprueba el
documento y se envia por el medio que se tenga establecido, continuando con la
actividad No 34.

Aduanera — GIT

Exportaciones o

quien haga sus
veces

cual se autoriza 0
rechaza una
solicitud prorroga
aprobado
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RESPONSABLES

Responsable

PHVA ACTIVIDAD Responsable DEPENDENCIA REGISTROS
de Notificar de presentar
DEX
Formato FT-ADF-
L 2398 Entrega de
34. Solicitar la notificacién. Division de la actos
Aprobado y firmado el acto este debe ser notificado diligenciando el Formato FT-ADF- Operacion administrativos para
H 2398 Entrega de actos administrativos para numeracion, notificacién, comunicacién y/o Aduanerg—GIT numeracion,
publicacion y cumpliendo los lineamientos establecidos en el Procedimiento PR-ADF-0159 Exportaciones o notificacion,
Notificaciones, Comunicaciones y/o Publicaciones. quien haga sus comunicacién y/o
[N veces publicacion. *Acto
administrativo
35. Recibir soporte de la notlficaciéon. Dgls::;ctiignla
Efectuada la notificacién por el &rea competente y de acuerdo a lo establecido en el J AduaF:mra—GlT Soporte
\Y Procedimiento PR-ADF-0159 Notificaciones, Comunicaciones y/o Publicaciones, se Exportaciones o Notiﬁr::aci()n
recibe el soporte que evidencia la entrega del acto notificado al Usuario aduanero y se ien h
contindia con la actividad No 36. qmer:/ecagsa sus
36. ¢ Cudl fue ladecision del acto administrativo? Division de la
Si se rechazo la solitud de prérroga del término de permanencia de la mercancia en el Rechazo con causal Operacion
exterior 0 en una zona franca para exportacién temporal para perfeccionamiento pasivo o de infraccion —»@ Aduanera — GIT .
v reexportacion temporal y esta en una causal de infraccién continua con la actividad No 11; Exportaciones o No aplica
en caso que se rechace pero no tenga causal de infraccién o que se acepte la solicitud de quien haga sus
prorroga continua con la siguiente actividad. Aceptacion de prorroga o veces
rechazo sin causal de infraccién
Divisién de la
37. ¢ Se trata de una declaracion de modificacién o declaracién de correccion? Operacién
v Si se trata de una declaracion de modificacion continua con la actividad siguiente Finaliza Procedimient Aduanera - GIT )
actividad, en caso que se trate de una declaraciéon de correccién contindia con la actividad Exportaciones o No Aplica
No. 39. En el caso de no ser ninguna de las anteriores finaliza el procedimiento. quien haga sus
Modificar veces
Declaracion Division de la
38. Recibir modificacién de la declaracién de exportacion. 1 L Operacion Formato 600
H Recibir a través del Sistema Informatico Electronico el formato 600 Declaracion de Aduanera - GIT Declaracion de
Exportacion para dejar la mercancia en forma definitiva en el exterior o que se requiera Corregir Exportaciones o Exportacion
sustituir al exportador continuando con la actividad No 40. Declaracion quien haga sus
veces
39. Recibir correccién de la declaracién de exportacién. | N
Recibir a través del Sistema Informatico Electronico el formato 600 Declaracion de A4 Division de a
Exportacion para corregir informacion referente a: AduO;::raaufr(]BIT Formato 600
H 1. Cantidad o precio en las condiciones que establece la norma, " Declaracion de
2. Sistemas especiales de Importacién — Exportacién de conformidad con la normatividad Exportaciones o Exportacion

aduanera legal vigente
3. Por circunstancias excepcionales diferentes a los hechos de los numerales 1y 2.

quien haga sus
veces

1 ~
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RESPONSABLES
Jefe de
PHVA ACTIVIDAD SIE Division o DEPENDENCIA REGISTROS
Grupo interno
de trabajo
40. Aceptacion de la modificaciéon de la declaraciéon de exportacion o declaracién de v
correccién.
Para la modificacion de la declaracion el Sistema Informatico Electrénico validara la
consistencia de los datos entre la declaracién de exportacién temporal y la declaracién de Divisién de la
modificacién. La modificacion de la declaracién de exportacién se entenderd aceptada Operacion
cuando el Sistema Informatico Electrénico acuse el recibo satisfactorio de la misma. Aduanera - GIT Acuse de recibo a
H ‘ Exportaoiones o satisfaccién
Para la comeccidn de la declaracién el Sistema Informéatico Electrénico validara la quien haga sus
consistencia de los datos entre la informacién contenida en la Declaracién de Exportacion veces
objeto de correccion y la Declaracién de Correccién. La correcciéon de la declaracion de
exportacién se entenderd aceptada cuando el Sistema Informéatico Electrénico acuse el
recibo satisfactorio de la misma.
41. ;Se debe realizar inspeccion documental? 4 Division de la
Aceptada la declaracién de modificacién o correcciéon el Sistema Informético Electrénico Operacion
v pc_)drg’ determinar la préct_ic_a de una diligencia (_ie inspeccion docu_men_tal, de acuerdo los No—>® Aduanera - GIT No aplica
criterios técnicos de analisis de riesgo establecidos por la UAE Direccion de Impuestos y Exportaciones o P!
Aduanas Nacionales. Si es necesario realizar la inspeccién documental contintia con la quien haga sus
actividad No 42, de lo contrario contindia con la actividad No 47. veces
42. Realizar reparto de las inspecciones
Revisar diariamente las inspecciones generadas por el MUISCA Modulo Salida de . Divisién de la
Mercancias y realizar el reparto de las inspecciones teniendo en cuenta las diferentes S'ﬁ Operacion
situaciones administrativas, turnos de trabajo, cantidad de series del documento Aduanera — GIT
H seleccionado, garantizando en todo caso que la distribucién del trabajo sea equitativa. Se Exportaciones o Reparto
debera dar prioridad a las inspecciones que correspondan a operaciones de exportacion quien haga sus
realizadas por un Operador Econémico Autorizado OEA. Una vez realizado el reparto de veces
las inspecciones en el MUISCA Modulo Salida de Mercancias, se formalizara la
asignacion mediante la expedicion del Auto comisorio a través de los SIE.
v Division de la
43. Realizar Auto Comisorio Operacion
H El Jefe de Divisién o Grupo interno de trabajo o quine haga sus veces, segin el caso, Aduanera - GIT Auto Comisorio

expide Auto Comisorio formato 1090 a través del sistema informéatico electrénico, por
cada solicitud de autorizacién de embarque seleccionada para inspeccién aduanera.

Exportaciones o
quien haga sus
veces

1090
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RESPONSABLES
Responsable
d li |
PHVA ACTIVIDAD Iiggzc'ﬁ;na SE DEPENDENCIA REGISTROS
documental o
fisica

44. Realizar inspeccién
Se realiza la inspeccién documental de acuerdo a lo descrito a continuacion:
Para la modificacién de la declaracién, el servidor publico, debe constatar la procedencia

de la modificaciéon evaluando los documentos soporte, el término para efectuar la Division de la
modificacién a la informacién contenida en la declaracion de exportacion temporal, objeto Operacion
de modificacién y la declaracion de modificacién. El resultado de la inspeccién se Aduanera — GIT Formato

H consignara en el formato 1154 Acta de la Diligencia respectiva en el sistema informéatico Exportaciones o 1154 Acta de la
electrénico. quien haga sus diligencia
Para la correccién de la declaracion el servidor publico, debe constatar el fundamento de A veces

la correccién, evaluando los documentos soporte presentados, la informacién contenida
en la declaracién de exportacion objeto de correccion y la Declaracién de Correccién. El
resultado de la inspeccion se consignard en el formato 1154 Acta de la Diligencia
respectiva en el sistema informatico electrénico.

Yy R
L - B - Divisién de la
45.;Procede lamodificacion o correccion de la declaracion de exportacion ? Operacion
Realizada la diligencia de inspeccién se determina si se encuentra procedente la Aduanera — GIT
H modificacién o correccién de la declaracién de exportacion; en caso de ser afirmativo Exportaciones o No Aplica
continla la actividad No 47, en caso contrario debe establecer la no procedencia de la ien h
misma contintia la actividad No 46. Quien haga sus
veces
No
si Division de la
46. ¢ Se debe informar al Subproceso de Fiscalizacién y Liquidacion? . Operacion
oo ” L X f - L. - Si No Aduanera - GIT .
H Si se identifica que esta incurriendo en una causal de infraccién y sancién continia N No Aplica
o K ; U e Exportaciones o
actividad No 11; en caso de no encontrar ninguna causal finaliza el procedimiento. .
e quien haga sus
veces
47. Autorizacién Presentacion DEX
Practicada la inspeccién documental, se establezca la conformidad entre lo declarado, la
informacion contenida en los documentos soportes y lo inspeccionado, el Sistema Divisién de la
Informético Electrénico genera automaticamente el Formato 1416 Autorizacion de Operacion Formato 1416
" embarque/presentacion DEX, asignando fechay nimero. Aduanera — GIT Autorizacion de
Exportaciones o embarque/
La UAE Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales puede autorizar directamente la quien haga sus presentacion DEX

presentacion del DEX, caso en el cual el sistema informético electrénico genera
automaticamente el formato 1416 Autorizacion de embarque/presentacion DEX

A 4
asignando fecha y nimero. v

veces
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RESPONSABLES
PHVA ACTIVIDAD SIE DEPENDENCIA REGISTROS
48. Presentacion de la modificacién de la declaracién exportacién o declaraciéon de v
correccién.
Realizado los tramites anteriores, el sistema informatico electrénico genera la declaracion Formato 600
de modificacién o correcciéon en el Formato 600 que debera firmar y presentar Usuario Aduanero Declaracién de
H electrénicamente el declarante. Exportacion
Presentada la declaracion el sistema informatico electrénico acusa el recibo satisfactorio
de la misma y asigna nimero y fecha a la declaracién de exportaciéon de modificacién o de
correccion .
A 4
Fin
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7.3 Productos

Productos Cliente Requisitos
Ver caracterizacion de
productos
7.4 Salidas
N.O _de SEUEY Clientes Requisitos
actividad
e Indicar los fundamentos legales de
Formato 1154 autorizacibn o no autorizacion de
Usuario embarque o de presentacion de la
9,44 Acta de . 9
. ; Aduanero declaracion de exportacion.
Diligencia . : . .
e Identificar al funcionario publico que
realiza la diligencia.
Acta de
Al\p/)lrehens[on de e Deben ser aportada en original,
ercancias e N . ) :
Ingreso de dlllgenma_das en su totalidad, su_sfcrltas_ por
Mercancias al quienes intervinieron en la diligencia y
Recinto d PR-COA-0395 notificada dentro de los términos de ley.
12 Al ecinto de Decomiso De
macenamiento. Mercancias
Acta de e Debe estar debidamente diligenciada y
Inspeccion o de firmada por los que intervinieron en la
Hechos diligencia.
« Oficio detallando la solicitud y
PR-COA-0263 debidamente firmado.
- .. | Determinacion de | e Soportes que acrediten y evidencien la
misor . e : Y
13 Oficio remisorio sanciones causal de solicitud de investigacion.
aduaneras (Identificaciéon del investigado, Soportes y
descripcion de los hechos)
¢ Firmado por el competente
24,34 Acto Usuario | o reacion'y origen del documento.
' Administrativo Aduanero P yong !

¢ Indicar a quienes se debe compulsar copia
del acto notificado.
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8. FORMALIZACION Y CONTROL DE CAMBIOS

Vigencia

Version Desde Hasta Descripcién de Cambios

Versioén inicial de la modernizacion del SGCCI
gue reemplaza la orden administrativa 007 de
1 09/07/2014 27/04/2020 2008 y lo establecido en el formato 1146
Autorizacion, embarque y finalizacion de la salida
de mercancias.

Version 2 que actualiza lo establecido en la
version 1, en lo correspondiente a Objetivo,
2 28/04/2020 18/10/2021 Alcance, Condiciones Generales, Documentos
Relacionados, Definicién y Siglas, Diagrama de
Flujo, Entrada y Salidas.

Version 3 que reemplaza lo establecido en la
version 2.

Se generaron ajustes en el documento,
relacionados con el nombre del proceso de
acuerdo con la nueva estructura de procesos
establecida en el considerando de la Resolucién
060 del 11 de junio del 2020 y el Codigo
alfabético del mismo en los numerales
"Encabezado; 3. CONDICIONES
GENERALES, en las (Pags. 1,4); 5.
DOCUMENTOS RELACIONADOS, en las
(Pags. 4,5); 7. DIAGRAMA DE FLUJO, 7.1
Entradas en las (Pag. 14), 7.2 Descripcién de
Actividades, en la(s) actividades 12, 13,
24,25,34,35,46; 7.4 Salidas, en las (Pag 27).

3 19/10/2021 Cabe aclarar, que el contenido técnico de los
documentos no presenta cambios respecto a la
version anterior. Por lo tanto, cualquier consulta
respecto a los contenidos técnicos de los
mismos debe efectuarse a los elaboradores
técnicos y revisores de la versién anterior.

En el contenido del documento donde se
relaciona una dependencia, se adiciond la frase
"0 quien haga sus veces"

Se actualizan las dependencias responsables de
acuerdo con lo establecido en el Decreto 1742
del 22 de diciembre del 2020 y en las
Resoluciones 000069 y 000070 del 09 de agosto
del 2021.
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Carlos Andres Casallas

Castro

Elaboré Gestor Il Coordinacion de Procesos y

Riesgos Operacionales.
Ajuste metodolégico.

Directora de Gestion de | Direccion de Gestion de

Reviso. Inirida Paredes Aduanas (A) Aduanas

Aprobo: Inirida Paredes Directora de Gestion de | Direccion de Gestion de
P ’ Aduanas (A) Aduanas

ANEXOS

Anexo 1. Plantillas Actos Administrativos.

Auto de cancelacion de autorizacion de embarque
Auto por medio del cual se autoriza o rechaza una solicitud prorroga

~ |
._JJ §i
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Anexo 2.

Los simbolos definidos para los flujogramas de la DIAN y sus significados son los siguientes:

NOMBRE SIMBOLO PROPOSITO
LiINEA DE FLUJO — 5 |INDICAR EL SENTIDO DE LAS ACTIVIDADES Y CONECTAR LOS SIMBOLOS.
ACTIVIDAD MANUAL IDENTIFICAR LAS ACTIVIDADES REALIZADAS MANUALMENTE.
PROCESO O IDENTIFICAR A LOS PROCESOS O PROCEDIMIENTOS CUANDO ESTOS SON
PROCEDIMIENTO M PROVEEDORES O CLIENTES.
p IDENTIFICAR LAS ACTIVIDADES DE VERIFICACION Y DIVIDIR LOS CAMINOS DEL
DECISION
FLUJO.
ACTIVIDAD IDENTIFICAR LAS ACTIVIDADES REALIZADAS AUTOMATICAMENTE POR UN
REALIZADA POR ‘ SOFTWARE
APLICATIVO :
-I icit
'N'C'?Zﬁjgg‘ DEL INDICAR EL INICIO O EL FIN DEL FLUJO DE ACTIVIDADES.
Fin
ACTIVIDAD CON IDENTIFICAR LAS ACTIVIDADES MANUALES DE LAS CUALES SE GENERA UNA SALIDA
SALIDA MANUAL = HACIA OTRO PROCESO, PROCEDIMIENTO O HACIA UN CLIENTE EXTERNO.
ACTIVIDAD CON = IDENTIFICAR LAS ACTIVIDADES MANUALES A LAS CUALES INGRESA UNA ENTRADA
ENTRADA MANUAL DE OTRO PROCESO, PROCEDIMIENTO O DE UN CLIENTE EXTERNO.
ACTIVIDAD CON IDENTIFICAR LAS ACTIVIDADES AUTOMATICAS (A TRAVES DE SIE'S O APLICATIVOS)
SALIDA AUTOMATICA DE LAS CUALES SE GENERA UNA SALIDA HACIA OTRO PROCESO, PROCEDIMIENTO
() |OHACIA UN CLIENTE EXTERNO.
ACTIVIDAD CON ) IDENTIFICAR LAS ACTIVIDADES AUTOMATICAS (A TRAVES DE SIE'S O APLICATIVOS)
ENTRADA A LAS CUALES INGRESA UNA ENTRADA DE OTRO PROCESO, PROCEDIMIENTO O DE
AUTOMATICA UN CLIENTE EXTERNO.
CONECTOR A OTRA
ACTIVIDAD Q CONECTAR EL FLUJO DE DOS SIMBOLOS.

CONECTOR A OTRA O CONECTAR EL FLUJO ENTRE DOS PAGINAS.
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