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1.

OBJETIVO

Dar a conocer de una manera sencilla y didactica a Lideres de Normalizacion, funcionarios
normalizadores y Jefes, la forma de:

YV V V V V

Ingresar al Servicio Informatico Electronico de Normalizacién de Saldos

Ejecutar las diferentes formas de consultar los NITs con obligaciones a normalizar
Realizar el reparto y reasignar NITs

Retornar al Lider los NITs asignados.

Realizar el traslado entre seccionales de las obligaciones a normalizar o entre Direcciones

Seccionales y la Direccion operativa de Grandes Contribuyentes.

>

YV V VYV VY

Gestionar las obligaciones a normalizar

Generar los actos administrativos y consultar los archivos PDF que los contienen
Enviar los actos a revision

Revisar los actos administrativos proyectados

Firmar los actos administrativos.

ALCANCE

El manual presenta e integra la gestion de un caso desde su asignacion hasta la expedicién del acto
administrativo respectivo o la reclasificacion.

En etapas comunes se presenta un ejemplo de una obligacion en estado vencida o inconsistente; las
particularidades por obligacién se especifican en cada acto.

3.

DEFINICIONES Y SIGLAS

Contingencia: actuacion proferida por fuera de los aplicativos institucionales, se identifica con
una numeracion especial y una vez capturada genera informacion confiable en los sistemas.
Fuente: DIAN — Subdireccién de Gestion de Recaudo y Cobranzas — Coordinacion de Control
Bésico de Obligaciones.

Contribuyente: es el responsable directo del pago del tributo, respecto de quien se realiza el
hecho generador de la obligacién tributaria. Fuente: DIAN — Subdireccion de Gestién de Recaudo
y Cobranzas — Coordinacion de Control Basico de Obligaciones.
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o Documento Valido/Activo: declaraciones Tributarias o Actos Administrativos que constituyen el
Titulo Ejecutivo sobre el cual se puede ejercer una accion de cobro. Fuente: DIAN — Subdireccion
de Gestion de Recaudo y Cobranzas — Coordinacién de Control Basico de Obligaciones.

e Saldo: suma algebraica entre la situacion original de una cuenta y sus variaciones, positivas o
negativas, durante un periodo. Fuente: DIAN — Subdireccién de Gestion de Recaudo y Cobranzas
— Coordinacion de Control Basico de Obligaciones.

o SIE Devoluciones: servicio que permite registrar las devoluciones y/o compensaciones y
correcciones de vigencias MUISCA. Fuente: DIAN — Subdireccién de Gestion de Recaudo y
Cobranzas — Coordinacion de Control Bésico de Obligaciones.

¢ SIE Obligaciéon Financiera: servicio que pone a disposicién de usuarios internos y externos, la
generacién de los saldos de las Obligaciones Tributarias, Aduaneras, Cambiarias, Administrativas
y Judiciales a partir de la informacién contenida en las liquidaciones privadas, actos
administrativos definitivos debidamente ejecutoriados y en los pagos. Fuente: DIAN —
Subdireccién de Gestion de Recaudo y Cobranzas — Coordinacion de Control Basico de
Obligaciones.

e Sustanciacion: revisar, analizar y complementar informacién para que un expediente tenga todos
los elementos, todas las pruebas, todas las constancias, que soportan y sirven de fundamento a
los actos administrativos a proferir. Fuente: DIAN — Subdireccion de Gestién de Recaudo y
Cobranzas — Coordinacion de Control Basico de Obligaciones.

e Tipo Obligacion: obligaciones tributarias administradas por la DIAN bajo el esquema MUISCA
correspondientes a renta, ventas, retencién, patrimonio, retencion en la fuente de CREE, impuesto
sobre la renta para la equidad CREE, impuesto a la riqgueza y complementario de normalizacion
tributaria y sanciones independientes. Fuente: DIAN — Subdireccion de Gestion de Recaudo y
Cobranzas — Coordinacion de Control Basico de Obligaciones.

e Tipo Saldo: es la clasificacion en el SIE Obligacion Financiera existente para los saldos: Deuda
vencida, deuda no vencida, al dia, con excedente, saldo a favor, saldo a favor y excedente, sin
saldo, inconsistente. Fuente: DIAN — Subdireccién de Gestion de Recaudo y Cobranzas —
Coordinaciéon de Control Basico de Obligaciones

e Tipo saldo con excedente: se presenta cuando el valor de los pagos es superior a los valores
de reconocimiento de deuda, por los tanto surge un Excedente de pago. De igual manera se
presenta cuando llega a la Obligacion primero el Pago y la declaracién ain no ha llegado. Fuente:
DIAN — Subdireccion de Gestion de Recaudo y Cobranzas — Coordinacién de Control Basico de
Obligaciones.

e Tipo saldo Deudavencida: el saldo de la obligacion es mayor que cero en la SIE de la Obligacion
Financiera y el plazo para pago se encuentra vencido. Fuente: DIAN — Subdireccion de Gestion
de Recaudo y Cobranzas — Coordinacion de Control Basico de Obligaciones.

e Tipo Saldo al dia: después de haberse registrado documentos en el SIE de la Obligacion
Financiera, el saldo de la obligacion queda igual a cero (0). Fuente: DIAN — Subdireccion de
Gestion de Recaudo y Cobranzas — Coordinacion de Control Basico de Obligaciones.

T | 1~
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e Tipo saldo Deuda no vencida: el saldo de la obligacion es mayor que cero en la SIE de la
Obligacion Financiera y el plazo para pago NO se encuentra vencido. Fuente: DIAN —
Subdireccién de Gestibn de Recaudo y Cobranzas — Coordinacién de Control Béasico de
Obligaciones.

¢ Tipo saldo Inconsistente: se presenta cuando en el registro del SIE de la Obligacién Financiera
una Obligacion presenta saldo débito (Deuda) y al mismo tiempo saldo crédito (a Favor del
contribuyente), con la imposibilidad legal de cruzarse. Fuente: DIAN — Subdireccién de Gestion de
Recaudo y Cobranzas — Coordinacion de Control Basico de Obligaciones.

4. MARCO LEGAL Y REGLAMENTARIO

Ver catalogo normativo del proceso

5. DESARROLLO DEL TEMA

5.1. Ingreso al servicio

Ingrese a la pagina de la DIAN por la opcién USUARIOS REGISTRADOS.

El funcionario a quien se le asigna una obligacién o una tarea del procedimiento, se autentica e ingresa
al sistema asi:

En el desplegable “Ingresa a nombre de”, seleccione UAE DIRECCION DE IMPUESTOS Y
ADUANAS NACIONALES.
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» Iniciar sesion
SERVICIOS EN LINEA MUISCA

Para ingresar suministre los siguientes datos

Ingresa a nombre de: UAE DIRECCION DE IMPUESTOS ¥ ADUANAS NACIOl ~
Mimero de documento de la

organizacién:

Tipo de documento del usuario: Cédula de Ciudadania -

Mimero de documento: | |

Contrasefia | |
Activar
teclado ] Ingresar
wirtual

En la casilla “Namero de documento”, registre el nimero de cédula.

» Iniciar sesion
SERVICIOS EN LINEA MUISCA

Para ingresar suministre los siguientes datos

Ingresa a nombre de: UAE DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIOI -

mMimero de documento de la
arganizacian:

Tipo de documento del usuario: Cédula de Ciudadania -

Mimero de documento: |4354255[J |

Contrasefia | |

Activar
teclado [ Ingresar
virtual

En la casilla “Contrasefa”, digite su clave personal como usuario registrado en los Servicios
Informaticos de la DIAN o utilice el teclado virtual.
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» Iniciar sesion
SERVICIOS EN LINEA MUISCA

:l\
Paraingresar suministre los siguientes datos

Ingresa a nombre de: UAE DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIOI

Midmero de docurmento de la
arganizacian:

Tipo de documento del usuaria: Cédula de Ciudadania -

Mimero de documento: |43542550 |

Contrasefia |unn |

Activar
teclado [ Ingresar
virtual

Finalmente, dé clic en el botdn “Ingresar”, como se ve en la siguiente imagen:

» Iniciar sesion
SERVICIOS EN LINEA MUISCA

Para ingresar suministre los siguientes datos

Ingresa a nombre de: UAE DIRECCION DE IMPUESTOS ¥ ADUANAS NACIOI -

Mimero de documento de la
organizacion:

Tipo de documento del usuario: Cédula de Ciudadania -

Mimero de documento: |4354255[] |

Confrasefia |nnn |

Activar
teclade  [] Ingresar «—

wirtual

iHa olvidado su contrasefia?

Para acceder al servicio de Normalizacién de Saldos el funcionario debe seleccionar el vinculo
“Normalizacién de Saldos”.

—1 ™~
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18-09-2016 / 09:13:37 U.AE. DIRECCICN DE IMPUESTCS ¥ ADUANAS NACICNALES

D I 3 N pruebastecnicas SAFI SUCCAR JOANNA
= ! Asuntos 0 Cerrar

-
Alarmas 4= Tareas
et s A s [~ 25 REPIALICA E
COLOMAlA

DIAN-MUISCA
+ Autogestion
+ Bandeja de Salida
& Comentarios y Quejas
+ Consulta de acuse
* Correo
» DIANNET
* Encargos

+ Factura Electronica

+ Normalizacion de Saldos

+ [Encuesta Servicios Informatico Ele

' m | +

5.1.1. Opciones de menu segun cada Rol.

Una vez ingrese al servicio de Normalizacion de Saldos, el SIE muestra las opciones de menu de
acuerdo al Rol con el que esté ingresando al servicio.

Cada opcion es un boton o link que le permite acceder a la actividad seleccionada.

5.1.1.1. Opciones de men del Rol de Funcionario LIDER DE NORMALIZACION:

Firmar Actos

Reparto

Retorno al Lider

Revisar Actos

Traslado Entre Seccionales

YVVVYY
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E. E . ! ! Normalizacion de Saldos

Opcién de menld que permite acceder al proceso de firma de actos

Firmar Actos administrativos de normalizacion de saldos.

Permite al funcionario con el Rol de Lider Normalizador realizar el reparto de las
Reparto obligaciones cargadas a su Rol y competencia de su seccional, a los
funcionarios con Rol Normalizador pertenecientes a su area.

Permite al Normalizador y al Lider de Normalizacion retornar obligaciones para las
Retorno al Lider cuales el Funcionaric a quien se le asignado la normalizacion no puede gestionar,
ya sea por situacion administrativa o juridica.

Opcion de menl que permite acceder al proceso de revision de actos

Revisar Actos administrativos de normalizacion de saldos.

Permite al lider realizar el traslado de las obligaciones que pasan a ser
rasiado Entre Seccionales competencia de otra seccional por cambio de seccional del contribuyente, este
traslado debe ser realizado previo analisis del lider y de considerario pertinente.

5.1.1.2. Opciones de menu del Rol de FUNCIONARIO NORMALIZADOR Impuestos
Grupo Interno de Trabajo Normalizacién de saldos o quien haga sus veces:

Firmar Actos

Generar Actos

Gestionar Obligaciones
Gestién de Actos Proyectados
Retorno al Lider

VVVYYVY

Normalizacion de Saldos

Eimar Actos Opcizn de men; que permite acceder al proceso de firma de actos
administrativos de normalizacizn de saldos.
e Atas Generar Actos Administrativos de Prescripcion, Remision y Autos de Ajuste por
Saldo Irreal
IGestionar Obligaciones Acceso a la funcionalidad de Gestion de Obligacion, saldos
estion de Actos Opcion de mend que permite acceder a la consulta de actos administrativos de
Proyectados normalizacion de salkdos en proceso de proyeccion.

Acceso a la funcionalidad de retorno de obligaciones al lider en el SIE

IRetorno A Normalizacion de Saldos

5.1.1.3. Opciones de menu del Rol de FUNCIONARIO REVISOR NORMALIZACION Grupo
Interno de Trabajo Normalizacion de Saldos o quien haga sus veces:

> Revisar Actos

s § PPN N
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IRev isar Actos

5.1.1.4. Opciones de menu del Rol de DIRECTOR SECCIONAL, DIRECTOR (A) OPERATIVO DE
GRANDES CONTRIBUYENTES, SUBDIRECTOR (A) OPERATIVO de Servicio, Recaudo, Cobro
y Devoluciones, COORDINADOR de recaudo y cobranzas, JEFE DE DIVISION de recaudo y
cobranzas, JEFE GRUPO INTERNO DE TRABAJO de gestién de cobranzas o quien haga sus

veces:
>

Firmar Actos

Opcion de menl que permite acceder al proceso de revision de actos
administrativos de normalizacion de saldos.

|

3 i -

IFnrmar Actos

5.2.

Con esta opcién el “Lider de Normalizacion” podra realizar el reparto de las obligaciones de
naturaleza tributaria del SIE de Normalizacion de Saldos con estado normalizacion “PENDIENTE
REPARTQO”, “RETORNADO AL LIDER” o0 “TRASLADADQ?” a los funcionarios normalizadores de su

Reparto

A ! 4
Ora 17Aacion de
ormanzacion ge

Opcion de menl que permite acceder al proceso de firma de actos
administrativos de normalizacion de saldos.

respectiva Direccidn Seccional o Direccion Operativa de Grandes Contribuyentes.
Ingrese con el Usuario de Lider de Normalizacion.
Seleccione en el Menu la opcién “Reparto”.

Inmediatamente, el sistema abre una pantalla de “Asignacion de normalizacién de obligaciones”,

AT

IFirma r Actos

JRetorno al Lider
IFl.e'.fisar Actos

[Trazlado Entre Seccionales

Normalizacion de Saldos

Opcidn de mend gue permite acceder al proceso de firma de actos
administrativos de normalizacion de =aldos.

Permite al funcionario con €l Rol de Lider Mormalizador realizar el reparto de las
obligaciones cargadas a su Rol v competencia de su 2eccional, a los
funcionarios con Rol Mormalizador pertenecientes a su drea.

Permite al Normalizador v al Lider de Normalizacion retornar obligaciones para las
cuales el Funcionario a guien se le asignado la normalizacion no puede gestionar,
ya sea por situacion administrativa o juridica.

Opcidn de mend gue permite acceder al proceso de revision de actos
adminiztrativos de normalizacién de =aldos.

Permite al lider realizar el traslado de las obligaciones que pasan a ser
competencia de otra seccional por cambio de seccional del contribuyente, este
traslado debe ser realizado previo andlizis del lider ¥ de considerario pertinente.

para la seleccion de la informacion asociada a las obligaciones a repartir:
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Asignacion de normalizacion de obligaciones

Seleccione la informacidn asociada para realizar el reparto:

Direccién Seccional
9 Impuestos y Aduanas de Thagué -

NIT. Titular Qo Nombre o Razén Social

Dependencia - - Clasificacién - -
Marca QO Estado - -
Saldo desde Saldos hasta

5.2.1. Consulta de NITs a repartir.

El sistema permite dos opciones para consultar los NITs a repartir:

> Consulta general de NITs.

Oprima el boton “Buscar” sin seleccionar ninguno de los filtros que muestra el sistema:

Asignacion de normalizacion de obligaciones

Seleccione |a informacidn asociada para realizar el reparto:

Direccidn Seccional

9 Impuestos y Aduanas de Ibagué -
NIT. Titular Qo Nombre o Razén Social
Dependencia - - Clasificacién - -
Marca aQ® Estado - -
Saldo desde Saldos hasta
Buscar

Inmediatamente, el sistema abre una ventana con la relacion de todos los NITs disponibles para
reparto:

=l ™~
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Listado de NIT disponibles para reparto:

W
NIT Nombre o Razén Social Obligaciones Filtradas Saldo Obligaciones Filtradas Total Obligaciones Saldo Total Retornado

=] 3029755 CORTES JAIRO i 45,000 1 45,000 (1]
o 14218204 COBALEDA CASTIELANCO JOSE ANTONIO 1 ] 1 o L E )
a 79449168 CASTRO GUERRERC JESUS ELIAS 2 145,000 3 145,000 [ E )
] 2235456 BONILLA SALAMANCA LUIS ALFONSG i a 1 a (]
o 51858897 RODRIGUEZ DAZA MARIA CLAUDIA i 2,424,000 1 2,424,000 (1]
& 14220069 LOPEZ REINOSO EDGARDO i 3,199,000 1 2,199,000 (1]
a 11284180 SANCHEZ ARIAS GARLOS ARTURO 1 325,000 1 325,000 [ E )
a 5300802 GOMEZ RODRIGUEZ EDGAR i 7.000 1 7.000 0
O 2485288 MOSCOSO MOLINA JOSE MARING 1 73,000 1 73,000 0
& 2978426 GIRALDO GRISALES EDGAR i 82,000 1 62,000

@ rnterior ) 1 - 7 () siguiente)

Para continuar con el proceso seleccione el Funcionario Normalizador:

Q

> Consulta de uno o varios NITs.

Ingrese la informacion especifica seleccionando uno a varios de los filtros que muestra el sistema y
oprima el botén “Buscar”:

Seleccione “Direccién Seccional”:

Asignacion de normalizacion de obligaciones

Seleccione |a informacién asociada para realizar el reparto:

Direccién Seccional
9Impuestos y Aduanas de lbagué

seleccione direccidn seccional en la que desea realizar
reparto de obigaciones

NIT. Titular Q@ Razén Social

Dependencia - B Clasificacisn - -
Marca Q@ Estado - B
Saldo desde Saldos hasta

Buscar

Seleccione NIT en el icono  al frente de “NIT Titular”:

=l ™~
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Asignacién de normalizacién de obligaciones

Seleccione la informacidn asociada para realizar el reparto:
muIscH

Dirsccién Seccional

9 Impuestos y Aduanas de Thagué Consulta RUT -
NIT. Titular @ Consultar por NIT

I Tipa de Documento de kdentificacion - =
Dependencia - - -

Hiimero de Documento R
Marca Qo I -
Consultar por Razén Social o Nombres

Saldo desde R
I Razéin Social

| pesearzalzarls @) yniciando con la palabra © Que contenga la palabra

busqueda

"Z Buscar

Seleccione “Dependencia’”

Asignacion de normalizacién de obligaciones

Seleccione la informacidn asociada para realizar el reparto:

Direccién Seccional
9 Impuestos y Aduanas de Ibagué -

NIT. Titular oQ® Mombre o Razén Social

Dependencia - { Clasificacién - -

Marca seleccione la dependencia de las obligaciones que desee - -
Recaudo consultar
Saldo desde (Cobranzas Saldos hasta

Buscar

Seleccione “Clasificacion” para las obligaciones que desea consultar:

Asignacion de normalizacion de obligaciones

Seleccione la informacién asociada para realizar el reparto:

Direccién Seccional

9 Impuestos y Aduanas de Ibagué -
NIT. Titular Qo Nombre o Razén Social
Dependencia - - Clasificacién \‘ - \;]
Varea Q@ Estado REMISIBLE MAYOR A 40 Y HASTA 96 UVT POR NIT
Saldo desde Saldos hasta PRESCRITA

REMISIBLE HASTA 40 UVT POR NIT

VIGENTE

REMISIBLE HASTA 159 UVT POR OBLIGACION

Buscar

Seleccione el “Estado” de las obligaciones a consultar:

] AN p N
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Mombre o Razdn Social

Clasificacidn - -

Estado - |L]

seleccione el estado de las obligaciones que desee consultar

Saldos hasta

[ Buscar |

Asignacion de normalizacion de obligaciones

Seleccione la informacién asociada para realizar el reparto:

Direccién Seccional
9 Impuestos y Aduanas de Ihagué

NIT. Titular Qo Nombre o Razén Sacial

Dependencia - - Clasificacion -

Marca qo Estado - [~]

Saldo desde Saldos hasta Fendiente Reparto
Retornado al lider
Trasladada

Buscar

Asignacion de normalizacion de obligaciones

Seleccione |a informacion asociada para realizar el reparto:

Direccion Seccional

9 Impuestos y Aduanas de Ibagué

NIT Titular Q@ Razén Sucial

Dependencia - - Clasificacién - -
Marca Q@ Estado
Saldo desde Saldos hasta Pendiente Reparto

Retornado al lider
T

Dé Clic en la lupa a lado de “Marca” y elija aquella que quiera ubicar:

Asignacion de normalizacién de obligaciones

Seloccione la informacién asociada para reazar ol reparto NLISC R

Seleccione una Marca

Diteccion Seccional

9Impuesios y Aduanas de bagub -
N

NT Titdar @ PE MARCA PAGO ELECTROMCO. 00 que becet nicos e ol SE de
Pago Electrenco con estsso gado 8

Dependencia . v B3 MARCA SALI sbigaciones ue tenen regairado en of ST de SALI w0 acto sdmnatratve Y.
RRTLOTBI0 Gre 1O €33 en I CBgeccn Fnancers

Marca Qe P
GM: MARCA GESTION MASIVA 2o

Saldo desde Gesten Uasiva y oo 2as gedo s

RO: MARCA CI0 obigacion
e Devolscenss de O 20, Ry

» Ctigacen Frascers . ¢ Deval o has led
D

s § PPN N
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Igualmente, puede ejecutar la busqueda por “Saldo desde” y “Saldo hasta”.

Oprima el botén “Buscar” y el sistema despliega todos los NITs que coincidan con las condiciones
asociadas al tipo de consulta seleccionada y que se encuentren disponibles para reparto:

Asignacion de normalizacion de obligaciones

Seleccione la informacicn asociada para realizar el reparto

Direccidn Seccional

9 Impuestos y Aduanas de Ibagué -
NIT. Titular Q® Razén Social
Dependencia - - Clasficacion - -
Marca Q@ Estado - -
Saldo desde Saldos hasta
Buscar

Listado de NIT disponibles para reparto:

g

NIT Razén Social Obligaciones Filtradas Saldo Obligaciones Filtradas Total Obligaciones Saldo Total
B 285770 PRIETO DIAZ FABIO ORLANDO 1 21,000 1 21000
B 00132810 COMPAfiIA DE SERVICIOS TEXTILES LTDA. COSERVITEXTIL LTDA. i 5,082,000 i 6,031,000

@ anterior ) 1+ 1 @) Siguiente

Para continuar con el proceso seleccione el Funcionario Normalizador:

a

5.2.2. Asignar

Una vez el sistema genere la relacion de los NITs disponibles para reparto, consulte el(los) nombre(s)

del (los) funcionario(s) a quien(es) le(s) va a hacer reparto dando clic en la lupa Qenla parte inferior
de la pantalla:
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Asignacion de normalizacion de obligaciones

Seleccione la informacion asociada para realizar el reparto:

Direccién Seccional

9 Impuestos y Aduanas de Ibagué -
NIT. Titular Q® Razén Social
Dependencia - - Clasificacion - -
Marca Q® Estado - -
Saldo desde Saldos hasta
Buscar

Listado de NIT disponibles para reparto:

4
NIT Razén Sodial Obligaciones Filtradas Salde Obligaciones Filtradas Total Obligaciones Saldo Total
285770 PRIETO DIAZ FABIC ORLANDO 1 21,000 1 21000
=] 500132810 COMPARIA DE SERVICIOS TEXTILES LTDA. COSERVITEXTIL LTDA. 7 5.083.000 H £.031.000
@ Anterior ) 1w 1®Siguiente
Para continuar con el procesa seleccione el Funcionario Normalizador 4
&

Inmediatamente, se abre una ventana para que seleccione un Funcionario Normalizador:

0 ) =

Seleccione un Funcionario

Hinguno
SAFI SUCCAR JOANNA
PRADA GOMEZ MIGUEL ANTOMNIO

Una vez seleccionado el funcionario utilice la opcidn de reparto “Asignar” para repartir uno o varios
NITs.

Esta opcion permite repartir uno o varios NITs a la vez, dé clic en “Asignar” para repartir el o los NITs
gue estén seleccionados:

=l ™~
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Listado de NIT disponibles para reparto:

w7
NIT Nombre o Razén Social Obligaciones Filtradas Saldo Obligaciones Filtradas Total Obligaciones Saldo Total Retornado
2029756 CORTES JAIRC 1 45,000 1 45,000
0 12218304 COBALEDA CASTIBLANCO JOSE ANTONIO 1 o 1 [}
] 743168 CASTRO GUERRERC JESUS ELIAS S 145,000 2 145,000
a 2235456 BONILLA SALAMANCA LUIS ALFONSO 1 o 1 0
] 51858897 RODRIGUEZ DAZA MARIA CLAUDIA 1 3,424,000 1 3,424,000
a8 14220869 LOPEZ REINOSO EDGARDO 1 2,199,000 1 3,198,000
] 11284180 SANCHEZ ARIAS CARLOS ARTURG 1 325,000 1 325,000
0 5900802 GOMEZ RODRIGUEZ EDGAR 1 7.000 1 7.000
] 24885288 MOSCOSO MOLINA JOSE MARING 1 73,000 1 73,000
] 2978420 GIRALDC GRISALES EDGAR 1 ©3.000 1 €2,000
@nmenur 1 = 709 Siguients
Para continuar con el proceso seleccione el Funcionario Mormalizador: /

SAFI SUCCAR JOANHA Q Asignar

Si hace asignacion de un solo NIT, el sistema abre un Mensaje para confirmar que se ha hecho
satisfactoriamente una asignacion e indica el nimero de obligacion(es) a normalizar.

CORRECTO ‘ﬁ Cerrar |
Confirmacion

:61001801: Se ha hecho satisfactoriamente la asignacion para
la normalizacion de 1 obligacidn(es).

Observe gue el NIT asignado (3.039.755 Cortes Jairo) desaparece del listado de NITs disponibles
para reparto.
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Asignacién de normalizacion de obligaciones

Seleccione la informacién asociada para realizar el reparto:

Direccidn Seccional
9 Impuestos y Aduanas de Ibagué

NIT. Titular
Dependencia - -

Marca

Saldo desde

Listado de NIT disponibles para reparto

7
NIT
L COBALEDA GASTIBLANCO JOSE ANTONIO
O resssres CASTRO GUERRERC JESUS ELIAS
[ EONILLA SALAMANCA LUIS ALFONSO

Qe
Qe

Cenfirmacion

CORRECTO. Q Cerrar

:61001801: Se ha hecho satisfactoriamente la asignacion para
la normalizacién de 1 obligacidn(es)

Nombre o Razén Social

Obligaciones Filtradas

:

saldo Obligaciones Filtradas

o

145,000

Total Obligaciones

SaldoTotal  Retornado
1 o ‘g)
3 145,000 (1]
1 ] (1]

Si hace asignacion de varios NITs., el sistema abre un Mensaje para confirmar que se han hecho

satisfactoriamente las asignaciones e indica el nimero de obligaciones a normalizar.

Listado de NIT disponibles para reparto:

w7
NIT Mombre o Razén Social
3039755 CORTES JAIRC
a 14218304 COBALEDA CASTIBLANCO JOSE ANTONIC
& 79425188 CASTRO GUERRERC JESUS ELIAS
2335458 BONILLA SALAMANCA LUIS ALFONSC
& 51858697 RODRIGUEZ DAZA MARIA CLAUDIA
O 14226889 LOPEZ REINOSO EDGARDC
11234150 SANCHEZ ARIAS CARLOS ARTURO
] 5300802 GOMEZ RODRIGUEZ EDGAR
] 24885288 MOSCOSO MOLINA JOSE MARING
a 2378428 GIRALDO GRISALES EDGAR

Para continuar con el proceso seleccione el Funcionario Normalizador:

SAFI SUCCAR JOANNA

=l ™~

Obligaciones Filtradas

@ rrierior ) 1 - 7 @) siguiente )

Q

1

Asignar

Saldo Obligaciones Filtradas

45,000

145,000

3,424,000

3.199.000

325,000

7.000

72,000

63,000

Total Obligaciones

Saldo Total Retornado
1 45,000 ‘E)
' ° @
3 145,000 ‘E)
1 ¢ ®
1 3,424,000 \E)
1 3,199,000 [ E)
1 225,000 (1]
1 7.000 ‘@
1 73,000 (1]
1 63,000 3
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PPN N TR §) cerrar

Confirmacion

:61001801: Se han hecho satisfactoriamente 3 asignaciones
para la normalizacion de 16 obligacion(es).

También puede seleccionar todos los NITS que se encuentren en una ventana:

w7

Mombre o Razén Social Obligaciones Filtradas Saldo Obligaciones Filtradas Total Obligaciones Saldo Total Retornado
O 2038755 CORTES JAIRD 1 45,000 1 45,000 [ E )
O 14218204 COBALEDA CASTIBLANCO JOSE ANTONIC 1 o 1 0 .E.
a 79443188 CASTRO GUERRERO JESUS ELIAS 3 145,000 3 145,000 [ E )
O 2235458 BONILLA SALAMANCA LUIS ALFONSO 1 o 1 0 [ E 1
o 51858687 RODRIGUEZ DAZA MARIA CLAUDIA 1 3,424,000 1 3,424,000 .E.
O 14220089 LOPEZ REINOSO EDGARDO 1 3,192,000 1 3,199,000 [ E )
] 11294190 SANCHEZ ARIAS CARLGS ARTURC 1 325,000 1 325,000 .E.
& 5900802 GOMEZ RODRIGUEZ EDGAR 1 7.000 1 7.000 [ E )
] 2485288 MOSCOSO MOLINA JOSE MARING 1 73,000 1 73,000 .E.
a 29768428 GIRALDO GRISALES EDGAR 1 63,000 1 63,000 [ 1]

@ Anterior ) 1 v 7@5\gmehle
Para continuar con el proceso seleccione el Funcionario Normalizador:

Q

. , . . . #
Para ello presione el icono que aparece en la parte superior izquierda: W

En el ejemplo se asignaran todos los NITs que se encuentran en la seccion 1.

=l ™~
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Listado de NIT disponibles para reparto:

W
NI Nombre o Razén Social Obligaciones Filtradas  Saldo Obligaciones Filtradas  Total Obligaciones SaldoTotal  Retornado

3039755 CORTES JAIRO 1 45,000 1 45,000
14218304 COBALEDA CASTIBLANCO JOSE ANTONIO 1 [ 1 ]
7844918 CASTRO GUERRERC JESUS ELIAS 3 145,000 3 145,000
2235458 BONILLA SALAMANCA LUIS ALFONSO 1 o 1 a
51858697 RODRIGUEZ DAZA MARIA CLAUDIA 1 3,424,000 1 3,424 000
14226669 LOPEZ REINOSO EDGARDO 1 3,198,000 1 3,188,000
11224190 SANCHEZ ARIAS CARLOS ARTUROD 1 325,000 1 325,000
ss00802 GOMEZ RODRIGUEZ EDGAR 1 7.000 1 7.000
2685288 MOSCOSO MOLINA JOSE MARING 1 72,000 1 72000
2576426 GIRALDO GRISALES EDGAR 1 63,000 1 832,000

@ Anterior | 1 w 7®5iguiehle

Para continuar con el proceso seleccione el Funcionario Normalizador: /

Q

Los botones “Anterior” y “Siguiente” dispuestos en la parte inferior de la ventana, permiten realizar
la consulta de los NITs que se encuentran en cada una.

Nota: Cada ventana contiene maximo 10 registros:

@ Gnterior ] 1 ?@Siguientel

5.2.3. Asignar Masivo

Esta opcion facilita realizar reparto de todos los NITs consultados estén o no seleccionados (para el
ejemplo se asignaran todos los NITs que se encuentran en las 4 secciones), para ello dé clic en
“Asignar Masivo”:

Para continuar con el proceso seleccione el Funcionario Normalizador: /

Q

Mediante esta accidn usted asignara los todos NIT
consultados estén seleccionados o no

Debe seleccionar el funcionario normalizador al que va asignarle los NIT

Para continuar con el proceso seleccione el Funcionario Normalizador:
SAFT SUCCAR JOANNA Asignar

De igual forma el sistema arrojara un mensaje confirmando que la asignacion masiva se realizé
satisfactoriamente.

—1 ™~
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Una vez terminada la asignacion, cierre la sesion seleccionando el boton “Cerrar” ubicado en la parte
superior de la pantalla, o vuelva al “Men”.

El funcionario a quien se le asigné el NIT o los NITs con obligaciones a hormalizar, ingresara al servicio
informatico de “Normalizacion de Saldos”, en la direccion y forma descrita en la guia “Ingreso al
servicio” con el objeto de desarrollar la tarea.

5.3. Consultade NITs asignados

Permite al funcionario con el Rol de “Lider Normalizador" o de “Funcionario Normalizador” consultar
los NITs asignados y sus respectivas obligaciones a normalizar.

Ingrese con el ROL de “Funcionario Normalizador” al SIE de “Normalizacién de Saldos”, y
seleccione el menu “Gestionar Obligaciones” como se observa en la siguiente pantalla:

|
F. e Normalizacion de Saldos
Firmar Actos DDB!D!‘I de menu que pern_'lrte g::u:eder al procezo de firma de actos
administratives de normalizacion de saldos.

Generar Actos Administrativos de Prescripcian, Remision y Autos de Ajuste por
Saldo Irreal

QGestionar Obligaciones Acceso a la funcionalidad de Gestion de Obligacion, saldos

Permite al Mormalizador v al Lider de Mormalizacion retornar obligaciones para las
Retorno al Lider cuales el Funcionario a quien se le asignado la normalizacion no puede gestionar,
va sea por situacion administrativa o juridica.

Generar Actos

El sistema abre una pantalla “Gestién de Obligaciones”:

Gestion de Obligaciones

Por favor ingrese los filtros para consultar los NIT v las obligaciones a normalizar, que le han sido asignadas:

Direccitn Seccional 9 Impuestus y Aduanas de Ibagué - Dependencia Ninguna -

NIT. Q

Tipa de Marca Q Estado Normaliza Obligacion Ninguna -
Fecha Reparto D Feca ) Estado Clasificacion - -
Valos Desde § Valor Hasta §

Limpiar Il Buscar

Total

Total NIT Valor Total sin Intereses y sin Actualizacién
Total Obligaciones Valor Total con Intereses y Actualizacion
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5.3.1. Consulta general de todos los NITs asignados

Con este tipo de consulta se visualiza el total de NITs., ya sea realizando la busqueda sin seleccionar
ningun filtro especifico dando clic en la lupa Q gque apacere al lado de “NIT”.

O utilizando el boton “Buscar”:

Gestion de Obligaciones

Por favor ingrese los filtros para consultar los NIT ¥ las obligaciones a normalizar, que le han sido asignadas:

Direccién Seccional 9Impuestos y Aduanas de lbagué ~  Dependencia Ninguna -
NIT. @

Tipo de Marca Q Estado Normaliza Obligacién Ninguna -
Fecha Reparta D recta ) Estado Clasificacién - -
Valos Desde § Valor Hasta §

e [C_ower J |

Total
Total NIT Valor Total sin Intereses y sin Actualizacion
Total Obligaciones Valor Total con Intereses y Actualizacién

Si consulta por NIT se despliega la relacion de todos los NITs con el Nombre o Razén Social que tiene
asignados para que seleccione el que va a gestionar:

Consulta de NIT

Digite el NIT para facilitar su consulta: NIT Nombre o Razén Social Q

Listado de NIT con Obligaciones a su Cargo

n

N
1222924
5936965
3004529

Nombre o Razon Social

0OSORIO DAVILA PEDRO PABLO
CERVERA ARANZAL ES LORENZO
CRESPO JOSE EZEQUIEL

MUROZ IBARRA JAIME MALLID

LOZANO LOZANO RAFAEL

ALIBRANDO LUIGI

GOMEZ PAEZ JOSE JOAQUIN

DEL CASTILLO DURAN EDGAR ENRIQUE

93286450
5967236
700031738
93374180
2356407

También puede escribir un NIT o un Nombre o Razén Social especifico en el espacio dispuesto para
ello, y dar clic en la lupa Q.
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Consulta de NIT

Digite el NIT para facilitar su consulta NIT 830 Nombre o Razdn Social @

Listado de NIT con Obligaciones a su Cargo

m

NIT Nombre o Razon Social

830059718 ABOGADOS ESPECIALIZADOS EN COBRANZAS S A

900387890 GWDC COLOMBIA S AS EN LIQUIDACION

2356407 DEL CASTILLO DURAN EDGAR ENRIQUE

809006718 CORPORACION MILENIO VERDE

900132810 COMPARIA DE SERVICIOS TEXTILES LTDA. COSERVITEXTIL LTDA.
809004624 CONCEJO MUNICIPAL DE DOLORES TOLIMA L
65751036 FORERO CASTIBLANCO MARLENY

3004529 CRESPO JOSE EZEQUIEL

809010115 EXPOJEANS LTDA.

93386450 MUROZ IBARRA JAIME MALLID

Si elige “Buscar”, ademas de la relacién de todos los NITs asignados al lado de cada NIT, aparece
un resumen con la cantidad de obligaciones de cada NIT, Saldo de obligaciones por NIT, Fecha de
asignacion, Estado de clasificacién para que selecione el que va a gestionar.

En la parte inferior de la imagen se refleja el total de NITs y obligaciones asi como su valor.

estion d pligaciones

Por favor ingrese los filtros para consultar los NIT y las obligaciones a normalizar, que le han sido asignadas:

Direccién Seccional 9 Impuestos y Aduanas de Ibagué > Dependencia Ninguna s
NIT. Q
Tipo de Marca Q Estado Normaliza Obligacion Ninguna v
Fecha Reparto Q fechs ) Estado Clasificacion - -
Valos Desde $ Valor Hasta $
Limpiar " Buscar
v v
Sel. NIT. Ncmbre o Razén Sccial Cantidad Obligaciones Segun Filtro  Saldo Obligaciones Segin Filtro Cantidad Ol del NIT Saldo O del NIT Fecha én Estado C
1222824 OSORIO DAVILA PEDRO PABLO 1 ° 1 0 241082016 VIGENTE
2358407 DEL CASTILLO DURAN EDGAR 1 0 1 0 240812016 PRESCRITA
ENRIQUE
2004529 CRESPO JOSE EZEQUIEL 3 1,000 3 1,000 201082018 PRESCRITA
5928905 CERVERA ARANZALES LORENZO 1 ° 1 o 24/0812018 PRESCRITA
5967238 LOZANO LOZANO RAFAEL 1 0 1 0 241082018 PRESCRITA
700031728 ALIBRANDO LUIGI 1 1,000 1 1,000 2410872016 PRESCRITA
Q Anterior | 1 v 1§)Siguiente
aconlimar
Total

Total NIT Valor Total sin Intereses y sin Actualizacién 20,067,000
Total Obligaciones Valor Total con Intereses y Actualizacién 0,067.000

=l ™~

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”



SERVICIO INFORMATICO ELECTRONICO NORMALIZACION DE SALDOS

MN-COT-0029 ) | N

5.3.2. Consulta especifica mediante aplicaciéon de uno o varios filtros dispuestos por el SIE

Si elige este tipo de consulta utilice uno o mas de los siguientes filtros para consultar los diferentes
los NITs y sus obligaciones a normalizar, asi:

- NIT

- Dependencia (de origen de las obligaciones)
- Tipo de Marca

- Estado Normaliza Obligacion

- Fecha de reparto

- Estado Clasificacion

- Valor Desde $

- Valor Hasta $

Tenga presente que una vez seleccione uno o mas de los filtros para la respectiva blsqueda, el
sistema muestra Unicamente los NIT que cumplan con los requisitos del filtro seleccionado.

Si consulta por “Dependencia” de origen de la(s) obligacién(es) seleccione: “RECAUDO” o
“COBRANZAS” y dé Clic en “Buscar”;

Gestién de Obligaciones

Por favor ingrese los filtros para consultar los NIT y las obligaciones a normalizar, que le han sido asignadas:

Direccién Seccional 9Impuestos y Aduanas de lbagué - Ninguna [-]
NIT Q RECAUDO
Tipo de Marca Q Estado Normaliza Obligacion COBRANZAS

Fecha Reparta @ Fecha ) Estado Clasificacion - -
Valos Desde § Valor Hasta §

Limpiar || Buscar

Total

Total NIT Valor Total sin Intereses y sin Actualizacion
Total Obligaciones Valor Total con Intereses y Actualizacién

Segun la dependencia que elija, el sistema mostrara so6lo los NITs de la dependencia de origen de
la(s) obligacion(es) que haya seleccionado, asi:

Ejemplo: “Recaudo”, el sistema muestra solo los NITs de esa dependencia:
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stion de Obligaciones

Por favor ingrese los filtros para consultar los NIT y las obligaciones a normalizar, que le han sido asignadas:

Direccién Seccional
NIT.

Tipo de Marca
Fecha Reparto

Valos Desde §

Sel. NIT.
5900802
28717108
79389009
Total
Total NIT

Total Obligaciones

Ejemplo: “Cobranzas”

9Impuestos y Aduanas de lbagué

‘a Fecha

Nombre o Razon

GOMEZ RODRIGUEZ EDGAR
ALTURO CALDERON EUNICE

BARCIA LAVERDE CARLOS
FRANCISCO

w

Q
Q

- Dependencia

Estado Normaliza Obligacidn
Estado Clasificacion

Valor Hasta §

Ninguna

|

Cantidad Obligaciones Segun Filtro  Saldo Obligationes Segun Filtro Cantidad Obligationes del NIT Saldo Obligaciones del NIT  Fecha Asignacion  Estado Clasificacion

1 7.000
1 265,000
2 43,048,000

Anterior

1~ 1°Signlenlz
.mmmar

Valor Total sin Intereses y sin Actualizacién
Valor Total con Intereses y Actualizacién

1

43,

, el sistema muestra solo los NITs de esa Dependencia:

7.000 010972018 PRESCRITA
265,000 01/092016 VIGENTE
048,900 01092010 VIGENTE
43,320,000
81,823,000

Por favor ingrese los filtros para consultar los NIT y las obligaciones a normahizar, que le han sido asignadas:

Direccidn Seccional

9 Impuestos y Aduanas de Ibagué

- Dependencia

.

NIT Q
Tipo de Marca Q Estado Normaliza Obligacién Ninguna b4
Fecha Reparto Q Fecha ) Estado Clasificacidn -
Valos Desde § Valor Hasta §
Urgier || Swcar
Sel. NIT. Mombre o Razan Cantidad Obligaciones Segun Filtro Saldo Obligaciones Segun Filtro Cantidad del NIT 5 delNIT Fecha Estado C
285770 PRIETO CHAZ FABIO ORLANDC 1 21,000 1 21.000 0s0e2010 REMISIBLE 40 UVT
2223948 PENAGOS MARDOQUED 1 2000 1 2,000 0102018 PRESCRITA
12270338 CADENA SIERRA CARLOS FELIPE 2 (] z 0 oot PRESCRITA
14218304 COBALEDA CASTIBLANCO JOSE 1 ] 1 0 ovov0e REMISIBLE 40 UVT
ANTONO
14219418 RULZ GONZALEZ LUCIANO 1 $9.000 1 99,000 01092018 REMISIBLE 40 UVT
ANTONIO
14221073 ‘SANCHEZ VARGAS SAMUEL 1 L] 1 [] 01082018 PRESCRITA
LERTEE MONROY IMBACH ALEXANDER 2 887,000 2 £67.000 01882018 REMISIBLE 40 UVT
18438388 GARZON ROCHA CARLOS ARTURD 1 2.747.000 s 8,872,000 aueezts PRESCRITA
20043505 GARRICO MARLA ESTHER 1 2,000 1 3000 01092018 PRESCRITA
eaTS10%8 FORERO CASTIBLANGO MARLENY 1 1.000 1 1000 01092018 PRESCRITA
Anteriar ) 1 w 3.5-;-..&:.
.Oonhmarl
Total
Total NIT 23 Walor Total sin Intereses y sin Actualizacion 100,374,000
Total Obligaciones 31 Valor Total con Intereses y Actualizacidn 135,932,000

s § PPN N
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Si realiza la consulta por “Estado Normaliza Obligacion”, el sistema mostrara solo los NITs cuyas
obligaciones se encuentren en alguno de los estados que seleccione:

- PENDIENTE DE GESTION

- PROCESO GESTION

- CON RESULTADO ANALISIS
- GESTIONADA SIN ACTO

estion de Obligaciones

Por favor ingrese los filtros para consultar los NIT v las obligaciones a normalizar, gue le han sido asignadas:

Direccién Seccional 9 Impuestos y Aduanas de lbagué ~ Dependencia Ninguna -
NIT. Q
Tipo de Marca Q Estado Normaliza Obligacidn Ninguna [+]
D
Facha Reparta @ recha ) Estado Clasificacion PENDIENTE DE GESTION
PROCESO GESTION
Valos Desde § Valor Hasta § CON RESULTADO ANALISIS

GESTIONADA SINACTO

Total
Total NIT Valor Total sin Intereses y sin Actualizacién
Total Obligaciones Valor Total con Intereses y Actualizacion

Si consulta por “Estado clasificacion”, el sistema mostrara solo los NITs cuyas obligaciones se
encuentren en alguno de las siguientes “Pre-clasificaciones”, segun seleccione:

- REMISIBLE MAYOR A 40 Y HASTA 96 UVY POR NIT
- PRESCRITA

- REMISIBLE HASTA 40 UVT POR NIT

- VIGENTE

- REMISIBLE HASTA 159 UVT POR OBLIGACION

estion de Obligaciones

Por favor ingrese los filtros para consultar los NITy Ias obligaciones a normalizar, que le han sido asignadas:

Direccién Seccional 9Impuestos y Aduanas de Ibagué - Dependencia Ninguna -
NIT Q
Tipo de Marca Q Estado Normaliza Obligacion Ninguna -
Fecha Reparto D rea ) Estado Clasificacion - [~]
Valos Desde § Valor Hasta § REMISIBLE MAYOR A 40 Y HASTA 36 UVT POR NIT
PRESCRITA
REMISIBLE HASTA 40 UYT POR NIT
VIGENTE
REMISIBLE HASTA 153 UVT POR OBLIGACION
Total
Total NIT Valor Total sin Intereses y sin Actualizacin
Total Obligaciones Valor Total con Intereses y Actualizacion

La opcion “Tipo de marca”, contiene las posibles marcas existentes para la obligacion.

Esta informacion le servira para la respectiva gestion de las obligaciones de acuerdo la informacién
de documentos o actos administrativos que se encuentren en los aplicativos SIPAC, informacion de

—1 ™~
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GESTOR, SIE Fiscalizacion (SALI), Devoluciones o CIN20, Gestion Masiva, Recaudo en Caja, Pago
Electrénico y Notificar, gue no han afectado el SIE de Obligacion Financiera.

Gestion de Obligaciones

Por favor ingrese los filtros para consultar los NIT y las obligaciones a

Direccién Seccional 9Impuestos y Aduanas de lbagué | N una
£ b g || Seleccione una Marca
NIT.

Tipo de Marca | juna
Hinguna

eb Fecha B
Fecha Reparto PE: MARCA PAGO ELECTRONICO obligaciones que tienes documentos detenidos en ef SIE de
Valos Desde $ Pago Electrnico con estado CONC y no han llegado a la Obligacién Financiera =
BS: MARCA SALI obligaciones que tienen registrado en el SE de SALIun acto administrativo
efecutoriado que no esté en la Obligacion Financiera Limpiar ” Buscar
GM: MARCA GESTION MASIVA documentos detenidos en el buzon de entrada del SIE de
Gestion Hasiva y no han legado a la Obligacién Financiera
RD: MARCA CINZ0 obligaciones que tienen registrado en el SIE de Devoluciones 0 en &l médulo
Total e de GIN 20, de G 6n ylo Devolucion que no han llegado a
otal Ia Obligacion Financiera
Total NIT

Total Obligaciones 1

Nota: estas son algunas de las marcas que pueden haberse asignado a una obligacién:

Seleccione una Marca

Ninguna

0A: MARCA OBL

obligaciones que tienen registrada en la 0.F. una Resolucion de Compensacion (Formato 701
0 6282) v simutaneamente presenta deuda en impuesto v saldo a favor en sancion o
viceversa v existe un formato 1078 asociado a la obligacidn en el SIE de O.F.

00 MARCA OBL

obligaciones gue tienen registrada en la 0.F. una Resolucion de Compensacion (Formato 701
0 6282) v simultaneamente presenta deuda en impuesto v saldo a favor en sancion o
viceversa cuya sumatoria, es diferente de cero v no existe un formato 1072 azociado a la
obligacidn en el SIE de O.F.

0l MARCA OBL

obligaciones que tienen registrada en la 0.F. una Resolucion de Compensacion (Formato 701
0 6282) v simutaneamente presenta deuda en impuesto v saldo a favor en sancion o
viceversa cuya sumatoria, es igual a cero v no existe un formato 1073 asociado a la
obligacidn en el SIE de O.F.

BO: MARCA OBL
obligaciones gue tienen documentos detenidos en el buzon de entrada de Obligacion
Financiera

i i 1 n b

] AN p N
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NO: MARCA NOTIFICAR
obligaciones gue tienen registrade en el aplicativo Motificar un acto administrative gue adn no
tiene capturada la fecha de notifizacidn o de gjecutoria

GM: MARCA GESTION MASIVA
documentes detenidos en el buzon de entrada del SIE de Gestion Masiva v no han llegado a
la Obligacidn Financiera

B5: MARCA SALI
obligaciones que tienen registrado en el SIE de SALl un acto administrativo ejecutoriado gue
no esta en la Obligacion Financiera

RC: MARCA RECAUDOD EN CAJA
obligaciones gue tienen documentos detenidos en el SE de Recaudo en Caja con extado
MOPA v no han llegado a la Obligacion Financiera

PE: MARCA PAGO ELECTRONICO
obligaciones que tienes documentos detenidos en el SIE de Pago Electronico con estado
CONC v ne han llegado a la Obligacion Financiera

i o z n b

AF: MARCA SIPAC
obligaciones que tienen registrado en el SIPAC un Auto de Finalizacidn v simutaneamente
existe deuda en Obligacion Financiera

BG: MARCA GESTOR
obligaciones gue tienen registrado en los buzones de Gestor de la Juridica, o de la
Liguidadora un acto administrativo que no esta en la Obligacidn Financiera

RD: MARCA CIN20

obligaciones que tienen registrado en el SIE de Devoluciones o en el madulo de Devoluciones
de CIM 20, Resoluciones de Compensacion wo Devolucion gue no han llegade a la Obligacion
Financiera

P5: MARCA SISCOBRA
obligaciones que tienen registrada en el Siscobra_Candado una Resolucion de Prescripcion
v simultaneamente existe deuda en Obligacion Financiera

C5: MARCA SISCOBRA
obligaciones gue tienen registrado en el Siscobra_Candado un Auto de Cancelacion y
simultdneamente existe deuda en Obligacion Financiera

Wi o 3 n b3

RS: MARCA SISCOBRA
obligaciones que tienen registrada en el Siscobra_Candado una Resolucion de Remisibilidad
v simultdneamente existe deuda en Obligacion Financiera

i u 4 W b3

Igualmente, puede ejecutar la busqueda por “Fecha reparto”, “Saldo desde”, “Saldo hasta”.

] AN p N

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”



SERVICIO INFORMATICO ELECTRONICO NORMALIZACION DE SALDOS

MN-COT-0029

|

N

También puede consultar utilizando varios de los filtros simultdneamente.

Ejemplo 1.

NITs consultados con los siguientes filtros:
- “Dependencia”: COBRANZAS

- “Estado Normaliza Obligacion”: PENDIENTE DE GESTION
- “Estado Clasificacion”: PRESCRITA

Direccion Seccional
HIT.

Tipo de Marca
Fecha Reparto

Valos Desde $

Sel. HIT.

2223948

12270238
14221073
20043985
85781038
93350928

93409532

54152485

899000055

BO9008T18

Total

Total NIT
Total Obligaciones

Ejemplo 2.

9Impuestos y Aduanas de lbagué

‘a Fecha )

Mombre o Razon

PENAGOS MARDOQUED

CADENA SIERRA CARLOS FELIPE
SANCHEZ VARGAS SAMUEL
GARRIDO MARIA ESTHER
FORERD CASTIBLANCO MARLENY
AREVALDC GUTIERREZ BERTULFO

GRANADOS MORA JORGE
ANTONIO

CORTES MUNOZ RAUL

CONCEJO MUNICIPAL DE SAN LUIS
TOLIMA

CORPORACION MILENIO VERDE

13

Jolye

Cantidad Obligaciones Segin Filtro Saldo Obligadiones Segln Filtro Cantidad Of

o

1

2

Qlcnmor J1 =2
Qconmnuar

- Dependencia

Estado Normaliza Obligacién
Estado Clasificacidn

Valor Hasta §

5,000

18.000

2.000

]

Siguiente

Valor Total sin Intereses y sin Actualizacién
Valor Total con Intereses y Actualizacion

NITs consultados con los siguientes filtros:
- “‘Dependencia” COBRANZAS

- “Estado Normaliza Obligacién”: PENDIENTE DE GESTION

coraNzAS <—

PENDIENTE DE GESTION

<«

PRESCRITA <«
Limptar " Buscar ]
del NIT Saldo O del NIT  Fecha Asignacion  Estado Clasificacion

1 5,000 01092018 PRESCRITA

2 L] 01082018 PRESCRITA

1 ] 01092018 PRESCRITA

1 3000 01082018 PRESCRITA

1 1.000 01082018 PRESCRITA

2 0 01092018 PRESCRITA

1 ] 01082018 PRESCRITA

1 18.000 01052018 PRESCRITA

1 2000 20082018 PRESCRITA

2 L] 24082010 PRESCRITA
72,561,000
72,594,000

- “Estado Clasificacion”: REMISIBLE HASTA 40 UVT POR NIT

=l ™~

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”



SERVICIO INFORMATICO ELECTRONICO NORMALIZACION DE SALDOS

MN-COT-0029 j H N

Direccién Seccional 9 Impuestos y Aduanas de Ibagué - Dependencia COBRANZAS <_'— -
P ¥ 9 P!
NIT Q
Tipo de Marca Q, Estado Normaliza Obligacion PENDIENTE DE GESTION <+— -
Fecha Reparto @ Fecha ) Estado Clasificacion REMISIBLE HASTA 40 UVT POR NIT < -
Valos Desde § Valor Hasta §
Limpiar || Buscar |
Sel. NI, Raz6n Social Cantidad Obligaciones Segiin Filtro Saldo Obligaciones Segun Filtra Cantidad del NIT Saldo del NIT Fecha 6 Estado Clasificacion
] 285770 PRIETO DIAZ FABIG GRLANDD 1 21,000 1 21,000 50912018 REMISIBLE 40 UVT
] 14218304 COBALEDA CASTIBLANGO JOSE 1 0 1 0 a109z018 REMISIBLE 40 UVT
ANTONIO
B 17411921 MCHROY IMBACHI ALEXANDER 2 567,000 2 567,000 010912018 REMISIBLE 40 UVT
B 78268128 GARCIA RONDEROS ALVARO 1 5,000 1 5,000 2400812018 REMISIBLE 40 UVT
B 830700882 LIGA DE CICLISMO DEL TOLIMA 2 0 E 1,000 010912018 REMISIBLE 40 UVT
B 500128300 COMERGIALIZADGRA DE GRANGS: 1 76,000 1 76,000 0110812015 REMISIBLE 40 UVT
FRUTAS ¥ VERDURAS ACOFIAMGS
ENMPRESA ASGGIATIVA DE
TRABAJOEAT
@) snterior ) 1 v 1 '@S\guienla
&) continuar,
Total
Total NIT & Valor Total sin Intereses y sin Actualizacién 1,632,000
Total Obligaciones a8 Valor Total con Intereses y Actualizacion 3,304,000

El botén “Continuar” dispuesto en la parte inferior de la pantalla, permite realizar la gestién que
corresponda a las obligaciones del NIT que seleccione.

.@I.Hhermr_“lI 1 = 1@5|5U|ent5,l
@Cﬂnllmay —

5.4. Retornar al lider (Rol Lider de Normalizaciéon)

Permite al funcionario con el Rol de “Lider Normalizador” seleccionar uno, varios o todos los NITs
asignados previamente a un funcionario normalizador que por situaciones administrativas o juridicas
gue se presenten impidan que el proceso de normalizacién de la obligacién sea llevado a cabo por
dicho funcionario.

Una vez ingrese al servicio con el Rol respectivo el sistema muestra en el “MENU” la opcién para
‘Retornar al Lider” las obligaciones que hayan sido asignadas a los funcionarios con rol de
Normalizador pertenecientes a su area que requiera retornar ya sea para reasignar a otro funcionario
o por alguna justificacion que impida que el normalizador gestione el NIT o NITs asignados.

El “Lider de Normalizacion” al igual que el “Funcionario Normalizador” dispone de la opcién de
“Retorno al Lider”.

Con el rol de Lider de Normalizacion, seleccione la opcién “Retorno al Lider”, del Menu:




SERVICIO INFORMATICO ELECTRONICO NORMALIZACION DE SALDOS

MN-COT-0029 ) | N

1
E. = Normalizacién de Saldos

Opcion de meni que permite acceder al proceso de firma de acios
[Firmar Actos " i
administrativos de normalizacién de saldos.
Permite al funcionario con el Rol de Lider Normalizador realizar el reparto de las.
IReparto obligaciones cargadas a su Rol y competencia de su seccional, a los
funcionarios con Rol Normalizador pertenecientes a su drea.
Permite al y al Lider de lizacién retornar iones para las
[Retorno al Lider cuales el Funcionario a quien se le asignado la normalizacién no puede gestionar,
ya sea por stuacion administrativa o juridica.
Opcion de meni que permite acceder al proceso de revision de actos.
Revisar Actos B G ! E
administrativos de normalizacion de saldos.
Permite al lider realizar el traslado de las obligaciones que pasan a ser
[Traslado Entre Seccionales  competencia de ofra seccional por cambio de seccional del contribuyente, este
traslado debe ser realizado previo andlisis del lider y de considerarlo pertinente.

Al seleccionar el ment de “Retorno al Lider”, se abre la siguiente ventana “Retorno de
normalizacion de obligaciones al Lider de Seccional”:

Retorno de normalizacién de obligaciones al Lider de Seccional

Seleccione la informacidn asociada para realizar el retorno:

Direccidn Seccional
9 Impuestos y Aduanas de Ibagué

NIT. Titular MNombre o Razén Social

Normalizador

Jelye
'
]

Limpiar

Con la consulta general visualice todos los NITs con obligaciones asignadas sin seleccionar ningin
filtro, oprimiendo el boton “Buscar”:

Retorno de normalizacién de obligaciones al Lider de Seccional

Seleccione la informacion asociada para realizar el retorno:

Direccitn Seccional
9 Impuestos y Aduanas de Ihagué

NIT. Titular Nombre o Razdn Social

Felye

MNormalizador Buscar

- ” Limpiar

=l ™~
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Retorno de normalizacion de obligaciones al Lider de Seccional

@ DIAN - MUISCA - Moxzilla Firefox

Seleccions la informacion asociada para realizar ol rstomo: D @ | hitps://pruebasfuncionales.dian.gov.co/WebRutMuisca/DefSelPersonaRutPopup faces?modoPresentacionSeleccionBO= dial

nmnmuIscR
Direccidn Seccional

9 Impuestos y Aduanas de Thagué

Consulta RUT

NIT. Titular Consultar por NIT

I Tipo de Documento de Identificacion - M

Limpiar
I Niimero de Documento i

Jelpe

Normalizador

Consultar por Razon Social o Nombres
I Razon Social

Desea reslizar la
busqueda:

‘2 Buscar

@ Iniciando con la palabra ' Que contenga la palabra

Al seleccionar el menu de “Retorno al Lider”, se abre la siguiente ventana: “Retorno de
normalizacion de obligaciones al Lider de Seccional”

nnilis=scH[—

Seleccione un Funcionario

Hinguno
SAF] SUCCAR JOANHA
PRADA GOMEZ MIGUEL ANTONIO

Retorno de normalizacion de obligaciones al Lider de Seccional

Seleccione la informacién asociada para realizar el retormo:

Direccién Seccional
9 Impuestos y Aduanas de lbagus

NIT Titular Q Razén Social
Normalizador Q (@ tnici - Mozilla Frefox o | Buscar | Limpiar
& https//pr nicas/WebRecaudacion/ ion/DefSeleccionGenerica.faces?

nmnmuIscH/R

Seleccione un Funcionario

Hinguno
SAFI SUCCAR JOANNA
PRADA GOMEZ MIGUEL ANTONIO

] AN p N
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i@ Inicio - Mozilla Fire

g G —

Seleccione un Funcionario

Hinguno
SAFI SUCCAR JOANNA
PRADA GOMEZ MIGUEL ANTONIO

Retorno de normalizacion de obligaciones al Lider de Seccional

Seleccione |a informacién asociada para realizar &l retorno:

Direccién Seccional ]
9 Impuestos y Aduanas de Ibagué

NIT. Titular

olye

Normalizador SAFI SUCCAR JOANNA

s
5.4.1. Consulta de NITs a retornar

El sistema permite dos opciones de consulta:

1. Consulta general para visualizar todos los funcionarios con obligaciones asignadas.
2. Consulta especifica mediante la aplicacion de filtros.

Si elige la primera opcion, el sistema le permite visualizar el total de funcionarios normalizadores

realizando la busqueda sin seleccionar ningun filtro, dando click en el icono Q gue aparece al lado
de “Normalizador” o utilizando el boton “Buscar”:

Retorno de normalizacion de obligaciones al Lider de Seccional

Seleccione la informacidn asociada para realizar el retono

Direccidn Seccional
9 Impuestos y Aduanas de Ibagué

NIT Thular Q, Razén Social

Normalizador <+“— Q —> | Buscar Il Limpiar |

Con la primera opcion dando clic en el icono Q el sistema abre la siguiente ventana con los nombres
de los Funcionarios Normalizadores.

=l ™~
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Seleccione la informacion asociada para realizar el retorno nmuIscR

A . Seleccione un Funcionario
Direccidn Seccional

9lmpuestos y Aduanas de lbagué -

Ninguno
SAFI SUCCAR JOANHA

NIT. Titular PRADA GOMEZ MIGUEL ANTONIO

Normalizador

Jo)ye

Buscar | | Limpiar

Con la segunda opcion oprimiendo el boton “Buscar” el sistema despliega, una relacion de todos los
NIts , Nombre o Razon Social, Total Obligaciones, Total Saldo, Fecha de Asignacion, ademas del
nombre de los funcionarios.

Retorno de normalizacién de obligaciones al Lider de Seccional

Seleccione la informacidn asociada para realizar el retomo:

Direccién Seccional
9 Impuestos y Aduanas de Ibagué -

NIT. Titular Nombre o Razén Social

Normalizador

L L

Buscar Limpiar

Listado de Asignaciones
\«/
NIT Mombre o Razdn Social Total Obligaciones Saldo Total Fecha de Asignacién Funcionario Asignado

al 2212500 HUEATAS RENGIFO MAURO NERY 1 1,074,000 2511172018 FUNCIONARIO IBAGUE NORMALIZADOR IMPUESTOS GIT NORMALIZACICN
al 2341837 FIGUERDA HERNANDEZ DIONICICO 1 12,000 251112018 FUNCIONARIO IBAGUE NORMALIZADOR IMPUESTOS GIT NORMALIZACION
] 2849519 GOMEZ VEGA JOSE JOAQUIN 1 £,000 2511112018 FUNCIONARIO IBAGUE NORMALIZADOR IMPUESTOS GIT NORMALIZACICN
= 2870511 ALONSO MARCO TULIO 1 78.000 251112018 FUNCIONARIO IBAGUE NORMALIZADOR IMPUESTOS GIT NORMALIZACICN
al 5800203 TRUJILLO ORTIZ ALFONSO 2 o 2511172018 FUNCIONARIO IBAGUE NORMALIZADOR IMPUESTOS GIT NORMALIZACICN
al 5525678 ROBAYD CAMPING DANY FERNANDO 1 2,000 251112018 FUNCIONARIO IBAGUE NORMALIZADOR IMPUESTOS GIT NORMALIZACION
] 7165967 FONSECA ARIZA FAVIC ORLANDO 2 8,202,000 2511112018 FUNCIONARIO IBAGUE NORMALIZADOR IMPUESTOS GIT NORMALIZACICN
= 11208352 DIAZ RIVERA NARCISO 1 1,062,000 251112018 FUNCIONARIO IBAGUE NORMALIZADOR IMPUESTOS GIT NORMALIZACICN
D 14011711 MENDEZ PARRA MANUEL RICARDO 3 42,000 281172018 FUNCIONARIO IBAGUE NORMALIZADCR IMPUESTOS GIT NCRMALIZACION
al 14187880 GALEANO FARCELIO ANTONIO 1 45,000 251112018 FUNCIONARIO IBAGUE NORMALIZADOR IMPUESTOS GIT NORMALIZACION

@ Anterior | 1 - 2@Sigu\emeJ

Seleccione la Causal de Retorno:

Digite la Justificacidn:

Una vez elija al funcionario, se abre la siguiente pantalla con el nombre del Normalizador
seleccionado:
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" .z - . . Inicio - Mozilla Fir
Retorno de normalizacién de obligaciones al Lider |‘g

Seleccione la informacidén asociada para realizar el retorno: nnuIscRA

izacion/DefSeleccionGenerica.faces?

Seleccione un Funcionario
Direccién Seccional

9 Impuestos y Aduanas de Ibagué

Hinguno
SAFI SUCCAR JOANNA
PRADA GOMEZ MIGUEL ANTONIO

NIT. Titular

jolye

Normalizador Buscar ” Limpiar

Para visualizar los NITs asignados al funcionario Normalizador, presione “Buscar”

Retorno de normalizacion de obligaciones al Lider de Seccional

Seleccione |z informacién asociada para realizar el retorno:

Direccion Seccional
9 Impuestos y Aduanas de Ibagué

NIT. Titular Q,
HNormalizadar SAFI SUCCAR JOANNA Q Buscar Limpiar

El sistema muestra una relacién de los NITs que tiene asignado el funcionario seleccionado indicando
el Nombre o Razd6n Social, Total Obligaciones, Saldo Total y Fecha de Asignacion.

Seleccione causal y digite la justificacién del retorno:

Seleccione |a Causal de Retorno:

&

Diaite Is Justificacis seleccione la causal por la que desea realizar reformo de las
igite la Justificacidn: asignaciones seleccionadas

El sistema despliega un listado de causales de retorno para que seleccione una de ellas

Seleccione la Causal de Retorno:
ENCARGO [~]

CAMBIO SECCIONAL
COMISION
INCAPACIDAD
LICENCIA

RETIRO

TRASLADO
VACACIONES

Una vez seleccionada la causal, escriba en el recuadro la justificacion.

Seleccione la Causal de Retorno:
ENCARGO

Digite la Justificacign:
El funcicnaric fue encargade en otro empleo

También puede buscar un NIT especifico que quiera retornar, consultando en la casilla “NIT.
Titular”:

=l ™~
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Seleccione |a informacidn asociada para realizar ¢l retoma

Direccitn Seccional
9 Impuestos y Aduanas de Ibagué

NIT. Titular

Normalizador

Una vez visualice el NIT y el Nombre o Razén Social, oprima el botén “Buscar”

Retorno de normalizacion de obligaciones al Lider de Seccional
@ DIAN - MUISCA - Mozilla Firefox

<«
Q

a
B 4 Consulta RUT
Consultar por NIT
Tipo de Documento de NIT =
Mentificacién
Nimere de Documanto 285770

Consultar por Razén Social o Nombres

Razén
Social
Desea @ Iniciando con la palabra © Que contenga la palabra
realizar la
busqueda:
{‘! Bussar
NIT Razén Social
£l 285770 PRIETO DIAZ FABIO ORLANDO
& roerior IB 1@ siguiente
) contimar)

|-

Retorno de normalizacién de obligaciones al Lider de Seccional

Seleccione la informacion asociada para realizar el retomo:

Direccién Seccional

9Impuestos y Aduanas de lbagué

NIT. Titular 285770

Normalizadar

Q
Q

FRIETO DIAZ FABIO ORLANDO

Buscar

Limpiar

Proceda a retornar dicho NIT, seleccionandolo, indicando la causal y la justificacion:

] AN p N
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Direccién Seccional

9lmpuestos y Aduanas de Ibagué -
NIT. Titular 285770 O\ PRIETO DIAZ FABIO ORLANDO
Normalizador Q Buscar Il Limpiar

istado de Asignaciones:

W
NI Razén Sodial Total Obligaciones  SaldaTotal  Fecha de Asignacién Fundionario Asignado

285770 PRIETO DIAZ FABIO ORLANDO ' 21,000 osw092018 FUNCIONARIO IBAGUE NORMALIZADOR IMPUESTOS GIT NORMALIZACION

Anterior ) 1+ 1§ iguiente)

Seleccione la CWFHDZ

LICENCIA

Digite 1 Justificacién: (
el funcionario salié a licencia no remunerada poT un afio

Retornar

Retornar Masivo

El sistema permite hacer retorno de uno a mas NITs

Retornar

O,

Hacer retorno masivo

Retornar Masivo

5.4.2. Retorno de uno o varios NITs.

Seleccionado uno o mas NITs, oprima el botén “Retornar”

=l ™~
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NIT Razon Secial

2017878 RAIGOSO TORRES LUIS HERNANDO
a 5837188 GONZALEZ RONDON JUAN DE DIOS
o 700028148 TRUJILLC REVES DANIELA
] 808000855 CONCEO MUNICIPAL DE SAN LUIS TOLIMA
Ll 809010115 EXPOJEANS LTDA
lal] 830089718 ABOGADOS ESPECIALIZADOS EN COBRANZAS 5 A
a 832002451 UNIMINAS SOCIEDAD FOR ACCIONES SIMPLIFICADAS
Ll 500081628 SABRE COLOMBIA LTDA
] s00337890 GWDC COLOMBIA S A S EN LIQUIDACION

Seleccione la Causal de Retorno:
ENCARGO

Digite la Justificacidn:
El funcionario fue encargado en otro empleo

Total Obligaciones Saldo Total Fecha de Asignacién Fundionario Asignado
1 154,000 31/08/2018 FUNCICNARIO IBAGUE NORMALIZADOR IMPUESTOS GIT NORMALIZACION
1 334,000 08/08/2016 FUNCICNARIO IBAGUE NORMALIZADOR IMFUESTOS GIT NORMALIZACION
1 2,461,000 21/08/2016 FUNCICNARIO IBAGUE NORMALIZADOR IMPUESTOS GIT NORMALIZACION
1 2,000 01/09r2016 FUNCICNARIO IBAGUE NORMALIZADOR IMPUESTOS GIT NORMALIZACION
a 2,882,000 12/09/2018 FUNCIONARIO IBAGUE NORMALIZADOR IMPUESTOS GIT NORMALIZACION
10 809,248,000 31/08/2018 FUNCICNARIO IBAGUE NORMALIZADOR IMPUESTOS GIT NORMALIZACION
1 [ 05/08/2016 FUNCICNARIO IBAGUE NORMALIZADOR IMFUESTOS GIT NORMALIZACION
3 981,423,000 31/08/2016 FUNCIONARIO IBAGUE NORMAL IZADOR IMPUESTOS GIT NORMALIZAGION
E] 1.271.280,000 01/0912016 FUNCICNARIO IBAGUE NORMALIZADOR IMPUESTOS GIT NORMALIZACION

Anterior J 1w 1@sigu\enle4

Retornar

Retornar Masivo

El sistema genera el siguiente mensaje indicando que el retorno se ha realizado satisfactoriamente:

Retorno de normalizacion de obligaciones al Lider de Seccional

Seleccione |a informacidn asociada para realizar el retorno:

Direccidén Seccional
9 Impuestos y Aduanas de lbagué

NIT. Titular Q
Hormalizador ‘SAFI SUCCAR JOANNA Q
Listado de Asignaciones:
7
NI Razén Social

] s9a7158 GONZALEZ RONDON JUAN DE DIOS

0 700028146 TRUJILLO REYES DANIELA

] 803000855 ‘CONCEJC MUNICIPAL DE SAN LUIS TOLIMA

] 809010115 EXPOJEANS LTDA

(O

Confirmacion
Buscar Il Limpiar
“61001802: Se han hecho satisfactoriamente el retorno de 1
asignacion(es).
......... TG TG ) Funcionario Asignade

1 234000 oai0ai2018 FUNGIONARIO IBAGUE NORMALIZADOR IMPUESTGS GIT NGRMALIZAGION

1 2,461,000 21082018 FUNCIONARIO IBAGUE NORMALIZADOR IMPUESTCS GIT MORMALIZACION

1 2000 01092018 FUNCIONARID IBAGUE NORMALIZADOR IMPUESTOS GIT NORMALIZACION

2 2.882.000 12092018 FUNGIONARIO IBAGUE NORMALIZADOR IMPUESTGS GIT NGRMALIZAGION

Una vez realizado el retorno, el NIT en mencion desaparece de la relacion de NITs seleccionados.

También puede retornar todos los NITs que se visualicen en la ventana que despliega el sistema,

oprimiendo este Icono:
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“7‘/
Razén Sacial Total Obligaciones Saldo Total Fecha de Asignacién Funcionario Asignado
Seleccionar Todos
5937198

GONZALEZ RONDCN JUAN DE DICS: 1 234,000 091092018 FUNCICNARIC IBAGUE NCRMALIZADCR IMPUESTOS GIT NCRMALIZACION
=] 700028146 TRUJILLO REYES DANIELA 1 3,451,000 20872018 FUNCIONARIO IBAGUE NORMALIZADOR IMPUESTOS GIT NORMALIZACION
a 805000855 CONCEJO MUNICIPAL DE SAN LUIS TOLIMA 1 2,000 01/09/2018 FUNCIONARIO IBAGUE NORMALIZADOR IMPUESTOS GIT NORMALIZAGION
a 805010115 EXPOJEANS LTDA, 3 2,882,000 12092016 FUNCIONARIO IBAGUE NORMALIZADOR IMPUESTOS GIT NORMALIZACION
o 830059713 ABOGADOS ESPECIALIZADOS EN COBRANZAS 5 A 10 £09,248,000 31/08/2018 FUNCIONARIO IBAGUE NORMALIZADOR IMPUESTOS GIT NORMALIZAGION
a 832002451 UNIMINAS SOCIEDAD FOR ACCIOMES SIMPLIFICADAS 1 [ 051092018 FUNCIONARIO IBAGUE NORMALIZADOR IMPUESTOS GIT NORMALIZACION
=] so0stezs SABRE COLOMBIA LTDA 3 591,428,000 20872018 FUNCIONARIO IBAGUE NORMALIZADOR IMPUESTOS GIT NORMALIZACION
a 500387250 GWDC COLOMBIA S A S EN LIQUIDAGION 3 1.371,880.000 01/08/2016 FUNCIONARIO IBAGUE NORMALIZADOR IMPUESTOS GIT NORMALIZAGION

Anterior ] 1 v 1@5\gu\enle}

Seleccione la Causal de Retorno:
ENCARGO -

Digite la Justificacian:
El funcionario fue encargado en otro emplec

Retornar

De inmediato, el sistema selecciona todos los NITs que se encuentran en la ventana, oprima el
botén “Retornar”:

W
NIT Razén Sacial Total Obligaciones  SaldoTotal  Fecha de Asignacitn Funcionario Asignado
5937198 GONZALEZ RONDON JUAN DE DIOS 1 234,000 oai0a2018 FUNCIONARIO IBAGUE NORMALIZADOR IMPUESTOS GIT NORMALIZACION
700028148 TRUJILLO REYES DANIELA 1 3,481,000 311082018 FUNCIONARIO IBAGUE NORMALIZADOR IMPUESTOS GIT NORMALIZAGION
505000855 CONCEJO MUNICIPAL DE SAN LUIS TOLIMA 1 2,000 otioaiz01e FUNCIONARIO IBAGUE NORMALIZADOR IMPUESTOS GIT NORMALIZAGION
505010115 EXPOJEANS LTDA 3 2,582,000 121082018 FUNCIONARIO IBAGUE NORMALIZADOR IMPUESTOS GIT NORMALIZACION
520085715 ABOGADOS ESFECIALIZADGS EN COBRANZAS 5 A 10 208,245,000 3108/2018 FUNGIONARIO IBAGUE NORMALIZADOR IMFUESTOS GIT NORMALIZACION
822002451 UNIMINAS SOCIEDAD POR ACCIONES SIMPLIFICADAS 1 o osi08/2018 FUNCIONARIO IBAGUE NORMALIZADOR IMPUESTOS GIT NORMALIZACION
s000ete2e SABRE COLOMEIA LTDA. 3 91,428,000 21022018 FUNCIONARIO [BAGUE NORMALIZADOR IMPUESTOS GIT NORMALIZACION
00287850 GWDC COLOMBIA S A S EN LIGUIDACION 3 1271820000 oi0si201e FUNCIONARIO [BAGUE NORMALIZADOR IMPUESTOS GIT NORMALIZACION

Antorior ) 1+ 1) Siguiente )

Seleccione |a Causal de Retomo:
ENCARGO -

Digite la Justificacidn:
El funcionaric fue encargado en otroc empleo

Retornar

Retornar Masivo

El sistema arroja un mensaje confirmando que el retorno se ha realizado de manera satisfactoria.
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Retorno de normalizacion de obligaciones al Lider de Seccional

Seleccione la informacidn asociada para realizar el retorno:

Direcci6n Seccional
9 Impuestos y Aduanas de lbagué -

Lo ioioie yttait et ettt e orrar
NIT Titular @~ )

PR

Confirmacién
Normalizador SAF| SUCCAR JOANNA ”

Limplar

61001802: Se han hecho satisfactoriamente el retorno de &
asignacion(es).

Cierre el mensaje.

5.4.3. Retorno Masivo

En este caso el sistema retornara al Lider Normalizador, todos los NITs de las diferentes paginas,
estén seleccionados o no, oprimiendo el botén “Retornar Masivo”.

W
NIT Razén Social Total Obligacionss  Salda Total Fecha de Asignacién Funcionario Asignado

] 700028145 TRUJILLO REYES DANIELA 1 2,481,000 140812016 FUNCIONARIO [BAGUE NORMALIZADOR IMPUESTOS GIT NORMALIZACION
] 05000555 CONCEIQ MUNICIPAL DE SAN LUIS TOLIMA 1 2000 140812016 FUNCIONARIO [BAGUE NORMALIZADOR IMPUESTOS GIT NORMALIZACION
] 09004524 CONCEJO MUNICIPAL DE DOLORES TOLIMA 3 2000 140812016 FUNCIONARIO [BAGUE NORMALIZADOR IMPUESTOS GIT NORMALIZACION
] s0s010m15 EXPOJEANS LTDA. 3 2,852,000 140812016 FUNCIONARIO [BAGUE NORMALIZADOR IMPUESTOS GIT NORMALIZACION
] 20058718 ABOGADOS ESPECIALIZADOS EN COBRANZAS S A 10 209,248,000 140812016 FUNCIONARIO [BAGUE NORMALIZADOR IMPUESTOS GIT NORMALIZACION
] 32002481 UNIMINAS SOCIEDAD POR ACCIONES SIMPLIFICADAS 1 o 140812016 FUNCIONARIO [BAGUE NORMALIZADOR IMPUESTOS GIT NORMALIZACION
] 00081528 SABRE COLOMEIA LTDA. 3 991,426,000 140812016 FUNCIONARIO [BAGUE NORMALIZADOR IMPUESTOS GIT NORMALIZACION
] s00387as0 GWDC COLOMEIA S A S EN LIQUIDACION 3 1,271.880,000 140812016 FUNCIONARIO [BAGUE NORMALIZADOR IMPUESTOS GIT NORMALIZACION

pnterior ) 1+ 1 @) Sitente)

3eleccione la Causal de Retorno:
ENCARGO -

Digite la Justificacidn:
=1 funcicnario se encusntra encarcado en otro emplec

oo ] ,

Retornar Masivo

El sistema genera un mensaje advirtiendo que va a retornar todos los NIT, para que el Lider
Normalizador confirme si desea continuar con dicha accién.
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7
T Razén Sacial Total Obligaciones Salda Total Fecha de Asignacion Funcionario Asignado
] 700028146 TRUJILLG REVES DANIELA 1 2,481,000 1410812018 FUNGIONARIO IBAGUE NORMALIZADGR IMPUESTOS GIT NORMALIZAGIGN
L] 208000085 CONCEJO MUNICIPAL DE SAN LUIS TOLIMA 1 2,000 1210912016 FUNCIONARIO IBAGUE NORMALIZADGR IMFUESTOS GIT NORMALIZACIGH
Ll 208004624 CONCEJG MUNICIPAL DE DOLORES TOLIMA 2 8,000 1210912018 FUNCIONARIO IBAGUE NORMALIZADCR IMPUESTOS GIT NORMALIZACICH
= 809010115 EXPOIEANS LTDA = 2,852,000 1310812018 FUNCIONARIO IBAGUE NORMALIZADGR IMPUESTOS GIT NORMALIZACIGN
Ll 830058718 ABOGADOS ESPECIALIZADOS EN COBRANZAS S A 10 209,248,000 1310812018 FUNCIONARIO IBAGUE NORMALIZADGR IMPUESTOS GIT NORMALIZACION
i} 232002451 UNIMINAS SOCIEDAD POR ACCIONES SIMPLIFICADAS 2 FUNCICNARIC IBAGUE NORMALIZADOR IMPUESTOS GIT NORMALIZACION
= T,
= s000e1628 SABRE COLOMBIA LTDA. | FUNCIONARIO IBAGUE NORMALIZADGR IMPUESTOS GIT NORMALIZACIGN
CORRECTO

Ll 900387890 GWDC COLOMBIA § A S EN LIQUIDACION FUNCIONARIO IBAGUE NORMALIZADGR IMPUESTOS GIT NORMALIZACION

Estd a punto de retomar todos los NIT que tenga asignados
¢desea continuar?

seleceione la Causal de Retomo:

ENCARGO -

Yigite la Justificacicn:
21 funcionario se encuentra encargado en otro empleo

Retornar

Siresponde Sl, el sistema abre una ventana confirmando que se ha realizado satisfactoriamente el
retorno de las asignaciones.

Retorno de normalizacién de obligaciones al Lider de Seccional

Seleccione la informacidn asociada para realizar el retomo:

Direccién Seccional
9Impuestos y Aduanas de lbagué -

NIT. Titular

jelpe;

Normalizader ‘SAFI SUCCAR JOANNA Confirmacion ”

Limpiar

61001802: Se han hecho satisfactoriamente el retorno de &
asignacion(es).

Cierre el mensaje

Regrese al “MENU”.

5.5. Retornar al lider (Rol Funcionario Normalizador)

Permite al funcionario con el Rol de Funcionario Normalizador devolver al lider uno, varios o todos los
NITs asignados previamente con obligaciones para normalizar, por alguna situacion administrativa o
juridica que se presente y que impida que el proceso de normalizacion de la obligacion se lleve a
cabo.

Una vez ingrese al servicio con el ROL Funcionario Normalizador el sistema muestra en el “MENU”
la opcién para “Retornar al Lider” las obligaciones que le hayan sido asignada que requiera retornar
por alguna justificacion que impida que el normalizador gestione el NIT o NITs asignados.

—1 ™~
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/ .

Normalizacion de Saldos

: Opcizn de men; que permite acceder al proceso de firma de actos
Firmar Actos et . SIS
administrativos de normalizacizn de saldos.
e A Generar Actos Administrativos de Prescripcion, Remision y Autos de Ajuste por
Saldo Irreal
IGestionar Obligaciones Acceso a la funcionalidad de Gestion de Obligacion, saldos
estion de Actos Opcion de mend que permite acceder a la consulta de actos administrativos de
Proyectados normalizacion de saldos en proceso de proyeccion.
: Acceso a la funcionalidad de retorno de obligaciones al lider en el SE
Retorno al Lider =
Normalizacion de Saldos

Al seleccionar el menu de “Retorno al Lider”, se abre la siguiente ventana “Retorno de
normalizacion de obligaciones al Lider de Seccional”:

Retorno de normalizacion de obligaciones al Lider de Seccional

Seleccione la informacidn asociada para realizar el retorno:

Direccién Seccional
9 Impuestos y Aduanas de Ihagué -

NIT. Titular Q Nombre o Razén Social

Buscar | | Limpiar

5.5.1. Consulta de NITs a retornar

El sistema permite consulta general para visualizar todos los NITs con obligaciones asignadas o
Consulta especifica de un NIT.

Con la consulta general visualice todos los NITs con obligaciones asignadas sin seleccionar ningin
filtro, seleccionando el boton “Buscar”:

Retorno de normalizacidon de obligaciones al Lider de Seccional

Seleccione la informacidn asociada para realizar el retorno:

Direccién Seccional
5 Impuestos y Aduanas de Ibagué -

NIT Titular Q Mombre o Razén Social \

Buscar Limpiar

] AN p N
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Retorno de normalizacion de obligaciones al Lider de Seccional

Seleccione la informacidn asociada para realizar el retorno:

Direccién Seccional
9 Impuestos y Aduanas de Thagué

NIT. Titular Q Nombre o Razén Social

Buscar | Limpiar

Listado de Asignaciones:

w7
NIT Nombre o Razén Social Total Obligaciones Saldo Total Fecha de Asignacién
0 ap3s7ss GORTES JAIRD : 45,000 2nmz0t0
D 58256768 ROBAYC CAMPIRC DANY FERNANDO 1 2000 28/11/2016
D T165967 FONSECA ARIZA FAVIC CRLANDC z 8,802,000 25/M1/2016
D 14197680 GALEANO FARCELID ANTONIO 1 48,000 25/11/2016
a 19280540 ALFONSO SANABRIA E0GAR : 25,000 25112010
0 aosaoeris CORFORACION MILENIO VERDE 2 o 2nmz0t0
D 808010115 EXPOJEANS LTDA. 5 12,212,000 28/11/2016
@ Anterior | 1 1@B\gu|enle
Seleccione la Causal de Retorno:
Digite |a Justificacién:
Retornar

Retornar Masivo

Con la consulta especifica se visualiza solo un NIT el cual debe digitar en la ventana que se abre una
vez haya dado clic en el icono X :

Retorno de normalizacién de obligaciones al Lider de Seccional

Seleccione la informacidn asociada para realizar el retorno:

Direcci6n Seccional
§Impuestos y Aduanas de Ibagué

_ :

NIT Titular Q, Razén Social

Buscar | | Limpiar

Incluya el NIT requerido y oprima el botén “Continuar”:

=l ™~
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Consulta RUT

Consultar por NIT

Tipo de Documento de MNIT |E|
ldentificacidn

Mdmero de Documento 2849519

Consultar por Razén Social o Nombres

Razdn
Social

Desea @ Iniciando con la palabra @ Que contenga la palabra
realizar |a

busqueda:

QE Buzcar |

NIT Razdn Social
2849519 GOMEZ VEGA JOSE JOAQUIN

@ Iinterior IIBJ 1@Siguiente,l
@Cnntinuar]

Se despliega una ventana con el NIT y el nombre o razon social, presione el boton “Buscar”:

Retorno de normalizacion de obligaciones al Lider de Seccional

Seleccione la informacidn asociada para realizar el retorno

Direccion Seccional
9Impuestos y Aduanas de Ibagué -

NIT. Titular 2848519 Q Razén Social [GOMEZ VEGA JOSE JOAQUIN

Buscar Limpiar

El sistema abre una ventana asociando el NIT digitado con el total de obligaciones, el saldo total y la
fecha de asignacion:

=l ™~
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Direccién Seccional

9Impuestos y Aduanas de lbagué

NIT. Titular 2849518 Q Razdn Social GOMEZVEGA JOSE JOAQUIN
Buscar | Limpiar
Listado de Asignaciones.
~
NI Razéin social Total Obligaciones Saldo Total Fecha de Asignacién
la] 2849518 GOMEZ VEGA JOSE JOAQUIN 1 6,000 0411072018
anterior ) 1+ 1 (@) stamiente)
Seleccione la Causal de Retorno:
Digite la Justifi
Retornar

Retornar Masivo

5.5.2. Retorno de uno o varios NITs.

Seleccione el NIT a retornar y la causal de retorno:

Direccidn Seccional

9Impuestos y Aduanas de Ibagué

NIT. Titular 2849518 Q Razén Social GOMEZ VEGA JOSE JOAGUIN
Buscar I Limpiar
Listado de Asignaciones.
~
NIT Razén Social Total Obligaciones Saldo Total Fecha de Asignadién
2849519

GOMEZ VEGA JOSE JOAQUIN 1 8,000 04/10/2018

fnterior ) 1 1§ siguiente

Seleccione la Causal de Retorno:
ENCARGO

B
CAMBIO SECCIONAL
COMISION b
INCAPACIDAD
LICENCIA
RETIRO
TRASLADO
VACACIONES

Retornar

Retornar Masivo

Ingrese la justificacion y oprima el botén “Retornar”:

s § PPN N
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Direccion Seccional
9lmpuestos y Aduanas de Ibagué

NIT. Titular 2848519 Q Razén Social |GOMEZ VEGA JOSE JOAGUIN
Buscar ” Limpiar
_istado de Asignaciones
W
NI Razén Social Total Obligaciones Saldo Total Fecha de Asignacién
2849819 GOMEZ VEGA JOSE JOAQUIN 1 000 041012018

@srteio ) 1~ 1 @sinuinte

Seleccione la Causal de Retorno:
ENCARGO

Digite la Justificacidn:

Mediante Comunicacion Virtual 100200000 - 04444 el dia 16 de septiembre del 2016, fui encargada segin Resclucién No. 00333 del 13 de septiembre de 2016
para el cargo de Inspector I RF3009 del Despache de la Subdireccién de Fiscalizacion Internacional.

Retornar

Retornar Masivo

El sistema genera un mensaje confirmando que se realiz6 exitosamente el retorno una asignacion:

Retorno de normalizacién de obligaciones al Lider de Seccional

Seleccione la informacidn asociada para realizar el retorno:

Direccién Seccional
§Impuestos y Aduanas de lbagué

NIT Titular 2849510 Q e
Confimacién

Buscar | | Limpiar

61001802: Se han hecho satisfactoriamente el retomo de 1
asignacion(es)

Siva a retornar varios NIT, marque en el listado de asignaciones los NITs que va a retornar o
marque el icono de seleccionar todos: «#.

N,

NIT Razén Social Total Obligaciones Saldo Total Fecha de Asignacién
51858897 RODRIGUEZ DAZA MARIA CLAUDIA 1 2,424,000 05/10/2016
900132810 COMPARIA DE SERVICIOS TEXTILES LTDA. COSERVITEXTIL LTDA. 8 8031,000 05/10/2016

@ snterior ) 1~ 1§ sauients

Seleccione la causal de retorno, digite la Justificacién y oprima el botén “Retornar”:
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Listado de Asignaciones:

>4
NIT Razén Social Total Obligaciones Saldo Total Fecha de Asignacidn
Seleccionar Todos
= el RODRIGUEZ DAZA MARIA CLAUDIA 1 2.424000 os0z018
] 500132810 COMPAILA DE SERVICIOS TEXTILES LTDA. COSERVITEXTIL LTDA. s £021,000 osioz0te

@nmevmr 1~ 1@S\gwenlw

Seleccione la Causal de Retarna:
VACACIONES -

Digite la Justificacion:
Salgo a disfrutar vacaciones mediante Resolucion No. 008 a partir del dia 6 de octubre de 2016.

Retornar

Retornar Masivo

5.5.3. Retorno Masivo
Si elige el botén “Retornar Masivo”, se retornaran todos los NITs estén seleccionados o no.

Seleccione la causal de retorno y digite la justificacion.

NIT. Titular Q Razén Social
Buscar ” Limpiar
Listado de Asignaciones:
4
NIT Razén Social Total Obligaciones Saldo Total Fecha de Asignacién
o st8s8esT RODRIGUEZ DAZA MARIA CLAUDIA 1 3,424,000 051012018
sl 00132810 COMPARIA DE SERVICIOS TEXTILES LTDA. COSERVITEXTIL LTDA. 8 £031.000 081012018
@ Anterior ] 1w 1®Siguiente

Seleccione la Causal de Retorno:
VACACIONES -

Digite |a Justificacidn:
Salgo a disfrutar vacaciones mediante Resolucion No. 008 a partir del dia 6 de octubre de 2016.

Retornar Masivo

Una vez oprima el botdn “Retornar Masivo”, el sistema genera un mensaje para que confirme si
desea continuar con el retorno Masivo:
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NIT. Titular Q Razén Social
Buscar ” Limpiar
Listado de Asignaciones:
W
NIT 2V i obligaciones Saldo Total Fecha de Asignacién
D 51858697 RODRIGUEZ DAZA MARIA CLAUDIA "'r 1 2,424,000 05/10/2016
: CORRECTOl _____ Advertencia_________|||
B 500122810 COMPARIA DE SERVICIOS TEXTILES LTOA s 5,031,000 08102018
Esta a punto de retomar todos los NIT que tenga asignados
desea continuar?
5] ©
Seleccione la Causal de Retomo:
VACACIONES -
Digite la Justificacidn:
Salgo a disfrutar vacaciones mediante Resolucien No. 008
Retornar

Retornar Masivo

Siresponde SI, el sistema abre una ventana confirmando que se ha realizado satisfactoriamente el
retorno de todas las asignaciones.

Retorno de normalizacién de obligaciones al Lider de Seccional

Seleccione la informacidn asociada para realizar el retorno:

Direcci6n Seccional
9 Impuestos y Aduanas de bagué

T Titular Q TS §) .
Confirmacién Buscar || Limpiar
°61001802: Se han hecho satisfactoriamente el retorno de 6
asignacién(es)
)
Cierre el mensaje.
Retorno de normalizacién de obligaciones al Lider de Seccional
Seleccione |a informacion asociada para realizar el retorno:
Direccién Seccional
9 Impuestos y Aduanas de Ibagué =
NIT. Titular Q Razén Social
Buscar || Limpiar

] AN p N
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5.6. Traslado de Seccional

El SIE Normalizacion de Saldos permite el traslado de las obligaciones competencia de otra
Direccion Seccional o Direccién Operativa de Grandes Contribuyentes, cuando el contribuyente
cambia de Direccion Seccional o Direccién Operativa.

Este traslado lo realiza el lider normalizador cuando lo crea conveniente segun el avance en el
proceso de normalizacion de las obligaciones asociadas al NIT del contribuyente.

El traslado se asigna al lider normalizador de la Direccion Seccional o Direccién Operativa de
Grandes Contribuyentes destino el estado normaliza de la obligacion se actualiza a
“TRASLADADO".

Ingrese con el rol de Lider de Normalizacion.

Seleccione el menu “Traslado de Seccional”:

% Traslado de seccional

Seleccione |a informacidn para realizar el traslado-

Direccién Seccional
9 Impuestos y Aduanas de Ibagué -

Direccidn seccional destino del traslado

= NIT. Titular O\O Nombre o Razén Sacial
z
w Dependencia - B Clasfficacién - -
= Marca oQ® Estado - -
Saldo desde Saldos hasta
Buscar

El sistema permite visualizar la relacion de Seccionales destino:

Traslado de seccional

Seleccione la informacidn para realizar el traslada:

Direccign Seccional
9 Impuestos y Aduanas de Thagué -

Direccidn seccional destino del traslado

1 Impuestos y Aduanas de Armenia M
2 Impuestos de Barranquilla

3 Aduanas de Bogota

4 Impuestos y Aduanas de Bucaramanga £
S Impuestos de Cali

6 Impuestos de Cartagena

7 Impuestos de Ciicuta ]
8 Impuestos y Aduanas de Girardot

10 Impuestos y Aduanas de Manizales

11 Impuestos de Medellin

12 Impuestos y Aduanas de Monteria

13 Impuestos y Aduanas de Neiva

14 Impuestos y Aduanas de Pasto

15 Impuestos y Aduanas de Palmira

16 Impuestos y Aduanas de Pereira

17 Impuestos y Aduanas de Popayan

18 Impuestas y Aduanas de Quibdé

19 Impuestos y Aduanas de Santa Marta

20 Impuestos y Aduanas de Tunja o

Seleccione la “Direccion seccional destino del traslado”
—1 ™~
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Traslado de seccional

Seleccione la informacion para realizar el traslado:

Direccién Seccional
9 Impuestos y Aduanas de Ihagué

Direccion seccional destino del traslado /

21 Impuestos y Aduanas de Tulua

NIT. Titular o®
Dependencia - -
Marca o®
Saldo desde

Buscar

Oprima el boton “Buscar”:

Nombre o Razén Social
Clasificacién
Estada - -

Saldos hasta

Traslado de seccional

Seleccione la informacidn para realizar el traslado:

Direccién Seccional
9 Impuestos y Aduanas de Ibagué

Direccidn seccional destino del traslado
21 Impuestas y Aduanas de Tulud

NIT. Titular aQ®
Dependencia - -
Marca o@®
Saldo desde

Buscar

Nombre o Razén Sacial
Clasificacién
Estado - -

Saldos hasta

El sistema genera una relacion de los NITs que se encuentran cargados en la Seccional o Direccion
Operativa de Origen para que seleccione el NIT o los NIT que desea trasladar a la Direccion Seccional

u Operativa previamente escogida.

=l ™~
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NIT

=)

14218304

75443188

2235458

51858657

14220059

11284180

5500802

2435288

2978426

OO0 OO0 03O0 oo

890708982

Nombre o Razén Social

COBALEDA CASTIBLANCO JOSE ANTONIO

CASTRO GUERRERG JESUS ELIAS

BONILLA SALAMANCA LUIS ALFONSO

RODRIGUEZ DAZA MARIA CLAUDIA

LOPEZ REINOSO EDGARDO

SANCHEZ ARIAS CARLOS ARTURC

GOMEZ RODRIGUEZ EDGAR

MOSCOSO MOLINA JOSE MARING

GIRALDO GRISALES EDGAR

LIGA DE CICLISMO DEL TOLIMA

Seleccione la Causal de Retorno:

@ vrierior ) 1+ 7 @) sinuiente)

Obligaciones Filtradas

Saldo Obligaciones Filtradas

1 0
3 145,000
1 o
1 2,424,000
1 3,122,000
1 335,000
1 7.000
1 73,000
1 63,000
3 1,000

Total Obligaciones

1

CAMBIO DE SECCIONAL EN EL RUT

Digite la Justificacién:

seleccione la causal por la que desea realizar retorno de las
asignaciones seleccionadas

&

Saldo Total

0

145,000

0

3,424,000

3,199,000

325,000

7.000

73,000

63,000

1,000

Seleccione el NIT e ingrese la causal y justificacion del traslado y a continuaciéon oprima el botén

“Trasladar”

&

NIT

=]

14218304

79449168

2235458

51852687

14226869

11254130

5500802

2485288

29768428

OO0 3 000000

890708982

Mombre o Razén Social

COBALEDA CASTIBLANCO JOSE ANTONIO

CASTRO GUERRERC JESUS ELIAS

BONILLA SALAMANCA LUIS ALFONSO

RODRIGUEZ DAZA MARIA CLAUDIA

LOFEZ REINOSO EDGARDG

SANCHEZ ARIAS CARLOS ARTURO

GOMEZ RODRIGUEZ EDGAR

MOSCOSO MOLINA JOSE MARING

GIRALDO GRISALES EDGAR

LIGA DE CICLISMO DEL TOLIMA

Seleccione la Causal de Retomo:
CAMBIO DE SECCIONAL EN EL RUT

Digite la Justificacion:

El NIT 14218304 actualmente corresponde a la seccional de Tunba

El sistema genera un mensaje de confirmacion indicando que

satisfactoriamente:

—1 ™~

@.ﬂnlerlw 1w 7'aﬁiguianta

Obligaciones Filtradas

1

3

Saldo Obligaciones Filtradas

o
145,000
0
3,424,000
3,198,000
325,000
7.000
73.000
63,000

1,000

el

Total Obligaciones

1

3

traslado se ha

Saldo Total

o
145,000
0
3,424,000
3,198,000
325.000
7.000
73,000
83,000

1,000

Trasladar

realizado
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Traslado de seccional

Seleccione |a informacién para realizar el traslado

Direcci6n Seccional
9Impuestos y Aduanas de lbagué -

Direccion seccional destino del traslado T () -

20 Impuestos y Aduanas de Tunia -
Confirmacion

°61001803: Se han hecho satisfactoriamente el traslado de 1

NIT Titular Q@  asignacion(es).

Dependencia - - -
Marca Q® -
Saldo desde

Buscar

Listado de Asignaciones:

Cierre el mensaje.

El Sistema también permite seleccionar todos los NITs que se encuentran en una seccion, en caso
de que, previo analisis, el Lider considere que todos deben ser trasladados.

HI’Q

Nombre o Razén Social Obligaciones Filtradas Saldo Obligaciones Filtradas Total Obligaciones Salda Total

79449168 CASTRO GUERRERO JESUS ELIAS 3 145,000 3 145,000
2235456 BONILLA SALAMANCA LUIS ALFONSO 1 o 1 a
51858687 RODRIGUEZ DAZA MARIA CLAUDIA 1 2,424,000 1 3,424,000
142268688 LOPEZ REINOSO EDGARDO 1 2,198,000 1 2,188,000
11294180 SANCHEZ ARIAS CARLOS ARTURC 1 325,000 1 325,000
5800802 GOMEZ RODRIGUEZ EDGAR 1 7.000 1 7.000
2485288 MOSCOS0 MOLINA JOSE MARING 1 72.000 1 732,000
2976426 GIRALDO GRISALES EDGAR 1 632,000 1 €3,000
850706982 LIGA DE CICLISMO DEL TOLIMA 3 1.000 3 1,000
5938965 CERVERA ARANZALES LORENZO 1 0 1 o

@ prierior ) 1+ 7@ siguisnts )

Seleccione la Causal de Retorno:
CAMBIO DE SECCIONAL EM EL RUT -

Digite la Justificacian:

La busqueda también puede realizarse utilizando los filtros dispuestos para ello.

Oprima el icono Q para busqueda de “NIT Titular”
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Traslado de seccional

Seleccione la informacion para realizar el traslado

Direccin Seccional
9Impuestos y Aduanas de lbagué

Direccién seccional destina del traslado
20 Impuestos y Aduanas de Tunja

Qe
Qe

NIT. Titular
Dependencia - -
Marca

Saldo desde

Seleccione la “Dependencia” de las obligaciones de que desee consultar para traslado:

Traslado de seccional

Seleccione la informacion para realizar el traslado®

Direccién Seccional
9Impuestos y Aduanas de lbagué

Direccidn seccional destino del traslado
20 Impuestos y Aduanas de Tunja

Q@

NIT. Titular

-

Dependencia

Marca Recaudo
Cobranzas
Saldo desde
Buscar

Seleccione la “Clasificacion”

Traslado de seccional

Seleccione la informacién para realizar el traslado:

Direccién Seccional
9Impuestos y Aduanas de Ibagué

Direccién seccional destino del traslado
20 Impuestos y Aduanas de Tunja

Qe
Qe

NIT. Titular
Dependencia - -
Marca

Saldo desde

Buscar

Seleccione la “Estado”

] AN p N

Consulta RUT

nnuIscH

Consultar por NIT

Tipo de Documento de [
Identificacion

Nimero de Documento

Consultar por Razén Social o Nembres
Razén Social
Desea

relizar la
busqueda:

® Iniciande con la palabra © Que contenga la palabra

Q) susear )

Razan Social

Clasificacion -

seleccione la dependencia de las obligaciones que desee N

Saldos hasta

Razdn Social

Clasificacion -

Estado

PRESCRITA

REMISIBLE HASTA 40 UVT POR NIT

REMISIBLE MAYOR A 40Y HASTA 96 UVT POR NIT
REMISIBLE HASTA 153 UVT POR OBLIGACION
VIGENTE

Saldos hasta

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”
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Traslado de seccional

Seleccione |a informacién para realizar el traslado:

Direccidn Seccional
9Impuestos y Aduanas de lbagué -

Direccidn seccional destino del traslado
20 Impuestos y Aduanas de Tunja -

NIT. Titular Q® Razén Social
Dependencia - - Clasfficacién - -
Marca Q® Estado - [+]
Saldo desde Saldos hasta Pendients Reparto

Retomado allider

Trasladada

Igualmente, puede ejecutar la busqueda por “Marca”, “Saldo desde”, “Saldo hasta”.

5.7. Gestionar

Permite a los funcionarios a Nivel Nacional y que tienen asignado el rol Normalizador, gestionar las
obligaciones de naturaleza tributaria candidatas a ser normalizadas, para lo cual el SIE provee las
siguientes funcionalidades:

o Consultar las obligaciones asignadas por NIT.
. Levantar marcas asignadas automaticamente en el requerimiento de clasificacion.
o Cambiar la clasificacion inicial automatica de la obligacion a un concepto definitivo de

normalizacién, segun corresponda (Remision por fallecimiento del deudor, Remision hasta 40 UVT,
Remision mayor a 40 y hasta 96 UVT, Remisién hasta 159 UVT, Saldo Irreal)

o Actualizar el estado de la obligacion con el resultado del analisis previo de la misma, en
aquellos casos en los que no procede generar acto de normalizacion.

5.7.1. Gestionar levantar Marcas

Normalizacion de Saldos

Opcign de men; que permite acceder al proceso de firma de actos
Firmar Actos = . e
administrativos de normalizacizn de saldos.
Earar Artas Generar Actos Administrativos de Prescripcion, Remision y Autos de Ajuste por
Saldo Irreal
estionar Obligaciones Acceso a la funcionalidad de Gestion de Obligacion, saldos
estion de Actos Opcion de menl que permite acceder a la consulta de actos administrativos de
Proyectados normalizacion de sakios en proceso de proyeccion.

Acceso a la funcionalidad de retorno de obligaciones al lider en el SIE

IRetorno al Lider Normalizacion de Saldos

=l ™~
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Una vez en la opcion “Gestionar Actos” ejecute consulta los NITs asignados con obligaciones a
normalizar. Seleccione el NIT y oprima continuar

estion Obligaciones
Por favor ingrese los filtros para consltar los NIT y las obligaciones a normalizar, que le han sido asignadas:
Direccién Seccional 9 Impuestos y Aduanas de lbagué ~ Dependencia Ninguna -

NIT. Q
Q

Tipo de Marca Estado Normaliza Obligacién Ninguna -
Fecha Reparto D reem ) Estado Clasificacion - -
Valos Desde § Valor Hasta §
Limpiar || Buscar
sel. INIT. Nombre o Razén Social Cantidad Obligaciones Segn Filtro Saldo Obligaciones Segun Filtro Cantidad Obligaciones del NIT Saldo Obligaciones del NIT Fecha Asignacidn Estado Clasificacion
& 2235458 BONILLA SALAMANCA LUIS 1 o 1 o o7nozote REMISIBLE 40 VT
ALFONSO
2392122 CARON CUGER ISAURD 2 o 2 o 1202018 REMISIBLE 40 VT
Ss08838 HERNANDEZ CONTRERAS 1 o 1 o onnozote PRESCRITA
HERIBERTO
] sso178s RUIZ RODRIGUEZ MIGUEL 1 o 1 o 1202018 PRESCRITA
ANTONIO
5926965 CERVERA ARANZALES LORENZO 1 o 1 o 07/10/2016 PRESCRITA
serazan SANCHEZ MEIIA FREDY 1 5000 1 5000 arnazoe REMISIBLE 40 VT
@.ﬂhtermr 1« 1) siguiente
@Cuntmuar}
Total
Total NIT 6 Valor Total sin Intereses y sin Actualizacién 537,377,960
Total Oblicaciones 7 Valor Total con Intereses v Actualizacién 537.377.960

Cuando una obligacién presenta marcas trae el enlace “Ver” debajo de la descripcién “Marcas”.

Observe que en el ejemplo la obligacion por valor de $354.908.000 estd Pre-clasificada como
Prescrita y presenta una marca. Igualmente, esta habilitada la opcidén de “Actualizar Resultado de
Analisis”.

En este caso no se activa la opcion de “Gestion de Obligaciones”, a menos que la marca sea
levantada.

Gestion de Obligaciones

Icones/Botones
Direccidn Seccional 9 Impuestos y Aduanas de Ibagué v Gestionada
NIT. 2,392,122 £ Nomalizar
Nombre o Razén Social CANON CUGER ISAURO “

B Resultado Andlisis

Listado de Obligaciones

Tipo Saldo TDoc
oF

No. Ho, Dep Tipo Afo Periodo  Valor
Documento Adnesive Origen Origen Obligacién

Ho. Marcas Gestion Actualizar
Onligacién a Resultade

e
Obligaciones Analisis

Sanciones.
S00110000028514 DEUDA VENCIDA | 7006000027641 RESOLUCION SANCION Recaudo  independientes 2010 4 354,908,960 10/02:20m PRESCRITA

Fec.
Exigibilidad Clasificacién

tributarias
Sanciones.
S01TI000024349 DEUDA VENCIDA | 7060000415813 RESOLUCION SANCION Recaudo  independientes 201 1 24,262,000 0700672012 | REMISBLE 40 UVT ‘DQ 55
tricutarias
Total
Total Obligaciones 2 Valor Total sin Intereses y sin Actualizacidn 379,170,960
Valor Total con Intereses y Actualizacidn 379,170,960

Ver Marca:

—1 ™~
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El sistema despliega una ventana donde se encuentra el “Cédigo” y la “Descripciéon de la Marca”
cargada a la respectiva obligacion.

nmnmuscH

Marcas Asignadas a la Obligacion

Cédigo Descripcién Marca
MARCA SIPAC obligaciones que tienen registrado en el SIPAC un Auto de Finalizacién y simultdneamente existe deuda en Obligacién Financiera

Confirme o Levante la marca segun corresponda.

Si no es procedente levantar la marca asignada, puede volver a la pantalla anterior oprimiendo el
botén “Regresar”:

Marcas Asignadas a la Obligacion

Cédigo Descripcién Marca

MARCA SIPAC obligaciones que tienen registrado en el SIPAC un Auto de Finalizacion y simultdneamente existe deuda en Obligacién Financiera

Rayees

En caso que se considere levantarla, oprima el botdén “Levantar Marcas”:

Marcas Asignadas a la Obligacién

Cédigo Descripcion Marca
MARCA SIPAC obligaciones que tienen registrado en el SIPAC un Auto de Finalizacion y simuttineamente existe deuda en Obligacion Financiera
Regresar Levantar Marcas

El sistema genera un mensaje confirmando que se ha levantado satisfactoriamente la marca de la
citada obligacion.

Confirmacién

161001811 Se han hecho satisfactoriamente el levantamiento
de marcas de la obligacidn 500110000028514

Cierre el mensaje y cierre la ventana utilizando el icono =

=l ™~
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Normalizacién de Saldos

©

Observe que una vez levantada la marca, en la casilla “Marcas” ya no aparece la opcién “Ver” y se

habilita la opcidn para “Gestién de Obligaciones”™ ©  para gestionar o normalizar la obligacion.

Gestion de Obligaciones

Iconos/Botones
Direccién Seccional 9 Impuestos y Aduanas de lbagué v Gestionada
NIT. 2,302,122 £ Normalizar

Nombre o Razdn Social CANON CUGER ISAURQ
B Resutado Andlisis

Listado de Obligaciones

No. Tipo Salda No. No. TDoc, Dep. Tipo Afo Periodo  Valar Fec, Marcas Gestion Adtualizar
Obligacién OF Documenta Adhesivo Origen Origen Obligacién Exigibilidad Clasificacién de Resultado
Obligaciones Analisis
E s
Sorionoo0zess DEUDA VENCDA | 7006000276451 RESOLUCION SANCION Recaudo  independientes | 2010 4 354,008,960 | 10022011 PRESCRITA OQ B
tributarias
So0TIN00024249 DEUDA VENCDA | 70060000415813 RESOLUCION SANCION Recaudo  independientss | 2011 1 24,262,000 07612012 REMISBLE 40 UVT .;,0 B
tributarias
Total
Total Obligaciones 2 Valor Total sin Intereses y sin Actualizacién 379,170,960
Valor Total con Intereses y Actualizacion 379,170,960

5.7.2. Gestion de obligaciones

La opcion “Gestion de Obligaciones” esta dispuesta para aquellos casos en donde procede la

generacion de un acto administrativo de normalizacion de saldos: “Normalizar”tp, para la respectiva
gestion “manual” de la obligacion

En el menu de “Gestion de Obligaciones” consulte los NIT cuyas obligaciones va a gestionar.

Una vez ejecutada la consulta de los NITs asignados defina el NIT cuyas obligaciones va a gestionar
para los cual debe seleccionarlo y oprimir el boton “Continuar”:
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el INIT.

] 5300802
11288352
14011711

] 802012511

Total

Total NIT
Total Obligaciones

Nombre o Razén Social

TRUJILLO ORTIZ ALFONSO

DIAZ RIVERA NARCISO

MENDEZ PARRA MANUEL RICARDO

ALCARRAZA LTDA

2

0

1,082,000

42,000

4,972,000

@smuiam

2

1

3

Valor Total sin Intereses y sin Actualizacidn

Valor Total con Intereses y Actualizacién

0

1,082,000

42,000

4,972,000

Cantidad Obligaciones Segun Filtro Saldo Obligaciones Segun Filtro Cantidad Obligaciones del NIT Saldo Obligaciones del NIT Fecha Asignacién Estado Clasificacion

2511112018 REMISIELE 40 UVT
2511112018 REMISIBLE 40 UVT
2511112018 REMISIELE 40 UVT
2511112018 VIGENTE
651,505,000
652,820,000

Inmediatamente, se carga la informacién propia de la(s) obligacione(s) del NIT seleccionado, como
No. obligacién, Tipo saldo Obligacion Financiera, Ao, Periodo, Valor, Estado clasificacion, Marcas,
Gestion de obligaciones, Actualizar Resultado Analisis.

Gestion de Obligaciones

Direccién Seccional
NIT.
Nombre o Razén Social

9 Impuestos y Aduanas de Ibagué

14,011,711

MENDEZ PARRA MANUEL RICARDO

Listado de Obligaciones

Iconos/Botones

v Gestionada
.;Q Normalizar

PJ Resultado Analisis

No. Obligacién Tipo Saldo O.F
100313008511823 DEUDA VENCIDA
»
100313010537474 DEUDA VENCIDA
3
100313012782851 DEUDA VENCIDA

Total

Total Obligaciones

Valor Total con Intereses y Actualizacidn

2013

2013

2013

Periodo

Detalle de la Obligacién

Detalle de la Obligacién

Detalle de la Obligacion

3
43,000

Valor

21,000

7,000

15,000

Valor Total sin Intereses y sin Actualizacion

Estado
Clasificacién

REMISIBLE 40 UVT

REMISIBLE 40 UVT

REMISIBLE 40 UVT

Marcas

Gestién de Actualizar

Obligaciones Resultado Andlisis
& 2
& 2
& 2
43,000

T

Una vez seleccionado el NIT y visualizadas las obligaciones a normalizar dé clic en “Detalle de la

Obligacion”
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Listado de Obligaciones

No. Obligacién Tipo Saldo O.F Afio Periodo Valor Estado Marcas Gestidn de Actualizar
Clasificacién Obligaciones Resultado Analisis
100313008511823 DEUDA VENCIDA 2013 1 21,000 REMISIBLE 40 UVT QQ E
.
100313010537474 DEUDA VENCIDA 2013 6 7,000 REMISIBLE 40 UVT OD E’
» Detalle de la Obligacion
100313012782851 DEUDA VENCIDA 2013 7 15,000 REMISIBLE 40 UVT ’OQ ﬁ,
3 Detalle de la Obligacion
Total
Total Obligaciones 3 Valor Total sin Intereses y sin Actualizacion 43,000
Valor Total con Intereses y Actualizacidn 43,000

o]

Inmediatamente se visualiza: No. Documento, No. Adhesivo, Tipo documento origen, Dependencia
origen, Tipo obligacién, Fecha exigibilidad.

No. Obligacidn Tipo Saldo O.F Afio Periodo Valor Estado Marcas Gestidn de Actualizar
Clasificacién Obligaciones Resultado Andlisis
100313008511823 DEUDA VENCIDA 2013 5 21,000 REMISIBLE 40 UVT ol:} E,
- Detalle de la Obligacion
No. Documento: 3507767636910 No. Adhesivo: 91000299516369 T Doc. Qrigen: PRIVADA
Dep. Origen: Recaudo Tipo Obligacidn: Retencidn Fec. Exigibilidad: 10/06/2015

Clic en valor

No. Obligacién Tipo Saldo O.F Afio Periodo Valor Estado Marcas Gestion de Actualizar
Clasificacidn Obligaciones Resultado Andlisis
100313008511823 DEUDA VENCIDA 2013 5 21,000 REMISIBLE 40 UVT OQ E,
- Detalle de la Obligacién
No. Documento: 3507767636910 No. Adhesivo: 91000299516369 T Doc. QOrigen: PRIVADA
Dep. Origen: Recaudo Tipo Obligacian: Retencién Fec. Exigibilidad: 10/06/2015

El sistema abre una ventana donde se reflejan los “Totales Saldos a Normalizar” por cada
concepto:

Totales Saldos a Normalizar

Total Saldo Impuesto 21,000
Total Saldo Intereses 0
Total Saldo Sancidn 0
Total Saldo Actualizacion Sancion 0

=l ™~
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Clic en Cerrar

Para el ejemplo (NIT 900.061.628) la obligacion por valor de $61.297.000 esta Pre- clasificada como
“VIGENTE” y no tiene ninguna marca.

También se encuentran habilitadas las opciones de “Gestion de Obligaciones” y “Actualizar

Resultado de Andlisis”

Listado de Obligaciones

No. Obligacién

100313008511823

100313010537474

100313012782851

Tipo Saldo O.F

DEUDA VENCIDA

DEUDA VENCIDA

DEUDA VENCIDA

2013

2013

2013

Periodo Valor

5

Detalle de la Obligacidn

6 7,000

Detalle de la Obligacion

T 15,000

Detalle de la Obligacién

Estado Marcas
Clasificacién

REMISIBLE 40 UVT

REMISIBLE 40 UVT

REMISIBLE 40 UVT

Cuando proceda gestionar una obligacién generando un Acto administrativo

saldos debe dar clic en el icono #

No. Obligacion

100313008511823

No. Documento:

Dep. Origen:

Tipo Saldo O.F

DEUDA VENCIDA

3507767636910

Recaudo

“Gestion de obligaciones™

Periodo Valor Estado Marcas
Clasificacién
5 21,000 REMISIBLE 40 UVT
Detalle de la Obligacién
No. Adhesivo: 91000299516369 T Doc. Origen

Tipo Obligacidn:

Retencidn

Fec. Exigibilidad:

Gestidn de Actualizar
Obligaciones Resultado Andlisis
& 2
& B

de normalizacion de

Gestién de Actualizar

Ob\igacwov Resultado Andlisis
£ 2
PRIVADA
10/06/2015

El sistema arrojard la siguiente pregunta relacionada con si el deudor tiene mas obligaciones
aduaneras y/o cambiarias pendientes para que responda Sl o NO, segun el analisis previamente

efectuado.
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Direccién Seccional

9 Impuestos y Aduanas de Ibagué

v Gestionada
NIT. 14,011,711 o
. o Normalizar
Nombre o Razén Social MENDEZ PARRA MANUEL RICARDO

E/ Resultado Analisis
Listado de Obligaciones

Nao. Obligacién Tipo Saldo O F Afio

Periodo Valor Estado Marcas Gestion de Actualizar
Clasificacian Obligaciones Resultado Analisis
100313008511823 DEUDA VENCIDA 2 Mz, [MISIBLE 40 UVT oﬁ E,
0
. CORRECTOL———"dveriencia |
No. Documento: 3507767636910 | ;EI deudor tiene adicionalmente obligaciones aduaneras y/o [ 69 T Doc. Origen: PRIVADA
?
Dep. Origen: Recaudo (I D pETSEEER Fec. Exigibilidad: 10/06/2015
100313010537474 DEUDA VENCIDA 2 ISIBLE 40 UVT Oﬁ E,
v
100313012782851 DEUDA VENCIDA 2 ISIBLE 40 UVT 00 E,
» Detalle de la Obligacion
Total
Total Obligaciones 3 Valor Total sin Intereses y sin Actualizacién 43,000
Valor Total con Intereses y Actualizacion 43,000
Regresar

Responda NO, el sistema genera otra pregunta relacionada con si la obligacién requiere Gestién
automatica, para que responda Sl o NO, segun corresponda:

CORRECTO[ _________Advertencia |

;La obligacion requiere gestidn automatica?

9 )

Responda “NO”, inmediatamente se abre una pantalla con los “Totales saldos a normalizar” por

concepto saldo y valor de la obligacion que se esté gestionando, como se observa en la imagen.
Los conceptos saldo del ejemplo son:

- Total saldo impuesto.

- Total saldo intereses.

- Total saldo sancioén.

- Total saldo actualizacién sancion.

Proceda a Normalizar cada uno de los conceptos saldos

=l ™~
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Dé clic “Concepto saldo Impuesto”:

»

nnuiscH

Normalizacion de Saldos

Totales Saldos a Normalizar

MNo. Obligacidn 100313008511823
NIT. 14,011,711
Estado Clasificacién 1
Tipo Saldo DEUDA VENCIDA i
Total Saldo Valor Total Mormalizar
Saldo Conceptos Saldo
Total Saldo Impuesto 21,000
Total Saldo Intereses 0 Concepto Saldo Intereses
Total Saldo Sancion 0 Concepto Saldo Sancidn
Total Saldo Actualizacién Sancion 0 Concepto Saldo Actualizacidn

—

Seleccionado el “Concepto Saldo Impuesto”, el sistema abre la siguiente ventana, oprima el icono

*~ para “Reclasificar”:

Normalizacion de Saldos

Normalizar Conceptos Saldo

MNo. Obligacian 100108018405590

NIT. 285,770
Estado Clasificacidn REMISIBLE 40 UVT
Tipo Saldo DEUDA VENCIDA
Total Impuesto 21,000
Concepto Saldo Total Saldo Impuesto
Concepto Saldo Valor Concepto Reclasificar
Saldo

100: IMPUESTO 21,000 @

Inmediatamente, sale el detalle del “Total saldo Impuesto”. Dé clic en+ adicionar:

=l ™~
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Normalizacién de Saldos

Normalizar Conceptos Saldo

No. Obligacidn 100313008511823
HIT. 14,011,711 Iconos/Botones
Estado Clasificacidn REMISIBLE 40 UVT
Tipo Saldo DEUDA VENCIDA + Adicionar
Total Impuesto 21,000 - Eliminar
Concepto Saldo 140: RETENCION
Valor Concepto Saldo 21,000
Concepto Val. Concepto Naturaleza Saldo Irreal Saldo Irreal No Eliminar
Normalizacion Mormalizacian Contable Cpto. Contable Contable
Salde

®

Una vez seleccione adicionar 4 se despliega la opcion del “Concepto Normalizacion” Pre-
clasificada:

Normalizacion de Saldos

Normalizar Conceptos Saldo

No. Obligacidn 100313008511823
NIT. 14,011,711 Iconos/Botones
Estado Clasificacién REMISIBLE 40 UVT
Tipo Saldo DEUDA VENCIDA + Adicionar
Total Impuesto 21,000 - Eliminar
Concepto Saldo 140: RETENCION
Valor Concepto Saldo 21,000
Concepto Wal. Concepto Maturaleza Saldo Irreal Saldo Irreal No Eliminar
Mormalizacion Mormalizacién Contable Cpto. Contable Contable
Saldo
REMISION HASTA 40 UVT h 21.000 C-Crédito h 0 0 —

+

=l ™~

m
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Normalizar Conceptos Saldo

No. Obligacidn 100313008511823

NIT- 14,011,711 Iconos/Botones

Estado Clasificacion REMISIBLE 40 UVT

Tipo Saldo DEUDA VENCIDA + Adicionar

Total Impuesto 21,000 - Eliminar

Concepto Saldo 140: RETENCION =

Valor Concepto Saldo 21,000

Concepto Val, Conceptao Maturaleza Saldo Irreal Saldo Irreal Mo Eliminar
Normalizacidn Mormalizacidn Contable Cpto. Contable Contable

Saldo

REMISION HASTA 40 UVT t] 21.000 C-Crédito - 0 0 —

Ninguna

REMISION HASTA 40 UVT

En “Naturaleza Contable Concepto Saldo” seleccione “Débito” o “Crédito”, segun corresponda.

Normalizacién de Saldos

Normalizar Conceptos Saldo

No. Obligacidn 100313008511823

NIT. 14,011,711 Iconos/Botones

Estado Clasificacidn REMISIBLE 40 UVT

Tipo Saldo DEUDA VENCIDA + Adicionar

Total Impuesto 21,000 - Eliminar

Concepto Saldo 140: RETENCION =

Valor Concepto Saldo 21,000

Concepto Val. Concepto Naturaleza Saldo Irreal Saldo Irreal Mo Eliminar
Mormalizacidn Mormalizacién Contable Cpto. Contable Contable

Saldo

REMISION HASTA 40 UVT hd 21.000 C-Crédito 0 0 —

Ninguna
D-Débita
+

Si el “Valor Concepto Normalizacion” se va a gestionar en dos conceptos y generar de “Acto
complementario” debe fraccionar el valor de la misma obligacién, segun corresponda, en una parte
para “REMISION” y la otra parte que corresponda a “SALDO IRREAL” distribuyendo los saldos en
“Contable” y “No Contable”, segun el caso.

=l ™~
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Normalizacién de Saldos

Normalizar Conceptos Saldo

MNo. Obligacidn 100313008511823
NIT. 14,011,711 Iconos/Botones =
Estado Clasificacidn REMISIBLE 40 UVT
Tipo Saldo DEUDA VENCIDA + Adicionar
Total Impuesto 21,000 - Eliminar
Concepto Saldo 140: RETENCION
Walor Concepto Saldo 21,000
Concepto Val. Concepto MNaturaleza Saldo Irreal Saldo Irreal No Eliminar
Normalizacién Normalizacién Contable Cpto. Contable Contable
Saldo
- 15.000 C-Crédito - o 0 - I
SALDO IRREAL ~ 16.000 C-Crédito - 0 0 —
Ninguna il
REMISION HASTA 40 UVT
X

Distribuya los valores y oprima “Guardar”:

Normalizacion de Saldos I

Normalizar Conceptos Saldo

No. Obligacién 100313008511823
NIT. 14,011,711 Iconos/Botones
Estado Clasificacidn REMISIBLE 40 UVT
Tipo Saldo DEUDA VENCIDA + Adicionar
Total Impuesto 21,000 - Eliminar
Concepto Saldo 140: RETENCION
Valor Concepto Saldo 21,000
Concepto Val, Concepto Naturaleza Saldo Irreal Saldo Irreal Mo Eliminar
Mormalizacion Normalizacidn Contable Cpto. Contable Contable
Saldo
REMISION HASTA 40 UVT - 15.000 C-Crédito - 0 0 -
SALDO IRREAL - 16.000 C-Crédito A 7.000 9.000 -

+

Tenga presente que debe distribuir correctamente los valores para que sumen la totalidad del
concepto saldo a normalizar, en caso contrario el sistema genera un mensaje como este:

=l ™~
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Normalizacién de Saldos

Normalizar Conceptos Saldo
No. Obligacicn Ayt
NIT. Iconos/Botones 3
Estado Clasificacion :61001018: Ha sucedido un error durante la actualizacin de
Tipo Saldo normalizacidn de saldos de la obligacidn, causa El total Saldo + Adicionar
21000) no coincide con la suma de conceptos normalizacidn
Total Impuesto EJ‘IUUU; pt: - Eliminar
Concepto Saldo )
Valor Concepto Saldo
Concepto Val. Concepto Saldo Irreal No Eliminar
Mormalizacién Mormalizacién Contable Cpto. Contable Contable
Saldo
REMISION HASTA 40 UVT hd 15.000 C-Crédito A 0 0 —
SALDO IRREAL hd 16.000 C-Crédito A 7.000 9.000 —

Cierre el mensaje y distribuya los valores correctamente:

Normalizacion de Saldos i

Normalizar Conceptos Saldo

m

MNo. Obligacidn 100313008511823
NIT. 14,011,711 Iconos/Botones
Estado Clasificacion REMISIBLE 40 UVT
Tipo Saldo DEUDA VENCIDA + Adicionar
Total Impuesto 21,000 - Eliminar
Concepto Saldo 140: RETENCION
Valor Concepto Saldo 21,000
Concepto Val. Concepto Maturaleza Saldo Irreal Saldo Irreal No Eliminar
Mormalizacian Mormalizacion Contable Cpto. Cantable Contable
Saldo
REMISION HASTA 40 UVT - 5.000 C-Crédite - 0 0 —
SALDO IRREAL - 16.000 C-Crédite - 7.000 9.000 —

+

Aparece una ventana con un mensaje confirmando la normalizacion del saldo de la obligacion.

Cierre el mensaje:

=l ™~
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ormalizacién de Saldos

Normalizar Conceptos Saldo

MNo. Obligacidn

NIT.

Estado Clasificacion
Tipo Saldo

Total Impuesto
Concepto Saldo
Valor Concepto Saldo

Concepto
Normalizacion

REMISION HASTA 40 UVT

SALDO IRREAL

Val, Concepto
Normalizacian

- 5.000

- 16.000

Seleccione “Guardar”.

Normalizacion de Saldos f

Normalizar Conceptos Saldo

Mo. Obligacidn

MIT.

Estado Clasificacidn
Tipo Saldo

Total Impuesto
Concepto Saldo
Valor Concepto Saldo

Concepto
Normalizacién

REMISION HASTA 40 UVT

SALDO IRREAL

] AN p N

Val. Concepto
Normalizacién

- 5.000

- 16.000

Confirmacion

:61001813: Se han hecho satisfactoriamente la normalizacian
de saldos de la obligacién 100313008511823 .

Q Cerrar

C-Crédito

C-Crédito

100313008511823
14,011,711
REMISIBLE 40 UVT
DEUDA VENCIDA
21,000

140: RETENCION
21,000

Naturaleza

Contable Cpto.

Saldo
C-Crédito

C-Crédito

-

7.000

Saldo Irreal
Contable

7.000

Guardar

lconos/Botones

+

Saldo Irreal No
Contable

9.000

Adicionar

Eliminar

Iconos/Botones
+ Adicionar
- Eliminar

Saldo Irreal No
Contable

9.000

nmmnuIscH

Eliminar

Eliminar
-
-

m
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Normalizacion de Saldos

Normalizar Conceptos Saldo

Mo. Obligacidn

NIT.

Estado Clasificacion
Tipo Saldo

Total Impuesto
Concepto Saldo
Walor Concepto Saldo

CORRECTO Q Cerrar

Confirmacién

©61001813: Se han hecho satisfactoriamente la normalizacién
de saldos de la obligacién 100313008511823 .

Iconos/Botones

+

Adicionar

Eliminar

Concepto Wal. Concepto Saldo Irreal No Eliminar
Normalizacién Normalizacién Contable
REMISION HASTA 40 UVT 5.000 C-Crédito - o 0 —
16.000 C-Crédito - 7.000 9.000 —

SALDO IRREAL

s § PPN N

n
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Dé clic en “Regresar”:

Normalizacion de Saldos i

Normalizar Conceptos Saldo 2

Mo. Obligacicn 100313008511823
NIT. 14,011,711 lconos/Botones
Estado Clasificacién REMISIBLE 40 UWT
Tipo Saldo DEUDA VENCIDA + Adicionar
Total Impuesta 21,000 — Eliminar
Concepto Saldo 140: RETENCION
Valor Concepto Saldo 21,000

Concepto Val. Concepto Naturaleza Saldo Irreal Saldo Irreal No Eliminar 3

MNormalizacign MNormalizacign Contable Cpto. Contable Contable
Saldo
REMISION HASTA 40 UVT - 5.000 C-Crédito - o o -
SALDO IRREAL - 16.000 C-Crédito - 7.000 9.000 -
= "

nnuiIscCH

malizacion de Saldos

Normalizar Conceptos Saldo

Mo. Obligacidn 100313008511823
NIT. 14,011,711
Estado Clasificacidn REMISIBLE 40 UVT
Tipo Saldo DEUDA VENCIDA
Total Impuesto 21,000
Concepto Saldo Total Saldo Impuesto
Concepto Saldo Valor Concepto Reclasificar
Saldo
140: RETENCION 21,000 o

] AN p N
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Normalizacién de Saldos

Totales Saldos a Normalizar

>

nmMuIscCH

Mo. Obligacidn 100313008511823
NIT. 14,011,711
Estado Clasificacion REMISIBLE 40 UVT
Tipo Saldo DEUDA VENCIDA b
Total Saldo Valor Total Normalizar
Saldo Conceptos Saldo
Total Saldo Impuesto 21,000 Concepto Saldo Impuesto
Total Saldo Intereses 0 Concepto Saldo Intereses
Total Saldo Sancién 0 Concepto Salde Sancidn
Total Saldo Actualizacion Sancion 0 Concepto Saldo Actualizacidn

1

Como no hay mas conceptos saldos dé en cerrar 0 en regresar

.
La obligacion figura gestionada: v

Gestiéon de Obligaciones

lconos/Botones
Dirsccién Seccional 9 Impuestos y Aduanas de Ibagué s Gestionada
NIT. 14,011,711 & u ‘
Nombre o Razén Social MENDEZ PARRA MANUEL RICARDO “ ormatzar

B Resultado Analisis

Listado de Obligaciones

No. Obligacidn Tipo Saldo O.F Afio Periodo Valor Estado Marcas Gestidn de Actualizar
Clasificacian Obligaciones Resultado Andlisis
21,000
100313008511823 DEUDA VENCIDA 2013 5 E REMISIBLE 40 UVT ./QQ E,
3 Detalle de la Obligacién
100313010537474 DEUDA VENCIDA 2013 6 7,000 REMISIBLE 40 UVT QO E,
» Detalle de la Obligacion
100313012782851 DEUDA VENCIDA 2013 T 15,000 REMISIBLE 40 UVT QD E,
» Detalle de la Obligacién
Total
Total Obligaciones 3 Valor Total sin Intereses y sin Actualizacién 43,000
Valor Total con Intereses y Actualizacidn 43,000

Regresar

El procedimiento arriba descrito para la normalizacion de “Concepto Saldo Impuesto”, aplica de igual
forma, para cada uno de los demas conceptos saldos de la misma obligacion como: “Concepto Saldo

Intereses”, “Concepto Saldo Sanciéon”, "Concepto Saldo Actualizacién”.

=l ™~
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Realice el mismo procedimiento para los deméas conceptos saldos, segun corresponda.

“‘Concepto saldo intereses”:

Normalizaciéon de Saldos

Normalizar Conceptos Saldo

Mo. Obligacién 100108018405590
NIT. 285,770
Estado Clasificacidn REMISIBLE 40 UVT
Tipo Saldo DEUDA VENCIDA
Total Impuesto 47,000
Concepto Saldo Total Saldo Intereses
Concepto Saldo Valor Concepto Reclasificar
Saldo

200: INTERES 47,000

“‘Reclasificar”, y
“Guardar”:

Normalizacion de Saldos

Normalizar Conceptos Saldo

Mo. Obligacidn 100108018405590
NIT. 285,770 Iconos/Botones
Estado Clasificacidn REMISIBLE 40 UVT
Tipo Saldo DEUDA VENCIDA + Adicionar
Total Impuesto 47,000 - Eliminar
Concepto Saldo 200: INTERES
Valor Concepto Saldo 47,000
Concepto Val. Concepto Maturaleza Saldo Irreal Saldo Irreal No Eliminar
Mormalizacion Mormalizacion Contable Cpto, Contable Contable
Saldo
REMISION HASTA 40 UVT - 47.000 C-Crédito = 0 0 —

w1 O +

=l ™~
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Normalizacién de Saldos

Normalizar Conceptos Saldo

CORRECTO @ Cerrar

Mo. Obligacion
NIT. Iconos/Botones

Estado Clasificacidn
Tipo Saldo -61001813: Se han hecho satisfactoriamente la normalizacidn + Adicionar
Total Impuesto de saldos de la obligacién 100108018405590 .
Concepto Saldo

Valor Concepto Saldo

- Eliminar

Concepto Saldo Irreal Mo Eliminar
MNormalizacién Contable
REMISION HASTA 40 UVT - 47.000 C-Crédito - 0 0 —

+

Cierre el mensaje y dé clic en “Guardar” y continte con el “Concepto saldo Sancion”:

Normalizaciéon de Saldos

Totales Saldos a Normalizar

MNo. Obligacidn 100108018405590
MIT. 285,770
Estado Clasificacidn REMISIBLE 40 UVT
Tipo Saldo DEUDA VENCIDA

Total Saldo Valor Total Maormalizar

Saldo Conceptos Saldo

Total Salde Impuesto 21,000 Concepto Saldo Impuesto
Total Saldo Intereses 47,000 Concepto Saldo Intereses
Total Saldo Sancidn 238,000
Total Salde Actualizacidn Sancidn 0 Concepto Saldo Actualizacién

Oprima el icono “Reclasificar’ :

=l ™~
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Normalizacién de Saldos

MNormalizar Conceptos Saldo

MNo. Obligacidn 100108018405590
NIT. 285,770
Estado Clasificacidn REMISIBLE 40 UNT
Tipo Saldo DEUDA VENCIDA
Total Impuesto 238,000
Concepto Saldo Total Salde Sancién
Concepto Saldo Valor Concepto Reclasificar
Saldo
300: SANCION 238,000 s

Confirme o redistribuya los valores:

Normalizacion de Saldos

MNormalizar Conceptos Saldo

Mo. Obligacién 100108018405590

MNIT. 285,770 lconos/Botones

Estado Clasificacidn REMISIBLE 40 UVT

Tipo Saldo DEUDA VENCIDA + Adicionar

Total Impuesto 238,000 — Eliminar

Concepto Saldo 200: SANCION

Valor Concepto Saldo 238,000

Concepto Val. Concepto Naturaleza Saldo Irreal Saldo Irreal No Eliminar
Mormalizacién MNormalizacién Contable Cpto. Contable Contable
saldo

REMISION HASTA 40 UVT - 200.000 C-Crédito ~ o o —
SALDO IRREAL - 38.000 C-Crédito ~ 30.000 8.000 -—

-

Una vez oprima el botéon “Guardar”, se abre una pantalla con un mensaje confirmando que la
normalizacion de saldos de la citada obligacion se realiz6 satisfactoriamente:

Normalizacion de Saldos

Normalizar Conceptos Saldo

c

No Obligacién @

NIT. Conbnnacion lconos/Botones

Estado Clasificacidn

Tipo Saldo :61001813: Se han hecho satisfactoriamente la normalizacin + Adicionar

Total Impuesto de saldos de la obligacién 100108018405590 . — Eliminar

Concepto Saldo

Valor Concepto Saldo

Concepto Saldo Irreal Mo Eliminar

Normalizacion Contable
REMISION HASTA 40 UVT - 200.000 C-Crédito ~ 0 0 -
SALDO IRREAL - 38.000 C-Crédito ~ 30.000 8.000 -

=l ™~
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Cierre el mensaje, oprima el boton “Guardar” y “Regresar”:

Normalizacién de Saldos

Normalizar Conceptos Saldo

Mo. Obligacion 100108018405590
MIT. 285,770

Estado Clasificacion REMISIBLE 40 UVT
Tipo Saldo DEUDA VENCIDA
Total Impuesto 238,000

Concepto Saldo Total Saldo Sancidn

Concepto Saldo Valor Concepto Reclasificar
Saldo
300: SANCION 238,000 A
Regresar

Normalizacion de Saldos

Totales Saldos a Normalizar

No. Obligacidn 100108018405590
NIT. 285,770
Estado Clasificacidn REMISIBLE 40 UVT
Tipo Saldo DEUDA VENCIDA

Total Saldo Valor Total Normalizar

Saldo Conceptos Saldo

Total Saldo Impuesto 21,000 Concepto Saldo Impuesto
Total Saldo Intereses 47,000 Concepto Saldo Intereses
Total Saldo Sancion 238,000 Concepto Saldo Sancién
Total Saldo Actualizacion Sancion 0 Concepto Saldo Actualizacién

Nuevamente oprima “Regresar”.

Con este icono ¥ el sistema indica que la Obligacion ha sido gestionada.

=l ™~
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Gestion de Obligaciones

lconos/Botones
Direccién Seccional 9 Impuestos v Aduanas de Ibagué v Gestionada
NIT. 285,770 £ omal
Razén Social PRIETO DIAZ FABIO ORLANDO “ ormatzar

B Resultado Analisis

Listado de Obligaciones

Ho. Tipo Saldo No. No. TDoc Dep. Tipo Afo Periodo | Valor

Fec Estado Marcas Gestion Adtualizar
Obligacién OF Documento Adhesivo Origen Origen Obligacién Exgibilidad Clasificacién de Resultado
Obligagiones  Analisis
Tarosetass0 DEUDA VENCIDA | 2108003891511 | $1917050296561 PRIVADA Cobranzes __mPUS!e 2008 1 259,000 160212012 REMISIBLE 40 UVT B
sobre la renta
Total
Total Obligaciones 1 Valor Total sin Intereses y sin Actualizacion 259,000
Valor Total con Intereses y Actualizacicn 306,000

Para generar el acto administrativo, de clic en el icono ¥ que aparece al lado de o’c'.

El sistema arroja un mensaje confirmando que se ha hecho satisfactoriamente la actualizacion para
generar acto (Total o Parcial segun corresponda):

de Obligaciones

lconos/Botones:
Direccién Seccional 9 Impuestos y Aduanas de Ibagué v Gestionada
NIT. 285,770 £ Nomal
Razén Social PRIETO DIAZ FABIO ORLANDO @ ermatz=t

B Resultado Andisis

Listado de Obligaciones

@ o

No. Tipo Saldo No. No. T Confirmacion lor Fec. Estado Marcas Gestion Actualizar
Obligacién oF Documento Adhesivo or Exigibilidad Clasificacién de Resuftado

i Obligaciones  Analisis
100108016405550 “61001813: Se han hecho satisfactoriamente la actualizacidn

DEUDA VENCIDA | 2108003691511 | 51917050296581 P PARA GENERAR ACTO PARCIAL de la obligacion (9,000 160212012 REMISIBLE 40 UVT
100108018405590

Total

Total Obligaciones Ictualizacion
Valor Total con Intereses y Actualizacién

259,000

“Cerrar” mensaje.

Observe que ya no aparecen los iconos y dé clic en “Regresar”:

Gestion de Obligaciones

Iconos/Botones
Direccidn Seccional 9 Impuestos y Aduanas de Ibagué v Gestionada
NIT. 285,770 £ Nomal
Razén Social PRIETO DIAZ FABIO ORLANDO “ ormatear

B Resutado Andisis

Listado de Obligaciones

No Tipo Salda No. No TDoc. Dep. Tipo Afio Periodo | Valor Fec Estado Marcas Gestién Actualizar
Obligacién oF Documento Adhesivo Origen Origen Obligacién Exgibilidad Clasificacién de Resultado
Obligaciones  Analisis
foorosoizeossan DEUDAVENCDA | 2108003691511 | §1917050296531 PRIVADA Cobranzas __mPUSst 2008 1 259,000 1610212012 REMISIBLE 40 UVT

sobre la renta.

Total

Total Obligaciones 1 Valor Total sin Intereses y sin Actualizacion 259,000

Valor Total con Intereses y Actualizacion 306,000

=l ™~
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Vuelva al “MENU” e ingrese a “Generar Acto”.

57.2.1. Obligaciones con informacion actualizada

En caso de que las obligaciones aparezcan resaltadas en color rosado, se debe realizar una revisién
de las condiciones actuales de la obligacibn ya que esto implica que la obligacion sufrié una
actualizacién de la informacion relacionada con ella en los deméas servicios informaticos

Sel. NIT. Nombre o Razén Social Cantidad Obligaciones Segun Filtro Saldo Obligaciones Segtin Filtro Cantidad Obligaciones del NIT Saldo © \es del NIT Fecha Asignacién  Estado Clasificacion
5200803 TRUJILLO ORTIZ ALFONSO 2 0 2 [ 2511112018 REMISIBLE 40 UVT
[} 11298352 DIAZ RIVERA NARCISO 1 1.063.000 1 1,063,000 261112016 REMISIBLE 40 UVT
| 14011711 MENDEZ PARRA MANUEL RICARDO 3 23,000 3 43,000 261112016 REMISIBLE 40 UVT
| 209012511 ALCARRAZA LTDA 1 4,979,000 1 4,979,000 251112016 VIGENTE

@ Anterior | 1 v 1@5\gmente
@cmnunuar,l

Total

Total NIT 4 Valor Total sin Intereses y sin Actualizacidn 651,505,000

Total Obligaciones 7 Valor Total con Intereses y Actualizacidn 652,820,000

Gestion de Obligaciones

Iconos/Botones
Direccién Seccional 9 Impuestos y Aduanas de Ibagué v Gestionada
NIT. 5,800,803 Fos u |
Nombre o Razén Social TRUIILLO ORTIZ ALFONSO “ ormatizar

B Resultado Anslisis
Listado de Obligaciones

No_ Obligacion Tipo Saldo O.F Afio Periodo Valor

Estado Clasificacién Marcas Gestion de Actualizar
Obligaciones Resultado Analisis
500111000089125 DEUDA VENCIDA 20m 1 320,810,000 REMISIBLE 40 UVT o F
o o
» Detalle de la Obligacién
500111000011862 DEUDA VENCIDA 2011 2 314,610,000 REMISIBLE 40 UVT OQ E
» Detalle de la Obligacién
Total
Total Obligaciones 2 Valor Total sin Intereses y sin Actualizacion 645,420,000
Valor Total con Intereses y Actualizacion 645,420,000
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Gestion de Obligaciones

Direccién Seccional

9 Impuestos y Aduanas de Ibagué

NIT. 5,800,803

Nombre o Razén Social

Listado de Obligaciones

No. Obligacién

500111000089125

No. Documento:

Dep. Origen:

500111000011862

Total

Total Obligaciones
Valor Total con Intereses y Actualizacién

Direccién Seccional
NIT. 5,800,803
Nombre o Razdn Social

Listado de Obligaciones

No. Obligacién

500111000089125

500111000011862

No. Documento:

Dep. Origen

Total

Total Obligaciones
Valor Total con Intereses y Actualizacidn

TRUJILLO ORTIZ ALFONSO

Tipo Salde O.F Afio
DEUDA VENCIDA 201
70060000546302
Recaudo
DEUDA VENCIDA 201

9 Impuestos y Aduanas de Ibagué

TRUJILLO ORTIZ ALFONSO

Tipo Saldo O.F Afio
DEUDA VENCIDA 2m
DEUDA VENCIDA 201

70060000394439
Recaudo

Periodo Valor
1 220,810,000
Detalle de la Obligacién
Mo. Adhesivo:
Tipo Obligacién:

tributarias

2 314,610,000

Detalle de la Obligacion

2 Valor Total sin Intereses y sin Actualizacién
645,420,000
Periodo Valor Estado
Clasificacién
1 330,810,000 REMISIBLE 40 UVT

Detalle de la Obligacién

2 314,610,000

Detalle de la Obligacion

No. Adhesivo:
Tipo Obligacion- Sanciones independientes
tributarias
2 Valor Total sin Intereses y sin Actualizacidn

645,420,000

5.7.3. Gestionar actualizar resultado analisis

Estado
Clasificacion

REMISIBLE 40 UVT

Sanciones independientes

REMISIBLE 40 UVT

REMISIBLE 40 UVT

Marcas

T Doc. Origen:
Fec. Exigibilidad:

Marcas

T Doc. Origen:
Fec. Exigibilidad:

Iconos/Botones
v Gestionada
& Normalizar

B Resultado Analisis

Gestion de Actualizar
Obligaciones Resultado Anilisis
£ B

RESOLUCION SANCION

14/1112011
Oo Ef
645,420,000
Iconos/Botones
v Gestionada

gc Normalizar

E/ Resultado Andlisis

Gestitn de Actualizar
Obligaciones Resultado Analisis
# 2
# 2

RESOLUCION SANCION
15/02/2011

545,420,000

[ Feger ]

Con esta funcionalidad el sistema permite actualizar el estado Pre-clasificado de la(s) obligacion(es)
asignada(s), atendiendo al estudio realizado por el Normalizador de las obligaciones de un NIT que

requieran ser actualizadas segun el resultado de andlisis respectivo.

En el menu de “Gestion de Obligaciones” seleccione el NIT cuyas obligaciones va a gestionar y
oprima el botén “Continuar”:

—1 ™~
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Gestion de Obligaciones

Por favor ingrese los filtros para consultar los NIT y las obligaciones a normalizar, que le han sido asignadas:

Direccion Seccional 9Impuestos y Aduanas de bagus ~  Dependencia Ninguna -
NIT. Q
Tipo de Marca Q Estado Normaliza Obligacién Ninguna -
Fecha Reparto Qe ) Estado Clasificacién - -
Valos Desde § Valor Hasta §
Limpiar || Buscar
Sel. NIT. Razén Social Cantidad Obligaciones Segin Filtro  Saldo Obligaciones Segin Filtro  Cantidad Obligaciones del NIT Saldo Obligaciones del NIT  Fecha Asignacion  Estado Clasificacion
) 235770 MURILLO HERRERA JOSE 1 s7.000 1 s7.000 oaarz0te PRESCRITA
\A MARIANG
’ 2045447 PERDOMO DIAZ ELEAZAR 1 232,000 1 238,000 09/08/2016 PRESCRITA
ss0sgss HERNANDEZ CONTRERAS 1 o 1 o oaarz0te PRESCRITA
HERIBERTO
I ssor7es RUIZ RODRIGUEZ MIGUEL . o . o oss0te FRESCRITA
ANTONIO.
@ Anterior ) 1 v 189 Siguiente
Qﬂnnlmuar
Total
Total NIT 4 Valor Total sin Intereses y sin Actualizacién 13,690,000
Total Obligaciones 4 Valor Total con Intereses y Actualizacion 13,690,000

El sistema despliega el listado de obligaciones, dé clic en el icono de “Actualizar Resultado de
Andlisis”: &

Gestion de Obligaciones

Iconos/Botones
Direccion Seccional 9 Impuestos y Aduanas de Ibagué v Gestionada
NIT. 3,045,447 o
X & Normalizar
Razén Social PERDOMO DIAZ ELEAZAR

B Resultado Andlisis

Listado de Obligaciones

Ho Tipo Saldo o. Ho TDoc Dep Tipo Afo Perfodo Valor Fec. Estado Marcas Gestién Actualizar
Obligacién oF Documento Adnesivo Origen origen Obligacién Exigibilidad Clasificacién de Resultado
Obligaciones alisis
10021021TBESS2 | peupa VENCIDA | 3008002691385 | 2060020614937 | PRIVADA Recaudo Ventas 2011 3 239,000 180772011 PRESCRITA 00 B
Total
Total Obligaciones 1 Valor Total sin Intereses y sin Actualizacion 239,000
Valor Total con Intereses y Actualizacién 239,000

El sistema despliega una relaciéon de cédigos de “Resultado Analisis”, para que seleccione el que
aplique al caso.

En el ejemplo se selecciond “

=l ™~
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malizacion de Saldos

Cédigo
A SUSTANCIAR

COBRABLE CON BIENES

CON OBLIGACIONES ADUANERAS
/0 CAMBIARIAS PENDIENTES

CON PROBLEMA TECNICO,
JURDICO O CONTABLE.

DENUMNCLA PENAL
DIFICIL COBRO

EMBARGO IMPRODUCTIVO
FACILIDAD DE PAGO VIGENTE
NO EXIGIBLE

PRESCRITA PARA LA SOCIEDAD ¥
WIGENTE PARA LOS SOCIOS

PROCESO ESPECIAL

REMISIBLES SIN EL LLENO DE LOS
REQUISITOS LEGALES

TITULOS DEPOSITO JUDICIAL SIN
APLICAR

Con Resultado Analsis

Cuando una obligacion esta vigente v no se le ha inciade proceso de cobro. (Investigacion de bienes, embargos,
mandamiento de pago v demas)

Cuando una obligacion tributaria cumple con los requisites para ser remisible pero adicionalmente existen obligaciones
aduaneras y/o cambiarias que superan los montos establecidos (Decreto 2452 del 17 dic de 2015)

Cuando una obligacién presenta un problema que no es susceptible de correccién o esta en proceso de ajuste técnico en la
Obligacién Financiera.

Al realizar el andlisis de la obligacion se encuentra vigente y con denuncia penal, por lo tanto no puede ser extinguida aun
cuando cumpla los requisitos para ser remisible

Al realizar el analiziz, la obligacion se encuentra vigente y pese a las gestiones para su cobro MO existen bienes que
respalden la obligacion fiscal

Al realizar el andlisis, la obligacion se encuentra vigente y cuenta con embargo de bienes que no respaldan la deuda o que es
dificil perfeccionar la etaba de secuestro de dichos bienes
Al realizar el andlisis, la obligacion se encuentra dentro de una Resolucién gue tiene suscrito un acuerde de pago vigente

Al realizar el andlizis de la obligacidn =e encuentra como no exigible, esto es cuando el titulo no presta merito ejecutivo al
estar éste en discusion, via gubernativa o via de lo contenciozo administrativo

solidarios o idiarios tienen

Al realizar el andlizis de la obligacién se encuentra gue los socios, o los
mandamignto de pago vigente

Al realizar el andlisis la obligacidn se encuentran dentro de un preceso de liquidacion obligatoria en el cual la autoridad
competente ain no lo ha dade por terminado. (Superintendencia de sociedades o un Juez)

Cuando una obligacion esta vigente pero no reine todos los requisitos establecidos en el articulo 820 del E. T. para que
pueda ser extinguida como remisible

Al realizar el anlizis de la obligacidn =e encuentra gue tiene tiulos de deposito judicial, susceptible de aplicar pero no reune
los requisitos legales para ser aplicado

m

Una vez seleccionado el resultado de andlisis que corresponda, aparece una ventana que confirma
gue la actualizacion del resultado se ha realizado satisfactoriamente:

malizacion de Saldos T

Cadigo Con Resultado Analsis

Cuando una obligacion esta vigente y no se le ha inciado proceso de cobro. (Investigacion de bienes, embargos,

A SUSTANCIAR o
mandamiento de pagoe y demas)

COBRABLE CON BIENES Al realizar el andlisis, la obligacion se encuentra vigente en proceso de cobro, con bienes debidamente embargados

CON DBLIGACIONES ADUANERAS | Cuando una ebligacion trij e T @ Carrar existen obligaciones

/0 CAMBLARLAS PENDIENTES aduaneras ylo

CON PROBLEMA TECNICO, Confirmacion

JURIDICO O CONTABLE.

Cuande una ok
Obligacion Fina

eso de ajuste técnico en la

m

Alrealizar el ar
cuando cumpla

. . . . uede ser extinguida aun
DENUNCIA PENAL :61001812: Se han hecho satisfactoriamente la actualizacidn .

del resultado andlisis de la obligacidn 100211021786592

Alrealizar el ar
respalden la ot

DIFICIL COBRO existen bienes que

Alrealizar el ar
dificil perfeccio

EMBARGO IMPRODUCTIVD espaldan la deuda o que es

FACILIDAD DE PAGO VIGENTE Alrealizar el ar cuerdo de pago vigente

Alrealizar &l ar Esta merito ejecutivo al
estar éste en diSCOsI0N, via gUDEMatva 0 via 0& 10 CONencios0 administatve T

NO EXIGIBLE

PRESCRITA PARA LA SOCIEDAD Y | Al realizar el andlisis de la obligacion se encuentra gue los socios, o los responsables solidarios o subsidiarios tienen
WIGENTE PARA LOS SOCIOS mandamiento de pagoe vigente

Al realizar el andlisis la obligacion se encuentran dentro de un proceso de liquidacion obligatoria en el cual la autoridad

PROCESD ESPECIAL competente aln no lo ha dado por terminade. (Superintendencia de sociedades o un Juez)

REMISIBLES SIN EL LLENO DE LOS | Cuando una obligacidn esta vigente pero no redne todos los requisitos establecidos en el articulo 820 del E. T. para que
REQUISTOS LEGALES pueda ser extinguida como remisible bl

Cierre el mensaje y clic en “Regresar”.

Observe que desaparecen los iconos debajo de las descripciones de “Marca”, “Gestion de
obligaciones” y “Actualizar resultado analisis”.

Para volver a la consulta de NITS, oprima nuevamente “Regresar”:

=l ™~
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Gestion de Obligaciones

Iconos/Botones
Direccidn Seccional 9 Impuestos y Aduanas de Ibagué v Gestionada
T . 3,045,447 gﬁ Normalizar
Razon Social PERDOMO DIAZ ELEAZAR

B Resutado Analisis

Listado de Obligaciones

No, Tipo Saldo No, Ho Thoc. Dep. Tipo Ao Periodo Valor Fec. Estado Marcas Gestion Adualizar
Obligacién oF Documento Adhesivo Origen Origen Obligacién Exigibilidad Clasificacién de Resultado
Obligaciones  Analisis
TO02HI0ZTOS2 | pupaVENCDA | 3008002891306 | 2380020614537 | PRMVADA Recaudo Ventas 2011 3 239,000 1800712011 PRESCRITA
Total
Total Obligaciones 1 Valor Total sin Intereses y sin Actualizacién 239,000
Valor Total con Intereses y Actualizacion 239,000

¥

Regresar

El sistema muestra nuevamente la pantalla inicial “Gestion de Obligaciones” para consulta de los
NITs asignados y sus respectivas obligaciones.

Gestion de Obligaciones

Por favor ingrese los filtros para consultar los NIT y las obligaciones a normalizar, que le han sido asignadas:

Direccién Seccional 9Impuestos y Aduanas de Ibagué > Dependencia Ninguna -
NIT Q
Tipa de Marca Q Estado Normaliza Obligacin Ninguna -
Fecha Reparto @ Fec ) Estado Clasificacion ggﬁuDENTE DE GESTION
Valos Desde § Valor Hasta § suAusus

GESTIONADA SIN I?CTO e ; uscar

Total
Total NIT Valor Total sin Intereses y sin Actualizacién
Total Obligaciones Valor Total con Intereses y Actualizacién

Oprima el botén “Buscar”:

Gestion de Obligaciones

Por favor ingrese los filtros para consultar los NIT y Ias obligaciones a normalizar, que le han sido asignadas:

Direccidn Seccional 9 Impuestos y Aduanas de Ibagué - Dependencia Ninguna -
NIT. Q

Tipo de Marca Q, Estado Normaliza Obligacién
Fecha Reparto @ recn ) Estado Clasificacion - -
Valos Desde § Valor Hasta §

Total
Total NIT Valor Total sin Intereses y sin Actualizacién
Total Obligaciones Valor Total con Intereses y Actualizacién

Inmediatamente, se despliega la relacién de NIT o NITs que cumple(n) con el parametro de consulta
ingresado (Ejm. CON RESULTADO DE ANALISIS).

Oprima el botén “Continuar”:

=l ™~
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Gestion de Obligaciones

Por favor ingrese los filtros para consultar los NIT v las obligaciones a normalizar, que le han sido asignadas:

Direccidn Seccional 9Impuestos y Aduanas de Ibagué - Dependencia Ninguna -
NIT. Q
Tipo de Marca Q Estado Normaliza Obligacién CON RESULTADO ANALISIS -
Fecha Reparto Qe ) Estada Clasificacién - -
Valos Desde § Valor Hasta §
Limpiar " Buscar
Sel INIT. Razén Social Cantidad Obligaciones Segun Filtro  Saldo Obligaciones Segun Filtro  Cantidad Obligaciones del NIT Saldo Obligaciones del NIT  Fecha Asignacién  Estado Clasificacion
a0sse47 PERDONO DIAZ ELEAZAR 4 233,000 . 239,000 09082018 PRESCRITA

@ﬂﬂ[%”ﬂf 1 - 1@5@1%[5‘

Total
Total NIT 1 Valor Total sin Intereses y sin Actualizacién 239,000
Total Obligaciones 1 Valor Total con Intereses y Actualizacién 239,000

El sistema muestra la obligacién cuyo Resultado de Andlisis actualiz6:

Gestion de Obligaciones

Iconos/Botones
Direccién Seccional © Impuestos y Aduanas de Ibagué v Gestionada
NIT. 3,045,447 OQ Normalizar

Razon Social PERDOMO DIAZ ELEAZAR
B Resutado Andisis

Listado de Obligaciones

No. Tipo Salda No. No. TDoc, Dep. Tipo Afo Periado Valor Fec, Estado Mareas Gestion Actualizar
Obligacién OF Documento Adhesivo Origen Origen Obligacion Exigibilidad Clasificacién de Resultado
Obligaciones  Analisis
TO0NINZATEESR2 | peypaVENCDA | 3008002891385 | 2360020614637 | PRIVADA Recaudo Ventas 2011 3 239,000 1800712011 PRESCRITA .;,0 B
Total
Total Obligaciones 1 Valor Total sin Intereses y sin Actualizacion 239,000
Valor Total con Intereses y Actualizacién 239,000

Oprima el boton “Regresar”, para continuar con la gestion de las demas obligaciones del mismo
NIT, o con los otros NITs que tenga asignados.

Gestion de Obligaciones

Iconos/Botones
Direccién Seccional © Impuestos y Aduanas de Ibagué v Gestionada
NIT. 3,045,447 o° Normalizar

Razon Social PERDOMO DIAZ ELEAZAR
B Resultado Analisis

Listado de Obligaciones

Mo, Tipo Saldo No. Mo, TDoc Dep. Tipo ARo Periodo Valor Fec Estado Marcas Gestién Actualizar
Obligacién oF Documento Adnesivo Origen origen Obligacién Exigibilidad Clasificacién de Resultado
Obligaciones  Analisis
T00ZII0ZTEE2 | DEUDAVENCIDA | 3008002891335 | 2360020614937 |  PRIVADA Recaudo Ventas 2011 3 239,000 180772011 PRESCRITA & B
Total
Total Obligaciones 1 Valor Total sin Intereses y sin Actualizacién 239,000
Valor Tatal con Intereses y Actualizacion 239,000 /
Regresar

5.8. Generar Acto

El SIE permite al funcionario normalizador generar tanto el documento estructurado o formato interno
de trabajo que es necesario para la afectacion en los SIE"s de Gestién Masiva, Obligacion Financiera,
y Contabilidad, como el acto administrativo de normalizacion de saldos (contextual) correspondiente,

—1 ™~
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y que oficializan la normalizacién de saldos de acuerdo al concepto de normalizacién definido después
del andlisis de las obligaciones a normalizar.

La generacion del acto administrativo es posterior al estudio y/o analisis de las obligaciones (proceso
de gestidn), en donde se puede reclasificar cada obligacion dentro del concepto de normalizacion que
corresponda: Prescripcidén, Remision o Saldos Irreales.

Igualmente, permite “Proyectar” el acto administrativo teniendo en cuenta los siguientes pasos:

> Consultar las obligaciones en estado normalizacion “Para Generar Acto” y “Para Generar
Acto Parcial” por NIT, Dependencia y Concepto Normalizacion.

> Cargar en forma automatica en la pantalla la informacién del Deudor y de sus obligaciones
asociadas.

> Modificar cuantas veces sea necesario los datos de concepto normalizacion, valores concepto
saldo y naturaleza, segun los resultados de las revisiones.

> Generar los PDF del documento estructurado y de actos administrativos con marca de agua
“Borrador”.

Para generar el(los) Acto(s) de normalizacion de la obligacion(es) gestionada(s) el funcionario con el
Rol “Funcionario Normalizador” debe dar clic en la opcion “Generar Actos” ya sea en el MENU a
mano izquierda o a mano derecha como se observa en la siguiente pantalla:

DIAN-MUISCA P T
Autogestion ~ =+
g A —
Bandeja de Salda 8 i
i e Actos Opcibn de men( que permite accedar al procssa de firma de actos
administrativos de normalizacion de saidos.

Comentarios y Quejas

Consulta de acuse Generar Actos Administrativos de Prescripcion, Remision y Autos de Ajuste por
Saldo Irreal

Correo

. ’ " "
- Isesmnar Accesoala de Gestion de Obligacitn, sakdos

Encargos

Permite al y al Lider de 60 retornar para las
Factura Electrénica .
[Retorno al Lider cuales el Funcionario a quien se le asignado la normalizacion no puede gestionar,
ya sea por stuacion administrativa o juridica.

Firmar Actos

Generar Actos

Gestionar Obigaciones

Retorno al Lider

Encuesta Servicios Informatico B

El sistema despliega la siguiente pantalla para que consulte las obligaciones getionadas ingresando
la informacion en los campos relacionados: NIT, Dependencia, Concepto Normalizacion y oprima
“Buscar”:
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Generar Acto Administrativo

Ingrese la informacién asociada a los siguientes campos para consultar las obligaciones gestionadas:

NIT. Q ® Razén Social

Concepto
Dependencia Ninguna - pto Ninguna - Buscar
Normalizacion

Listado de Obligaciones Normalizadas

MENU

Si no ingresa ningun dato al dar clic en “Buscar”, el sistema arroja el siguiente mensaje:

A l!{__
b

iy

Favor seleccione MIT para realizar la blsqueda de obligaciones

AYUDA |

Para visualizar los NIT pulse el icono de la lupa: Q

Generar Acto Administrativo

Ingrese la informacion asociada a los siguientes campos para consultar las obligaciones gestionadas:

NIT Razn’n Social

Dependencia Ninguna = Concepto

y Ninguna - Buscar
Normalizacién

Listado de Obligaciones Normalizadas

Se despliegan el listado de NITs con obligaciones a cargo del Normalizador. El sistema permite
buscar el NIT en la lista desplegada:

=l ™~
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onsulta de N 2

Digite el NIT para facilitar su consulta: NIT Nombre o Razdn Social Q -
Listado de NIT con Obligaciones a su Cargo
NIT Nombre o Razon Social
830059718 ABOGADOS ESPECIALIZADOS EN COBRANZAS 5 A
900387890 GWDC COLOMBIA S A'S EN LIQUIDACION
3017978 RAIGOS0 TORRES LUIS HERNANDO
900132810 COMPARIA DE SERVICIOS TEXTILES LTDA. COSERVITEXTIL LTDA. 3
809004624 CONCEJO MUNICIPAL DE DOLORES TOLIMA
3004529 CRESPO JOSE EZEQUIEL
808010115 EXPOJEANS LTDA
93326450 MUROZ IBARRA JAIME MALLID
19436385 GARZON ROCHA CARLOS ARTURO
700031738 ALIBRANDO LUIGI
5825676 ROBAYO CAMPINO DANY FERNANDO
17411921 MONROY IMBACHI ALEXANDER I

*

nnuIsc/A

Consulta de NIT

Digite el NIT para facilitar su consulta MNIT Nombre o Razén Social Q,
Listado de NIT con Obligaciones a su Cargo

NIT Nombre o Razon Social
93205492 REYES BARRETO WILLIAM

we | w 4 5 || we

En el presente ejemplo el NIT al que se le va a generar acto se encuentra en la seccion 4:

nnuIscH/

Consulta de NIT

Digite el NIT para facilitar su consulta: NIT Nombre o Razdn Social Q
Listado de NIT con Obligaciones a su Cargo

Nombre o Razon Social
REYES BARRETO WILLIAM

X

El sistema también permite digitar directamente el nimero del NIT deseado y dar clic en “Buscar”:

=l ™~
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Digite el NIT para facilitar su consulta: NIT 93205492| Nombre o Razén Social Q il
Listado de NIT con Obligaciones a su Cargo
NIT Nombre o Razon Social
230050718 ABOGADOS ESPECIALIZADOS EN COBRANZAS § A
900387890 GWDC COLOMBIA S A 'S EN LIQUIDACION
3017978 RAIGOSO TORRES LUIS HERNANDO
900132810 COMPARIA DE SERVICIOS TEXTILES LTDA COSERVITEXTIL LTDA. 3
300004624 CONCEJO MUNICIPAL DE DOLORES TOLIMA
3004529 CRESPO JOSE EZEQUIEL
809010115 EXPOJEANS LTDA
93386450 MUROZ IBARRA JAIME MALLID
19436385 GARZON ROCHA CARLOS ARTURO
700031738 ALIBRANDO LUIGI
5825676 ROBAYO CAMPIFIO DANY FERNANDO
17411921 MONROY IMBACHI ALEXANDER
; E|
X
Consulta de NIT
Digite el NIT para facilitar su consulta: NIT 93205492 Nombre o Razdn Social Q

Listado de NIT con Obligaciones a su Cargo

NIT Nombre o Razon Social
93205482 REYES BARRETO WILLIAM

Consulta de NIT

Digite el NIT para facilitar su consulta: NIT 93205492 Nombre o Razén Social Q
Listado de NIT con Obligaciones a su Cargo

NIT Nombre o Razon Social
93205492 REYES BARRETO WILLIAM

x

Aparece una pantalla con el NIT y el nombre o razén social para consultar el listado de las obligaciones
gue fueron normalizadas, para lo cual debe ingresar la Dependencia de origen de la obligacion y el
concepto Normalizacion con el que se gestiono la obligacién que esta pendiente de generar acto

=l ™~

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”



SERVICIO INFORMATICO ELECTRONICO NORMALIZACION DE SALDOS
MN-COT-0029

F 4

Generar Acto inistrativo

Ingrese la informacién asociada a los siguientes campos para consultar 1as obligaciones gestionadas:

NIT. 93205492 Q O Razdn Sacial REYES BARRETO WILLIAM

Listado de Obligaciones Normalizadas

A continuacion, seleccione la Dependencia de origen de la obligacion a generar acto

Generar Acto inistrativo

Ingrese la informacién asociada a los siguientes campos para consultar las obligaciones gestionadas:

NIT. 93205492 QA @® Razén Social REYES BARRETO WILLIAM
Dependencia Ninguna - gz;‘;zr‘;cm Ninguna - Buscar

Ninguna
RECAUDO
Listado de Obligaciones chrma\izﬁpANZAS

Seleccione el concepto Normalizacion

| Generar Acto Administrativo

Ingrese la informacién asociada a los siguientes campos para consultar las obligaciones gestionadas:

NIT. 93205492 Q @ Razén Social REVES BARRETO WILLIAM

Dependencia Ninguna - EE:;Z:‘ZDEEIEIH Ninguna ~ Buscar
PRESCRIPCION
PRESCRIPCION DE OFICIO

Listado de Obligaciones Normalizadas PRESCRIPCION A SOLICITUD DE PARTE

REMISION POR FALLECIMIENTO SIN BIENES
REMISION HASTA 40 UVT

REMISION MAYOR A 40 Y HASTA 96 UVT
REMISION HASTA 159 UVT

SALDO IRREAL

MENU

Oprima el botén “Buscar”

Generar Acto Administrativo

Ingrese la informacién asociada a los siguientes campos para consultar las obligaciones gestionadas

NIT. 93205492 Q @® Razén Social REYES BARRETO WILLIAM

Concepto

. REMISIONHASTA40UVT  ~ Buscar
Normalizacion

Dependencia COBRANZAS -

Listado de Obligaciones Normalizadas

Una vez seleccionado el NIT se listan las obligaciones normalizadas:

=l ™~
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Generar Acto Administrativo

Ingrese la informacién asociada a los siguientes campos para consultar las obligaciones gestionadas

NIT. 93205492 Q@ Razén Social REYES BARRETO WILLIAM

Dependencia COBRANZAS - Coneeplo REMISION HASTA40UVT = Buscar
Normalizacién

Listado de Obligaciones Normalizadas

»  Impuesto sobre la renta

Seleccione en el listado el impuesto
Generar Acto Administrativo

Ingrese |a informacién asociada a los siguientes campos para consultar las obligaciones gestionadas:

NIT 93205492 Q@ Razén Social REYES BARRETO WILLIAM

Dependencia COBRANZAS - Concepto REMISION HASTA40UVT  ~ Buscar
Normalizacién

Listado de Obligaciones Normalizadas
\v Impuesto sobre la renta
No. Obiigacion No. Formulario Afio Periodo Fecha Presentacion Notificacidn Tipo Saldo Oblig.  Acto Gomplemento Corregir
Mandamiento de Financiera
Pago
= ) 100108021210882 2108004660081 2008 1 02/02/2010 06/06/2013 DEUDA VENCIDA & ’

Generar Acto Administrativo

Ingrese |a informacién asociada a los siguientes campes para consultar las obligaciones gestionadas:

NIT 33205492 Q ® Raz6n Social REYES BARRETO WILLIAM
Concepto

. REMISION HASTA40UVT  +
Normalizacién

Dependencia COBRANZAS -

Listado de Obligaciones Normalizadas

> Impuesto sobre la renta

No. Obligacion No. Formulario Ao Periodo Fecha Presentacion Notificacion Tipo Saldo Oblig.  Acto Complemento Corregi
Mandamiento de Financiera
Pago
A . 100108021210882 2108004660081 2008 1 02/02/2010 06/06/2013 DEUDA VENCIDA s ’

Dé clic en el boton * para que que despliegue el detalle de la obligacion en mencion

=l ™~
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Generar Ac ministrativo

Ingrese la informacién asociada a los siguientes campos para consultar las obligaciones gestionadas:

NIT. 93205492 QA ® Razn Sacial REVES BARRETO WILLIAM
Concepto
Dependencia COBRANZAS - X REMISION HASTA40 UVT  ~ Buscar
Normalizacion
Listado de Obligaciones Normalizadas
~  Impuesto sobre la renta
No. Obligacidn No. Formulario Afio Periodo Fecha Notificacion Tipo Saldo Oblig.  Acto Complemento Corregir
Presentacién Mandamiento de Financiera
\ Pago
o 100108021210882 2108004660081 2008 1 02/02/2010 06/06/2013 DEUDA VENCIDA e ya
Detalle de la Obligacién
No. Adhesive 32521010027448 No. Documento Fecha Vencimiento 04/08/2009
Notificacion Acuerdo de Pago Fec. Exigibilidad 06/06/2013 Tipo Documento Origen PRIVADA
Cencepto Saldo Naturaleza Saldo Val. Concepto Nermalizacién Saldo Irreal Contable Saldo Irreal No Contable
IMPUESTO CREDITO 80,000 o o
SANCION CREDITO 100,000 o o

Generar Acto

Oprima el botén “Generar acto”

El sistema abre una ventana “Informacion Notificacion” para que verifique o modifique la direccién
de notificacion:

Favor ingrese los datos para notificar el Auto de Normalizacion :

Tipo de Documento NIT - No de ldentificacién 93205492 Q, bv L
Razén Social

REYES BARRETO WILLIAM

Primer Apellido Segundo Apellido Primer Nombre: Otros Nombres

Tipo Representacion Direccién

Ninguna - MZ 15 CA 17 BRR TERRAZAS DEL TEJAR SEC RICAURTE

Tipo Direccién Pais Departamento Ciudad/Municipio i
x

. ) A e

Favor ingrese los datos para notificar el Auto de Normalizacion :

Tipo de Documento NIT - No de Identificacion 93205492 Q D.V.

Razon Social

REYES BARRETO WILLIAM

Primer Apellido Segundo Apellido Primer Nombre: Otros Nombres

Tipo Representacion Direccién

Ninguna A MZ 15 CA 17 BRR TERRAZAS DEL TEJAR SEC RICAURTE 1

Tipo Direccion Pais Departamento Ciudad/Municipio

Direccidn oficial - COLOMBIA Tolima - Ibagué -
X

Oprima el botéon “Guardar”
Inmediatamente, el sistema abre una ventana para que ingrese la justificacién del saldo irreal:

=l ™~
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Justificacion (Saldo Irreal)

Favor la informacion asociada a la "Justificacion™ de las obligaciones que se establecieron como saldos irreales (NUumero maximo de
caracteres 2000):

Una vez ingresada la justificacion, oprima el botén “Guardar”:
Justificacion (Saldo Irreal)

Favor la informacion asociada a la "Justificacion” de las obligaciones que se establecieron como saldos irreales (NiOmero maximo de
caracteres 2000):

El =aldo irreal contable v no contable discriminado de impuesto v sancidn se debe
a gue no se registrd el wvalor real debido a la aplicacidn de menores valores de
2aldos entre conceptos al realizar las compensaciones, segun consta en documento
a folio 20.

‘Guardar

Procesando...

ML= H
Guardar

El sistema muestra el o los archivo(s) PDF que se hayan generado permitiendo abrirlos antes de
enviarlos a revision.

=l ™~
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Generar Acto Administrativo

El acto con las siguientes caracteristicas, ha sido guardado satisfactoriamente:

NIT: 93205492
Razon Social REYES BARRETO WILLIAM
Dependencia COBRANZAS

Descargue los documentos generados y la opcién "Enviar para Revision” cuando lo requiera:

Documentos Generados:

REMISION HASTA 40 UVT SALDO IRREAL
22881000004649 22881000004656

Regresar Enviar para Revision

Si estédn conforme a lo normalizado y proyectado oprima el botén “Enviar para revision”

Generar Acto Administrativo
El acto con las siguientes caracteristicas, ha sido guardado satisfactoriamente:

NIT:

93205492
Razon Social: REYES BARRETO WILLIAM
Dependencia COBRANZAS

Descargue los documentos generados y seleccione la opcion "Enviar para Revision” cuando lo reguiera.

Documentos Generados:

REMISION HASTA 40 UVT SALDO IRREAL
22881000004649 22881000004656
v v
:
e
mnmnuIscH

Enviar para Revision

Se genera un mensaje confirmando que se ha realizado satisfactoriamente el envio del acto a
Revision

=l ™~
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Generar Acto Administrativo

Ingrese |a informacién asociada a los siguientes campos para consultar las obligaciones gestionadas:

NIT. 93205492 Q@ Razén Social REVES BARRETO WILLIAM
Dependencia COBRANZAS - ﬁ;;‘;‘::‘;;mn REMISION HASTA4DUVT  ~ Buscar

Listado de Obligaciones Normalizadas P R O ra—

Confirmacion

61001816° Se han hecho satisfactoriamente la operacién de

enviar a revision del acto 22881000004649

Cierre el mensaje

Generar Acto Administrativo

Ingrese la informacién asociada a los siguientes campos para consultar las obligaciones gestionadas:

NIT. 93205492 Q @& Razén Social REYES BARRETO WILLIAM
Dependencia COBRANZAS - :::n:ﬁ;mn’n REMISION HASTA40UVT Buscar

Listado de Obligaciones Normalizadas

Vuelva al menu o a la opcion “Cerrar” para salir del SIE.

JLININ

L Narmas

&

Tareas B Asuncos @ corr

b DIAN-MUISCA

Autogestion 5| Generar Acto Administrativo

+  Bandeja de Salida
+ Comentarios y Quejss .
Ingrese la informacion asociada a los siguientes campos para consultar las obligaciones gestionadas:

+ Consuta de acuse
+ comeo
o DIANNET NIT 93205492 Q@ Razén Sacial REYES BARRETO WILLIAM
¢ Encargos Dependencia COBRANZAS - Concepto REMISIONHASTA40 VT~ Buscar
+  Factura Electrénica MHormalizacién
¥ Normaiizacién de Saides

© Firmar Actos Listado de Obligacicnes Normalizadas

« Generar Actos

 Gestionar Obligaciones
« Reforoal Lider

+  [Encuesta Servicios Informtico &

MENU

] AN p N
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Generar Acto Administrativo

Ingrese |a informacién asociada a los siguientes campos para consultar las obligaciones gestionadas:

NIT. 93205492

Dependencia

Listado de Obligaciones Normalizadas

~  Impuesto sobre la renta

No. Obligacién

100108021210882

No. Adhesivo
] Notificacién Acuerdo de Pago

Concepto Sakdo
MPUESTO
SANCION

COBRANZAS -

No. Formulario

2108004660081

32521010027448

Naturaleza Saldo
CREDITO
CREDITO

Q@

Razén Social

Concepto
Normalizacién

Afio Periodo Fecha
Presentacion

2008 1 02/02/2010

Detalle de la Obligacién
No. Documento
Fec. Exigibilidad 06/06/2013
Val. Concepto Normalizacion

30,000
100,000

REYES BARRETO WILLIAM

REMISION HASTA40UVT  ~

Notificacign Tipo Saldo Oblig
Mandamiento de Financiera
Pago
06/06/2013 DEUDA VENCIDA

Fecha Vencimiento
Tipo Documento Origen

Saldo Irreal Contable
0
]

Buscar

Acto Complemento Corregir

04/08/2009
PRIVADA

Saldo Ireal No Contable
0
[l

[ Generaracta |

Cuando el Concepto Normalizacion seleccionado es “Saldo irreal”, no sale acto complementario, solo
cuando consulta por alguno de los conceptos Prescripcion o Remision, en caso que normalizado
ademas un saldo irreal:

Generar Acto Administrativo

Ingrese la informacién asociada a los siguientes campos para consultar las obligaciones gestionadas:

NIT. 93205492

Dependencia

Listado de Obligaciones Normalizadas

»  Impuesto sobre la renta

COBRANZAS

Razdn Social

QU@

Concepto
Normalizacién

REYES BARRETO WILLIAM

SALDO IRREAL -

Buscar

Generar Acto Administrativo

Ingrese |a informacién aseciada a los siguientes campos para consultar |as obligaciones gestionadas:

NIT. 93205492

Dependencia

Listado de Obligaciones Normalizadas

»  Impuesto sobre la renta

=l ™~

COBRANZAS -

Razén Social

QA @®

Concepto
Normalizacion

REYES BARRETO WILLIAM

SALDO IRREAL -

Buscar
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Generar Acto Administrativo

Ingrese la informacién asociada a los siguientes campos para consultar las cbligaciones gestionadas:

NIT. 93205492

Dependencia

Listado de Obligaciones Normalizadas

*  Impuesto sobre la renta
No. Obligacion
B b 100108021210852

COBRANZAS -

No. Formulario

2108004660081

Razdn Social

QU@

Concepto
Normalizacién

Afio Periodo

2008 1 02/02/2010

Fecha Presentacion

REYES BARRETO WILLIAM

SALDO IRREAL -

Notificacion Tipo Saldo Oblig
Mandamiento de Financiera
Pago
06/06/2013 DEUDA VENCIDA

Buscar

Acto Complemento Corregir

Generar Acto Administrativo

Ingrese Ia informacién asociada a los siguientes campos para consultar las obligaciones gestionadas:

NIT. 93205492

Dependencia

Listado de Obligaciones Normalizadas

~  Impuesto sobre la renta

No. Obligacicn

- 100108021210882

No. Adhesivo
] Notificacion Acuerdo de Pago

Concepto Saldo
WPUESTO
SANCION

COBRANZAS -

No. Formulario

2108004660081

32521010027448

Naturaleza Saldo
CREDITO
CREDITO

Q @  Rezonsecia eves BarRETO WLLIAY
Goneepto SALDO IRREAL -
Normalizacin
Ao Periodo Fecha Notificacion Tipo Saldo Oblig
Presentacion Mandamiento de Financiera
Pago
2008 1 0210212010 061062013 DEUDA VENCIDA

Detalle de |3 Obligacién

No. Documento

Fec_ Exigibilidad 06/06/2013

Val. Concepto Normalizacion
13,000
138,000

Fecha Vencimiento
Tipo Documento Origen

Saldo ireal Contable
10,000
100,000

Acto Complemento Corregir

04/08/2009
PRIVADA

Saldo Ieal No Contable
3,000
38,000

Generar Acto

Generar Acto Administrati

Ingrese la informacién asociada a los siguientes campos para consultar las obligaciones gestionadas:

NIT. 93205492

Dependencia

Listado de Obligaciones Normalizadas

~  Impuesto sobre la renta

No. Obligacién

- 100108021210882

No. Adhesivo
Notificacion Acuerdo de Pago

Concepto Saldo
IMPUESTO
SANCION

=l ™~

COBRANZAS -

No. Formulario

2108004660081

32521010027448

Naturaleza Sakdo
CREDITO
CREDITO

Q@ Razén Social REYES BARRETO WILLIAM
Concepto SALDO IRREAL -
Normalizacion
Afio Periodo Fecha Notificacidn Tipo Saldo Oblig.
Prasentacion Mandamiento de Financiera
Pago
2008 1 0210212010 0610612013 DEUDA VENGIDA

Detalle de la Obligacién

No. Documento

Fec_ Exigibilidad 06/06/2013

Val Concepto Normalizacion
13,000
138,000

Fecha Vencimiento
Tipa Documento Origen

Saldo Irreal Contable
10,000
100,000

Acto Complementa Corregir
No ’
04/08/2009
PRIVADA
Saldo Irreal No Contable
3,000
38,000
Generar Acto
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5.9. Gestion de actos proyectados.

Bials

IF\rmarAmus

Normalizacion de Saldos

Opeign de men; que permits acceder al proceso de firma de actos
administrativos de normalizacizn de saldos.
Generar Actos Administrativos de Prescripcion, Remision y Autos de Ajuste por

IGenerarAmns S

estionar O Accesoala

de Gestion de Obligacidn, sakos.
Opcion de ment que permite acceder a la consulta de actos administrativos de
normalizacian de saldos en proceso de proyeceion

Acceso a la funcionalidad de retorno de obligaciones al lider en el SE
Normalizacién de Saldos

estion de Actos
Proyectados

IRelumn al Lider

Pantalla “Consulta de actos en proceso de proyeccion”:

Consulta de Actos Administrativos en Proceso

Listado de actos administrativos en proceso de proyeccién

NIT. Q

Dependencia

Nombre o Razén Social

Ninguna - Procesos a Consultar: Revisados =

Generados ]

| Limpiar

Listado de actos administrativos en proceso de proyeccién

Concepto Nomalizacién Identificador Documento PDF Ade Complemento

con Observaciones (Revisor)

Corregir

Enviar para Revision

Seleccione alguno de los dos botones:

Procesos a Consultar: Revisados ]

Oprima “Buscar”

Generados

Consulta de Actos Administrativos en Proceso de Proyeccion

Listado de actos administrativos en procesa de proyectién:

NIT Q

Dependencia

Nombre o Razdn Social

Ninguna - Pracesos a Consultar: Revisados B

Generados

Limpiar Buscar

Listado de actos administrativas en proceso de proyeccién

Concepto Normalizacién Identificador Documento PoF Ado Complemento

con Observaciones (Revisor)

Cormegir

Enviar para Revision

Actos “Generados”, Dependencia de origen de las obligaciones “Cobranzas”

Consulta de Actos Administrativos en Proceso de Proyeccion

Listado de actos administrativos en proceso de proyeccion:

NIT. 900132810 Q Nombre o Razén Social ‘COMPAFiTA DE SERVICIOS TEXTILES LTDA, COSERVITENTIL LTDA.
Dependencia COBRANZAS v Procesos a Consultar: Revisados =] Generados
Limpiar Buscar

Listado de actos administrativos en proceso de proyeccion

Concepto Normalizacion

] PRESCRIPCION DE OFICIO

B PRESCRIPCION DE OFICIO

=l ™~

Identificador Documento

22681000005124

228810000057156

i id 3

Acto Complemento

si

si

con Obsenaciones [Revisor)

Ho

o

Corregir

Enviar para Revision
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Actos “Generados”, Dependencia de origen de las obligaciones “Recaudo”

Consulta de Actos Administrativos en Proceso de Proyeccion

Listado de actos administrativos en proceso de proyeccion:

NIT.

7165967 Q

RECAUDO

Nombre o Razén Social

FONSECA ARIZA FAVIO ORLANDO.
Dependencia

Procesos a Consultar: Revisados B Generados

| Limpiar | |

Listado de actos administrativos en proceso de proyeccién

Concepto Normalizacion Identificador Documento PDF Acto Complemento con Obsenvaciones Revisor)
& SALDO RREAL 22881000005149

ik

Ho Ho

Corregir Enviar para Revision

Seleccione el acto a “Corregir”
Consulta de Actos Administrativos en Proceso de Proyeccion

Listado de actos administrativos en proceso de proyeccion:

NIT. 7165967 Q Nombre o Razén Social FONSECA ARIZA FAVIO ORLANDO

Dependencia RECAUDO - Procesos a Consultar Revisados ] Generados

| Limpiar | | Buscar |
Listado de actos administrativos en proceso de proyeccin
Concepto Normalizacion Identificador Documento PDF Acto Complemento con Observaciones (Revisor)
SALDO RAEAL 2281000008149 ™ o o
=
Cormegir

Aparece un mensaje

Consulta de Actos Administrativos en Proceso de Proyecc

Listado de actos

en proceso de pi

NIT

7165067 Q Nombre o Razén Social FONSECA ARIZA FAVIO CRLANDS
Dependencia RECAUDO Revisados B Generadoa ]
Limpiar | Buscar |
Corregir Acto
Listado de actos administrativos en proceso de proyeccion

El o los actos seleccionados seran descartados y las
obligaciones contenidas quedardn disponibles para proyectar

nuevos actos o ser enviadas a gestion. ¢Desea continuar can
esta operacién?

Cancepta Normalizacian

Acto Complemento con Observaciones (Revisar)
5] SALDO IRREAL

o Ho
@D O

Corrogir | [ Enviar para Revision
{3 o

Responda “si
Aparece otro mensaje
Consulta de Actos Administrativos en Proceso de Proyecci

Listado de actos administrativos en proceso de proyeccién:

NIT 7165967 Q Nombre o Razén Social FONSECA ARIZA FAVIO ORLANDG

Dependencia RECAUDO - Pracesos a Consultar: Revisados ] Generados

@ o [ umear | Buscar
Confirmacién

Listado de actos administrativos en proceso de proyeccion
Concepto Normalizacién

SALDO IRREAL

] AN p N

61001823: Las obligaciones contenidas en el o los actos
seleccionados, estan disponibles para proyectar nuevos actos.
0 pueden ser enviadas a su gestion

Acto Complemento

No

con Obsenvaciones Revisor)

Ho

Comregir

Enviar para Revisién
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Cierre el mensaje

Al consultar nuevamente el NIT, éste ya no aparece en esta opcion:

Consulta de NIT

Digite el NIT para facilitar su consulta: NIT Mombre o Razdn Social Q

Listado de NIT con Obligaciones a su Cargo

NIT Nombre o Razon Social
900132810 COMPANIA DE SERVICIOS TEXTILES LTDA. COSERVITEXTIL LTDA.

we | R

Regrese al menu “Gestionar obligaciones” o “Generar acto” segun el caso y nuevamente
encuentra el NIT que va a corregir para volverlo a enviar a revision una vez corregido.

Consulta de NIT o

Digite el NIT para facilitar su consulta: NIT Mombre o Razén Social Q

Listado de NIT con Obligaciones a su Cargo

NIT Nombre o Razon Social
14199112 CASTILLO RENGIFO LUIS MARIA
7165967 FONSECA ARIZA FAVIO ORLANDO
809011865 ASOCIACION DE PRODUCTORES Y COMERCIALIZADORES DE CAFE DE SAN JUAN DE LA CHINA
51858697 RODRIGUEZ DAZA MARIA CLAUDIA
38140310 CASTIBLANCO TAMA YOVANA DEL ROCIO
200012511 ALCARRAZALTDA
93387096 HERNANDEZ BARRIGA YOLBER HUMBERTO

m

19269940 ALFONSO SANABRIA EDGAR
79154382 BOMNILLA GARCIA FERNANDO ANTONIO
14226669 LOPEZ REINOSO EDGARDO

11294190 SANCHEZ ARIAS CARLOS ARTURO

5.10. Revisar actos

El SIE Normalizacién de Saldos permite al funcionario con Rol de Revisor, examinar el(los) proyecto(s)
remitido(s) por el Funcionario Normalizador tanto el documento estructurado o formato interno de
trabajo que es necesario para la afectacion en los SIE’s de Gestién Masiva, Obligacion Financiera, y
Contabilidad, como el respectivo acto administrativo de normalizaciéon de saldos generado

Una vez revisado(s) los actos generados, puede devolverlo(s) a proyeccién para sea(n) corregido(s)
o modificado(s) segun las observaciones o enviarlo(s) para firma.

Una vez se ingresa al servicio de Normalizacion de Saldos con el Rol de FUNCIONARIO REVISOR
NORMALIZACION Grupo Interno de Trabajo Normalizacion de Saldos o quien haga sus veces, se
despliega la opcién del menu “Revisar Actos”.

Para revisar el(los) Acto(s) de normalizacion de la obligacion(es) gestionada(s) el funcionario con el
Rol “Revisor Normalizador” debe dar clic en la opcidén “Revisar Actos” ya sea en el MENU a mano
izquierda o a mano derecha como se observa en la siguiente pantalla:

—1 ™~
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EI I; _..,i ! | Mormalizacion de Saldos

. Opcian de mend que permite acceder al proceso de revision de actos
Rewvisar Actos . . =
administratives de normalizacion de saldos.

El funcionario con Rol de “Lider de Normalizacion” también tiene opcién para “Revisar Actos”:

T
E. . 1 | Hormalizacion de Saldos

= DIAN-MUISCA

«  Autogestion

Opcizn de men; que permite acceder al proceso de revisizn de actos
administratives de normalizacizgn de zaldos.

#  Factura Electronica Revisar Actos

*  Bandeja de Salida . Opcizn de meng que permite acceder al proceso de firma de actos

s  Comentarios y Quejas administratives de normalizacizn de saldos.

+  Consulta de acuse IRepartn Acceso a la funcionalidad de Reparto en el SIE Normalizacidn de Saldos
+ Correo e Acceso a la funcionalidad de retorno de obligaciones al lider en el SIE

«  DIANNET Mormalizacion de Saldes

#  Firma Electronica o : o,
Acceso a la funcionalidad de traslado entre seccionales en el SIE Hormalizacion

ITrasIadn Entre Seccionales de Saldos

¥ Normalizacion de Saldos
= Firmar Actos
& Reparto
+ Retorno al Lider
=+ Revisar Actos
= Traslado Entre Seccionales

- Encuesta Servicios Informético H

El sistema despliega la siguiente pantalla para que consulte los actos administrativos proyectados
ingresando la informacion para consultar las obligaciones gestionadas por el Funcionario
Normalizador en los campos relacionados: NIT, Nombre o Razon Social, Dependencia y oprima
“‘Buscar”

Para ello realice la busqueda dando clic en el icono Q gue aparece al lado del NIT

Revisar Acto Administrativo

Ingrese la informacidn asociada 3 los siguientes campos para consultar las obligaciones gestionadas:

NIT. @ Nombre o Razén Social

Dependencia Ninguna -

Listado Actos Administrativos Para Revision

Concepto Normalizacién Identificador Documento FDF Acto Complemento con Observaciones (Competente)

v

Se despliega el listado de NITs con obligaciones para revisar. El sistema permite seleccionar el NIT
en la lista desplegada:

=l ™~
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Consulta de NIT

Digite el NIT para facilitar su consulta: NIT MNombre o Razdn Social q

Listado de NIT con Obligaciones a su Cargo

NIT Nombre 0 Razon Social
11795783 LARGACHA AMPUDIA PEDRO ANTONIO 4+—
830032583 FUNDACION DE DISCAPACITADOS FISICOS POLICIA NACIONAL
5825676 ROBAYO CAMPIRO DANY FERNANDO

El sistema también permite buscar directamente digitanto el nimero del NIT o digitando el Nombre o
Razon Social y luego utilizar el icono Q :
Consulta de NIT

Digite el NIT para facilitar su consulta: NIT\A11795783| Mombre o Razdn Social (

Listado de NIT con Obligaciones a su Cargo

NIT MNombre o Razon Social
11795783 LARGACHA AMPUDIA PEDRO ANTONIO
830032583 FUNDACION DE DISCAPACITADOS FISICOS POLICIA NACIOMNAL
5825676 ROBAYO CAMPINGO DANY FERNANDO

Inmediatamente, el sistema muestra el NIT y el Nombre o Razon Social

Consulta de NIT

Digite el NIT para facilitar su consulta: NIT 11795783 Nombre o Razdn Social Q

Listado de NIT con Obligaciones a su Cargo

NIT Nombre o Razon Social

11795783 LARGACHA AMPUDIA PEDRO ANTONIO

De clic en el link del NIT o del Nombre o Raz6n Social respectivo

=l ™~
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Consulta de NIT

Digite el NIT para facilitar su consulta: NIT 11795783 Nombre o Razén Social q

Listado de NIT con Obligaciones a su Cargo

NIT

Nombre o Razon Social
11795783 LARGACHA AMPUDIA PEDRO ANTONIO

Adicionalmente debe seleccionar la Dependencia de origen

Revisar Acto Administrativo

Ingrese la informacién asociada a los siguientes campos para consultar las obligaciones gestionadas:

NIT. 11795783 Q Nembre o Razdn Social

LARGACHA AMRUDIA PEDRO ANTONIO
Ninguna

Dependencia

W

T

JaYupa |
Listado Actos Administrativos Para Revision D

Cancepto Normalizacion Lentific] Favor seleccione Dependencia para realizar la bisqueda de

k emento con Observaciones (Competente)
obligaciones

CJ Devolver Enviar para Fifrma

Una vez seleccionada la Dependencia oprima el botén “Buscar”:

Ingrese |a informacién asociada a los siguientes campos para consultar las obligaciones gestionadas:

NIT. 11795783 Q

Nombre o Razén Sacial LARGACHA AMPUDIA PEDRO ANTONIC

con Observaciones (Competente]

Dependencia COBRANZAS

Listado Actos Administrativas Para Revision

Concepto Normalizacién Identificador Documento FDF Acto Complemento

o

Aparece una pantalla con el listado de los actos administrativos del citado NIT que estan para
Revision.

El sistema permite abrir el archivo PDF del acto generado, dando clic en el icono &

=l ™~
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Revisar Acto Administrativo

Ingrese la informacién asociada a los siguientes campos para consultar las obligaciones gestionadas:

NIT 11795783 Q Nombre o Razdn Social
Dependencia

LARGACHA AMPUDIA PEDRO ANTONIO
COBRANZAS

Limpiar Buscar

Listado Actos Administrativos Para Revision

Concepto Normalizacién Identificador Documento Acta Complemento
SALDO RREAL

con Observaciones (Competente)
22881000004989

o3

No o

E

Esta opcion también permite visualizar el archivo PDF del acto complementario, si lo hubiere.
Para ver el archivo PDF del acto complementario de clic en el vinculo “SI”

Revisar Acto Administrativo
Ingrese la informacién asociada a los siguientes campos para consultar las obligaciones gestionadas
NIT.

3017978 Q Nombre o Razén Social RAIGOSO TORRES LUIS HERNANDO
Dependencia COBRANZAS

Limpiar | | Buscar
Listado Actos Administrativos Para Revision

Concepto Normalizacién Identificador Documento
=]

PDF Acto Complemento
REMISION HASTA 40 UVT 22881000003973 !
i

si

Devolver | | Enviar para Firma

El sistema abre una ventana con el Numero del formulario y el vinculo para abrir el archivo PDF que
contienen el acto complementario.

Para regresar a la pantalla anterior cierre esta ventana dando clic en el icono

Acto Administrativo Saldo Irreal

Identificador Documento PDF

7=

22B8100000329E80

X

A continuacion, seleccione el acto a revisar, el sistema le permite devolverlo o enviarlo para firma
segun resultado del analisis hecho.

Revisar Acto Administrativo

Ingrese la informacion asociada a los siguientes campos para consultar las obligaciones gestionadas:

T, 3017978 Q Nombre o Razén Social RAIGOSO TORRES LUIS HERNANDO
Dependencia COBRANZAS - l Limpiar J | Buscar
Listado Actos Administrativos Para Revisién
Concepto Normalizacion Identificador Documento Acto Complemento
@ REMISION HASTA 40 UVT

2288100000973

ol

si

[ Devolver J [ Enviar para Firma ]

=l ™~
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5.10.1. Devolver

Una vez ejecutada la consulta del NIT con actos a revisar, si examinado el borrador del acto generado
para revision, no esta de acuerdo con lo proyectado, utilice el boton “Devolver”:

Revisar Acto Administrativo

Ingrese |a informacién asociada a los siguientes campos para consultar las obligaciones gestionadas:

NIT. 3017978

Q Nombre o Razén Social RAIGOSO TORRES LUIS HERNANDO
Dependencia COBRANZAS -

Limpiar | | Buscar
Listado Actos Administrativos Para Revisién

Concepto Normalizacion Identificador Documento Acto Complemento
. Lo N
REMISION HASTA 40 IVT 2288100003973

si

—P> Devolver Enviar para Firma

Inmediatamente, el sistema abre una pantalla para que el funcionario que revisa justifique el motivo
de devolucién del acto administrativo al Funcionario Normalizador.

Justificacion Devolucién Acto Administrativo

Por favor seleccione la Justificacion de devolucion:

Ninguna

Por favor explique brevemente la Justificacion de devolucion de el(los) acto(s) generado(s)

El sistema despliega el listado de las posibles justificaciones de devolucion para que seleccione una
de ellas:
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Justificacién Devolucion Acto Administrativo

F 4

Por favor seleccione la Justificacion de devolucion:

Ninguna

-]
Falta en proceso de levantamiento de marcas

Reproceso exitoso con posterioridad a la normalizacidn
Funcionario Competente para Firma se abstiene de firmar
Acto por parte de cobranzas con posterioridad al cargue
Error en la seleccidn de conceptos de normalizacidn

Obligaciones aduaneras y/o cambiarias impiden remisidn
Otras

Documento en la Obligacidn modifica el saldo a normalizar

A continuacion, diligencie una breve explicaciéon de la devolucion del(os) acto(s) generado(s), en el
espacio dispuesto para ello y oprimir el botén “Guardar”:

Justificacién Devolucion Acto Administrativo

Por favor seleccione la Justificacion de devolucion:

Error en la seleccidn de conceptos de normalizacion

Por favor explique brevemente la Justificacion de devolucion de el(los) acto(s) generado(s)

La discriminacién de la obligacién No. 100114020566378 en saldo irreal Contable y
Ho contable es incorrecta.

todo el saldo irreal es Contable segun registro No.

— w1

El sistema genera un mensaje confirmando que se ha realizado exitosamente la devolucion del acto.

Revisar Acto Administrativo

Ingrese la informacion asociada a los siguientes campos para consultar las obligaciones gestionadas

NIT. 3017978 Q Nombre o Razén Social
Dependencia

RAIGOSO TORRES LUIS HERNANDO
COBRANZAS

Limpiar | | Buscar
Listado Actos Administrativos Para Revision s et pedite pegte ot et ) (O
Concepto Normalizacién Confirmacion
REMISION HASTA 40 UVT

Acto Complemento

ihe

-61001820- Se han hecho satisfactoriamente |a operacién de

si
devolver el acto 201683490100000139 a Revision

Devolver | | Enviar para Fimma

Cierre le mensaje

=l ™~
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Confirmacion

;61001820 Se han hecho satisfactoriamente la operacidn de
devalver el acto 201683430100000139 a Revisidn

5.10.2. Enviar parafirma

Ejecute la consulta de las obligaciones gestionadas por NIT:

Revisar Acto Administrativo

Ingrese la informacion asociada a los siguientes campos para consultar las obligaciones gestionadas:

NIT Q Nombre 0 Razén Social

. —>

Dependencia Ninguna

Limpiar | | Buscar

Listado Actos Administrativos Para Revision

Concepto Normalizacin Identificador Documento Acto Complemento

Devolver | | Enviar para Fimma

Seleccione el NIT con actos para revisar:

Consulta de NIT

Digite el NIT para facilitar su consulta NIT Mombre o Razdn Social q

Listado de NIT con Obligaciones a su Cargo

NIT

Nombre o Razon Sgpcial
93205492 REYES E*.F\F\E‘“Lu\.lall
2222250 ARIAS RICO SILVESTRE
3045447

PERDOMO DIAZ ELEAZAR

w |« » | o

Seleccione la dependencia de origen de la(s) obligacion(es):

=l ™~

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”



SERVICIO INFORMATICO ELECTRONICO NORMALIZACION DE SALDOS
MN-COT-0029

AN

Revisar Acto Administrativo

Ingrese la informacién asociada a los siguientes campos para consultar las obligaciones gestionadas:

T, 93205492 Q
Dependencia Ninguna [

Limpiar I | Buscar
Ninguna
RECAUDO
Listado Actos Administrativos Para Firma [SSEEAMAE]

Concepto Normalizacién

Nombre 0 Razén Social REVES BARRETO WILLLAM

Identificador Documento

Ado Complemento

Utilice el botén “Buscar” y el sistema relaciona el Listado de Actos Administrativos Para Revisiéon
del NIT consultado:

Revisar Acto Administrativo

Ingrese la informacién asociada a los siguientes campos para consultar las obligaciones gestionadas:

NIT. 93205492 e} Nombre o Razén Social REVES BARRETO WILLIAM A/
Dependencia COBRANZAS - Limpiar | | Buscar
Listado Actos Administrativos Para Revisién
Concepto Normalizacién Identificador Documento PDF Acto Complemento
. [~
REMISION HASTA $0 UNT 2288100000464 A3 si
=)

Devolver ] I Enviar para Fima

Una vez examinado el archivo PDF que contiene el borrador con el(os) acto(s) administrativo(s)
generado(s), si considera que esta correcto, seleccione el acto y envié a firma utilizando el bot6n
“Enviar para Firma”;

Revisar Acto Administrativo

Ingrese I3 informacién asodada a los siguientes campos para consultar las obligaciones gestionadas:

NIT.

93205492 Q Nombre o Razén Social REVES BARRETO WILLIAM
Dependencia COBRANZAS - Limpiar ] | ‘Buscar
Listado Actos Administrativos Para Revision
Concepto Normalizacién Identificador Documento POF Acto Complemento
=
REMISION HASTA 40 UVT 22881000004649 . si
L

i

El sistema genera un mensaje confirmando que el acto fue enviado exitosamente a firma

Ingrese Ia informacién asociada a los siguientes campos para consultar las obligaciones gestionadas:

nmnuUIscCHE g

=l ™~
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Revisar Acto Administrativo

Ingrese la informacién asociada a los siguientes campos para consultar las obligaciones gestionadas

NIT. 93205492 Q Nombre o Razén Social REVES BARRETO WILLIAM
Dependencia COBRANZAS - Limplar | | Buscar
Listado Actos Administrativos Para Revision i Cenay
Concepto Normalizacién Confirmacién PDF Adto Complemento
. [ro
REMISION HASTA 40 UVT

) si
:61001817: Se han hecho satisfactoriamente la operacion de /il

enviar el acto 201683490100000186 a Firma

Devolver | | Enviar para Firma

Cierre el mensaje:

Cerrar

Confirmacion

:61001817: Se han hecho satisfactoriamente la operacién de
enviar el acto 201683490100000186 a Firma

5.11. Firmar Actos

Una vez se ingresa al servicio de Normalizacion de Saldos con el Rol para Firma, se despliega la
opcion del menu “Firmar Actos”.

Para firmar el(los) Acto(s) de normalizacion de la obligacion(es) gestionada(s), el funcionario con el
Rol de firma debe dar clic en la opcion “Firmar Actos” ya sea en el MENU a mano izquierda o a
mano derecha como se observa en la siguiente pantalla:

T
P. A Normalizacion de Saldos
Firmar Actos UDC!D!‘I de !'nenu que pernjﬂe g::n:eder al proceso de firma de actos
administrativos de normalizacion de =aldos.

El funcionario con Rol de “Lider de Normalizacion” también tiene opcion para “Firmar Actos”:
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b DIAN-MUISCA
+  Autogestion
+ Bandeja de Salida
- Comentarios y CQuejas
» Consulta de acuse
+ Correo
=  DIANNET
#  Factura Electrénica
#  Firma Electronica

- k

L]

L]

L]

L]

L]

T
E. - 1 Normalizacion de Saldos

Opcizn de men; gue permite acceder al proceso de firma de actos
administrativos de normalizacizn de saldos.

Firmar Actos

Reparto Acceso a la funcionalidad de Reparto en el SIE Normalizacion de Saldos

Acceso a la funcionalidad de retorno de obligaciones al lider en el SE

FEETLDE 22ET Mormalizacion de Saldos

Opcign de meng gue permite acceder al proceso de revisign de actos
administrativos de normalizacizn de =saldos.

Acceso a la funcionalidad de traslado entre seccionales en el SE Normalizacion
de Saldos

Revisar Actos

ITrasIad o Entre Seccionales

lormalizacion de Saldos
Firmar Actos

Reparto

Retorno al Lider

Revisar Actos

Traslade Entre Seccionales

Encuesta Servicios Informético B

El sistema despliega la siguiente pantalla para que consulte los actos administrativos proyectados
ingresando la informacidon para consultar las obligaciones gestionadas por el Funcionario
Normalizador en los campos relacionados: NIT, Nombre o Razon Social, Dependencia y oprima
“Buscar”:

Para

ello realice la busqueda dando clic en el icono Q gue aparece al lado del NIT

Firmar Acto Administrativo

Ingrese |a informacién asociada a los siguientes campos para consultar las obligaciones gestionadas

NIT. Q Nombre o Rezén Social

Dependencia Ninguna - Limpiar | Buscar

Listado Actos Administrativos Para Firma

Concepto Nomalizacion Identificador Documento PDF Acto Complemento

| Devolver ] [ Firmar |

Se despliega el listado de NITs con obligaciones para firmar. El sistema permite seleccionar el NIT
en la lista desplegada:

Seleccione el NIT en el link Nombre o Razén Social:

=l

™~
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Consulta de NIT

Digite el NIT para facilitar su consulta: NIT

Listado de NIT con Obligaciones a su Cargo

NIT
93205492
2222250
3045447

Nombre o Razon Social
REYES BARRETOWRILLIAM
ARIAS RICO SILVESTRE

PERDOMO DIAZ ELEAZAR

Nombre o Razén Social q

El sistema también permite buscar directamente digitanto el nimero del NIT o digitando el Nombre o

Razon Social y luego utilizar el icono Q :

onsulta de N

Digite el NIT para facilitar su consulta: M

T 93205492|

Listado de NIT con Obligaciones a su Cargo

NIT
830059718
900387890
3017978
900132810
809004624
3004529
809010115
93386450
19436385
700031738
5825676
17411921

Mombre o Razon Social

ABOGADOS ESPECIALIZADOS EN COBRANZAS S A
GWDC COLOMBIA S A S EN LIQUIDACION
RAIGOSO TORRES LUIS HERNANDO

COMPARIA DE SERVICIOS TEXTILES LTDA. COSERVITEXTIL LTDA.
GONCEJO MUNICIPAL DE DOLORES TOLIMA
CRESPO JOSE EZEQUIEL

EXPOJEANS LTDA.

MUFIOZ IBARRA JAIME MALLID

GARZON ROCHA CARLOS ARTURO

ALIBRANDO LUIGI

ROBAYO CAMPIRIO DANY FERNANDO

MONROY IMBACHI ALEXANDER

[

Nombre o Razén Social Q

m

Consulta de NIT

Digite el NIT para facilitar su consulta:

NIT 93205492

Listado de NIT con Obligaciones a su Cargo

NIT
93205492

=l ™~

Nombre o Razon Social
REYES BARRETO WILLIAM

Nombre o Razén Sacial Q
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Consulta de NIT

Digite el NIT para facilitar su consulta:

NIT 93205492 Nombre o Razén Social Q
Listado de NIT con Obligaciones a su Cargo

NIT

R
o
=
[x]

Nombre o Razon Social

REYES BARRETC WILLIAM

we | o«

Seleccionado el NIT debe ingresar la Dependencia de origen de la(s) obligacion(es) gestionada(s)
con acto(s) administrativo(s) para firma:

Firmar Acto Administrativo

Ingrese la informacién asociada a los siguientes campos para consultar Ias obligaciones gestionadas:

NIT. 93205492 Q Nombre o Razén Social REVES BARRETO WILLIAM
Dependencia Ninguna [+]

Limpiar
Ninguna
RECAUDO . ‘
Listado Actos Administrativos Para Firma Sl 2t

Concepto Normalizacién

| Buscar

Identificador Documento

Acto Complemento

Devolver | Firmar

Oprima el botén “Buscar”:

Firmar Acto Administrativo

Ingrese |a informacién asociada a los siguientes campos para consultar las obligaciones gestionadas:
NIT.

93205492 Q
Dependencia

Nombre o Razén Social REYES BARRETO WILLIAM
COBRANZAS -

Limpiar
Listado Actos Administrativos Para Firma

Concepto Normalizacién

Identificador Documento

Adto Complementa

El sistema relaciona el(los) acto(s) administrativo(s) para firma del NIT consultado:

=l ™~
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Firmar Acto Administrativo

Ingrese la informacién asociada a los siguientes campos para consultar |as obligacienes gestionadas:

NIT. 93206492 Q

Nombre o Razdn Social

REVES BARRETO WILLIAM
Dependencia COBRANZAS

Limpiar | | Buscar

Listado Actos Administrativos Para Firma

Concepto Normalizacion Identificador Documento PDF
REMISION HASTA 40 UVT

Acto Complemento
e 8
22681000004649

.
./

Si
=

Devolver | [ Firmar

El sistema permite abrir el archivo PDF del acto generado asi como el acto complementario, si lo
hubiere.

o,
Para ver el archivo PDF seleccione el icono &

Para ver el acto complementario de clic en el vinculo “SI”.

Firmar Acto Administrativo

Ingrese la informacién asociada a los siguientes campos para consultar las obligaciones gestionadas

NIT. 93205492

Q Nombre o Razén Social REVES BARRETO WILLIAM
Dependencia COBRANZAS

Limpiar | | Buscar

Listado Actos Administrativos Para Firma

Concepto Normalizacién Identificador Documento POF
. -
REMISION HASTA 40 UVT 22881000004649

A

i

Adto Complemento

| Devolver ] Firmar ]

El sistema abre una ventana con el Numero del formulario y el vinculo para abrir el archivo PDF que
contienen el acto complementario.

Para regresar a la pantalla anterior cierre esta ventana dando clic en el icono

Acto Administrativo Saldo Irreal

Identificador Documento

22881000004656

5.11.1. Devolver

Ejecutada la consulta del NIT con actos a firmar, seleccionando el NIT y oprima el boton Buscar, para
ver los actos para firma
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Ingrese la informacién asociada a los siguientes campos para consultar las obligaciones gestionadas:

NIT. Q Nombre o Razén Social

Dependencia Ninguna

Limpiar | | Buscar

Listado Actos Administrativos Para Firma

Concepto Normalizacién Identificador Documento PDF Acto Complemento

[ Devolver | Firmar

Consulta de NIT

Digite el NIT para facilitar su consulta: MIT

Nombre o Razén Social Q

Listado de NIT con Obligaciones a su Cargo

NIT Nombre o Razon Social
3004529 CRESPO JOSE EZEQUIEL
2327491 ROMERO JOSE MANUEL
5043174 GARCES TORO MARIO
830059718

ABOGADOS ESPECIALIZADOS EN COBRANZAS 8 A

Firmar Acto Administrativo

| x

Ingrese la informacién asociada a los siguientes campos para consiltar las obligaciones gestionadas:

NIT 3004529 Q Nombre 0 Razén Social

COBRANZAS

CRESRO J0SE EZEQUIEL
Dependencia

=
Listado Actos Administrativos Para Firma
Coneepto Normalizacion

Identificador Documento Acto Complemento

[ Devolver | Firmar |

Si examinado el borrador del(os) acto(s) generado(s) para firma, no estd de acuerdo con lo
proyectado, utilice el botén “Devolver”:

Firmar Acto Administrativo

Ingrese |a informacién asociada a los siguientes campos para consultar |as obligaciones gestionadas:

NIT 3004529 Q Nombre o Razén Social CRESPO J05E EZEQUIEL
Dependencia COBRANZAS - Limpiar | | Buscar
Listado Actos Administrativos Para Firma
Concepta Nomalizacion Identificador Documento PDF Acto Complemento
PRESCRPCION DE OFICIO 2288100000449 . si
=

Inmediatamente, el sistema abre una pantalla para que justifique el motivo de devolucién del acto
administrativo.

=l ™~

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”
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Justificacion Devolucién Acto Administrativo

Por favor seleccione la Justificaciéon de devolucién:

Ninguna

Por favor explique brevemente la Justificacion de devolucién de el(los) acto(s) generado(s)

X

El sistema despliega el listado de las posibles justificaciones de devolucién para que seleccione una
de ellas:

Justificacion Devolucién Acto Administrativo

Por favor seleccione la Justificacion de devolucion:

Ninguna

Falta en proceso de levantamiento de marcas

Reproceso exitoso con posterioridad a la normalizacidn
Funcionaric Competente para Firma se abstiene de firmar
Acto por parte de cobranzas con posterioridad al cargue
Error en la seleccidn de conceptos de normalizacion
Obligaciones aduaneras y/o cambiarias impiden remisidn
Otras

Documento en la Obligacién modifica el salde a normalizar

X

A continuacion, diligencie una breve explicacién de la devolucion del(os) acto(s) generado(s), en el
espacio dispuesto para ello y oprimir el botén “Guardar”:

Justificacién Devolucion Acto Administrativo

Por favor seleccione la Justificacion de devolucién:

Documento en la Obligacidn modifica el saldo @ normalizar

Por favor explique brevemente la Justificacion de devolucién de el{los) acto(s) generado(s)

Ingresd un pago parcial No. que disminuye el saldo normalizado. |

X

El sistema genera un mensaje confirmando que se ha realizado exitosamente la devolucion del acto.

=l ™~

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”
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Firmar Acto Administrativo

Ingrese la informacién asociada a los siguientes campos para consultar las obligaciones gestionadas:

NIT. 3004529 Q Nombre o Razén Social ‘CRESPO JOSE EZEQUIEL

Dependencia COBRANZAS -

Limpiar | | Buscar

Listado Actos Administrativos Para Firma ~~  geeeeeSEEEEEE @) o
Concepto Normalizacion Confirmacion Acto Complemento
PRESCRIPCION DE OFICIO

S E

si
61001822 Se han hecho satisfactoriamente la operacidn de
devolver el acto 201683490100000176 a Revision

Devolver | Firmar

Cierre el mensaje

-

Confirmacion

:61001822: Se han hecho satisfactoriamente la operacion de
devolver el acto 201683430100000176 a Revisidn

5.11.2. Firmar
Ejecute la consulta de las obligaciones con actos para firmar, por NIT:

Utilice el botdn “Buscar”, el sistema relaciona el Listado de Actos Administrativos Para Revision del
NIT consultado:

Firmar Acto Administrativo

Ingrese la informacién asociada a los siguientes campos para consultar |as obligaciones gestionadas:

NIT.

2327491 Q Nombre o Razan Social ROMERO JOSE MANUEL /
Dependencia RECAUDO Limpiar Buscar

Listado Actos Adminisfrativos Para Firma

Concepto Normalizacién Identificador Dacumento

PDF Acto Complementa
[} SALDO RREAL 22831000004323 .
al

Ho

Devolver | | Firmar

Una vez examinado el archivo PDF del borrador del(os) acto(s) administrativo(s) generado(s), si
considera que esta correcto, seleccione el acto y utilice el botén “Firmar”:

=l ™~

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”
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Firmar Acto Administrativo

Ingrese la informacién asociada a los siguientes campos para consultar las obligaciones gestionadas

NIT. 2327491 Q Nombre o Razén Social RONERO 05 MANUEL

Dependencia RECAUDO - Limplar | | Buscar

Listado Actos Administrativos Para Firma

Concepto Normalizacién Identificador Documento 2

S

Acto Complemento

SALDO RREAL 2288100000623

id

o

=

Terminado el proceso de firma, el sistema arroja un mensaje confirmando que el acto administrativo
ha sido firmado exitosamente.

Wz,

Se ha firmado elllos) documento(s) 22881000004656
exitosamentelll

6. CONTROL DE CAMBIOS

L, Vigencia . .
Version Desde Hasta Descripcion de Cambios
1 01/02/2014 17/01/2022 Version inicial de la modernizacion del SGCCI.
Version 2 que reemplaza lo establecido en la
version 1.

Se generaron ajustes en el documento
relacionados con el nombre del proceso de
acuerdo a la nueva estructura de procesos
establecida en el considerando de la
Resolucion 060 del 11 de junio del 2020 y el
5 18/01/2022 Cadigo alfabético del mismo en los numerales.
Cabe aclarar, que el contenido técnico de los
documentos no presenta cambios respecto a
la versién anterior. Por lo tanto, cualquier
consulta respecto a los contenidos técnicos de
los mismos debe efectuarse a los
elaboradores técnicos y revisores de la version
anterior.
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Se ajustaron las dependencias de acuerdo con
la nueva estructura establecida en el Decreto
1742 del 22 de diciembre de 2020, en la
Resolucion 000069 del 9 de agosto del 2021,
en la Resolucion 000070 del 9 de agosto del
2021 y la Resolucion 000107 del 4 de octubre

de 2021.
Paola Alejandra
.. Vergara Cano Coordinacién de Procesos
Elaboré: P Gestor | : .
Ajusto y Riesgos Operacionales
Metodolégicamente
Julio . ., . L .
. Director de Gestion | Direccion de Gestion de
Reviso: Fernando Lamprea
A de Impuestos Impuestos
Fernandez
Julio . ., . L, L,
.. Director de Gestion | Direccion de Gestion de
Aprobé: Fernando Lamprea

Fernandez

de Impuestos

Impuestos
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