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1. |OBJETIVO

Intervenir en los procesos de Reorganizacibn Empresarial realizando las actuaciones necesarias que
garanticen la defensa del crédito fiscal a favor de la UAE DIAN, de acuerdo con lo establecido en el
Régimen de Insolvencia Empresarial de la Ley 1116 de 2006.

2. ALCANCE
Este procedimiento inicia con la presentacion de créditos al promotor y finaliza con la extincion de
obligaciones de acuerdo con las decisiones que se deciden en el proceso concursal de reorganizacion

empresarial.

3. CONDICIONES GENERALES

¢ Identificar los deudores solidarios y/o subsidiarios y demas terceros que deban responder por la
obligacion fiscal junto con el deudor y solicitar inicio del proceso de cobro.

e Sidurante la ejecucion del procedimiento se detectan desajustes en los saldos, inconsistencias en
declaraciones o recibos de pago o desajustes de los aplicativos de cobro, diligenciar una solicitud
de reproceso, correccion o ajuste de aplicativo para que sea atendida como se establece en el
procedimiento PR-COT-0116 Actualizacion de saldos o PR-COT-0033 Correccion de
inconsistencias de declaraciones y/o recibos de pago o PR-IIT-0458 Gestion de incidentes
respectivamente.

e Para aquellas actividades del procedimiento que impliquen vincular o iniciar algun procedimiento
de otros procesos de la Entidad (por ejemplo, Proceso de Administrativo y Financiero), se deberan
tener en cuenta los lineamientos generales y especificos establecidos en dichos procesos o
procedimientos.

Datos personales

Si dentro de la descripcion de este procedimiento o de alguno de sus documentos relacionados se
manejan datos personales, se deben implementar los instrumentos, lineamientos y parametros
establecidos en la politica de tratamiento de datos personales de la DIAN, el manual de proteccion de
datos personales, en especial lo referente al principio de privacidad por disefio y por defecto y demas
normativa interna y/o externa referente al tema; si son datos sensibles tener en cuenta lo establecido
en el Manual MN-IIT-0062 Manual para la proteccién de Datos Personales y en Anexo 1 del mismo.

Interacciones eventuales

e Cuando se inicie un proceso concursal se debe gestionar el traslado del expediente atendiendo
los procedimientos que correspondan.

e En cualquier momento del procedimiento, en caso de enterarse del inicio de un proceso de
extincion de dominio sobre el bien que sirve de garantia o que fue denunciado para su posterior
embargo y secuestro, se debe solicitar el cambio de bien y/o atender lo definido en el instructivo
IN-COT-0071 Instructivo actuaciones en el proceso de cobro cuando existe o se inicia un
proceso de extincion de dominio.
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Talento Humano

PR-TAH-0448 Procedimiento Ordinario —Etapa de indagacion e
investigacion disciplinaria

Cercania al Ciudadano

PR-CAC-0004 Inscripcion de RUT
PR-CAC-0013 Suspension RUT y levantamiento de la medida
PR-CAC-0010 Actualizacion RUT

Cambiarias

Cumplimiento
Obligaciones Aduanerasy

de | PR-COA-0316 Gestion de reportes de operaciones sospechosas
de LA/FT
PR-COA-0223 Investigacion de Infracciones Cambiarias

Cumplimiento
Obligaciones Tributarias

de | PR-COT-0465
imposicion de sanciones

Investigaciéon y determinacion de tributos e

4. DOCUMENTOS RELACIONADOS

Tipo de

Titulo

Modo

Clasificacion
documento

documento

Emision del concepto técnico de

Procedimiento | PR-ADF-001g | 2diudicacion y recibo de bienes Digital Interno
inmuebles en pago de obligaciones
fiscales

Procedimiento | PR-ADF-0156 | Somunicaciones  Oficiales  de Digital Interno
entrada

Procedimiento | PR-ADF-0157 | Comunicaciones oficiales de salida Digital Interno

Procedimiento | PR-ADF-0159 | Notificacion, - comunicacion y/o Digital Interno
publicacion
Emision de concepto técnico de

Procedimiento | PR-ADF-0378 | viabilidad de adjudicacion de bienes | Digital Interno
muebles y/o intangibles

Procedimiento | PR-COT-0116 | Actualizacion de saldos Digital Interno

Procedimiento | PR-COT-0330 | Extincién de obligaciones Digital Interno

Procedimiento | PR-COT-0368 | Liquidacion Judicial Digital Interno

Procedimiento | PR-COT-0369 | Adjudicacion Ley 1116 Digital Interno

Procedimiento | PR-COT-0372 Nor_ma||_z’aC|o_n de_ saldos para la Digital Interno
Obligacion Financiera

Procedimiento | PR-COT-0431 | Inicio de procesos concursales Digital Interno

Formato FT-COT-1466 Segwm|_ent(_), acuerdo de D'g't.al 0 Interno
reorganizacion Fisico
Formato FT-COT-1094 | Fapeles  de trabajo de | Digital o Interno

administracion de cartera Fisico

e
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Tipo de AT . Modo Clasificacién
Cddigo Titulo
documento de uso documento
Formato FT-COT-2154 | Solicitud ~ de  correccion  de | Digital o Interno
declaraciones y/o recibos de pago Fisico
Formato FT-COT-2155 | Reproceso de saldo Dllzgl,;iloo Interno
Solicitud de concepto técnico sobre Diaital 0
Formato FT-COT-2404 | la viabilidad de adjudicaciéon de F?sico Interno
bienes
Formato FT-COT-2615 Seguimiento y control procesos Dlglt.al o] Interno
concursales Fisico
Concepto de viabilidad de Diaital o
Formato FT-ADF-1452 | adjudicacion de bienes muebles y/o F?sico Interno
intangibles
L - Digital o
Formato FT-ADF-2346 | Comunicaciones oficiales Eisico Interno
Concepto técnico de adjudicacion Diaital o
Formato FT-ADF-2608 | para bienes inmuebles en pago de ngjsico Interno
obligaciones fiscales

5. DEFINICIONES Y SIGLAS

e Acreedores reconocidos: aquéllos que adquieran tal caracter por virtud de la sentencia de
reconocimiento, graduacion y prelacion de créditos. Fuente: DIAN — Subdireccién de Cobranzas
y Control Extensivo — Coordinacion de Cobranzas.

e Acuerdo de Reorganizacion: documento donde se establecen los términos en que se cumplira
con el pago o extincién de las obligaciones reconocidas. Fuente: DIAN — Subdireccién de
Cobranzas y Control Extensivo — Coordinacion de Cobranzas.

e Descorrer el traslado: término procesal que permite ejercer el derecho de defensa. Fuente:
DIAN — Subdireccion de Cobranzas y Control Extensivo — Coordinacion de Cobranzas.

e Liquidacion judicial: proceso reglado por la Ley 1116 de 2006, que persigue la liquidacion
pronta y ordenada, buscando el aprovechamiento del patrimonio del deudor. Fuente: DIAN —
Subdireccién de Cobranzas y Control Extensivo — Coordinacién de Cobranzas.

e Prelacion de créditos: conjunto de reglas que determinan el orden y la forma en que se debe
pagar cada uno de los créditos. Fuente: DIAN — Subdireccion de Cobranzas y Control Extensivo
— Coordinacion de Cobranzas.

e Proceso de Reorganizacién Empresarial: proceso que pretende mediante la reestructuracion
preservar empresas viables. Fuente: DIAN — Subdireccion de Cobranzas y Control Extensivo —
Coordinacién de Cobranzas.

e Promotor: persona Natural o Juridica que actia como auxiliar de la insolvencia. Fuente: DIAN
— Subdireccion de Cobranzas y Control Extensivo — Coordinacién de Cobranzas.
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6. DIAGRAMA DE FLUJO

6.1 Entradas
No de

actividad Proveedores

Entradas

Requisitos

PR-COT-0431 Inicio de

Contener todas las actuaciones desarrolladas en el proceso
de cobro.
Cumplir los lineamientos vigentes establecidos por el

Solicitud de ejecucién de la
garantia mobiliaria

1 Expediente Subproceso de Recursos administrativos para la
procesos concursales s :
conformacion de expedientes.
Contener la certificacion de obligaciones y el auto comisorio
Contener la noticia de inicio del proceso concursal
PR-ADF-0156 - .
o . e Que se indique la persona natural o juridica respecto de la cual
3 Comunicaciones Oficio de notificacion o o :
- se iniciara el proceso de reorganizacion empresarial.
oficiales de entrada
Proyecto de Calificacion y Deben corresponder a las obligaciones presentadas por la
graduacion de Créditos UAE DIAN, y ser coherente con las obligaciones presentadas
4 Juez del Concurso por los demas acreedores

Garantias mobiliarias de las que trata la ley 1676/2013 en el
contexto que trata los articulos 50 y 51

PR-ADF-0378 Emision
de concepto técnico de
viabilidad de
adjudicacion de bienes
muebles y/o intangibles

FT-ADF-1452 Concepto de
viabilidad de adjudicacién de
bienes muebles y/o
intangibles

19 PR-ADF-0019 Emision
del concepto técnico de
adjudicacion y recibo
de bienes inmuebles en
pago de obligaciones
fiscales

FT-ADF-2608 Concepto
técnico de adjudicacion para
bienes inmuebles en pago de

obligaciones fiscales

Debe ser enviado en el término estipulado por la normatividad
vigente.

Debe contener las condiciones favorables de comerciabilidad
y de costo-beneficio del bien.

34 Competente

*Comunicacion

Relacion completa y real del inventario de bienes del
contribuyente y con fecha, hora y lugar para el recibo del bien

*A (Activo de informacion)
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Simbolo Descripcion Simbolo Descripcion
7 H‘m INDICA QUE EL FLUJOGRAMA TIENE VARIAS
EE— INDICA LA SECUEMNCIA DEL FLUJOGRAMA. .
OPCIOMES DE SECUENCIA (maximo 3).
INDICA LAS ACTIVIDADES REALIZADAS [ [] INDICA LAS ACTIVIDADES REALIZADAS
MAMNUALMENTE. AUTOMATICAMENTE.
INDICA QUE LA ACTIVIDAD ESTA GENERANDO (Tricio)
UMNA SALIDA A& OTRO PROCEDIMIENTO, — INDICA EL INICIO O EL FIN DEL FLUWJOGRAMA.
L4 SUBPROCESO, PROCESO O CLIENTE EXTERMNO. ‘F—T)
d INDICA QUE EN LA ACTIVIDAD PRESENTA UNA
ENTRADA GENERADA POR OTRO O INDICA LA CONEXION ENTRE ACTIVIDADES
PROCEDIMIENTO, SUBPROCESO, PROCESO O UTILIZANDO CARACTERES ALFABETICOS.
CLIENTE EXTERNO.
INDICA QUE UM PROCEDIMIENTO, . .
INDICA LA COMNEXION ENTRE PAGINAS
SUBPROCESO O PROCESO SUMINISTRA O .
UTILIZANDO CARACTERES NUMERICOS.
RECIBE INSUMOS.
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RESPONSABLE DE

Intervenir en el

ACTIVIDAD proceso de Er:ggﬁ)?rr y DEPENDENCIA | REGISTROS
Reorganizacion
- documentos
Empresarial

1. Presentar Créditos (inicio) ET-COT-2615
Recibir el expediente de cobro del procedimiento PR-COT-0431 Inicio de procesos concursales y realizar un andlisis de Seguimiento y
este con el fin de identificar las obligaciones ciertas y contingentes para elaborar el memorial. Registrar el resultado del control procesos
andlisis en el formato FT-COT-1994 Papeles de trabajo de administracién de cartera. | concursales.
Mediante memorial de presentacion de créditos se debe dar a conocer a la autoridad competente sobre las obligaciones ET-COT-1994
ciertas y/o condicionales a favor de la DIAN, esta actuacion debe realizarse dentro de la oportunidad legal y D]]‘V Papeles de
acompafiando del auto comisorio, y prueba de las obligaciones exigibles o en proceso de determinacién o discusion. trabajo de
Dejar como registro FT-COT-2615 Seguimiento y control procesos concursales. A administracion
Ver las entradas y salidas con sus requisitos en el numeral 6.3. de cartera
2. Remitir expediente oportunamente al Competente

» . X i . . L FT-COT-2615
Rem_mr copia del expediente _oportu_nament(_e al C_ompetente (Juez del concurso y/o supermtendenc_|a_de sociedades) por Subdireccion Seguimiento y
medio _del proceso c_ie Adm|n|st_rat|vo y Flnanmerq de acuerdo a lo esta_blemdo en el procedimiento PR-ADF-0157 Operativa de control procesos
Comunicaciones Oficiales de Salida. Dejar como registro FT-COT-2615 Seguimiento y control procesos concursales. = Servicio, concursales.
Ver salidas y sus requisitos en el numeral 6.3. Recaudo, Cobro

- . . Devoluciones,
3. Recibir constancia de entrega de expediente al competente — éoordinaeién de '

o ) . _ B . . Recaudo y Constancia de
Recibir constancia de entrega de expediente por medio de Gestién Documental firmando la Planilla de control de entrega Cobro. Division entrega de copia
de correspondencia dando cumplimiento al Procedimiento PR-ADF-0156 Comunicaciones Oficiales de entrada. Ver las ' i

p an p de Cobranzas. del expediente

entradas con sus requisitos en el numeral 6.1. C !

Division de

Recaudo y
4. Obtener el Proyecto de calificacién, graduacién de créditos y derechos de voto, el Inventario de bienes, y la Cobranzas, GIT
Solicitud de ejecucion de la garantia mobiliaria de Gestién de
Analizar que el Proyecto de calificacion, graduacién de créditos y derechos de voto corresponda a las obligaciones de la Cobranzas, GIT
UAE DIAN, se respete la prelacion legal y en general que el proyecto no afecte el crédito fiscal de alguna manera, asi A Representacion
mismo, se debe verificar la coherencia y pertinencia de las obligaciones presentadas por los demas acreedores. Externa de FT-COT-2615
Verificar que el inventario esté conformado por la totalidad de los bienes del patrimonio del deudor, asi como la titularidad Cobranzas, GIT Seguimiento y
y legalidad de los mismos. Secretaria de control procesos
Analizar las garantias mobiliarias de las que trata la ley 1676/2013 en el contexto que trata los articulos 50 y 51, buscando Cobranzas o concursales
siempre que la prenda general del acreedor permanezca y se respete la prelacion del crédito fiscal, verificando el estado quienes hagan
del inventario frente a los bienes reportados en garantia. Verificar la pertinencia de solicitar la ejecucién de garantia a Sus veces
favor de la UAE DIAN. Dejar como registro FT-COT-2615 Seguimiento y control procesos concursales.
5. ¢Se deben presentar objeciones?

No hay que
En caso de identificarse que los proyectos de calificacién, graduacién de créditos y derechos de voto, el Inventario de presentar —»@
bienes, y la Solicitud de ejecucién de la garantia mobiliaria, no afecten el crédito fiscal continuar con la actividad No. 6 objecién
Objetar calificacién, graduacion de créditos y/o derechos de voto, el inventario de bienes, y/o la Solicitud de ejecucién de Obiet No aplica
jetar

la garantia mobiliaria.
En caso de no tener objeciones al proyecto, revisar si objetaron contra los créditos presentados por la UAE DIAN, e ir a la
actividad No.7(¢ Hay traslado de objeciones?)
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RESPONSABLE DE

intervenir en el

ACTIVIDAD proceso de DEPENDENCIA REGISTROS
Reorganizacion
Empresarial
6. Objetar calificacion, graduacién de créditos y/o derechos de voto, el inventario de bienes, y/o la Solicitud de v FT-COT-2615
ejecucion de la garantia mobiliaria Seguimiento y
Dentro del termino legal establecido en el proceso de reorganizacion empresarial se debe presentar escrito de objeciones control
debidamente motivado a la autoridad competente en defensa del crédito fiscal. Dejar como registro FT-COT- - p':om:sols
2615 Seguimiento y control procesos concursales. concursales
7. ¢Hay Traslado de Objeciones?
No Hay e

e Sino se presentan objeciones continuar con la actividad No. 15 Recibir providencia de Calificacién, Graduacion de objeciones No aplica

Créditos, derechos de voto y plazo para la presentacion del acuerdo.
e Cuando se presenten objeciones continuar con la actividad No. 8 Descorrer Traslado.

8. Descorrer Traslado y atender reuniones de conciliaciones

Responder objeciones que afecten al crédito fiscal presentando un escrito con los argumentos y pruebas documentales
necesarias para hacer valer el crédito fiscal.

Asistir a las reuniones citadas por el promotor con el fin de analizar las conciliaciones de las objeciones propuestas por el
mismo.

9. Asistir ala Audiencia para resolver objeciones

En esta audiencia se resuelven las objeciones presentadas a los proyectos de calificacion, graduacion de créditos y
derechos de voto, el Inventario de bienes, y la Solicitud de ejecucién de la garantia mobiliaria (que no fueron conciliadas)
y se fija plazo para la celebracién del acuerdo.

Interponer el recurso de reposicién de acuerdo el articulo 30 de la Ley 1116 del 2006, en defensa del crédito fiscal, la
proteccion de la prenda general de los acreedores y la prelacion del crédito cuando corresponda. Dejar registro en el
formato FT-COT-2615 Seguimiento y control procesos concursales.

10. ¢Se reconocieron créditos ala UAE DIAN?

Teniendo en cuenta la providencia de calificacion y graduacién de créditos, se debe verificar frente al memorial de
presentacion de créditos si éstos se reconocieron, en este caso continuar con a la actividad No.16 Revisar propuesta de
acuerdo de pago.

En caso que no se hayan reconocido créditos continuar con la actividad No.11 ¢Qué accién se sigue con el crédito no
reconocido a la UAE DIAN?.

11. ;Qué accidn se sigue con el crédito no reconocido a la UAE DIAN?

Analizar las causas por las que no se reconocieron los créditos y si la decision tomada por la autoridad NO se ajusta a
derecho, continuar con la actividad No. 13 Presentar Accién Legal.

En caso contrario, continuar con la actividad No. 12 Gestionar ajustes correspondientes.

Hay objeciones a
la UAE DIAN

-

Créditos C)
reconocidos
No reconocidos

Viable C)
Tutela

M

Ajustes

Cof

Subdireccion
Operativa de
Servicio,
Recaudo, Cobro y
Devoluciones,
Coordinacién de
Recaudo y Cobro,
Divisién de
Cobranzas,
Division de
Recaudo y
Cobranzas, GIT
de Gestion de
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de
Cobranzas, GIT
Secretaria de
Cobranzas o
quienes hagan
sus veces

Documento de
Respuesta a
Objeciones

FT-COT-2615
Seguimiento y
control procesos
concursales

No aplica

No aplica
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RESPONSABLE DE

Intervenir en el

proceso de DEPENDENCIA REGISTROS
ACTIVIDAD Reorganizacion
Empresarial
12. Gestionar ajustes correspondientes FT-COT-2155
. . . » X Reproceso de
Gestionar los ajustes correspondientes diligenciando el formato FT-COT-2155 Reproceso de saldo, y/o FT-COT-2154 saldo
Solicitud Correccion de Declaracién y/o Recibos de Pago, los demas ajustes que se puedan presentar de conformidad
con el andlisis realizado deberan tener la explicacion correspondiente en el expediente, respecto de los créditos ’W FT'SC?T;ZC}E’A'
olicitu

inicialmente presentados.

Ver las salidas y sus requisitos en el numeral 6.3.del procedimiento.

13. Presentar accion legal

Presentar las acciones legales debidamente motivadas, presentando los hechos y consideraciones que la fundamentan,
asi como las pruebas que se pretendan aducir, indicando con claridad los derechos vulnerados de acuerdo a lo
establecido en el subproceso de Gestién Juridica.

14. ¢El resultado del fallo fue favorable a la UAE DIAN?

Verificar si como resultado de la accién legal interpuesta se reconocieron los créditos rechazados a la UAE DIAN, en caso
afirmativo continuar con la actividad No.16 Revisar propuesta del acuerdo de pago.

Nota: En los casos en que se haya confirmado el acuerdo de reorganizacion antes de conocer el fallo, éste debera ser
presentado al juez concursal para su respectiva incorporacion y estar pendiente de las etapas que haya que recomponer
en el proceso de reorganizacion.

Si el fallo es contrario a los intereses de la UAE DIAN, se debe apelar cuando corresponda. En caso de no ser procedente
la apelacién o que habiendo apelado el resultado sea adverso a la UAE DIAN, verificar si la accién de cobro esta vigente y
continuar con la actividad No.46 Extinguir las obligaciones

15. Recibir providencia de Calificacién, Graduacién de Créditos, derechos de voto y fecha para la presentacion
del acuerdo

Estar pendiente de la providencia que reconoce los créditos, fija los derechos de voto e informa el plazo para la
presentacion del acuerdo.

Cuando esta providencia NO es producto de resolucién de objeciones no se debe interponer recurso en los términos del
articulo 29 e la Ley 1116 del 2006. Dejar como registro FT-COT-2615 Seguimiento y control procesos concursales.

16. Revisar propuesta del acuerdo de pago

La UAE DIAN en su calidad de acreedora concurre a la negociacion del acuerdo y analiza la propuesta del acuerdo de
pago en defensa del crédito fiscal frente a las formulas presentadas. Participar activamente en la negociacién
proponiendo alternativas que faciliten el proceso de reactivacién empresarial. Propender porque la entidad se encuentre
como miembro principal del comité de acreedores.

Manifestar al promotor que por disposiciones legales se ha elaborado una “Lista de bienes que no se pueden recibir”.

La celebracién del acuerdo se efectuara en un plazo méximo de 4 meses improrrogables.

Subdireccién
Operativa de
Servicio,
Recaudo, Cobro y
Devoluciones,
Coordinacion de
Recaudo y Cobro,
Divisién de
Cobranzas,
Divisién de
Recaudo y
Cobranzas, GIT
de Gestion de
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de
Cobranzas, GIT
Secretaria de
Cobranzas o
quienes hagan
sus veces

Correccion de
Declaracion y/o
Recibos de Pago

Accion legal

No aplica

FT-COT-2615
Seguimiento y
control procesos
concursales

Propuesta del
acuerdo de pago
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RESPONSABLE DE

Intervenir en el

ACTIVIDAD proceso de DEPENDENCIA REGISTROS
Reorganizacion
Empresarial
17¢;La propuesta incluye bienes para el pago de las obligaciones? 3
Si la propuesta de pago incluye bienes y NO es un bien de los relacionados en la “Lista de bienes que no se puedel
recibir”, continuar con la actividad No.18 Solicitar concepto de Venalidad, comercialidad y costo beneficio; caso contrario|
continuar con la actividad No.22. Manifestar al promotor las observaciones a la propuesta del acuerdo de pago.
) 4 i
No aplica
Subdireccién
Operativa de
18. Solicitar concepto técnico de viabilidad de adjudicacion de bienes Servicio,
Recaudo, Cobro y
Diligenciar el formato FT-COT-2404 Solicitud de concepto técnico sobre la viabilidad de adjudicacion de bienes y Devoluciones,
adjuntarlo a la solicitud, asi: sl Coordinacién de
Bienes Inmuebles: Recaudo y Cobro,
o . . o . Division de
Se debe hacer a través del aplicativo Aranda ubicado en la Diannet — botén Solicitudes de Infraestructura Fisica, Cobranzas
adjuntando los soportes a que haya lugar segun lo establecido en el procedimiento “PR-ADF-0019 Emisién del concepto Division de’
técnico de adjudicacion y recibo de bienes inmuebles en pago de obligaciones fiscales”, informando de manera clara y
expresa lo siguiente: Recaudo y
Cobranzas, GIT
e Fecha de audiencia ante la Superintendencia de Sociedades y/o que se trate de liquidaciéon provisional presentada de Gestion de
por el liquidador ante la Superintendencia. v Cobranzas, GIT
e Valor de las obligaciones tributarias que se pretenden cancelar con la adjudicacion. Representacion
e Elporcentaje de adjudicacién y cantidad de comuneros o copropietarios que tiene el bien. Externa de
O Cobranzas, GIT FT-COT-2615

Bienes Muebles e Incorporales:

Se debe enviar a la Subdireccion Logistica o quien haga sus veces, al buzén Coord_Operacion_Logistica@dian.gov.co, y
al GIT de Operacion Logistica de la Division de Administrativa y Financiera o quien haga sus veces en la Direccion
Seccional o Direccién Operativa de Grandes Contribuyentes, donde se ubiquen los bienes, adjuntando los soportes a que
haya lugar segun lo establecido en el procedimiento “PR-ADF-0378 Emision de concepto técnico de viabilidad de
adjudicacion de bienes muebles y/o intangibles”

Dejar registro en el FT-COT-2615 Seguimiento y control procesos concursales

Ver salidas y sus requisitos en el numeral 6.3 del procedimiento

Secretaria de
Cobranzas o
quienes hagan
sus veces

Seguimiento y
control procesos
concursales

DOlAN
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RESPONSABLE DE

Intervenir en el

ACTIVIDAD Director proceso de DEPENDENCIA REGISTROS
Seccional Reorganizacion
Empresarial
19. Recibir concepto de viabilidad de adjudicacion @
Para el caso de bienes muebles e incorporales, recibir el formato FT-ADF-1452 Concepto de viabilidad de adjudicacion de
bienes muebles y/o intangibles, del procedimiento “PR-ADF-0378 Emision de concepto técnico de viabilidad de
adjudicacion de bienes muebles y/o intangibles;
Para el caso de bienes inmuebles, recibir el formato FT-ADF-2608 Concepto técnico de adjudicacién para bienes —
inmuebles en pago de obligaciones fiscales de Bienes inmuebles del procedimiento “PR-ADF-0019 Emisién del concepto ET-COT-2615
técnico de adjudicacion y recibo de bienes inmuebles en pago de obligaciones fiscales ’m Seguimiento y
; ) - control procesos
Dejar registro en FT-COT-2615 Seguimiento y control procesos concursales concursales
. - Subdireccién
Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 6.1 del procedimiento. Operativa de
Servicio,
Recaudo, Cobroy
Devoluciones,
Coordinacion de
Recaudo y Cobro,
20. Realizar Informe para el Director Seccional. Division de
Cobranzas,
El funcionario elaborara un informe dirigido al Director Seccional para poner en su conocimiento lo actuado en el proceso v Division de
de reorganizacion y el concepto de venalidad, comerciabilidad y costo beneficio emitido por el Subproceso de Operacion Recaudo y Informe para
Logistica respecto de los bienes ofrecidos. Cobranzas, GIT Director
de Gestion de Seccional
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de
Cobranzas, GIT
Secretaria de
21. Decidir la aceptacién de la adjudicacion Cpbranzas o
quienes hagan
Con base en el informe del proceso de reorganizacion y del concepto de viabilidad de adjudicacion, se debe decidir la sus veces
aceptacion o no del mecanismo de pago.
Dejar registro en el FT-COT-2615 Seguimiento y control procesos concursales
FT-COT-2615
Seguimiento y
- |

control procesos
concursales

I

)

-
f
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RESPONSABLE DE

Intervenir en el

Se debe remitir copia del acuerdo de reorganizacién al correo Coord_Operacion_Logistica@dian.gov.co de la

ACTIVIDAD proceso de DEPENDENCIA REGISTROS
Reorganizacion
Empresarial
22. Manifestar al promotor las observaciones ala propuesta del acuerdo de pago
Documentos
Manifestar por escrito al promotor las observaciones pertinentes a la propuesta del acuerdo de pago teniendo en cuenta dela
entre otros el concepto del Director Seccional o Director Operativo y el andlisis realizado a la propuesta al proceso de negociacion
Reorganizacion. <:> del acuerdo
23. Atender las Audiencias de confirmacién del acuerdo
Estar atento a la providencia que convoque la audiencia de confirmacién del acuerdo, en esta audiencia se debe velar
porque en la formula de pago propuesta se respete el pago de las acreencias de conformidad con la prelacién legal. \ 4
Si las observaciones realizadas no fueron incluidas por el promotor al momento de analizar la propuesta, deben Act_as d?
presentarse directamente al juez de Reorganizacion Empresarial para su respectiva valoracion, quien decidira sobre su Subdireccién audiencia
procedencia al momento de confirmar el acuerdo. Obtener copia de las actas de audiencia. Operativa de
Finalmente tenga en cuenta la prelacion del pago si se reconocen acreedores garantizados. Servicio,
Recaudo, Cobro
y Devoluciones,
24. ;Se present6 y se confirmo el acuerdo? Coordinacién de
Recaudo y
Si se confirmé el acuerdo, continuar con la actividad No. 26 ¢Se incluyen bienes?. Y en el caso que no se confirme el Cobro, Division
acuerdo, bien sea porque no se presento o porque no se aprobd; ir a la actividad No. 25 Adjudicar bienes de acuerdo a de Cobranzas i
ley 1116 R ’ No aplica
. NO Division de
o . Recaudo y
25. Adjudicar bienes de acuerdo aley 1116. ¢ Cobranzas. GIT
. . o o de Gestion de
Continuar con lo establecido en el procedimiento PR-COT-0369 Adjudicacion Ley 1116. S| Cobranzas, GIT Expediente con
[ Representacion las actuaciones
Externa de
Cobranzas, GIT
26. ¢Se incluyen bienes? Secretaria de
Cobranzas o
Si se confirmé el acuerdo, se debe verificar si la formula incluye bienes con el propésito de continuar con la actividad No. NO»@ quienes hagan
27. Comunicar a Logistica del recibo de bienes, en caso que no incluya bienes continuar con la actividad No.28 ¢ El voto sus veces -
. No aplica
de la UAE DIAN fue negativo?
27. Comunicar a Logistica del recibo de bienes S|
Comunicar a través de correo electrénico que el acuerdo confirmado en el proceso de reorganizacion empresarial dispuso Correo
la entrega de bienes: electrénico
e Bienes muebles o incorporales: GIT de Operacién Logistica de la Division Administrativa y Financiera o quien haga
sus veces. ~ con Ia_'
o Bienes inmuebles: Coordinacién de Infraestructura de la Subdireccién de Administrativa o quien haga sus veces. (;n:orm_atl)modn
el recibo de
un bien

Subdireccién Logistica.




DIAN oo

Proceso: Cumplimiento de Obligaciones Tributarias

PR-COT-0273

RESPONSABLE DE

Intervenir en el

ACTIVIDAD proceso de DEPENDENCIA REGISTROS
Reorganizacion
Empresarial
28 ¢El voto de la UAE DIAN fue negativo? v
Si el voto de la U.A.E. DIAN frente a la propuesta de acuerdo fue negativo, el funcionario a cargo del proceso debera No aplica
analizar si la formula afecta el crédito fiscal, en caso de que afecte el crédito fiscal continuar con la actividad No. 29 ¢La ap
formula afecta el crédito fiscal?, en caso de que el voto sea positivo o no afecte el crédito fiscal, continuar con la actividad 0
No. 33 ¢La formula incluye entrega de bienes?
29. ¢Laformula afecta el crédito fiscal?
Si el acuerdo confirmado, afecta el crédito fiscal, el funcionario ejecutor deberé ejercer adecuada defensa a través de los .
recursos y demas acciones judiciales que considere pertinentes, continuando con la actividad No.30 Presentar acciones No aplica
legales. Si no continuar con la actividad No. 33 ¢La formula incluye entrega de bienes? Subdireccion
Operativa de
Servicio,
30. Presentar Acciones Legales Recaudo, Cobro
y Devoluciones,
Presentar las acciones legales debidamente motivadas, presentando los hechos y consideraciones que la fundamentan, Coordinacion de Documento

asi como las pruebas que se pretendan aducir, indicando con claridad los derechos vulnerados de acuerdo a lo
establecido en el proceso de Gestion Juridica.

31. (El resultado del fallo fue favorable a la UAE DIAN?

Si el fallo de las acciones juridicas fue favorable, el funcionario a cargo del proceso solicitara su cumplimiento ante el juez
de Reorganizacion Empresarial, continuando con la actividad No. 32 Solicitar modificacién del acuerdo. Si por el contrario
el fallo es negativo, el crédito fiscal sera cancelado de conformidad con lo sefialado en la propuesta inicial o en acuerdo
confirmado. Actividad No. 33 ¢ La formula incluye entrega de bienes?.

32. Solicitar modificacion del acuerdo

El funcionario a cargo del proceso en cumplimiento del fallo solicitara a la autoridad competente la modificacion del
acuerdo.

33. ¢Laformulaincluye entrega de bienes?

Si el acuerdo confirmado incluye bienes, continuar con la actividad No. 34 Recibir comunicacién con la fecha, hora y lugar
para el recibo del bien. Si el acuerdo confirmado no incluye bienes, continuar con la actividad No. 37 Realizar seguimiento
al acuerdo.

(3)eNo

NO

s
S|
A
NO
sl

Sl

&

Recaudo y
Cobro, Divisién
de Cobranzas,

Division de

Recaudo y
Cobranzas, GIT
de Gestion de
Cobranzas, GIT
Representacion

Externa de
Cobranzas, GIT

Secretaria de
Cobranzas o
quienes hagan
sus veces

que evidencia
la accién legal

No aplica

Modificacion
del acuerdo

No aplica
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RESPONSABLE DE

Intervenir en el

ACTIVIDAD proceso de DEPENDENCIA REGISTROS
Reorganizacion
Empresarial
34. Recibir comunicacion con lafecha, horay lugar para el recibo del bien
El funcionario a cargo del proceso recibird del competente la comunicacién en la cual se fija fecha, hora y lugar Comunicacion
establecido para el recibo del bien. A

Tener en cuenta los términos y el efecto de la decisiéon en cuanto al dominio de los bienes, establecidos en el articulo 58
dela Ley 1116 de 2006.

Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 6.1 del procedimiento

35. Enviar soportes del dominio del bien e informar del recibo del bien.

Enviar los soportes de la adjudicacién con los que se adquiere el dominio del bien e informar a la Subdireccién
Administrativa y/o GIT Operacion Logistica de la Division Administrativa y Financiera o quienes hagan sus veces, a través
de los correos dispuestos para tal fin la fecha, hora y lugar donde se dispuso la entrega de bienes de acuerdo a lo
establecido en los procedimientos PR-ADF-0378 Emisién de concepto técnico de viabilidad de adjudicacién de bienes
muebles y/o intangibles y al PR-ADF-0019 Emisién del concepto técnico de adjudicacién y recibo de bienes inmuebles en
pago de obligaciones fiscales.

Ver las salidas y sus requisitos en el numeral 6.3 del procedimiento

36. Recibir el bien adjudicado a la NACION- UAE DIAN

La diligencia se realizara en la fecha y hora determinada para el recibo real y material de los bienes. El funcionario a
cargo del proceso asistira conjuntamente con el funcionario comisionado por el GIT Operacién Logistica o quien haga sus
veces en la Direccién Seccional o Direccién Operativa de Grandes Contribuyentes respectiva y/o el funcionario de la
Subdirecciéon Administrativa o quien haga sus veces.

En dicha diligencia se elabora el inventario correspondiente y se diligencia el acta de recibo de bienes. El acta debe estar
firmada por los participantes en la diligencia de entrega del bien.

37. Realizar seguimiento al acuerdo

Una vez confirmado el acuerdo se hace el seguimiento a su ejecucién, se debe asistir a las reuniones convocadas por el
comité de acreedores y realizar visitas de control para constatar el cumplimiento de lo pactado.

Este seguimiento se debera ver reflejado en las actas de cada sesién del comité de acreedores asi como en los informes
de las visitas de control efectuadas por el funcionario del proceso de Cumplimiento de Obligaciones Tributarias.

En ejecucién del acuerdo, pueden presentarse hechos sobrevinientes que conlleven a efectuar una modificaciéon de la
formula propuesta, evento en el cual debe presentarse las sugerencias y recomendaciones que se consideren necesarias
para la conservacion del ente econémico y proteccion del crédito.

Una vez confirmado el acuerdo, se debe diligenciar el formato FT-COT-1466 Seguimiento acuerdo de Reorganizacion, en
la cual se incluye la formula de pago con el fin de que el Jefe de la Divisién conozca y controle la ejecucién del acuerdo.
Dejar como registro FT-COT-2615 Seguimiento y control procesos concursales.

38. ¢Esta incumplido el acuerdo y/o hay obligaciones Post?

Como resultado de la actividad anterior, o porque no esté totalmente cumplido el acuerdo, se pueden iniciar las siguientes
actuaciones:

No se ha cumplido el acuerdo; continuar con la actividad No. 39 Promover el incidente de incumplimiento

En caso que se haya recibido el pago: ir a la actividad No. 44 Realizar seguimiento al Cumplimiento.

Subdireccion
Operativa de
Servicio,
Recaudo, Cobro
y Devoluciones,
Coordinacién de
Recaudo y
Cobro, Division
de Cobranzas,
Division de
Recaudo y
Cobranzas, GIT
de Gestion de
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de
Cobranzas, GIT
Secretaria de
Cobranzas o
quienes hagan
sus veces

con fecha, hora,
lugar donde se
recibe el bien

Correo
electrénico con
la informacién
de fecha, hora,
lugar donde se
recibe el bien

Acta de recibo
del bien

FT-COT-1466
Seguimiento
acuerdo de

Reorganizacion

FT-COT-2615
Seguimiento y
control procesos
concursales

No aplica
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RESPONSABLE DE

Intervenir en el

ACTIVIDAD proceso de DEPENDENCIA | REGISTROS
Reorganizacion
Empresarial
39. Promover el incidente de incumplimiento
FT-COT-2615

Como resultado del incumplimiento de las obligaciones del acuerdo y/o las generadas con posterioridad, se denunciara
ante la autoridad competente el incumplimineto del acuerdo.

Dejar como registro FT-COT-2615 Seguimiento y control procesos concursales.

40. ¢Cual es el resultado de la denuncia al incumplimiento?
Con ocasion de la denuncia al incumplimiento estar atento al pronunciamiento que efectue la autoridad competente quien
acreditara si el deudor cumplié con la atencién de las obligaciones, en caso afirmativo continuar con la actividad No. 38.

¢ Est& incumplido el acuerdo y/o hay obligaciones Post?, en caso de incumplimiento continuar con la actividad No. 41
Atender las audiencias a que haya lugar.

41. Atender las Audiencias a que haya lugar

El funcionario comisionado debera asistir a las audiencias convocadas para deliberar sobre la situacion y decidir lo
pertinente, teniendo en cuenta que si el incumplimiento se refiere a gastos de administracién se debe contar con el
consentimiento de cada acreedor y estos rubros no hacen parte de los derechos de voto. Obtener copia del acta de la
audiencia. Dejar como registro FT-COT-2615 Seguimiento y control procesos concursales.

42. ;Cual es la decisién de la audiencia ?

Si como el resultado de la audiencia se aceptaron las alternativas de solucion propuestas para subsanar el
incumplimiento, continuar con la actividad No. 44 Realizar seguimiento al cumplimiento.

En caso de determinar el incumplimiento al acuerdo y la apertura del proceso de liquidacién judicial, continuar con la
actividad No. 43 Iniciar proceso de Liquidacion Judicial.

43. Iniciar proceso de Liquidacion Judicial

Si con ocasion del incumplimiento en el acuerdo de reorganizacién empresarial se decreta la apertura del proceso de
liguidacion judicial, continuar con lo establecido en el procedimiento PR-COT-0368 Liquidacién Judicial.

Dejar como registro FT-COT-2615 Seguimiento y control procesos concursales.
44. Realizar seguimiento al cumplimiento

Con la alternativa de solucion acordada se continua con el seguimiento al pago de las obligaciones hasta que se extinga
la totalidad de la deuda a favor de la UAE DIAN.

Diligenciar el FT-COT-1466 Seguimiento acuerdo de Reorganizacion

{%&

Incumplimiento

Cumplimiento—>®

{L

Liquidacion
judicial

1]

Subsanar

Subdireccién
Operativa de
Servicio,
Recaudo, Cobro
y Devoluciones,
Coordinacioén de
Recaudo y
Cobro, Division
de Cobranzas,
Division de
Recaudo y
Cobranzas, GIT
de Gestion de
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de
Cobranzas, GIT
Secretaria de
Cobranzas o
quienes hagan
sus veces

Seguimiento y
control procesos
concursales

No aplica

FT-COT-2615
Seguimiento y
control procesos
concursales

No aplica

FT-COT-2615
Seguimiento y
control procesos
concursales

FT-COT-1466
Seguimiento
acuerdo de
Reorganizacion
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ACTIVIDAD

RESPONSABLE DE

Intervenir en el
proceso de
Reorganizacion
Empresarial

DEPENDENCIA

REGISTROS

45, ;Esta totalmente cumplido el acuerdo?
Si se acredita la totalidad del pago de las obligaciones presentadas en el proceso de Reorganizaciéon Empresarial se

verificard que dentro de la ejecucién del acuerdo NO hayan surgido nuevas obligaciones, continuar lo establecido en el
procedimiento PR-COT-0330 Extincion de obligaciones.

En el caso que se evidencie que todavia existen obligaciones pendientes, se debe regresar a la actividad No. 38 (¢ Esta
incumplido el acuerdo o hay obligaciones Post?).

46. Extinguir laobligaciones
Continuar el expediente de acuerdo a lo establecido en el procedimiento PR-COT-0330 Extincién de obligaciones.

Ver las salidas y sus requisitos en el numeral 6.3.

\ 4
FIN

Subdireccién
Operativa de
Servicio,
Recaudo, Cobro
y Devoluciones,
Coordinacién de
Recaudo y
Cobro, Division
de Cobranzas,
Division de
Recaudo y
Cobranzas, GIT
de Gestion de
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de
Cobranzas, GIT
Secretaria de
Cobranzas o
quienes hagan
sus veces

No aplica

Expediente

e
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6.3 Salidas
N.O _de SEUET Clientes Requisitos
actividad
1 rl\eA:erE?e:::eill’)gede Autoridad Inventario de las obligaciones tributarias con la UAE DIAN, las cuales deben
P o competente ser claras, precisas y exigibles.
créditos
5 Expediente Autoridad Debe tener todas las actuaciones adelantas en el proceso de cobro por la UAE
P competente | DIAN
Debe estar completamente diligenciado y se deben anexar los soportes
PR-COT-0116 i
FT-COT-2155 o respectivos.
12 Actualizacion de
Reproceso de saldo
saldos
Debe contener como minimo:
S I.F.I'ngT'ZA'OA' ; e Datos del contribuyente que entrega los bienes
oiciiud de concepto Proceso e Datos del responsable del almacenamiento del bien
técnico sobre la - :
18 viabilidad de Administrativoy | ¢ Datos generales del proceso concursal
adjudicacién de financiero e Si eX|§ter_1,o n,o.copropletar_los.
bienes e Descripcion fisica de los bienes
e Ubicacién de los bienes
e Remitir el expediente fisico completo y realizar la actualizaciéon en el
' PR-COT-0369 aplicativo correspondiente.
25 Expediente Adjudicacion Ley | e« Cumplir los lineamientos vigentes establecidos por el Subproceso de
1116 Recursos Administrativos para la conformacion de expedientes.
Proceso de e Remitir el expediente fisico completo y realizar la actualizacion en el
. Planeacion, aplicativo correspondiente.
30 Expediente . . . . . .
estrategia y e Cumplir los lineamientos vigentes establecidos por el Subproceso de
control Recursos Administrativos para la conformacion de expedientes.
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No de
actividad

Proceso: Cumplimiento de Obligaciones Tributarias

Comunicacion con
informacion del recibo

Clientes

PR-ADF-0378
Emision de
concepto técnico
de viabilidad de
adjudicacion de
bienes muebles
y/o intangibles

Version: 4 agina 17 de 20

Requisitos

Informacion con la fecha, hora, y lugar donde se va a realizar la diligencia
de recibo del bien.
Adjuntar el documento original que acredite el dominio de la DIAN sobre
el bien incorporal.

del bieny PR-ADF-0019 o . -
35 Del dominio del bien Emision del Bege co?tener Ia-flescrlpcllon del blein a;djllelcc'I:ldo. ente del
adjudicado a la concepto técnico ebe estar suscrito por el representante legal o persona competente de
NACION- UAE DIAN | de adjudicacion y emisor. o .
: ; Debe contener los soportes de la adjudicacion con los que se adquiere el
recibo de bienes dominio del b
inmuebles en ominio del bien.
pago de
obligaciones
fiscales
PR-COT-0368 Remitir el expedlente fisico completo y realizar la actualizacion en el
: L aplicativo correspondiente.
43 Expediente Liquidacion . . . . .
- Cumplir los lineamientos vigentes establecidos por el Subproceso de
Judicial ) : it :
Recursos Administrativos para la conformacion de expedientes.
PR-COT-0330 Remltl_r el expedlentg fisico completo y realizar la actualizacion en el
. C aplicativo correspondiente.
46 Expediente Extincion de C lir los i ientos vigentes establecidos por el Subproceso de
obligaciones umplir los lineamientos vig i p ubp

Recursos Administrativos para la conformacion de expedientes.

*A (Activo de informacion)
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7. CONTROL DE CAMBIOS

Tipo de

Vigencia . -
informacion

Version

Version inicial de la modernizacion del SGCCI que reemplaza lo
establecido en:

e Orden Administrativa 16 de 1998.
e Orden Administrativa 6 de 2004, numerales 1, 2,5y 6.
e Memorando 00201 del 10 de abril de 2008

e Procedimiento 1146 Intervencion de la Administracién en los Procesos
Especiales

e Procedimiento 1146 Apoyo y control a la administracion de cartera y
procesos especiales.

1 1/07/2014 05/10/2016

Version 2 de la modernizacion del SGCCI, que reemplaza lo establecido
en:
o Version 1 del PR-CA-0273 Procesos concursales.
o El Procedimiento 1146 Gestidon Secretaria de Cartera en sus
actividades 1, 2,3,5,6,7y 8

Se realizaron cambios de caracter técnico en todo el documento
2 06/10/2016 17/01/2022 incluyendo el diagrama de flujo las actividades, se orientd a
Reorganizacion Empresarial, adicionalmente se dejaron las entradas y
salidas con otros procedimientos. (Interrelacion de procesos).

Se realiz6 cambio de la plantilla de procedimiento, en lo correspondiente
a la eliminacion de los numerales: Responsable, Roles de empleo
asociado, Riesgos y controles y la unificacién de los numerales de
formalizacion y control de cambios y la actualizacién metodoldgica en lo
correspondiente a marco legal, roles de empleo asociado.
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Tipo de
Descripcién de la formalizacién y los cambios informacion

Vigencia

Version

Desde Hasta

Se generaron ajustes en el documento relacionados con el nombre del
proceso de acuerdo a la nueva estructura de procesos establecida en el
considerando de la Resolucién 060 del 11 de junio del 2020 y el Cédigo
alfabético del mismo en los numerales. Numeral 5. Documentos
relacionados: Pag. 2. "7. DIAGRAMA DE FLUJO, 7.1 Entradas, en
la(s) pagina(s) 5y 6. 7.2 Descripcion de Actividades, en la(s) actividad
3,4,8,9, 13, 14, 15, 17, 19, 20, 29, 35, 42, 54, 60, 61, 62 y 63. Ingreso
de la frase "o quien haga sus veces" en la pag., 1 y en todas las hojas del
diagrama de flujo. 7.4 Salidas Pag. 19 y 20.

3 18/01/2022 10/01/2023 Se ajustaron las dependencias de acuerdo con la nueva estructura
establecida en el Decreto 1742 del 22 de diciembre de 2020, Resolucion
000069 del 09 de agosto de 2021, Resolucién 000070 del 9 de agosto de
2021 y Resolucién 000107 del 4 de octubre de 2021.

Cabe aclarar, que el contenido técnico de los documentos no presenta
cambios respecto a la versién anterior. Por lo tanto, cualquier consulta
respecto a los contenidos técnicos de los mismos debe efectuarse a los
elaboradores técnicos y revisores de la version anterior.

Version 4 que reemplaza lo establecido en la version 3.
Se cambia el nombre del procedimiento.

Se retiran las primeras 17 actividades que ahora hacen parte del
4 11/01/2023 procedimiento PR-COT-0431 Inicio de procesos concursales.

Se actualiza el documento alineando entradas y salidas con los
Subprocesos de “Recursos Administrativos” y “Operacion Logistica” para
la emision del concepto de viabilidad de adjudicacion con el fin de recibir
bienes en pago de obligaciones fiscales.
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