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1. OBJETIVO

Intervenir en los procesos de adjudicacion que trata la Ley 1116 de 2006 realizando las actuaciones
necesarias que garanticen la defensa del crédito fiscal a favor de la UAE DIAN.

2. ALCANCE

Este procedimiento inicia con la actividad de recibir el auto que ordena la terminacién del proceso de
reorganizacion y la celebracion de un acuerdo de adjudicacion, o el auto de graduacién que sefala
fecha para el acuerdo de adjudicacion como consecuencia de un proceso de liquidacién judicial y
finaliza con el envio del expediente al procedimiento PR-COT-0330 Extincion de obligaciones.

3. CONDICIONES GENERALES

¢ Identificar los deudores solidarios y/o subsidiarios y demas terceros que deban responder por
la obligacion fiscal junto con el deudor y solicitar inicio del proceso de cobro.

e Las actuaciones adelantadas deben cumplir las garantias constitucionales del debido proceso
y respetando el derecho de defensa.

e Cuando exista una solicitud de una autoridad competente se debe analizar la peticion y proceder
de conformidad con la normatividad vigente.

e Durante la ejecucion del procedimiento se debe revisar si se adquirieron obligaciones
adicionales.

e Los expedientes se deben conformar segun los lineamientos establecidos por el Subproceso de
Recursos Administrativos del proceso Administrativo y Financiero, conservando los registros
impresos de todas las actuaciones surtidas y conservarlos en el expediente.

e En el momento que se realice la asignacion de los expedientes a los funcionarios, es
responsabilidad del mismo devolver el reparto del expediente, en caso de que se presente algin
tipo de impedimento, recusacién o no puede realizarlo por competencia territorial, esto se debe
manifestar al jefe aportando las pruebas suficientes y requeridas para que en caso de que el
competente lo apruebe realice la reasignacion a otro funcionario. (articulo 12 del cédigo del
procedimiento administrativo y de lo contencioso administrativo).

e Para aquellas actividades de este procedimiento que eventualmente implique iniciar algun
procedimiento de otro proceso de la Entidad, se deberan consultar y dar cumplimiento a las
entradas y requisitos definidos en los siguientes procedimientos:

3.1 Interacciones eventuales

¢ Cuando se inicie un proceso concursal se debe gestionar el traslado del expediente atendiendo
los procedimientos que correspondan
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e En cualguier momento del procedimiento, en caso de enterarse del inicio de un proceso de
extincion de dominio sobre el bien que sirve de garantia o que fue denunciado para su posterior
embargo y secuestro, se debe solicitar el cambio de bien y/o atender lo definido en el instructivo
IN-COT-0071 Instructivo actuaciones en el proceso de cobro cuando existe o se inicia un
proceso de extincion de dominio.

e Sidurante la ejecucion del procedimiento se detectan desajustes en los saldos, inconsistencias
en declaraciones o recibos de pago o desajustes de los aplicativos de cobro, se debe diligenciar
una solicitud de reproceso, correccion o ajuste de aplicativo para que sea atendida como se
establece en el procedimiento PR-COT-0116 Actualizaciéon de saldos o PR-COT-0033
Correccién de inconsistencias de declaraciones y/o recibos de pago o PR-1IT-0458 Gestién de
incidentes respectivamente.

Ver entradas y requisitos en los siguientes

Procedimientos
PR-PEC-0120 Atencion a procesos penales
PR-TAH-0448 Procedimiento  Ordinario
indagacion e investigacion disciplinaria
PR-CAC-0004 Inscripcion de RUT
PR-CAC-0013 Suspension RUT vy levantamiento de la
medida
PR-CAC-0010 Actualizacion RUT
PR-COT-0316 Gestién de reportes de operacién sospechosa
de LA/ FT
PR-COA-0223 Investigacion de Infracciones Cambiarias
PR-COT-0465 Investigacion y determinacion de tributos e
imposicion de sanciones

Planeacion, estrategia y control

Talento Humano —Etapa de

Cercania al Ciudadano

Cumplimiento de Obligaciones
Aduaneras y Cambiarias

Cumplimiento de Obligaciones
Tributarias

4. DOCUMENTOS RELACIONADOS

Tipo de Y . Modo Clasificacion
Caodigo Titulo
documento de uso documento
Emisién del concepto técnico de
Procedimiento | PR-ADF-0019 | adludicacion y recibo de bienes Digital Interno
inmuebles en pago de obligaciones
fiscales
Procedimiento | PR-ADF-0157 | Comunicaciones oficiales de salida Digital Interno
Procedimiento | PR-COT-0273 | Reorganizacion empresarial Digital Interno
Procedimiento | PR-COT-0330 | Extincién de obligaciones Digital Interno
Procedimiento | PR-COT-0368 | Liguidacién Judicial Digital Interno
Procedimiento | PR-COT-0372 Nor_mah_z’acpn de_ saldos para la Digital Interno
Obligacion Financiera
Procedimiento | PR-COT-0431 | Inicio de procesos concursales Digital Interno
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Tipo de Cédigo Modo Clasificacién

documento de uso documento
Emisién de concepto técnico de
Procedimiento | PR-ADF-0378 | viabilidad de adjudicacion de bienes | Digital Interno
muebles y/o intangibles
Solicitud de concepto técnico sobre Digital o
Formato FT-COT-2404 | la viabilidad de adjudicacién de Fisico Interno
bienes
Formato FT-COT-1094 | Fapeles  de trabajo de | Digital o Interno
administracion de cartera Fisico
Concepto de viabilidad de Digital 0
Formato FT-ADF-1452 | adjudicacion de bienes muebles y/o Fisico Interno
intangibles
o - Digital o
Formato FT-ADF-2346 | Comunicaciones oficiales Fisico Interno
Concepto técnico de adjudicacion Digital o
Formato FT-ADF-2608 | para bienes inmuebles en pago de Eisico Interno
obligaciones fiscales

5. DEFINICIONES Y SIGLAS

e Acreedores reconocidos: aquéllos que adquieran tal caracter por virtud de la sentencia de
reconocimiento, graduacién y prelacién de créditos. Fuente: DIAN — Subdireccién de Cobranzas y
Control Extensivo — Coordinacion de Cobranzas.

e Acuerdo de Adjudicacion: documento donde se establecen los términos y condiciones en las
cuales se cumplira con el pago o extincion de las obligaciones reconocidas. Fuente: DIAN —
Subdireccién de Cobranzas y Control Extensivo — Coordinacién de Cobranzas.

e Descorrer el traslado: término procesal que permite ejercer el derecho de defensa. Fuente: DIAN
— Subdireccion de Cobranzas y Control Extensivo — Coordinacién de Cobranzas.

e Liquidacion judicial: proceso reglado por la Ley 1116 de 2006, que persigue la liquidacion pronta
y ordenada, buscando el aprovechamiento del patrimonio del deudor. Fuente: DIAN — Subdireccion
de Cobranzas y Control Extensivo — Coordinacion de Cobranzas.

e Liquidador: persona Natural o Juridica que actia como auxiliar de la insolvencia. Fuente: DIAN —
Subdireccién de Cobranzas y Control Extensivo — Coordinacién de Cobranzas.

e Prelacion de créditos: conjunto de reglas que determinan el orden y la forma en que se debe
pagar cada uno de los créditos. Fuente: DIAN — Subdireccién de Cobranzas y Control Extensivo —
Coordinacién de Cobranzas.

e Proceso de Reorganizacion Empresarial: proceso que pretende mediante la reestructuracion
preservar empresas viables. Fuente: DIAN — Subdireccion de Cobranzas y Control Extensivo —
Coordinacion de Cobranzas.
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e Reglas de Adjudicacion: pautas establecidas en el régimen de insolvencia, que establecen el
orden con el cual se efectuara la adjudicacion de los bienes a los acreedores. Fuente: DIAN —
Subdireccién de Cobranzas y Control Extensivo — Coordinacion de Cobranzas.

e Papeles de trabajo: documentos soporte que constituyen evidencia de una gestion realizada y de
las razones que determinaron un juicio. Son elaborados por el funcionario competente para
adelantar en el proceso de cobro. Fuente: UAE DIAN — Subdireccién de Cobranzas y Control
Extensivo — Coordinacion de Cobranzas.
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6. DIAGRAMA DE FLUJO

6.1 Entradas

No. .
Actividad M'ﬂ‘”a‘j&s Requisitos

Debe contener:
e Auto que ordena la terminacion del proceso de reorganizacion y la

PR-COT-0273 Celebracion de un acuerdo de adjudicacion.
1 Reorganizacién Expediente ¢ Remitir el expediente fisico completo con las actuaciones a la fecha.
Empresarial ¢ Cumplir los lineamientos vigentes establecidos por el Subproceso de

Recursos Administrativos del proceso Administrativo y Financiero
para la conformacién de expedientes.

¢ Que se incluyan la totalidad de las obligaciones generadas a favor de
la UAE DIAN con posterioridad a la admision del acuerdo de

. Inventario valorado y la reorganizacion.
Autoridad Y ) , , - o
2 actualizacion de los e La coherenciay pertinencia de los gastos de administracion.
Competente . . , .
gastos e Que el inventario valorado esté conformado por la totalidad de los
bienes del patrimonio del deudor, asi como la titularidad y legalidad
de los mismos.
Expediente que contiene | ¢ Debe contener las actuaciones a la fecha.
17 PR-COT-0368 Auto de graduacion que | ¢ Cumplir los lineamientos vigentes establecidos por el Subproceso de
Liquidacién Judicial sefiala fecha para el Recursos Administrativos del proceso Administrativo y Financiero

acuerdo para la conformacion de expedientes.
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I.\IQ' Proveedores Entradas Requisitos
Actividad
PR-ADF-0378
Emision de concepto | FT-ADF-1452 Concepto
técnico de viabilidad de viabilidad de
de adjudicacion de adjudicacion de bienes
bienes muebles y/o muebles y/o intangibles
intangibles Debe ser enviado en el término estipulado por la normatividad vigente.
21, 32 PR-ADF-0019 Debe contener las condiciones favorables de comerciabilidad y de
Emision del Concepto FT_ADF_2608C0nceRtO costo-beneficio del bien.
técnico de técnico de adjudicacion
adiudicacion v recibo | Para bienes inmuebles
deJ bienes inrzuebles en pago de obligaciones
en pado de fiscales de Bienes
_enpagoc inmuebles
obligaciones fiscales
PR-ADF-0157 Copia del acto
25, 36 Comunicaciones administrativo notificado Certificacién de notificacion o comunicacion del acto administrativo
oficiales de salida. 0 comunicado.
26 Autoridad Providencia que convoca Estar firmada por la autoridad competente.
Competente a la audiencia Contener fecha de la audiencia.
27 Autoridad Proyecto de acuerdo de Debe contener la propuesta de adjudicacion de bienes, de acuerdo
competente adjudicacion con lo establecido por el articulo 58 de la Ley 1116 de 2006.
Acta de audiencia del
29 Autoridad acuerdo de gdjudlcamon Confirma el acuerdo de adjudicacion presentado a la autoridad o
Competente Providencia del acuerdo decreta la adjudicacion de los bienes del deudor.
de adjudicacion
- Soportes del dominio del Contener los documentos que correspondan y que sean necesarios
38 Liquidador . " ;
bien donde conste el dominio del bien.
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No.
Actividad

Proveedores Entradas Requisitos

Comunicacién que
39 Liquidador sefiala la fecha para el
recibo del bien

¢ Informacién con la fecha, hora, y lugar donde se va a realizar la
diligencia de recibo del bien.

42 Autoridad Informe de rendicion de | e Debera incluir la memoria detallada de las actividades realizadas
Competente cuentas finales durante el periodo de la liquidacion y la adjudicacion.
Auto que decide las
45 Autoridad objeciones al informe de | ¢ Debe incluir la decisién sobre las objeciones a la rendicién de cuentas
Competente rendicién de cuentas finales.
finales

*A (Activo de informacion)

62 Descripcion de Actividades

Los simbolos definidos para los flujogramas de la DIAN son los siguientes:

Simbolo Descripcion Simbolo Descripcion
7 H‘"“a,‘ INDICA QUE EL FLUJOGRAMA TIEME VARIAS
EE— INDICA LA SECUENCIA DEL FLUJOGRAMA. .
OPCIOMES DE SECUENCIA (maximo 3).
INDICA LAS ACTIVIDADES REALIZADAS |: i:l INDICA LAS ACTIVIDADES REALIZADAS
MAMNMUALMEMTE. AUTOMATICAMENTE.
INDICA QUE LA ACTIVIDAD ESTA GENERANDO (Thicio)
UMNA SALIDA A OTRO PROCEDIMIENTO, - _ INDICA EL INICIO O EL FIN DEL FLUJOGRAMA.
Cd SUBPROCESO, PROCESO O CLIENTE EXTERMNO. E
1 INDICA QUE EM LA ACTIVIDAD PRESENTA UNA
EMTRADA GEMERADA POR OTRO O INDICA L& COMEXION ENTRE ACTIVIDADES
PROCEDIMIENTO, SUBPROCESO, PROCESO O UTILIZAMNDO CARACTERES ALFABETICOS.

CLIEMNTE EXTERNO.
INDICA QUE UN PROCEDIMIENTO,

SUBPROCESO O PROCESO SUMINMNISTRA O
RECIBE INSUMOS.

O INDICA LA COMEXION ENTRE PAGIMNAS
UTILIZANDO CARACTERES MUNMERICOS.
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RESPONSABLE DE

La
ACTIVIDAD intervencin DEPENDENCIA | REGISTROS
en el proceso
concursal
1. _Re(_:lbw_ gl auto que ordena la terminacién del proceso de reorganizacién y la celebracién de un acuerdo de
adjudicacion.
Recibir del procedimiento PR-COT-0273 Reorganizacion Empresarial, expediente con el auto que ordena la terminaciéon FT-COT-2615

del proceso de reorganizacién y la celebracién de un acuerdo de adjudicacion. Tener en cuenta el término que otorgue el
juez al liquidador para presentar el inventario valorado, asi como la actualizaciéon de gastos; con el fin de actuar
oportunamente ante el traslado. Dejar como registro FT-COT-2615 Seguimiento y control procesos concursales.

Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 6.1 del procedimiento.

2. Obtener y revisar el inventario valorado y de la actualizacién de gastos

Obtener el inventario valorado y la actualizacion de los gastos, verificando:

e Que se incluyan la totalidad de las obligaciones generadas a favor de la UAE DIAN con posterioridad a la admision
del acuerdo de reorganizacion.

e Lacoherenciay pertinencia de los gastos de administracion.

e Que el inventario valorado esté conformado por la totalidad de los bienes del patrimonio del deudor, asi como la
titularidad y legalidad de los mismos.

e Las garantias mobiliarias de las que trata la ley 1676/2013 en el contexto que trata los articulos 50 y 51, buscando
siempre que la prenda general del acreedor permanezca y se respete la prelacion del crédito fiscal, comparando el
estado del inventario frente a los bienes reportados en garantia.

e Lapertinencia de solicitar la ejecucion de garantia a favor de la UAE DIAN.

Se debe registrar el andlisis y resultado de las verificaciones realizadas en el FT-COT-1994 Papeles de trabajo de
administracién de cartera, adjuntando los soportes.

Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 6.1 del procedimiento.

3..Se deben presentar objeciones?
De acuerdo con el andlisis realizado en la actividad anterior y en caso de ser necesario presentar objeciones, continuar
con la actividad No. 4 Objetar inventario valorado y actualizaciones de gastos.

En caso contrario continuar con la actividad No.5. ¢Hay objeciones a la UAE DIAN, se debe asistir a reuniéon de
conciliacién, o no hay objeciones?

4. Objetar el inventario valorado y la actualizacién de gastos

Dentro del término legal establecido en el numeral 3 del articulo 37 de la Ley 1116 de 2006 presentar ante la autoridad
competente escrito de objeciones debidamente motivado de acuerdo a lo establecido con el articulo 29 de la misma Ley.
Para estos efectos, tener en cuenta el procedimiento PR-ADF-0378 Emisién de concepto técnico de viabilidad de
adjudicacion de bienes muebles y/o intangibles, en lo relacionado con el numeral 3.

Adicionalmente evaluar la procedencia de solicitar al liquidador la aplicacién de lo establecido en el articulo 60 de la Ley
1116 de 2006 para garantizar el cubrimiento de las obligaciones fiscales. Dejar como registro FT-COT-2615 Seguimiento
y control procesos concursales.

Ver las salidas y sus requisitos en el numeral 6.3 del procedimiento.

NO

Subdireccién
Operativa de
Servicio,
Recaudo, Cobro
y Devoluciones,
Coordinacion de
Recaudo y
Cobro, Division
de Cobranzas,
Division de
Recaudo y
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de
Cobranzas, GIT
de Gestion de
Cobranzas o
quienes hagan
sus veces

Seguimiento y
control procesos
concursales

FT-COT-1994
Papeles de
trabajo de

administracion
de cartera

No Aplica

FT-COT-2615
Seguimiento y
control
procesos
concursales
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RESPONSABLE DE

La
ACTIVIDAD intervencion DEPENDENCIA REGISTROS
en el proceso
concursal
5. ¢Hay objeciones ala UAE DIAN, se debe asistir a reunién de conciliacién, o no hay objeciones?
Cuando un tercero presente objeciones que incidan en el crédito fiscal, continuar con la actividad No.6 Responder
objeciones.
Cuando la UAE DIAN objet6 el inventario valorado y la actualizacién de gastos, continuar con la actividad No. 7 Atender .
reuniones de conciliacion de objeciones. No hay Q No Aplica
Objeciones
En caso que no haya objeciones, continuar con la actividad No. 16 ¢Hay bienes y se convocaron reuniones para acuerdo
de adjudicacion?.
Responder
6. Responder objeciones objeciones
Responder objeciones (Descorrer Traslado) que afecten el crédito fiscal o su prelacion, presentando un escrito con los . ”
argumentos y pruebas documentales necesarias o solicitar las que se consideren conducentes, y continuar con las Subdlr(_eccmn
reuniones de conciliacion de objeciones, quedando como soporte el registrado de entrega del documento con los Operat_lv_a de FT-C_OT_-2615
argumentos y pruebas documentales. Dejar como registro FT-COT-2615 Seguimiento y control procesos concursales. Servicio, Seguimiento y
Recaudo, Cobro | control procesos
i ici imi y Devoluciones, concursales
Ver las salidas y sus requisitos en el numeral 6.3 del procedimiento. — Coordinacion de
Recaudo y
Cobro, Divisién
7. Atender reuniones de conciliacién de objeciones deDi?St;;né:S'
Asi’stir a las reuniones cita_\das por el quuidador con el fin de conciliar las objeciones en los términos del nume_ral 3 del | Recaudo y FT-COT-2615
amCL_JI_o 37 en conco_rdanC|a con el articulo 29 de la Ley 1116 de 2006, quedando registrado las Actas de reuniones de Cobranzas, GIT Seguimiento y
conciliacion de objeciones. Representacion control procesos
. . o Externa de concursales
Dejar como registro FT-COT-2615 Seguimiento y control procesos concursales. Cobranzas, GIT
de Gestién de
8. ¢ Se conciliaron las objeciones? Cobranzas o
En caso que se hayan conciliado las objeciones, continuar con la actividad No. 16 ¢Hay bienes y se convocaron quienes hagan
reuniones para acuerdo de adjudicacion?. sus veces
S|‘>@ No Aplica
En caso contrario continuar con la actividad No. 9 Asistir a la audiencia para resolver las objeciones.
. . . L NO
9. Asistir ala Audiencia para resolver objeciones
En esta audiencia mediante providencia se resuelven las objeciones presentadas que no fueron conciliadas. Siempre que l
el crédito fiscal se vea afectado se debe interponer el recurso de reposicién. Las actuaciones de esta diligencia quedan FT-COT-2615

registradas en el acta o la providencia de la audiencia.

Dejar como registro FT-COT-2615 Seguimiento y control procesos concursales.

Seguimiento y
control procesos
concursales
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RESPONSABLE DE

La
ACTIVIDAD intervencion DEPENDENCIA REGISTROS
en el proceso
concursal
10. ¢El resultado del fallo de objeciones fue a favor de la UAE DIAN?
Si el fallo es a favor de la UAE DIAN continuar con la actividad No.16 ¢Hay bienes y se convocaron reuniones para
acuerdo de adjudicacién?. En caso contrario, continuar con la actividad No .11 ¢ Qué accién se sigue con las objeciones
falladas en contra de la UAE DIAN?.
Fallo a@ No aplica
favor
Falloen
11 ¢, Qué accidn se sigue con las objeciones falladas en contra de la UAE DIAN? contra
Analizar las razones por las que no se aceptaron las objeciones presentadas, dejar registro de este andlisis en el “FT-
COT-1994 Papeles de trabajo de administracién de cartera”, y si la decisién tomada por la autoridad no se ajusta a FT-COT-1994
derecho, continuar con la actividad No. 12 Enviar soportes para acciones legales. . . Papeles de
Subdireccién trabajo de
En caso contrario, continuar con la actividad No.14 Continuar con el procedimiento de administracién de cartera que Operativa de administracion
corresponda. ! Servicio, de cartera
Posibles Recaudo, Cobro
Acciones y Devoluciones,
12. Enviar soportes para acciones legales. legales Coordinacién de
Mediante oficio enviar soportes con el fin de que sean analizados los hechos y se decida sobre la pertinencia de iniciar | o0 c If)ecag(_jq Y i |
acciones legales, para lo cual se debe indicar con claridad los derechos vulnerados y dar cumplimiento a lo establecido | [, '~ W= 0obro, Division Oficio con los
en los procedimientos del subproceso de Gestién Juridica. ocedimiento de Cobranzas, soportes
que corresponda Divisién de legales
Ver las salidas y sus requisitos en el numeral 6.3 del procedimiento. A Recaudo y
Cobranzas, GIT
13. ¢ Se presento accion legal y fue favorable a la UAE DIAN? Represente:jmon
Verificar si se presento accion legal, si en el subproceso de Gestién Juridica se recibié la respuesta y si el fallo es a favor c beterna eGIT
de la UAE DIAN, continuar con la actividad No.15 Presentar el fallo al Juez del concurso. obranzas,
de Gestion de
. . . - . ” ) Cobranzas o
Si el fallo de las objeciones no es a favor o no se presentaron acciones legales, verificar si la accion de cobro esta S| A h .
vigente, ir a la actividad No.14 Continuar con el procedimiento de administracion de cartera que corresponda. qugse\?eciian No Aplica
NO
14. Continuar con el procedimiento de administraciéon de cartera que corresponda.
Si se deben gestionar ajustes a la informacién de las obligaciones, proceder de acuerdo con lo establecido en el
procedimiento PR-COT-0372 Normalizaciéon de saldos para el S| de la Obligacién Financiera. Si se establece que hay
accion de cobro luego de revisar el estado de la obligacién iniciar o continuar el procedimiento del subproceso de Expediente de
administracién de cartera que corresponda. Quedando registrado en el expediente de cobro y finaliza el procedimiento. [ cobro

Ver las salidas y sus requisitos en el numeral 6.3 del procedimiento.
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15. Presentar fallo al Juez del concurso
Enviar copia del fallo al juez del concurso y al liquidador con el fin de que se de cumplimiento al mismo continuando con la
actividad No 16. Oficio de
Ver las salidas y sus requisitos en el numeral 6.3 del procedimiento. entrega del fallo

[

16. ¢ Hay bienes y se convocaron reuniones para el acuerdo de adjudicacion?

e En el caso que existiendo bienes, no fue convocada la UAE DIAN a las reuniones de negociacion, se debe continuar
con la actividad No.26 Notificarse de la providencia que convoque a la audiencia de confirmacion del acuerdo de
adjudicacion.

e En el caso que existan bienes revise las convocatorias de reuniones que se programen para la negociacion del
acuerdo de adjudicacién, continuar con la actividad No.17 Asistir a las reuniones de negociacién del acuerdo de
adjudicacion

e En el caso que no existan bienes continuar con la actividad No.42. Obtener Auto de rendicién de cuentas finales.

17. Asistir a las reuniones de negociacion del acuerdo de adjudicaciéon
Para los casos que la adjudicacion inicia en una liquidacién judicial recibir expediente que contiene auto de graduaciéon
que sefiala fecha para el acuerdo, como se establece en el procedimiento PR-COT-0368 Liquidacion Judicial.

Cuando el liquidador convoque a la UAE DIAN para la negociacién del acuerdo de adjudicacién, asista y participe
activamente en la elaboracion de la propuesta de adjudicacién, quedando registro en las Actas de las reuniones del
acuerdo. Dejar como registro FT-COT-2615 Seguimiento y control procesos concursales.

Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 6.3 del procedimiento.

18. ¢ Se surtieron las reuniones de negociacion del acuerdo de adjudicaciéon?
Surtida la dltima reunién de negociacién del acuerdo, continuar con la actividad No.26 Notificarse de la providencia que
convoque a la audiencia de confirmacién del acuerdo de adjudicacién

En caso de seguir asistiendo a mas reuniones para la negociacién del acuerdo, continuar con la actividad No.19. ¢Hay
oferta de adjudicacion de bienes a la NACION - UAE DIAN?

@7

Hay bienes, y
NO se convocd
reuniones
para el acuerdo

Y

< No hay

bienes

Subdireccién
Operativa de
Servicio,
Recaudo, Cobro
y Devoluciones,
Coordinacién de
Recaudo y
Cobro, Division
de Cobranzas,
Division de
Recaudo y
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de
Cobranzas, GIT
de Gestion de
Cobranzas o
quienes hagan
sus veces

No aplica

Actas de las
reuniones del
acuerdo

FT-COT-2615
Seguimiento y
control
procesos
concursales

No aplica
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19. ¢Hay oferta de adjudicacién de bienes a la NACION - UAE DIAN?
e Sise debe asistir a nuevas reuniones para la negociacién del acuerdo y tiene conocimiento de los bienes a adjudicar,
continuar con la actividad No.20 Solicitar concepto de viabilidad de adjudicacién de bienes. No se No h
e Sise programan nuevas reuniones para la negociacion del acuerdo, pero no hay bienes para la cancelacion de las conoce b'o ay
obligaciones a favor de la NACION-UAE DIAN, continuar con la actividad No.26 Notificarse de la providencia que adn la |ene|s No Aplica
convoque a la audiencia de confirmacién del acuerdo de adjudicacion. informacién U/ggraDliN
e En caso de no conocer la informacién de los bienes a adjudicar y se programen nuevas reuniones, continuar con la
actividad No.17 Asistir a las reuniones de negociacion del acuerdo.
20. Solicitar concepto técnico de viabilidad de adjudicacion de bienes Subdireccién
Diligenciar el formato FT-COT-2404 Solicitud de concepto técnico sobre la viabilidad de adjudicacion de bienes y Sl Operativa de
adjuntarlo a la solicitud, asi: R Se;vmlg, b
ecaudo, Cobro
Bienes Inmuebles: y Devoluciones,
. A~ . . . - . Coordinacioén de
Se debe hacer a través del aplicativo Aranda ubicado en la Diannet — botén Solicitudes de Infraestructura Fisica, Recaudo y
adjuntando los soportes a que haya lugar segun lo establecido en el procedimiento “PR-ADF-0019 Emisién del concepto Cobro. Division
técnico de adjudicacion y recibo de bienes inmuebles en pago de obligaciones fiscales”, informando de manera clara y de Co’branzas
iqui . v [
expresa lo siguiente: Division de ET-COT-2404
Recaudo y Solicitud de
® Fecha de audiencia ante la Superintendencia de Sociedades y/o que se trate de liquidacion provisional presentada Cobranzas, GIT concepto
por el liquidador ante la Superintendencia. A Representacion | técnico sobre la
Valor de las obligaciones tributarias que se pretenden cancelar con la adjudicacion. Externa de viabilidad de
El porcentaje de adjudicacion y cantidad de comuneros o copropietarios que tiene el bien. (Z(jobg:lnza’s, ﬁ'T adjuckijllcauon de
e Gestion de ienes
Bienes Muebles e Incorporales: C_obranias o FT.COT-2615
quienes hagan - -
Se debe enviar a la Subdireccién Logistica o quien haga sus veces, al buzén Coord_Operacion_Logistica@dian.gov.co, y sus veces Segmmler:to y
al GIT de Operacion Logistica de la Division de Administrativa y Financiera o quien haga sus veces en la Direccion contro
Seccional o Direccién Operativa de Grandes Contribuyentes, donde se ubiquen los bienes, adjuntando los soportes a que cgr:(;ﬁfssglses

haya lugar segln lo establecido en el procedimiento “PR-ADF-0378 Emision de concepto técnico de viabilidad de
adjudicacion de bienes muebles y/o intangibles”

Dejar como registro FT-COT-2615 Seguimiento y control procesos concursales.

Ver salidas y sus requisitos en el numeral 6.3 del procedimiento
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ACTIVIDAD Director intervencion Comunicar DEPENDENCIA REGISTROS
- en el proceso
Operativo de G
X concursal
Contribuyentes
21. Recibir concepto de viabilidad de adjudicacion
Para el caso de bienes muebles e incorporales, recibir el formato FT-ADF-1452 Concepto de viabilidad de adjudicacion de
bienes muebles y/o intangibles, del procedimiento “PR-ADF-0378 Emisién de concepto técnico de viabilidad de
adjudicacion de bienes muebles y/o intangibles. [
Para el caso de bienes inmuebles, recibir el formato FT-ADF-2608 Concepto técnico de adjudicaciéon para bienes FT-COT-2615
inmuebles en pago de obligaciones fiscales de Bienes inmuebles del procedimiento “PR-ADF-0019 Emisién del concepto Seguimiento
técnico de adjudicacion y recibo de bienes inmuebles en pago de obligaciones fiscales”. 9 y
control procesos
Dejar como registro FT-COT-2615 Seguimiento y control procesos concursales. concursales
Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 6.1 del procedimiento.
Subdireccion
Operativa de
22. Elaborar Informe para decisién de adjudicacién R Se(rjvmlg, b
El funcionario elaborara un informe dirigido al Director Seccional o Director Operativo de Grandes Contribuyentes, para v T.Dcau IO" obro Informe para
poner en su conocimiento lo actuado en el proceso concursal y de cobro, con el fin que profiera la decisién sobre la y bevoluciones, L
adjudicacion Coordinacion de decision de
Este informe se entrega al Director Seccional o Director Operativo de Grandes contribuyentes, quien realizara la siguiente c T)eca;x_jo_ Y adjudicacion
actividad. obro, Division
de Cobranzas,
23. Proferir decision sobre la adjudicacion Divisién de Acto
Adoptar la decisién sobre la adjudicacion de acuerdo con la competencia establecida en los articulos 1.6.2.4.2. y 1.6.2.4.4 Recaudo y administrativo
del Decreto Unico Reglamentario 1625 de 2016. Cobranzas, GIT que adopta
Tener en cuenta lo establecido en el articulo 58 de la Ley 1116 de 2006. Representacion decision sobre
La siguiente actividad es realizada por el responsable de comunicar estd decision del Director Seccional o Director Externa de la adjudicacién
Operativo de Grandes Contribuyentes. Cobranzas, GIT
de Gestion de
24. Comunicar decisién al Juez y al liquidador Cobranzas o
gnviarcoficio @nfor_mandg;g _dtlecisci'c’)nsac:%ptada al Juezy al Liquidador, en la forma que establece el procedimiento PR-ADF- quienes hagan FT-COT-2615
157 Comunicaciones Oficiales de Salida. sus veces Seguimiento y
. . o control
Dejar como registro FT-COT-2615 Seguimiento y control procesos concursales. | procesos
Ver las salidas y sus requisitos en el numeral 6.3 del procedimiento. concursales.
25. Recibir copia del acto administrativo comunicado
Una vez enviado el comunicado con la decision sobre la adjudicacion a la autoridad competente se recibe en la UAE DIAN
| iad B bl | dimi 0 c o ficiales d lid FT-ADF-2346
a constancia de envio como se establece en el procedimiento PR-ADF-0157 Comunicaciones oficiales de salida. Comunicaciones
) . - o oficiales — Hoja2:
Firmar el formato FT-ADF-2346 Comunicaciones oficiales — Hoja2: Distribucién. Distribucion

Continuar con la actividad No.17 Asistir a las reuniones de negociacién del acuerdo de adjudicacion
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Operativo concursal

26. Notificarse de la providencia que convoque a la audiencia de confirmacion del acuerdo de adjudicacién. e FT-COT-2615
Notifiquese de la providencia que convoque a la audiencia de confirmacion del acuerdo de adjudicacion de bienes de Seguimiento y
conformidad con lo establecido en los articulos 37 y 57 de la Ley 1116 de 2006, y asegure la asistencia a la misma. Dejar = control
como registro FT-COT-2615 Seguimiento y control procesos concursales. procesos
Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 6.3 del procedimiento. concursales
27. Obtener copia del proyecto de acuerdo de adjudicacién depositado por el liquidador.
Obtener en el proceso concursal el proyecto de acuerdo de adjudicacion, con el fin de revisar que la propuesta se adecue
alaley.
En todo caso prepare la argumentacion legal necesaria para asistir a la audiencia con independencia de la radicacién o no | v

del proyecto de acuerdo de adjudicacion.

Para estos efectos adicionalmente tenga en cuenta el procedimiento PR-ADF-0378 Emision de concepto técnico de
viabilidad de adjudicacién de bienes muebles y/o intangibles, en lo relacionado con el numeral 3.

Dejar como registro FT-COT-2615 Seguimiento y control procesos concursales.

Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 6.3 del procedimiento.
28. Atender audiencia de confirmacion del acuerdo de adjudicacion
El funcionario a cargo del expediente deberd asistir el dia y fecha sefialada por la autoridad competente para la

celebracién de la audiencia de confirmacién del acuerdo adjudicacion y debera presentar las observaciones pertinentes,
frente a la propuesta de adjudicacion.

Los hechos ocurridos en esta diligencia quedan consignados en el acta de la audiencia de acuerdo de adjudicacion.
Tener en cuenta lo establecido los articulos 35 y siguientes, 58 y 59 de la Ley 1116 de 2006.
29. Obtener decision de la autoridad competente

Obtener copia del acta de la audiencia donde se confirma el acuerdo y/o o providencia donde se decreta la adjudicacién
de los bienes del deudor. Dejar como registro FT-COT-2615 Seguimiento y control procesos concursales.

Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 6.3 del procedimiento.

30. ¢Necesita solicitar concepto técnico de viabilidad para la adjudicacién?

En caso de necesitar el concepto técnico de viabilidad para la adjudicacién, continuar con la actividad No.31 Solicitar
concepto de viabilidad técnica de adjudicacion.

Si no se necesita solicitar concepto, continuar en la actividad No.37 ¢ Le adjudicaron bienes a la NACION- UAE DIAN?.

Subdireccién
Operativa de
Servicio,
Recaudo, Cobro
y Devoluciones,
Coordinacion de
Recaudo y
Cobro, Division
de Cobranzas,
Division de
Recaudo y
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de
Cobranzas, GIT
de Gestion de
Cobranzas o
quienes hagan
sus veces

Proyecto de
acuerdo de
adjudicacion

Acta de
audiencia del
acuerdo de
adjudicacion

FT-COT-2615
Seguimiento y
control
procesos
concursales

No aplica
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31. Solicitar concepto técnico de viabilidad de adjudicacién de bienes
Diligenciar el formato FT-COT-2404 Solicitud de concepto técnico sobre la viabilidad de adjudicacién de bienes 'y
adjuntarlo a la solicitud, asi:
Bienes Inmuebles:
Se debe hacer a través del aplicativo Aranda ubicado en la Diannet — botén Solicitudes de Infraestructura Fisica,
adjuntando los soportes a que haya lugar segln lo establecido en el procedimiento “PR-ADF-0019 Emisién del concepto
técnico de adjudicacion y recibo de bienes inmuebles en pago de obligaciones fiscales”, informando de manera clara y
expresa lo siguiente:
e Fecha de audiencia ante la Superintendencia de Sociedades y/o que se trate de liquidacién provisional presentada ﬂ
por el liqguidador ante la Superintendencia. ';T'CQT_'Z?S
. - ) T eguimiento
® Valor de las obligaciones tributarias que se pretenden cancelar con la adjudicacion. A Subdireccion gcomml Y
® Elporcentaje de adjudicacion y cantidad de comuneros o copropietarios que tiene el bien. Operativa de procesos
Servicio, concursales
Bienes Muebles e Incorporales: Recaudo, Cobro
y Devoluciones,
Se debe enviar a la Subdireccién Logistica o quien haga sus veces, al buzén Coord_Operacion_Logistica@dian.gov.co, y Coordinacion de
al GIT de Operacion Logistica de la Division de Administrativa y Financiera o quien haga sus veces en la Direccion Recaudo y
Seccional o Direccion Operativa de Grandes Contribuyentes, donde se ubiquen los bienes, adjuntando los soportes a que Cobro, Division
haya lugar segun lo establecido en el procedimiento “PR-ADF-0378 Emision de concepto técnico de viabilidad de de Cobranzas,
adjudicacion de bienes muebles y/o intangibles” Division de
Recaudo y
Dejar como registro FT-COT-2615 Seguimiento y control procesos concursales. Cobranzas, GIT
Representacion
Ver salidas y sus requisitos en el numeral 6.3 del procedimiento Externa de
Cobranzas, GIT
32. Recibir concepto de viabilidad de adjudicacion de Gestion de
Para el caso de bienes muebles e incorporales, recibir el formato FT-ADF-1452 Concepto de viabilidad de adjudicacion de Cobranzas o
bienes muebles y/o intangibles, del procedimiento “PR-ADF-0378 Emision de concepto técnico de viabilidad de quienes hagan
adjudicacion de bienes muebles y/o intangibles; sus veces
Para el caso de bienes inmuebles, recibir el formato FT-ADF-2608 Concepto técnico de adjudicacion para bienes
inmuebles en pago de obligaciones fiscales de Bienes inmuebles del procedimiento “PR-ADF-0019 Emisién del concepto FT-COT-2615

técnico de adjudicacion y recibo de bienes inmuebles en pago de obligaciones fiscales”.
Dejar como registro FT-COT-2615 Seguimiento y control procesos concursales.

Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 6.1 del procedimiento.

Seguimiento y
control procesos
concursales
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Comunicar

DEPENDENCIA

REGISTROS

33. Elaborar Informe para decisién de adjudicacion

El funcionario elaborara un informe dirigido al Director Seccional o Director Operativo de Grandes Contribuyentes, para
poner en su conocimiento lo actuado en el proceso concursal y de cobro, con el fin que profiera la decisiéon sobre la
adjudicacion.

Este informe se entrega al Director Seccional o Director Operativo de Grandes Contribuyentes, quien realizara la
siguiente actividad.

34. Proferir decisién sobre la adjudicacién

Adoptar la decisién sobre la adjudicacion de acuerdo con la competencia establecida en los articulos 1.6.2.4.2.y 1.6.2.4.4
del Decreto Unico Reglamentario 1625 de 2016, quedando registrado en el Acto administrativo que adopta decision sobre
la adjudicacion. Dejar como registro FT-COT-2615 Seguimiento y control procesos concursales.

Tener en cuenta lo establecido en el articulo 58 de la Ley 1116 de 2006.

La siguiente actividad es realizada por el responsable de comunicar estad decisién del Director Seccional o Director
Operativo de Grandes Contribuyentes.

35. Comunicar decisién al Juez y al liquidador

Enviar oficio informando la decisiéon adoptada al Juez y al Liquidador, en la forma que establece el procedimiento PR-
ADF-0157 Comunicaciones Oficiales de Salida.

Diligenciar el formato FT-ADF-2346 Comunicaciones oficiales — Hojal Remisién para radicacion, manual o Con la planilla
de Consignacién de Correspondencia del aplicativo Notificar o por el sistema disponible

Ver las salidas y sus requisitos en el numeral 6.3 del procedimiento.

36. Recibir copia del acto administrativo comunicado

Una vez enviado el comunicado con la decision sobre la adjudicacion a la autoridad competente se recibe en la UAE
DIAN la constancia de envio como se establece en el procedimiento PR-ADF-0157 Comunicaciones oficiales de salida.

Firmar el formato FT-ADF-2346 Comunicaciones oficiales — Hoja2: Distribucién.

Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 6.1 del procedimiento.

.
a_|

Subdireccién
Operativa de
Servicio,
Recaudo, Cobro
y Devoluciones,
Coordinacion de
Recaudo y
Cobro, Divisién
de Cobranzas,
Divisién de
Recaudo y
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de
Cobranzas, GIT
de Gestion de
Cobranzas o
quienes hagan
sus veces

Informe para
decision de
adjudicacion

FT-COT-2615
Seguimiento y
control procesos
concursales

FT-ADF-2346
Comunicaciones
oficiales — Hojal

Remisién para

radicacion

FT-ADF-2346
Comunicaciones
oficiales — Hoja2:

Distribucion
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37. ¢Se adjudicaron bienes a la NACION-UAE DIAN? v
Si se adjudicaron bienes a la NACION-UAE DIAN, continuar con la actividad No.38 Obtener soporte donde se adquiere el No aplica

dominio del bien.

En caso contrario, continuar con la actividad No.42 Obtener auto de rendicién de cuentas finales

38. Obtener soporte donde se adquiere el dominio del bien

De conformidad con lo establecido en el articulo 58 de la Ley 1116 de 2006, y en atencion al tipo de bien adjudicado a la
NACION-UAE DIAN verificar y obtener los soportes que evidencien que se adquiri6 el dominio del bien. Dejar como
registro FT-COT-2615 Seguimiento y control procesos concursales.

Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 6.1 del procedimiento

39. Recibir comunicacién con la fecha, horay lugar para el recibo del bien
El funcionario a cargo del proceso recibird del competente la comunicacién en la cual se fija fecha, hora y lugar
establecido para el recibo del bien.

Tener en cuenta los términos y el efecto de la decisién en cuanto al dominio de los bienes, establecidos en el articulo 58
dela Ley 1116 de 2006. Dejar como registro FT-COT-2615 Seguimiento y control procesos concursales.

Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 6.1 del procedimiento

40. Enviar soportes del dominio del bien e informar del recibo del bien.

Enviar los soportes de la adjudicacién con los que se adquiere el dominio del bien e informar a la Subdireccién
Administrativa y/o GIT Operacion Logistica de la Division Administrativa y Financiera o quienes hagan sus veces, a través
de los correos dispuestos para tal fin la fecha, hora y lugar donde se dispuso la entrega de bienes de acuerdo a lo
establecido en los procedimientos PR-ADF-0378 Emision de conceptos de viabilidad técnica de adjudicacion y al “PR-
ADF-0019 Emision del concepto técnico de adjudicacion y recibo de bienes inmuebles en pago de obligaciones fiscales’

Ver las salidas y sus requisitos en el numeral 6.3 del procedimiento.

41. Recibir el bien adjudicado a la NACION- UAE DIAN

La diligencia se realizar4 en la fecha y hora determinada para el recibo real y material de los bienes. El funcionario a
cargo del proceso asistira conjuntamente con el funcionario comisionado por el GIT Operacién Logistica o quien haga sus
veces en la Direccién Seccional o Direccién Operativa de Grandes Contribuyentes respectiva y/o el funcionario de la
Subdireccién Administrativa o quien haga sus veces.

En dicha diligencia se elabora el inventario correspondiente y se diligencia el acta de recibo de bienes. El acta debe estar
firmada por los participantes en la diligencia de entrega del bien. Dejar como registro FT-COT-2615 Seguimiento y control
procesos concursales.

Nota: Continuar simultaneamente con las actividades No.42 Obtener auto de rendicién de cuentas finales y No. 51
Extinguir la obligacién

Subdireccién
Operativa de
Servicio,
Recaudo, Cobro
y Devoluciones,
Coordinacion de
Recaudo y
Cobro, Divisién
de Cobranzas,
Division de
Recaudo y
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de
Cobranzas, GIT
de Gestion de
Cobranzas o
quienes hagan
sus veces

Soportes del
dominio del
bien

Comunicacion
con informacion
del recibo del
bien

Correo
electrénico
informando

fecha, horay
lugar del recibo
del bien

FT-COT-2615
Seguimiento y
control
procesos
concursales
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42. Obtener Auto de rendicién de cuentas finales
En las instalaciones del Juez que dirige el proceso, obtener en el proceso concursal el auto por medio del cual se corre
traslado de la rendiciéon de cuentas finales, con el fin de revisar la procedencia de presentar objeciones a las cuentas Auto de
finales de acuerdo a lo establecido en el articulo 65 de la Ley 1116 de 2006. rendicion de

Esté actividad se realiza paralelamente a la actividad No. 51 Extinguir la obligacion.

Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 6.1 del procedimiento

43. ;Se deben presentar objeciones?

Tener en cuenta lo establecido en el numeral 2 del articulo 65 de la Ley 1116 de 2006, si se deben presentar objeciones
al auto de rendicién de cuentas finales, continuar con la actividad No.44 Presentar objeciones al informe de rendicién de
cuentas finales.

En caso contrario continuar con la actividad No.45 Obtener auto que decide sobre la rendicién de cuentas finales.

44. Presentar objeciones al informe de rendicién de cuentas finales
Si del andlisis efectuado al auto de rendicion de cuentas finales, se concluye que es necesario objetarlo tener en cuenta lo
establecido en el numeral 2 del articulo 65 de la Ley 1116 de 2006.

Ver las salidas y sus requisitos en el numeral 6.3 del procedimiento.

45. Obtener auto que decide objeciones a la rendicién de cuenta finales
Obtener de la autoridad competente en el proceso concursal el auto que decide sobre rendicién de cuentas finales, con el
fin de corroborar que se ajusta a derecho.

Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 6.1 del procedimiento.

46. ¢Es necesario tomar acciones legales?

Teniendo en cuenta que el auto que decide objeciones a la rendicién de cuentas finales no es susceptible de recurso
alguno, revisar la procedencia de iniciar acciones legales, en caso afirmativo, continuar con la actividad No.47 Enviar
soportes para acciones legales; en caso contrario continuar con la actividad No. 48. Revisar estado de la obligacién.

47. Enviar soporte para acciones legales

Enviar soportes con el fin de que se analice los hechos y se decida sobre la pertinencia de iniciar acciones legales. Para lo
cual se debe indicar con claridad los derechos vulnerados y dar cumplimiento a los requisitos solicitados en los
procedimientos del subproceso de Gestion Juridica.

Ver las salidas y sus requisitos en el numeral 6.3 del procedimiento.

Subdireccién
Operativa de
Servicio,
Recaudo, Cobro
y Devoluciones,
Coordinacién de
Recaudo y
Cobro, Divisién
de Cobranzas,
Division de
Recaudo y
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de
Cobranzas, GIT
de Gestion de
Cobranzas o
quienes hagan
sus veces

cuentas finales

No Aplica

Escrito de
objeciones

Auto que
decide sobre la
rendicién de
cuentas finales

No aplica

Comunicacion
con soportes
para acciones
legales
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RESPONSABLE DE

La intervencion

ACTIVIDAD DEPENDENCIA REGISTROS
en el proceso
concursal
48. Revisar el estado de la Obligacion
Verificar el estado de las obligaciones objeto del proceso concursal, a fin de establecer si se encuentra vigente la accion
de cobro. FT-COT-1994
: Papeles de
Dejar registro de la verificacion en el FT-COT-1994 Papeles de trabajo de administracion de cartera junto con las adtrrnaiggt?:c?én
evidencias que soporten la decision. Subdirgccién de cartera
Operativa de
Servicio,
Recaudo, Cobro
- : . : 5o NO )
49. Cumple con criterios para extinguir la obligacion? y Devoluciones,
) . . L o . . R Coordinacion de
Si del analisis realizado se concluye que es procedente extinguir la obligacién, continuar con la actividad No.50 Extinguir Recaudo y
la obligacion, en caso contrario continuar en la actividad No.48 Revisar el estado de la obligacién. Cobro, Divisién No aplica
de Cobranzas,
Division de
Recaudo y
SI Cobranzas, GIT
Representacion
50. Extinguir la obligacion Externa de
- L . . Cobranzas, GIT
Finalizar este procedimiento y continuar el proceso de cobro como se establece en el procedimiento PR-COT-0330 i
e A de Gestion de
Extincién de obligaciones.
= Cobranzas o
Ver las salidas y sus requisitos en el numeral 6.3 del procedimiento. quienes hagan .
sus veces No aplica
A
Fin
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6.3 Salidas

No. . ; —
Actividadsal"m% Requisitos

e Dentro del término legal establecido en el numeral 3 del articulo 37
4 Escrito que contiene Autoridad de la Ley 1116 de 2006.
las objeciones Competente ¢ De acuerdo con lo establecido con el articulo 29 de la Ley 1116 de
2006.
Documento con
evidencias y Autoridad
6 argumentos para Competente ¢ Debe anexar las pruebas documentales.
defender el crédito
fiscal
Soportes para iniciar Subproceso de o Re_mitir_ los soportes a que haya lugar donde se describan_ las
12y 47 acciones legales Gestion Juridica obligaciones que se estan cobrando y no estan siendo reconocidas
en la adjudicacion.
Subproceso de e Debe contener las actuaciones del proceso de cobro a la fecha.
14 Expediente Admwg;;g:rc;on de e Cumplir los Iine.a_mien_tos vigentes establecid.os por el Sub_proceso de
Recursos Administrativos para la conformacion de expedientes.
15 Ofl(él(())prizrgleslofgﬁocon Juez del concurso | ¢ Debe ser enviado en cuanto se tenga el fallo
PR-ADF-0378
Emisién de
concepto técnico
de viabilidad de
adjudicacion de
20 Inventario valorado de | bienes muebles y/o | e Debe tener todos los bienes que potencialmente se puedan adjudicar
bienes intangibles a la Nacion - UAE DIAN
PR-ADF-0019
Emisién del
concepto técnico de
adjudicacion y
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recibo de bienes
inmuebles en pago
de obligaciones
fiscales

20,y 31

FT-COT-2404
Solicitud de concepto
técnico de viabilidad

de adjudicacion de
bienes

PR-ADF-0378
Emisién de
concepto técnico
de viabilidad de
adjudicacion de
bienes muebles y/o
intangibles

Debe contener los siguientes documentos:

Auto de Adjudicacion emitido por la Superintendencia de Sociedades
y/o informe de audiencias de representacion externa

Avallo comercial practicado del proceso

Certificado de inscripcién de la Superintendencia de Industria y
Comercio de la propiedad Industrial (Caso Marcas)

Muebles importados

Declaracién Andina de Valor cuando haya lugar (es mayor a 5000
dolares)

Declaracion de Importacion

Registro de Importacion cuando haya lugar

Muebles automotores

Impuesto de vehiculos

Tarjeta de propiedad (Para bienes sujetos a registro)

SOAT y Revisién Tecno-mecéanica

Antecedentes judiciales del vehiculo

Improntas

Negocio Fiduciarios cuando el fideicomiso existe antes de la
liquidacion del contribuyente

Contrato fiduciario o titulo que representa las acciones o bonos que
se van a adjudicar

Contrato de fiducia mercantil y sus modificaciones

Ultimas rendiciones de cuentas de la fiduciaria (dos ultimas)

Ultimos estados financieros del patrimonio auténomo, por lo menos
balance general y pérdidas y ganancias.

Ultimas dos actas del 6rgano de gobierno funcional, si no existe
Comité fiduciario entonces de la Asamblea de fideicomitentes
Certificado de derechos fiduciarios de la sociedad en liquidacion
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¢ Ultimo avallo de los activos principales del fideicomiso

e Gastos que se generan como impuestos, comisiones, vigilancia,
servicios publicos etc.

¢ Ingresos que se perciben por ejemplo por arrendamiento

¢ Negocio Fiduciarios cuando el fideicomiso se constituye para
instrumentalizar la liquidacion del contribuyente

e Contrato de fiducia mercantil o borrador de contrato a suscribir

e Listado con descripcion clara y udltimo avalio de los activos
principales que integraran el fideicomiso

e Certificado de tradicion y libertad de los inmuebles que integraran el
fideicomiso

¢ Intangibles de Renta Fija y Renta Variable

e Estados Financieros de las empresas que se estan recibiendo la
acciones

¢ Notas a los estados financieros y estados comparativos

e Certificacion valor intrinseco de las acciones (diciembre 31 del afio

anterior)
e Céamara de Comercio y Representacion Legal
Adjuntar:
PR-ADFE-0019 e Certificado de Libertad y Tradiciéon con vigencia no mayor a 45
Emision del dias
S I.F.-tr'ngT'2404 ¢ concepto técnico e Certificado de uso del suelo donde esta ubicado el inmueble
oliciiud de concepto |- 4o adjudicacion y e Estado de cuenta por concepto de impuesto predial unificado
20,y 31 tecnico de viabilidad recibo de bienes e Estado de cuenta por concepto de cuotas de administracion (si
de adjudicacion de , ; P P (
bi inmuebles en pago aplica).
ienes o . -
de obligaciones e Estado de cuenta por concepto de servicios publicos.
fiscales e Titulo con el que el contribuyente adquirié el inmueble.
e Analisis Costo Beneficio
24,y 35 Oficio Juez Liquidador | e Debe contener la decision sobre el(los) bien(es) a ser adjudicado(s).
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PR-ADF-0378
Emision de
concepto técnico
de viabilidad de e Informacion con la fecha, hora, y lugar donde se va a realizar la
o adiudicacion de diligencia de recibo del bien.
in%?mggigr?cc;grr(e:gi?)o bienjes muebles y/o e Adjuntar e_I do_cumento original que acredite el dominio de la DIAN
del bien y intangibles sobre el bien incorporal.
40 del dominio del bien PR-ADF-0019 e Debe contener la descripcion del bien adjudicado.
adjudicado a la Emisién del e Debe estar suscr_ito por el representante legal o persona
NACION- UAE DIAN | concepto técnico de competente del emisor.
adjudicacion y e Debe contener los soportes de la adjudicacion con los que se
recibo de bienes adquiere el dominio del bien.
inmuebles en pago
de obligaciones
fiscales
Escrito de objeciones
44 al informe de Autoridad Debe estar de acuerdo con lo establecido en numeral 2 del articulo 65
rendicion de cuentas competente de la Ley 1116 de 2006.
finales
Remitir el expediente fisico completo con los soportes de las
PR-COT-0330 2gauciﬁi;);eas|§|?écagceso de cobro y la intervencion en el proceso
50 Expediente Extincién de . ) .' . .
obligaciones Cumplir los Ilnegmlentps vigentes estableudo.s por e;l Subprpcesq de
Recursos Administrativos del proceso Administrativo y Financiero
para la conformacion de expedientes.

*A (Activo de informacion)

7. CONTROL DE CAMBIOS
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Tipo de informacion

1 10/06/2019 17/01/2022 Version inicial.

Version 2 que reemplaza lo establecido en la version 1.

Se generaron ajustes en el documento relacionados con el hombre
del proceso, de acuerdo con la nueva estructura de procesos
establecida en el considerando de la Resolucién 060 del 11 de junio
del 2020 y el Cadigo alfabético del mismo, en los humerales:

2. ALCANCE, en la pagina 1.

3. CONDICIONES GENERALES, en las paginas 1y 2.

5. DOCUMENTOS RELACIONADOS, en las paginas 2y 3.

7. DIAGRAMA DE FLUJO, 7.1 Entradas, en las paginas 4y 5; 7.2
Descripcion de actividades, en las actividades 1, 2, 4, 11, 12, 13, 14,
17, 18, 21, 22, 25, 26, 28, 32, 33, 36, 37, 41, 48, 49 y 51, 7.4 Salidas,
> | 18/01/2022 | 10/01/2023 | ©"'aS Paginas 17, 18,19y 20.
En el contenido del documento donde se relaciona una
dependencia, se adicioné la frase "o quien haga sus veces.

Se ajustaron las dependencias de acuerdo con la nueva estructura
establecida en el Decreto 1742 del 22 de diciembre de 2020, la
resolucion 069 del 09 de agosto de 2021, la resolucion 070 del 09 de
agosto de 2021 y la Resolucion 000107 del 4 de octubre de 2021.

Cabe aclarar que el contenido técnico de los documentos no presenta
cambios respecto a la version anterior. Por lo tanto, cualquier consulta
respecto a los contenidos técnicos de los mismos debe efectuarse a
los elaboradores técnicos y revisores de la version anterior.

Version 3 que reemplaza lo establecido en la version 2.

3 11/01/2023 Se actualiza el documento alineando entradas y salidas con los

Subprocesos de “Recursos Administrativos” y “Operacion Logistica”
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Tipo de informacidn

para la emision del concepto de viabilidad de adjudicacién con el fin
de recibir bienes en pago de obligaciones fiscales.
Se elimina la actividad No.17 Dar a conocer el inventario valorado

Jairo Gémez Ramirez

D Inspector 1V Coordinacién de Cobranzas
Elaboracién técnica
German Ricardo Jimenez o
Elaboré: Elaboracién técnica Gestor Il Coordinacién de Cobranzas
Carlos Andrés Castiblanco
Pachon Coordinacién de Procesos y Riesgos
: 2 Gestor |l .
Elaboracién Operacionales
metodoldgica
Reviso: Argemiro Franco Munera | Subdirector Subdlrgccmn de Cobranzas y Control
Extensivo
Aprobo: Liliana Garizabalo Alfaro | Director (A) Direccion de Gestion de Impuestos




