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1. OBJETIVO

Fijar el valor de los bienes embargados y secuestrados, de acuerdo con las reglas establecidas en la
normatividad legal vigente.

2. ALCANCE

Inicia con la actividad de recibir la resolucion de seguir adelante la ejecucion notificada y el acta de

secuestro cuando se tengan bienes identificados, incluye la aprobacion del avallo, y termina en la
actividad de continuar con el remate del bien.

3. CONDICIONES GENERALES

¢ Las actuaciones adelantadas deben cumplir las garantias constitucionales del debido proceso
y respetando el derecho de defensa.

¢ Cuando exista una solicitud de una autoridad competente se debe analizar la peticién y proceder
de conformidad a la normatividad legal vigente.

¢ Dentro de este procedimiento es aplicable el capitulo V “Interrupcion y suspensién del proceso”
en los articulos 159 a 163 del Codigo General del proceso.

e Los folios y consecutivos del expediente fisico deben coincidir exactamente con los folios y
consecutivos del expediente del aplicativo de cobro;

e En cualquier momento del procedimiento de cobro, en caso de enterarse del inicio de un proceso
de extincién de dominio se debe atender lo definido en el instructivo IN-COT-0071 “Actuaciones
en el proceso de cobro cuando existe o se inicia un proceso de extincion de dominio”.

e Para aquellas actividades de este procedimiento que eventualmente implique iniciar algin
procedimiento de otro proceso de la Entidad, se deberan consultar y dar cumplimento a las
entradas y requisitos definidos en los siguientes procedimientos:

Ver entradas y requisitos en los siguientes
Procedimientos
Facilidad de pago PR-COT-0272 Facilidades de pago

Cance!acpn del total de PR-COT-0330 Extincién de obligaciones
las obligaciones

Tema

Inicio de un proceso PR-COT-0273 Reorganizaciéon Empresarial y/o PR-
concursal COT-0368 Liguidacion Judicial
Conductas punibles PR-PEC-0120 Atencion a procesos penales

PR-TAH-0448 Procedimiento Ordinario — etapa de

Conductas disciplinarias | . o T T
indagacion e investigacion disciplinaria
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Ver entradas y requisitos en los siguientes
Procedimientos
PR-CAC-0004 Inscripcion RUT
PR-CAC-0013 Suspension RUT y levantamiento de
la medida
PR-CAC-0010 Actualizacion RUT
PR-COT-0316 Gestidén de Reportes de Operaciones

Tema

Actuaciones de oficio
RUT

Reportes de operaciones

sospechosas Sospechosas de LA/FT
Procedimientos:
PR-COT-0220 Investigacion de obligaciones
Solicitudes de Tributarias sustanciales y Formales.
investigacion para PR-COA-0263 Determinacion de  Sanciones
fiscalizacion Aduaneras.
PR-COA-0223 Investigacion de Infracciones
Cambiarias.

4. MARCO LEGAL Y REGLAMENTARIO

Ver catalogo normativo del proceso.

5. DOCUMENTOS RELACIONADQOS

Tipo de Y Modo Clasificacion
Caddigo
documento de uso documento
Procedimiento | PR-ADF-0156 Comunicaciones oficiales de Digital Interno
entrada
o Notificacién, Comunicacion y/o .
Procedimiento | PR-ADF-0159 Publicacién Digital Interno
Procedimiento | PR-COT-0270 | Mandamiento de pago Digital Interno
Procedimiento | PR-COT-0388 | Secuestro de Bienes Digital Interno
Procedimiento | PR-COT-0391 | Remate de bienes Digital Interno
Procedimiento | PR-COT-0418 Designacion, relevo y/o_ ?XCIUS'On Digital Interno
de auxiliares de la Justicia
Procedimiento | PR-COT-0420 Reconacimiento de _h(_)norarlos a Digital Interno
auxiliares de la Justicia
Procedimiento | PR-COT-0220 In_vestlgamon de o_bllgauones Digital Interno
tributarias sustanciales y formales
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Tipo de o : Modo Clasificacion
documento de uso documento

Actuaciones en el proceso de
Instructivo IN-COT-0071 | cobro cuando existe o0 se inicia un Digital Interno
proceso de extincion de dominio.
Formato FT-COT-5255 | Inventario de bienes embargados DI':?;{ZIOO Interno
L . Digital o
Formato FT-ADF-2346 | Comunicaciones oficiales Fisico Interno
Entrega de actos administrativos Diaital 0
Formato FT-ADF-2398 | para numeracién, notificacion, F?sico Interno
comunicaciones y/o publicacion

DEFINICIONES Y SIGLAS

e Acto Administrativo: es uno de los medios a través del cual se cumple la actividad administrativa.
Fuente: DIAN — Subdireccién de Gestion de Recaudo y Cobranzas — Coordinacion de Gestion de
Cobranzas.

e Avallo: estimacion del valor de un bien, reflejado en cifras monetarias por medio de un dictamen
técnico imparcial. Fuente: DIAN — Subdirecciébn de Gestibn de Recaudo y Cobranzas —
Coordinacién de Gestion de Cobranzas.

e Bienes: desde un punto de vista juridico, la ley entiende por bien todo aquello que pueda ser
objeto de apropiacion. Fuente: DIAN — Subdireccién de Gestiébn de Recaudo y Cobranzas —
Coordinacién de Gestion de Cobranzas.

e Obligacién: vinculo juridico por el cual una persona queda sujeta a realizar a favor de otra una
prestacion licita, posible y determinable. Fuente: DIAN — Subdireccion de Gestion de Recaudo y
cobranzas — Coordinacion de Gestion de Cobranzas.

¢ SIPAC: Sistema de Administracion y Planeacion de la Cartera. Fuente: DIAN — Subdireccion de
Gestién de Recaudo y cobranzas — Coordinacion de Gestién de Cobranzas.

e Término: tiempo que la ley sefiala para cumplir una actuacion procesal o administrativa. Fuente:
DIAN — Subdireccion de Gestion de Recaudo y Cobranzas — Coordinacion de Gestion de
Cobranzas.




Proceso: Cumplimiento de Obligaciones Tributarias

AVALUO DE BIENES

Version 3

PR-COT-0389

agina 4 de 12

7. DIAGRAMA DE FLUJO

7.1 Entradas
No de

Proveedores

Entradas

Requisitos

actividad

PR-COT- 0270

e Resolucion de seguir adelante con la
ejecucion notificada

1 Mandamiento de Pago Expediente e Cumplir los lineamientos vigentes
establecidos por el Subproceso de
Recursos administrativos.
e Acta por la cual se describen los
hechos de una diligencia de secuestro
1 PR-COT- 0388 Expediente Cumplir los lineamientos vigentes
Secuestro de bienes establecidos por el Subproceso de
Recursos administrativos
Auto por la cual o g?;rxgto P\I/iget:_rlllte _estflblecidooI en
: o Plantilla vigente cuando se
PR-COT-0418 se designa un requiera hacer de manera manual.
7 Designacion, relevo y/o | perito avaluador e En los documentos debe constar la
exclusion de auxiliares ! : i
de la Justicia Constancia de aceptacion de la de5|gnf';1C|on.
aceptacion e Elauto debe contar el nUmero de CDP
aprobado.
e Cumplir con los requerimientos legales
segun corresponda, y cuando se trate
Perito avaluador, de un avallo realizado por un contratista
Contratista debe cumplir con las clausulas
10 especializado para Avaluo del bien contempladas en el contrato.
dictamen pericial, o e Cuando haya transcurrido mas de un
Deudor afio desde la fecha de la firmeza del
avallo anterior, él deudor puede
presentar un nuevo avaluo.
Pﬁégﬁgg?gg’g Copia del auto | e Certificacion de comunicacién del acto
13, 18 comunicacion y/o admlnls_trat(;vo adlr_mnl_stratlvc_)f,_ se debe enviar por el
publicacion comunicado aplicativo notificar.

7.2 Descripcion de Actividades (Para mayor entendimiento de la simbologia ver anexo 1)
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RESPONSABLES
PHVA ACTIVIDAD Responsable DEPENDENCIA REGISTROS
del expediente
. L. . . L. Inicio
1. Recibir resolucién de seguir adelante la ejecucion y acta de secuestro @ Resolucion de
) . . . . » o seguir adelante
Se recibe la resolucién de seguir adelante con la ejecucion, notificada, del procedimiento con la ejecucion
PR-COT-0270 Mandamiento de Pago. J notificada
Cuando se hayan identificado bienes en el proceso de cobro, recibir el acta por la cual se
H describen los hechos de una diligencia de secuestro del PR-COT-0388 Secuestro de D]]—> Acta por la cual se
bienes. describen los
hechos de una
Los documentos anteriormente mencionados deben cumplir con lo establecido en el diligencia de
numeral 7.1 Entradas y sus requisitos. secuestro
S
2. Proferir auto que ordena el avaltio
H . . » . . Subdireccién Auto que o'rdena el
Proferir auto que ordena el avallo, tener en cuenta la normatividad vigente y la plantilla Operativa de avaltio
publicada en el Listado Maestro de Documentos en la Diannet. Servicio, Recaudo
Cobroy
Devoluciones,
Coordinacion de
3. Realizar avalto de bienes Recaudo y Cobro,
Division de
El avallio del bien se realiza teniendo en cuenta los literales a), b) y c) del paragrafo del Cobranzas, Division | Auto por el cual se
H articulo 838 del Estatuto Tributario y del articulo 1.6.2.8.4 del DUR Decreto 1625 del 2016. de Recaudo y realiza el avalio
Cobranzas, GIT de del bien
Proferir auto por el cual se realiza el avalto del bien, tener en cuenta la plantilla publicada Gestion de
en el Listado Maestro de Documentos en la Diannet. Cobranzas, GIT
Ejecucién de Bienes,
GIT Cobro Coactivo
i . . y Ejecucién de
2
4. ¢ Fue posible establecer el valor del bien? Bienes o quienes
Cuando por la naturaleza del bien no sea posible establecer el valor del mismo, de v hagan sus veces
acuerdo con el literal ), dar aplicacién al enciso 3 del articulo 1.6.2.8.4 del DUR Decreto
\ 1625 del 2016 y continuar con la actividad No.5 Solicitar designacién de perito avaluador. SI—»@ No Aplica
En caso contrario, si fue posible determinar el valor del bien, continuar con la actividad
No.11 Proferir auto por el cual se corre traslado de un avaltio.
NO
5. Solicitar designacion de perito avaluador
Proferir Auto que ordena designacién de un perito avaluador y enviar al procedimiento Auto que ordena
H designacion de un

“PR-COT-0418 Designacion, relevo y/o exclusién de auxiliares de la justicia”.

Ver las salidas y sus requisitos en el numeral 7.4 del procedimiento.

perito avaluador
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RESPONSABLES
PHVA ACTIVIDAD Responsable REBSPO“Sﬁb'e,bqe DEPENDENCIA REGISTROS
del expediente nviar y recioir
documentos
6. ¢ Se design6 perito avaluador?
Si no fue posible designar un perito avaluador en razén a que en las instituciones
especializadas, publicas o privadas de profesionales de reconocida trayectoria e
\Y; idoneidad no se encuentra la especialidad requerida para el avallo, continuar con la No Aplica
L . . " L NO P
actividad No.8 Proferir auto mediante el cual se ordena contratar un dictamen pericial.
En caso contrario continuar con la actividad No. 7 Recibir auto por el cual se designa un
perito avaluador. Subdireccion
SI Operativa de
Servicio, Recaudo,
7. Recibir auto por el cual se designa un perito avaluador Cobroy
p 9 P J Devoluciones, Auto por el cual se
De acuerdo a lo establecido en el procedimiento “PR-COT-0418 Designacion, relevo y/o Coordinacion de designa un perito
H exclusi(’)n(de auxiliares de IQ Justicia”, recibirl el auto por gl cual se ordena la designacion Recaudo y Cobro, avaluador.
de un perito avaluador, y adjunto la constancia de aceptacion. Division de
. - Constancia de
Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento. Cobranzas, ”
y a P Division de aceptacion
Recaudo y
8. Proferir auto mediante el cual se ordena contratar un dictamen pericial Cobranzas, GIT de
Gestion de
Proferir el auto mediante el cual se ordena contratar un dictamen pericial teniendo en Cobranzas, GIT
cuenta que antes de fijar o generar el gasto, se debe confirmar que exista partida Ejecucion de Auto mediante el
H plfesupye_stal suficiente del rubro de_ Hacienc_ia Publica, d_emro del Certificado ] de Bienes, GIT Cobro cual se ordena
Disponibilidad Presupuestal que permita cumplir el compromiso que se pretende asumir. Coactivoy contratar un
Debe cumplir con los requisitos de Ley y la normatividad vigente y proferirse de acuerdo a _Ejecucién_ de dictamen pericial
la plantilla establecida en el listado maestro en la Diannet Bienes o quienes
hagan sus veces
9. Posesionar al perito avaluador
Diligenciar el acta por medio de la cual se posesiona un perito avaluador, tener en cuenta A 4 Act dio d
la plantilla publicada en el Listado Maestro de Documentos en la Diannet. cta por medio de
H la cual se posesiona
Informar al perito o al experto la fecha en la que se debe hacer entrega del avalto. un perito avaluador
La siguiente actividad es realizada por el responsable enviar y recibir documentos, en
algunos casos puede ser el mismo responsable del expediente de cobro.
10. Recibir el avalto
. . . ) o ) | *FT-ADF-2346
Recibir el avalto del bien, dejar registro en el aplicativo de cobro. Firmar el FT-ADF-2346 GIT Secretaria de Comunicaciones
Comunicaciones oficiales — Hoja2: Distribucion. Cobranzas o oficiales — Hoja2:
V| Trasladar avalto al responsable del expediente. quien haga sus Distribucion

Nota: El deudor podra aportar un nuevo avallio, cuando haya transcurrido mas de un afio
desde la fecha de la firmeza del avalio anterior.

Ver entradas con sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento.

veces

* Registro en el
aplicativo de cobro
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ACTIVIDAD

RESPONSABLES

Responsable  Responsable de
del expediente secretaria

DEPENDENCIA

REGISTROS

11. Proferir auto por el cual se corre traslado de un avalto

Proferir el auto por medio del cual se corre traslado de un avallio, tener en cuenta la
plantilla publicada en en listado maestro de documentos en la Diannet.

El auto se traslada al responsable de secretaria 0 quien haga sus veces, en algunos
casos puede ser el mismo responsable del expediente de cobro.

12. Enviar auto por el cual se corre traslado de un avaliio a comunicar

Comunicar el auto por el cual se corre traslado de un avalGo de acuerdo a lo establecido
en el procedimiento PR-ADF-0159 Notificacién, Comunicacién y/o Publicacién. Diligenciar
el formato FT-ADF-2398 Entrega de actos administrativos para numeracion, notificacion,
comunicaciones y/o publicacion, o la planilla de remisién de notificar.

Ver las salidas y sus requisitos en el numeral 7.4 del procedimiento.

13. Recibir copia del auto que corre traslado de un avallio comunicado

Una vez enviado el documento a comunicar se recibe copia del auto que corre traslado de
un avallio comunicado, como se establece en el procedimiento PR-ADF-0159 Notificacion,
Comunicacién y/o Publicacion.

Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento.

Remitir la copia del acto administrativo comunicado al responsable del expediente para
que continle con la siguiente actividad.

14. ¢Cudl fue el resultado del traslado?

Si dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la comunicacion del traslado del avalto
se presentan objeciones continuar con la actividad No.15 Proferir auto por el cual se
decide una objecién al avalto.

En caso contrario continuar con la actividad No.16 Proferir auto por el cual se aprueba el
avallo.

15. Proferir auto por el cual se decide una objecién al avaltio

Resolver sobre las objeciones y aprobar el avaltio en los términos del articulo 838 del
Estatuto Tributario y del articulo 1.6.2.8.4 del DUR Decreto 1625 del 2016.

Proferir “Auto por el cual se decide una objecién al avallio”, tener en cuenta las plantillas
publicadas en el Listado Maestro de Documentos y la normatividad vigente en los casos
que se profiera de forma manual.

Continuar en la actividad No.17, realizada por el responsable de Enviar y recibir
documentos, en algunos casos puede ser el mismo responsable del expediente de cobro.

Sin
Objeciones

Objeciones

Subdireccion Operativa
de Servicio, Recaudo,
Cobro y Devoluciones,
Coordinaciéon de
Recaudo y Cobro,
Divisién de Cobranzas,
Division de Recaudo y
Cobranzas, GIT de
Gestion de Cobranzas,
GIT Ejecucion de
Bienes, GIT Cobro
Coactivo y Ejecucion de|
Bienes o quienes hagan|
sus veces

GIT Secretaria de
Cobranzas o
quien haga sus
veces

GIT Secretaria de
Cobranzas o
quien haga sus
veces

Subdireccion
Operativa de
Servicio, Recaudo,
Cobroy
Devoluciones,
Coordinacién de
Recaudo y Cobro,
Division de
Cobranzas, Divisién
de Recaudo y
Cobranzas, GIT de
Gestion de
Cobranzas, GIT
Ejecucion de Bienes,
GIT Cobro Coactivo
y Ejecucion de
Bienes o quienes

hagan sus veces

Auto por el cual
se corre traslado
de un avaltio

FT-ADF-2398
Entrega de actos
administrativos
para numeracion,
notificacion,
comunicaciones y/
o publicacion

Certificacion de
comunicacion del
acto
administrativo

No Aplica

Auto por el cual
se decide una
objecién al avaltio
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ACTIVIDAD

RESPONSABLES

Responsable Responsable de
del expediente secretaria

DEPENDENCIA

REGISTROS

16. Proferir auto por el cual se aprueba el avaltio

Si transcurrido el término legal para las objeciones, estas no se presentaron, se debe fijar
el avalliio de los bienes mediante el “Auto por el cual se aprueba el avalto”, atendiendo el
término establecido en el articulo 838 del Estatuto Tributario y del articulo 1.6.2.8.4 del
DUR Decreto 1625 del 2016.

El auto se traslada al responsable de secretaria o quien haga sus veces para enviar el
documento a notificar, en algunos casos puede ser el mismo responsable del expediente.

17. Enviar documento para notificar

Enviar para su notificacion el auto por el cual se aprueba el avaltio o el auto por el cual se
decide una objecion al avallo, segln corresponda, de acuerdo a lo establecido en el
procedimiento PR-ADF-0159 Notificacién, Comunicacién y/o Publicacion. Diligenciar el
formato FT-ADF-2398 Entrega de actos administrativos para numeracion, notificacion,
comunicaciones y/o publicacion, o la planilla de remisién de notificar.

Ver las salidas y sus requisitos en el numeral 7.4 del procedimiento.

18. Recibir constancia de notificacion

Se recibe copia del acto administrativo notificado, como se establece en el procedimiento
PR-ADF-0159 Notificacién, Comunicacién y/o Publicacion.

Remitir la copia del acto administrativo comunicado al responsable del expediente para
que contintie con la siguiente actividad.

Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento.

19. ¢, Se debe realizar reconocimiento de honorarios por el avaltio?

En los casos que el avallio sea realizado por un Perito o un Experto, continuar con la
actividad No.20 Proferir auto por el cual se ordena el pago de honorarios por un avalto.

En caso contrario, continuar con la actividad No.21 ¢ Se debe informar a fiscalizacién?

20. Proferir auto por el cual se ordena el pago de honorarios por un avalto

Una vez recibido el avalto que cumpla los requisitos legales, proferir el auto por el cual se
ordena el pago de honorarios por un avaltio. Tener en cuenta la plantilla publicada en el
listado Maestro de Documentos en la Diannet.

Continuar con lo establecido en el procedimiento PR-COT-0420 Reconocimiento de
honorarios a auxiliares de la justicia.

Ver las salidas y sus requisitos en el numeral 7.4 del procedimiento

(c)—»

Ly

T
.
NO i T

ik

]

Subdireccién Operativa
de Servicio, Recaudo,
Cobro y Devoluciones,
Coordinacion de
Recaudo y Cobro,
Division de Cobranzas,
Divisién de Recaudo y
Cobranzas, GIT de
Gestién de Cobranzas,
GIT Ejecucién de Bienes,|
GIT Cobro Coactivo y
Ejecucion de Bienes o
quienes hagan sus veces|

GIT Secretaria de
Cobranzas o
quien haga sus
veces

GIT Secretaria de
Cobranzas o
quien haga sus
veces

Subdireccion
Operativa de
Servicio, Recaudo,
Cobroy
Devoluciones,
Coordinacion de
Recaudo y Cobro,
Divisi6n de
Cobranzas, Division
de Recaudo y
Cobranzas, GIT de
Gestion de
Cobranzas, GIT
Ejecucion de Bienes,
GIT Cobro Coactivo
y Ejecucién de
Bienes o quienes

hagan sus veces

Auto por el cual
se aprueba el
avallo.

*FT-ADF-2398
Entrega de actos
administrativos
para numeracion,
notificacion,
comunicaciones
y/o publicacién

Certificacion de
comunicacion del
acto
administrativo

No aplica

Auto por el cual
se ordena el pago
de honorarios por

un avalto.
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RESPONSABLES
PHVA ACTIVIDAD Responsable DEPENDENCIA REGISTROS
del expediente
21. ¢ Se debe informar a fiscalizacion?
Cuando se presenten los hechos descritos en el articulo 671-1, Continuar con la actividad i
V| No.22 Informar a fiscalizacion. No aplica
En caso contrario, seguir en la actividad No.23 Continuar con el remate del bien.
Subdireccién
Operativa de
Servicio, Recaudo
) L sl \ \
22. Informar a fiscalizacion Cobroy
De acuerdo a lo establecido en el procedimiento PR-COT-0220 Investigacién de DevoAIuci(_)[\es,
obligaciones tributarias sustanciales y formales, diligenciar el formato 1561 Solicitud de Coordinacion de
Investigacion” y anexar los soportes que acrediten y evidencien la causal de solicitud de Recaudo y Cobro, Formato 1561
H investigacion (identificacion del investigado, soportes y descripcion de los hechos). 4’@ Division d_e_ . Solicitud de
Cobranzas, Division Investigacion
Los insumos que se trasladan solo deben corresponder a obligaciones tributarias NO A de Recaudo y
determinadas en liquidaciones oficiales, en cuyo proceso de cobro no figuran bienes o Cobranzg§, GIT de
estos son insuficientes para lograr la cancelacién de las obligaciones. Gestion de
" . - Cobranzas, GIT
Ver las salidas y sus requisitos en el numeral 7.4 del procedimiento Ejecucion de Bienes,
GIT Cobro Coactivo
y Ejecucién de
23. Continuar con el remate del bien Bienes o quienes
hagan sus veces
Una vez en firme el avallo, finalizar este procedimiento y continuar el proceso de cobro v
con lo establecido en el procedimiento PR-COT-0391 Remate de Bienes. FT-COT-5255
. . . . ) > ﬂ Inventario de
H Diligenciar el FT-COT-5255 Inventario de bienes embargados en las casillas bienes
correspondientes al avallio, de acuerdo a las instrucciones del mismo. 1 embargados
Ver las salidas y sus requisitos en el numeral 7.4 del procedimiento.

A
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7.3 Productos

Productos Cliente Requisitos

No aplica

7.4 Salidas
ac’\tli?/i?jead Clientes Requisitos
PR-COT-0418
Auto que ordena Designacion, ¢ Debe estar diligenciado completamente
5 designacion de relevo y/o
un perito exclusion de e Plantilla vigente en el Listado Maestro de
avaluador Auxiliares de la Documentos.
Justicia
Auto por el cual
12 se corre traslado
de un avallto e Debe cumplir con la normatividad legal
Auto por el cual vigente
se aprueba un :
avaluo, o Contribuyente e Debe estar diligenciado completamente
17 Auto por el cual
se decide una ¢ Sin tachones o enmendaduras.
objecion al
avaluo
Auto por el cual PR-COT-0420 | °® Debe estar diligenciado completamente
20 sep(;rglg 32 el I(R;:choonno(;:rlg:ilsgt: o P_Iantilla establecid_a en SIPAC o la
honorarios por un | Auxiliares de la vigente en el Listado Maestro de
avallo Justicia Documentos cuando se requiera hacer
de manera manual.
PR-COT-0220 - .
Investigacion de ¢ Formato dlllgen0|adq. _ _
Formato 1561 obligaciones e Soportes que acrediten y evidencien la
22 _Solici_tud Qe tributarias causal de solicitud de investigacion.
investigacion sustanciales y (Identifi_ca(_:ic')n del investigado, Soportes
formales y descripcion de los hechos).
e Debe contener el avalto del bien
e Debe contener el auto que aprueba el
avaluo.
e Debe evidenciar el cumplimiento de ley
23 Expediente PR-COT-0391 para determinar la firmeza del acto
Remate de administrativo.
bienes e Cumplir los lineamientos vigentes
establecidos por el Subproceso de
Recursos administrativos para la
conformacion de expedientes.

—l
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8. FORMALIZACION Y CONTROL DE CAMBIOS

Vigencia

Descripcion de la formalizacion y los cambios
Desde \ Hasta \ P 4

Version

Reemplaza y deroga el procedimiento PR-CA-0271

1 14/01/2019 | 20/05/2021 | Cobro Coactivo- Ejecucion de bienes del deudor en

todo lo relacionado con el avalto de bienes.

Versién 2 que reemplaza lo establecido en la version 1.

Se generaron ajustes en el documento relacionados con

el nombre del proceso, de acuerdo con la nueva

estructura de procesos establecida en el considerando

de la Resolucion 060 del 11 de junio del 2020 y el

Cadigo alfabético del mismo, en los numerales:

3. CONDICIONES GENERALES, en las paginas 1y 2.

5. DOCUMENTOS RELACIONADQS, en las paginas 2
y 3.

2 21/05/2021 17/01/2022 7. DIAGRAMA DE FLUJO, 7.1 Entradas, en la pagina 4;

7.2 Descripcion de actividades, en las actividades 1, 2,

5, 7,8,9, 10, 11, 12, 13, 14, 16, 17, 18, 19y 20; 7.4

Salidas, en la pagina 9.

Actualizacion de entradas y salidas con procedimientos
gue interrelaciona.

Se actualizaron los nombres de las plantillas y el anexo
2.

Versién 3 que reemplaza lo establecido en la versién 2
Se ajustaron las dependencias de acuerdo con la nueva
estructura establecida en el Decreto 1742 del 22 de
diciembre de 2020, la resolucion 069 del 09 de agosto
de 2021, la resolucién 070 del 09 de agosto de 2021 y
la Resolucién 000107 del 4 de octubre de 2021.

3 18/01/2022

Carlos Andrés Castiblanco

. Coordinacion de
.. Pachon ,
Elaboré: AiUStS Gestor Il Procesos y Riesgos
J . Operacionales
metodolégicamente
. Julio Fernando Lamprea | Director de Gestion de Direccion de Gestion de
Reviso: .
Fernandez Impuestos Impuestos
Aprobo: Julio Fernando Lamprea Director de Gestién de | Direccion de Gestion de

Fernandez Impuestos Impuestos

DILAN
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9. ANEXOS

Anexo 1. Plantillas Actos Administrativos

Auto que ordena el avallo

Auto por el cual se realiza avallo del bien

Auto que ordena designacion de un perito avaluador

Auto mediante el cual se ordena contratar un dictamen pericial
Auto por el cual se designa un perito avaluador

Por medio de la cual se posesiona un perito avaluador

Auto que corre traslado de un avalio

Auto por el cual se decide objecion al avalio

Auto que aprueba el avallo

Auto por el cual se ordena el pago de honorarios por un avallio

Anexo 2. Los simbolos definidos para los flujogramas de la DIAN y sus significados son los siguientes:
NOMBRE siMBOLO PROPOSITO

LINEA DE FLUJO INDICAR EL SENTIDO DE LAS ACTIVIDADES Y CONECTAR LOS SIMBOLOS.

ACTIVIDAD MANUAL IDENTIFICAR LAS ACTIVIDADES REALIZADAS MANUALMENTE.

IDENTIFICAR A LOS PROCESOS O PROCEDIMIENTOS CUANDO ESTOS SON
PROVEEDORES O CLIENTES.

PROCESO O
PROCEDIMIENTO

IDENTIFICAR LAS ACTIVIDADES DE VERIFICACION Y DIVIDIR LOS CAMINOS DEL

JoE ]

DECISION FLUJO.
ACTIVIDAD IDENTIFICAR LAS ACTIVIDADES REALIZADAS AUTOMATICAMENTE POR UN
REALIZADA POR SOEFTWARE
APLICATIVO )
Inicio
INICI%RE(I)N DEL INDICAR EL INICIO O EL FIN DEL FLUJO DE ACTIVIDADES.
3

IDENTIFICAR LAS ACTIVIDADES MANUALES DE LAS CUALES SE GENERA UNA SALIDA
HACIA OTRO PROCESO, PROCEDIMIENTO O HACIA UN CLIENTE EXTERNO.

ACTIVIDAD CON
SALIDA MANUAL

IDENTIFICAR LAS ACTIVIDADES MANUALES A LAS CUALES INGRESA UNA ENTRADA
DE OTRO PROCESO, PROCEDIMIENTO O DE UN CLIENTE EXTERNO.

IDENTIFICAR LAS ACTIVIDADES AUTOMATICAS (A TRAVES DE SIE’S O APLICATIVOS)
DE LAS CUALES SE GENERA UNA SALIDA HACIA OTRO PROCESO, PROCEDIMIENTO
O HACIA UN CLIENTE EXTERNO.

IDENTIFICAR LAS ACTIVIDADES AUTOMATICAS (A TRAVES DE SIE'S O APLICATIVOS)

ACTIVIDAD CON
ENTRADA MANUAL

ACTIVIDAD CON
SALIDA AUTOMATICA

ACTIVIDAD CON

a|e| AL

ENTRADA A LAS CUALES INGRESA UNA ENTRADA DE OTRO PROCESO, PROCEDIMIENTO O DE
AUTOMATICA UN CLIENTE EXTERNO.
CONECTOR A OTRA
ACTIVIDAD CONECTAR EL FLUJO DE DOS SIMBOLOS.
CONEETAg?Nﬁ OTRA CONECTAR EL FLUJO ENTRE DOS PAGINAS.




