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1. OBJETIVO

Intervenir en los procesos de Liquidacion forzosa administrativa realizando las actuaciones necesarias
gue garanticen la defensa del crédito fiscal a favor de la UAE DIAN.

2. ALCANCE

El procedimiento inicia con la elaboracién del memorial de presentacion de reclamaciones y finaliza
dando continuacion al procedimiento PR-COT-0330 Extincion de obligaciones, cuando se pagan las
obligaciones fiscales y/o termina la existencia juridica de la Entidad intervenida.

Contempla las actividades para:
e Elaborar memorial de presentacion de reclamaciones y objetar reclamaciones.
o Verificar y recurrir los actos administrativos proferidos por el Liquidador.
e Informar al subproceso de Gestion Juridica la vulneracién de derechos.
o Obijetar los recursos presentados.
e Hacer seguimiento a planes de pago.
¢ Recibir bienes entregados en pago de obligaciones a la UAE DIAN.
o Solicitar el pago a la reserva para contingencia.

3. CONDICIONES GENERALES

e La Dependencia o funcionario responsable de la intervencién en el proceso concursal debe
gestionar a través del GIT Secretaria de Cobranzas o quien haga sus veces, el envio de los
actos administrativos y documentos y la recepcién de los acuses de recibo, de acuerdo a lo
establecido en el procedimiento PR-ADF-0157 Comunicaciones oficiales de salida.

e Todos los documentos obtenidos y expedidos con ocasién de las actuaciones adelantadas en
desarrollo de este procedimiento deben obrar en el expediente.

¢ |dentificar los deudores solidarios y/o subsidiarios y demas terceros que deban responder por
la obligacion fiscal junto con el deudor y solicitar inicio del proceso de cobro.

e Sidurante la ejecucion del procedimiento se detectan desajustes en los saldos, inconsistencias
en declaraciones o recibos de pago o desajustes de los aplicativos de cobro, diligenciar una
solicitud de reproceso, correccién o ajuste de aplicativo para que sea atendida como se
establece en el procedimiento PR-COT-0116 Actualizacion de saldos o PR-COT-0033
Correccioén de inconsistencias de declaraciones y/o recibos de pago o PR-1IT-0141 Gestion de
la Mesa de Servicio, respectivamente.

e Durante la ejecucion del procedimiento se debe revisar si se adquirieron obligaciones
adicionales.

e En el momento que se realice la asignacion de los expedientes a los funcionarios, es
responsabilidad del mismo devolver el reparto del expediente, en caso que se presente algun
tipo de impedimento, recusacion o no puede realizarlo por competencia territorial, esto se debe
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manifestar al Jefe aportando las pruebas suficientes y requeridas para que en caso que el
competente lo apruebe realice la reasignacion a otro funcionario (articulo 12 del cddigo del
procedimiento administrativo y de lo contencioso administrativo).

e Cuando dentro del proceso de liquidacion forzosa administrativa el representante de la UAE
DIAN sea convocado como miembro de la junta asesora del Liquidador, deberéa asistir a las
reuniones programadas dejando los soportes correspondientes.

e Los actos administrativos proferidos dentro del proceso liquidatorio se deben obtener de
acuerdo con las instrucciones impartidas por el Liquidador.

e Para aquellas actividades de este procedimiento que eventualmente implique iniciar algun
procedimiento de otro proceso de la Entidad, se deberan consultar y dar cumplimento a las
entradas y requisitos definidos en los siguientes procedimientos:

Tema Ver entradas y requisitos en los siguientes Procedimientos
Conductas
punibles | PR-PEC-0120 Atencion a procesos penales.
Conductas | pr-TAH-0448 Procedimiento Ordinario — Etapa de indagacion e
disciplinarias | jnvestigacion disciplinaria
Actuaciones | PR-CAC-0003 Inscripcion de oficio en el RUT.
de oficio | PR-CAC-0013 Suspension RUT y levantamiento de la medida.
RUT PR-CAC-0010 Actualizacion RUT.

Reportes de
operaciones

PR-COT-0316 Gestién de Reportes de Operaciones Sospechosas
de LA/FT.

sospechosas
Solicitudes [PR-COT-0220 Investigacion de obligaciones Tributarias
de sustanciales y Formales.
investigacion | PR-COA-0263 Determinacion de Sanciones Aduaneras.
para PR-COA-0223 Investigacion de Infracciones Cambiarias.
fiscalizacion

4. MARCO LEGAL Y REGLAMENTARIO

Ver catalogo normativo del proceso.
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DOCUMENTOS RELACIONADOS

Tipo de o , Modo Clasificacion
Cddigo Titulo
documento de uso documento

Procedimiento | PR-COT-0431 Inicio de procesos concursales Digital Interno
Procedimiento | PR-ADF-0157 | Comunicaciones oficiales de salida Digital Interno
Procedimiento Emision de concepto técnico de Digital Interno
PR-ADF-0378 | viabilidad de adjudicacion de bienes
muebles y/o intangibles
Procedimiento | PR-COT-0330 Extincion de obligaciones Digital Interno
Procedimiento | PR-PEC-0121 Atencién de tutelas Digital Interno
Formato FT-ADF-2346 Comunicaciones oficiales Digital Interno
Formato Papeles de trabajo de Administracién | Digital Interno
FT-COT-1994
de Cartera
Formato Solicitud de concepto técnico sobre | Digital Interno
FT-COT-2404 la viabilidad de adjudicacién de
bienes
Formato Concepto de viabilidad de Digital Interno
FT-ADF-1452 | adjudicacién de bienes muebles y/o
intangibles

5. DEFINICIONES Y SIGLAS

e Crédito fiscal: son las obligaciones a favor del fisco nacional. Fuente: UAE DIAN -
Subdireccién de Gestién de Recaudo y Cobranzas — Coordinacion de Gestion de Cobranzas.

e Informe de conveniencia del contrato: informe detallado presentado por el Liquidador “con
destino a la junta asesora 0 a los acreedores, segun el caso, en el que se justifique las razones
por las cuales se estima conveniente suscribir contratos”. Fuente: Articulo 9.1.3.6.3 del Decreto
2555 de 2010.

e Liquidacion forzosaadministrativa: proceso concursal mediante el cual se liquidan los activos
del deudor con el fin de cancelar los créditos a su cargo. Fuente: UAE DIAN — Subdireccion de
Gestion de Recaudo y Cobranzas — Coordinacion de Gestién de Cobranzas.

e Liquidador: es un agente especial encargado de adelantar el proceso. Fuente: UAE DIAN —
Subdireccién de Gestién de Recaudo y Cobranzas — Coordinacion de Gestion de Cobranzas.

e Masa: corresponde a los bienes de la entidad en liquidacion que hacen parte de este proceso.
Fuente: UAE DIAN — Subdireccion de Gestion de Recaudo y Cobranzas — Coordinacion de
Gestion de Cobranzas.

o Pasivo cierto no reclamado: “Los pasivos que no fueron reclamados oportunamente pero que
aparezcan debidamente registrados en los libros oficiales de contabilidad de la intervenida, asi
como las reclamaciones presentadas extemporaneamente que estén debidamente
comprobadas”. Fuente: Articulo 9.1.3.2.7 del Decreto 2555 de 2010.
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e Pérdida de poder adquisitivo: compensacion de “la pérdida del poder adquisitivo sufrida por
la falta de pago oportuna”. Fuente: Art 9.1.3.2.8 del Decreto 2555 de 2010.

e Reserva para contingencia: es la guarda de activos que se hace para el pago del pasivo
cuando se concrete una contingencia. Fuente: UAE DIAN — Subdireccion de Gestion de
Recaudo y Cobranzas — Coordinacién de Gestion de Cobranzas.

e Traslado: término procesal que permite ejercer el derecho de defensa. Fuente: UAE DIAN —
Subdireccién de Gestién de Recaudo y Cobranzas — Coordinacion de Gestion de Cobranzas.

6. DIAGRAMA DE FLUJO

7.1 Entradas

N.O _de Proveedores Entradas Requisitos
actividad
1 *  Cumplir los lineamientos vigentes
establecidos por el Subproceso de
Recursos Administrativos del proceso
Administrativo 'y Financiero para la
conformacion de expedientes.
PR-COT-0431
Inicio de . * Contener todas las actuaciones
Expediente de cobro
procesos desarrolladas en el proceso de cobro.
concursales
* Contener la certificacion de obligaciones
y el auto comisorio.
* Contener la noticia de inicio del proceso
de Liquidacién Forzosa Administrativa.
17477711 * Estar firmado por el destinatario con
/18/20/ PR-ADF-0157 registro de la fecha y hora de recepcion.
28 /32 /36 | Comunicaciones Acuse de recibo
/149 /53/ oficiales de * Cumplir lo establecido en el contrato
65/76/82 salida suscrito entre la UAE DIAN y la Empresa
de Mensajeria.
4 - , Deben ser consultadas dentro de la
Liquidador Reclamaciones :
oportunidad legal.
5 * Resolucion de pasivo cierto | Deben ser proferidos por la Autoridad
no reclamado competente.
* Resolucion que acepta la
Liquidador valoracion de los activos
* Resolucion de pérdida de
poder adquisitivo
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* Resolucion de sumas y
bienes excluidos de la masa y
créditos a cargo de la masa
* Informe de gastos de
administracion del Liquidador
* Propuesta de pagos en
especie
* Resolucion de pago de
créditos a cargo de la masa
9/34/51 Recursos a objetar Deben ser consultados dentro la
12 /37154 - oportunidad legal.
1661771 Liquidador Fallo
81
17/26/46 | PR-ADF-0378 * Debe ser enviado en el término
/ 62 Emision de estipulado por la normatividad vigente.
concepto FT-ADF-1452 Concepto de
técnico de viabilidad de adjudicacibn de | * Debe contener las condiciones
viabilidad de bienes muebles y/o favorables de comerciabilidad y de costo
adjudicacion de intangibles beneficio del bien.
bienes muebles
y/o intangibles
17126146 Subproceso Seré enviado en el término estipulado por
/ 62 Operacion la normativa vigente.
Logistica del Concepto técnico de
proceso viabilidad de la adjudicacién
Administrativo y
Financiero
23/42/58 Liguidador o Contener los documentos que
/171 Autoridad correspondan y que sean necesarios
competente Soportes de la propiedad del [ donde conste la propiedad del bien.
para certificar la bien
propiedad del
bien
23 //42 /58 o Comunicacién que sefiala la Informacion con la fecha, hp_ra y _Iugar
71 Ligquidador f ) . donde se va a realizar la diligencia de
echa para el recibo del bien : .
recibo del bien.
25 Requerimiento para formular | Proferido por la Autoridad competente.
propuesta de pago con bienes
para adjudicacion por
CONSEeNso
28 Liquidador Propuestas de pago con
bienes para adjudicacion por
CONSEeNso
30 Resolucion de adjudicacion
por consenso de acreedores
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39/56 PR-PEC-0121 El fallo debe estar ejecutoriado.
Atencion de Fallo
tutelas
44 Resolucion de adjudicacion | Proferido por la Autoridad competente.
forzosa
60 Liquidador Informe de conveniencia del
contrato
68 Contrato Que este suscrito por el Liquidador.
74 Resolucion por la cual se | Proferido por la Autoridad competente.
Liquidador _ dec_lara termin{:lda !g
existencia y la terminacion del
proceso

~~ ™~
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PHVA

ACTIVIDAD

RESPONSABLES

Responsable de
la intervencion
en el proceso

concursal

DEPENDENCIA

REGISTROS

1. Elaborar y entregar el memorial de presentacién de reclamaciones

Recibir el expediente de cobro del procedimiento “PR-COT-0431 Inicio de procesos
concursales” y realizar un anélisis de este con el fin de identificar las obligaciones ciertas y
contingentes para elaborar el memorial. Registrar el resultado del andlisis en el formato
FT-COT-1994 Papeles de trabajo de administracion de cartera.

Elaborar el memorial de presentacién de reclamaciones en la plantilla establecida, dentro
de la oportunidad legal, el cual contenga las obligaciones ciertas y condicionales a favor
de la UAE DIAN.

Diligenciar el formato “FT-ADF-2346 Comunicaciones oficiales — Hojal Remision para
radicacion o la planilla de consignacién de correspondencia del aplicativo Notificar o del
sistema disponible.

Entregar al Liquidador el memorial en fisico, junto con el auto comisorio y pruebas de las
obligaciones exigibles o en proceso de determinacién o discusion, a través del
procedimiento PR-ADF-0157 Comunicaciones oficiales de salida.

Una vez enviado el documento se recibe el acuse del procedimiento PRADF-0157
Comunicaciones oficiales de salida, para verificar que fue recibido. Firmar el formato FT-
ADF-2346 Comunicaciones oficiales.

Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento y las salidas y sus
requisitos en el numeral 7.4.

2. Consultar y verificar traslado de reclamaciones

Consultar el traslado de las reclamaciones dentro la oportunidad legal.

Verificar si hay causales legales para objetar las reclamaciones de otros acreedores.

Registrar el andlisis y resultado de las verificaciones realizadas en el FT-COT-1994
Papeles de trabajo de administracion de cartera, adjuntando los soportes.

Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento.

3. ¢Hay que objetar reclamaciones?
Objetar las reclamaciones cuando de acuerdo con la verificacion realizada proceda.
Si hay que objetar reclamaciones, continuar con la actividad 4 (Objetar reclamaciones); en

caso contrario, continuar con la actividad 5 (Obtener y verificar acto administrativo
proferido por el Liquidador).

( Inicio

Subdireccion
Operativa de
Servicio, Recaudo,
Cobroy
Devoluciones,
Coordinacion de
Recaudo y Cobro,
Division de
Cobranzas, Division
de Recaudoy
Cobranzas, GIT de
Gestion de
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de
Cobranzas o
quienes hagan sus
veces

Subdireccién
Operativa de
Servicio, Recaudo,
Cobroy
Devoluciones,
Coordinacién de
Recaudo y Cobro,
Divisién de
Cobranzas, Divisién
de Recaudoy
Cobranzas, GIT de
Gestion de
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de
Cobranzas o
quienes hagan sus
veces

* Memorial de
presentacion de
reclamaciones

* FT-ADF-2346
Comunicaciones
oficiales

* Acuse de recibo

*FT-COT-1994
Papeles de trabajo
de administracion

de cartera

* Reclamaciones a
objetar

*FT-COT-1994
Papeles de trabajo
de administracién

de carteray
soportes

No aplica

-
S
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PHVA

ACTIVIDAD

RESPONSABLES

Responsable de
la intervencion
en el proceso

concursal

DEPENDENCIA

REGISTROS

4. Objetar reclamaciones
Elaborar el memorial de presentacién de objeciones en la plantilla establecida.

Diligenciar el formato FT-ADF-2346 Comunicaciones oficiales — Hojal Remisién para
radicacion o la planilla de consignacién de correspondencia del aplicativo Notificar o del
sistema disponible.

Entregar los documentos en fisico para que sean enviados al Liquidador a través del
procedimiento PR-ADF-0157 Comunicaciones oficiales de salida.

Una vez enviado el documento se recibe el acuse del procedimiento PR-ADF-0157
Comunicaciones oficiales de salida, para verificar que fue recibido. Firmar el formato FT-
ADF-2346 Comunicaciones oficiales.

Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento y las salidas y sus
requisitos en el numeral 7.4.

5. Obtener y verificar acto administrativo proferido por el Liquidador

Obtener los siguientes actos administrativos proferidos por el Liquidador: Resolucién de
pasivo cierto no reclamado, Resolucion que acepta la valoracién de los activos,
Resolucién de pérdida de poder adquisitivo, Resolucién de sumas y bienes excluidos de
la masa y créditos a cargo de la masa, Informe de gastos de administracion del
Liquidador, Propuesta de pagos en especie o Resolucién de pago de créditos a cargo de
la masa.

Verificar que los actos administrativos estén dentro del marco legal y que no vulneren los
derechos del crédito fiscal.

Registrar el andlisis y resultado de las verificaciones realizadas en el FT-COT-1994
Papeles de trabajo de administracién de cartera, adjuntando los soportes.

Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento.

6. ¢Hay que recurrir el acto administrativo proferido por el Liquidador?

Recurrir el acto administrativo cuando de acuerdo con la verificacién realizada proceda.

Si hay que recurrir el acto administrativo proferido por el Liquidador, continuar con la

actividad 7 (Recurrir el acto administrativo proferido por el Liquidador); en caso contrario,
continuar con la actividad 8 (¢, Hay traslado de recursos?).

Subdireccién
Operativa de
Servicio, Recaudo,
Cobroy
Devoluciones,
Coordinacion de
Recaudo y Cobro,
Divisién de
Cobranzas, Division
de Recaudoy
Cobranzas, GIT de
Gestion de
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de
Cobranzas o
quienes hagan sus
veces

Subdireccion
Operativa de Servicio,
Recaudo, Cobro y
Devoluciones,
Coordinacién de
Recaudo y Cobro,
Division de
Cobranzas, Division
de Recaudoy
Cobranzas, GIT de
Gestion de
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de Cobranzas|
0 quienes hagan sus
veces

Subdireccién
Operativa de Servicio,
Recaudo, Cobro y
Devoluciones,
Coordinacion de
Recaudo y Cobro,
Division de
Cobranzas, Division
de Recaudoy
Cobranzas, GIT de
Gestion de Cobranzas
GIT Representacion
Externa de Cobranzag
o quienes hagan sus
veces

* Memorial de
presentacion de
objeciones

* FT-ADF-2346
Comunicaciones
oficiales

* Acuse de recibo

* Actos
administrativos
proferidos por el
liquidador

*FT-COT-1994
Papeles de trabajo
de administracion

de cartera'y
soportes

No aplica

-
S
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RESPONSABLES
Responsable de
PHVA ACTIVIDAD la intervencion DEPENDENCIA REGISTROS
en el proceso
concursal
7. Recurrir el acto administrativo proferido por el Liquidador Subdireccion
Operativa de
Recurrir dentro de la oportunidad legal el acto administrativo atendiendo los postulados de [ 2 ] Servicio, Recaudo,
la legislacién que rige la intervencién de la UAE DIAN en estos procesos. Cobroy
Devoluciones,
Diligenciar el formato FT-ADF-2346 Comunicaciones oficiales — Hojal Remision para Coordinacién de * Recurso

radicacion o la planilla de consignacién de correspondencia del aplicativo Notificar o del
sistema disponible.

Entregar los documentos en fisico para que sean enviados al Liquidador a través del
procedimiento PR-ADF-0157 Comunicaciones oficiales de salida.

Una vez enviado el documento se recibe el acuse del procedimiento PR-ADF-0157
Comunicaciones oficiales de salida, para verificar que fue recibido. Firmar el formato FT-
ADF-2346 Comunicaciones oficiales.

Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento y las salidas y sus
requisitos en el numeral 7.4.

8. ¢Hay traslado de recursos?

Consultar dentro de la oportunidad legal ante la Autoridad competente si hay traslado de
recursos.

Si hay traslado de recursos, continuar con la actividad 9 (Consultar y verificar traslado de

recursos); en caso contrario, continuar con la actividad 15 (¢ El acto administrativo es una
propuesta de pagos en especie para la UAE DIAN?).

9. Verificar traslado de recursos
Verificar si hay causales legales para objetar los recursos.

Registrar el andlisis y resultado de las verificaciones realizadas en el FT-COT-1994
Papeles de trabajo de administracién de cartera, adjuntando los soportes.

Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento.

Recaudo y Cobro,
Division de
Cobranzas, Divisi6n
de Recaudoy
Cobranzas, GIT de
Gestion de
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de
Cobranzas o
quienes hagan sus
veces

Subdireccion
Operativa de Servicio,
Recaudo, Cobro y
Devoluciones,
Coordinacion de
Recaudo y Cobro,
Division de
Cobranzas, Division
de Recaudoy
Cobranzas, GIT de
Gestion de Cobranzas
GIT Representacion
Externa de Cobranzas|
0 quienes hagan sus
veces

Subdireccién
Operativa de Servicio,|
Recaudo, Cobro y
Devoluciones,
Coordinacion de
Recaudo y Cobro,
Division de
Cobranzas, Division
de Recaudoy
Cobranzas, GIT de
Gestion de
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de Cobranzas
o quienes hagan sus
veces

* FT-ADF-2346
Comunicaciones
oficiales

* Acuse de recibo

No aplica

* Recursos a objetar

*FT-COT-1994
Papeles de trabajo
de administracion

de carteray
soportes

-

T
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RESPONSABLES
Responsable de
PHVA ACTIVIDAD la intervencion DEPENDENCIA REGISTROS
en el proceso
concursal
R Subdireccién
; ?
10. ¢Hay que objetar recursos? 3 Operativa de Sevicio,
Si hay que objetar recursos, continuar con la actividad 11 (Objetar los recursos Recaudo, pobro y
e o N S ) Devoluciones,
presentados); si no hay objeciones a los recursos, continuar con la actividad 15 (¢ El acto Coordinacion de
P . ps
administrativo es una propuesta de pagos en especie para la UAE DIAN ?). Recaudo y Cobro,
Y Divisién de
v Cobranzas, Division No aplica
INO—@ de Recaudoy p
Cobranzas, GIT de
Gestion de
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de Cobranzas
0 quienes hagan sus
S veces
11. Objetar los recur: resen |
Objetar los recursos presentados Subdireccién
Elaborar el memorial de presentacion de objeciones en la plantilla establecida. Operativa de Servicio,
Recaudo, Cobro y
Diligenciar el formato FT-ADF-2346 Comunicaciones oficiales — Hojal Remision para CDevg_Iucpr)ez, * Memorial de
radicacién o la planilla de consignacién de correspondencia del aplicativo Notificar o del @ oordinacion de presentacion de
sistema disponible. A Recaudo y Cobro, objeciones
[[D Division de )
H | Entregar el memorial y las pruebas conducentes, en fisico, para que sean enviados al COZ?';Z::E;UZ'Z';'D” * ET-ADF-2346
Liquidad través del dimiento PR-ADF-0157 Ci icaci ficiales de salida. icaci
iquidador a través del procedimiento omunicaciones oficiales de salida - Cobranzas, GIT de Com;;zitfjg:)nes
Una vez enviado el documento se recibe el acuse del procedimiento PR-ADF-0157 c (Sesnon deGIT
Comunicaciones oficiales de salida, para verificar que fue recibido. Firmar el formato FT- RO ranza_ts, ” * Acuse de recibo
ADF-2346 Comunicaciones oficiales. epresentacion
Externa de Cobranzas
Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento y las salidas y sus 0 quienes hagan sus
requisitos en el numeral 7.4. veces
. Subdireccion
12. Obtener y verificar fallo Operativa de
Obtener el fallo dentro de la oportunidad legal ante la autoridad competente. Serw(;l:?),blfoe;audo,
Verificar la decisién tomada por el Liquidador respecto del acto objetado. @ v Devo_lucp?es,
Coordinacion de * Fallo
Registrar el andlisis y resultado de las verificaciones realizadas en el FT-COT-1994 Rec;x/?;éyn%r;bro, N
Papeles de trabajo de administracién de cartera, adjuntando los soportes. o FT’COT'1994.
v Cobranzas, Division | Ppapeles de trabajo

Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento.

de Recaudoy
Cobranzas, GIT de
Gestion de
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de
Cobranzas o quienes

hagan sus veces

de administracion
de cartera'y
soportes

-
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RESPONSABLES
Responsable de
PHVA ACTIVIDAD la intervencion DEPENDENCIA REGISTROS
en el proceso
concursal
13. ¢Hay que informar vulneracién de derechos al subproceso de Gestién Juridica? Subdireccion
Operativa de Servicio,
Hay que informar vulneraciéon de derechos al subproceso de Gestion Juridica si como Recaudo, Cobro y
resultado de la verificacion del fallo se evidencia que existe causal que genere un dafio a Devoluciones,
los intereses del Estado; en este caso, continuar con la actividad 14 (Informar al Coordinacién de
subproceso de Gestién Juridica la vulneracion de derechos). Recaudo y Cobro,
Division de
v Si no hay que informar vulneracién de derechos al subproceso de Gestién Juridica, Cobranzas, Division No aplica
continuar con la actividad 15 (¢El acto administrativo es una propuesta de pagos en de Recaudoy
especie para la UAE DIAN?). ND—@ Cobranzas, GIT de
Gestion de
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de Cobranzag
0 quienes hagan sus
veces
14. Informar al subproceso de Gestién Juridica la vulneracién de derechos Si g‘:};‘:ﬁ\fgigg
Generar oficio para informar al subproceso de Gestién Juridica la vulneracién de Servic(izo,bRecaudo,
derechos. obroy
Devoluciones,
Entregar el oficio y las pruebas que configuran la causal que genere un dafio a los Coordinacion de
intereses del Estado, de forma fisica, a la Divisién Juridica o quien haga sus veces, para Recaudo y Cobro, | g para informar
que ejecute el procedimiento PR-PEC-0121 Atencién de tutelas o el procedimiento que C bDstmnDQe_ ) al subproceso de
H corresponda. "m odreagzee::séuc;;lslon Gestion Juridica la
Cob GI_Iyd vulneracion de
Ver las salidas y sus requisitos en el numeral 7.4 del procedimiento. A o g:mzle_\’s, a © | derechos y pruebas
estion de
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de
Cobranzas o
quienes hagan sus
veces
15. ¢(El acto administrativo es una propuesta de pagos en especie para la UAE Ope;[tjieglzzcg(e)?vicio
" !
DIAN? Recaudo, Cobroy
' N
Si el acto administrativo es una propuesta de pagos en especie para la UAE DIAN, C?)irgil:;l:?gneze
continuar con la actividad 17 (Elaborar informe para decisién de adjudicacion); en caso Si—b@ Recaudo y Cobro
contrario, continuar con la actividad 16 (¢ El acto administrativo ordena pagos para la UAE Divisié); de '
|7’
v DIAN?). Cobranzas, Division No aplica
No de Recaudoy

Cobranzas, GIT de
Gestion de
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de Cobranzas|
0 quienes hagan sus
veces

-
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PR-COT-0430

LIQUIDACION FORZOSA ADMINISTRATIVA

Proceso: Cumplimi de Obligaciones Tributaria: Version 2
RESPONSABLES
Responsable de
PHVA ACTIVIDAD la intervencion DEPENDENCIA REGISTROS
en el proceso
concursal
16. ¢El acto administrativo ordena pagos parala UAE DIAN? Z%Z?gj::gz
Verificar s_i el acto administrativo es una "Resolucién de pago de créditos a cargo de la Serw%c;,bFr{;:,/audo,
masa" y si ordena pagos en especie o efectivo para la UAE DIAN. Devoluciones,
Si el acto administrativo ordena pago en efectivo para la UAE DIAN, continuar con la ( : >‘ Ordena pago No ordena .( :) RC;oCc;rL:j(;r;amgr;kc’i:)
actividad 19 (¢ Se realizaron los pagos de créditos reconocidos en el acto administrativo a en efectivo pago Divisié); de !
Vi la UAE DIAN?); si ordena pago en especie, continuar con la actividad 23 (Recibir el bien Cobranzas, Divisién No aplica
entregado en pago de obligaciones a la UAE DIAN); si no ordena pago, continuar con la de Receiudoy
actividad 24 (,Qué decisién tomé el Liquidador para continuar con el proceso de Ordena pago Cobranzas, GIT de
liquidacion forzosa administrativa?). en especie Gestién de
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de
Cobranzas o quienes
hagan sus veces
17. Elaborar informe para decisién de adjudicacion
Diligenciar y enviar el formato FT-COT-2404 Solicitud de concepto técnico sobre la
viabilidad de adjudicacion de bienes, adjuntando los soportes a que haya lugar, segin lo
establecido en los procedimientos PR-ADF-0378 Emision de concepto técnico de
viabilidad de adjudicacién de bienes muebles y/o intangibles y/o PR-ADF-0019 Emisién
del concepto técnico de adjudicaciéon y recibo de bienes inmuebles en pago de * FT-COT-2404
obligaciones fiscales. . o Solicitud de
Subdwgcmon concepto técnico
Para Bienes Muebles e Incorporales enviar la solicitud al buzén sub-comercial-dacion- O_pa_eratlva de sobre la viabilidad
pago@dian.gov.co de la Subdireccién Logistica o quien haga sus veces y al GIT de SerV|c(|:o.bRecaudo, de adjudicacion de
Operacion Logistica de la Division Administrativa y Financiera o quien haga sus veces en Devo?uc:i%zes bienes
la Direccién Seccional o Direcciéon Operativa de Grandes Contribuyentes donde se dinacié d
ubiquen los bienes. Para Bienes Inmuebles enviar la solicitud por correo electrénico a la Ri?:(;rm;r;amggbri * FT-ADF-1452
Subdireccién Administrativa y a la Coordinacion de Infraestructura o quienes hagan sus Divisi()yn de ’ Concepto de
veces. L viabilidad de
H Cobranzas, Division adjudicacion de
Posteriormente recibir el formato "FT-ADF-1452 Concepto de viabilidad de adjudicacion de Recaudoy bienes muebles y/o
de bienes muebles y/o intangibles" desde el procedimiento "PR-ADF-0378 Emision de Cobranzz_a’s, ?T de intangibles
concepto técnico de viabilidad de adjudicacion de bienes muebles y/o intangibles" y/o Co(;‘reasr:?:s ZIT
recibir el "Concepto técnico de viabilidad de adjudicacion" desde el procedimiento "PR- Re resentt;cién * Concepto técnico
ADF-0019 Emisién del concepto técnico de adjudicacion y recibo de bienes inmuebles en ngtema de de viabilidad de
pago de obligaciones fiscales". Recibir los documentos por correo electrénico o el medio Cobranzas o adjudicacion
dispuesto para tal fin. .
quienes hagan sus * Informe para
Con los documentos recibidos proceder a elaborar informe con lo actuado en el proceso veces decision de
concursal y de cobro y entregarlo al Director Seccional o Director Operativo de Grandes adjudicacion
Contribuyentes para que este profiera la decisién sobre la adjudicacion.
Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento y las salidas y sus
requisitos en el numeral 7.4.
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Proceso: Cumplimi

de Obligaciones Tributaria

LIQUIDACION FORZOSA ADMINISTRATIVA

PR-COT-0430

PHVA

ACTIVIDAD

_\Version2
RESPONSABLES
Director Responsable de
Seccional o la intervencion
Director en el proceso
Operativo concursal

DEPENDENCIA

REGISTROS

18. Proferir decisién sobre la adjudicacion

Proferir la decisién sobre la adjudicacién de acuerdo con la competencia establecida en
los articulos 1.6.2.4.2. y 1.6.2.4.4 del Decreto Unico Reglamentario 1625 de 2016 y
enviarla al Liquidador en la forma que establece el procedimiento PR-ADF-0157
Comunicaciones Oficiales de Salida. Diligenciar el formato FT-ADF-2346 Comunicaciones
oficiales — Hojal Remisiéon para radicacion o la planilla de consignacién de
correspondencia del aplicativo Notificar o del sistema disponible.

Una vez enviado el documento se recibe el acuse del procedimiento PR-ADF-0157
Comunicaciones oficiales de salida, para verificar que fue recibido. Firmar el formato FT-
ADF-2346 Comunicaciones oficiales.

Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento y las salidas y sus
requisitos en el numeral 7.4.

Continuar con la actividad 24 (¢Qué decision tom6 el Liquidador para continuar con el
proceso de liquidacién forzosa administrativa?).

19. ¢Se realizaron los pagos de créditos reconocidos en el acto administrativo a la
UAE DIAN?

Verificar que lo establecido en el acto administrativo que ordena el pago de los créditos a
cargo de la liquidacién se cumpla de acuerdo con los plazos y condiciones establecidos
por el Liquidador.

Registrar el andlisis y resultado de las verificaciones realizadas en el FT-COT-1994
Papeles de trabajo de administracion de cartera, adjuntando los soportes.

Si se realizaron los pagos de créditos reconocidos en el acto administrativo a la UAE
DIAN, continuar con la actividad 24 (¢ Qué decisién tomé el Liquidador para continuar con
el proceso de liquidacién forzosa administrativa?); en caso contrario continuar con la
actividad 20 (Elaborar documento para informar incumplimiento al Liquidador y a la
Autoridad de control y vigilancia).

20. Elaborar documento para informar incumplimiento al Liquidador y a la Autoridad
de controly vigilancia

Elaborar documento para informar incumplimiento al Liquidador y a la Autoridad de control
y vigilancia. Diligenciar el formato FT-ADF-2346 Comunicaciones oficiales — Hojal
Remision para radicacién o la planilla de consignacion de correspondencia del aplicativo
Notificar o del sistema disponible. Entregar el fisico del documento para que sea enviado
al Liquidador y a la Autoridad de control y vigilancia a través del procedimiento PR-ADF-
0157 Comunicaciones oficiales de salida.

Recibir el acuse de recibo del procedimiento PR-ADF-0157 Comunicaciones oficiales de
salida y verificar que el documento fue recibido. Firmar el formato FT-ADF-2346
Comunicaciones oficiales.

Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento y las salidas y sus
requisitos en el numeral 7.4.

Si—b@

Despacho de la
Direccioén Seccional
o de la Direccion
Operativa o quienes
hagan sus veces

Subdireccion
Operativa de Servicio,
Recaudo, Cobro y
Devoluciones,
Coordinacion de
Recaudo y Cobro,
Division de
Cobranzas, Division
de Recaudoy
Cobranzas, GIT de
Gestion de Cobranzas
GIT Representacion
Externa de Cobranzas|
0 quienes hagan sus
veces
Subdireccion
Operativa de Servicio,
Recaudo, Cobro y
Devoluciones,
Coordinacién de
Recaudo y Cobro,
Division de
Cobranzas, Division
de Recaudoy
Cobranzas, GIT de
Gestion de
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de Cobranzas|
0 quienes hagan sus

veces

* Oficio que adopta
decision sobre la
adjudicacion

* FT-ADF-2346
Comunicaciones
oficiales

* Acuse de recibo

FT-COT-1994
Papeles de trabajo
de administracién

de cartera'y
soportes

* Documento para
informar
incumplimiento a
Liquidador y a la
Autoridad de control
y vigilancia
* FT-ADF-2346
Comunicaciones
oficiales

* Acuse de recibo

-
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LIQUIDACION FORZOSA ADMINISTRATIVA

PR-COT-0430

Proceso: Cumplimi de Obligaciones Tributaria: Version 2
RESPONSABLES
Responsable de
PHVA ACTIVIDAD la intervencion DEPENDENCIA REGISTROS
en el proceso
concursal
21. ¢Hay que informar vulneraciéon de derechos al subproceso de Gestién Juridica?
Hay que informar vulneracién de derechos al subproceso de Gestion Juridica si se : "
. N . o - Subdireccién
evidencia que existe causal que genere un dafio a los intereses del Estado; en este caso, .
N o - - L Operativa de
continuar con la actividad 22 (Informar al subproceso de Gestién Juridica la vulneracion de S d .
Vv derechos) Servicio, Recaudo, No aplica
) Cobroy
Si no hay que informar vulneracién de derechos al subproceso de Gestiéon Juridica, No (:) Devo_lumq?es,
. L . A . L 3 Coordinacién de
continuar con la actividad 24 (¢Qué decisién tomé el Liquidador para continuar con el
oo o N Recaudo y Cobro,
proceso de liquidacion forzosa administrativa?). L
Division de
: . » " Cobranzas, Division
22. Informar al subproceso de Gestién Juridica la vulneracién de derechos Si de Recaudoy
- . . . . Cobranzas, GIT de
Generar oficio para informar al subproceso de Gestion Juridica la vulneracion de Gestion de
derechos. Cobranzas, GIT Oficio para informar
B . i Representacion al subproceso de
H Entregar el oficio y las pruebas que conflggrgn la caysa] que genere un dafio a los Externa de Gestion Juridica la
intereses del Estado, de forma fisica, a la Division Juridica o quien haga sus veces, para A Cobranzas o vulneracién de
que ejecute el procedimiento PR-PEC-0121 Atencién de tutelas o el procedimiento que quienes hagan sus | derechos y pruebas
corresponda. veces
Ver las salidas y sus requisitos en el numeral 7.4 del procedimiento.
23. Recibir el bien entregado en pago de obligaciones a la UAE DIAN
En atencién al tipo de bien adjudicado a la NACION-UAE DIAN, verificar y obtener los
soportes que correspondan y que sean necesarios donde conste la propiedad del bien.
Ademas, obtener del Liquidador la comunicacién en la cual se fija fecha, hora y lugar Subdireccién
establecido para el recibo del bien. Operativa de
Servicio, Recaudo, « Soportes de la
Informar la fecha, hora y lugar donde se dispuso la entrega de bienes a la Subdireccién Cobroy o igdad del bien
Administrativa 0 quien haga sus veces y/o GIT de Operacién Logistica de la Division Devoluciones, prop!
Administrativa y Financiera o quien haga sus veces, a través de los correos dispuestos Coordinacion de * Correo electrénico
para tal fin, de acuerdo con lo establecido en los procedimientos "PR-ADF-0378 Emision Recaudo y Cobro, informando fecha
de conceptos de viabilidad técnica de adjudicacion” y/o al "PR-ADF-0019 Emisi6n del Divisién de hora v lugar del’
H concepto técnico de adjudicacion y recibo de bienes inmuebles en pago de obligaciones Cobranzas, Division reciboyde?bien
fiscales"; adjuntando los soportes de la propiedad del bien que correspondan. de Recaudoy soportes de Iay
Cobranzas, GIT de o i[:edad del bien
Posteriormente, realizar la diligencia en la fecha y hora determinada para el recibo real y Gestion de prop
material de los bienes. El funcionario a cargo del proceso asiste conjuntamente con el Cobranzas, GIT * Acta de recibo del
funcionario comisionado por el GIT de Operacién Logistica o quien haga sus veces en la Representacion bien con inventario
Direccién Seccional o Direccién Operativa de Grandes Contribuyentes respectiva y/o el Externa de de bienes
funcionario de la Subdireccion Administrativa o quien haga sus veces. Elaborar el Cobranzas o
inventario correspondiente y diligenciar el acta de recibo de bienes, la cual debe ser quienes hagan sus
firmada por los participantes en la diligencia de entrega del bien. veces
Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento y las salidas y sus
requisitos en el numeral 7.4.
._; ﬂ l\ ey




LIQUIDACION FORZOSA ADMINISTRATIVA

PR-COT-0430

Proceso: Cumplimi de Obligaciones Tributaria: Version 2
RESPONSABLES
Responsable de
PHVA ACTIVIDAD la intervencion DEPENDENCIA REGISTROS
en el proceso
concursal
24. ;Qué decision tom¢ el Liquidador para continuar con el proceso de liquidacién
forzosa administrativa?
Si el Liquidador tomé la decision de aplicar las reglas sobre activos remanentes para
culminar el proceso, continuar con la actividad 25 (Obtener requerimiento para formular
propuesta de pago con bienes para adjudicacién por consenso).
Subdireccion
Si el Liquidador tom6 la decisién de declarar terminada la existencia, continuar con la Declarar O_pgrativa de
actividad 74 (Obtener y verificar la Resolucién por la cual se declara terminada la terminada —>® Servicio, Recaudo,
existencia y la terminacién del proceso). la existencia Cobroy
Devoluciones,
Continuar con la intervencion en el proceso de liquidacion forzosa administrativa como se Coordinacién de
establece desde la actividad 5 (Obtener y verificar acto administrativo proferido por el Reca_ut_iq y Cobro,
Liquidador), si el Liquidador tom6 la decision de continuar con la expedicién de algunos de Divisién de
Vi los siguientes actos administrativos: Cobranzas, Divisi6n No aplica
de Recaudoy
* i0 i i . Cobranzas, GIT de
. Resoluc!gn de pasivo cierto no re_c’lamado. ] Continuar con as
Resolucién que acepta la valoracion de los activos. i i Gestion de
. o L expedicion de los
* Resolucién de pérdida de poder adquisitivo. actos administrativos Cobranzas, GIT
* Resolucion de sumas y bienes excluidos de la masa y créditos a cargo de la masa. de la actividad 5 Representacion
* Informe de gastos de administracién del Liquidador. Externa de
* Propuesta de pagos en especie. _Cobranzas o
* Resolucién de pago de créditos a cargo de la masa. quienes hagan sus
: veces
Aplicar
las reglas
sobre activos
remanentes para
culminar el proceso
25._ O_bter?.’er requerimiento para formular propuesta de pago con bienes para Subdireccion
adjudicacion por consenso -
Operativa de
Obtener el requerimiento proferido por la Autoridad competente para que de acuerdo con Servug((;),blfscaudo, * Reguerimiento
la informacién suministrada se proponga formulas de pago. oy a
@ Devoluciones, para formular
Registrar el andlisis y resultado de las verificaciones realizadas en el FT-COT-1994 Coordinacion de propue_sta de pago
. - L " Recaudo y Cobro, con bienes para
Papeles de trabajo de administracién de cartera, adjuntando los soportes. L o
Divisién de adjudicacién por
H Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento. Cobranzas, Division consenso

de Recaudoy
Cobranzas, GIT de
Gestion de
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de
Cobranzas o
quienes hagan sus
veces

*FT-COT-1994
Papeles de trabajo
de administracién

de carteray
soportes

-
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PHVA

ACTIVIDAD

RESPONSABLES

Director
Seccional o
Director
Operativo

Responsable de
la intervencion
en el proceso

concursal

DEPENDENCIA

REGISTROS

26. Elaborar informe para decisién de adjudicacion

Diligenciar y enviar el formato FT-COT-2404 Solicitud de concepto técnico sobre la
viabilidad de adjudicacion de bienes, adjuntando los soportes a que haya lugar, segin lo
establecido en los procedimientos PR-ADF-0378 Emisién de concepto técnico de
viabilidad de adjudicacién de bienes muebles y/o intangibles y/o PR-ADF-0019 Emision
del concepto técnico de adjudicaciéon y recibo de bienes inmuebles en pago de
obligaciones fiscales.

Para Bienes Muebles e Incorporales enviar la solicitud al buzén sub-comercial-dacion-
pago@dian.gov.co de la Subdireccién Logistica o quien haga sus veces y al GIT de
Operacion Logistica de la Division Administrativa y Financiera o quien haga sus veces en
la Direccién Seccional o Direccién Operativa de Grandes Contribuyentes donde se
ubiquen los bienes. Para Bienes Inmuebles enviar la solicitud por correo electrénico a la
Subdireccién Administrativa y a la Coordinacion de Infraestructura o quienes hagan sus
veces.

Posteriormente recibir el formato "FT-ADF-1452 Concepto de viabilidad de adjudicacion
de bienes muebles y/o intangibles" desde el procedimiento "PR-ADF-0378 Emision de
concepto técnico de viabilidad de adjudicaciéon de bienes muebles y/o intangibles" y/o
recibir el "Concepto técnico de viabilidad de adjudicaciéon” desde el procedimiento "PR-
ADF-0019 Emisién del concepto técnico de adjudicacion y recibo de bienes inmuebles en
pago de obligaciones fiscales". Recibir los documentos por correo electrénico o el medio
dispuesto para tal fin.

Con los documentos recibidos proceder a elaborar informe con lo actuado en el proceso
concursal y de cobro y entregarlo al Director Seccional o Director Operativo de Grandes
Contribuyentes para que este profiera la decision sobre la adjudicacion.

Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento y las salidas y sus
requisitos en el numeral 7.4.

27. Proferir decisién sobre la adjudicacion

Proferir la decisién sobre la adjudicacién de acuerdo con la competencia establecida en
los articulos 1.6.2.4.2. y 1.6.2.4.4 del Decreto Unico Reglamentario 1625 de 2016 y
enviarla al Liquidador en la forma que establece el procedimiento PR-ADF-0157
Comunicaciones Oficiales de Salida. Diligenciar el formato FT-ADF-2346 Comunicaciones
oficiales — Hojal Remision para radicacion o la planilla de consignacién de
correspondencia del aplicativo Notificar o del sistema disponible.

Una vez enviado el documento se recibe el acuse del procedimiento PR-ADF-0157
Comunicaciones oficiales de salida, para verificar que fue recibido. Firmar el formato FT-
ADF-2346 Comunicaciones oficiales.

Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento y las salidas y sus
requisitos en el numeral 7.4.

Subdireccion
Operativa de
Servicio, Recaudo,
Cobroy
Devoluciones,
Coordinacion de
Recaudo y Cobro,
Divisién de
Cobranzas, Division
de Recaudoy
Cobranzas, GIT de
Gestion de
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de
Cobranzas o
quienes hagan sus
veces

Despacho de la
Direccion Seccional
o de la Direccién
Operativa o quienes
hagan sus veces

*FT-COT-2404
Solicitud de
concepto técnico
sobre la viabilidad
de adjudicacién de
bienes

* FT-ADF-1452
Concepto de
viabilidad de

adjudicacion de

bienes muebles y/o
intangibles

* Concepto técnico
de viabilidad de
adjudicacion

* Informe para
decision de
adjudicacion

* Oficio que adopta
decision sobre la
adjudicacion
* FT-ADF-2346
Comunicaciones
oficiales

* Acuse de recibo

-
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ACTIVIDAD
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Responsable de
la intervencion
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concursal

DEPENDENCIA

REGISTROS

28. Obtener, verificar y votar las propuestas de pago con bienes para adjudicacién
por consenso

Obtener las propuestas de pago con bienes para adjudicacién por consenso dentro de la
oportunidad legal.

Verificar que el acto administrativo este dentro del marco legal y que no vulnere los
derechos del crédito fiscal.

Elaborar oficio manifestando el voto sobre las propuestas de pago, segin el analisis
realizado y la decision respecto de la adjudicacién comunicada al Liquidador.

Registrar el andlisis y resultado de las verificaciones realizadas en el FT-COT-1994
Papeles de trabajo de administracién de cartera, adjuntando los soportes.

Diligenciar el formato FT-ADF-2346 Comunicaciones oficiales — Hojal Remisién para
radicacion o la planilla de consignacién de correspondencia del aplicativo Notificar o del
sistema disponible. Entregar el documento en fisico para que sea enviado al Liquidador a
través del procedimiento PR-ADF-0157 Comunicaciones oficiales de salida.

Una vez enviado el documento se recibe el acuse del procedimiento PR-ADF-0157
Comunicaciones oficiales de salida, para verificar que fue recibido. Firmar el formato FT-
ADF-2346 Comunicaciones oficiales.

Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento y las salidas y sus
requisitos en el numeral 7.4.
29. ¢Hubo consenso?

Hubo consenso cuando el Liquidador profiere la Resolucién de adjudicacién por consenso
de acreedores.

Si hubo consenso, continuar con la actividad 30 (Obtener y verificar Resolucién de
adjudicacién por consenso de acreedores); en caso contrario, continuar con la actividad

43 (¢, Qué decision tomé el Liquidador para continuar con el proceso de liquidacion forzosa
administrativa?).

30. Obtener y verificar Resolucién de adjudicacién por consenso de acreedores

Obtener la resolucién de adjudicacién por consenso de acreedores dentro de la
oportunidad legal.

Verificar que el acto administrativo este dentro del marco legal y que no vulnere los
derechos del crédito fiscal.

Registrar el andlisis y resultado de las verificaciones realizadas en el FT-COT-1994
Papeles de trabajo de administracion de cartera, adjuntando los soportes.

Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento.

-
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Subdireccion
Operativa de
Servicio, Recaudo,
Cobroy
Devoluciones,
Coordinacion de
Recaudo y Cobro,
Division de
Cobranzas, Division
de Recaudoy
Cobranzas, GIT de
Gestion de
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de
Cobranzas o
quienes hagan sus
veces

Subdireccion
Operativa de
Servicio, Recaudo,
Cobroy
Devoluciones,
Coordinacion de
Recaudo y Cobro,
Divisi6n de
Cobranzas, Division
de Recaudoy
Cobranzas, GIT de
Gestion de
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de
Cobranzas o
quienes hagan sus
veces

* Propuestas de

pago con bienes

para adjudicacién
por consenso

* Oficio
manifestando la
decision tomada

*FT-COT-1994
Papeles de trabajo
de administracion

de cartera'y
soportes

* FT-ADF-2346
Comunicaciones
oficiales

* Acuse de recibo

No aplica

* Resolucion de
adjudicacién por
consenso de
acreedores

*FT-COT-1994
Papeles de trabajo
de administracion

de carteray
soportes




Proceso: Cumplimi

de Obligaciones Tributaria

LIQUIDACION FORZOSA ADMINISTRATIVA

PR-COT-0430

RESPONSABLES
Responsable de
PHVA ACTIVIDAD la intervencion DEPENDENCIA REGISTROS
en el proceso
concursal
31. ¢Hay que recurrir el acto administrativo proferido por el Liquidador? Subdireccion
Operativa de Servicio,|
Recurrir el acto administrativo cuando de acuerdo con la verificacién realizada proceda. Recaudo, Cobro y
Devoluciones,
Si hay que recurrir el acto administrativo proferido por el Liquidador, continuar con la Coordinacién de
actividad 32 (Recurrir el acto administrativo proferido por el Liquidador); en caso contrario, Recaudo y Cobro,
continuar con la actividad 33 (¢ Hay traslado de recursos?). Division de
\% Cobranzas, Division No aplica
de Recaudoy
Cobranzas, GIT de
Gestion de Cobranzas
GIT Representacion
Externa de Cobranzas|
0 quienes hagan sus
veces
32. Recurrir el acto administrativo proferido por el Liquidador Si Subdireccion
Operativa de
Recurrir dentro de la oportunidad legal el acto administrativo atendiendo los postulados de Servicio, Recaudo,
la legislacién que rige la intervencién de la UAE DIAN en estos procesos. Cobroy
Devoluciones,
Diligenciar el formato FT-ADF-2346 Comunicaciones oficiales — Hojal Remisién para Coordinacion de * Recurso

radicacién o la planilla de consignacién de correspondencia del aplicativo Notificar o del
sistema disponible.

Entregar los documentos en fisico para que sean enviados al Liquidador a través del
procedimiento PR-ADF-0157 Comunicaciones oficiales de salida.

Una vez enviado el documento se recibe el acuse del procedimiento PR-ADF-0157
Comunicaciones oficiales de salida, para verificar que fue recibido. Firmar el formato FT-
ADF-2346 Comunicaciones oficiales.

Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento y las salidas y sus
requisitos en el numeral 7.4.

33. ¢ Hay traslado de recursos?

Consultar dentro de la oportunidad legal ante la Autoridad competente si hay traslado de
recursos.

Si hay traslado de recursos, continuar con la actividad 34 (Verificar traslado de recursos);
en caso contrario, continuar con la actividad 41 (¢En el consenso hay adjudicacién de
bienes para la UAE DIAN?).

Recaudo y Cobro,
Divisién de
Cobranzas, Divisién
de Recaudoy
Cobranzas, GIT de
Gestion de
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de
Cobranzas o
quienes hagan sus
veces

Subdireccién
Operativa de Servicio,
Recaudo, Cobro y
Devoluciones,
Coordinacion de
Recaudo y Cobro,
Division de
Cobranzas, Division
de Recaudoy
Cobranzas, GIT de
Gestion de Cobranzas
GIT Representacion
Externa de Cobranzas|
0 quienes hagan sus

veces

* FT-ADF-2346
Comunicaciones
oficiales

* Acuse de recibo

No aplica
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PR-COT-0430

PHVA

ACTIVIDAD

RESPONSABLES

Responsable de
la intervencion
en el proceso

concursal

DEPENDENCIA

REGISTROS

34. Verificar traslado de recursos
Verificar si hay causales legales para objetar los recursos.

Registrar el andlisis y resultado de las verificaciones realizadas en el FT-COT-1994
Papeles de trabajo de administracién de cartera, adjuntando los soportes.

Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento.

35. ¢Hay que objetar recursos?
Si hay que objetar recursos, continuar con la actividad 36 (Objetar los recursos

presentados); si no hay objeciones a los recursos, continuar con la actividad 41 (¢En el
consenso hay adjudicacion de bienes para la UAE DIAN?).

36. Objetar los recursos presentados

Elaborar el memorial de presentacion de objeciones en la plantilla establecida.

Diligenciar el formato FT-ADF-2346 Comunicaciones oficiales — Hojal Remision para
radicacion o la planilla de consignacion de correspondencia del aplicativo Notificar o del

sistema disponible.

Entregar el memorial y las pruebas conducentes, en fisico, para que sean enviados al
Liquidador a través del procedimiento PR-ADF-0157 Comunicaciones oficiales de salida.

Una vez enviado el documento se recibe el acuse del procedimiento PR-ADF-0157
Comunicaciones oficiales de salida, para verificar que fue recibido. Firmar el formato FT-
ADF-2346 Comunicaciones oficiales.

Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento y las salidas y sus
requisitos en el numeral 7.4.

37. Obtener y verificar fallo
Obtener el fallo dentro de la oportunidad legal ante la autoridad competente.
Verificar la decisién tomada por el Liquidador respecto del acto objetado.

Registrar el andlisis y resultado de las verificaciones realizadas en el FT-COT-1994
Papeles de trabajo de administracién de cartera, adjuntando los soportes.

Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento.

vo—()

Subdireccién
Operativa de
Servicio, Recaudo,
Cobroy
Devoluciones,
Coordinacién de
Recaudo y Cobro,
Division de
Cobranzas, Division
de Recaudoy
Cobranzas, GIT de
Gestion de
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de
Cobranzas o
quienes hagan sus

veces
Subdireccion

Operativa de
Servicio, Recaudo,
Cobroy
Devoluciones,
Coordinacion de
Recaudo y Cobro,
Division de
Cobranzas, Division
de Recaudoy
Cobranzas, GIT de
Gestion de
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de
Cobranzas o
quienes hagan sus
veces

Subdireccion
Operativa de Servicio,|
Recaudo, Cobro y
Devoluciones,
Coordinacién de
Recaudo y Cobro,
Divisién de Cobranzas
Divisién de Recaudo
Cobranzas, GIT de
Gestion de Cobranzas
GIT Representacion
Externa de Cobranzasg
0 quienes hagan sus
veces

* Recursos a objetar

*FT-COT-1994
Papeles de trabajo
de administracién

de carteray
soportes

No aplica

* Memorial de
presentacion de
objeciones

* FT-ADF-2346
Comunicaciones
oficiales

* Acuse de recibo

* Fallo

*FT-COT-1994
Papeles de trabajo
de administracién

de cartera 'y
soportes

-
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PHVA ACTIVIDAD la intervencion DEPENDENCIA REGISTROS
en el proceso
concursal
38. ¢Hay que informar vulneracion de derechos al subproceso de Gestion Juridica? Subdireccion
Operativa de Servicio,|
Hay que informar vulneracion de derechos al subproceso de Gestion Juridica si como Recaudo, Cobroy
resultado de la verificacion del fallo se evidencia que existe causal que genere un dafio a Devoluciones,
los intereses del Estado; en este caso, continuar con la actividad 39 (Informar al Coordinacion de
subproceso de Gestion Juridica la vulneracion de derechos). Recaudo y Cobro,
Division de
V' |'si no hay que informar vulneracion de derechos al subproceso de Gestién Juridica, Cobranzas, Division No aplica
continuar con la actividad 40 (¢Cémo continua el proceso de Liquidacion forzosa de Recaudoy
administrativa como resultado de la decision del subproceso de Gestion Juridica o del Cobranzas, GIT de
fallo?). Gestion de Cobranzas|
GIT Representacion
Externa de Cobranzag
0 quienes hagan sus
veces
39. Informar al subproceso de Gestién Juridica la vulneracion de derechos Si Subdireccion
Operativa de
Generar oficio para informar al subproceso de Gestién Juridica la vulneracién de Servicio, Recaudo,
derechos. Cobroy * Oficio para
Devoluciones, informar al
Entregar el oficio y las pruebas que configuran la causal que genere un dafio a los @ Coordinacién de subproceso de
intereses del Estado, de forma fisica, a la Divisién Juridica o quien haga sus veces, para Recaudo y Cobro, Gestion Juridica la
que ejecute el procedimiento PR-PEC-0121 Atencién de tutelas o el procedimiento que m_> ﬂ Divisién de vulneracion de
H corresponda. No Cobranzas, Divisién | derechosy pruebas
1 de Recaudoy
Si en el subproceso de Gestién Juridica no se interpusieron acciones legales, la totalidad Cobranzas, GIT de * Fallo u oficio que
de los documentos son regresados desde dicho subproceso junto con un oficio que indica Gestion de indica la razén por
la razén por la cual no se interpusieron; si se interponen acciones legales, se recibe el Cobranzas, GIT la cual no se
fallo. Representacion interponen acciones
Externa de y sus soportes
Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento y las salidas y sus Cobranzas o
requisitos en el numeral 7.4. quienes hagan sus
veces
40. ¢Cémo continua el proceso de Liquidacién forzosa administrativa como Realizar Subdireccién
resultado de la decisién del subproceso de Gestién Juridicao del fallo? nuevo —>® Operativa de Servicio,
consenso Recaudo, _Cobro y
De acuerdo con el resultado del fallo o la decision del subproceso de Gestion Juridica X Devoluciones,
tomar alguna de las siguientes alternativas: N Coordinacion de
» Recaudo y Cobro,
Si hubo consenso, continuar con la actividad 41 (¢En el consenso hay adjudicacion de Division de
v | bienes para la UAE DIAN?); si no hubo consenso, continuar con la actividad 43 (¢Qué Cobranzas, Divisién No aplica

decisién tomé el Liquidador para continuar con el proceso de liquidacion forzosa
administrativa?); si hay que realizar nuevo consenso, continuar con la actividad 25
(Obtener requerimiento para formular propuesta de pago con bienes para adjudicacién por
consenso).

Hubo No hubo
consenso consenso

de Recaudoy
Cobranzas, GIT de
Gestion de
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de Cobranzas|
o quienes hagan sus

veces

-
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Proceso: Cumplimi de Obligaciones Tributaria: Version 2
RESPONSABLES
Responsable de
PHVA ACTIVIDAD la intervencion DEPENDENCIA REGISTROS
en el proceso
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41. ¢ En el consenso hay adjudicacién de bienes para la UAE DIAN? v
Consultar la Resolucién de adjudicacion por consenso de acreedores o el fallo para
conocer si hay adjudicacién de bienes para la UAE DIAN.

v No aplica
Si en el consenso hay adjudicacién de bienes para la UAE DIAN, continuar con la
actividad 42 (Recibir el bien entregado en pago de obligaciones a la UAE DIAN); en caso 0 N0—>®
contrario, continuar con la actividad 74 (Verificar Resolucién por la cual se declara
terminada la existencia y la terminacion del proceso).
42. Recibir el bien entregado en pago de obligaciones a la UAE DIAN
En atencién al tipo de bien adjudicado a la NACION-UAE DIAN, verificar y obtener los
soportes que correspondan y que sean necesarios donde conste la propiedad del bien.
Ademas, obtener del Liquidador la comunicacién en la cual se fija fecha, hora y lugar Si
establecido para el recibo del bien.

Subdireccion

Informar la fecha, hora y lugar donde se dispuso la entrega de bienes a la Subdireccién Operativa de
Administrativa o quien haga sus veces y/o GIT de Operacion Logistica de la Divisién Servicio, Recaudo, * Soportes de la
Administrativa y Financiera o quien haga sus veces, a través de los correos dispuestos Cobroy propiedad del bien
para tal fin, de acuerdo con lo establecido en los procedimientos "PR-ADF-0378 Emision 1 Devoluciones,
de conceptos de viabilidad técnica de adjudicacion” y/o al "PR-ADF-0019 Emision del Coordinacién de * Correo electrénico
concepto técnico de adjudicacién y recibo de bienes inmuebles en pago de obligaciones —P[[D Recaudo y Cobro, informando fecha,
fiscales"; adjuntando los soportes de la propiedad del bien que correspondan. Divisién de hora y lugar del

H @ Cobranzas, Division recibo del bien y
Posteriormente, realizar la diligencia en la fecha y hora determinada para el recibo real y de Recaudoy soportes de la
material de los bienes. El funcionario a cargo del proceso asiste conjuntamente con el Cobranzas, GIT de propiedad del bien
funcionario comisionado por el GIT de Operacién Logistica o quien haga sus veces en la Gestién de
Direccién Seccional o Direccién Operativa de Grandes Contribuyentes respectiva y/o el Cobranzas, GIT * Acta de recibo del
funcionario de la Subdireccién Administrativa o quien haga sus veces. Elaborar el Representacion bien con inventario
inventario correspondiente y diligenciar el acta de recibo de bienes, la cual debe ser Externa de de bienes
firmada por los participantes en la diligencia de entrega del bien. Cobranzas o

quienes hagan sus
Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento y las salidas y sus veces
requisitos en el numeral 7.4.
Continuar con la actividad 74 (Verificar Resolucién por la cual se declara terminada la
existencia y la terminacién del proceso).
43. ¢Qué decision tom¢ el Liquidador para continuar con el proceso de liquidacion
forzosa administrativa? Declarar
: “_Celebracién terminada la
Si el Liquidador decidi6 realizar adjudicacion forzosa, continuar con la actividad 44 de contrato . y
o " oo N S e existencia

(Verificar la resolucion de adjudicacién forzosa); si el Liquidador decidi6 declarar X

v terminada la existencia, continuar con la actividad 74 (Verificar Resolucién por la cual se No aplica

declara terminada la existencia y la terminacién del proceso); si el Liquidador decidié
celebrar contrato, continuar con la actividad 60 (Verificar informe de conveniencia del
contrato).

Adjudicacién
forzosa

-
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RESPONSABLES

Responsable de

REGISTROS

PHVA ACTIVIDAD la intervencion DEPENDENCIA
en el proceso
concursal
44. Obtener y verificar la resolucién de adjudicacion forzosa * Resolucion de
B o ) adjudicacion
Obtener la resolucion de adjudicacion forzosa dentro de la oportunidad legal. Subdireccién forzosa
- . . [ Operativa de
Vi Verificar que el acto administrativo este dentro del marco legal y que no vulnere los Servicio, Recaudo * ET-COT-1994
derechos del crédito fiscal. Registrar el andlisis y resultado de las verificaciones realizadas Coybro y ’ Papeles de trabajo
en el FT-COT-1994 Papeles de trabajo de administracion de cartera, adjuntando los e Devoluciones de administracién
soportes. Coordinacion de de cartera y
. L Recaudo y Cobro, soportes
Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento. Division de
45. ¢ Qué accién seguir como resultado de la verificacion del acto administrativo? Cobranzas, Division
de Recaudoy
Recurrir el acto administrativo cuando de acuerdo con el andlisis realizado proceda, caso Cobranzas, GIT de
en el cual continuar con la actividad 49 (Recurrir el acto administrativo proferido por el v Gestion de
Liquidador). No recurrir el Recurrir Cobranzas, GIT
v : Je—— acto elacto ———» : Representacion
Elaborar informe para decisién de adjudicacion, cuando se considere que para recurrir es administrativo administrativo Externa de No aplica
necesario conocer el concepto sobre la adjudicacién del bien por parte del area Cobranzas o
competente, caso en el cual continuar con la actividad 46 (Elaborar informe para decision quienes hagan sus
de adjudicacion). veces
Cuando de acuerdo con el andlisis realizado no proceda recurrir el acto administrativo,
continuar con la actividad 50 (¢, Hay traslado de recursos?).
46. Elaborar informe para decision de adjudicacion Elaborar
Diligenciar y enviar el formato FT-COT-2404 Solicitud de concepto técnico sobre la informe para
viabilidad de adjudicacién de bienes, adjuntando los soportes a que haya lugar, segun lo decision de * FT-COT-2404
establecido en los procedimientos PR-ADF-0378 Emision de concepto técnico de viabilidad adjudicacion Solicitud de
de adjudicacién de bienes muebles y/o intangibles y/o PR-ADF-0019 Emisién del concepto Subdireccién concento técnico
técnico de adjudicacion y recibo de bienes inmuebles en pago de obligaciones fiscales. Operativa de sobre Ig viabilidad
Para Bienes Muebles e Incorporales enviar la solicitud al buzén sub-comercial-dacion- Serwc(l:o,bRecaudo, de adjudicacion de
pago@dian.gov.co de la Subdireccién Logistica o quien haga sus veces y al GIT de D (I) oy bienes
Operacion Logistica de la Division Administrativa y Financiera o quien haga sus veces en la c evg_ucnqpez,
Direccién Seccional o Direccién Operativa de Grandes Contribuyentes donde se ubiquen R oor (;naugnbe * FT-ADF-1452
los bienes. Para Bienes Inmuebles enviar la solicitud por correo electrénico a la ecg_u_ oy do 0. Concepto de
Subdireccién Administrativa y a la Coordinacién de Infraestructura o quienes hagan sus wislonce viabilidad de
Cobranzas, Division S
H veces. adjudicacion de
de Recaudoy

Posteriormente recibir el formato "FT-ADF-1452 Concepto de viabilidad de adjudicacion de
bienes muebles y/o intangibles" desde el procedimiento "PR-ADF-0378 Emisién de
concepto técnico de viabilidad de adjudicacion de bienes muebles y/o intangibles" y/o
recibir el "Concepto técnico de viabilidad de adjudicacién” desde el procedimiento "PR-
ADF-0019 Emision del concepto técnico de adjudicacion y recibo de bienes inmuebles en
pago de obligaciones fiscales". Recibir los documentos por correo electrénico o el medio
dispuesto para tal fin. Con los documentos recibidos proceder a elaborar informe con lo
actuado en el proceso concursal y de cobro y entregarlo al Director Seccional o Director
Operativo de Grandes Contribuyentes para que este profiera la decision sobre la
adjudicacion.

Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento y las salidas y sus

requisitos en el numeral 7.4.

Cobranzas, GIT de
Gestion de
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de
Cobranzas o
quienes hagan sus
veces

bienes muebles y/o
intangibles

* Concepto técnico
de viabilidad de
adjudicacion

* Informe para
decision de
adjudicacion

-
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Director Responsable de
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DEPENDENCIA

REGISTROS

47. Proferir decisién sobre la adjudicacién

Proferir la decisién sobre la adjudicacién de acuerdo con la competencia establecida en
los articulos 1.6.2.4.2. y 1.6.2.4.4 del Decreto Unico Reglamentario 1625 de 2016.

Elaborar oficio que adopta decisién sobre la adjudicacion en la plantilla establecida.

Entregar el acto administrativo en fisico al responsable de la intervencién en el proceso
concursal.

48. ¢ Hay que recurrir la resolucién de adjudicaciéon forzosa?

Recurrir dentro de la oportunidad legal el acto administrativo cuando proceda de acuerdo
a la verificacion de la decision sobre adjudicacion.

Registrar el andlisis y resultado de las verificaciones realizadas en el FT-COT-1994
Papeles de trabajo de administracién de cartera, adjuntando los soportes.

Si hay que recurrir la resolucién de adjudicacién forzosa, continuar con la actividad 49
(Recurrir el acto administrativo proferido por el Liquidador); en caso contrario, continuar
con la actividad 50 (¢ Hay traslado de recursos?).

49. Recurrir el acto administrativo proferido por el Liquidador

Recurrir dentro de la oportunidad legal el acto administrativo atendiendo los postulados de
la legislacién que rige la intervencién de la UAE DIAN en estos procesos.

Diligenciar el formato FT-ADF-2346 Comunicaciones oficiales — Hojal Remisién para
radicacién o la planilla de consignacién de correspondencia del aplicativo Notificar o del
sistema disponible.

Entregar los documentos en fisico para que sean enviados al Liquidador a través del
procedimiento PR-ADF-0157 Comunicaciones oficiales de salida.

Una vez enviado el documento se recibe el acuse del procedimiento PR-ADF-0157
Comunicaciones oficiales de salida, para verificar que fue recibido. Firmar el formato FT-
ADF-2346 Comunicaciones oficiales.

Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento y las salidas y sus
requisitos en el numeral 7.4.

Si

Despacho de la
Direccién Seccional
o de la Direccién
Operativa o quienes
hagan sus veces

Subdireccion
Operativa de
Servicio, Recaudo,
Cobroy
Devoluciones,
Coordinacion de
Recaudo y Cobro,
Division de
Cobranzas, Division
de Recaudoy
Cobranzas, GIT de
Gestion de
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de
Cobranzas o
quienes hagan sus
veces

Subdireccion
Operativa de
Servicio, Recaudo,
Cobroy
Devoluciones,
Coordinacion de
Recaudo y Cobro,
Divisién de
Cobranzas, Divisién
de Recaudoy
Cobranzas, GIT de
Gestion de
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de
Cobranzas o
quienes hagan sus
veces

Oficio que adopta
decision sobre la
adjudicacion

FT-COT-1994
Papeles de trabajo
de administracion

de cartera'y
soportes

* Recurso
* FT-ADF-2346
Comunicaciones
oficiales

* Acuse de recibo

-
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en el proceso
concursal
50. ¢Hay traslado de recursos?
rCeoCrLljsr:CI]lsar dentro de la oportunidad legal ante la Autoridad competente si hay traslado de gii?!ﬁ\f;lgg
' Servicio, Recaudo,
v Si hay traslado de recursos, continuar con la actividad 51 (Consultar y verificar traslado de De%?\?éﬁ)ies No aplica
recursos); en caso contrario, continuar con la actividad 58 (Recibir el bien entregado en NO_@ Coordinacién dye
pago de obligaciones a la UAE DIAN). Recaudo y Cobro,
Division de
Cobranzas, Divisién
51. Verificar traslado de recursos Si de Recaudoy
Cobranzg,S, GIT de * Recursos a
Verificar si hay causales legales para objetar los recursos. Gestion de objetar
@ Cobranzas, GIT
Registrar el anlisis y resultado de las verificaciones realizadas en el FT-COT-1994 Representacion * ET-COT-1994
v Papeles de trabajo de administracién de cartera, adjuntando los soportes. Externa de Papeles de trabajo
_Cobranzas ° de administracién
Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento. quienes hagan sus de carteray
veces soportes
52. ¢Hay que objetar recursos?
Si hay que objetar recursos, continuar con la actividad 53 (Objetar los recursos
presentados); si no hay objeciones a los recursos, continuar con la actividad 58 (Recibir el
bien entregado en pago de obligaciones a la UAE DIAN). .
v NO_@ Subdireccién No aplica
Operativa de
Servicio, Recaudo,
Cobroy
Devoluciones,
Coordinacion de
53. Objetar los recursos presentados Recaudo y Cobro,
Division de
Elaborar el memorial de presentacion de objeciones en la plantilla establecida. Cobranzas, Division
de Recaudoy
Diligenciar el formato FT-ADF-2346 Comunicaciones oficiales — Hojal Remisién para Cobranzas, GIT de * Memorial de
radicacion o la planilla de consignacién de correspondencia del aplicativo Notificar o del Gestion de presentacion de
sistema disponible. Cobranzas, GIT objeciones
Representacion
H Entregar el memorial y las pruebas conducentes, en fisico, para que sean enviados al Externa de * FT-ADF-2346
Liquidador a través del procedimiento PR-ADF-0157 Comunicaciones oficiales de salida. Cobranzas o Comunicaciones
quienes hagan sus oficiales
Una vez enviado el documento se recibe el acuse del procedimiento PR-ADF-0157 veces

Comunicaciones oficiales de salida, para verificar que fue recibido. Firmar el formato FT-
ADF-2346 Comunicaciones oficiales.

Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento y las salidas y sus
requisitos en el numeral 7.4.

* Acuse de recibo

-
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LIQUIDACION FORZOSA ADMINISTRATIVA

PR-COT-0430

Proceso: Cumplimi de Obligaciones Tributaria:
RESPONSABLES
Responsable de
PHVA ACTIVIDAD la intervencion DEPENDENCIA REGISTROS
en el proceso
concursal
54. Obtener y verificar fallo Subdireccién
Operativa de Servicio,
Obtener el fallo dentro de la oportunidad legal ante la autoridad competente. Recaudo, Cobro y
Devoluciones,
Verificar la decisién tomada por el Liquidador respecto del acto objetado. [ Coordinacion de * Fallo
Recaudo y Cobro,
Registrar el andlisis y resultado de las verificaciones realizadas en el FT-COT-1994 Division de

Papeles de trabajo de administracion de cartera, adjuntando los soportes.

Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento.

55. ¢Hay que informar vulneracién de derechos al subproceso de Gestién Juridica?

Hay que informar vulneracién de derechos al subproceso de Gestién Juridica si como
resultado de la verificacién del fallo se evidencia que existe causal que genere un dafio a
los intereses del Estado; en este caso, continuar con la actividad 56 (Informar al
subproceso de Gestion Juridica la vulneracioén de derechos).

Si no hay que informar vulneracién de derechos al subproceso de Gestion Juridica,
continuar con la actividad 57 (¢, Cudl fue el resultado de la decisién del subproceso de
Gestion Juridica o del fallo?).

56. Informar al subproceso de Gestion Juridica la vulneracién de derechos

Generar oficio para informar al subproceso de Gestion Juridica la vulneracién de
derechos.

Entregar el oficio y las pruebas que configuran la causal que genere un dafio a los
intereses del Estado, de forma fisica, a la Divisién Juridica o quien haga sus veces, para
que ejecute el procedimiento PR-PEC-0121 Atencién de tutelas o el procedimiento que
corresponda.

Si en el subproceso de Gestidn Juridica no se interpusieron acciones legales, la totalidad
de los documentos son regresados desde dicho subproceso junto con un oficio que indica
la razén por la cual no se interpusieron; si se interponen acciones legales, se recibe el
fallo.

Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento y las salidas y sus
requisitos en el numeral 7.4.

Cobranzas, Division
de Recaudoy
Cobranzas, GIT de
Gestion de
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de Cobranzas|
0 quienes hagan sus
veces

Subdireccion
Operativa de Servicio,
Recaudo, Cobro y
Devoluciones,
Coordinacion de
Recaudo y Cobro,
Division de
Cobranzas, Division
de Recaudoy
Cobranzas, GIT de
Gestion de Cobranzas
GIT Representacion
Externa de Cobranzas
0 quienes hagan sus
veces

Subdireccién
Operativa de
Servicio, Recaudo,
Cobroy
Devoluciones,
Coordinacion de
Recaudo y Cobro,
Division de
Cobranzas, Division
de Recaudoy
Cobranzas, GIT de
Gestion de
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de
Cobranzas o
quienes hagan sus

veces

*FT-COT-1994
Papeles de trabajo
de administracion

de cartera 'y
soportes

No aplica

* Oficio para
informar al
subproceso de
Gestion Juridica la
vulneracion de
derechos y pruebas

* Fallo u oficio que
indica la razén por
la cual no se
interponen acciones
Yy sus soportes
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LIQUIDACION FORZOSA ADMINISTRATIVA

PR-COT-0430

Proceso: Cumplimi de Obligaciones Tributaria: Version 2
RESPONSABLES
Responsable de
PHVA ACTIVIDAD la intervencion DEPENDENCIA REGISTROS
en el proceso
concursal
57. ¢ Cudl fue el resultado de la decisién del subproceso de Gestion Juridica o del Subdireccién
fallo? [ 19 ] Operativa de
_ L. - Servicio, Recaudo,
De acuerdo con el resultado del fallo o la decisién del subproceso de Gestion Juridica Cobroy
tomar alguna de las siguientes alternativas: Devoluciones,
) . A . . - Coordinacién de
Si es resultado es realizar adjudicacion forzosa, continuar con la actividad 58 (Recibir el Recaudo y Cobro,
bien entregado en pago de obligaciones a la UAE DIAN); si el resultado es no realizar la Y Division de
adjudicacion forzosa, continuar con la actividad 59 (¢Qué decisién tomé el Liquidador Cobranzas, Division i
4 para continuar con el proceso de liquidacién forzosa administrativa?). de Reca{udo y No aplica
Cobranzas, GIT de
Gestion de
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de
Cobranzas o
quienes hagan sus
veces
58. Recibir el bien entregado en pago de obligaciones a la UAE DIAN
En atencién al tipo de bien adjudicado a la NACION-UAE DIAN, verificar y obtener los re:I(ieza
soportes que correspondan y que sean necesarios donde conste la propiedad del bien. adjudicacion
Ademas, obtener del Liquidador la comunicacién en la cual se fija fecha, hora y lugar forzosa
establecido para el recibo del bien.
Subdireccion
Informar la fecha, hora y lugar donde se dispuso la entrega de bienes a la Subdireccién No se realiza Operativa de
Administrativa 0 quien haga sus veces y/o GIT de Operacién Logistica de la Division adjudicacion Servicio, Recaudo, s |
Administrativa y Financiera o quien haga sus veces, a través de los correos dispuestos forzosa Cobroy oportes de la
para tal fin, de acuerdo con lo establecido en los procedimientos "PR-ADF-0378 Emisién Devoluciones, propiedad del bien
de conceptos de viabilidad técnica de adjudicacién” y/o al "PR-ADF-0019 Emisién del Coordinacion de . .
concepto técnico de adjudicacion y recibo de bienes inmuebles en pago de obligaciones Recaudo y Cobro, Correo electronico
fiscales"; adjuntando los soportes de la propiedad del bien que correspondan. = Division de informando fecha,
Cobranzas, Division hota y '“gaf del
H recibo del bien 'y

Posteriormente, realizar la diligencia en la fecha y hora determinada para el recibo real y
material de los bienes. El funcionario a cargo del proceso asiste conjuntamente con el
funcionario comisionado por el GIT de Operacién Logistica o quien haga sus veces en la
Direccién Seccional o Direccién Operativa de Grandes Contribuyentes respectiva y/o el
funcionario de la Subdireccion Administrativa o quien haga sus veces. Elaborar el
inventario correspondiente y diligenciar el acta de recibo de bienes, la cual debe ser
firmada por los participantes en la diligencia de entrega del bien.

Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento y las salidas y sus
requisitos en el numeral 7.4.

de Recaudoy
Cobranzas, GIT de
Gestion de
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de
Cobranzas o
quienes hagan sus
veces

soportes de la
propiedad del bien

* Acta de recibo del
bien con inventario
de bienes

-
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LIQUIDACION FORZOSA ADMINISTRATIVA

PR-COT-0430

Proceso: Cumplimi de Obligaciones Tributaria: Version 2
RESPONSABLES
Responsable de
PHVA ACTIVIDAD la intervencién DEPENDENCIA REGISTROS
en el proceso
concursal
59. ¢ Qué decision tom6 el Liquidador para continuar con el proceso de liquidacion Subdireccion
forzosa administrativa? Operativa de Servicio,
v Recaudo, Cobroy
Si el Liquidador decidi6 celebrar contrato, continuar con la actividad 60 (Verificar informe Devoluciones,
de conveniencia del contrato); si el Liquidador decidié realizar una nueva Adjudicacién Coordinacion de
forzosa, continuar con la actividad 44 (Verificar la resolucién de adjudicacion forzosa); si el Recaygqy Cobro,
Liquidador decidié declarar terminada la existencia, continuar con la actividad 74 (Obtener Division Qe' » _
v y verificar Resolucién por la cual se declara terminada la existencia y la terminacion del Nueva Declarar Cobranzas, Division No aplica
proceso). «—Adjudicacion terminada _>® de Recaudoy
forzosa la existencia Co.blranzas, GIT de
(Gestion de Cobranzas
GIT Representacion
Externa de Cobranzas|
o quienes hagan sus
veces
60. Obtener y verificar informe de conveniencia del contrato Celet;;ac'on Subdireccion
. P . contrato Operativa de Servicio|
Obtener el informe de conveniencia del contrato dentro de la oportunidad legal. Recaudo, Cobro y
Verificar que el acto administrativo este dentro del marco legal y que no vulnere los Devoilucu?ljes, *Info'rme_de
derechos del crédito fiscal y verificar que las justificaciones presentadas por el Liquidador Coordinacién de conveniencia del
sustenten la conveniencia para la liquidacién A Recalu(ljc? y Cobro, contrato
’ Division de
iVisiG *
v Registrar el andlisis y resultado de las verificaciones realizadas en el FT-COT-1994 Cobranzas, Divisién FT-COT-1994_
Papeles de trabajo de administracién de cartera, adjuntando los soportes de Recaudoy Papeles_ d_e trab_g]o
’ ' Cobranzas, GIT de de administracion
Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento. Géf‘?oge(:)?ei‘e):{:::]izéis digsg:;z y
Externa de Cobranzag
o quienes hagan sus
veces
61. (Qué accion seguir como resultado de la verificacion del informe de Subdireccion
conveniencia? Operativa de
Servicio, Recaudo,
Objetar el informe de conveniencia del contrato dentro de la oportunidad legal cuando de b Objetar el Cobroy
acuerdo con el andlisis realizado proceda, caso en el cual continuar con la actividad 65 ® ‘ . informe de Devoluciones,
(Objetar informe de conveniencia del contrato). No objetar conveniencia ( :) Coordinacion de
del contrato Recaudo y Cobro,
Elaborar informe para decision de adjudicacién, cuando en el contrato se establezca la Divisién de
v _adjudicacic’)n como. forma de_ pago, caso en el cual continuar con la actividad 62 (Elaborar Elaborar Cobranzas, Division No aplica
informe para decisién de adjudicacion). informe para de Recaudoy
decision de Cobranzas, GIT de
Si no hay que objetar el informe de conveniencia del contrato, continuar con la actividad adjudicacion Gestion de
67 (¢Hubo contrato y la UAE DIAN es parte interesada?). Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de
Cobranzas o
quienes hagan sus
veces
__; ﬂ I




PR-COT-0430

LIQUIDACION FORZOSA ADMINISTRATIVA

Proceso: Cumplimi de Obligaciones Tributaria Version 2
RESPONSABLES
Director Responsable de
PHVA ACTIVIDAD Seccional o la intervencion DEPENDENCIA REGISTROS
Director en el proceso
Operativo concursal

62. Elaborar informe para decisién de adjudicacion

Diligenciar y enviar el formato FT-COT-2404 Solicitud de concepto técnico sobre la
viabilidad de adjudicacién de bienes, adjuntando los soportes a que haya lugar, segin lo
establecido en los procedimientos PR-ADF-0378 Emisiéon de concepto técnico de
viabilidad de adjudicacién de bienes muebles y/o intangibles y/o PR-ADF-0019 Emision
del concepto técnico de adjudicacién y recibo de bienes inmuebles en pago de
obligaciones fiscales.

Para Bienes Muebles e Incorporales enviar la solicitud al buzén sub-comercial-dacion-
pago@dian.gov.co de la Subdireccién Logistica o quien haga sus veces y al GIT de
Operacion Logistica de la Division Administrativa y Financiera o quien haga sus veces en
la Direcciéon Seccional o Direccién Operativa de Grandes Contribuyentes donde se
ubiquen los bienes. Para Bienes Inmuebles enviar la solicitud por correo electrénico a la
Subdireccién Administrativa y a la Coordinacién de Infraestructura o quienes hagan sus

Subdireccion
Operativa de
Servicio, Recaudo,
Cobroy
Devoluciones,
Coordinacion de
Recaudo y Cobro,
Division de

*FT-COT-2404
Solicitud de
concepto técnico
sobre la viabilidad
de adjudicacion de
bienes

* FT-ADF-1452
Concepto de

Veces. Cobranzas, Division v_|ab.|||da_d’ de
H de Recaudoy adjudicacién de
Posteriormente recibir el formato "FT-ADF-1452 Concepto de viabilidad de adjudicacion Cobranzas. GIT de bienes muebles y/o
de bienes muebles y/o intangibles" desde el procedimiento "PR-ADF-0378 Emision de Gestién de intangibles
concepto técnico de Yiapilidad d_e Qqudicacion »de_ bienes muebles y/o intz?\ngibles" ylo Cobranzas, GIT . o
recibir el "Concepto técnico de viabilidad de adjudicacién” desde el procedimiento "PR- Representacion Congep_tp tecnico
ADF-0019 Emision del concepto técnico de adjudicacion y recibo de bienes inmuebles en Externa de de v.labllllda.d, de
pago de obligaciones fiscales". Recibir los documentos por correo electronico o el medio Cobranzas o adjudicacion
dispuesto para tal fin. Con los documentos recibidos procede_r a elaborar_ informe (_:on lo quienes hagan sus .
actuado en el proceso concursal y de cobro y entregarlo al Director Seccional o Director veces |nf0_m_1le para
Operativo de Grandes Contribuyentes para que este profiera la decision sobre la de_CIS_Ion q,e
adjudicacion. adjudicacion
Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento y las salidas y sus
requisitos en el numeral 7.4.
63. Proferir decision sobre la adjudicacién
Proferir la decisién sobre la adjudicacién de acuerdo con la competencia establecida en
los articulos 1.6.2.4.2. y 1.6.2.4.4 del Decreto Unico Reglamentario 1625 de 2016.
Elaborar oficio que adopta decisién sobre la adjudicacioén en la plantilla establecida.
Despacho de la
Entregar el acto administrativo en fisico al responsable de la intervencién en el proceso Direccién Seccional | Oficio que adopta
H o de la Direccién decision sobre la

concursal.

Operativa 0 quienes
hagan sus veces

adjudicacion

-
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LIQUIDACION FORZOSA ADMINISTRATIVA

PR-COT-0430

Proceso: Cumplimi de Obligaciones Tributaria:
RESPONSABLES
Responsable de
PHVA ACTIVIDAD la intervencién DEPENDENCIA REGISTROS
en el proceso
concursal
64. ;Hay que objetar?
Objetar el informe de conveniencia del contrato cuando proceda de acuerdo con la
decisién sobre la adjudicacion y a la verificacion realizada.
V' | si hay que objetar el informe de conveniencia del contrato, continuar con la actividad 65 Subdireccion No aplica
(Objetar informe de conveniencia del contrato); si no hay que objetar, continuar con la N <:> O_p(_eratlva de
actividad 67 (¢,Hubo contrato y la UAE DIAN es parte interesada?). Servicio, Recaudo,
Cobroy
Devoluciones,
Coordinacion de
65. Objetar informe de conveniencia del contrato Recaudo y Cobro,
Division de
Elaborar el memorial de presentacién de objeciones en la plantilla establecida. Si Cobranzas, Division
de Recaudoy
Diligenciar el formato FT-ADF-2346 Comunicaciones oficiales — Hojal Remisién para Cobranz_a.ls, GIT de * Memorial de
radicacion o la planilla de consignacién de correspondencia del aplicativo Notificar o del Gestion de presentacion de
sistema disponible. 4 Cobranzas, GIT objeciones
Representacion
H Entregar el memorial y las pruebas conducentes, en fisico, para que sean enviados al * { : ) Externa de * FT-ADF-2346
Liquidador a través del procedimiento PR-ADF-0157 Comunicaciones oficiales de salida. Cobranzas o Comunicaciones
[ quienes hagan sus oficiales
Una vez enviado el documento se recibe el acuse del procedimiento PR-ADF-0157 veces .
Comunicaciones oficiales de salida, para verificar que fue recibido. Firmar el formato FT- * Acuse de recibo
ADF-2346 Comunicaciones oficiales.
Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento y las salidas y sus
requisitos en el numeral 7.4.
66. Obtener y verificar fallo
S N
Obtener el fallo dentro de la oportunidad legal ante la autoridad competente.. o= Subdireccién Fallo
v Operativa de
o R :
Verificar la decision tomada por el Liquidador respecto del acto objetado. Servicio, Recaudo, FT-COT-1994
\ Cobroy Papeles de trabajo
Registrar el analisis y resultado de las verificaciones realizadas en el FT-COT-1994 C?)i‘[’g::;ﬁgﬁze degglzér:tlz:raauon
Papeles de trabajo de administracién de cartera, adjuntando los soportes. y
Recaudo y Cobro, soportes
Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento. Divisibnde
Cobranzas, Division
67. ¢Hubo contrato y la UAE DIAN es parte interesada? de Recaudoy
v Cobranzas, GIT de
Si hay contrato y la UAE DIAN es parte interesada porque existen créditos fiscales, Gestion de
continuar con la actividad 68 (Verificar la ejecucién del contrato). No—b@ Cobranzas, GIT
Representacion
V' |'si no hubo contrato, o si hubo contrato pero la UAE DIAN no es parte interesada, Externa de No aplica
continuar con la actividad 73 (¢, Qué decisién tomé el Liquidador para continuar con el Si 'Cobranzaso
proceso de liquidacién forzosa administrativa?). quienes hagan sus
veces

-
S




LIQUIDACION FORZOSA ADMINISTRATIVA

PR-COT-0430

Proceso: Cumplimi de Obligaciones Tributaria: Version 2
RESPONSABLES
Responsable de
PHVA ACTIVIDAD la intervencion DEPENDENCIA REGISTROS
en el proceso
concursal
68. Verificar la ejecucion del contrato Subdireccién
Operativa de Servicio,
Obtener el contrato y verificar el cumplimiento de lo establecido en el mismo. Recaudo, Cobro y
Devoluciones,
Registrar el andlisis y resultado de las verificaciones realizadas en el FT-COT-1994 Coordinacion de * Contrato
Papeles de trabajo de administracién de cartera, adjuntando los soportes. | Recaudo y Cobro,
Division de

Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento.

69. ¢ Cudl fue el resultado de la verificacion del contrato?

El contrato se ejecuta correctamente cuando se esta cumpliendo lo establecido en el
mismo, caso en el cual continuar con la actividad 72 (¢La UAE DIAN continua interesada
en el contrato?).

Hay que recibir un bien entregado en pago de obligaciones cuando el contrato asi lo
establece, caso en el cual continuar con la actividad 71 (Recibir el bien entregado en pago
de obligaciones a la UAE DIAN).

Hay que informar vulneracién de derechos al subproceso de Gestiéon Juridica si como
resultado de la verificacién del contrato se evidencia que existe causal que genere un
dafio a los intereses del Estado, caso en el cual continuar con la actividad 70 (Informar al
subproceso de Gestién Juridica la vulneracion de derechos).

70. Informar al subproceso de Gestién Juridica la vulneracién de derechos

Generar oficio para informar al subproceso de Gestién Juridica la vulneracion de
derechos.

Entregar el oficio y las pruebas que configuran la causal que genere un dafio a los
intereses del Estado, de forma fisica, a la Divisién Juridica o quien haga sus veces, para
que ejecute el procedimiento PR-PEC-0121 Atencién de tutelas o el procedimiento que
corresponda

Ver las salidas y sus requisitos en el numeral 7.4 del procedimiento.

Continuar con la actividad 72 (¢, La UAE DIAN continua interesada en el contrato?).

El contrato se
ejecuta
correctamente

Hay que
informar
vulneracién
de derechos

Hay que
recibir

bien
entregado

en pago de
obligaciones

—{ 1]

Cobranzas, Division
de Recaudoy
Cobranzas, GIT de
Gestion de Cobranzas
GIT Representacion
Externa de Cobranzas|
0 quienes hagan sus
veces

Subdireccion
Operativa de Servicio|
Recaudo, Cobro y
Devoluciones,
Coordinacion de
Recaudo y Cobro,
Division de
Cobranzas, Division
de Recaudoy
Cobranzas, GIT de
Gestion de Cobranzas|
GIT Representacion
Externa de Cobranzag
0 quienes hagan sus
veces

Subdireccién
Operativa de
Servicio, Recaudo,
Cobroy
Devoluciones,
Coordinacion de
Recaudo y Cobro,
Division de
Cobranzas, Division
de Recaudoy
Cobranzas, GIT de
Gestion de
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de
Cobranzas o
quienes hagan sus

veces

*FT-COT-1994
Papeles de trabajo
de administracién

de cartera 'y
soportes

No aplica

Oficio para informar
al subproceso de
Gestion Juridica la
vulneracion de
derechos y pruebas
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PHVA

ACTIVIDAD

RESPONSABLES

Responsable de
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en el proceso

concursal

DEPENDENCIA

REGISTROS

71. Recibir el bien entregado en pago de obligaciones a la UAE DIAN

En atencion al tipo de bien adjudicado a la NACION-UAE DIAN, verificar y obtener los
soportes que correspondan y que sean necesarios donde conste la propiedad del bien.
Ademas, obtener del Liquidador la comunicacién en la cual se fija fecha, hora y lugar
establecido para el recibo del bien.

Informar la fecha, hora y lugar donde se dispuso la entrega de bienes a la Subdireccion
Administrativa 0o quien haga sus veces y/o GIT de Operacién Logistica de la Divisién
Administrativa y Financiera o quien haga sus veces, a través de los correos dispuestos
para tal fin, de acuerdo con lo establecido en los procedimientos "PR-ADF-0378 Emision
de conceptos de viabilidad técnica de adjudicaciéon" y/o al "PR-ADF-0019 Emisién del
concepto técnico de adjudicacién y recibo de bienes inmuebles en pago de obligaciones
fiscales"; adjuntando los soportes de la propiedad del bien que correspondan.

Posteriormente, realizar la diligencia en la fecha y hora determinada para el recibo real y
material de los bienes. El funcionario a cargo del proceso asiste conjuntamente con el
funcionario comisionado por el GIT de Operacion Logistica o quien haga sus veces en la
Direccién Seccional o Direcciéon Operativa de Grandes Contribuyentes respectiva y/o el
funcionario de la Subdireccion Administrativa o quien haga sus veces. Elaborar el
inventario correspondiente y diligenciar el acta de recibo de bienes, la cual debe ser
firmada por los participantes en la diligencia de entrega del bien.

Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento y las salidas y sus
requisitos en el numeral 7.4.

72. ¢La UAE DIAN continuainteresada en el contrato?
La UAE DIAN continua interesada en el contrato cuando existen créditos fiscales.

Si la UAE DIAN continua interesada en el contrato, continuar con la actividad 68 (Verificar
la ejecucion del contrato); en caso contrario, continuar con la actividad 73 (¢,Qué decisién
tomé el Liquidador para continuar con el proceso de liquidacion forzosa administrativa?).

73. ¢ Qué decision tomé el Liquidador para continuar con el proceso de liquidaciéon
forzosa administrativa?

Si el Liquidador decidié declarar terminada la existencia, continuar con la actividad 74
(Verificar Resolucién por la cual se declara terminada la existencia y la terminacion del
proceso); si el Liquidador decidi6 celebrar un nuevo contrato, continuar con la actividad 60
(Verificar informe de conveniencia del contrato); si el Liquidador decidié realizar
adjudicacion forzosa, continuar con la actividad 44 (Obtener y verificar la resolucion de
adjudicacion forzosa).

7Si—>@

No
Celebracion
de Contrato
. De_cla(l;ar| Adjudicacion
erminada la forzosa
existencia

Subdireccion
Operativa de
Servicio, Recaudo,
Cobroy
Devoluciones,
Coordinacion de
Recaudo y Cobro,
Division de
Cobranzas, Division
de Recaudoy
Cobranzas, GIT de
Gestion de
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de
Cobranzas o
quienes hagan sus
veces

Subdireccion
Operativa de
Servicio, Recaudo,
Cobroy
Devoluciones,
Coordinacion de
Recaudo y Cobro,
Division de
Cobranzas, Division
de Recaudoy
Cobranzas, GIT de
Gestion de
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de
Cobranzas o
quienes hagan sus
veces

* Soportes de la
propiedad del bien

* Correo electronico
informando fecha,
hora y lugar del
recibo del bien y
soportes de la
propiedad del bien

* Acta de recibo del
bien con inventario
de bienes

No aplica

No aplica
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RESPONSABLES

Responsable de
PHVA ACTIVIDAD la intervencién

DEPENDENCIA REGISTROS

en el proceso

concursal
74. Obtener y verificar Resolucién por la cual se declara terminada la existencia y la Subdireccion
terminacién del proceso Operativa de Servicio,
Recaudo, Cobroy | * Resolucién porla
Obtener el acto administrativo y verificar que el este dentro del marco legal y que no Devoluciones, cual se declara
vulnere los derechos del crédito fiscal. Coordinacion de terminada la
Recaudo y Cobro, existencia y la
Registrar el andlisis y resultado de las verificaciones realizadas en el FT-COT-1994 Division de terminacion del
v Papeles de trabajo de administracién de cartera, adjuntando los soportes. d Cobranzas, Division proceso
de Recaudoy
Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento. Cobranzas, GIT de *FT-COT-1994
Gestion de Papeles de trabajo
Cobranzas, GIT de administracion
Representacion de carteray
Externa de soportes
Cobranzas o quienes
hagan sus veces
75. ¢ Qué accion tomar como resultado de la verificacion de la resoluciéon? Subdireccion
Operativa de Servicio,
Si hay que recurrir el acto administrativo, continuar con la actividad 76 (Recurrir el acto Recaudo, Qobro y
administrativo proferido por el Liquidador). Devoluciones,
Coordinacion de
Si hay que extinguir la obligacion, continuar con la actividad 84 (Continuar con el rese::y ara X o Recaudo y Cobro,
procedimiento PR-COT-0330 Extincién de obligaciones). @4— Tva pa , | Extinguir —>® Division de .
\Y contingencia a la obligacion Cobranzas, Division No aplica
si . i . . favor de la UAE de Recaudoy
i hay reserva para contingencia a favor de la UAE DIAN, continuar con la actividad 81 DIAN
(Verificar fallos). Cobranzas, GIT de
(Gestion de Cobranzas
GIT Representacion
Externa de Cobranzas|
0 quienes hagan sus
Recurrir el acto veces
76. Recurrir el acto administrativo proferido por el Liquidador administrativo Subdireccién
Operativa de
Recurrir dentro de la oportunidad legal el acto administrativo atendiendo los postulados de Servicio, Recaudo,
la legislacién que rige la intervencién de la UAE DIAN en estos procesos. Cobroy
Devoluciones,
Diligenciar el formato FT-ADF-2346 Comunicaciones oficiales — Hojal Remisién para A Coordinacién de * Recurso
radicacién o la planilla de consignacién de correspondencia del aplicativo Notificar o del [[D—> Recaudo y Cobro,
sistema disponible. Division d_e_ 3 « ET-ADF-2346
H Cobranzas, Division Comunicaciones
Entregar los documentos en fisico para que sean enviados al Liquidador a través del @ de Recaudoy oficiales
procedimiento PR-ADF-0157 Comunicaciones oficiales de salida. Cobranzas, GIT de
Gestion de * Acuse de recibo
Una vez enviado el documento se recibe el acuse del procedimiento PR-ADF-0157 Cobranzas, GIT
Comunicaciones oficiales de salida, para verificar que fue recibido. Firmar el formato FT- Representacion
ADF-2346 Comunicaciones oficiales. Externa de
Cobranzas o
Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento y las salidas y sus quienes hagan sus
requisitos en el numeral 7.4. veces
._; ﬂ ' = ey
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RESPONSABLES
Responsable de
PHVA ACTIVIDAD la intervencion DEPENDENCIA REGISTROS
en el proceso
concursal
77. Obtener y verificar el fallo del recurso
Consultar el fallo dentro de la oportunidad legal ante la autoridad competente . v Subdireccion .
Operativa de Fallo
i icid iaui i Servicio, Recaudo,
v Verificar la decisién tomada por el Liquidador respecto del acto recurrido. = Cobroy * FT-COT-1994
. - . . . i Papeles de trabajo
Registrar el analisis y resultado de las verificaciones realizadas en el FT-COT-1994 Devo.lucu?t]es, de apdministracién Jde
Papeles de trabajo de administracion de cartera, adjuntando los soportes. Coordinacién de & t
Recaudo y Cobro cartera y soportes
Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento. Division d_e_ »
Cobranzas, Division
de Recaudoy
78. ¢Hay que informar vulneracién de derechos al subproceso de Gestién Juridica? Cobranzas, GIT de
Gestion de
Hay que informar vulneracién de derechos al subproceso de Gestién Juridica si como k Cobranzas, GIT
resultado de la verificacion del fallo se evidencia que existe causal que genere un dafio a Representacion
v los intereses del Estado; en este caso, continuar con la actividad 79 (Informar al Externa de No aplica
subproceso de Gestion Juridica la vulneracién de derechos). Cobranzas o
quienes hagan sus
Si no hay que informar vulneracién de derechos al subproceso de Gestién Juridica, veces
continuar con la actividad 80 (¢, Hay reserva para contingencia a favor de la UAE DIAN?).
- . - Si
79. Informar al subproceso de Gestién Juridica la vulneracién de derechos
Generar oficio para informar al subproceso de Gestion Juridica la vulneraciéon de
derechos.
. L, Oficio para informar
Entregar el oficio y las pruebas que configuran la causal que genere un dafio a los No "[[D Subdireccion al subproceso de
H intereses del Estado, de forma fisica, a la Division Juridica o quien haga sus veces, para Operativa de Gestion Juridica la
que ejecute el procedimiento PR-PEC-0121 Atencién de tutelas o el procedimiento que A Servicio, Recaudo, vulneracion de
corresponda. Cobroy derechos y pruebas
Devoluciones,
Ver las salidas y sus requisitos en el numeral 7.4 del procedimiento. Coordinacion de
Recaudo y Cobro,
Division de
Cobranzas, Division
80. ¢ Hay reserva para contingencia a favor de la UAE DIAN? de Recaudoy
Cobranzas, GIT de
Verificar en la Resolucién por la cual se declara terminada la existencia y la terminacion Gestion de
del proceso si se constituy6 reserva para las contingencias a favor de la UAE DIAN. Cobranzas, GIT
N Representacion
Registrar el analisis y resultado de las verificaciones realizadas en el FT-COT-1994 Externa de FT-COT-1994
v |Papeles de trabajo de administracion de cartera, adjuntando los soportes. Cobranzas o Papeles de trabajo
quienes hagan sus | de administracion de
Si veces cartera y soportes

Si hay reserva para contingencia a favor de la UAE DIAN, continuar con la actividad 81
(Verificar fallos); en caso contrario continuar con la actividad 84 (Continuar con el
procedimiento PR-COT-0330 Extincién de obligaciones).

-
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RESPONSABLES
Responsable de
PHVA ACTIVIDAD la intervencion DEPENDENCIA REGISTROS
en el proceso
concursal
81. Recibir y verificar fallos
Recibir los fallos de las acciones legales del subproceso de Gestién Juridica y analizarlos. * Fallos

Verificar el resultado del fallo en relacién con los créditos fiscales.

Registrar el analisis y resultado de las verificaciones realizadas en el FT-COT-1994
Papeles de trabajo de administracién de cartera, adjuntando los soportes.

Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento.

82. Elaborar oficio para solicitar el pago a lareserva para contingencia

Realizar oficio de solicitud dirigido a la Entidad donde se haya constituido la reserva para
el pago de las obligaciones que incluye el fallo.

Diligenciar el formato FT-ADF-2346 Comunicaciones oficiales — Hojal Remision para
radicacion o la planilla de consignacién de correspondencia del aplicativo Notificar o del
sistema disponible.

Una vez enviado el documento se recibe el acuse del procedimiento PR-ADF-0157
Comunicaciones oficiales de salida, para verificar que fue recibido. Firmar el formato FT-
ADF-2346 Comunicaciones oficiales.

Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento y las salidas y sus
requisitos en el numeral 7.4.

83. ¢ Hay mas obligaciones y contingencias para la UAE DIAN?

Verificar en la Resolucién por la cual se declara terminada la existencia y la terminacién
del proceso si hay més reserva para contingencias a favor de la UAE DIAN vy verificar si
auln existe obligacion.

Registrar el andlisis y resultado de las verificaciones realizadas en el FT-COT-1994
Papeles de trabajo de administracién de cartera, adjuntando los soportes.

Si hay mas obligaciones y contingencias para la UAE DIAN, continuar con la actividad 81
(Verificar fallos); en caso contrario, continuar con la actividad 84 (Continuar con el
procedimiento PR-COT-0330 Extincién de obligaciones).

84. Continuar con el procedimiento PR-COT-0330 Extincién de obligaciones

Finalizar este procedimiento y continuar con el procedimiento PR-COT-0330 para realizar
en el expediente las actuaciones que correspondan de acuerdo con lo alla establecido.

Ver las salidas y sus requisitos en el numeral 7.4 del procedimiento.

]

]

CEn )

Subdireccion
Operativa de
Servicio, Recaudo,
Cobroy
Devoluciones,
Coordinacion de
Recaudo y Cobro,
Division de
Cobranzas, Division
de Recaudoy
Cobranzas, GIT de
Gestion de
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de
Cobranzas o
quienes hagan sus
veces

Subdireccion
Operativa de
Servicio, Recaudo,
Cobroy
Devoluciones,
Coordinacion de
Recaudo y Cobro,
Division de
Cobranzas, Division
de Recaudoy
Cobranzas, GIT de
Gestion de
Cobranzas, GIT
Representacion
Externa de
Cobranzas o
quienes hagan sus
veces

*FT-COT-1994
Papeles de trabajo
de administracién de
cartera y soportes

* Oficio solicitando el
pago con cargo a la
reserva

* FT-ADF-2346
Comunicaciones
oficiales

* Acuse de recibo

FT-COT-1994
Papeles de trabajo
de administracion de
cartera y soportes

No aplica

-
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| Requisitos

7.4 Salidas

No de Salidas

Clientes

Requisitos

actividad

1 * Memorial de Liquidador * ElI memorial debe estar elaborado en la
presentacion de plantilla establecida.
reclamaciones
* Deben cumplir con los requisitos establecidos
* Auto comisorio en el numeral 7.1 del procedimiento PR-ADF-
0157 Comunicaciones oficiales de salida.
* Pruebas
conducentes * Los documentos se deben entregar ante la
autoridad competente dentro de la oportunidad
legal.
4711/ * Memorial de Liquidador * El memorial debe estar elaborado en la
36/53/ | presentaciéon de plantilla establecida.
65 objeciones
* Deben cumplir con los requisitos establecidos
* Pruebas en el numeral 7.1 del procedimiento PR-ADF-
conducentes 0157 Comunicaciones oficiales de salida.
* Los documentos se deben entregar ante la
autoridad competente dentro de la oportunidad
legal.
7132/ * Recurso Liquidador * El recurso debe estar elaborado en la plantilla
49/76 establecida.
* Pruebas
conducentes * Deben cumplir con los requisitos establecidos
en el numeral 7.1 del procedimiento PR-ADF-
0157 Comunicaciones oficiales de salida.
* Los documentos se deben entregar ante la
autoridad competente dentro de la oportunidad
legal.
14722/ Informe de PR-PEC-0121 Que indique el derecho presuntamente violado.
39/56/ | Vulneracion de | Atencion de tutelas
70779 Derechos
Fundamentales
17726/ FT-COT-2404 PR-ADF-0378 La solicitud debe contener los siguientes
46/ 62 Solicitud de Emisién de documentos:
concepto técnico | concepto técnico | - Auto de Adjudicacion emitido por la autoridad
de viabilidad de de viabilidad de competente y/o informe de la audiencia que
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adjudicacion de adjudicacion de evidencia la decision de la adjudicacién de los
bienes bienes muebles y/o | bienes (no aplica cuando se trata de inventario

intangibles de bienes a adjudicar)

- Avallio obrante en el proceso.

- Certificado de inscripcibn de la
Superintendencia de Industria y Comercio de la
propiedad Industrial (Caso Marcas).

Muebles importados

- Declaracién Andina de Valor cuando haya
lugar (es mayor a 5000 ddlares)

- Declaracion de Importacion

- Registro de Importaciéon cuando haya lugar
Muebles automotores: Fotocopia de los
siguientes documentos cuando sea posible:

- Impuesto de vehiculos

- Tarjeta de propiedad (Para bienes sujetos a
registro)

- SOAT y Revisién Tecnomecanica.

- Antecedentes judiciales del vehiculo.

- Improntas

Negocio Fiduciarios cuando el fideicomiso
existe antes de la liquidacién del
contribuyente

- Contrato fiduciario o titulo que representa las
acciones o bonos que se van a adjudicar.

- Contrato de fiducia mercantii y sus
modificaciones.

- Ultimas rendiciones de cuentas de la fiduciaria
(dos ultimas).

- Ultimos estados financieros del patrimonio
auténomo, por lo menos balance general y
pérdidas y ganancias. - Ultimas dos actas del
organo de gobierno funcional, si no existe
Comité fiduciario entonces de la Asamblea de
fideicomitentes.

- Certificado de derechos fiduciarios de la
sociedad en liquidacion.

- Ultimo avalto de los activos principales del
fideicomiso.

- Gastos que se generan como impuestos,
comisiones, vigilancia, servicios publicos etc.

- Ingresos que se perciben por ejemplo por
arrendamiento.

Negocio Fiduciarios cuando el fideicomiso
se constituye para instrumentalizar la
liquidacion del contribuyente.

- Contrato de fiducia mercantil o borrador de
contrato a suscribir.
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- Listado con descripcién clara y ultimo avalto
de los activos principales que integraran el
fideicomiso.

- Certificado de tradicion y libertad de los
inmuebles que integraran el fideicomiso.
Intangibles de Renta Fija y Renta Variable.

- Estados Financieros de las empresas que se
estan recibiendo la acciones.

- Notas a los estados financieros y estados
comparativos.

- Certificacion valor intrinseco de las acciones
(diciembre 31 del afio anterior). - Camara de
Comercio y Representacion Legal.

1717126/
46/ 62

FT-COT-2404
Solicitud de
concepto técnico
de viabilidad de
adjudicacion de
bienes

Subproceso
Operacion
Logistica del
proceso
Administrativo y
Financiero

Adjuntar:

e Certificado de Libertad y Tradicion sujetos a
registro con vigencia no mayor a 45 dias.

e Certificado de uso del suelo donde esta
ubicado el inmueble.

e Estado de cuenta por concepto de impuesto
predial unificado.

¢ Estado de cuenta por concepto de cuotas de
administracion (si aplica).

e Estado de cuenta por concepto de servicios
publicos.

e Titulo con el que el contribuyente adquiri6 el
inmueble.

e Avallo practicado durante el proceso.

Proyecto de adjudicacién donde se indica el

porcentaje ofrecido a la Entidad.

18 /27

Oficio que
adopta decision
sobre la
adjudicacion

Liquidador

* Debe contener la decisién sobre el(los)
bien(es) a ser adjudicado(s).

* Debe cumplir con los requisitos establecidos
en el numeral 7.1 del procedimiento PR-ADF-
0157 Comunicaciones oficiales de salida.

* El documento se debe entregar ante la
autoridad competente dentro de la oportunidad
legal.

20

Documento para
informar
incumplimiento a
Liquidador y
Autoridad de
control y
vigilancia

* Autoridad de
control y vigilancia

* Liquidador

* Debe precisar el
soportes.

incumplimiento y sus

* Debe cumplir con los requisitos establecidos
en el numeral 7.1 del procedimiento PR-ADF-
0157 Comunicaciones oficiales de salida.

231421
58/71

Informacion de la
fecha, horay

PR-ADF-0378
Emision de

Informacion con la fecha, hora, y lugar donde se
va a realizar la diligencia de recibo del bien. °

- § |
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lugar del recibo
del bieny
soportes de la
propiedad del

concepto técnico

de viabilidad de

adjudicacion de
bienes muebles y/o

Adjuntar el documento original que acredite la
propiedad de la UAE DIAN sobre el bien
incorporal. « Debe contener la descripcién del
bien adjudicado. *« Debe estar suscrito por el

bien intangibles representante legal o persona competente del
emisor.
Subproceso
Operacion * Debe contener de forma expresa la propiedad
Logistica del de la UAE DIAN y el porcentaje, cuando
proceso aplique.
Administrativo y
Financiero
28 Oficio Liquidador * Debe cumplir con los requisitos establecidos
manifestando la en el numeral 7.1 del procedimiento PR-ADF-
decision tomada 0157 Comunicaciones oficiales de salida.
* El documento se debe entregar ante la
autoridad competente dentro de la oportunidad
legal.
82 Oficio solicitando | Administrador de la | * Indicar de forma clara el resultado del fallo
el pago con reserva
cargo a la * Adjuntar copia del fallo.
reserva
* Debe cumplir con los requisitos establecidos
en el numeral 7.1 del procedimiento PR-ADF-
0157 Comunicaciones oficiales de salida.
* El documento se debe entregar ante la
autoridad competente dentro de la oportunidad
legal.
84 Expediente PR-COT-0330 * El expediente fisico debe estar completo.
Extincion de
obligaciones *  Cumplir los lineamientos vigentes

establecidos por la Subdireccion Administrativa
0 quien haga sus veces para la conformacién
de expedientes.

7. FORMALIZACION Y CONTROL DE CAMBIOS

o Vigencia . N .
Version Desde Hasta Descripcion de la formalizacion y los cambios
Version inicial. El presente procedimiento remplaza la Orden
1 18/12/2019 | 17/01/2022 | administrativa 16 del afio 1998 en lo que respecta a la
Liquidacién forzosa administrativa.
5 18/01/2022 Version 2 que reemplaza lo establecido en la version 1.
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Se generaron ajustes en el documento relacionados con el
nombre del proceso, de acuerdo con la nueva estructura de
procesos establecida en el considerando de la Resolucién 060
del 11 de junio del 2020 y el Cédigo alfabético del mismo, en
los numerales:

2. ALCANCE, en la pagina 1.

3. CONDICIONES GENERALES, en las paginas 1y 2.

5. DOCUMENTOS RELACIONADOS, en la pagina 3.

7. DIAGRAMA DE FLUJO, 7.1 Entradas, en las paginas 4,5y
6; 7.2 Descripcion de actividades, en las actividades 1 2, 4, 5,
7,9, 11, 12, 13, 14,17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 25, 26, 27, 28,
30, 32, 34, 36, 37, 38, 39, 40, 42, 44, 46, 48, 49, 51, 53, 54,
55, 56, 57, 58, 60, 62, 65, 66, 68, 69, 70, 71, 74, 75, 76, 77,
78, 79, 80, 81, 82, 83 y 84; 7.4 Salidas, en la pagina 35, 36,
37y 38.

Se ajustaron las dependencias de acuerdo con la nueva
estructura establecida en el Decreto 1742 del 22 de diciembre
de 2020, en la Resolucion 000069 del 9 de agosto del 2021,
en la Resolucion 000070 del 9 de agosto del 2021 y en la
Resoluciéon 000107 del 4 de octubre de 2021.

Cabe aclarar que el contenido técnico de los documentos no
presenta cambios respecto a la version anterior. Por lo tanto,
cualquier consulta respecto a los contenidos técnicos de los
mismos debe efectuarse a los elaboradores técnicos y
revisores de la version anterior.

En el contenido del documento donde se relaciona una
dependencia, se adiciond la frase "o quien haga sus veces”.

Elaboro:

Javier Ricardo Pinto Moreno
Ajusté metodologicamente

Coordinacién de Procesos y

Gestor Il Riesgos Operacionales

Director de Gestion de |Direccion de Gestion de

Revis6: |Julio Fernando Lamprea Fernandez
Impuestos Impuestos

Aprobé: [Julio Fernando Lamprea Fernandez Director de Gestion de |Direccion de Gestion de
Impuestos Impuestos

8. ANEXOS

Anexo 1.

Los simbolos definidos para los flujogramas de la UAE DIAN y sus significados son los siguientes:
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NOMBRE

SIMBOLO

PROPOSITO

LINEA DE FLUJO

INDICAR EL SENTIDO DE LAS ACTIVIDADES Y CONECTAR LOS SIMBOLOS.

ACTIVIDAD MANUAL

IDENTIFICAR LAS ACTIVIDADES REALIZADAS MANUALMENTE.

PROCESO O
PROCEDIMIENTO

IDENTIFICAR A LOS PROCESOS O PROCEDIMIENTOS CUANDO ESTOS SON
PROVEEDORES O CLIENTES.

IDENTIFICAR LAS ACTIVIDADES DE VERIFICACION Y DIVIDIR LOS CAMINOS DEL

DECISION FLUJO.
REQEITZIXIID?AAIEOR IDENTIFICAR LAS ACTIVIDADES REALIZADAS AUTOMATICAMENTE POR UN
APLICATIVO SOFTWARE.
Inicio
IN|CI?:SJ§(|)’\I DEL INDICAR EL INICIO O EL FIN DEL FLUJO DE ACTIVIDADES.

F

ACTIVIDAD CON
SALIDA MANUAL

IDENTIFICAR LAS ACTIVIDADES MANUALES DE LAS CUALES SE GENERA UNA SALIDA
HACIA OTRO PROCESO, PROCEDIMIENTO O HACIA UN CLIENTE EXTERNO.

ACTIVIDAD CON
ENTRADA MANUAL

IDENTIFICAR LAS ACTIVIDADES MANUALES A LAS CUALES INGRESA UNA ENTRADA
DE OTRO PROCESO, PROCEDIMIENTO O DE UN CLIENTE EXTERNO.

ACTIVIDAD CON
SALIDA AUTOMATICA

IDENTIFICAR LAS ACTIVIDADES AUTOMATICAS (A TRAVES DE SIE’S O APLICATIVOS)
DE LAS CUALES SE GENERA UNA SALIDA HACIA OTRO PROCESO, PROCEDIMIENTO
O HACIA UN CLIENTE EXTERNO.

ACTIVIDAD CON

IDENTIFICAR LAS ACTIVIDADES AUTOMATICAS (A TRAVES DE SIE'S O APLICATIVOS)

alo| P ALREDIOIE ] ]

ENTRADA A LAS CUALES INGRESA UNA ENTRADA DE OTRO PROCESO, PROCEDIMIENTO O DE
AUTOMATICA UN CLIENTE EXTERNO.
CONECTOR A OTRA
ACTIVIDAD CONECTAR EL FLUJO DE DOS SIMBOLOS.
CONEgTAgIIQN': OTRA CONECTAR EL FLUJO ENTRE DOS PAGINAS.

Anexo 2. Plantillas Actos Administrativos

Memorial de presentacion de créditos

Memorial de presentacion de objeciones

Oficio que adopta decision sobre la adjudicacion

ol ™~




