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1. OBJETIVO

Ejercer control sobre las obligaciones sustanciales y formales en materia tributaria en aquellos casos
en los que se presente su incumplimiento por parte de los sujetos obligados, siempre y cuando se
encuentren dentro de los criterios establecidos en la normativa vigente, en lo concerniente a la
liquidacién provisional.

2. ALCANCE
El procedimiento inicia con la recepcion de los casos seleccionados para proferir liquidacion provisional
y finaliza con el acto administrativo que corresponda y/o el traslado del expediente, segun el resultado

obtenido.

3. CONDICIONES GENERALES

3.1. Generalidades

El presente procedimiento hace parte del subproceso de Fiscalizacion y Liquidacién y se aplicara en
relacién con aquellos sujetos obligados de conformidad con los criterios establecidos por la normativa
vigente para la liquidacion provisional, para determinar y liquidar obligaciones tributarias sustanciales y
formales omitidas o inexactas junto con las sanciones a que haya lugar, e inclusive sanciones omitidas
o indebidamente liquidadas.

En la liquidacién provisional se podra utilizar como elementos probatorios la informacion obtenida de
mediante requerimientos o por cualquier otro medio, de acuerdo con la normativa vigente, al igual que
las presunciones y los medios de prueba contemplados en la misma normativa, que permitan la
proyeccion de los factores a partir de los cuales se establezca una presunta inexactitud u omision.

El funcionario competente, en desarrollo de las facultades de fiscalizacion e investigacion previstas en
el Estatuto Tributario y/o las normas que lo modifiquen o sustituyan, podra efectuar las diligencias
necesarias para la correcta y oportuna determinacion de los impuestos, sanciones , facilitando al sujeto
obligado la oportunidad de corregir inexactitudes o subsanar las inconsistencias u omisiones,
ejerciendo acciones persuasivas en los casos seleccionados mediante el envio de oficios, llamadas
telefénicas, mensajes por correos electronicos o requerimientos y la atencion de las consultas previas
gue los sujetos obligados generen en la Direccion Seccional respectiva o quien haga sus veces.

De acuerdo con la normativa vigente, la liquidacion provisional debera contener lo sefialado a
continuacion:

Fecha

Periodo gravable a que corresponda

Nombre o razén social del sujeto obligado

Numero de identificacion tributaria del sujeto obligado

Bases de cuantificacion del tributo

Monto de los tributos y sanciones a cargo del sujeto obligado

Explicacién sumaria de las modificaciones efectuadas en lo concerniente a la declaracién
Firma o sello del control manual o automatizado
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La liquidaciéon provisional debera ser proferida dentro de las oportunidades que se enuncian a
continuacion:

e Dentro del término de firmeza de la declaracion tributaria, cuando se trate de la modificacion
de esta.

e Dentro del término de cinco (5) afios contados a partir de la fecha del vencimiento del plazo
para. declarar, cuando se trate de obligados que no han cumplido con el deber formal de
declarar.

e Dentro del término para imponer sanciones, cuando se trate del incumplimiento de
obligaciones distintas al deber formal de declarar.

Las condiciones generales descritas en el procedimiento PR-COT-0465 «Investigacion y Determinacion
de Tributos e Imposiciébn de Sanciones», que tengan relacion con las labores de investigacion, se
aplicaran al presente procedimiento, en lo pertinente.

Las actividades adelantadas en desarrollo del presente procedimiento y los actos administrativos que
se profieran deberan adelantarse de forma manual, hasta tanto la Entidad disponga de los sistemas de
informacion que permitan su tramite de manera electronica.

3.2. Determinacién y discusién de las actuaciones que se deriven de la liquidacién
provisional

El presente procedimiento se regira por la normativa prevista Estatuto Tributario y las demas
disposiciones a las que estos remitan.

Una vez notificada la liquidaciéon provisional, el sujeto obligado tiene un (1) mes a partir de entonces
para aceptarla, rechazarla o solicitar su modificaciéon por una Unica vez:

e La aceptacién puede ser expresa o tacita. Es expresa cuando el sujeto obligado corrige o
presenta la declaracién tributaria o subsana el hecho sancionable y paga o acuerda el pago
de la sancion, en los mismos términos dispuestos en la liquidacion provisional. Es tacita
cuando el sujeto obligado no se pronuncia dentro de la oportunidad legal Unica y
exclusivamente cuando la liquidacién provisional versa sobre la determinacion y liquidacion de
un tributo y sus respectivas sanciones.

e El rechazo también puede ser expreso o tacito. Es tacito cuando el sujeto obligado no se
pronuncia dentro de la oportunidad legal cuando la liquidacién provisional versa sobre el
incumplimiento de otras obligaciones formales distintas a la presentacion de declaraciones
tributarias.

e La solicitud de modificacién de la liquidacion provisional debe acompafiarse de los motivos de
inconformidad y solo en este caso la Administracion Tributaria puede expedir una nueva
liquidacion provisional dentro de los dos (2) meses siguientes, si encuentra procedente la
modificacion.

De acuerdo con lo anterior, se presenta lo siguiente:

e Si la liquidacion provisional fue aceptada, la Administracion Tributaria puede, en todo caso,
dar aplicaciéon al procedimiento general de revision dentro del término de firmeza de la
declaracion tributaria corregida o presentada (6 meses) o ejecutar la accién de cobro, cuando
lo encuentre procedente.
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e Sila liguidacion provisional fue rechazada o la Administracion Tributaria rechazoé la solicitud
de su modificacion, dentro del término de dos (2) meses siguientes al vencimiento del término
que tiene el sujeto obligado para pronunciarse sobre la liquidacion provisional, la
Administracion Tributaria puede, segun el caso, archivar la actuacion o ratificar la liquidacion
provisional, como requerimiento especial, notificando la liquidacién oficial de revisién; como
emplazamiento previo por no declarar, notificando la liquidacién oficial de aforo; o como pliego
de cargos, notificando la resolucién sancién.

Cuando la liquidacion provisional o su maodificacion remplace al requerimiento especial, la
Administracién Tributaria lo ratificara con la liquidacién oficial de revisién dentro de los dos (2) meses
siguientes después de agotado el término de respuesta de la liquidacion provisional.

Cuando la liquidacién provisional reemplace al emplazamiento previo por no declarar la Administracion
Tributaria lo ratificara con la liquidacion oficial de aforo dentro de los dos (2) meses siguientes después
de agotado el término de respuesta de la liquidacion provisional y dentro de este mismo acto se debera
imponer la sancién por no declarar.

En el evento, en que la liquidacion provisional reemplace al pliego de cargos la Administracion Tributaria
lo ratificara con la resolucion sancion dentro de los dos (2) meses siguientes después de agotado el
término de respuesta de la liquidacién provisional. Para el presente evento, la ratificacion con resolucién
sancion procede tanto en el caso de rechazo técito, como de rechazo expreso de la Liquidacion
Provisional.

La aceptacion de la liquidacion provisional debera ser total y esta se podra dar por parte del obligado,
corrigiendo o presentando la respectiva declaracion, o subsanando el hecho sancionable, y pagando o
acordando el pago de la respectiva obligacién y/ sanciones.

Las sanciones que se deriven de una liquidacion provisional aceptada se reduciran en un cuarenta por
ciento (40%) del valor que resulte de la aplicacion del régimen sancionatorio establecido en el Estatuto
Tributario y/o las normas que lo modifiquen o sustituyan, siempre que el sujeto obligado la acepte y
pague dentro del mes siguiente a su notificacién, bien sea que se haya o no discutido. No obstante,
esta reduccion no aplica para las siguientes sanciones:

e Las generadas por la omisién o correccion de las declaraciones tributarias.
e Las derivadas del incumplimiento de obligaciones formales que puedan ser subsanadas por el
sujeto obligado en forma voluntaria antes de proferido el pliego de cargos.

Los términos de las actuaciones en las que se propongan impuestos, gravamenes, contribuciones,
sobretasas, anticipos, retenciones y sanciones, derivadas de una Liquidacion Provisional, en la
determinacion y discusion seran ratificados y notificados asi:

1. Cuando la Liquidacion Provisional reemplace al Requerimiento Especial o se profiera su
Ampliacién, la Administraciéon Tributaria lo ratifica con la Liquidacion Oficial de Revision dentro
de los dos (2) meses siguientes después de agotado el término de respuesta a la Liquidacion
Provisional.

2. Cuando la Liquidacion Provisional reemplace al Emplazamiento Previo por no declarar, la
Administracion Tributaria lo ratificard con la Liquidacion Oficial de Aforo dentro de los dos (2)
meses siguientes después de agotado el término de respuesta a la Liquidacion Provisional y
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dentro de este mismo acto se debera imponer la sancion por no declarar de que trata el
articulo 643 del Estatuto Tributario.

3. Cuando la Liquidacion Provisional reemplace al Pliego de Cargos, la administracion tributaria
lo ratificara con la Resolucion Sancién dentro de los dos (2) meses siguientes, contados
después de agotado el término de respuesta la Liquidacién Provisional.

La liquidacion provisional y demés actos que se deriven de la misma deberén notificarse de manera
electrénica, en los términos del Estatuto Tributario y demas normas concordantes.

3.3. Lineamientos de otros procedimientos
Para aquellas actividades que eventualmente impliquen iniciar algiin procedimiento diferente a éste en

otro proceso de la Entidad, se debera consultar y dar cumplimento a las entradas y requisitos definidos
a continuacion:

Proceso Procedimiento
Planeacion, Estrategia y PR-PEC-0120 «Atencidn a procesos penales»
Control
Talento Humano PR-TAH-0478 «Instruccion disciplinaria»
Cumplimiento de PR-COT-0316 «Gestion de Reportes de Operacion

Obligaciones Tributarias Sospechosa de LA/FT»

PR-CAC-0004 «Inscripcion RUT»

PR-CAC-0010 «Actualizacion RUT»
PR-CAC-0013 «Suspension RUT y levantamiento
de la medida»

Cercania al Ciudadano

4. DOCUMENTOS RELACIONADOS

Tipo de Modo de Clasificacion
documento uso documento

Cédigo Titulo

Investigacion y Determinacion de

Procedimiento | PR-COT-0465 . : Digital Interno
Tributos e Imposicién de Sanciones

Procedimiento | PR-COT-0417 | Acciones de Control Digital Interno
Formulacibn de programas vy

Procedimiento | PR-COT-0246 | c@mpanas de contr_ol _de Digital Interno
obligaciones Tributarias,

Aduaneras y Cambiarias

Procedimiento | PR-COT-0269 Imcp (_JIeI cqbro en sede Digital Interno
administrativa

Organizaciéon de documentos en

dependencias de la UAE DIAN

Procedimiento | PR-PEC-0117 | Recursos en Sede Administrativa Digital Interno

Registro contable de cuentas por

cobrar y cuentas por pagar

Procedimiento | PR-ADF-0163 Digital Interno

Procedimiento | PR-ADF-0036 Digital Interno
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Procedimiento | PR-ADF-0159 Notlflcac_lf)n, comunicacion y/o Digital Interno
publicacién
Instructivo IN-ADF-0132 I\DAIEX;\?JO de los archivos en la UAE Digital Interno
Entrega de actos administrativos
Formato FT-ADF-2398 | para numeracion, notificacion, Fisico Interno
comunicacion y/o publicacién
Formato FT-COT-1232 | Planilla Multiple de Remisién Fisico Interno
Formato 1561 Solicitud de investigacion Fisico Interno
Formato 1839 Informe Final Fisico Interno
Informe de actos administrativos
Formato FT-ADF-1943 | decisorios proferidos por Fisico Interno
Fiscalizacién y Liquidacién
Informe de actos administrativos
Formato FT-ADF-2325 | decisorios ejecutoriados de Fisico Interno
Fiscalizacién y Liquidacién

o

DEFINICIONES

e Accion de fiscalizacion: toda actividad que se debe adelantar para cumplir con las funciones de
control tributario que asigna la Ley a la Entidad y las demas actuaciones a cargo del proceso de
Fiscalizacion y Liquidacion. Fuente: U.A.E. DIAN — Subdireccion de Fiscalizacién Tributaria.

e Asignhacion: es la accién de entrega real y material del seleccionado o asunto a investigar al
servidor publico que debe adelantar la accién de fiscalizacion, mediante el formato establecido.
Fuente: U.A.E. DIAN — Subdireccién de Fiscalizacién Tributaria.

e Competencia: es la facultad o potestad que tiene el servidor publico para desempefiar las
funciones inherentes a un empleo, en diferentes contextos y con base en los requerimientos de
calidad y resultados esperados en el sector publico. La competencia es asignada por mandato de
la Ley o mediante acto administrativo. Fuente: U.A.E. DIAN — Subdireccion de Fiscalizacion
Tributaria.

e Fiscalizacién tributaria: procedimiento técnico que se orienta a la verificacion del cumplimiento
de las obligaciones y responsabilidades formales y sustanciales en materia tributaria de los sujeto
obligados, responsables, agentes retenedores y declarantes. La fiscalizacion puede ser extensiva
o intensiva. Fuente: U.A.E. DIAN — Subdireccién de Fiscalizacién Tributaria.

e Fiscalizacién extensiva: toda actividad que se realice con el propésito de: i) lograr el cumplimiento
por parte de los sujetos frente a sus obligaciones fiscales, teniendo como insumo la informacion
enddgena y exogena tributaria que reposa en la base de datos de la DIAN, la remitida por los
gremios, entidades de control y demas fuentes de informacion con que cuenta la Administracion
Tributaria, y ii) combatir la evasién a partir del conocimiento de aquellos sujeto obligados que,
conforme al “Plan de Choque Contra la Evasion”, presentan omision o inexactitud de las
obligaciones formales o sustanciales del orden tributario, asi como también por sanciones omitidas
0 que hayan sido indebidamente liquidadas por el sujeto obligado, agente de retenciéon o
declarante, acorde a la normativa vigente. Fuente: U.A.E. DIAN — Subdireccién de Fiscalizacion
Tributaria.
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e Fiscalizacién intensiva: toda actividad que se adelante para cumplir con las funciones de control
gue le asigna la Ley a la Entidad y las demas actuaciones a cargo del subproceso de Fiscalizacién
y Liguidacién con el objeto de verificar el cumplimiento de las obligaciones tributarias por parte de
los sujetos obligados y/o responsables de las mismas. Todas las acciones intensivas deben tener
un auto de apertura. Fuente: U.A.E. DIAN — Subdireccion de Fiscalizacion Tributaria.

e Obligacién tributaria formal: obligacién instrumental o deber tributario que tiene como objeto
obligaciones de hacer o no hacer, con existencia juridica propia, dirigidas a buscar el cumplimiento
y la correcta determinacién de la obligacion tributaria sustancial. Fuente: U.A.E. DIAN —
Subdireccion de Fiscalizacion Tributaria

e Obligacién tributaria sustancial: la obligacion tributaria sustancial se origina al realizarse el
presupuesto o los presupuestos previstos en la Ley como generadores del impuesto y ella tiene
por objeto el pago del tributo. Esta obligacion también comprende el pago de los impuestos
recaudados en calidad de responsable o retenidos en calidad de agente de retencion. Fuente:
Estatuto Tributario — articulo 1.

e Plan de auditoria: documento en el que se registran las actividades a realizar en la auditoria,
estableciendo las pautas o lineamientos de tipo técnico sobre los cuales se debe centrar y
desarrollar la investigacion. El plan de auditoria debe ser concertado entre el servidor publico
comisionado y el jefe inmediato o con quien haya sido designado para el efecto. Fuente: U.A.E.
DIAN — Subdireccion de Fiscalizacion Tributaria.

e Rechazo tacito de la liquidacion provisional: se entendera rechazada tacitamente la liquidacion
provisional cuando un sujeto obligado no se pronuncia expresamente cuando esta trata de
obligaciones formales diferentes de la obligacion de declarar. Fuente: U.A.E. DIAN — Fuente: U.A.E.
DIAN — Concepto 009461 - interno 806 de julio 17 de 2023 Concepto General sobre la
determinacion provisional de los tributos y sanciones.

e Reparto: es la entrega real y material de las cargas de servicio o asuntos a investigar a la Division
o Grupo Interno de Trabajo correspondiente, para su posterior asignacion al servidor publico
designado para adelantar la accion de fiscalizacion. Fuente: U.A.E. DIAN — Subdireccion de
Fiscalizacion Tributaria.

e Reporte de Operacion Sospechosa Interno (ROS Interno): establecido al interior de la
DIAN vy dirigido a la Coordinacion de Control y Prevencién de Lavado de Activos de la
Direccion de Gestién de Fiscalizacion. Puede ser efectuado por cualquier empleado o
miembro de la Entidad que tenga conocimiento de una posible operacién sospechosa.
Fuente: Procedimiento Gestion de Reportes de Operacion Sospechosa de LA/FT PR-COT-
0316.

e Sujetos obligados: sujetos respecto de quienes se realiza el hecho generador de la obligacion
sustancial, o son responsables del cobro, recaudo, declaracion y pago de un impuesto o de su
retencion, o del cumplimiento de una obligacion formal. Para fines del impuesto sobre las ventas
se consideran sinénimos los términos sujeto obligado y responsable. Fuente: Estatuto Tributario —
articulos 2 y 4.
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6. DIAGRAMA DE FLUJO

6.1. Entradas

No. Actividad

Proveedores Entradas Requisitos

e Instruccién que regula el programa.

e Listado de seleccionados.

e Lineamientos de auditoria proferidos por la
Subdireccién de Fiscalizacion tributaria o quien haga
Sus veces.

PR-COT-0246 Formulacion de
Programas y Campanas de

Control de Obligaciones Programas de control e . o
Tributarias, Aduaneras y o\_/er!flca_c!on de prpcedenma del procedlmle_nf[o de
Cambiarias liquidacion prOV|S|onaI_ conforme a los requisitos
legales (limites sobre ingresos brutos y sobre
1 patrimonio bruto del sujeto obligado en el afio objeto
de fiscalizacion)
PR-COT-0417 Acciones de e Formato debidamente diligenciado y demas
Control documentos de soporte, cuando aplique
Formato 1561 Solicitud ¢ Verificacién de procedencia del procedimiento

PR-COT-0465 Investigacion y de liquidacion provisional conforme a los
Determinacion de Tributos e requisitos legales (limites sobre ingresos brutos

Imposicién de Sanciones y sobre patrimonio bruto del sujeto obligado en
el afio objeto de fiscalizacion)

de investigacién

10v 19 PR-ADF-0159 Notificacion, Soporte de notificacién  |-0S establecidos en el procedimiento PR-ADF-0159
y comunicacién y/o publicacion 0 comunicacion Notificacién, Comunicacion y/o Publicacion.
. : Dentro del término legal vigente.
12 Sujeto obligado Respuesta * ! galvig

e Puede allegar o solicitar las pruebas que considere
pertinentes.
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6.2 Descripcién de Actividades

Los simbolos definidos para los flujogramas de la DIAN son los siguiente

Simbolo Descripcion Simbolo Descripcion
,f’## M“‘xh INDICA QUE EL FLUJOGRAMA TIEME VARIAS
Emm— INDICA LA SECUEMNCIA DEL FLLIOGRAMA. . - ..
S~ CPCICMES DE SECUENCIA (maximo 3).
INDICA LAS ACTIVIDADES REALIZADAS || l-"l IMDICA LAS ACTIVIDADES REALIZADAS
MANUALMENTE. \ i) AUTOMATICAMENTE.
INDICA QUE LA ACTIVIDAD ESTA GEMERANDO -."_lr‘liCiD:)
UNA SALIDA A OTRO PROCEDIMIENTO, — INDICA EL INICIO O EL FIN DEL FLLMOGRAMA.
L SUBPROCESO, PROCESO O CLIENTE EXTERNO. “F—T)
| INDICA QUE EN LA ACTIVIDAD PRESENTA UNA
ENTRADA GEMERADA POR OTRO {:::I INDICA LA CONEXION ENTRE ACTIVIDADES
PROCEDIMIENTO, SUBPROCESO, PROCESO O UTILIZANDO CARACTERES ALFABETICOS.

CLIENTE EXTERNO.
INDICA QUE UN PROCEDIMIENTO,

SUBPROCESO O PROCESCO SUMINISTRA O
RECIBE INSUMOS,

INDICA LA CONEXION ENTRE PAGINAS
UTILIZANDO CARACTERES NUMERICOS.

1
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PR-COT-0432

ACTIVIDAD

RESPONSABLES DE

Recibir el Asignar

insumo Auditor Revisor y/o Jefe| pEPENDENCIA REGISTROS
(_nicio ) * Correo electronico
con base de datos
1. Recibirinsumos. = de listado de
A seleccionados
Se recibe copia del acta de nivel directivo generada y formalizada en el procedimiento PR-COT-0465 Investigacién y determinacion de * _ Formato 1561
obligaciones tributarias sustanciales y formales, con el insumo correspondiente Solicitud de
Investigacién
2. Realizar asignacién segin competencia funcional.
Recibido el insumo este se asigna con uno de los siguientes métodos: «  Acta  de
* Asignacion Directa: Corresponde a la entrega de casos de acuerdo con las caracteristicas técnicas del insumo, teniendo en cuenta la Asignacion
competencia laboral del empleado publico, las novedades administrativas de personal y el inventario individual de cargas de trabajo, Expedientes
segun lo determine el jefe encargado
* Asignacion por sorteo: Entrega de los casos a los auditores competentes utilizando los métodos aleatorios. L
La asignacion queda registrada en el Acta de Asignacién Expedientes, firmada por cada uno de los auditores. D_""S'O_" » de
Si el funcionario que recibe el caso se declara impedido deberd manifestarlo a través de la declaratoria de impedimento, para que se| F_|scgl|za_glon y
reasigne a otro auditor. Liquidacion

3. Proyectar auto de apertura.
Proyectar el auto de apertura, dentro de los dias (10) dias siguientes a la fecha de su asignacién; lo anterior sin perjuicio de tener en
cuenta la oportunidad para el inicio de la investigacién en relacién con el vencimiento de términos previstos en la normatividad.

Y conformar el expediente, teniendo en cuenta el instructivo IN-ADF-0132 Organizacion de Unidades Documentales en Dependencias
de la UAE DIAN

4. ;Se presentan observaciones en la revision del auto de apertura?

Proyectado el auto de apertura, esté se revisa y de encontrar inconsistencias se deben hacer las respectivas observaciones y enviar
para ajustar a la actividad 3, de lo contrario, si todo esta correcto dar visto bueno y continuar con la actividad 5.

5. ¢ Se presentan observaciones en la aprobacion del auto de apertura?

Revisado el auto de apertura, se verifica y de encontrar inconsistencias se deben hacer las respectivas observaciones y enviar para
ajustar a la actividad 3, de lo contrario, si todo esta correcto aprobar el auto de apertura y continuar con la actividad 6.

Tributaria Extensiva,
o quien haga sus
veces.

Auto de apertura
proyectado

Auto de apertura
revisado

Auto de apertura
aprobado

P PPNy N




AN

Proceso: Cumplimiento de Obligaciones

LIQUIDACION PROVISIONAL

PR-COT-0432

RESPONSABLES DE

Secretaria o

ACTIVIDAD P : i
Auditor Revisor Jefe o Auditor quien haga sus DEPENDENCIA REGISTROS
veces
6. Proyectar liquidacion provisional. v
- L . Liquidacion
Una vez emitido el auto de apertura se procede a proyectar la liquidacion provisional. provisional
* Liquidacién provisional por incumplimiento de obligaciones formales, distintas a la obligacién de declarar - Tributaria proyectada
* Liquidacion provisional omision -Tributaria. o
* Liquidacion provisional Inexactitud -Tributaria
Nota: Tener en cuenta la aplicabilidad del régimen sancionatorio sin perjuicio de lo previsto en el Estatuto Tributario
7. ¢ Se presentan observaciones en la revisién de la Liquidacién Provisional? = Liquidacion
o o . . . . . . provisional
Proyectada la Liquidacion Provisional, esta se revisa y de encontrar inconsistencias se deben hacer las respectivas observaciones y revisada
enviar para ajustar a la actividad 6, de lo contrario, si todo esta correcto dar visto bueno y continuar con la actividad 8.
8. ¢ Se presentan observaciones en la aprobacién de la Liquidacién Provisional? No———»< Liquidacion
provisional
Luego de revisada la Liquidacién Provisional, esta es pasada para su aprobacion y firma. De encontrar inconsistencias se deben aprobada
hacer las respectivas observaciones y enviar para ajustar a la actividad 6, de lo contrario, si todo esta correcto continuar con la
actividad 9.
Formato FT-ADF|
9. Gestionar notificacion No Division de | 2398 “Entrega de|
Fiscalizacion Yy | actos administrativos|
Aprobada y firmada la Liquidacién Provisional, esta debe ser notificada al sujeto obligado diligenciando el Formato FT-ADF-2398 Liquidacion para numeracion,
“Entrega de actos administrativos para numeracion, notificacion, comunicacién y/o publicacién” y cumpliendo los lineamientos Tributaria Extensiva, | notificacion,
establecidos en el Procedimiento PR-ADF-0159 Notificaciones, Comunicaciones y/o Publicaciones. 0 quien haga sus| comunicacion ylo|
veces. publicacion

10. Recibir soporte de la notificacion

Efectuada la notificacion por el area competente y de acuerdo a lo establecido en el Procedimiento PR-ADF-0159 Notificaciones,
Comunicaciones y/o Publicaciones, se recibe el soporte que evidencia la entrega del acto notificado al Sujeto obligado, el cual es
incluido en el expediente para continuar con el proceso.

11. ¢ El sujeto obligado present6 respuesta?

*Si el sujeto obligado presentd respuesta continuar con la siguiente actividad.

*Si el sujeto obligado no presenté respuesta y comresponde a una liquidacién provisional respecto de la obligacién de declarar, se da
aplicacion a lo dispuesto en la parte resolutiva del acto administrativo que profiere la Liquidacién Provisional, convirtiéndose en un
acto que presta merito ejecutivo y se traslada al &rea de Cobranzas, continuando con la actividad No 20.

*Si el sujeto obligado no se pronuncia dentro del plazo concedido para dar respuesta a la liquidacién provisional que hizo las veces
de pliego de cargos por incumplimiento de obligaciones formales distintas a la obligacién de declarar, continuar con la actividad 15,
es decir, proferir la resolucién sancién como acto administrativo de ratificacion.

12. Recibir respuesta del sujeto obligado

Se recibe la respuesta por parte del sujeto obligado a través del procedimiento PR-ADF-0156 Comunicaciones Oficiales de Entrada
y se genera el respectivo andlisis.

Si

Soporte de la
notificacién

No aplica

Respuesta del
sujeto obligado
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ACTIVIDAD Auditor DEPENDENCIA REGISTROS
13. ¢ Cuél fue larespuestadel sujeto obligado?
Emitida la Liquidacion provisional y vencido el término del mes siguiente a la notificacién para dar respuesta por parte del sujeto
obligado, se debe evaluar y actuar conforme a las siguientes situaciones: Generar nueva
- L, o . . . . Liquidacién provisional @ i
* Aceptar la liquidacion provisional: se profiere auto de archivo, continuando con la actividad No 14 q p No Aplica

* Rechazar la liquidaciéon provisional: se profiere el acto administrativo que ratifica la liquidacion provisional segiin corresponda
(Resolucién Sancién, Liquidacion Oficial de Revisién o Liquidacién Oficial de Aforo) o auto de archivo, contihuando con la
actividad No 14

* Solicitar modificacion: dependiendo del caso se puede generar una nueva Liquidacién provisional por una tnica vez, continuando
con la actividad No 6 o se profiere el acto administrativo que ratifica la liquidacién provisional segin corresponda (Resolucién
Sancién, Liquidacién Oficial de Revisién o Liquidacion Oficial de Aforo), continuando con la actividad No 14

14. Elaborar informe final.

Se debe elaborar informe final utilizando el formato 1839 Informe final o documento que haga sus veces, el cual hara parte del
expediente, donde se resumen los antecedentes de la investigacion, la informacion general del sujeto obligado investigado, las
actividades realizadas en desarrollo de la accién de fiscalizacién, que contiene la conclusién definitiva de los resultados de la
investigacion (las actuaciones administrativas proferidas, los hallazgos de la auditoria y las conclusiones).

Si se trata de una solicitud de devolucién tramitada mediante el S| Devoluciones, ademas de este informe se debe registrar el
resultado de la investigacion en dicho Sl.

15. Proyectar Acto administrativo.

Una vez se obtengan todas las pruebas que el auditor considere suficientes para proponer una conclusién de la investigacion, se
procederé a proyectar uno de los siguientes actos administrativos, en las siguientes eventualidades:

* Auto de Archivo: Cuando la investigaciéon concluye con que no hay omisién, inexactitud o incumplimiento en las obligaciones
formales.

Actos que ratifican la Liquidacién provisional:

* Resolucion Sancién: Cuando la liquidacién provisional se haya proferido por obligaciones formales distintas a la obligacién de
declarar.

* Liquidacién Oficial de Revisién: Cuando se trate de inexactitudes y durante la investigacion el sujeto obligado no desvirtué los
hechos que se le imputaban. Es decir, cuando la Liquidacion Provisional haga las veces de un Requerimiento Especial.

* Liquidacién Oficial de Aforo: Cuando se trate de un omiso que durante la investigacion no presenté la declaracién estando
obligado a hacerlo. Es decir, cuando la Liquidacién Provisional haga las veces de un Emplazamiento Previo por no Declarar.

Auto de Archivo o
Pliego de Cargoo
Req Especia o Emplazamiento

Divisién de
Fiscalizacion y
Liquidacion

Tributaria Extensiva,
o quien haga sus
veces.

Formato 1839
Informe final

Acto
Administrativo
proyectado
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Secretaria o

Revisor B .
Jefe uien haga sus Auditor
ACTIVIDAD a vecgs DEPENDENCIA REGISTROS
16. ¢ Se presentan observaciones en la revision del acto administrativo? Acto
. N 4 . . B : N . Administrativo
Proyectado el acto administrativo, esté se revisa y de encontrar inconsistencias se deben hacer las respectivas observaciones y Revisad
enviar para ajustar a la actividad 15, de lo contrario, si todo esta correcto dar visto bueno y continuar con la actividad 17. Si evisado
17. ¢ Se presentan observaciones en la aprobacién del acto administrativo? Si
Luego de revisado el acto dispuesto en la actividad 15, este es pasado para su aprobacién y firma. De encontrar Acto ;dr?l'):;ga“vo
inconsistencias se deben hacer las respectivas observaciones y enviar para ajustar a la actividad 15, de lo contrario, si todo No P
esta correcto continuar con la actividad 18.
Division de| Formato FT-ADF-
Fiscalizacion “
18. Gestionar notificacién o comunicacién Liquidacion y igtii Entrega de
No Tributaria Extensiva, | administrativos

Aprobado y firmado el acto dispuesto en la actividad 15, este debe ser notificada al sujeto obligado diligenciando el Formato
FT-ADF-2398 Entrega de actos administrativos para numeracion, notificaciéon, comunicacion y/o publicacién” y cumpliendo
los lineamientos establecidos en el Procedimiento PR-ADF-0159 Notificaciones, Comunicaciones y/o Publicaciones.

19. Recibir soporte de la notificacion

Efectuada la notificacion por el area competente y de acuerdo a lo establecido en el Procedimiento PR-ADF-0159
Notificaciones, Comunicaciones y/o Publicaciones, se recibe el soporte que evidencia la entrega del acto notificado al sujeto
obligado. el cual es incluido en el expediente para continuar con el proceso.

20. Trasladar documentos segln corresponda.
Se pueden presentar las siguientes situaciones de traslado:

* Al Archivo, cumpliendo los lineamientos del procedimiento PR-ADF-0163 Organizacién de Documentos en dependencias de la
UAE DIAN, cuando se haya proferido Auto de Archivo.

* Cuando el sujeto obligado interponga recurso de reconsideracion, se debe dar traslado del expediente fisico, haciendo uso del
formato FT-COT-1232 Planilla Multiple de Remisién. Y conforme con los lineamientos dados en el procedimiento PR-PEC-0117
Recursos en Sede Administrativa, para su ejecucién.

Mensualmente se debe Generar un informe que consolide los actos administrativos ejecutoriados, mediante el diligenciamiento
del formato FT-ADF-1943 Informe de actos administrativos proferidos, de acuerdo con el procedimiento PR-ADF-0036 ““Registro
contable de cuentas por cobrar y cuentas por paga”, .adjuntando copia de dichos actos y el diligenciamiento del formato FT-
ADF-2325 Informe de Actos Administrativos de la Divisién de Fiscalizacion y Liquidacién Ejecutoriados para el procedimiento

PR-COT-0269 Inicio del Cobro en Sede Administrativa.

P PPNy N
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para numeracion,
notificacion,
comunicacién y/o
publicacién

Soporte de la
notificacion

* Formato FT-
COT-1232
Planilla  Multiple
de Remision

* formato FT-
ADF-1943
“Informe de actos
administrativos
proferidos
*formato FT-ADF-
2325 Informe de
Actos
Administrativos
de la Division de
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Liquidacion
Ejecutoriados
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6.3. Salidas

No de actividad ~ Clientes Requisitos

¢ Verificacion de los requisitos obligatorios para su
creacion y origen del documento.
e Los documentos deben contener las firmas de

9y 18 Acto Administrativo Sujeto obligado : :
quien proyecta, revisa y aprueba.
e Indicar a quienes se debe compulsar copia del acto
notificado.
Expediente para PR-PEC-0117 RecUrsos en e Expediente que contenga el acto debidamente
juridica Sede Administrativa notificado.

e Formato FT-COT-1232 «Planilla Mdltiple de
Remision diligenciado».

Formato FT-ADF-1943

Informe de actos PR-ADF-0036 Registro

contable de cuentas por cobrar

20 admm_lstratlvos y cuentas por pagar
proferidos . . . L
FT-ADF-2375 Informe e Que se envie los 5 primeros dias habiles de cada
de Actos mes. . -
Administrativos de la N * Quese gdjunte copia de cada uno de los actos
Division de PR-COT-0269 Inicio del Cobro ejecutoriados
NN en Sede Administrativa.
Fiscalizacion y
Liquidacion

Ejecutoriados
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Tipo de Informacidn

Version inicial
1 17/04/2020 14/12/2021 Publicacion de las plantilas de actos No aplica
administrativos pertinentes.

Version 2, que reemplaza lo establecido en la
version 1.

Se generaron ajustes en el documento,
relacionados con los nombres de los procesos
de acuerdo con la nueva estructura de
procesos establecida en el considerando de la
Resolucion 060 de 11 de junio de 2020 y el
cédigo alfabético del mismo donde
correspondia, asi como los cambios técnicos
solicitados por la  Subdireccion de
Fiscalizacion Tributaria:

2 15/12/2021 23/10/2023 Encabezado; 3. Condiciones Generales, No aplica.

numeral 3.1 pag 1 y 2, 3.3 pag. 3; 5
Documentos Relacionados; 7.1 Entradas; 7.2
Descripcion de Actividades, 1, 3, 9, 10, 14, 18,
19 y 20; 7.4 Salidas; Tabla de elaborador,
revisor y aprobador

En el contenido del documento donde se
relaciona una dependencia, se adicioné la
frase «o quien haga las veces».

El procedimiento PR-COT-0465
«Investigacion y Determinacién de Tributos e
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Imposicién de Sanciones» se registréo y en
reemplazo del procedimiento PR-COT-0220
el cual fue derogado por el procedimiento
anteriormente mencionado.

Se actualizan las dependencias responsables
de acuerdo con lo establecido en el Decreto
1742 de 22 de diciembre de 2020 y en las
Resoluciones 000069 y 000070 de 09 de
agosto de 2021.

Version 3, que reemplaza lo establecido en la
version 2.

Se ajusto el diagrama de flujo y se adapto el
procedimiento a la nueva plantilla oficial,
publicada en el LMD.

3 24/02/2025 Se ajusté el numeral 3, Seccién condiciones Informacion publica
generales: Generalidades

Se ajusto el numeral 5, seccién Definiciones y
Siglas

Coordinacién de Sistemas  de
Gestor I Informacion y  Procedimiento  de
Fiscalizacién Tributaria

Despacho de la Subdireccion de

Mario Ochoa Tique
Elaboracién técnica

Eric Steven Dulcey Monsalve

4+ s Gestor Il . ) g ) .
Elaboro: Elaboracion técnica fiscalizacion tributaria
Adriana Zambrano Avilan
Elaboracion metodoldgica Inspector | Subdireccién de Procesos
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Revisé: Julio César Enciso Pérez Subdirector (A) Subdireccién de Fiscalizacion Tributaria
Aprobé: Andrés Esteban Ordofiez Pérez Director Direccion de Gestion de Fiscalizacion
8. ANEXOS

Anexo 1. Plantillas Actos Administrativos

Auto de apertura tributario

Auto de archivo tributario

Liguidacion provisional por incumplimiento de obligaciones formales, distintas a la obligacion de declarar.

Liquidacién provisional por omisién -Tributaria

Liquidacién provisional por Inexactitud -Tributaria

Liguidacion oficial de revision tributaria

Liquidacién oficial de aforo tributaria

Resolucion sancién tributaria
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