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1. OBJETIVO

Establecer el procedimiento a seguir por parte de los funcionarios de la DIAN para la aprobacion de
tarifas del Impuesto de Industria y Comercio Consolidado ICA adoptadas por los municipios en el
marco del impuesto unificado bajo el Régimen Simple de Tributacion informado mediante el
Formulario 2634 Tarifas Ica Régimen Simple, asi como, de las cuentas bancarias a través de las
cuales se debe trasferir estos recursos informada mediante el Formulario 2435 Informacion
Bancaria Municipios.

2. ALCANCE

Definir la metodologia para aprobar por parte de los funcionarios de la UAE DIAN, las tarifas de
Impuesto de Industria y Comercio Consolidado (ICA) y las cuentas bancarias reportadas por los
Municipios y Distritos adoptadas por los municipios en el marco del impuesto unificado bajo el
Régimen Simple de Tributacion.

3. DEFINICIONES Y SIGLAS

e EAR: Entidad Autorizada para Recaudar. Fuente: DIAN-Subdireccién de Gestion de Recaudo y
Cobranzas — Coordinacién Control Entidades Recaudadoras.

e ICA Impuesto de Industria y Comercio Consolidado: el impuesto de industria y comercio
consolidado comprende el impuesto complementario de avisos y tableros y las sobretasas bomberil
gue se encuentran autorizadas a los municipios. Fuente: Inciso 2 Articulo 903 del Estatuto
Tributario.

o Formato 2435 (Cuenta Bancaria para Transferir el Recaudo del Impuesto de Industria y Comercio
Consolidado a los Municipios y Distritos): Formato con el cual el municipio reporta la informacion
de la cuenta bancaria. Fuente: Decreto 1068 de 2015 Articulo 2.3.4.6.1.

e Formato 2634 (Tarifas del Impuesto de Industria y Comercio Consolidado Aplicables Bajo el
Régimen SIMPLE de Tributacion): Formato con el cual se informan las tarifas del impuesto de
industria y comercio consolidado, comprende el impuesto complementario de avisos y tableros y
las sobretasas bomberil que se encuentran autorizadas por los municipios. Fuente: Decreto 1625
de 2016 Articulo 2.1.1.21 numeral 3.

e Régimen Simple de Tributacion - RST: es un modelo de tributacion opcional de determinacion
integral, de declaracion anual y anticipo bimestral, que sustituye el impuesto sobre la renta, e integra
el impuesto nacional al consumo y el impuesto de industria y comercio consolidado, a cargo de los
contribuyentes que opten voluntariamente por acogerse al mismo. Fuente: Estatuto Tributario art.
903.

¢ SIIF Nacién. (Sistema Integrado de Informacion Financiera): es un sistema que coordina, integra,
centraliza y estandariza la gestion financiera publica nacional, con el fin de propiciar una mayor
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eficiencia y seguridad en el uso de los recursos del Presupuesto General de la Nacién y de brindar
informacion oportuna y confiable. Fuente: Decreto 2674 de 2012 Articulo 2.

4. APROBACION DE TARIFAS Y CUENTAS BANCARIAS A MUNICIPIOS Y DISTRITOS - ICA
REGIMEN SIMPLE DE TRIBUTACION.

De acuerdo con el procedimiento del Régimen Simple de Tributacion, las tarifas son verificadas y
aprobadas por el funcionario designado por el Director de Gestion de Impuestos o quien haga sus
veces, 0 por la persona que él delegue para designar al funcionario que apruebe. La verificacion y
aprobacién de las Cuentas bancarias la realiza la persona que se designe por el jefe de la Coordinacién
de Contabilidad de la Funcion Recaudadora o quien haga sus veces.

4.1 APROBACION DE TARIFAS

4.1.1 Ingresar a plataforma MUISCA con el usuario de la UAE Direccion de Impuestos y
Aduanas Nacionales DIAN

POR UNA COLOMBIA MAS HOMESTA

toy7: Inlel | Usuarios registrados

» Iniciar sesién
SERVICIOS EN LINEA MUISCA

Para ingrasar suministre o5 siguientes datos.

organizacion:

Ingresar

4.1.2 Ingresar al Menu Régimen Tributacion Simple/ Aprobacion Informaciéon Municipios

e’ i -
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4.1.3 Se abre la siguiente ventana, en la cual se deben consultar el formato 2634- Tarifas del
Impuesto de Industria y Comercio Consolidado aplicables bajo el Régimen SIMPLE de
Tributacion y los demas documentos establecidos en la Resolucion N.° 000092 20
diciembre 2019 Articulo 1 o la que modifique, adicione o sustituya. El funcionario debera
verificar que los documentos sean consistentes en cuanto a la informacién y que la
informacion establecida en el formato 2634- Tarifas del Impuesto de Industria y
Comercio Consolidado corresponda con la de los documentos soporte

¢ o

DIAN TEhad

DE DOCUMENTO DEPARTAMENTO MUNICIPIO FECHA PRESENTAGION AECHAZARY DOCUMENTOS

4.1.4 Se desagregan los municipios que han realizado su registro dentro del formulario 2634
por lo cual, se debe dirigir en la pantalla principal al municipio objeto de revisién a la
seccion de documentos donde hay 3 puntos y se despliega la siguiente ventana:

— 1 "
|_-JI 1~
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En esta ventana se despliegan los documentos anexos como soporte del formulario
2634 de los cuales se deben revisar que cumplan lo requerido conforme a la Resolucién
N.° 000092 20 diciembre 2019 Articulo 1 o la que modifique, adicione o sustituya como
son:

4141 Formato 2634 que este correctamente diligenciado de acuerdo a los soportes
allegados:

[ = 2634

e 341600000025

I

e

4142 Acuerdo Municipal:

Para proceder a la revision del Acuerdo municipal se debe tener en cuenta :

Tarifa: Al revisar el acuerdo se debe tener en cuenta:
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l. Lo establecido en el articulo 2.1.1.20 numeral 3 del Decreto 1625 de 2016 el
cual establece que se deben adoptar las tarifas en uno de los siguientes formatos:

Formato 1
Numerales actividades Grupo de Tarifa por mil consolidada
del articulo 908 del actividades a determinar por el
Estatuto Tributario distrito o municipio
1 Comercial
Servicios
2 Comercial
Servicios
Industrial
3 Servicios
Industrial
4 Servicios
Formato 2
Grupo de Agrupacion Tarifa por mil
Actividades consolidada a
determinar por el
distrito o municipio
101
Industrial
102
103

Il. Que no superen los limites establecidos para las tarifas como son:

. Industria Avisos .
Actividad Comercio-léA Tableros Y| Sobretasa Bomberil
Industrial 7 x mil 15% del ICA La determinada por el
Comercial 10 x mil 15% del ICA municipio a la entrada
Servicios 10 x mil 15% del ICA en vigencia de la ley
2010 de 2019

Ejemplo:
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Industria . Tarifa
. . y Avisos Y| Sobretasa .
Actividad | Comercio- . Unificada
Tableros Bomberil )
ICA X mil
Industrial 7 1,05 La determinada por el 8,05
C al municipio a la entrada
Om_er_CIa 10 15 en vigencia de la ley 11,5
Servicios 10 15 2010 de 2019 11,5

Il. Que el acuerdo se encuentre digitalizado completamente

41.4.3 Oficios Remisiorios:

Oficio mediante el cual se allega la informacion al a DIAN el cual debe ser suscrito
por el Alcalde municipal o quien haga sus veces. (a traves del cual se allegé la
informacion a la DIAN)

4144 Certificacién de Publicacién del Acuerdo municipal:

Se debera expedir conforme con el articulo 65 de la Ley 1437 de 2011esto es,

a. En Gaceta del municipio.

b. Los municipios que no cuenten con un 6rgano oficial de publicidad podran
divulgar esos actos mediante la fijacion de avisos, la distribucion de volantes, la
insercion en otros medios, la publicacion en la pagina electrénica o por bando,
en tanto estos medios garanticen amplia divulgaciéon. Ante esta situacion el
Alcalde o quien haga sus veces deberd certificar la ausencia de gaceta e indicar
el medio de publicidad y la fecha en que se realiz6 la publicacién del Acuerdo
municipal.

Una vez se adelante la revision se determinara:

A. Se aprueba: Caso en el cual se debe dar Clic en la flecha “Aplicar”
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X | B DIAN - MUIS

« Q@ © &9 hip xternas.dian gov.co/WebAprobacionlnfoMun/ w @ ¥ | Q Buscar 4 moeE =

£ Mias visitados () Comenzar a usar Firefox € Galeria de Web Slice @ Sitios sugeridos € Stay Secure Online ) Toshiba App Place € WildTangent Games

T —
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Informacién cuenta bancaria 2435 Tarifas ICA 2634

<« 9 Buscar Q
IDE DOCUMENTO DEPARTAMENTO MUNICIPIO FECHA PRESENTACION RECHAZAR? DOCUMENTOS APLICAR

26341600000587 Quindio Salento 2020-07-16 » v :

Luego aparecera el siguiente cuadro de dialogo

Esta seguro?

- Cerrar

Finalmente, aparece el siguiente cuadro de dialogo que sefiala como aprobado el Formulario:

Actualizado comectaments

Cerrar

Posteriormente y si las tarifas son aplicables al afio gravable en curso se debera, por parte del
funcionario revisar que las tarifas aprobadas estén en el formulario 2593.

LA

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”
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B. Se rechaza en este caso se debe correr el boton para que se active el
rechazo del formulario.

« -

&¥ Mis visitados ) Comenzar a usar Firefox 2 de Web Slice @ Toshiba App Place @) WildTangent Games
&1 Estado no tiene porqué ser sburrido iconocea gavco
DA »
Tarifas ICA 2634
< 5 Buscar Q

IDE DOCUMENTO DEPARTAMENTO MUNICIPIO FECHA PRESENTACIGN RECHAZAR? DOCUMENTOS APLICAR

26341600000587 Quindio Salento 2020-07-16 : >

Aparecerd el siguiente cuadro de dialogo en el cual se debe sefialar la causal de rechazo

Informacion de rechazo

Digite el motivo por el cual las Tarifas informadas no cumplen con las condiciones para ser aprobada

Se rechazara el formulario en siguientes casos lo cual, se deberéa sefialar en el siguiente
cuadro dar guardar:

Causales:

1. Adopcién de las tarifas sin los formatos establecidos en el Decreto 1625 de 2016: Las
tarifas del impuesto de industria y comercio consolidado informadas no acogen la
estructura de ninguno de los formatos establecidos en el reglamento administrativo, por
lo tanto, desfasan las actividades econémicas que se vinculan y/o generan el impuesto
simple, en consecuencia, las mismas no podrian integrarse con el impuesto unificado
bajo el régimen simple de tributacion.

2. Las tarifas sobrepasan los limites legales establecidos:
Una vez revisado el Acuerdo, las tarifas del Impuesto de Industria y Comercio
Consolidado, no cumple con los limites establecidos en el articulo 196 del Decreto Ley
1333 de 1986 modificado por el articulo 342 de la Ley 1819 de 2016.

— 1 "
|_-JI 1~
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Por lo anterior, es necesario se allegue el Acuerdo mediante el cual se adoptd la tarifa
de la sobretasa bomberil que se encontraba vigente a la entra da en vigencia de la Ley
2010 de 2019, el cual se debe allegar por este.

3. Acuerdo incompleto o ilegible: Se requiere se allegue el Acuerdo digitalizado de manera
correcta.

4. Sin certificacion de no contar con gaceta el municipio suscrita por el alcalde o quien
realice sus veces.

Posteriormente se dara clic en aplicar este rechazo

<~ O 8 https//pruebasexternas.dian.gov.co/WebAprobacioninfoMun/ 3= .

[ Google RE Iniciarsesion [ iBienvenido a Faceb.. [ YouTube - Brozdcas. Consulta de laNor.. [ Consgjodelusticia [ cifras  [] Maravilla - HyG Edit.. [ Unisabana SIGAAC., > | E3 Otros favoritos

LRSSl = Est=do no tiene porqué ser sburido icancoe = gov.co

21AN =1
¢ 3 Q
DE DOCUMENTO DEPARTAMENTO MUNICIRIO FECHA PRESENTACION RECHAZAR? DOCUMENTOS APLICAR
26341600000587 Quindio Salento 2020-07-16 A v i >

26341600000602 Arauca Gravo Norte 2020-07-28 9 [} H =

Y aparecera el siguiente cuadro de dialogo dentro del cual se confirma la accién de rechazo

Mensaje .

Esta seguro?

Confirmar Cerrar

Y luego aparecera este cuadro de dialogo que confirma el rechazo de la accion, posteriormente
llegard un correo al municipio informando esta situacién quien debera realizar los ajustes que
se requieran para su aprobacion.

F il




APROBACION DE TARIFAS Y CUENTAS
) | |~J  BANCARIAS A MUNICIPIOS Y DISTRITOS  IN-COT-232
| ICA - REGIMEN SIMPLE DE TRIBUTACION

Proceso: Cumplimiento de Obligaciones Tributarias Version 2 Pagina 10 de 16

Actualizado correctamente

Cerrar

4.2 APROBACION DE CUENTAS BANCARIAS

4.2.1 Ingresar a plataforma MUISCA/ Menu Régimen  Tributacion  Simple/
Aprobacion Informacién Municipios.

UAE DIRECCION DE IMPUESTOS ¥ ADUANAS NACIONALES

PR EL CRISTANCHO AVILA ZULMA LILIANA o =
DOIAN - )
POR WM cOLEmOIA wik MENELEL =] Tareas B Asuntos @

B omaemas 8 taress [l asunes @ Cemrar

»  DIAN-MUISCA
*  Autcgestidn
*  Bandeja de Salkda
*  Comentarios y Quejas
«  Comunicados
*  Consufta Asuntos
«  Consultar Firmas de Documento
*  Consuliar documento Diigenciack
+  Contabidad
* CopaDe La Confribucién
* Coreo
*  DIANNET
*  Factura Electrénica
=  Firma Electronica i
*  Gestidn Entidades Autorizadas a
*  Infractores Aduaneros

= Oblgacién Financiera

*  Registro Unico Tributario

+  Relanzar circulto certificado

4.2.2 Se abre la siguiente ventana, por donde se consulta el formato 2435-Cuenta Bancaria
para Transferir el Recaudo del Impuesto de Industria y Comercio Consolidado a los
Municipios y Distritos, y la respectiva Certificacion Bancaria la cual no puede superar los

—l ™~

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”
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30 dias de su expedicion de acuerdo con la Resolucion N.° 000092 20 diciembre 2019

Articulo 1 numeral 3.
IR = v rotien s s o g

DIAN e
Informacion cuenta bancaria 2435 Tarifas ICA 2634

€« 5] Buscar Q
IDE DOCUMENTQ DEPARTAMENTQ MUNICIPIO ENTIDAD FINANCIERA NUMERD CUENTA BANCARIA FECHA PRESENTACION RECHAZAR? DOCUMENTOS APLICAR
24351600000022 Quindio Salento BANCOLOMELA 6900000180 20200416 >

@ Formato 2435

24351600000015 Valle del Cauca Roldanillo BANCOLOMBIA 73200010553 20200306 ¢y POF certificacion bancaria >

I e 9435

£ NOmero g formuiano 24351600000022
415} 1 1]
Catoe genersies Municipi | Distrite
£ Numen ge loeroreacion 5OV
goo0o001127|o
24 Municen o astin Cod |25 Desamament cod.
Salento | ©3680 |ounao | 63
1 o5 una commecoltn indigue: 1§ Cad 27. Mo Formaiano anercr
Dt Qenersies lunolonan qus report S
28 Numen de igenaficacion 29,0 |30 Prmer apetioe 31, Begundo apelico A2 Pemer mombre 33, Cwros nomres
25110723 | 0 [DAZ |SALAZAR |BEATRIZ |
3 Camo 35 Stuacen agmnsTatva 3 Mo ACH SETIRIITRG 17 Fecna
oo ora 001 201901227
8. 0o came 38, Otra suscion sdministraa
40 Nombee def banco 41 Tipo de cuerty |x: Mmem o8 cuenta 41 Fecna cemrcanion
BANCOLOMBIA S.A Anomos 1 @000000180 |2 01901223
Arshavis Sdjr0G '
44 Nombre Srriv Cenficacion bancana
CERTIFICACION BANCARIA REGIMEN padf
45 Acepts & envic de @ de L] L] O I3 W3 we CRIIen
@a0ue=io Dor 13 UAE-DIAN ¥ €7 & COME0 SECTORICO CONSQRSaD en & RUT des Rncioniana del muicpio. |)( I
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Armenia, diciembre 23 de 2019

Serores;
A QUIEN PUEDA INTERESAR

BANCOLOMBIA S.A. se permite informar que el MUNICIPIO DE SALENTO,
identificado (a) con Nit 890001127, a la fecha de expedicion de esta certificacion
tienen con el Banco los siguientes productos

Nombre Producto No. Producto Estado

Cuenta Ahorros /| REGIM

SIMP DE TRIBUT

Estamos a su disposicion para confirmar la anterior informacion, en el teléfono
7-39-99-03 de Armenia, o0 en nuestras oficinas en |a direccion Cr 17 # 19-47, en el
momento que asi lo estimen conveniente

Atentamentd,
BANOLOMBIA.
Arments - 07,068 Amens Certro
[ IS0
cedula N

JULIAN BOTERO RUIZ
Asesor Comercial Movil

4.2.3 Con la informacién enviada por el Municipio, proceder a crear la cuenta bancaria en el
aplicativo SIIF Nacién, dando aplicacion al instructivo del SIIF IN-ADF-0042 “Manejo del
Aplicativo SIIF Nacion para la Funcién Recaudadora”.

Una vez creada la cuenta bancaria, la Direccién del Tesoro Nacional la debe activar
dentro del término de los dos dias habiles siguientes al registro en el aplicativo.

4.2.4 Pasados los dos dias, verificar el estado de la cuenta bancaria en SlIF, si se encuentra
en estado activa, proceder a aprobarla en el sistema MUISCA, siguiendo los siguientes
pasos:




: APROBACION DE TARIFAS Y CUENTAS
AN

BANCARIAS A MUNICIPIOS Y DISTRITOS |[N-COT-232
ICA - REGIMEN SIMPLE DE TRIBUTACION

roceso: Cumplimiento de Obligaciones Tributarias

=]

Pagina 13 de 16
4.2.4.1 Ingresar a la plataforma MUISCA/ Menu Régimen Tributacion Simple/
Aprobacién Informacién Municipios, en la pantalla de aprobacion informacion
cuentas Bancarias 2435, dar clic en el boton “Aplicar” =
[ s
DIAN & e
Informacion cuenta bancaria 2435 Tarifas ICA 2634
€ 3 e Q
IDE DOCUMENTO DEPARTAMENTO MUNICIPIO ENTIDAD FINANCIERA NUMERO CUENTA BANCARIA FECHA PRESENTACION RECHAZAR? DOCUMENTOS APLICAR
2435160000002 Quindio Salento BANCOLOMBIA 6900000180 20000416 » o : >
4.2.4.2

Debe aparecer el siguiente mensaje. Dar clic en confirmar.

] PPN QN |

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”
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4.2.4.3

Debe aparecer el siguiente mensaje, indicando

gue la cuenta quedo aprobada.*

4.2.5 Sial verificar el estado de la cuenta bancaria en SIIF, la misma se encuentra en estado
invalida se debe rechazar en el sistema MUISCA siguiendo los pasos ilustrados a
continuacion. Es importante que en el proceso del rechazo se redacte el motivo del
rechazo, con el fin de que el municipio y/o distrito conozca la causal y subsane el error.

4.25.1 Ingresar a la plataforma MUISCA/ Menu Régimen Tributacion Simple/
Aprobacién Informacién Municipios, en la pantalla de aprobacion informacién

cuentas Bancarias 2435, dar clic en el boto rechazar “ ~ vy clic en el botén

“ . n
Aplicar
AN
Informacion cuenta bancaria 2435 Tarifas ICA 2634
€ B 2w Q
IDE DOCUMENTO DEPARTAMENTO MUNICIPIO ENTIDAD FINANCIERA NUMERO CUENTA BANCARIA FECHA PRESENTACION RECHAZAR? DOCUMENTOS APLICAR
24351600000054 Antioquia Hispania BANCOLOMBIA 64102203565 20200505 _' V4 H >

2435160000005 Valle del Cauca Roldanifio BANCOLOMBIA

73000010553 20000306 » v : >

4252 Posteriormente debe aparecer el siguiente recuadro, donde se debe redactar la

causal del rechazo y dar clic en guardar.

] PPN QN |

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”
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Informacion de rechazo

o

4.2.5.3 Debe aparecer el siguiente mensaje, indicando que la cuenta quedo rechazada.

5. CONTROL DE CAMBIOS

Version Descripcién de Cambios

1 05/10/2020 17/01/2022 Version inicial

] PPN QN |

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”



. - _ APROBACION DE TARIFAS Y CUENTAS
; 1N BANCARIAS A MUNICIPIOS Y DISTRITOS IN-COT-232
ICA - REGIMEN SIMPLE DE TRIBUTACION

Proceso: Cumplimiento de Obligaciones Tributarias Version 2 agina 16 de 16

Version 2, que reemplaza lo establecido en la
version 1.

Se (generaron ajustes en el documento,
relacionados con el nombre del proceso de
acuerdo con la nueva estructura de procesos
establecida en el considerando de la Resolucion
060 del 11 de junio del 2020 y el Cédigo alfabético

En el contenido del documento donde se relaciona

una dependencia, se adiciond la frase "O quien
2 18/01/2022 haga sus veces”

Cabe aclarar, que el contenido técnico de los
documentos no presenta cambios respecto a la
version anterior. Por lo tanto, cualquier consulta
respecto a los contenidos técnicos de los mismos
debe efectuarse a los elaboradores técnicos y
revisores de la version anterior.

Se ajustaron las dependencias de acuerdo con la
nueva estructura establecida en el Decreto 1742
del 22 dediciembrede 2020 y en |la
Resoluciéon 0070 del 09 de agosto del 2021.
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