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1. OBJETIVO:

Sustanciar y generar los actos administrativos con ocasion de las solicitudes de calificacion,
permanencia, actualizacion y readmision presentadas por las Entidades Sin Animo de Lucro — ESAL
o del Sector Cooperativo - ESCOOP, que pretenden pertenecer o permanecer en el Régimen
Tributario Especial — RTE del impuesto sobre la Renta y Complementario, a través del SIE — RTE,
implementado para el efecto.

2. ALCANCE:

El manual de usuario inicia con el reparto de la solicitud presentada por la Entidad Sin Animo de
Lucro o del Sector Cooperativo a través del SIE RTE, con el fin que sea sustanciada por los
funcionarios competentes y finaliza con la generacion y firma del acto administrativo que resuelva
de fondo la solicitud régimen tributario especial presentada, siempre y cuando haya lugar a ello.

3. DEFINICIONES Y SIGLAS

ESAL: Entidades Sin Animo de Lucro
ESCOOP: Entidades del Sector Cooperativo
RTE: Régimen Tributario Especial

SIE: Servicio Informético Electronico

Actualizacion: corresponde al proceso obligatorio que se realiza posteriormente a la
calificacion o permanencia que deben adelantar de forma anual aquellas entidades sin animo
de lucro y del sector cooperativo, que deciden mantenerse dentro del Régimen Tributario
Especial del impuesto sobre la Renta y complementario. Fuente: Articulo 1.2.1.5.1.1. del
Decreto Unico Reglamentario en Materia Tributaria 1625 de 2016.

Calificacién: corresponde al proceso que deben adelantar las entidades sin animo de lucro de
gue trata el inciso 1 del articulo 19 del Estatuto Tributario, que aspiran a ser entidades
contribuyentes del Régimen Tributario Especial del impuesto sobre la renta y complementario y
las entidades que fueron excluidas o renunciaron al Régimen Tributario Especial del impuesto
sobre la renta y complementario, y quieren optar nuevamente para pertenecer a este régimen.
Fuente: Articulo 1.2.1.5.1.1. del Decreto Unico Reglamentario en Materia Tributaria 1625 de
2016.

Permanencia: corresponde al proceso que deben adelantar, por una Unica vez, las entidades
a las que se refieren los paragrafos transitorios 1 y 2 del articulo 19 del Estatuto Tributario.
Aplicé Unicamente para el afio gravable 2018. Fuente: Articulo 1.2.1.5.1.1. Decreto Unico
Reglamentario en Materia Tributaria 1625 de 2016.

Readmision: corresponde al proceso que debe adelantar las entidades del sector cooperativo
gue hayan sido excluidas del Régimen Tributario Especial, una vez transcurrido el término de 3

o
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afios contados a partir de la firmeza del acto administrativo de exclusién o cuando hayan
renunciado al Régimen Tributario Especial. Fuente: Articulo 1.2.1.5.2.15 del Decreto Unico
Reglamentario en Materia Tributaria 1625 de 2016.

4. MARCO LEGAL Y REGLAMENTARIO

Ver catalogo normativo del proceso

5. DESARROLLO DEL TEMA

5.1. SUSTANCIACION RECAUDO
Ingrese a la pagina de la DIAN por la opcion USUARIOS REGISTRADOS.

El funcionario a quien se le asigna una obligacién o una tarea del procedimiento, se autentica e ingresa
al sistema asi:

En el desplegable “Ingresa a nombre de”, seleccione UAE DIRECCION DE IMPUESTOS Y
ADUANAS NACIONALES.

» Iniciar sesion
SERVICIOS EN LINEA MUISCA

Para ingresar suministre los siguientes datos

Ingresa a nombre de: UAE DIRECCION DE IMPUESTOS ¥ ADUANAS MACIOLN ~
Mimero de documento de |a

arganizacian:

Tipo de documento del usuario: Cédula de Ciudadania -

Mumero de documento: | |

Contrasefia | |
Activar
teclado [ Ingresar
virtual

En la casilla “Numero de documento”, registre el numero de cédula.
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» Iniciar sesion
SERVICIOS EN LINEA MUISCA

Para ingresar suministre los siguientes datos

Ingresa a nombre de: UAE DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIOI

Mimero de documento de la
arganizacion:

Tipo de documento del usuario: Cédula de Ciudadania -

Mimero de documento: |4354255[] |

Contrasefia | |

Activar
teclado [ Ingresar
virtual

En la casilla “Contraseia”, digite su clave personal como usuario registrado en los Servicios
Informaticos de la DIAN o utilice el teclado virtual.
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niciar sesion
ERVICIOS EN LINEA MUISCA

2

I
SER

Para ingresar suministre los siguientes datos

Ingresa a nombre de: UAE DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUAMNAS NACIOI ~

Mumero de documento de 1a
arganizacidan:

Tipo de documento del usuario: Cédula de Ciudadania -

Mimero de documento: |4354255[]

Contrasefia |-u---

Activar
teclado [ Ingresar
virtual

Finalmente, dé clic en el botdn “Ingresar”, como se ve en la siguiente imagen:
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niciar sesion
ERVWV

I
SER CIOS EN LINEA MUISCA

Para ingresar suministre los siguientes datos

Ingresa a nombre de: UAE DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUAMAS NACION

MOmero de documento de la
arganizacion:

Tipo de documento del usuario: Cédula de Ciudadania -

Mumero de documento: |435¢255E] |

Conirasefia |u---- |

Activar
teclade [ Ingresar
virtual

iHa olvidado su contrasena?

Para acceder debe seleccionar el servicio SIE Régimen Tributario Especial — RTE y ahi seleccionar el
submenu Mis tareas asignadas

I s 10 e Septiembre de 2018, AUENTES VARGAS STELLA - UAE. DIRECEION OE MPUESTOS Y ABUANAS .
, DI A N 12:36:12 NACIONALES o
= Lo e B e @) core

DIAN-MUISCA
. A 6

Régimen Tributario Especial- RTE

2012 |

El SIE RTE muestra la relacién de las solicitudes pendientes de tramite y debe seleccionar la accién “Ir
a tarea™
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I I Lunes 10 de Septiembre de 2018, PUENTES VARGAS STELLA - UA.E. DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS %

D I AN 1237:10 racionaLEs

B tamss [ e [ hoomios @) corar

Tareas asignadas al funcionario

| STELLA null PUENTES VARGAS
Seccional [ ] Impuestos de Bogota
Ide documento NIT ORG Razbn social Tarea Acciones
s245
52451000051545 801110241 ASOCIACION SAN BRAYAN Sustanciar expediente en recaudo Q‘, atarea
s2ast000081714 0017401 ASOGIACION DE USUARIOS DE LA VEREDA EL VALLE Sustancar expedente on recaudo @raores
5245100015856 901115626 FUNDACION - ORGANIZACION DE NINOS CON DEFECTOS DE CARA Proyectar acto administrativo negacion en recaudo Q” tarea
CONGENTTOS £1 CoLONBIA sin sustanciacion
s2asto001271  sottsiseT ASOCIACION SAITA AR Sustancar expedente on recauco @rores
s2as1000131773 501037385 FUNDACIOH BAKARTE Sustancar expedente en recaudo @ oo
saastoonizss0  sottosios FUNDACON EL OLIVO NATURAL Sustancar expedente en recaudo @roes
sastoonienrss soniese FUNDACON 1 QUERIG S0LDADO Sustancar expedente en recauo ratares
rs Qo)
susto0nisists  010se7eD La paz QUERDA Sustancar expedente on recaudo @rowes
52451000213243 9010689440 FUNDACION GENERACION INTEGRAL DE ESPERANZA Proyectar acto administrativo negacion en recaudo Iratarea
5245100213766 901053834 FUNDACION KENNEDY GOSPEL Proyectar acto administrativo negacion en recaudo Q“ tarea

sin sustanciacion

| @ DercchoaRess

Antes de iniciar la sustanciacién debe revisar la solicitud y los documentos soportes que anexé la
entidad sin animo de lucro o del sector cooperativo.

I | ures 10 de Septiembre de 2018, PUENTES VARGAS STELLA~ UAE BIREGGION DE IMPUESTOS ¥ ADUANAS %

D I ! N 12:39:47 NACIONALES

prrntfilaid A warmas () Taress [ Asuntos (@) cemar

EXPEDIENTE: 201883920100105338

Descargar solicitud 5245 Descargar informacién detallada Comentarios
e Sz

Descargar anexos

ot
2]

SUSTANCIACION RECAUDO

Informacion de la Solicitud

Nimero de identificacion tributaria Razén social
901116334 FUNDACION MI QUERIDO SOLDADO
Expediente Id. doc Solicitud
. 201883920100105338 52451000141753
Tipo Solicitud Fecha Solicitud Ao gravable
Calificacién 27.04-2018 2018
Causales de negacion Incumple
Cerificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la autoridad competente. No |v
ctade lea Ganaral o mévimn Araann de dicaceidn &n & Lecal et nue 18 satidad ificarta o reariitt no v

Una vez verificada la documentacion, en el siguiente recuadro se encuentran relacionadas las causales
de negacion, las cuales estan representadas en los documentos soportes obligatorios que debe
adjuntar el peticionario y verificar si cumplié 0 no con el requisito(s) exigido. Se pueden escoger tantas
causales como sean necesarias de acuerdo a la situacion de cada solicitud.

—1 ™~
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SUSTANCIACION RECAUDO

Informacién de la Solicitud

Nimero de identificacion tributaria Razén social
901116334 FUNDACION MI QUERIDO SOLDADO
Expediente Id. doc Solicitud
201883920100105338 52451000141753
Tipo Solicitud Fecha Solicitud Afio gravable
Calificacién 27-04-2018 2018
Causales de negacion Incumple

CerticassceEuitencay Representaceega expadd por s strsad competnts No
/Acta de la Asamblea General 0 maximo Grgano de direccion en la que se autoriza al Representante Legal para que solicte que la entidad sea calificada o readmitida No
segin el caso.

Estatutos de la entidad, No |v
Certificacion suscrita por el Representante Legal en la que conste que los miembros de junta directiva, fundadores, representantes legales o miembros de Grganos de No |~
direccibn n han sido declarad bl deos contra la on piblica, el orden econd Iy contra el patrimonio economico y.

‘que los msmos no han sido sancionados. con la declaracion de caducitad de un contreto
otros No [+

No presento escrtura Pilblica, documento privado o acta de consttucibn en donde conste que esté legalmente constiuida No v

El SIE RTE muestra la informacion de la solicitud que se esta gestionando y relaciona el nombre del
acto administrativo que se va a generar.

Lunes 10 de Septiembre de 2018, PUENTES VARGAS STELLA - UA.E. DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS. %

, DI AN 12:50:42 NacionaLes

wamas ) raers [ pswves (@) cerr

EXPEDIENTE: 201883920100105338

Descargar solicitud 5245 Descargar informacién detallada Comentarios
@ s @ ez

Descargar anexos

oot
2

Informacion de la Solicitud

Numero de identificacion tributaria Razén social
901116334 FUNDACION MI QUERIDO SOLDADO
Expediente Id. doc Solicitud
201883920100105338 52451000141753
Tipo Solicitud Fecha Solicitud Avio gravable
Calificacion 27042018 2018

Nombre Acto Administrativo

Autoriza calificacidn afio constitucién 2017

Informacion para Notificacion

En la parte inferior de la pantalla relaciona la informacion para notificacion. Todos los campos de
notificaciones son editables, una vez editada la informacién debe oprimir el boton Guardar. Tenga en
cuenta que el SIE RTE por defecto trae el tipo de representacion: Representante Legal Suplente; en
caso que no corresponda a la realidad debe proceder a realizar la modificacién de la informacion.

—1 ™~
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l Informacion para Notificacion
Tipo Notificacion Tipo Representacidn

CORREO v Representante Legal Suplente

Informacion Representante

Tipo Documento Nimero de identificacién
Cédula de Ciudadania Iy
Primer apellido Segundo apsliido
CARRILLO RODRIGUEZ
Primer nombre Otros nombres
DIANA MARCELA
NIT persona juridica Razén social persona juridica que ejerce representacin legal
Tipo de Direccién Direccién
Direcci6n informaca RUT KM 1 FUNTO 5 VIA FONTIBON FUNZA PAR INDUSTRIAL SAN CARLO)
Pais Departamento Ciudad/Municipio
(COLOMETR 25 Cundinamarca 25286 Funza

«— Qe

Informacién Acto que corrige

Niimero de Acto Administrativo que corrige

L ]

@.s, @ suarter @ s @) Continuan
i |

El SIE RTE tiene la opcion de devolverse al modulo de sustanciacion oprimiendo el botén Ir_a
sustanciacién, de lo contrario oprima el boton Continuar. Paso siguiente, muestra la pantalla de
proyectar acto administrativo y de clic a la opcién Proyectar.

—l ™~

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”
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‘, DI ! N 13:04:26 NACIONALES @
vt i 2 %= Tareas ermar [

DIAN-MUISCA

EXPEDIENTE: 201883920100105338

Descargar solicitud 5245 Descargar informacion detallada Comentarios
[+ ErisdD] [ B

Descargar anexos

sechiva
Q)

Proyectar acto administrativo
InformaciA®n de la Solicitud

Nimero de identificacion tributaria Razén social
901116334 FUNDACION MI QUERIDO SOLDADO
Expediente Id. doc Solicitud
201883920100105338 52451000141753
Tipo Solicitud Fecha Solicitud Afio gravable
Calificacion 20180427124224 2018
Anterior @ s @ oo

Si el procedimiento fue exitoso, el SIE RTE muestra el mensaje informando que se proyectd
correctamente el acto administrativo y puede revisar el archivo PDF del mismo. Tenga en cuenta que
la informacion de la dependencia y del funcionario que proyecta y firma el acto administrativo, se

muestra Unicamente cuando el asunto sea asignado al funcionario que tiene el rol de firmay el proceso
de firma haya sido exitoso.

IDIAN ot

8 tomss 5 e B Asomios (@) cerr

DIAN-MUISCA

EXPEDIENTE: 201883920100105338

Descargar solicitud 5245 Descargar informacién detallada Comentarios
@ Sz
e
D (@) o
Procedimiento Exitoso
Se proyects el acto
<
ivo
d
] Razén social
901116334 FUNDACION M QUERIDO SOLDADO
Expediente Id. doc Solicitud
201833920100105338 5245100141753
Tipo Solicitud Fecha Solicitud Aiio gravable
Calficacidn 20180427124224 2018

et
2

Rol Revisar

—1 ™~
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Una vez se proyecte el acto administrativo, el SIE RTE asigna la tarea al funcionario que tiene el Rol
Revisar.

, DI ! N 14:57:32 IMPUESTOS Y ADUANAS NAGIONALES @

B e [5) Taress B oo @ corr

DIAN-MUISCA

Tareas asignadas al funcionario

Funcionario FUNCIONARIO4 BOGOTA PRUEBASESAL SUSTANCIACION
e et
Ide documento NIT ORG Razén social Tarea Acciones
5245
CSOMATED  SUNIEEM FUNDACONMIQUERDO Revearacts
conma. @)
g
[ ©Derachos Reser |

El funcionario con el rol de revisor puede devolver la tarea al sustanciador en cualquier momento, si
considera que el acto administrativo no se encuentra bien sustentado, indicandole claramente el motivo
de la devolucién, de lo contrario debe presionar el botén Revisar y el SIE RTE arroja un mensaje
informando que el proceso de revision se surtio correctamente.

EXPEDIENTE: 201883920100105338

Descargar solicitud 5245 Descargar informacidn detallada Comentarios
s @ Bz

o Comeo
« DIANNET
o Factura Electronica

Descargar anexas

sechivo
2

Revisar acto administrativo

Informacién de la Solicitud

Numero de identificacion tributaria Razon social
901116334 FUNDACION MI QUERIDO SOLDADO
Expediente 1d. doc Solicitud
201883920100105338 5245100041753
Tipo Solicitud Fecha Solicitud Afio gravable
Calificacidn 20180427124224 2018

s frchivo
L P
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’ D IA I\I‘ ] 150225 ADUANAS HACIONALES
N

S e A wsmse ) e W Amos @) cerar

DIAN-MUISCA
+ Autogestion
+ Bandeja de Salida

+ Comentarios y Quejas EXPEDIENTE: 201883920100105338
* Comunicados Descargar solicitud 5245 Descargar informacién detallada Comentarios
+ Consuita Asuntos

+ Consulta de acuse sechive Desrangar
2} [l

+ Copa DeLa Contribucion

+ Comreo Descargar anevn <

« onnEr BHESHHERE R g

« Factura Electronica - e
« Firma Electronica Procedimiento Exitoso

« Predios Avaliio
« Régimen Tributario Especial- RTE|

+ [Encuesta Senicios Informatico £ Se revisd comectamente el acto administrativo
< >
0
Nimero de identificacion tributaria Razon social
901116334 FUNDACION M QUERIDG SOLDADO
Expediente Id._ doc Solicitud
201883920100105338 52451000141753
Tipo Solicitud Fecha Solicitud Aiio gravable
Calificacin 20180427124224 2018

ot
2]

Rol Firma

Una vez surtida de manera correcta la revision del acto administrativo proyectado por el funcionario con
rol sustanciador, sera asignada automaticamente por el sistema al funcionario que tiene asignado el
Rol de Firma, quien debera activar la acciéon de ir a la tarea para firmar el acto administrativo.

, DI |\” 15:03:47 IMPUESTOS ¥ ADUANAS RACIONALES &
A A

e g B tamas ) Taress [ Asuntos (@) Cerrar

> DIAN-MUISCA

*  Autogestién

* Banddja de Salida
+ Comentarios y Quejas
+ Comunicados . S

Tareas asignadas al funcionario
+ Consulta Asuntos
 Consults de acuse Funcionario FUNCIONARIOB BOGOTA PRUEBASESAL SUSTANCIACION
+ Copa De la Contribudén Seccional Impuestos de Bogotd
v Comeo Ide documento NI ORG. Raz6n social Tarea Acciones
+ DIANNET 5245
+ Facura Electrénica 5251000104774 901046783 CORPORACION Fimar aclo adminisratvo negacion en recaudo sin (@@ tares,
+ Fima Electrénica ARKUANDARI sustanciacion
+ Precios Avaldo 5251000141753 O0111633¢  FUNDACION MIQUERIDO Firmar acto adminstrativo autoriza en recaudo

Ira tarea

Régimen Tibutario Especial- I
* Memoria econémica >
o Mis tareas asignadas

[Encuesta Servicios Informatico
< >

—l ™~

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”
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Descargar solicitud 5245

ADUANAS NACIONALES @ [

EXPEDIENTE: 201883920100105338

Descargar informacion detallada Comentarios

[+ Eridd] [ E el
Descargar anexos
frshive
P
Firmar acto administrativo
Informacién de la Solicitud
q Namero de identificacian tributaria Razén social
901116334 FUNDACION MI QUERIDO SOLDADO
Expediente Id. doc Solicitud
201883920100105338 5245100141753
Tipo Solicitud Fecha Solicitud Aito gravable
Calficacidn 20180427124224 2018
b @) oK

Al igual que el funcionario con rol revisor, el que tiene asignado el Rol de Firma puede devolver la tarea
0 proceder con la firma del acto administrativo. Se recomienda que antes firmar se verifique que los
datos consignados en el acto se encuentren conforme a la solicitud y a la norma tributaria vigente.

5.2. SUSTANCIACION FISCALIZACION

5.2.1. Solicitudes de Calificacién con comentarios de la sociedad civil

Ingrese a la pagina de la DIAN por la opcion USUARIOS REGISTRADOS.

El funcionario a quien se le asigna una obligacion o una tarea del procedimiento, se autentica e ingresa

al sistema asi:

En el desplegable “Ingresa a nombre de”, seleccione UAE DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS

NACIONALES.

|
’ )
il
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» Iniciar sesion
SERVICIOS EN LINEA MUISCA

Paraingresar suministre los siguientes datos

Ingresa a nombre de: UAE DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIOI =
Mimero de documento de la

organizacian:

Tipo de documento del usuario: Cédula de Ciudadania -

Nimero de documento: | |

Contrasefia | |

Activar
teclado  [7] Ingresar
wvirtual

En la casilla “Namero de documento”, registre el nimero de cédula.

» Iniciar sesion
SERVICIOS EN LINEA MUISCA

Para ingresar suministre los siguientes datos

Ingresa a nombre de: UAE DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIO! ~

Mimero de documento de la
arganizacion:

Tipo de documento del usuario: Cédula de Ciudadania A

Mimero de documento: |4354255|3 |

Contrasefia | |

Activar
teclado [ Ingresar
virtual

En la casilla “Contraseia”, digite su clave personal como usuario registrado en los Servicios
Informaticos de la DIAN o utilice el teclado virtual.
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niciar sesion
ERVICIOS EN LINEA MUISCA

2

I
SER

Para ingresar suministre los siguientes datos

Ingresa a nombre de: UAE DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUAMNAS NACIOI ~

Mumero de documento de 1a
arganizacidan:

Tipo de documento del usuario: Cédula de Ciudadania -

Mimero de documento: |4354255[]

Contrasefia |-u---

Activar
teclado [ Ingresar
virtual

Finalmente, dé clic en el botén “Ingresar”, como se ve en la siguiente imagen:




Servicio informatico electronico Régimen Tributario Especial - Usuario interno
Cumplimiento de Obligaciones Tributarias

MN-COT-0045 ) | N

» Iniciar sesion
SERVICIOS EN LINEA MUISCA

Para ingresar suministre los siguientes datos

Ingresa a nombre de: UAE DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUAMAS NACION

Mamero de documento de la
arganizacion:

Tipo de documento del usuario: Cédula de Ciudadania -

Mumero de documento: |435¢255E] |

Conirasefia |u---- |

Activar
teclade [ Ingresar
virtual

iHa olvidado su contrasena?

Para acceder debe seleccionar el servicio SIE Régimen Tributario Especial — RTE y ahi seleccionar el
submenu Mis tareas asignadas

Lunes 10 de Septiembre de 2018, M - = 0RECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS

DIAN

e e ek B Narmas [ Torcas [ Asuntos (@) Cemar

> DIAN-MUISCA

+  Autogestién T
+ Banagja de salida E -8 Reégimen Tributario Especial- RTE
T Comentariosy Quejas

| Wemoria econdmica Registrar memoria econdmica

+ Consulta de Radicados

* Consulter Solictud Wis taress asignadas. Tareas asignadas a funcionaros en modelo LITE

+ Diligendiar Solicitud

« Comunicados

+ Consulta Asuntos

+  Consultade acuse

+ Copa De la Contribucién

- Comeo

« DIANNET

«  Factura Electrénica

«  Firma Electrénica

« Precios Avaliio

T Regimen Tributario Especial- R
+ Memoria econémica
+ Mis tareas asignadas

+ |Encuesta Senvidos Informéticol

>

& Darectos Fesal _ 212 |

—l ™~
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El SIE RTE muestra la relacién de las solicitudes pendientes de trdmite y debe seleccionar la accién “Ir
a tarea”

Martes 18 de Septiembre de 2018, GIL CUELLC ALCNSC JOSE — UAE. DIRECCICH DE IMPFUESTOS ¥ ADUAMNAS
12:02:42 MACICMNALES
:r“'l: Alarmas Ej.' Tareas g Asuntos o Cerrar

Tareas asignadas al funcionario

Funcionario ALOMNSO JOSE GIL CUELLO
Seccional Impuestos de Bogota
ide documento NIT ORG Razon social Tarea Acciones
5245

52451000092031 900136179 FUNDACION CENTRO LATINOAMERICAND DE Sustanciar expediente @ Ir a tarea

INVESTIGACION % ENTRENAMIENTO DE CIRUGLES DE en fiscalizacion

o MIMNIMA INWVASION

52451000095342 8500322385 INSTITUTO SUPERIOR DE CIENCLAS SOCIALES ™ Sustanciar expediente @ Ir a tarea

ECOMNOMICO FAMILLLRES -ICSEF- en fiscalizacion
52451000138881 501083357 CORPORACION COMPROMISO COLOMBLA CMNWICA Sustanciar expedisnte @ Ir a tarea

en fiscalizacidn

Sustanciar expediente 'éu’énn._..s.:.:.

- L 1T
en fiscalizacion

52451000157875 501073856 CORPORACION GRUPO DE DLALOMGD SOBRE MINERLS EN

52451000190504 901057225 CORPORACION PARA EL TEJIDD SOCLAL URAMBA TEWVE Sustanciar expediente @ Ir a tarea
en fizcalizacion

il

Cuando la solicitud de calificacion le figure comentarios realizados por la sociedad civil, la tarea
previamente debe ser asignada a la Division de Fiscalizacion Tributaria o quien haga sus veces, quien
después de realizar un estudio y valoracion de los comentarios, expide un informe y lo envia a la
Divisién de Recaudo o Recaudo y Cobranzas o quien haga sus veces haciendo clic en el boton “Enviar
decision de fiscalizacion”.
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SUSTANCIACION FISCALIZACION

Informacion de la Solicitud

Miumero de identificacidn tributaria Razon social
901073856 CORPORACION GRUPO DE DIALOGO SOBRE MINERLA EN COLOMBILA
Expediente Id. doc Solicitud
‘ 2018533920100108861 52451000157875
Tipo Solicitud Fecha Solicitud Afio gravable
Calificacian 27-04-2018 2018

DATOS FISCALIZACION
Mum expediente fiscalizacidn Mum autoapertura Fecha de apertura expediente
[ | ﬁa Fecha J
Tipo de decisidn

Desfavorable

Informe fiscalizacion
MOTA: Recuerde enviar el informe al jefe de divisidn de recaudo firmado por el funcionario sustanciador v el jefe de la divisidn.

Repartid sxcedentes

@ Emviar decision de )
Siscaiactn
Martes 18 de Septiembre de 2018, GIL CUELLO ALONSO JOSE — U.A.E. DIRECCION DE IMPUESTOS ¥ ADUAMAS
-‘I 2.03.28 NACIONALES

—
a Alarmas = | Tareas - Asuntos ‘ Cerrar

EXPEDIENTE: 201883920100108861

Descargar solicitud 5245 Descargar informacién detallada Comentarios

Arghive Drescargar écansultar}

Descarm=ar anawns

RS R SR ERERE (@) c-rrar

Procedimiento exitoso

El documento fue sustanciado. revisado y enviado a recaudo
exitosamente

LACION
ud
Mimerd g aemmcacion routaria Fazdn social
901073856 CORPORACION GRUPO DE DIALOGD SOBRE MINERIA EMN COLOMBLA
Expedients ld. doc Solicitud
201883920100108861 52451000157875
Tipo Solicitud Fecha Solicitud Afio gravable
Calificacidan 27-04-2018 2018

-5 |

A
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5.2.2. Solicitudes de Permanencia y Actualizacién

Ingrese a la pagina de la DIAN por la opcién USUARIOS REGISTRADOS.

El funcionario a quien se le asigna una obligacién o una tarea del procedimiento, se autentica e ingresa
al sistema asi:

En el desplegable “Ingresa anombre de”, seleccione UAE DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS
NACIONALES.

» Iniciar sesion
SERVICIOS EN LINEA MUISCA

Paraingresar suministre los siguientes datos

Ingresa a nombre de: UAE DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIOIl =
Mimero de documento de la

organizacian:

Tipo de documento del usuario: Cédula de Ciudadania -

Nimero de documento: | |

Contrasefia | |

Activar
teclado  [7] Ingresar
virtual

En la casilla “Namero de documento”, registre el nimero de cédula.




Servicio informatico electronico Régimen Tributario Especial - Usuario interno
Cumplimiento de Obligaciones Tributarias

MN-COT-0045 ) | N

» Iniciar sesion
SERVICIOS EN LINEA MUISCA

Para ingresar suministre los siguientes datos

Ingresa a nombre de: UAE DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIOI

Mimero de documento de la
arganizacion:

Tipo de documento del usuario: Cédula de Ciudadania -

Mimero de documento: |4354255[] |

Contrasefia | |

Activar
teclado [ Ingresar
virtual

En la casilla “Contraseia”, digite su clave personal como usuario registrado en los Servicios
Informaticos de la DIAN o utilice el teclado virtual.
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niciar sesion
ERVICIOS EN LINEA MUISCA

2

I
SER

Para ingresar suministre los siguientes datos

Ingresa a nombre de: UAE DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUAMNAS NACIOI ~

Mumero de documento de 1a
arganizacidan:

Tipo de documento del usuario: Cédula de Ciudadania -

Mimero de documento: |4354255[]

Contrasefia |-u---

Activar
teclado [ Ingresar
virtual

Finalmente, dé clic en el botdn “Ingresar”, como se ve en la siguiente imagen:
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,

niciar sesion
ERVWV

I
SER CIOS EN LINEA MUISCA

Para ingresar suministre los siguientes datos

Ingresa a nombre de: UAE DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUAMAS NACION

MOmero de documento de la
arganizacion:

Tipo de documento del usuario: Cédula de Ciudadania -

Mumero de documento: |435¢255E] |

Conirasefia |u---- |

Activar
teclade [ Ingresar
virtual

iHa olvidado su contrasena?

Rol Sustanciador y Proyector

Para acceder el funcionario con el rol de sustanciador debe seleccionar el servicio SIE Régimen
Tributario Especial — RTE y ahi seleccionar el submenu Mis tareas asignadas

Lunes 10 de Septiembre de 2018, NN .. 0'RECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS %

, DI A N 12:36:12 wcionaLES

B tames [ e D hsomios @) corr

DIAN-MUISCA

El SIE RTE muestra la relacion de las solicitudes pendientes de tramite y debe seleccionar la accion “Ir
a tarea™

—1 ™~
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Martes 18 de Septiembre de 2018,

11:08:21 MACICGHNALES

_ Asuntos

Tareas

o Cerrar

"‘—‘;I; Alarmas

i

SIL CUELLD ALONSCO JOSE — U A E. DIRECCION DE IMFUESTOS Y ADUANAS

Tareas asignadas al funcionario
Funcionario
Seccional

ide documento NIT ORG Razdén social
5245
S2451000081125 a30008221 FUMDACION ARTISTICA AFROCOLOMBLANA
S2451000082031 S0013617Y FUNDACION CENTRO LATINOAMERICANMO DE
INMVESTIGACION v ENTREMAMIENTO DE CIRUGLY DE
MININLA INWASIO N
S52451000055842 B50032286 INSTITUTCO SUPERIOR DE CIEMCIAS SOCIALES
ECOMOMICO FAMILIARES -ICSEF-
S2451000138881 801083357 CORPORACION COMPROMISO COLOMBLS CIICA
52451000157875 801073856 CORPORACION GRUPO DE DIALOGD SOBRE MINERLA EN
COLOMBLA
52451000190504 901057225 CORPORACION PARA EL TEJIDD SOCLAL URAMBA TEVE
524510002210383 S01132877 FUNDACION UOC COLOMBLA

ALOMSO JOSE GIL CUELLO
Impuestos de Bogota

Tarea

Sustanciar expediente
en fiscalizacion

Sustanciar expedients
en fiscalizacidn

Sustanciar expediente
en fiscalizacion

Sustanciar expedients
en fiscalizacion

Sustanciar expediente
en fiscalizacion

Sustanciar expedients
en fiscalizacidn

Sustanciar expediente
en fiscalizacion

Acciones

@ Ir a tarea J
@ Ir a tarea J

@ Ir a tarea J
@ Ir a tarea J
@ Ir a tarea J
@ Ir a tarea J
@ Ir a tarea )

2012 |

Una vez seleccionada la tarea, el funcionario con el rol de sustanciador debe seleccionar la opcion si
se va a excluir o no a la entidad sin animo de lucro o del sector cooperativo.
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REFUBLICA IE
R

=
= Tareas g Asuntos o Cerrar

Ll nlarmas

Comentarios

EXPEDIENTE: 201883920100108845

Descargar solicitud 5245 Descargar informacion detallada
@ Descargar | écansultar)

Arohive
Pd
DESCEFQEF anexos
Aechivo
Pdt
SUSTANCIACION FISCALIZACION
Informacion de la Solicitud
Miamero de identificacian tributarna Razon social
830008221 FUMNDACIOMN ARTISTICA AFROCOLOMBLAMA YAMBAMBO
Expediente Id. doc Solicitud
2018839220100108845 52451000081125
Fecha Solicitud Afio gravable
25-04-2018 2018

Tipo Solicitud

FPermanencia
a.‘\b Exchusson @ Exchusson

Cuando seleccione No Exclusion no se genera acto administrativo de acuerdo a lo establecido en el
Decreto 2150 de 2017. En caso contrario, cuando se seleccione la opcién Exclusion deberéa escribir
los motivos por los cuales esta excluyendo del Régimen Tributario Especial a la entidad sin animo de

lucro o del sector cooperativo.
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Martes 18 de Septiembre de 201 8, 11:24:01 GIL CUELLS ALCNSS JOSE — U AE. DIRECCICN DE IMPUESTCS ¥ ADUANAS NACICNALES | \;

= | Tareas - Asuntos o Cerrar
=5

e

a Alarmas

EXPEDIENTE: 201883920100108845

Descargar solicitud 5245 Descargar informacidn detallada Comentarios

AL Descargar aConsultarJ

Descargar anexos

- S S SRR R (@) corrar

Procedimiento Exitoso

Se guardd correctamente la motivacion de la decisiégn en el
documento contextual

tivo
d

Midmero de Razén social
CA AFROCOLOMBIAMA YAMBAMBO

‘ Expediente Id. doc Solicitud
201883920100108845 52451000081125
Tipo Solicitud Fecha Solicitud Afio gravable
Permaneancia 20180425114458 2018

Motivacion de la decisién

Repartif® excedentes.

Martes 18 de Septiemnbre de 2018, GIL CUELLD ALONSC JOSE — U.A.E. DIRECCION DE IMPUESTOS v ADUAMAS
11:25:21 NACIOMALES

& Alarmas (= | Tareas Bl ~suntos ‘ Cerrar

EXPEDIENTE: 201883920100108845

Descargar solicitud 5245 Descargar informacion detallada Comentarios

grghive Descargar eConsultar]

Descargsr amevas

e s e aiazainiazaiataaaiata il @ Cerrar |

Procedimiento Exitoso

Se proyectd correctamente el acto administrativo

tivo
d
M Razdn social
830008221 FUMNDACIOM ARTISTICA AFROCOLOMBLIANA YAMBAMBO
Expediente Id. doc Solicitud
201883920100108845 52451000051125
Tipo Solicitud Fecha Solicitud Afio gravable
Permanencia 20180425114458 2018

b PN N
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Rol Revisor

Seleccionar la tarea y revisar la motivacion expuesta por el funcionario con rol sustanciador

Martes 18 de Septiem bre de PRUEBASESAL SUSTANCIACION FUNCIONARIOS BOGOTA — U.AE. DIRECCION DE
2018, 11:25:21 IMPUESTOS ¥ ADUAMNAS NACIONALES
v . .

o — #
a Alarmas 4= | Tareas - Asuntos o Cerrar REPUBLICA DE

COLORMRLA

Tareas asignadas al funcionario

Funcionario FUMNCIONARIOS BOGOTA PRUEBASESAL SUSTANCIACION
Seccional Impuestos de Bogota

lde documento NIT ORG Razdn social Tarea Acciones

‘ 5245
52451000081125 830008221 FUNDACION ARTISTICA AFROCOLONMBLANA, Rewvizar acto administrative en @ Ir a tarea J
YAMBAMBO fiscalizacidn
>

LA

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”
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11:27:01 ADUANAS NACIONALES

Martes 18 de Septiembre de 2018, FRUEBASESAL SUSTANCIACION FUNCIONARIOS BOGOTA — ULA E. DIRECCION DE IMPUESTOS v ‘@

=
& Alarmas i= | Tareas - Asuntos o Cerrar

EXPEDIENTE: 201883920100108845

Descargar solicitud 5245 Descargar informacidn detallada Comentarios

‘Ei archi @ Desomrgar y ecunsullau

Descargsr snevns

I (@) oo

Procedimiento Exitoso

Se guardd correctamente la motivacion de la decisidgn en el
documento contextual

VO
Mimero de identificacidn tributaria Razdn social
830008221 FUNDACION ARTISTICA AFROCOLOMBIANA YAMBAMBO
Expediente Id. doc Solicitud
201883920100108845 52451000081125
Tipo Solicitud Fecha Solicitud Afio gravable
‘ Permanencia 20180425114458 2018

Motivacion de la decision

|]:.c.s cxcedentes fueron distribuidos entre los fundadores y cargos de direccifi®n.

Si la decisién tomada por el funcionario con rol sustanciador se encuentra acorde, tomar la opcion

revisar, de lo contrario devolver la tarea.

A

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”
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PRUEBASESAL SUSTANCIACION FUNCIONARIOS BOGOTA — U_A E. DIRECCION DE IMPUESTOS v ‘@

rMMartes 18 de Septiembre de 2018,
11:28:249
@ oo

B ~suntos

= Tareas

A Alarmas
Comentarios

EXPEDIENTE: 201883920100108845
Descargar informacidn detallada
E=Dconsultac)

Descargar solicitud 5245
Desgpraar

Bechive
B4
Descarg=r anawns
FFRFOT R S R oy corrar

Procedimiento Exitoso
Se revisd correctamente el acto administrativo

Razdn social
FUNDACION ARTISTICA AFROCOLOMBIANA YANMBANMBO

Id. doc Solicitud

£52451000081125
Afio gravable

2018

Mdmero de identificacion tributaria

830008221
Expediente

201883920100105545
Fecha Solicitud

20180425114458

Tipo Solicitud
Permanencia

Rol Firma

b PN N
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Martes 18 de Septiembre de PRUEBASESAL SUSTANCIACION FUNCIONARIOTZ BOGOTA — U.A.E. DIRECCION DE ‘a

201 8, 11:29:16 IMFUESTOS ¥ ADUANAS MNACIONALES

=
& Alarmas i= | Tareas - Asuntos o Cerrar

Tareas asignadas al funcionario

Funcionario FUMCIOMARIONZ2 BOGOTA PRUEBASESAL SUSTAMCIACION
Seccional Impuestos de Bogota
lde documento NIT ORG Razdn social Tarea Acciones
‘ 5245
52451000081125 830008221 FUNDACION ARTISTICA AFROCOLOMBLANA Firmar acto administrativo en @ Ir a tarea J
WAMBAMBO fiscalizacién

Si la decisién tomada por el funcionario con rol sustanciador se encuentra acorde, tomar la opciéon
firmar, de lo contrario devuelve la tarea al revisor.

b PN N

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”
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Martes 18 de Septiembre de 2018, FRUEBASESAL SUSTANCIACION FUNCIONARICTZ BOGOTA — UA E. DIRECCION DE IMFUESTOS ¥
11:32:35 ADUANAS NACIONALES
Ll Alarmas = | Tareas Asuntos 0 Cerrar

EXPEDIENTE: 201883920100108845

Descargar solicitud 5245 Descargar informacidn detallada Comentarios
Erchive Deszcaraar éc‘?"s"“af)
PdT Sxiel

Descargar anexos

ORE o ‘Q Cerrar

Proceso exitoso

El expediente 201883920100108845 fue firmado de manera

exitosa
o
d
1 Mimero di Razdn social
cA AFROCOLOMBIAMNA YAMBAMBO
Expediente Id. doc Solicitud
201883920100108845 52451000031125
Tipo Solicitud Fecha Solicitud Afio gravable
FPermanencia 20150425114458 2018
Erchiva

PdT

6. CONTROL DE CAMBIOS

Vigencia

Version Descripcién de Cambios

Desde Hasta
1 21/02/2019 17/01/2022 Version inicial.
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Version 2

Se generaron ajustes en el documento,
relacionados con el nombre del proceso de
acuerdo con la nueva estructura de procesos
establecida en el considerando de la Resolucion
060 del 11 de junio del 2020y el cddigo alfabético
del mismo.

El contenido del documento donde se relaciona
una dependencia, se adicioné la frase “o quien
haga sus veces”.

Cabe aclarar, que el contenido técnico de los
documentos no presenta cambios respecto a la
version anterior. Por lo tanto, cualquier consulta
respecto a los contenidos técnicos de los mismos
debe efectuarse a los elaboradores técnicos y
revisores de la version anterior.

Se ajustaron las dependencias de acuerdo con la
nueva estructura establecida en el Decreto 1742
del 22 de diciembre de 2020 y en la Resolucion
000070 del 9 de agosto del 2021.

, Ciro Andrés Benavides Corredor Coordinacidén de Procesos y
Elaboro: . . Gestor Il . .
Ajusto Metodoldgicamente Riesgos Operacionales
Revisé: Julio Fernando Lamprea Fernandez Director de Gestién de Direccion de Gestion de
) Ingresos Ingresos
; . , Director de Gestion de Direccion de Gestion de
Aprobé: | Julio Fernando Lamprea Fernandez
Ingresos Ingresos

e




