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1. OBJETIVO

Verificar los formatos 050 “Consignaciones de las Entidades Autorizadas para Recaudar a la Direccién
General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional”, 1188 “Reporte de recaudos y consignaciones de
las EAR” y los archivos 1286 y 1740 transmitidos por las EAR hacia los Sistemas de Informacion de la
UAE DIAN, para contar con informacion consistente y oportuna.

2. ALCANCE

El procedimiento inicia con la solicitud de los archivos para verificar informacién y termina con la
conservacion de los antecedentes de las verificaciones.

3. CONDICIONES GENERALES

e Los registros electronicos y fisicos generados durante este procedimiento deben ser
conservados en una carpeta electronica creada para uso exclusivo de la Coordinaciéon de
Control a Entidades Recaudadoras o quien haga sus veces.

4. MARCO LEGAL Y REGLAMENTARIO

Ver catadlogo normativo del proceso.

5. DOCUMENTOS RELACIONADOS

Modo Clasificacion

Tipo de

Cddigo Titulo
documento deuso documento
Procedimiento | PR-1IT-0141 | Gestion de la mesa de servicio. Digital Interno
Procedimiento PR-ADE-0035 Reglgtro. contable de la cuenta fondos Digital Interno
en transito
Procedimiento | PR-COT-0029 | Célculo del indice de consignacion. Digital Interno
Procedimiento | 5o ~~1_gg3g | S@nciones a Entidades Autorizadas Digital Interno
para Recaudar
Procedimiento | ;o ~~1_gg3p | Auditoria a Entidades Autorizadas Digital Interno
para Recaudar
Formato Consignaciones de las Entidades
Autorizadas para Recaudar a la -
050 Direccién General de Crédito Publico y Digital Interno
del Tesoro Nacional
Formato 1188 Reporte de recaudos y consignaciones Digital Interno
de las EAR
Informe recibos oficiales de pago y .
Formato FT-COT-2487 . Digital Interno
declaraciones contra formato 1188.
Formato FT-COT-2489 | Informe mensual de recaudo. Digital Interno

DIAN
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Tipo de Cédigo Titulo Modo  Clasificacion
documento deuso documento
Formato Informe conciliacion de recaudos y .
FT-COT-2488 . . Digital Interno
consignaciones
Formato FT-COT-2490 | Informe conciliacion SIIF y formato 050. | Digital Interno
Formato FT-COT-2495 | Informe diario de recaudo. Digital Interno
Formato FT-COT-2494 | Cuadro de incentivo total. Digital Interno

6. DEFINICIONES Y SIGLAS

e Archivo FTP: archivos planos enviados por las EAR, en los cuales se relaciona la informacion de
las declaraciones y recibos de pago litograficos. Fuente: UAE DIAN — Subdireccion de Gestién de
Recaudo y Cobranzas — Coordinacién Control Entidades Recaudadoras.

e Archivo 1286: archivo xml enviado por las EAR en el cual se relacionan los recibos de pago
recibidos de forma electrénica (Formularios 490 y 690). Fuente: UAE DIAN — Subdireccion de
Gestion de Recaudo y Cobranzas — Coordinacion Control Entidades Recaudadoras.

e Archivo 1740: archivo xml enviado por las EAR en el cual se relacionan los formularios de recaudo
en caja. Fuente: UAE DIAN — Subdireccion de Gestion de Recaudo y Cobranzas — Coordinacion
Control Entidades Recaudadoras.

e FT-COT-2494 Cuadro de Incentivo Total: documento que contiene el nimero de dias que las
EAR pueden conservar el dinero recaudado como contraprestacion por el servicio de recepcién
de declaraciones y el recaudo de impuestos y tributos administrados por la UAE DIAN. Fuente:
DIAN-Subdireccion de Gestibn de Recaudo y Cobranzas — Coordinacion Control Entidades
Recaudadoras.

e EAR: Entidad Autorizada para Recaudar. Fuente: DIAN—-Subdireccion de Gestion de Recaudo y
Cobranzas — Coordinacién Control Entidades Recaudadoras.

e Formato 050: documento denominado Consignaciones de las Entidades Autorizadas para
Recaudar a la Direccién General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional. Es la declaracion
realizada por las EAR sobre el dinero consignado a diario a la Direccién General de Crédito Publico
y de Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Fuente: DIAN—-Subdireccién
de Gestidon de Recaudo y Cobranzas — Coordinacion Control Entidades Recaudadoras.

e Formato 1188 Reporte de recaudos y consignhaciones de las EAR: documento elaborado y
reportado mensualmente por las EAR en el cual se relacionan las declaraciones y recibos de pago
recibidos durante el mes anterior. Fuente: DIAN-Subdireccion de Gestion de Recaudo y
Cobranzas — Coordinacién Control Entidades Recaudadoras.

e Iindice de Consignacion: es la contraprestacion por los servicios prestados en el proceso de
recepcion y recaudo, el cual consiste en permitir que la Entidad Autorizada para Recaudar
mantenga un namero de dias el recaudo diario de tributos nacionales y aduaneros. Fuente: DIAN—
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Subdireccibn de Gestibn de Recaudo y Cobranzas — Coordinacién Control Entidades
Recaudadoras.

¢ Informe de consignaciones al Tesoro Nacional: documento elaborado por la Direccion General
de Crédito Publico y del Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico que contiene
las consignaciones realizadas por las EAR en el mes anterior y el cual es generado con base al
SIIF Nacion. Fuente: DIAN—Subdireccion de Gestion de Recaudo y Cobranzas — Coordinacion
Control Entidades Recaudadoras.

e FT-COT-2495 Informe diario de recaudo: es un documento elaborado a diario por las EAR el
cual contiene el recaudo del dia anterior. Fuente: DIAN-Subdireccién de Gestion de Recaudo y
Cobranzas — Coordinacion Control Entidades Recaudadoras.

¢ Inventario de documentos recibidos y recaudo: es un documento que contiene la informacién
de las declaraciones y recibos de pago recibidos por la EAR, ya sea por medio litografico (Archivos
ftp), electrénico (Archivos 1286), recaudo en caja (Archivos 1740) y los diligenciados de forma
virtual en los aplicativos de la UAE DIAN. Fuente: DIAN-Subdireccién de Gestion de Recaudo y
Cobranzas — Coordinacion Control Entidades Recaudadoras.

e MUISCA: siglas de Modulo Unico de Ingresos y Servicios de Control Automatizado. Fuente:
DIAN-Subdireccion de Gestion de Recaudo y Cobranzas — Coordinacion de Control Basico de
Obligaciones.

e PST: Punto unico de soluciones tecnoldgicas de la UAE DIAN. Fuente: DIAN-Subdireccién de
Gestiéon de Recaudo y Cobranzas — Coordinacién de Control Basico de Obligaciones.

¢ Recaudo en caja: es la recepcion de los formularios y recibos de pago con doble c6digo de barras.
Fuente: DIAN-Subdireccion de Gestibn de Recaudo y Cobranzas — Coordinacién Control
Entidades Recaudadoras.

¢ SIIF Nacién: constituye una iniciativa del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico que permite a la
Nacidn consolidar la informacion financiera de las Entidades que conforman el Presupuesto General
de la Nacion y ejercer el control de la ejecucion presupuestal y financiera de las Entidades
pertenecientes a la Administracién Central Nacional y sus subunidades descentralizada, con el fin
de propiciar una mayor eficiencia en el uso de los recursos de la Nacion y de brindar informacion
oportuna y confiable. Fuente: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO.
http://www.minhacienda.gov.co/
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7. DIAGRAMA DE FLUJO

7.1 Entradas

Nojae Proveedores

Entradas

Requisitos

actividad

2
: Informe de .
Hacienda y consianaciones al realizadas por cada EAR para el recaudo de los
Credito 9 , impuestos administrados por la UAE DIAN.
L Tesoro Nacional
Publico
2 * Archivos FTP, 1740y | Deben cumplir con las especificaciones técnicas
1286 establecidas en la normatividad vigente.
Entidades * Formato 1188
Autorizadas

para Recaudar

* Formato 050

* FT-COT-2495 Informe
diario de recaudo

2 PR-COT-0029
Calculo del
indice de
consignacion

FT-COT-2494 Cuadro de
Incentivo Total

Debe ser enviado en el formato vigente.

Entidades
Autorizadas
para Recaudar

Respuestas sobre las
correcciones realizadas

Deben realizar la correcciébn con un plazo no
superior al indice de consignacion.

Contener los soportes de la correccion realizada
0 cualquier aclaracion sobre las diferencias
encontradas.

7.2 Descripcidn de Actividades (Para mayor entendimiento de la simbologia ver anexo 1)
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Proceso: C de Obligaciones Tributaria:
RESPONSABLES
Responsable de
PHVA ACTIVIDAD recibir o Jefe DEPENDENCIA REGISTROS
descargar
archivos
1. Solicitar archivos para verificar informacién @
Inicio
Solicitar los siguientes documentos:
1. Inventario de documentos recibidos y recaudo: El archivo se solicita mensualmente por Coordinacién de * Solicitud de
PST a la Coordinacién de Soporte Técnico al Usuario de la Direccién de Gestién de Control a Entidades inventario de
Innovacion y Tecr_\glogia o quien haga sus veces, como se establece en el procedimiento Recaudadoras de la documentos
H PR-IIT-0141 Gestion de la mesa de servicio. on Subdireccion de + Solicitud d
i i i i ici & Recaudo o quien S?'C'tu e
2. Informe de consignaciones al Tesoro Nacional: El archivo se solicita después de los haga sus veces In orme de
primeros 7 dias del mes y por correo electrénico dirigido al Ministerio de Hacienda y consignacion
Crédito Publico.
Ver las salidas y sus requisitos en el numeral 7.4 del procedimiento.
2. Descargar o recibir archivos para verificar informacién
Descargar los siguientes documentos: * Informe de
consignaciones al
1. Formato 050: El documento lo presentan las EAR los dias habiles y el reporte Tesoro Nacional
consolidado de estos documentos se descarga de MUISCA mediante la siguiente ruta: )
Anélisis de Operaciones - Estadisticas e informes - consignaciones EAR. * Inventario de
documentos
2. Formato 1188: El documento lo transmiten mensualmente las EAR y se descarga de recibidos y recaudo
MUISCA mediante la siguiente ruta: Presentacion de informacién por envio de archivo -
consultar envio de solicitudes. = * Formato 1188
v Reporte de
Recibir los siguientes documentos y entregarlos por correo electronico al funcionario e T_ecauqosy
responsable de verificar la informacion: consignaciones de
Coordinacién de las EAR
3. FT-COT-2495 Informe diario de recaudo: El archivo es enviado diariamente por las Control a Entidades
EAR al correo controlrecaudo@dian.gov.co. Recaudadoras de la * Formato 050
H Subdireccién de Consignaciones de
: El archivo fue solicitado en la actividad Recaudo o quien las !Entidades
1y es entregado desde el procedimiento PR-11IT-0141 Gestién de la mesa de servicio y haga sus veces Autorizadas para
contiene la informacién de las declaraciones y recibos de pago recibidos por la EAR, ya lRecg}Jdar ala
sea por medio litografico (Archivos ftp), electrénico (Archivos 1286), recaudo en caja D|recg9n Gf:n_eral
(Archivos 1740) y los diligenciados de forma virtual en los aplicativos de la UAE DIAN. ?iZIC‘:rfs%tr% F”\‘:Tigg;;
. El archivo fue solicitado en la *
actividad 1 y es entregado por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico mediante v | fFT'C%T_ZAQJ
correo electrénico. 1 n O?eiai? €
6. FT-COT-2494 Cuadro de Incentivo Total: EI documento es enviado mensualmente « FT-COT-2494
por correo electrénico, como se establece en el procedimiento PR-COT-0029 Célculo c adn; de Ir;centivo
del indice de consignacion. u Total
Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento.
__; a l\ T~
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Proceso: C imi de Obligaciones Tributaria
RESPONSABLES
Responsable de
PHVA ACTIVIDAD verificar DEPENDENCIA REGISTROS
informacion
EAR

3. Verificar informacién
Realizar los siguientes cruces de informacion:

1. Formato 050 contra FT-COT-2495 Informe diario de recaudo:

Verificar semanalmente que lo reportado como recaudo en el FT-COT-2495 Informe diario
de recaudo sea igual a lo consignado segun el formato 050. Las posibles diferencias
encontradas se presentan por errores en el FT-COT-2495 Informe diario de recaudo, lo
cual debe ser corregido por la EAR.

2. Formato 1188 Reporte de recaudos y consignaciones de las EAR contra Inventario de
documentos recibidos:

Verificar mensualmente que el nimero de documentos reportados por la EAR en el
formato 1188 Reporte de recaudos y consignaciones de las EAR sea igual al nimero de
documentos transmitidos a la UAE DIAN registrados en los archivos 1740 (Doble cédigo
de barras o Recaudo en Caja), 1286 (Pago electrénico) y ftp (Documentos litograficos).
Las posibles diferencias encontradas se presentan por errores cometidos por la EAR en el
diligenciamiento del formato 1188, por documentos no trasmitidos por la EAR o por
errores en el procesamiento de la informacién por parte de la UAE DIAN.

3. Formato 050 Consignaciones de las Entidades Autorizadas para Recaudar a la
Direccién General rédito Pabli | Tesoro Nacion. ntra Form 11, ntre
indice de consignaci6n:

Verificar mensualmente que el dinero recaudado sea consignado de acuerdo con el indice
de consignacion establecido. Las diferencias se pueden presentar por errores en el
diligenciamiento del formato 1188, por incumplimiento por parte de la EAR de los tiempos
para realizar la consignacién o por errores en el procesamiento de la informacién por parte
de la UAE DIAN.

Verificar mensualmente que las sumas consignadas a la Direccién General de Crédito
Publico y de Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico correspondan
con lo declarado en los formatos 050. Las diferencias se pueden presentar por omision de
la EAR en la presentacién del formato 050, errores de la EAR en el diligenciamiento del
formato 050 o errores en el procesamiento de la informacién por parte de la UAE DIAN.

4. ¢ Hay diferencias en los archivos?

Si se presentan diferencias entre los documentos, continuar con la actividad 5 (Informar a
la EAR las diferencias en los archivos); en caso contrario, continuar con la decision de la
actividad 10 (¢, Se realizaron todas las verificaciones del mes?).

\J

Coordinacién de
Control a Entidades
Recaudadoras de la

Subdireccién de

Recaudo o quien

haga sus veces

Coordinacion de
Control a Entidades
Recaudadoras de la

Subdireccion de

Recaudo o quien

haga sus veces

Papeles de trabajo
de la verificacion

No aplica

—
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Proceso: C de Obligaciones Tributaria
RESPONSABLES
Responsable de
PHVA ACTIVIDAD verificar DEPENDENCIA REGISTROS
informacién
EAR
5. Informar a la EAR las diferencias en los archivos

Informar por correo electrénico las diferencias encontradas al funcionario de la EAR
responsable del proceso de transmisién de informacién, asignar un consecutivo al correo y
copiarlo al funcionario responsable del control de la EAR y al Jefe de la Coordinacion de
Control a Entidades Recaudadoras o quien haga sus veces. Coordinacién de

Control a Entidades -
- ” . . . Solicitud de
H Solicitar en el correo efectuar la correccion con caracter urgente a mas tardar en los 5 dias Recaudadoras de la -

A . " L B ” correccion de
siguientes y citar el articulo 298 de la Ley 1819 de diciembre 29 de 2016, el cual Subdireccion de informacion
establece: “La extemporaneidad e inexactitud en los informes, formatos o declaraciones » Recaudo o quien
que deben presentar la entidades autorizadas para recaudar, acarrearad las sanciones haga sus veces
previstas en dicho articulo”. [

Ver la salidas y sus requisitos en el numeral 7.4 del procedimiento.
6. Recibir la respuesta de la EAR
La EAR informa por correo electrénico la correccion realizada o cualquier aclaracién sobre @ Coordinacién de
las diferencias encontradas. Control a Entidades R b
H Recaudadoras de la Iespuestas.so e
Ver las entradas y sus requisitos en el numeral 7.1 del procedimiento. Subdireccion de as cc;recglones
Recaudo o quien realizadas
haga sus veces
No
7. ¢La EAR corrigié lainformacion?
Consultar el archivo que presenta la inconsistencia y verificar si se corrigio la informacion. Coordinacion de
X Control a Entidades
Si la informacién se corrigié, continuar con la decisién de la actividad 10 (¢ Se realizaron . Recaudadoras de la .
\% P N N . . s . - No aplica
todas las verificaciones del mes); en caso contrario, continuar con la decisién de la Subdireccién de
actividad 8 (¢ El error se debe al procesamiento de informacién en la UAE DIAN?). Recaudo o quien
haga sus veces
No
8. ¢El error se debe al procesamiento de informacién en la UAE DIAN?
El error se debe al procesamiento de informacién en la UAE DIAN cuando la EAR A
demuestra que trasmitié correctamente la informacién Coordinacion de
: Control a Entidades Reporte sobre el
A\ Si la inconsistencia se debe a un error de procesamiento de informacién atribuible a la Recaud_ador-a}s dela error_de
N A . Subdireccion de procesamiento de
UAE DIAN, informarlo por correo a la Jefe de la Coordinacion de Control a Entidades Si h ) -2
. X - Recaudo o quien informacion

Recaudadoras o quien haga sus veces y continuar con la actividad 9 (Reportar la
. N y i L . N haga sus veces
inconsistencia al proceso de Informacion, Innovacion y Tecnologia); en caso contrario,
continuar con la actividad 5 (Informar a la EAR las diferencias en los archivos).

._; a l\ -y
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RESPONSABLES
Responsable de
PHVA ACTIVIDAD verificar Jef DEPENDENCIA REGISTROS
informacién ele
EAR
9. Reportar la inconsistencia al proceso de Informacién, Innovacién y Tecnologia
Reportar la inconsistencia como se establece en el procedimiento PR-1IT-0141 Gestion de Coordinacién de
la mesa de servicio. Control a Entidades Reporte sobre el
H Recaudadoras de la error de
Informar por correo electrénico al responsable de verificar informacién que se realiz6 el Subdireccion de procesamiento de
reporte. Recaudo o quien informacion
[ haga sus veces
Ver las salidas y sus requisitos en el numeral 7.4 del procedimiento.
c
10. ¢ Se realizaron todas las verificaciones del mes?
. . e . L Coordinacién d
Si ya se realizaron todas las verificaciones del mes establecidas en la actividad 3, oordinacion de
: - A - ) v Control a Entidades
continuar con la actividad 11 (Remitir informacién al Subproceso de Funcién Recaudadoras de la
\ Recaudadora); en caso contrario, continuar con la actividad 2 (Descargar o recibir Subdireccion de No aplica
archivos para verificar informacion) con el fin de continuar con la siguiente verificacion. h
Recaudo o quien
haga sus veces
11. Remitir informacion al subproceso de Funcién Recaudadora
Elaborar y remitir mensualmente por correo electrénico a la Coordinacién de Contabilidad
de la Funcién Recaudadora o quien haga sus veces, dentro de los 45 dias calendario si
siguientes del mes reportado, los siguientes documentos: * FT-COT-2487
Informe recibos
1. FT-COT-2487 Informe recibos oficiales de pago y declaraciones contra formato 1188 oficiales de pago y
(Ver instrucciones del formato). declaraciones
contra formato 1188
2. FT-COT-2488 Informe conciliacién de recaudos y consignaciones (Ver instrucciones del
formato). * FT-COT-2488
Coordinacién de Informe conciliacién
3. FT-COT-2489 Informe mensual de recaudo (Ver instrucciones del formato). Incluir en el ﬂ Control a Entidades de r_ecaud_os y
informe la base de datos del formato 1188. Recaudadoras de la consignaciones
H = Subdireccién de .
4. FT-COT-2490 Informe Conciliacién SIIF y formato 050 (Ver instrucciones del formato). Recaudo o quien FT-COT-2489
Incluir en el informe las bases de datos del SIIF y del formato 050. haga sus veces Informe mensual de
recaudo
5. En el evento que se presenten diferencias en los documentos y valores al cierre del
mes, se podré presentar los informes con el soporte respectivo. * FT-COT-2490
Informe Conciliacién
Asignar consecutivo al correo electrénico, enviarlo al funcionario responsable de realizar el SlIF y formato 050
registro contable de la cuenta fondos en transito y copiarlo a los Jefes de las
Coordinaciones de Contabilidad de la Funcion Recaudadora y de Control a Entidades * Soportes de las
Recaudadoras o quienes hagan sus veces. novedades
A 4
Los documentos son utilizados para realizar el registro contable como se establece en el 4
procedimiento PR-ADF-0035 Registro contable de la cuenta fondos en transito. Ver las
salidas y sus requisitos en el numeral 7.4 del procedimiento.
__; a l\ T~
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PHVA

ACTIVIDAD

RESPONSABLES

Responsable de
verificar
informacion
EAR

DEPENDENCIA

REGISTROS

12. Conservar los antecedentes de las verificaciones

Recopilar en la carpeta publica de la Coordinacién de Control Entidades Recaudadoras o
quien haga sus veces, los siguientes antecedentes:

* Formato 050 Consignaciones de las Entidades Autorizadas para Recaudar a la Direccion
General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional.

* FT-COT-2495 Informe diario de recaudo.

* Inventario de documentos recibidos.

* Formato 1188 Reporte de recaudos y consignaciones de las EAR.

* Informe de consignaciones al Tesoro Nacional.

* FT-COT-2494 Cuadro de Incentivo Total (indice de consignacion).

* FT-COT-2487 Informe recibos oficiales de pago y declaraciones contra formato 1188.
* FT-COT-2488 Informe conciliacion de recaudos y consignaciones.

* FT-COT-2489 Informe mensual de recaudo.

* FT-COT-2490 Informe Conciliacién SIIF y formato 050.

* Comunicados emitidos a cada EAR.

* Respuestas sobre las aclaraciones de las diferencias encontradas.

Los comunicados emitidos a cada EAR y las respuestas sobre las aclaraciones de las
diferencias encontradas son utilizados en los procedimientos PR-COT-0030 Sanciones a
Entidades Autorizadas para Recaudar y PR-COT-0032 Auditoria a Entidades Autorizadas
para Recaudar.

Ver las salidas y sus requisitos en el numeral 7.4 del procedimiento.

A 4

Coordinacion de
Control a Entidades
Recaudadoras de la

Subdireccion de

Recaudo o quien

haga sus veces

Antecedentes de
las verificaciones

P
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Productos Cliente Requisitos
7.4 Salidas
acl\tlicz/iocliZd SEUGES Clientes Requisitos
1 Solicitud de PR-1IT-0141 Gestion de | e Debe ser realizada por el sistema
inventario de la mesa de servicio PST o el aplicativo dispuesto para
documentos tal fin.
1 Solicitud de Informe | Ministerio de Hacienda y Debe indicar el mes para el que se
de consignacion Crédito Publico solicita la informacion de las
consignaciones realizadas por
cada EAR al Tesoro Nacional.
5 Solicitud de Entidad Autorizada para Debe tener un consecutivo.
correccion de Recaudar
informacion Debe citar el articulo 298 de la
Ley 1819 de diciembre 29 de
2016.
9 Reporte sobre el PR-1IT-0141 Se debe realizar por el sistema
error de Gestion de la mesa de PST o el aplicativo dispuesto para
procesamiento de servicio tal fin.
informacién
11 FT-COT-2487 PR-ADF-0035 Registro Deben ser diligenciados

Informe recibos
oficiales de pago y
declaraciones contra
formato 1188

FT-COT-2488
Informe conciliacion
de recaudos y
consignaciones

FT-COT-2489
Informe mensual de
recaudo

Contable de la Cuenta
Fondos en Transito

completamente y en las versiones
vigentes de los formatos y ser
entregados dentro de los 45 dias
calendario siguientes del mes
reportado.

No deben existir diferencias entre
los archivos 050, 1188, 1286 y
1740 o en caso de que existan
deben estar soportadas.
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No de : : .

FT-COT-2490
Informe Conciliacion
SIIF y formato 050

* Soportes de las

novedades
12 * Solicitudes de * PR-COT-0030 e Deben evidenciar un
correccion de Sanciones a Entidades incumplimiento del articulo 298 de
informacion Autorizadas para la Ley 1819 del 29 de diciembre
Recaudar de 2016.
* Respuestas sobre
las aclaraciones de * PR-COT-0032
las diferencias Auditoria a Entidades
encontradas Autorizadas para
Recaudar

8. FORMALIZACION Y CONTROL DE CAMBIOS

| Vigencia _

- Version Descripcién de la formalizacién y los cambios

Desde \ RESIE
Version inicial de la modernizacién del SGCCI que reemplaza
lo establecido en las actividades 2 y 6 de la descripcion de
procedimientos 1146 Administracion y Control a Entidades
Autorizadas para Recaudar EAR.

1 05/06/2017 | 17/01/2022

Versién 2 que reemplaza lo establecido en la version 1.

Se generaron ajustes en el documento relacionados con el
nombre del proceso, de acuerdo con la nueva estructura de
procesos establecida en el considerando de la Resolucion 060
del 11 de junio del 2020 y el Cadigo alfabético del mismo, en
los numerales:

3. CONDICIONES GENERALES, en la pagina 1.

2 18/01/2022 5. DOCUMENTOS RELACIONADOS, en las paginas 1y 2.

6. DEFINICIONES Y SIGLAS, en la pagina 3.

7. DIAGRAMA DE FLUJO, 7.1 Entradas, en la pagina 4; 7.2
Descripcién de actividades, en las actividades 1, 2, 3, 8, 9, 10,
11y 12; 7.4 Salidas, en las paginas 10y 11.

Se ajustaron las dependencias de acuerdo con la nueva
estructura establecida en el Decreto 1742 del 22 de diciembre
de 2020 y en la Resolucién 000070 del 9 de agosto del 2021.
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Cabe aclarar que el contenido técnico de los documentos no
presenta cambios respecto a la versién anterior. Por lo tanto,
cualquier consulta respecto a los contenidos técnicos de los
mismos debe efectuarse a los elaboradores técnicos y
revisores de la version anterior.

En el contenido del documento donde se relaciona una
dependencia, se adicioné la frase "o quien haga sus veces’.

Elaboré: Javier Ricardo Pinto Moreno Gestor I Coordinacién de Procesos y
" JAjusté metodolégicamente Riesgos Operacionales
. : . Director de Gestion de [Direccion de Gestion de
Revisé: |Julio Fernando Lamprea Fernandez
Impuestos Impuestos
.. . . Director de Gestién de |Direccion de Gestién de
Aprobd: [Julio Fernando Lamprea Fernandez Impuestos Impuestos
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9. ANEXOS

Anexo 1.
Los simbolos definidos para los flujogramas de la DIAN y sus significados son los siguientes:

NOMBRE SIMBOLO PROPOSITO

LINEA DE FLUJO INDICAR EL SENTIDO DE LAS ACTIVIDADES Y CONECTAR LOS SIMBOLOS.

ACTIVIDAD MANUAL IDENTIFICAR LAS ACTIVIDADES REALIZADAS MANUALMENTE.

IDENTIFICAR A LOS PROCESOS O PROCEDIMIENTOS CUANDO ESTOS SON
PROVEEDORES O CLIENTES.

PROCESO O
PROCEDIMIENTO

IDENTIFICAR LAS ACTIVIDADES DE VERIFICACION Y DIVIDIR LOS CAMINOS DEL

DECISION FLUJO.
ACTIVIDAD IDENTIFICAR LAS ACTIVIDADES REALIZADAS AUTOMATICAMENTE POR UN
REALIZADA POR SOEFTWARE
APLICATIVO )
Inicio
INICI%RE(I)N DEL INDICAR EL INICIO O EL FIN DEL FLUJO DE ACTIVIDADES.

IDENTIFICAR LAS ACTIVIDADES MANUALES DE LAS CUALES SE GENERA UNA SALIDA
HACIA OTRO PROCESO, PROCEDIMIENTO O HACIA UN CLIENTE EXTERNO.

ACTIVIDAD CON
SALIDA MANUAL

IDENTIFICAR LAS ACTIVIDADES MANUALES A LAS CUALES INGRESA UNA ENTRADA
DE OTRO PROCESO, PROCEDIMIENTO O DE UN CLIENTE EXTERNO.

IDENTIFICAR LAS ACTIVIDADES AUTOMATICAS (A TRAVES DE SIE’S O APLICATIVOS)
DE LAS CUALES SE GENERA UNA SALIDA HACIA OTRO PROCESO, PROCEDIMIENTO
O HACIA UN CLIENTE EXTERNO.

IDENTIFICAR LAS ACTIVIDADES AUTOMATICAS (A TRAVES DE SIE'S O APLICATIVOS)

ACTIVIDAD CON
ENTRADA MANUAL

ACTIVIDAD CON
SALIDA AUTOMATICA

ACTIVIDAD CON

aleo| AL keDOE ] |

ENTRADA A LAS CUALES INGRESA UNA ENTRADA DE OTRO PROCESO, PROCEDIMIENTO O DE
AUTOMATICA UN CLIENTE EXTERNO.
CONECTOR A OTRA
ACTIVIDAD CONECTAR EL FLUJO DE DOS SIMBOLOS.
CONECTOR AOTRA CONECTAR EL FLUJO ENTRE DOS PAGINAS.
PAGINA
DOIAN
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