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1. OBJETIVO  
 
Documentar las actividades para la ejecución de los cargues de bases en los repositorios de comercio 

exterior, en concordancia con los lineamientos de la política de gestión de la información estadística y 

la normatividad aduanera vigente, con el propósito de garantizar su calidad y estandarización. 

 

 
2. DOCUMENTOS RELACIONADOS  
 

Tipo de 
documento 

Código Titulo 
Modo 
de uso 

Clasificación 
documento 

Procedimiento PR-IIT-0244 Producción y análisis de estadísticas Digital Interno 

Formulario 500 Declaración de Importación Digital Interno 

Formulario 600 Declaración de Exportación Digital Interno 

Instructivo IN-IIT-0292 
Bases estadísticas de Comercio 
Exterior - Importaciones  

Digital Interno 

Instructivo IN-IIT-0294 
Bases estadísticas de Comercio 
Exterior - Exportaciones  

Digital Interno 

Instructivo IN-IIT-0300 Avance de Comercio Exterior Digital Interno 

Documento 
externo 

 
Total de partidas arancelarias por 
series históricas 1993 – 2023 
TOTPART Versión 75. 

Digital Externo 

 

 

3. DEFINICIONES Y SIGLAS 
 

- Base certificada: conjunto de datos que ha surtido la fase de procesamiento, cuenta con los 

ajustes estadísticos definidos por la normatividad y metodologías nacionales e internacionales 

y ha sido revisada, completada (si aplica) y certificada en calidad por el DANE. Fuente: U.A.E. 

DIAN. CETCE. 

 

- Bodega de datos: tipo de sistema de gestión de datos diseñado para habilitar y dar soporte a 

las tareas de inteligencia empresarial, especialmente las analíticas. Diseñadas para realizar 

consultas y tareas de análisis, y suelen contener grandes cantidades de datos históricos y de 

diferentes fuentes. Fuente: Oracle (2023). ¿Qué es un almacén de datos? 

https://www.oracle.com/co/database/what-is-a-data-warehouse/#link1. 

 

- CETCE: Coordinación de Estadística Tributaria y de Comercio Exterior. 

  

- Cifra preliminar: versión de los resultados de una estadística oficial que atiende a los aspectos 

técnicos del proceso estadístico a partir de la información recolectada o acopiada que se tiene 

hasta la fecha de la difusión y que puede ser objeto de mejora en términos de cobertura, 

precisión y exactitud. Fuente: Departamento Administrativo Nacional de Estadística (DANE). 

https://www.oracle.com/co/database/what-is-a-data-warehouse/#link1
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Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados, 

https://conceptos.dane.gov.co/conceptos/transversal.  

 

- Cifra provisional: versión de los resultados de una estadística oficial con un rezago de tiempo 

mayor al de las cifras preliminares, que ofrece mejoras en términos de cobertura, precisión y 

exactitud y que atiende a los aspectos técnicos del proceso estadístico a partir de la información 

recolectada o acopiada disponible a la fecha de la difusión. Fuente: Departamento 

Administrativo Nacional de Estadística (DANE). Sistema de Consulta de Conceptos 

Estandarizados, https://conceptos.dane.gov.co/conceptos/transversal. 

 

- Cognos: IBM Cognos Impromptu es un software para crear, ver y distribuir informes a partir de 

una bodega de datos. Permite fácilmente agregar filtros a filas o columnas en informes, agrupar 

y clasificar información, entre otras funcionalidades. El resultado puede ser exportado con una 

variedad de formatos, incluidos PDF y HTML, Microsoft Excel, entre otros. Fuente: IBM, 

Impromptu User Help, https://www.ibm.com/docs/en/cognos-series-7/7.5.0?topic=create-

impromptu-user-help-750. 

 

- Dirección seccional: estructura de la DIAN para el cumplimiento de sus funciones en el 

territorio nacional, en los niveles local, delegado y de grandes contribuyentes, correspondiente 

a las Direcciones Seccionales, a las Direcciones Delegadas de Impuestos, Aduanas e 

Impuestos y Aduanas, y a la Dirección Operativa de Grandes Contribuyentes respectivamente.  

Los declarantes y sus respectivas declaraciones estarán asociadas a la Dirección Seccional o 

Delegada que corresponda al domicilio principal de su actividad o negocio, excepto, quienes 

sean calificados como grandes contribuyentes. Fuente. U.A.E Dirección Impuestos y Aduanas 

Nacionales- DIAN – Dirección de Gestión Estratégica y de Analítica - Subdirección de Estudios 

Económicos – Coordinación de Estadística Tributaria y de Comercio Exterior. 

 

- DGEA: Dirección de Gestión Estratégica y de Analítica.  

 

- Exportación: es la salida de mercancías del territorio aduanero nacional con destino a otro 

país. Fuente: Presidencia de la República de Colombia (2019). Decreto 1165 de julio 2. 

 
- Filezilla: es una aplicación gratuita y de código abierto del Protocolo de Transferencia de 

Archivos (FTP). Es multiplataforma, es decir, que puede instalarse en los sistemas operativos 

Microsoft Windows, Mac OS y Linux. Se utiliza sobre todo para cargar y descargar rápidamente 

archivos de un servidor remoto a través de Internet. Ofrece una amplia gama de funciones, 

como una interfaz gráfica de usuario (GUI) para facilitar la gestión y automatización de archivos, 

la posibilidad de sincronizar directorios locales y remotos, FTP sobre TLS/SSL (FTPS), 

programación de transferencias, etc. También admite conexiones IPv6. FileZilla está escrito en 

C++ y publicado bajo licencia GNU GPL. Fuente: arimetrics.com. Qué es Filezilla, 

https://www.arimetrics.com/glosario-digital/filezilla. 

https://conceptos.dane.gov.co/conceptos/transversal
https://conceptos.dane.gov.co/conceptos/transversal
https://www.ibm.com/docs/en/cognos-series-7/7.5.0?topic=create-impromptu-user-help-750
https://www.ibm.com/docs/en/cognos-series-7/7.5.0?topic=create-impromptu-user-help-750
https://www.arimetrics.com/glosario-digital/filezilla
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- Validaciones automáticas: revisiones y ajustes que se realizan a los datos de la bodega, de 

manera automática, según los criterios predefinidos entre el usuario y el administrador 

informático del aplicativo QVT/Term. Fuente. U.A.E Dirección Impuestos y Aduanas Nacionales- 

DIAN – Dirección de Gestión Estratégica y de Analítica - Subdirección de Estudios Económicos 

– Coordinación de Estadística Tributaria y de Comercio Exterior. 

 

- Filtros manuales: revisiones y ajustes que se realizan ajustes a los datos de la bodega, según 

los criterios definidos manualmente y uno a uno por el usuario del aplicativo QVT/Term. Fuente. 

U.A.E Dirección Impuestos y Aduanas Nacionales- DIAN – Dirección de Gestión Estratégica y 

de Analítica - Subdirección de Estudios Económicos – Coordinación de Estadística Tributaria y 

de Comercio Exterior.  

 

- Importación: es la introducción de mercancías de procedencia extranjera al territorio aduanero 

nacional cumpliendo con los términos y condiciones previstos en el presente decreto. Fuente: 

Presidencia de la República de Colombia (2019). Decreto 1165 de julio 2. 

 
- Putty: es un emulador de terminal gratuito que admite varios protocolos de red tal como SSH. 

Esto permite correr comandos UNIX en el servidor el cual no está disponible cuando está 

conectado usando un cliente FTP. Fuente: dreamhost.com. Configurar PuTTY, 

https://help.dreamhost.com/hc/es/articles/215464538-Configurar-PuTTY. 

 
- QVT/TERM: es un emulador de terminales para PC. Fuente: U.A.E. Dirección Impuestos y 

Aduanas Nacionales- DIAN. MANUAL DE USUARIO QVT/TERM. 

 

- SEE: Subdirección de Estudios Económicos.  

 

- SIAT: Sistema de Información Aduanera y Tributaria. 

 

- Tabla de ayuda: instrumento que se elabora y se carga a través de la herramienta QVT/Term 

para facilitar las consultas para cualquier conjunto de datos dispuesto en Cognos Impromptu 

(en este caso se utiliza para datos de importaciones pero puede emplearse para cualquier otro 

conjunto de datos), que se hace necesario cuando la cantidad de ítems de la variable o variables 

a consultar, son numerosas (podría sugerirse superior a 15) y para evitar digitar estos 

manualmente uno a uno. Es decir, permite realizar la carga de la tabla referenciada de tal 

manera que los usuarios de la bodega de datos puedan hacer consultas cruzando las vistas y 

fuentes de los documentos de tributos internos y externos con esta tabla. Fuente. U.A.E 

Dirección Impuestos y Aduanas Nacionales- DIAN – Dirección de Gestión Estratégica y de 

Analítica - Subdirección de Estudios Económicos – Coordinación de Estadística Tributaria y de 

Comercio Exterior. 

 

- U.A.E DIAN: Unidad Administrativa Especial Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales.  

https://help.dreamhost.com/hc/es/articles/215464538-Configurar-PuTTY
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4. DESARROLLO DEL TEMA 
 
Este instructivo tiene como propósito describir las actividades necesarias para realizar el cargue de 

bases de datos y la actualización de los repositorios de Comercio Exterior que administra la 

Coordinación. Se presenta fraccionado por tipo de datos, Exportaciones e Importaciones y por fase del 

procesamiento, cargue mensual para validación y cargue de cifras certificadas (provisionales). 

  

Las acciones que se detallan en el presente instructivo apoyan y complementan las actividades para la 

producción de las bases de comercio exterior. Para una mejor comprensión de la interrelación de 

actividades, a continuación se expone el tránsito de los registros y las actividades de cargue y 

actualización que son ejecutadas.  

 

Para exportaciones: 

 

La figura 1 muestra las fases de la producción de las cifras de exportaciones y en los cuadros con color 

verde las fases que corresponden al presente instructivo. Así, una vez una Declaración de Exportación 

(F-600) es diligenciada y presentada, la información es almacenada en los sistemas informáticos de la 

DIAN. Cada semana, la información es recopilada y dispuesta en la tabla “Exportaciones Semana”, tal 

como se indica en el Instructivo Avance de Comercio Exterior. Posteriormente, una vez cada mes, la 

información de la tabla “Exportaciones Semana” que corresponda a un mes específico es recogida, 

ajustada automáticamente y cargada a la tabla “Validación Exportaciones”. Una vez que ya esté 

cargada la información en la tabla “Validación Exportaciones” del mes a validar, se genera la base 

oficial para aval por parte del DANE, como lo indica el Instructivo Bases Estadísticas de Comercio 

Exterior-Exportaciones. Una vez se cuenta con la base de datos de exportaciones oficial y certificada, 

se procede al cargue de la información certificada a la tabla “EXPORTACIONES”. 
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Figura 1.Fases de la producción de cifras de exportaciones  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

Las siguientes corresponden a las actividades de los procesos de cargue de datos para el componente 
de exportaciones: 
 
 

Cargue a la tabla “VALIDACION EXPORTACIONES” 
 

- Cargue paramétrica Tasa Representativa del Mercado (TRM) del mes 
a validar. 
 

- Cargue información de la tabla “EXPORTACIONES SEMANA” a la 
tabla “VALIDACIÓN EXPORTACIONES”. 
 

- Ejecución de la validación automática de prorrateo. 
 

Cargue a la tabla “EXPORTACIONES” (Certificada) 
 

- Cargue archivos remitidos por el DANE a la tabla “EXPORTACIONES” 
(certificada). 

 
 
Para importaciones 
 
La figura 2 muestra las fases de la producción de las cifras de importaciones y en los cuadros con color 

verde las fases que corresponden al presente instructivo. Así, una vez una Declaración de Importación 

(F-500) es diligenciada y presentada, la información es almacenada en los sistemas informáticos de la 

•Diligenciamiento y 
presentación de la 
declaración de 
exportación.

Recopilación 
del registro

•Cargue semanal de 
datos de exportación 
en el repositorio.

Acopio de datos
•Cargue mensual de 

datos de exportación 
en repositorio para 
validación de datos.

Acopio de datos

•Validación de datos.

•Consolidación de 
cifras validadas para 
certificación.

Procesamiento
•Cargue en 

plataforma de cifras 
certificadas y 
oficiales.

Difusión

file:///C:/Users/lpicos/AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/B0LPV6GV/EXPORTACIONES%23_Cargue_tabla_
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DIAN. Cada semana, la información es recogida y dispuesta en la tabla “Comex Semana” como lo 

indica el Instructivo Avance de Comercio Exterior. Posteriormente, una vez cada mes, la información 

de la tabla “Comex Semana” que corresponda a un mes específico es recogida, ajustada 

automáticamente y cargada a la tabla “Validación Importaciones”. Cuando ya esté cargada la 

información en la tabla “Validación Importaciones” del mes a validar, se genera la base oficial para 

certificación en calidad por parte del DANE, como lo indican los instructivos de Bases Estadísticas de 

Comercio Exterior, proceso en el cual se debe apoyar a través de la aplicación de ajustes manuales en 

los repositorios y el cargue de tablas de ayuda. En el momento que se tiene la base de datos de 

importaciones oficial y certificada por parte del DANE, se procede al cargue de la información certificada 

a la tabla “V Declaraciones Aduana”.  
 

Figura 2.Fases de la producción de cifras de importaciones  

 

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 
Las siguientes corresponden a las actividades de los procesos de cargue de datos para el componente 
de importaciones: 
 
 

Cargue a la tabla “VALIDACION IMPORTACIONES” 
 

- Cargue información de importaciones de SIAT y SIGLO XXI a la tabla 
de “VALIDACIÓN IMPORTACIONES”. 
 

-  Cargue Tabla Paramétrica TRM (Tasa Representativa del Mercado). 

• Diligenciamiento y 
presentación de la 
declaración de 
importación.

Recopilación del 
registro

• Cargue semanal de 
datos de importación 
en el repositorio.

Acopio de datos
• Cargue mensual de 

datos de importación 
en repositorio para 
validación de datos.

Acopio de datos

• Validación de datos.

• Consolidación de datos 
cifras validadas para 
certificación.

Procesamiento
• Aplicación de ajustes 

manuales y cargue de 
tablas de ayuda.

Procesamiento 

• Cargue en plataforma 
de cifras certificadas y 
oficiales.

Difusión
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- Validaciones automáticas. 

 
Edición e imputación sobre la tabla “VALIDACION IMPORTACIONES” 
 

- Ejecución de validación manual. 
 

- Cargue de tablas de ayuda. 
 

Cargue a tabla “V DECLARACIONES ADUANA” (Certificada) 

 
 
4.1 Integración de datos 

Como parte de la producción estadística, es necesario acopiar los datos que son insumo y que 

corresponden al periodo de referencia a trabajar. A continuación, se describen las acciones a seguir 

para reunir los datos que luego serán empleados en el procesamiento. 

 
4.1.1 Descargue de bases de datos 
 

Entiéndase en esta etapa como “Descargue de bases de datos” como el proceso automatizado a través 

del cual se pasan los registros desde las carpetas COMEX Semana y EXPO Semana a las carpetas 

validación exportaciones y validación importaciones en la bodega de datos Cognos 5. Adicionalmente, 

el proceso agrega los registros de las declaraciones litográficas provenientes del SIAT.  

 

Previo al paso de los datos para validación mensual, es necesario ejecutar el cargue semanal para 

todas las semanas del mes de referencia, tal como se señala en el Instructivo de Avance de Comercio 

Exterior. 

 

4.1.1.1 Exportaciones 
 

El acopio de datos se realiza de manera independiente para exportaciones e importaciones, en este 

caso se hace referencia a las primeras. 

 

4.1.1.1.1 Cargue tabla “EXPORTACIONES SEMANA” a tabla “VALIDACION EXPORTACIONES” 
 

Esta actividad contempla los siguientes pasos: cargar la Tasa Representativa del Mercado (TRM) del 

mes que se va a validar, cargar información y, finalmente, ejecutar validación automática de prorrateo. 

 

4.1.1.1.1.1 Cargue Paramétrica Tasa Representativa del Mercado (TRM) del mes a validar 
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Para el efecto, ingrese a la sección “Tasa Representativa del Mercado” de la página web del Banco de 

la República (https://www.banrep.gov.co/es/estadisticas/trm) y dé clic en “Serie histórica para un rango 

de fechas dado (desde 27/11/1991)”. 

Figura 3. Sección de la Tasa Representativa del Mercado del Banco de la República.  

 

Fuente: https://www.banrep.gov.co/es/estadisticas/trm. 

 

 

A continuación, seleccione como rango todo el mes (desde el primero hasta el último día calendario) 

sobre el cual se realizará el cargue a la tabla “VALIDACION EXPORTACIONES”. Por ejemplo, si se 

debe cargar validación exportaciones septiembre 2023, seleccione entre 01/09/2023 hasta 30/09/2023.  

 

Figura 4. Filtro según fechas seleccionadas.  

 
Fuente: https://www.banrep.gov.co/es/estadisticas/trm. 

 

Posteriormente, dé clic en aceptar y defina el orden ascendente por fecha al dar clic en “Fecha” (de 

más antiguo a más reciente). Luego, exporte el resultado en formato Excel. 

 

https://www.banrep.gov.co/es/estadisticas/trm
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Figura 5. Alistamiento y exportación de la base de la TRM.  

 

Fuente: https://www.banrep.gov.co/es/estadisticas/trm. 

 

Una vez descargado y abierto el Excel exportado, copie las celdas de fecha y de TRM sin el nombre 

de los campos y péguelos como valores en un nuevo libro de Excel. Asegúrese que la fecha quede en 

formato AAAAMMDD y que la TRM quede en formato número, sin separador de miles y sin caracteres 

especiales como “$”. 
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Figura 6. Preparación del archivo para cargar la TRM.  

                             
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Seguidamente, guarde el archivo en formato CSV, con nombre “trm_expo.csv” en la ubicación 

D/Planos. Posteriormente, es importante validar que el separador decimal (en caso de haber) sea punto 

(.) y que el delimitador sea la coma (,). Si no se encuentra de esta forma se requiere ajustar, para ello 

abra con bloc de notas el archivo “trm_expo.csv” en la ubicación D/Planos y reemplace inicialmente los 

separadores de decimal de comas (,) a puntos (.) y, acto seguido, reemplace los delimitadores de punto 

y coma (;) a coma (,).  

 

Para realizar la carga de la TRM, ingrese al aplicativo Filezilla y luego a QVT/Term (Putty) con usuario 

cargadwh (en minúscula y seguidamente de enter) y la contraseña que le sea asignada. 
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Figura 7. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Consecuentemente, en la pantalla “OFICINA DE ESTUDIOS ECONOMICOS” del QVT/Term, Digitar 
opción: 7 y seguidamente de enter. 
  

Figura 8. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  
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Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

Digite la clave dada por la coordinación y de enter. 

 

Figura 9. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Digite opción 5. Actualización paramétricas. 

 

Figura 10. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Digite la dirección IP del equipo (equipo del operador). 
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Figura 11. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

  
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

 

Digite opción 15. Tasa Representativa del Mercado Exportaciones. 

 

Figura 12. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  
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Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

Inicia el proceso. En las preguntas que realiza el sistema, digite “Y” o “y” y de enter. 

 

Figura 13. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

  

Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Al terminar el proceso, se evidencia lo siguiente: 

 

Figura 14. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

  
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Digite enter para regresar a la pantalla “MENU ACTUALIZACION TABLAS PARAMETRICAS”. 

 

Una vez finalizado el cargue de la TRM, realice la verificación en Cognos del cargue correcto de la 

TRM, para ello se debe hacer una consulta a la Tabla “Paramétrica Exportaciones” / “Tasa 

Representativa del Mercado Exportaciones”. 

 

Figura 15. Consulta a través de la herramienta Cognos Impromptu.  

 



 

CARGUES DE BASES EN 
REPOSITORIOS DE COMERCIO 

EXTERIOR 

IN-IIT-0296 
Información Pública 

Proceso: Información, Innovación y Tecnología Versión: 1.0 Página 15 de 72 
 

 

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el LMD” 

Información Pública 

 

Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

4.1.1.1.1.2 Cargue Información de la tabla “EXPORTACIONES SEMANA” a la tabla “VALIDACIÓN 
EXPORTACIONES” 

 

Ingrese a la “OFICINA DE ESTUDIOS ECONOMICOS” a través de Putty y tal como se ingresó en la 

actividad de cargue de TRM, digite la opción: 7 y seguidamente oprima enter.  El sistema le muestra lo 

siguiente: 

 

Figura 16. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Digite clave y seguidamente enter. 

 

Figura 17. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Digite opción 1. Cargue tabla VALIDACIONES EXPORTACIONES. 
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Figura 18. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Digite IP del equipo operador. 

 

Figura 19. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

 

Digite año y mes del periodo que va a validar (cargar). En caso de requerir confirmación alguna, digite 

“Y” o “y”, seguido de enter. 
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Figura 20. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

La duración del proceso puede variar (de 30 minutos a máximo 3 horas) y, una vez finalizado, retorna 

a la pantalla “MENU VARIOS BODEGA DE DATOS”, continúe con la siguiente opción. 

 

Si en alguna de las actividades el sistema muestra mensajes de error o no realiza el procedimiento de 

forma exitosa. contáctese con el administrador informático del aplicativo quien revisa internamente, 

soluciona el problema o indica qué se debe hacer. 

 

4.1.1.1.1.3 Ejecución Validación Automática de Prorrateo 
 

A través de esta sección se realizan ajustes automáticos, como la distribución proporcional de los pesos 

que están diligenciados en un solo ítem al interior de las declaraciones de exportación. 

 

Para lo anterior, digite opción 3, la cual corresponde a “Validacion automatica”. 

 

Figura 21. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

 

Digite IP del equipo operador. 
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Figura 22. Procesamiento en herramienta QVT/Term. 

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Digite opción 14. Prorrateo valores exportaciones. 

 

Figura 23. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Digite “Y” o “y” cuantas veces sea requerido por el sistema. 

 

Figura 24. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 
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El proceso tarda aproximadamente un minuto. 

 

Figura 25. Procesamiento en herramienta QVT/Term.. 

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

El proceso continúa con la ejecución de consulta en Cognos (Impromptu) en la cual se agrega el valor 

FOB, peso neto, peso bruto y cantidad de registros, para la tabla “Validación Exportaciones”. 

 

Figura 26. Consulta a través de la herramienta Cognos Impromptu.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

 

Finalmente, reporte los valores mediante correo electrónico a los funcionarios encargados del proceso 

de validación y ajustes sobre la base. Como ejemplo, se deja en evidencia el correo electrónico enviado 

para el mes de agosto 2023. 
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Figura 27. Correo electrónico de notificación.  

 

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

 

Aquí termina el proceso de cargue a la tabla “VALIDACION EXPORTACIONES”. 

 

4.1.1.2 Importaciones 
 

Como se indicó al inicio, las actividades y las opciones en el aplicativo son independientes según sea 

el caso, en esta sección se describe lo correspondiente a el cargue de datos de importaciones. 

4.1.1.2.1 Cargue información de importaciones de SIAT y SIGLO XXI a la tabla de 
“VALIDACIÓN IMPORTACIONES” 

 

NOTA INICIAL IMPORTANTE: antes de ejecutar este cargue del mes a validar, asegurarse que ya se 

haya pasado la información de la tabla “VALIDACIÓN IMPORTACIONES” a la tabla “V 

DECLARACIONES ADUANAS” del mes anterior. Por ejemplo, si se cargará a la carpeta “VALIDACIÓN 

IMPORTACIONES” el mes de febrero 2023, ya se debe haber pasado previamente la información del 

mes de enero 2023 desde “VALIDACIÓN IMPORTACIONES” a “V DECLARACIONES ADUANAS”, a 

través de la sección “Cargue información de la tabla “VALIDACION IMPORTACIONES” a la tabla “V 

DECLARACIONES ADUANA”” del presente instructivo. 
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El cargue a la tabla “VALIDACIÓN IMPORTACIONES” contempla los siguientes pasos: cargar la 

información, cargar Tasa Representativa del Mercado (TRM) y ejecutar las validaciones automáticas.  

 

4.1.1.2.1.1 Cargue información de importaciones de SIAT y SIGLO XXI a la tabla de “VALIDACIÓN 
IMPORTACIONES” 

 

Una vez atendida la nota del punto 4.1.1.2.1., inicie QVT/Term, donde se despliega la siguiente pantalla: 

 

Figura 28. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

 

Digite el login con usuario “cargadwh” y la contraseña asignada, como en los casos anteriores.  

 

La pantalla “OFICINA DE ESTUDIOS ECONOMICOS” es el punto de partida desde donde se 

ejecutarán las opciones de cargue.  

 

Digite la opción 7 “Producción Estadística” y seguidamente de enter. 
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Figura 29. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

El sistema muestra la siguiente pantalla. Digite la clave asignada, seguidamente oprima enter. 

 

Figura 30. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

 

Se despliegan las opciones que aparecen en la siguiente imagen: 
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Figura 31. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Como la información de importaciones se va a tomar de los aplicativos SIAT y Siglo XXI, digite la opción 

4 y seguidamente oprima enter. 

 

A continuación, el sistema le pide digitar la dirección IP del equipo operador y seguidamente oprima 

enter. 

 

Figura 32. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

El sistema muestra la siguiente pantalla: 
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Figura 33. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Digite la opción 2 “Cruce de información SIAT y SIGLO XXI”. Este proceso tarda aproximadamente 4 

minutos y muestra la siguiente pantalla: 

 

Figura 34. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  
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Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

Una vez salga el siguiente aviso, digite enter. 

 

Figura 35. Procesamiento en herramienta QVT/Term. 

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Continúe el proceso. Aproximadamente 1 hora y 30 minutos. 

 

Figura 36. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Cada vez que el sistema exponga que se ejecutó correctamente el proceso, oprima enter. Esto se repite 

entre 10 y 12 veces hasta que el sistema indica que ha finalizado. 
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Figura 37. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

Se sabrá que continúa el proceso cuando si, después de presionar el enter, aparece algo como lo 

siguiente: 

 

Figura 38. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Y se sabrá que el proceso ha finalizado cuando si, después de oprimir enter, vuelve al menú “CARGUE 

SIAT Y COMEX”. 

 

Figura 39. Procesamiento en herramienta QVT/Term. 
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Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

 

Esta actividad tarda un total aproximado de 3 horas, entre las cuales debe estar atento para presionar 

enter de manera oportuna, las veces que el sistema lo requiera. 

 

Finalmente, para efectos de control de la Coordinación, registre en el archivo de trabajo compartido de 

nombre “Hoja control proceso validacion.xlsx” (ubicado en carpeta Sharepoint en este enlace) la fecha 

de actualización del cargue SIAT-SXXI.  

 

Figura 40. “Hoja control proceso validacion.xlsx” diligenciado.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

 

4.1.1.2.1.2 Cargue Tabla Paramétrica TRM (Tasa Representativa del Mercado) 
 

Es importante tener en cuenta que, para efecto de la presentación de las declaraciones de importación, 

los declarantes utilizan la TRM del último día hábil de la semana inmediatamente anterior. En este 

sentido, y según el mes de referencia a validar, se debe actualizar la paramétrica de la TRM que se va 

a cagar en bodega. 

 

A continuación, se presenta un ejemplo de la estructura para el cargue de la TRM correspondiente al 

mes de septiembre de 2023, visualizado en Excel: 

 

 

Listado Fecha

Cargue - cruce SIAT_SXXI 15-09-23

cargue tasa 15-09-23

op 1 15-09-23

op 2 15-09-23

op 18 15-09-23

op 4 15-09-23

op 8 15-09-23

op 3 15-09-23

op 21 12-10-2023

 Producción (Validación) agosto 2023

(corte 15 de sep de 2023)

Validaciones Automáticas (Op 3 menú principal)

https://diancolombia-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/jarevalos_dian_gov_co/EfhiwzkVd9BJgb2PgOwkccABonYYfiwZzVjoOmvVo4PdsQ?e=L4bjF0
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Figura 41. Ejemplo de estructura del archivo a cargar.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

En el ejemplo, se observan 9 líneas (sin contar la primera, correspondiente a los campos). La primera 

columna hace referencia a la fecha inicial de la vigencia de la TRM (lunes), la segunda columna a la 

fecha final de la mencionada vigencia (domingo) y la tercera columna corresponde a la TRM del último 

día hábil de la semana anterior de la vigencia en cuestión.  

 

Para actualizar el cuadro, se seleccionan las últimas nueve (9) vigencias de la TRM que den cobertura 

al mes de referencia a validar y hacia atrás (es decir los meses anteriores), hasta las semanas que 

completen los nueve (9) registros y se asigna el valor de la TRM del último día hábil de la semana 

inmediatamente anterior. 

 

Para mayor claridad, nótese que, para el ejemplo, la última línea cubre del lunes 25 de septiembre al 

domingo 01 de octubre de 2023 con la TRM del último día hábil de la semana anterior, es decir del día 

22 de septiembre (viernes). Así sucesivamente se completan las líneas restantes, cubriendo el mes a 

validar y los que sean necesarios para completar el archivo de nueve (9) líneas, sin contar el 

encabezado. 

 

La información actualizada de la TRM se obtiene de una fuente oficial. Para el efecto, ingrese a la 

sección “Tasa Representativa del Mercado” de la página web del Banco de la República 

(https://www.banrep.gov.co/es/estadisticas/trm) y acceda a algunas de las opciones que permita tomar 

la TRM del día correspondiente, siguiendo las indicaciones de párrafos anteriores. 

 

Fecha inicio Fecha fin TRM

20230731 20230806 3932,04

20230807 20230813 4144,79

20230814 20230820 3955,23

20230821 20230827 4093,96

20230828 20230903 4076,9

20230904 20230910 4099,2

20230911 20230917 4045,83

20230918 20230924 3926,59

20230925 20231001 3948,25

https://www.banrep.gov.co/es/estadisticas/trm
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 Figura 42. Sección de la Tasa Representativa del Mercado del Banco de la República.  

 

Fuente: https://www.banrep.gov.co/es/estadisticas/trm. 

 

Una vez se ha terminado de estructurar la paramétrica de TRM en Excel, tal como se mostró en el 

ejemplo, guarde el archivo únicamente con las nueve filas (es decir eliminando el nombre de los 

campos) con el nombre “trm.csv” en la ubicación D:/planos, para que el aplicativo QVT/Term realice la 

búsqueda al ejecutarse el menú y cargue la Paramétrica TRM, así: 

 

Ubíquese en la pantalla “OFICINA DE ESTUDIOS ECONOMICOS”, digite la opción: 7 y seguidamente 

oprima enter.  El sistema le muestra lo siguiente: 

  

Digite la clave y seguidamente oprima enter. 

 

Figura 43. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Digite la opción 5 “Actualizacion paramétricas”. 
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Figura 44. Procesamiento en herramienta QVT/Term.. 

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

Digite la IP del equipo operador. 

 

Figura 45. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Digite la opción 1 “Tasa Representativa del Mercado Importaciones”. 
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Figura 46. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

Verifique el número de registros que muestra el sistema: 9 registros, que corresponden a las 9 filas que 

componen la paramétrica de TRM de nombre “trm.csv”. 

 

Figura 47. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 
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Al oprimir enter, el sistema regresa a la pantalla “MENU ACTUALIZACION TABLAS PARAMETRICAS”. 

En esta pantalla digite la opción 99 y el sistema lo regresará a la pantalla “MENU VARIOS BODEGA 

DE DATOS”. 

 

A continuación, verifique que el cargue de la TRM se haya ejecutado de manera correcta, a través de 

la consulta en COGNOS – Impromptu de la tabla “paramétricas importaciones – Tasa Representativa 

del Mercado”. 

 

Figura 48. Consulta a través de la herramienta Cognos Impromptu.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

 

Si el cargue no es correcto, verifique de nuevo la estructura del archivo ubicado en D:/Planos y vuelva 

a ejecutar. En caso de mantenerse el error, comunicarse con el administrador informático del aplicativo. 

Finalmente, si el cargue es correcto, registre en el archivo de trabajo compartido de nombre “Hoja 

control proceso validacion.xlsx” la fecha de actualización de la paramétrica TRM.  
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Figura 49. “Hoja control proceso validacion.xlsx” diligenciado. 

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

4.1.1.2.1.3 Validaciones automáticas 
 

Para garantizar la consistencia de la base de datos es importante realizar una serie de validaciones, 

las primeras son automáticas y las efectúa el sistema. QVT/Term ejecuta automáticamente algunos 

procesos de corrección predefinidos, a partir de la siguiente opción:  

 

Digite la opción 3 “Validacion automatica”. 

 

Figura 50. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

Digite la dirección IP del equipo operador. 

 

 

Listado Fecha

Cargue - cruce SIAT_SXXI 15-09-23

cargue tasa 15-09-23

op 1 15-09-23

op 2 15-09-23

op 18 15-09-23

op 4 15-09-23

op 8 15-09-23

op 3 15-09-23

op 21 12-10-2023

 Producción (Validación) agosto 2023

(corte 15 de sep de 2023)

Validaciones Automáticas (Op 3 menú principal)
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Figura 51. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Digite la opción 1 “Acuerdo importaciones”.  

 

Figura 52. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

 

El sistema mostrará lo siguiente: 
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Figura 53. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

 

Una vez finalizado, el sistema debe mostrar el siguiente mensaje, seguidamente oprima enter. 

 

Figura 54. Procesamiento en herramienta QVT/Term. 

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

 

En caso de presentarse algún error durante la ejecución de cualquier validación automática, se deberá 

comunicar al administrador informático del aplicativo y no se podrá continuar con las siguientes 

validaciones, hasta tanto no se ejecute exitosamente la opción del error y se siga el lineamiento 

impartido por dicho administrador. Es posible que el administrador informático del aplicativo de solución 

al error o que nos den indicaciones para que, desde la CETCE se realice el ajuste, para lo cual se debe 

proceder como se indica en la sección “Ejecución de validación manual”.  
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Cuando el resultado de la ejecución sea exitoso, se debe actualizar la fecha de ejecución de las 

validaciones automáticas en el archivo “Hoja control proceso validacion.xlsx”, cada vez que ejecute una 

de ellas, las cuales toman un tiempo aproximado ente 1 y 5 minutos.   

 

Figura 55. “Hoja control proceso validacion.xlsx” diligenciado.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

 

A continuación, digite la opción 2 “Bandera importaciones”.  Esta corresponde a la segunda validación. 

El sistema ejecutará el proceso y se debe oprimir enter cuando aparezca el siguiente mensaje: 

 

Figura 56. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

 

El sistema lo regresará a la pantalla “MENU CORRECCIONES AUTOMATICAS”. A continuación, digite 

la opción 18 “País origen 999 importaciones”. El sistema ejecutará el proceso y al finalizar, se debe 

oprimir enter cuando aparezca el siguiente mensaje: 

 

 

Listado Fecha

Cargue - cruce SIAT_SXXI 15-09-23

cargue tasa 15-09-23

op 1 15-09-23

op 2 15-09-23

op 18 15-09-23

op 4 15-09-23

op 8 15-09-23

op 3 15-09-23

op 21 12-10-2023

 Producción (Validación) agosto 2023

(corte 15 de sep de 2023)

Validaciones Automáticas (Op 3 menú principal)
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Figura 57. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

 

El sistema nuevamente lo regresará a la pantalla “MENU CORRECCIONES AUTOMATICAS”. A 

continuación, digite la opción 4 “Países importaciones”. El sistema ejecutará el proceso y al finalizar, 

se debe oprimir enter cuando aparezca el siguiente mensaje: 

 

Figura 58. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

 

El sistema regresa a la pantalla “MENU CORRECCIONES AUTOMATICAS”. A continuación, digite la 

opción 8 “Valor ajuste importaciones”. El sistema ejecutará el proceso y se debe oprimir enter cuando 

aparezca el siguiente mensaje: 

 

Figura 59. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 
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El sistema regresa a la pantalla “MENU CORRECCIONES AUTOMATICAS”. A continuación, digite la 

opción 3 “Depart. destino importaciones (incluye bogota)”. El sistema ejecutará el proceso y digite enter 

cuando aparezca el siguiente mensaje: 

Figura 60. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

 

A continuación, se debe verificar que el archivo “Hoja control proceso validacion.xlsx” se haya 

actualizado con las fechas de ejecución de las validaciones automáticas. 

 

Acto seguido, ejecute en Cognos (impromptu) una consulta en la cual se agregue el valor FOB, peso 

neto, peso bruto, valor flete, seguros y otros gastos, fecha presentación, administración de aduana y 

cantidad de registros. Sobre la consulta, realice el cálculo del valor CIF. 

 

Figura 61. Consulta a través de la herramienta Cognos Impromptu.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 
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Por último, remita correo a los funcionarios encargados de continuar el proceso de generación de las 

bases estadísticas oficiales de importación en su estado provisional, indicando los totales de la consulta 

anterior y detallando para cuántos días del mes y para cuantas aduanas existe información, así: 

 

Figura 62. Correo electrónico de notificación.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Aquí finaliza el cargue de la base de importación para validación. 

 

4.2 Clasificación, codificación, revisión y validación 
 

Dado que este instructivo abarca el cargue en repositorios para procesamiento predefinidos, no aplica 

la clasificación, codificación, revisión y validación. Esas actividades cuentan con instructivos específicos 

Bases Estadísticas de Comercio Exterior, tanto exportaciones como importaciones.  

 

4.3 Edición e imputación 
 

Esta etapa se relaciona con la actividad No. 8 del Procedimiento de Producción y Análisis de 

Estadísticas. En esta se realizan actividades de apoyo para el proceso de generación de las bases 

estadísticas oficiales (certificadas) detalladas en los instructivos de Bases estadísticas de comercio 

exterior. 
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4.3.1 Identificación y ajustes de valores atípicos 
 

4.3.1.1 Importaciones 
 

La ejecución de actividades relacionadas con cargues y/o actualizaciones de los repositorios que se 

vinculan con el proceso de generación de bases de datos oficiales (certificadas), inicia cuando se recibe 

correo electrónico en el cual, el funcionario a cargo de este proceso, solicita la ejecución de una 

validación manual o cargue de una tabla de ayuda, adjuntando los archivos Excel que corresponda, así 

como se observa en la siguiente imagen: 

 

Figura 63. Correo electrónico de notificación.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

 

Cuando la solicitud esté relacionada con la ejecución de una validación manual, se ejecuta lo indicado 

en 4.3.1.1.1 Ejecución de validación manual. Si la solicitud hace referencia a una tabla de ayuda, se 

ejecuta el numeral 4.3.1.1.2 Cargue de tablas de ayuda.  

 

4.3.1.1.1 Ejecución de validación manual 
 

Para la ejecución de una validación manual, requerida en el proceso de generación de bases oficiales 

(certificadas), el funcionario a cargo remite un archivo Excel, como el que se observa en la figura 64, 

con estructura de nombre “CORRECCIONES MES 202X – B” en donde el mes y año varían según el 

periodo, mientras que la letra final corresponde al consecutivo de los ajustes solicitados.  
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Una vez recibido el correo electrónico, abra el archivo anteriormente referenciado, proceda a 

seleccionar y copiar las seis primeras columnas, sin el nombre de las variables y desde la columna A 

hasta la F y desde la fila 2 hasta la última fila con registros. 

 

Figura 64. Ejemplo de estructura del archivo recibido.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

 

Posteriormente, se abre un nuevo libro en blanco y se pega como valores las celdas copiadas. 
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Figura 65. Ejemplo de estructura del archivo a cargar.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 
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Este libro debe ser guardado en D:/Planos, en formato CSV y con el nombre “validacion”. 

 

Una vez ubicado el archivo en la carpeta correspondiente, verifique que el separador decimal sea punto 

(.) y que el delimitador sea la coma (,). Si se requiere ajustar, se debe abrir con bloc de notas el archivo 

“validacion.csv” en la ubicación D/Planos para reemplazar inicialmente los separadores de decimal de 

comas (,) a puntos (.) y, acto seguido, reemplace los delimitadores de punto y coma (;) a coma (,).   

 

Se procede entonces a realizar la ejecución de las validaciones manuales desde QVT/Term. Para ello, 

ubíquese en la pantalla “OFICINA DE ESTUDIOS ECONOMICOS”, digite la opción: 7 y seguidamente 

oprima enter.  El sistema le muestra lo siguiente: 

 

Digite la clave y seguidamente oprima enter. 

 
Figura 66. Procesamiento en herramienta QVT/Term.. 

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Digite la opción 2. 
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Figura 67. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

En ocasiones salen mensajes como el siguiente, en tal caso, digite “y”: 

 

Figura 68. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 
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Digite la IP del equipo operador y oprima enter. 

 

Figura 69. Procesamiento en herramienta QVT/Term.. 

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

 Oprima enter para continuar el proceso. 

 

Figura 70. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Digite la opción 1 

 

Figura 71. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

 

El sistema debe mostrar el siguiente mensaje.  

 



 

CARGUES DE BASES EN 
REPOSITORIOS DE COMERCIO 

EXTERIOR 

IN-IIT-0296 
Información Pública 

Proceso: Información, Innovación y Tecnología Versión: 1.0 Página 46 de 72 
 

 

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el LMD” 

Información Pública 

 

Figura 72. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Una vez haya culminado el proceso exitosamente, responda el correo donde se requirió realizar el 

ajuste, informando sobre la culminación del proceso. 

 

Aquí termina el proceso de ejecución de una validación manual para importaciones. 

 

4.3.1.1.2 Cargue de tablas de ayuda 
 

Como se indicó previamente, cuando sea requerido se realiza el cargue de una tabla de ayuda. El 

funcionario que lo solicita elabora la tabla de ayuda en Excel con los datos que desea cargar y la envía 

mediante correo electrónico al funcionario operador del sistema para que realice el correspondiente 

cargue. La tabla de ayuda debe tener la siguiente estructura y características: 

 

Figura 73. Estructura del archivo.  

Columna Número 

máximo de 

dígitos 

Ancho de la 

columna 

Formato de las celdas 

A 16 16 Categoría: número entero. 

Posiciones decimales: cero. 

Sin separador de miles 

B 16 16 Categoría: número entero. 

Posiciones decimales: cero. 

Sin separador de miles 

C 17 17 Categoría: número entero. 

Posiciones decimales: cero. 

Sin separador de miles 

D 30 30 Categoría: número. 

Posiciones decimales: catorce. 

Sin separador de miles 

E 30 30 Categoría: número. 

Posiciones decimales: catorce. 

Sin separador de miles 

F 80 80 Texto sin caracteres especiales (Ñ, ñ, letras 

tildadas, @, |, etc.) 

 Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 
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Las celdas de la columna a las cuales no se requiera cargar un valor deben llenarse con un cero (A-E) 

y carácter blanco (F). No se debe dejar celdas sin valor.  

 

Posteriormente, el funcionario operador del sistema, copia la información del archivo anterior sin los 

campos en un libro nuevo de Excel (nota: cuando los campos en el archivo recibido contienen valores 

en cero se eliminan esos valores y se mantiene el campo en blanco bajo la estructura definida). 

Seguidamente se guarda el archivo como Estudios326.prn (texto con formato, delimitado por espacios, 

en la ubicación D:/planos), para que el aplicativo QVT/Term proceda a cargar la información. 

 

Para ejecutar el cargue de la tabla de ayuda, ingrese a QVT/Term y ubíquese en la pantalla “OFICINA 

DE ESTUDIOS ECONOMICOS” y digite la opción 6 “Cargue Tabla Ayuda Externos Estadisticas” que 

comprende información de comercio exterior.  

 
Figura 74. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

En la siguiente pantalla, digite la clave correspondiente. Luego, oprima enter. 

 

Figura 75. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  
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Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

Digite la Dirección IP del equipo. 

 

Figura 76. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Inmediatamente el sistema carga la información y regresa a la pantalla “OFICINA DE ESTUDIOS 

ECONOMICOS”. 

 

Figura 77. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Finalmente, se informa al usuario que la tabla fue cargada, con el propósito de que realice la verificación 

de la información. En caso que el funcionario reporte error en el cargue o si en alguna de las actividades 

el sistema muestra mensajes de error o no realiza el procedimiento de forma exitosa se debe contactar 

con el administrador informático del aplicativo. 

 

Aquí finaliza el cargue de una tabla de ayuda. 

 

4.3.1.2 Exportaciones 
 

De acuerdo con el diseño del repositorio, la edición e imputación no aplican para el proceso relacionado 

con exportaciones. 
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4.4 Elaboración del producto para publicación 
 

A continuación, se describen las actividades de apoyo que se realizan para la actualización de los 

repositorios, con las bases que se generan como resultado del desarrollo del instructivo Cargues de 

bases en repositorios de comercio exterior-Exportaciones de cifras certificadas. 

 

4.4.1 Actualización repositorios 
 

Además del cargue en la bodega en donde reposan los datos a validar, en este instructivo también se 

describen las actividades a seguir para la actualización del repositorio de datos de cifras ya certificadas, 

al igual que en las secciones anteriores estas se hacen de manera independiente para exportaciones 

e importaciones. En este apartado se describen las correspondientes a exportaciones. 

 

 

 

4.4.1.1 Exportaciones 
 

4.4.1.1.1 Cargue archivos remitidos por el DANE a la tabla “EXPORTACIONES” (certificada) 
 

El proceso inicia con el envío de un correo electrónico por parte del funcionario encargado de la 

generación de la depuración de las bases para certificación en calidad por parte del DANE.  
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Figura 78. Correo electrónico recibido.. 

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Como lo indica el correo electrónico presentado en la figura anterior y resultado del instructivo Cargues 

de bases en repositorios de comercio exterior, se genera uno o más archivos de nombre 

“exBAAAAMM”. Habrá uno el cual es el más reciente y corresponde al nuevo mes a cargar y que fue 

certificado en calidad por el DANE. Adicionalmente, puede haber uno o más que corresponde a 

actualizaciones, para lo cual se debe borrar en bodega de datos los registros que tengan cargados y 

volver a cargar el archivo actualizado. 

 

Antes de proceder con los cargues, verifique que este(os) archivo(s) estén dispuestos en el espacio 

destinado para ello en el Sharepoint de la CETCE, como se evidencia a continuación: 
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Figura 79. Ubicación y nombre de los archivos.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

El nombre de los archivos tiene la siguiente estructura: exB202309. Las tres primeras posiciones (exB) 

indican que el archivo es de Exportación Bodega, las cuatro siguientes el año (2023) y las dos 

siguientes el mes (09). 

 

Para realizar el cargue, descargue el archivo “exBAAAAMM” más antiguo (para el ejemplo de la imagen 

anterior corresponde al archivo exB202303) y colocarlo en la carpeta D:\planos.  

 

Figura 80. Ubicación y nombre de los archivos.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 
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Como se observa en la imagen anterior, ya se ha ubicado el archivo “exB202303” en la carpeta 

correspondiente, el siguiente paso es eliminar el archivo “exp” y renombrar el archivo “exB202303” a 

“exp”. A continuación, se observa que el archivo “exp” fue eliminado. 

 

Figura 81. Ubicación y nombre de los archivos.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Renombre el archivo “exB202303” como “exp” manteniendo la misma extensión (en la siguiente imagen 

el archivo exB202303 ya tomó el nombre de exp). 

 

Figura 82. Ubicación y nombre de los archivos.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 
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Ahora se procede a materializar el cargue de los archivos .txt, mediante la herramienta QVT/Term, así: 

Ubíquese en la pantalla “OFICINA DE ESTUDIOS ECONOMICOS”, digite la opción: 7 y seguidamente 

oprima enter.  El sistema le muestra lo siguiente. 

 

Digite la clave y seguidamente oprima enter. 

 

Figura 83. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Digite la opción: 7 

 

Figura 84. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Digite la dirección IP del equipo del operador 
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Figura 85. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Para la siguiente opción, se debe tener en cuenta: 

- Nota 1: si el DANE remitió archivos .txt con la base de meses anteriores al mes que publicó, 
ejecutar la opción 1 “Borrar registros”, pues esta información ya se encuentra cargada y procede 
inicialmente su eliminación antes de realizar el cargue de la información actualizada. 
 

- Nota 2: si el archivo .txt remitido por el DANE corresponde al mes publicado, ejecutar la opción 
2 “Cargar plano”. 
 

Para cargar la base de meses anteriores (nota 1), digite la opción 1 “Borrar registros”, y seguidamente 

oprima enter. 

 

Figura 86. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Digite el año y mes a eliminar: P. Ej.: 201311, en caso de que la información a borrar sea de noviembre 

del año 2013. Seguidamente oprima enter. 
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Figura 87. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Aquí inicia el borrado de los registros del periodo que haya ingresado. En consecuencia, es necesario 

que esté seguro del periodo de información que desea eliminar, ya que, si por error borra datos de otro 

periodo para el cual no se cuenta con el archivo .txt, se deberá solicitar a la Subdirección de 

Procesamiento de Datos la generación del archivo eliminado y repetir el proceso de cargue, siguiendo 

los lineamientos que esa Subdirección indique.  

 

El sistema pregunta si está seguro del periodo a eliminar. Digite S o s (puede ser mayúscula o 

minúscula). 

 

Figura 88. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Una vez finalice el borrado, mostrará la siguiente pantalla, oprima enter. 

 

Figura 89. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 
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El sistema regresa a la pantalla “CARGUE PLANO DANE EXPORTACIONES”. 

 

Una vez borrados los registros, a continuación, se deben cargar los actualizados. Para ello, digite la 

opción 2 y enter. Ahora se va a cargar el archivo exp que reemplazará al eliminado en el proceso 

anterior.   

 

Figura 90. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Proceso en ejecución. 

 

Figura 91. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Proceso finalizado. El sistema muestra el número de registros cargados (por ejemplo, 70.891).  De 

enter. 
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Figura 92. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Se debe repetir el proceso de borrado y cargue para cada uno de los archivos que cumplan con la 

condición de la Nota 1. 

 

Verifique que se hayan cargado todos los archivos remitidos por el DANE y realice las validaciones 

correspondientes, para lo cual se debe ejecutar una consulta en Cognos (Impromptu) en la cual se 

incluyen las variables valor FOB, peso neto, peso bruto y cantidad de registros, para la tabla 

“Exportaciones”. 

 

Figura 93. Consulta a través de la herramienta Cognos Impromptu.  
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Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

Acto seguido, compare los totales de la consulta con los totales suministrados por el DANE. En caso 

de no coincidir, se deberá comunicar con el administrador informático del aplicativo para identificar si 

el error se debe a un error en la ejecución de la herramienta. En caso de haberse ejecutado 

correctamente, realice las gestiones que corresponda a través del funcionario encargado de ejecutar el 

Cargues de bases en repositorios de comercio exterior-Exportaciones, para comunicar las diferencias 

entre los totales y los archivos por ellos suministrados.  

 

Por último, reporte los valores mediante correo electrónico a los funcionarios que tengan relación con 

temas de comercio exterior al interior de la Coordinación de Estadística Tributaria y de Comercio 

Exterior. Como ejemplo, se deja en evidencia el correo electrónico enviado para el mes de septiembre 

2023. 

 

Figura 94. Correo electrónico de notificación.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Aquí termina el proceso de carga de exportaciones. 

 

4.4.1.2 Importaciones 
 

En este apartado se presentan las actividades relativas al cargue de datos de importaciones. 

 

4.4.1.2.1 Cargue información de la tabla “VALIDACIÓN IMPORTACIONES” a la tabla “V 
DECLARACIONES ADUANA” 

 

El proceso inicia una vez sea informado por parte del DANE, los totales para el mes que se cargará, tal 

como se evidencia en el siguiente correo: 
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Figura 95. Correo electrónico recibido.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Una vez recibido ese correo, se aplica la última validación automática pendiente: opción 21 “Actividad 

económica importaciones”.  

 

Para ello, ingrese a QVT/Term  

 

Ubíquese en la pantalla “OFICINA DE ESTUDIOS ECONOMICOS”, digite la opción: 7 y seguidamente 

oprima enter.  El sistema le muestra lo siguiente, digite la clave. 
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Figura 96. Procesamiento en herramienta QVT/Term.. 

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Digite la opción 3 y seguidamente oprima enter. 

 

Figura 97. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Digite la dirección IP del equipo donde se está realizando esta operación. 
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Figura 98. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Digite la opción 21.  

 

Figura 99. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 
Una vez finalizada la ejecución de la validación, se debe registrar en el archivo de trabajo compartido 

de nombre “Hoja control proceso validacion.xlsx”, con la fecha de realización del proceso. 
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Figura 100. “Hoja control proceso validacion.xlsx” diligenciado.. 

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

     

A continuación, se debe identificar la presencia de nuevas subpartidas arancelarias no incluidas en la 

correlativa “Nand Ciiu Cuode”. Para esto, se realizan dos consultas en Cognos (Impromptu), así: 

• Primera consulta: sobre la base de datos en validación (para el caso es la tabla “VALIDACIÓN 
IMPORTACIONES”), se consulta las subpartidas arancelarias presentes en el mes que se va a 
cargar y el resultado de esa consulta se exporta en formato .CSV. Los parámetros de la consulta 
son los siguientes: 

 

 

Listado Fecha

Cargue - cruce SIAT_SXXI 15-09-23

cargue tasa 15-09-23

op 1 15-09-23

op 2 15-09-23

op 18 15-09-23

op 4 15-09-23

op 8 15-09-23

op 3 15-09-23

op 21 12-10-2023

 Producción (Validación) agosto 2023

(corte 15 de sep de 2023)

Validaciones Automáticas (Op 3 menú principal)
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Figura 101. Primera consulta sobre la tabla validación importaciones.. 

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

• Segunda consulta: sobre la tabla “Correlativa Nand Ciiu Cuode”, ubicada en la carpeta 
“paramétricas impo expo”, se consulta la totalidad de las variables de la tabla y se busca obtener 
todos los registros disponibles. El resultado de la consulta se exporta en formato .CSV. Los 
parámetros de la consulta son los siguientes: 

 

Figura 102. Primera consulta sobre la tabla validación importaciones.. 

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 
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Una vez se cuente con los archivos de las dos consultas anteriores, se abre en Excel el archivo con las 

subpartidas del mes a cargar en la tabla de validación, se eliminan los registros con subpartidas 

duplicadas y se crea una columna de verificación. En esa columna creada, se buscará si la subpartida 

arancelaria está incluida en la correlativa “Nand Ciiu Cuode”. En caso de que todas las subpartidas 

arancelarias del mes a cargar estén incluidas en la correlativa “Nand Ciiu Coude”, continúa el proceso 

sin necesidad de actualizar la correlativa “Nand Ciiu Cuode”. Sin embargo, en caso de que se encuentre 

una o más subpartidas arancelarias del mes a cargar que no estén incluidas en la correlativa, se debe 

actualizar dicha correlativa. 

Para actualizar la correlativa “Nand Ciiu Cuode”, se agrega al archivo .CSV de esta correlativa la o las 

subpartidas arancelarias que fueron identificadas. Adicionalmente, se agrega la siguiente información 

por variable: 

- Variable “Ano Inicio”: el año que se debe disponer para cada subpartida arancelaria corresponde 
al indicado en el perfil de la mercancía dispuesto en la herramienta “Consulta Arancel” de la 
página de la DIAN (https://muisca.dian.gov.co/WebArancel/DefMenuConsultas.faces). Por 
ejemplo, si se agrega la subpartida arancelaria 9018.90.90.20, este año de inicio es 2023. 

 

Figura 103. Primera consulta sobre la tabla validación importaciones.. 

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 
- Variable “Codigo Cuode”: se dispone los dos primeros dígitos del CUODE indicado para esa 

subpartida arancelaria en la versión más reciente de la correlativa TOTPART 
(https://www.dane.gov.co/index.php/sistema-estadistico-nacional-sen/normas-y-
estandares/nomenclaturas-y-clasificaciones/tablas-correlativas). Si el CUODE es 1000, no se 
debe poner los dos primeros dígitos (10) sino un cero (0). 
 

- Variable “Codigo Ciiu”: se dispone los tres primeros dígitos del CIIU Rev. 2, indicado para esa 
subpartida arancelaria en la versión más reciente de la correlativa TOTPART 
(https://www.dane.gov.co/index.php/sistema-estadistico-nacional-sen/normas-y-
estandares/nomenclaturas-y-clasificaciones/tablas-correlativas).  

https://muisca.dian.gov.co/WebArancel/DefMenuConsultas.faces
https://www.dane.gov.co/index.php/sistema-estadistico-nacional-sen/normas-y-estandares/nomenclaturas-y-clasificaciones/tablas-correlativas
https://www.dane.gov.co/index.php/sistema-estadistico-nacional-sen/normas-y-estandares/nomenclaturas-y-clasificaciones/tablas-correlativas
https://www.dane.gov.co/index.php/sistema-estadistico-nacional-sen/normas-y-estandares/nomenclaturas-y-clasificaciones/tablas-correlativas
https://www.dane.gov.co/index.php/sistema-estadistico-nacional-sen/normas-y-estandares/nomenclaturas-y-clasificaciones/tablas-correlativas
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- Variable “Descripcion”: se dispone la descripción de la subpartida arancelaria, tomada de la 

versión más reciente de la correlativa TOTPART (https://www.dane.gov.co/index.php/sistema-
estadistico-nacional-sen/normas-y-estandares/nomenclaturas-y-clasificaciones/tablas-
correlativas). Tener en cuenta que la descripción no debe contener caracteres especiales (como 
comas o tildes) y que la extensión de la descripción está limitada y no debe ser muy larga.  

 

Una vez rellenadas las celdas indicadas, debe quedar a modo de ejemplo similar a lo siguiente (ver fila 

con relleno amarillo): 

 
Figura 104. Primera consulta sobre la tabla validación importaciones. 

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

A continuación, se elimina el nombre de las variables (fila 1) y se guarda en la carpeta D:/Planos y en 

formato .CSV el archivo con el nombre “correlativa_nand_ciiu_cuode”.  

 

Posteriormente, para realizar la actualización, se accede a QVT/Term, con el usuario y la contraseña 

asignada, dirigiéndose a pantalla “OFICINA DE ESTUDIOS ECONOMICOS” del QVT/Term. Allí, digite 

la opción: 7 y seguidamente oprima enter. 

 

Digite la clave y oprima enter. 

 

Figura 105. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Digite la opción 5. 

 

https://www.dane.gov.co/index.php/sistema-estadistico-nacional-sen/normas-y-estandares/nomenclaturas-y-clasificaciones/tablas-correlativas
https://www.dane.gov.co/index.php/sistema-estadistico-nacional-sen/normas-y-estandares/nomenclaturas-y-clasificaciones/tablas-correlativas
https://www.dane.gov.co/index.php/sistema-estadistico-nacional-sen/normas-y-estandares/nomenclaturas-y-clasificaciones/tablas-correlativas
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Figura 106. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Digite la dirección IP del equipo (equipo del operador). 

 

Figura 107. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Digite la opción 21. 
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Figura 108. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Digite “y” o “Y”, si el sistema lo llega a requerir. 

 

Figura 109. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 
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El proceso ha culminado exitosamente. 

 

Figura 110. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Oprima enter. Es importante realizar la consulta en Cognos (Impromptu) para validar que la cantidad 

de registros de la correlativa “Nand Ciiu Cuode”, disponible en bodega, corresponda con el archivo 

cargado. Aquí finaliza el proceso de actualización de la correlativa “Nand Ciiu Cuode”. 

Una vez se tenga actualizada la correlativa “Nand Ciiu Cuode”, se procede a realizar el cargue de la 

base a la carpeta de importaciones certificadas. Es importante recordar que este proceso borra la 

información de la tabla de “Validación Importaciones”, y la copia a la tabla “V Declaraciones Aduanas”. 

 

Ingrese a QVT/Term y, una vez en la pantalla “MENU VARIOS BODEGA DE DATOS” digite la opción 

9. 
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Figura 111. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

 

Digite la dirección IP del equipo operador.  

 

Figura 112. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Aquí BORRA la información de la tabla de “Validación Importaciones”, y la mueve a la tabla “V 

Declaraciones Aduanas”. 
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Figura 113. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

El proceso tarda aproximadamente 40 minutos, y finaliza con la siguiente pantalla. Oprima enter. 

 

Figura 114. Procesamiento en herramienta QVT/Term.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

El proceso continúa con la ejecución de consulta en Cognos (Impromptu) en la cual se agregue el valor 

FOB, valor CIF, peso neto, peso bruto y cantidad de registros, para la tabla “V Declaraciones Aduanas” 

para el mes cargado. 
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Figura 115. Consulta a través de la herramienta Cognos Impromptu.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Finalmente, se debe reportar los valores mediante correo electrónico a los funcionarios que tengan 

relación con temas de comercio exterior al interior de la Coordinación de Estadística Tributaria y de 

Comercio Exterior. Como ejemplo, se deja en evidencia el correo electrónico enviado para el mes de 

septiembre 2023. 

 

Figura 116. Correo electrónico de notificación.  

 
Fuente: U.A.E. DIAN. CETCE. 

 

Aquí termina el proceso de cargue de información a la tabla “V DECLARACIONES ADUANA” con la 

información certificada de importaciones. 
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