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1. OBJETIVO

Determinar, registrar, evaluar, actualizar y comunicar a las partes interesadas, los requisitos legales
aplicables ambientales y otros requisitos con el fin de dar el respectivo cumplimiento.

2. ALCANCE

Inicia con la recepcion y andlisis de la informacion asociada a los requisitos ambientales que pueden
aplicar en la entidad y finaliza con la comunicacién y socializacién de la matriz de identificacion y
evaluacién de requisitos legales ambientales y otros.

3. CONDICIONES GENERALES

Para el desarrollo del presente procedimiento se debe tener en cuenta lo siguiente:

1.

La responsabilidad de la determinacion, revision, actualizacién y seguimiento del formato
FT-PEC-2168 Matriz de Identificacién y Evaluacién Requisitos Legales Ambientales y otros
Requisitos, en el Nivel central y en las diferentes Direcciones Seccionales y sus sedes
adscritas, en cuyos Procesos se involucren actividades relacionadas con el Sistema de
Gestion Ambiental de la entidad, sera de la siguiente manera:

e En la Direccién Seccional y sus sedes adscritas, el responsable es el Director
Seccional, quien asignara al servidor(es) publico(s) pertinente(s) para que colabore
en dicha gestion.

e Para el caso del Nivel Central la responsabilidad es del subdirector, Jefes de
Coordinacién y servidor(es) publico(s) que ellos asignen para que colabore en dicha
gestion.

La Coordinacién de Procesos y Riesgos Operacionales, podra realizar de forma aleatoria la
revision del tratamiento definido en el FT-PEC-2168 Matriz de Identificacion y Evaluacion
Requisitos Legales Ambientales y otros Requisitos y/o la revision del formato FT-PEC-1996
Plan de Mejoramiento o de Accidn segun sea el caso.

Minimo una vez al afio o cuando se presenten cambios significativos en los procesos,
productos y/o servicios, cambios no previstos, entre otros, se debe realizar la actualizaciéon
del FT-PEC-2168 Matriz de Identificacion y Evaluacion Requisitos Legales Ambientales y
otros Requisitos, para esto, el servidor publico designado por cada sede, debera informar a
la Coordinacién de Procesos y Riesgos Operacionales, el trabajo a realizar, para coordinar
el cronograma de trabajo y el registro en la tabla de control de cambios del mismo formato.

En esta actualizacion se debe verificar si alin estan vigentes los requisitos legales, o si se
requiere eliminar o incluir nuevos, o si se requieren tomar nuevas medidas preventivas o
controles segun aplique.

La identificacion y evaluacion de los requisitos legales ambientales y otros aplicables,
pueden dar como resultado riesgos y oportunidades que la organizacién debe abordar.
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4. MARCO LEGAL Y REGLAMENTARIO

Ver catalogo normativo del Proceso

5. DOCUMENTOS RELACIONADOS

Tipo de oy : Clasificacion
Titulo
documento documento
Procedimiento | PR-PEC-0239 | Acciones correctivas Digital Interno
Identificacién de aspectos y
Procedimiento | PR-PEC-0300 | evaluacion de impactos Digital Interno
ambientales
Procedimiento | PR-PEC-0242 Ei’leasrgggamon de la gestion de Digital Interno
Matriz de identificacién de aspectos
Formato FT-PEC-2167 | y evaluacion de impactos Digital Interno
ambientales
Matriz de identificacién y evaluacion
Formato FT-PEC-2168 | requisitos legales ambientales y Digital Interno
otros requisitos
Formato FT-PEC-1996 | Plan de mejoramiento o de accién Digital Interno

6. DEFINICIONES Y SIGLAS

* Aspecto ambiental: elemento de las actividades, productos o servicios de una organizacién
gue interactla o puede interactuar con el medio ambiente. Fuente: NTC-ISO 14001 (2015)
Sistemas de Gestion Ambiental Requisitos con Orientacion para su Uso. Numeral 3.2.2.
ICONTEC

* Evidencia objetiva: datos que respaldan la existencia o veracidad de algo. (Fuente: ISO 9000-
2015. Norma Internacional Sistemas de gestion de la calidad —Conceptos y vocabulario.
Numeral 3.8.3. ICONTEC)

* Requisito: necesidad o expectativa establecida, generalmente implicita u obligatoria. (Fuente:
ISO 9000-2015. Norma Internacional Sistemas de gestién de la calidad —Conceptos y
vocabulario. Numeral 3.6.4. ICONTEC)

* Requisitos legales y otros requisitos: requisitos legales que una organizacion debe cumplir
y otros requisitos que una organizacién decide cumplir. Fuente: NTC-ISO 14001 (2015)
Sistemas de Gestion Ambiental Requisitos con Orientacion para su Uso. Numeral 3.2.9.
ICONTEC

* Sedes: son todos los lugares donde la UAE DIAN desarrolla sus actividades y tengan presencia
a nivel nacional (Direcciones seccionales, Nivel Central y sus sedes asociadas). Fuente: UAE
DIAN — Subdireccion de Gestién de Procesos y Competencias Laborales - Coordinacion de
Organizacion y Gestion de Calidad.

— S Ny
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* Sistema de gestién ambiental: parte del sistema de gestion usada para gestionar aspectos
ambientales, cumplir los requisitos legales y otros requisitos, y abordar los riesgos y
oportunidades. Fuente: NTC-ISO 14001 (2015) Sistemas de Gestibn Ambiental Requisitos con
Orientacioén para su Uso. Numeral 3.1.2. ICONTEC

7. DIAGRAMA DE FLUJO

7.1 Entradas

No de
actividad

Proveedores Entradas Requisitos

El Formato FT-PEC-2167 Matriz de
identificacién de aspectos y evaluacion
de impactos ambientales debe estar
validado por Ila Coordinacién de

Elinlziﬁgagig?\ de FT-PEC-2167 Matriz | Procesos y Riesgos Operacionales y
-~ | de  Aspectos e | aprobado por el respectivo responsable
1 Aspectos y Evaluacion g . -
Impactos de cada sede segun aplique (Directores
de Impactos . ; . .
. Ambientales seccionales, Subdirectores de nivel
Ambientales

central o Director de la POLFA).

La Matriz debe estar actualizada,
aprobada y comunicada.

7.2 Descripciéon de Actividades (Para mayor entendimiento de la simbologia ver anexo 1)

DILAN
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RESPONSABLES

Responsable de

PHVA ACTIVIDAD actualizacion y/o DEPENDENCIA REGISTROS
evaluacioén y/o
comunicacién
1. Recibir y analizar informacion. —
M . . . Inicio
El responsable de la actualizacién de cada sede recibe y revisa el FT-PEC-2167 Matriz de @
aspectos e impactos ambientales del procedimiento PR-PEC-300 Identificacion de Sedes UAE DIAN
Aspectos y Evaluacién de Impactos Ambientales y demas informacion legal aplicable, asi (Direcciones
mismo, consulta de fuentes oficiales la legislacion ambiental vigente aplicables tanto a nivel = seccionales, Nivel
H nacional, regional y local como: A 4 Central y sedes
®  Diario Oficial. ad§critz_;\s) No Aplica
L L X i Coordinacion de
® Pagina web del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible. Procesos y Riesgos
® Pagina web del Instituto de Meteorologia y Estudios Ambientales IDEAM. Operacionales
®  Paginas web de las autoridades ambientales locales.
® Paginas web de las autoridades ambientales regionales.
FT-PEC-2168
Sedes UAE DIAN Matriz de
(Direcciones Identificacion y
2. Identificar los requisitos legales aplicables en la Entidad. v seccionales, Nivel Evaluaciéon
H | Teniendo en cuenta la informacién Consultada en la actividad 1, se registra en el formato Central y sedes Requisitos
FT-PEC-2168 Matriz de Identificacion y Evaluaciéon Requisitos Legales Ambientales y otros adgcntgs) Legales
Requisitos, los requisitos legales ambientales vigentes aplicables de acuerdo con los Coordlnamqn de Ambientales y
aspectos ambientales de la Entidad. Procesos y Riesgos otros Requisitos
Operacionales
Sedes UAE DIAN
3. Realizar la evaluacion del cumplimiento de los requisitos legales aplicables por lo (Direcciones Fr’\-AZIfr(i:Z-ileGS
menos unavez al afio. y seccionales, Nivel \dentificacion
V' | En el formato FT-PEC-2168 Matriz de Identificacion y Evaluacién Requisitos Legales Central y sedes Evaluacién y
Ambientales y otros Requisitos se registra la evaluacién de cumplimiento y se describen las adscritas) Requisitos
evidencias que lo soportan. Coordinacion de d
. . . . - . Legales
Las sedes deben guardar las evidencias segun aplique, las cuales, pueden ser solicitadas Procesos y Riesgos ¥
o o N Ambientales y
durante la evaluacion o en auditorias u otros seguimientos.

Operacionales

otros Requisitos
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RESPONSABLES

Responsable de

PHVA ACTIVIDAD actualizacion ylo Jefe dela DEPENDENCIA REGISTROS
evaluacion y/ Coordinacion
comunicacion
4. ¢(Hay incumplimiento de algun requisito legal?
Si no se presenta un incumplimiento se envia la matriz para su aprobacion, y se continda Sedes UAE DIAN
Wi . 3 X FT-PEC-2168
con la actividad 6. (Direcciones seccionales,| Matriz de
v Nivel Central y sedes \dentificacion
Cuando hay incumplimiento de alguno de los requisitos legales ambientales y otros adscritas) Evaluacis y
aplicables, las sedes definen un tratamiento o accién con los respectivos responsables, Coordinacién de valuacion
para alcanzar el nivel de cumplimiento, esto se registra en el formato FT-PEC-2168 Matriz Procesos y Riesgos Requisitos Legales
de Identificacién y Evaluacion Requisitos Legales Ambientales y otros Requisitos y se| Operacionales Ambientales y otros
continda con la actividad 5. si Requisitos
5. Realizar seguimiento a los tratamientos definidos. . Set}les UAE D.lAN
. - - . . (Direcciones seccionales,
Se realiza seguimiento periédico a los tratamientos definidos. En caso de que los N
L . Nivel Central y sedes Formato FT-CI-
resultados del seguimiento muestren que los tratamientos no son eficaces, que los| N
X o o N . ; No adscritas) 1996 Plan de
V | incumplimientos son repetitivos o tienen un gran impacto se debe implementar el formato Coordinacién de meioramiento o de
FT-PEC-1996 Plan de mejoramiento o de accién acorde al procedimiento PR-PEC-0239 f ) s
. - Procesos y Riesgos accion
Acciones correctivas. Operacionales
El seguimiento al plan de mejoramiento se realiza teniendo en cuenta dicho procedimiento. P
FT-PEC-2168
6. Enviar la matriz de requisitos legales para revision y aprobacion. v Sedes UAE DIAN Matriz de
H | El responsable del SGA de la sede envia a la Coordinacién de Procesos y Riesgos (Direcciones seccionales, Identificacion y
Operacionales, un correo electrénico al buzén gestionambiental@dian.gov.co con el Nivel Central y sedes Evaluacion
formato FT-PEC-2168 Matriz de Identificacion y Evaluacion Requisitos Legales adscritas) Requisitos
Ambientales y otros Requisitos para su revision y aprobacion. 1 Legales
Ambientales
. - FT-PEC-2168
7. ¢Se apruebala matriz de requisitos legales? Matriz de
El Jefe de la Cpordmacmr} _de I_:’,rocesos y Rl_gsgos Ope_rauonales revisa el formato FT- Coordinacién de Identificacion y
PEC-2168 Matriz de Identificacion y Evaluacién Requisitos Legales Ambientales y otros Procesos y Riesgos Evaluacién
\ quuisitos y define su apropacién. ) ) » Operacionales Requisitos
Si no es aprobada la matriz, se debe revisar y ajustar regresando a la actividad 1, de lo NO—>® Legales
contrario se contindia con la actividad 8. Ambientales y
S otros Requisitos.
8. Comunicar y socializar la matriz de requisitos legales.
Se debe publicar la Matriz de identificacién y evaluacion de requisitos legales en el medio
definido en la Entidad.
Se debe actualizar la publicacién y socializar o comunicar a todos los servidores publicos
de la UAE-DIAN, contratistas y/o subcontratistas (cuando aplique), informando las Sedes UAE DIAN Registros de
actualizaciones, cambios en la legislaciéon aplicable, asi como los resultados de la| (Direcciones seccionales, asistencias
evaluaciéon del cumplimiento de dicha normatividad, y resaltando la importancia de Nivel Central y sedes presentacionés
H participar y cumplir las medidas de manejo ambiental del Sistema de Gestién Ambiental de

la Entidad.

Dentro de los mecanismos de comunicacion y divulgacion que se utilizaran estan:

Correos masivos, tips en la DIANNET, programas de Inducciéon y reinduccion,
Capacitaciones.

La Matriz de identificacién y evaluacion de requisitos legales servird como insumo para la
identificacion de riesgos ambientales de acuerdo al PR-PEC-0242 Planificacion de la|
gestion de riesgos y se tendré en cuenta para los informes ambientales o revisiones que se
requieran.

adscritas)
Coordinacién de
Procesos y Riesgos
Operacionales

u otros registros
de socializacién
de FT-PEC-
2168
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7.3 Productos

Cliente

N/A

Productos

N/A

Requisitos

N/A

7.4 Salidas

No de

SEUES

Clientes

Requisitos

actividad
FT-PEC-2168 Matriz | Todas las sedes de | EI Formato FT-PEC-2168 Matriz de
6 de Identificacion y la Entidad Identificacién y Evaluacion Requisitos
Evaluacién Legales  Ambientales y  otros
Requisitos Legales PR_'_PE(?jOZA'Z Requisitos debe estar aprobado por la
7 Ambientales y otros | Planificacion dela | coordinacion de Procesos y Riesgos
Requisitos gestion de riesgos | pperacionales.

8. FORMALIZACION Y CONTROL DE CAMBIOS

Vigencia

Descripcion de la formalizaciéon y los
cambios

Version inicial de la modernizacion del SGCCI
Versibn 2 Se ajusta el contenido del
procedimiento en general y del formato FT-
PEC-2168 Matriz de identificacion vy
evaluaciéon de requisitos legales ambientales
y otros requisitos, teniendo en cuenta los
requerimientos de la Norma NTC ISO
14001:2015. Se disminuyé el numero de
actividades, se hicieron méas concretas y
precisas.

Version

Desde Hasta

1 24/10/2014 08/06/2021

Se generaron ajustes en el documento,
relacionados con el nombre del proceso de
acuerdo con la nueva estructura de procesos
establecida en el considerando de Ila
Resolucion 060 del 11 de junio del 2020 y el
Cadigo alfabético del mismo en los numerales
"3. CONDICIONES GENERALES, en la
pagina 1; 5. DOCUMENTOS
RELACIONADOS, en la pagina 2; 7.
DIAGRAMA DE FLUJO, 7.1 Entradas, en la
pagina 3; 7.2 Descripcion de Actividades,

2 09/06/2021 06/12/2021
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en las actividades 1, 2, 3, 4,5, 6y 8 ;74
Salidas, en la pagina 6.

En el contenido del documento donde se
relaciona una dependencia, se adicion6 la
frase "O quien haga sus veces”.

Version 3 que reemplaza lo establecido en la
version 2.

Se ajustaron las dependencias de acuerdo
con la nueva estructura establecida en el
Decreto 1742 del 22 de diciembre de 2020 y
en la Resolucion 069 y 070 del 9 de agosto del
2021.

En el contenido del documento donde se
relaciona una dependencia, se elimina la frase
"O quien haga sus veces”.

3 07/12/2021

Cabe aclarar, que el contenido técnico de los
documentos no presenta cambios respecto a
la version anterior. Por lo tanto, cualquier
consulta respecto a los contenidos técnicos
de los mismos debe efectuarse a los
elaboradores técnicos y revisores de la
version anterior.

Dayana Merley Poveda
Saavedra

Elaboré: Gestor Il Coordinacién Procesos y
Ajusté Riesgos Operacionales
metodolégicamente

Hugo Antonio Alvarez

Subdirector Subdireccién de Procesos
Agudelo

Reviso:

Direccion de Gestion

Aproba: Catalina Garcia Cure Directora Estratégica y de Analitica
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9. ANEXOS

Anexo 1: Los simbolos definidos para los flujogramas de la DIAN y sus significados son los siguientes:
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NOMBRE

SIMBOLO

PROPOSITO

LINEA DE FLUJO

INDICAR EL SENTIDO DE LAS ACTIVIDADES Y CONECTAR LOS SIMBOLOS.

ACTIVIDAD MANUAL

IDENTIFICAR LAS ACTIVIDADES REALIZADAS MANUALMENTE.

PROCESO O
PROCEDIMIENTO

IDENTIFICAR A LOS PROCESOS O PROCEDIMIENTOS CUANDO ESTOS SON
PROVEEDORES O CLIENTES.

IDENTIFICAR LAS ACTIVIDADES DE VERIFICACION Y DIVIDIR LOS CAMINOS DEL

DECISION FLUJO.
REQCL:EXIIDI?AAF?OR IDENTIFICAR LAS ACTIVIDADES REALIZADAS AUTOMATICAMENTE POR UN
APLICATIVO SOFTWARE.
Inicio
INICI?:SJEg\I DEL INDICAR EL INICIO O EL FIN DEL FLUJO DE ACTIVIDADES.

ACTIVIDAD CON
SALIDA MANUAL

IDENTIFICAR LAS ACTIVIDADES MANUALES DE LAS CUALES SE GENERA UNA SALIDA
HACIA OTRO PROCESO, PROCEDIMIENTO O HACIA UN CLIENTE EXTERNO.

ACTIVIDAD CON
ENTRADA MANUAL

IDENTIFICAR LAS ACTIVIDADES MANUALES A LAS CUALES INGRESA UNA ENTRADA
DE OTRO PROCESO, PROCEDIMIENTO O DE UN CLIENTE EXTERNO.

ACTIVIDAD CON
SALIDA AUTOMATICA

IDENTIFICAR LAS ACTIVIDADES AUTOMATICAS (A TRAVES DE SIE'S O APLICATIVOS)
DE LAS CUALES SE GENERA UNA SALIDA HACIA OTRO PROCESO, PROCEDIMIENTO
O HACIA UN CLIENTE EXTERNO.

ACTIVIDAD CON
ENTRADA
AUTOMATICA

IDENTIFICAR LAS ACTIVIDADES AUTOMATICAS (A TRAVES DE SIE'S O APLICATIVOS)
A LAS CUALES INGRESA UNA ENTRADA DE OTRO PROCESO, PROCEDIMIENTO O DE
UN CLIENTE EXTERNO.

CONECTOR A OTRA
ACTIVIDAD

CONECTAR EL FLUJO DE DOS SIMBOLOS.

CONECTOR A OTRA
PAGINA

ale|lAI kel ]|

CONECTAR EL FLUJO ENTRE DOS PAGINAS.




