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1. OBJETIVO:

Estandarizar y facilitar el diligenciamiento y registro detallado de la informacién en el SISTEMA DE
INFORMACION ELECTRONICA PARA PROCESOS PENALES, en adelante SIEPP, desde el registro
de insumos y denuncias penales hasta la etapa de imputacion. Se sefialara de manera didactica el
paso a paso de cada una de las etapas de registro de informaciéon que corresponde a estos dos
modulos.

Nota: en cuanto a los médulos de Procesos Penales e Incidente de Reparacién Integral, el manual sera
elaborado una vez culmine el ambiente de pruebas del aplicativo.

2. ALCANCE:

Este manual esta dirigido a todos los funcionarios de los Grupos Internos de Trabajo (GIT) de Gestién
Juridica, GIT de Unidades Penales, Divisiones Juridicas de las Direcciones Seccionales, o quienes
hagan sus veces, y la Subdireccion de Asuntos Penales o quien haga sus veces en el Nivel Central,
gue en cumplimiento de las funciones de representacion judicial en materia penal deben registrar y
realizar el respectivo seguimiento en el aplicativo SIEPP los insumos, las denuncias, las actuaciones
dentro de los procesos e incidentes de reparacion integral.

Lo anterior conforme a lo establecido en el Memorando 000043 del 2021, la resolucién 000069 del 9
de agosto de 2021 y el procedimiento PR-PEC-0120 “Atencion a procesos penales”.

3. DEFINICIONES Y SIGLAS:
Respecto a los pasos generales para el correcto funcionamiento del sistema:

e Radicador Insumo Penal: Funcionario con privilegios para registrar radicaciones de oficios
remisorios de insumo penal.

e Lider Proceso Penal: Funcionario con privilegios para la asignacion de un caso a un abogado.
Abogado Proceso Penal: Funcionario con privilegios para registrar los datos de los insumos
entregados para la denuncia Penal y de las actuaciones relativas al Proceso Penal.

e Registro de Actuaciones: Es el ingreso de datos asociados a actuaciones sucedidas que no
pueden catalogarse como diligencias o audiencias

e Registro de Diligencias: Equivalente a la generacion del informe de audiencia, es el ingreso
de datos de las diligencias judiciales en el sistema.

o Estados: Son los registros donde se encuentran los datos del sistema, lo que permite organizar
y filtrar los insumos y denuncias dependiendo lo registrado en la gestion que realicen los
funcionarios.

¢ Roles: Usuarios que se utiliza para la navegacion en el sistema, asignados al funcionario de
competencia conforme a lo establecido en el instructivo IN-1IT-0202 Registro de Solicitud de
Roles de Soluciones Tecnoldgicas.

4. CONTEXTO FUNCIONAL:

El manual contiene la implementacion de tres roles funcionales: Radicador, Lider (Jefe) y Abogado;
estos funcionarios son responsables de participar en la atencion de asuntos penales en los que la
Entidad ostente la calidad de denunciante o victima. Asi como garantizar el debido, oportuno y completo
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registro de la informacion relacionada con los cuatro médulos estructurales del SIEPP: 1. Insumos, 2.
Denuncias, 3. Procesos Penales e 4. Incidente de Reparacion Integral.

La informacion registrada en el SIEPP funciona a través de estados. Cada accion que se realice con la
informacion produce un cambio en la base de datos que tiene el sistema, por ejemplo, al “radicar insumo
penal’, el insumo pasa a estar en estado “Radicado”, para esto el sistema tiene ventanas de alerta, que
al finalizar la accién que se pretende, nos indica en qué estado va a quedar la informacion o el archivo
registrado, para posteriormente, filtrar y trabajar la informaciéon dependiendo el estado asignado.

El sistema después de realizar cualquier accién le permite salir de la ventana trabajada, para ingresar
a la bandeja principal del rol que se haya ingresado, debe realizar este paso para refrescar el sistema,
esto con el fin de mejorar el uso del SIEPP.

5. DESARROLLO DEL TEMA:

5.1 Solicitud de autorizacidn de roles:

Para ingresar al SIEPP, se requiere tener un usuario y contrasefia, mediante una solicitud de roles.
Esta solicitud esta a cargo de la Direccién Seccional y/o dependencia de Nivel Central. Para ello, se
debe registrar un PST (Punto Unico de Soluciones Tecnoldgicas) para obtener el usuario requerido
para el servidor publico que lo solicite.

El funcionario responsable de la solicitud debera ingresar en la herramienta de gestion de soluciones
tecnolégicas (Aranda) a través de

v" Modo 1: La direcciéon URL https://solicitudes.dian.gov.co/USDKV8/#!/login/
v" Modo 2: Intranet — DIANNET, en el icono “Soporte TIC”.

Desde alli podra solicitar el usuario y contrasefia. Para realizarla debera guiarse por los lineamientos
gue estan descritos en el instructivo IN-IIT-0202 “Registro solicitud de roles de las soluciones
tecnolégicas”, IN-1IT-0203 “Aprobacién gestion de roles de soluciones tecnoldgicas” y establecidos en
los procedimientos PR-IIT-0455 “Gestion de Accesos”y PR-IIT-0460 “Gestién de Requerimientos”.

En el numeral 4.1. “Pasos para el registro de la solicitud de Roles Avanzados” del IN-1IT-0202, podra
visualizar la forma de solicitar tanto el rol de Radicador (3146), Abogado (3148) y Lider (3143), como
el rol basico (3149) y no basico nacional (3150) para la generacion de reportes.

5.2 Modo de ingresar al SIEPP:
Una vez se obtenga el usuario y contrasefia, debera acceder de la siguiente forma:

v Modo 1: A través de la direccion URL
https://muisca.dian.gov.co/WebArquitectura/DefLoginOld.faces

v' Modo 2: A través de la pagina de la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales —DIAN-
www.dian.gov.co



https://solicitudes.dian.gov.co/USDKV8/#!/login/
https://muisca.dian.gov.co/WebArquitectura/DefLoginOld.faces
http://www.dian.gov.co/
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Si ingresa a la pagina web a través del Modo 2, debe hacer clic en “Usuario Registrado”, el cual se
encuentra en la parte superior izquierda de la plataforma:

Portales

Nuestros portales web

2} Transaccional

‘Cambiarios
« Usuarios no registrados
diligenciar formularios

Posteriormente, se despliega el campo de “Aviso de Privacidad — Tratamiento de Datos Personales”,
el cual, una vez leido y aprobado dara lugar a la opcion “Continuar”.

A continuacién, se despliegan los siguientes campos a diligenciar:

e En “Ingresa a nombre de:” debera seleccionar la opcién “UAE DIRECCION DE IMPUESTOS Y
ADUANAS NACIONALES”.
No se debera diligenciar el campo “Numero de documento de la organizacién”.

e En “Tipo de documento del usuario” debe seleccionarse la opcion que corresponda con la
autorizacién otorgada.

e El campo “Numero de documento” se debe ingresar sin puntos, espacios, ni comas; luego se
diligencia el campo “Contrasena”.

[ ]

;Donde estoy?: Inicio | Usuarios registrados

» Iniciar sesion
SERVICIOS EN LINEA MUISCA

Para ingresar suministre los siguientes datos

Ingresa a nombre de: UUAE DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONAL

Nimero de documento de la
organizacion

Tipo de documento del usuario: Cédula de Ciudadania v
Nimero de documento: | 12345678 |
Contrasefia | --------- |
Activar
teclado (N0 ) Ingresar

virtua

iHa olvidado su contrazefia?

Siusted ya cred su cuenta de uguario, pero nunca ha ingresado 3 ella, e posible que deba habiitar su cuenta.
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Suministrada la informacion anterior, debera dar clic con el mouse en la opcion “Ingresar” para acceder
al sistema, el cual desplegaré el SIEPP dependiendo del rol otorgado.

5.3. Médulo insumo:
Se podra radicar, asignar y gestionar un solo Insumo o multiples con el respectivo Oficio Remisorio.

5.3.1. Rol Radicador
El usuario con este Rol podra:

- Radicar nuevo insumo de manera individual.
- Radicar nuevo insumo de manera masiva.
- Consultar insumos penales.
Dichas facultades seran expuestas en los numerales 5.3.1.1., 5.3.1.2 y 5.3.1.3 respectivamente.

Una vez se ingrese a la plataforma, deber& recorrer la ruta: Representacion Externa > Procesos
Penales > Radicar Insumo Penal.

U.AE. DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES

D I N AR FUNGIONARIO PRUEBAS IPCATORCE E

T
&L Alarmas =) Tareas ! Asuntos o Cerrar

DIAN-MUISCA
Autogestion
Bandeja de Salida
Comentarios y Quejas
Comunicados
Consulta Asuntos
Consulta de acuse
Copa De La Contribucién
Correo
DIANNET
Factura Electrénica

*  Reqgistro No Obligados RUT
———> Procesos Penales
———> Radicar Insumo Pen

Solicitudes de Certificados de Re

|Encuesta Servicios Informatico |

< >
—

Efectuado lo anterior, ingresara a la pagina “Insumo Penal”, la cual se muestra a continuacién, donde
podra realizar las acciones propias de los items antes sefialados.
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Filtro de Consultas.

Fecha Inicial Oficie

Ciudad Remitente

Seleccione. v

Num Oficio:

Asunto:

Insume Penal

= Campos Requeridos

Fecha Final Oficio

Tema:

Seleccione v

Num Insumo:

0_ Consultar Insumos

u Radicar Nusvo Insuma u Radicar Nugvo Insuma Masivo

5.3.1.1. Radicar nuevo insumo de manera individual:

Para radicar un solo Insumo, debera hacer clic en la opcién “Radicar Nuevo Insumo” y seleccionar en
“Tipo de Insumo” la accion que pretenda realizar entre las opciones: “Insumo Penal”, “Complementa
insumo existente”, “Denuncia por terceros”, y “Respuesta FGN respecto solicitud DIAN”.

Filtro de Consultas.

Fecha Inicial Oficie

Ciudad Remitente

Seleccione. v

Num Oficio:

Asunto:

Insume Penal

= Campos Requeridos

Fecha Final Oficio

Tema:

Seleccione v

Num Insumo:

0_ Consultar Insumos

u Radicar Nusvo Insuma

Radicar Nugvo Insuma Masivo

En la interfaz principal que se observa en la anterior imagen se encuentra la ventana “Filtro de
Consultas” que permite al usuario hacer una consulta rigurosa, dependiendo los campos digitados, de

los insumos radicados a través del botén
Consultar Insumos Penales.

m Consultar Insumos

| , como se explica en el punto 5.3.1.3.
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Seleccione... v

Seleccione...

Complementa insumo existente
Denuncia por terceros

Insumo Penal

Respuesta FGN respecto solicitud DIAN

A. Insumo penal:

Su funcionalidad permite registrar un Oficio Remisorio nuevo, respecto del cual no se ha iniciado una
accién penal y tampoco se encuentra registrado en el SIEPP. Al seleccionar la opcién “Insumo Penal”
y se desplegaran los siguientes campos a diligenciar:

* Tipo Insumo

Insuma Penal ~
* Niimero Oficio * Fecha oficio
* Remitente * Ciudad Remitente
Seleccione... ~ Seleccions. w
* Fecha Recepcion *Tema

ﬂ Seleccione... w
* Asunto Involucrados

Seleccione. . P

Correo Electronico: Teléfono Remitente:

“Involucrados”. de acuerdo con la informacién que se disponga, puede seleccionar la opcién
“Indeterminado” o “Determinado”.
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De haber seleccionado la opcion “Determinado”, se habilitara en la parte inferior de la pagina la opcién
“Nuevo Involucrado™

Mueveo Involucrado

Al hacer clic sobre esta opcién, aparecera una nueva ventana flotante, en la cual se debera llenar los
campos “Tipo Identificacion” y “N°. Identificacion”.

Registrar Involucrado
* Tipo Identificacion

Seleccione... v

* N° Identificacion

.

Nombre Completo:

ﬂConsullar Ea Cancelar

. N C . S
Una vez haya dado clic en el botén -' si el Involucrado (persona natural o juridica) se
encuentra registrado en la base de datos del SIEPP, el campo “Nombre Completo” aparecera
diligenciado con el nombre del Involucrado.

Si no aparece registrado el Involucrado, el sistema desplegara un formulario de diligenciamiento de los
datos de este, de forma que el Radicador debera llenar los espacios “Primer Nombre”, “Primer Apellido”
y opcionalmente “Segundo Nombre”, “Segundo Apellido” y “Correo Electronico”.
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Elinvolucrado no se encuentra en la base de datos, por favor diligencie el siguiente formulario:

* Primer nombre Segundo nombre
* Primer apellido Segundo apellido
Correo Electronico:

Una vez diligenciado el formulario, se debera dar clic en el botén Eﬁ""“".

Posteriormente, la plataforma lo remitira nuevamente a la ventana “Registro de Nuevo Insumo Penal”;
en la parte inferior de la pagina se podran verificar los datos registrados del Involucrado.

En caso de ser varios los involucrados, debera realizar el anterior paso para cada uno.

“*Nivel Destinatario”. debera diligenciarse con los datos propios de la Dependencia de la DIAN
destinataria del Oficio Remisorio, en todo caso, debera registrarse los datos propios de la dependencia
de la DIAN destinataria del Oficio Remisorio.

* Nivel Destinatario

O Seccional O Central

* Direccion Seccional Destinatario

Seleccione... v

* Dependencia Destinatario

Seleccione... v

Realizada la seleccién pertinente, se habilitaran las opciones a escoger en “*Direccién Seccional
Destinatario” y conforme a la opcion elegida se habilitaran las opciones a escoger en “*“Dependencia
Destinatario”. Lo anterior, conforme a la estructura organizacional de la UAE — DIAN (Decreto 1742 del
2020).
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“‘Nivel Remitente”: previamente se ha elegido en “Remitente” la opcién “DIAN”. Se despliega este
campo en el que debera diligenciar, conforme a los datos propios de la Dependencia de la DIAN
remitente del Oficio Remisorio.

Nivel Remitente

O Seccional O Central

Estructura Lugares

(O Antigua (Dec. 4048) (O Nueva (Dec. 1742)

* Direccién Seccional

Seleccione... v

* Dependencia

Seleccione... v

Posteriormente, en “Estructura de Lugares” debera escoger entre las opciones “Antigua (Dec.4048)” y
“‘Nueva (Dec.1742)”. Esto depende de la estructura organizacional de la UAE-DIAN a la que pertenece
la Dependencia remitente. Su diligenciamiento es de caracter obligatorio.

De acuerdo con la eleccion realizada se desplegaran las opciones a escoger en el campo “Direccion
Seccional” remitente y conforme a la eleccion realizada en dicho campo, se habilitaran las opciones
del campo “Dependencia” que remite el Oficio Remisorio.

e “Adjuntar Documentos”. en la parte inferior de la pantalla encontrara el botén

Adjuntar Documentos |

, el cual deberd ser seleccionado para adjuntar un Unico documento
referente a la radicacion del Oficio Remisorio. El documento seleccionado puede a su vez
contener dentro de él varios tipos de documentos.

Para la radicacion del Oficio stlo e puede adjuntar un documento, el cual puede contener varios fipos de documenta.
Adjuntar Documentos

o] 4 e

Una vez seleccionada la opcién, la plataforma mostrara una nueva ventana flotante.
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Adjuntar Documentos

los tipos de a registrar

Oficio Remisorio

D Copia de Acta de hechos

D Informe de aprehension

|:| Declaracion de exportacion

D Facturas comerciales

D Certificados de origen

D Acta de retencion de divisas

D Certificado de representacion legal

|:| Certificacion de la deuda

D Comunic. necesidad particip. DIAN en proc. penal

D Constancia

Numero de folios

=

Mayor que 0

D Oficio explicativo de circunstancias

D Copia de Acta de Decomiso directo

D Copia del formato de cadena de custodia

D Declaracion de importacion

D Documentos de transporte

D Dieclaracion andina de valor

D Resolucion de declaracion de proveedor ficticio
D Certificacion de obligaciones

D Resolucién de embarge

D Acta de Audiencia

D Denuncia

Archivos soporte (Maximo 1 archivo, Tamafio maximeo: 10ME, Formato: .doc, .docx, .xls, xisx, _pdf, jpeg)

D Copia de acta de aprehension

D Informe del decomiso directo

D Documentos levantados en la cadena de custodia
D Listas de empaque

B Cerfificados del Banco de la Repiblica

D Declaracion cambiaria

B Oficio persuasivo

B Actos administrativos

D Certif. pago obligacicnes objeto de denuncia
[ audio

D Otros

Seleccione archivo

En esta ventana debera:

m Guardar

m Salir

v’ Seleccionar una o varias casillas del/los documento/s que pretende adjuntar. Es obligatorio
seleccionar la casilla “Oficio Remisorio”, de no hacerlo, la plataforma no permitira la creacién
del Insumo. Las demas casillas son de marcacion opcional.

v
v

Indicar el nimero de folios que contiene el documento que se pretende adjuntar.

En la casilla “Seleccionar Archivo” se debe afiadir el documento, s6lo podra seleccionar un unico
archivo, el cual podra contener dentro de si varios documentos, este no podra exceder los 10MB

y debera estar en alguno de los siguientes formatos: .doc, .docx, .xls, .xIsx, pdf o jpeg.

v" Una vez anexada la informacion, deberéa dar clic en “Guardar”.

Diligenciado la interfaz “Radicar Insumo Penal’, debera verificar que la informacion suministrada sea

7 Guardar . . . 7 . e .
correcta y pulsar el boton B4 coeir ] Posteriormente, la plataforma solicitara confirmacién para radicar
el Insumo.

De ser exitosa esta operacion, en la parte superior de la pagina se desplegara un recuadro de color
azul dentro del cual se evidencia el nimero de Insumo asignado al Oficio Remisorio registrado.

. El oficio remisorio ha sido registrado con el identificador 1173.

1

™~
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B. Complementainsumo existente:
Esta funcién permite adicionar informacion a un insumo existente, con la misma funcionalidad que la

opcion “Insumo Penal”, ingresando en el campo de “Complementa insumo N°”, el nimero del insumo
asignado por el sistema al que se quiere adicionar el complemento.

%

Complementa &Y consuttar_|

Una vez se digitan los campos requeridos y se selecciona la opcién E'“ el insumo
complementario quedara registrado en el sistema. Al momento de la consulta con el nimero de insumo

original, se podra visualizar el insumo complementario pulsando el boton , COMO se muestra a
continuacion.

Insumos Penales Radicados
Se consultaron: 1 registros.

Fecha

Fecha Ver

Tipo Numero Numero . Fecha Fecha Plazo Agregar
oficio Oficio Insumo s TR Chaed oficio Recepcion a4 az0 Decision e e Involucrado TRERe
lenuncia " soporte
Comite
Insumo o1 11 Otras INSUMO Bogotd, 26/08/2022 29/08/2022 28/08/2022 23/09/2022  RADICADO -
Penal infracciones  PENAL DC - =
DENUNCI/  Bogotd
DC
2 Fecha Plazo
, : . - Numero Fecha Fecha Plazo
Tipo oficio Numero Oficio e Tema Asunto Ciudad Recepcion T Decws!on Estado
Comite
Complementa 123 1 Tributario Bogota, D.C. - 2023-01-20 2023-02-19 2023-02-14 RADICADO-

insumo Bogotd D.C. 00:00:00.0 ASOCIADO al insumo
existente 1

C. Denuncia por terceros:

Esta funcién permite registrar una denuncia realizada por terceros. Esto, con el fin de que
posteriormente se tome la decisién por el comité de tomar representacion en calidad de victima o no;
con la misma funcionalidad que la opcion “Insumo Penal”, adicionando los campos de “Denunciante”,
“Fecha de denuncia”, “Numero de denuncia”, “Juzgado” y “Nombre de fiscalia” como se muestra a

continuacion.
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* Denunciante

Andnimo v
* Fecha Denuncia Nimero de denuncia
24/01/2022 EI 0000000000000000000:01
Juzgado Nombre de fizcalia

Juzgade 01 Penal del Circuite Fiscalia 1 Seccional

D. Respuesta Fiscalia General de la Nacion (FGN) respecto solicitud DIAN

Esta funcién permite agregar una respuesta presentada por la FGN, ante una solicitud presentada por
la DIAN, con la misma funcionalidad de la opcién “Insumo Penal”’, adicionando el campo de
“Complementa insumo N°”, donde debera ingresar el nimero del insumo asignado por el sistema al
gue se quiere adicionar la respuesta.

*

Complementa
illsurﬁo N® OJ Consultar

Una vez se digitan los campos requeridos y se selecciona la opcién - el insumo complementario
guedara registrado en el sistema. Al momento de la consulta con el nUmero de insumo original, se

podré visualizar el insumo complementario pulsando el boton , COMO se muestra a continuacion.

Insumos Penales Radicados
Se consultaron: 1 registros.

Fecha

" o Fecha Ver
Tipo Numero Numero - Fecha Fecha Plazo Agregar
oficio Oficio Insumo Tema Asunto Ciudad oficio Recepcién 4 Plazo - Decision Estada nvolucra Involucrado documentos
lenuncia e soporte

Insumo 01 1111 Ofras INSUMC Bogotd, 26/08/2022 29/08/2022 28/09/2022 23/09/2022 RADICADO -
Penal infracciones  PENAL D.C.- *=‘

DENUNCI/  Bogotd
DC

. Fecha Plazo
- - . - Niimero - Fecha Fecha Plazo =
Tipo oficio Nimero Oficio B Tema Asunto Ciudad Recepcion Seiiae Decls}on Estado
Comite
Complementa 123 1111 Tributario Bogotd, D.C. - 2023-01-20 2023-02-19 2023-02-14 RADICADO-
insumo Bogotd D.C. 00:00:00.0 ASOCIADO al insumo
existente n
Respuesta 12345623 1 Cambiario Oporapa - Huila 2023-01-20 2023-02-19 2023-02-14 RADICADO-
FGN respecto 00:00:00.0 ASOCIADO al insumo
solicitud DIAN "
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5.3.1.2. Radicar nuevo insumo masivo: La plataforma SIEPP permite a partir del diligenciamiento de
Radicar Muevo Inzumo Masivo |

un mismo registro crear entre 2 a 300 insumos a través de la opcion

El registro que debera diligenciarse es el mismo de “Radicar Nuevo Insumo” (Individual) salvo lo
siguiente:

e Debera indicar el nUmero de insumos que pretenda crear. La opcién se encuentra en la parte
superior derecha del registro (como se muestra en la imagen).

Niimero de Insumos a crear masivamente (Entre 2 y 300)

e En el campo “Involucrados” el sistema automaticamente lo diligenciard con la opcién
“Indeterminado”.

- . . ., E Ouiaddar . ., .
Diligenciados los campos requeridos, con la opcion ' se sube la informacion al sistema; luego,
en la parte superior de la pagina aparece resaltado en color azul los nimeros de los insumos con los
gue fueron registrados el oficio remisorio, como se muestra a continuacion.

n El oficio remisorio ha sido registrado con los nimeros de insumo 2453 a 2457

5.3.1.3. Consultar insumos penales:
La funcion permite visualizar los eventos relevantes asociados con un insumo penal que previamente

ha sido radicado en el SIEPP. El sistema solicitara el diligenciamiento de alguno de los campos propios
gue sirven como filtro de consulta, respecto del insumo objeto de blusqueda.

Tendra la posibilidad de consultar la informacion con el registro de cualquiera de las siguientes

opciones: “Fecha Inicial de Oficio”, “Fecha Final de Oficio”, “Ciudad Remitente”, “Tema”, “Numero de
Oficio”, “Numero de Insumo” y “Asunto”.

Nota: no es necesario llenar todos los campos, toda vez que estos funcionan como filtros. Por tanto,
entre mas informacion ingrese a la plataforma, mas rigurosa y precisa sera la busqueda.
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* Campos Requeridos
Fecha Inicial Oficio Fecha Final Oficio
B ]

Ciudad Remitente Tema:

Seleccions. w Seleccione... v

Num Oficio: Num Insumo:

Asunto:

Y consutar nsumas |
Una vez

Consultar Insumos
haya ingresado los datos del insumo, deberd dar clic en la opcién E |
Posteriormente, en la parte inferior de la pagina se desplegaran los insumos que cumplan con Ias
caracterisiticas ingresadas en el filtro de consulta.

e Para obtener mas detalles del insumo consultado debera dar clic en el boton ® :
e Para descargar los documentos anexos al insumo y cargados al sistema, debera dar clic en el

hq)escargar

La plataforma en este punto indica el plazo maximo en que el comité debe decidir (25 dias después de
radicado el Insumo). Asi mismo, el término en que se puede presentar la denuncia (30 dias después
de radicado el Insumo) ante la FGN conforme al procedimiento PR-PEC-0120 “Atencion a Procesos
Penales”.

boton

5.3.2. Rol Lider:

El usuario con este Rol podra:

- Repartir insumo de manera individual

- Repartir insumo de manera masiva

- Administrar oficio (inactivar/activar insumos)
- Devolver, redireccionar o trasladar insumos

Dichas funciones seran expuestas en los numerales 5.3.2.1., 5.3.2.2.,, 5323 y 5.3.24,
respectivamente.

Una vez haya ingresado a la plataforma, debera recorrer la ruta: Representacién Externa > Procesos
Penales > Gestionar Insumo Penal.
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U.AE. DIRECCION DE IMPUESTOS ¥ ADUANAS NACIONALES

-04-20 I 14:54
fe-D-202z/ 145840 FUNCIOMARIC PRUEBAS IFQUINCE -
AN (]

POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA ‘r—{ Alarmas ,:." Tareas ! Asuntos 0 Cerrar

DIAN-MUISCA
*  Autogestion
*  Bandeja de Salida
*  Comentarios y Quejas
*  Comunicados
*  Consulta Asuntos
*  Consulta de acuse
*  Copa De La Contribucion
*  Correo
*  DIANNET
*  Factura Electrénica

*  Registro No Obligados RUT

Representacion Externa

_ > Procesos Penales
EEEE—— *  Gesfionar Insumo Pel
*  Solicitudes de Ceriificados de Re
*  |Encuesta Servicics Informatico |

3

-

Efectuado lo anterior, ingresard a la pagina “Gestionar Insumo Penal”, la cual se muestra a
continuacion, donde podra realizar las acciones propias de los items antes sefialados.

Gestionar Insumo Penal

* Elemento a gestionar * Estado Tarea

Seleccione w Seleccione ~

E onsular ,-:-;.arq,-_'__'n-' ias P-‘F-‘""'.'Ei-\n |_":"'-"|;||.':n Oficio

5.3.2.1. Repartir insumo de manera individual:
Para repartir un solo insumo, el lider debera consultar los insumos que han sido radicados en la

plataforma, seleccionando la opcion “Oficio Remisorio”, “RADICADO” y dando clic en el botén
1®8 " cnsultar . ..
JConsutlar_ , COMO se muestra a continuacion.

Gestionar Insumo Penal

* Campos Requeridos

* Elemento a gestionar * Estado Tarea
Oficio Remisorio v RADICADO v
N
Consultar m Antecedentes ‘ Agenda Audiencias | Reportes ‘ Regparto Masivo | Adminisiracion Oficio
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A continuacién, se despliegan los insumos penales radicados y se selecciona con el botén el

. . , , ¥4 Repario
insumo para asignar a través del botén de .

Gestionar Insumo Penal

* Campos Requendos

* Elemento a gestionar * Estado Tarea

Oficio Remisorio v RADICADO v

Ecunsultar | Antecedentes | Agenua Audiencias | Reportes | Reparw Masivo | Administracion Oficio

Insumos Penales Radicados
Se consultaron: 754 registros.

Fecha
= a Fecha i Ver
Namero Namero Clase de Fecha Fecha de Fecha Plazo Decision
Insumo Oficio Elemento = ROl oficio asignacion Recepcion d Eio) Decision comité EEEC
enuncia Comite soporte
2454 123456235 Insumo Aduanero - 2023-01-20 2023-01-20 2023-02-19 2023-02-14 escargar
Penal 00-00-00.0
2455 123456235 Insumo Aduaners - 2023-01-20 2023-01-20 2023-02-19 2023-02-14
© Penal 00:00:00.0 Epescarsar
O 2456 123456235 Insumao Aduanero - 2023-01-20 2023-01-20 2023-02-19 2023-02-14 escargar
Penal 00-:00-00.0 -
O 2457 123456235 Insumo Aduanero - 2023-01-20 2023-01-20 2023-02-19 2023-02-14 l Eescalgar
Penal 00-00-00.0

23 2% 27 28

‘ E Reparto )

Una vez seleccionado el insumo que desea repartir, se abre la ventana donde debera seleccionar el

§] asignar |

Abogado que gestionara el insumo, para luego dar clic en asignar

Gestionar Reparto - Insumo Penal No. 2454

* Campos Requeridos

Asignacion / Reasignacion

* Abogado Observaciones m

300006172 - IPDIECIOCHO FUR + Reparto insumd)

Quedan 1886 caracteres

Nota: Una vez asignado el insumo a cualquiera de los abogados, el sistema permite, a través de esta
misma funcionalidad “Reasignar” los insumos (siguiendo los mismos pasos), de manera que se traslade

el insumo a otro abogado, a través del botén ™) =9 :

5.3.2.2. Repartir insumo de manera masiva:

; : ; . , . , Reparto Masivo
Para repartir varios insumos a la vez, el lider debera dar clic en el botén . a

continuacioén, se abre la ventana de reparto masivo como se muestra a continuacion.

AN
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Gestionar Reparto Masivo

* Campos Requeridos

* Tipo Elemento * Estado Numere Oficio

Oficio Remisorio ~ RADICADO ~

Y consurar |

Una vez consultado los insumos radicados, de la misma forma que cuando se radica un insumo de
manera individual, se abrira la ventana donde se debera seleccionar los insumos a repatrtir, a través del

boton
* Tipo Elemento * Estado Numero Oficic
Oficio Remisorio v RADICADO 4
Insumes Penales Radicados
Se consultaron: 137 registros.
D Numero Numero Clase de Tema Fecha Involucrade Fecha de Fecha ;T;:: docu\':;ntos
Insumeo Oficio Elemento oficio asignacion  Recepcion .
denuncia soporte
O 148 SIN Insumo  Ofras 2021-06- - 2021-06- 2021-06- Qemrgar
NUMERO Penal infracciones 08 09 30
00:00:00.0
E 243 2021110804 Insuma Aduanero 2021-11-08 - 2021-11-08 = 2021-11-30 E EeScargar
Penal 00:00:00.0
D 244 2021110805 Insuma Aduanero 2021-11-08 - 2021-11-08  2021-11-30 E Eescargar
Penal 00:00:00.0
O 246 20211108017 Insumo  Tributaro  2021-11-08 - 2021-11-08  2021-11-30 Qegca,ga,
Penal 00:00:00.0
(] 273 1500 Insuma Tributario 2021-11-01 - 2021-11-04  2021-11-30 I Haconar
4 »

Después de seleccionar la cantidad de insumos deseados (desde 2 hasta 300 insumos), se debera
elegir, en la parte inferior de la interfaz, el abogado que gestionara los insumos, para luego dar clic en

B e |

Nota: Una vez asignado el insumo a cualquiera de los abogados, el sistema permite, a través de esta
misma funcionalidad “Reasignar” los insumos (siguiendo los mismos pasos), de manera que se traslade

. . p Reasignz
el insumo a otro abogado, a través del botén M

5.3.2.3. Administrar oficio (inactivar/activar insumos):
Esta funcionalidad permite al lider eliminar o activar insumos que hayan sido radicados o asignados.

Administracion Oficio |

En la interfaz “Gestionar Insumo Penal” se debera dar clic en el botdn , luego

se desplegara la siguiente ventana:

— -
|_-J' ™
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Eliminacién / Activacién de Oficio

* Campos Requeridos

* Tipo Elemento * Estado ¢Oficiofs) eliminado(s)?

Seleccione v Seleccione ~ O

[BY consuitar
Eliminacion / Activacion

* Fecha Solicitud * Observaciones [S]

™ = Campo requerido

Quedan 2000 caracteres.

A eoe |

En esta ventana podra consultar los insumos radicados activos, como los insumos que han sido
eliminados, con la opcién de “; Oficio(s) eliminado(s)?”.

Para eliminar/activar insumos debemos seleccionar la opcién de consulta conforme a la accién que
pretenda realizar.

Una vez seleccionado el/los insumo/s que se desean eliminar/activar, se debera diligenciar los campos

- uiente - gy B Eiminar |
requeridos que se ven en la siguiente imagen, y dar clic en el boton m/ ,

que aparecera dependiendo lo marcado en la opcién “¢ Oficio(s) eliminado(s)?”.

Insumos Penales Radicados
Se consultaron: 752 registros.

Fecha Plazo

Namero o 5 Clase de " Fecha de Fecha Fecha Plazo i Ver documentos
] Insumo e EED Elemento = FEEDCIED e =mrs asignacidn Recepcion denuncia E?;:ﬁ";" soporte
] 2457 123456235 Insumo Penal Aduanera 2023-01-20 - 2023-01-20 2023-02-19 2023-02-14 =
2459 2 Insumo Penal Cambiario 2023-01-23 - 2023-01-23 2023-02-22 2023-02-17 33
O s s ==
1€ < 2223242526272529306)”
Eliminacion / Activacion
* Fecha Selicitud * Observaciones ]
Fe— ™ Insuma sin la documentacion requerida

Quedan 1963 caracieres.

Nota: El botén 5] Eimnar_| no suprime el insumo del SIEPP, si bien su funcionalidad deja inactivo
un insumo, la trazabilidad de esta funcion quedara en el sistema.

5.3.2.4. Devolver, redireccionar o trasladar insumos:
Para devolver, redireccionar o trasladar* un insumo, se seleccionara el insumo de la misma forma como

. . o . ., 'l Repario
cuando se va a repartir un insumo individual. Luego, dar clic en el boton :
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Posteriormente, en la ventana que se muestra a continuacién, se podra devolver, redireccionar o
trasladar un insumo, diligenciando las opciones correspondientes, y luego, dando clic en el botén

B Guen

Traslado / Redireccionamiento / Devolucion

* Tipo Reparto Nivel Estructura Lugares

Redireccicnamiento v (® Seccional () Ccentral @] (@ Mueva (Dec. 1742)
Antigua (Dec. 4048)

* Direccién Seccional Dependencia * Abogado

91-Direccion Seccional de Aduanas de Bogola v 259-DIVISION JURIDICA W Seleccione... v

* Tipo Oficio * No. Oficio * Fecha Oficio
Redireccionamiento v 1234 2023101723 ﬂ
* Observaciones ﬂ
Se redirecciona insumo por falta de compstencia)
A
Quedan 1952 caracleres
<

*Nota: Cuando el insumo es trasladado por competencia, este es redirigido a la dependencia
seleccionada, por lo que, no se encontrara el insumo en los filtros de busqueda, por tanto, no se podra
trabajar con ese insumo, una vez trasladado.

5.3.2.5. Generar reportes de informacion (funciona para el Rol de Lider y el Rol de Abogado)
Para la visualizacion de los reportes, tanto en el Rol de Lider como el Rol de Abogado, se debera

solicitar adicion de los roles para los funcionarios respectivos.

- Rol basico 3149 (Generacién de reportes por la seccional respectiva).
- Rol no basico nacional 3150 (Generacion de reportes de todas las seccionales y activacion de
todos los filtros).

Con esta funcionalidad el funcionario que tenga el Rol de Lider o el Rol de Abogado tendra la posibilidad

.. . , , FRepores
de generar reportes sobre la gestion de insumos, a través del boton , como se

muestra a continuacion.

Gestionar Insumo Penal

* Campos Requeridos

* Elemento a gestionar * Estado Tarea

Seleccione. ~ Seleccione. ~

consutar ([l Reportes

Al dar clic en el boton antes indicado, se desplegaré el siguiente interfaz

e I“-l
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GenerarReportes

Fecha inicial: ]
Fecha final: ]

Tema Seleccione v

* Formato del Reporte  Seleccione... ~
Nivel
(O seccional () Central

Estructura Lugares

Q Antigua (Dec. 4048) (O Nueva (Dec. 1742)

* Direccion Seccional

Seleccione v

IE]_1ne_ oportunidad Gestion insumos. ] [B]_ind. Oportunidad Gestion Insumos Comite. | Salir

En esta ventana debera diligenciar las fechas en donde se comprenden el reporte que se quiere
generar, digitando la fecha inicial y la fecha final en la que se capturan los datos a reportar. De igual
manera, se debe seleccionar el formato con el cual se quiere obtener el reporte, teniendo disponibles
las opciones PDF y XLS.

Una vez, se haya diligenciado las fechas inicial y final y el formato se debe dar clic en el boton
m Ind. Oportunidad Gestion Insumos. | o m Ind. Oportunidad Gestion Insumos Comite.

, dependiendo el
reporte que se pretenda generar.

. Ind. Oportunidad Gestion Insumos. p -

1. Con el botén m o se descargara el siguiente reporte, en
formato PDF o XLS, conforme a la opcidn escogida anteriormente y con la informacion de
insumos comprendida en el rango de fechas escogido.

= IndOportunidadGestion (1).pdf

UNCIAS PRESENTADAS DE
OPORTUNAMENTE INOPORTUNAMENTE RESULTADO INDICADOR

123456769012345678367 P/02/22 11:06 AM | 2/02/22 1200 AM | 2/02122 12:00 AM_[EN INDAGACION

123456769012345678371 /02122 11:06 AM | 2102/22 1200 AM | 2/02122 12:00 AVl [EN INDAGAGION

irecer al de

Aduan; jena

Direccin Secaional de 050016000246201811328 p/02I22 11:06 AM | 2102122 1200 AM | 310222 12:00 AM |EN INDAGACION

Aduanas de Carlagena -

Direccion Secaional de 123456760012345678370 /02122 11:06 AM | 2002722 1Z00 AM | 3/0222 12:00 AV [EN INDAGACION
iuanas de Cartagena
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2 Con el botén m Ind. Oportunidad Gestion Insumos Comite.

se descargard el siguiente reporte,

en formato PDF o XLS, conforme a la opcién escogida anteriormente y con la informacién de
insumos comprendida en el rango de fechas escogido.

01102/2023 3:11 PM

2022.02-01 SYETIEEN (PQUINCE FUNCIONARIO PRUEBAS

null

2023-02-01

VALORES TOTALES DEL INDICADOR

£l objetivo de este indicador es tener un resultado lo mas cercano a *1". A mayor distancia de "1 y menor distancia de "0°, significa menor cumplimiento
del abjetivo.
En el calculo del Indicador se incluyen Insumos cuyo gestion ante el ya se vencio y estan

INSUMOS EN TRAMITE PARA GESTION INSUMOS PRESENTADOS A COMITE

RESULTADO

TOTAL MENOR O IGUALAZBDIAS  SUPERIORA 26 DIAS TOTAL  OPORTUNAMENTE  INOPORTUNAMENTE INEEEER

- Fecha Acta Utimo Tipos Decisiones Comite ~ Dias
ioninsumo ~ Fechas Comites.
Comite

reacion

Direcci6n Seccional de

368 Insumo Penal 6887878 2/0222 11:08 AM | 2002122 12:00 AM 0310222 2002122 12:00 AM Denunciar 1 0 1
Aduanas de Cartagena

1 0 Nivel Central 361 Insumo Penal 1020 1102122 08:47 AM | 1102122 12:00 AM 365 0

Direeei6n Seccional de ’ §
Adusnas e Gartagena 370 Insumo Penal 6887875 2/0222 11:08 AM | 2002122 12:00 AM 03102122 2002122 12:00 AM Denunciar 1 0

Direcei6n Seccional de

mp sesioe g6 Caragena 366 Insumo Penal s88s76888ST 2/0222 10:18 AM | 1/02/22 12:00 AM 365 0

1 de 273

5.3.3. Rol Abogado:
El usuario con este Rol podra:

- Consultar insumos asignados

- Consultar antecedentes

- Crear ficha de valoracion

- Gestionar ficha de valoracién

- Registrar informacion especifica para cada insumo

Dichas facultades seran expuestas en los numerales 5.3.3.1., 5.3.3.2,, 5.3.3.3,, 5.3.3.4. y 5.3.3.5,,
respectivamente.

Una vez haya ingresado a la plataforma, debera recorrer la ruta: Representacion Externa > Procesos
Penales > Gestionar Insumo Penal.
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U.AE. DIRECCION DE IMPUESTOS ¥ ADUANAS NACIONALES

04-20227 145
DI N prpEERR 1A FUNCIONARIO PRUEBAS IPQUINCE E

FOR UNA COLOMBIA MAS HONESTA ‘r 'E Alarmas = | Tareas ! Asuntos 0 Cerrar

DIAN-MUISCA
*  Autogestion
*  Bandeja de Salida
*  Comentarios y Quejas
*  Comunicados
*  Consulta Asuntos
*  Consulta de acuse
*  Copa De La Contribucion
*  Correo
*  DIANNET
*  Factura Electrénica

*  Registro No Obligados RUT

Representacion Externa
—> Procesos Penales
I > *  Geslionar Insumo Pel
*  Solicitudes de Ceriificados de Re

*  |Encuesta Servicics Informatico |

3

Efectuado lo anterior, ingresard a la pagina “Gestionar Insumo Penal”, la cual se muestra a
continuacion, donde podra realizar las acciones propias de los items antes sefialados.

Gestionar Insumo Penal

* Campos Requeridos

* Elemento a gestionar * Estado Tarea

‘Seleccione. ~ Seleccione. ~

Blcos | B Foe ]

5.3.3.1. Consultar insumo asignado:

Para consultar un insumo asignado, el abogado debera seleccionar la opcion “Oficio Remisorio”,

Cn » . . \*8 Consultar . .,
Asignado” y dar clic en el boton - Como se muestra a continuacion.

Gestionar Insumo Penal

* Campos Requeridos

* Elemento a gestionar * Estado Tarea

Oficio Remisorio v ASIGNADO v

[ consunar | B) Reportes

Posteriormente, se desplegaran los insumos asignados, se podran seleccionar con el botén , luego
Conzuliar Insumo |

a través del boton se realiza la consulta.

AN
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Namero Namero
Insumo Oficia
@ 2451 999
Q 2452 1280877
@) 2453 123456235
O 2454 123456235

Clase de
Elemento

Denuncia por
terceros

Denuncia por
terceres

Insumo Penal

Insumo Penal

Tema Involucrado

Aduanero -

Aduanero =

Aduanero -

Aduanero -

Insumos Penales Radicados
Se consultaron: 54 registros.

Fecha oficio

2023-01-20

2023-01-20

2023-01-20

2023-01-20

Fecha de Fecha
asignacién Recepcidn
2023-01-23 2023-01-20

0673517 093 00-00:00 0

2023-01-23 2023-01-20
08:38.17.093 00-00:00.0

2023-01-23 2023-01-20
08:36:17.093 00:00:00.0

2023-01-23 2023-01-20
08-46:08 169 00-00:00 0

> 2l

Fecha Plazo
denuncia

2023-02-19

2023-02-18

2023-02-18

2023-02-19

Fecha Plazo
Decision
Comite
2023-02-14
2023-02-14

2023-02-14

2023-02-14

o AR ceoumens
e
it
Fianarss
Fiionoso 2w

F\cha Valoracion @onsullarmsumo )1 Consullarﬂcha

A continuacion, se desplegara la siguiente ventana que muestra la informacién correspondiente de ese

insumo.

Namero Oficio
999

Remitente
POLFA

Correo Electrénico:

1234@dian.gov.co

Fecha Plazo denuncia:
19/02/2023

Nombre de fiscalia
Juzgado 01 de conocimiento

1D Denuncia

Unidad de fiscalia

Tipo Insumo
Denuncia por terceros

Fecha Recepeién

20/01/2023

Teléfono Remitente:
123456769

Fecha Denuncia

1700172023

Decisiones comité

CUII'SPOA

Nimero proceso

Direccion de Cusrpo Técnico D Investigacionss C1

# Tipo Operacion
1 EVENTO
2 EVENTO
3 EVENTO

Evento
RADICACION

RADICACION
MASIVA

REPARTO
MASIVO

Estado Tipo Valor
RADICADO

RADICADO

ASIGNADO

5.3.3.2. Consultar antecedentes:

Historial Proceso Gestionado

Namero Insumo

2451

Tema

Aduanero

Direccién Seccional

Namero de fiscalia

Nimero de ferrajoli

Historial

Se consultaron: 3 registros.

Valor

Tipo Elemento
OFICIO
REMISCRIO
OFICIO
REMISORIC
INSUMO PENAL

Observaciones

Tipo actuacion

Fecha oficio
20/01/2023

Asunto

Decomiso de mercancAa

Dependencia

Juzgado

01

Plazo Obtencién del CUISPOA

Niimero de orden (Contraloria)

Tipo diligencia Fecha Registro
2000112023 15:03

271202022 1513

23/01/2023 0838

Esta funcion permite al abogado consultar antecedentes penales en el sistema de cualquier persona a

M
través del boton B4 rtecedentss

| que se encuentra en la ventana de “Gestionar Insumo Penal”.

Una vez seleccione la opcidn anterior se abrira la venta de “Consultar antecedentes” como se muestra

a continuacion.
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Consultar antecedentes

* Campos Requeridos

Tipo Identificacin Cédula de Ciudadania o Nimero de identificacion JA—

APELLIDOS NOMBRES

- ] <

Para consultar los antecedentes de denuncia en contra de una persona debera seleccionar su tipo de

==

documento y digitar el nimero, luego, dar clic en el botén

Con esta funcion se brinda al usuario una herramienta de consulta de denuncias presentadas por la
Entidad en contra de personas determinadas con las acciones descritas. Como se muestra en la
siguiente imagen. Este reporte podra ser descargado en formato PDF y XLS.

Consulta Antecedentes de personas X
Nimero de identificacién Tipo ldentificacion Nombre completo
1000 Cédula de Ciudadania [ ]

Denuncias donde la persona aparece relacienada tan sélo como involucrada:

Lista de antecedentes
Se consultaron: 3 antecedentes.

Namero de denuncia Tipe denuncia Estado caso
123456759012345678901 ADUANERO EM INDAGACION
110018000010000011000 TRIEUTARIO REPORTADO A COERANZAS

ADUAMNERO REPARTO FISCALIA GENERAL DE LA NACION

Procesos penales donde la persona se encuentra relacionada:

Lista de antecedentes
Se consultaron: 9 antecedentes.

Estado

Nomero  Unidad >
I':l‘;u"'m J CUlliRadicado D:ﬁl‘:n:ia . de de Tipo Delito Sét?r ﬁﬁ'&i’d E::;i“ Normativida ~ Cuantia §
iscalia fiscalia
penal
257 123456789012345678801 02/02/2022 34 Dir TRIBUTAF COHECHO POR  Infroduciro  IMPUTADO CON Ley .
Especializ DAR U extraer por CARGOS 7882002 512333400
Confra OFRECER (ART. lugar no IMPUTADOS
el 407) habilitado SIN
Marcotrafic ALLANAMIEY
485 000000000000000000005 06/03/2022 200 Dir ADUAMEFR ABUSO DE Exportacion  IMPUTADO PARA Ley 599 de <,
Especializ AUTORIDAD REFORTAR 2000 (oo
contra POR ACTO A
las ARBITRARIOE COBRAMZAL
Crganizac INJUSTO (ART.
Criminales 416)
297 123456789012345678901 01/02/2022 12 Dir ADUANEF  COHECHO Infroducira  COMDENADI  PARA Ley <1000 000,00 -
Ew PRCPID ﬁB iﬁiﬂ 22l WIVIDUA 17@'201 3 k

5.3.3.3. Crear ficha de valoracion:
Para seleccionar el insumo al que se desea generarle la Ficha de Valoracién, se debera efectuar la

consulta de insumos a través de “Gestionar Insumo Penal”’. Debe seleccionar la opcion “Oficio
Remisorio” y “ASIGNADO”. Posteriormente, debera dar clic en el botén , como se
muestra a continuacion:
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* Elemento a gestionar

Oficio Remisorio

Gestionar Insumo Penal

* Estado Tarea

ASIGNADO

* Campos Requeridos

( @Cnr\sultar M Antecedentes |AgendaAud\er\cius | Reportes

Se desplegaran los insumos penales asignados, en los cuales se puede visualizar

Fecha de asignacion
Fecha de recepcion
Fecha plazo denuncia

Fecha plazo decision del comité

Los términos que estén vencidos el sistema los mostrara en color rojo. Los que estan en término se

mostraran en verde. En la parte izquierda de cada insumo
seleccionar el insumo a gestionar.

* Elemento a gestionar

Oficio Remisorio

Gestionar Insumo Penal

* Estado Tarea

ASIGNADO

se encuentra la casilla donde se podra

* Campos Requeridos

Namero
Insumo

O 678
679
680
681
O 682
683
684
685

) 704

Namero
Oficio

120

120

120

120

120

120

120

120

10001

Clase de
Elemento

Insumo Penal

Insume Penal

Insuma Penal

Insumo Penal

Insumo Penal

Insumo Penal

Insumao Penal

Insumo Penal

Insumo Penal

Tema

Aduanero

Aduanerc

Aduaners

Aduanero

Aduanero

Aduanero

Aduaners

Aduanero

Aduanero

Insumos Penales Radicados
Se consultaron: 34 registros.

Fecha oficio

Involucrado

2022-03-02

2022-03-02

2022-03-02

2022-03-02

2022-03-02

2022-03-02

2022-03-02

2022-03-02

- nueve mil 2022-04-02

cincuenta

Fecha de
asignacion

2022-04-05
09:20047 496

2022-04-05
09:20:47.496

2022-04-05
09:20:47 496

2022-04-05
09:20:47 496

2022-04-05
09:20047 496

2022-04-05
09:20:47.496

2022-04-05
09:20:47 496

2022-04-05
09:20:47 496

2022-04-11

W Antecedentes |AgennaAudiencias ‘ Reportes
Fecha Pl
Roon e Degsan AR docmentes
o R T i &
B | mee | mm mEy
gy | woen | 2o | ey
Swopeoo o T R ionaR
Swopeos o R ionaRIo
B | e el i
oo o R onaRio
Wwopsoo o T R ionaR
e B T i &

09:25:29.75

Cuando se desliza la barra de desplazamiento hacia la parte inferior del documento, el sistema muestra

las opciones de “Ficha de Valoracion

, “Consultar Insumo” y “Consultar ficha”.
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(@] 1159 20220920 Insume Penal Tributaria
O 1160 20220920 Insume Penal Tributario
(:j 161 20220920 Insumo Penal Tributario
(@) 1162 20220920 Insume Penal  Tributario
O 1183 20220920 Insume Penal Tributaria
O 167 1981 Insume Penal Tributario

2022-09-20

2022-09-20

2022-09-20

2022-09-20

2022-09-20

2022-10-05

2022-10-07
09:39:39.377

2022-10-07
09:39:39.377

2022-10-07
09:39:38.377

2022-10-07
09:39:39.377

2022-10-07
09:39:39.377

2022-10-07
09:36:55.721

2022-09-20
00:00:00.0

2022-09-20
00:00:00.0

2022-09-20
00:00:00.0

2022-09-20
00:00:00.0

2022-09-20
00:00:00.0

2022-10-03
00:00:00.0

2022-10-20

2022-10-20

2022-10-20

2022-10-20

2022-10-20

2022-11-02

2022-10-15

2022-10-15

2022-10-15

2022-10-15

2022-10-15

2022-10-28

IPDIECIOCHO
FUNCIOMARIO

IPDIECIOCHO
FUNCIONARIO

IPDIECIOCHO
FUNCIOHARIO

IPDIECIOCHO
FUNCIOMARIO

IPDIECIOCHO
FUNCIOMARIO

IPDIECIOCHO
FUNCIONARIO

Pescargar

Pescargar

Pescargar

Pescargar

Descargar

Pescargar

Luego de seleccionar el insumo a gestionar, debera dar clic en el botén

icha Valoracion | [l Consuitar insuma | Cnnsullar ficha

Ficha Valoracion

la interfaz para registrar ficha de valoracion, como se muestra a continuacion:

Registrar Ficha de Valoracion

{Mamere Insumo) - Num Oficio:

Fecha Radicacion

, 'y se abrira

(1167) - 1961 2022-10-05 09:59:22.203
Remitente Fecha Recepcion
Fuerza Agrea 2022-10-03 00-:00-00.0

Direccién Seccional Remitente

Dependencia Remitente

Tema

Tributario

Fecha Plazo denuncia
2022-11-02

Wer documentos soporte| g

Al deslizar la barra de desplazamiento hacia la parte inferior del documento, se encuentra la interfaz
“Diligenciar Ficha de Valoracion” donde se encontraran los campos que capturan la informacion para

generar la ficha de valoracion.

Diligenciar Ficha de Valoracién

Abogado Panente.
FUNCIONARIQ PRUEBAS IPDIECIOCHO

* Nismero de Ficha

* SINTESIS DE LOS HECHOS:

Fecha Elaboracién

2022/1040

Fecha Presentacion Comite

i)

)

* Cuantia

*Campos Requendos

* Gampo requerido

“ ANEXOS, SOPORTES Y PRUEBAS DEL INSUMO:

* Campo requerido

* ACTUACION:

*Campo requerido

* ASPECTO JURIDICO:

* Campo requeride
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“ANALISIS DEL ABOSADO PONENTE:

* Campa requeida

* RECOMENDACION DEL ABOGADD PONENTE -
* Campa requeida

* EVENTUALES DENUNGIADOS
* Campo requeri

“ IDENTIFCACION DE EVENTUALES DENUNCIADOS
* Campo requen

“ VERIFICACION DE DENUNCIAS PREVIAS
* Campo requen

“PRUEEAS

[ Campa requena:

 EEEENN) < NS
En esta interfaz el funcionario puede diligenciar la informacioén de la ficha de valoracion, tal como:

Numero de ficha.

Cuantia.

Sintesis de los hechos, anexos, soportes y pruebas del insumo.
Actuacion.

Aspecto juridico.

Andlisis del abogado ponente.
Recomendacion del abogado ponente.
Eventuales denunciados.

Identificacion de eventuales denunciados.
Verificacion de denuncias previas.
Pruebas.

. . . . , . . B Guardar
Diligenciados todos campos requeridos por el usuario, debera dar clic en el boton el cual
esta en la parte inferior derecha de la interfaz del sistema, para posteriormente generar la ficha de
valoracion de insumo.

. . . .y ., 4 Guardar .,
Una vez guarde la informacion registrada, se cambiara la opcion - por la opcion

Generar reporie . . .

E - |Ia cual nos permite generaren formato PDF de manera automatica la ficha de
valoracion con el formato “FT-PEC-2465”" Ficha técnica para valoracion de presuntas conductas
punibles.

— -
|_-J' ™
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* ANALISIS DEL ABOGADO PONENTE

Diigenciar en andiiss de! abogado ponente

“ RECOMENDACION DEL ABOGADD PONENTE :

Dilgenciar i recomendacén dsl sbogado ponents.

“ EVENTUALES DENUNCIADOS -

Dilganciar sz svantugies denunciacs

* IDENTIFCACION DE EVENTUALES DENUNCIADOS

icacién de los svenales denuncadas

Diigenciar

* VERIFICACION DE DENUNCIAS PREVIAS

Dilgenciar s vericasién d demuncias pravias.

“ PRUEBAS -

Dilgenciar 35 prussas reacionagas con af msums.

. ., . , Generar reporie
Una vez genere la ficha de valoracibn mediante el boton - |se descarga en el
navegador la ficha de valoracién en formato PDF, como se observa en la siguiente imagen.

FICHA TECNICA PARA VALORACION DE PRESUNTAS
CONDUCTAS PUNIBLES

Proceso: Planeacion, Estrategia y Control

DIRECCION SECCIONAL irvel Gentral
AREA QUE REMITE INSUMO
FEGHA DE RECIBO nes 10 octubre 2022
FECHA DE PRESENTACION AL il

CUANTIA 50

TERA INSUMO g

1.- SINTESIS DE LOS HECHOS

2 ANEXOS, SOPORTES Y PRUEBAS DEL INSUMO

3.- ACTUACION

4.- ASPECTO JURIDICO

T

5.- ANALISIS DEL ABOGADO PONENTE
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= FichaTecnica.pdf

.- RECOMENDACION DEL ABOGADO PONENTE

7 - EVENTUALES DENUNCIADOS

8- IDENTIFICACION DE EVENTUALES DENUNCIADOS

9. - VERIFICACION DE DENUNCIAS PREVIAS

70 PRUEBAS

INFORMACION DEL ABOGADO PONENTE

5.3.3.4. Gestionar ficha de valoracion
El sistema permite programar comité, reportar decisiébn de comité, consultar o modificar las fichas de

valoracion generadas con anterioridad, se puede acceder a estas opciones desde la interfaz principal
del Rol de Abogado “Gestionar Insumo Penal”.

Gestionar Insumo Penal

* Campos Requsridos

* Elemento a gestionar * Estado Tarea

Oficio Remisorio ~ GON FICHA DE VALORACION  +

Antecedentes | @

Se debera efectuar la consulta de insumos a través de “Gestionar Insumo Penal”’. Debe seleccionar la
opcidn “Oficio Remisorio” y “CON FICHA DE VALORACION”. Posteriormente, debera dar clic en el

'D Consultar

botoén

A continuacion, se desplegaran los insumos penales a los cuales se les ha generado ficha de
valoracion.

En la parte izquierda de cada insumo se encuentra la casilla donde se podra seleccionar el insumo a
gestionar.
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Gestionar Insumo Penal

* Elemento  gestionar * Estado Tarea

Oficio Remisoric ~ CON FICHA DE VALORACION

Blcosiar | B poieceioies | [ AvendaAudioncias | B Fepones

Insumos Penales Radicados
Se consultaron: & registros.

Nimero Insuma Nimera Gficio  Clase de Elements  Tema Invelucrada Feeha aficio e o Fecha Reczpcidn Fegha Piaza pescha ez e b
0 23 558 Insume Penal | Aduanero . 2021-10-20 oo Tz 20211130 20211125 L)
0 =2 2022022303 Dannszpor | Oasnfacsionss - 20220223 peo m2aa JFOECCEES
Q .10 120 Insumo Penal Aduanera - 2022-03-02 ngﬂggg?fqﬁﬁ 20(:0255%20{3 ;?:%EFO\EEQIDO g
o) 20 30000 Insume Penal  Aduanero - 2022.04-01 2o 2220400 IPDECI0GHO
Q 80 72000 Insumo Penal Aduanera - 2022-03-01 |24u12522']25-é]39g 10(:0255%20{5; 20 13-11 20 3-06 ;EDNIE::Q‘EE;E)
® 1150 20220820 Insume Penal | Tributario - 2022.00-20 B zmen 2022-10-20 2022-10-15 JFhiEclocay
O 1iea 087 Insume Penal | Aduanero - 2022-10-08 2200 222008 2022-11-05 20221031 JPoECIOCH)
o "m 1 Insumo Penal Tributario - 2022-10-04 12U02324\2-‘J‘_ﬂl Qn%ﬂgs\go-c; 2022-108 2022-11-01 ;?:%EFO\EEQIDO g

Errovarar comiti | Pecisién comeé | [Fichavaloracién | B Consutarinsumo | [ Consuitsrficna

En la parte inferior derecha de la interfaz, el sistema muestra las opciones de “Ficha de Valoracién”,
“Consultar Ficha”, “Programar Comité” y “Decision de Comité”.

A. Modificar ficha de valoracion:
Para modificar la ficha de valoracion, debera seleccionar el insumo a trabajar en la casilla de la izquierda

. , . ., dlFicha Valoracion _—
oprimiendo el circulo verde, luego, seleccione el boton . | para que se abra el siguiente
interfaz.

Registrar Ficha de Valoracién

(Mdmero Insume) - Mum Oficio Fecha Radicacidn
(1171)-1 2022-10-10 10:48:25.667
Remitente Fecha Recapcion
DIAN 2022-10-07 00:00:00.0
Direccién Seccional Remitente Dependencia Remitente
Aduanas de Barranquilla 255-DIVISION DE TALENTO HUMANO
Tema Fecha Plazo denuncia
Tributario 2022-11-08

Ver documentos soporte g’

En esta interfaz el sistema registra la opcion para descargar los documentos soporte del insumo, si es
requerido.

Seguidamente, encontramos el campo de “Diligenciar Ficha de Valoracién” donde se encuentran los
espacios “numero de ficha”, “cuantia”, “sintesis de los hechos, anexos, soportes y pruebas del insumo”,

“actuacion”, “aspecto juridico”, “analisis del abogado ponente”, “recomendacién del abogado ponente”,
“eventuales denunciados”, “identificacion de eventuales denunciados”, “verificacion de denuncias
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previas” y “pruebas” que han sido diligenciados anteriormente, y pueden ser modificados a criterio del
. ; Pl M odificar
usuario, con el boton _

, COMO se muestra a continuacion.

* EVENTUALES DENUNCIADOS :

no hay

* IDENTIFCACION DE EVENTUALES DENUNCIADOS :

nohay

* VERIFICAGION DE DENUNCIAS PREVIAS :

no fiene

* PRUEBAS :
no fiene

Cuando el usuario haya modificado o diligenciado los datos que requiera, el sistema le permite generar

. ., . . ., , , Generar reporte
la ficha de valoracion de insumo con la informacién nueva, a través del boton E | .

B. Consultar ficha:
Para consultar la ficha de valoracion, primero se debe seleccionar el insumo requerido en la casilla de

. . . . . ., P ot Ak . .
la izquierda oprimiendo *, luego, seleccionamos la opcién & para que se abra la siguiente
ventana:
Ver Fichas Valoracion x
Seleccion Ficha
125 2022-10-10 00:00:00.0

En la ventana “Selecciéon Ficha” escogemos la ficha que se quiere consultar y se selecciona la opcion

E Generar reporie | , . . .
que esta ubicada en la parte inferior derecha de la ventana. Una vez se genere
el reporte se descarga en el navegador la ficha de valoracién en formato PDF.
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C. Programar comité:
Para programar un comité, primero debera seleccionar el insumo a trabajar en la casilla de la izquierda

F'r-:gramar Comite |

oprimiendo #, luego, seleccionamos la opcion y se abrira el siguiente pantalla.

Programacion Comité

Niimero Ofeio Ciasa do Elemento o, Documento Responsable Abogado Asignado

Tipo Comité * Fecha | Hora Comité Lug:
Seex: v u]
No._ Acts Comité Fecha Acts Comité

En el campo de “Programacion” se encuentran las opciones que permiten programar el comité, donde
encontramos, “Tipo de Comité”, “No. Acta Comité”, “Fecha / Hora Comité”, “Asistente”, “Fecha Acta
Comité” y “Lugar”; para agregar asistentes al comité se debe seleccionar en el campo “Asistente” la

- :
persona que se desea y dar clic en el botén + de esta manera debe quedar guardado
elllos asistente(s) como se muestra a continuacion.

“Tipo Comité = Fecha  Hora Comité * Lugar
RUC ~ 10102022 1100 ] Fuc
No. Acta Comite Fecha Acta Comité
1224 102022 =]
Nombre funcicnario Correo Electrénice

Una vez haya diligenciado los datos del comité a programar, seleccione el boton E para
guardar la informacién.

D. Registrar decisién de comité:
Para registrar decision del comité, debera seleccionar el insumo a trabajar en la casilla de la izquierda

o . . Deu:isic':-n Comite L .
oprimiendo #, luego, seleccione el boton para que se abra el siguiente pestafia.

Registro Decision de Comité

(dmero Insumo) - Hum Oficio: Fecha Radicacién

(1159) - 20220920 2022-09-20 16:3354 844,
Remitente Fecha Recepeion

DIAN 2022-09-20 00:00.00.0
Direccion Seccional Remitente Dependencia Remitente
Nivel Central
Tema Fecha Plazo denuncia

2022-10-20

Tributario

Ver Fichas Técnicas Jlf| Descargar | Ver documentos soporte[fud] Descargar |
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En esta ventana el sistema registra dos opciones para descargar la ficha técnica y los documentos
soporte del insumo, si se requiere.

Seguido de este campo, encontramos la ventana de “Diligenciar Decision de Comité” donde se
encuentran las opciones que permiten registrar los datos de la decision, a través de la siguiente ventana
gue se muestran a continuacion:

Diligenciar Decisién de Comité

* Campos Regueridos

*No-Acta: Fecha Acta 1111012022 =

= Tipo comité: : * Decision: :

Seleccione... v Seleccions. ~

Observacion:

p

‘Quedan 200 caracteres.

- . Numere de Insuma o Denuncia existente al cual se acumula
Nimerc de ficha de valoracion: 12345

- ETa] < T

Una vez haya diligenciado los datos de la decision de comité a registrar, seleccione la opcion
.l Guardar . L
- para guardar la informacion.

Luego, de realizar la accion “Registrar decision de comité” el insumo gestionado se podra buscar a
través del estado “Con decisién de comité” que se filtra en la ventana de “Gestionar insumo penal”.

5.3.3.5. Registrar informacion especifica de insumo:
Cuando el insumo tenga registrado la decision del comité, se podra registrar datos adicionales que

sean necesarios para presentar la denuncia ante la FGN.

Para lo anterior es necesario primero consultar los insumos a travées de la interfaz “Gestionar Insumo
Penal” seleccionado la opcién “Oficio remisorio” y “CON DECISION DE COMITE”, luego, dar clic en el

, D Consultar L .
botén "- como se muestra en la S|gwente Imagen.

Gestionar Insumo Penal

* Gampos Requeridos

* Elemento a gestionar * Estado Tarea

Oficio Remisaria ~ CON DECISION DE COMITE  +

(Consullm Antecedentes | Agenda Audiencias

Una vez consultados los insumos, se elige el insumo a gestionar, y luego se debe dar clic en la opcion

P R cgistrar Detalle . . . . ~
. 2 | gue se encuentra en la parte inferior de la interfaz; luego, se abrira la pestana
“Registro Detalle Insumo” donde encontrara la ventana que se muestra a continuacion:

e 0 i e

pr——
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Involucrados Delitos Aprehensiones Obligaciones Cobro persuasivo Documentos Adjuntos

Lista de Involucrados
Sc consultaron: 0 registros.

Nombre Tipo Id Namero de

completo/Razén social identificacién Tipo persona Cargo o Rol Clase Accién

Mo se encuenfran datos

4+

 IET
En esta ventana podra registrar la siguiente informacion;
1. Involucrados:

En esta opcion podra registrar los datos de los involucrados a través de la siguiente ventana, luego de

. . , . ., ., k=l Enviar
su diligenciamiento se debera guardar la informacion con el boton e | .

Registrar Involucrado

Registrar Persona

*Tipold: * Nimero de identificacién

Cédula de Ciudadania ~ 1234567891 @ Veerificar

* Nombre completo/Razdn social

PERSONA MATURAL PARA PRUEBAZ

*Tipo persona

Persona Matural ~

*=Cargo o Rol

Revisor Fiscal ~
*Clase
Particular ~

@ Enviar HNuevo | Cancelar

2. Delitos:

En esta opcidn podra registrar los detalles del delito objeto de denuncia a través de la siguiente ventana,

NI, , - ” o Bl Avregar |
luego de su diligenciamiento debera guardar la informacién con el boton = .
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Registrar Delito X

Registrar Delito

* Delito * Verbo rector 1

OMISION DE AGENTE RETENEDOR (ART. 402)  ~ Omitir v
Verbo rector 2 ‘Verbo rector 3

Seleccione... ~ Seleccione. .. W
*Tipo *Ley

Tributario v LEY 599 de 2000 w
Tipo de Pena * Cuantia

Seleccione.... v 51.000.000.000.000,00

* Fecha de los hechos

29/01/2020 M

@ Agregar In Cancelar |
e —

3. Aprehensiones:
En esta opcion podra registrar actas de aprehension, en caso de que se tengan, a través de la siguiente

¥ i |

ventana, luego de su diligenciamiento deberé guardar la informacion con el botén

Registrar Acta de Aprehension

Acta Aprehension

* No. Acta: * Fecha del Acta Fecha de Finalizacion * Departamento Lugar de Aprehensicn
123 202310123 | | AMAZONAS - 91 v

* Municipio Lugar de Aprehension  * Tipo Lugar de Aprehension Direceion Lugar de Aprehension * Régimen Aduanero
LACHORRERA-91405  « Via Publica - Km23 Importacion v

Mercancia Aprehendida
Unidad Cual? Tipo de Mercancia  Subpartida Titulo Arancel Capitulo Arancel Monto

1o s& encuentran dats
BR  Aoregar Mercancia

Causales de aprehension

Norma Asociada Causal

No se encuentran datos

B  Agregar Causal

CEED),

Como se observa, en la ventana anterior también podra agregar los datos de la mercancia aprehendida

Agregar Mercancia | Agregar Causal |

y la causal de la aprehension, a través de los botones y ,
respectivamente.

AN

“Se considera copia controlada los documentos publicados en el Listado Maestro de Documentos”
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Nota: Para registrar la medida de aprehension debera ingresar al menos un tipo de mercancia y su
respectiva causal de aprehension.

4. Obligaciones:

En esta opcidn podra registrar obligaciones de cardcter tributario, en caso de que existan, a través de
la siguiente ventana, luego de su diligenciamiento debera guardar la informacion con el botén

& oo |

Registrar Obligacion x

Registrar Obligacion

* Tipo Oblicacion/impuesto

* Periodo
1
* Fecha Declaracion

08/01/2020 )

RETENCION CREE ~

* Afio Gravable

2019

* Cuantia

$10.000.000.000,00

I:I Guardar

Cancelar

5. Cobro persuasivo:

En esta opcion podra registrar los datos de cobro persuasivo, en caso de que se haya realizado, a
través de la siguiente ventana, luego de su diligenciamiento debera guardar la informacién con el botén

@ Guardar |

Registrar Cobro Persuasivo

Registrar Cobro Persuasivo

* Fecha oficio persuasivo
2610872022 &
* Fecha notificacion oficio persuasivo

260912022 M

* Namero oficio persuasivo

00012

6. Documentos adjuntos:

@Guardar m Cancelar

En esta opcién podra registrar cualquier documento necesario para la presentacion de la denuncia, a
través de la siguiente ventana, luego de su diligenciamiento debera guardar la informacién con el boton

v

AN
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Adjuntar Documentos x

Seleccione los tipos de documento a registrar

Oficio Remisorio Oficio explicativo de circunstancias Copia de acta de aprehension

Copia de Acta de hechos ‘Copia de Acta de Decomiso directo Informe del decomiso directo

Informe de aprehension ‘Copia del formato de cadena de cusiodia Documentos levantados en |a cadena de custodia

Declaracion de exportacion Declaracion de importacion Listas de empaque

Facturas comerciales Documentos de transporte Cerlificados del Banco de la Repablica

Certificados de origen Declaracion andina de valor Declaracion cambiaria

Acta de retencion de divisas Resolucion de declaracion de proveedor ficticio Oficio persuasivo

Certificado de representacion legal Certificacion de obligaciones Actos administrativos

Certificacion de |a deuda Resolucion ds embargo Certif. pago obligaciones objeto de denuncia

Comunic. necesidad particip. DIAN en proc. penal Acta de Audiencia Audio

ODoooDooDoDOoOor
oooooooOooOoOoa
oDoooDooDooDooo

Constancia Denuncia Otros.

Namero de folios

10

Archivos soporte (Méximo 1 archivo, Tamafio méximo: 10MB, Formato: doc, .docx, -xls, xsx, pdf, jpeq)

Trazabilidad respuesta Seccional Valleduparpdf

Seleccione archivo

K_Ueuamu [ e

5.4. Registro de presentacién de denuncia (transicién médulo insumo — médulo denuncia)
Cuando se registra la decisién de comité, en la cual se optd por denunciar o asumir representacion,

conforme al indice D del numeral 5.3.3.4., el insumo gestionado cambia al estado “Para Presentar
Denuncia”. Como se muestra en la siguiente imagen.

Gestionar Insumo Penal

* Campes Requerides
* Elemento a gestionar * Estado Tarea

Oficio Remisoria ~ PARA PRESENTAR DENUNGIA

Blcersuir | P Ariececenes | [ Aeenea Avdiencas

Insumos Penales Radicados
Se consultaron: 33 registros.

e Fecha Plazo

- . Clase de. : Fecha de Fecha Fecha Plazo 2F Decision Abogado Ver documentos
Insumo NERSECRe Elemento 163 LRchisd Felme asignacion Recepeién denuncia Degtsico ‘comité Asignade soporte
o] 1008 11500 nsume Penal  Tributaro - 2022-08-01 2022-08-17 2022-08-05 Denunciar IPDIECIOCHO
15:45:54.37 00:00:00.0 FUNCIONaRID |
o 1008 11500 nsumo Penal  Trioutaro - 2022.08.01 20220817 2022.08-05 -0 = Denunziar IPDIECIOCHO | o
15455437 00:06:00.0 FUNCioNaRio |
(e} 1010 11500 nsume Pensl  Tributario - 2022.08-01 20220847 2022.08-05 0 - Asumir IPDIECIOCHD
15:45:54.37 00:00:00.0 representacién  FUNCIONaRIO | =
1011 11500 nsume Penal | Tributaro - 2022-08-01 2022-08-17 2022-08-05 2022- Denunciar IPDIECIOCHD
© 15455477 00:06:00.0 FUNCIONARIO = ==
(e} 1012 1500 nsumc Penal  Troutaro - 20220801 2022-08-17 2022-08-05 2022:08-04 Denunciar IPDIECIOCHO | Eeecager
15:45:54.37 00:00:00.0 FUNCIONARID | L
1012 11500 nsumo Penal | Tributario - 20220801 2022-08-17 2022-08-05 Denunciar IPDIECIOCHO
Q 15:45:54.37 00:00:00.0 UNCIONARIO o |
(@] 1014 1500 nsumo Penal  Tributaro - 20220801 20220817 2022-08-06 Denunciar IPDIECIOCHO
15:45:5437 00:00:00.0 ncionsrio | I
(e} 158 20220820 nsume Penal  Tributaro - 2022-08-20 2022-10-07 2022-08-20 - Cenunciar POECOCHO | [pascagr |
983820377 00:00:00.0 FUNCIONARID |
K < >3

Fa'\;\/;lcraciar ] Reg p— De\a\\e(wwsmarh;umb | P Corsutter fioha
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Denuncia

En esta interfaz se puede registrar la denuncia, a través del botén | ubicado en la

parte inferior de la pantalla.

Una vez se da clic en el botdn, se desplegara la siguiente ventana donde se podra registrar los detalles
de la denuncia presentada.

Datos Generales

* Fecha de Presentacion FGN Nimero de fiscalia

B Mayor que 0

Unidad de fiscalia Nimero de CUINSPOA

Una vez se registra &l CUI'SPOA estos Datos Generales no podrén ser modificados.

Nmero proceso

Namero de ferrajoli Nimero de orden (Contraloria)

En estos campos, debe diligenciar los datos de la presentacién de la denuncia, inclusive, el CUII/SPOA
en caso de que se tenga.

El sistema le permite en este punto, de igual forma, agregar involucrados y delitos, como hacer la
relacion entre ambos. Como se muestra en la siguiente imagen.

Lista Relacién Delitos Involucrados

Nimero de

. S Fecha de los 5
Tipo Identificacién e Procesado Tipo Denunciado Delito Verbo(s) Rector(es) = Ley que aplica Tipo

Mo se encueniran datos

Relacionar Involucrados y Deltos

Delitos Involucrados

- T

Selecoione.. w Selecoone... w

Al momento de registrarlos los datos, debe dar clic en el botén ] Gusroar| ubicado en la parte inferior
de la pantalla.

Una vez se guardan los datos, el insumo, el sistema lo convierte en una denuncia, por lo cual cambiara
de estado, dependiendo los datos registrados asi:

o Denuncia registrada La denuncia ha sido registrada con = identificador 433.

1. Sise diligencian los datos, sin numero de CUII, se convierte en una denuncia en el estado “En
Reparto FGN”, por lo cual debera consultarse en el médulo de denuncia de la siguiente manera.

AN
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Gestionar Insumo Penal

* Elemento a gestionar * Estado Tarea

Denuncia v EMN REPARTO FGM w
2. Si se diligencian los datos, con niumero de CUII, se convierte en una denuncia en el estado “En
Indagacién”, por lo cual debera consultarse en el médulo de denuncia de la siguiente manera.

Gestionar Insumo Penal

* Elementa a gestionar * Estado Tarea

Denuncia ~ EM INDAGACION i

5.5. Médulo de denuncia
Se podra gestionar el registro de la denuncia conforme a las actuaciones y diligencias se hayan
adelantado, hasta la audiencia de imputacién.

5.5.1. Rol Abogado
El usuario con este Rol podra:

- Ingresar CUII
- Registrar actuaciones
- Archivar denuncia
Dichas facultades seran expuestas en los numerales 5.5.1.1. y 5.1.1.2., respectivamente.

Una vez haya ingresado a la plataforma, debera recorrer la ruta: Representacion Externa > Procesos
Penales > Gestionar Insumo Penal.
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U.AE. DIRECCION DE IMPUESTOS ¥ ADUANAS NACIONALES

PSRN
D I N LEC Al R FUNCIONARIO PRUEBAS IPQUINCE R
POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA u Alarmas = Tareas ! Asuntos o Cerrar

DIAN-MUISCA

*  Autogestion

*  Bandeja de Salida

*  Comentarios y Quejas

*  Comunicados

*  Consulta Asuntos

*  Consulta de acuse

*  Copa De La Contribucion
*  Correo

*  DIANNET

*  Factura Electrénica

*  Registro No Obligados RUT

Representacion Externa
—> Procesos Penales
I > *  Geslionar Insumo Pel
*  Solicitudes de Ceriificados de Re

*  |Encuesta Servicics Informatico |

3

e

Efectuado lo anterior, ingresard a la péagina “Gestionar Insumo Penal”, la cual se muestra a
continuacion, donde podra realizar las acciones propias de los items antes sefialados.

5.5.1.1. Ingresar el CUII
El sistema permite, de igual manera, ingresar el CUII, luego de registrar la fecha de presentacion de la

denuncia.

Para realizar esta accion el abogado debera consultar la denuncia en el estado “En Reparto FGN”,
como se muestra en la siguiente imagen.

Gestionar Insumo Penal

* Campos Requendos

* Elemento a gestionar * Estado Tarea Namero de insul molCUNl

Denuncia - EM REPARTO FGN ~

[ . EERE -~ DA | - Er

Posteriormente, se desplegaran las denuncias que aun no se les ha asignado un CUII, las cuales se

Denunciza

podran seleccionar con el botén @ , ¥ luego, se da clic en el botén E—l ubicado en la
parte inferior de la pantalla.
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A continuacioén, se desplegara la siguiente ventana que muestra la informacion registrada hasta el
momento, y permite agregarle el numero de CUII/SPOA.

Datos Generales

* Fecha de Presentacion FGN Nuamero de fiscalia

010212022 Mayor que 0

Unidad de fiscalia Numero de CUIISPOA
Selecciona... w

Una vez se registra &l CUIISPOA estos Datos Generales no podrén ser modificados.

Plazo Obtencion del CUIISPOA Nimero proceso

2022/06/01

Nimero de ferrajoli Nimero de orden {Contraloria)

Luego de digitar el CUII/SPOA, se debe diligenciar el numero de fiscalia y la unidad de fiscalia,

. . . 5
finalmente, dar clic en el botén Iﬂ .

Una vez, guardada la informacion con CUII/SPOA la denuncia cambiara de su estado “En Reparto
FGN” al nuevo estado “En Indagacion”.

5.5.1.2. Registrar actuaciones
El abogado podra registrar actuaciones dependiendo el estado en el que se encuentre la denuncia.

A. Enreparto FGN
Cuando la denuncia se encuentre en este estado se podran registrar actuaciones haciendo la consulta

;'m:tua-: ones/Diligencias

como se muestra a continuacién, con el botén
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Gestionar Insumo Penal

* Campos Requeridos

* Elemento a gestionar * Estado Tarea Numero de insumo/CUIl

Denuncia ~ EN REPARTO FGN ~

ﬂcunsunar ‘ Antecedentes | AgendaAudlenclaa

Lista de Denuncias
Se consultaron: 30 denuncias.

D Nimero de denuncia Fecha Denuncia Involucrado Fecha de asignacion Abogado Asignado
o 424 00000000100500000042 09/01/2023 = 2023-01-19 09:18:27.67 IPDIECICCHO FUNCIONARIO
(@] 427 00000000079400000042 02/01/2023 - 2023-01-20 11:42:54.886 IPDIECICCHO FUNCIONARIOQ
O 429 00000000100400000042 23/01/2023 = 2023-01-23 10:40:47 076 IPDIECIOCHO FUNCIONARIO
O 43 00000000100100000042 01/02/2023 - 2023-02-01 10:02:29.321 IPDIECICCHO FUNCIONARIOQ
O 432 0000000002590000004= 03/022016 2023-02-01 10:22:16.689 IPDIECIOCHO FUNCIONARIO

ProgramarComilé |Regislrar Detalle | Denuncia ‘ Consu\tarlnsumo @cionesﬂmigenm@ Consultar ficha |

La opcién anterior, dirige al siguiente interfaz, donde se deberd seleccionar en la pestafia la opcién
Registrar Actuacion

actuaciones, y con el boton se accede a la ventana de registro.

Consultar

. z z . .
De la misma forma, a través del boton se pueden ver las actuaciones que ya han sido
registradas
Registrar Actuaciones/Diligencias del Proceso Penal

Usuario Fecha

IPDIECIOCHC FUNCIONARIO 03-ieb-2016

Gestion CUll/Radicado

Registro Actuacione/Diligencias 432

Direccion Seccional Dependencia Remitente Estado

EN REPARTO FGN
* Campos Regueridos
A continuacién, segun el tipo de operacién i puede el histérico de A i 0 Audiencias, asi como las audiencias programadas por Atender, las cuales puede gestionar por

medio del boton 'Completar’.

*Tipo de operacion Actuacion

v .@

@gistramoma:ioo ‘ Regresar

Seleccione. .

Actuacién

. , 4  Registrar Actuacion , -
Luego, de dar clic en el boton . J , se desplegara la siguiente ventana que

permite diligenciar las actuaciones que se presenten cuando la denuncia esta en reparto de la FGN.
s | AN BN
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Datos Actuacion

= Campos Requeridos
* Tipo actuacién

Seleccione -

L 9 L cace reme

Seleccione. =
Orden de Policia Judicial

Telegrama

Oficio

Derecho de peficion - recibido

dela de denuncia a

dela ion de denuncia a C

Quedan 2000 caracteres.

Programar Audienciz | g Guadar | B saw |

Para poder registrar la actuacion, se deberd seleccionar la actuacién adelantada, junto con los datos
gue se requiere diligenciar de manera obligatoria.

Posterior, al diligenciamiento de los datos, se debe guardar el registro de la actuacién con el botén

-

B. Enindagacion
Cuando la denuncia se encuentre en este estado se podran registrar actuaciones haciendo la consulta

Au:tuacinnes;‘[]iligen clas

como se muestra a continuacién, con el botén

*Campos Requeridos
* Elemento a gestionar * Estado Tarea Niimero de insumo/CUlI

Denuncia v EN INDAGACION

Bl consutar | [T Antecedenies | [ Avenaa Audiencias

Lista de Denuncias
Se consultaron: 36 denuncias.

D Niimero de denuncia Fecha Denuncia Involucrado Fecha de asignacion Abogado Asignado
e} 319 000000100000020012003 2000712022 - 2022-07-29 08:36:35.208 IPDIECIOCHO FUNCIONARIO
O 322 000000100000020012007 2300712022 - 2022-07-29 08:35:42.922 IPDIECIOCHO FUNGIONARIO
(e} 323 000000100000020012008 2410712022 = 2022.07-29 08:39.36.296 IPDIECIOCHO FUNCIONARIO
Q 324 000000100000020012009 2500712022 - 2022-07-29 05:40:57.362 IPDIECIOCHO FUNCIONARIQ
Q 326 000000100000020012011 2700712022 = 2022-07-29 08:42.02.763 IPDIECIOCHO FUNCIONARIO
o) 328 000000100000020012013 2900712022 - 2022.07-29 05:42.53.733 IPDIECIOCHO FUNCIONARIO
(e} 332 000000100000020012005 040772022 - 20220729 14:42.18.187 IPDIECIOCHO FUNCIONARIQ
o 380 123424432536457658565 06/08/2022 - 2022-08-26 16:43:45.348 IPDIECIOCHO FUNCIONARIO
(e} 426 123456759012345600001 030172023 - 2023-0120 11:27:56.071 IPDIECIOCHO FUNCIONARIQ
Q 428 100000009000000000800 030172023 5000 - seis mil 2023-0120 11:47.38.128 IPDIECIOCHO FUNCIONARIO
e} 433 §32523623523454387348 010272023 2023-02-01 11:03:43.141 IPDIECIOCHO FUNCIONARIO

K< 1@ >
Eprogmmarcomie | i penuncia |Cnnsu\lavIniMAcluacmnes.‘D\\lgcnc@ﬁon:ullarﬁ:ha |
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Si bien, el registro de actuaciones y diligencias tiene la misma funcionalidad que en el acapite anterior,
al momento de registrar las actuaciones que se encuentren en este estado, las opciones a registrar
cambian, debido a que, una vez se encuentre la denuncia en indagacion se amplia el espectro de
actuaciones que se pueden adelantar.

5.5.1.2.1. Archivar denuncia
5.5.1.2.1.1. Decision de archivo de la denuncia FGN
En la pestafa de registro de actuaciones, cuando la denuncia se encuentra en estado “En Indagacion”

se puede registrar la opcién de Decision de Archivo de la Denuncia FGN, como se muestra a
continuacion.

* Tipo actuacion

Decision de Archivo de |a denuncia FGH v

| Decision

@rmwn de Ia d@

Certificacion de Conciliaciones decision promacian IR

o. Oficio

Luego de diligenciar la informacién correspondiente, y registrado la actuacién a través del botén

P Cuardar . .. « o “ "
, la denuncia pasa de su estado original “En Indagacién” al estado “Para Archivar”, como
se muestra a continuacion.

Se registro la Actuacion correspondiente.Denuncia No. 433 - EN INDAGACION i

Se regisird la Actuacion comespondiente Actuacion Mo. 569, El proceso ha quedado en estado PARA ARCHIVAR. Mo. Denuncia: 433

Luego, de este cambio, se podra consultar la denuncia, con el estado “Para Archivar’ de la siguiente
forma:
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Gestionar Insumo Penal

* Elemento a gestionar * Estado Tarea Nimero de insuma/CUIl
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5.5.1.2.1.2. Comunicacidn archivo de caso a dependencia DIAN
En la pestana de registro de actuaciones, cuando la denuncia se encuentra en estado “Para Archivar”

se puede registrar la opcion de Comunicacién Archivo de Caso a Dependencia DIAN, como se muestra
a continuacion.

* Tipo actuacion

Comunicacion de archivo de caso a dependencia DIAN "

|E::urnuni-::au:if:-n de archivol O\|

@n de archivo de caso a dependencia DIA

o. Of

Luego de diligenciar la informacion correspondiente, y registrado la actuacién a través del botén

¥ Cuardar . - “ o “ . ”
, la denuncia pasa de su estado original “Para Archivar” al estado “Archivado”, como se
muestra a continuacion.

Se registrd la Actuacion correspondiente.Denuncia No. 337 - PARA ARCHIVAR >

Se registro la Actuacion corespondiente. Actuacion Mo. 570. El proceso ha quedado en estado ARCHIVADO. Me. Denuncia: 337

-

Luego, de este cambio, se podra consultar la denuncia, con el estado “Para Archivar” de la siguiente
forma:
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