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Paso a paso para el envio de informacion Régimen ZESE

Con el propdsito de brindar orientacidn a las sociedades que pretenden continuar en el
Régimen de Zona Econdmica y Social Especial (ZESE) del impuesto sobre la renta y
complementarios, se presenta la siguiente guia para el envio de informacion a través del
Servicio Informatico SI ZESE.

1. Acceso al servicio

Para ingresar al S| ZESE, acceda a la pagina www.dian.gov.co, haga clic en la seccién
“Portales” y elija “Transaccional” o ingrese directamente a través de la direccion:
muisca.dian.gov.co.

En el portal “Transaccional”, debe elegir la opcidn “Usuario Registrado”, en el menu que
se despliega “Tramites y servicios DIAN”, haga clic en “A nombre de un tercero”.
Ingrese el NIT de la sociedad, el documento de identidad del representante legal y la
contrasena asociada. Tenga en cuenta que esta actividad debe ser realizada por el
representante legal (principal o suplente) de la sociedad.

Tramites y servicios DIAN

Elija la opcién que corresponda y diligencie los datos

L

A nombre propio

av/ |

&

A nombre de un
tercero

&

Servidor DIAN

A=

[t
Autorizaciones /
Poderes

[z3]

A nombre de un tercero
Gestione tramites, servicios y consultas a nombre de una
persona natural o juridica.

NIT del tercero (sin digito de verificacién)

800000000

Ingrese sus datos:
Tipo de documento

Cédula de ciudadania d

Namero de documento (sin puntos, ni comas)

10000000

Contrasena

Acepto el tratamiento de los datos personales

;Olvidé su contrasefia?


www.dian.gov.co
muisca.dian.gov.co
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2. Ubicacion del servicio

En el mend lateral izquierdo, seleccione la opcién “ZESE/ZOMAC”.

+ Comeo

+ DIAMNET

+ Duglacién masha

+ Diigenciar | Presentar
+ Fachara Elcirénics

+ Foemakzar Declaracion Ingress 5
+ Ganantias

+ Generacsn de Clave Téonica

* Informacién Extranjera

* Informacion RST Municipios y Dis
+ Hormakzacién de Sakdos

+ Mumeiacbn de Facturacabn

+ Obligaciin Financiera Contribuy
+ Presendacion de Informacion por
+ Procedemients de Devoluciin/C,
+ Pubbcaciones

+ RAHG Regisiros, Autorizaciones

* Recibos ce pago

+ Recursos de reconsideraciin

+ Regstro No Oblgados RUT

* Regisiro Unico Tribulaio

*+ Registro Unico de Beneficiarios F
+ Repories

+ Reserva d¢ Nameros de Dotu
+ Resclucionss Anlcipadas y de
+ Régimen Tribularic Especial- RTE|
+ SEIEX

+ SIESPJ Sistema de ierificaciin
+ Salda de mercancias

+ Sollefud de Comeccién de

+ [Emcussts Servicios InSormitico E
4 G

d facess

E Presentacién de

Consulta obligacién
tar ol estado d

- Sus recibos de pago
{;
" Pa ctrénico o

Numeracién de
Facturacién

o sus

Numeracdn de Facturacibn

Certificado de
. Antecedentes Aduaneros
M Declaracidn de
Importacién / Ingrese
Gestione sus declaracionss

Le aparecera el siguiente pantallazo:

Bienvenido al Servicio Informatico SI ZESE X

Le recordamos que el Servicio Informatico Régimen ZESE (S| ZESE) es una
herramienta dispuesta por la DIAN para recibir y gestionar el suministro de
informacion de las sociedades comerciales que ya aplican el regimen ZESE, en
los términos del articulo 268 de la Ley 1955 de 2019 y su reglamentacion

En consecuencia, este servicio no esta habilitado para tramitar el ingreso, ni
para “iniciar” la aplicacién del régimen ZESE. Ademas, los términos legales

para acogerse (segun territorio) ya vencieron asi:

« La Guajira, Norte de Santander, Arauca y las capitales Armenia y

Quibdé: hasta el 24 de mayo de 2022.

« Distritos de Buenaventura y Barrancabermeja: hasta el 31 de diciembre

de 2024.

s ] »
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Si es la primera vez que accede al sistema, visualizard el mensaje: “Adn no tiene
informacion cargada en el sistema”. En este caso, para iniciar el proceso, haga clic en el
botdn “Enviar informacion de otro ano gravable ZESE”.

Inicio CONTRIBUYENTE ZEZE SAS
U.A.E. DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES

18 de Junio de 2025 - 03:40 PM

O Cemar Sesion

E
2
1
®

A continuacién, puede consultar la informacidn subida en el sistema de su sociedad

i
I_n_l Datos de la socledad
Dashboard
Persona natural o juridica asociada al caso:
@ CONTRIBUYENTE ZESE SAS
Frovio Tipo de documento: Nimero de documento:

NUMERO DE IDENTIFICACION TRIBUTARIA 500000000

®

ia

AUn no tiene infor enel

g
£

Enviar informacion de olro afio gravable ZESE |

o

Seleccion del primer ano gravable ZESE

Al iniciar el cargue de la informacion, la pantalla cargara automaticamente los datos de la
razon social, el tipo de contribuyente, y el NIT, los cuales se encuentran en el Registro
Unico Tributario - RUT. Esta informacion no es editable.

A continuacion, debera elegir el primer ano gravable en el que aplicd el beneficio del
régimen especial en materia tributaria ZESE, es decir, el primer afo gravable que aplicé
la tarifa 0% en la declaracion de renta.

Régimen ZESE: CONTRIBUYENTE ZEZE SAS
€9 U.A.E. DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES

04 de Marzo de 2025 - 03:48 PM
G Cermar Sesion

Primer afio de aplicacion del Beneficio tributario ZESE

Seleccione el primer afio en el que aplico el beneficio tributario ZESE, el cual comesponde a Ia aplicacion de la tarita 0% en
S drirrreeies s et
Q

Par
- Ninguno -

Tipe N0 de documento:
h 00000000

2024
L i ——— ] =Y T

~ Ninguno - v
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Si los datos del RUT vy el afo gravable son correctos, haga clic en el botén “Guardar” y
luego confirme que los datos con correctos.

Confirmacion seleccion de primer afio de aplicacion del beneficio

Selecciono el afio 2021

¢Desea continuar?

4. Diligenciamiento empleo previo

Digite el nimero de empleados y el nimero de las planillas de los periodos previos al
primer ano gravable en que se aplicd el beneficio del régimen especial ZESE. La
informacidn solicitada varia dependiendo del tiempo de constitucidon de la sociedad al
momento de iniciar la aplicacién del beneficio.

Registro de Empleo de los dos aiios gravables previos a la aplicacion del Régimen ZESE

Diligencie el nimero de empleados segun la Planilla Integrada de Liquidacion de Aportes (PILA) a Pension del mes
correspondiente. En caso de no tener empleados y/o planillas digite 0

Mes Numero de empleados Numero de planilla
O Agosto 2021 15 10001asd
o Septiembre 2021 115 10002asd
© Octubre 2021 116 10003asd
(0] Noviembre 2021 15 10004asd
O Diciembre 2021 18 10005asd
v <
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Tenga en cuenta:

e Diligencie el nimero de empleados segun la Planilla Integrada de Liquidacion de
Aportes (PILA) a Pension del mes correspondiente.

e En caso de no tener empleados o planillas, digite O.
e El servicio no le permitira avanzar si no diligencia la informacion en todas las casillas.
e Digite Unicamente nimeros en la columna “Numero de empleados”.

e El promedio del empleo que digite debe ser igual al que se registrd en los documentos
aportados previamente en el primer afio de aplicacidn del beneficio.

e Se recomienda que, al terminar de diligenciar la informacidon de esta pantalla, tome
una captura de la misma donde se pueda observar la fecha de la actividad.

e Al finalizar, debe hacer clic en el botdn “Guardar”.

Diligenciamiento empleo ano gravable ZESE

A continuacidn digite el nimero de empleados y el nimero de las planillas del afio gravable
para el cual estd enviando la informacion.

Mes Nimero de empleados Nimero de planilla
o Eners 2025 m 9000000001
] Foblaro 2025 10 5000000002
@) Marzo 2025 1 9000000003
o N 2age 10 9000000004
o Mayo 2025 7y 9000000005
0 Junio 2025 i G
o Julio 2025 i 9000000007
o Agosso 2625 10 5000000008
o) Sepliembre 2025 = 2000000
o Octie 2025 10 9000000010
0 Noviembre 2025 =
o Diciembre 2025 o S
k<@ > EN
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Tenga en cuenta:

e Diligencie el nimero de empleados segun la Planilla Integrada de Liquidacion de
Aportes (PILA) a Pension del mes correspondiente.

e En caso de no tener empleados o planillas, digite O.
e El servicio no le permitira avanzar si no diligencia la informacion en todas las casillas.
e Digite Unicamente nimeros en la columna “Nimero de empleados”.

e El promedio del empleo que digite debe ser igual al que se registrard en los
documentos aportados del ano gravable.

e Se recomienda que, al terminar de diligenciar la informacién de esta pantalla, tome
una captura de pantalla donde se pueda observar la fecha.

e Al terminar, debe hacer clic en el botén “Guardar”.

6. Actividades econémicas

En este mddulo, debera digitar los ingresos fiscales del afio gravable por cada actividad

O
economica.
Actvidad: Céaigo ChU: Descripeién CiU: st okl
Actividad principal 4754 Comercio al por MENDT G8 ke 0% Y 05, MUEDIEs 1.200.000
equipos de luminacion en establecimientos especializados.,
Actividad secundaria 4541 Comercio de motocicletas y de sus partes, plezas vy accesonios 55.000.000
Oras actividades 1 a4 Comercio al por menor de . BQUIPOS P s, prog de  36.000.000
¥ equipos de en

Otras actividades 2 4542 RERSeiana y reparacibn de molocicletas y de sus partes y plezas o

Ofras actividades no reportada RUT 1 o Fabricacidn de joyas y arliculos conexos 500,000

Oftras aclividades no reporada RUT 2 4541 INS1AIACIONES Nidraulicas ¥ rabajos Conexcs 120,000

Orras actividades no reportada RUT 3

Qiras actividades no reportada RUT 4

Otras actividades no reportada RUT 5

TOTAL INGRESOS 92.820.000

Tenga en cuenta:

e Las actividades principales, secundaria, otras actividades 1 y otras actividades 2;
corresponden a aquellas registradas en el RUT.

e Puede incluir hasta cinco actividades que no se hayan reportado en el RUT.
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e Es posible incluir ingresos no constitutivos de renta.
e En caso de no tener ingresos por alguna actividad, digite 0.
e El servicio no le permitira avanzar si no diligencia la informacion en todas las casillas.

e Serecomienda que, al finalizar el diligenciamiento de esta pantalla, tome una captura
de pantalla donde se pueda observar la fecha.

e Al terminar, debe hacer clic en el botén “Guardar”.

7. Carga de los documentos soporte

Los documentos deben ser cargados en formato PDF, con un tamano no superior a 9MB;
en caso de tener un documento de mayor peso, se recomienda comprimir el archivo.
Seleccione el documento a cargar y haga clic en “Agregar documento”.

Documentos scpore

Documento Adio Cargado Ultima fecha modificacion Nimero Radicado Total Folios
® Mmjm;immamemu 2008 2026-01-07 OT:41:26 644
iblico
(O Cericado da existencia y representacion 2008 2026-01-07 O7:41:26 644
legal
O Censicacion frmada por o representanty 2028 2026-01-07 07:41:26.644
legal y revisor fiscal o contador plbico
0 Flanilas PILA afia 2025 2026-01-07 07:41:26 644
3 o comnto | Ve docurmorio] @ veror ]

Tenga en cuenta:

e Debe subir un archivo por cada tipo de documento.

e Los documentos deben estar conformes con la normatividad senalada en el ar’gl'culo
1.2.1.23.2.7. Suministro de informacion, del Decreto 1625 de 2016 Unico
Reglamentario en Materia Tributaria.

e Para facilitar su diligenciamiento hemos dispuesto un Ejemplo de Certificacion
Firmada por Representante legal y revisor fiscal o contador.

e Las planillas del ano gravable se deben cargar en un solo archivo en formato PDF.
e El servicio generara el nimero de radicado del soporte cargado y el total de folios.

e El servicio no le permitira avanzar si no carga la informacion en todos los documentos.
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e Serecomienda que, al finalizar la carga de documentacidn en esta pantalla, tome una
captura de la misma donde se observe la fecha.

e Alterminar de cargar todos los documentos, se habilitara la opcidn de “Enviar”.

8. Firma, envio de los documentos y generacion del formato 1401

Para finalizar, haga clic en “Firmar” y debera utilizar su firma electrdnica autorizada.

Documentos soporie

Documento Adio Cargado Ultima fecha modificacion Nimero Radicado Toial Folios
@  Declaracitn juramentada anla notaro 2025 2026-01-07 OT:41:26 644
plibiico
(O Cericado da existencia y representacion 2008 2026-01-07 O7:41:26 644
fegal
O Censicacion frmada por o representanty 2028 2026-01-07 07:41:26 644
legal y revisor fiscal o contador plbico
0 Flanilas PILA afia 2025 2026-01-07 07:41:26 644
3 o comnto | B3 Ve documerio | @ veror ]

Una vez firmado electronicamente, el estado del proceso cambiara a “Enviado” y podra
generar y visualizar el PDF del envio de la informacidn en el formato 1401. Se recomienda
guardar este PDF en su disco local.

Envio de Informacidn Régimen ZESE [Em
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Tenga en cuenta que el cargue de la documentacidn no es garantia de pertenecer al
Régimen ZESE, dado que esto depende del cumplimiento de las disposiciones
establecidas en el Decreto 1625 de 2016 Unico Reglamentario en Materia Tributaria y
demas leyes y normas concordantes.

Adicionalmente, la presentacidon incompleta de la informacion o la falta de presentacion
dentro de los tiempos estipulados (antes del 30 de marzo del siguiente ano gravable)
puede generar las sanciones previstas en el Estatuto Tributario.



Paso a paso

Envio de informacion
Régimen ZESE

Subdireccidn de Fiscalizaciéon Tributaria

Consulte esta informacion en:
www.dian.gov.co

f @DIANCol

X @Diancolombia | @diancolombia

in @diancolombia @ @DIANCol | 0 @DIANColombia


www.dian.gov.co



