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Ano gravable 2017
Carga y envio de Archivos - XML
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Carga y envio de Archivos - XML

Descargado el :
. ’ DIAN MINHACIENDA ® GOBIERNO DE COLOMBIA
prevalidador y T e

¢ | o] JEEEED » | BDERNEGE

g e n e ra d O e | a rC h IVO DIAN  Atencion al ciudadano ramites y Serv cios  Transaccional Normatividad Impuestos Aduanas Viajeros Fiscalizacion y Control  Prensa
XML, se debe ingresar 3
por la OpCIOn REPORTE CONCILIACION FISCAL FORMATO 2516 VERSION 1.0

Transaccional o
Transacciones del
portal de la DIAN

ANO GRAVABLE 2017

Destacadas Generales Seccionales Normativas Transacciones
e —
Noticias Destacadas @ e
e = servicios a
su alcance.
Actualizacion del RUT de facturadores
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Carga y envio dEALFhIVOS - XML

Al ingresar por la opcion de usuarios registrados
’Q!ﬁ:ﬁ el sistema le mostrara la pantalla para iniciar
e SES10N, para lo cual deberd ingresar el NIT de la

DIAN Atencion al ciudadano  Tramites y Servicios Transaccional Normatividad Impuestos

sociedad, tipo y numero de documento de la

@cesoaIossistemasdeinformacién\-\Otrosservicios persona que tenga |a representaCIéh Iegal y |a
contrasena de ingreso al sistema.

\ Usuario Registrado J Usuario Nuevo
~'°
s = S s K13 SERVICIOS EN LINEA MUISCA
Servicios Tributarios y Cambiarios Servicios Aduaneros
aaaaaaaaaaaaaaaaaaa tre d:
eeeeeeeeeeeeeeeee NIT |~ |
Numero de documento de la I |
oooooooooooo
Tipo de docum delusuario:  Cédula de ciudadania =1
Nimero de documento: [ |
c fa [ |
teclad, Ingresar
hvid
Si ed ario, ca S 1=} e

MINHACIENDA



Carga y envio de Archivos - XML

Al ingresar  al
sistema, busque la
opcion

“presentacion de
informacion  por
envio de
archivos”, para ello
se puede ingresar
por cualquiera de
las rutas senaladas

~ 9DIAN

Diracodn de Inpuesios y Aduanas Nocknires

Mis Actividades
TABLERO DE CONTROL

»  DIAN-MUISCA
» Administracion de Cartera
* Autogestion
» Bandeja de Salida
« Carga
» Carga3S0
« Comentarios y Quejas
* Comunicados
* Consulta Asuntos
» Consulta de acuse
« Consulta y Pago de Recibos
» Consultar Firmas de Documento
« Consultar documento Diligenciado
« Digitacion masiva
« Diligenciar / Presentar
» Factura Electronica

* Firma Electronica
» Formalizar Declaracion Ingreso Sal E
* Garantias

* Generacion de Clave Técnica
* Informacion Extranjera

» Numeracion de Facturacion

* Obligacion Financiera Contribuyent}

* Publicaciones

= RAHC Registros, Autorizaciones,
* Recibos de pago

* Registro Unico Tributario

* Reserva de Nimeros de Document
» Régimen Tributario Especial- RTE
e SEEX

» Salida de mercancias

* Solicitud de Correccion de Inconsis

s Transitn Aduanern

Mis actividades

Comunicados

Presentacion de
Informacion

Colocar Archivos en su
Bandeja de Entrada

Atencion inmediata

Su clave a los servicios
DIAN ha caducado,
recuerde que debe

cambiarla.

e
Asuc
Ir a visUlee
recibidos
Sin vencimientos préximos E
Sus obligaciones
— =
M
.

Consulta obligacién

Consultar el estado de sus
responsabilidades.

Sus recibos de pago

Pago electronico o
impresion,

Numeracién de
Facturacion

Numeracion de Facturacion

Declaracion Monotributo

Generar recibo de pago y
presentar declaracion

Diligenciar y presentar
Formulario 210
Declaracion de renta y
complementario personas
naturales

Gestionar mi firma
Eléctrénica,

Favoritos

Obtener copia RUT

Descargue su certificado con
un solo click.

Actualizacién RUT

Realice la actualizacion de su
RUT

Inconsistencias
Solicitud de correccion de
inconsistencias

Diligenciar y presentar

Presentacion de impuestos

2
=]
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Carga y envio de Archivos - XML

Se mostrara las
opciones
correspondientes a la
presentacion de
informacion por envio
de archivos, el cual
para iniciar la carga del
XML se debe iniciar
ingresando  por la
opcion “colocar
archivos en su
bandeja de entrada”

9 DIAN

Dracoon de Inpuestos y Aduanas Nacknies

>

.

Mis Actividades
TABLERO DE CONTROL

DIAN-MUISCA

Administracion de Cartera
Autogestion

Bandeja de Salida

Carga

Comentarios y Quejas

Consulta Asuntos

Consulta de acuse

Consulta y Pago de Recibos
Consultar Firmas de Documento
Consultar documento Diligenciadc
Digitacion masiva

Diligenciar / Presentar

Diligenciar / Presentar (Nuevo)
Factura Electronica

Formalizar Declaracion Ingreso S
Garantias

Generacion de Clave Técnica

Obligacion Financiera Contribuye ¢

Presentacion de Archivos CSV
Presentacion de Informacion por
+ Colocar Archivos en su Bandej:

+ Consultar Envios de Solictudes

Colocar Archivos en su
Bandeja de Entrada

Consuttar Envios de
Solictudes

Diligenciar Solicitud Envio de
Archivos

Formalizar Solictud de Envio
de Archivos

Reemplazar Parcialmente
Envio de Archivos

Reemplazar Solicitud de
Envio de Archivos

Preséntacion de Informacion por Envio de Archivos

Permite colocar y remover archivos de su bandeja de entrada.

Pagina para que usted consulte solicitudes anteriores.

Crear la solicitud para €l envio de uno o varios archivos.

Permite realizar la formalizacion de una solictud de envio de archivos.

Permite modificar parcialmente una solictud anterior por otra solicitud de
envio de archivo.

Permite modificar una solicitud anterior por otra solictud de envio de
archivo.
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Diracodn de Inpuesios y Aduanas Naclonires

Carga y envio de Archivos - XML

Mis Actevidades
TASLERD DE CONTROL
» DIANMUISCA Seleccion Formato-Version Vigente
+ Admunastracion de Cartera
* Autogestion l Cbdigo Formato 2516
¢ Bwmdeja de Sukda ' Nombre Formato
* Comestarios y Quejas
* Comunicados I Q tuar @ e )
+ Consulta Asunios ﬁ
* Consulta de acuse S Version Nomibre Formato
* Consulta y Pago de Recibos : Concliacibn Fiscal A -
* Consultar Femas de Decumento . o ! » g 1%
* Consultar docunwento Dilgenciado @ rrvvrior )[17] 1 @ Ssiguiente)
* Digitacion masiva
+ Diigenciar / Presestar .-M

* Factura Blectrénica @

Enseguida se mostrara la siguiente pantalla en la cual debera:

1) Indicar el cdédigo del formato (2516)

2) clic en “buscar”.

3) El sistema mostrara las versiones que se encuentran disponibles
para la presentacion de la informacion. Para el caso del ano
gravable 2017 la version es la numero 1, la cual se debe marcar

4) clic en la opcion “continuar”




Dracoon de Inpeestos y Aduanas Nacknies

Carga y envio de Archivos - XML

Una vez seleccionada la version, el
sistema mostrara la siguiente
pantalla en el cual debe sequir la
siguiente secuencia.

Colocar Archivos en su Bandeja de Entrada
|dentibeacin Organizacion Informante
Raztn Social / Nombre Organzacibn Informante

1) Seleccionar el archivo XML, para

ello debe dar clic en el botdn Identicacion Interesado
Examinar. SN
. F R de Conclacion Fiscal Ar
Recuerde que el archivo se T e | Qe
. PR Codigo Formato 216 | versin 1
encuentra en la carpeta “salida”, E> —
p ' .. I Seleccionar AIChO | Examinar... @ v
que eSta en la Carpeta p”nC'pal Su proxmo consecutive para el envio Ge archives a nombre de esta organzacion es. 1
del prevalidador. | Contd donimacspaca g sy
2) Darle clic en el boton colocar L Nombre Archvo Tomafowityles  Umafocha doModteackn  Femado
. . o (0 7 5 Dmuisca 010251601201800000001 xmi 74116 2509-2018
3) El sistema identificara el archivo E> -
Qrm ) Ramawer
colocado. ' Qe

NOTA: Recuerde que el archivo NO
requiere que se firme



Carga y envio de Archivos - XML

1) Colocado el archivo, recuerde
sefalarlo previamente y copiar
la extension desde la letra (D)
hasta la palabra (.xml). Esta
informacion le servira para
diligenciar la solicitud de envio

2) Copiada la extension, debe dar
clic en la opcion “Diligenciar
solicitud envio de archivos”

Colocar Archivos en su Bandeja de Entrada
iGentiicacidn O A
Razén Social / O
Identficacion Interesado
Nombre interesado
Nombre Formato Reporte de Conciliacion Fiscol Ar | emq )
Céaigo Formato 2516 | version 1
I Seleccionar Archivo | Examinar.. | @ =
Su préximo consecutive para el envio de archivos a de esta es 1
l Cantidad de nGmeros para agotar Ségutente
01025160120 1800000 e ZER T 25-09-2018 |
Qm. } Lectura en voz alta Ramaver
Seleccionar todo

MINHACIENDA
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Carga y envio de Archivos - XML

En la opcion “Diligenciar

solicitud de envio’ debera | piigenciar solicitud de Envio de Archivos
diligenciar las siguientes | informacion General
. Identificacidn Organizacion Informante
casillas: Razén Social / Nombre Organizacién Informante
identificacidn Interesaco
Nombre inderasaco
~ . icentificacién Destinatario
1. Ao informado (2017) Razén SocialNombes Destinatario
2. Nombre o extension del | informacion dei Formato de los Archivos a Enviar con esta solicitud
o . Nombre Formato Reporte de Conciliacién § | ) Bwscar )
archivo (previamente | | csagoromao 2516 versién :
"
copiado de la pantalla | imemmmes e e m.
. Nombre y Extensién del Primer Archivo 51601201800000004.0and | Cansidad de 1
anter.|or). . Nimece Toto o Repikos deos Acve? . <o <
3. Cantidad de archivos ‘
4. Numero total de registros sotenae
5.Una vez diligenciadas las ﬁ

casillas, se debe dar clic en
el boton “solicitar”’




Carga y envio de Archivos - XML

El sistema le preguntara si
desea guardar la solicitud.

Para el caso se debera dar
clic en el boton “SI” para
poder continuar con el
envio del archivo XML.

Dracoon de Inpuesios y Aduanas Neckonses

Diligenciar Solicitud de Envio de Archivos

Informacion General

I Identificacion Organizacion Informante

I Razon Social / Nombre Organizacion Informante
I Identificacion Interesado

I Nombre Interesado

I Identificacion Destinatario

I Razdn Social / Nombre Destinatario
‘\\|//’

Informacﬁrﬁ!e
I Nombre
| codigor
I Nombre

Guardar Solicitud.

< I Afio Infor

Nombre
XX xm

Numero
Envio.

¢, Desea guardar su solicitud ?.

-
-

--7 ~=*= ~olicitud

@ i Buscar )

Version
Concepto

Periodo Informado

Cantidad de
Archivos

13

Insercion / Nuevo ™
0|V APERIGDICO

1
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Carga y envio de Archivos - XML

Para firmar la presentacion del archivo se
gjecutan los pasos de la firma asi:

1.Solicitar la generacion del codigo
electronico que sera remitido a su
correo electrénico, dando clic sobre la
opcion “Generar codigo electronico”

2. Al correo electronico registrado para
efectos de firma, le debe llegar el
codigo de verificacion. Este codigo
tambiéen se puede consultar si abre una
nueva pestana del navegador, en la
opcion “Comunicados” — “A su correo
electrénico”.

@ Firmar documento i

Ingrese por favor los siguientes datos para la firma: |

“Wer contrasefa

I Firmar I

Mis actividades

Comunicados

& sy correo electrénico
Ir a visualizar los correos
recibidos



‘Carga y envio de Archivos - XML

3. En esta ubicacidon encontrara el
codigo generado por la DIAN para
realizar la firma del documento.

4. Proceda a ingresar el codigo enviado
a su correo, e ingrese su clave IFE
(Instrumento de Firma Electronica).
A continuacion de clic en el boton
“Firmar”.

Diacaion de npestos y Aduanas Nacknes

Fecha Se ha generado un Cédigo Electrénico ®
129

Asunto
envio  24/09y. 14

Nro _010251601

Cépielo e ingréselo en el campo identificado como ¢Cédigo Electrénicos en la ventana de firma. Este codigo s6lo puede ser utilizado

utilizado para el cusl no acepta respuestas. Para mayor informacion

<<<<<<
erificar Autenticidad Correos DIAN"

© Firmar documento

Ingrese por favor los sigutentes datos para la firmac

Cédigo electronico 957552 ]

Generar codigo electronico ‘
Contrasefia [evcscsces ]
Ver contr, asefia
-
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Carga y envio de Archivos - XML

T T —— @ -
ER—
5. En seguida se despliega una ventana
informando la firma exitosa del T——
archivo.
T« T TR T o — W ——

6. Espere la confirmacion de que la
firma y la presentacion ha sido

exitosa, luego oprima clic en el boton
0o El nimero de documento asignado es 100066500682801
Sl pa a genera I el fO I’matO 1 0006 con la siguiente fecha y hora 06-08-2018 11:06:45. Tome

nota del nimero de la solicitud o imprima el documento pdf,
acerquese con esta informacion a la DIAN para realizar el
proceso de formalizacion. ; Desea generar el documento en
formato PDF ?

Su solicitud fue creada.

NOTA: Realizado este paso, deberair a la
opcion “consultar envios de solicitud” para

verificar si la informacién enviada quedo en E:\) )
estado “solicitud exitosa” o “solicitud con

error”

o)

—




Diracodn de Inpuesios y Aduanas Naclonires

Carga y envio de Archivos - XML

Inicialmente el archivo se carga al sistema y vl e i 10006
queda sujeto a validacion posterior, en un lapso i M —
de tiempo que puede variar dependiendo del SR E S “l\mmllmllll
volumen de carga de sistema.

(oo [ | [RRFERLLIIIIE

T e -l
Al efectuar el cargue se genera el documento o TG E m:[;xgmm
10006, con la marca de agua “EN TRAMITE" pr -

L o | l'm‘ﬁmma%ml
Si efectuada la validacién la informacién Cal S ‘wﬂ'ﬂ?ﬂ Thlweowss o

. . . . . Eama—000Y @[ |

presenta inconsistencia, asi se podra observar oy N
en la consulta y el documento 10006 mantendra L ™

el estado anterior.

Si el proceso resulta exitoso, asi lo mostrara la o
consulta y el estado del documento 10006 asi lo o
reflejara mediante la marca de agua \&
“RECIBIDO".
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Carga y envio de Archivos - XML

La reimpresion del documento 10006 la puede efectuar por la opcion “Consultar envios
de solicitud”

Listado de solicitudes
| Afo Gravatie |
| e | @5
l Codigo Formato 2516 l
| versioa 1 i
l Focha Iniciat Solicitud I
| Focna Finat esperaa D recnn |
I Buzcar . Urrgéar ) l
(>  100066500684386 2516 1 2018 25-09-2018 1 Sobatua
exBosa
100066S00684854 2516 1 2018 25092018 1 Sosctua
o eotosa .
100066500684822 2516 1 2018 25002018 1 Sosatua
o exRosa .
@ 2nterior ) [7 ] 1 @ siguiente)
.Oﬂnnmar)
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‘Carga y envio de Archivos - XML

Consulta del reporte de errores y del reporte de conciliacion fiscal presentado

. , 27 de Septiembre de 2018 09:44 AW JARAMILLO GUTIERREZ ANTONIO JOSE
e PROSPERIDAD UAE.DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES
Q] Heeioio MR

Do ey M ks

“Consulta Reportes
Conciliacion Fiscal”, “Consulta

> Andlisis de operationes

ReporteS" > Arquitecura
2. Digite el nimero de NIT, ANO S IZ{)
GRAVABLE a consultar y luego

> Bandeja de Salida

° I ° u“ c It n > Comentariosy Quejas
o p rl m a c I c e n o n s u a r ® Comuricados 2609102018 100066500658355 Error generando archivo

E Sta C o n S u Ita d e S p I i e g a I a S © Consulta de acuse 2609102018 100066500658362 Error generando archivo
I o _C | ﬁ>v Gonsua Repres Conllain Flce 260902018 1003850065248 Emrgenerando arcin
tud tadas: :
So [ c I u e S p rese n a a S © c o n | w @ Conelafepes 2610902013 100088500857958 Eror genirando arhivo
@ Consultay Pago de Recibos
e r ro re S o ex i t o Sa S @& Consultar documento Diligenciado Zhaanis UDEREN0EER1a7 B gentands acic ‘

3.0prima clic en “descargar” ‘ ’

1. Ingrese por la opcion ,DIAN
NEBE®

Consulta archivos presentados Conciliacion Fiscal

* MO GRAVABLE2 078 &Y consutar |

Fecha Presentacion No. Solicitud Estado Solicitud Archivo Presentado Reporte Errores

@ Consultar Reportes Conciiacidn Fiscal

para abrir el archivo de
reporte (de errores o de
conciliacion)

@ Diligenciar | Presentar (Nuevo)

MINHACIENDA
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O @ Inpoesion y Aduanas Nacknwes

Carga y envio de Archivos - XML

Consulta archivos

Ingrese los parametros para realizar |a bdsgueda

= NIT 220.021.757 - = AMRO GRAVABLE 2.0182

Fecha Presentacidn MNo. Solicitud Estado Solicitud Archivo Presentado Reporte Errores

uscs exitosa
e exitosa
e exitosa
27090208 M00066500657959 Solicitud exitosa
27090208 M00066500658197 Solicitud exitosa

2F/ow02018 100066500658355 Sal

Z2F/0902018 100066500658362 Sol

Z2F/o9r02018 100066500658 348 Sol

Cpening 100066500658355.xm| >

Reporte de errores: Este reporte

| ] 100066500658255.0aml
izt Text Document (66,6 KB)
htrp://10.255.5.51:8080

abre como archivo texto e e

TextPad ~]|

Reporte Er
B8 cescaraa
ok cancel |

Do this automatically for files like this from now on.

gs can be ged using the i tab in Firefox's Options.

Opening 100066500658355.xls > E. Dul

Reporte de conciliacion fiscal: Este

1006650065835 5 ks

which is: Microsoft Excel 97-2003 Worksheet (1,1 ME])

reporte abre en Excel, en el mismo bro- IR K

What should Firefox do with this file?

formato diligenciado inicialmente ==
en el prevalidador

Open witl Microsoft Excel (default) ~]

(O Sawve File

[] Do this automatically for files like this from now on.

ox
Ho rsen
NEE500658355 Solicitud exitosa E descarga

MINHACIENDA
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Carga y envio de Archivos - XML




