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Inscripcion en el RUT para personas juridicas que no requieren registro D I /_\ N
mercantil o certificado de Cdmara de Comercio

o Ingrese a la pagina de la DIAN www.dian.gov.co

En “Temas de interés” seccion
“RUT", seleccione la opcion
“Inscripcién virtual RUT”.
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Este procedimiento solo aplica para personas juridicas, ya que las personas naturales
podran culminar el proceso con la obtencion de su formulario formalizado.

Haga clic en “Persona juridica”.

Seleccione la opcidon “No
e requiere registro mercantil
- Persona juridica”.
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e El sistema le dirigira a la pantalla ‘Inscripciéon RUT’, Diligencie los datos solicitados.

Si no tiene “NIT generado” y “borrador”,
ingrese el Captcha indicado por el sistema
y haga clic en “continuar™.

e Seleccione el “Tipo de contribuyente” en la casilla 24. Alli se desplegara la ayuda.

Haga clic en el vinculo
“Elija un valor para Tipo de

contribuyente” y seleccione )
) e C
Persona Juridica”.
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e Como es una persona juridica, haga clic en
la casilla 35 “Razdn social” para desplegar
la pestana de ayuda.

Alli pulse la opcion “Elija un valor para Personas Fuente
Confiable”. Si falta informacion o no esta de acuerdo con lo
que aparece registrado, haga clic en “Nuevo cliente” y se
habilitara la casilla para que registre la nueva informacién.

o En la seccién “UBICACION™.

. o>0—— C 5

Registre la informacidon correspondiente a
las casillas 38 “Pais”, 39 “Departamento” y
40 *“Ciudad/Municipio”. En cada una se
despliega la pestaiia de ayuda para la opcién
respectiva.
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e Para registrar la direccidn, haga doble clic en la casilla 41 “Direccién principal”
El sistema presentard una ventana emergente con el “Generador de Direcciones”.

)

El sistema presentard una ventana emergente
con el “Generador de Direcciones”.

9 El “Generador de Direcciones” es la herramienta que la DIAN ha disefiado para
hacer mas sencilla la inclusion de direcciones y reducir la probabilidad de error.

Cuando termine de
registrar la direccion,
pulse sobre “Direccidon
Completa” y el sistema
la registrara en la casilla
“Direccion”.
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@ Luego debera registrar un “Correo electrénico” y al
menos un nimero de teléfono de contacto.

—H— ) >

En la seccién “CLASIFICACION”, podrd incluir
su actividad o actividades econémicas.

En la casilla 46 y las subsiguientes, se despliega la pestana
de ayuda; pulse la opcion “Elija un valor para Actividad
Econdémica”

Si conoce el cddigo de la actividad, ingréselo y haga clic en “Buscar™.
De lo contrario, puede ingresar palabras clave de su actividad para
que el sistema sugiera las actividades relacionadas con esa palabra.
También debe registrar la fecha de inicio de la actividad.




Paso a paso

Inscripcion en el RUT para personas juridicas que no requieren registro D I /_\ N
mercantil o certificado de Cdmara de Comercio

@ Para la casilla 53 “Responsabilidades, Calidades y Atributos”,
en cada uno de los items se desplegara la ayuda.

4 N\
Pulse la opcién “Elija un valor )
para Responsabilidades”
para que se despliegue el
listado de responsabilidades
y asi seleccionar la
que corresponda a su
realidad econdmica.

e
O

@ Una vez registre la informacion de la primera hoja, debera guardar la inscripcién pulsando la
opcion |“Borrador’|De este modo, el sistema le asignara de manera automatica un nidmero de

4 formulario.
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@ Para continuar con las siguientes paginas del formulario RUT, debe utilizar el botén de
navegacion que se encuentra en la parte izquierda del visor. Asi, una vez registre la
informacién en cada pagina, debera hacer clic en “Borrador” para guardar la informacion.
Repita esta accion hasta terminar el diligenciamiento de las paginas que correspondan.

@ Cuando termine de diligenciar la informacion necesaria en el formulario de inscripcion, haga
clic en|“Borrador”| para visualizar nuevamente el nimero de formulario asignado.

LJC]

Luego, pulse sobre el boton “ENVIAR?". Alli, el sistema le
pedird confirmar su envio. Si pulsa la opcion “Si” la
informacidn registrada quedara enviada y la informacion
anteriormente consignada no podrda ser modificada.
Antes de confirmar el envio, puede realizar cualquier
cambio en el formulario.
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@ Si continda con el envio, se generara un mensaje indicando que el documento fue enviado
con éxito.

Por ultimo, debe agendar una cita para formalizar el tramite. Tenga a la mano el nimero del
documento para informarlo. También puede generar el PDF del documento en borrador
para adjuntarlo, ya que sin esta informacion (el niumero de documento), el funcionario de la
DIAN que lo atienda por Video Atencién no podra formalizar el tramite vy, por el contrario,
debera ingresar toda la informacion de nuevo en el formulario de inscripcion del RUT.
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