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Ingresa a www.dian.gov.co,
seleccione usuario registrado1

Seleccione a nombre propio y diligencie los datos referentes a tipo
y número de documento, seguido digite su contraseña, luego de ingresar:2
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Por favor verifique que en su RUT tenga la responsabilidad 22
Obligado a cumplir deberes formales a nombre de terceros en 
la casilla 53, en caso contrario deberá primero actualizar su RUT.

Si su RUT no tiene las características mencionadas, 
conozca el documento para actualizarlo aquí.
Realice el procedimiento a través de este enlace.
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https://www.dian.gov.co/impuestos/Documents/Paso-a-paso-actualizacion-en-linea-RUT.pdf
https://muisca.dian.gov.co/WebIdentidadLogin/?ideRequest=eyJjbGllbnRJZCI6IldvMGFLQWxCN3ZSUF8xNmZyUEkxeDlacGhCRWEiLCJyZWRpcmVjdF91cmkiOiJodHRwOi8vbXVpc2NhLmRpYW4uZ292LmNvL0lkZW50aWRhZFJlc3RfTG9naW5GaWx0cm8vYXBpL3N0cy92MS9hdXRoL2NhbGxiYWNrP3JlZGlyZWN0X3VyaT1odHRwJTNBJTJGJTJGbXVpc2NhLmRpYW4uZ292LmNvJTJGV2ViQXJxdWl0ZWN0dXJhJTJGRGVmTG9naW4uZmFjZXMiLCJyZXNwb25zZVR5cGUiOiIiLCJzY29wZSI6IiIsInN0YXRlIjoiIiwibm9uY2UiOiIiLCJwYXJhbXMiOnsidGlwb1VzdWFyaW8iOiJtdWlzY2EifX0%3D


Seleccione crear solicitud si va a iniciar una 
nueva solicitud, si lo que usted quiere realizar 
es darle continuidad a una ya iniciada vaya
a continuar una solicitud antes iniciada. 

Si lo que desea es continuar su trámite, de clic en continuar
solicitud antes iniciada – consultar – seleccione en acciones
el lápiz para seguir editando su solicitud.
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Luego de revisar su información y cumplir 
con los requisitos, diríjase a la barra lateral 
izquierda sección Registro Único Tributario 
y de clic en “Solicitud inscripción unión 
temporal y/o consorcio”.



Una vez seleccionada la acción a realizar, proceda con el diligenciamiento 
de cada una de las secciones que aparecen en el menú principal, terminada
la sección cambiará su estado de información incompleta a información
completa.

6

Importante, al momento de crear su solicitud tener a la mano los documentos
soporte en formato  pdf con tamaño máximo de 5MB, para ser adjuntados
a la solicitud.  7
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Finalizado el cargue de documentos, de clic en guardar y continuar.
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Después de diligenciar y verificar a cabalidad cada una de las secciones
proceda a darle clic en Enviar solicitud. Tenga en cuenta que después
de enviarla no podrá editarla de nuevo.   8

8.1 8.2
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Este formulario es la constancia del proceso realizado el cual pasará 
a verificación por parte de un servidor público de la DIAN, a su correo 
llegará la respuesta a su solicitud. 8.3

2 Paso a paso
Solicitud sujeta a verificación de uniones temporales y consorcios



Si la respuesta recibida en su correo es positiva, debe continuar 
con la verificación del RUT y su posterior firma para formalización. 
Recuerde, este RUT no es válido hasta que se formalice.

Una vez su solicitud haya sido 
aceptada, diríjase a continuar una
solicitud antes iniciada - consultar,
en la sección ver documentos 
en pdf realice la verificación de 
su RUT, luego en acciones de clic 
en el botón activo y formalice su RUT.
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9.2 9.3 9.4

9.5
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Después de formalizado el RUT, a su correo electrónico inscrito en la solicitud llegará copia del 
RUT de la unión temporal o consorcio creado y carta de bienvenida.



9.6
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