
PASO A PASO
actualización de 
estructura sin 
personería jurídica
 

REGISTRO ÚNICO DE 
BENEFICIARIOS FINALES



PASO A PASO
���������������������������������������������������

2

Tener en cuenta que, para la actualización por cambio 
de administrador de la ESPJ, se debe ingresar al sistema 
informático como administrador.
Ingresar a la opción

Seleccionar tipo de actualización y diligenciar el NIESPJ. 
Dar clic en buscar

Modificar los campos que sean objeto de actualización 
excepto el número de NIESPJ y la fecha fin de 
administración.
Dar clic en continuar
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Cargar documento en pdf y dar clic en generar registro.

Seguidamente tiene la opción de descargar el pdf en 
borrador y luego dar clic en el botón confirmar registro.
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Verificar la información suministrada en caso de estar 
correcta dar clic en el botón SI.

Dar clic en firmar y presentar.
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Firmar.

Una vez firmado el documento, dar
2706

 clic sobre el número 
del formulario para descargar el de actualización por 
cambio de administrador en PDF.
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