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Si estás inscrito en el Régimen Simple de Tributación, debes presentar la Declara-
ción Anual Consolidada, de acuerdo con las fechas indicadas en el calendario tribu-

-
plimiento de esta obligación. 

Ingresa a www.dian.gov.co  y ve al menú transaccional. Inicia la sesión ingresan-
do a través del botón de “Usuario Registrado”. 

En la pestaña “ingresa a nombre de” 
selecciona la opción A NOMBRE 

persona natural; y la opción NIT si 
ingresas a nombre de una organiza-
ción o a nombre de un tercero, en 
cuyo caso debes escoger “Tipo de 
documento del usuario”, suministrar 
el “Número de documento de la   
organización”, el “Número de docu-
mento” y la “Contraseña” de acceso. 

En el tablero de control, ingresa al 
icono “Diligenciar y presentar” 
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En el Selector de formularios, deberás escoger el “Formulario 260: Declaración Anual Conso-4

5

En este momento la herramienta inicia el 
cargue en el formulario de la declaración anual 

-
taste en cada uno de los recibos eletrónicos 

gravable.

informa sobre la necesidad de contar con los 
-

pondientes a los ingresos brutosy demás         
-

sección de Ajustes.
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Comercio,  debes seleccionar la sección “Ajuste bimestral Componente ICA Territorial”.

Luego debes seleccionar el municipio o 

puedes crear un nuevo municipio o distrito 

pestaña, selecciona primero el departa-
mento, luego el municipio y haz clic en el 

con este ente territorial. 

10

11

-
cos bimestrales no se pueden eliminar, 

0 en caso de no haber obtenido ingresos 

municipio debes hacer clic en la pestaña 
para desplegar el menú. 

En la sección “Base Gravable” puedes 
aumentar o disminuir el ingreso bruto 

determinan los ingresos gravables del ICA, 
es decir, adicionar o disminuir, entre otros 
conceptos, devoluciones, rebajas y 
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puedes desplegar la sección “Discrimina-

correspondientes municipios o distritos. 

sean necesarias. 
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calculado en la sección “Base gravable” 
debe coincidir con los montos distribuidos 

Luego pasa a la sección “Valores a pagar 
-

derecho para solventar el impuesto a 
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En esta sección puedes revisar los factores 
-

dente por concepto del Impuesto SIMPLE. 
-

trales reportados en todos los municipios 
o distritos deben coincidir con la sumato-
ria de los ingresos brutos bimestrales en 

empresariales más los ingresos por           
ganancias ocasionales obtenidos en el 

bimestre como, por ejemplo: aportes a 
pensión a cargo del empleador o ingresos 

del Formulario los puedes realizar.  
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Una vez terminado este proceso, podrás 
pasar a la sección “Ajuste Bimestral      
Componente Simple nacional”. 
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al Impuesto Nacional al Consumo, deberás 

ingresos obtenidos a nivel nacional,     

En caso de haber realizado el recaudo de 
este tributo durante el periodo gravable 
debes declarar este monto en la casilla 
202.

21

22

Impoconsumo, debes ingresar a la sección 

Consumo de comidas y bebidas”. 
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En la sección del Impuesto sobre las 
Ventas -IVA no se realizan ajustes a los 

-

la declaración se presentó en el mes de 
febrero. Por ello, esta sección no está      
habilitada.  

-

y luego hacer clic en la lupa.  

la declaración del Impuesto SIMPLE. 



municipios y en la sección de “Ajustes 

realizados a este impuesto.  
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o el descuento por medios electrónicos. Las casillas te    guiarán según corresponda.

Conoce 
persona natural. 

Revisa  el calendario tributario del RST 2022

Consulta 
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Bogotá, en donde puedes recibir orientación de 
-


