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Si estas inscrito en el Régimen Simple de Tributacion, debes presentar la Declara-
cion Anual Consolidada, de acuerdo con las fechas indicadas en el calendario tribu-
tario. Para tal fin, hemos dispuesto para ti esta guia practica que te facilitara el cum-
plimiento de esta obligacion.

% Ingresa a www.dian.gov.co y ve al menu transaccional. Inicia la sesién ingresan-
do a través del botdn de “Usuario Registrado”.

Uisdeio Regstrada

e En la pestaia “ingresa a nombre de”

e A selecciona la opcion A NOMBRE

e PROPIO, si quien ingresa es una

. - persona natural; y la opcion NIT si
ingresas a nombre de una organiza-
cion o a nombre de un tercero, en
o cuyo caso debes escoger “Tipo de
F—" documento del usuario”, suministrar
el “Numero de documento de la
organizacion”, el “Numero de docu-
e e e mento” y la “Contraseiia” de acceso.

3 Wls Actnadades

e icono “Diligenciar y presentar”

RS ﬁ En el tablero de control, ingresa al
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En el Selector de formularios, deberas escoger el “Formulario 260: Declaracion Anual Conso-
lidada”, recuerda que los mismos estan ubicados en orden ascendente
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Posteriormente haz clic en el botén “Afio sin asignar”, donde deberas elegir el afio que vas a
declarar y finalmente “Crear”.
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En este momento la herramienta inicia el
cargue en el formulario de la declaracién anual
consolidada de toda la informacién que repor-
taste en cada uno de los recibos eletrénicos
bimestrales que liquidaste y pagaste del afo
gravable.

Seguidamente aparecerda un mensaje que
informa sobre la necesidad de contar con los
documentos que soporten los valores corres-
pondientes a los ingresos brutosy demas
factores que resulten aplicables en la liquida-
cion de los anticipos, de lo contrario se invita a
realizar las respectivas modificaciones en la
seccion de Ajustes.
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A continuacién podras advertir las distintas secciones que componen el Formulario
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Si después de revisar la informacion, determinas que no tienes que hacer ajustes, puedes
pasar a la seccion “liquidacién del impuesto Simple” (item 25 de esta guia). Pero si debes reali-

zar cambios o modificaciones, ingresa a la seccidon “Ajustes bimestrales Recibo electrénico
Simple” asi

Foemularios

P Ciwigr. e crvrrrior 34 Vg by Lorr e e
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Luego debes hacer clic en la pestafia que desplegard el menu de los bimestres, de modo que
puedas escoger el periodo que te corresponda modificar (1, 2, 3, 4, 5, 0 6).
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Para realizar modificaciones relacionadas con la liquidacién del Impuesto de Industria y
Comercio, debes seleccionar la seccidén “Ajuste bimestral Componente ICA Territorial”.

M — e — kd

e o L LTI, -
T VP e
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11 Luego debes seleccionar el municipio o
e i : distrito que deseas ajustar. Recuerda que
- - puedes crear un nuevo municipio o distrito
- ‘ si asi lo requieres. Inicia haciendo clicen la
e e ” pestaia, selecciona primero el departa-
e mento, luego el municipio y haz clic en el
i i =
— = icono de la lupa para empezar a trabajar
P — o con este ente territorial.
R e e R S S
1 2 - ==  Ten presente que los municipios creados al
. momento de liquidar los recibos electroni-
e L \ cos bimestrales no se pueden eliminar,
s ® |
1 solo se pueden ajustar (Puedes poner cero

0 en caso de no haber obtenido ingresos
en esa municipalidad). Una vez creado el
municipio debes hacer clic en la pestaia
para desplegar el menu.

En la seccion “Base Gravable” puedes
— aumentar o disminuir el ingreso bruto
bimestral en cada municipio, asi mismo
realizar modificaciones a los factores que
e — . determinan los ingresos gravables del ICA,
¥o L es decir, adicionar o disminuir, entre otros
conceptos, devoluciones, rebajas vy
descuentos, venta de activos fijos, etc. (ver
o P casillas 220 a 224).
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Luego de realizar estas modificaciones,

cion Actividades Gravadas”, para que

et afa revises la liquidacion del Impuesto por
:_ : cada una de las actividades economicas
s k ; desarrolladas (Cdodigos CIIU) en los

3 k‘r correspondientes municipios o distritos.

Para adicionar una actividad econdmica
haz clic en el simbolo + y agrega las que
sean necesarias.

Si requieres ajustar una tarifa (respecto a municipios que no han reportado las tarifas del ICA
consolidado el CllU o ingreso gravado) debes eliminar dicha actividad y volverla a agregar
para digitar el tipo impositivo los datos correcto.

1 5 Eoemularios

— . Es importante sefialar que el valor

i - calculado en la seccién “Base gravable”
v = A debe coincidir con los montos distribuidos
s i ' en los cédigos CIIU. Recuerda que puedes
i crear o eliminar los cdédigos que sean
I T i T 2 necesarios por cada actividad econdmica
= e = ne - | . . .
R siempre que le relaciones ingresos.

Eeemularnos

i Frowr=at S

Luego pasa a la seccion “Valores a pagar
b ICA” alli deberas diligenciar en el Formula-
(e e e rio aquellos menores valores a que tengas
g pet derecho para solventar el impuesto a
i cargo. (Casillas 231 a 237).
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A
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Formularios
¥ ala 1 Anual Consaldadn |mpuesio SEpE

Ay Wy e L Ty -

" k Una vez terminado este proceso, podras
‘ pasar a la seccién “Ajuste Bimestral
Componente Simple nacional”.

Formularios

En esta seccidon puedes revisar los factores
gue determinan el valor a pagar o el exce-

St " - ; dente por concepto del Impuesto SIMPLE.
- o om Recuerda que los ingresos brutos bimes-
i - = - : trales reportados en todos los municipios
I s o distritos deben coincidir con la sumato-
o, ria de los ingresos brutos bimestrales en
- todo el pais obtenidos en los 4 grupos
- . empresariales mas los ingresos por
—— ganancias ocasionales obtenidos en el
[ m— pais, de lo contrario te generara error.

Foamularios

Si tienes que realizar modificaciones al
bimestre como, por ejemplo: aportes a
pensién a cargo del empleador o ingresos
. no constitutivos de Renta, en esta seccion
e del Formulario los puedes realizar.

H A e s e s o
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Lkncisa Impumsparasch cmoral Si  debes hacer modificaciones en
B w Impoconsumo, debes ingresar a la seccion
Briaae aTgnavic MR O\

“Liquidacion  Impuesto  Nacional al
Consumo de comidas y bebidas”.

Formularios

21

sy w Ten presente que al hacer modificaciones
et - i j al Impuesto Nacional al Consumo, deberas
e - — . ajustar también la casilla del grupo 4 del

RST (bares, restaurantes o discotecas).
Recuerda que el bloque de casillas del lado
= on \ 3 ‘ izquierdo de esta seccidn corresponde a
ingresos obtenidos a nivel nacional,
mientras que las casillas del lado derecho
son ingresos obtenidos en el exterior.

0 i L i
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Eormularios
alidacta Impues i Sennln
M x Ten presente que para el afio gravable
- 2021 la tarifa de Impoconsumo por
1 o i i 5 expendio de comidas y bebidas fue de
R cero (0), sin embargo esta reduccién no te
_ exime de la responsabilidad de declarar.

En caso de haber realizado el recaudo de
este tributo durante el periodo gravable
debes declarar este monto en la casilla
S e 202.

P e e ke e we o
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A
O,

Formularios

En la secciéon del Impuesto sobre las

s - Ventas -IVA no se realizan ajustes a los

[ — valores liquidados en los recibos electrdéni-

5 e s e _ cos bimestrales por este concepto, ya que

S e e la declaracién se presentd en el mes de

iy febrero. Por ello, esta seccidon no esta
habilitada.

R ]
]

A e . s

24 Ahora, si quieres ver cdmo quedé la determinacion del ICA en cada uno de los munici-
pios o distritos donde desarrollaste actividades gravadas con este impuesto, debes ir a
la seccidn “Informacidén por municipios y distritos”, alli puedes ver el borrador de la
liquidacion correspondiente.
En la seccidn “Consulte Municipio” puedes seleccionar el municipio motivo de consulta
y luego hacer clic en la lupa.
Recuerda que en esta seccidn ya no puedes hacer ajustes

Fasir
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la declaracién del Impuesto SIMPLE.

b —————

2 5 En la seccién “Liquidaciéon Impuesto Simple” tienes la posibilidad de ver el borrador de

Liguidacide impustaic SIMPLE
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Es importante que incluyas los saldos a favor por Impuesto Simple generados en la
declaracién del afio anterior o el anticipo de renta liquidado en el afio gravable anterior,
o el descuento por medios electrdnicos. Las casillas te guiardn segun corresponda.

Fermularios

El Formulario te permitira en la seccién de
“Anticipos ICA” ver la informacion de los
anticipos que fueron transferidos a los
= municipios y en la seccidn de “Ajustes
— mayores anticipos ICA”, puedes visualizar
2 aquellos montos que generaron un mayor
: valor a pagar por concepto de anticipos a
partir de la realizacién de los ajustes

realizados a este impuesto.

Conoce aqui el paso a paso de cémo generar su Instrumento de Firma Electrénica por ti mismo si eres
persona natural.

Revisa aqui el calendario tributario del RST 2022

Consulta aqui toda la informacién relacionada con formularios y anticipos bimestrales del RST
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Para mas informacién comunicate con nuestro
Contact Center al teléfono 60 (1) 3078064 en
Bogotd, en donde puedes recibir orientacién de
lunes a viernes de 8:00am a 7:00pm y los saba-
dos de 8:00am a 12:00m.



