| PASO A PASO

Inscripcion del pre-RUT

para personas naturales

El emprendimiento
es de todos




PASO A PASO
Inscripcion del pre-RUT
para personas naturales

Paso a Paso para diligenciar la inscripcion del
pre-RUT de personas naturales

A continuacion, te vamos a explicar los pasos que debes seguir para inscribir el pre-RUT, para luego adelantar la
inscripcién y registro de tu empresa ante la Cdmara de Comercio. Para realizar tu tramite por ti mismo y de manera
exitosa, observa con atencion las siguientes instrucciones:

1 Ingresa a https://www.dian.gov.co/Transaccional/Paginas/Rut.aspx_y haz clic en
' I \ N IS 7  El emprendimiento | minhacienda
es de todos
POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA
oopoE | e > DEDED

DIAN  Atencion al ciudadano  Tramites y Servicios  Jrupsiseluizil  Normatividad — Impuestos  Aduanas  Viajeros  Fiscalizaciony Control  Prensa

Definir tipo
de inscripcién

RUT

Bienvenido

e de preguntas el
4 si tu inscripcién

Luego pulsa sobre el botdn

ercio o de forma
cionario de la UAE

www.dian.gov.co


https://www.dian.gov.co/Transaccional/Paginas/Rut.aspx

PASO A PASO

Inscripcion del pre-RUT
para personas naturales

3

Determinar inscripcion RUT

cQue tipo de persona eres?

oor
oo
. ooo
Luego selecciona Persona 50
natural' Persona natural Persona juridica
Es toda persona o sucesién Es una entidad creada
iliquida que requiere obtener legalmente, con capacidad de
un Ndmero de identificacion adquirir obligaciones y
Tributaria (NIT) para cumplir derechos, que requieren un
con obligaciones tributarias, NIT para cumplir con
aduaneras, cambiarias e obligaciones tributarias,
internacionales ante aduaneras, cambiarias e
nosotros. internacionales ante la DIAN.

Tipo de documento

Cédula de ciudadania v

Numero de documento
. B Digite su numero de idenTﬁcacién. @
Ingresa la informacién
solicitada. Correo electronico

Digite correo electronice en minusculas.

Sera utilizado como correo para el
RUT y no podra ser cambiado

| durante todo el proceso de

| inscripcién

www.dian.gov.co
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‘ Declaracién de renta @

I Contrato de prestacion de servicios @

A. Trabajador independiente @

Selecciona épara qué necesitas I Asalariade (D)

. - >
inscribirte el RUT? B Representante Legal / Contador / Revisor fiscal

@ Régimen SIMPLE de Tributacion ()
. Sucesion Iliquida @
. Inversion Extranjera @

- Abrir/ Registrar Establecimiento @

@ Realiza actividad mercantil ()

) De acuerde a sus necesidades, usted debe
Haz clic en el enlace que se realizar su inscripcion a través de la
activa en la parte inferior. camara de comercio de su jurisdiccion.
Debe diligenciar el formulario RUT en el

siguiente link:

Comerciantes gque apn no cuentan con el
NIT y que requierenN\ A registro mercantil

e e

www.dian.gov.co
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Inscripcion RUT

servicios en linea muisca

Haz clic en la opcién Camara de r
Comercio. Camara de Comercio

Seleccione esta opcion si usted es:

= Comerciante (Personas Natural o Juridica) que
aun no cuenta con el NIT vy requiere el registro
mercantil.

8 DIAN

A COLOMBIA MAS W

£Dénde estoy?: Inicio | Selicitud inscripcion RUT

» Inscripcién RUT

SERVICIOS EN LINEA MUISCA

Persona Juridica o Natural comerciante con NIT, o Persona Juridica o Natural que no requiere
Registro Mercantil.

Ingresa el cddigo para continuar. ] ) ] ) y
3\'-.::2: ggmnmﬁrerado antes del 2004 y no ha realizado el proceso de reinscripcion, por favor digitelo y de

Nit

Si esta realizando el proceso de inseripcion y fiene un documento en borrador, por favor digitelo y de ciick en
continuar.

Formulario

Si no tiene nit generado y no tiene borrador, de click en continuar.

HELZTHTS

Click para cambiar

[zwrs ]

. Regresar . Continuar)

www.dian.gov.co
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Apréndelo en

Inicia el diligenciamiento del
formulario. Para ello, selecciona el
tipo de contribuyente en la casilla
24,

10

Selecciona el tipo de
documento haciendo clic en la
palabra ayuda de la casilla 25.

11

Ingresa el numero de
documento.

www.dian.gov.co

24. Tipo de contribuyente:

st,modemmm 26. Niimero de Identi

Encuentre aqui informacién acerca de la casilla 24, lene
i valor para Tipo de B

Lugar de expedicion 28. Pais: Contriuyents.
Ayuda
31 pri . 2 Elija un valor para Tipo de contribuyente
Codigo Nombre
35. Razén social: 3
1 PBersons juridica

2 m@mmmmm

24 Tipe de contribuyente:

Persona natural o sucesion iliquig

Lugar de expedicion 28. H
31 Primer apellido
35. Razén social:

35. Nombre comercial:

38 Pais:

Colombia

Ayuda

Efija un valor para Tipo Oe Documento

Codigo Nombre

n il ento

12 Tarelade dentidad

3 R de Ci ia

14 Cerficado Registraduria sin Identificaciin

21 Tanetz i

22

3 HIT

33 Identificacién Exiranjeros Diferente a NIT

= Asignado DIAN =
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12

Mayo 2021

Ingresa la fecha de expedicidn
del documento, con doble clic
3 4 3 (-3 7 8

en la casilla 27. — 10 11 12 12 14 15
7 18 13 20 21 22

35 26 27 2B 29

Sab Dom

Lun Mar Miz Jue Vie

N

B D

W

Hoy es-Lun, 24 May 2021

13

JZS,Depztamenln 30. Ciudad/Municipio:
Encuentre aqul informacidn acerca de fa casilla 29. llene n
esta casilia seleccionando un valor para Departamento.

34. Ofros nombres.

Ayuda
Efija un valor para Departamento

Diligencia la informaciéon de
Lugar de Expedicidn, en las
casillas 29 y 30.

Codigo

Nombre

14 e

Haz un doble clic en la palabra 20000000012

ayuda en la casilla 26, donde

estd el Numero de

Identificacion y luego elije un

valor para Personas Fuente |26.imero de denticacicn

Confiable. m""“ B e e B
L @)

Ayuta

26. Numero de identificacion

Diligencie este campo con el niimero que figure en el documento
de identificacion: cuanda se trate de pasaporie incluya las letras.
que acomparian al nimero.

Para diligenciar las casillas de apeliidos y nombres pulse la opcién
“Elija un valor para persona fuenie confiable” ubicado en ia bara
inferior de Ia ayuda.

www.dian.gov.co
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1 5 st. Nimero de Identificacin

Encuentre aqui informacion acerca de Ia casilla 26, llene
esta casilia seleccionando un valor para Personas
Confiable

e @)

Ayuda

Efija un vaiot para Personas Fuente Confiable

Selecciona Nuevo Cliente para
.s . o Si sultados de
habilitar las casillas de apellidos ot e i

favor selecc i
y nombres. T ey

Identificacion Nombre

No hay resultados para la busqueda
solicitada.

1 6 Ingresa los apellidos y nombres.

17

Encuentre aqui informacion acerca de ia casilla 39, fiene. [X] i inf on acerca 39, fiene X}
. sta casila valor para valor para
Luego ingresa la
R L, Ayuda Ayuda
|nf0rmac|0n de 39, Departamento - Elija un valor para Departamento
ubicacién en las bprberiiorruie gl Ao st _— . I
casillas 39 y 40, & e
i . Aiéntico.
haciendo doble i ;ﬁﬁg
. 13 R
clic en la i Bojacs
17 Caldas
palabra ayuda. . S
2n fesar 34

www.dian.gov.co
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Inscripcion del pre-RUT
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1 8 Con doble clic en la casilla Direccion, se desplegara la ventana Generador de Direcciones para ingresar la
informacion. Ingresa la informacién de tu direccién.

35. Razen secisk @ GENERADOR DE DIRECCIONES - Google Chrome - o X

GENERACION PRE RUT P JURIDICA @ pruebasfuncionales.dian.gov.co/WebRutMuisca/visor/formularios/f1/vd/direcciones/direcciones jsp?casilla=cas41 a

38 Nombre comercisl: Generador de Direcciones =
Direccion:

NOMENCLATURAS MAS USADAS

.
32 Paiz: 30D
168

Colombia Bog NOMENCLATURAS
41, Direccién princigal Administracién Agencia Agrupacién Almacen At Agartado Apartaments Autopista Avenida Avenida Carrera
Barrio Bloue Bosega Boutevar cane Carmin carrera carmatera casa coluta
42 Carmes siscnénica: D et Creumatar Cudaceis congurto JConurts | coppunoris | comsginienia | Departamenco | Daposita
Deposito Sctano | Disganal Ednio Estrada Esquina [ Etapa Exterior Finca Garaje
Garsjesotane | Hacienda Toterior Kiometra Lacal Locat Mazzanine [ [ mezzanine [
Actividall  pooipic Norte Occidente Oeste Oficina Oriente Parcela Parque Parqueadero Pasaje
Actividad principal Actng Paseo Penthouse P Planta Porteria Predio Puente Puesta Saldn Saldn Comunal
48. Cédigo: 47. Facha inicio actividad: 48. Cadigo:
s | A Sector Semisotano Solar Sotang Suite Supermanzana Sur Terminal Terraza Tarre
Transversal Unidad Residencial|  Urbanizacidn Variante Vereda Zona Zona Franca * -
E oo B 0000000000000 wws ]
DIEEEEEEE 22 [s]els][elslolalolclolelrlelnlrxl[i[nln]olrlolr][s[T]ulv w][x]v]z]oms]
53. Cédigo
H [ T—
Direccién can codificscion Dian? ‘ ‘

1 9 Ingresa un correo electrdnico valido y al menos un teléfono de contacto.

42 Correo electronico:

3216587

pruehasactualizacionrut@gmax com

20 Haz doble clic en la ayuda de la casilla 46 para seleccionar la actividad econémica. Puedes seleccionar hasta
4 actividades (Casilla 46, 48 y 50). Entonces se despliega una ventana; haz clic en la opcién Elija un valor
para Actividad Econémica.

41, Direccion principal

CR22 89 43
Encuentre aqui nformacin acerca de la casilla 46, lene "
42.Co| esta casilla seleccionando un valor para Actividad 45. Teléfono 2:
Econbmica
prueb|
Ayuda
46. Cidigo Actividad principal ~ | hica Ocupacién
— | |Es ta que genera los mayores dent —
el proceso que permite Crear un bien, prestar Un servicio o (daria Otras actividades -
. imero
) | |comerciaizar un praducto. hnicio ammﬂuﬂ" . 4 ‘ 2 ‘ 51. Cédigo establecmientos
Elja la actividad econdmica correspondiente a la mayor
BrOpOrcion de Ingresos, &n caso de tener mas dé Una
—— | |actividad generadora de renta.
Responsabilidades, Calidades y Atributos
v |u‘ u‘12‘|3|u‘|5‘|a‘17‘|a||s‘m‘z||2z‘z:‘u‘zs‘zs‘

° [ I B A B

Elija un valor para Actividad Economica

www.dian.gov.co



PASO A PASO I

Inscripcion del pre-RUT
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2 1 Actividad principal Actividad s

46. Codigo:

| 47.Fecha |r||[:u)a[:trwdad_r ‘ 48. Codigo ‘

Encuentre aqui informacion acerca de la casilla 46, llene
esta casilla un valor para Vit n
Econbmica.

Ayuda

Elija un valor para Actividad Econdmica

Puedes buscar la actividad por s [721 oo GBI 7]
codigo o nombre y seleccionarla.
Cddigo Nombre

4771  Comercio al por menor de productos agricolas para
= elconsumo en ial

22 Si deseas agregar mas actividades, haz el mismo proceso para las casillas 48 y 50. Haz doble clic en la casilla
47, en Fecha inicio Actividad y selecciona la fecha en el calendario desplegable.

Actividad econémica ‘Ocupacisn

P

Actividad principal Actividad secundaria Otras actividades

P 52. Nimero
48. Cadigo 47. Fecha inicio actividad: 43.Cédige: | | 49. Fecha inicio sctividad: [l 50 cadigo: 1 1. Codiga sstablecimientos ¢
4 4 - I % 4 i

3
4721 2021-05-05 I:'

23 Encusntre aqul informacién acerca de la casilla 53, lene
esta casilla seleccionando un valor pars ﬂ
Lirrpizr @)
Selecciona la casilla 53 y luego Wi
y g 53. Codigo. -
haz clic en la opcion ayuda 558 ! cbcigo de ssuerdo con s obligacionss 3 sucargo, ||
. teniendo en cuenta los requisitos anuales establecidos por el
para seleccionar las Gotiemo Nacional S requiere mas informacén consute a
. . . notmal:iv_it‘:ladylos deue'hu_ s de plazos y fibutacidn, visitando
responsabilidades tributarias. Iz direccin: wanw.dizn gov.co
Alli se desplegara una ventana. 01. Aporte espcial paa 1a admnsiracicn dejustia: E5
N . aporte especial creado en desamollo del articulo 131 da la
Posteriormente, haz clicen la Constitucién Politics, equivalente al 12.5% de los ingresos
., . brutos cbtenidos por las notarfas por concepto de'todos los -
opcidn Elija un valor para i T i a—
Responsabilidades. = =
Elija un valor para Responsabilidades

www.dian.gov.co
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Inscripcion del pre-RUT
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Encuentre aqui informacidn acerca de |z casilla 53, lene
est3 casilla seleccionando un valor para H |
Liropiar@)
Ayuda
Elija un valor para Responsabilidades
Busca la responsabilidad e "
H e 4 04 Impto renta y compl. régimen especial
correspondlente y SeIECCIonala 5 05 Impto. rents y compl. régimen ordinario
. . . [+ D6- Ingresos y_ patrimonio.
haciendo clic en dicha s e .
A 8 08- Retencion timbre nacional
responsabllldad' a 02- Retencion en Ia fuenie en el impuesio sobre
= las ventas
o 10- Obligado aduanero
14 14- Informante de exogens
18- Obligacion facturar por ingresos bienes yio
18 :
senvic exchu
18 18- Precios de transferencis
10 ‘]_Q-_Prnd uchor de bisnes ywio senvicios exentos hd
Actividad economica Ocupacién
Actividad principal Actividad secundaria Otras actividades
| S 52. Nomero
46 Cédigo; l 47 Fecha inicio achvidad: 48. Codigo: | | 49. Fecha inicio actividad | | 50 Cogigo: 1 2 51 Cédigo establecimientos
4 4 4 4 = 4 4 7
[ fprosns | | Ll

Calidades y Atribut

| 1 2 3 4 5 6 7 8 8 10 | 1 12| 13| 14| 15| 16 | 17 | 18 | 19| 20 | 21 | 22 | 23 | 24 | 25 | 26

s mois- m

25 Haz clic en el botén Borrador.

55.Forma | 56.Tipo Servicio 1 2 3
El documento ha sido generado con el nimero ~ £} = ] 2 £l
14755640599 57, Modo
W | w D D " i i
o || 0
jon en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendré vigencia i ida y en ia no igird su

Ira uso Sxciusive de a DIAN

,

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.

Firma autorizada:

Paragrafo del articulo 1.6.1.2.20 del Decreto 1625 dg 7o oo

Firma del solictante:
o 984 Nombre

985, Cargs

| @@ & @
L Listo 1de:t JJ

www.dian.gov.co
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Apréndelo en |

26

Cliquea sobre el botdn enviar.

59. Anexos: El

O w 0O

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, ach
suspension y cancelacién del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser ex:
caso de constatar inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelar
Paragrafo del articulo 1.6.1.2.20 del Decreto 1625 ge SPE"SION, Segiin 8l cag
Firma del solicitante:

e

N —

RRECTO)| ENVIAR

Recuerde que despues de enviar no puede realizar ninguna
modificacion. Esta seguro que desea ENVIAR?

ofelo e

27 Tu pre-Rut ha sido generado. Ahora, haz clic en el botén pdf para descargar tu pre-RUT.

www.dian.gov.co

38. Pais:

(Colombia

39. Departame{

Sy,

i

41. Direceién principal

| ICR22 89 43

Bogotd D.C. \XY

PASSWORD GENERACION ARCHIVO PDF

42. Correo electrénico: 43. Codigo postal

pruebasactualizacion@gmx.com

Debe digitar una clave para acceder al archivo PDF:

pra

Escriba su clave:
Reescribasuclave:| ]

Actividad principal

Actividad secu

3256584512

| 16. Codigo

| 47. Fecha inicio actividad: ‘ ‘ 48. Codigo:

| 49 Fech

[4794 I lonoaonsns

k Listo

1] 11
> efa]e s

52. Nimero
establecimientos.

1
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PASSWORD GENERACION ARCHIVO PDF

Debe digitar una clave para acceder al archiva PDF:
Escriba su clave: |-| |
Asigna una clave y elige la Rtescdbasuclave:|' |

opcion Si. Debe reescribir la clave para su confirmacidn

o O
. C]

29 e |

4. Namero oe farmaana 14761507592

Finalmente, busca y visualiza tu e B i [
documento pre-Rut en la e e EE——
| 20000502
seccion de descargas del et I 1 0o
dispositivo donde realizaste el i e
tramite. P —
. s
oo ot
42 o shecrtnks prusbasactualizacionruii@gmax. com
321658 7 Taikrm2 31158086476

[T T o vt -

[ Te—

G 41 Facha oo wiiced | 48
es523f[lz0210524]

T2 3 1 =
sewels o8] | |

www.dian.gov.co
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Sy Consuilta esta mformaClon en
www dian.gov.co y nuestras redes sociales:

0 0 O ©

/company
2 facebook/dlancol dian @diancolombia @diancolombia fefemeslemaa

El emprendimiento
es de todos
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