
INSCRÍBASE EN EL
RÉGIMEN SIMPLE DE TRIBUTACIÓN - RST
¡HÁGALO USTED MISMO!

ACTUALICE
EL RUT EN LÍNEA EN

10 PASOS



ACTUALICE
EL RUT EN LÍNEA EN

10 PASOS

Inicie sesión ingresando a través
del botón USUARIO REGISTRADO,
si aún no tiene contraseña de acceso
a los servicios en línea, habilite la cuenta
a través del botón USUARIO NUEVO.
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En la pestaña INGRESA A NOMBRE DE
seleccione la opción A NOMBRE PROPIO
si quien ingresa es una persona natural o
la opción NIT si se ingresa a nombre de una 
organización o a nombre de un tercero y 
suministre los datos de identificación y 
contraseña de acceso.

En el tablero de control ingrese a través 
del icono ACTUALIZACIÓN RUT y pulse 
el botón CONTINUAR para iniciar la 
actualización. 
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EL RUT EN LÍNEA EN

10 PASOS

Seleccione la Hoja 1 donde se encuentra la
información correspondiente a Identificación,
Ubicación, Actividad Económica y Responsabilidades.
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4 Ubique la casilla 53. RESPONSABILIDADES, 
CALIDADES Y ATRIBUTOS

Si actualmente tiene registrada la responsabilidad 5 
IMPUESTO SOBRE LA RENTA Y COMPLEMENTARIO 
RÉGIMEN ORDINARIO, reemplácela seleccionando 
sobre el mismo campo el código 47- RÉGIMEN 
SIMPLE DE TRIBUTACIÓN – SIMPLE.
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Si no tiene ninguna responsabilidad sobre 
impuesto sobre la renta, seleccione en el 
siguiente campo vacío de la casilla, el 
código 47- RÉGIMEN SIMPLE DE 
TRIBUTACIÓN - SIMPLE.

Una vez registrada la responsabilidad, guarde la 
información ubicando el botón BORRADOR en 
la barra flotante. El sistema le asignará un 
número al formulario actualizado.
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A continuación, debe registrar el/los grupos/s 
que le correspondan según su actividad 
económica, primero ubique el botón 
SELECCIONAR HOJA en la barra flotante y 
luego seleccione la hoja 2.
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Ubique la casilla 89. ESTADO ACTUAL 
seleccione, en el siguiente ítem vacío, el grupo y 
la fecha que le corresponda.  Repita esta 
operación por cada grupo al cual pertenezca, 
según su actividad económica.

Si requiere modificar 
información en otras hojas, 
ingrese por el botón 
SELECCIONAR HOJA;
al finalizar la modificación de 
los datos, en la barra flotante 
guarde con el botón 
BORRADOR.

Formalizar la 
actualización.
Si cuenta con 
Instrumento de 
Firma Electrónica 
IFE, firme el 
documento 
seleccionando el 
botón FIRMAR 
DOCUMENTO
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Si no cuenta con 
Instrumento de 
Firma Electrónica 
IFE, envié el 
documento con el 
botón ENVIAR.
Una vez enviado, 
pulse el botón 
FORMALIZAR.

10
Una vez aparezca el acuse de recibo 
podrá generar el PDF del documento 
con la leyenda CERTIFICADO 
DOCUMENTO SIN COSTO.


