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1. Actualizacion del Registro Unico Tributario para personas naturales sin firma digital

La actualizacién del Registro Unico Tributario puede realizarse de forma virtual para todas las personas natu-
rales y para las personas juridicas cuyos representantes legales sean suscriptores del mecanismo de firma
respaldado con certificado digital o presencial en los puntos de contacto de la DIAN habilitados para el efecto.

Ingrese a los Servicios en linea por:
http://www.dian.gov.co.
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1.1. Inicio de Sesion - Autenticacién del usuario (Organizacion, identificacion y contrasefia)

El proceso de autenticacién implica que la DIAN tiene un conocimiento previo sobre la persona que ingresa al
portal y del tipo de servicios disponibles para ella, para ingresar a los servicios se debe tener una cuenta de
usuario creada y habilitada. Para consultar la informacion relacionada con la creacion y habilitacién de la
cuenta de usuario, examinar la cartilla de “Habilitacion de cuenta para acceso a los Servicios en linea de la

DIAN", ubicada en http://www.dian.gov.co/descargas/cartillas/2013/Cartilla_habilitacion_de_cuenta_2013.pdf

La autenticacion de datos del usuario se realiza ingresando por Usuarios Registrados , a través de la cual se
tiene acceso a los servicios MUISCA.
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¥ Iniciar sesidn
seEVICIOS EN LINER Muwisca

Puars ingrasar suminisTs oS SiguUkTtas dats
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En la pagina de Inicio sesién, se debe incluir la informacion relacionada con el usuario que quiere ingresar.

En Organizacién , seleccione la opcion A nombre propio si quien ingresa es una persona natural; en
Identificacion registre el tipo y nimero de documento de quien inicia sesion y en Contrasefia la creada al
momento de habilitar la cuenta de usuario. A continuacion dé clic en el botén de Ingresar .

» Iniciar sesion
SERVICIOS EN LINEA MUISCA

Para ingresar suministre |os siguientes datos

Ingresa & nombre de: A NOWBRE PROPIC -
Nimers de documento de la
organizacian:
Tipo de documento del usuario: Cédula de ciudadania -
Nimers de documento: |333333 |
Contrasefia |--------- |
Activar
teclade [ Ingresar

wirtual

i = =

Modelo Unico de Ingresos, Servicio y Control Automatizado




e
reeni

DIAN

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

Una pantalla le muestra las actividades dé clic en Menu, para ver el meni de usuario

viis actividades

omunicados

A su correo electrénico

Ir a visualizar los correos
recibidos

5 in vencimientos préximos
us obligaciones

=

Destacados del mes

Obtener copia RUT
Descargue su certificado con
un solo click.

Informacian renta

Consulta de informacion

reportada por terceros
.’I Actividad econdmica

Actualice su actividad
econdmica

Consulta obligacion
Consultar el estado de sus
responsabilidades.

o — Sus recibos de pago
Pago eletrénico o impresion.

Miércoles

Atencion inmediata

Su clave ha caducado,

recuerde que debe
cambiarla.

Favoritos

E

Inconsistencias.

Solicitud de correccion de
inconsistencias

Diligenciar y presentar
Presentacion de impuestos

Dé clic en Registro Unico Tributario

, para ingresar al menu de operacion.

|26.07-2013 1 15:45:15

ususriosexpertos.disn.gow.eo

A NOMBRE PROPIO
PEREZ FANDING PABLO

9 DIAN

e —

Mis Actividades
TABLERO DE CONTROL

> DIAN-MUISCA

«  Administracion de Cartera

= Autogestién

«  Bandejs de Saida

«  Comentarios y Quejos

= Consulta Asuntos

+  Consulta de acuse

= Consulta y Pago de Recibos

= Consultar Firmas de Documento
*  Consultar documento Diigenciadc
*  Dilgenciar / Presentar

= Diigenciar / Presentar (Nuevo)
*  Presentacion de Informacién por

s Procedimiento de Devolucion/Con ¢

«  Publicaciones.

Consuttar Establecimientos

Consuttar Formularios

.

Consuttar RUT

Consuttar Traslado Administrac

Consuttar Vinculacién a Organi:

Crear Solicitud Especial

=
£L Aarmas = Tareas

B Asuntos

nnuUuscC =
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El sistema muestra la pantalla Actualizar RUT dé clic en Continuar .

b DIAN-MUISCA

Administracion de Cartera Actualizar RUT

Autogestion

Bandeja de Salida A continuacion usted iniciard la actualizacién del RUT.
Comentarios y Quejas ) contiruar
Consuta Asuntos

Consuta de acuse

Consuta y Pago de Recibos

Consutar Firmas de Documento

Consutar documento Dilgenciadt

Diigenciar / Fresentar

Diigenciar / Presentar (Nuevo)

Presentacidn de Informacin por

Procedimiento de Devolucion/Con ¢

Publicaciones.

Recibos de pago

P T T R Y

orSTtar Estabierienios
Consultar Formularios
Consultar RUT

Consuttar Traslado Administrac

.
.

Consultar Vinculacion a Organi

Actualizar RUT le permite modificar cualquier casilla del registro a excepcion de las siguientes:

® Cabecera: Casillas 2 Concepto, 4 Numero del formulario, 5 NIT, 6 DV y 12 Direccién Seccional.

* Datos de identificacion: Desde la casilla 24 Tipo de contribuyente a la casilla 35 Razén social.

* Responsabilidades: Casilla 53, tnicamente puede adicionar responsabilidades de acuerdo con el tipo de
organizacion que esté actualizando. No puede adicionar responsabilidades que la Direccion de Impuestos y
Aduanas Nacionales asighe mediante acto administrativo.

» Calidades usuario aduanero: No puede ingresar valores en las casillas 54 a 58.

* Representacion: Casilla 98 Representacion para el tipo de representacién 22 Representante aduanero y
26 Agente de aduanas.

i = =
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El sistema verifica si se han generado o no borradores. En cualquier caso se debe dar clic en el botén Continuar
para seleccionar la hoja a actualizar.

> DIAN-MUISCA Actualizar RUT

«  Administracion de Carlera

*  Autogestion No se han encontrado borradores de actualizacion.

+  Bandeja de Salida El sistema generara un borrador.

Comentarios y Quejas.

Consutta Asuntos

Consutta de acuse < Regr &) Continuar
Consutta y Pago de Recibos.

Consuttar Firmas de Documento

Consuttar documento Diligenciadc

.

.

.

.

.

+  Diigenciar / Presentar

+  Diigenciar / Presentar (Nuevo)
+  Presentacién de Informacion por
. Procedimiento de DevoluciéniCon <
+  Pubicaciones

+  Recibos de pago

¥ Registro Unico Tributario

« Actuaizar RUT

Consultar Establecimientos
Consuttar Formularios
Consutar RUT

Consuttar Traslado Administrac

Consuttar Vinculacion a Organi:

R R

Crear Solicitud Especial

Un mensaje le informa si se ha encontrado un formulario en borrador para este proceso. Si existe un formulario
en borrador generado por un funcionario de la DIAN, otro mensaje le indica que debe acercarse a un Punto de
Contacto para terminar el proceso. Si el documento ha sido generado por el cliente, puede continuar con el
proceso.

Dé clic en el botén Continuar para seleccionar la hoja que va a actualizar. Una vez seleccionada la hoja que se
quiere actualizar, se pulsa Cargar Documento .

Actualizar RUT

Par favor seleccione la hoja que desea actualizar: Hoja 1 - Identificacién, Ubicacidn, .... |Z|

Hoja 1 - ldentificacidn, Ubicacidn, .
Hoja 2 - Organizaciones, Constitucidn, ...
Hoja 3 - Representantes

En esta seccién puede actualizar la informacién correspor| Hoja 4 - Sacios

Identificacion, Ubicacion,Actividad Econémica y responsal Hoja 5 - Revisor, Contador, ...

Hoja 6 - Establecimientos
Hoja 7 - Continuacién Estado Empresa

Q Regresar | ngacrﬂfr';emﬂ

i = =
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Al cargar el documento el sistema muestra la Gltima informacion que contiene su Registro Unico Tributario. Alli
encuentra la opcion para navegar por hojas y secciones de éste, dando clic en la barra de navegacion ubicada
en la parte izquierda.

HDIAN

Hoja Pincipal

Formulario del Registro nico

Tributario

3 verfocultar mapa de formular

2. Concerta

4. Nimert

| e

0 de formulario

24.Tipo de cortribuyerte:

Formulario del Registro Onic

jico Tributario

Hoja Principal

Lugar de expedicisn

5. Himera de Identificacidn Tributaria (IT)

Colombia,
un compromiso que 1o
podemos evadir

2 Corcepto 01 [IAscnipcian

4. Ndmero de formulario

Lugar de expedicisn

29, Departamerto:

31. Primer apelico

32, Segundo apelio

@ @

9 @

R - —
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Cuando se trate de una persona natural sin mecanismo de firma respaldado con certificado digital, al utilizar
la opcion Actualizar RUT, la barra flotante le permite ejecutar la actualizacion.

Borrador: Una vez diligenciado el documento, se selecciona esta opcion para guardar temporalmente la
informacion registrada en el formulario. Automaticamente se genera el nimero de formulario asignado.
Esta accion es necesaria para continuar con el proceso de actualizacién.

Seleccionar Hoja: Permite actualizar otra hoja del formulario, siempre que se haya guardado la actualizacion
o modificacion de la informacién anterior.

Enviar: Remite el formulario de solicitud de actualizacién a la DIAN, para su formalizacién.
Ir a formalizar: Este botdn le permite iniciar el proceso de formalizacién de la solicitud de actualizacion.

PDF: Puede generar el formulario en formato PDF con una leyenda diagonal sobre el documento segun el
estado en que se encuentre.

Salir: Este boton le permite cerrar la sesion, recuerde que la informacion registrada debe ser guardada
antes, para evitar perderla.

IDENTIFICACION

24. Tipo de contribuyente: 25. Tipo de documento: 26. Namero de dentificacion: ‘ 27. Fecha expedicion

Persona natural o sucesion iliquida ‘ 2| Pasaparte ‘41 (893745 ‘ 20100701

Lugar de expedicién 28. Pais: 29, Departamento: 30. Cludad/Municipio:

ESPANA 245

31. Primer apelido 32. Segundo apelido 33. Primer nombre 34. Otros nombres.
PEREZ FANDINO PABLO

35. Raz6n social

2@ 0 e .,

L Listo

Ui H
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Una vez realizados los cambios dé clic en el botdn Borrador para guardar la informaciéon registrada,
automaticamente se genera el numero del formulario.

Gerrar '
E1 documento ha sido generado con el namero =
14131823914 Otras activi
.ﬂ 50. Codigo: 1
fesponsabilidades
‘ L 9 | 10 n| 12| 1

@ @@ @ Q@ 9 @

| Guardado
|

Para seleccionar otra hoja del formulario dé clic en el botén Seleccionar Hoja y a continuaciéon en Cargar
Documento , recordando que siempre que se cargue otra hoja, asi no se modifique informacién, es necesario
pulsar el botén Borrador .

IDENTIFICACION

4. Tipa de cortribuyente: 25. Tipo de documerto: 26, NOmero de ldentificacian: |27 i

[paa7a ‘

Persana natural o sucesidn iliquida ‘ 2| cédula de ciudadania |13

_ugar de expedicidn 28. Pais: 29. Departamento: 30. CiudadMunicipio:

COLOMBIA 169 Bogota D.C. 11 Bogotd

1. Primer apellido 32, Segundo apelido

33. Primer nombre 34. Ofros nombres

ORRES RODRIGUEZ RAFAEL ENRIQUE
5. Razdn social
6. hombre comercial 37 Sigla:

UBICACION

8. Pais 39, Departamento; 40. CiudacMunicipio:
COLOMBIA Valle del Cauca i Cali

9 Q @ T

Seleceion ar

\ J

i |

: O 1
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Realizadas las actualizaciones requeridas, dé clic en el botén Enviar .

_}\I.Lf

L

CORRECTO ENVIAR

Recusrde que despues de erviar no puede realizar ninguna
radificacidn. Esta seguro qué desea ENVIART

Q9 @ P 9 @

1 o ‘l‘
] — o [ i | —

Una vez confirmado el envio de la informacién, un mensaje le indica que el envio ha sido exitoso con nimero
de documento.

2

CORRECTO DOCUMENTO ENVIADO

El documento 14131823914 fué enviado con exito

nnuUuscC =
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Para realizar el proceso de formalizacion, dé clic en el boton Formalizar.

Actividad econdmica | Ocupacion
Actividad principal Actividad secundaria Otras actividades
. . 52. Niimero
45, Codigo: 47. Fecha inicio actividad: 48, Codigo: 49. Fecha inicio actividad: 50. Codigo: 1 2 51. Cédigo establecimientos
5629 120120701 ‘ ‘ | |
Responsabilidades
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 " 12 13 14 [ 15| 16 | 17 | 18 ‘
53.Codigo: |4

1dert

— EY—

Terminado el proceso de formalizacion se presenta el “Acuse de recibo”, indicando nimero de documento,
fecha de envio con hora, minutos y segundos, nombre o razén social y numero de NIT.

Acuse de Recibo

2607-2012 /7 16:20:41

usuaricsexpertos.dian gov.co

El documento RUT nidmero 14131823914 ha sido formalizado. con la siguiente fecha y hora
26/07/2013 04:30:37

Mumero de Formulario 14131823914
Nombre o Razén Social PEREZ FANDING PABLO
Nuimero de Identificacion Tributaria NIT 700085254

IQ[! Guardar Q Cerrar |

nnuiscC =
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Al momento de generar el PDF, el sistema le pedira una clave. [EESIRLD] GENERACION ARCHIVO PDF

Debe digitar una clave para acceder al archivo PDF:
Escriba su clave:

Feescriba su clave:

@ )

Abriendo 14131823914.pdf [

Este archivo se puede abrir o guardar.

Usted ha seleccionado abrir

I 14131823914.pdf

el cual es: Adobe Acrobat Document

de: https://usuariosexpertos.dian.gov.co

:Qué debiera hacer Firefox con este archivo?

Adobe Reader (predeterminado) -

Guardar Archive

[F] Hacer esto para los archivos de este tipo de ahora en adelante.

I Aceptar ] Cancelar

El PDF se generara con la leyenda CERTIFICADO, SDIAN Fomdicodo skt i e I

__________ Hoja Principal
la cual le indica que el proceso ha finalizado con e U

Bt s s s 348 4 Nomeno de trmudario. 14131823014

éxito.. Al ser un tramite ree'llizad.o por autogegtién no IIII%%@E%%%%@EE‘III III“IIWI“‘I‘HIIIIIIIIIIIU IIIII”I M IIIH

requiere de firma de funcionario para su validez.
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2. Actualizacion del Registro Unico Tributario con firma digital

La actualizacion del Registro Unico Tributario puede realizarse de manera presencial en los puntos de contacto
de la DIAN habilitados para el efecto, o de manera virtual para los suscriptores de mecanismo de firma respaldado
con certificado digital.

La direccién para ingresar a los Servicios en linea es:

http://www.dian.gov.co.

x Firefox {7} Galeria de Web Sice [ Stios sugeridos

9 DIAN

Dt de sy Abns Nakrss

R,
| serviios en inea
— Participe Buscar.
| =4 Inscripcién — Buscar.

I RUT |} LaDANIoinvita a participar

5 " Nuevos en el Proceso de
Usuarios “f |
—© 2013

= Asignacion
B i [Z5] wcimas
Z uari i
Registrados Rendicion de CUENTAS
amms Estatuto
1 Gula de envie sus inquistudes al buzon === ADUANERO
!j Servicios en linea | rendiciéndecuentasdian@dian.gov.co
— — PUCIEEENE] 27 al 29 de noviembre R @ Colombia
( @ Gestion S
Aduanera | 1]12]|s||a||s||6||7]|8]|o]]|10
— @ Colombia
Otros. -EU-PERU
Y. Servicios
Destacados del me OEA
=4 Colombia
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rrm"

2.1. Inicio de Sesidn - Autenticacion del usuario (Organizacion, Identificacion y Contrasefia)

La DIAN tiene un conocimiento previo sobre la persona que ingresa al portal y del tipo de servicios disponibles
para ella, para ingresar a los servicios se debe tener una cuenta de usuario creada y habilitada. Consulte la
informacion relacionada con la creacién y habilitacién de la cuenta de usuario en la cartilla de “Habilitacion de
cuenta para acceso a los Servicios en linea de la DIAN”, que se encuentra ubicada en: http://www.dian.gov.co/
descargas/cartillas/2013/Cartilla_habilitacion_de_cuenta_2013.pdf

La autenticacién de datos del usuario se realiza ingresando a la opcién de “Usuarios Registrados”.

Marmatradad Cifraz y Gastitn Servido al Cudedane Contratacidn

7 Inigin | Ususrios ragisacos

vt el

=" Inscripeion
T RUT |
Nuevos
.Ail Usuarios
Pars ingrasar sumisisTe o Sigulares g

< s Usuarios
/- ingres s nomione ge WIT -

Ndmero de documenio de la I

o e ka | ganTszan

¥ Iniciar sesion
sERVICIOS EN LINER Muisca

(" Tipo oe Gooumenio el usuario- Ceoula de Clusadaniy b
Gastion
L Aduanera | O te documeno: [ |
- Oitros Cormasefs [ 1
Servicios
et bmcluc. Ingresar
_~{" Actividag T - 9

En la pagina de “Inicio Sesién”, se debe incluir la informacion relacionada con el usuario que quiere ingresar.

En “Organizacion” , seleccione la opcion NIT si se ingresa a nombre de una organizacion o “A nombre propio”
si quien ingresa es una persona natural; en “Identificacion” registre el tipo y nimero de documento de quien
inicia sesion y en “Contrasefia” la creada al momento de habilitar la cuenta de usuario.

Una vez incluidos estos datos, de clic en el botdén Ingresar para realizar el proceso de autenticacion de usuario
e iniciar sesion.

» Iniciar sesion
SERVICIOS EN LINEA MUISCA

Para ingresar suministre |os siguientes dstos

Ingresa 8 nombre de: A NOWMBRE PROPIO -
Nimers de documento de la
organizacién:
Tipo de documento del usuario: Cédula de ciudadania -
Nimers de documents: |333333 |
Contrazefia [ |
Activar
teclade [0 Ingresar
wirtual

Modelo Unico de Ingresos, Servicio y Control Automaﬂzado
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Una vez en el usuario dé clic en el menu, para desplegar el menua de usuario.

Mis actividades

Comunicados

A su correo electrénico

Ir a visualizar los correos
recibidos

Destacados del mes

Obtener copia RUT

Descargue su certificado con
un solo click.

Informacion renta
Consulta de informacién
reportada por terceros

Actividad econdmica

Actualice su actividad
econémica

Consulta obligacién

Consultar el estado de sus
responsabilidades.

o — Sus recibos de pago
Pago eletrénico o impresion.

Miércoles
Atencion inmediata

Su clave ha caducado,

recuerde que debe
cambiarla.

Favoritos

Inconsistencias

Solicitud de correccion de
inconsistencias
Diligenciar y presentar
Presentacion de impuestos

Iniciada la sesion, dé clic en “Registro Unico Tributario ”, para ingresar al menu de operacion descrito en este

numeral.

26072013/ 15:45:15
ususricsexpertos.dian gev.ce

A NOMERE PROPIC
PEREZ FANDIRO PABLO

‘SDIAN

Dot b ey R oo

Mis Actividades
TABLERO DE CONTROL

> DIAN-MUISCA
= Administracitn de Cartera
+  Autogestion
+  Bandeia de Salida
+  Comentarios y Quejas
= Consutta Asuntos
+  Consulta de acuse
+  Consultay Pago de Recibos
= Consultar Firmas de Documento
= Consuttar documento Diligenciadc
= Diigenciar / Presentar
= Diigenciar / Presentar (Nuevo)
+  Presentacion de informacion por
+  Procedimienio de Devolucién/Con

«  Publicaciones.

- Recibos de pago

+ Consutar Establecimientos
= Consuttar Formularios.
« Consuttar RUT

= Consultar Traslado Administrac

.

Consuttar Vinculacion a Organiz

Crear Solicitud Especial

L nlarmas = Tareas

B Asuntos

@ oo

nnuUuscC =
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A continuacion el sistema muestra la pantalla con la opcion “Actualizar RUT ™.

> DIAN-MUISCA
Administracion de Cartera Actualizar RUT

Autogestion

Bandeja de Salida A continuacién usted iniciar3 la actualizacién del RUT.
Comentarios y Quejas @mnnnuau
Consulta Asuntos

Consulta de acuse

Consutta y Pago de Recibos

Consuttar Firmas de Documento

Consultar documento Diligenciade

Diligenciar / Presentar

Diligenciar / Presentar (Nueve)

Presentacion de Informacién por

Procedimiento de DevolucioniCon ¢

Publicaciones

L T I T S

Recibos de pago
Rel ,— I| | II l! I IInu
+ Consukar ESTablecimentos

+ Consuttar Formularios

<

+ Consultar RUT
+ Consultar Trasiado Administrac:
= Consultar Vinculacién a Organi:

« Crear Solicitud Especial

Al seleccionar la opcién “Actualizar RUT ”, puede modificar cualquier casilla del registro a excepcién de las
siguientes:

¢ Cabecera: Casillas 2 Concepto, 4 Numero del formulario, 05 NIT, 06 DV y 12 Direccion Seccional.

» Datos de identificacion: Desde la casilla 24 Tipo de contribuyente a la casilla 35 Razén social.

* Responsabilidades: Casilla 53, tnicamente puede adicionar responsabilidades de acuerdo con el tipo de
organizacién que esté actualizando. No puede adicionar responsabilidades que la Direccién de Impuestos y
Aduanas Nacionales asigne mediante acto administrativo.

* Calidades usuario aduanero: No puede ingresar valores en las casillas 54 a 58.

* Representacion: Casilla 98 Representacion, para el tipo de representacion 22 Representante aduanero y
26 Agente de aduanas.

i = =

Modelo Unico de Ingresos, Servicio y Control Automatizado




DIAN

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

Si se ha generado un borrador el sistema informa el niimero de documento, de lo contrario de genera uno
nuevo. En cualquier caso debe dar clic en el botén Continuar para seleccionar la hoja a actualizar.

Actualizar RUT

Mo se han encontrado borradores de actualizacion.
El sistema generara un borrador.

< mee ‘

Un mensaje le informa si se ha encontrado un formulario en borrador. Si existe un formulario en borrador
generado por un funcionario de la DIAN, un mensaje indica que debe acercarse a un Punto de Contacto para
terminar la actualizacion. Si el documento ha sido generado por el cliente, puede continuar con el proceso. Dé
clic en el botén Continuar para seleccionar la hoja que va a actualizar, a continuaciéon de clic en Cargar
documento .

Actualizar RUT

Por favor seleccione la hoja que desea actualizar: Hoja 1 - Identificacidn, Ubicacidn, ... El

Hoja 1 - ldentificacidn, Ubicacidn,
Hoja 2 - Organizaciones, Constitucion, ...
Hoja 3 - Representantes

En esta seccion puede actualizar la informacion correspor Hoja 4 - Secios

Identificacién, Ubicacién Actividad Econdmica y responsak Hoja 5 - Revisor, Contador, -

Hoja 6 - Establ 1tos

Hoja 7 - Continuacidn Estado Empresa

Cargar
Q Regresar ) euocr'ﬂmemo)

i = =
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Al cargar el documento se muestra la ultima informacion que contiene su Registro Unico Tributario. En el

documento se encuentra la opcién para navegar por hojas y secciones, pulsando la barra de navegacion
ubicada en la parte izquierda de la pagina.

9 DIAN

3 verfocultar mapa de formular

Formulario del Registro Unico Tributario Colombia,
5. Nimero o ertiicacien Trtaria (NT) D | A N
_— un compromiso que 1o
{fyura) [ podemos evadir
Espacio reservado para ia DIAN 2. Concepto |01 [Inscripeidn
24. Tpa de contrisuyerte:

4. Ndmero de formulario

5. Himera de Identificacidn Tributaria (IT)

24 Tipo de cortribuyente:

Lugar de expedicisn 28. Pais: 29, Departamerto:

31. Primer apelico

. e e o e

32, Segundo apelio

R - —

: O 1
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Cuando el usuario que realiza el proceso de autenticacién a nombre propio 0 a nombre de un tercero posea

mecanismo de firma con certificado digital, podra actualizar el Registro Unico Tributario en las mismas condiciones

enunciadas en el numeral anterior, tenga en cuenta que en la barra flotante apareceréa el botén Firmar .

* Borrador : Una vez diligenciado el documento, se selecciona esta opcién para guardar temporalmente la
informacion registrada en el formulario. Automaticamente se genera el nimero de formulario asignado.
Esta accion es necesaria para continuar con el proceso de actualizacion.

o Seleccionar hoja : Actualiza otra hoja del formulario, siempre que se haya guardado la actualizacién o
modificacion de la informacién anterior.

« Enviar : Remite el formulario de solicitud de actualizacion a la DIAN, para su formalizacion.
* PDF: Genera el formulario en formato PDF con la marca segun el estado en que se encuentre.
e Salir: Se cierra la sesion, por lo tanto la informacién registrada debe ser guardada antes, para evitar perderla.

« Firmar: Permite iniciar el proceso de presentacién de la actualizacién mediante el uso del mecanismo
digital.

IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyente: 25. Tipo de documento 28. Niimero de ldentificacion | 27. Fecha expedician
Persona natural o sucesidn iliquida | 2| Cédula de Extranjeria ‘22 |3388388 ‘ 20020401
Lugar de expedicidn 28. Pais: 28. Departamento: 30. Ciudad/Municipio:
COLOMBIA 169 Norte de Santander 154 Cucuta 001
31. Primer apelido 32. Sequndo apelido 33. Primer nombre 34. Otros nombres.
PRUEBA CLIENTE EXTERNG PRIMERC DE MAYO

35. Razon social

36. Nombre comercial: 37. Sigla.

9 0fe|o e .

i |
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Una vez realizados los cambios, dé clic en el boton Borrador para guardar la informacion registrada y generar
automaticamente el nimero del documento.

Ecerrar I
I 40. Ciudad/Municipio:
E1 documento ha side genezade con el namero = 11 | Bogots.DC
14131823914 N
M
- ‘ 45, Teléfono 2
- 949489498
v |
il
| Ocupacién
J Otras actividades
— T T . .
46, Codigo: | | 47. Fecha nicio actividad. | || 4. Codigo. | | 49. Fecha inicio actividad; | | 50. Codigo 1 2 51, Cddigo
0010 120080501 6310 2010111 9200 7010 |m4 ‘
Responsabilidades.
1] 2 3}4}5 6| 7| 8| 9] 0| u| 2| 13 14| 5] 6] 7] 18]
S3.Codige: l1g |5 |18 B 2 f2 o |1
@ e o &
KGuﬂlﬂBﬂD Epe 1 dest )

Para seleccionar otra hoja de clic en el botén Seleccionar y a continuacion en Cargar documento , recuerde
gue siempre que se elija nueva hoja aunque modifique informacion se debe dar clic en botén Borrador .

Actividad econémica Ocupacin
Actividad principal Actividad secundaria Otras actividades
‘ 46_ Chdigo: 47. Fecha inicio actividad: ‘ 48 Codigo: 49, Fecha inicio actividad: 50. Codigo: 1 H 51. Cadigo asgmggméﬁms
‘nmn‘ |znnansm ‘ ‘aam ‘ |2mnme ‘ ‘eznn "mm | ‘1314 | 240
Responsabilidades

sosfo b fo e b [ [ [T T[]

@8 @ & e

Selgprnar

3
1 dedt )

Guardado

nnuUuscC =
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Una vez guardado el documento se procede a firmar digitalmente.

La firma digital garantiza:

» Autenticidad: No existe duda sobre la identidad del remitente de la informacion.

» Integridad: La informacion no se altera entre el momento del envio y la recepcion.

« Norepudio de la informacién:  Quien reciba o envie informacion, firmada digitalmente y respaldada por un
mecanismo digital, no puede negar su contenido.

Dé clic en el botén Firmar .

Actividad econdmica | Ocupacion
Actvidad principal Actividad secundaria Otras actividades
" N 52. Nimero
‘ 45. Chdigo: 47. Fecha inicio actividad: ‘ 48. Chdigo: 49 Fecha inicio actividad: 50. Codigo: 1 ‘ 2 ‘ 51. Cédigo establecimientos
‘umn | ‘2unan5m ‘ ‘asm | ‘20101119 ‘ ‘szun ‘mm ‘ ‘1314 ‘ 240

Responsabilidades

[allallalclololalolofolalalalalalolala]

O T T O N = T I O R B

53 Codigo

ez ° @®@ & {an

Firme el documento.

(@ DIAN - MUISCA - Morilla Firefox - -_EE-EI
- § —
| £3 diangov.co | ntps: d /DefFirmarA utxMLPor 7 |
1 2 |3 4 |5 e |7 8 o o j@ | .
) salaglo g7l dle o ad [
0 0 0 0 20 O 0 P N R
mavis T o a e o In i e )=
0 0 0 0 0 2 O A Firmar documento
Contasena [

€Yo @) cceiar
La firma de |a presente declaracion y/o archivo a través del mecanismo de firma digital amparada con
certificado digital sustituye para tados los efectos legales Ia firma autégrafa

Certificado DAescritorio compaq\2 [ Examinar_

Contrasefia ssssssees @ oty @J Firmando Documento E
24, Tipo de contribuyente: 25 Tipo de.
E @ o \1Y)
Persona natural o sucesion iliquida ‘ 2| Cédula dej "}'" {-
e e, i 20010101001010
169
COLOMEA l Se esta firnando el documento

7

T

Se esta firmando el documento, esta operacién puede tomar un
tiempo, por favor espere.

nnuiscC =
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Una vez firmada la actualizacién de la informacion, se genera el acuse de recibo informando la culminacién del
proceso, este mensaje se puede guardar o cerrar, para proceder a la impresion del certificado.

El acuse de recibo es el soporte legal de la actualizacién de la informacion y la fecha del mismo seré la que se
entienda para todos los fines legales.

Acuse de Recibo

27-08-2013/ 10:52:28

ususriosexpertos dian.gov.co

El documento RUT ndmero 14131624098 ha sido formalizado. con la siguiente fecha y hora
27/08/2013 10:52:14

Numero de Formulario 14131824098

Nombre o Razdn Social PRUEBA CLIENTE EXTERNO PRIMERO DE MAYQ

Numero de Identificacion Tributaria NIT 700053896
|@D Fuardar Q Cerrar

Para obtener su certificado, dé clic en el botdn que permite su impresion.

Actividad econémica | Ocupacién
Actividad principal Actividad secundaria Otras actividades
46. Codigo: | | 47 Fecha inicio actividad.| || 48. Cédigo: | | 4. Fecha nicio actividad: | | 50. Cédigo: 1 ‘ 2 51. Cadigo et
‘uum Hznususm | ‘aam ‘ ‘zummg ‘ ‘gzuu ‘mm ‘ |1314 ‘ 240

Responsabilidades

~
©
-
o«
-
o

319110
Sa.c8dg0 lag |5 18 24 7 8 |22 |33 [Aywalt1

R
o
2
5]
3
=
)

@ @ @ 0)® .
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Registre una clave para generar la imagen del formulario e PAS SWORD| GENERACION ARCHIVO PDF
imprimir.

Debe digitar una clave para acceder al archivo PDF:
Escriba su clave:

Reescriba su clave:

@ ®

Dé clic en el boton Aceptar . Abriendo 14131824098, pdf [

Usted ha seleccionado abrir
T 14131824098 pdf

el cual es: Adobe Acrobat Document

de: https://usuariosexpertos.dian.gov.co

Qué debiera hacer Firefox con este archivo?

)| Abrir cgn; Adobe Reader (predeterminado) -

) Guardar Archivo

[C] Hacer esto para los archivos de este tipo de ahora en adelante.

@Cﬂncehl

Escriba la clave para generar la imagen del
formulario e imprimir.

3 orcpe |0]2]  Achmieacien

4 Hirmer de formdaro 14131824098

MARR

T Teman o arncin Triueann T [ Erp— [ [Ty vrrr—
700,05 3.35¢|_| 8 [mm———
= = - N DENTIFCACION . =
Contrasefia Lh 8 == = = = . T
|2 | it o Bt I2I2| [elefefefelele[T LT TT1 [Fooemalms
@ '14131824098.pdf ests protegido. Escriba una Contrasefia de apertura de documento. Ungpar i spaccti = P pp— H Cuipicole:
lé COLOMES 4|6 [ 5| Horts de Sarinder [5 4 T e a : 1
e e s o ) 7 s ot waro

=

- e, et 7 e cagme orde T3+ brpten sedsral e

O7- Matmrncin we i Lsarte o Stk e i
[ — :
- Cbligacs & memsi cetarea feaien

=TT aTelTelvTeTalw]

PP 7% " P Y P PP = e |

FEEr et (o o |EE it

st mxcheivs 2 ls DN

s [ ] o [x] 0 e [ ] 3] wrwre [F0 7 3[0E[E7]

e mamir mermras n ¥ e e e | B
= [ pr——

e kb b e

Akt 15 Do 3708 3 31 34, AgRs 22 3904

04 o PHUEBA CLIENTE EXTERNO PRIMERD DE MAYD
S Cany  Maressciaris o Certhoads

R - —
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3. Actualizacion del RUT en 3 pasos con la nueva clasificacion de actividades econémicas

Mediante Resolucidon 0139 de 2012, la DIAN adopto la nueva clasificacion de actividades econdmicas ClIU
revision 4 adaptada para Colombia por el DANE, para facilitar el proceso de actualizacion, se dispuso el servicio
de actualizacion del RUT en 3 pasos con esta nueva clasificacion de actividades.

Para acceder al servicio, dé clic en “Actividad Econdmica Actualizacién ".

‘Sobre la DIAN

E®  inscrindén Participe Buscar.
5 Rut |

» La DIAN lo invita a participar

m en el Proceso de
A yauar : REFORMA.
e el

e 3
| 58 s Rendicion de CUENTAS
e envie sus inquietudes al buzén S
@ Aduanera | iciondecuentasdian@dian.gov.co s —
T —— PAPRSEREE 27 al 29 de noviembre EEEEE
Devoluciones
Q RENTA e IVA

Novedades EEE COLOMBIA - EE.UU.
fsorms 2012

RETEFUENTE OCTUBRE

=P
PARA TODOS

Otros
Servicios

3 129 DIAN trabaja en el reestablecimienta del
senicio para importaciones >

v 128 Consultor contable no tiene relacion con

falso aplicativo Unico
g Resolucién 000151, donde se establece el @ i

Operador
Econdmico
Autorizado

® o0
— Descarga 17 18 19 20 21 procedimiento para presentar las solicitudes de
. Firma Digital 6n yi 6 =
i igi od e d s a devolucién y/o compensacion por saldos a favor B e

A continuacién autentique los datos de usuario.

» Actualice su actividad econémica con el nuevo CIIU.
PASO 1: AUTENTICACION

Para iniciar suministre los siguientes datos

Ingresa a nombre de NIT E|

Numero de documento de la | |
organizacian

Tipo de documento del usuario. Cédula de ciudadania E|

Niimero de documento | |

Contrasefia: | |

Ingresar

i |
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En la pagina de Inicio Sesién , se debe incluir la informacién relacionada con el usuario que quiere ingresar.

En Organizacion , seleccione NIT, si se ingresa a nombre de una organizacion o a Nombre propio si quien
ingresa es una persona natural; en Identificacion registre el tipo y nimero de documento de quien inicia
sesion y en Contrasefia la creada al momento de habilitar la cuenta de usuario. Una vez diligenciados estos
datos, dé clic en el boton de Ingresar para realizar el proceso de autenticacion de usuario e iniciar sesion.

» Actualice su actividad econémica con el nuevo CIIU.
PASO 1: AUTENTICACION

Para iniciar suministre los siguientes datos

Ingresa a nombre de: ANOMBRE PROPIO E‘
Nume_m de' documento de la

organizacidn

Tipo de documento del usuario: Cédula de ciudadania [=]
Nimero de documento: ‘ 52516024 |
Contrasefia sssnes| |

Ingresar

Al iniciar la sesién encontrara la siguiente pantalla donde ejecutara los 3 pasos requeridos para la actualizacion
del Registro Unico Tributario RUT con los nuevos cddigos de actividad econdémica.

Actualizacion RUT

Paso 1
Actualice sus actividades econémicas - Hojal Actualice sus establecimientos - Hoja 6 Firmar y/o Formalizar los cambios en su RUT

Importante Actualice sus actividades econémicas - Hoja 1

Esta funcionalidad s
exclusivamente para realizar la Actividad Principal
actualizacién de la actividad

econémica de acuerdo a la nueva

6512 Actividades de los bancos

diferentes del banco central

nomencdatura prescrita.

Esta Clase incluye: La recepcion de depésitos a la
vista, en cuenta corriente banearia, transferibles por
cheque. Tgualmente la captac ...

Podrs ser realizada solo una vez.
Recuerde que debe actualizar
toda Ia informacion relacionada
con establecimientos en la
siguiente hoja antes de poder Actividad Secundaria
enviar los cambios a la DIAN. - N
() Pctuatizar » A :
# Homologar o cambiar de actividad economica Actividad Econémica No Asignada.

Otra (Tercera)
=, Actualiza
()it

a1 e actvidad sconomica Actividad Econémica No Asignada.

Otra (Cuarta)
(7)) Actualizar
+/ Hemalagar o cambiar de sctvidad ecanomica Actividad Econdmica No Asignada.

nnuiscC =
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Actualizacion RUT
Paso 1

Actualice sus actividades econdmicas - Hoja 1

Importante

ncionalidad es

amente para realizar la Actividad Principal

acion de la actividad .
econémica de acuerdo a la nueva ©»
nomendatura prescrita. -

Podré ser realizada solo una vez. (i)

Recuerde que debe actualizar
informacion relacionada
ablecimientos en la

siguiente hoja ant: e poder

enviar los cambios a la DIAN.

@

\'Q'.

\’6|

& Actualizar
Homologar o cambiar de actividad economica

7 Informacién detallada
=/ Descripcién complets de s actividad

# Homologar o cambiar de actividad economica

Actualice sus establecimientos - Hoja 6

Actualice sus actividades econdmicas - Hoja 1

Actividad Secundaria
Actualizar
Homologar o cambiar de actividad economica

Otra (Tercera)
7. Actualizar
Homologar o cambiar de actividad economica

Otra (Cuarta)

Firmar y/o Formalizar los cambios en su RUT

Actividad Econdmica No Asignada.

Actividad Econémica No Asignada.

Actividad Econémica No Asignada.

i

El sistema lo ubica directamente en el Paso 1, alli encontrara la informacion de actividades econémicas que se
encuentra en la Hoja 1 del Formulario del Registro Unico Tributario RUT, la relacionada con la actividad econdmica
principal, secundaria y otras actividades (tercera y cuarta).

A mano derecha encuentra la informacion de las actividades econémicas que actualmente tiene informadas en
el Registro Unico Tributario RUT y a mano izquierda encuentra el botdn actualizar para modificar la informacion.

= H
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S DIAN

Alingresar al boton actualizar aparece una ventana donde se encuentran las actividades econémicas correlativas
qgue podra seleccionar con base en la informada en el certificado del RUT vigente. Podra seleccionar una
actividad econdmica de la lista dando clic sobre ella, 0 en caso de que encuentre que ninguna de las actividades

de la lista corresponde a la verdadera naturaleza de su actividad podra seleccionar una nueva dando clic en el
botén Nueva Actividad .

Actualice sus actividades econémicas - Hoja 1 Actualice sus establecimientos - Hoja 6 Firmar y/o |

@ Actividades economicas equivalentes

G412 Bancos comerciales

Muena
Acthridad

Al seleccionar la actividad de la lista el sistema le llevara nuevamente a la pantalla inicial y le mostrara la
actividad seleccionada en la parte derecha de la pantalla. En caso de seleccionar “Nueva Actividad” aparecera

la siguiente ventana; alli podra digitar el codigo de la actividad o parte del nombre de la misma y ejecutar la
blusqueda a través del botdén Blsqueda .

@ Ingrese bisqueda actividad

b= H
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Al realizar los cambios del paso 1 podré continuar al Paso 2, dé clic sobre el.

Actualizacién RUT

Paso 1

Importante

Esta funcionalidad es
lusivamente para realizar la
actualizacién de la actividad
econdmica de acuerdo a la nueva
nomenclatura prescrita

Podra ser realizada solo una vez.
Recuerde que debe actualizar
toda la informacién relacionada
con establecimientos en la
siguiente hoja antes de poder
enviar los cambios a a DIAN.

Actualice sus actividades econdmicas - Hoja 1

Actividad Principal
(7)) Actuatizar

#’/ Homologar o cambiar de actividad econemica
 Informacian detallada

(i
=/ Descripcion complets de la actividad

Actividad Secundaria
(7)) Actualizar

Actualice sus actividades econdmicas - Hoja 1 m- Heja & Firmar y/o Formalizar los cambies en su RUT

Hemologar o cambiar de actividad economica Actividad Econdmica No Asignada.

A continuacion aparece la pantalla donde se encuentra la informacion relacionada con la Hoja 6 de
Establecimientos del formulario, el sistema genera por cada pantalla la informacién de 10 establecimientos, en

caso de tener mas debera pasar a través de la barra inferior a las paginas siguientes.

Actualizacion RUT

Utilice esta opcién para actualizar
varios establecimientos a la ve
Seleccione la actividad que desea
madificar y haga click en la
opcion -Actualizar varios-, para
que todos los establecimientos
que contienen la misma actividad,
se actualicen automaticamente

Paso 2

Actualice las actividades de sus establecimientos - Hoja 6

@ CITIBANK COLOMBIA SA AGENCIA NIZA
6512

vidades de los bancos diferentes del banco central
Esta Clase incluye: Ls recepcién de depdsitas 2 Is vista, en cuenta coments ba_ ver mas_

@ AGENCIA AVENIDA CHILE

6512
Esta Clzse

vidades de los bancos diferentes del banco central
Juye: La recepeién de depéstos a la vists, en cuenta comiente ba_ ver mas_.

@ AGENCIA UNION CENTRO
6512

dades de los bancos diferentes del banco central
Esta Clase incluye: La recepcién de depésitos a I vista, en cuenta comente ba_ ver mas_

vidades de los bancos diferentes del banco central
luye: La recepeién de depésitos 2 Iz vista, en cuenta confente ba_ ver mas_

@ AGENCIA CENTRO DE SERVICIO CORPORATIVO MANGA

vidades de los bancos diferentes del banco central
luye: La recepcion de depositos 2 Iz vista. en cuenta conente ba_ ver mas_

@ AGENCIA CHICO
6512
Esta Clase

vidades da los bancos diferantes del banco central

luye: La recepcion de depositos 2 |z vista. en cuents coniente ba_ ver mas_

@ CITIBANK COLOMBIA SA AGENCIA RESTREPO
6512

‘ @ AGENCIA CENTRO DE SEVICIOS CALLE 100

dades de los bancos diferentes del banco central
Esta Clase incluye: Lz recepcion de depésitos 2 Ia vista, en cuenta comente ba ver mas..

we | o« 1 s | a2

Actualice sus actividades econémicas - Hoja 1 Actualice sus establecimientos - Hoja 6 Firmar y/o Formalizar los cambios en su RUT

©

Actualizar

©

Actualizar

©

Actualzar

©

Actusiizar

©

Actusiizar

©

Actuslizar

©

Actuslizar

nnuUuscC =
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Frente a cada establecimiento encuentra el boton Actualizar , este le permite actualizar la informacion de la
actividad econémica por cada establecimiento.

Actualizacion RUT

Paso 2

Actualice sus actividades econémicas - Hoja 1 Actualice sus establecimientos - Hoja 6 Firmar y/o Formalizar los cambios en su RUT

Actualice las actividades de sus establecimientos - Hoja 6

© CITIBANK COLOMBIA SA AGENCIA NIZA
1 T idades de los bancos diferentes del banco central pctatear
Esta Clase incluye: La recepcién de depdsitos 2 l2 vista, en cusnta comients ba_ ver mas.

ablecimientos a la ve:

Seleccione la actividad que desea © AGENCIA AVENIDA CHILE
modificar y haga dlick en la 2
varios-, para 6512 - Actividades de los bancos diferentes del banco central ctamnzar

blecimientos Esta Clase incluye: La recepcién de depésitos a la vista, en cuenta comiente ba_ ver mas
que contienen la misma actividad,

se actualicen automaticamente.

AGENCIA UNION CENTRO @

6512 - Actividades de los bancos diferantes del banco central -

ﬂ Esta Clase incluye: La recepcién de depésitos 3 la vista, en cuenta coriente ba_ ver mas

@ AGENCIA CENTRO DE SEVICIOS CALLE 100 @

6512 -

idades de los bancos diferentes dal banco central ot

Esta Clase incluye: La recepcién de depésitos a 12 vista, £n CUEnta comiente ba.. ver mas..

@ AGENCIA CENTRO DE SERVICIO CORPORATIVO MANGA @
5 2 - Ac - = bancos - o -

6512 - Actividades de los bancos diferentes del banco central ctmtear

Esta Clase incluye: La recepcién de depésitos a la vista, en cuenta comiente ba_ ver mas
AGENCIA CHICO @

6512 - Actividadas de los bancos diferentes del banco central
Actusizar
Esta Clase incluye: La recepcién de depésitos a la vista, en cuenta comiente ba_ ver mas

idades de los bancos diferentes dal banco central e

‘ @ CITIBANK COLOMBIA SA AGENCIA RESTREPO @
7

ye: La recepcion de depésitos a la vista, en cuents coriente ba_ ver mas

w| 1 » | o

En caso de tener la misma actividad econdémica informada para varios establecimientos, podra realizar la
actualizacion masiva de todos los establecimientos, para tal efecto debera seleccionar uno de los establecimientos
dando clic en el boton que aparece a mano izquierda del nombre del establecimiento y posteriormente dando
clic en el boton Actualizar varios a mano izquierda de la pantalla.

Actualizacion RUT
Paso 2

Actualice sus actividades economicas - Hoja 1 Actualice sus establecimientos - Hoja 6 Firmar y/o Formalizar los cambios en su RUT

Actualice las actividades de sus establecimientos - Hoja 6

TIEANK COLOMBIA SA AGENCIA NIZA @
18 dadss da oz bancos difsrantes dal bance cantral

Actusizar

& La recepeion de depsitos 3 13 vita, £n cunts comisnte ba_ ver mas

enla
bara

es12 -
Esta Clase incluye: La recepcién de depésitos 2 la vista, en cusnta comiente ba— ver mas—

tividadas da los bances diferantes dal banco cantral e

vari ablecimientos a la
Seleccione la actividad que ® AGENCIA AVENIDA CHILE
e > @)

se actualicen automaticamente.

@ AGENCIA UNION CENTRO @

6512 - Actividades de los bances diferantes del banco central izar
Esta Clase incluye: La recepcion de depésitos 2 Is vista. en cuenta cormiente ba_ ver mas_

‘ © AGEMCIA CENTRO DE SEVICIOS CALLE 100 @

6512 - Actividades de los bancos diferentes del banca central s
Esta Clase incluye: La recepcidn de depésitos 3 Is ista, en cuents comente ba_ ver mas

© AGENCIA CENTRO DE SERVICIO CORPORATIVO MANGA @
6512 - Actividades de los bancos diferantes del banco central ctaatesr

Esta Clase incluye: La recepeidn de depésitos 3 13 vista, en cuenta comente ba_ ver mas_

© AGENCIA CHICO @
6512 - Actividades de los bancos diferantes del banco central cmatesr
Esta Clase incluye: La recepeidn de depésitos 3 13 vista, en cuenta comente ba_ ver mas_

© CITIBANK COLOMBIA SA AGENCIA RESTREPO @
Il c:: - actividades da los bancos diferentes del banco central P
Esta Clasz incluye: La recepeidn de depésitos 2 Is vista, &n cusmta comiente ba_ ver mas_ =

w | « 1 » | o
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A continuacion el sistema le presenta una ventana con las actividades econémicas correlativas que podra
seleccionar con base en la informada en el certificado del RUT vigente. Podra seleccionar una actividad econdémica
de la lista dando clic sobre ella.

Actualizacién RUT
Paso 2

Actualice sus actividades econémicas - Hoja 1 Actualice sus establecimientos - Hoja 6 Firmar y/o Formalizar los cambios en {
Actualice las actividades de sus establecimientos - Hoja &
o . . ®
Actividades economicas equivalentes

6412 Bancos comerciales

Al seleccionar la actividad correspondiente automaticamente regresara a la pantalla inicial donde se muestra la
actualizacion con la nueva actividad por cada establecimiento, desaparecera el boton Actualizar que se
encontraba frente a la informacién de cada establecimiento.

Actualizacién RUT
Paso 2

Actualice sus actividades econdmicas - Hoja 1 Actualice sus establecimientos - Hoja 6 Firmar y/o Formalizar los cambios en su RUT

Actualice las actividades de sus establecimientos - Hoja 6

_ €412 - Bancos comerciales
Utilice esta opcién para actualiza

varios establecimientos a la vez.
Seleccione la actividad que desea
modificar y haga click en la
opcion -Actualizar varios-, para
que todos los establecimientos
que contienen la misma actividad,
se actualicen automaticamente.

© CITIBANK COLOMBIA AGENCIA PARQUE NACIONAL ]

£tz clase incluye: * Las sctvidsdes de entidads que Bienn como AUNCiSn prnc_ver mas

©® CITIBANK COLOMBIA AGENCIA CEDRITOS

© CITIBANK COLOMBIA SA AGENCIA CENTRO

6412 - Bancos comerciales

Esta clase incluye: * Las actiidades de entidades que ienen coma funcién princ_ver mas.
© CITIBANK COLOMBIA SA AGENCIA PARQUE 93

6412 - Bancos ol
Esta clase incluye: *

E

ales

jaces d entdades que Benen como RUnCEN pring_ver mas
© CITIBANK COLOMBIA SA AGENCIA ROSALES

6412 - Bancos comerciales

Esta clase incluye: * Las actividades de entidades que tienen come funcién princ_ver mas_

© CITIBANK COLOMBIA AGENCIA DE SERVICIOS SALITRE
6412 - Bancos comerciales

Esta clase incluye: * Las actiidades de entidades que ienen coma funcién princ_ver mas.
©® AGENCIA POBLADO MILLA DE ORO

6412 - Bancos comerdales

Al mnnn

£tz clase incluye: * Las sctvidsdes de entidads que Bienn como AUNCiSn prnc_ver mas

we | 5 s | o

Debera realizar este procedimiento por cada una de las actividades diferentes que tenga informadas en los
establecimientos de la Hoja 6. Al finalizar verifique en cada una de las paginas si se han actualizado la totalidad
de las actividades econdémicas de los establecimientos, hasta llegar a la hoja final.
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Al terminar, podra ir al Paso 3, el sistema valida que haya actualizado toda la informacion requerida si tiene
mecanismo digital aparecera la ventana para el procedimiento de firma.

Firmar documento

21-12-2012 / 09:13:32 192.168.255.55

La firma de la presente declaracidn, documento y/o archivo a través del
mecanismo de firma digital amparada con certificado digital sustituye para
todos los efectos legales la firma autdgrafa.

Certificado Examinar_

Contrasefia R enrasfia

Q Firma

Debera cargar el archivo epf del mecanismo digital y escribir a través del teclado virtual la contrasena que lo
protege.

Si es persona natural sin mecanismo de firma respaldado con certificado digital el sistema realizara de forma
automatica la formalizacion del tramite.

Una vez firmado o formalizado el trdmite, un mensaje le indica que puede descargar el documento en PDF.

Actualizacion RUT

Actualizacion de RUT exitosa

MNuevo RUT

Descargar PDF

Doc 14157301860

El documento podra ser consultado por los Servicios de Consulta del Servicio Informatico Electronico del Registro
Unico Tributario.
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