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1. Acceso al portal institucional DIAN

La direccién para ingresar a los Servicios en linea es:

http://www.dian.gov.co

& @ vww.dian.gov.co

- 350ft Word - 1 Cartills Solctud... | ] Visor de Formularios | 3 Direccion de mpuestos y Aduanas .. x [ + [ (e
€ @ www.dian.gov.co |8~ Google B & &

[8) Mss visitados [} Comenzar a usar Firefox {} Galeria de Web Slice [[] Sitios sugeridos

9 DIAN

D ooy Abns Nokrsos

@ {RRXTE52

I

‘Sobre la DIAN Normatividad Cifras y Gestion ‘Servicio al Ciudadano Contratacion Ventas y Remates
o o
== Participe Buscar.
| =_ Inscripcion — — o Buscar.
O RUT | ' LaDIAN loinvita a participar

5 Fame en el Proceso de
Usuarios “:/T [+ ] Asignacién
~® 2013 [Z5] weimas

5.4 Waiiies | Rendicion e CUENTAS
2. Navegacion

Para hacer uso de los Servicios en linea, es necesario realizar el proceso de verificacion del sistema. Para ello,
una vez dentro del portal de la DIAN, se debe seleccionar la opcién de Otros Servicios , luego de clic en
“Verificar su sistema para firma "

e

9 DIAN

Dot s npuesios y Aduanas Nocknsis

Sobre la DIAN Normatividad Cifras y Gestién  Senvicio al Ciudadana Contratacion Ventas y Remates
Servios nie
— Partici e
[ '1. Inscripcion P Buscar.
— RUT s  LaDIAN lo invita a participar
) Nuevos en el Proceso de
Usuarios e=a Asignacion
- 2013 sCITAS
B ¢ Usuarios ..
Registrados Rendicién de G
- AmE Estatuto
( Guia de ides al buzon === ADUANERO
ﬂ Servicios enlinea | cuentasdian@dian.gov.co
i — dien #127 al 29 de noviembre FEEES G Colombia
[ @ Gestion -EE.UU
Aduanera | 12| |3]|a||5||6||7||8|]|0] |0

@ Golombia

“EU-PERI
0EA

& golombia

9 0
m m Sistema do
=nmars  infarmacian

Destacados del

ﬁr*f'f Actividad | Oy 6
| Eeanomcal 1240 110011015014)
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Al hacer clic sobre la opcion, se realiza la verificacion para saber si tiene las versiones requeridas de los
programas.

A7
Ve
110

Su sistema fue
verificadeo para uso
de mecanismes digitales

Requerimiento Minima Requerida Presente Cumple
Flash 11.1 11.2.300
Maguina Virtual Java 1.5.0_07 1.7.0_05

I de Inactivo Inactive v

Una vez termine la verificacion y si ésta indica que se cumplen todos los requisitos, es necesario ingresar por
la opcién “Herramientas " de la barra del navegador y borre el historial reciente de navegacion (Cookies y
caché) y posteriormente, se deben cerrar todas las ventanas del navegador y volver a ingresar.

Si realizada la verificacién se observa que el equipo no cumple todos los requisitos, al frente de cada uno le

indicara cuales no cumple, y le dara la opcidn de actualizar el sistema con las versiones requeridas.

3. Solicitud de inscripcion personas naturales o juridicas

Una vez verificado que el sistema cumple con los requerimientos minimos, es necesario regresar a la pagina

principal del portal de la DIAN, con el fin de seleccionar la opcidn Inscripcion RUT y acceder al formulario del
Registro Unico Tributario.

YDIAN P

Dicoin i npuesios y Aduanes ocknsis

‘Sobre la DIAN Giftas y Gestion  Servicio al Ciudadano Contratacion Ventas y Remates

Participe

Buscar...

La DIAN lo invita a participar

] J
W en el Proceso de
—© 2013  [(=E]

-CITAS
¢ Usuarios :
B/.; RagRiracios Rendicion de CUENTAS

— " Estatuto
( A envie sus inquietudes al buzon =i ADUANERD
i Servicios en linea ‘ rendiciéndecuentasdian@dian.gov.co

p— E— JUCEREEREIR 27 al 29 de noviembre SRR @ Colombia

| @ Gestion -EE.UU
Aduanera | 12| |3]|a||5||e||7]||8|]|9] |0

— i Colombia

v  Owos -EU-PERU

e Calendario 201 Tributario  [HASTA|
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Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

A continuacion debe seleccionar el tipo de contribuyente a inscribir.

3.1. Persona Juridica

» Inscripcién RUT

SERVICIOS EN LINEA MUISCA

Persona Juridica
Seleccione esta opcion si usted es:

® Mueva Persona Juridica que no requiere
registro mercantil o certificado de
cadmara de comercio

Persona Juridica comerciante con NIT
asignado antes del mes de septiembre
del afio 2004 y que adn no ha hecho la
reinscripcidn.

.

% Camara de Comercio

Seleccione esta opcion si usted es:

® Comerciante (Personas Natural o
Juridica) que aun no cuenta con el NIT y
requiere el registro mercantil

m Persona Natural

Seleccione esta opcion si usted es:

® Persona Natural no comerciante que realiza
actividades excluidas del IVA (Ej
Asalariados, Rentistas de Capital,
Transportador, actividades de |a practica
médica u odontoldgica sin vinculacidn
laboral, entre otros. Ver articulo 476 del
Estatuto Tributario).

Persona MNatural comerciante con NIT
asignado antes del mes de septiembre del
afio 2004 y que ain no ha hecho la
reinscripcidn.

*® Sucesion lliquida

i Régimen Simplificado
No ebligados Camara Comercio

Seleccione esta opcién si usted es:

* Persona Natural del Régimen Simplificado
del IVA No Comerciante.

Se debe seleccionar cuando se trate de la inscripcion de:

° Personas juridicas que poseen registro mercantil con NIT asignado y que adn no han hecho la reinscripcion.
¢ Personas juridicas que no requieren registro mercantil. Uniones temporales, consorcios y demas entes

cuya actividad y/o naturaleza no les obliga a registrarse en Cadmara de Comercio.

En este caso el sistema permitira diligenciar todas las hojas del formulario.

i = =
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3.2. Persona Natural

Se debe seleccionar cuando se trate de la inscripcion de:

« Personas naturales como asalariados, rentistas de capital y trabajadores independientes, que declaren
Unicamente el impuesto sobre la renta.

» Personas naturales NO comerciantes que realizan actividades excluidas o exentas del IVA

* Sucesiones iliquidas.

En este caso el sistema permitir4 diligenciar Gnicamente la hoja 1 (Datos de identificacion, ubicacién y
clasificacién) y la Hoja 3 (Datos de Representacion).

Luego que se ha seleccionado la opcién de inscripcién por parte del interesado, el sistema envia a la pantalla
de ingreso correspondiente, dé clic en continuar.

A continuacién se muestra el formulario para su diligenciamiento teniendo en cuenta lo siguiente:
Se puede navegar por paginas o secciones pulsando el botén ubicado en la margen superior izquierda, sin
haber diligenciado las casillas obligatorias de acuerdo al tipo de cliente. De esta forma no se puede generar el

ndmero de formulario.

Por paginas el sistema permite seleccionar la pagina a diligenciar y por secciones escoger una seccién especifica.

Formulario del Registro Unico Tributario

9 DIAN

Hoja Principal

2. Concerta [0 Tnscrpeion

Espaci reservado para 3 DIAN

4. Ndmere do for

5. Mimero de Identificacion Tributaria (HIT)

Ayuda

3 DTz Ackministracion

9 DIAN

Formulario del Registro Unico Tributario

Hoja Principal

Colombia,

un compromisc que  no

podemos evadir

IDENTIFICACIO

Espacio raservada para 3 DIAN

54 Tipn i cortriouyerts

55 Tion i e merte

26 i,

Lugar de expedicién 26, Pais:

23. Departamento

31. Primer apelida

&

32. Segunco apelico

3. Primer nombre

4. Nimero de formulario

2 Concepto [01

Mmscripeion

24 Tipo e

Lugar de expedicion

31 Primer apslia

D
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La barra flotante ubicada en la parte inferior izquierda del visor de formularios, permite seleccionar la accion
gue se requiera ejecutar asi.

, D! AN ‘ m.........an.,,..(:ga,‘m 'u:imninm-rin ‘ ‘m

2.Corcepta 01 THSeApeTSn

4. Nimero de formulario

Espacio reservado para 1 DIAN

i

IDENTIFICACION

24.Tipo d cortribuyente:

25 Tipo de cosumento \zs Niimera de Identificacisr: |27 Fecha cxperteisn

Lugar de expedivin Za. pais: 24, vepartamento: 0. Cugagpuncipo:

[ ||

33, Primer nambre. 34, Ctras nombres

31. Primer apelicia 32. Segunda apelido

28908 —

L Borrador  Enviar  Archivo Pdf  Salip

» Borrador : Una vez diligenciado el documento, se selecciona esta opcién para guardar temporalmente la
informacion registrada en el formulario. El sistema muestra automaticamente el numero de formulario
asignado. Esta accién es necesaria para continuar con el proceso de inscripcion.

o Enviar: Permite remitir el formulario de solicitud de inscripcion a la DIAN. El cliente siempre debe
acercarse para formalizar la inscripcidon con el formulario impreso o el numero de este, salvo
cuando se haga uso de la opcién “Régimen simplificado no obligados Camara Comercio”.

« PDF: Se puede generar el formulario de inscripcion en formato PDF e imprimirlo con la leyenda EN
TRAMITE DOCUMENTO SIN COSTO.

« Salir: Este botdn le permite cerrar la sesién, recuerde que la informacién registrada debe ser guardada
antes, para evitar perderla.

b= H
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3.3. Diligenciamiento del formulario

A continuacién se presentan algunas particularidades en el diligenciamiento de la primera hoja del formulario
de inscripcion.

Si se trata de la inscripcidn de una persona juridica, las casillas 25 a 34 se deshabilitaran y Unicamente se
diligenciara el formulario a partir de la casilla 35 Razén social.

Casilla: 35. Razén Social

Al ingresar por la opcién “Inscripcion RUT Persona Juridica” sobre la casilla 35 “Razén social” se despliega la
pestafia de ayuda, dé clic en “Elija un valor para persona fuente confiable”. En el evento de no mostrarse
informacion o no estar de acuerdo con lo presentado, dé clic en el vinculo “Nuevo cliente” y se habilita la casilla
para su diligenciamiento.

| Ericuentrs aqui informacicn acerca de | casifla 35, llens
esta casilla seleccionanda un valor para Pessonas Frente
aria (NITY: 8. DV|12. Administraciin Confiable
'DEN"HCW valor para Perso nte
25. Tipo de documenta: NOmerD de dentificacion: .
Sino hay resultades o no esta de
| : acuerdo con la informacién por favor

5 P 23 Departamert; selecciong{lusva Clerte

Identificacion Nombre
32. Segundo apslido 33. Primer nombre Mo hay resultados para la bisqueda solicitada

Al ingresar por la opcion “Inscripcion RUT Persona Natural” se habilitan las casillas 25 a 34 y se bloquea la
casilla 35.

Casilla: 25. Tipo de documento

El usuario debe dar clic en la ayuda, elegir valor para tipo de documento y seleccionar el que corresponda de la
lista de opciones.

b= H
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Casilla: 26. Numero de ldentificacion

Una vez seleccionado el tipo de documento se digita el nimero de identificacién y se presiona la ayuda de esta
casilla. Inmediatamente se presenta la ventana de informacion de “Persona Fuente Confiable”, que se utiliza
para mostrar al usuario la informacion relacionada con nombres y apellidos que figuran en la Registraduria
Nacional y en bases de datos de la DIAN, asociados al nimero del documento digitado.

De esta forma, y si el usuario esta de acuerdo, debe seleccionar una de las opciones de nombres y apellidos,
0 en caso contrario presionar el vinculo “Nuevo Cliente” para activar los campos respectivos a las casillas 31,
32, 33y 34 (Apellidos y nombres) donde se debe incluir la informacion.

Formulario del Registro Onico Tributario
YDIAN o i
o Tor [ Tnscrpeidn
Encuentre aqui informacién acerca de Ia casiffa 26, lene
esta casila seleccionando un valar para Personas Fuente
Confiabie. Deseripcion
Limpier @) ORIGEN:  PERSONA ENMUISCA -
MIT: il |
MOMBRE: FLOR ALBA MORENC RODRIGUEZ
PRIMER. APELLIDO. MORENO
SEGUNDO APELLIDO: RODRIGUET
PRIMER NOMBRE: FLOR
" A1 | |[omRos MomeRES:  aLBA
de acuerdo con la informacién
por favor seleccione{ e
Cierie
Identificacion Nombre
FLOR LA - -
51667052 MORENG — juzdn electrdnico
RODRIGUEZ
FLOR ALBA,
s1867062 MOREND v
FODRIGUET &
merto: 26, Némero de kdertificacian |27 Fechs expaicién
dadania |13 51667062 ‘ ‘

Casilla: 27. Fecha de expedicion

Para ingresar la “Fecha de expedicion” o cualquier otra fecha del formulario, se da doble clic en la casilla
correspondiente para que se muestre la ventana de edicién de fechas. A través de ésta se debe seleccionar el
afio, mes y dia en que fue expedido el documento de identificacién.

5. Numero de |dertificacion Tributaria (NIT) 6. DV 12. Administracién 14. Buzdn electronico
= (-]

IDENTIFICACION

24 Tipa e cortrisuysrte:

‘ | ‘ 1 » Septiembre 2008 LA L
Lugar de expedicion 28. Paie: 29. Departamento: 30. CiudadMunicisio: -

31 Primer apelido 32. Segunda apelide 33. Primer nambre 4. Oiros nombres
a @ e €

25. Tipo de documento: 26. Ndmero de ldentificacion: |27 Fecha expecicin:

Vie Sab Dom

5 &
1z 13 14
i3 zo =21
26 27 28

|Feb 2007

| Maviembre

i = =
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Casillas 28, 29 y 30 Lugar de expedicion

Cuando el documento de identificacion haya sido expedido en Colombia, el sistema automaticamente registra
el cédigo y nombre en la casilla Pais en la casilla 28. Si el documento de identificacion fue expedido en lugar
diferente a Colombia, pulsando la ayuda el sistema permite diligenciar el lugar de expedicion.

5. Mimero de ldentificacicn Tributaria (N B.DV|12. Administracion 14 Buzdn electrdnico

Encuentre aqui informacian acerca de la casiffa 28, lene

esta casila selecoionanda un valor para Pais. -
24 Tipo de contribuyente; acidn:

— Elija unvalor para Pais

Persona natural o sucesion iliguid)
Lugar de expedicidn 28. Pafs Busear Indonesia | por i) 30, CiudadMunicipio

W Busear o

T Chdigo Nombre
31. Primer apelido 365 INDOMESIA 34, Ctros nombres
35, Razdn social
36. Nombre comercial

UBICACION

36. Pais: 39, Departamento: 40, CiudadMunicipio:
Colombia 169

T @ @ =3

La busqueda de lugares se puede realizar por el cddigo o por parte de su nombre. Dentro de la ventana de
ayuda, en el campo “Buscar” escriba el parametro y dé clic en el boton “Buscar . A continuacion se presenta el
resultado de la busqueday la posibilidad de seleccionar la opcion respectiva. Para las casillas 29 Departamento
y 30 Ciudad/Municipio, se realiza el mismo procedimiento. Si el documento de identificacion fue expedido en un
pais diferente a Colombia, ésta Ultima casilla no se diligencia. Si el documento de identificacién es colombiano
expedido en el exterior, en la casilla 29 Departamento se cargaran los consulados ubicados en el pais
seleccionado en la casilla 28 Lugar de expedicion.

b= H
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Casillas 36 y 37 Nombre Comercial y Sigla

Cuando se realizan actividades mercantiles y se tiene registrado nombre comercial y/o sigla, estas se deben
registrar en las casillas 36 y 37 respectivamente.

Casillas 38, 39, 40 y 41 Ubicacién

En la seccién “Ubicacién” se registra la informacion correspondiente a las casillas 38 Pais, 39 Departamento y
40 Ciudad/municipio, para cada una se despliega la pestafia de ayuda dé clic en la opcidn respectiva.

Las dos ultimas casillas estaran deshabilitadas al seleccionar un pais diferente a Colombia, siempre y cuando
la inscripcién sea para persona natural residente en el exterior.

Para registrar la direccién se da doble clic en la casilla 41 Direccion el sistema muestra la ventana “Generador
de Direcciones”. Si en la casilla 38 Pais, se selecciona una opcién diferente a Colombia, el sistema permite
ingresar la direccion sin activar dicho generador.

%3 http:4/10.255.30.14:81B0 - GEMERADOR DE DIRECCIONES - Mozilla Firefox

Direccidn: ‘
RO ER Selecciane...
Apartamento venida L Carrera Diagonal Edificio m
MOMENCLATLIRAS
- 2 i ] p . Ausnida
Administracidn Agencia Agrupacién Almacen Altilla Apartade Apartamento Autopista Avenida Eavars
Barrio Bloque Bodega Boulewar Calle Caming Carvera Carvetera Casza Celula
3 g : Conjunto : X
Centro Comercial Circular Circunvalar Ciudadela Conjunte i = Consultario Corregimiento Departamento Deposito
Residencial
Deposito Sotano Dizgonal Edificia Entrada Esquina Este Etapa Exterior Fincs Garsje
Garaje Sotano Hacienda Interiar Kilometra Local Local Mezzanine Lote Manzana Mezzanine Madulo
Municipio Norte Occidente Oeste Oficina Oriente Parcels Parque Parqueadero Pasaje
Pasen Penthouze Piso Planta Porteria Predio Puente Puesto Salén Saldn Comunal
Sectar Semisotans Salar Sotana Suite Supermanzana Sur Terminal Terraza Torre
Unidad = : _
Transuersal Unidad Urbanizacidn ¥ariante Wereda Zona Zona Franca # .
Residencial
DIGITOS A5
[1]2]a]afslelz]a]ololals]clofelrlalulifajefim]n]ofelofr]s|Tlulv]w]x]y]z]es]

@ Cancelar Ultima 0Limp\ar 0 Direccién Completa

(DirEcc\én oon codificacion Dianq

R - —
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El “Generador de Direcciones” es la herramienta que la DIAN ha disefiado para hacer mas sencilla la inclusion
de direcciones y reducir la probabilidad de error. Cada direccion reportada por los usuarios es convertida por la
DIAN en un cbédigo que permite ser gestionado posteriormente.

Direccién: [KILOMETRO 3 VERED A

Apartamento

[ [ oo [ wemona | e | e | su

MOME !

LATURAS

selecaiane...

Unidad

A dmin st Aacheis Aatun aion Almacen Altilla Apartadae Apartamentd Autopista Avenide Alanins
Barrio Bloque Bodega Boulevar calle Camins Carrera Carretera Cass Celula

Centro Camercial Circular Circunualar Ciudadela Conjunta eriaoy Dep Depasito
Deposito Sotano|  Disgonal Edificio Entrada Esquins Este Etapa Extarior Fincs Garajs
Garaie Sotana Hacienda tneerier  |{ Kilomewo 1) Local LocalMazzanine Lote Manzana Mezzanine Modula
Municipio Narre Oceidents Deste Oficina Oriznte Parcels Parque Parqussders Pasaie

Pases Penthouse Piso Planta Partaria Pradie Pusnte Pussto Salén $alén Comunal
Sector Semisotana Solar Sotane Suite Supermanzana Sur Terminal Terraza Torra
Mnidad { wereda 3 Zona Zona Franca # =

Vereda can nombre?

Direccion con codificacion Dian

La direccion se debe ir construyendo en el orden debido. Por ejemplo: para informar la direccién kilémetro 3

vereda la miranda, se debe oprimir primero el boton Kilémetro ,

luego el digito 3 a continuacion de clic en el

botén Vereda. Mientras se van oprimiendo las diferentes nomenclaturas, en la parte superior (Direccion) se
presenta la direccién como es incluida por el usuario, y en la parte inferior como es codificada por la DIAN.

R - —
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Para el nombre de la vereda o de cualquier otra nomenclatura, el generador va presentando la opcién de
digitarlo. Es necesario, cuando se selecciona una nomenclatura, definir si tiene nombre o no para poder continuar.

Direccign: (€T AHFTRA & VEREDA ‘

Selecdione... -
i s smwl e

HOMENCLATURAS
= : Auenids
Administracidn | Agancia Agrupacién Almacen Altille Apartado Apartaments Autopista Avenida ity
Barrio Bloque Bodega Boulevar Calle Camino Carrera Carretera asa Celula
Centro Comarcial|  Circular Circunvalar Ciudadels Conjunto Lomintn [ g Dep Deposite
Residancisl
Deposito Sotana|  Diagensl Edificis Entrads Esquina Este Etaps Extarior Finca Garsje
Garsje Sotane | Hacienda Interior Kilometro Local  [LocalMezzanine Lote Manzana Mezzanine Modulo
Municipio Narte Occidente Oeste Oficina Oriente Parcels Parque Parqueadero Pasaje
Paseo Penthouse Piso Planta Porteria Pradic Puente Pueste Salén Salén Comunal
Sactor Semisotano Solar Sorano Suite Suparmanzana sur Tarminal Terraza Torvs
Unidad <
Transversal Unidad . Urbanizacidn ¥ariante ¥ereds Zona Zona Francs # =
Residencisl

[ulvw]x]v]
@D coceivime Biimpis: Doiecesn compres

Digit: bre Werada: e mrranna @ O G
SRR J Canecelar Ultima Limpiar Diteceidn Completa

Direcsin con codificacicn Dian: | KM 3 VDA LA MIRANDA

Finalizada la inclusion de la direccidn de clic en el botén Direccién completa el sistema la registra en la casilla
Direccion .

nnuiscC =
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Casilla: 53. Responsabilidades

Para la casilla 53 Responsabilidades se despliega la pestafia de ayuda en cada uno de los items y se pulsa la
opcién “Elija un valor para Responsabilidades”. De este modo se despliega el listado de responsabilidades
para que se seleccione la opcion respectiva. En el evento de tener la responsabilidad de Usuario Aduanero, el
sistema habilita las casillas 54 a 58, para registrar la informacion respectiva.

42. Carren electronica:; 43 Apartd Ereentre agui informacidn acerca de la casifia 53, llene 45, Teléfana 2:

esta casila seleccionando un valor para
Rosponsabilidados.

’ Ayuda

[ 53, Codigo. ~ Ocuparcitn

Actividad principal , Elija el cadigo de acuerdo con las ohligaciones a su cargo, =5 [tividades
S i o eniendo en cuenta los requisitos anuales establecidos por el 51 Cadigo
46. Codigo: 47. Fecha inicio actividad obierno Macional. Si requiere mayor informacion conzulte los 2 g =

ecretos de plazos v tributacidn, vistanda la direccidn:
f ey dian oy oo

01. Aporte especial para la administracion de justicia:

Corresponde & una ohligacidn exclusiva de los Matarios,
oenerada por & contribucion especial para la administracidn
= justicia, equivalents al 10% de los ingresos (brutos)
53, Codigo:
Sl A

12 13 14 15 16 7 18

£

ohtenidos por las notarias, por concepto de todos los

] Elija un valor para Responsabilidades

Encuentre sgui informacion acerca de la casifia 53, lene

esta casila seleccionande un valor para
Respousabilidades.

Li mpia’@j

AyUda

= : . B Elija unvalor para Responsabilidades
ML P — ]
L

3 03 impuesto al patrimonio —
4 04- Impto renta v compl. régimen especial
5 05- Impto. renta y compl. régimen ordinario
[} 06- Ingresos v patrimonio.
= 07- Retencion en la fuente a titulo de rerta =
g 08- Retencion timbre nacions
q 09- Retencidin en la fuente en el impuesto sobre
= laz verntas
(‘T_U 10- Usuario aduanero -)

i = =
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Registrada la informacion de la primera hoja, la inscripcion se guarda dando clic en el boton “Borrador . El
sistema asigna en forma automatica un niumero de formulario.

53 Cdige: ' %3 hitp://10.255.30.14:8180 - DIAN - MUISCA - Mozilla Firefox [ ]/£1|[5¢]
L
@)
‘El documento ha sido generado con el niamero
140491522459
Llsj‘arins al jortadores
1 2 3 ," 4 5 =3 1 2z
coaigo: {
Listo
BO. MO, o Fonos, | 61.Fecha:
ularipeSera responsabilidad de quien lo suscribe v en Sin perjuicio de las ver aciones que la DIAK realice
Cue ite & la realidac; por lo arterior, cuslauier falsedad en [N
Surr
, = 3 3 | =
Tatr @)

Para avanzar a las siguientes paginas utilice el boton de navegacion. Recuerde las instrucciones dadas para
cada tipo de inscripcién y cuales hojas se pueden diligenciar. Al registrar cada pagina se debe guardar dando

clic en Borrador , hasta terminar el diligenciamiento de las paginas que correspondan para cada caso.

Finalmente de clic en el botén Enviar para que el documento ingrese al sistema y sea formalizado. Una ventana
le confirma o descarta el envio del formulario.

jlCORRECTO] ______________ENVIAR |

Recuerde gue despues de enviar no puede realizar ninguna
modificacidn. Esta seguro que desea ENWIAR?

&I

40 CiudadMunicipio:

Bogota

45, Teléfono 2:

256556 |

Actividad econdimica | Ocupaci
—

@ @@ 9O @

i |
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Enviado el formulario con éxito se muestra el mensaje de confirmacién de clic en el boton Formalizar .

CORRECTO) DOCUMENTO ENVIADO o7 Sighs

El documento 14041831765 fué enviado con exito

40, CiuciadMunicipio:

[ s

45 Telé

255555£
e A —

—_— T

La formalizacién de cada inscripcidn es distinta y arroja un formulario con marca de agua diferente para cada
una de estas opciones:

« Persona natural: Una vez enviada la informacién no podra realizar modificaciones al formulario; con el
namero de documento generado y/o el formulario impreso con leyenda “En tramite "y con todos los requisitos
y soportes exigidos para el tramite, debe acercarse a la Direccion Seccional correspondiente o punto de
contacto de la DIAN para la culminacion del proceso de formalizacion de la inscripcion.

« Personajuridica: Laformalizacion es asistida y arroja el formato 1648 “Numero de Identificacién Tributaria”
con el cual debera realizar el tramite de solicitud de cuenta ante entidad bancaria y posteriormente formalizar
la inscripcion por un funcionario de asistencia al cliente en un punto de contacto de la entidad, junto con
todos los requisitos y soportes exigidos para el tramite.

Nota: Para verificar el procedimiento de generacién del formato 1648 consulte la cartilla - Informacién Niumero
Identificacion Tributaria - NIT -

» Persona natural régimen simplificado: Podra llevar a cabo la formalizacién del RUT en forma directa.
Este genera formulario valido para presentacion por parte del contribuyente con leyenda “Certificado ".

* Céamara de comercio: Se puede generar la solicitud de inscripcion en formato PDF dando clic en el boton
Pdf. La solicitud de inscripcién se genera con la leyenda “Para tramite en cdmara "

b= H
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4. Personas Naturales del Régimen Simplificado

4.1. Acceso al portal institucional DIAN

Para iniciar el procedimiento de inscripcion en el Registro Unico Tributario, debe ingresar al portal de la

DIAN en:

www.dian.gov.co

En la parte izquierda de la pantalla se debe ubicar y dar clic sobre la opcién “Inscripcién RUT ".

)

Servicios en lineg

e

Contratacion

DIAN

Direcié do impunsios y Aduanas Nacionaies.

Servicio al Ciudadano

Cifras y Gestion

Sobre la DIAN Normatividad

T=. Inscripcién Buscar..
R
. Nuevos i
y e Descargue AQUI

; ¢ Usuarios
y Registrados

la nueva version del prevalidador
para presentar la informacién con
Relevancia Tributaria afo 2012.

REFORMA
TRIBUTARIA

+ EMPLEO + QU

VDA
= PROSPERIDAD
PARA TODOS

Guiade
Servicios en linea |

Estatuto

Gestion
d B E BH E
Aduanera | Aduanero
Otros
Servicios -
i g T S T R R | raiauBin ce

R - —
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El sistema presenta una pantalla para la seleccion
del tipo de Inscripcion en el Registro Unico Tributario
de acuerdo con el tipo de cliente y la naturaleza de la
actividad, si usted es persona natural no comerciante
y cumple con los requisitos para pertenecer al régimen
simplificado del IVA seleccione el botén “Régimen
Simplificado No obligados Camara Comercio

» Inscripcion RUT

SERVICIOS EM LINEA MUISCA

Ny,
) Perscna Juridica

Seleccione esta opcion si usted es:

® Nueva Persona Juridica que no requiere
registro mercantil o certificado de
cdmara de comercio

Persona Juridica comerciante con NIT
asignado antes del mes de septiembre
del afio 2004 y que alin no ha hecho la
reinscripcin

.

.
'*& Persona Natural

Seleccione esta opcion si usted es:

® Persona Natural no comerciante que realiza
actividades excluidas del IVA (Ej
Asalariados, Rentistas de Capital,
Transportador, actividades de |a practica
meédica u odontoldgica sin vinculacion
laboral, entre otros. Ver articulo 476 del
Estatuto Tributario)

* Persona Natural comerciante con NIT
asignado antes del mes de septiembre del
afio 2004 y que atn no ha hecho la
reinscripcidn,

* Sucesidn lliquida.

£ ) R
)?i 1 Régimen Simplificado
i Camara de Comercio No obligados Camara Comercio

Seleccione esta opcion si usted es:

# Comerciante (Personas Natural o
Juridica) que atin no cuenta con el NITy
requiere el registro mercantil

Seleccione esta opcion si usted es:

® Persona Nalural del Régimen Simplificada
del VA No Comerciante.

A continuacién, indique el tipo de documento de identificacion y el nimero del documento, por razones de
seguridad y de verificacion de datos, el servicio solamente esta habilitado para las personas naturales identificadas
con cédula de ciudadania, cuya informacion haya sido reportada por la Registraduria Nacional del Estado Civil.
En segunda instancia el sistema solicita la informacion relacionada con el nUmero de formulario, el cual debe
ser informado en los casos en que previamente se haya avanzado en el diligenciamiento del formulario y se
haya conservado el nimero del documento generado en el borrador.

» Inscripcion RUT

SERVICIOS EN LINEA MUISCA

Através de este senvicio se realiza el diligenciamiento del formulario para la solicitud de inscripcidn en el
RUT y Ia formalizacidn del mismo, para las personas naturales que realizan actividades gravadas con el
impuesto sobre las ventas y que de acuerdo con o establecido en el articulo 499 del Estatuto Tributario
pertenecen al Régimen Simplificado, siempre y cuando |a actividad econémica que realice no sea
mercantil, ya que en dado caso la inscripcidn se adelantard a través de las Camaras de Comercio.

Personas Naturales del Régimen Simplificado No Comerciante

Tipo de Documento de

Identificacidn Seleccione

Nimero de Identificacion

Si esta realizando el proceso de inscripcidn y tiene un documento en borrador, por favor digitelo y de click
en continuar

Formulario | ‘

@ Regresar

Una vez suministrados los datos se pulsa clic en el

botén “Continuar ”.

b= H
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El sistema genera una ventana emergente con un mensaje informativo en el cual se solicita tener disponible

para el momento de la finalizacion del tramite, el archivo en formato PDF correspondiente a la fotocopia del
documento de identificacion.

Para finalizar el proceso exitosamente, debe tener a la mano un
archivo en formato PDF con la fotocopia del documento de
identificacidn.

®

El sistema verifica la informacion de los datos de identificacion y de ser consistentes con la informacion reportada
por la Registraduria Nacional del Estado Civil, genera 3 preguntas de validacion con respuestas de seleccién
multiple con el fin de garantizar la seguridad y autenticidad del usuario que esta solicitando el tramite, a
continuacion se muestra una pantalla con una de las preguntas de validacion, en caso de no contar con la
informacion suficiente para realizar el proceso de autenticacion, se generara un mensaje informando al cliente
gue debe acercarse a un punto de contacto, para realizar el tramite de forma presencial.

» Inscripcion RUT
SERVICIOS EN LINEA MUISCA

IMPORTANTE:

La informacidn que se incluya en el Registro Unico Tributario es responsabilidad del usuario y en
consecuencia debe corresponder a la realidad; por tanto, cualquier falsedad 6 conducta que pueda
constituir presunto delito, sera ante Ia autoridad conforme lo sefiala el articulo 15
del Decreto 2788 de 2004. En consecuencia, la Direccidn de Impuestos y Aduanas Macionales en todos
los casos identificard la direccidn IP desde la cual se esta generando la inscripcidn

Personas Naturales del Régimen Simplificado No Comerciante

&Con cual de los siguientes bancos ha tenido cuenta (de ahorros o corriente), como principal, secundario
0 autorizado?

BANCO AGRARIC DE COLOMBIA S A
1]7 BANCO BILBAD VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A
BANCO DE BOGOTA S. A,

CITIBANK COLOMBIA

b= H
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Seleccione una de las opciones pulsando clic en el recuadro que aparece al lado izquierdo de cada una de las
opciones de respuesta, dé clic en el botén Continuar .

Responda las 3 preguntas y a continuacion de clic en Validar Respuestas

» Inscripcion RUT
SERVICIOS EN LINEA MUISCA

IMPORTANTE: N

La informacién que se incluya en el Registro Unico Tributario es responsabilidad del usuario y en
consecuencia debe corresponder a |a realidad; por tanto, cualquier falsedad 6 conducta que pueda
constituir presunto delito, serd denunciada ante |a autoridad competente conforme lo sefiala el articulo 15
del Decreto 2788 de 2004 En consecuencia, 1a Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales en todos
los casos identificard la direccién IP desde la cual se esta generando la inscripcidn.

Personas del Régi implit No Comerciante

Seleccione el nombre de la empresa o persona que le realizé alguna retencién en la fuente en el
transcurso del afio 2011:

GOMEZ BAQUERO MARTHA CECILIA
ASOCIACION DE PADRES DE FAMILIA DEL COLEGIO AUGUSTINIAND DE SAN NICOLAS

BEDOYA RESTREFOC JHON DE JESUS

;]\7= NOKIA SIEMENS NETWORKS COLOMBIA LTDA

Validar
respliettas )

Si responde de forma errada alguna de las preguntas, se bloqueara el acceso al servicio y genera el siguiente
mensaje.

@
Inscripcion RUT

La informacidn suministrada para la autenticacian del
usuario no es consistente, por lo tanto debe dirigirse a un
Punto de Contacto, personalmente o a través de apoderado
debidamente facultado para realizar la inscripcion en el RUT,
con los requisitos establecidos por la norma.

© @

i = =
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Si responde la totalidad de las preguntas de forma consistente con la informacion que reposa en las bases de
datos, se generara el formulario del Registro Unico Tributario 001, habilitando la hoja 1 “Hoja principal” y una
ventana emergente con el siguiente mensaje.

N
~

La informacién que se incluya en el Registro Unico Tributario
es responsabilidad del usuario y en consecuencia debe

corresponder a la realidad; por tanto, cualquier falsedad o =
conducta que pueda constituir presunto delito, serd denunciada
ante la autoridad competente conforme lo sefiala el articul

@ Cetrar ] I

| « v

4.2. Diligenciamiento del formulario

A continuacién se presentan algunas particularidades en el diligenciamiento de la primera hoja del formulario
de inscripcion.

Casilla: 25. tipo de documento

El usuario debe dar clic en la ayuda, elegir valor para tipo de documento y seleccionar el que corresponda de la
lista de opciones.

i = =
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Casilla: 26. Numero de ldentificacion

Una vez seleccionado el tipo de documento se digita el nimero de identificacién y se presiona la ayuda de esta
casilla. Inmediatamente se presenta la ventana de informacién de “Persona Fuente Confiable”, que se utiliza
para mostrar al usuario la informacién relacionada con nombres y apellidos que figuran en la Registraduria
Nacional y en bases de datos de la DIAN, asociados al nimero del documento digitado.

De esta forma, y si el usuario esta de acuerdo, se debe seleccionar una de las opciones de nombres y apellidos,
0 en caso contrario presionar el vinculo “Nuevo Cliente” para activar los campos respectivos a las casillas 31,
32, 33y 34 (Apellidos y nombres) donde se debe incluir la informacion.

Formulario del Registro Onico Tributario
Hoja Principal
e an o1 [ Inscripeion
Encuertre aqul informacién acerca de la casifia 26, lene
esta casilla sslecoionando un valor para Persoas Fuente
Confiable. Descripcion
Lirapi=r(@) ORIGEN, PERSONS EM MUISCA -~
MIT: null 3
NOMBRE: FLOR ALBA MOREMD RODRIGUEZ
PRIMER APELLIDO: MOREND
SEGUNDO APELLIDO: RODRIGUEZ
PRIMER NOMBRE:  FLOR
N OTROS NOMBRES:  ALBA
de acuerde con la infermacién
pot favor seleccione hueve
Clierte
Identificacion Nombre
FLOR ALBA = 5
51667062 MORENG (e eecrcd
RODRIGLEZ
FLOR ALBA
51667062 MORENG s
RODRIGLEZ -
merto: 26. Nimero de Identificacion |27 Fecha expedicidn
dadania ‘13 (51667062 ‘ ‘

Casilla: 27. Fecha de Expedicion

Para ingresar la “Fecha de expedicion” o cualquier otra fecha del formulario, se da doble clic en la casilla
correspondiente para que se presente la ventana de edicion de fechas. A través de ésta se puede seleccionar
el afio, mes y dia en que fue expedido el documento de identificacién.

Tributaria (MIT):

8. D¥|12. Administracian

-]

—

14. Buzdn electronico

IDENTIFICACION

sidniliguida

25. Tipo de documento;

2 Cédula de cludadania

‘13

26. Mdmero de ldertiticacion

‘ 27 . Fecha expedicion;

11111111

28. Pais:

29. Departamerta:
1649

——

30. CiudadMdunicipid: B

2008

Septiembre

Enero
Febrera

32. Segundo apellico

33. Primer nombre

34. Otros nombres

Marza
Al
Maryo

@ & 0 @

|37 Sigla:

1de7

Junio
Julio

Agosta |Feb 2007

® | septiembre |
| Octubre

Moviembre

i

==
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Casillas 28,29 y 30 Lugar de expedicion

Cuando el documento de identificacion haya sido expedido en Colombia, el sistema automaticamente registra
el codigo y nombre en la casilla 28 Pais. Si el documento de identificacién fue expedido en lugar diferente a
Colombia de clic en ayuda, el sistema le permite diligenciar el lugar de expedicién.

5. Ndmera de Identificacion Tributaria (N 6. D12, Administraciin 14, Buzdn electrénico

Encuentre aqul informacin acerca de la casiffa 28 lene
esta cazila seleccionando un valor para Pafs,

acidr: |27 Fecha expedicisn:
unvalor para Pais ‘

24 Tipo de contribuyente;

Fersona natural o sucesion iliguid

| RV |
Busear Indlonesia poi

Lugar de expedicidn 26. Pals|
W Busoar Codigo

Codigo Nombre

31. Primer apelido 365 INDOMESIA 34, Ctros nombres

30. CiudadMurnicipio:

35, Razdn social

3E. Mombre comercial:

La busqueda de lugares se puede realizar por el cédigo o por parte de su nombre. Dentro de la ventana de
ayuda, en el campo buscar se escribe el pardmetro y se da clic en el boton Buscar . A continuacion se presenta
el resultado de la busqueda y la posibilidad de seleccionar la opcién respectiva. Para las casillas 29 Departamento
y 30 Ciudad/Municipio, se realiza el mismo procedimiento. Si el documento de identificacién fue expedido en un
pais diferente a Colombia, ésta Ultima casilla no se diligencia.

b= H
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Casillas 38, 39, 40 y 41 Ubicacion

En la seccién “Ubicacion” se registra la informacion correspondiente a las casillas 38 Pais, 39 Departamento y
40 Ciudad/municipio, para cada una se despliega la pestafia de ayuda y se pulsa la opcién respectiva. Las dos
ultimas casillas estaran deshabilitadas al seleccionar un pais diferente a Colombia, siempre y cuando la inscripcion
sea para persona natural residente en el exterior.

Para registrar la direccion se da doble clic en la casilla 41 Direccion y el sistema muestra la ventana “Generador
de Direcciones”. Si en la casilla 38 Pais, se selecciona una opcion diferente a Colombia, el sistema permite
ingresar la direccion sin activar dicho generador.

5 hllp ﬂm 255 30.14:8180 - GENERADOR DE DIRECCIONES - Mozilla Firefox

Direccidn: | ‘

HOMENCLATURAS

Agencia A 3 R lacen Alillo aparadni || Aparcamental| I Aitapi=za Aeeni A

Barrio Bloque Bodega Boulevar Calle Caminn Carrera Carretera Casa Celula

Gentro Comercial|  Circular Circunvalar Giudadela Conjunts oonunte | Consultaris | Garregimienta | Departaments | Depasito

DepositoSotano|  Diagons Edficio Entvads Esquina Ese Evsps Enterior Finca Garsle

Garaje Sotano Hacienda Interior Kilometro Local Local Mezzanine Lote Manzana Mezzanine Meodule

Municipio Naree Decidente Deste Oficina Oriente Parcela Parque Parquesders Passje

Paseo Penthouse Pizo Planta Porteria Pradio Puente Puesto Saldn Salén Comunal

Sector Semisotans Solar Setans Suite Supermanzana Sur Terminal Terraza Torre

Transversa ] Unidad uridad | ibaninacién | Variante Vereds Zona Zons Franca # - 5 |

I 2 8 2 N 2 8 5 3 ) Y 5 K 3 A KA
@cocaniims Bineiar @ vieccisn compres

(D\racm 6n con codificacian maﬂ‘ ‘

El “Generador de Direcciones” es la herramienta que la DIAN ha disefiado para hacer mas sencilla la inclusion
de direcciones y reducir la probabilidad de error. Cada direccion reportada por los usuarios es convertida por la
DIAN en un c6digo que permite ser gestionado posteriormente.

Diracoign: ‘KII.CIMETRD 3 VEREDA |

Selectiane..

HOMEMCLATURAS
Al el R S nacn Almecan Alilla Aparain T e Arropists: A eride Adanids
Barrio Bloqus Bodegs Boulavar Cslle Camino Carrers Carratera Casa celula
Conjunte
Centro Comarcia i|  eircutar Circunval Isr Ciudadala Conjunts SEsminee i Dep Deposito
Daposite Sotana [ Disgenal Edificio Entrads E=quina Este Ecapa Exterior Finca Garsje
Garsje Sotane Hacienda rearior | kilomewro 1) wocal Local Mazzanine Lot Manzana Mezzanine Moduls
Municipio Norte Occidents Oeste Oficina Oriente Parcels Parque Parquesders Passje
Pases Penthouse Piso Planes Porceria Predio Puente Pueste salén 53l6n Comunal
Sector Semisstanc solar Sorans suite Supermanzana sur Terminal Terraza Terre
- Unidad ey : =
Transuersal Unidad : Urbanizacidn ¥ariante Verada 3 zona Zona Franca #
Rasidancial

ﬂaﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂlﬂﬂnmﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ
H @Cance\alullima OLimDiar eDueccién Completa

‘ KM 2 ¥DA |

Verada con nambre?

Direccién con codificacisn Dian

R - —

: O 1
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La direccion se debe ir construyendo en el orden debido. Por ejemplo: para informar la direccion kilémetro 3
vereda la miranda, se debe dar clic primero en el botén Kilémetro-, luego el digito 3 y en seguida el boton
“Vereda”. Mientras se van oprimiendo las diferentes nomenclaturas, en la parte superior direccién se presenta
la direccion como es incluida por el usuario, y en la parte inferior como es codificada por la DIAN.

Para el nombre de la vereda o de cualquier otra nomenclatura, el generador va presentando la opcién de
digitarlo. Es necesario, cuando se selecciona una nomenclatura, definir si tiene nombre o no para poder continuar.

Direccién: [ETLOMETRG & VEREDA |

Seleccione... -

NOMENCLATURAS
. . Avenida
Administracisn Agencia Agrupscisn Almacen Alrilla Apartado Apartamento Autopizta Avenids Al
Barrio Bloque Bodega Boulevar Calle Caming Carrera Carretera Casa celula
Cantro Comercial|  Circular Circunvslar Ciudadels Conjunte Comints Consub Carreg Dep Deposite
Residencis|
Deposita Sotano Diagonal Edificia Entrada Esquina Este Etapa Enterior Finca Garaje
Garaje Sotano Hacienda Interior Kilometro Local Local Mezzanine Lote Manzana Mezzanine Modulo
Municipio Norte Occidents Deste Oficina Oriente Parcels Pargue Parqueadero Passje
Pazen Penthouse Piza Planta Parteria Predio Pusnte Pusszta Saldn Szldn Comunal
Sector Semisotana Solar Sotano Suite Supermanzana Sur Terminal Terraza Torre
Transversal Unidad Haidse Utbanizacisn varianee  [( verds | Zana Zona Franca # -
Residencis|

werada can nambraz

|| B oy Wiope @ ueismsoni

[*nsvon |

Digit: bra Verada: IFa mrranna J @ 0 0 i
igite nornbre Verada Cancelar Ultima Limpiar Direceidn Completa

KM 3 YDA LA MIRANDA

Direccién con codificacisn Dian:

Finalizada la inclusion de la direccion de clic en el boton Direccién completa , el sistema la registra en la casilla
Direccion.

i |
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S DIAN

Casilla 53: Responsabilidades

Para la casilla 53 Responsabilidades se despliega la pestafia de ayuda en cada uno de los items y se pulsa la
opcién “Elija un valor para Responsabilidades”. De este modo se despliega el listado de responsabilidades
para que se seleccione la opcién respectiva. En el evento de tener la responsabilidad de usuario aduanero, el
sistema habilita las casillas 54 a 58, para registrar la informacion respectiva.

42. Carren electranica:; 43 2partd ey entre agui informacian acerca de la casifiz 53, llene 45, Teléfano 2:
esta casila seleccionando un valor para
Responsabifidades.
’ Ayuda
{ =3 Codiao P Ocupacidn
Actividad principal , Elija 2l codigo de acuerdo con las obligaciones a su cargo, == [tividades
T it — eniendo en cuenta los requisitos anuales establecidos por el 51 cadion
45, Codiga: 47. Fecha inicio ad|V|dad, Gobierno Macional. Si requisre mayor informacidn consutte oz 2 : &
ecretos de plazos v tributacidn, vistando la direccion:
! vy clign.goy.co
I 01. Aporte especial para la administracion de justicia:
Corresponde & una obligacion exclusiva de los Motarios,
oenerada por la contribucidn especial para la administracion
& justicia, equivalente al 10% de los ingresos (brutos)
ohtenidos por las notarias, por concento de todos los o i< a3 ad 15 AL Az At
53. Codigo:
Al = o
sty ] Elija un valor para Responsabilidades
Encuertre aquiinformacion acerca de la casiffa 53, llene
esta casilla zeleccionando un valor para
Regponsabilidades.
Li mpiar@ i)
AYLOE
@ @ @ @ Elija un valor para Responsabilidades
e — |
= o A R AL A R R A P
3 05 Impuestn &l patrimonio =
4 04- Impto renta v compl. régimen especial
o 05- Impto. renta v compl. régimen ordinario
E 06- Ingresos y patrimonio.
& 07- Retencidn en la fuente a tiulo de rerta =
g 0i&- Retencion timbre nacional
g 09- Retencidn en ka fusnte en el impuesto sobre
= laz ventas
ﬁ_D 10- Usuario aduanero _)

i = =
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Registrada la informacion de la primera hoja, la inscripcidon se guarda pulsando la opcion de “Borrador”. El
sistema asigna en forma automatica un niumero de formulario.

5. Cédlige: ' % hitp:#/10.255.30.14: 8180, DIAN - MUISCA - Mozilla Firefox [= J|51][5%]

Ml
i {
LS B oha cronn Ghe A a
13041822354
lortadores:
o . 2
et
loansxos s f w0 o T 81 Fecha
srmacién contenica en Bl formulariorSerd responsabilidad de quien lo suscribe ¥ en Sin perjuicio de las verificaciones gue la DIAMN realice
Cuencia corresponciey exactaée a1a realiiad: por 1o anterior, cusiouler falsedad en | funo G St
Curra podré ser sancinacs.
>

Q@ @ 9 @ '

17 @)

Para avanzar a las siguientes paginas se debe utilizar el botén de navegacion. Al registrar cada pagina se debe
guardar dando clic en borrador, asi hasta terminar el diligenciamiento de las paginas que correspondan para
cada caso.

4.3. Enviar la solicitud de inscripciéon

Diligenciada la informacidn necesaria en la solicitud de inscripcion, de clic en el botén Borrador para visualizar
nuevamente el nimero de formulario asignado.

Para que la informacion ingrese al sistema de la DIAN se pulsa el boton Enviar . El sistema pide confirmar el
envio; si se pulsa la opcion Sl la informacién registrada queda enviada y no podra ser modificada. En caso
contrario podra realizar cualquier otro cambio hasta que la solicitud sea enviada.

11,
Usuarios aduaneros A\",j'
1 2 3 4 5 6 7 8 9| 10 M| CORRECTO) ENVIAR I

54. Codigo:

|: Recuerde que despues de enviar no puede realizar ninguna
modificacian. Esta seguro que desea ENVIAR?

Para uso exclusivo dj

59 Anexos: Sl B NO B 60. No_ de Folios:

La informacion contenida en el formulario, serd responsabiidad de quien lo suscribe y en Sin
consecuencia coresponden exactaments a la realidad; por lo anterior, cualquier falsedad en
que incurra podré ser sancionada.

Firma del funcionario autorizado:

Listo @ @ @ faes 9)

i = =
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Al dar clic en el boton Si el sistema muestra una ventana para que adjunte los documentos soportes de la
solicitud, en formato PDF, referentes a la fotocopia del documento de identificacién. Presione el botén Examinar

ubicado frente al item para ubicar el archivo que se van a adjuntar, una vez seleccionado el archivo debe
presionar el boton Adicionar .

} DIAN - MULSCA - Mozilla Firefox

=10l x|
| B hitps:Jjp ey o f| @ -
nuIscHA
Radicacion Archivos RUT
Archivo con documento de Examinar. I Mingén archive seleccionado
identificacidn del inscrito
Qlaiaonar Carrar

Archivos Radicados

Un mensaje le indica que el archivo se han adjuntado con éxito, dé clic en el boton Cerrar.

Cafrae
Adjuntar Documentos Soporte del Tramite
El archivo s ha adjuntado con dxito
A continuacién se muestra la lista de los archivos anexos
. , nnmuIscH
de clic en el boton Cerrar.

Radicacién Archives RUT
Archive con documento dé | Examinar_ | RUT_1_4_0.pdf
igentificacién del inscrity _ P

a!diﬁnnar Carrar

Archivos Radicados

R - —
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Se genera una ventana con un mensaje que indica la finalizacion del procedimiento.

CORRECTO DOCUMENTO ENVIADD

El documento 14131838644 ha sido emiado a la DWAN para su
formalizacién. El documento certificado serd emaado al comeo
electronico registrade en la casilla 42 del formulane de
IRSENPCIGN

Al cerrar la ventana, puede visualizar el formulario en formato PDF a través del boton PDF de la barra flotante.
El sistema solicita crear y confirmar una contrasefia para posteriormente ver el documento. Esta contrasefia es
obligatoria para generar el documento en formato PDF.

,.}UIJ

‘1 PASSWORD| GENERACION ARCHIVO PDF
{ Debe digitar una clave para acceder al archivo POF:

Escriba su clave:

Reescriba su clave:

9 o

R - —
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A continuacidn se presenta la opcion de guardar el formulario en el PC o visualizarlo directamente.

Abriendo 14131819252.pdf T T

You have chosen to open:
| 14131819252.pdf

el cual es: Adobe Acrobat Document

de http://usuariosexpertos.dian.gov.co

£Qué debiera hacer Firefox con este archivo?

Adobe Reader (predeterminado) -

() Guardar Archivo

[C] Hacer esto para los archivos de este tipo de ahora en adelante.

Aceptar Cancelar

W
e

T

(YUDA |

Cargando el PDF del documento, por favor espere...

La solicitud de inscripcion en formato PDF se genera con la leyenda EN TRAMITE DOCUMENTO SIN COSTO.

Para salir de la solicitud de inscripcion de clic en el botén Salir.

A partir de este momento la informacién queda enviada a las bases de datos y se inician los procedimientos de
verificacion de caracter interno por parte de la entidad, una vez surtidas las validaciones se estara enviando al
correo electrénico registrado por el contribuyente el PDF del formulario de la inscripcion en el Registro Unico
Tributario debidamente formalizado y con la leyenda CERTIFICADO DOCUMENTO SIN COSTO, es preciso
resaltar que este formulario no requiere la firma de un funcionario de la Direccién de Impuestos y Aduanas

Nacionales.

i = =
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A continuacion se muestra un ejemplo del modelo de correo que se envia con la formalizacion del documento,
el cual se remite a través del buzén con nombre Dian Asistencia (asistencia@dian.gov.co), el cual se encuentra
habilitado solamente para el envio de mensaje y no esta disponible para la recepcién correos.

A ferssie) 14131618397 pok 124 16) )

Cordial saludo,

Usted ha realizado a través de la p&aacutegina: dela DIAN Ia solicitud de inscripcion en el Registro Unico Tributario como persona natural del régimen simplificado del impuesto sobre las ventas, en el archivo
acjunto podra encontrar el PDF con el formulario ganerado en |a formalizacidn del tramite

Ahora usted podra accecer a los Servicios en Linea de la DIAN, para el afecto debera previamente rzalizar la habilitacién de Ia cuenta mgresando porel boién Nuevos Usuarios dispcnible en la pagina
www.dian.gov.co y posteriormente padréa hacer usc de servicios como la consulta v generacion de copias del RUT, dela para suimpresidn y presentacion
ante las enfidades autcrizadas para el recaudo y consulta de vinculacion a organizaciones en calidad de representante legal, revisor fiscal, contador, socio, entre ofros roles.

Recuerde que cada vez que le soliciten el Registro Unico Tributario debe suministrar copia del formulario vigente y consarvar siempre el original, asi mismo es su obligacién mantener actualizada la informacion del
Registro Unico Tributario.

En caso de requeririnformacion adicional sobre los framites y servicios de la Enfidad, favor comunicarse a la Iinea de atencion al cliente en Bogota 5462200 o en |a linez gratuita 3256800 y desde cualquier lugar del
pais a la linea 019001115462 o a la lin=a gratuita 013000 129080.

Finalmerte Ie solicito NO RESPONDER a este cormeo, ya que este buzén de mensajes no esta habilitadc para recibir mensajes y el coireo qua envie en respuesta se perdera. Si desea comunicarse por escritc, debera
hacer uso del servicio de Quejas y Comentarios cisponible en la pagina web de la Enfidad.

Atentamente,

Suhdireccidn de Gestion de Asistencia al Cliente
Direccion de impuestos y Aduanas Nacionales

Al abrir el archivo adjunto encontrara el PDF del YDIAN| Pl | ‘m
certificado de la inscripcion en el Registro Unico [~ N L

. . . . & N de o 141315318357
Tributario, debidamente formalizado.

W SITTETE EER R T 0 06001 413 LALEED T

o i e T paT] Y ey - o=
225280 8|1 |sese——— "|n|'.|
IDERTINC AC KON N
B e Id Tips e sy mares [0 neer co ceeiacca 3 |1| Errr——y
Pramcra ratarsi o macasiin Vi [Z [Comm s |||‘| EEEEEREA T L1 1] [USequzs
e fanmasna @ cm T o tama . P ree—
OO R B ) i 7 [ e, alsfr
BT Ey——r— (51 Favar s, ") [ Y r—
DAz | |EH|uAho P =
e !

EET ry—— . — EEe————
CoLouma T]E[a] Tors Sy M 73] mega ofoft
47 D = R
CLoB 54 48 Y T
BT |uun.mm , | | S
ciatocgclen go.co IIIIIIIIII1.I'IIIIIIIII?I2I2I?I2I=‘I2IIIIIIIIIIIIIIIII
[——
premeye—— c-..u.._
IEESiEETETIEEs ﬂ;ﬁmum 21 cangs AR
[ 7, v 1]z 01 sjez[a7]]|] W LYY 1
I'I*IJIII
s [Taf8, [ A5 I, T T T

e ] Exsemadana
[F]s]aaJa[a]e]u]e]me=] o | TR et i 3 3
el IV RN O PN PR I R R P Olo |B= |_|—||_|I_|—I|_I|LI—|_I

shsemen @[] s [x] b e S [ wfos [2 0430227

o Swiiin i 32 5 v, S8 SR B §m o i § || R PR C8 A S AN ah
e s orapry = s It a3 ariecer, resbpne vt 0 | o g ey

IraTHpE b mon

i 5 D T o 4 e A e 330

s rrp— LT T

S cwge Coremugens

e g ]

i |

: O 1
Modelo Unico de Ingresos, Servicio y Control Automatizado




Sl

i)

DIAN

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

5. Inscripcion para tramite en Camara de Comercio PRE - RUT

La direccién para ingresar a los Servicios en linea es:

http://www.dian.gov.co.
5.1. Navegacion

Una vez verificado que el sistema cumple con los requerimientos minimos, es necesario regresar a la pagina
principal del portal de la DIAN, con el fin de seleccionar la opcion Inscripcion RUT y acceder al formulario del
Registro Unico Tributario.

9 DIAN

Direcciin de kpuesios y Aduanas Nackonsies

Sobre la DIAN Cifras y Gestién  Servicio al Ciudadano Contratacién Vertas y Remates

En agosto, las personas naturales
declaran y pagan renta ¢

10S FORMULARIOS

0, En“n-' IS

[ Registrese ahora y obtenga

| Guiade ,
_i Servicios en linea | GRATIS los formularios
v

=_ Inscripci6n Buscar...
Y RUT

Nuevos

2 Usuarios
Reforma

L Tributaria

Asignacién
de Citas

[ estion Estatuto

G
Aduanera | 102 |s a|l 5| & 7 |8| |9 Aduanero

( Otros,

Servicios Calendario 201 3Trihuta!io HASTA EEE
N . COLOMBIA - EE.UU.

Destacados del me

r“(“f Ectiv‘isdag B 2 e e o s i 20 sl COLOMBIA - UE
e conomica 9600 9195 8690 E1E5 7680 7175 6670 6165 5660 5155 4650 4145 3690 3135 2630 BIA - PERI
SN — o L2l sfiafishielaofoial s sl fasfs o & aon e

Agosto

— ] 618 |
Descarga G— 1234 56 © °° Operador
L4. Mecanismo Digital ) | Economico
- [ CREE ] ‘ F RETENCION EN LA | @ GASOLINAY | [H RENTA NATURALES PRESENTACION Y PAGO M Autorizado
oo sa s FUENTE JULIO ACPM JULIO SEGUN LOS DOS GLTIMOS NUMEROS DEL NIT.
7Ll Copiadel RUT Sistema Unico
k=4 7| ,ﬂ,_. MNacional de

nnuiscC =
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Seleccione el tipo de contribuyente a inscribir Camara de Comercio .

» Inscripcion RUT

SERVICIOS EN LINEA MUISCA

‘ﬂ& Perscna Juridica

Seleccione esta opcion si usted es:

* Mueva Persona Juridica que no requiere
registro mercantil o certificado de
camara de comercio

Persona Juridica comerciante con NIT
asignado antes del mes de sepliembre
del afio 2004 y que adn no ha hecho la
reinscripcién

.

Camara de Comercio
Seleccione esta opcion si usted es:

® Comerciante (Personas Natural o
Juridica) que adn no cuenta con el NITy
requiere el registro mercantil

m Persona Natural

Seleccione esta opcion si usted es:

* Persona Natural no comerciante que realiza
actividades excluidas del VA (E].
Asalariados, Rentistas de Capital,
Transportador, actividades de la practica
meédica u odontoldgica sin vinculacidn
laboral, entre ofros. Ver articulo 476 del
Estatuto Tributario).

Persona Natural comerciante con NIT
asignado antes del mes de septiembre del
afio 2004 y que adn no ha hecho 1a
reinscripcién.

* Sucesidn lliquida.

1 Régimen Simplificado
Mo ebligados Gamara Comercio

Seleccione esta opcion si usted es:

* Persona Natural del Régimen Simplificado
del IVA No Comerciante.

Esta opcién se debe seleccionar cuando se trate de la inscripcién de:

» Comerciantes que aun no cuentan con el NIT y que requieren el registro mercantil.

» Personas naturales comerciantes

En este caso el sistema permitira diligenciar la hoja principal del formulario.

i = =
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Seleccione la opcién Continuar . » Inscripcién RUT

SERVICIOS EN LINEA MUISCA

Comerciantes gue ain no cuentan con el NIT y que requieren el registro mercantil

Si esta realizando el proceso de inscripcidn y tiene un documento en borrador, por favor digitelo v de click
en continuar.

Formulario

Si no tiene nit generado y no tiene borrador, de click en continuar.

Q Fegresar | @Continuar)

El sistema muestra el formulario para su diligenciamiento. La barra ubicada en la parte inferior izquierda del
visor de formularios, permite seleccionar la accién que se requiera ejecutar asi.

R
DIAN ol i

) (-]

IDENTIFICACION

24 Tipn dim entribuy Aot 26 Nimero de Idertificaciér: ‘77 Ferha repeicitn

Luyar s xpedivion e

os nombres. ’7

31 Trimor apollido. 52 Soguncio apolio.

e e e -

K Borrador  Enviar  Archivo Pdf  Salir

- Borrador : Una vez diligenciado el documento, se selecciona esta opcién para guardar temporalmente la
informacion registrada en el formulario. Automaticamente se genera el nimero de formulario asignado. Esta
accion es necesaria para continuar con el proceso de inscripcion.

- Enviar : Permite remitir el formulario de solicitud de inscripcién a la DIAN. El cliente comerciante debe
continuar el trdmite de inscripcion a través de la correspondiente Camara de Comercio.

- PDF: Genera el formulario de inscripcion en formato Pdf con la leyenda PARA TRAMITE EN CAMARA .

- Salir: Dé clic para cerrar la sesion, recuerde que la informacién registrada debe ser guardada antes, para
evitar perderla.

i = =
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S DIAN

5.2. Diligenciamiento de casillas

Al ubicar el cursor sobre cada casilla se presenta la opcion de “Ayuda”. Haciendo clic sobre ésta se pueden
visualizar las condiciones y requerimientos para su diligenciamiento, ademas de seleccionar o digitar su contenido.

La ayuda permite realizar blisquedas de contenidos por cédigo o por nombre dependiendo del campo que se

diligencie.

El procedimiento para diligenciar el contenido de cada casilla es el mismo. En algunos casos la informacion
debe ser digitada por el usuario, como es el caso del documento de identificacion. Ejemplo: Para seleccionar el
Tipo de contribuyente casilla 24 se despliega la ventana de ayuda de clic en el vinculo “Elija un valor para tipo
de contribuyente” y se selecciona la opcién requerida.

IDENTIFICACION

T
4. Tipa de contribuyente Encuentre agui informacion acerca de la casifia 24, lene
’ esta casilla selectionando un valor pars Tipo de
contribuyente.

7. Fecha expedician

|
Lugar de expedicién 8. Pais P 30. CiudadMnicipio
{(Elija unvalor para Tipo de contribiente 4| ’—
31. Primer apelido 32, Begund 34. Dtros nambres
Cadigo Nombra
35. Razén social L FersorieUrids,
2 Persona netural o sucesién iiquida

36. Nombre comercial: \

. Fais 40, CiudadMunicipio:

Colambia 169

T

1. Direccién @ : @ 2
i e @ Pag
L 1 de7 @)

A continuacion se presentan algunas particularidades en el diligenciamiento de la primera hoja del formulario
de inscripcion. Si se trata de la inscripcion de una persona juridica, las casillas 25 a 34 se deshabilitaran y
unicamente se diligenciara el formulario a partir de la casilla 35 Razon social. Para personas naturales o
sucesiones iliquidas ocurrira lo contrario.

b= H
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Razén Social

Si la inscripcién es para una persona juridica, sobre la casilla 35 Razén social se despliega la pestafia de
ayuda y pulse la opcién “Elija un valor para persona fuente confiable”. En el evento de no mostrarse informacién
0 no estar de acuerdo con lo presentado, de clic en Nuevo cliente a continuacion se habilita la casilla para su
diligenciamiento.

| Encuertre acui informacidn acerca de la casiffa 35. lene
T esta casilla seleccionando un valar para Parsonas Fuente m
7 Tribtaria (MIT): 6. 0|12, Administracidn Confiable.

-] [ o

IDENTIFICW fja un valor para Personas Fuente Confiable

25. Tipo de documenta: . Mumero de ldentificacion; .
51no hay resultados o no esta de
‘ ] acuerdo con la informacién por favor
25 pais: 29, Departaments; selecciont Muevn Clente
Identificacion Hombre

32. Segunda apellido 33. Primer nombre e hav resultados para la bisqueda solicitada.

UBICACION

3@ 9 @ e

e

Casillas 36 y 37 Nombre Comercial y Sigla

Cuando se realizan actividades mercantiles y se tiene registrado nombre comercial y/o sigla, estas se deben
registrar en las casillas 36 y 37 respectivamente.

i = =

Modelo Unico de Ingresos, Servicio y Control Automatizado




2 DIAN

I'HII

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales

Casillas 38, 39, 40 y 41 Ubicacion

En la seccién “Ubicacion” se registra la informacion correspondiente a las casillas 38 Pais, 39 Departamento y
40 Ciudad/municipio, para cada una se despliega la pestafia de ayuda y se da clic a la opcidn respectiva.

Las dos ultimas casillas estaran deshabilitadas al seleccionar un pais diferente a Colombia, siempre y cuando
la inscripcién sea para persona natural residente en el exterior.

Para registrar la direccion de doble clic en la casilla 41 Direccién, el sistema muestra la ventana “Generador de
Direcciones”. Si en la casilla 38 Pais, se selecciona una opcién diferente a Colombia, el sistema permite ingresar
la direccion sin activar dicho generador.

% http:#10.255.30.14:81B0 - GENERADOR DE DIRECCIONES - Mozilla Firefox

Direccion: |

Carrera

NOMENCLATURAS

eeeee Almacen Atills Aparade R
Boulzuar calls calul
Centro Comercial]  Eirculsr Eircunus lar Cindadels Eanjurite Conzulte [ Daposit
Deposite Sor, Diagonal Entrad, Esqui Est Etap Garaj
Garsje Sota Haciznd Ik Kilamet Lozal  |LacalMeszanine Lot Manzans Mezzanine Modul
Munieipis N Oceidant 0e:t Ofizing Orisr Pareel Parg Parqussd Pass

Pasen Penthouse piso Planta Parteria Pradio Puente Puesto salén Salén Comunal
sot suit Supermanzans s Terminal | T T
Urbanizacidn Varisnt Verad zo Zons Fr # |

I8 3 3 A 3 N 3 S S ES S S o 3 3 S M A 3 KA A
[
(v o sostomson o) [

El “Generador de Direcciones” es la herramienta que la DIAN ha disefiado para hacer mas sencilla la inclusion
de direcciones y reducir la probabilidad de error. Cada direccion reportada por los usuarios es convertida por la
DIAN en un cédigo que permite ser gestionado posteriormente.

Direccién: [KILOMETRO 3 VEREDA ‘

Saleccione... -

NOMENCLATURAS
= R Avenida
Administrscidn Agencia Agrupacin Almacan Alsills Apartade Apartamento Autopista Avenids Adenlds
Barris Blogque Badeaa Bouleuar calle Caming Carvera Carretera Casa Celula
Centro Camercial Circular Circunualar Ciudadela Conjunta EonilinTs Dep Depasito
Residencial
Deposito Sotano | Diagonal Edificio Entrads Esquins Este Etapa Enterior Finca Garaje
Garaje Sotans Hacienda tneerior  |{ Kilomewo 1) Local Local Mezzanine Lote Manzana Mezzanine Modula
Municipio Norrs Oceidents Oeste Oficina Oriznee Parcels Parque Parqussders Pasaie
[ Panthouse Biso Planta Portaria Pradio Puanta Puesto saldn Saldn Comunsl
Sector Semisotana Solar Sotans Suite Supermanzana Sur Terminal Terraza Torra
Unidad rdridad | Urbanizacisn wariante | Wereds 3 Zona Franca # =

wereda can nombre?

H ® e By @

Direccidn con codificacian Dian

R - —
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La direccion se debe ir construyendo en el orden debido. Por ejemplo: para informar la direccion kilémetro 3
vereda la miranda, primero de clic el botén Kilometro , luego el digito 3 y a continuacion en el boton Vereda.

Mientras se van generando las diferentes nomenclaturas, en la parte superior (Direccién) se presenta la direccién
como es incluida por el usuario, y en la parte inferior como es codificada por la DIAN.

Para el nombre de la vereda o de cualquier otra nomenclatura, el generador va presentando la opcion de
digitarlo. Es necesario, cuando se selecciona una nomenclatura, definir si tiene nombre o no para poder continuar.

Direccion: [<7 mrTen @ werena |

Seleccione. . -
Apartamento | Avenida Calle Carrera Diagonal Edificia
NOMENCLATURAS
- i 1 " Avenida
Administracisn Agencia Agrupacisn Almscen Alrills Apsmads Apartaments Autopists Auenida el
Barric Bloque Bodegs Boulsusr Calle Caming Carrers Carverers Casa celula
E q q Canjunta : i N
Centro Comercial|  Gircular Gircunvalar Ciudadela Conjunto ey Consultorio | Corregimienta | Bepartamento | Deposita
Depesito Sotana | Dizgenal Edificio Entrada Esquina Este Etapa Estarior Finca Garaje
Giraje Sotans Hacienda Inrerior Kilometra Local Local Mezzanine Lote Manzans Mezzaning Moduls
Municipia Noree Occidente Oeste Oficina Orients Parcels Parqus Parquesdara Passje
Paseo Penthouse Piso Planta Porteria Pradio Puente Puesto Saldn Saldn Camunal
Sector Semisotans Solar Sotano Suite Supsrmanzana Sur Terminal Terraza Torre
Transversal Unidad Unlded Urbsnizacion | Wariante  |{ Wersda ) Zona Zona Franca # o
Residencial

DIGITOS

Lo — OL.mp.a, Gpmc.oncm.m

Digite bre Wereda: e mreanna @ O G )
bbb ‘ H Cancelar Ultima LimpSar Direcoién Completa

KM 3 YDA LA MIRANDA

Direceién con codificacidn Dian:

Finalizada la direccién de clic en el botén Direccién completa , el sistema la registra en la casilla Direccién .

i |
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Casilla: 53. Responsabilidades

Se despliega la pestafia de ayuda en cada uno de los items, de clic en “Elija un valor para Responsabilidades”.
De este modo se despliega el listado de responsabilidades para que seleccione la opcién respectiva. En el
evento de tener la responsabilidad de usuario aduanero, el sistema habilita las casillas 54 a 58, para registrar
la informacién respectiva.

:
42. Corren electrinico:; 43 APt Ercyuentre aquiinformacisn scerca de la casiffa 53, lene 45, Telgtono 2

‘ esta casila seleccionando un valor pars B

Responsabifidades.

Ayuda

l
, =3, Codiga. ~
I
|

Ocupacion

Actividad principal = tividades

Eljia el codion de acuerdo con las obligaciones & su cargo,
enigndo en cusnta los requisitos anuales establecidos por el
Gobierno Nacional| Si requiere mayor informacion consutte los

46. Codigo: 47. Fecha inicio actividad z 51. Cddigo

ecretos de plazos v tributaciin, vistando la direccisn;
e olidn g oy oo

! 01.  Aporte especial para la administracidn de justicis:
Corresponde & una obligacion exclusiva de los MNotarios,
generacda por la cortribucidn especial para la administracion

& justicia, equivalente al 10% de 105 ingresos (Brutos)
oktenidos por las notarias, por concepto de todos los o

12 13 14 15 16 17 18

53. Codigo:

s Elija un wvalor para Responsabilidades

Encuentre aqul informacion acerca de la casifla 53, llene
esta casilla seleccionando un valor para m
Responsabifidades.

Limpia’@ il

Ayuda

@ @ @ @ Elija un valor para Responsabilidades
T ———————————

4 04- Impto renta v compl. régimen especial
5 05- Impto. rerta v compl. régimen ordinario
E OE- Ingresos v patrimonio.
T 07- Retencidn en la fuente a titulo de rerta -
g 0&- Retencion timbre nacional
q 09- Retencidn en la fusnte en el impuesto sobre
o laz ventas
{1__0 10- Usuario aduanero j

i |
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Registrada la informacion de la primera hoja, la inscripcion se guarda pulsando la opcién de Borrador . E
sistema asigna en forma automatica un niumero de formulario.

53. Codigo: [11 3 http://10.255.30.14: 8180 - DIAN - MUISCA - Mozilla Firefox [ |[£1[[3€]
2l
CED®
El1 documento ha sido generado con el numerao
140418224549
usﬁarins al jortadores
1 2 3 'l' 4 5 =3 1 2
coago: {
&1, Fecha:

nes cjue |a DIAN reslice:

5.3. Enviar la solicitud de inscripcion

Diligenciada la informacion necesaria en la solicitud de inscripcion, de clic en el boton Borrador para visualizar
nuevamente el numero de formulario asignado. Para que la informacion ingrese al sistema de la DIAN se pulsa
el botén Enviar. El sistema pide confirmar el envio; si pulsa la opcién “SI” la informacion registrada queda
enviada y no podra ser modificada. En caso contrario podra realizar cualquier otro cambio hasta que la solicitud
sea enviada.

Sl

it

f[CORRECTO] _____________ENVIAR |

X X 40, CiudadMunicipio:
Recuerde gque despues de enviar no puede realizar ninguna

modificacion. Esta seguro que desea EMNWIAR? Bogota
& @
45 Telétono 2
256556 |
Actividad econdmica | Ocupaci
i -

2 O @ P O e |
_| |I1F|Fi1 I I?ﬂﬂFH? 1 ﬂEnviab | I I H [

i |
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Si se acepta el envio de la inscripcion un mensaje le informa que el documento ha sido enviado con éxito.

@.Cenar ﬂ

El docurento _f_]
14041512711

fuéd enviadn man Bxita.

| il

Se puede generar la solicitud de inscripcidon dando clic en el botén PDF. El sistema solicita crear y confirmar una
contrasefia para posteriormente ver el documento. Esta contrasefia es obligatoria para generar el documento

en formato PDF.

|

M

T

51 PASSWORD) GENERACION ARCHIVO PDF

Debe digitar una clave para acceder al archivo PDF:
Escriba su clave:

Reescriba su clave:

) ®

A continuacidn se presenta la opcion de guardar el formulario en el PC o visualizarlo directamente.

Abriendo 14041812711, pdf x

Decidid abrir

= 1404181271 1.pdf

que es: Adobe Acrobat 7.0 Document
de: hitp:/f10.255,30,1 48180

-~ é0ué debe hacer Firefox con este archivo?

& abri cgn Adobe Reader 7.0 (predeterminada) LJ
" Zuardar a disco
r

Hacer esto automaticamente para los archivos como éste de ahora en mas,

e | O

'-'3’\-1."{-—

T

Cargando &l PDF del documento, por favor espera. .

R - —
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La solicitud de inscripcion en formato PDF se genera con la leyenda PARA TRAMITE EN CAMARA .

- 1
[Somn[ e | 001
o i mﬂ .

m——— 4 B e B 1461EB9EES

aman I_It-a- a3 s = o e ma—

o = e %-—n— -:-.:"'_ . | e e

[ KA LI |1||L~_1-!‘I!am.|rr1 [ 1
1| e et ) s gt

o HI-|I-—-|-|— m i = n-r

|T|.|-._ . N '.1|--;|-—

i

o .

[ o
nl-.l..-l-.-.i*-—-«li-g—l 1%, )]
7 Pmimriie. w= in asie u i i .

A
e n.—n'uh—-,'l':'-a--r

1% Lmards mimmars

W i wnbrn b i . b il - E2ET

B T e e N et
23 g
Lnmrra wmarars ]
—
[slo]w]alefolo]fa]e]=] e | [ 1 ¥ ¥
momglaalez] | 0, (ol 0 0 alsl Ll L1 Ll Ll
El 1M == JTTTTTITT]
Fum e aerisans e o Tk
et 'I_I"'I_l e III lr\-luul | | |
T3 Ammmie pmimn = = b et eyt mt e e e | S P 08 e i e B L
e
oo ey 7 I s g e
e -
LR

Sl e e Bt S8 VR R W TR

nnuiscC |
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Para salir de la solicitud de inscripcién dé clic en el botén Salir.

HDIAN

Formulario del Registro Onico Tributario

Hoja Principal

Espacio resenvada para 13 DIAN

2. concepta (01 Inscrpcian

4. Nirmero de formulario

5. Niimern de Idertificacién Tributaria (NIT)

B -]

3 D\/]1 2. Administracion

14. Buzén electronico

IDENTIFICACION

24. Tipo de cortribuyente:

25 Tipo de documertor

26. Nimero de Idertificacian:

|2? Fecha expedician:

Lugar de expedicidn 28. Pais

29, Departamento:

——

30, CiudaciMunicip

—

31. Primer apelido

32, Segundo apellido

33. Primer nombre:

34, Otros nombres

=)

1de7 OJ

El contribuyente debe dirigirse a Camara de Comercio a registrar su inscripcion en el registro mercantil.

R - —
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