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SOLICITUD HABILITACION DE RANGOS DE NUMERACION DE
FACTURACION

1. Ingrese a nuestro portal de internet www.dian.gov.co, por los exploradores
Mozilla o Chrome y seleccione la opcion “Nuestros Servicios a tu alcance”.

, D IAN MINHACIENDA GOBIERNO DE COLOMBIA

Oreccidn de impuestos y Adusnss Nacionsies

¢ o] v Il » | BERNOE

DECRETO 349 DE 2018

OFRECE SEGURIDAD JURIDICA
GENERA EQUIDAD SANCIONATORIA

Nueva Reglamentacién Aduanera

(® GOBIERNO DE COLOMBIA

Destacadas Generales Seccionales Normativas Transacciones
—

NOtICIaS DeStacadaS Ver todas las noticias o Nuestros

servicios a

tu alcance.

Nifios de 9 a 12 afios recibiran taller de creacion

de contenidos por DIAN y MINCULTURA ,
- reber: Calendarios
& Durante los 3 dias, los nifios tendran la palabra, sus opiniones seran la base para —

trabajar ideas para 3 cortometrajes.

2. El proceso de autenticacion implica que la DIAN tiene conocimiento previo
sobre la persona que ingresa al portal y del tipo de servicios disponibles
para ella. Habilitada la cuenta, se debe ubicar en el icono de “‘Usuarios
Registrados”, @
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, D IAN MINHACIENDA GOBIERNO DE COLOMBIA

Dreccn ce impuestos y Acuanss Naconses
o T > | PEDEDE

DIAN Aduanas Atencion al ciudadano  Fiscalizacion y Control  Impuestos  Normatividad  Tramites y Servicios Prensa  Transaccional

Portal DIAN

Acceso a los sistemas de informacion Otros servicios

v
L
fph &
Usuario Registrado Usuario Nuevo

"’O

Servicios Tributarios y Cambiarios Servicios Aduaneros

3. Dar clic en USUARIOS REGISTRADOS
Ingrese los datos de la cuenta de usuario registrada para el uso de los servicios en
linea de la entidad.

C
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9 DIAN

S PROSPERIDAD
e P

Sobre la DIAN Cifras y Gestion Servicio al Ciudadano Contratacion Ventas y Remates

¢ Donde estoy?: Inicio | Usuarios registrados

Inscripcion
T
- RUT
Yy ;S Nuevos
Usuarios
- Para ingresar suministre los siguientes datos
} e Usuarios
e Registrados

| » Iniciar sesion
SERVICIOS EN LINEA MUISCA

’ Ingresa a nombre de: A NOMBRE PROPIO A
- Guia de .
Servicios en linea | Nimero de documento de la
e —_— organizacion:
ggf}al?,:ra ‘ Tipo de documento del usuario: Cédula de Ciudadania v
= Otros. ) Numero de documento: | OO0 |
Servicios
Contrasefia I escsece I

=
Actividad

Econdémica Activar
Actualizacién teclado Ingresar
' =— virtual

4. Se visualiza la pantalla del menu inicial del sistema muisca, seleccione el
icono numeracion de facturacion

A Nombre Propio
CORTES LEOPOLDO

23.02-2013/ 10:26:03

9 DIAN r

. L Alarmas (2] Tareas B #suntos
4 Mi ividad
Is actividades
=
z
; Comunicados Destacados del mes Atencion inmediata
=
e -
. 48 A su correo electrénico Consultar Su clave a los servicios
Ir a visualizar los correos informacién Reportadz por DIAN ha caducado,
s il recibidos erceros

recuerde que debe

o ISP Presentacion de cambaarla;
Proximos vencimientos .
informacién
mar-  Decldel Impuesto sobre las C s en su Bandeja e Gestionar mi firma
22 Ventas - VA ﬁ Eléctrénica.

Sus obligaciones onsulta obligacion

tar e

Favoritos

(Obtener copia RUT
Descargue su certificado con
un solo click

Actualizacion RUT
Realice la actualizacién de su

Numeracién de Facturacién uT

[Numeracidn de Facturacior

i

Inconsistencias
[Solicitud de correccién de
jnconsistencias

Diligenciar y presentar ISO 900'

Presentacion de impusstos

1=| icontec

nistmasisnal

5. Dé clic en la opcion de Numeraciéon de facturacion
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23 de Febrero de 2018 10:29 AM CORTES LEOPOLDO

(@] vinviocerco G A Nombre Propio

YDIAN

© Bandeja de Salida

© Precios Avalio

6. Nuevamente dé clic en la opcion numeracion de facturacion y despliegue el
menu

23 de Febrero de 2012 10:35 AM CORTES LEOPOLDO

, DIAN ‘ ) o BRg Avomore Propio

© Consulta Asuntos
© Consulta de acuse.
© Consuitay Pago de Recibos

© Consultar Firmas de Documento

C

7. El sistema generara un aviso, informacion del contribuyente y recordatorio 150 9001
de vencimiento, siga las instrucciones (ver recuadros)

NI

insmasisnal

Recuerde que para solicitar la numeracion de facturacién, debe tener
actualizado el RUT, especialmente en lo relacionado con nombre o
razén  social, direccién, responsabilidad para facturar vy
establecimientos de comercios

Formule su peticion, queja, sugerencia o reclamo en el Sistema PQSR de la DIAN
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Informacion del Contribuyente

Datos del Contribuyente :
* NIT

700085431

Datos del Autorizado

| - Tipo de Documento
Autorizaciones proximas a vencer

) Pasaporte
Recuerde tener actualizado el RUT para evitar sanciones
* NUmero de Documento

AB12345678910 El contribuyente no liene rangos de numeracion proximos a

vencer.

= =

8. Al ingresar por esta opcion le aparece el siguiente pantallazo, dependiendo
si tiene autorizaciones proximas a vencer (ver cuadro 1) o en su defecto uno
con las autorizaciones préximas a vencer (ver cuadro 2)

Las siguientes Autorizaciones estan proximas a vencer, por favor
realice el trémite correspondiente antes del término de la
vigencia para que pueda continuar sus operaciones sin
inconvenientes:

Nimero L
Autorizacién Fecha Autorizacion
18762000007405 2017-03-13 A

16762000007530 2017-03-14
18762000007025 2016-12-1%
El contribuyente no tiene rangos de numeracion proximos a 18762000007150 2017-01-23

vencer.

Aceptar v

9. Seleccione la opcién Habilitar Rangos, la siguiente solicitud de numeracién @
de facturacion, procede en los casos de Rangos previamente autorizados IS0 9001
préximos a vencer y que no han sido utilizados. icontec

nistmasisnal
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Solicitar Numeracion de Facturacion

Datos del Contribuyente Filtros de Consulta
NIT Nro. de Solicitud
700085431
Datos del Contribuyente * Fecha Desde * Fecha Hasta
CORTES LEOPOLDO 0110111990 23/02/2018
Tipo de Documento Namero de Documento Tipo de Solicitud Estado Solicitud
Pasaporte AB12345678910 Seleccione - Seleccione -

Datos del Autorizado
CORTES LEOPOLDO

oY coreua |

[—
Autorizar Rangos I Habilitar Rangos Im Inhabilitar Rangos
—_

10.Se consulta por tipo de facturacion, prefijo, establecimiento (Es necesario
aclarar, que no se debe seleccionar el establecimiento cuando los rangos
fueron expedidos por el anterior sistema fac 20)

Solicitud de Habilitacion de Rangos

Filtros de Consulta

Prefijo Establecimiento:

Seleccione... -
Tipo F
Seleccione. -

oY o |

<EQ

11.Lea mensaje el cual le indica: seleccione la opcion editar (dé clic en el icono
del lapiz)

Prefijo leccione la opcion editar para actualizar la casilla "rango desde”  Jiento:

150 9001

Tipo F 0
4 Aceptar
= [ Acaptar |
lcontec
Prefijo Rango Desde Rango Hasta Fecha Desde Fecha Hasta Tipo Fi io Establecimi Estado Rango
ER45 50 99 20180222 20190822 PAPEL AUTORIZADO | #

[ [N f-]-]

12.Se habilita la casilla Rango Desde, Se digita el numero consecutivo del
rango de facturacion utilizado del cliente

Formule su peticion, queja, sugerencia o reclamo en el Sistema PQSR de la DIAN
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Prefijo Rango Desde Rango Hasta Fecha Desde Fecha Hasta Tipo Facturacion  Establecimient Estado Rango
ER45 20180222 20190822 PAPEL AUTORIZADO :

13.Una vez se modifica el rango desde, ES IMPORTANTE dar clic en el icono
(visto bueno) confirmar de color verde para aprobar el rango digitado. De lo
contrario el sistema, retorna el rango inicialmente autorizado y consultado

Prefijo Rango Desde Rango Hasta Fecha Desde Fecha Hasta Tipo Facturacion imiento tad Ran

ER45 q 20180222 20190822 PAPEL AUTORIZADO

14.Se continda el proceso, se selecciona el rango, presiona borrador y se
genera el siguiente mensaje confirmando la informacion del rango o rangos

solicitados
Filtros de Consulta
Prefijo niento:
Se va a habilitar la siguiente numeracicn, ;Esté seguro? e -
Tipo Facturacion
r 1 Prefijo Rango Desde Ranuo Hasta
PAPEL
ER45
% eerer | B corcer |
v Prefijo Rang4 x Tipo Facturacion  Establecimiento  Estado Rango
v ER45 (4 a0 oTe0 o el PAPEL AUTORIZADO  »

15.El sistema genera el siguiente mensaje, dé clic en la opcién ver documento
y se descarga el formato 1302 en borrador (ver la imagen parte derecha).

“Es importante verificar los datos de los rangos de numeracion informados, con
el fin de identificar cualquier error o modificacion a que haya lugar, antes de
firmar electronicamente”.
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, D I AN Solicitud sobre Numeracién de Facturacién i
sk [2]0[1]8 2 concepa [ 1]
Ezapcio rezenvaco para i DN 4. Nimero de formuiara 13028000018170

2 nn s e
IREEE RS dids
s iy 7
5. NOmeD de Kemmnacon Troutana (NIT) 6. D | 7. Primer apeitdo 5 Segurac apendn 3. Primer Rombre 10. Cwos nombres
700085431 5 |CORTES |LEOFOLDO |
pes——p—
CORTES LEOPOLDO
Rangoe de numeraclion para autorizar, habliftar o Inhabilitar
.
I| 5. Modalitad cod [35.Fren |11.D=¢edl|.h=n 28 Hasta & e 4. Tipo de solchud w.\l
El documento ha sido guardado de forma exitosa. PADEL |t ER45 |70 HABILITACION |

24 Extaniecimient:

2 [ ot = |25.Pm|.n Eprm— |zu pre——— |n.mm.m =
E Ver Documento | Aceptar | = |
"\ .

r

16.Dé clic en la opcion Aceptar y seleccione el botdén Definitivo

El documento ha sido guardado de forma exitosa.

Estado Rango
AUTORIZADO

v Prefijo Establecimiento

v

) [ver Documentdl] | v [Aceptar

!;! Borrador Definitivo g Salir

17.Autométicamente se observa la pantalla para firmar electrénicamente
(formato 1302)

Firmar documento

©

ngrese por favor los siguientes datos para la firma:

Generar codigo electronico

Codigo electronico

Contrasefia | |

Firmar

Formule su peticion, queja, sugerencia o reclamo en el Sistema PQSR de la DIAN
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18.Se genera el formato 1302 en definitivo, si se elige la opcion ver

documento (ver la imagen siguiente)

REPUBLICA DE GOLOMBIA

YDIAN

ML IE

sobre on de F

(T ———

=

11302 |

1 Afio (2|0 |1(8 2r:unoeptu

Espacio reservado para la DIAN

i iill

4. Numero de formulario

(815)7 71

07212489984(8020) 001302800001817 0

13028000018170

7. Primer apellide 8. Segundo apellido

CORTES

5. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 6.0V

700085431] 5

‘LEOPOLDO

9. Primer nombre

10. Otros nombres

11. Razon social

CORTES LEOPOLDO

Rangos de numeracion para autorizar, habilitar o inhabilitar

24 Establecimiento

1 - - . -
25. Modalidad Cod. | 26. Prefiio | 27. Desde el nimero 28. Hasta el nGmerd, 29. Tipo de solicitud Cod.
PAPEL ‘1 ER45 |70 99 HABILITACION ‘ 2
24 Establecimiento

2
25. Modalidad ©od. | 26. Prefijo | 27. Desde el nimero 28. Hasta el hwimero 29. Tipo de solicitud cod
24 Establecimiento

3 - - - -
25. Modalidad Cod. | 26. Prefijo | 27. Desde el nuifiero |25. Hasta el namero 29. Tipo de solicitud Cad.

\ i

19.Una vez se da clic en Aceptar, automaticamente remite a la pantalla

solicitud de numeracion de facturacion, Re

cuerde que el tramite no finaliza

hasta que firme el formato 1876 “Autorizacion de Numeraciéon de

Facturacion” dé clic en firmar formato 1876, para finalizar el trdmite

Solicitar Numeracién de Facturaci

Datos del Contribuyente Filtros de Consulta

NIT Nro. de Solicitud
700085431
* Fecha Desde
01/01/1990

Datos del Contribuyente
CORTES LEOPOLDO

Nimero de Documento
AB12345678910

Tipo de Documento
Pasaports Seleccione
Datos del Autorizado

CORTES LEOPOLDO

Hay una Autorizacion Numeracion de Facturacion pendiente por firmar para la siguiente solicitud

Estado Solicitud
DEFINITIVO

Fecha
23/0212018

Tipo de Solicitud
HABILITACION

Nro. de Solicitud
6422240

Tipo de Solicitud

ion

* Fecha Hasta

2310212018
Estado Solicitud
- Seleccione -

150 9001

NI

Y oo |

insmasisnal

Numeracion de F

Documento Firmar

13028000018170
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20.Automaticamente se observa la pantalla para firmar electrénicamente
(formato 1876)

@ Firmar documento

ese por favor los siguientes datos para la firma

Cédigo electronico [ ]

c6digo electronico

Contrasefia [

ver contrasefia

Firmar

21.Dé clic en ver documento 1876

Solicitar Numeracion de Facturacion

Datos del Contribuyente Filiros de Consulta

NIT Nro. de Solicitud
700085431
Datos del Contribuyente

* Fecha Desde
CORTES LEOPOLDO

* Fecha Hasta

01/01/1990 2310212018
Tiondo Documento T E Eetato solictug
Pasaporte AB12345678910 El documento ha sido guardado de forma exitosa. | Seleccione...

Datos del Autorizado
CORTES LEOPOLDO

J
N ot |
Hay una Autorizacion Numeracion de Facturacion pendiente por firmar para la siguiente solicitud
Nro. de Solicitud Fecha Tipo de Solicitud Estado Solicitud Documento Firmar izacit ion de F:
6422240 2310212018 HABILITACION DEFINITIVO 13028000018170

P #utorizar Rangos | [EE] Habiltar Rangos | B innabiltar Rangos

22.Finalmente firmado el documento, se genera el documento oficial 1876
“Autorizacion de numeracion de facturacion” con la marca de agua
transversal AUTORIZADO, el cual contiene la vigencia y los rangos
habilitados en la hoja 2 y subsiguientes

C

150 9001

Olcontes
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’ DIAN Autorizacion Numaracion da Facturacion , DIAN ‘ Autorizacion Numaracion de Facturacin ‘
agen T hope
Expmss maaras s AN 4. Nimers se oo 18 54 4 Nitmaro e Samadatia 18762000008654
e st e s AT USSR S eceooe
[—— £ Sagaee e Py —. PRSHSSPRS——————— Py Fps—— [ . -
L=oroLbo Tuoosss3s 5 |commER L=oroLES)
=
lcomTes LeoroLDo
o T
] = E
R TR TECPoC I AVERTATORAT
'
= i ET— =
Fre— o e rar=t aBLTACIN | =
| E———
La Direecsn de Impuestos y Aduanas Nacionales, conforme a la (aeliad dscreconal eslablecida en el arliculo B84-2 del : Py —— Ry p— o
Estatuto Tributario y en virtud de lo estipulade en la Resclucidn 00055 de 14/07/2016, por la cual se adopta los sistemas | |
ticnicos de conlrol te fachuracian; previe estudio y evaluacién de la solicitic realizada por el contribuyants, represontants —
legal, ¢ apoderade debidamente acreditado, Determing autorizar los ranges de numeracidn de facluracén yio documents
equivalents, por una vigencia de 15 meses, contados-a partir de [a fecha formalizacién de ésle documento y descritos Rl preereery o P e Eyree— [P ——— =
on Ia hoja 2 y subsigulontos, En 105 casos, an que sé agoli [ numisracién antes de culminar 3 vigencia, ol intoresado ’—|—1————| | |
tendré derecho a solcitar una nueva autonizacidn, ds séuerde sl tranite establecido, py—
Si el obligado a facturar, no hublere agolads ia-aumeracion de facturacion transcumido el téming de la vigenca “ oo i)\ ) P — [yre— [ p——" ™
autorizada, con 15 dias de antelacin, podrd solicitar Ja habiitacion de la numeracian sobranl | /4 [ |
Cuande se trale de una 5ol de inhabilitacion de 3 numeracion do facturacian ylo documento equivalente, la vigen
&5 permanente, por o 1anto, no procedé |3 habiitacion de estos rangos. s e 3 Froke |52 G s BT |» Ep——y e
[
= c
s
poyre=reen 7 Fr= gy |n =TT |=.—K gy =
!
py—
T
- ) FIr= T ey PPy e, e
oLt syt s e it s frciorarc arzeds = c
=t e
A .
T del wkctante = B o [ e e[ e i |, T | =
Fy—
2018.02.23 [11:50:30 A .
Fecha Scuse | cea [a1.Pete [ Duce wirirmare |n Taa e |>rp= = | oo
584 Apeiscn y nemeres E——
585 Cangn
S0 Depercencis  Subfveoiitn de Gesin de Awsienda 8l Clenis 1 Cax |51 ook [ o i T EE=— =
1001, Apaisacn yenerms. CORTES LECROLG oI —
1002 Tpodes  PMERS 1000 Mo ldenit AB12345678910 10040V 5 001, Organiaeitn UAE DIRECCION DE IMPUESTOS Y ACLIANAS NACION B
1008 Cod Representacion w42 Area
1006 Organicact  CORTESLEQROLDD 503 Eamecimients T [ ok [ v e |n =TT |, p— o
567 Foora tamatzacitn.  [3°6°1 8 'z 231 1 50w
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