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SOLICITUD INHABILITACION DE RANGOS DE NUMERACION DE
FACTURACION
1. Ingrese a nuestro portal de internet www.dian.gov.co, por los exploradores
Mozilla o Chrome y seleccione la opcion “Nuestros Servicios a tu alcance”.

, D IAN MINHACIENDA GOBIERNO DE COLOMBIA

Dreceion de impuestos y Adusnss Naccnsies

¢ o v Il » | BERNNOAE

DIAN Aduanas Atencion al ciudadano  Fiscalizacion y Control  Impuestos  Normatividad  Tramites y Servicios Prensa  Transaccional

DECRETO 349 DE 2018

OFRECE SEGURIDAD JURIDICA
GENERA EQUIDAD SANCIONATORIA

Nueva Reglamentacién Aduanera

, [BhAMNe @ Minvacienoa ® MMM o ® GOBIERNO DE COLOMBIA

Destacadas Generales Seccionales Normativas
—

Transacciones

Noticias Destacadas e Nuestros

servicios a

tu alcance.

Nifios de 9 a 12 afios recibirdn taller de creacion

de contenidos por DIAN y MINCULTURA ,
Febrro 262 Calendarios

=)
& Durante los 3 dias, los nifios tendran la palabra, sus opiniones seran la base para

trabajar ideas para 3 cortometrajes.

2. El proceso de autenticaciéon implica que la DIAN tiene conocimiento previo
sobre la persona que ingresa al portal y del tipo de servicios disponibles
para ella. Habilitada la cuenta, se debe ubicar en el icono de “‘Usuarios

Registrados”, @
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Drreccidn ce impuestos y Aduanas Naconsies
unu Buscar este sitio yel mmuum
DIAN Aduanas Atencion al ciudadano  Fiscalizacion y Control  Impuestos  Normatividad  Tramites y Servicios Prensa  Transaccional
Portal DIAN
Acceso a los sistemas de informacion | Otros servicios
v S
: \
Bt
Usuario Nuevo
@’
Servicios Tributarios y Cambiarios Servicios Aduaneros
3. Dar clic en USUARIOS REGISTRADOS
Ingrese los datos de la cuenta de usuario registrada para el uso de los servicios en
linea de la entidad.
9DIAN GRS
i Dreccicn o0 Ipuanicn y Addens Naconsles
Sobre fa DIAN Normatividad Cifras y Gestion Servicio al Ciudadano Contratacion Ventas y Remates
Servicios ﬁ“’; ;Donde estoy?: Inicio | Usuarios registrados
= Inscripcion . e
| RUT | » Iniciar sesion
E— SERVICIOS EN LINEA MUISCA
Y S Nuevos
th Usuarios
Para ingresar suministre los siguientes datos
}' A Usuarios
e Registrados
Ingresa a nombre de: A NOMBRE PROPIO N
Guia de
|:>Iml Servicios en linea | Nimero de documento de la
= — —— organizacion:
% ggf}é?\zfa Tipo de documento del usuario: Cédula de Ciudadania v
It Otros Numero de documento: | 000K |
¥ Servicios
= Contrasefia | sscssce |
v éctivisdag .
conomica Activar
. _Actualizacién teclado Ingresar

[ USRS
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4. Se visualiza la pantalla del menu inicial del sistema muisca, seleccione el
icono numeracion de facturacién

2 Nombre Propia

302
23022012 / 10:26:03 CORTES LEOROLDO

- Asuntos

9 DIAN

L re——

E‘_l» Alarmas E Tareas

Mis actividades

MENU Vv

C Destacados del mes

omunicados
[\

Consultar

- SN A su correo electronico
l Ir & visuslizar los correos

el recibidos erceros

Informacién Reportada por

Atencion inmediata

recuerde que debe

Su clave a los servicios
e DIAN ha caducado,

cambiarla.

Presentacion de

Proximos vencimientos .
Informacion

m mar- Decldel Impuesto sobre las
22 Ventas - VA

Eléctrénica.

e Gestionar mi firma

Sus obligaciones
Favoritos

(Obtener copia RUT
Descargue su certificado con
un solo click.

[£]

Actualizacion RUT
Realice |a actualizacién de su
RUT

Numeracién de Facturacion

[Numeracién de Facturacion

i

Inconsistencias
olicitud de correccién de

inconsistencias

Diligenciar y presentar
Presentacion de impuestos

D

5. Dé clic en la opciéon de Numeracién de facturacién

23 de Febrero de 2013 10:29 AM
A Nombre Propio

YDIAN

© Bandeja de Saida ~

© Gomentarios y Quejas
© Comunicados

© Consulta Asuntos

© Consulta de acuse

© Consultay Pago de Recibos

© Consultar Firmas de Documento

© Consultar documento
Diligenciado.

150 9001

© Digitacién masiva

© Diligenciar / Presentar

1=| icontec

© Factura Electronica
nistmasisnal
© Fima Electrénica

© Formalizar Declaracién Ingreso
‘Salida de Dinero

© Garantias

© Generacion de Clave Técnica

© Informacion Extranjera

© Numeracion de Facturacion

© Qbligacién Financiera

fibuyenie

© Precios Avalio
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6. Nuevamente dé clic en la opcion numeracion de facturacion y despliegue el
menu

23 de Febrero de 2018 10:35 AM CORTES LEOPOLDO

@ .W A Nombre Propio

7. El sistema generara un aviso, informacién del contribuyente y recordatorio
de vencimiento, siga las instrucciones (ver recuadros)

Recuerde que, para solicitar la numeracién de facturacion, debe tener
actualizado el RUT, especialmente en lo relacionado con nombre o
raz6n  social, direccidon, responsabilidad para facturar 'y
establecimientos de comercios

Informacién del Contribuyente

Datos del Contribuyente :
* NIT
700085431

Datos del Autorizado

_ * Tipo de Documento Autorizaciones préximas a vencer q

. Pas: i
Recuerde tener actualizado el RUT para evitar sanciones ssapons

Numero de Documento El contribuyente no tiene rangos de numeracion proximos a

AB12345678910 vencer |50 9001

v B o | icontec
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8. Al ingresar por esta opcion le aparece el siguiente pantallazo, dependiendo
si tiene autorizaciones proximas a vencer (ver cuadro 1) o en su defecto uno
con las autorizaciones proximas a vencer (ver cuadro 2)

Autorizaciones proximas a vencer

Las siguientes Autorizaciones estdn préximas a vencer, por favor
realice el trémite correspondiente antes del término de la ‘
vigencia para que pueda continuar sus operaciones sin
inconvenientes:

Namero s s
Autorizacién Fecha Autorizacion
18762000007405 2017-03-13 -

18762000007530 2017-03-14

18762000006990 2016-12-19
18762000007025 2016-12-19

El contribuyente no tiene rangos de numeracion proximos a 18762000007150 2017-01-23

vencer

Aceptar 4

9. Seleccione la opcion Inhabilitar Rangos, la siguiente solicitud de numeracion
de facturacion, procede por ocurrencia de causales sefialadas, se debe
solicitar de inhabilitacibn de rangos sobrantes, los cuales no podran ser
utilizados una vez realizado el tramite.

Solicitar Numeracion de Facturacion

Datos del Contribuyente Filtros de Consulta
NIT Nro. de Solicitud
700085431
Datos del Contribuyente * Fecha Desde * Fecha Hasta
CORTES LEOPOLDO 0110111990 23/02/2018
Tipo de Documento Namero de Documento Tipo de Solicitud Estado Solicitud
Pasaporte AB12345678910 Seleccione... - Seleccione... -

Datos del Autorizado
CORTES LEOPOLDO

oY coreua |

Autorizar Rangos | Habilitar Rangos ||m Inhabilitar Rangos

150 9001

10.Una vez elegida la opcion inhabilitar, se muestra este pantallazo, Consulte dicontec
por prefijo, tipo de facturacién o establecimiento. Se da clic en la opcién
editar icono del lapiz para modificar la casilla rango desde (Ver recuadro)
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Solicitud de Inhabilitacion de Rangos

Filtros de Consulta

-

Prefijo

Seleccione.

Tipo Facturacion
COMPUTADOR -

2 consutar

<En

11.Lea mensaje el cual le indica: seleccione la opcion editar (dé clic en el icono
del lapiz)

Prefijo Seleccione la opcion editar para actualizar la casilla “rango desde” ento:
Tipo Facturacion W3 Ace
-plar
COMPUTADOR
Prefijo Rango Desde Rango Hasta Tipo Facturacion Establecimiento Estado Rango
APQD 50 1000 COMPUTADOR AUTORIZADO E

12.Una vez se modifica el rango desde, ES IMPORTANTE dar clic en el icono
(visto bueno) confirmar de color verde para aprobar el rango digitado. De lo
contrario el sistema, retorna el rango inicialmente autorizado y consultado

Establecimiento Estado Rango

Prefijo Rango Desde Rango Hasta Tipo Facturacion
AUTORIZADO

il 1000 COMPUTADOR

APOD

17 oo 0on
* Causales de inhabilitacion
Seleccione -
] e | X
IS0 9001

13.Seleccione en la parte izquierda el rango a inhabilitar y adicionalmente elegir icontec
la causal de inhabilitacion. En el ejemplo se elige el cese definitivo de
actividades, y se da clic en borrador; se genera el siguiente mensaje
confirmando la informacién del rango o rangos solicitados
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rrenjo . Eswpiecimiento:
APOD e S e -
_'I'| po Facturacion
COMPUTADOR . Se va a inhabilitar la siguiente numeracion, ;Esta seguro?
Prefijo Rango Desde Rango Hasta

APOD 7 1000
Prefijo Rango Desde Establecimiento Estado Rango
L4

APOD 14 AUTORIZADO

I e | E e

Causales de inhabilitacion

Cese definitivo de actividades -

14.EIl sistema genera el siguiente mensaje, dé clic en la opcién ver documento
y se descarga el formato 1302 en borrador (ver la imagen parte derecha).

“Es importante verificar los datos de los rangos de numeracién informados, con el
fin de identificar cualquier error o modificacion a que haya lugar, antes de firmar
electronicamente”

Solicitud sobre Numeracion de Facturacion ‘

1.4k [2[0]1]8 2 Concepto [ [ 1]

Espacio reservada para la DIAN 4. Numero de formulario 13028000018188

VESREESE | 00

an SBi{a20) 0013028000018
5 Nimero o artheacin Trbuara (NT) 6. DV |7 Praner apaia
700085431| 5 |CORTES

o sagunso o Prmernombrs
|LeoPoLDO |

11, Razin socis
CORTES LEOPOLDO
Rangos de numeracién para autorizar, habilitar o inhabilitar
]
Cés. |20 Prevfo |27 Desce sl mimars. BT ETT cos
_ S = —— -
2 -
. 25 Modaidad Cad. | 28, Prefio |27 EX = cos
El documento ha sido guardado de forma exitosa. | ‘ ‘ |
[Ey—
3
25. Modalidad céo. [20.Prefio |27 P ‘25 i ‘2@ i céa.
I:I Ver Documento u Aceptar EP—
«

LI

C

15.Deé clic en la opcidn Aceptar y seleccione el boton Definitivo 150 9001
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El documento ha sido guardado de forma exitosa.

Establecimiento Estado Rango
AUTORIZADO

v Prefijo

v

) [Ver Documentel] | v [oeptar]

!;! Borrador Definitivo Salir |

16.Autométicamente se observa la pantalla para firmar electronicamente
(formato 1302)

@ Firmar documento

ngrese por favor los siguientes datos para la firma

Cédigo electronico [ ]

Contrasefia [

ver contrasefia

Firmar

17.Se genera el formato 1302 en definitivo, si se elige la_Aceptar

Tipo Facturacién

El documento ha sido guardado de forma exitosa

v Prefijo Rango Desde E] v Establecimiento Estado Rango
v APOD Ll

AUTORIZADO

C

* Causales de inhabilitacion
Cese definitivo de actividades - 1S0 9001

lcontec

8] oo |

18.Una vez se da clic en Aceptar, automaticamente remite al ambiente inicial
de solicitud de numeracion de facturaciéon, Recuerde que el trAmite no
finaliza hasta que firme el formato 1876 “Autorizacion de Numeracion
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de Facturacién” para firmar el documento 1876. Finalizado lo anterior, la
solicitud queda formalizada.

Solicitar Numeracién de Facturacién

Datos del Contribuyente Filtros de Consulta

NIT

Nro. de Solicitud
700085431

Datos del Contribuyente

* Fecha Desde
CORTES LEOPOLDO

* Fecha Hasta

010111990 231022018
Tipo de Documento Niimero de Documento Tipo de Solicitud Estado Solicitud
Pasaporte AB12345678910 Seleccione - Seleccions -

Datos del Autorizado
CORTES LEOPOLDO

Q =
Hay una Autorizacion Numeracion de Facturacion pendiente por firmar para la siguiente solicitud
Nro. de Solicitud Fecha Tipo de Solicitud Estado Solicitud Documento Firmar de F:
6422241 2310212018 INHABILITACION DEFINITIVO 13028000016188

19.Dé clic en ver documento 1876

Datos del Contribuyente

* Fecha Desde * Fecha Hasta
CORTES LEOPOLDO

01/01/1990 23102/2018

Estado Solicitud
Pasaporte AB12345678910

El documento ha sido guardado de forma exitosa Seleccione... M
Datos del Autorizado
CORTES LEOPOLDO

=

L

[ oot |
Hay una Autorizacién Numeracion de Facturacion pendiente por firmar para la siguiente solicitud
Nro. de Solicitud Fecha Tipo de Solicitud Estado Solicitud Documento Firmar izacio i6n de Fi
6422241 230212018 INHABILITACION DEFINITIVO

13028000018188

[ Autorizar Rangos | [EE] Haviar Rangos | B mnabitar Rangos

20.Finalmente, firmado el documento, se genera el formato 1876 “Autorizacion

Numeracién de Facturacion” el cual contiene los rangos inhabilitados en la
hoja 2 y subsiguientes.

150 9001
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g I Moz
o 4 Nimera de famlasia 13762000002661 4 Mimers ca formlarc 18762000008861
TS UGS ) T ETEEORRIRE | V24 ) TR
B L & Sepurn st 5 Pavar soriry B [ysesa— 3 perar i T
Tonosss3i) 5 |coRTES L=oroLoo 7oD0Es234| 5 [coRms LeoroLDgl
= T e
CORTE LECPOLDD |comTe2 LEopoLDa
pee——— o [T —r————
S—— T3
Ey—
AVENIDA TN Caa |3 Pralle | 12 Deace mirsrmare | B E
Frm Fp—— ey | 3 |meen s NHABLITACIKN N
S 1
La Direccisn de Impuestas y Aduanas Nacionales, conforme a [+ faculiad discecional establecida en el arficul 6842 del || * [ wam Cea [ Prete 12 Comcn mpderp Ep— FET e
Estatuto Tributario y en virtud de lo estipulade en la Resciucidn 00055 de 14/07/2016, por |a cual se adopta los sistemas |
tEcnizas de conlrol de fachuracién; previo esludio y evaluacian de la salicilus realizada por el conlribuyents, representants B Lot s
legal, o apoderado debidamente acreditado. Determina autorizar los ranges de i de facturacdn ylo
equivalente, por una vigencia de meses, contados-a partir de la fecha formalizacidn de éste documento y descritos 3 e o |1 P [ Dimgn g yreprpr— = o
en la hoja 2 y subsiguientes. En os casos, en que s& agoly sracion antes de cuminar [a vigencia, el interesado e~ |
tendré derecho a 5ol una nueva autenzacion, ds stuesde-al trinite establecido, e —
. 4
5i el obligedo a facturar, no hublere agotado fa-numeracién de facturaciin transcumido el iéming de la vigenca Eyve— e i;. e EYT— Frp— ™
awtorizada. con 15 dias de antalacion, podra solicitar Ja habiitacién de la numeracion sobrant 1 ‘
Ppw——
Cuando se trale de una solicitud de inhabilitacién de la do ¥l equivalente, la viger .
&5 permanante, por o tanto, no procecs (8 habilitacion de estos rangos. X Motake: Ced™ 31 Praie |12 Deac wiriemar: EErpp— |» Toe ittt e
T r—
.
EyTe——— Céa | 31 Prale |33 Dance wirievars |:! aska 5 rmars. |» e wict .
I
Pyer—
T
prevrey pr Py Py e R [T ™
o U A —— Frma del incionart auiorzads = Lriirr
et e
Fima de schtarte * [ E T T |n-, = P
Pyr—
v
eyr— cea [ Pres [22 Descn wirurmars |=: Per— |» [ | oo
04 Apeace y RN Ppw——
585 Carge
580 Dependencia Eufieciin de Cestibn de Asstansa al Chents e 1 et [ 2 Do wirimer Er—— EE—— )
1001, Apefiin y nemres. CORTES LECPOLDG 490 Lagar admiistrative
00 Tpodoe  PEAES G003 Mo ldendt AEMZTIZEETEII0 4004 TW § 004 Drganzacde LAE DIRECTION DE INPLEETCS ¥ ACUANAS NACION Fyr—
1005, Cod Resrasartacicn P "
1006 Organgacien  CORTES LEOPOLDO 993 Establecimienia T CHEETS |:! ama & e |3-l-y= = | E
67 Focha fomaizacitn  [278°1 802 3:1 a:278:8'
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