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Inicie sesidn ingresando a traveés del

. botén “USUARIO REGISTRADO". Si :
o aun no tiene contrasena de acceso a m X
los servicios en linea, habilite la

cuenta a través de boton “USUARIO Usuario Registrado Usuiario Nuevo
NUEVO”.

m

. Enla pestana “INGRESA A NOMBRE DE”
seleccione la opcion “A NOMBRE PROPIO”

Si quien ingresa es una persona natural; o |la

opcion “NIT” si se ingresa a nombre de una

organizacion o a nombre de un terceroy
suministre el “NUMERO DE IDENTIFICACION"

y “CONTRASENA" de acceso.

Para ingresar suminisire los siguientes dalos

]

ingresa a nombre de: A NOMBRE PROFIO

Himero de documento de la
ofganization:

Tipo de documento del usuano Cédula de ciudadania W

Himero de documento:

Conlrasefia
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. Actualizacién RUT En el tablero de control, ingrese a
nealice |a actualizacion de . traveés del icono “ACTUALIZACION
- RUT RUT"” y pulse el botdn
“CONTINUAR?" para iniciar la
A continuacion usted iniciard la actualizacién del RUT. aCtLilall‘%aCIOH’ pUlse Duevamente el
.'Dnnuruarr bOtOﬂ CONTINUAR
||||> I Por favor seleccione la hoja que desea actualizar: oja 1 - Identificacién, Ubicacién, ....
- ldentificacion, Ubicacion, ...

Hoja 2 - Organizaciones, Constitucion, ...
En esta seccion puede actualizar la informacion coi Hoja 3 - Representantes

Identificacion, Ubicacién,Actividad Econdmica y ree Hoja 5 - Revisor, Contador, ...
Hoja & - Establecimientos
Hoja 7 - Continuacién Estado Empresa

Seleccione la hoja donde se encuentra la informacion
sujeta a modificacion, una vez seleccionada, pulse
el boton “CARGAR DOCUMENTO"”: en el formulario
desplegado, en cada una de las casillas encuentra
un botdn de “AYUDA”, exceptuando las casillas de
fechas y direccion (para estas debe pulsar doble clic).

m

@ 0008 .

Lw Borader

Una vez realizada la modificacion, en la barra
flotante pulse el boton “BORRADOR" para que
| el sistema asigne numero al formulario.
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Si reqwere modificar informacién en otras

hojas, ingrese por el boton “SELECCIONAR
HOJA": al finalizar la modificacion de los

datos, en la barra flotante guarde con el V

boton “BORRADOR”".
@ ) Formalizar la actualizacion

@ Firmar documento

puienties datos para la firr

Codigo electronico

Contrasena

Firmar

@ & & O & i mp

Si cuenta con Instrumento de Firma Electronica
IFE, firmme el documento seleccionando el boton
| “FIRMAR DOCUMENTO".
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\ Sinocuenta con Instrumento = ;
de Firma Electréonica IFE, envie 'f"];

el documento con el boton
“ENVIAR"”. Una vez enviado,
pulse el boton “FORMALIZAR". El documento 14131937193 fui; % enviado con exito

@ 9© @ 9 9 e

= N —— Una vez aparezca €l
i @ acuse de recibo
\ fo—— e ~ podra generar el

s - — PDF del documento
e - - conlaleyenda
———— 4CERTIFICADO

| ST Ty : ~ DOCUMENTO SIN
e e SRR — COSTO".

[rETEmrr B R
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