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DEFINICIONES

1. ROLES Y PERFILES

ADMINISTRADOR (OFERENTE - PERSONA JURIDICA)
Usuario que representa a la compaiiia o al oferente en nombre
propio. Tiene la capacidad de administrar la informacion de la
compaiiia y sus usuarios.

USUARIO GENERAL (OFERENTE)

Usuario con capacidades individuales para presentacion de
ofretas
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REGISTRO

Diligenciamiento informacion Basica

Para poder participar en cualquier proceso de subasta con CISA -
Central de Invesiones S.A. , usted debe haber realizado su registro

Sinecesita ayuda margue en Bogotd: en el sistema previamente.

= (5?'1} 5460490 o 7022740 Para iniciar el proceso presione el boton “Registre Aqui”.

Soporte

: Inmediatamente despues el sistema le mostrara el acuerdo de uso
Si tiene alguna Inquietud o Sugerencia, presione de la plataforma.
el siguiente enlace Agui

Voher Irmprirmir

TERMINGS DE ADHESION DE USC DEL SERVICIO ARACNIABS
VERSION: Septiembre 05 de 2013

DEFINICIONES:

EL SERVICIO : ARACNIABS V 6.0

EL OPERADOR : ARACNIASTUDIOS LTDA

EL CLIENTE : CENTRAL DE INVERSIONES 5.A. - CISA

EL USUARIO: El cardcter que adquiere su compaiila al aceptar los presentes términos de referencia.

Al dar su aceptacion a través de un clic y hacer uso de los servicios de ARACNIABS (en adelante el "SERVICIO™), usted adquiere la categoria de EL US
Al acceder a este sitio web o a sus vinculos © enlaces, EL USUARIO se obliga a cumplir con los términes y condiciones gue aparecen a continuacién. E

1. Por medio del SERVICIO, a través de un portal de empresas por Internet, EL USUARIO puede ofrecer el suministro de sus productos o comprar sus
ofertas y demandas, posturas, licitaciones y remates, y lo habilta a comprar o wvender, disponiendo para este fin de funcionalidades que habilitan una neg

2. Los soportes documentales o electrénicos resultantes del procesamiento informatico de los datos relativos a las operaciones realizadas a través del £
dirimir cualguier diferencia o conflicto que se suscite.

[ Acepto los términos de adhesion

USTED DEBE ACEPTAR ESTE ACUERDO PARA CONTINUAR CON EL REGISTRO

-
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REGISTRO

En el formulario que aparecerd al continuar con el registro, debe diligenciar todos los campos y elegir los lotes de subasta en los
que esta interesado en participar, desplazandolas del lado izquierdo al derecho con ayuda de la flecha derecha sencilla ( >)

& Recrerk dilkjerciar toks ke campas k es® himulark, o so1 dk carackr coligabrk
ntormaclon Empresaral

ntormaclon General

Tpode persora: ® ks © nawal © ota

NIT: 80123178 - 1 ¥

Razo Sochal: 0000

Catos Baslcos

Represertn® Legal: oo

Dleccin: HOO-000 000K

TekEtno: 337678

Far: G4EETE

Pak: [Selecaiore .. x|

ek [Setecciore .. _~ |

Actikixl: CTH00 Conchuoolén CT-0O02 Dizeffo engereral
CT-001 Cors hucclonde lavues encampo
CT-003 nkrenkeia de Obras

CT-004 Obras cidies - Modmienio de lemas
CT-005 Obras eléchcas yIn: unenkcicnde walildades
CT-005 Obras mecanicas de cllidades

Ma000 Makrialec
MACO1 Accesaror hbera-Camizar, abracaderar, kes b
MACO2 Arlcuos de azeo
MA-003 Bambasr

[ 13
gooi

K

Inmediatamente despues diligencia la informacion del primer usuario, “El administrador”.

ntormaclon Usuarlo

Coplar dats okl Eatidal 7 p-
ntormaclon General
Nombre Compkt: oo

Coreo Ekctionkon: anl ke 20@ o mall com &

Dlreccion: WOO000E 000

GowmmiEte: =

Docume : o000

Pak: [Setecciore .. = |

Clndkal: [WohayCiutate:r _x |

Kkma: [Selecciome.. =
cortraseia: -—

Veree svomtrasefa: |-

veler | Conceler | Qumrier |

Al terminar su registro presione el boton “Guardar”.

MANUAL DE USUARIO OFERENTE - V1.0 - Subastas electrénicas - Sobre AracniaBS v: 6.1

Pag:5/16



REGISTRO

Enseguida se desplegara una pantalla de confirmacion de los datos previamente ingresados.

Cartelera de Negociaciones © Ingreso al Sistema © Registrar Mi Empresa © Ayuda y Soporte Tecnico

Registro Completo

Gracias por registarse en nuestro sistema

Su usuario se ha creado exitosamente

A Para poder acceder al sistema usted debe ser aprobado por el Administrador v adicionalmente activar su cuenta a través de un e-mail
gue recibira como comprobante de su registro.

Confirmacién de Datos Registrados

Empresa : AracniaStudios LTDA.

Tipo : Juridica

Usuario : dianavi@aracniastudios.com (Con este accesaré al sistema)

Contrasena : XXH¥XX

Continuar

Posteriormente, usted debe dirigirse a su correo electronico registrado, para realizar la activacion de su cuenta, presionando el
enlace.

Se ha creado un nUevo usuario  Recibidos | %

© Administrador para usuario, Pablo mostrar detalles 27-feb | 43 Responder |

=/CISA <P CISA &
=

Central de Inversiones S.A.

Se ha creado un nuevo

. Fecha envio : 2009-02-27 17:18:03

usuatio
El usuario : --rootproveedor-- Lo ha creado como usuario del sistema: propal Aqui le da clic
Para activarse presione el siguiente enlace : hitp://200.74 129 90/4propalindex php?mainfFrame=valida&id r p .

Mombre: Diana Janneth Velasquez Urrea |
Usuario: dianavi@aracniastudios.com

Cortrasefia: dana

Email proveedor : dianavi@aracniastudios com

Cordialmente

Administracor

Confirmar este correo : Enviar Confirmacidn * Powered by : Aracniastudios Lida

Luego de realizarlo, el sistema le verificara que su Activacion fue correcta.
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REGISTRO

Ingreso al Sistema

Para ingresar a la plataforma de subastas, cada usuario debe estar previamente registrado y contar con nombre de usuario y
contrasefa.

Adicionalmente debe conocer la direccion “URL” de acceso: HTTP://WWW.CISA.GOV.CO/SUBASTAS

(RECUERDE QUE SOLO PODRA INGRESAR SI PREVIAMENTE SU REGISTRO FUE APROBADO)

cisA

BB | v ccmchacs

L UMICA HORA OFICIAL para todas las Magociaciones GMT -5

» Cartelera de Negociackones » Ingreso al Sistema » Registrese AQUL « Ayuda y Soparte Tecnkco « Idioma
Soporte Ing reso
Sinecesita ayuda margue en Bogota: Mombre de Usuarno: Correo Electrénico
ﬁ 571 - 5460490 Contrasefa: Contrasefia

Recuparar mi contrazsafia

“'Sitiene alguna Inguietud ¢ Sugerencia,presicne el Digito de Verificacidn: 6769
siguiente enlace Agqui

Reescriba Digito de Verficacikdn:

7 Acepto y entiendo los términos y condiciones de uso de este software

- Ver términos y condiciones Ver términos y condiciones

e |Ingresar correo electronico utilizado en el momento del registro
e |Ingrese su contrasefia, la cual escribié en el momento del registro
e Escriba el digito de verificacion que aparece en pantalla utilizando maytsculas
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REGISTRO

Diligenciamiento documental
PERFILES APLICABLES : Oferente

mico | Admimstrar Auditor £ OT€rente podré cargar la informacion solicitada, ingresando por el mend Inicio -> Mi perfil.

. Donde presiona la pestafia “Documentacion”.
Centro de Actividades

Mi Facturacién

Alli encontraré el conjunto de aspectos que debe diligenciar, mediante la carga de archivos o la

Mi Perfil resolucion de preguntas.

Mis Listas de Precio

Mis Negociaciones

I MiPerfil

| Usuario || Infermacién de Registro || Bancaria y Tributaria | Documentacion [

Seleccione la opcion de documentacion requerida de acuerdo al tipo de persona que representa : Natural o Juridica

SELECCIONE EL NIVEL DE EVALUACION DE 5U EMPRESA + >Seleccione...
Persona Juridica

Persoma Matural

Listado de Documentacién Solicitada

Id Detalle Vigencia Obligatoric Fecha Respuasta Archive

9 Comerclal

19 Acreditacién Experiencia Especifica Si 2012-10-11 16:21:44
Documente en blance.docx Borrar
Descargar
Fecha: 2012-10-11 16:21:44 Tamafio: 26466 Previsualizar
[t |

& Brochure Presentacion Si 2012-10-11 16:21:44 |

Documente en blance.docx Borrar
Descargar

Fecha: 2012-10-11 16:21:44 Tamafio: 26466 Previsualizar

Usted podré adjuntar todos los archivos que requiera por aspecto.

Una vez ha terminado el diligenciamiento de la informacién podra presionar el boton:
Esto comunicard a los evaluadores via correo electrénico que el oferente ha finalizado su registro y puede ser evaluado.

MANUAL DE USUARIO OFERENTE - V1.0 - Subastas electronicas - Sobre AracniaBS v: 6.1 Pag: 8/16



REGISTRO

Luego, Seleccione la opcion “Bancaria y tributaria®, para ingresar los datos de la cuenta donde se le realizaré el retorno de su

deposiro inicial en caso de no se adjudicado.

Alli diligenciara la informacion solicitada

I MiPerfil

| Usuario || Informacion de Registro

INFORMACION BANCARIA

Tipo Cuenta: Cuenta corriente
MNamero Cuenta:

Banco:

Sucursal:

Caédigo Banco (ACH):

INFORMACION TRIBUTARIA

Tipo de parsona: Juridica

NIT: 830123187 -8
Cadigo ClIU :

Régimen VA : Comun
Gran contribuyente: 5 | %

Auto retenedor Renta: 51 | %

Auto retenedor VA 5 | ¥
Entidad sin animo de lucro: Si %

Bancaria y Tributaria |:
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POSTURA DE OFERTAS

Recepcion de invitacion a procesos de subasta
PERFILES APLICABLES : Oferente

Al'ingresar al sistema seleccione la pestafia “inicio” -> “Mis Negociaciones”

CISH -’.} Empresa de Prueba 1

URLARTA, FLBDTIC A,

OF (RO LLESLER i Admin Emp 1

| Imuu Administrar Auditor  Ayuda A
Centro de Actividades
Mi Facturacién
Mi Perfil
Mis Negociaciones
Salir del Sistema

I-.‘.‘I (@] [ = g Bl it

Podréa visualizar la subasta a la ctal fue invitado:

Negociaciones Cerradas Q. Id de proceso: Buscar +

Resultado de la Blsqueda

Total: §
USO HERRAMIENTA-10-2013 181
PROCESOD DE CAPACITACION EN EL USC DE LA HERRAMIENTA ARACNIABS.
Estado Periodo Fecha Inicial Fecha Final Acclones Documentos del proceso

gﬂu Apertura y cierre del proceso fgggzz Carta de Compromiso.docx | Visualizar 29,37 KB - 2013-10-22 11:31:48

L] 2013-10-22 2013-10-23 >~ ; i ~ e -
Corrado Cartelera de Aclaraciones 15:00:00 17:00:00 Manual Registro y Postura de Ofertas 1 para corregir.pdf | Visualizar 694,01 KB - 2013-10-22 11:32:25
@ Recepcién de Documentacién Jurldica y 2013-10-22 2013-10-23 A Procedimiente Subasta CISA.pdf | Visualizar 167,58 KB - 2013-10-22 11:32:38

Carrado Financiera 15:00:00 17:00:00

@ i6n de Ofertas 2013-10-22 2013-10-23 Certificado de capacitacién.doc | Visualizar 145,50 KB - 2013-10-22 14:47:07

Cerrado e 15:00:00 17:00:00

@ 2013-10-23 @Ver ficha técnica de esta Negociacién

Carrado Cartelera de Aclaraciones 17:00:00 Consultar

Tipo de Negociacién: Subasta

Estado Actual: Cerrada -

Cuantia: 0,00

Gerente de contrato :

Al ingresar se mostrara la informacion de la subasta como la fecha y hora de Inicio y cierre del proceso y los archivos que usted
debe descargar para su conocimiento.
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POSTURA DE OFERTAS

Carga de documentacion Juridica (Requisitos habilitantes)
PERFILES APLICABLES : Oferente

™ En

La documentacion juridica solictada, podra ser cargada presionando el boton "Participar”.
curso

Recepcion de Documentacion Jurdica v
Financiera

2012-04-10 2012-04-10
11:30:00 14:00:00

Una vez usted dispone digitalmente (Escaneados) los documentos exigidos en la subasta, debe adjuntarlos a través del vinculo
Recepcion de documentacion Juridica” utilizando el boton de responder como se indica en la llustracion.

| Recepcion de Documentacion Juridica y Financiera: GU-16
| voiver |

A Usted debe adjuntar cada uno de los documentos requeridos - SON DE CARACTER OBLIGATORIO
Informacion del proceso

Informacién General

Datos del contacto del proceso

Ubicacién Geografica del proceso

Documentacion Requerida

Estado

Periodo
Documen tacion DOCUMENTACIOH JURIDICA
Certificado de capacitacion

Acciones
Carta de presentacion de la propuesta

Certificado de existencia y representacion legal (un mes)

Al hacer clic en el botén de "Responder”
se le desplegara la siguiente ventana
Estado Periodo Bgciones
Documentacidn DOCUMENTACION JURIDICA,
Certificado de capacitacion

=1
Carta de presentacion de la propuesta
Certificado de ia y rep legal (un mes)
[ voler |
Utilice el boton de
agregar para adjuntar los
documentos.

AQUI TAMBIEN SUBIRA EL SOPORTE DE SU PAGO INICAL Y POR EL SALDO
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POSTURA DE OFERTAS

Recepcion de oferta economica (Subasta)

PERFILES APLICABLES : Oferente

Para realizar |a postura de su oferta econémica, debe presionar el botén “Participar” frente a “Recepcidn de oferta econémica”

L > P 2011-10-10 2011-10-10
Recepcion de Ofertas BEconomicas Partcipar
R P 11:30:00 14:00:00

Inmediatamente visualizara el listado de items que componen la subasta.

La oferta se realiza, ingresando el valor para cada item en la columna “Oferta”.
Para enviar su oferta haga clic en “ENVIAR SU OFERTA” y después en “Si” en la ventana de confirmacion que se despliega.

] Realizar Oferta Econémica: USO HERRAMIENTA-10-2013
Infformacién del proceso

Informacién General
Datos del contacto del proceso
Ubleaclén Geogrifica del procese

. Las columnas marcadas con - son de caracter obligatorio.
i « Las columnas marcadas con f S0LO permiten ofertas a la Alza, Las colurmnas marcadas con " S0LO permiten ofertas a la Baja.

@ Indica que USTED tiene la mejor oferta, @ Indican que OTRO proponente tiene la mejor oferta (Item vs Aspecto).

Sirealiza una oferta durante los dlitimes 2 minutos el tiempo se extenderd 3 minutos.

Total: 1
Valor Unitario-SIN IVA 4
Mo, Posicidn Item QTY U/Medida Valor Base Diferencia Minima Valor Resarva Oferta { : Estado
1 Iil Avioneta MCR-43 1 UN 500000000 5000000 Mo Alcanzado COP O
Total: 1

Enviar Su Oferta

Desea enviar su oferta economica

S Mo
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POSTURA DE OFERTAS

Después de cada oferta, usted serd informado por parte del sistema si su propuesta fue aceptada y si ésta se ubica en el primer
lugar por medio de un semaforo VERDE como se indica en la figura.

Valor Unitario-SIN
No. Posicidn Item QTY UMedida Valor Base Diferencia Minima WValor Resarva
1 Iil Avioneta MCR-45 1 LN 500000000 5000000 Mo Alcanzado

Permanentemente usted tendra la posibilidad de

visualizar el cronometro de la subasta. Este Reloj le [} 1 B 44 57

indica el TIEMPO RESTANTE, para seguir ofertando.
Dias Horas Minutos Segundos

En el momento que el reloj muestre ceros (0:00:00 horas),
desaparecerd el icono de “Enviar su Oferta” y usted no
podra realizar mas ofertas.
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OTRAS FUNCIONES

Auditoria del sistema

PERFILES APLICABLES : Oferente
El sistema le enviara correos electronicos indicandole cada accion que haya realizado.

[ ]
OF (EHES MUETR IS
Confirmacién de recepcidn de oferta 2013-12-04 22:19:24
Id Negoclacién: USO HERRAMIENTA-10-2013
Objoto: PROCESO DE CAPACITACION EN EL USO DE LA HERRAMIENTA ARACMIABS.
Destinatario: Admin Emp 1, admin@aracniastudios.com
Remitente: Ana Maria Barrera

Su cferta ha sido recibida por el sistema de acuerdo a la siguiente tabla:

Oferta Cod. Seguridad

Item: Valor Unitario-SIN IVA Artlculo: Avioneta MCR-45
Valor: 500000000 06b596613batbaToT0d1 1edf267237c117i534e
Fecha: 2013-12-04 22:19:24.618437-05

Proponente: Admin Emp 1

Usuarie: adminf@aracniastudios.com

--cvalidacion--

Cordialmente,

Enagenacién de Activos

Este es un correo de confirmacién — POR FAVOR NO LO RESPONDA

Adicionalmente, a través del ment superior, opcion “auditor” -> “auditoria general” encontraré el reporte de las acciones

realizadas con una presicion de milisegundos.

| Auditoria General de Acciones

Usuario :
Tipo :

P~
Desde:  2010.06-01 11:15:11 | Hasta:

Licitacion : ARA-0789

[ oo

Enticlad :

Descripcion :

Usuario

-
2010-06-30 23:59:59

Negociacién Accion

Descripcion

Se ha enviado un correo electronico & LUIS FERNANDO PALACIOS

5487 2010-06-30 11:13:56.233467 Administrador del Sistema AracniaStudios LTDA. Enviar Correo BAHAMON; Mail: comercial@aracniastudios.com; Asunto: La
negociacion se ha modificado
. . " N N N Se ha enviado un correo electronico a: neutral; Mail:
5486 2010-06-30 11:13:56.208868 Administracor del Sistema AracniaStudios LTDA. Enviar Correo ; Ty e T el
5485 2010-06-3011:13:56.188909 Administrador del Sistema AracniaStudios LTDA. Envier Correo Se ha enviado un correo electronico & Administrador Total, Mail:
com; Asunto: La se ha
5484 2010-06-3011:13:56.164783 Administrador del Sistema AracniaStudios LTDA. Enviar Carreo SeliaenyiadolicogenislectionicoleiRabiolta e al
com; Asurto: La se ha
5483 2010-06-3011:13:56.140594 Acministrador del Sistema AracniaStudios LTDA. Enviar Correo e ha enviado un correo electronico & Administrador del Sistema; Mait:
com; Asurto: La se ha
5482 2010-06-30 11:13:56.113500 Administrador del Sistema AracniaStudios LTDA. ARA-0789 Enviar Comunicado El usuario ha enviado un comunicado
Se ha enviado un correo electronico a: Administrador del Sistema; Mail:
5481 2010-06-3011:12:09.481410 Administrador del Sistema AracniaStudios LTDA. Enviar Correo info@aracniastudios com; Asunto: Se ha respondido aclaracion en

cartelera

-

MANUAL DE USUARIO OFERENTE - V1.0 - Subastas electronicas - Sobre AracniaBS v: 6.1

Pag: 14 /16



Salir del sistema

PERFILES APLICABLES : Oferente

Una vez finalizada la subasta o si no va a continuar utilizando la herramienta debe dar clic en “Salida Segura” antes de cerrar |a
pagina, de no hacerlo, Su usuario sera bloqueado y No podra ingresar nuevamente a la pagina.

Inicio Crear Consultar  Administrar  Auditor  Ayuda

Centro de Actividades

Mi Perfil

Salir del Sistema
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SOPORTE

MESA DE AYUDA

Horario: Lunes a Sabado 8am a 6pm
Teléfonos: (57-1) 5460490 o 7022740
en BOGOTA

e
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