EL
MECANISMO
DIGITAL

Si usted se encuentra obligado a presentar declaraciones de forma

virtual* debe solicitar oportunamente su mecanismo digital.

;Coémo hacerlo?

Acérquese personalmente con su documento de identificacion
original a un PUNTO DE CONTACTO DE LA DIAN a través de un
apoderado. Ver informacién acerca del tramite

Si el Punto de Contacto cuenta con servicio de
agendamiento solicite cita previa en www.dian.gov.co.

Tenga en cuenta los siguientes pasos antes de activar el
mecanismo digital y presentar su declaracion o informacion de forma virtual:

0.0 ©

Habilite la Tenga debidamente actualizados Verifique el
Cuenta de sus datos de ubicacion en el Regis- sistema para
usuario para tro Unico Tributario-RUT, especial- firma para
accesoa los mente el correo electrénico, pues garantizar que
servicios en alli se le enviarén los codigos de su equipo
linea de la autorizacion para realizar la activa- cuenta con os

D'AN (Gartilla ci6n. Recuerde que puede actuali- requerimientos
yVideo). zar el RUT en linea con o sin firma tecnicos
digital (Cartilla). necesarios.

ABC para la activacion del Mecanismo Digital

Verifique en su correo electrdnico los cddigos de autorizacion
que envia la DIAN.

Ingrese a www.dian.gov.co al botdn “Descarga mecanismo
Digital”

Suministre los datos de identificacion y la clave de acceso a
los servicios en linea.

Indique el niimero de formulario de emision (100366...) y los
cédigos de autorizacion que recibié en su correo electrénico.

Cree la contrasena que protegera mecanismo digital

Guarde el archivo generado con el mecanismo digital

Cleel o

*Resoluciones DIAN 12761 de 2011y 34 de 2015 y Pardgrafo 2° del articulo 14 del Decreto 2623 de 2014

Para mayor informacion
consulte la Cartilla y Video
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