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iHazlo td mismo!

Actualiza el RUT en linea con y sin Firma Electrénica

NUEVO”.

(2)

Inicia sesion ingresando a través del

botén “USUARIO REGISTRADO". Si ﬂ @
aln no tienes contrasena de acceso
a los servicios en linea, habilita la
cuenta a través del botén “USUARIO

Usuario Registrado Usuario Nuevo

En la pestana “INGRESA A NOMBRE
DE" seleccione la opcion “A NOMBRE
PROPIO” si quien ingresa es una
persona natural; o la opcion “NIT”

si se ingresa a nombre de una
organizacion o a nombre de un
tercero y suministra el “NUMERO DE
IDENTIFICACION” y “CONTRASENA"
de acceso.

Para ingresar suministre los siguientes datos

ingresa a nombre de: A NOMBRE PROPIO -

Nimero de documento de la
organizacion:

Tipo de documento del usuarno Cédula de ciudadania ~

Himero de documento: l |

Contrasefia [ |

OIAN

POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA




y iHazlo td mismo!
Actualiza el RUT en linea con y sin Firma Electrénica
Actualizacion RUT . . R Fa
“ gE e-xrlice biactalasnn da A m&::?::fldn usted iniciard la actualizacion del RUT,

En el tablero de control, ingresa a través del icono
“ACTUALIZACION RUT” y pulsa el botén
“CONTINUAR” parainiciar la actualizacién, pulsa
nuevamente el botén “CONTINUAR”

@

Selecciona la hoja donde se encuentra la
informacion sujeta a modificacion, una vez
seleccionada, pulsa el botéon “CARGAR
DOCUMENTO"”; en el formulario desplegado,
en cada una de las casillas encuentra un botén
de “AYUDA", exceptuando las casillas de fechas
y direccion (para estas debes pulsar doble clic).

—@ Una vez realizada la modificacién,
en la barra flotante pulsa el botén

“BORRADOR" para que el sistema
asigne numero al formulario.

| Por favor seleccione la hoja que desea actualizar: loja 1 - Identificacién, Ubicacién, .... B
Hoja 1 - Identificacion, Ubicacion,
Hoja 2 - Organizaciones, Constitucion, ...
En esta seccion puede actualizar la informacién cor Hoja 3 - Representantes
Identificacién, Ubicacién,Actividad Econdmica y res Hoja 5 - Revisor, Contador, ....

Hoja 6 - Establecimientos

‘Mg 7 - Continuacion Estado Empresa

@000 e@ .

LW Borader

OIAN

POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA
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pann 20008 .

Si requieres modificar informacion en otras hojas,
ingresa por el botén “SELECCIONAR HOJA”; al
finalizar la modificacién de los datos, en la barra
flotante guarda con el boté6n “BORRADOR”.

Formalizar la actualizacion

©

Se desplegard una ventana emergente donde
debes ingresar la clave dindmica y la contrasena.
Para solicitar la clave dindmica, debes dar clic en
enlace “Solicitela aqui” y el sistema te enviara la
clave al correo electrénico registrado en el RUT o
a la seccion comunicados del Servicio Informatico
Electrénico Muisca.

Firmar documento

R —— Escribe la clave
Pt s o | HNEM dindmicay
—— contrasena
e delafirmay

daclicen el
— botén “FIRMAR
DOCUMENTO".

nnnnnnnnn
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@ Una vez aparezca el
acuse de recibo podras
generar el PDF del
documento con la El documento 14131837183 ful; % enviado con exito
leyenda “CERTIFICADO
DOCUMENTO SIN

COSTO".

Si no cuentas —

con Firma — -

IDENTIFICACIoN

Electrénica, envia =—= . 7= I T
el documento el -
con el botén e

2 Com perrar ‘.; ) ‘-nmw ‘u Tw

“ENVIAR".Una —— ——— ——

G @ Fm o | o8 o
L |

CORREC TO DOCUMENTO ENVIADO

= WZ‘MW‘ i “ o |
— T —

vez enViadO, WF\‘|’|'\‘\“\'\’\'|'|"'\':\"\"\“|"|"|:\"\"\"\"l"l”l"\"\“\
pulsa el botén

“FORMALIZAR"”. oo ===
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